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          TERMINOS DE REFERENCIA INVITACIÓN PUBLICA No.  IP-925-2024 

 
 
 
 
 
 
 

Numeral 11. del Manual de Contratación del ICETEX 
 
 

 
 

Objeto: 
 

Contratar el servicio especializado de vigilancia y seguridad privada armada, para la protección y 
custodia de los bienes muebles e inmuebles de propiedad de ICETEX y de aquellos por los cuales sea 

o llegare a ser legalmente responsable y de las personas que laboran en la planta o por contrato a 
nivel nacional y administración del centro de monitoreo, incluido el mantenimiento preventivo y 

correctivo del sistema integrado de seguridad de las sedes de ICETEX. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

NOVIEMBRE 2024 
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RECOMENDACIONES Y ASPECTOS GENERALES DEL CERTAMEN 
 
Se recomienda a los interesados que antes de elaborar y presentar sus propuestas se tenga en cuenta las siguientes 
recomendaciones: 
 
Los presentes términos de referencia hacen parte de  una Invitación a Ofertar dirigida a personas indeterminadas, 
en dónde se comunica del inicio del certamen de selección por medio del cual, siguiendo las reglas estatuidas en 
los términos de referencia, el ICETEX podrá aceptar el ofrecimiento que obtenga la mejor calificación, sin 
encontrarse obligado a culminar el certamen mediante la adjudicación del mismo cuando quiera que medien 
circunstancias objetivas y de interés público que justifiquen dicha decisión. En ese sentido, cuando quiera que el 
ICETEX adelante invitaciones a ofertar, los interesados deberán tener en cuenta que presentarán sus ofrecimientos, 
sin que la entidad se encuentre obligada a aceptar la oferta. 
 
1  En consecuencia, la publicación de la invitación a ofertar y los términos de referencia no obliga a la Entidad a 

aceptar los ofrecimientos que se le presenten, en consecuencia, el ICETEX podrá optar por abstenerse de 
aceptar oferta y celebrar el contrato cuando medien circunstancias objetivas y de interés público que justifiquen 
dicha decisión. Con todo, si se elige aceptar una oferta mercantil, dicha decisión tendrá como motivación las 
reglas de calificación previstas en los presentes términos de referencia. 

 
2 Para la preparación de la oferta, lea cuidadosamente el contenido de la información del certamen contenida en 

el estudio previo, los términos de referencia, sus anexos y adendas.  
 

3 Verifique que no se encuentre incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad general ni 
especial o prohibición para contratar o conflicto de interés.  
 

4  Proceda a reunir toda la información y documentación exigida y verifique que el contenido de la misma se 
encuentre completa y vigente (de aquella que la requiera). Por lo anterior, adelante oportunamente los trámites 
tendientes a la obtención de los documentos que deben allegar con la propuesta. 
 

5 Seguir las instrucciones que se imparten en estos términos de referencia para la elaboración de su propuesta, 
verificando la integridad y coherencia de los ofrecimientos. La solicitud de aclaraciones sobre el contenido de 
los documentos habilitantes del certamen se hará por los conductos señalados en estos términos de referencia.  
 

6 Diligenciar en su totalidad los anexos y/o formatos exigidos en los términos de referencia.  
 

7 La Entidad podrá verificar toda la información incluida en la propuesta y en caso de requerir información 
relacionada con la documentación o contenido de la misma, podrá solicitar a las autoridades competentes o a 
los particulares, lo correspondiente, con la salvedad especial que aplica para la información que contenga los 
requisitos calificables de las ofertas.  
 

8  Tenga en cuenta que la propuesta se presenta legalmente en la plataforma del SECOP II. Esta plataforma 
puede presentar congestión al momento de la presentación de ofertas, razón por la cual es responsabilidad de 
los proponentes tomar las medidas de precaución a fin de evitar inconvenientes técnicos que les impidan 
presentarla dentro de la fecha y hora prevista en el cronograma del certamen.  
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9 Para poderse presentar oferta como proponente plural, es necesario que el proponente se encuentre registrado 
previamente como Unión Temporal o Consorcio en el SECOP II. En consecuencia, es obligatorio que el nombre 
con el cual participan, es decir, con el que van a presentar la propuesta, sea el mismo con el cual están 
registrados en el SECOP II. 
 

10 Los particulares se abstendrán de participar en la actividad contractual, cuando quiera que estén incursos en 
causal legal de inhabilidad o incompatibilidad, so pena de las sanciones legales correspondientes.  
 

11 Los oferentes suscribirán el pacto de integridad, so pena de rechazo de su oferta, lo que no obsta para subsanar 
tal requisito. La firma del compromiso respectivo se entiende hecha bajo juramento y los compromisos allí 
asumidos serán cumplidos de buena fe.  

 
12 Los oferentes declararán alrededor del origen lícito de sus fondos y se comprometerán a no usar los recursos 

percibidos por la ejecución de los contratos, en objetos ilícitos.  
 
13  Los términos son renunciables total o parcialmente por los interesados en cuyo favor se concedan. En efecto, 

mediando el mutuo acuerdo de todas las partes involucradas, se podrá renunciar íntegra o parcialmente a una 
etapa, o reducir su término.  
 

14  Sólo se mantendrá en condiciones reservadas, aquella información que, de conformidad con la ley, no deba ser 
del dominio público. Los oferentes sólo podrán señalar como reservados, los documentos que por virtud de 
norma legal tenga esa connotación. Por la participación en el trámite de una modalidad de selección, los 
eventuales oferentes autorizan el conocimiento por terceros de lo no sometido a reserva legal.  

 
15  El ICETEX responderá, en término, las solicitudes que le presenten los particulares, las veedurías ciudadanas 

y los organismos de control. Las referidas a aspectos del trámite de una modalidad de selección, una vez 
presentadas las ofertas, se tendrán como observaciones al mismo y se resolverán en el plazo establecido para 
el efecto en el cronograma del certamen. 

 
16  Sólo se podrán presentar ofertas por parte de estructuras plurales (uniones temporales, consorcios o promesas 

de sociedad futura), cuando de manera expresa así lo haya posibilitado el ICETEX por conducto de los Términos 
de Referencia. 
 

CONVOCATORIA A VEEDURÍAS CIUDADANAS (LEY 850 DE 2003 “POR MEDIO DE LA CUAL SE 
REGLAMENTAN LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS”) 

  
En cumplimiento de la normatividad vigente que regula el control social que ejercen las veedurías ciudadanas, se 
convoca a todas la Veedurías Ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley, a participar en el presente 
certamen a partir de la publicación de los documentos del mismo, y durante las etapas propias del trámite contractual 
en las que podrán realizar las recomendaciones escritas que consideren necesarias y convenientes, intervenir en 
las audiencias que se convoquen durante el trámite, y consultar los documentos del certamen que se encuentran 
publicados en la plataforma de Colombia Compra Eficiente SECOP II.  
 
Cualquier inquietud presentada por parte de las veedurías ciudadanas les será contestada por medio electrónico 
por parte de la Entidad a través del SECOP II mediante mensaje público. 
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RÉGIMEN JURÍDICO APLICABLE. 

 
El presente certamen de contratación se regirá por la Constitución Política, y las normas que regulan la materia 
objeto de contratación, en especial, las expedidas por la Superintendencia Financiera de Colombia, el artículo 8º y 
9º de la Ley 80 de 1993; por el Artículo 8° de la Ley 1002 de 2005, por los artículos 13, 15 y 18 de la Ley 1150 de 
2007, lo consagrado en los artículos 1, 2, 3, 4 y 90 de la Ley 1474 de 2011, modificada por la Ley 1955 de 2019 
“Por el cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo 2018-2022”, el Decreto 019 de 2012 - Decreto Anti trámites, el 
régimen de inhabilidades e incompatibilidades establecido en la Constitución Política y en la Ley, el Acuerdo de 
Junta Directiva No. 013 del 3 de mayo de 2023, “por el cual se modifica, actualiza y adopta el Manual de 
Contratación, se modifica parcialmente el anexo N° 2 y se crea el Anexo N° 5 (Acuerdos Estratégicos) del Instituto 
Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior - ICETEX”. 
 

 
1. DESCRIPCIÓN DEL BIEN O SERVICIO:  

 
El Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina Pérez” – ICETEX es 
una entidad financiera de naturaleza especial, con personería jurídica, autonomía administrativa y patrimonio propio, 
vinculada al Ministerio de Educación Nacional, según lo establecido mediante la Ley 1002 de 2005, que promueve la 
educación superior a través del otorgamiento de créditos educativos y su recaudo, con recursos propios o de 
terceros, a la población con menores posibilidades económicas en el país y buen desempeño académico. 
Igualmente, facilita el acceso a las oportunidades educativas que brinda la comunidad internacional para elevar la 
calidad de vida de los colombianos y así contribuir al desarrollo económico y social del país. 
 
Mediante Resolución No. 0302 del 17 de abril de 2023 fueron conformados los grupos internos de trabajo del 
Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior “Mariano Ospina Pérez” – ICETEX, 
dentro de la misma se señaló que la Secretaria General se encuentra integrada por los siguientes grupos de trabajo: 
 

- Grupo de administración de recursos físicos  
- Grupo de contratación  
- Grupo de correspondencia  
- Grupo de gestión documental  
- Grupo de talento humano  
- Grupo de desarrollo y transformación organizacional  
- Grupo de acuerdos estratégicos  
- Grupo de gestión estratégica  

 
Las funciones asignadas a cada uno de estos grupos fueron determinadas en el artículo 2 de la citada Resolución, 
específicamente al Grupo de Administración de Recursos Físicos se asignaron, entre otras, las siguientes funciones:  
 

 “10. Realizar y controlar las actividades relacionadas con los activos fijos de propiedad de 
ICETEX 
11. Ejecutar las actividades necesarias para la administración y custodia de los bienes 
muebles e inmuebles de la Entidad” 
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Atendiendo a esta responsabilidad y en pleno cumplimiento de las funciones de la Coordinación del Grupo de 
Recursos Físicos de la Entidad, se debe adoptar las medidas de seguridad necesarias para la protección eficiente 
de los bienes, las instalaciones, el personal que labora en la Entidad y sus visitantes, ante cualquier acción que vaya en 
detrimento de los mismos 
 
En esa medida, en primera instancia es importante tener en cuenta que  los puntos de atención del ICETEX a nivel 
nacional, se encuentran expuestos a circunstancias que ponen en riesgo la seguridad de los funcionarios que en ellos 
laboran, de los ciudadanos que requieren de los servicios de la Entidad y de los bienes y elementos que allí se 
encuentran; estas circunstancias son relativas a manifestaciones donde se altera el orden público, la inseguridad 
que azota al país, las constantes acciones de la delincuencia común  lo anterior bajo el entendido del cumplimiento 
de la función propia del Instituto; esto debido a que en la historia del ICETEX se han presentado diferentes ataques 
a las instalaciones en el marco de vandalismo y asonadas.  
 
Estas circunstancias de riesgo  a las que se encuentra expuesta la Entidad, no pueden ser gestionadas por si 
misma, toda vez que no cuenta con personal idóneo, especializado y suficiente que desarrolle las labores de 
vigilancia, por cuanto estas funciones no corresponden con la misión del ICETEX, la cual es una Entidad que presta 
servicio al público comprometida con la promoción de la Educación Superior a través del otorgamiento de créditos 
educativos y su recaudo, cuyas actividades son específicamente destinadas al cumplimiento de esta misión, y en 
consecuencia no cuenta con los recursos físicos y humanos necesarios para garantizar por cuenta propia la 
seguridad de los bienes y personas que acuden al Instituto, por lo cual atendiendo factores de economía 
administrativa y financiera resulta de mayor beneficio adelantar un proceso de contratación público que permita  la 
escogencia de empresa de vigilancia especializada que pueda atender este servicio y satisfacer la necesidad 
existente . 
 
Bajo este contexto, el servicio de seguridad y vigilancia privada a contratar por parte del ICETEX incluye el recurso 
humano, equipos, medios tecnológicos, técnicos y logísticos; además de todos los elementos necesarios para la 
correcta y eficaz prestación del servicio. Al respecto, debe tenerse en cuenta que este servicio, por comprometer la 
seguridad del Estado y la tranquilidad de los ciudadanos, se encuentra reglado y en consecuencia sólo puede 
desarrollarse mediante el cumplimiento de los requisitos que la Ley o los reglamentos establezcan, los cuales deben 
ser adoptados por las empresas de vigilancia y seguridad que desarrollan esta actividad. 
 
El ICETEX cuenta con distintas sedes a nivel nacional, las cuales le permiten el acercamiento con la población, 
siendo estas las siguientes:  
 

Cuadro No. 1 

SEDE DIRECCIÓN 

BOGOTÁ – AGUAS Carrera 3 No. 18-32 

BOGOTÁ – CALLE 57 Calle 57 No. 8 -69 Local 46 - 48 y 50 

BOGOTÁ – CALLE 19 Calle 19 No. 6 – 68 Pisos 17 Edificio Ángel 
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Cuadro No. 1 

SEDE DIRECCIÓN 

BOGOTÁ – CALLE 22 Calle 22 No. 2-28 

ARMENIA Calle 21 No. 16-37 

BARRANQUILLA Calle 70 No. 53-74 Piso 3 

BUCARAMANGA Carrera 29 # 45 - 45, OF 703 

BUENAVENTURA Carrera 3 # 3-26 Edificio Atlantis - Piso 4 - Oficina 405 

CALI Calle 5 No. 66B - 67, Centro Cultural El Capitolio - Tercer piso 

CARTAGENA Carrera 32 # 9 - 35, ED Banco del estado OF 901 y 902 

CUCUTA Calle 9 No. 0-136 

IBAGUE Calle 8 No. 3-05 

LETICIA Calle 9 # 7-55  

MANIZALES Calle 23 No. 23-16 Piso 3 - Edif. Caja Social de Ahorros 

MEDELLIN Calle 52 No. 47-42 Piso 10 Oficina: 1002 

MONTERIA Calle 31 No. 4-47 Piso 5 

NEIVA Carrera 5 # 10 - 38, ED Condominio Cámara de Comercio LC 2ª 

PASTO Calle 18 No. 24-29 Piso 3 

PEREIRA Calle 19 No. 8-34 piso 4 - Local 402 - Edif. Corporación Financiera 

POPAYAN 
Carrera 10 No. 15 Norte – 59, Barrio Antonio Nariño. Centro Empresarial Íkonos 
oficinas 415 y 416 

QUIBDO Calle 30 Avenida Aeropuerto Centro Comercial El Caraño local 106 piso 1 

RIOHACHA Calle 3 # 6 – 11 

SAN ANDRES Cra 3 A # 3-12, Avenida la Jaiba, local 101 
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Cuadro No. 1 

SEDE DIRECCIÓN 

SANTA MARTA Carrera 3 No. 14-16 local 102 

SINCELEJO Calle 23 No. 19-28 Local 3 

TUNJA Calle 21 # 10 - 32, ED sociedad Boyacense OF 301 

VALLEDUPAR Calle 16b # 16-96 / Edificio San Martín / Piso 2 - Oficina 203 

VILLAVICENCIO Calle 38 # 30 A - 64, ED Davivienda OF 401 y 402 

YOPAL Carrera 29 No. 14 - 47 Centro Comercial Unicentro L 2 - 19 A 

TOTAL DE SEDES   29 SEDES A NIVEL NACIONAL. 

 
No obstante, la información relacionada en el cuadro anterior es meramente enunciativa, en esa medida el ICETEX 
puede adicionar o eliminar puntos de atención o roles, en este caso el Supervisor del Contrato o quien él designe 
informará al proveedor para garantizar la seguridad física requerida. 
 
Así, teniendo en cuenta los diferentes riesgos a los que se encuentran expuestas las instalaciones, y bajo el 
entendido de que el servicio integral de vigilancia y seguridad privada es aquel mediante el cual se garantiza la 
prevención y detención de perturbaciones a la seguridad y tranquilidad tanto individual como colectiva, de las personas 
y bienes objeto del contrato. Para garantizar la seguridad integral, se debe disponer del talento humano, equipos, 
medios tecnológicos, técnicos y logísticos; además de todos los elementos necesarios para la correcta y eficaz 
prestación del servicio. Lo anterior de conformidad con la normatividad vigente, establecida por el Ministerio de 
Defensa y la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada. 
 
Teniendo en cuenta lo anterior, resulta claro que El ICETEX requiere la prestación del servicio de vigilancia a nivel 
nacional en las propiedades y/o centros de experiencia para mitigar el riesgo de inseguridad. 
 
A partir de las jornadas de atención al público, la ubicación y los riesgos a los que están expuestas cada una de las 
sedes fue establecido por parte de la Entidad los roles y las jornadas de prestación de servicio de vigilancia que es 
requerida para cada una de estas sedes, se precisa que cada uno de estos roles se encuentran definidos en el 
punto 12.1.3 del presente Estudio Previo, así:  
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Cuadro No. 2 SERVICIOS Y ROLES 

SEDE LUGAR DE TRABAJO ROLES 
JORNADA 
DIURNA Y 

NOCTURNA 

BOGOTÁ – AGUAS 

Sede Aguas 

 Coordinador 
con 

destinación 
específica sin 

arma 

12 horas 
diurno - lunes 
a viernes sin 

festivos 

Portería Parqueadero Vigilante 

24 horas - 
lunes a 

domingo con 
festivos 

Recorredor Pisos Vigilante 

24 horas - 
lunes a 

domingo con 
festivos 

Portería funcionarios Vigilante 

24 horas - 
lunes a 

domingo con 
festivos 

Recepción  Vigilante  
12 horas - 

lunes a 
viernes 

Correspondencia Vigilante 
12 horas - 

lunes a 
viernes 

Escáner Vigilante  
12 horas - 

lunes a 
viernes 

Atención al Usuario Vigilante  
12 horas - 

lunes a 
viernes 

Molinete Parqueadero Vigilante 
12 horas - 

lunes a 
viernes 

Molinete Mezanine   Vigilante 
12 horas - 

lunes a 
viernes 
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Cuadro No. 2 SERVICIOS Y ROLES 

SEDE LUGAR DE TRABAJO ROLES 
JORNADA 
DIURNA Y 

NOCTURNA 

Perimetral Vigilante  

24 horas - 
lunes a 

domingo con 
festivos 

BOGOTÁ – CALLE 
57 

Portería Vigilante  
12 horas - 

lunes a 
viernes 

BOGOTÁ – CALLE 
19 Ángel 

Piso 16 Vigilante  
14 horas - 

lunes a 
viernes 

BOGOTÁ – CALLE 
19 Ángel 

Piso 17  Vigilante  
14 horas - 

lunes a 
viernes 

BOGOTÁ – CALLE 
22 

Parqueadero Vigilante  
11 horas - 

lunes a 
viernes 

ARMENIA Portería Vigilante  
11 horas - 

lunes a 
viernes 

BARRANQUILLA Portería Vigilante  
11 horas - 

lunes a 
viernes 

BUCARAMANGA Portería Vigilante  
11 horas - 

lunes a 
viernes 

BUENAVENTURA Portería Vigilante  
11 horas - 

lunes a 
viernes 

CALI Portería Vigilante  
11 horas - 

lunes a 
viernes 

CARTAGENA Portería Vigilante  
11 horas - 

lunes a 
viernes 

CUCUTA Portería Vigilante  

24 horas - 
lunes a 

domingo con 
festivos 
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Cuadro No. 2 SERVICIOS Y ROLES 

SEDE LUGAR DE TRABAJO ROLES 
JORNADA 
DIURNA Y 

NOCTURNA 

IBAGUE Portería Vigilante  

24 horas - 
lunes a 

domingo con 
festivos 

LETICIA Portería Vigilante 

24 horas - 
lunes a 

domingo con 
festivos 

MANIZALES Portería Vigilante 
11 horas - 

lunes a 
viernes 

MEDELLIN Portería Vigilante 
11 horas - 

lunes a 
viernes 

MONTERIA Portería Vigilante 
11 horas - 

lunes a 
viernes 

NEIVA Portería Vigilante 
11 horas - 

lunes a 
viernes 

PASTO Portería Vigilante 
11 horas - 

lunes a 
viernes 

PEREIRA Portería Vigilante 
11 horas - 

lunes a 
viernes 

POPAYAN Portería Vigilante 

24 horas - 
lunes a 

domingo con 
festivos 

QUIBDO Portería Vigilante 
11 horas - 

lunes a 
viernes 

RIOHACHA Portería Vigilante 

24 horas - 
lunes a 

domingo con 
festivos 
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Cuadro No. 2 SERVICIOS Y ROLES 

SEDE LUGAR DE TRABAJO ROLES 
JORNADA 
DIURNA Y 

NOCTURNA 

SAN ANDRES Portería Vigilante 
11 horas - 

lunes a 
viernes 

SANTA MARTA Portería Vigilante 

24 horas - 
lunes a 

domingo con 
festivos 

SINCELEJO Portería Vigilante 

24 horas - 
lunes a 

domingo con 
festivos 

TUNJA Portería Vigilante 
11 horas - 

lunes a 
viernes 

VALLEDUPAR Portería Vigilante 
11 horas - 

lunes a 
viernes 

VILLAVICENCIO Portería Vigilante 
11 horas - 

lunes a 
viernes 

YOPAL Portería Vigilante 
11 horas - 

lunes a 
viernes 

 
No obstante, la información relacionada en el cuadro anterior es meramente enunciativa, en esa medida el ICETEX 
puede adicionar o eliminar puntos de atención o roles, en este caso el Supervisor del Contrato o quien él designe 
informará al proveedor para garantizar la seguridad física requerida. 
 
Adicional a la prestación del servicio de vigilancia y seguridad privada, mediante la Circular externa 052 de 2007 la 
Superintendencia Financiera de Colombia, determinó los requisitos mínimos de seguridad y calidad que deben ser 
implementados por todas las entidades sometidas a su inspección y vigilancia en el manejo de información a través 
de medios y canales de distribución de productos y servicios, específicamente en el Título I – Capitulo Décimo 
Segundo numeral 4.1.3 se establece la obligación de contar con cámaras de video, que cubran el acceso principal y 
las áreas de atención al público; por ello, las entidades financieras deberán registrar las tomas realizadas durante las 
24 horas, así como custodiar y conservar las imágenes por un (1) año, para efectos de investigación o requerimientos 
de autoridades. 
 
Con el fin de dar cumplimiento a estas disposiciones el ICETEX cuenta con un Centro de Monitoreo ubicado en la ciudad 
de Bogotá, en el cual se visualizan las cámaras de las sedes a nivel nacional que actualmente cuentan con el Sistema 
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de Monitoreo CCTV, lo cual abarca cámaras, sensores y alarma. Es importante indicar que el servicio de monitoreo 
debe prestarse dentro de las instalaciones de la sede principal del ICETEX en la sede Aguas.  
 
A continuación, se detalla las sedes que cuentan con este Sistema de Monitoreo CCTV en las cuales se requiere 
la prestación de servicio las 24 horas y los 365 días del año, de forma ininterrumpida: 
 

Cuadro No. 3 

SISTEMA CCTV 

SEDE CÁMARA – SENSORES – ALARMA 

BOGOTÁ – AGUAS Si 

BOGOTÁ – CALLE 57 Si 

BOGOTÁ – CALLE 19 Ángel Si 

BOGOTÁ – CALLE 22 No 

ARMENIA Si 

BARRANQUILLA Si 

BUCARAMANGA Si 

BUENAVENTURA Si 

CALI Si 

CARTAGENA Si 

CUCUTA Si 

IBAGUE Si 

LETICIA Si 

MANIZALES Si 

MEDELLIN Si 

MONTERIA Si 
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Cuadro No. 3 

SISTEMA CCTV 

SEDE CÁMARA – SENSORES – ALARMA 

NEIVA Si 

PASTO Si 

PEREIRA Si 

POPAYAN Si 

QUIBDO Si 

RIOHACHA Si 

SAN ANDRES Si 

SANTA MARTA Si 

SINCELEJO Si 

TUNJA Si 

VALLEDUPAR Si 

VILLAVICENCIO Si 

YOPAL Si 

 
En el marco de la mitigación de los factores de riesgo de seguridad a los que se encuentra expuesto el ICETEX y 
atención de la necesidad de vigilancia y seguridad, para la vigencia 2023 la Entidad celebró el contrato de prestación 
de servicios Nro.2023-0559, cuyo objeto fue “Contratar el servicio especializado de vigilancia y seguridad privada 
armada bajo la modalidad fija, para la protección y custodia de los bienes muebles e inmuebles de propiedad de 
ICETEX y de aquellos por los cuales sea o llegare a ser legalmente responsable y de las personas que laboran en 
la planta o por contrato a nivel nacional y administración del centro de monitoreo incluido el mantenimiento 
preventivo y correctivo del sistema integrado de seguridad de las sedes de ICETEX.”, con el fin de garantizar la 
seguridad a nivel nacional y debido a los atentados ocurridos en la historia de ICETEX.  
 
Durante la ejecución del Contrato 2023-0559 el Centro de Monitoreo del ICETEX fue ubicado en las instalaciones del 
Contratista, sin embargo para la atención de la presente necesidad se requiere que este Centro de Monitoreo sea 
ubicado en la sede principal del ICETEX (sede Aguas), y se preste su servicio de manera ininterrumpida por el personal 
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especializado que conozca el funcionamiento y que pueda tener una reacción oportuna, eficaz y eficiente ante 
cualquier tipo de evento y emergencia que pueda presentarse en la Entidad, velando por la tranquilidad y seguridad 
de los colaboradores y usuarios de ICETEX. En consecuencia, el contratista seleccionado en presente proceso debe 
suministrar e instalar los equipos necesarios para el correcto funcionamiento del Centro de Monitoreo. 
 
Todos los equipos, elementos e insumos que sean suministrados en alquiler por parte del futuro contratista para el 
funcionamiento del centro de monitoreo y en general el cumplimiento del contrato deberán contar con un estado 
optimo y operacional definidas, y los costos de alquiler deberán ser incluidos en la oferta.  
 
El futuro Contratista deberá verificar que la visualización de las cámaras instaladas realice el cubrimiento máximo 
de los espacios a custodiar, durante toda la ejecución del contrato. 
 
Se deja claridad de que los equipos relacionados en el “ANEXO No. 2. INVENTARIO EQUIPOS ICETEX” que 
actualmente conforman el Sistema CCTV y el Centro de Monitoreo son de propiedad del Icetex y el contratista 
deberá aportar todos los equipos adicionales necesarios para la prestación del servicio cuyo costo de alquiler debe 
ser incluidos en su oferta económica.  
 
Por otro lado, el futuro contratista deberá velar por mantener en buen estado, los equipos que integran el sistema 
de monitoreo de seguridad, tales como cámaras, sensores de movimiento, sensores de humo, alarmas y entre 
otros, garantizando el óptimo funcionamiento de este sistema.  
 
Sin embargo, el uso permanente de los mismos, los agentes externos como el polvo, la humedad y otros elementos 
que de forma accidental pueden afectar su buen funcionamiento, hace necesario que el futuro contratista, garantice 
el mantenimiento tanto preventivo como correctivo de estos, de acuerdo con las características especiales de los 
equipos que componen el Sistema CCTV a tanto a nivel central y nacional de manera periódica o a solicitud del 
supervisor del contrato.  
 
En consecuencia, los equipos que conforman el Sistema CCTV y el Centro de Monitoreo requieren de un manejo y 
mantenimiento idóneo por parte del Contratista seleccionado para el servicio de vigilancia, el sistema está integrado 
bajo las condiciones requeridas para garantizar el monitoreo constante y en línea de las sedes a nivel nacional, por lo 
que el contratista deberá realizar mantenimientos preventivos y correctivos correspondientes, para garantizar la vida 
útil de los equipos. 
 
La presente necesidad se encuentra incluido en Plan Anual de Adquisiciones aprobado 2024. 
 
 
1.1. Objeto del Certamen: 

Contratar el servicio especializado de vigilancia y seguridad privada armada, para la protección y custodia de los 
bienes muebles e inmuebles de propiedad de ICETEX y de aquellos por los cuales sea o llegare a ser legalmente 
responsable y de las personas que laboran en la planta o por contrato a nivel nacional y administración del centro 
de monitoreo, incluido el mantenimiento preventivo y correctivo del sistema integrado de seguridad de las sedes de 
ICETEX.   
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1.2. Plazo de ejecución: 
 
El plazo de ejecución del contrato será de seis (06) meses y veintiséis (26) días, previa suscripción del acta de inicio 
y cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato. 
 
1.3. Tipo de contrato:  
 
Contrato de Prestación de Servicios 
 
1.4. Lugar de ejecución: 
 
El contrato objeto de este certamen de selección, se ejecutará en las siguientes sedes que cuenta el ICETEX: 
 

Cuadro No. 3 

SEDE DIRECCIÓN 

BOGOTÁ – AGUAS Carrera 3 No. 18-32 

BOGOTÁ – CALLE 57 Calle 57 No. 8 -69 Local 46 - 48 y 50 

BOGOTÁ – CALLE 19 Calle 19 No. 6 – 68 Pisos 17 Edificio Ángel 

BOGOTÁ – CALLE 22 Calle 22 No. 2-28 

ARMENIA Calle 21 No. 16-37 

BARRANQUILLA Calle 70 No. 53-74 Piso 3 

BUCARAMANGA Carrera 29 # 45 - 45, OF 703 

BUENAVENTURA Carrera 3 # 3-26 Edificio Atlantis - Piso 4 - Oficina 405 

CALI Calle 5 No. 66B - 67, Centro Cultural El Capitolio - Tercer piso 

CARTAGENA Carrera 32 # 9 - 35, ED Banco del estado OF 901 y 902 

CUCUTA Calle 9 No. 0-136 

IBAGUE Calle 8 No. 3-05 

LETICIA Nueva Sede 

MANIZALES Calle 23 No. 23-16 Piso 3 - Edif. Caja Social de Ahorros 
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MEDELLIN Calle 52 No. 47-42 Piso 10 Oficina: 1002 

MONTERIA Calle 31 No. 4-47 Piso 5 

NEIVA Carrera 5 # 10 - 38, ED Condominio Cámara de Comercio LC 2A 

PASTO Calle 18 No. 24-29 Piso 3 

PEREIRA Calle 19 No. 8-34 piso 4 - Local 402 - Edif. Corporación Financiera 

POPAYAN 
Carrera 10 No. 15 Norte – 59, Barrio Antonio Nariño. Centro Empresarial Íkonos oficinas 415 
y 416 

QUIBDO Calle 30 Avenida Aeropuerto Centro Comercial El Caraño local 106 piso 1 

RIOHACHA Calle 3 # 6 – 11 

SAN ANDRES Cra 3 A # 3-12, Avenida la Jaiba, local 101 

SANTA MARTA Carrera 3 No. 14-16 local 102 

SINCELEJO Calle 23 No. 19-28 Local 3 

TUNJA Calle 21 # 10 - 32, ED sociedad Boyacense OF 301 

VALLEDUPAR Calle 16b # 16-96 / Edificio San Martín / Piso 2 - Oficina 203 

VILLAVICENCIO Calle 38 # 30 A - 64, ED Davivienda OF 401 y 402 

YOPAL Carrera 29 No. 14 - 47 Centro Comercial Unicentro L 2 - 19 A 

 
Durante la ejecución del contrato, la Entidad podrá cambiar la ubicación de las sedes, abrir otras oficinas o suprimir 
oficinas, para lo cual el supervisor deberá informar al contratista mediante correo electrónico y se llevarán a cabo las 
respectivas modificaciones al contrato. 
 
1.5. Especificaciones técnicas del bien y/o servicio: 
 
El proponente deberá comprometerse a cumplir con todas las condiciones técnicas establecidas en el presente 
certamen, en especial el ANEXO No 1. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS. 
 
1.6. Obligaciones del contrato 
 
1.6.1 Obligaciones generales del contratista: 
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1. Ejecutar el objeto del contrato de acuerdo con las actividades establecidas en el presente documento y 
dentro del plazo pactado, especialmente las que le sean asignadas por el supervisor del contrato, siempre 
que se encuentren conformes con el objeto y la naturaleza de este, así como suscribir oportunamente junto 
con el supervisor los documentos y actas inherentes a que haya lugar. 

2. Cumplir con todos los requisitos necesarios para la legalización del contrato, esto incluye los requisitos que 
apliquen, de conformidad con lo señalado en el formato “Requisitos Sistema de Gestión de Seguridad y 
Salud en el Trabajo - SG -SST etapa precontractual” (F544). 

3. Custodiar y responder por los elementos de la Entidad entregados a su cargo para el desarrollo del 
presente contrato. 

4. Realizar la afiliación y encontrarse al día en el pago de los aportes relativos al Sistema de Seguridad 
Integral (salud y pensión) y al Sistema de Riesgos Laborales. 

5. Aplicar a los expedientes físicos asignados o elaborados, las técnicas de archivística y retención 
documental. 

6. Utilizar la imagen de ICETEX de acuerdo con los lineamientos establecidos por éste, salvo autorización 
expresa y escrita de las partes ningún funcionario o contratista podrá utilizar el nombre, emblema o sello 
oficial de la otra parte para fines publicitarios o de cualquier otra índole. 

7. Entregar a ICETEX toda la información, documentos y archivos recopilados y producidos en desarrollo de 
la ejecución del contrato, al finalizar el plazo del mismo, de conformidad con las normas y disposiciones 
vigentes en ICETEX, en medio digital, e impreso de común acuerdo con el supervisor del contrato. 

8. En caso de que aplique, responder por los bienes y elementos entregados para el desarrollo del contrato 
y devolverlos al finalizar el plazo de ejecución, de conformidad con el formato establecido para el efecto 

9. En caso de hurto, pérdida, destrucción o daño proveniente del uso normal de materiales, equipos, 
elementos y en general de cualquier bien que el ICETEX la AGENCIA le haya suministrado al 
CONTRATISTA para el desarrollo del objeto contractual, éste deberá reportar dicho siniestro, aportando 
un informe de lo sucedido y el correspondiente denuncio ante la autoridad competente. En el evento que 
la Aseguradora niegue la indemnización, el CONTRATISTA deberá reponer el bien en iguales o mejores 
condiciones del entregado; si lo indemnizado no alcanzare a cubrir el valor de reposición y el 
CONTRATISTA no efectuare el correspondiente pago antes del acta de liquidación, el ICETEX queda 
autorizado para deducir de los saldos pendientes a favor del CONTRATISTA las correspondientes sumas. 

10. Poner a disposición de ICETEX su capacidad laboral, experiencia, y conocimientos para cumplir con el 
objeto del contrato. 

11. Informar oportunamente al (la) supervisor (a) del contrato, de cualquier situación que pueda afectar la 
correcta ejecución de este. 

12. Entregar al archivo los expedientes resultantes de los trámites que les fueron asignados durante el periodo, 
de manera organizada y completa. 

13. Apoyar las actividades del Sistema de Gestión de Calidad en materia de control documental, mejoramiento 
continuo, requisitos normativos y lineamientos del Modelo integrado de Planeación y Gestión – MIPG -, así 
como también las actividades y programas, derivados del Sistema de Gestión Ambiental. 

14. Cumplir con las normas y/o procedimientos vigentes sobre el tema en Seguridad y Salud en el Trabajo y 
Medio Ambiente establecidos. 

15. Apoyar el cumplimiento de los objetivos del Sistema Integrado de Gestión del ICETEX, con las acciones 
relacionadas con el Sistema de la Seguridad y Salud en el Trabajo -SG-SST- y participar activamente en 
las actividades que el ICETEX organice en materia de prevención, preparación y respuesta ante 
emergencias. 

16. Cumplir con las normas de bioseguridad y sanidad, las políticas de gestión de seguridad y salud, y demás 
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que disponga el ICETEX, el gobierno distrital y nacional. 
17. Publicar en el Sistema Electrónico de Contratación Pública los informes mensuales de ejecución del 

contrato y demás documentos exigidos por la regulación vigente. 
18. Garantizar su formación en las áreas de conocimiento establecidas por la normativa vigente de acuerdo 

con la naturaleza jurídica de la Entidad y los lineamientos establecidos por la Secretaría General y/o el 
Grupo de Talento Humano. 

19. Aplicar los valores, políticas y normas de conducta previstas en el código de integridad de la Entidad. 
20. Hacer devolución, a la terminación del contrato, de los elementos de seguridad y salud en el trabajo y 

descargue de la información en el sistema de correspondencia de la Entidad, de acuerdo con las 
indicaciones del supervisor del contrato. 

21. ICETEX aplicando las buenas prácticas del estándar internacional de la Norma ISO 22301, la cual indica 
los “Requisitos para el Sistema de Administración de Continuidad de negocios” y teniendo en cuenta lo 
establecido por la circular externa 025 de 2020 “Reglas Relativas a la Administración del Riesgo Operativo 
– SARO” de la Superintendencia Financiera de Colombia, se establece que, una vez adjudicado el contrato, 
el proponente adjudicatario deberá presentar al supervisor del contrato, cuando le aplique o sea solicitado 
vía correo electrónico, el plan de contingencia de los productos y/o servicios contratados, el cronograma 
de la empresa para la ejecución de las pruebas de contingencia y los resultados de estas, acorde a lo 
descrito en el plan de contingencia enviado. Estos documentos deberán cumplir los criterios de aceptación 
y lineamientos establecidos por ICETEX a través del área competente o responsable. 

22. Plan de Continuidad de Negocio (aplica únicamente para personas jurídicas): ICETEX aplicando las 
buenas prácticas del estándar internacional de la Norma ISO 22301, la cual indica los “Requisitos para el 
Sistema de Administración de Continuidad de negocios” y teniendo en cuenta lo establecido por la circular 
externa 025 de 2020 “Reglas Relativas a la Administración del Riesgo Operativo – SARO” de la 
Superintendencia Financiera de Colombia, se establece que, una vez adjudicado el contrato, el proponente 
adjudicatario deberá presentar al supervisor del contrato, cuando le aplique o sea solicitado vía correo 
electrónico, el plan de contingencia de los productos y/o servicios contratados, el cronograma de la 
empresa para la ejecución de las pruebas de contingencia y los resultados de estas, acorde a lo descrito 
en el plan de contingencia enviado. Estos documentos deberán cumplir los criterios de aceptación y 
lineamientos establecidos por ICETEX a través del área competente o responsable. 

23. Conocer y acatar los manuales, procesos y procedimientos adoptados en el ICETEX. 
24. No instalar o utilizar en los equipos de cómputo de propiedad o arriendo del ICETEX, software ilegal; en 

caso contrario, el CONTRATISTA asumirá la responsabilidad civil y penal a que hubiere lugar. 
25. Suscribir el acta de liquidación del contrato, en el término establecido, cuando a esta haya lugar. 
26. Las demás inherentes al objeto y la naturaleza del Contrato. 

 
 

1.6.2. Obligaciones específicas del contrato: 
 
Además de las contenidas en la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato, el CONTRATISTA 
deberá cumplir con las siguientes obligaciones: 

 
1. Cumplir con el objeto del contrato conforme a los documentos de términos de referencia, la propuesta, el 

contrato y las especificaciones técnicas y el “Formato No. 6. Aceptación Especificaciones Técnicas” 
2. Poner a disposición de ICETEX los elementos y el personal idóneo necesario para la prestación adecuada 
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del servicio objeto del certamen. 
3. Presentar en el plazo establecido en los términos de referencia, los documentos y cumplir con los requisitos 

de Orden Técnico relacionadas en el presente proceso y en el anexo técnico, exigidos como condición 
previa e indispensable para suscribir el acta de inicio del contrato. 

4. El contratista deberá suministrar la papelería e insumos necesarios para el desarrollo del contrato. 
5. Emplear los equipos y elementos autorizados por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada 

únicamente para los fines previstos en la licencia de funcionamiento a nivel nacional y contar con un 
sistema de radio de comunicaciones con capacidad de cubrimiento en toda la jurisdicción de Bogotá y 
demás ciudades en las cuales ICETEX cuenta con sedes, que permita una adecuada y rápida 
comunicación entre la base central del contratista con los puestos de prestación del servicio de vigilancia 
y seguridad integral objeto de este certamen de selección publica, así como de éstos entre sí. 

6. Permanecer adscrito a la red de apoyo de la Policía Metropolitana. Adicionalmente los equipos de 
comunicación suministrados deben permitir comunicación inmediata con la Policía, Bomberos, Tránsito, 
Taxistas y con la empresa prestadora del servicio de vigilancia. 

7. Emplear las armas de acuerdo con el uso autorizado en el respectivo permiso y abstenerse de emplear 
armamento no autorizado por la ley. 

8. Mantener permanentemente actualizados los permisos, patentes, licencias, libros y registros, seguros y 
demás requisitos que se exigen en el Decreto Ley 356 del 11 de febrero de 1994. 

9. Presentar la documentación requerida para acreditar el cumplimiento de los perfiles de acuerdo al anexo 
técnico y el presente estudio previo de todo el personal destinado para ejecutar el objeto del contrato, antes 
de la suscripción del acta de inicio. 

10. Seleccionar personal altamente calificado e idóneo que cumpla como mínimo con los requisitos exigidos 
en las especificaciones técnicas y los demás que sean necesarios para la correcta prestación del servicio 
de vigilancia y seguridad integral, a quienes dotará de uniformes y de los correspondientes elementos 
exigidos en las normas de seguridad, de conformidad con lo señalado en el Decreto Reglamentario 1979 
del 17 de septiembre de 2001 compilado en el Decreto Único Reglamentario 1070 de 2015 y la Resolución 
N.º 2350 del 03 de diciembre de 2001, expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, 
por la cual se establecen los diseños, colores, materiales, condiciones de uso y demás disposiciones de 
los uniformes y distintivos utilizados por el personal de vigilancia y seguridad privada; y se dictan otras 
disposiciones, y demás disposiciones pertinentes, así como de un carné de identificación que deberán 
portar permanentemente. 

11. Emplear para la prestación del servicio de vigilancia y seguridad integral, personal operativo (vigilantes), 
que posean y porten credencial expedida por la empresa de vigilancia, que tenga licencia de 
funcionamiento, como mínimo en el nivel básico I, presentando antes de la suscripción del acta de inicio, 
las credenciales de cada uno de los niveles cursados por el personal operativo (vigilantes) destinado para 
la prestación del servicio o en su defecto la certificación del pago de las credenciales acompañada de la 
certificación en la cual conste que las mismas se encuentran en trámite de expedición, de conformidad con 
lo dispuesto en el Decreto Reglamentario 2187 de 2001 compilado en el Decreto Único Reglamentario 
1070 de 2015 y la Resolución N.º 4007 de 1996 de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada. 



 
Página 20 de 95 

Información pública clasificada 

| 

  

12. Cumplir con la normatividad legal vigente aplicable en Seguridad y Salud en el Trabajo, en todo lo referente 
al diseño, implementación y mantenimiento del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo 
(SG-SST) y efectuar los controles respectivos que permitan prevenir incidentes, accidentes o 
enfermedades laborales, además de controlar los riesgos y peligros asociados a las actividades propias 
del contrato de sus trabajadores y en general al personal que designe para el desarrollo y cumplimiento de 
este. 

13. Realizar los relevos de forma inmediata en los distintos puestos de servicio, de tal manera que, en ningún 
momento, el puesto quede desprovisto del servicio. 

14. No exceder por ninguna razón la jornada laboral establecida en el Régimen Laboral Colombiano y demás 
normatividad vigente y garantizar que el total de horas semanales sea igual al máximo legalmente 
autorizado por las normas laborales, de tal manera que los vigilantes disfruten del descanso a que tienen 
derecho, sin que los turnos sean doblados por el mismo vigilante. 

15. Atender las solicitudes de cambio de personal, modificación del horario de prestación del servicio de 
vigilancia y seguridad integral en uno o más puestos, cuando ICETEX, lo solicite, por parte del supervisor 
del contrato o en su defecto, de la persona que este designe. Así mismo, atender las solicitudes de 
suspensión, traslados, terminación del servicio de vigilancia y seguridad integral de uno o más puestos, 
cuando ICETEX lo exija, previo aviso al Contratista, sin que por este hecho el Contratista pueda pedir 
indemnización alguna a la Entidad; igualmente dando aviso previo, ICETEX podrá incrementar los puestos 
de vigilancia de acuerdo con las necesidades y eventualidades, en cuyo caso serán aplicadas las tarifas 
vigentes pactadas en la respectiva orden y deberán efectuarse en tres (3) días calendario. 

16. El personal deberá estar debidamente uniformado y carnetizado de acuerdo con la normatividad exigida 
por la Superintendencia de Vigilancia. 

17. Dar al personal de servicio la capacitación e instrucción adecuada en lo referente a la prestación del servicio 
y relaciones interpersonales. 

18. Mantener una línea permanente las veinticuatro (24) horas del día durante la duración del contrato, para 
resolver cualquier inconveniente que se presente con la prestación del servicio. 

19. Dar aviso oportuno y por escrito a ICETEX sobre la imposibilidad de cumplimiento parcial o total de las 
obligaciones, irregularidades o anomalías que se presenten durante la ejecución del contrato, 
inmediatamente, para que se adopten las medidas pertinentes, y garantizar que los informes mensuales, 
sean presentados con la periodicidad señalada y con sujeción a las especificaciones, contenidos y 
requerimientos establecidos contractualmente. 

20. Reportar oportunamente a la entidad hechos y circunstancias que llegaren a ocurrir durante la prestación 
del servicio anotando los mismos diariamente en el libro de minuta de cada puesto. 

21. Atender en debida forma los reclamos que le presente ICETEX y adoptar medidas inmediatas en el caso 
de que alguno de sus empleados se vea involucrado por acción u omisión, en hechos que atenten contra 
los funcionarios o bienes de la Entidad. 

22. Tomar e implementar los correctivos necesarios para la adecuada prestación del servicio. 
23. Responder por las pérdidas o sustracciones que se puedan presentar por negligencia, imprudencia o dolo 

de su personal y por los daños o destrucciones de muebles e inmuebles ocurridos dentro de las áreas de 
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vigilancia por las mismas causas. 
24. Emplear el  debido proceso y con observancia de las normas fiscales y legales sobre la materia, responder 

por las pérdidas de bienes y por los daños que se causen a los mismos o a las instalaciones donde se 
preste el servicio, en un término no mayor a quince (15) días hábiles siguientes al recibo del requerimiento 
que le formule el responsable del control de ejecución que se designe por parte de ICETEX, reparando, 
reintegrando o restituyendo el bien perdido, por uno igual o de características equivalentes. Para efectos 
de la determinación de la responsabilidad correspondiente, una vez notificado el siniestro, el contratista 
deberá presentar los descargos y probar su condición de no responsable de los hechos. 

25. Mantener comunicación permanente con todos los puestos de vigilancia a través de radios móviles, radios 
handies y líneas telefónicas o cualquier medio idóneo de comunicación. 

26. Mantener con disponibilidad permanente un Coordinador, que servirá de enlace entre ICETEX y el 
Contratista, debiendo cumplir en la ejecución del contrato, las funciones señaladas en las 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS, las indicadas en la oferta y las demás que sean necesarias para la 
correcta prestación del servicio, quien deberá reunir como mínimo las condiciones exigidas en el mismo. 

27. Sustituir en caso de faltas temporales, previo visto bueno de ICETEX, quien en tal evento deberá reunir y 
acreditar los mismos requisitos exigidos para éste. 

28. Ejecutar las instrucciones especiales que imparta ICETEX, para los vigilantes encargados de la seguridad. 
29. Mantener las medidas necesarias para garantizar la seguridad y la protección de los bienes muebles e 

inmuebles y de quienes laboran en las instalaciones de ICETEX. 
30. El personal del contratista debe verificar que los elementos de ICETEX salgan con su respectiva orden de 

salida. 
31. El personal del contratista debe solicitar documentos de identificación a visitantes, excepto cedula de 

ciudadanía, verificando el porte de ficha de ingreso e instruirlos sobre el lugar de destino. 
32. El contratista brindará colaboración con las áreas encargadas para el desarrollo de los planes de 

evacuación que implemente ICETEX. 
33. La empresa de vigilancia prestara asesoría técnica a ICETEX, en materia de vigilancia y seguridad integral, 

cuando ésta así lo requiera. 
34. Respetar los derechos fundamentales y libertades de la comunidad, absteniéndose de asumir conductas 

reservadas a la Fuerza Pública. 
35. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y entrabamientos. 
36. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir 

algún hecho. 
37. Mantener la reserva profesional sobre la información que le sea suministrada para el desarrollo del contrato. 
38. Realizar empalme con el contratista actual, en aras de no interrumpir la prestación del servicio. 
39. Responder sin perjuicio de la respectiva garantía, por la calidad del servicio de vigilancia y seguridad 

integral contratada. 
40. El Contratista, previo requerimiento por parte de ICETEX y por conducto del funcionario responsable de 

ejercer el control de ejecución del contrato, deberá suministrar la información atinente a la relación mínima 
de patrimonio prevista en el Decreto Reglamentario 71 del 18 de enero de 2002 compilado en el Decreto 
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Único Reglamentario. 
41. Cumplir con los deberes y obligaciones que rigen la prestación del servicio de vigilancia y seguridad 

privada, de acuerdo con lo establecido en el Decreto Ley 356 de 1994 y demás normas que regulen la 
materia. 

42. Observar durante el término de ejecución del contrato, el cumplimiento de las normas legales y 
procedimientos establecidos por el Gobierno Nacional, así como las órdenes e instrucciones impartidas 
por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada. 

43. Presentar los protocolos de seguridad y procedimientos para cada uno de los puestos tanto de la ciudad 
de Bogotá, como los diferentes puntos de atención a nivel nacional. 

44. Ejecutar acciones que eviten y extingan incendios, siniestros y accidentes en general. 
45. Poner en conocimiento de ICETEX cualquier incidente en aras de evitar cualquier hecho delictivo o 

atentatorio. 
46. Realizar cualquier otra actividad o misiones relacionadas con la vigilancia que ICETEX pueda indicar o que 

se desprendan de la pericia y experiencia del contratista. 
47. Ser responsables de cerrar todas las puertas de las distintas dependencias, así también como apagar 

todas las luces interiores y exteriores. 
48. Garantizar en todo momento la comunicación con el vigilante, para ello el vigilante deberá estar provisto 

del correspondiente teléfono móvil. 
49. Realizar las acciones necesarias para que el vigilante de turno se haga cargo de la central telefónica fuera 

de la jornada o de los turnos de trabajo habituales. 
50. Cumplir con los aportes parafiscales (al Sena y a la Caja de Compensación familiar), así como las 

respectivas afiliaciones y aportes a la seguridad social regulados por la Ley 100 de 1993 (EPS, Fondos de 
Pensiones, Cesantías y demás establecidos en la Ley), los cuales deberán anexarse mensualmente a la 
facturación del servicio como requisitos para el pago. 

51. Emplear el armamento designado para el desarrollo del objeto del certamen de selección pública con los 
permisos, absteniéndose de emplear armamento hechizo o no autorizado de acuerdo con la Ley. 

52. El personal del contratista sólo podrá utilizar para el desarrollo de sus actividades los medios autorizados 
por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada. 

53. Velar porque el personal destinado al objeto del contrato no consuma bebidas alcohólicas o sustancias 
sicotrópicas durante el ejercicio de sus funciones. 

54. El futuro contratista se compromete a solicitar el estudio de seguridad del personal que prestará los 
diferentes servicios requeridos por ICETEX, dicho estudio deberá ser realizado por Investigadores, 
Consultores y Asesores, debidamente acreditados por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad 
Privada. 

55. El Contratista deberá contar con un sistema móvil de comunicación en dos vías, que permita una adecuada 
y rápida comunicación con ICETEX. 

56. Prestar el servicio de administración del centro de monitoreo de conformidad con las especificaciones 
técnicas del servicio previstas en estos estudios previos y en las especificaciones técnicas. 

57. Prestar el servicio de mantenimiento, preventivo y correctivo, al sistema integrado de seguridad y vigilancia 
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integrado de ICETEX de acuerdo con las especificaciones técnicas del servicio descritas en el anexo 
técnico. 

58. Atender y satisfacer las necesidades y requerimiento relacionados con el suministro de repuestos, 
elementos o equipos con piezas nuevas, originales y legalmente adquiridas de acuerdo con las solicitudes 
de la Entidad. 

59. Responder por el óptimo funcionamiento y calidad de los equipos y servicios suministrados. 
60. Responder por el comportamiento y actividades del personal que prestará el servicio de vigilancia. 
61. Asesorar y presentar a la Entidad en caso de que así se requiera, propuesta de actualización o 

modernización del sistema integrado de seguridad de la Entidad o de alguno de los subsistemas dentro de 
los quince (15) días hábiles siguientes al hallazgo o solicitud de la Entidad. 

62. Implementar y mantener de manera profesional el sistema de circuito cerrado de televisión CCTV en las 
sedes que se requiera a nivel nacional. 

63. Brindar la garantía de los elementos instalados, realizando las acciones preventivas y correctivas cuando 
se requieran sin generar costo adicional a la Entidad. 

64. Efectuar el monitoreo de la totalidad de las sedes, generando acciones de respuesta de inmediato en los 
momentos que se requiera. 

65. Implementar el sistema de alarma en los puntos informados por ICETEX, junto con los elementos 
requeridos como sensores, entre otros. 

66. Responder de manera inmediata en el momento que se genere activación de alarma sin importar el lugar 
de atención. 

67. Garantizar la grabación y almacenamiento del sistema de cámaras de seguridad y monitoreo por mínimo 
un (1) año. 

68. Garantizar el funcionamiento y visualización de las cámaras a nivel nacional de acuerdo con la aplicación 
móvil. 

69. Entregar a la entidad al final de contrato el backup completo de todas las grabaciones a nivel nacional. 
70. Garantizar la aplicación para la generación de reportes requeridos por la entidad. 
71. Propender por la vinculación en la ejecución del contrato de sujetos de especial protección constitucional, 

entendido como aquellas personas que debido a su particular condición física, psicológica o social merecen 
una acción positiva estatal para efectos de lograr una igualdad real y efectiva. Dentro de esta categoría se 
encuentran, entre otros, las víctimas del conflicto armado interno, las mujeres cabeza de familia, los adultos 
mayores, las personas en condición de discapacidad, así como la población de las comunidades indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. 

72. Suscribir acuerdo de confidencialidad de la información con la Entidad y a su vez con el personal vinculado. 
73. Garantizar que durante la ejecución del contrato se mantenga vigente la Resolución de aprobación de 

horas extras emitidas por la autoridad competente. 
74. Las demás que le sean asignadas por el funcionario de ICETEX, responsable de la supervisión del contrato 
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ENTREGABLES: 
 

 
EL CONTRATISTA debe entregar en el desarrollo de su ejecución contractual y producto de sus actividades, los 
siguientes entregables. 
 

1. Elaborar un estudio de seguridad de las instalaciones objeto del contrato durante los tres (3) meses 
siguientes contados a partir de la suscripción del acta de inicio. 

2. Elaborar un estudio del riesgo y limitaciones de condiciones de acceso durante los tres (3) meses siguientes 
contados a partir de la suscripción del acta de inicio 

3. Presentar informe semanal de los vehículos de propiedad de ICETEX, asignados a los conductores que no 
sean INGRESADOS el fin de semana.   

4. El Estudio de seguridad deberá ser entregado al funcionario de ICETEX responsable de la supervisión del 
contrato, quien podrá solicitar las revisiones y actualizaciones que considere necesarias durante la 
ejecución del contrato, así mismo para efecto de los reemplazos que se efectúen el contratista adjudicatario 
deberá aportar la hoja de vida del personal ofrecido con el estudio de seguridad respectivo. 

5. Al vencimiento del plazo de ejecución del contrato, hacer entrega de los puestos de vigilancia y seguridad 
integral y bienes objeto de la prestación del servicio, entendiéndose que serán asumidos por su cuenta, el 
pago de salarios y prestaciones sociales del personal y demás costos directos e indirectos que destine 
para realizar la entrega, toda vez que ICETEX no le reconocerá pagos durante el período de entrega 

6. Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demás trabajos que le solicite el supervisor en el 
desarrollo del contrato. 

7. Facturar mensualmente el servicio de vigilancia y seguridad integral, prestado durante el mes 
inmediatamente anterior.   

8. Presentar informes sobre hechos acaecidos en las sedes objeto de la prestación del servicio, cuando así 
lo solicite ICETEX. 

9. Presentar los informes contractuales en los tiempos establecidos y que se detallan a continuación: 
a. Informe mensual donde se detallen las novedades del servicio, como las alarmas generadas y 

acciones efectuadas y cargarlo a la plataforma establecida para la ejecución del contrato. 
b. Informe de la ejecución del mantenimiento preventivo y correctivo por cada sede, detallando las 

actividades ejecutadas y las acciones cuando se requiera así como el manejo de materiales 
(entradas y salidas de material de obra y residuos de obra y de construcción).. 

 
1.6.3 Obligaciones Generales de Seguridad de la Información 
 

1. Guardar la reserva, confidencialidad, disponibilidad y privacidad de toda la información de propiedad de 
ICETEX a la que tenga acceso en desarrollo del presente contrato y no podrá divulgarla a terceras personas 
salvo autorización expresa de la Entidad. 

2. Dar cumplimiento a las políticas de seguridad de la información de ICETEX y las contempladas en la 
normativa vigente sobre la materia. 

3. Aplicar los procedimientos de intercambio de información definidos por ICETEX. 
4. Definir explícitamente el personal receptor y emisor de la información tanto en ICETEX como en el tercero, 

obteniendo datos completos de identificación y contacto de dicho personal. Así mismo, contar con la 
garantía de la notificación oportuna del retiro, traslado o ausencia de personal autorizado y la notificación 
de los datos del nuevo personal de contacto. (Si aplica). 
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5. Garantizar el cumplimiento de la ley de protección de datos personales (ley 1581 de 2012) para toda la 
información suministrada por ICETEX. 

6. Si de la ejecución del presente contrato resultan estudios, investigaciones, descubrimientos, invenciones, 
información, mejoras y/o diseños, estos pertenecen a la entidad de conformidad con lo establecido en el 
artículo 20 de la Ley 23 de 1982. Así mismo, el contratista garantiza que los trabajos y servicios prestados 
a la Entidad por el objeto del presente contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad 
intelectual o industria o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros. 

7. Garantizar el adecuado manejo de la información recibida por parte de la Entidad en la debida ejecución 
del contrato. 

8. Garantizar el cumplimiento de la ley de protección de datos personales (ley 1581 de 2012 Por la cual se 
dictan disposiciones generales para la protección de datos personales y demás normas que la reglamenten, 
modifiquen, adicionen, reemplacen o deroguen), para toda la información suministrada por ICETEX. 

9. El contratista como Encargado de la información se obliga a cumplir todas las obligaciones, deberes y 
principios consagrados en la normatividad vigente aplicable a la materia, y en especial, dar estricto 
cumplimiento al artículo 18 de la Ley 1581 de 2012 y especialmente a las siguientes obligaciones: a) 
Garantizar al Titular de información, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho de habeas 
data. b) Conservar la información bajo las condiciones de seguridad necesarias para impedir su 
adulteración, perdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento. c) Realizar la actualización, 
rectificación o supresión de los datos en los términos de la Ley 1581 de 2012. d) Actualizar la información 
reportada por ICETEX dentro del tiempo estipulado. e) Tramitar las consultas y los reclamos formulados 
por los Titulares en los términos señalados. f) Contar con la Política y procedimiento para garantizar el 
cumplimiento de la Ley. g) Permitir el acceso a la información únicamente a las personas que pueden tener 
acceso a ella. h) Informar a ICETEX cuando se presenten violaciones a los códigos de seguridad y existan 
riesgos en la administración de la información de los Titulares. 

 
1.6.4 Obligaciones del Icetex 
 

1. Designar al supervisor del contrato. 
2. Exigir la ejecución idónea y oportuna del objeto del presente contrato. 
3. Tramitar la factura presentada por EL CONTRATISTA y efectuar los pagos pactados, previa revisión y 

aprobación de los informes y recibo a satisfacción de los entregables por parte del Supervisor, conforme 
al valor y a la forma de pago indicados en el contrato. 

4. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento, cobro y pago de las sanciones pecuniarias a 
que hubiere lugar y todas las demás que resulten necesarias e indispensables para el cabal cumplimiento 
de los fines del presente contrato. 

5. Gestionar los permisos y/o accesos al contratista necesarios para el cumplimiento del objeto contractual. 
6. Ejercer la supervisión del presente contrato con el fin de constatar la correcta ejecución de los recursos y 

evaluar a la culminación del mismo, el cumplimiento del objeto y las obligaciones de la Entidad. 
7. Previo aviso, ICETEX, podrá incrementar los vigilantes, o solicitar la ubicación de los mismos en otros 

puestos de vigilancia, de acuerdo con las necesidades y eventualidades, en cuyo caso serán aplicadas 
las tarifas vigentes pactadas en el respectivo contrato.   

8. Iniciar, tramitar y llevar hasta su terminación, todas las acciones legales que sean pertinentes en caso de 
incumplimiento de las obligaciones por parte de EL CONTRATISTA. 

9. Todas las demás que resulten necesarias e indispensables para el cabal cumplimiento de los fines del 
contrato. 
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PREVENCIÓN DEL LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO (SARLAFT) 
 

Si alguna de las partes firmantes del acuerdo se encontraren dudas razonables sobre sus operaciones, así como el 
origen de sus activos y/o fondos y de llegar a resultar inmiscuidos en alguna investigación de cualquier tipo (penal 
o administrativa) relacionada con actividades ilícitas, lavado de dinero o financiamiento del terrorismo, o fuese 
incluida en las listas internacionales vinculantes para Colombia, de conformidad con el derecho internacional, el 
ICETEX tendrá derecho de terminar unilateralmente el acuerdo sin que por este hecho, esté obligado a indemnizar 
a alguna de las partes. 

 
Las partes firmantes del presente contrato se obligan para el ICETEX, a: 

 
1.   No utilizar al ICETEX, a través del presente contrato, como instrumento para el ocultamiento, manejo, 

inversión o aprovechamiento, en cualquier forma de dinero u otros bienes provenientes de actividades 
delictivas; ni para dar apariencia de legalidad a actividades delictivas o a transacciones o fondos 
vinculados con las mismas. 

 
2.   Informar al ICETEX, inmediatamente, cualquier sospecha o información que llegare a conocer relacionada 

con este tema, respecto de las obligaciones derivadas del presente contrato. 
 
3.   Suministrar completa y oportunamente la información y documentos que le solicite el ICETEX, en especial 

la establecida por la ley y la Superintendencia Financiera de Colombia para prevenir el Lavado de Activos 
y Financiación del Terrorismo - LAFT. 

 
 
1.6.5. Obligaciones específicas de Seguridad y Salud en el trabajo: 

 
Entregar la documentación relacionada más adelante, en cada etapa del contrato según corresponda de acuerdo 
con el formato “Formato guía de requisitos del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo - SG-SST 
para estudios previos” (F545)  

 
 

1. Certificado de accidentalidad y de enfermedades laborales de los últimos dos años expedido por la ARL 
con fecha no superior a 30 días. 

2. Certificar el nivel de riesgo por centro de trabajo. 
3. Garantizar que se cumple con las capacitaciones en SST. 
4. Garantizar que se puede investigar un accidente de trabajo o enfermedad laboral de presentarse. 
5. Garantizar que todos los colaboradores (considerando la rotación del personal) vinculados para la 

ejecución del contrato se encuentren afiliados al Sistema de Seguridad Social, incluido los riesgos 
laborales. 

6. Presentar la identificación de peligros, valoración, evaluación y determinación de controles para el objeto 
del contrato. 

7. Realizar la inducción al equipo de trabajo que se empleará durante la ejecución del contrato o convenio, 
garantizando que se informan los peligros y riesgos generales y específicos de su zona de trabajo incluidas 
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las actividades o tareas de alto riesgo, rutinarias y no rutinarias, así como la forma de controlarlos y las 
medidas de prevención y atención de emergencias. 

8. Suministrar a los colaboradores vinculados para la ejecución del contrato o convenio los elementos de 
protección personal para la realización de sus actividades de requerirse. 

9. Suministrar a los colaboradores vinculados para la ejecución del contrato o convenio dotación para la 
realización de sus actividades. 

10. Presentar el concepto médico ocupacional favorable de los colaboradores vinculados para la ejecución del 
contrato o convenio. 

11. Presentar el plan de emergencias y contingencias. 

 
2. MODALIDAD DE SELECCIÓN  
 
En virtud de lo dispuesto en el numeral 5.1 Modalidades de selección y su procedencia, contenidos en el Manual 
de Contratación de ICETEX aprobado mediante Acuerdo N.º. 013 del 3 de mayo del 2023, la modalidad de selección 
aplicable al presente certamen será la Invitación Pública de acuerdo con la cual “La escogencia del contratista se 
realizará a través de una Invitación Pública dirigida a personas indeterminadas cuando el presupuesto asignado a 
la contratación sea superior a mil (1000) salarios mínimos mensuales legales vigentes (SMMLV), siempre que el 
objeto de la misma no corresponda a otra modalidad.” 
 
2.1. Inicio del Certamen 
 
El ICETEX dará inicio al presente certamen de selección con la publicación de la invitación a ofertar y los términos 
de referencia en la plataforma de Colombia Compra Eficiente SECOP II en la fecha señalada en cronograma 
previsto.  
 
2.2. Observaciones a los terminos de referencia 
 
Los términos de referencia podrán ser consultados en el portal Colombia Compra Eficiente 
www.colombiacompra.gov.co SECOP II. 
 
Cualquier interesado podrá presentar observaciones a los términos de referencia dentro del término establecido en 
el cronograma. 
 
Las observaciones por parte de los interesados: 
 

a) Serán enviadas a través de la plataforma de Colombia Compra Eficiente SECOP II, dentro del plazo 
previsto en el cronograma. 

 
b) Expondrán las razones que sustenta la observación. 
 
c) Señalarán claramente los datos del observante. 

 
En ningún caso se recibirán ni aceptarán solicitudes y/o aclaraciones ni comunicaciones verbales con los 
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proponentes, o por medio diferentes a los mecanismos electrónicos establecidos en estos términos de referencia. 
 

3. CRITERIOS DE HABILITACIÓN: 
 
3.1. Criterios de habilitación de los oferentes:  
 
El ICETEX verificará las condiciones mínimas que deben reunir los potenciales contratistas en lo que respecta a su 
capacidad jurídica y financiera y a sus condiciones de experiencia y organización, que serán objeto de verificación 
de cumplimiento y no otorgarán puntaje, sirviendo únicamente de filtro (“CUMPLE O NO CUMPLE”) durante el 
trámite de verificación de la conformidad con respeto al oferente ubicado en el primer orden de elegibilidad. 
 
 La prueba de tales condiciones será́ subsanable en los términos previstos en el Manual de contratación, esto es, 
previo requerimiento del Comité Evaluador o del que haga sus veces.  
 
Será hábil el oferente que cumpla con la totalidad de los requisitos jurídicos, financieros y técnicos mínimos de 
participación señalados en la invitación. Se considerarán como requisitos habilitantes los siguientes: 
 
 

N° FACTORES DE VERIFICACIÓN DE LA CONDICIÓN DE LOS PROPONENTES 
1 Requisitos de Orden Jurídico Cumple/No cumple 
2 Requisitos de Orden Financiero Cumple/No cumple 
3 Requisitos de Orden Técnico Cumple/No cumple 

 
3.2. Capacidad jurídica: 
 
Podrán participar como proponentes, bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre y cuando cumplan las 
condiciones exigidas en los términos de referencia y no se encuentren inhabilitados: 
 

1. Individualmente:  
 

(a) personas naturales nacionales o extranjeras.  
(b) personas jurídicas nacionales o extranjeras, que se encuentren debidamente constituidas, previamente a la fecha 
de presentación de ofertas en el certamen;  
 

2. Conjuntamente, en cualquiera de las formas de asociación previstas en la Ley.  
 

En cualquiera de las dos modalidades mencionadas, los proponentes deben:  
 

a) Tener capacidad jurídica para la presentación de la propuesta. 
b) Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del contrato. 
c) En el caso de las personas jurídicas, cumplir con la vigencia de la sociedad, consorcio o unión temporal 

al momento de la presentación de la oferta, la cual deberá ser, por lo menos, igual al plazo de duración 
del contrato, la liquidación y un (1) año más. 
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d) No estar incursos en ninguna de las circunstancias previstas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, en la 
Ley 1150 de 2007, en el numeral 4 del artículo 42 de la Ley 1952 de 2019, en la Ley 1474 de 2011 
modificada por la Ley 1955 de 2019, las normas que las modifiquen adicionen o sustituyan, y las demás 
disposiciones legales vigentes que consagren inhabilidades, incompatibilidades o conflictos de interés 
para contratar. 

e) No estar en un proceso de liquidación obligatoria, concordato o cualquier otro proceso de concurso de 
acreedores según la ley aplicable. 

f) No estar reportado en el último Boletín de responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloría 
General de la República, de acuerdo con el artículo 60 de la Ley 610 de 2000, ni con ningún otro 
antecedente disciplinario, penal y/o contractual.  

g) No presentar ni registrar sanciones que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado. 
 
Los proponentes deben cumplir con los siguientes requisitos de orden jurídico: 
 
a. Presentar la oferta debidamente suscrita por el proponente (persona natural), el representante legal (persona 

jurídica), persona designada para representarlo (consorcio o unión temporal), o apoderado, según el caso, 
dentro del plazo establecido para la presentación de ofertas. En el evento de suscribirse la oferta mediante 
apoderado, debe anexarse el poder debidamente conferido ante notario público o autoridad judicial competente. 
El poder para presentar la oferta también podrá incluir la facultad, en caso de ser beneficiario de la adjudicación, 
para suscribir el contrato respectivo. En caso contrario, hay que señalar que el apoderado solo tiene la facultad 
para presentar la oferta y señalar en forma expresa el nombre del Representante Legal que tiene la facultad de 
suscribir el contrato.  

 
En virtud de los artículos 5 y 25 del Decreto Ley 019 de 2012 corregido por el artículo 1 del decreto 53 de 2012, y 
las normas que las sustituyan, adicionen o modifiquen, las firmas del poderdante y del apoderado o representante, 
deberán estar autenticadas ante notario público o con notas de presentación personal de cualquier oficina judicial 
de apoyo.  
 
Apoderados: Los poderes otorgados deberán cumplir con los requisitos exigidos en el artículo 5 del Decreto 
Legislativo 806 del 4 de junio de 2020 el cual dispone: (...) Artículo 5. Poderes. Los poderes especiales para cualquier 
actuación judicial se podrán conferir mediante mensaje de datos, sin firma manuscrita o digital, con la sola antefirma, 
se presumirán auténticos y no requerirán de ninguna presentación personal o reconocimiento. En el poder se 
indicará expresamente la dirección de correo electrónico del apoderado que deberá coincidir con la inscrita en el 
Registro Nacional de Abogados. Los poderes otorgados por personas inscritas en el registro mercantil deberán ser 
remitidos desde la dirección de correo electrónico inscrita para recibir notificaciones judiciales (...); así como con los 
aspectos referidos a la autenticación, Consularización o apostille y traducción, establecidos por la legislación 
colombiana. 
 
Apoderado para Oferentes Extranjeros: 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberán acreditar en el país un apoderado domiciliado 
en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en 
las diferentes instancias del presente certamen, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran así como 
el contrato ofrecido, suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con los 
términos de referencia, así como para representarla judicial o extrajudicialmente. 
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Cuando quien otorga el poder fuere una sociedad, si el cónsul que lo autentica o ante quien se otorga hace constar 
que tuvo a la vista las pruebas de la existencia de aquella y que quien lo confiere es su representante, se tendrán 
por establecidas estas circunstancias.  
 
El oferente extranjero deberá:  
 

 Adjuntar el Certificado de Existencia y Representación Legal o el documento equivalente del país en que 
se haya constituido legalmente. Si el mismo se encuentra en idioma distinto al castellano oficial de la 
República de Colombia, deberá ser presentado en su lengua original junto con la traducción al castellano. 
El proponente puede presentar con la oferta dichos documentos con una traducción simple y entregar la 
traducción oficial al castellano dentro del plazo previsto para la subsanación. La traducción oficial debe ser 
el mismo texto presentado”. 

  
 Acreditar que el objeto social principal permite la celebración y ejecución del Contrato, para lo cual 

presentará un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del representante legal o funcionario 
autorizado (esta persona deberá aparecer en los estatutos). Para estos efectos, la autorización se entiende 
contenida dentro de la autorización general otorgada para comprometer a la sociedad.  

  
 La suficiencia de la capacidad de su representante legal o de su apoderado especial en Colombia para 

presentar la propuesta y suscribir el Contrato, para lo cual presentará un extracto de sus estatutos sociales 
o un certificado del representante legal o funcionario autorizado (esta persona deberá aparecer en los 
documentos señalados en el numeral anterior).  

 
 En el evento en que el oferente extranjero ostente limitación en su capacidad de contratación o de oferta, 

deberá adjuntar el documento mediante el cual se remueva o convalida dicha limitación por la instancia 
que tenga esta facultad conforme sus directivas internas. En lo no previsto aquí expresamente se aplicará 
el régimen dispuesto para los nacionales colombianos y que le sea aplicable a los extranjeros. 

 
 Que su duración es por lo menos igual al plazo de ejecución del contrato y un (1) año más, para lo cual 

presentará un extracto de sus estatutos sociales o un (1) certificado del representante legal o funcionario 
autorizado (esta persona deberá aparecer en los documentos señalados en el numeral anterior).  

 
CONSULARIZACIÓN  
 
Se hará de conformidad con lo previsto por el artículo 480 del Código de Comercio que señala: “Los documentos 
otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para ello en el respectivo país, y la firma 
de tales funcionarios lo será a su vez por el cónsul colombiano o, a falta de éste, por el de una nación amiga, sin 
perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes. Al autenticar los 
documentos a que se refiere este artículo los cónsules harán constar que existe la sociedad y ejerce su objeto 
conforme a las leyes del respectivo país.”  
 
DOCUMENTOS PÚBLICOS EXPEDIDOS EN EL EXTERIOR  
 
Todos los documentos expedidos en el exterior deben ser apostillados o legalizados por la Entidad competente 
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desde el país de origen, para que puedan surtir efectos legales en Colombia. 
 
Para efectos del trámite de apostilla y/o legalización de documentos otorgados en el exterior se debe tener en cuenta 
lo establecido en la Resolución No. 10547 del 14 de diciembre de 2018, “Por la cual se adopta el procedimiento 
para apostillar y/o legalizar documentos”, expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de la República de 
Colombia y en el Convenio de La Haya nº XII, de 5 de octubre de 1961, de Supresión de la Exigencia de Legalización 
en los Documentos Públicos Extranjeros, comúnmente llamado Convenio de la Apostilla, el cual busca certificar un 
documento con la finalidad de garantizar su autenticidad ante los países que hacen parte de dicho Convenio; es 
además un pacto que facilita a los países involucrados reconocer la legalidad del documento expedido. 
 
Las Entidades Estatales solamente pueden exigir la legalización de acuerdo con la Convención de la Apostilla o la 
consularización de documentos públicos otorgados en el extranjero. Este tipo de legalización no es procedente para 
los documentos privados. 
 
Cuando en un Proceso de Contratación un proponente presenta un documento público legalizado de acuerdo con 
la Convención de la Apostilla, la Entidad Estatal no debe solicitar legalizaciones, autenticaciones o ratificaciones 
adicionales de ninguna autoridad nacional o extranjera, puesto que el trámite de la Apostilla es suficiente para 
certificar por sí mismo la autenticidad. 
 
De acuerdo con el Manual para el Funcionamiento Práctico de la Convención de la Apostilla, el país de origen del 
documento puede tener una autoridad que verifica y certifica ciertos documentos públicos (autoridad intermedia) y 
otra autoridad centralizadora que es quien emite la Apostilla. En consecuencia, las Entidades Estatales deben 
aceptar la Apostilla expedida por la autoridad centralizadora correspondiente. 
 
Nota: los documentos públicos otorgados en el extranjero deberán presentarse legalizados por el oferente junto con 
la propuesta, o a más tardar, dentro del plazo otorgado por la entidad para la subsanación” 
 
DOCUMENTOS EN IDIOMA EXTRANJERO  
 
Los documentos en un idioma distinto al castellano deben ser presentados en su lengua original junto con la 
traducción al castellano. El proponente puede presentar con la oferta dichos documentos con una traducción simple 
y entregar la traducción oficial al castellano dentro del plazo previsto para la subsanación. La traducción oficial 
debe ser el mismo texto presentado. 
 
En todo caso los documentos jurídicos, técnicos y financieros, que se aporten con la oferta, en un idioma distinto al 
castellano, deben ser presentados en su lengua original junto con la traducción simple al castellano. Las 
traducciones oficiales deberán ser aportadas dentro del plazo previsto para subsanación de los requisitos 
habilitantes. Así mismo, estos documentos deben cumplir con el requisito de legalización y apostille previstos en 
el artículo 251 del Código General del Proceso. 
 
NOTA 1: Las disposiciones de estos términos de referencia en cuanto a proponentes extranjeros se refiere, regirán 
sin perjuicio de lo pactado en tratados o convenios internacionales. Cuando el proponente extranjero, sin domicilio 
o sucursal en Colombia, provenga de un país que hace parte de la Convención de la Haya, sobre la “abolición de 
requisitos de legalización para documentos públicos extranjeros”, no se requiere de la consularización, sino que 
será suficiente que los documentos se adicionen con el certificado de “apostille”, por parte de la autoridad 
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competente del país donde se origina el documento.  
 
NOTA 2: En todos los casos, los documentos expedidos en el exterior que acrediten las condiciones anteriores 
cumplirán todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia, con el 
propósito que puedan obrar como prueba conforme con lo dispuesto en el artículo 251 del Código General del 
Proceso (Ley 1564 de 2012), el artículo 480 del Código de Comercio y las demás normas vigentes. 
 
NOTA 3: En el evento que se acepte la oferta de un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en Colombia, 
deberá constituir una sucursal en Colombia en los términos del Código de Comercio, de acuerdo con lo señalado 
en los Artículos 471 y 474 del citado Código, o en las normas que las sustituyan, modifiquen o adicionen, para lo 
cual tendrá un plazo máximo de sesenta (60) días calendario contados a partir de la fecha de la suscripción del 
contrato, conforme la forma establecida en la normatividad vigente aplicable al momento de la presentación de 
ofertas. La duración de la sociedad oferente no deberá ser inferior al plazo del contrato y un (1) año más, contado 
a partir de la firma de este. 
 
b. El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para representar legalmente a la sociedad y 

para celebrar todos los actos y contratos que se relacionen con el objeto de esta. 
 
c. No deben estar incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones para contratar, o 

conflicto de interés establecidas en la Constitución Política y en la Ley vigente al momento de la presentación 
de ofertas. 

 
d. Las personas jurídicas deben estar constituidas legalmente, registradas en la Cámara de Comercio y su objeto 

social y actividad dentro del cual se debe hallar el objeto del certamen, teniendo en cuenta la salvedad para las 
sociedades de objeto indeterminado legalmente habilitadas para funcionar. En el caso de uniones temporales, 
cada uno de los miembros que la integran deben cumplir con este mismo requisito.  

 
e. Cuando se trate de Personas Jurídicas Extranjeras que no tengan sucursal en Colombia deberán comprobar 

su Existencia y Representación Legal de conformidad con las normas de su país de origen. 
 
f. Las personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, deben allegar 

certificado de inscripción de éste, expedido por la Cámara de Comercio dentro de los 30 días calendario al 
momento de la presentación de ofertas, en donde conste su actividad. 

 
g. Si el proponente es persona jurídica que legalmente no está obligada a registrarse en la Cámara de Comercio, 

debe allegar el documento legal idóneo que acredite su existencia y representación o reconocimiento de 
personería jurídica, vigente a la fecha de presentación de ofertas.  

 
h. RUP: Los proponentes deben estar inscritos en el Registro Único de Proponentes RUP, y acreditar su 

inscripción y renovación al momento de presentación de la oferta. La información registrada en el RUP y que 
sea objeto de verificación en este certamen, deberá estar vigente y en firme para dicha fecha, no obstante, el 
proponente puede acreditar la firmeza del RUP dentro del término de traslado de la información de los aspectos 
habilitantes. 
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i. Garantía de Seriedad de la oferta. El oferente presentará una garantía por medio de la cual avale el 
cumplimiento de las obligaciones surgidas con ocasión de la presentación de su oferta otorgada únicamente 
como mecanismo de cobertura de riesgos, a través de pólizas expedidas por compañías de seguros legalmente 
autorizadas para funcionar en Colombia. 

 
j. El proponente no podrá estar incurso bajo ninguna causal de responsabilidad fiscal vigente, ni tener 

antecedentes disciplinarios ni sanciones de ningún tipo que lo inhabiliten legalmente para contratar. Para el 
efecto la entidad verificará si el proponente o cualquiera de los integrantes del consorcio o unión temporal se 
encuentran señalados en el último boletín de responsables fiscales de la Contraloría General de la República y 
en el Sistema de Información de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad "SIRI" de la Procuraduría 
General de la Nación. 

 
k. El representante Legal del proponente deberá acreditar que no tiene antecedentes judiciales mediante la 

constancia que emite la policía nacional donde se manifieste dicha situación. 
 

l. En caso de ser persona jurídica, el proponente deberá acreditar, con la certificación respectiva, estar dentro de 
los seis (6) meses anteriores a la fecha de presentación de la oferta, a paz y salvo con el pago de obligaciones 
asumidas por concepto de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los 
parafiscales, propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda. En caso de ser 
persona natural, el proponente debe acreditar encontrarse afiliado al Sistema General de Seguridad Social en 
Salud y en Pensiones, así como acreditar el pago del mes inmediatamente anterior a la presentación de la 
propuesta, todo de acuerdo con la normatividad vigente al momento de la presentación de ofertas. 

 
m. En este certamen se permite la participación conjunta bajo la modalidad del consorcio o de la unión temporal, 

para lo cual se debe acreditar con el respectivo documento de conformación del consorcio o de la unión 
temporal, para lo cual, podrá diligenciar el FORMATO N°.3 MODELO CONFORMACIÓN CONSORCIO o el 
FORMATO MODELO CONFORMACIÓN UNIÓN TEMPORAL (FORMATO N°.4), según corresponda. Para el 
momento de presentación de la oferta el proponente debe indicar en la carta de presentación de la propuesta, 
el nombre del consorcio o la unión temporal y cuáles son sus integrantes y demás condiciones y requisitos 
establecidos en los términos de referencia. 

 
La participación conjunta bajo la modalidad del consorcio o de la unión temporal, se debe acreditar con el 
respectivo documento de conformación. Para el momento de presentación de la oferta el proponente debe 
indicar en la carta de presentación de la misma, el nombre del consorcio o la unión temporal y cuáles son sus 
integrantes. Todos sus integrantes deberán acreditar que dentro de su objeto social comprende actividades 
concordantes a las del presente certamen, siempre enmarcadas dentro del objeto de la presente contratación. 
 
Se entenderá por propuesta conjunta, una propuesta presentada en Consorcio o Unión Temporal o cualquier 
otra modalidad de asociación permitida por la Ley Colombiana. 
 
En tal caso se tendrá como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad de 
personas naturales y/o jurídicas que acrediten los requisitos establecidos en los presentes términos de 
referencia, y, además cumplir con todos los requisitos generales que para dichas formas de participación 
conjunta se señalan en este documento:   

 



 
Página 34 de 95 

Información pública clasificada 

| 

  

 Nombres y domicilio de los constituyentes; 
 Indicar si su participación es a título de Consorcio, de Unión Temporal o de cualquier tipo de asociación 

legalmente permitida; y en caso de Unión Temporal, señalar los términos y extensión de su participación 
en la propuesta y en la ejecución del contrato, los cuales no podrán en el documento de constitución ser 
modificados sin el consentimiento previo del ICETEX, de acuerdo con lo establecido en la ley. 

 Acreditar la existencia del consorcio, de la unión temporal o cualquier otra modalidad de asociación legal, 
y específicamente la circunstancia de tratarse de uno u otro, lo cual deberá declararse de manera expresa 
en el acuerdo de asociación correspondiente, señalando las reglas básicas que regulan las relaciones entre 
ellos, los términos, actividades, condiciones y participación porcentual de los miembros del consorcio o de 
la unión temporal en la propuesta y en la ejecución de las obligaciones atribuidas al contratista por el 
contrato ofrecido, y la forma de la facturación. 

 Los integrantes de los consorcios o uniones temporales o cualquier otra modalidad de asociación legal 
también deberán permanecer en consorcio, unidos temporalmente o asociados, durante el término de 
vigencia del contrato, su liquidación y un (1) año más. Por tanto, deberá indicarse en la propuesta que 
durante este término no será disuelta ni liquidada ninguna de estas formas de asociación, ni habrá cesión 
del contrato entre quienes integran el Consorcio o la Unión Temporal o la sociedad sin autorización previa 
del ICETEX. 

 Acreditar la existencia, representación legal, capacidad legal, y capacidad jurídica de las personas jurídicas 
consorciadas, en unión temporal o asociada, así como para la presentación de la propuesta y la celebración 
y ejecución del contrato. La designación de un representante que deberá estar facultado para actuar en 
nombre y representación del consorcio, unión temporal o sociedad y de un suplente para remplazarlo en 
sus ausencias; acompañando el documento que los constituya como tal, con la firma autorizada de cada 
uno de sus integrantes. 

 Los requisitos relacionados con la existencia, representación legal y duración del Consorcio o de la Unión 
Temporal, deberán acreditarse mediante la presentación del documento consorcial o de constitución de la 
unión temporal o documento que haga sus veces, en la que se consignen los acuerdos, los términos de la 
participación y la información requerida. 

 
Por aplicación de los preceptos de la autonomía de la voluntad y del derecho a la libre asociación, las ofertas podrán 
presentarse de manera conjunta, acudiendo a cualquier tipo de figura, incluyendo, pero sin limitarse a: 
 
a. Los consorcios: conformado por dos más personas, naturales o jurídicas, de derecho privado o público, quienes 
de manera conjunta presentan una propuesta de contratación, respondiendo solidariamente de todas y cada una de 
las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, lo anterior de conformidad con lo señalado en el numeral 
6 del Artículo 7 de la Ley 80 de 1993 modificado por el artículo 3 de la Ley 2160 de 2021. 
 
 b. Las uniones temporales: conformado por dos más personas, naturales o jurídicas, de derecho privado o 
público, quienes de manera conjunta presentan una propuesta de contratación respondiendo solidariamente por el 
cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado, pero las sanciones por el incumplimiento de las 
obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se impondrán de acuerdo con la participación en la ejecución 
de cada uno de los miembros de la unión temporal. lo anterior de conformidad con lo señalado en el numeral 7 del 
Artículo 7 de la Ley 80 de 1993 modificado por el artículo 3 de la Ley 2160 de 2021. 
 
c. Las promesas de sociedad futura: Podrán presentar propuestas de manera conjunta, varias personas naturales 
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o jurídicas, mediante la promesa de constitución de una sociedad. El documento de intención consistirá en una 
promesa de contrato de sociedad cuyo perfeccionamiento se sujetará a la condición de la aceptación de la oferta 
mercantil presentada. Una vez aceptada la oferta mercantil, y constituida en legal forma la sociedad, el contrato se 
celebrará con dicha persona jurídica, quién actuará por conducto de su representante legal. 
 
n. El ICETEX se reserva el derecho de verificar si el proponente se encuentra en listas de control para el lavado 

de activos y financiación del terrorismo. 
 
3.2.1 Documentos jurídicos que debe contener la propuesta 

 
Con la finalidad de acreditar los requisitos de orden legal, la propuesta debe contener los documentos y la 
información que a continuación se señalan: 
 
 

A.  Carta de presentación de la propuesta y pacto de integridad (FORMATO N°. 1). 
 
Debe ser firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas jurídicas, persona designada 
para representarlo en caso de consorcio o unión temporal, o apoderado debidamente constituido, evento en el cual se 
debe anexar el poder autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, o participar en todo 
el certamen de selección. El poder para presentar la propuesta también podrá incluir la facultad, en caso de aceptarse 
la oferta, para suscribir el contrato respectivo. En caso contrario, hay que señalar que el apoderado solo tiene la facultad 
para presentar la oferta y señalar en forma expresa el nombre del Representante Legal que se reserva la facultad de 
suscribir el contrato. 
 
En este evento el poder deberá ser allegado, con las formalidades legales, junto con la carta de presentación de la 
propuesta. 
 
El proponente, persona natural, jurídica nacional o extranjera y cada uno de sus integrantes cuando se trate de Consorcio 
o Unión Temporal cuando sea el caso, no puede (n) encontrarse incurso (s) en prácticas de colusión o restrictivas de la 
competencia con otras empresas o con el mercado. Para ello el proponente manifestará bajo la gravedad de juramento, 
esta circunstancia, el que se entiende prestado con la suscripción de la carta de presentación de la propuesta. 
 
El oferente debe manifestar igualmente bajo la gravedad del juramento, que ni él, ni la Persona Jurídica, consorcio o 
unión temporal que representa, o sus integrantes se encuentran incursos en ninguna de las inhabilidades e 
incompatibilidades señaladas en la Constitución y las Leyes, entre otras, las contempladas en el Artículo 8° de la Ley 80 
de 1993, y en los artículos 1º, 2º y 4º de la Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los 
mecanismos de prevención, investigación y sanción de actos de corrupción y la efectividad del control de la gestión 
pública, modificada en esta materia por el artículo 43 de la Ley 1955 de 2019, Por el cual se expide el Plan Nacional de 
Desarrollo 2018-2022 y demás normas concordantes que la complementen, adicionen, sustituyan o modifiquen”. Este 
juramento se entiende prestado con la suscripción de la carta de presentación de la propuesta. 
 
Con la suscripción por el proponente de la carta de presentación de la oferta, se presume el pleno conocimiento y 
aceptación de las reglas del certamen de selección, los documentos, anexos y formatos que lo soportan, las 
especificaciones técnicas, la normatividad aplicable vigente y demás condiciones del certamen. Así mismo, con la 
suscripción del pacto de integridad, asume el compromiso de anticorrupción, probidad y transparencia bajo la gravedad 



 
Página 36 de 95 

Información pública clasificada 

| 

  

de juramento en el FORMATO N°.1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA Y PACTO DE INTEGRIDAD. 
 

B. Copia de la cédula de ciudadanía y libreta militar del Representante Legal. 
 
El proponente deberá aportar fotocopia de la cedula de ciudadanía del representante legal de la persona jurídica o 
de la persona natural o de cada uno de los de los integrantes del consorcios o uniones temporales, según sea el 
caso.  
 
Para la verificación de la situación militar del representante legal, en caso de ser hombre menor de 50 años, si la 
libreta fue expedida en vigencia de documento de identidad que no corresponde a la cedula, deberá aportar copia 
de la misma, de lo contrario la entidad realizará la verificación respectiva con el número de cedula, reservándose el 
derecho de solicitar la misma en cualquier momento. 
 

C.  Documento de conformación del consorcio o de la unión temporal. 
 
De conformidad con los requisitos antes expuestos, si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión 
Temporal, en la carta de presentación de la propuesta se debe indicar el nombre del consorcio o unión temporal y 
además el nombre de los integrantes del mismo.  
 
Contenido del documento de conformación del Consorcio o Unión Temporal: 
 

1. Indicar en forma expresa si su participación es a título de CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL. 
2. Designar la persona, que para todos los efectos representará el consorcio o la unión temporal y su 

respectivo suplente. 
3. Señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unión temporal 

y sus respectivas responsabilidades.   
4. En el caso de la UNIÓN TEMPORAL, señalar en forma clara y precisa, los términos y extensión de la 

participación en la propuesta y en su ejecución y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la 
ejecución del contrato (ACTIVIDADES), los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo 
de la Entidad contratante.   

5. Señalar la duración de este que no deberá ser inferior a la del contrato, su liquidación y un (1) año más.  
6. En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del Consorcio o 

Unión Temporal en el documento de constitución deben manifestar para efectos del pago en relación con 
la facturación: 

 
 Si la va a efectuar en representación del consorcio o la unión temporal uno de sus integrantes, caso en el 

cual se debe informar el número del NIT de quien factura. 
 Si la va a realizar el consorcio o unión temporal con su propio NIT, hecho que se debe indicar en el 

documento de conformación. Además, se debe señalar el porcentaje o valor del contrato que corresponda 
a cada uno de los integrantes, el nombre o razón social y el NIT de cada uno de ellos. En este caso para 
efectos de la inscripción en el Registro Único Tributario deberán tener en cuenta lo dispuesto en el 2460 
de 2013. 

 
El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el Consorcio o Unión Temporal deberá ser 
distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con su participación en las actividades gravadas que dieron 
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lugar al impuesto, para efectos de ser declarado. 
 
En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberán cumplir los requisitos establecidos en las 
disposiciones legales. 

 
7. Suscribir por todos sus integrantes y el representante de este. 

 
En el evento que una sociedad extranjera sin sucursal en Colombia haga parte de un Consorcio o Unión Temporal 
deberá adjuntar a la propuesta con la finalidad de acreditar los requisitos de orden legal, los documentos 
equivalentes de acuerdo con la normatividad del país de origen. 

 
D.  Certificado de existencia y representación legal y/o Registro Mercantil de Persona Natural. 

 
- PERSONA NATURAL  
 
Tratándose de personas naturales obligadas legalmente a inscribirse en el registro mercantil, deben allegar 
certificado de inscripción en el registro mercantil expedido por la Cámara de Comercio con fecha de expedición no 
mayor a 30 días calendario a la fecha establecida en el cronograma para la presentación de ofertas. 
 
- PERSONA JURÍDICA  
 
Si la propuesta la presenta una persona jurídica, debe allegar el certificado de existencia y representación legal 
expedido por la respectiva la Cámara de Comercio con fecha de expedición no mayor a 30 días calendario a la 
fecha de presentación de ofertas en el certamen de selección (según cronograma vigente),  donde conste que las 
actividades de su objeto social están relacionadas con las actividades del objeto del presente certamen de 
contratación, la capacidad jurídica para celebrar y ejecutar contratos, duración y nombre de su representante legal 
o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades. En el caso 
de proponente plural, todos sus integrantes deben acreditar igual requisito. 
 
Quién ejerce la representación legal, las facultades de este, el objeto social, y la duración de la sociedad.  
 
Si el proponente es persona jurídica registrada que legalmente no está obligada a registrarse en la Cámara de 
Comercio, debe allegar el documento legal idóneo que acredite su existencia y representación o reconocimiento de 
personería jurídica con fecha de expedición no mayor a 30 días calendario a la fecha establecida en el cronograma 
para la presentación de ofertas en el certamen de selección. 
 
La sociedad debe tener una duración no inferior al plazo del contrato, su liquidación y un (1) año más.  
 
Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente deberá 
allegar la correspondiente autorización la cual debe ser impartida por la Junta de Socios, asamblea de accionistas 
o el estamento de la sociedad que tenga esa función.  
 
En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión a los 
estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, el oferente deberá anexar copia 
de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitación para presentar la propuesta 
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en cuanto a su monto, se deberá igualmente allegar la correspondiente autorización la cual debe ser impartida por 
la Junta de Socios, asamblea de accionistas o el estamento de la sociedad que tenga esa función.  
 
Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberán anexar los Certificados tanto de la Sucursal 
como de la Casa principal.  
 
En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unión temporal, o uno de ellos, sea persona jurídica, 
cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado, cumpliendo además con todos los 
requisitos señalados con antelación. 
Cuando se trate de Personas Jurídicas Extranjeras que no tengan sucursal en Colombia deben acreditar su 
existencia y representación legal con el documento idóneo expedido por la autoridad competente en el país de su 
domicilio y de conformidad con las normas de su país de origen, en todo caso el cual deberá contener como mínimo 
lo siguiente: nombre o razón social completa del proponente, tipo, número y fecha del documento de constitución o 
creación.  
 
Adicionalmente, cuando se trate de Persona Jurídicas Extranjeras que no tengan sucursal en Colombia deberá 
allegar en escrito independiente donde certifica, bajo la gravedad de juramento que se entenderá prestado con la 
presentación de la oferta, que no se encuentra incurso en proceso de embargo o por lo menos que no tiene 
conocimiento de estar en proceso de embargo, ni reportado en centrales de Riesgo Financiero. 
 

E.  Autorización para contratar.  
 
En caso de existir limitaciones en las facultades del representante legal señaladas en los estatutos, el proponente 
deberá anexar copia del Acta de Junta de Socios o Junta Directiva o asamblea de accionistas u órgano competente, 
según el caso, donde se le autorice para comprometer a la sociedad en la contratación y suscribir los documentos 
que se requieran en su desarrollo. 
 

F.  Certificado de inscripción en el registro único de proponentes RUP. 
 
Los interesados en participar en este certamen deberán estar inscritos en el Registro Único de Proponentes.  
El proponente debe presentar RUP con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario a la fecha de la 
presentación de las ofertas en el presente certamen de selección. 
 
Los proponentes deben estar inscritos en el Registro Único de Proponentes RUP, y acreditar su inscripción y 
renovación al momento de presentación de la oferta. La información registrada en el RUP y que sea objeto de 
verificación en este certamen, deberá encontrarse en firme al momento de Apertura del sobre habilitante. 
 
Cuando se trate de ofertas conjuntas (consorcios o uniones temporales) cada uno de los integrantes debe estar 
inscrito en el RUP, con las mismas condiciones anotadas para el proponente singular. 
 

G.  Garantía de seriedad del ofrecimiento. 
 
Los oferentes deberán otorgar como mecanismo de cobertura, una póliza de seguros expedida en formato PÓLIZA 
DE CUMPLIMIENTO PARTICULAR ANTE ENTIDADES PÚBLICAS CON RÉGIMEN PRIVADO DE 
CONTRATACIÓN.  
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El valor de esta garantía no podrá ser inferior al diez por ciento (10%) del valor del presupuesto oficial de la invitación 
y su vigencia se extenderá hasta la expedición de la garantía que ampara los riesgos propios del contrato; las cifras 
del valor de la póliza deben expresarse en pesos, sin utilizar decimales, para lo cual se aproximará al múltiplo 
de mil inmediato, teniendo en cuenta reducir al valor inferior si el decimal es de 1 a 49 y aproximar al 
siguiente superior, si el decimal es de 50 a 99. 
 
La vigencia de la garantía de seriedad debe ser desde el momento de la fecha de presentación de la oferta, hasta 
por tres (3) meses más, y si es del caso se deberá prorrogar. La garantía de seriedad de la oferta debe cubrir la 
sanción derivada del incumplimiento de la oferta, en los siguientes eventos: 
 
 a. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la aceptación de la 
oferta o para suscribir el contrato es prorrogado, desde que la ampliación se encuentre dentro del término de 
vigencia de la oferta. 
 
 b. La revocatoria de la oferta una vez se haya producido la entrega de esta dentro de la respectiva invitación a 
ofertar. 
 
c. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del proponente al que se le haya aceptado el ofrecimiento, 
cuando quiera que por la modalidad de selección aplicada se requiera esta solemnidad. Cuando el proponente al 
que le haya sido aceptado el ofrecimiento, y con quién se hubiera perfeccionado el contrato, no constituya la garantía 
de cumplimiento del contrato.  
 
La garantía debe ser otorgada a favor del INSTITUTO COLOMBIANO DE CRÉDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS 
TÉCNICOS EN EL EXTERIOR “MARIANO OSPINA PÉREZ” -ICETEX-. En ella debe figurar la razón social 
completa del tomador. El valor asegurado debe corresponder al fijado en los presentes términos de referencia. El 
objeto y el número de esta, debe coincidir con el de la propuesta que presenta.  
 
Debe venir suscrita por el TOMADOR - AFIANZADO. Debe ser expedida en formato PÓLIZA DE CUMPLIMIENTO 
PARTICULAR ANTE ENTIDADES PÚBLICAS CON RÉGIMEN PRIVADO DE CONTRATACIÓN y con el ANEXO 
CONDICIONES GENERALES DE LA PÓLIZA DE CUMPLIMIENTO ANTE ENTIDADES PÚBLICAS CON 
RÉGIMEN PRIVADO DE CONTRATACIÓN. 
 
Si la oferta se presenta en forma conjunta, es decir, bajo la modalidad de CONSORCIO O UNION TEMPORAL, la 
garantía de seriedad de la propuesta deberá ser otorgada por todos los integrantes del proponente plural e incluir 
la razón social y NIT de los integrantes, así como su porcentaje de participación. Si el proponente es persona natural 
y tiene establecimiento de comercio, el tomador debe ser la persona natural y no su establecimiento de comercio. 
En caso de que la fecha de presentación de las ofertas se amplíe, debe tenerse en cuenta la nueva fecha para 
efecto de la vigencia de la garantía.  
 
La no presentación de garantía de seriedad de la oferta no será subsanable. No obstante, si un oferente, junto con 
su oferta, entrega la garantía de seriedad, pero la misma contiene errores, al ser este un aspecto que no afecta la 
asignación de puntaje, se le solicitará que proceda a enmendar los yerros contenidos en la garantía a efectos de 
posibilitar su habilitación. En caso de que el error consista en que la póliza no sea expedida en formato PÓLIZA DE 
CUMPLIMIENTO PARTICULAR ANTE ENTIDADES PÚBLICAS CON RÉGIMEN PRIVADO DE CONTRATACIÓN, 
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en caso de subsanación no se podrá allegar una nueva póliza so pena de rechazo. 
 
El documento contentivo del mecanismo de cobertura del riesgo deberá adjuntarse en la plataforma del SECOP II 
con el correspondiente anexo de condiciones generales.   
 

H.  Certificación expedida sobre pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales 
 
PERSONA JURÍDICA: 
 
Diligenciar FORMATO N°2 MODELO CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO PARAFISCALES.  
 
Acreditar, con la certificación respectiva, estar dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de presentación de 
la oferta, a paz y salvo con el pago de obligaciones asumidas por concepto de aportes parafiscales relativos al 
Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, 
cuando corresponda. Dicha certificación deberá encontrarse suscrita por la persona natural o su contador, o por el 
revisor fiscal o representante legal de la persona jurídica, según sea el caso o el documento que haga sus veces en 
el país de origen el caso de Personas Jurídicas Extranjeras sin Sucursal ni domicilio en Colombia. 
 
En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal debe allegar este 
documento. 
 
El Proponente debe adjuntar junto con esta certificación los siguientes documentos: 
 
Fotocopia de la Tarjeta Profesional del Contador Público o del Revisor Fiscal, cuando a ello haya lugar y Certificado 
de la Junta Central de Contadores vigente a la fecha presentación de las ofertas en el certamen de selección. 
 
PERSONA NATURAL:  
 
Para el proponente persona natural deberá aportar certificado de la Administradora de Pensiones y de la Empresa 
Prestadora de Salud en el que conste que se encuentra con una vinculación vigente con las mismas; de igual 
manera deberá aportar copia del último pago al Sistema de Seguridad Social Integral, como cotizante 
independiente, el cual, en todo caso, deberá ser el del mes inmediatamente anterior a la fecha de presentación de 
la propuesta. 
 

I.  Certificados 
 
La propuesta se debe acompañar de los siguientes certificados, los cuales no deberán ser mayores a 30 días 
calendario anteriores a la fecha de presentación de ofertas en el certamen: 
 

a) Certificado de Antecedentes Judiciales del Representante Legal. 
 

b) Certificado de Antecedentes Disciplinarios del Representante Legal y la Empresa, expedido por la 
Procuraduría General de la Nación 
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c) Certificado de Responsabilidad Fiscal del Representante Legal y la Empresa, expedido por la Contraloría 
General de la República.  

 
d) Verificación Registro Nacional Medidas Correctivas (RNMC) (art. 183 Ley 1801 de 2016). 

 
e) Certificado de inhabilidades por delitos sexuales de la Policía Nacional de Colombia (Ley 1918 de 2018 

“Por medio de la cual se establece el régimen de inhabilidades a quienes hayan sido condenados por 
delitos sexuales cometidos contra menores, se crea el registro de inhabilidades y se dictan otras 
disposiciones”). 

 
f) Certificado del REDAM del Representante Legal. 

 
J.  Políticas y control relacionados con el lavado de activos y financiación del terrorismo e 

inhabilidades reportadas por la Contraloría General de la Nación: 
 

El ICETEX verificará y aplicará las políticas y controles relacionados con el Lavado de Activos y Financiación del 
Terrorismo, establecidas por la Entidad. Igualmente, El ICETEX se reserva el derecho de verificar si el proponente 
o cualquiera de los integrantes del consorcio o unión temporal, se encuentra (n) reportado (s) en el último boletín de 
responsables fiscales de la Contraloría General de la República o si aparece como inhabilitado para contratar en el 
Sistema de Información de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad "SIRI" de la Entidad.  
 
En caso de que, el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, se encuentre 
relacionado en el boletín o se encuentre inhabilitado, no podrá contratar con el ICETEX, salvo que acredite que tiene 
un acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo o que se encuentra habilitado para contratar.  

 
K.  Documentos adicionales que se deben adjuntar como requisito para la suscripción del contrato: 

 
- Certificación Bancaria donde conste el número y tipo de cuenta de ahorros o corriente a donde el proponente 

adjudicatario solicite se le efectúen los desembolsos de los pagos del contrato. 
 

- Registro Único Tributario – RUT: Con el fin de conocer el régimen tributario a que pertenece el proponente, 
deberá presentarse con la propuesta el Registro Único Tributario actualizado, expedido por la Dirección General 
de Impuestos Nacionales, donde aparezca claramente el NIT del proponente su razón social y obligaciones 
tributarias. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes deberá aportar este 
documento. 

 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin domicilio en Colombia, 
no deben presentar el Registro Único Tributario (RUT), toda vez que en él se deben inscribir toda persona 
natural o jurídica que deba cumplir obligaciones administradas por la Dirección de Impuestos y Aduanas 
Nacionales de Colombia. Sin perjuicio de lo anterior, en caso que el adjudicatario sea una persona jurídica 
extranjera sin sucursal en Colombia o una persona natural sin domicilio en Colombia, esta deberá inscribirse 
en el Registro Único Tributario (RUT). 

 
L. Formato de Composición accionaria.   
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Teniendo en cuenta lo establecido en la Circular Básica Jurídica 029/14 que establece lo siguiente:  
 
“(…)  
 

4.2.2.2.1. Conocimiento del cliente 
  
(…) 

Las entidades vigiladas no pueden iniciar relaciones contractuales o legales con el potencial cliente mientras 
no se haya (i) recolectado la información necesaria para adelantar el procedimiento del conocimiento de cliente; 
(ii) verificado la información necesaria, en particular la identidad del potencial cliente; y (iii) aprobado la 
vinculación del mismo, como mínimo. La vinculación de personas jurídicas debe estar soportada por un 
documento actualizado que certifique la existencia y representación de la misma, expedido por una entidad 
competente. 

(…) 
  

4.2.2.2.1.1.1.1. Identificación del cliente. Las entidades vigiladas deben contar con políticas y procedimientos 
que les permitan identificar y verificar la identidad del potencial cliente, sea persona natural, persona 
jurídica o estructura sin personería jurídica, al momento de su vinculación en ambientes presenciales y no 
presenciales. 

  
Para el caso de personas naturales, dichas políticas y procedimientos deben consistir en verificar el documento 
de identidad expedido por la autoridad competente; para el caso de las personas jurídicas, el documento 
actualizado que certifique la existencia y representación de la misma expedido por la autoridad competente; y 
para el caso de las estructuras sin personería jurídica, un documento que certifique o de cuenta de su 
existencia. 

(…) 
  

4.2.2.2.1.1.1.2. Identificación del beneficiario final de estructuras sin personería jurídica y de personas 
jurídicas, accionistas y/o asociados. El procedimiento de conocimiento del cliente supone identificar y tomar 
medidas razonables para verificar la identidad de(l) (los) beneficiario(s) final(es) de estructuras sin personería 
jurídica y de personas jurídicas, así como de los accionistas y/o asociados de personas jurídicas que 
tengan directamente más del 5% del capital social, aporte o participación del potencial cliente. 

 (…) 
  
  

4.2.2.2.1.6.3. En el evento en que cambie la participación de los accionistas o asociados que tengan directa o 
indirectamente más del 5% de su capital social, aporte o participación en el cliente o algún beneficiario final, 
corresponde a las entidades realizar todas las diligencias necesarias para obtener la información sobre la 
actualización de los datos de los mismos. 

  
Junto a esto, se debe tener en cuenta la recientemente expedida Ley 2195 de 2022,  la cual, en cuanto a la 
Debida Diligencia, establece lo siguiente en su el artículo 12:  
 
“ARTÍCULO 12. PRINCIPIO DE DEBIDA DILIGENCIA. La Entidad del Estado y la persona natural, persona 
jurídica o estructura sin personería jurídica o similar, que tenga la obligación de implementar un sistema de 
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prevención, gestión o administración del riesgo de lavado de activos, financiación del terrorismo y proliferación 
de armas o que tengan la obligación de entregar información al Registro Único de Beneficiarios Finales (RUB), 
debe llevar a cabo medidas de debida diligencia que permitan entre otras finalidades identificar el/los 
beneficiario(s) final (es), con el propósito de conocer los beneficiarios finales de los oferentes, se deberá 
suscribir el Formato 14. Declaración de ausencia de conflicto de intereses, con el fin de evitar posibles conflictos 
de interés e inhabilidades sobrevinientes.   

  
Adicional a lo establecido en la Ley 2195 del 2022 art 12 PARAGRAFO 4. Para efectos de cumplir con lo 
dispuesto en el presente Artículo, las personas naturales, personas jurídicas, estructuras sin personería jurídica 
o similares tendrán la obligación de suministrar la información que le sea requerida por parte del obligado a 
cumplir con el presente Artículo. 
 
(…) 
 
En tal sentido, para cumplir el requisito los proponentes deben diligenciar el “Formato No. 11 Certificación de 
Composición Accionaria. 
 

3.2.  REQUISITOS DE ORDEN FINANCIERO 

a. CAPACIDAD FINANCIERA: 

El ICETEX a través del comité económico, verificará directamente el cumplimiento de los siguientes Indicadores 
Financieros y la capacidad patrimonial, con base en: 

 
PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS NACIONALES O EXTRANJERAS DOMICILIADAS O CON SUCURSAL 
EN COLOMBIA: 

 
 “Requisitos habilitantes contenidos en el RUP”, todas las personas naturales, o las extranjeras domiciliadas o con 
sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales, deberán estas inscritas en el 
RUP “Registro Único de Proponentes”. 

 
Así mismo, en concordancia con Artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, que modifica el Artículo 6 de la Ley 
1150 de 2007 “De la verificación de las condiciones de los proponentes” numeral 6.1. “Las cámaras de comercio 
harán la verificación documental de la información presentada por los interesados al momento de inscribirse en el 
registro. El certificado de Registro Único de Proponentes será plena prueba de las circunstancias que en ella se 
hagan constar y que hayan sido verificadas por las Cámaras de Comercio.” 

 
Por lo tanto, la verificación de las condiciones establecidas en el Artículo 6, de la Ley 1150 de 2007, se demostrarán 
exclusivamente con el respectivo certificado del RUP. 

 
La información financiera acreditada para el certamen corresponderá a la suministrada a la Cámara de Comercio 
para el Registro Único de Proponentes RUP, el cual debe ser allegado junto con la propuesta a través de la 
plataforma del SECOP II, en el que se verificarán las condiciones financieras.  

 
Por lo anterior, el proponente deberá acreditar su capacidad financiera mediante la presentación del Registro Único 
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de Proponentes expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio social, del que se verificaran los Estados 
Financieros con corte a 31 de diciembre de 2023. 

Se aclara que las empresas deben actualizar su información financiera con corte a 31 de diciembre de 2023 el 
Registro Único de Proponentes, el cual deberá estar en firme en el momento del cierre de conformidad con la 
normatividad vigente. 

Se establece el período en el cual los proponentes deberán presentar la renovación del Registro Único de 
Proponentes; esto es, a más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año. De lo contrario, cesan los 
efectos del RUP, en este sentido al cierre del certamen de Contratación, es decir, hasta el plazo para presentar 
ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la información para renovar 
el registro en el término anteriormente establecido. 

Para verificar que los efectos el RUP no han cesado, es necesario que el certificado presentado acredite que el 
interesado realizó los trámites necesarios para renovar su registro dentro del término. 

La información contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continúa en firme hasta que 
finalice el trámite de renovación correspondiente. Así, en el periodo comprendido entre el momento de la solicitud 
de renovación y el momento en que adquiera firmeza la información renovada, es válido el RUP del año anterior, 
cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme. 

Cuando el ICETEX, en desarrollo de la verificación financiera requiera documentos adicionales del oferente, podrá 
solicitar los que considere necesarios para el esclarecimiento de la información, tales como estados financieros de 
años anteriores, anexos específicos o cualquier otro soporte requerido por la Entidad. Así mismo, requerir las 
aclaraciones que considere necesarias, siempre que con ello no se violen los principios de igualdad y transparencia 
de la contratación, sin que las aclaraciones o documentos que el oferente allegue a solicitud del ICETEX puedan 
modificar, adicionar o complementar la oferta. 

 
Para las empresas de economía mixta se deberá aportar los estados financieros a corte con corte a 31 de 
diciembre de 2023, así como las notas, dictamen y certificación de los estados financieros debidamente aprobados 
por el órgano competente. 

 
OFERENTES EXTRANJEROS SIN SUCURSAL EN COLOMBIA: 

 
En concordancia con el Parágrafo 2, del artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, el cual señala: “El reglamento 
señalará las condiciones de verificación de la información a que se refiere el numeral 1 del artículo 5, a cargo de 
cada entidad contratante, para el caso de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas 
jurídicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia.”, la documentación objeto de verificación por 
parte del comité económico evaluador será la siguiente: 

 
Los oferentes extranjeros deberán presentar el balance general, el estado de resultados y las notas explicativas a 
los mismos, correspondientes al corte de ejercicio del último periodo contable, debidamente aprobados por el órgano 
competente y de conformidad con lo establecido en las leyes y normas del respectivo país. Este corte en todo caso 
no podrá exceder de un (1) año de la presentación de la oferta. Para las empresas extranjeras que hayan obtenido 
extensión del plazo o prórroga para la presentación de los estados financieros, deben aportar junto con la propuesta 
los documentos que así lo demuestren y con ello los últimos estados financieros debidamente aprobados por el 
órgano competente. 
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El Balance general debe ser presentado de la siguiente manera: 

 
ACTIVOS: Corrientes, no corrientes y total PASIVOS: Corrientes, no corrientes y total Y el PATRIMONIO, en las 
cuentas que lo conforman. 

 
De igual manera se requiere se allegue el dictamen a los estados financieros debidamente suscrito por el revisor 
fiscal del proponente o por una auditoría externa del país de origen con su correspondiente traducción oficial al 
castellano. 

 
La clasificación de cuentas, así como la conversión de los estados financieros a la moneda funcional colombiana 
deben ser avaladas en documento independiente debidamente suscrito por un contador público colombiano y el 
representante legal o apoderado del oferente en Colombia. 

 
El contador público colombiano que avala la clasificación de cuentas y la conversión de los estados financieros a la 
moneda funcional colombiana debe allegar copia de la tarjeta profesional y de la certificación de vigencia de 
inscripción y de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, la cual debe encontrarse 
vigente a la fecha de presentación de la oferta. 

 
Cuando el ICETEX en desarrollo de la verificación financiera requiera documentos adicionales del proponente, podrá 
solicitar los que considere necesarios para el esclarecimiento de la información, tales como estados financieros de 
cortes anteriores, anexos específicos o cualquier otro soporte requerido por EL ICETEX, Así mismo, requerir las 
aclaraciones que considere necesarias, siempre que con ello no se violen los principios de igualdad y transparencia 
de la contratación, sin que las aclaraciones o documentos que el proponente allegue a solicitud del ICETEX, puedan 
modificar, adicionar o complementar la propuesta. 

 
En el evento de que cualquiera de estos requerimientos no sea aplicable en el país del domicilio de la empresa 
extranjera, el representante legal de esta última, así como el apoderado en Colombia, deberán hacerlo constar bajo 
la gravedad de juramento y certificar a través del competente oficial del estado o de una auditoría externa del país 
del proponente que el(los) requerimiento(s) efectuado(s) no es (son) aplicable(s). 

 
Las personas naturales o jurídicas extranjeras deben presentar sus estados financieros y demás documentación 
originada en el país de las mismas, consularizada y visada por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia, 
acompañada de traducción oficial al castellano, expresados a la moneda funcional colombiana, a la tasa de cambio 
de la fecha de cierre de los mismos indicando la tasa de conversión. 

 
Las disposiciones de los términos de referencia en cuanto a proponentes extranjeros se refieren, regirán sin perjuicio 
de lo pactado en tratados o convenios internacionales. Cuando el proponente extranjero sin domicilio o sucursal en 
Colombia provenga de un país que hace parte de la “Convención sobre la abolición de requisitos de legalización 
para documentos públicos extranjeros”, no se requiere de la consularización a que se refiere en el párrafo anterior, 
sino que será suficiente que los documentos se adicionen con el certificado de “apostilla” por parte de la autoridad 
competente del país donde se origina el documento. 

 
Se aclara que los documentos apostillados y las traducciones al español deben seguir lo señalado por la guía de 
Colombia compra eficiente, los documentos en idioma extranjero deberán presentarse junto con la oferta en 
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traducción simple y si el proponente resulta adjudicatario deberá presentar la correspondiente traducción oficial al 
castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. 

 
Certificación o Dictamen de Auditoría Externa del País del Proponente, de los estados financieros, debidamente 
firmado, sólo se aceptará “dictamen limpio”. 
El dictamen a los estados financieros deberá ser presentado en su lengua original junto con la traducción al 
castellano. El proponente con la oferta puede presentar una traducción simple al castellano. 
 
Entiéndase por dictamen limpio aquel en el que se declara que los estados financieros presentan razonablemente 
en todos los aspectos significativos, la situación financiera, los cambios en el patrimonio, los resultados de 
operaciones y los cambios en la situación financiera de la entidad, de conformidad con los principios de contabilidad 
generalmente aceptados. 
 
Cuando la Administración en desarrollo de la verificación financiera requiera confirmar información adicional del 
proponente, podrá solicitar los documentos que considere necesarios para el esclarecimiento de la información, 
tales como estados financieros de años anteriores, anexos específicos o cualquier otro soporte. Así mismo, requerir 
las aclaraciones que considere necesarias, siempre que con ello no se violen los principios de igualdad y 
transparencia de la contratación, sin que las aclaraciones o documentos que el proponente allegue a la solicitud de 
la Administración puedan modificar, adicionar o complementar la propuesta. 
 
En el evento que cualquiera de estos requerimientos no sea aplicable en el país del domicilio del oferente extranjero, 
el representante legal o el apoderado en Colombia, deberá hacerlo constar bajo la gravedad de juramento, así como, 
la firma de auditoría externa certificará que no es aplicable el requerimiento efectuado. 

 
NOTA: Todos los documentos de verificación financiera expedidos en el exterior, deberán cumplir con todos y cada 
uno de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el 
exterior, con el propósito de que puedan obrar como prueba conforme con lo dispuesto en los artículos 251 de la 
Ley 1564 de 2012 (Código General del Proceso), el 480 del código de comercio y las demás normas vigentes. 
 
Las disposiciones, de estos términos de referencia en cuanto a proponentes extranjeros se refiere, regirán sin 
perjuicio de lo pactado en tratados o convenios internacionales. 

 
Cuando el proponente extranjero, sin domicilio o sucursal en Colombia, provenga de un país que hace parte de la 
Convención de la Haya, sobre la “abolición de requisitos de legalización para documentos públicos extranjeros”, no 
se requiere de la consularización a que se refiere en el párrafo anterior, sino que será suficiente que los documentos 
se adicionen con el certificado de “apostille”, por parte de la autoridad competente del país donde se origina el 
documento. 

 
EMPRESA SUBSIDIARIA O FILIAL En el evento que el oferente se presente como subsidiaria o filial de acuerdo a 
lo establecido en el artículo 26 de la ley 222 de 1995 (que modificó el Código de Comercio) y lo establecido en el 
artículo 35 de la citada ley, podrá presentar la información financiera de la matriz o controlante y sus subordinados 
o dominados, como si fuesen los de un solo ente. 

 
NOTA 1: La acreditación, presentación y verificación de la información financiera de las subsidiarias o filiar será 
conforme a los requisitos establecidos numerales anteriores del presente capítulo, es decir según su condición 
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oferentes nacionales con sucursal en Colombia o los oferentes extranjeros sin sucursal en Colombia. 
 

NOTA 2: si usted es oferente extranjero sin sucursal en Colombia diligenciar el Formato No. 5 Certificado de 
acreditación de la capacidad financiera. 

 
Moneda: Los oferentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual fueron 
emitidos y adicionalmente, en pesos colombianos. El proponente y la Entidad Estatal para efectos de acreditar y 
verificar los requisitos habilitantes tendrán en cuenta la tasa representativa del mercado vigente en la fecha en la 
cual los estados financieros fueron expedidos. Para el efecto, el proponente y la Entidad Estatal tendrán en cuenta 
las tasas de cambio certificadas por la Superintendencia Financiera. 

 
Cuando el proponente no cumpla con alguno de los indicadores de la capacidad financiera y capacidad 
organizacional, la propuesta será considerada como NO HABILITADA. 
 
La verificación de todos los indicadores financieros estipulados en este numeral se realizará con base en la 
información registrada en el Certificado de Registro Único de Proponentes – RUP vigente y en firme, y para el caso 
de los proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia, se realizará con base en la información 
estipulada en el Formato No. 5 Certificado de acreditación de la capacidad financiera, de acuerdo con lo 
señalado en el numeral anterior, el Comité Económico Estructurador procede a establecer los requisitos habilitantes 
de solvencia económica y organizacional, así: 
 
Indicadores de Capacidad Financiera 
 
La verificación de todos los indicadores financieros estipulados en este numeral se realizará con base en la 
información registrada en el Certificado de Registro Único de Proponentes – RUP vigente a corte 2023, y para el 
caso de los proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia, se realizará con base en la información 
estipulada del anexo financiero, de acuerdo con lo señalado en el numeral anterior. 
 
Indicadores de Capacidad Financiera 
 
El proponente deberá acreditar los siguientes indicadores de capacidad financiera  
 
Una liquidez >=2 
Un nivel de endeudamiento<= 66% 
Razón de cobertura >=2.4 
Capital de trabajo 60% valor del presupuesto 
 
 
Para verificar los indicadores financieros estipulados, se utilizarán las siguientes fórmulas: 
 

INDICADOR 
MARGEN 

SOLICITADO  
CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES O PROMESA DE 

SOCIEDAD FUTURA 
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LIQUIDEZ >=2 

Se realizará la verificación del indicador de liquidez, así: se ponderará 
cada una de las cifras financieras de acuerdo con el porcentaje de 
participación de cada integrante, establecido en el documento de 
conformación de la forma de asociación establecida por el proponente, 
luego se sumarán y finalmente se calculará su valor, tal como se detalla 
en la siguiente fórmula: 

FORMULA 

LIQUIDEZ = (Sn 
i=1 Activo Corriente integrante X % Participación. integrante) 

NIVEL DE 
ENDEUDAMIENTO 

<=66% 

Se realizará la verificación del indicador de nivel de endeudamiento, 
así: se ponderará cada una de las cifras financieras de acuerdo con el 
porcentaje de participación de cada integrante, establecido en el 
documento de conformación de la forma de asociación establecida por 
el proponente, luego se sumarán y finalmente se calculará su valor, tal 
como se detalla en la siguiente fórmula: 

FORMULA 
NIVEL DE ENDEUDAMIENTO == (Sn 

i=1 Pasivo Total integrante X % Participación. integrante) 
(Sn 

i=1 Activo Total_ integrante x% Participación integrante) 
Donde n es el número de integrantes del proponente  

Razón de cobertura  >=2.4 

Se realizará la verificación del indicador de razón de cobertura, así: se 
ponderará cada una de las cifras financieras de acuerdo con el 
porcentaje de participación de cada integrante, establecido en el 
documento de conformación de la forma de asociación establecida por 
el proponente, luego se sumarán y finalmente se calculará su valor, tal 
como se detalla en la siguiente fórmula: 

Formula 

Razón de Cobertura de Intereses = (Sn 
i=1Utilidad Operacional / Gastos de Intereses) 

 
Indicadores De Capacidad Organizacional 
 
El proponente deberá acreditar los siguientes indicadores de capacidad organizacional  
 

 Rentabilidad del Activo mínimo del 0.04 
 Rentabilidad del Patrimonio mínimo del 0.05 

 
Para verificar los indicadores de capacidad organizacional estipulados, se utilizarán las siguientes fórmulas: 
 
 

INDICADOR 
MARGEN 

SOLICITADO  
CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES PROMESA DE 

SOCIEDAD FUTURA 
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RENTABILIDAD 
DEL ACTIVO 

>=0.04 

Se realizará la verificación del indicador de rentabilidad del activo, 
así: se ponderará cada una de las cifras financieras de acuerdo con 
el porcentaje de participación de cada integrante, establecido en el 
documento de conformación de la forma de asociación establecida 
por el proponente, luego se sumarán y finalmente se calculará su 
valor, tal como se detalla en la siguiente fórmula: 

FORMULA 
RENTABILIDAD DEL ACTIVO = (Sn 

i=1 Utilidad Operacional integrante X % Participación. integrante) 
(Sn 

i=1 Activo Total_ integrante x% Participación integrante) 
Donde n es el número de integrantes del proponente  

RENTABILIDAD 
DEL PATRIMONIO 

>=0.05 

Se realizará la verificación del indicador de rentabilidad del 
patrimonio, así: se ponderará cada una de las cifras financieras de 
acuerdo con el porcentaje de participación de cada integrante, 
establecido en el documento de conformación de la forma de 
asociación establecida por el proponente, luego se sumarán y 
finalmente se calculará su valor, tal como se detalla en la siguiente 
fórmula: 

FORMULA 
RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO = (Sn 

i=1 Utilidad Operacional integrante X % Participación. integrante) 
(Sn 

i=1 Patrimonio_ integrante X% Participación integrante) 

Donde n es el número de integrantes del proponente 
 
NOTA 1: Cuando el proponente no cumpla con alguno de los indicadores de la capacidad financiera y capacidad 
organizacional, la propuesta será considerada como NO HABILITADA. 
 
NOTA 2: Cuando un oferente no tenga obligaciones con terceros en el corto plazo y en el RUP se evidencie dicha 
situación revelando el Pasivo Corriente igual a cero (0), se considerará al proponente como habilitado con respecto 
al indicador de índice de liquidez, toda vez que al aplicar la formula el resultado arrojará un valor indeterminado. 
 
 
3.4. REQUISITOS TÉCNICOS HABILITANTES: 

 
a) Especificaciones Técnicas Mínimas: 

 
El proponente deberá aportar suscrito por el representante legal el Formato No. 6. Aceptación Especificaciones 
Técnicas, en el que se compromete a cumplir con las especificaciones técnicas, tecnológicas y de recurso humano. 
Requisitos definidos en las especificaciones técnicas. 
 

b) Experiencia General: 
 

De acuerdo con lo requerido en las especificaciones técnicas, la verificación de experiencia general habilitante se 
realizará así: 
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• El proponente deberá acreditar la experiencia relacionada con el servicio de vigilancia y seguridad privada, 
mediante la presentación de hasta cinco (5) contratos terminados y ejecutados durante los diez (10) años anteriores 
a la fecha límite para la recepción de ofertas; los cuales deberán estar registrados en el Registro Único de 
Proponente – RUP en el cual se deben evidenciar (indicar claramente cuales se pretende acreditar) los contratos 
que tengan como mínimo dos de los siguientes códigos: 
 
46151600- Equipos de Seguridad y Control  
46182500- Armas o dispositivos de seguridad Personal  
92121500- Servicios de Guardas.  
 
-El proponente deberá acreditar la experiencia relacionada con el servicio de vigilancia y seguridad privada en por 
lo menos cinco (5) ciudades del listado del presente proceso relacionados en las características técnicas de los 
términos de referencia,  donde cuenta con sede el ICETEX y se prestará el servicio, mediante la presentación de 
certificaciones de contratos debidamente terminados y ejecutados durante los diez (10) años anteriores a la fecha 
límite para la recepción de ofertas; la cual deberán estar registradas en el Registro Único de Proponente – RUP en 
el cual se deben evidenciar (indicar claramente cuales se pretende acreditar) los contratos que tengan como mínimo 
dos de los siguientes códigos: 
 
46151600- Equipos de Seguridad y Control  
46182500- Armas o dispositivos de seguridad Personal  
92121500- Servicios de Guardas.  
 
Nota: En caso de presentar la propuesta por figuras asociativas (Consorcio o uniones temporales, este criterio 
podrá ser acreditado por lo menos por uno (1) de los integrantes de la figura. 
 
La sumatoria de los contratos mediante los cuales se acredite la experiencia especifica, deben corresponder a una 
cuantía igual o superior al 100% del presupuesto estimado para esta contratación, expresado en salarios mínimos 
mensuales legales vigentes. 
 
 

c) Experiencia Especifica: 
 
• El proponente deberá acreditar la experiencia relacionada con el servicio de administración del centro de 
monitoreo, el cual comprende: monitoreo de cámaras de seguridad y/o, monitoreo de alarma y/o alarma 
monitoreada y/o monitoreo satelital y Controladores para PTZ, y/o mantenimiento preventivo de sistemas de alarma 
o CCTV, seguridad electrónica u operadores de medios tecnológicos, mediante la presentación de hasta tres (3) 
contratos terminados y ejecutados, cuya fecha de inicio se encuentre dentro de los últimos (10) años anteriores a 
la fecha límite para la recepción de ofertas; los cuales deberán estar registradas en el Registro Único de Proponente 
– RUP en el cual se deben evidenciar (indicar claramente cuales se pretende acreditar) los contratos que tengan 
como mínimo uno de los siguientes códigos: 
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92121700- SERVICIOS DE SISTEMA DE SEGURIDAD  
46171600- Equipo de Vigilancia y detección 
 
Nota: En caso de presentar la propuesta por figuras asociativas (Consorcio o uniones temporales, este criterio 
podrá ser acreditado por lo menos por uno (1) de los integrantes de la figura. 
 
Teniendo en cuenta que en el RUP se registra solamente información del contratista, contratante, valor del contrato 
ejecutado, porcentaje de participación en el valor ejecutado en caso de consorcios o uniones temporales y el 
contrato identificado con el clasificador de bienes y servicios en el tercer nivel, y que la Entidad requiere verificar 
otros aspectos relacionados con cada uno de los contratos que el oferente registra en el RUP con los cuales 
acreditará a la Entidad el cumplimiento de la experiencia habilitante, el Proponente deberá diligenciar el Formato 
No. 8. Relación de experiencia y suministrar certificaciones por las entidades beneficiarias del servicio relacionadas 
en el anexo solicitado. 
 
NOTA 1: En consecuencia, en conjunto, el proponente podrá aportar máximo ocho (8) certificaciones para acreditar 
la experiencia general habilitante y especifica.  
 
NOTA 2: En todo caso para acreditar la experiencia tanto general como especifica se puede admitir una misma 
certificación, siempre y cuando dentro del objeto señalado en la respectiva certificación se pueda identificar 
claramente tanto el servicio de vigilancia y seguridad privada y administración de centro de monitoreo.  
 
• Criterio Diferencial Habilitante para MiPymes 

 
Teniendo en cuenta los numerales 1. “Tiempo de experiencia” y 2. “Número de contratos para la acreditación de la 
experiencia” del artículo 2.2.1.2.4.2.18. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MYPIME EN EL SISTEMA DE 
COMPRAS PÚBLICAS del Decreto 1860 de 2021, para el presente certamen se tendrá en cuenta como criterio 
diferencial habilitante para MiPymes, el siguiente: 
 
• El proponente deberá acreditar la experiencia relacionada con el servicio de vigilancia y seguridad privada, 
mediante la presentación de hasta siete (7) contratos terminados y ejecutados durante los diez (10) años anteriores 
a la fecha límite para la recepción de ofertas; los cuales deberán estar registradas en el Registro Único de 
Proponente – RUP en el cual se deben evidenciar (indicar claramente cuales se pretende acreditar) los contratos 
que tengan como mínimo uno de los siguientes códigos: 
 
46151600- Equipos de Seguridad y Control  
46182500- Armas o dispositivos de seguridad Personal  
92121500- Servicios de Guardas.  
 
La sumatoria de los contratos mediante los cuales se acredite la experiencia general habilitante, deben 
corresponder a una cuantía igual o superior al 100% del presupuesto estimado para esta contratación, expresado 
en salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
 
 
-El proponente deberá acreditar la experiencia relacionada con el servicio de vigilancia y seguridad privada en por 
lo menos cinco (5) ciudades del listado del presente proceso relacionados en las características técnicas de los 
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términos de referencia, donde cuenta con sede el ICETEX y se prestará el servicio, mediante la presentación de 
certificaciones de contratos debidamente terminados y ejecutados durante los diez (10) años anteriores a la fecha 
límite para la recepción de ofertas; la cual deberán estar registradas en el Registro Único de Proponente – RUP en 
el cual se deben evidenciar (indicar claramente cuales se pretende acreditar) los contratos que tengan como mínimo 
uno de los siguientes códigos: 
 
46151600- Equipos de Seguridad y Control  
46182500- Armas o dispositivos de seguridad Personal  
92121500- Servicios de Guardas.  
 
Nota: En caso de presentar la propuesta por figuras asociativas (Consorcio o uniones temporales, este criterio 
podrá ser acreditado por lo menos por uno (1) de los integrantes de la figura. 
 
La sumatoria de los contratos mediante los cuales se acredite la experiencia especifica, deben corresponder a una 
cuantía igual o superior al 100% del presupuesto estimado para esta contratación, expresado en salarios mínimos 
mensuales legales vigentes. 
 
 
Experiencia Especifica: 

 
El proponente deberá acreditar la experiencia relacionada con el servicio de administración del centro de monitoreo, 
el cual comprende: monitoreo de cámaras de seguridad y/o, monitoreo de alarma y/o alarma monitoreada y/o 
monitoreo satelital y Controladores para PTZ, y/o mantenimiento preventivo de sistemas de alarma o CCTV, 
seguridad electrónica u operadores de medios tecnológicos, mediante la presentación de hasta cinco (5) contratos 
terminados y ejecutados durante los diez  (10) años anteriores a la fecha límite para la recepción de ofertas; los 
cuales deberán estar registradas en el Registro Único de Proponente – RUP en el cual se deben evidenciar (indicar 
claramente cuales se pretende acreditar) los contratos que tengan como mínimo uno de los siguientes códigos: 

 
92121700- SERVICIOS DE SISTEMA DE SEGURIDAD  
46171600- Equipo de Vigilancia y detección 

 
Nota: En caso de presentar la propuesta por figuras asociativas (Consorcio o uniones temporales, este criterio 
podrá ser acreditado por lo menos por uno (1) de los integrantes de la figura. 

 
Teniendo en cuenta que en el RUP se registra solamente información del contratista, contratante, valor del contrato 
ejecutado, porcentaje de participación en el valor ejecutado en caso de consorcios o uniones temporales y el contrato 
identificado con el clasificador de bienes y servicios en el tercer nivel, y que la Entidad requiere verificar otros aspectos 
relacionados con cada uno de los contratos que el oferente registra en el RUP con los cuales acreditará a la Entidad el 
cumplimiento de la experiencia habilitante, el Proponente deberá diligenciar el Formato No. 8. Relación de experiencia 
y suministrar certificaciones por las entidades beneficiarias del servicio relacionadas en el anexo solicitado. 
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NOTA 1: En consecuencia, en conjunto, el proponente podrá acreditar máximo doce (12) certificaciones para la experiencia general 
habilitante y especifica.  
 
NOTA 2: En todo caso para acreditar la experiencia tanto general como especifica se puede admitir una misma certificación siempre 
y cuando dentro del objeto se pueda identificar claramente tanto el servicios de vigilancia y seguridad privada y administración de 
centro de monitoreo.  
 
El anterior criterio diferencial será aplicado únicamente a los proponentes que se acrediten como MiPymes de acuerdo 
con los criterios de clasificación empresarial definidos en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Único 
Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya. 
 
De acuerdo con el ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para MiPymes en el sistema de compras públicas, 
en su parágrafo 2 se define lo siguiente: 
 
“PARÁGRAFO 2. Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se 
aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual o superior 
al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal.” 

 
• Criterio Diferencial Habilitante para Emprendimientos y Empresas de Mujeres 

 
Teniendo en cuenta los numerales 1. “Tiempo de experiencia” y 2. “Número de contratos para la acreditación de la 
experiencia” del artículo 2.2.1.2.4.2.15. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE 
MUJERES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PÚBLICAS del Decreto 1860 de 2021, para el presente certamen se tendrá 
en cuenta como criterio diferencial habilitante para emprendimientos y empresas de mujeres, el siguiente: 
 

• El proponente deberá acreditar la experiencia relacionada con el servicio de vigilancia y seguridad privada, 
mediante la presentación de hasta siete (7) contratos terminados y ejecutados durante los diez (10) años anteriores 
a la fecha límite para la recepción de ofertas; los cuales deberán estar registradas en el Registro Único de 
Proponente – RUP en el cual se deben evidenciar (indicar claramente cuales se pretende acreditar) los contratos 
que tengan como mínimo uno de los siguientes códigos: 
 
46151600- Equipos de Seguridad y Control  
46182500- Armas o dispositivos de seguridad Personal  
92121500- Servicios de Guardas.  
 
La sumatoria de los contratos mediante los cuales se acredite la experiencia general habilitante, deben 
corresponder a una cuantía igual o superior al 100% del presupuesto estimado para esta contratación, expresado 
en salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
 
 
-El proponente deberá acreditar la experiencia relacionada con el servicio de vigilancia y seguridad privada en por 
lo menos cinco (5) ciudades del listado del presente proceso relacionados en las características técnicas de los 
términos de referencia, donde cuenta con sede el ICETEX y se prestará el servicio, mediante la presentación de 
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certificaciones de contratos debidamente terminados y ejecutados durante los diez (10) años anteriores a la fecha 
límite para la recepción de ofertas; la cual deberán estar registradas en el Registro Único de Proponente – RUP en 
el cual se deben evidenciar (indicar claramente cuales se pretende acreditar) los contratos que tengan como mínimo 
uno de los siguientes códigos: 
 
46151600- Equipos de Seguridad y Control  
46182500- Armas o dispositivos de seguridad Personal  
92121500- Servicios de Guardas.  
 
Nota: En caso de presentar la propuesta por figuras asociativas (Consorcio o uniones temporales, este criterio 
podrá ser acreditado por lo menos por uno (1) de los integrantes de la figura. 
 
La sumatoria de los contratos mediante los cuales se acredite la experiencia especifica, deben corresponder a una 
cuantía igual o superior al 100% del presupuesto estimado para esta contratación, expresado en salarios mínimos 
mensuales legales vigentes. 
 
 
Experiencia Especifica: 

 
El proponente deberá acreditar la experiencia relacionada con el servicio de administración del centro de monitoreo, 
el cual comprende: monitoreo de cámaras de seguridad y/o, monitoreo de alarma y/o alarma monitoreada y/o 
monitoreo satelital y Controladores para PTZ, y/o mantenimiento preventivo de sistemas de alarma o CCTV, 
seguridad electrónica u operadores de medios tecnológicos, mediante la presentación de hasta cinco (5) contratos 
terminados y ejecutados durante los diez (10) años anteriores a la fecha límite para la recepción de ofertas; los 
cuales deberán estar registradas en el Registro Único de Proponente – RUP en el cual se deben evidenciar (indicar 
claramente cuales se pretende acreditar) los contratos que tengan como mínimo uno de los siguientes códigos: 

 
92121700- SERVICIOS DE SISTEMA DE SEGURIDAD  
46171600- Equipo de Vigilancia y detección 

 
0Nota: En caso de presentar la propuesta por figuras asociativas (Consorcio o uniones temporales, este criterio 
podrá ser acreditado por lo menos por uno (1) de los integrantes de la figura. 

 
Teniendo en cuenta que en el RUP se registra solamente información del contratista, contratante, valor del contrato 
ejecutado, porcentaje de participación en el valor ejecutado en caso de consorcios o uniones temporales y el contrato 
identificado con el clasificador de bienes y servicios en el tercer nivel, y que la Entidad requiere verificar otros aspectos 
relacionados con cada uno de los contratos que el oferente registra en el RUP con los cuales acreditará a la Entidad el 
cumplimiento de la experiencia habilitante, el Proponente deberá diligenciar el Formato No. 8. Relación de experiencia 
y suministrar certificaciones por las entidades beneficiarias del servicio relacionadas en el anexo solicitado. 
 
NOTA 1: En consecuencia, en conjunto, el proponente podrá acreditar máximo doce (12) certificaciones para la experiencia general 
habilitante y especifica.  
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NOTA 2: En todo caso para acreditar la experiencia tanto general como especifica se puede admitir una misma certificación siempre 
y cuando dentro del objeto se pueda identificar claramente tanto el servicio de vigilancia y seguridad privada y administración de 
centro de monitoreo.  
 
El anterior criterio diferencial será aplicado únicamente a los proponentes que acrediten alguno de los supuestos del 
artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1860 de 2021 DEFINICIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES. 
 
De acuerdo con el ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.15. Criterios diferenciales para Emprendimientos y Empresas de Mujeres en 
el sistema de compras públicas, en su parágrafo 1 se define lo siguiente: 
 
“PARÁGRAFO 1. Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se 
aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita que es Emprendimiento y Empresa de Mujeres bajo los criterios 
dispuestos en el artículo precedente y que tienen una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el 
consorcio o la unión temporal.” 
 
Los contratos deben estar ejecutados en su totalidad a la fecha de presentación de las ofertas, esto debe demostrarse 
a través de la certificación del contratante. 
 
Para este certamen de contratación se admitirá la experiencia adquirida de forma simultánea o durante el mismo lapso 
de tiempo, siempre que se acredite la ejecución de las actividades requeridas. 
 
INSTRUCCIONES PARA LAS CERTIFICACIONES: 

 
Las certificaciones de experiencia específica deberán ser expedidas por el contratante, debidamente firmada por el 
representante legal o el supervisor del contrato o quien esté facultado para ello. No se aceptarán auto certificaciones. 
 
Los contratos deben estar ejecutados en su totalidad al cierre del certamen, esto debe demostrarse a través de las 
certificaciones. 
 
Las certificaciones deben contener como mínimo: 
 
• Nombre o razón social de contratante. 
• Nombre o razón social del contratista. 
• Fecha de firma de contrato. 
• Fecha de inicio y terminación del contrato. 
• Objeto del contrato. 
• Número del contrato, si aplica. 
• Valor total del contrato certificado. 
• Datos de contacto del contratante. 
• Cargo y nombre de quien suscribe la certificación. 
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• Si la certificación incluye varios contratos, se debe identificar en forma precisa si son contratos adicionales al 
principal o son contratos nuevos, indicando en cada uno de ellos sus plazos y valor individualmente. 

 
Nota 1. En caso de certificaciones de contratos ejecutados como integrante de una unión temporal o consorcio, se 
debe señalar el nombre de quienes lo conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participación de 
cada uno de sus miembros y solamente se tendrá en cuenta el porcentaje de participación de la firma que está 
presentando la propuesta para efectos de acreditar la experiencia. En caso de que la certificación no contenga el 
porcentaje de participación de los integrantes de la unión temporal o consorcio, el PROPONENTE deberá presentar el 
documento que acreditó la conformación del consorcio o de la Unión Temporal, donde conste el porcentaje de 
participación de cada uno de los integrantes para la ejecución del contrato. 
 
Nota 2. En caso de requerirse aclaraciones sobre datos contenidos en las certificaciones de experiencia, el ICETEX 
podrá solicitar los documentos adicionales que considere convenientes que le permita corroborar la experiencia que 
se pretende acreditar y se reserva el derecho de verificar y solicitar ampliación y/o aclaración de la información 
suministrada por el PROPONENTE, quién contará con el término establecido en el cronograma del certamen para 
suministrarlas. 
 
Nota 3. No se aceptan auto certificaciones (entendidas éstas como las certificaciones expedidas por el Representante 
Legal o cualquier otro empleado de la misma empresa ejecutora del contrato que se pretende aportar como experiencia, 
y para el caso de PROPONENTES plurales, por alguno de sus miembros, ni certificaciones emitidas por 
subcontratistas) y/o certificaciones de contratos en ejecución; pues por la importancia del objeto del presente certamen, 
se requiere que los contratos estén concluidos, minimizando los riesgos de incumplimiento. 
 
Nota 4. Si la certificación incluye varios contratos adicionales a un contrato principal se contará como una sola 
certificación. 
 
Nota 5. Las certificaciones ilegibles, borrosas y/o que no contengan la información solicitada, no serán tenidas en 
cuenta. No obstante, la entidad podrá solicitar en cualquier momento aclaraciones sobre las mismas. 
 
Nota 6. Los aspectos que no sean incorporados en las certificaciones aportadas, podrán ser objeto de consulta por 
parte del ICETEX. Las copias de los contratos, actas de liquidación, relación de contratos, referencias comerciales, 
actas de recibo a satisfacción, actas de terminación en los cuales se pueda inferir la información requerida por la 
entidad, SÓLO SE ACEPTARÁN COMO DOCUMENTOS ACLARATORIOS a las certificaciones presentadas por el 
Contratista. 
 
Nota 7. Las certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la gravedad del juramento. 
 
Nota 8. La entidad se reserva el derecho de verificar la información suministrada por los Contratistas. 
 
Nota 9. En caso de que la certificación sea expedida en moneda extranjera, la entidad procederá a realizar la conversión 
de conformidad a la TRM en el momento de la firma del contrato. 
 
Nota 10. Sólo se aceptará para la acreditación de la experiencia solicitada las certificaciones emitidas por la entidad 
pública o privada contratante de los servicios. 
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Nota 11. Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesión, la certificación 
deberá especificar la fecha de cesión y discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente y el cesionario. En 
dicho caso, se tendrá en cuenta la fecha de terminación del contrato principal para la actualización del valor expresado 
en SMMLV y el valor ejecutado por el proponente que pretenda acreditar la experiencia. El valor que se contabilizará 
para los efectos de los valores requeridos en este numeral será aquel que se certifique como ejecutado por el 
proponente, es decir, no se tendrá en cuenta el valor no ejecutado por el proponente. 
 
Nota 12. En caso de consorcios y uniones temporales cada uno debe aportar por lo menos una certificación de 
experiencia. 
 
Nota 13. El ICETEX se reserva el derecho de realizar visitas y/o verificar información directamente con las empresas 
clientes / contratantes, relacionadas en las certificaciones. 
 
Nota 14: En caso en que las certificaciones para demostrar experiencia hayan sido redactadas en un idioma diferente 
al español, el Oferente deberá allegar una traducción oficial al español. 
 
Nota 15:Las personas jurídicas que se presenten de forma individual o en algunas de las estructuras plurales permitidas 
por la Ley que cuenten a la fecha de cierre de la Invitación para presentar la Propuesta con menos de tres (3) años de 
constituidas, pueden acreditar la experiencia a través de sus socios o accionistas, mediante la presentación de 
documento suscrito por el representante legal y contador público o revisor fiscal (cuando aplique según la ley) donde 
se indique la conformación societaria de la respectiva persona jurídica que pretenda validar la experiencia así obtenida, 
junto con las certificaciones de experiencia que cumplan los requisitos previstos en la Invitación, Estudio Previo y 
demás documentos que hacen parte del presente certamen. 
 
d. Licencia de Funcionamiento emitida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada: 

 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto Ley 356 del 11 de febrero de 1994, Decreto Reglamentario 
2187 de 2001 compilado en el Decreto Único Reglamentario 1070 de 2015, en el artículo 35 del Decreto Ley 019 de 
2012, en la Resolución 2852 de 2006 y Circular Externa 20163200000015 de 2016 de la Superintendencia de Vigilancia 
y Seguridad Privada y las demás normas que las adicionan, modifican, complementan o sustituyan, el proponente 
deberá anexar a su propuesta, copia legible e integra del acto administrativo mediante el cual se le otorgó la Licencia 
de Funcionamiento vigente expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada para las modalidades 
de vigilancia fija con armas, sin armas. 
 
La licencia deberá estar vigente al momento de presentación de la oferta y comprender todo el plazo de ejecución del 
contrato. En caso de encontrarse en la situación del artículo 35 “Solicitud de renovación de permisos, licencias o 
autorizaciones” del Decreto Ley 019 de 2012 deberá acreditar que la solicitud de renovación fue radicada dentro de los 
plazos previstos en la normatividad vigente, con el lleno de la totalidad de requisitos exigidos para ese fin, a través de 
certificación expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada. 
 
En el evento que el término de vigencia sea menor al plazo de ejecución, y de resultar aceptada su oferta, el contratista 
se encuentra en la obligación de realizar los trámites correspondientes para mantener la vigencia señalada, dentro de 
los términos establecidos en las disposiciones legales aplicables, cuyas condiciones serán pactadas en el contrato y 
podrán dar como consecuencia la terminación del mismo. 
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Teniendo en cuenta la cantidad de sedes a nivel nacional para la prestación del servicio, se hace necesario que el futuro 
proponente acredite la licencia a nivel Nacional y en caso de Unión temporal, consorcio o promesa de sociedad futura 
uno de los integrantes de la figura plural, podrá acreditar este requisito. 
 
e. Resolución que acredite la habilitación para desarrollar actividades de telecomunicaciones - Ley 1341 de 
2009, Resolución 2118 de 2011 modificada parcialmente por la Resolución 1588 de 2012 expedidas por el MINTIC: 

 
El proponente deberá presentar copia de la Resolución expedida por el Ministerio de Comunicaciones (hoy Ministerio 
de Tecnologías de la Información y Comunicaciones), en la cual se haga constar que se le ha otorgado el permiso para 
usar el espectro radioeléctrico a nivel nacional, la cual debe encontrarse vigente y además mantener su vigencia 
durante la ejecución del contrato. 
 
De igual forma, se requiere que por lo menos uno de los integrantes de la figura asociativa cuente con cobertura a nivel 
nacional con mínimo 1 frecuencia. 

 
En aplicación del artículo 35 del Decreto Ley 019 de 2012, el proponente que haya solicitado la renovación de la licencia 
o autorización, y esta haya sido presentada dentro de los plazos previstos en la normatividad, deberá incluir el 
documento que acredite que la misma se encuentra en trámite de renovación, con la copia del radicado y certificación 
expedida por el Ministerio de Tecnologías de la Información y Comunicaciones - MINTIC. 
  
El contratista con la firma del contrato garantiza al ICETEX, las comunicaciones con todos y cada uno de los servicios 
descritos en el presente estudio previo, a partir de la suscripción del acta de inicio, durante las veinticuatro (24) horas 
del día. Para las sedes a nivel nacional. 
 
Nota: Se podrán presentar medios alternos de comunicación, de forma accesoria, es decir se aclara que estos medios 
alternos, no excluye la presentación de la Resolución que acredite la habilitación para desarrollar actividades de 
telecomunicaciones - Ley 1341 de 2009, Resolución 2118 de 2011 modificada parcialmente por la Resolución 1588 de 
2012 expedidas por el MINTIC”, Siendo esta la requerida por la entidad.   

 
f. Licencia de operación de medios tecnológicos: 

 
El proponente deberá anexar con su propuesta copia de la licencia vigente para la operación de medios tecnológicos 
expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, de conformidad con lo establecido en los artículos 
5 y 95 del Decreto Ley 356 de 1994 y demás disposiciones concordantes. 
 
La licencia deberá estar vigente al momento de presentación de la oferta y si esta vence antes de la terminación del 
contrato, deberán ser renovada de manera inmediata por parte del futuro contratista. En caso de encontrarse en la 
situación del artículo 35 del Decreto Ley 019 de 2012 deberá acreditar que la solicitud de renovación fue radicada 
dentro de los plazos previstos en la normatividad vigente, con el lleno de la totalidad de requisitos exigidos para ese 
fin, a través de certificación expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada 
 
En el evento que el término de vigencia sea menor al plazo de ejecución, y de resultar aceptada su oferta, el contratista se 
encuentra en la obligación de realizar los trámites correspondientes para mantener la vigencia señalada, dentro de los 
términos establecidos en las disposiciones legales aplicables, cuyas condiciones serán pactadas en el contrato y podrán 
dar como consecuencia la terminación del mismo. 
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En el caso de consorcios o uniones temporales, bastará que uno de sus integrantes cuente con la autorización para 
prestar este servicio. 

 
g. Certificación de afiliación a la red de apoyo de la Policía Nacional de Colombia: 

 
El proponente deberá aportar una certificación suscrita por parte del Representante Legal con el compromiso de 
mantener la vinculación a la Red de Apoyo de la Policía Nacional, durante todo el plazo del contrato, en cada una de 
las ciudades donde tendrá lugar la ejecución. 

 
Así mismo, en dicha certificación se deberá manifestar el compromiso de vinculación a la Red de Apoyo de la Policía 
Nacional, cuando se incluyan nuevas sedes en otras ciudades diferentes a las iniciales y en las cuales el contratista aún 
no esté vinculado 
 
h. Certificado sobre multas y sanciones: 
 
El oferente debe allegar las siguientes certificaciones expedidas por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad 
Privada, vigentes a la fecha de presentación de la oferta en el presente certamen de selección: 
 
• Certificación expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, en la que conste estar a paz y 
salvo. 
• Certificación expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, sobre multas y sanciones. 
 
De igual forma, el proponente deberá presentar certificación de no sanciones, expedida por la Superintendencia de 
Industria y Comercio, la cual deberá contar con fecha de expedición no mayor a 90 días calendario a la fecha de cierre 
del presente proceso. 
 
En caso de propuestas conjuntas cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal debe allegar estos 
documentos. 
 
Nota: En caso de que el proponente o alguno de los integrantes de la figura asociativa presente sanciones, la propuesta 
dará para el rechazo de la misma. 

 
 

i. Copia de la póliza de seguro de responsabilidad civil extracontractual: 
 
El proponente deberá anexar póliza de seguro vigente de responsabilidad civil extracontractual, contra los riesgos por 
el uso indebido de las armas de fuego u otros elementos de vigilancia, conforme al Decreto Ley 356 de 1994. En todo 
caso, si llega a ser aceptada su oferta deberá mantener vigente la póliza durante el plazo de ejecución del contrato, 
mínimo por 400 SLMV 
 
En caso de Unión Temporal, Consorcio o promesa de sociedad futura, cada uno de sus integrantes deberá aportar este 
documento. 
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j. Permiso de porte o tenencia de armas: 
 
Los proponentes deben aportar fotocopia legible de los permisos de porte o tenencia correspondiente de las armas con 
las cuales se prestará el servicio de vigilancia, los cuales además de ser expedidos por la autoridad competente deben 
estar vigentes. El armamento deberá ser de exclusiva propiedad de la empresa(s) prestadora(s) del servicio de vigilancia 
y seguridad privada (artículo 95, inciso 2 del Decreto Ley 356 de 1994). 

En virtud de lo consagrado por el artículo 79 del Decreto Ley 2535 de 1993, los proponentes deben presentar el 
respectivo documento por medio del cual se acredite la adquisición de munición ante la autoridad competente, 
igualmente se debe tener en cuenta la Ley 1119 de 2006 "por la cual se actualizan los registros y permisos vencidos para el 
control al porte y tenencia de las armas de fuego y se dictan otras disposiciones" artículo 1 - actualización de los registros 
de las armas de fuego y de los permisos vencidos, modificado por el artículo 97 del Decreto Ley 019 de 2012. 
 
 
k. Resolución por medio de la cual se autoriza el uso de uniformes y distintivos: 
 
De conformidad con lo establecido en el Decreto Ley 356 de 1994 y el Decreto 1979 del 17 de septiembre de 2001, 
por medio del cual se expide el Manual de Uniformes y equipos para el personal de los servicios de vigilancia y 
seguridad privada, el proponente anexará copia de la resolución por la cual la Superintendencia de Vigilancia y 
Seguridad Privada le autoriza el uso de uniformes y distintivos. 
 
Si el proponente ha solicitado ante la Superintendencia alguna modificación a sus uniformes y distintivos, allegará 
además de la fotocopia de la resolución el respectivo documento con recibo de radicación ante dicha 
Superintendencia. 
 
En caso de Consorcio, Uniones Temporales o promesa de sociedad futura, cada uno de los integrantes debe aportar 
estos documentos.  
 
l. Compromiso de Personal Administrativo: 
 
Para acreditar este requerimiento, el proponente deberá allegar comunicación suscrita por el Representante Legal, en 
la cual se compromete a suministrar el personal administrativo de la operación (Coordinador In-House y Coordinador 
Operativo general del contrato y/o Gerente), conforme a las especificaciones técnicas y los perfiles definidos para cada 
uno. Así como el personal solicitado para dar cumplimiento al objeto del contrato. 
 
 
3.5 CRITERIOS DE CALIFICACIÓN 
 
Conforme con lo establecido en el numeral 11.1. literal d Criterios de Calificación contemplados en el Manual de 
Contratación, las propuestas serán ponderadas, teniendo en cuenta los siguientes factores hasta una asignación 
máxima total de 100 puntos, así:  
 
Aspectos ponderables: 
 
El procedimiento de selección del contratista está sometido al deber de selección objetiva y a los principios de 
transparencia e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligación de someter a todos los 
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oferentes a las mismas condiciones definidas en la ley y en los términos de referencia. 
 
Con base en lo anterior y atendiendo el objeto de la presente contratación, se considera que para seleccionar la 
oferta más favorable para la entidad se debe aplicar la ponderación de la propuesta económica, calidad, Personal 
en Condición de Discapacidad, empresas y/o emprendimientos de mujeres y apoyo a la industria nacional, 
soportado en puntajes así: 
 

CRITERIO DE EVALUACIÓN PUNTAJE 
1 - Propuesta Económica   40 
2 – Capacitación del personal de vigilancia 15 

3 – Estudio de Seguridad  15 
4-Sistema de lector Biométrico  10 
5 – Escáner Bag 8.50 
6 – Apoyo a la industria nacional 10 
7 – Personal en condición de discapacidad. 1 
8 – Emprendimientos y empresas de mujeres.  0.25 
9 – MiPymes Nacional 0.25 
TOTAL 100 

 
1.PROPUESTA ECONÓMICA. (40 PUNTOS). 

 
Inicialmente se seleccionará la alternativa para la evaluación y asignación de puntaje de la Propuesta Económica, 
de conformidad con el método que se describe a continuación: 
 

 
 
Para la selección de la alternativa de evaluación, se tomarán los dos primeros decimales de la Tasa de Cambio 
Representativa del Mercado (TRM) vigente el siguiente día hábil a la fecha límite para la recepción de ofertas; para 
los efectos del presente numeral, será la que se haya indicado en el cronograma vigente al momento del cierre del 
certamen.  
 
Se seleccionará la alternativa de acuerdo con los rangos establecidos en el cuadro que se presenta a continuación. 
Esta TRM se tomará del sitio web credito/informacion-periodica/diaria/tasa-de-cambiorepresentativa-del-mercado-
trm- 60819. 
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A continuación, se presenta la descripción de las alternativas de evaluación y asignación de puntaje: NÚMERO 1: 
MEDIA ARITMÉTICA Consiste en la determinación del promedio aritmético de las Ofertas válidas y la asignación 
de puntos en función de la proximidad de dicho promedio aritmético, como resultado de aplicar las siguientes 
fórmulas: 

 
 
�̅̅= Media aritmética. X� = Valor total de cada una de las Ofertas i, sin decimales n = Número total de las Ofertas 
válidas presentadas Obtenida la media aritmética se procederá a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente 
fórmula: [40]  
 
x (1 − ( �̅ −�� )) para valores menores o iguales a X 
 

 
 
En el caso de factores de ofertas con valores mayores a la media aritmética se tomará el valor absoluto de la 
diferencia entre la media aritmética y el presupuesto oficial, como se observa en la fórmula de ponderación. 
NÚMERO 2. MEDIA ARITMÉTICA ALTA Consiste en la determinación de la media aritmética entre el valor total sin 
decimales de la Oferta válida más alta y el promedio aritmético de las Ofertas válidas y la asignación de puntos en 
función de la proximidad de las Ofertas a dicha media aritmética, como resultado de aplicar las siguientes fórmulas: 
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En el caso de Ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomará el valor absoluto de la 
diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la Oferta, como se observa en la fórmula de ponderación.  
 
 
NÚMERO 3. MEDIA GEOMÉTRICA CON PRESUPUESTO 
 
Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas válidas y el presupuesto establecido por la entidad para 
cada grupo, un número determinado de veces y la asignación de puntos en función de la proximidad de las Ofertas 
a dicha media geométrica, como resultado de aplicar las fórmulas que se indican en seguida. Para el cálculo de la 
media geométrica con presupuesto (Sumatoria de Valores Mensuales por Grupo) se tendrá en cuenta el número 
de Ofertas válidas y se incluirá el presupuesto (Sumatoria de Valores Mensuales por Grupo) para cada uno de los 
grupos en el cálculo tantas veces como se indica en el siguiente cuadro: Asignación de número de veces del 
presupuesto 
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Y así sucesivamente, por cada tres Ofertas válidas se incluirá una vez el presupuesto (Sumatoria de Valores 
Mensuales por Grupo) establecido para cada grupo por la entidad para el presente Proceso de Contratación. 
Posteriormente, se determinará la media geométrica con la inclusión del presupuesto (Sumatoria de Valores 
Mensuales por Grupo) establecido por la entidad para cada grupo de acuerdo con lo indicado en el cuadro anterior, 
mediante la siguiente fórmula: 
 
 

 
 

 
 
 
CONSIDERACIONES PROPUESTA ECONÓMICA 
 
El proponente debe tener en cuenta lo consagrado en la ley 1819 de fecha 29/12/2016 "Por medio de la cual se 
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adopta una reforma tributaria estructural, se fortalecen los mecanismos para la lucha contra la evasión la elusión 
fiscal, se dictan otras disposiciones"; además tener en cuenta que, para los servicios de vigilancia autorizados por 
la Superintendencia de Vigilancia Privada, la tarifa de IVA será del 19% en la parte correspondiente al AIU 
(Administración, imprevistos y Utilidad). 
 
En consecuencia, las casillas correspondientes a Apoyos Tecnológicos de la Propuesta Económica (Scanner Bag), 
deben ser diligenciadas con un IVA del 19% sobre el valor del servicio. 
 
No obstante, las casillas correspondientes a Administración del Centro de Monitoreo de la Propuesta Económica 
deben ser diligenciada con un IVA del 19% 
 
Si existiere discrepancia entre cifra y textos, se dará prelación a los textos. 
 
El proponente debe indicar en el FORMATO No. 7. Oferta económica, los valores ofrecidos. En caso de presentarse 
errores aritméticos en la determinación del valor total de la propuesta económica que superen el 1% del valor de la 
propuesta, esta incurrirá en causal de rechazo. 
 
 
 
 
2.CAPACITACION DEL PERSONAL DE VIGILANCIA (15 puntos) 
 
Se calificará la capacitación del personal en vigilancia así: 
 

CAPACITACION EN VIGILANCIA PUNTAJE 
El Proponente deberá acreditar que el 100% del personal dispuesto para el servicio de 
seguridad y vigilancia, cuenta con el curso de especialización en el programa de 
capacitación para vigilante en Entidades Oficiales 

10 

El Proponente deberá acreditar que el 50% del personal dispuesto para el servicio de 
seguridad y vigilancia contará con capacitación en medios tecnológicos y atención al 
cliente.  

5 

Total  15 
 
Para acceder a los 15 puntos los proponentes deberán presentar carta de compromiso, bajo la gravedad de 
juramento, debidamente firmada por el representante legal, conforme el anexo propuesto por la Entidad. 
 
3.Estudio de Seguridad:  15 Puntos:  
 
Para obtener este puntaje el proponente debe manifestar que diseñará y presentará un Estudio de Seguridad para 
las diferentes instalaciones donde se prestará el servicio de seguridad y vigilancia privada, dicho informe debe 
presentarse dentro de los SESENTA (60) días calendario posteriores a la firma del acta de inicio del contrato, donde 
indicaran las estrategias y medidas de seguridad que adoptarán y pondrán en práctica, para confrontar los peligros 
que puedan afectar a las funcionarias(os), las instalaciones y bienes de la Entidad. 
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4. Sistema de Lector Biométrico (10 puntos) 
 
El proponente que pretenda acceder al puntaje por este concepto deberá comprometerse a entregar un (1) lector 
biométrico para la sede principal con las características que se indican a continuación: 
 

Sistema Lector Biométrico  PUNTAJE 
Un lector biométrico es un dispositivo electrónico que 
utiliza características físicas o comportamentales 
únicas de una persona para verificar su identidad. Estas 
características pueden incluir huellas dactilares, 
reconocimiento facial, voz, entre otras. El lector 
biométrico escanea estas características y las compara 
con una base de datos previamente registrada para 
confirmar la identidad de la persona. Este dispositivo se 
puede utilizar en una variedad de aplicaciones, como el 
acceso a edificios, control de asistencia, autenticación 
de dispositivos móviles y seguridad de datos, 
proporcionando un nivel elevado de seguridad y 
precisión en la identificación de individuos. 
  
 

10 

 
Nota: Se entiende que el presente criterio corresponde a un factor de calidad y no incide en el valor de la oferta 
económica  
 

5.ESCANER BAG (8.50 puntos) 
 
El proponente que pretenda acceder al puntaje por este concepto deberá comprometerse a entregar un (1) Escaner 
Bag para la sede principal con las características que se indican a continuación: 
 

ESCANER BAG PUNTAJE 
La inspección de los equipajes por Rayos X detecta y 
evita el acceso de materiales prohibidos, productos 
inflamables, peligrosos o ilegales sin necesidad de abrir 
las maletas o bolsas ni comprometer la intimidad del 
usuario. Los equipos de inspección de equipajes 
funcionan a través de radiación por Rayos X. 

8.50 

 
Nota: Se entiende que el presente criterio corresponde a un factor de calidad y no incide en el valor de la oferta 
económica  
 

6.APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL. (10 puntos). 
 
Se otorgará puntaje al Proponente que en los términos de la ley 816 de 2003, en la cual se estipula "por medio de la cual 
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se apoya a la Industria Nacional a través de la Contratación Pública", ofrezca el personal de acuerdo con la siguiente 
tabla: 
 

PROCEDENCIA DEL PERSONAL PUNTAJE 
Proponente que oferte servicios con el 100% de personal nacional. 10 
Proponente extranjero que oferte servicios con personal nacional 5 

 
Para la evaluación del apoyo a la industria nacional, Ley 816 de 2013, el proponente deberá presentar debidamente 
diligenciado el FORMATO 9A – PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL; o el 
FORMATO 9B – INCORPORACIÓN DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS, según 
corresponda. 
 

7.PERSONAL EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD. (1 Punto). 
 
En cumplimiento de lo señalado en el artículo 2.2.1.2.4.2.6. del Decreto No 392 del 26 de febrero de 2018, con el fin de 
incentivar el sistema de preferencias a favor de las personas con discapacidad, se otorgará 1 punto a los proponentes 
que acrediten la vinculación de trabajadores con discapacidad en su planta de personal, de acuerdo con los 
siguientes requisitos: 
 

a. La persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, 
certificará el número total de trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o sus 
integrantes a la fecha de cierre del proceso de selección. 
 

b. Acreditar el número mínimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de conformidad con 
lo señalado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá estar vigente a la fecha 
de cierre del proceso de selección. 

 
Verificados los anteriores requisitos, se asignará el puntaje a quienes acrediten el número mínimo de trabajadores con 
discapacidad, señalados a continuación: 
 

Número total de trabajadores de la planta de 
personal del proponente 

Número mínimo de trabajadores con 
discapacidad exigido 

Entre 1 y 30 1 
Entre 31 y 100 2 

Entre 101 y 150 3 
Entre 151 y 200 4 
Más de 200 5 

 
De igual forma y en virtud de lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.7 del Decreto 1082 de 2015, el ICETEX a través de 
la supervisión verificará durante la ejecución del contrato que el  proponente – adjudicatario mantenga en su planta de 
personal el número de trabajadores con discapacidad que dio lugar a la obtención del puntaje adicional de la oferta, por 
lo que la reducción del número de trabajadores con discapacidad acreditado para obtener el puntaje adicional constituirá 
incumplimiento del contrato. 
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8.EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES. (0,25 puntos). 
 
ICETEX otorgará un puntaje adicional de hasta el cero punto veinticinco por ciento (0.25%) de los puntos establecidos, a 
los proponentes que acrediten alguno de los supuestos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1860 de 2021; los cuales 
son: 
 
1. Cuando más del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participación de la 

persona jurídica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan pertenecido a estas durante al menos el 
último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección 

 
Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando 
exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde conste la distribución de los derechos en la 
sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido su participación. 
 
2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona jurídica sean 

ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el último año 
anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección en el mismo cargo u otro del mismo nivel. 

 
Se entenderá como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones están relacionadas con la dirección de 
áreas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, serán cargos de nivel 
directivo los que dentro de la organización de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o los que 
por su jerarquía desempeñan cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al 
empleador. 
 
Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando 
exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se señale de manera detallada todas las 
personas que conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el número de mujeres y el tiempo de 
vinculación. 
 
La certificación deberá relacionar el nombre completo y el número de documento de identidad de cada una de las 
personas que conforman el nivel directivo del proponente. Como soporte, se anexará copia de los respectivos 
documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificación laboral con las funciones, así como el 
certificado de aportes a seguridad social del último año en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un establecimiento 

de comercio durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del proceso de selección. 
 
Esta circunstancia se acreditará mediante la copia de cédula de ciudadanía, la cédula de extranjería o el pasaporte, 
así como la copia del registro mercantil. 
 
4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando más del cincuenta por ciento (50%) de los asociados sean mujeres y 

la participación haya correspondido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso 
de Selección. 
 

Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal. 
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PARÁGRAFO: las certificaciones requeridas deben expedirse bajo la gravedad de juramento con una fecha de 
máximo treinta (30) días calendario anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de selección. 
 
De acuerdo con el ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.15. Criterios diferenciales para Emprendimientos y Empresas de Mujeres en el 
sistema de compras públicas, en su parágrafo 1 se define lo siguiente: 
 
“PARÁGRAFO 1. Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplicarán 
si por lo menos uno de los integrantes acredita que es Emprendimiento y Empresa de Mujeres bajo los criterios 
dispuestos en el artículo precedente y que tienen una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio 
o la unión temporal.” 
 

9.PUNTAJE ADICIONAL A MIPYMES NACIONALES. (0,25 puntos) 
 
ICETEX otorgará un puntaje adicional de hasta el cero punto veinticinco por ciento (0.25%) de los puntos establecidos, a 
los proponentes que se acrediten como MiPymes domiciliada en Colombia en función de los criterios de clasificación 
empresarial, de acuerdo con el artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021. 
 
El anterior criterio ponderable será aplicado únicamente a los proponentes que se acrediten como MiPymes de 
acuerdo con los criterios de clasificación empresarial definidos en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, 
Único Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya. 
 
Para acreditar la condición de MiPymes el proponente entregará certificación suscrita por el representante legal y por 
el revisor fiscal o contador público en la que certifique la calidad de MiPymes; adicionalmente deberá allegar el certificado 
de existencia y representación legal o certificado del Registro Único de Proponentes (RUP), expedidos por la Cámara 
de Comercio, cuya fecha de expedición no podrá ser superior a los treinta (30) días calendario previos al cierre de la 
recepción de ofertas del certamen. 
 
Tratándose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgará si por lo menos uno de los integrantes acredita la 
calidad de MiPymes y tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unión 
Temporal. 
 
En caso de no allegar los dos documentos requeridos el proponente no recibirá puntaje, por lo tanto, su resultado 
será cero (0). 
 
CALIFICACIÓN FINAL 
 
La suma de los puntajes obtenidos en cada uno de los numerales anteriores arrojará la calificación final de los 
proponentes. 
 
La adjudicación del contrato se realizará al proponente que presente el mayor puntaje en la calificación final. 
 
 

4. Garantías:  
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 Garantía de seriedad del ofrecimiento.  
  

Los oferentes deberán otorgar como mecanismo de cobertura, una póliza de seguros expedida en formato PÓLIZA 
DE CUMPLIMIENTO PARTICULAR ANTE ENTIDADES PÚBLICAS CON RÉGIMEN PRIVADO DE 
CONTRATACIÓN.   
  
El valor de esta garantía no podrá ser inferior al diez por ciento (10%) del monto de la propuesta o del valor del 
presupuesto oficial de la invitación y su vigencia será por tres (3) meses contados a partir del día del cierre del 
certamen; las cifras del valor de la póliza deben expresarse en pesos, sin utilizar decimales, para lo cual se 
aproximará al múltiplo de mil inmediato, teniendo en cuenta reducir al valor inferior si el decimal es de 1 a 
49 y aproximar al siguiente superior, si el decimal es de 50 a 99.  
  
La vigencia de la garantía de seriedad habrá de comprender el plazo fijado en los Términos de Referencia, y si es 
del caso se deberá prorrogar. La garantía de seriedad de la oferta debe cubrir la sanción derivada del incumplimiento 
de la oferta, en los siguientes eventos:  
 

 a. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la aceptación 
de la oferta o para suscribir el contrato es prorrogado, desde que la ampliación se encuentre dentro del término 
de vigencia de la oferta.  
 b. La revocatoria de la oferta una vez se haya producido la entrega de la misma dentro de la respectiva 
invitación a ofertar.  
 c. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del proponente al que se le haya aceptado el 
ofrecimiento, cuando quiera que por la modalidad de selección aplicada se requiera esta solemnidad. Cuando 
el proponente al que le haya sido aceptado el ofrecimiento, y con quién se hubiera perfeccionado el contrato, 
no constituya la garantía de cumplimiento del contrato.   
  

La garantía debe ser otorgada a favor del INSTITUTO COLOMBIANO DE CRÉDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS 
TÉCNICOS EN EL EXTERIOR “MARIANO OSPINA PÉREZ” -ICETEX-. En ella debe figurar la razón social 
completa del tomador. El valor asegurado debe corresponder al fijado en los presentes términos de referencia. El 
objeto y el número de esta, debe coincidir con el de la propuesta que presenta.   
  
Debe venir suscrita por el TOMADOR - AFIANZADO. Debe ser expedida en formato PÓLIZA DE CUMPLIMIENTO 
PARTICULAR ANTE ENTIDADES PÚBLICAS CON RÉGIMEN PRIVADO DE CONTRATACIÓN y con el ANEXO 
CONDICIONES GENERALES DE LA PÓLIZA DE CUMPLIMIENTO ANTE ENTIDADES PÚBLICAS CON 
RÉGIMEN PRIVADO DE CONTRATACIÓN.  
 
Si la oferta se presenta en forma conjunta, es decir, bajo la modalidad de CONSORCIO O UNION TEMPORAL, la 
garantía de seriedad de la propuesta deberá ser otorgada por todos los integrantes del proponente plural e incluir 
la razón social y NIT de los integrantes, así como su porcentaje de participación. Si el proponente es persona natural 
y tiene establecimiento de comercio, el tomador debe ser la persona natural y no su establecimiento de comercio. 
En caso de que la fecha de presentación de las ofertas se amplíe, debe tenerse en cuenta la nueva fecha para 
efecto de la vigencia de la garantía.   
 
La no presentación de garantía de seriedad de la oferta no será subsanable. No obstante, si un oferente, junto con 
su oferta, entrega la garantía de seriedad, pero la misma contiene errores, al ser este un aspecto que no afecta la 
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asignación de puntaje, se le solicitará que proceda a enmendar los yerros contenidos en la garantía a efectos de 
posibilitar su habilitación. En caso de que el error consista en que la póliza no sea expedida en formato PÓLIZA DE 
CUMPLIMIENTO PARTICULAR ANTE ENTIDADES PÚBLICAS CON RÉGIMEN PRIVADO DE CONTRATACIÓN, 
en caso de subsanación no se podrá allegar una nueva póliza so pena de rechazo.   
 
El documento contentivo del mecanismo de cobertura del riesgo deberá adjuntarse en la plataforma del SECOP II 
con el correspondiente anexo de condiciones generales.   
 

 Garantía única de cumplimiento.  
 
El contratista prestará garantía única para el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato con ocasión a la 
presentación de las ofertas, su liquidación y los riesgos derivados de la responsabilidad extracontractual, surgidas de 
las actuaciones u omisiones del contratista se garantizarán de conformidad con la Ley. 
 
 

Tipo de garantía: Única 

Comentario: 

En atención a las obligaciones y cuantía del contrato, el contratista deberá 
constituir dentro de los tres (3) días siguientes al perfeccionamiento del 
contrato, una garantía con CONDICIONES GENERALES DE PÓLIZA DE 
CUMPLIMIENTO ANTE ENTIDADES PUBLICAS CON RÉGIMEN PRIVADO 
DE CONTRATACION y en favor del INSTITUTO COLOMBIANO DE CRÉDITO 
EDUCATIVO Y ESTUDIOS TÉCNICOS EN EL EXTERIOR “MARIANO 
OSPINA PEREZ”- ICETEX NIT, 899.999.035.7 con una compañía de seguros 
establecida en el país y cuya póliza matriz esté aprobada por la 
Superintendencia Financiera de Colombia. Dicha garantía deberá amparar los 
siguientes riesgos: 

 
 

Tipo de amparo Duración Contrato Duración adicional al contrato Porcentaje 

Cumplimiento Si 
Hasta la liquidación del contrato 

(6 meses) 
10% del valor 

total del contrato 

Calidad del servicio SI 
Hasta la liquidación del contrato 

(6 meses) 
10% del valor 

total del contrato 
Calidad y correcto 

funcionamiento 
Si 

Hasta la liquidación del contrato 
(6 meses) 

10% del valor 
total del contrato 

Pagos de salarios y 
prestaciones sociales 

Si 
3 años, a partir del recibo a 
satisfacción por parte del 
supervisor del contrato. 

5 % del valor 
total del contrato. 

Responsabilidad Civil 
Extracontractual 

Si 
Desde la suscripción del contrato 
y hasta la liquidación del mismo  

(6 meses) 

Cinco (5%) del 
valor del contrato. 

 
 

5. Supervisión: 
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ICETEX designará uno o varios funcionarios de la Entidad como supervisor (es), al contrato resultado del presente 
proceso, con el fin de realizar el seguimiento a la ejecución contractual, entre ellos, el Coordinador del Grupo de 
Administración de Recursos Físicos o quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto. La actividad 
iniciará desde la suscripción del Acta de Inicio y hasta su liquidación. 

 
 

Tipo de 
seguimiento 

Aplica 
(X) 

Área que realizará el 
seguimiento 

Nombre del delegado 
para el seguimiento 

Cargo delegado para el 
seguimiento 

Supervisión 

 
 
 

X 

Coordinador Grupo de 
Administración de 

Recursos Físicos o 
Quien haga sus veces o 

quien designe el 
ordenador del gasto. 

 
 
 

Giomar Tatiana Forero 
Torres 

Coordinador Grupo de 
Administración de Recursos 

Físicos o Quien haga sus 
veces o quien designe el 

ordenador del gasto. 

Interventoría N/A    

 
Serán funciones de la supervisión del contrato las señaladas en el Manual de Contratación de ICETEX y sus Anexos. 
 
En el evento en que se presente la ausencia temporal del funcionario designado para tal fin, la Supervisión recaerá 
automáticamente en el ordenador del gasto hasta que otro funcionario sea encargado de las funciones del cargo del 
ausente. 
 
 

6. Liquidación:  
 
La liquidación del futuro contrato se hará de mutuo acuerdo dentro de los seis (6) meses siguientes a la expiración 
del término previsto para la ejecución del contrato, o a la fecha del acuerdo que disponga la terminación de este. 
 
Cuando quiera que el contratista no concurra a suscribir el acta de liquidación, y desde que no existan obligaciones 
pendientes entre las partes, ICETEX, en cabeza del supervisor del contrato, expedirá un acta de cierre que tendrá 
por propósito dejar constancia escrita alrededor de las condiciones en que se ejecutó el contrato y que las partes se 
encuentran a paz y salvo. 
 
 

7. CRITERIOS DE DESEMPATE.  
 
En observancia del principio de imparcialidad, las reglas de desempate observarán lo señalado en el artículo 
35 de la Ley 2069 de 2020 en conjunto con lo reglado en el artículo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015, 
como fuera adicionado por el artículo 3° del Decreto 1860 de 2021, que dispone: 
 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación realizados con cargo 
a recursos públicos, en los Procesos de Contratación realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su 
régimen de contratación, así como los celebrados por los Procesos de Contratación de los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y 
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excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los 
Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional. 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. Para acreditar 
este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones de que trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en 
concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo 
de Planeación Nacional, que trata del puntaje para la promoción de la industria nacional en los Procesos de 
Contratación de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicará el inciso tercero de la definición de Servicios 
Nacionales establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. 

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del artículo 2 de la Ley 816 de 
2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos establecidos en los artículos indicados en el inciso anterior. 
Por tanto, este criterio de desempate se acreditará con los mismos documentos que se presenten para obtener 
dicho puntaje. 

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal deberá definir en el 
pliego de condiciones, invitación o documento equivalente, las condiciones y los documentos con los que se 
acreditará el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberán 
cumplir con los elementos de la noción de Servicio Nacional establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 
de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional y observando los mismos 
lineamientos prescritos en el artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistirá 
en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje. 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos del parágrafo del 
artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, 
aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición de mujer cabeza de familia y la cesación de esta se otorgará 
desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaración que se presente 
para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia deberá verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de 
los requisitos establecidos en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. 

Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará dicha condición 
de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de protección 
expedida por la autoridad competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de protección la 
debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal 
o promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta 
naturaleza. 

En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres cabeza 
de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según 
corresponda, presentará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que más del 
cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por 
mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición 
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, 
de acuerdo con los dos incisos anteriores. 
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Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 

De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos sensibles, como es 
el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de manera previa y expresa el tratamiento 
de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la precitada Ley, como requisito para el 
otorgamiento del criterio de desempate. 

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por 
lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de 
la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que 
hayan sido contratados con por lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación 
o desde el momento de la constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste 
adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución del contrato. 

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de su 
nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una participación de 
por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como mínimo el veinticinco por ciento 
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el certificado de aportes 
a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, 
en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de personas 
mayores que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el 
requisito de edad de pensión establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la persona 
jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, entregará un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de 
juramento, las personas vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión 
de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta la 
vinculación de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas 
con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos 
de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento 
de la constitución de la persona jurídica. 

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado de 
aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona jurídica, cuando su conformación 
es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de trabajadores vinculados que 
son personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el 
requisito de edad de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas 
enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 
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En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los 
trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegará un certificado, mediante el cual acredita, bajo 
la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de 
pensión; además, se deberá allegar el documento de identificación del trabajador que lo firma. 

La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la planta de personal, 
por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor 
proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus 
integrantes. 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%) de su 
nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la 
persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, bajo la gravedad de juramento 
señalará las personas vinculadas a su nómina, y el número de identificación y nombre de las personas que 
pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en 
cuenta la vinculación de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un 
(1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se 
tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la persona jurídica. 

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado de 
aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un 
(1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el 
trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los 
términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, mediante el cual acredita 
que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes pertenece a población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria 
de la nómina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán 
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida 
por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo 
modifique, sustituya o complemente. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, 
como es el caso de las personas que pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, 
Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la información, en los términos del literal a) 
del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación, para lo cual presentará 
copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida la 
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Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejación de las 
Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la 
Reincorporación y la Normalización que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporación o 
reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se entregará copia del 
documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o reincorporación. 

En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, entregará 
un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de 
la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida por personas en proceso de 
reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los 
documentos de identificación de cada una de las personas que está en proceso de reincorporación o reintegración. 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean personas en proceso 
de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del inciso primero de este numeral, y/o 
personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas parte esté 
constituida por personas en proceso de reincorporación, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si 
está obligado a tenerlo, acreditará tal situación aportando los documentos de identificación de cada una de las 
personas en proceso de reincorporación. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, 
como son las personas en proceso de reincorporación o reintegración, autoricen a la entidad de manera previa y 
expresa el manejo de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como 
requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate. 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los siguientes 
numerales: 

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 
y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo; o por una persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo 
cual el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un certificado, mediante el 
cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria 
o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las personas que 
participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este 
integrante debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. 

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mínimo el veinticinco por ciento 
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de 
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reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales podrán 
ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del 
que trata el numeral 7.1. lo manifestará en un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de 
la persona jurídica. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, 
como es el caso de las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración autoricen de manera previa y 
expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como 
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del 
presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 

Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se aportará 
el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. 
En el caso específico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el 
tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las 
cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial definidos por el 
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de 
las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se presente 
entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones 
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad 
de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno 
de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequeñas empresas, 
cooperativas o asociaciones mutuales. 

La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente 
Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 

La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente entre 
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales 
que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, 
pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus 
integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o información 
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contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de 
sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del 
oferente, efectuados durante el año anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador público; o el 
representante legal de la persona jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante 
legal de la persona jurídica y contador público, según corresponda, entregará un certificado expedido bajo la 
gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron 
realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales. 

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre que: 

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de 
por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se presentará el documento de 
conformación del proponente plural y, además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, cooperativa o 
asociación mutual en los términos del numeral 8 del presente artículo; 

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia 
acreditada en la oferta; y 

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo 
lo manifestará mediante un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica. 

 En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos 
anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan 
la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o 
medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea 
una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el 
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad 
BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado de existencia y representación legal en el que 
conste el cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la 
sustituya. Así mismo, acreditará la condición de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente artículo. 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las 
condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberá estar establecido previamente en el 
pliego de condiciones, invitación o documento que haga sus veces. 

PARÁGRAFO 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos Comerciales vigentes 
suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un 
Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos. 
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Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de 
Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente señalarán en un Manual o Guía no vinculante los lineamientos 
para la aplicación de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de selección 
del Proceso de Contratación. 

PARÁGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo 
país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasión de la 
normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral. 

PARÁGRAFO 3. Conforme con el Artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, 
la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información que acredita el cumplimiento 
de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitana. 

 En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de terceros la 
información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporación o reintegración 
o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, 
Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de 
sus trabajadores o socios o accionistas.  

Para los criterios enunciados que involucren la vinculación de capital humano, el oferente deberá acreditar que esta 
vinculación sea igual o mayor a un año. Para los casos de constitución inferior a un año se tendrá en cuenta a 
aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la misma.  
 
Las expresiones participación o participación mayoritaria referidas en los factores de desempate contenidos en los 
numerales 2, 6 y 7 deben entenderse como “tomar parte en la sociedad o proponente plural, de acuerdo al aporte 
en dinero o trabajo” y debe demostrarse la participación de las mismas, según el certificado de existencia y 
representación –tratándose de personas jurídicas– o del documento de constitución del proponente plural.  
 
En el caso de personas jurídicas que constituyan un proponente singular, se deberá aportar con su oferta el 
certificado de existencia y representación cuando en éste se evidencie quienes hacen parte de la persona jurídica 
o acta de constitución en aquellos casos en que no sea posible evidenciar dicha situación del certificado de 
existencia y representación legal. 
 

8. CONDICIONES DE LA OFERTA 
 

La comunicación con los proponentes durante el desarrollo de la presente contratación será interactiva a través de 
la plataforma de Colombia Compra Eficiente SECOP II en la cual los proponentes podrán enviar sus observaciones 
o solicitudes de aclaraciones a los presentes términos de referencia de conformidad con lo establecido en el Manual 
de Contratación del ICETEX.  
 
Es importante tener en cuenta que la plataforma de SECOP II puede tener fallas técnicas, por tanto, no es 
recomendable realizar las actuaciones a que haya lugar dentro del certamen cuando los plazos se encuentran 
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próximos a vencerse.  
 
En caso de indisponibilidad, siga los pasos del protocolo de indisponibilidad del SECOP II en el siguiente link, so 
pena de incurrir en causal de rechazo:  
 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_
ii.pdf 
    
Y emplee la guía de indisponibilidad en el siguiente link: 
   
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibilidad_secopii.pdf e 
informe en la oportunidad indicada al correo dispuesto por la entidad para esta finalidad: contratos@icetex.gov.co.  
 
En ningún caso el ICETEX se hará responsable de los defectos de la plataforma tecnológica del contratista que le 
impidan enviar a la entidad los documentos por medios electrónicos en las distintas instancias del certamen, por lo 
que resulta de su exclusiva responsabilidad el precaver el cumplimiento del horario establecido y los medios 
electrónicos empleados para cumplir la presentación de documentos y el cumplimiento de los requerimientos de la 
entidad. 
 
Las comunicaciones y solicitudes enviadas al certamen por canales diferentes a los mencionados no serán tenidos 
en cuenta en la selección. 
 
El proponente persona natural, jurídica o proponente plural declara, con la suscripción de la carta de presentación 
de la propuesta, conocer y se responsabiliza por su capacitación en el manejo de la plataforma de SECOP II, y 
conocimiento de la presentación de la propuesta y de la oferta de conformidad con las capacitaciones que brinda 
Colombia Compra Eficiente y de las Guías expedidas por dicha entidad. 
 
10.1   Entrega de ofertas: Las ofertas estarán compuestas de dos partes, a saber: 
 
Las ofertas estarán compuestas de dos partes, a saber:  
 
La primera conformada por los Aspectos Calificables, referidos a la información económica y técnica que conduzca 
a la asignación de puntaje.  
 
La segunda conformada por los Aspectos Habilitantes, la cual contendrá́ los documentos e información necesaria 
referente a aspectos relativos a la habilitación del oferente.  
 
Los oferentes tendrán en cuenta, por virtud del principio de moralidad:  
 

1. Los particulares se abstendrán de participar en la actividad contractual, cuando quiera que estén incursos 
en causal legal de inhabilidad o incompatibilidad, so pena de las sanciones legales correspondientes.  

2. Los oferentes suscribirán el pacto de integridad, so pena de rechazo de su oferta, lo que no obsta para 
subsanar tal requisito. La firma del compromiso respectivo se entiende hecha bajo juramento y los 
compromisos allí́ asumidos serán cumplidos de buena fe.  

3. Los oferentes declararán alrededor del origen lícito de sus fondos y se comprometerán a no usar los 
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recursos percibidos por la ejecución de los contratos, en objetos ilícitos.  
 
10.2 Política integral de transparencia y lucha contra la corrupción a cargo de la Secretaría de Transparencia 
de la Presidencia de la República (Decreto 4637 de 2011) 

 
En caso de conocerse situaciones de corrupción en el desarrollo de este certamen de selección, se debe reportar 
el hecho a la Secretaria de Transparencia de la Presidencia de la República que tiene a su disposición para 
interponer denuncias, o presentar una queja o enviar opiniones a través del correo 
electrónico contacto@presidencia.gov.co; adicionalmente podrá presentar sus denuncias personalmente o por 
escrito en el ICETEX  en la Carrera 3 No. 18 – 32 de la ciudad de Bogotá D.C, o reportar el hecho por medio del 
Portal Transaccional SECOP II, siempre que se encuentre suscrito en el certamen en la plataforma. Igualmente, al 
correo STransparencia@presidencia.gov.co o al conmutador (1) 5629300 Ext. 3633, donde se resolverán sus 
inquietudes.  
 
En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de los términos de referencia, su complemento y el contrato 
que forma parte de éste, el proponente obrará con la transparencia y la moralidad que la Constitución Política y las 
Leyes consagran. 
 
Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el FORMATO N°.1 CARTA DE 
PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA Y PACTO DE INTEGRIDAD, en el cual se comprometen a actuar con 
lealtad, integridad y moralidad, evitando toda practica comprometida con actos de corrupción.  
 
10.3  Información Confidencial 
 
Los proponentes deberán identificar en su propuesta cuáles de los documentos aportados son de carácter reservado 
e invocar la norma que ampare dicha reserva, para así dar cumplimiento a lo establecido en la Ley 57 de 1985 “Por 
la cual se ordena la publicidad de los actos y documentos oficiales”. Si el proponente no hace pronunciamiento 
expreso amparado en la Ley se entenderá que toda la propuesta es pública. En todo caso, EL ICETEX se reserva 
el derecho de revelar dicha información a sus funcionarios o asesores, con el fin de evaluar la propuesta. 
 
10.4 Eximente de Responsabilidad al ICETEX 

 
Cuando el proponente no llenare los requisitos para participar o no reúna las condiciones exigidas para contratar, 
es entendido que no adquiere derecho alguno, ni el ICETEX, asume responsabilidad alguna. 
 
El proponente debe elaborar su oferta por su cuenta y riesgo, de acuerdo con lo solicitado en los términos de 
referencia y sus modificaciones e incluir dentro de ésta toda la información exigida y los ajustes que se puedan 
presentar por solicitud del ICETEX, en las partes aceptadas por éste. 

 
El hecho de que los oferentes no se familiaricen debidamente con los detalles y condiciones bajo las cuales serán 
ejecutados los trabajos, no se considerará como excusa válida para posteriores reclamaciones. 
 
El oferente deberá informarse de todas las regulaciones tributarias vigentes en Colombia; por lo tanto, al preparar 
la oferta deberá tener en cuenta todos los gastos legales, retenciones en la fuente, derechos e impuestos a que 
haya lugar por Ley, que puedan afectar sus precios y hayan de causarse durante la ejecución del contrato. 
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Es obligación del oferente conocer en su totalidad el Manual de Contratación del ICETEX y sus anexos; el ICETEX 
no asumirá ningún tipo de responsabilidad como consecuencia del desconocimiento de este aspecto por parte de 
los oferentes.  
 
10.5. Costos derivados de participar en el certamen de contratación 

 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los documentos del certamen, la 
presentación de observaciones, la preparación y presentación de las ofertas, la presentación de observaciones a 
las mismas, y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participación en el certamen estará a cargo exclusivo 
de los interesados y proponentes. 

 
10.6. Plazo de entrega de las propuestas en el certamen. 
 

Las propuestas deberán ser radicadas en la fecha y hora indicada en el Cronograma del certamen a través de la 
Plataforma de Colombia Compra Eficiente SECOP II.    

Vencido el plazo de entrega de propuestas, la entidad dejará constancia de las propuestas recibidas en tiempo en el 
aplicativo SECOP II y se levantará un acta de recepción de ofertas, posteriormente se iniciará la etapa de calificación 
de aspectos ponderables de conformidad con lo establecido en el numeral 15.1.8 del Manual de Contratación del 
ICETEX. No se abrirán, recibirán ni evaluarán ofertas recibidas por medios diferentes a la plataforma del SECOP II, 
salvo los casos relacionados en la guía y protocolo de indisponibilidad. 

Después de la fecha y hora establecidas para la presentación de ofertas en el presente certamen, no se recibirán 
propuestas, ni se aceptarán cambios del contenido de las mismas. Las propuestas presentadas después de la fecha 
establecida para la presentación de ofertas en el presente certamen serán rechazadas.  
 
En ningún caso EL ICETEX se hará responsable del retardo de los proponentes en la entrega de sus propuestas, ni 
de los medios electrónicos utilizados por los proponentes, ni del correcto uso de la plataforma del SECOP II, que serán 
de exclusividad responsabilidad del proponente. 
 
No se aceptarán ofertas presentadas por correo electrónico o en medio físico o por cualquier otro medio diferente a la 
plataforma del SECOP II, aunque estas se radiquen en tiempo. Estas ofertas se entenderán como no presentadas, ni 
serán objeto de evaluación.  
 
En caso de no recibir ninguna oferta en la plataforma del SECOP II el día y la hora señalada en el cronograma del 
certamen para la presentación de ofertas, mediante aviso público, la entidad declarará desierto el certamen.  
 
10.7. Prórroga del plazo de presentación de las propuestas. 
 
El plazo de presentación de las ofertas podrá ser prorrogado, ya sea por iniciativa propia cuando lo estime 
conveniente la Entidad, o cuando lo soliciten los interesados al certamen, y la Entidad así lo apruebe, en aras de 
garantizar una suficiente participación de proponentes. 
 
Cualquier prórroga del plazo de presentación de ofertas de este certamen será comunicada a los interesados por 
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medio de Adenda al cronograma del certamen, publicada en el aplicativo SECOP II. 
 
10.8. Adendas: 

 
Si de las respuestas a las observaciones a los términos de referencia, u oficiosamente por la Entidad, hay lugar a 
la modificación a los términos de referencia, ésta se hará mediante adenda. Las adendas serán de obligatorio 
cumplimiento para la preparación de las propuestas.  
 
Por virtud del principio de moralidad las adendas o demás documentos que tengan por objeto modificar los Términos 
de Referencia, se someterán a las siguientes reglas:  
 

1. Serán publicados en días hábiles.  
2. Las condiciones del certamen o los términos de la convocatoria para contratar podrán modificarse hasta el 

momento previo al de recibir las respectivas ofertas o propuestas. En el evento que la adenda o 
modificación se requiera faltando un día a la finalización del plazo para recibir las propuestas o las ofertas 
se ampliará el plazo inicialmente previsto y se garantizará la publicidad de esa adenda o modificación. 
Paralelamente, se garantizará el tiempo suficiente para presentar las ofertas, que en ningún caso podrá 
ser inferior a dos días hábiles. En caso de que al momento de la adenda se hubieran recibido propuestas, 
el proponente podrá retirarla y realizar los ajustes que considere pertinentes.  

3. Las adendas no podrán alterar aspectos sustanciales o esenciales del objeto a contratar.  
 
10.9. Cancelación o Suspensión de la Invitación a Ofertar. 
 
De conformidad con lo previsto en el numeral 14.4 del Manual de Contratación, ICETEX podrá cancelar o suspender 
el certamen a través de un documento motivado con el fin de hacer desaparecer los efectos del inicio de la invitación 
a ofertar o suspender los mismos. Dada la naturaleza jurídica de las invitaciones a ofertar, para proceder a su 
cancelación o suspensión no se requerirá del consentimiento o aquiescencia de quienes hayan presentado oferta 
mercantil ni dicha actuación generará derecho a obtener indemnización de perjuicios de ninguna clase. 
 
La cancelación o suspensión procederá cuando medien circunstancias objetivas y de interés público que justifiquen 
dicha decisión. De esta forma, ICETEX se reserva el derecho de cancelar o suspender, el certamen contractual en 
cualquiera de sus etapas, cuando aparezcan circunstancias técnicas, operativas, económicas, jurídicas, de 
mercado, de fuerza mayor, orden de autoridad competente, acto irresistible de terceros o razones de utilidad, 
conveniencia corporativa o cualquier otra circunstancia. La decisión de suspensión o cancelación del certamen será 
informada a los interesados u oferentes. 

 
10.10  Calificación preliminar:  
 
Se efectuará la evaluación preliminar de los Aspectos Calificables por parte del Comité Evaluador, en el plazo 
señalado en el cronograma. El Comité Evaluador dejará constancia escrita de esta labor por medio del informe 
preliminar de evaluación de los aspectos calificables. Por regla general el Ordenador del gasto acogerá la 
recomendación del comité evaluador, excepcionalmente y cuando exista una razón justificada y razonable de 
carácter técnico o jurídico el ordenador del gasto podrá apartarse de la recomendación.  
 
10.11. Traslado del informe preliminar de evaluación de los aspectos calificables: 
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Dentro del término establecido en el cronograma, se le correrá traslado a los oferentes e interesados del informe 
preliminar de evaluación de los Aspectos Calificables con el fin de recibir observaciones. 
 
10.12. Respuestas a observaciones:  

 
Vencido el término de traslado informe preliminar de evaluación de los Aspectos Calificables el Comité Evaluador 
dará respuesta a las observaciones, si a ello hay lugar, y emitirá el informe final de evaluación de dichos aspectos 
que contendrá el orden de elegibilidad el cual se dará a conocer mediante su publicación.  
 
 
10.13. Publicación de aspectos habilitantes  
 
En forma previa a la audiencia de adjudicación el abogado líder del proceso publicará el informe de verificación de 
requisitos habilitantes y las propuestas, exclusivamente los documentos de habilitación del oferente ubicado en el 
primer orden de elegibilidad.  
 
De encontrarse alguna inconsistencia subsanable se concederá un plazo razonable y preclusivo para que se 
proceda a la subsanación. De no presentarse la información solicitada en forma oportuna se procederá al rechazo 
de la oferta, no obstante, situaciones excepcionales de fuerza mayor podrán ponderarse, en todo caso para la 
eficiencia del proceso se podrá adoptar una decisión de rechazo sin motivación adicional.  
 
En caso positivo, es decir, de llevarse a cabo la subsanación se procederá a citar a la respectiva audiencia de 
adjudicación. En caso negativo, procede el rechazo de la oferta y se efectuará la verificación de la información 
relativa a los aspectos habilitantes del oferente ubicado en el segundo orden de elegibilidad, y así en forma 
subsiguiente hasta agotar el procedimiento de la manera aquí establecida, y procurar la aceptación en debida forma 
de alguna de las ofertas, ello hasta agotar la lista de los oferentes.  
 
A partir de ese momento, todos los oferentes podrán conocer la información relativa a los Aspectos Habilitantes del 
oferente ubicado en el primer orden de elegibilidad.  
 
Por virtud del principio de eficacia se podrá aceptar la oferta en aquellos eventos en dónde tan solo se haya recibido 
una oferta mercantil, desde que ella resulte habilitada y sea conveniente para la entidad de conformidad con lo 
establecido en las condiciones del certamen. Por virtud del principio de eficacia cualquier documento o información, 
que no afecte la asignación de puntaje, será susceptible de subsanación dentro del plazo establecido para ello. Sin 
embargo, no se podrá subsanar alegando hechos o circunstancias acaecidas con posterioridad al momento de 
recepción de las ofertas.  
 
No será posible hacer mejora de la oferta presentada, esto es, no podrán allegarse documentos con posterioridad 
al momento de recepción de ofertas, que tengan por objeto o propósito mejorar su asignación de puntaje. Lo anterior, 
sin perjuicio de aclarar, a solicitud de ICETEX, aquellos aspectos que resulten de difícil comprensión contenidos en 
el ofrecimiento o en su documentación de soporte.  
 
La no presentación de garantía de seriedad de la oferta no será subsanable. No obstante, si un oferente, junto con 
su oferta, entrega la garantía de seriedad, pero la misma contiene errores, al ser este un aspecto que no afecta la 
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asignación de puntaje, se le solicitará que proceda a enmendar los yerros contenidos en la garantía a efectos de 
posibilitar su habilitación.  
 
Con todo, si aún no ha mediado la aceptación de una oferta mercantil, y la entidad se percata de un error manifiesto 
en la valoración de la habilitación, se acudirá al saneamiento del trámite de la modalidad de selección retrotrayendo 
la actuación a la instancia correspondiente, con miras a enmendar falencias detectadas durante la verificación de 
los requisitos de habilitación.  
 
10.14 . Audiencia adjudicación: Esta actuación se realizará en audiencia presidida por el ordenador del gasto, en 
la que podrán participar todos aquellos que hayan presentado ofertas.  

En esta audiencia se dará el uso de la palabra a los representantes de los oferentes para que expresen por una 
sola vez las observaciones que puedan tener sobre el informe definitivo. Así mismo, se escucharán las explicaciones 
que desee ofrecer el oferente ubicado en el primer orden de elegibilidad.  

De haberse agotado la lista de oferentes, sin que alguna de las ofertas haya sido aceptada, se declarará desierto el 
certamen de selección.  

Inscripción virtual a la audiencia (en caso que aplique) 
 

En caso que la audiencia de adjudicación se lleve a cabo en la modalidad virtual se requerirá de una inscripción 
previa por parte de  los proponentes a través de mensaje en el SECOP II donde conste como mínimo:  el nombre y 
cédula de ciudadanía de la persona interesada, la condición en la que actúa y su dirección física y electrónica donde 
se enviará el enlace para que interactúe en la audiencia, cabe aclarar que la intervención en la ronda de su 
intervención será de uno (1) por empresa o  proponente interesado en el desarrollo de esta audiencia, cuando la 
entidad otorgue el uso de la palabra,  la cual se  llevará a cabo mediante el aplicativo de Microsoft Teams. 
 
Para la realización de esta audiencia, se tendrá en cuenta el siguiente procedimiento: 
  

(i)            Por parte de la Entidad 
 
1. Revisar el listado de correo de los participantes. 
2. Informar a los participantes los requerimientos para la audiencia virtual en Microsoft Teams. 
3. Antes de la audiencia virtual se realizará acompañamiento del área de Mesa de Ayuda de la 

Entidad. 
4. Generar la invitación desde Outlook a la reunión desde Microsoft Teams. 
5. Durante el desarrollo de la audiencia virtual, el área de Mesa de Ayuda de la Entidad, podrá 

resolver los inconvenientes técnicos que presenten los asistentes a la reunión. 
  

(ii)          Por parte de los proveedores interesados en participar 
  

Requerimientos para la reunión por Microsoft Teams: 
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1. Un correo funcional para recibir la invitación a la reunión el cual deberá suministrarlo en su 
propuesta identificando que es el medio de comunicación para la plataforma de Microsoft Teams y 
que se encuentra habilitado para ello.   

2. Computador con cámara y micrófono funcionales (recomendado portátil), cuyas recomendaciones 
para un mejor funcionamiento son: 

a) Especificaciones Hardware: Memoria Ram 4 GB – Procesador 2 GHz. 
b) Navegador Chrome o Firefox actualizado. 
c) Conexión a internet mínimo de 2 MB de ancho de banda. 

3. Opcional. Microsoft Teams también permite unirse a la reunión desde dispositivos móviles como 
Celular, iPhone o Tablet. 

 
10.14. Declaratoria de desierta 

 
El ICETEX podrá declarar desierto el certamen mediante documento motivado por medio de la cual, de mediar 
circunstancias que imposibilitan la selección objetiva, se decide no aceptar ninguna de las ofertas mercantiles 
recibidas. Este acto resulta igualmente procedente cuando quiera que la entidad no reciba ofertas dentro del 
certamen. 
 
11. CAUSALES DE RECHAZO 
 
Serán causales de rechazo de las propuestas, las siguientes:   
 

1. El Proponente que no presente la PROPUESTA ECONÓMICA o cuando en la propuesta económica no se 
incluyan ni oferte todos los ítems señalados en el respectivo formato (adjunto a los presentes términos de 
referencia), o cuando habiéndose incluido no se le asigne valor, o asignado su valor supere el valor techo 
estimado por la Entidad. Se deberá adjuntar el “FORMATO  OFERTA ECONÓMICA”, so pena de incurrir en 
causal de rechazo. 

2. Presentación de dos (2) o más propuestas por el mismo proponente al mismo grupo, bajo el mismo nombre 
o con nombres diferentes, por si o por interpuesta persona (en Consorcio, Unión Temporal, promesa de 
sociedad futura o individualmente).   

3. Encontrarse el proponente individual o los integrantes de las propuestas conjuntas (Unión Temporal, 
Consorcios o promesa de sociedad futura) incursos en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e 
incompatibilidades de que trata el artículo 8 de la Ley 80 de 1993 y el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, 
Artículos 1, 2, 3, 4, 5, 90 de la Ley 1474 de 2011, y demás normas que rigen la materia o presentarse 
conflicto de interés.  

4. No conformar el Consorcio o Unión Temporal con anterioridad a la presentación de la propuesta o la no 
presentación del documento que acredite su conformación. 

5. Cuando el objeto social y/o actividad del oferente no tenga una relación directa con el objeto del proceso de 
selección 

6. Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre del proceso.  
7. Cuando la propuesta, o alguna autorización requerida para presentarla, o para suscribir el contrato se 

presente en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condición o modalidad que represente un 
condicionamiento de la misma, para la adjudicación del proceso de selección o a cualquier condición distinta 
de la firma el contrato o de las establecidas en la invitación pública.   

8. Cuando la persona jurídica proponente individual o integrante del proponente plural se encuentre en causal 
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de disolución o liquidación. 
9. Cuando no se allegue junto con la propuesta la garantía de seriedad de la oferta.  
10. Cuando el oferente de manera definitiva no cumpla con los requisitos habilitantes, incluso dentro del término 

adicional concedido para aportar los documentos que permitan aclarar o subsanar requisitos, siempre que 
fueren subsanables.  

11. Cuando el proponente habiendo sido requerido por EL ICETEX, no allegue dentro del plazo que se le 
indique, los documentos, información o aclaraciones solicitadas.  

12. Cuando se presenten propuestas con inconsistencias o parciales o alternativas, o condicionadas.  
13. Cuando el Comité Evaluador no encuentre satisfactoria la sustentación de los precios presentada por el 

proponente, considerados por su rol técnico como precios anormales, previo el agotamiento del 
procedimiento establecido. 

14. Cuando se compruebe que al proponente o a uno de los integrantes de las diversas formas de asociación 
que presente propuesta se le declaró la caducidad administrativa de algún Contrato celebrado con 
anterioridad, mediante acto administrativo en firme, durante los últimos cinco (5) años anteriores a la fecha 
prevista para el cierre del plazo de presentación de las propuestas.  

15. Cuando la propuesta presente datos tergiversados o alterados que afecten la comparación objetiva de la 
misma. 

16. Cuando EL ICETEX establezca por cualquier medio que el proponente se encuentra incluido en listas de 
control para el lavado de activos y financiación del terrorismo, acorde con el sistema SARLAFT y las políticas 
aprobadas por Junta Directiva del ICETEX.  

17. Cuando el proponente o los integrantes de consorcios o uniones temporales estén registrados en el Boletín 
de Responsables Fiscales de la Contraloría General de La República vigente a la fecha de cierre del 
presente proceso de selección, y no acredite acuerdo de pago en cualquier modalidad aceptada por la 
Contraloría General de la República.   

18. Cuando el término de duración o vigencia de la sociedad, consorcio y/o unión temporal sea inferior al término 
de duración del contrato, la liquidación y tres (3) años más. Las demás causales indicadas dentro de la 
invitación. 

19. NO SE ACEPTAN propuestas bajo la modalidad de coaseguro, en caso de presentarse será objeto de 
rechazo de la oferta. 

 
12. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 
 
El valor estimado del contrato será de DOS MIL TRESCIENTOS VEINTICUATRO MILLONES TRESCIENTOS 
OCHENTA MIL SETECIENTOS VEINTINUEVE PESOS. ($2.324.380.729) incluye impuestos, gastos, tasas, 
contribuciones y todos los costos directos e indirectos en los que incurra el contratista para la ejecución del contrato. 
 
La adjudicación se realizará por el valor total del presupuesto DOS MIL TRESCIENTOS VEINTICUATRO 
MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA MIL SETECIENTOS VEINTINUEVE PESOS. ($2.324.380.729) incluye 
impuestos, gastos, tasas, contribuciones y todos los costos directos e indirectos en los que incurra el contratista 
para la ejecución del contrato. 
 

VIGENCIA 
PRESUPUESTO OFICIAL 

COP 
2024   111.265.326 
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2025  2.213.115.403 
 
 

DEL 21 DE DICIEMBRE DEL 2024 AL 31 
DE DICIEMBRE DEL 2024  PRESUPUESTO OFICIAL COP 

Servicio de vigilancia     $                                                             91.139.373  

Apoyos tecnológicos    $                                                               6.954.278  

Centro de monitoreo    $                                                             10.918.116  
Coordinador de destinación exclusiva Sin 
arma  $                                                               2.253.559  

PRESUPUESTO OFICIAL 2024    $                                                           111.265.326  

      

DEL 01 DE ENERO DEL 2025 AL 15 DE 
JUNIO DEL 2025  VALOR  

Servicio de vigilancia   $                                                           1.793.328.515 

Apoyos tecnológicos   $                                                              136.841.224 

Centro de monitoreo  $                                                              214.838.832 
Coordinador de destinación exclusiva Sin 
arma $                                                                44.344.047 

Bolsa de recursos  $                                                               23.762.785  

PRESUPUESTO OFICIAL 2025  $                                                           2.213.115.403 

      

presupuesto total 2024/2025  $                                                        2.324.380.729 
 
 
Los cuales se encuentran respaldados así: 
 
12.1. Disponibilidad Presupuestal: 
 

Número Fecha Valor 

CDEF905 05/08/2024 1.017.376.772 

VF 2024-011 15/08/2024 2.407.947.147 

 
12.2  Rubros Presupuestales: 
 

Rubro presupuestal: 
IG 311002004005010 SERVICIO DE SEGURIDAD Y 
VIGILANCIA 

Valor asignado 2024:  $ 111.265.326 
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Valor asignado 2025:  $ 2.213.115.403 

 
 

Vigencia actual Año Valor de la vigencia 

SI 2024 $ 111.265.326 

NO 2025 $ 2.213.115.403 

 
 
 
13. Forma de pago del contrato: 
 
ICETEX pagará al CONTRATISTA el valor del contrato mediante pagos por mensualidades vencidas, en la suma que 
corresponda de acuerdo con los servicios efectivamente prestados y los valores ofertados en la propuesta económica 
presentada; en este sentido, la factura debe discriminar los servicios de la siguiente manera: 
 
• Vigilancia: se facturará mensualmente de acuerdo con la tarifa para la vigencia 2024 y 2025 según la Circular 

Externa emitida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada. 
• coordinador con destinación especifica sin arma: se facturará mensualmente de acuerdo con los valores 

unitarios de la propuesta económica. 
• Apoyos tecnológicos: se facturará mensualmente de acuerdo con los valores unitarios de la propuesta 

económica. 
• Administración Centro de Monitoreo: se facturará mensualmente, de acuerdo con el valor indicado en la 

propuesta económica. 
• Mantenimientos correctivos (bolsa de recursos): se facturará cuando se efectúen dichos mantenimientos y se 

afecte la bolsa de recursos, según la demanda de la Entidad. 
 

Para cada uno de los pagos se deberá presentar los siguientes documentos: 
 

(i) Factura comercial correspondiente, debidamente discriminado los servicios, bienes y valores objeto del 
contrato. 

(ii) Certificación del recibo a satisfacción suscrita por el Supervisor del Contrato. 
(iii) Certificación expedida por el representante legal o revisor fiscal, en la que se evidencie estar al día en 

los aportes de Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del SENA, ICBF y Cajas de 
Compensación Familiar y Parafiscales. 

(iv) Documentos soporte de los elementos entregados y servicios prestados a la Entidad. 
(v) Listado con valores de servicios prestados por ciudad discriminando impuestos en caso de que aplique. 
(vi) Demás documentos que, en conjunto con el Supervisor, se determinen teniendo en cuenta las directrices 

fijadas por ICETEX. 
 
NOTA 1: Para efectos de la expedición de la certificación de cumplimiento por parte del supervisor del contrato, EL 
CONTRATISTA deberá cumplir con lo previsto en las especificaciones técnicas, de lo contrario el supervisor se 
abstendrá de emitir tal certificación. 
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NOTA 2: El pago se efectuará mediante transferencia electrónica a la cuenta que EL CONTRATISTA determine 
para tal fin. 
 
NOTA 3: La Entidad pagará el valor de los servicios de vigilancia y seguridad privada efectivamente prestados por 
el contratista, de acuerdo con las tarifas mínimas establecidas en el Decreto 4950 del 27 de diciembre de 2007 
expedido por Ministerio de Defensa Nacional, la Circular Externa para la vigencia 2024 y 2025 y demás normas 
aplicables y vigentes, que la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada expida. 
 
NOTA 4: El contratista se hace responsable de facturar los servicios prestados de acuerdo con el régimen tributario de 
cada ciudad y/o municipio. 
 
NOTA 5: La Entidad pagará el valor de los servicios adicionales requeridos por la Entidad enmarcados dentro del 
objeto del contrato, de acuerdo con las tarifas mínimas establecidas en el Decreto 4950 del 27 de diciembre de 2007 
expedido por Ministerio de Defensa Nacional, la Circular Externa para la vigencia 2024 y 2025 y demás normas 
aplicables y vigentes, que la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada expida. 
 
NOTA 6: En cumplimiento de las obligaciones fiscales que ordena la ley, ICETEX efectuará las retenciones que surjan 
del contrato, las cuales estarán a cargo del CONTRATISTA. 
 
NOTA 7: Acuerdo de Servicio (ANS), la Entidad aplicará descuentos sobre la facturación mensual cuando incurra en 
las siguientes causales contempladas en el siguiente ANS: 

 
ACUERDO DE NIVELES DEL SERVICIO (ANS) 
 
De conformidad con lo estipulado en el Manual de Contratación de la Entidad, el Acuerdo de Nivel de Servicio (ANS) 
para la Adquisición de Bienes y Servicios, es la “Estipulación facultativa mediante la cual se establecen las 
actividades, calidades y tiempos a que habrá de sujetarse el aprovisionamiento de un bien, obra o servicio, de 
manera que ello permita la determinación del precio del bien o servicio. 
 
En este sentido, los ANS obran como un parámetro objetivo para determinar la magnitud de la contraprestación a que 
tiene derecho el contratista. 
 
Por virtud de esta cláusula, el contratista autoriza a la entidad contratante para que, al momento de efectuar el pago 
de una contraprestación, según los parámetros fijados en el contrato, efectúe un descuento respecto del importe a 
serle reconocido al contratista, que ascendería a una suma proporcional en función de la oportunidad y calidad de 
la prestación efectivamente ejecutada en favor del ICETEX. 
 
La fijación del descuento que autorice la cláusula se hará siguiendo estrictamente los parámetros que se consignen 
en el contrato para el efecto”. 
 
Las partes acuerdan que, en caso de presentarse retardos con el suministro de los bienes indicados en las 
especificaciones técnicas, en la prestación del servicio, obligaciones y cronograma de ejecución del contrato, se le 
aplicarán al contratista los Acuerdos por Niveles del Servicio, que corresponden a un descuento en la facturación 
conforme a lo estipulado: 
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• Demora en el reemplazo del personal de vigilancia: 

 
Se realizará un descuento del 1%, sobre el valor total de la factura mensual de los servicios de vigilancia, cuando el 
Contratista no alcance a realizar en el mes de medición, como mínimo el 95% de los reemplazos de personal en el 
tiempo indicado en el aparte Cambio o Reemplazo de Personal de las especificaciones técnicas; es decir, deberán ser 
atendidas dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al recibo de la solicitud. 
 
El procedimiento para la aplicación de los acuerdos por niveles de servicio será el descrito a continuación: 
 

- Ocurrida la mora en los tiempos establecidos para la realización de la actividad descrita en el acuerdo por 
niveles de servicios, previa verificación del cronograma e informe mensual de actividades presentado por 
el contratista, el supervisor requerirá al contratista para que indique las razones de dicha mora; el 
contratista contará con un término de tres (3) días calendario para presentar las explicaciones 
correspondientes. 

- Una vez rendidas las explicaciones del caso, el supervisor analizará las mismas, para evidenciar si se trata de 
un caso de fuerza mayor, caso fortuito o hecho de un tercero el que origina la mora, lo cual se configurará 
en eximente de responsabilidad. En caso de que la causa del retardo en la entrega no obedezca a fuerza 
mayor, caso fortuito o hecho de un tercero que configure un eximente de responsabilidad, las partes 
acuerdan proceder con los descuentos indicados sobre el valor de la factura, conforme lo descrito en la 
presente cláusula. 
 

Los descuentos en la facturación por los niveles de servicio acordados no eximen al contratista de las demás 
responsabilidades derivadas por incumplimiento de sus obligaciones. Los descuentos a los pagos podrán ser 
acumulables en el respectivo período de pago según los entregables que correspondan a cada factura de pago. 
 
Parágrafo Primero: La fijación del descuento que autorice la cláusula se hará siguiendo estrictamente los 
parámetros que se consignen en el contrato para el efecto, o en su defecto los siguientes pasos: 
 
• La supervisión proyectará, en documento escrito, la cuantía que se planea pagar, discriminando los 

fundamentos que lo motivan. 
• De este escrito se le correrá traslado al contratista para que, dentro del término de tres (3) días hábiles, exprese 

sus opiniones y comentarios. 
• Analizado lo señalado por el contratista, la supervisión proyectará el documento definitivo que contendrá la 

suma que se le reconocerá al contratista como remuneración, incluyendo el decremento que llegare a 
ocasionarse tras la valoración de lo señalado en los numerales precedentes. 

• El contratista solo podrá presentar factura o cuenta de cobro, o sus equivalentes, por el valor reconocido en el 
documento definitivo de valoración de la remuneración derivada de la aplicación de los acuerdos de niveles de 
servicio ANS. 

 
Parágrafo Segundo: Cuando la demora provenga de un caso fortuito o fuerza mayor debidamente probada por el 
contratista, no podrán ser aplicable los descuentos aquí establecidos. 
 
• Demora en el reemplazo de implementación sistema de televisión cerrado CCTV: 
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Se realizará un descuento del 1%, sobre el valor presentado en la factura Nro. 01 cuando el Contratista no alcance a 
realizar la instalación y puesta en marcha del sistema CCTV en el plazo indicado o según cronograma establecido 
para esta instalación; es decir, deberán ser implementadas en el tiempo pactado. 
 
El procedimiento para la aplicación de los acuerdos por niveles de servicio será el descrito a continuación: 
 

- Ocurrida la mora en los tiempos establecidos para la realización de la actividad descrita en el acuerdo por 
niveles de servicios, previa verificación del cronograma establecido en conjunto con el contratista, el supervisor 
requerirá al contratista para que indique las razones de dicha mora; el contratista contará con un término de 
tres (3) días calendario para presentar las explicaciones correspondientes. 

- Una vez rendidas las explicaciones del caso, el supervisor analizará las mismas, para evidenciar si se trata de 
un caso de fuerza mayor, caso fortuito o hecho de un tercero el que origina la mora, lo cual se configurará 
en eximente de responsabilidad. En caso de que la causa del retardo en la entrega de la implementación 
no obedezca a fuerza mayor, caso fortuito o hecho de un tercero que configure un eximente de 
responsabilidad, las partes acuerdan proceder con los descuentos indicados sobre el valor de la factura, 
conforme lo descrito en la presente cláusula. 
 

Los descuentos en la facturación por los niveles de servicio acordados no eximen al contratista de las demás 
responsabilidades derivadas por incumplimiento de sus obligaciones. Los descuentos a los pagos podrán ser 
acumulables en el respectivo período de pago según los entregables que correspondan a cada factura de pago. 
 
Parágrafo Primero: La fijación del descuento que autorice la cláusula se hará siguiendo estrictamente los 
parámetros que se consignen en el contrato para el efecto, o en su defecto los siguientes pasos: 
 
• La supervisión proyectará, en documento escrito, la cuantía que se planea pagar, discriminando los 

fundamentos que lo motivan. 
• De este escrito se le correrá traslado al contratista para que, dentro del término de tres (3) días hábiles, exprese 

sus opiniones y comentarios. 
• Analizado lo señalado por el contratista, la supervisión proyectará el documento definitivo que contendrá la 

suma que se le reconocerá al contratista como remuneración, incluyendo el decremento que llegare a 
ocasionarse tras la valoración de lo señalado en los numerales precedentes. 

• El contratista solo podrá presentar factura o cuenta de cobro, o sus equivalentes, por el valor reconocido en el 
documento definitivo de valoración de la remuneración derivada de la aplicación de los acuerdos de niveles de 
servicio ANS. 

 
Parágrafo Segundo: Cuando la demora provenga de un caso fortuito o fuerza mayor debidamente probada 
por el contratista, no podrán ser aplicable los descuentos aquí establecidos. 
 
Ajustes revisión de precios: 
 
ICETEX no reconocerá ningún reajuste de precios sobre los valores ofertados. Los errores y omisiones en que 
incurra al indicar el valor de su propuesta serán responsabilidad exclusiva del Proponente. No obstante, se aplicará 
los precios regulados e indicados por la Superintendencia de Vigilancia. 
 
14. MINUTA DEL CONTRATO: 
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Hace parte de estos Términos de Referencia el proyecto de minuta de contrato, la cual será susceptible de cambios 
de conformidad con lo señalado en literal l) del numeral 11.1. del Manual de Contratación del ICETEX. 

  
15. DISPOSICIONES SOBRE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN:  
 
a. Durante el término señalado en el cronograma del certamen, el oferente al que se le haya aceptado el ofrecimiento 
y el delegatario contractual de ICETEX suscribirán el contrato. Se podrán negociar aspectos formales o accidentales, 
que no desnaturalicen las condiciones esenciales de la contratación, y, particularmente, aquellos sobre los que 
versó la competencia.  

 
b. Si durante el término señalado el oferente al que se le haya aceptado la oferta, no suscribe el contrato:  

 
- Se dejará constancia escrita de ello para efectos de lo previsto en el literal e) del numeral 1° del artículo 8° 

de la Ley 80 de 19931; 
 

- Se presentará la reclamación ante la compañía de seguros que haya otorgado la garantía de seriedad de 
la oferta, a efectos de obtener el pago del importe allí contenido.  
 

c. No habiéndose suscrito el contrato dentro del plazo establecido, el delegatario contractual podrá aceptar el 
ofrecimiento presentado por otro oferente, desde que su propuesta sea conveniente para el ICETEX y los fines 
que buscan satisfacerse con el aprovisionamiento, para lo cual tendrá en cuenta lo siguiente: 
 
- Verificará que la oferta mercantil continúe vigente, pudiéndose, de ser necesario, solicitar la extensión de 

esta;  
 

- Procederá a efectuar la verificación del contenido de los aspectos habilitantes del oferente que se 
encuentre ubicado en el siguiente orden de elegibilidad con respecto al oferente que se abstuvo de celebrar 
el contrato; 

 
- Para la verificación de sus requisitos habilitantes, se observarán las mismas reglas establecidas para el 

trámite de la modalidad de selección que se haya adelantado; 
 

- Lográndose la conformidad en la verificación de los requisitos habilitantes, se procederá a aceptar su oferta 
mercantil; 

 
- En el evento en que no se logre la conformidad, se podrá proceder a verificar los requisitos habilitantes con 

el oferente ubicado en el siguiente orden elegibilidad, y así, sucesivamente, hasta lograr la conformidad, o 
en su defecto, hasta agotar la lista de elegibles.   

 
1 ARTICULO 8o. DE LAS INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR.   
1o. Son inhábiles para participar en licitaciones o concursos y para celebrar contratos con las entidades estatales:  
 (…) 
 e) Quienes sin justa causa se abstengan de suscribir el contrato estatal adjudicado.  
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d. Para la ejecución del contrato, se requerirá de la aprobación de la garantía de cumplimiento, cuando ella se 
solicite, y del registro presupuestal del compromiso. 

 
e. Por virtud del principio de moralidad los contratistas se comprometerán a no usar los contratos celebrados con el 
ICETEX como un mecanismo para lavar activos, o, de cualquier otro modo, encubrir recursos producto de actividad 
ilícitas.   
 
NOTA 1:  Por virtud del principio de imparcialidad, la selección de un contratista responderá exclusivamente, a la 
conveniencia de su oferta mercantil, sin consideración a otra clase de factores. En el evento en que se presente un 
empate dentro del trámite de una modalidad de selección, la cuestión será dirimida con arreglo a las reglas 
señaladas en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020. 
 
16. CRONOGRAMA:  
 
DESCRIPCIÓN   FECHA   

Publicación de los Estudios Previos, Términos de Referencia e 
Invitación a Ofertar en la plataforma SECOP II.     

20/11/2024 

Se reciben observaciones a los Términos de Referencia a 
través de la plataforma del SECOP II.   

Hasta el 22/11/2024  

Respuesta a las observaciones por parte del ICETEX en la 
plataforma del SECOP II.   

Hasta el 26/11/2024  

Adendas a través de la plataforma SECOP II.   Hasta el 27/11/2024  

Fecha límite para la entrega y recepción de Propuestas   

Día y Hora: 10:00 A.M. del 02/12/2024  
Las propuestas se deben radicar en el 
portal de Colombia Compra Eficiente 
SECOP II   

Verificación de los aspectos ponderables de las propuestas   Desde el 02/12/2024 hasta el 04/12/2024  
Publicación del primer Informe de evaluación de aspectos 
calificables en el SECOP II.    

05/12/2024  

Se reciben observaciones al informe de verificación de 
aspectos calificables a través de la plataforma del SECOP II.   

Hasta el día 06/12/2024  
 

Publicación del Informe definitivo de evaluación de aspectos 
calificables en el SECOP II.   

Hasta el día 09/12/2024  

Publicación informe de verificación de requisitos habilitantes y 
documentos de habilitación del oferente ubicado en primer 
orden de elegibilidad.   

Hasta el día 10/12/2024  

Fecha límite para la presentación de observaciones y 
subsanaciones 

Hasta el día 11/12/2024  

Informe definitivo aspectos habilitantes Hasta el día 12/12/2024  

Audiencia pública de aceptación de oferta o declaratoria de 
desierta 

el día 13/12/2024 a las 10:00 am  
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Firma contrato en la plataforma del SECOP II.   
Dentro de los tres (3) días siguientes a la 
aceptación de la oferta.   

 

 
ANEXO No 1. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS 
ANEXO No. 2. INVENTARIO EQUIPOS ICETEX 
ANEXO No. 3. INDICADORES FINANCIEROS 
ANEXO No. 4. PROYECTO DE MINUTA DE CONTRATO 
ANEXO No. 5. MATRIZ DE RIESGOS 
ANEXO No. 6. ANALISIS DE PRECIOS 
ANEXO No. 7. ESTUDIO DEL SECTOR 
 

FORMATOS: 
 
Corresponden a documentos que deben diligenciar los proponentes para la acreditación de los requisitos y 
condiciones a presentar con la oferta, según las exigencias establecidas en el pliego y los cuales se anexan en 
digital y se relacionan a continuación:  

 
 Formato No. 1 Carta de Presentación de la oferta y Pacto de Integridad 
 Formato No. 2 Certificación de cumplimiento parafiscales 
 Formato No. 3 Conformación consorcio 
 Formato No. 4 Conformación unión temporal 
 Formato No. 5 Certificado de acreditación de la capacidad financiera 
 Formato No. 6. Aceptación Especificaciones Técnicas 
 Formato No. 7. Oferta económica 
 Formato No. 8. Relación de experiencia habilitante 
 Formato No. 9A - 9B Apoyo a la Industria Nacional 
 Formato No. 10 personal en condición de discapacidad 
 Formato No. 11 Certificación de Composición Accionaria 
 Formato No. 12 Compromiso capacitación. 
 Formato No. 13 Compromiso estudio de seguridad 
 Formato No. 14 Compromiso Sistema de lector biometrico 
 Formato No. 15 Compromiso Escaner Bag 

 
Firma Electrónica Secop II 
 
Fredy Céspedes Villa  
Secretario General  
Ordenador del Gasto 
 
Proyectó Aspectos Jurídicos:  Oscar Andrés Gutiérrez Hoyos - Abogado Contratista Grupo de Contratos  
Revisó Aspectos Jurídicos:     Laura Marcela Luque Pinedo- Asesora Grupo de Contratación 
Revisó Aspectos Jurídicos:     Diana Barrera Medina – Coordinadora Grupo de Contratación 


