CERTIFICACION

MUNICIMG DK YOPAL

1001.84.0296

LA SUBSECRETARIA DE DESPACHO - SUBSECRETARIA DE TALENTO HUMANO
DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE YOPAL - CASANARE

CERTIFICA:

Que dentro de la Planta de personal de la Alcaldia de Yopal, establecida mediante
Decreto No.122 del 20 de mayo de 2019 (Por medio del cual se compilan los Decretos
Vigentes de Planta de Empleos de la Alcaldia Municipal de Yopal, incluyendo los empleos
de la Secretaria de Educacién financiados con el Sistema General de Participacion y
analizando el manual especifico de funciones y competencias laborales para los empleos
de planta de personal del nivel central de la alcaldia de Yopal, no se cuenta con personal
suficiente para realizar el siguiente objeto contractual: “DESARROLLAR ACTIVIDADES
PARA GARANTIZAR LA OPERATIVIDAD DEL SERVICIO PUBLICO EDUCATIVO EN
EL CARGUE Y REPORTE DE INFORMACION EN LAS BASES DE DATOS Y EN LA
ORGANIZACION Y GESTION DE LA COMUNICACION DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA OFICIAL TECNICA EMPRESARIAL LLANO LINDO ITELL PRIMARIA
DEL MUNICIPIO DE YOPAL” :

La presente se expide a solicitud del interesado a los diez (10) dias del mes de febrero

de 2020.
BRITT ALIDT SANCHEZ AMEZQUITA

Subsecretaria de despacho - Subsecretaria de Talento Humano

Elaboro: Pastora Pinto
Cargo: Auxiliar Administrativo

Reviso: Cesar Fabian Sierra Pelayo
Cargo: Profesional Universitario

(@)

icontec

CIUDAD SEGURA

AP4-F13 P
Fecha 10/02/2020 TELEFONOS CELULAR: 322 726 1115 - 322 723 5881
Version: 5 DIAGONAL 15 N° 15-21 YOPAL —CASANARE Cédigo Postal 850001
www.yopal-casanare.gov.co Email: contactenos@yopal-casanare.gov.co SC-CER 346073
Pagina 1 de 1




ESTUDIO DE

Ki
FECHA:
NIVEL: Persona natural con formacién académica bachiller con 24 meses de experiencia relacionada con el objeto a
’ contratar

CATEGORIA: Personal de apoyo 1

DESARROLLAR ACTIVIDADES PARA GARANTIZAR LA OPERATIVIDAD DEL SERVICIO PUBLICO EDUCATIVO
OBJETO: EN EL CARGUE Y REPORTE DE INFORMACION EN LAS BASES DE DATOS Y EN LA ORGANIZACION Y]

’ GESTION DE LA COMUNICACION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL TECNICA EMPRESARIAL LLANO

LINDO ITELL PRIMARIA DEL MUNICIPIO DE YOPAL

PLAZO: TRES 3 MESES

La Secretaria de educacién y cultura municipal de Yopal, realizé un estudio de mercado para los valores de los topes maximo:
para contratos de prestacién de servicios de apoyo a la gestién para el afio 2020, donde se tuvo en cuenta el nivel de complejidad
del objeto, el grado de formacién académica y la experiencia requerida. Asi mismo, se verificé el precio histérico manejado en el
municipio de Yopal, con el fin de mantener un precio normalizado para esta zona del pais. En el presente proceso, se establece|
como valor mensual Un millén cuatrocientos mil pesos m/cte. ($1.400.000) para un presupuesto oficial de Cuatro millones
Doscientos Mil Pesos m/cte. ($4.200.000,00), para la contratacién de una natural con formacién académica bachiller con 24 meses
de experiencia relacionada con el objeto a contratar. Ei presente objeto contractual hace parte del plan anual de adquisiciones
2020 seg(n cédigo UNSPSC 80711600.

Los componentes que integran el valor total de los honorarios fijados, esta constituido por los siguientes factores

DESCRIPCION [ PARCIAL | SUB-TOTAL | TOTAL
REMUNERACION POR SERVICIOS
REMUNERACION | [ 1.400.000,00] 4.200.000,00
TOTAL
INGRESO BASE DE COTIZACION 40,00% 877.803
APORTES
Salud 12,50% 109.725 329.176,13
Pension 16,00% 140.448 421.345 44
TOTAL APORTES SEGURIDAD SOCIAL 250.174 750.522

DESCUENTO PARA INDEPENDIENTES

RTE FUENTE . { 0,00% 0,00 0,00
IMPUESTOS MUNICIPALES
ESTAMPILLA PRO-CULTURA 1,00% 14.000,00 42.000,00
ESTAMPILLA PRO-ADULTO 3,00%
MAYOR 42.000,00 126.000,00
ESTAMPILLAS 4,00% 56.000,00 168.000,00
TOTAL HONORARIOS /7 / J/ 1.093.826,15 3.281.478,44
Elaboré: Z4 / VoBo.
el fecc/tete
HERI\(;/N O BAUTISTA BAYONA YESID JIME ,
Cargo: Rrofesional Contratado SEM Cargo: Secrétario lde Despacho
: ' Secretaria de¢ Educaciéon y Cultura SEM
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ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO Y DE LOS
OFERENTES

MUMNICIFIO DE YOPAL

FECHA: 10/02/2020

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, la Secretaria de educacion y
Cultura Municipal de Yopal, con el fin de conocer el sector relativo al objeto del proceso de contratacion,
realiza el presente analisis del sector.

ASPECTOS GENERALES

Los procesos de contratacion implican para el operador administrativo, la observancia y aplicacion de una
serie de pasos y principios que se encuentran tipificados en el régimen de contratacién publica, de su
correcta aplicacién depende en buena medida, que la Administracién Publica pueda adquirir bienes y
servicios de excelente calidad y que de igual forma, haya una garantia de que, quien lo provee, tengan la
capacidad, idoneidad y experiencia para hacerlo, redundando siempre en el cumplimiento de las metas
del plan de desarrollo. Pero, si por el contrario dichas normas no son asumidas como se debiera, puede
existir en el representante de la entidad o el operador a cargo del proceso, responsabilidad frente a su
incumplimiento. Por ello, las entidades territoriales deben efectuar un estudio ajustado no solo a la
exigencia de las citadas.normas sino a las jurisprudencias de las cortes en materia de contratacién y en
los conceptos que al respecto han proferido los entes de control.

Por las razones expuestas, la Administracién Municipal requiere DESARROLLAR ACTIVIDADES PARA
GARANTIZAR LA OPERATIVIDAD DEL SERVICIO PUBLICO EDUCATIVO EN EL CARGUE Y
REPORTE DE INFORMACION EN LAS BASES DE DATOS Y EN LA ORGANIZACION Y GESTION DE
LA COMUNICACION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL TECNICA EMPRESARIAL LLANO
LINDO ITELL PRIMARIA DEL MUNICIPIO DE YOPAL Para el presente proceso se requiere una persona
natural con formacion académica bachiller con 24 meses de experiencia relacionada con el objeto a
contratar. :

Las condiciones de la prestacion del servicio, se circunscriben en brindar actividades de apoyo
administrativo al sector Educativo en el Municipio de Yopal orientando al proceso educacién y cultura del
municipio de Yopal.

Condiciones de idoneidad y experiencia: El municipio ha venido solicitando la siguiente idoneidad y
experiencia en este tipo de contratos: '

Formacion: Bachiller.

Experiencia relacionada con el objeto a contratar: 24 meses.

Frecuencia con que la entidad contrata esta clase de servicios: El municipio ha contado con el apoyo
a la gestion, con esta accién la administracién municipal busca evitar retrasos en los reportes de matricula
al Sistema de Integrado de Matriculas (SIMAT), problemas o traumatismos en la prestacion del servicio
educativo en los diferentes Establecimientos Educativos, garantizando asi ambientes educativos en
condiciones adecuadas para la prestacion del servicio educativo de calidad y digho para los nifios, nifias
y jovenes del Municipio, para lo cual se hace necesario la contratacién de una persona natural con titulo
bachiller para desarrollar las actividades del objeto contractual.

1
En general, son diverso$ los asuntos que conciernen a la secretaria de educacién y Cultura y que
desbordan su capacidad administrativa y de recurso humano, dada gque en la planta de personal de la
secretaria y los establecimientos educativos no existe personal suficiente para realizar estas actividades
de apoyo, se determina la necesidad, de la contratacién de una persona natural para que desarrolle las
actividades inherentes al objeto contractual.
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ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO Y DE LOS
OFERENTES

MUNICIFIO DR YOPAL

Caracteristicas y Cumplimiento de contratos anteriores: Como se ha explicado, la entidad siempre ha
venido adelantando esta clase de contratos y sus caracteristicas son idénticas a las exigidas en el contrato
que hoy se pretende adelantar, de igual forma, el valor y la forma de pago aun se mantienen iguales, sin
embargo, en cuanto al valor, se tuvo en cuenta el valor histérico que la entidad ha venido pagando por
prestaciones de servicios de apoyo a la gestién similares al de la presente contrataciéon segun las
actividades que comprenda la misma prestacion de servicio. En los contratos celebrados con anterioridad,
se ha obtenido un grado de cumplimiento del 100%, por lo que no se prevén mayores riesgos para la
contratacién.

De acuerdo a las actividades y al perfil requerido, se toma como soporte econdmico los valores de los
topes maximos para contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién para el
afio 2020, donde se tuvo en cuenta el nivel de complejidad del objeto, el grado de formacién academicay
la experiencia requerida. Asi mismo, se verificaron las tarifas del precio histérico mas el incremento IPC
manejado en el Municipio de Yopal, con el fin de mantener un precio normalizado para esta zona del pais
se verifico el portal SECOP donde se evidencia dos contratos (1001.84.0160.2018, 1001.84.0087.2019) del
mismo nivel adjudicados por la Administracién Municipal de Yopal anexos a la presente en el cuadro
denominado histérico en la cual los honorarios de este proceso se encuentran con similares condiciones
requeridas en el perfil (persona natural con formacion académica bachiller con 24 meses de experiencia
relacionada con el objeto a contratar), por lo tanto se determinan unos honorarios de CUATRO MILLONES
DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($4,200,000.00) por un periodo de TRES (03) MESES tiempo
estimado para el desarrolio del objeto contractual.

CONCLUSIONES .

Teniendo en cuenta los antecedentes de los procesos realizados tanto a nivel local, se concluye que es
viable desarrollar el objeto contractual del presente proceso, ya que existen las condiciones necesarias
tanto de oferta como de demanda en el entorno, para satisfacer la necesidad planteada en los estudios
previos.

Profesional
Secretaria de Educacion y Cultura Municipal

SECRETARIO DPE DESPACHO
SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA MUNICIPAL
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CERTIFICACION

1001.84

Yopal, 25 de febrero de 2020

EL SECRETARIO DE DESPACHO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION Y
CULTURA MUNICIPAL

CERTIFICA:

Que dentro del plan anual de adquisiciones se encuentra registrada la contratacién para
la vigencia 2020 del servicio de “DESARROLLAR ACTIVIDADES PARA GARANTIZAR
LA OPERATIVIDAD DEL SERVICIO PUBLICO EDUCATIVO EN EL CARGUE Y
REPORTE DE INFORMACION EN LAS BASES DE DATOS Y EN LA ORGANIZACION
Y GESTION DE LA COMUNICACION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL
TECNICA EMPRESARIAL LLANO LINDO ITELL PRIMARIA DEL MUNICIPIO DE

YOPAL”
CODIGO UNSPSC DENOMINACION TECNICA
80111600 SERVICIOS DE PERSONAL TEMPORAL
YESI VA
) SECRET E DESPACHO
SECRETARIA DE EDYCACIPON Y CULTURA MUNICIPAL
Elabord: Elia z Garcla

Cargo: Técnico Aliministrativo SEM

Revisé: Hernanto Bautista Bayona
Cargo: Profesional contratado SEM

YOPAL

CIUDAD SEGURA
TR
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ESTUDIO PREVIO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y

APOYO A LA GESTION
DEPENDENCIA EJECUTORA. NUMERO FECHA DE APROBACION
SECRETARIA DE EDUCACION Y
SECRETA 2020-00655 2020-03-09
1. INFORMACION GENER/

1.1 NOMBRE DEL PROGRAMA

1.1.1.  PROGRAMA: YOPAL AVANZA EN COBERTURA EDUCATIVA.

1.2 NOMBRE DEL SUBPROGRAMA -

1.1.1.1.  SUBPROGRAMA: A TRABAJAR POR LA COBERTURA EN
EDUCACION.

1.3 NOMBRE DEL PROYECTO

Fortalecimiento DE LA COBERTURA EDUCATIVA EN EL MUNICIPIO DE
Yopal

1.4 CODIGO SSEPI

2019850010025

1.5 IMPUTACION PRESUPUESTAL

2.3.19.1.1.1.9.61

“SERVICIO DE ASEQO Y DE S.G.P.Para $4.200.000,00
ADMINISTRATIVOS Municipios Para
Certificados

1.6 COMPONENTE(S) DEL PROYECTO

2. Garantizar operatividad de los establecimientos educativos y de la
secretaria de educacion.

1.7 ACTIVIDAD(ES) DEL PROYECTO

6. Proveer el personal docente, directivo y administrativo para la
prestacion del servicio educativo de los 24 Establecimientos Educativos y la
Secretaria de Educacién durante el bienio.

1.8 PRODUCTO DEL PROYECTO

Servicio de docencia escolar

1.9 PRODUCTO DEL OBJETO A
CONTRATAR

BASES DE DATOS ACTUALIZADAS Y ORGANIZACION Y GESTION DE
LA COMUNICACION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL TECNICA
EMPRESARIAL LLANO LINDO ITELL PRIMARIA DEL MUNICIPIO DE
YOPAL AL 100%, CON EL FIN DE CONTRIBUIR CON LA OPERATIVIDAD
DE LA PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO.

1.10 POBLACION BENEFICIADA CON
EL OBJETO A CONTRATAR CON
ENFOQUE DIFERENCIAL

1373 Estudiantes matriculados Fuente: Reporte SIMAT Anexo 6A Corte
18/11/2019

1.11 EMPLEOS ESTIMADOS EN LA
INVERSION

DIRECTOS 1 INDIRECTOS 0

2, ANALISIS Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La educacién como derecho constltumonal se debe garantizar por parte del estado en condiciones de calldad oportunidad
y dignidad. El articulo 67 de la constituciéon nacional califica a este derecho fundamental como servicio publico dada su
funcion social y deber a cargo del estado, de modo que la prestacion de este servicio no debe circunscribirse
exclusivamente a un plano meramente académico, entendiendo por ello, que no basta solo con el basico concepto de

AP5-F24 P
Fecha: 10/02/2020
Versién: 3
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ESTUDIO PREVIO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y

APOYO A LA GESTION ) i
DEPENDENCIA EJECUTORA NUMERO FECHA DE APROBACION
SECRETARIA DE EDUCACION Y
CULTURA 2020-00655 2020-03-09

impartir la educacion sino que intrincadamente con esta actividad se hallan otros deberes a cargo del estado que significan
el derecho y lo califican con calidad y cumplimiento, garantizando asi el adecuado cubrimiento del servicio en optimas
condiciones dignas para sus destinatarios. Segun el articulo 366 de la constitucion politica es objetivo fundamental de la
actividad estatal la solucion de las necesidades insatisfechas de salud, de educacién, de saneamiento ambiental y de agua
potable en tal efecto, en los planes y presupuestos de las entidades territoriales el gasto publico social tendra prioridad
sobre cualquier otra asignacion. De igual manera la ley 715 del 2001 dispone en materia de competencias y distribucion y
uso de los recursos para la educacién preescolar basica y media, entre otros aspectos, la prestacion del servicio educativo,
en condiciones de equidad eficiencia y calidad, criterios que determinan el marco de la necesidad actualmente existente en
los establecimientos educativos.

Lo anterior implica planificar, organizar, coordinar, distribuir recursos humanos, técnicos, administrativos y financieros, y
ejercer el control necesario para garantizar la eficiencia, efectividad y transparencia en el servicio ofrecido, conforme lo
estipula el articulo 153 de la ley 115 de 1994 y mejorando la oferta a los estudiantes actuales y ampliando la cobertura de
manera que se atienda a la poblacién en edad escolar.

Respecto al Plan de Desarrollo Municipal - EI Primer Paso Para Avanzar para el periodo de gobierno 2018 - 2019 del
Municipio de Yopal - Casanare en el sector educativo, teniendo en cuenta la estructura programatica se formulé el proyecto
de inversion denominado: fortalecimiento de la cobertura educativa en el municipio de Yopal, Casanare, Orinoquia, el cual
esta debidamente viabilizado, registrado y actualizado en el banco de programas y proyectos del municipio con el cédigo
SSEP| No 2018-085001-0025. Es importante indicar que el proyecto de inversién se aprob6 en el Plan de Desarrolio EL
PRIMER PASO PARA AVANZAR 2018-2019, en cumplimiento de la resolucién No. 4788"'de 2016 por la cual se dicta los
lineamientos para el registro de la informacion publica de las entidades territoriales, seguidamente surtié en el SUIFP
territorio, el respectivo flujo de viabilidad. Si bien el proyecto conserva el mismo objetivo general, especificos, alcance, en
razén a dicha circunstancia, se hizo necesario homologar sus indicadores de producto conforme al catalogo establecido en
la MGA WEB y cédigo de registro el cual es: 2019-85001-0025.

El municipio de Yopal cuenta con veintitrés (23) instituciones educativas y un (1) centro educativo, de los cuales 14
establecimientos son urbanos y 10 rurales; se tiene un total de 91 sedes educativas activas y una (1) oficial con régimen
especial (liceo Gustavo matamoros) registradas en el directorio tnico de establecimientos educativos DUE de las cuales 22
son urbanas y 69 son rurales - esta afirmacién sumada al indicador de desercién de las Ultimas tres (3) vigencias muestra
que los esfuerzos que se hacen desde la Secretaria de educacion y cultura con las estrategias de permanencia
garantizando la prestacién del servicio mediante la estructuracion de proyectos de inversion y la contratacion de personal
para el desarrollo de actividades y el cumplimiento de las metas del plan de desarrollo en la secretaria de educacién y
cultura municipal, los establecimientos educativos y sus sedes. El proyecto en la identificacion y descripcién del problema
central: debilidad en la prestacién del servicio pablico educativo y acceso y permanencia de la poblacion estudiantil del
municipio de Yopal.

De ofra parte, la desercion escolar y la migracién de nifios, nifias y adolescentes fuera del municipio, ocasionan
inestabilidad en los recursos asignados al sector por parte del nivel nacional y por ende eliaseguramiento y la sostenibilidad
de la planta docente, directiva docente y administrativa en el municipio de Yopal, aunado a la falta de recursos para
asegurar la canasta educativa para la prestacién del servicio educativo, la canasta educativa estd compuesta por recurso
humano, recurso fisico, componente alumno, administracién central y es una constante para el sector educativo no contar
con el 100% de la misma creando asi dificultades en el desarrollo de formacién que reciben en el aula y fuera de ella, la
problemética en la debilidad que existe para brindar una prestacién del servicio publico educativo con acceso Yy
permanencia el cual atienda todos los nifios, nifias y jévenes del municipio de Yopal.- Es pertinente indicar que el proyecto
se plantea como estrategia para incrementar la cobertura bruta anual en los niveles de preescolar, basica y media que se

encuentra en el 105.3%; de otra parte se requiere mantener la cobertura bruta en la educacién media que estaen48.3% y
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ESTUDIO PREVIO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y
APOYO A LA GESTION '

MUNICIPID OE YOPAL

DEPENDENCIA EJECUTORA NUMERO FECHA DE APROBACION
SECRETARIA DE EDUCACION Y
CULTURA 2020-00655 2020-03-09

bajar la tasa de desercion en los establecimientos educativos oficiales Ia cual se encuentra en 2,17%.

Dentro de las Instituciones Educativas se evidencia deficiencia en el quehacer administrativo y organizacional lo cual
genera traumatismos en la parte funcional para garantizar una eficiente prestacién del servicio a la comunidad educativa,
en los establecimientos educativos y que responda a las responsabilidades misionales de la Secretaria de Educacion. Con
esta estrategia se garantizara proveer el personal docente directivo y administrativo para la prestacion del servicio
educativo de los 24 establecimientos-educativos. Esta alternativa de solucién busca garantizar la eficiencia en la prestacion
del servicio educativo en la Instituciones educativas.

Como estrategia, se generé un objetivo especifico que responde a este problema y se centra en: GARANTIZAR
OPERATIVIDAD DE LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS Y DE LA SECRETARIA DE EDUCACION. Con esta
estrategia se garantizara PROVEER EL PERSONAL DOCENTE, DIRECTIVO Y ADMINISTRATIVO PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO DE LOS 24 ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS Y LA SECRETARIA DE
EDUCACION DURANTE EL BIENIO. Esta alternativa de solucion, busca mantener el personal suficiente para la prestacién
del servicio educativo bajo la reglamentacion y normatividad que exige el Ministerio de Educacién, actualmente solo se
cuenta con 70 personas en planta como personal administrativo para 24 instituciones educativas oficiales, con lo cual se
evidencia un déficit (avalado por el MEN) significativo de 104 funcionarios administrativos, 37 Auxiliares Administrativos, 60
Auxiliares de Servicio Generales, 4 directores internos y 3 Trabadores de granja). Concluyendo que el numero de
funcionarios administrativos y de servicios generales adscritos a la Secretaria de Educacion Municipal de Yopal, son
insuficientes para satisfacer adecuadamente la prestacion del servicio en su parte administrativa.
Con fundamento en el Programa de Gobierno: “YOPAL CIUDAD SEGURA”", en el Eje Social en el Sector Educativo, se
establecié como estrategia “Garantizar la prestacion del servicio educativo a través de los establecimientos educativos y de
la secretaria de educacion.”

La canasta educativa esta compuesta por recurso humano, recurso fisico, componente alumno, administracion central y es
una constante para el Sector Educativo no contar con el 100% de la misma creando asi dificultades en el desarrollo de
formacién que reciben en el aula y fuera de ella, la problematica en la debilidad que existe para brindar una prestacioén del
servicio publico educativo con acceso y permanencia el cual atienda a todos los nifios, nifias y jévenes del Municipio de
Yopal.

En el procedimiento educativo se desarrolla basicamente dos tipos de actividades, las pedagdgicas y las administrativas -
operativas. Las primeras son abordadas en la ensefianza de los docentes con sus alumnos, las segundas, competen en su
direccion, supervision y control a los directivos docentes y administrativos; aspectos fundamentales para el cumplimiento
misional y estratégico tanto de la Secretaria de Educacion como las Instituciones Educativas en aras de garantizar la
adecuada prestacion del servicio educativo.

La Institucion Educativa Oficial TECNICA EMPRESARIAL LLANO LINDO ITELL PRIMARIA requiere adelantar el proceso
Administrativo para el desarrollo de competencias de manera oportuna ya que implica el cargue y reporte de informacion a
la Secretaria de Educacion, el Ministerio de Educaciéon y los Organismos de Control entre otros: la base fundamental del
proceso educativo son los estudiantes, los cuales son registrados en la base de datos de informacion de matricula SIMAT,
herramienta a través de la cual se realizan toda la gestién de administracion de identificacién, clasificacion y seguimiento
de los estudiantes inscritos en un Establecimiento Educativo. Con fundamento en la matricula reportada, tanto por la
secretaria de educacion como la Institucion Educativa Oficial TECNICA EMPRESARIAL LLANO LINDO ITELL PRIMARIA,
el Ministerio de Educacion realiza la-asignacion de recursos para el financiamiento del Sector, con lo cual es de suma
importancia la gestién de la matricula a través del desarrollo de las actividades administrativas se realice eficientemente.
Estas labores de tipo administrativo estan a cargo de los Rectores, personal que aunque tiene amplia_experiencia y
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capacidad, nunca podran estar realizando ellos mismos labores del nivel asistencial como cargue de SIMAT, Archivo y
correspondencia y manejo de reporte de notas entre otros.

No obstante, al no contar con todo el apoyo del personal que coadyuve en las distintas tareas que deben cumplirse en la
institucion Educativa Oficial TECNICA EMPRESARIAL LLANO LINDO ITELL PRIMARIA, esta generando retrasos en los
reportes de matricula al (SIMAT), lo cual conlleva a un incumplimiento en el objetivo fundamental que es la identificacion y
registro (matricula) de estudiantes, es decir, se esta perjudicando el mantenimiento- cobertura educativa y la garantia de la
prestacién del servicio educativo en Yopal. De este modo, se puede concluir que el nimero de funcionarios administrativos
adscritos a la Secretaria de Educacién Municipal de Yopal, son insuficientes para satisfacer adecuadamente la prestacién
del servicio en su parte administrativa, por lo que se hace necesario la contratacién de dicho personal.

El municipio de Yopal no cuenta dentro de la planta de personal que asista la necesidad planteada por lo que se requiere
realizar la contratacion de una persona natural con formacién académica bachiller con 24 meses de experiencia

relacionada con el objeto a contratar. ; ; —
Eay o 3. OBJETO A CONTRATAR

3.1 OBJETO DEL CONTRATO
DESARROLLAR ACTIVIDADES PARA GARANTIZAR LA OPERATIVIDAD DEL SERVICIO PUBLICO EDUCATIVO EN EL
CARGUE Y REPORTE DE INFORMACION EN LAS BASES DE DATOS Y EN LA ORGANIZACION Y GESTION DE LA
COMUNICACION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL TECNICA EMPRESARIAL'LLANO LINDO ITELL PRIMARIA
DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

3.2 ALCANCE DEL OBJETO
1) Coadyuvar en la organizacién y gestion de la correspondencia pertinente a la Institucién educativa.
2) Asistir en la actualizacion, gestion y control de los bienes devolutivos al servicio de la Institucién y responder por los

bienes puestos a su cargo.
3) Actualizar las bases de datos y sus respectivos soportes en desarrollo de la gestion que realiza la rectoria de la
Institucion Educativa.

4) Colaborar en la organizacion y realizacion de las actividades propias de la Institucion Educativa.
5) Realizar el registo y control de matricula de la Institucién  Educativa en el SIMAT.
‘| 6) Elaborar y entregar los reportes e informes académicos de los estudiantes de la Institucion Educativa.
7) Mantener discrecion sobre los documentos que gocen de reserva legal en la Institucion Educativa.
8) Las demas relacionadas con el objeto contractual.

3.3 PLAZO DE EJECUCION Tres (3) MESES

3.4 LUGAR DE EJECUCION Municipio de Yopal (CASANARE [YOPAL])

El Municipio de Yopal cancelara el valor del contrato de prestacion de
servicios de apoyo a la gestion asi:La primera (1) acta parcial por el valor de
los dias ejecutados en el mes en que se inicia la ejecucion del contrato que
seran contados a partir de la firma del acta“de inicio, previa presentacion de
informe de actividades, soporte de pago de aportes al sistema general de
seguridad social, las siguientes actas parciales mensuales por el valor de UN
3.5 FORMA DE PAGO MILLON CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($1.400.000) previa
presentacién de informe de actividades, soporte de pago de aportes al
sistema general de seguridad social; y un acta final de ejecucién por el valor
de los dias restantes, previa presentacion de informe de actividades y
soporte de pago de aportes al sistema general de seguridad social. El calculo
del valor dia sera el resultante del valor total del contrato dividido por el plazo
final en dias. L
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3.6 SUPERVISION ) ] Secretario de Despachko - Secretaria de Educacién y Cultura Munkicipalt
4. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO Y DE LOS OFERENTES

De conformidad con el aﬁiculo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, la Secretaria de Educacion con el fin 'de cc“Jn’o‘cér el
sector relativo al objeto del proceso de contratacion, realiza el analisis del sector en documento anexo al presente proceso.
Ver documento anexo: AP5-F82 P ANALISIS DEL SECTORECONOMIC’O Y DE LOS OFERENTES.

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO

$4.200.000,00

Para el presente tipo de contrato, los requisitos de experiencia e idoneidad, la Secretaria de educacién y cultura municipal
de Yopal, realiz6 un estudio de mercado para los valores de los topes méaximos para contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion para el afio 2020, donde se tuvo en cuenta el nivel de complejidad del objeto, el
grado de formacion académica y la experiencia requerida. Asi mismo, se verific el precio histérico manejado en el
municipio de Yopal, con el fin de mantener un precio normalizado para esta zona del pais. En el presente proceso, se
establece como valor mensual Un millén cuatrocientos mil pesos m/cte. ($1.400.000) para un presupuesto oficial de cuatro
millones doscientos mil pesos m/cte. ($4.200.000), Para el presente proceso se requiere contratar una persona natural con
formacion académica bachiller con 24 meses de experiencia relacionada con el objeto a contratar. El presente objeto
contractual hace parte del plan anual de adquisiciones 2020 segun cédigo UNSPSC 80111600.

6. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, FUNDAMENTOS JURIDICOS Y JUSTIFICACION

6.1 MODALIDAD " DE SELECCION: CONTRATACION DIRECTA.
La modalidad de selecciéon por la cual se adelantard el presente proceso contractual es CONTRATACION DIRECTA.
6.2. FUNDAMENTOS JURIDICOS Y JUSTIFICACION QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION:

De conformidad con el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el cual establece: (...) La escogencia del contratista se efectuara
con arreglo a las modalidades de seleccion de licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de méritos y contratacion
directa, con base en las siguientes reglas:

4. Contratacion directa. La modalidad de seleccion de contratacion directa, solamente procedera en los siguientes casos:

(..))

h) Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo
puedan encomendarse a determinadas personas naturales;

De igual modo el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, sobre los contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a
determinadas personas naturales, sefalo: “Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién
directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia
requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.
Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de
consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi como los relacionados con
actividades operativas, logisticas, o] asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a determinadas

APSF24P 2020 =l A~
Versié.n: 3 Pagina 5de 7 ‘ hot ’W

SC-CER 346073




ESTUDIO PREVIO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y

APOYO A LA GESTION X7
DEPENDENCIA EJECUTORA NUMERO FECl:!A DE APROBACION
SECRETARIA DE EDUCACION Y
CULTURA 2020-00655 2020-03-09

personas  naturales, debe justificar esta situacion en los  estudios vy documentos  previos”.

En atencion a que el objeto contractual y las actividades a desarrollar son prestacién de servicios de apoyo a la gestiéon de
acuerdo a la normatividad antes sefalada, el proceso de contratacion se efectuara bajo la modalidad de contratacion

directa, la cual se regiré por la ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015. .
/ORABLE E IDONEIDAD DEL CONTRATISTA

La seleccién del oferente y futuro contratista se considerara teniendo en cuenta la idoneidad y la experiencia relacionada
con el objeto que se pretende contratar. A su vez el contratista no debe encontrarse incurso en ninguna de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad para contratar consagradas en la con;,tl’tucién y la ley; para la contratacion de una persona
natural con formacién académica bachiller con 24 meses de expetiencia relacionada con el objeto a contratar.

IFICACION, ESTIMACIO! IESGOS PREVISIBLES

De acuerdo a lo establecido por-el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y el Manual para la
Identificacion y Cobertura de Riesgo expedido por Colombia Compra Eficiente, y considerando el objeto, el plazo de
ejecucién y el valor del presente contrato, no se evidencian riesgos para su perfeccionamiento ni se evidencian riesgos que
puedan afectar el equilibrio econémico y financiero del contrato. El tnico riesgo que se percibe en cuanto a la ejecucion del
contrato tiene que ver con el incumplimiento del contratista, razén por la cual se solicitara que constituya garantia Unica de

cumplimiento.

| 9.GARANTIA

El contratista constituira con sus propios recursos y a favor del MUNICIPIO DE YOPAL Nit. No. 891.855.017-7, una
Garantia que amparara el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato a través de los mecanismos de cobertura
del riesgo, a saber:

1. Péliza de seguros.

2. Fiducia mercantil en garantia.

3. Garantia bancaria a primer requerimiento.

Teniendo en cuenta el objeto, la naturaleza y las caracteristicas de contrato a celebrar los siguientes son los amparos que
el Municipio de Yopal ha estimado:

COBERTURA EXIGIBLE | CUANTIA VIGENCIA - APLICA
DIEZ (10%) POR CIENTO DEL | POR EL TERMINO DE LA
cump '-'M'gchT)RGAETgERAL DEL | vaLOR TOTAL DEL | EJECUCION DEL CONTRATO X
CONTRATO Y HASTA SU LIQUIDACION

E S| EL PROCESO DE CONTRATACIO JADO POR UN ACUERDO COMERCIAL -

De acuerdo con el Manual de Acuerdo Comerciales de Colombia Compra Eficiente versién 13, los municipios estan
obligados por los Acuerdos Comerciales con Alianza Pacifico tnicamente con Chile y Pern, Chile, Costa Rica, los Estados
AELC, el Tridngulo Norte Gnicamente con Guatemala, la Unién Europea; y la Decisién 439 de 1998 de la Secretaria de la
CAN. Estos acuerdos son aplicables para servicios a partir de 777.100.000 pesos; a excepcion del Acuerdo Comercial con
el Triangulo Norte unicamente con El Salvador y Guatemala que aplica a partir del limite inferior de la menor cuantia. La
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Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN es aplicable a todos los Procesos de Contratacién de las Entidades
Estatales del nivel municipal obligadas, independientemente del valor del Proceso de Contratacién

11 RESPONSABL;S POR LA INFORMACION CONTENIDA EN EL ESTUDIO PREVIO
2 - EGONOMICO: APROBO

Firma: . Firma: /(

Nombre: H Rg bf }90 A)?()TISTA BAYONA Nombre:  YESID %Miw

Cargo: CONTRATADO(A) Cargo: SECRE DUCACION
12. REVISION BANCO DE PROYECTOS (Aspectos para Viabilizar la sohéltud dé Disponibiljdad Presupuestal—,
Cuando se Trata de Recursos de Ingverslén) i

i
REVISION: APROBO: |
Vo. Bo. BANCO DE PROYECTOS: \

ELABORO COMPONENJE

Firma: Ld?_ r_(QTY 1> £ Firma:
Nombre: LUZMARY TORRES PEREZ Nombre:
Cargo: PROFESIONAL CONTRATADO(A) Cargo:
13.vIsTO BUENO OFICINA ASESORA DE JURIDICA / L /\5 (_é / L

REVISION: APROBO: /7//>QJ g /
Firma: / M Firma:

Nomb.re: EANTONIO RODRIGUEZ LOPEZ Nombre: HON K DY WILCHEZ CARRERO
Cargo: FESIONAL CONTRATADO(A) Cargo: J CA
& ; S
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CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
TRD No. 1200.170.2020.0057

MUNICIPIO DE YOPAL — EDUCACION

NIT. 891855017-7

DEPENDENCIA: SECRETARIA EDUCACION FECHA CERTIFICADO: 2020-03-12 FECHA VENCIMIENTO: 2020-12-31

Se expide el CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD con cargo al presupuesto
de Ingresos y Gastos del MUNICIPIO DE YOPAL para la Vigencia Fiscal 2020

Asi:
CODIGO DE IMPUTACION RECURSO /
RUBRO RC PRESUPUESTAL CONVENIO VALOR DISPONIBLE VALOR A DISPONER
2.3.19.1.1.1.9.6.1 | 0415 SERVICIO DE ASEO Y S.G.P.
DE ADMINISTRATIVOS PRESTACION DE
SERVICIOS $874.388.122,00 $4.200.000,00
VALOR TOTAL $4.200.000,00

DESARROLLAR ACTIVIDADES PARA GARANTIZAR LA OPERATIVIDAD DEL SERVICIO PUBLICQ EDUCATIVO EN

Objeto EL CARGUE Y REPORTE DE INFORMAQION EN LAS BASES DE DATOS Y EN LA ORGANIZACION Y GESTION DE
LA COMUNICACION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL TECNICA EMPRESARIAL LLANO LINDO ITELL
PRIMARIA DEL MUNICIPIO DE YOPAL.. EP: 2020-00655

HUGO ORLANDO LL&%
Elaborado %
4

ON|OSWALPO MEDINA DIAZ

/I/QOF IQNAL UNIVERSITARIO
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