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. Proceso de Gestidn ala Con!ratacién/ . Registrado en SIG
FORMATO UNICO PARA RECONOCIMIENTO Y, PAGO DE CUENTAS 1410372024
/ : Pagina 1 d
"N° " de  Orden de | 1778 de! 18 / "
Compra o Contrato: || septiembrefe 2024 VIGENCI/Aﬂ 2024 / ECOP | ! SECOP I X/I TVE(‘J/f
Contratista: | Ménica Afbjandra Mora Rodas /7 Identificacién l C.C. No. 40.4317170 de~
' Villavicencio
N® de RP 1 4269 £ / Vigencia dy.RP I 2024/
Tipo de pago: “Anticipe/ | | Parcial [ X] Final '} | { p A
1 Numero de pago: {1 I I Periodo de Pago: | _Del 201092024 Al | 190072024
I N Bocumento "Financicre/ | Contratacién!
) {Marcar con X los documentos que aplican al pago, los que no con N/A) SECOPN S1A
Documentos generales para tramite cuentas de cobro para todos los periodos de pago
Viabilidad de Pago Supervisor/interventor - Formato 1010-F-GCT-175
1 {Apfica para todos los contratos con excepcidn de los de Prestacidn de Servicios Profesionales y Apoyo a ta Gestion, (Va NIA
i en todos los perodos de page del contrato))
Certificado de Cumplimiento de Requisitos para Pago - Formato 1010-F-GCT-157
2 (Aplice para cuentas con liquidacién y en la terminacién de cuentas de Contratos de Prestacidn de Servldoa Profeslonafu N/A
; 5(!432 %;;go 8 la Gestidn donde el Ordenador da Gasta sen las Secretarias, Segin #1 articdo primero de la Resolucion
3 Cuenta de Cobro Formato 1652-F-GCQC-13 o Factura Etectrénica X
_[Segun responsabilidades Tributarias RUT)
4 Certificacidn Bancaria NiA
(Todos los pagos inctuldo antieipos)
5 Copia Registro Presupuestal NIA
] - {Todos los pagos Inctuido anticipos)
6 | Copia Contrato (Primer Pago) / Adiciones / Modificaclones / Promrogas (Cusndo apliqus) N/A N/A
I 7 | Acta de Inicio {Adjuntar en cuentas de Anticipos o Primer pago) NIA NIA

Informe de Supervisor o Interventor:

» Para cuentas de prestacién de servicios profesionales y apoyo a la gestidn, utilizar formato

- unico: 1010-F-GCT-151

] » Para cuentas de contratos de interventoria diferentes a obra utilizar el formato 1010-F-GCT- X
21 y para contratos de interventoria de obra utilizar el formato: 1010-F-GCT-69

= Para cuentas de érdenes de compra de TVEC, utilizar el formato: 1010-F-GCT-142

= Para cuentas de contratos diferentes a los anteriores utilizar el formato: 1010-F-GCT-22

Informe del Contratista (adjuntar soportes de ejecucidén de acuerdo a las actividades

establecidas en el contrato}

9 « Para cuentas de Prestacién de Servicios Profesionales y Apoyo a la Gestidn esta incluido

en formato Unico: 1010-F-GCT-151

« Para contratos diferentes a Prestacidn de Serviclos Profesionales y Apoyo a la Gestidn,
deberd realizarse en formatos propios del contratista.

Soporte Paz y Salvo de Seguridad Social y parafiscales, segln aplique:

» Persona Natural: Planilla Integrada en la que conste el pago del aporte y el IBC

» Trabajadores Independientes por cuenta propia ¢ con contrato diferente a Prestacién de
Servicios: Planilla integrada en la que conste el pago del aporte v el IBC segiin apllque esquema

10 de presuncidn de costos segin nommatividad vigente.

» Persona Juridica: Certificado con fima original, expedido por &1 Representante Legal vio
Revisor Fiscal {Si esta obligado a tenerto), donde acredite que se encuentra a paz y salvo con
aportes a Seguridad Social y Parafiscales durante los dltimos seis (6) meses, anexando Tarjeta
Profesional, Cédula de Ciudadania y Antecedentes de la profesién vigentes del Revisor Fiscal
{Ley 789 de 2002 Art. 50, Ley 828 de 2005 Art. 1, Ley 1150 de 2007 Art. 32.

11 | Copia del RUT {Fecha de generacién de Impresidn menor a 30 dias) : X 1 NIA

NA

12 Declaracion de pertenencia & cédula fiscal {Declarante o NO de Renta} -Formato 1652-F-GCO-11 X I
{Personas naturates)

13 | Certificado de dependencia econdémica Formato 1652-F-GCO-14 (Personas naturates) MNiA - NiA

14 Certificado de distribucidon de recursos Formato 1010-F-GCT-113 (Sclo aplica para contratos con RP NIA NIA
oon més de un rubro de fuentes de financiacion) !

Documentos adicionales a los generales, para cuentas de cobro de Anticipos .
3 15 ngg;;;naclén de Supervisién o Interventoria y copia del Acta Inicio del Contrato de Interventaria (sl N/A b N

L.

16 | Acta de Plan de inversion y Manejo de Anticipo, formato (1010-F-GCT-102) N/A i

17 | Reprogramacién ajustada a fecha de Acla de Inicio N/A

18 | Copia coniralo encarge fiduciario y cerlificacidn constilucion encargo fiduciario (Si aplica) NIA
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. Proceso de Gestitn a la Contratacion
FORMATO UNICO PARA RECONOCIMIENTO Y PAGO DE CUENTAS

2

1010-F-GCT-166-V3

Registrado en 516G
14/0372024;

Pagina 2 de 3

TN Documento Flnancicral | Contrataclén/
ol {Marcarcon X los documentos que aplican al pago, losque hocon N/A) | SECOPU SiA
18 | Copia contrato encargo fiduciario y certificacién constitucién encargo fiduciario (Si aplica) N/A
Documentos adicionales cuentas de cobro Contratos de Suministro,Compraventa de Bienes Inmuebles y Muebles —
19 Acta de recibo de suministro 1010-F-GCT-32 (contrate de Suministro, Compraventa de Bienes N/A
InmueblesMuebles) (Orginal para contrataclén, cople para financlern) :
20 | Entrada de Almacén Municipal (Qrginal para contratacién, copia para financiera) N/A
| Documentos adicionales a los generales, para cuentas parciales y finales de obra e interventorfa = "~~~ S
21 :\;:;a; anexa de pago parcial para contratos de obra, interventoria y suministro {(1010-F-GCT- N/A
22 | Acta de Pago Parcial {(1010-F-GCT-81) (obra) N/A
23 | Acta de Pago Parcial (1010-F-GCT-108) (interventaria) NiA
24 | Memoria de calculo (1010-F-GCT-70) NIA
25 | Registro fotografico (1010-F-GCT-71) N/A
26 | Plangs firmados por las partes NIA
27 | Estudios de suelos (si aplica) N/A
28 | Acta de terminacién de contrato de obra e interventerfa (1010-F-GCT-129) NiA
29 | Acta de Recibo final del contrato de obra (1010-F-GCT-33) NIA
0 Acta de liquidacién de anticipo (1010-F-5CT-111} con soportes, consignacién de intereses NIA
generados y certificacién de Tesoreria '
31 | Acta de liquidacién contrate obra {(1010-F-GCT-14) N/A
i " DOCUMENTOS ADICIONALES PARA UNICOQ O ULTIMO PAGO DIFERENTE DE QBRA __~ ] ' !
) Cerificado de camara de comercio con fecha de expedicidén no mayor a 30 dias, para cuentas N/A '
con terminacidn y/o liquidacidn (Cuando aplique)
Acta de Terminacién segan aplique, {Debe ser publicada en SECOP por el supervisor). N/A
= Para contralos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién (1010-F-
33 GCT-66)
« Para contratos de arrendamiento, suministros y otros de prestacién de servicios (1010-
FGCT-20}
34 Copia de la Certificacidn Contractual firmada por el ordenador del gasto {(1010-F-GCT-152). N/A
{Aplica para todos Jos contratos debe astar publicada en SECOP (1, en &) mdduto de ejecucién del contrato.)
35 | Acta de Liquidacién 1010-F-GCT-31 (Aplica para contrates no descritps en los puntos anteriores) NIA
36 | Formato evaluacion del desempefio de proveedores 1010-F-GCT-30 {Aplica para todos kos contratos) N/A
Nota 1 El contratista debe escanear y cargar la documentacion relacionada en la columna 'FIna_nciera!SEQOP ", en |
lataforma SECOP I, modute Ejecucién del Contrato - Plan de pagos y verificar estado “enviado a entidad estatal”.
El contratista debe escanear y enviar al email siagbserva@villavicencio.qov.co la documentacion relacionada en Ia]
columna “Contratacién/SIA™. Cada documento no debe superar 4000 KB de peso.
Los documentos a enviar son;
Nota 2 Cuenta de cobroffactura, informe del supervisar, informe de contratista {con anexos si aplica), acta de terminacién v
hiquidacién {cuando aplique), evaluacidn del proveedor.
KCada archivo debe estar identificado en mayuscula, asi; "NUmero del contrato — vigencia -~ nombre del documento®
Ejemplo: 1079-2023 CUENTA DE COBRO -
' [Para los  contratos de  TVEC, el contratista debe escanear y enviar al  email
iendavirtualdelestadocontratacion@villavicencio.qov.co  los sigutentes archivos: Para publicar en SIA Observa:
Nota 3 INFORME SUPERVISOR 1010-F-GCT-142, INFORME CWACTURA. ACTA TERMINACION 1010-F-
KGCT-140 y Para publicar en la TVEC: PAQUETE DE CUENTAS ARA C TRATAC)%R\
El supervisor debe cargar a la SECOP |l médulo *Ejecuc {Fontrato - ucién del Contrato”, e[‘.
Nota 4 pespectivo informe de supervisar. ;“f@%\ C?
Nota § El sello *VoBo” Contabilidad aplica solo para el paqyuétei®iseradica en’ r(a de Haciegtla ™,
Y T =" F Iy F i i
. _VoBo SIAQpfdrva "~ Radicg8o Cohtafflidad _|
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Proceso Gestidn Financiera
Subproceso Gestién Contable
CUENTA DE COBRO

T et

.fé -2024

| 18 de septiembregle 2024 — Municipio de Villavicencio

CUENTA DE COBR

Contrato No. 1778

Villavicencio — Meta, 14 de noviembre de 2Q#4

MUNICIPIO DE VILLAVIC o
NIT. 892.099.324 -

/,

MONICA ALEJANPBRA MCRA RODAS
C.C. No. 40.411.140 DE VILLAVICENCIO

DEBE

LA SUMA DE: ,
$4.500.000 (CAIATRO MILLONES QUINIENT IL PESOS MONEDA CORRIENTE)

Por concepto de “PRESTACION DE SERVICIOS PRQ ESIONALES COMO PERIOCDISTA PA
EL PROYECTO PL ESTRATEGICO DE LA SECRETARIA DE LAS TECNOLOGIAS
INFORMACION Y ZOMUNICACIONES TIC.". en el periodo comprendido entre el 20 de iembre
al 12 de octubre gde 2024.

Favor hacer pago a la siguiente cuenta:

Banco: BANCO BOGOTA
Tipo de cuenta: Ahorros
N. de cuenta: 364596312

Nombre det! titular: MONICA ALEJANDRA MORA RODAS

L

Direccidn: Cra. 14 No. 492-79 Casa 122 conjunto Serramonte 2

Teléfono: 3115426844
Correo Electrénico; santamonica2002@hotmail.com

1652-F-GCO-13-V1 Registrado 51G:01/06/2022



Banco de Bogota 6
Nit.882.002.884.4 REFERENCIA BANCARIA

Cat= 28 M T- 47 Bogotd

El BANCO DE BOGOTA a solicitud del interesado informa que N/A, identificado({a) con
Cedula de ciudadania nimero 40.411.170 esta vinculado(a) con el BANCO DE BOGOTA a
traves de los siguientes productos financieros:

Cuentas de Ahorros No. 364586312, abierta/o desde el 17[1-112013.

Se expide en Bogota el dia 14 del mes de Noviembre del afio 2024

/

77

.Firma Autorizada

ESTA INFORMACICN ES CONFIDENCIAL Y SE SUMINISTRA SIN RESPONSABILIDAD ALGUNA POR PARTE DEL BANCO




MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
NIT. 892099324.3

REGISTRO PRESUPUESTAL DE COMPROMISOS

Registro No. 4269

Vigencia: 2.024 Fecha de Compromiso: 18 defseptiembre de 2024
Beneficlarie  MORA RODAS MONICA ALEJANDRA ' Nie: 40414170 ~ \
No. C.D.P. ; 3403 Fecha de Exgedicién del C.D.P.: 09 de septiembre de 2024 Con Formalidades Plenns

Tipo de Compromisoe Presincion de Servicios

Contrato: 1778 Fecha:18/09/2034 Vened: 317122024

Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO PERIODISTA PARA EL PROYECTO PLAN ESTRATEGICO DE
COMUNICACIONES DE LA SECRETARIA DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMATION Y COMUNICACIONES - TIC,
Cto.Utilidad : SECRETARIA DE LAS TIC

Identificacién Presupuestal Concepto Valor
Gasteaslnverstia "
0401 -2 - 323010400012 - 92 DPIN 224500010024 Actwalizacion ¢ Iniplementseion del Plan Estidgico de 13.05.000.00

Comunicaciones de Ja Administracidn Municipal de Vilavicencin Meta

Recurie de Is Nacton-Deitinacidn Especiica
SGP Litwe lirveriitn

Clasificadores
23612301005-83990. 2024 5000100242101 59001 13‘050.6(}0.(50
1 -1.243.03-00 V'
Toral Compromisos - 2
Programacion de Pagos P $13.050.000,00
Mes Valor
Oxubre $3.300.000,00
Nirviemire 4,500.000.00
[hiciembre 4.650.0006,00
Vor Totat Prop, LARILIE 1

SU W S W

ALEZANDRA MONCADA GAMEOA
Directora de Presupuesto

Elubord ISERRATO PCT Enterprise - Page 4 of §1 - RPC 4269



Procoso de gostién de ta contratacién
MINUTA CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

¥ DE APOYD A LA GESTION POR

METIERS O Vilkisarrio

CONTRATO . 1778 DE 2024

CONTRATANTE : MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO

CONTRATISTA . MONICA ALEJANDRA MORA RODAS

NP IDENTIFICACION  :  CC. No. 40.411.170 DE VILLAVICENCIO — META

OBJETO . PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
PERIODISTA PARA EL PROYECTO PLAN ESTRATEGICO DE
COMUNICACIONES DE LA SECRETARIA DE LAS
TECNOLOGIAS OE LA INFORMAGION Y COMUNICACIONES-
Tc.

VALOR . TRECE MILLONES CINCUENTA MIL PESOS MONEDA

CORRIENTE ($13.050.000).

PLAZO : DOS (02) MESES Y VEINTISIETE (27) DIAS

RS eRIPCION OE . \ILLAVICENCIO - META

ELSRRIPCION D€ . 48 DE SEPTIEMBRE DE 2024

Entre fos suscritos a saber HILTON ALEXANDER GUTIERREZ ALVARADO, identificado (a) con céduta
de ciudadania nimero 7.689.310 expedida en Neiva, quien actia en nombre y representaciondel
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, en su caracter de SECRETARIO DE LAS TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y COMUNICACIONES - TIC, nombrado mediante Decreto 1000-24/001 del02 de enero
de 2024 y Acta de Posesidn No. 1100-04.82/007 del 02 de enero de 2024, delegado(a)para contratar de
conformidad con fa Resolucién N*® 067 det 16 de mayo de 2022 Y modificada por la Resalucion N° 254
del 28 de diciembre de 2022, quien para ios efectos del presente contrato se llamard EL MUNICIPIO,
por una parte y por ia olra, MONICA ALEJANDRA MORA RODAS, identificado{a) con la cedula de
cludadania No, 40.414.170 Vibavicencio y NIT. 40411470-3 obrando en nombre proplo, quien para
efectas det presente contrato se denominard EL. CONTRATISTA, quien manifiesta bajo |a gravedad de
juramento que no se encuenirs incurso en causal de aiguna inhablidad o de incompatibilidad para
contratar, hemos convenido celebrar el presente Contralo de PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES, que s regird por las cldusulas que adelanie se expresan, previas las siguientes
consideraciones: Que mediante certificado de fecha 28 DE AGOSTO de 2024, la Secretaria de las
Tecnologlas de la Infarmacién y ias Comunicaciones TIC elabora el presupuesto oficlal por un valor total
de QUINCE MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($15.000.000). 2. Cue se anexa plantila
donde se relacions las actividades en desarrollo del proyecto “ACTUALIZACION E IMPLEMENTACION
DEL PLAN ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES OE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE
VILLAVICENCIO META.", reglstrado con codigo BPIM del sistama de seguimiento y evaluacién de
proyectos SSEP) N° 20240500010008. 3. Que se anexa formato de programacion de recursos por
fuentes de financiacién con cargo al proyecto “ACTUALIZACION € IMPLEMENTACION DEL PLAN
ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES DE LA ADMIN!STRACION MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO
META.” registrado con cédiga BPIN del sistema de seguimiento y evaluacion de proyectos SSEP! N®
22024500010024 4, Que el Director {a) de Planeation Sccloecondmica certifica que se encuentra
Inscrito e proyecio "ACTUALIZACION E IMPLEMENTACION DEL PLAN ESTRATEGICO DE
COMUNICACIONES DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO META.", registrado
con codigo BP! det sistema de seguimlento y evaluacidn de proyectos de fecha 03 DE SEPTIEMBRE
de 2024 5. Que mediante certificado de fecha 05 de SEPTIEMBRE de 2024, ta Jefe de la Oficina de
Contratacién det $uniciplo de Villavicencio certifica que para &l proceso de contratacion cuyo objeto

| 1010-F-GCTA7-V3 Pigine 1 de G Regisirado 51G-30.08.2017



Proceso de gestidn de Ia contratacién
MINUTA CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
¥ DE APOYO A LA GESTION POR

Mt os Vilasiobnio

*PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO PERIODISTA PARA EL PROYECTO
PLAN ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES DE LA SECRETARIA DE LAS TECNOLOGIAS DE
LA INFORMACION Y COMUNICACIONES- TIC". se encuentra incluido dentro de! Plan Anuat de
Adquisiciones Vigencia 2024 6. Que 13 SECRETARIA DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Y COMUNICACIONES - TIC efabord el anslisis de! sector para conocer el settor relacienado con el
objeto del presente proceso de confratacién directa. 7. Que la SECRETARIA DE LAS TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES - TIC presenttd estudio previo modalidad contratacidn
directa cuyo objeto es PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO PERIODISTA PARA
EL PROYECTO PLAN ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES DE LA SECRETARIA DE LAS
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES- TIC, Justificando: La Secretaria de
tas Tecnologias de la Informacidén y las Comunicaciones (TIC) necesita contratar un profesionat EN
COMUNICACION SOCIAL Y PERIODISMO, toda vez, que ta participacién de este profesionat en el
ambito Informativo permitita gue la comunidad tenga acceso directo a la informacién sobre las acciones
de {a administracién municipal, identificando los beneficios que el Estado ofréce a los ciudadanos y
reconociendo los fogros alcanzados a través del trabajo realizado, Por tanto, results eséncial contar con
un PROFESIONAL EN COMUNICACION SOCIAL Y PERIODISMO para llevar a cabo tareas temporates
relacionadas con labores periadisticas, como la reportaria y ta redaccién de material informativo. Este
material serd difundido a iravés de bs diversos medios de comunicacion, facilitando as{ que R
comunidad esté informada sobre las iniciativas y acciones emprendidas en el marco del proyecto de
ACTUALIZACION E IMPLEMENTACION DEL PLAN ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES DE LA
ADMINISTRACION  MUNICIPAL DE  VILLAVICENCIO, META, "ACTUALIZACION E
IMPLEMENTACION DEL PLAN ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO META.", 8. Que para |a suscripcidn del presente contrato se cuenta
¢on la Disponibilidad Presupuestal No 3493 dal 09 de SEPTIEMBRE de 2024 por valor de QUINCE
MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($15.000.000}). 9. Que la propuesta preseritada por el
contratista hace parte Integral del presente contrato. 10. Que el interesado alleg6 a la SECRETARIA DE
LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES - TIC los respectivos documentos
necesarios para la contratacion y la Hofa de Vida, los cuales hardn parte integral del presente contralo.
11. Una vez verificada la documentacidn que compone la etapa previa del contrato y atendiendo &
principio de anuatidad, se hace necesario reducir el término de ejecucion y ef valor del contrato. 12, Que
et contratista se compromete con la entidad a la ejecucion idonea y oportuna de! objeto contratado el
cusl se regird por las Leyes B0 de 1993, 1150 de 2007 y sus Decretos reglamentarios y por las siguientes
clausulas: CLAUSULA PRIMERA, - OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
COMO PERIODISTA PARA EL PROYECTO PLAN ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES DE LA
SECRETARIA DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES. TIC",

! - ; EL CONTRATISTA deberd désarroftar
las siguientes activiiades: 1. Atender el cubrimiento periodistico de las actividades y eventos a cargo de
ia fuente asignada, o de ofras que le sean encomendadas por e jefe inmediato de acuerdo con ias
necesidades exisientes, 2, Realizar ta labor periedistica de reporteria de lag actividades de o
administracidn municipal para Iz etaboracidn de informaciaon noticlosa en diferentes formatos tales como:
boletines de prensa, notas de radio y audiovisuales; para ser entregadas y divulgadas a {ravés de fos
medios de comunicaciones localas, regionaies y nacionales. 3. Redactar copy para las diversas
publicaciones destinadas a la difusién en las redes sociales de la Alcaldia de Villavicencio y sus
entidades descentralizadas. 4. Parlicipar y apoyar ta realizacién de productos informativos rediaies de
ta emisora oficial de Villavicencio *Viliavo FM 87.3". 5. Participar de cuatro (4) consejos de redaccién con
el equipo des comunicaciones para planear y definir las ectividades y esirategias que se ejecutaran
durante ia semana de trabajo. 6. Recopllar y organizar fz informacién de los diferentes programas,
proyectos, actividades, eventos y acciones gque adelanta la akcaldla y sus entidades descentralizadas
para la elaboracion de notas periodisticas a incluir en los boletines de prensa, pare tal efecto, deberd
evidenciar la realizacién de minimo doce (12) notas periodisticas mensuales. 7. Presentar
mensuaimente el consolidado de nolas para boletines de prensa, notas de audio o informes radiales y
produccién audiovisual, 8. Reslizar {4} comités editoriales mensuales con 1a secrelaria o dependancia
asignads como fuente, a fin coordinar ta informacién que se difundird a través de los diversos medios
de comunicacin, 9. Redactar copy para !as diversas publicaciones destinadas a 1a difusion en ias redes
sociales de la Alcaldia de Villavicencio v sus entidades descentralizedas. 10. Dar cumplimiento a {a
caracterizacién y difigenciemiento de los formatos del proceso de gestién de las comunicaciones,
conforme a lo establecido por e! Sistema Integrado de Gestién. 11, Revisidn editorial de pubiicaciones,

| MOF-GLTATVE Pagina 2 de Registrado 51G.30-05-2017



[ r . Proceso de gestidn da [a contratacibn
I MINUTA CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
¥ DE APOYO A LA GESTION POR

Muneico de Vilevoencky
documentos y piezas de disefio grafico. 12. Apoyar periodisticamente los productos audiovisuales, 13,
Apoyar fas demés funciones que le sean asignadas por norma legal o por auteridad competente de
acuerdo con ta naturaleza del contrato, €l dres de desempefio v necesidad del servicio. _CLAUSULA
= : Para los efectos fiscales y kegales se estima el vator tolal del presente contrato la
sums de TRECE MILLONES CINCUENTA MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($13.050.000) en los
{érminos y cubrimientos presentados en la propuests, s cual hace parle integral de este contrato,
PARAGRAFO PRIMERO: Dentro d&! valor estipulado, esta incluido la totalidad de los costos que
demande su ejecucion, ulilidad del CONTRATISTA, costos directos e indirectos relacionados con 1a
prestacidn del servicio, costos administrativos y demas sctividades necesarias para el cumplimiento dei
objeto contractual. PARAGRAFO SEGUNDO: Todos los impuestos, tasas y conttibuciones que surjan
de! presente contrato, estan a cargo del CONTRATISTA y por lo tanto el MUNICIPIO efectuara las
relenciones de ey a que haya tugar. PARAGRAFO TERCERO: INDEMNIDAD TRIBUTARIA. EL
CONTRATISTA mantendrd en desarmolo de sus obligaciones indemne al MUNICIPIO con todo lo
refacionado con las obligacionestribularias derivadas del contrato. -
BAGO: El MUNICIPIO pagard 8l CONTRATISTA el presente contrato en DOS (02) mensualidades
vencidas por valor de: CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MDA CTE ($4.500.000} Y
VEINTISIETE (27) DIAS ventidos por CUATRO MILLONES CINCUENTA MIL PESOS MONEDA
CORRIENTE ($4.050.000} Previo informe de sctividades del contratista y la entrega de soportes de page
de sequridad social correspondiente al mes ejecutado, cuenta de cobro e informe del supervisor de
cumplimlento a cabatidad de tas obligacionesa cargo del contratista. El iitimo pago se realizard con acta
de terminacion_CLAUSULA QUINTA, - : Los compromisos
contractuates que se deriven det presente contrato, serdn con cargo al presupuesto de la actual vigencia
fiscal de} MUNICIPIO y se imputaran gl 0401-2-3.23.01.0400.012-92 de (a cuenta denominada
ACTUALIZACION E IMPLEMENTACION DEL PLAN ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL OE VILLAVICENCIO META.™ de acuerdo al Cerificado de
Disponibilidad No. 3493 del 09 de SEPTIEMBRE de 2024, =
..El término para la cjecucién del objelo contratedo serd de DOS (02)
MESES Y VEINTISIETE (27) DIAS contados a partir de la firma del acta de inicio. La cusl deberd
suscribirse dentro de los tres (3) dias sigulentes a la designacion de {a supervision, previa verificacion
de todos los documentos contraciuales. CLAUSULA SEPTIMA, - VIGENCIA DEL CONTRATQ: E!
conirato tendra como vigencia el términopara la ejecucidn de la prestacion del servicio y cualro (4) meses
més. CLAUSULA OCTAVA, =
CONTRATQ la vigllancia para el cumplimlento de las obligaciones det CONTRATISTA, se hara a
través de la Secretarla de ias Tecnologias de ia Informacidn y Comunleaciones - TIC o et funcionarko
que este designe. CLAUSULA NOVENA, - OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR.: En concardancia con
io estipuladoen ef capltulo séptimo de la ley 1474 de 2011 el supervisor del presenie contrato debers:
1. Velar por ! fiel cumplimiento del afcance que se determina en & prasente contralo. 2. Certificar y
realizarinforme de cumplimiento de las actividades contractuales efecutadas por el contratista, 3. Aliegar
a la oficina de conlratacitn acta de inicio, designacion de supervisién y documento de afiliacién a la ARL
por parte del contratista, 4, Allegar a la oficina de contratacién mensuaimente los informes de supervisitn
que soporten la ejecucidn del mismo, 5. Vernficar v cerifficar el cumplimiento mensual delpago de
sequridad social por parle del contratista con relacién al IBC a cotizar de acuerdo ai vator de! contrato y
el mes pagado. 6. En caso de incumplimiento por parte del contratista deberd requerirlo e informar a ia
oficina de contratacién para tomar las medidas pertinentes. 7. Allegar a ta oficina de contratacidn la
sttualizacidn de fas pélizas para su aprobacidn que se reaficen a causa de una modificacion, prorroga,
‘suspensidn, adicién o reinicio del contrato (si fuere necesaric) CLAUSULA DECIMA, -
: En cumplimiento del objeto det contrato el Municiplose compromete
a: 1} Suministrar oportunamente [a informacién necesaria para el Gptimo desarrolic del contrate, 2)
Constituir Ia reserva presupuestal que garantice el giro de los fecursos de contrato. 3} Cancetar el vator
pactado en el conirato en las condiciones establecidas siempre y cuando et supervisor cerlifique ¢
cumplimiento del objeto contractual.

: Son derechos penerales DEL CONTRATISTA: 1. Rechir Ia
contraprestacién econdmica que en su favor establece el presente contrato. 2. Tener acceso a ios
elementos fisicos, que resulien indispensables para cumplir con as obligaciones. Son obligaciones
generales del CONTRATISTA: Ademas de las estiputadas en Ja Ley80 de 1993: 1. Utilizar todos sus
conocimlentos en el apoyo &l municipio v ejercer sus actividades con honestidad, eficiencia y calidad,
dentro de un ambiente de cordialidad y respeto para los demas. 2. Guardar la debida teserva y
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confidencialidad sobre los documentos que e sean entregados o tenga cono¢imiento con ocasién de la
ejecucién del contrato. 3. Afiliarse al sislema de seguridad soclal integral, 4. Realizar los pagos
mensuales por concepto de segundad social integral, sobre eld0% bruto del valor mensugl, En ningln
caso la base gravable podra ser mencer &l salardo minimo mensual lega! vigente. 5. Entregar al supervisor
de! contrato junto con el informe mensual, copia legibte del comprobante de pago del aporte mensual af
Sistema de Seguridad Social integral en lostérminos sefiatados en la Ley, 6, El Contratista debe
demostrar buen manejo de las relaciones interpersonales, ser diligente y responsable. 7. Suscribir tas
actas correspondientes para el desarrollo del objeto contractual y presentar tos informes mensuales de
ejecucidn contractual, 8, Noacceder a peticiones 0 amenazas de quienes attien por fuera de la ley con
¢l fin de hacer u omitir algin hecho. 8. Responder por sus actuaclones u omisiones derivadas de i
celebracién del presente contrato y de la ejecucidn del mismo. 10, Asumir todos los costos que genere (3
legalizacion del presente conirate, 11, Realizar las demas obligaciones de acuerdo con su competencia
profesionaly que sean inherentes al objeto contractual. 12. Demds actividades que contribuyan al
cumpiimientodel objeta contractual. 13, Dar noticla inmediata al supervisorde las novedades que puedan
ccasionar la pardlisis en la ejecucidn del contrato. 14. Realizar enirega de elementos utifizados
o entrepados para desamoilar ¢ objeto del contrato al supervisor, los elementos deberan ser entregados
en el estado en que fueron recibidos; también deberd hacer entrega de todo el materal preducide con
ocasion al contrato, CLAUSULA DECIMA _SEGUNDAOBLIGACIONES RELACIONADAS CON EL
SISTEMA GENERAL DE RIESGOS GENERALES: t.as obligaciones a continuacidn relacionadas, se
encuentran contempladas en el Decreto 723 de 2013 expedido por Ministerio de Salud y Proteccidn
Socia!; o anterior ante 3 contratacién y considerando Ia importancia del Sistema Geners) de Riesgos
Laborales (SGRL). Articuto 16, Obligaciones det contratante. El confratante debe cumplir con las
nomas del Sistema General de Riesgos Laborales, en especial, las siguientes: 1. Reportar a la
Adriinistradora de Riesgos Laboralesies accidentes de trabajo y enfermiedades isborates. 2. lnvastigar
todos los incidentes y accidentes de trabalo. 3. Realizar actividades de prevencidn y promocion. 4, Inchur
a las persohas que les aplicaet presente decreto en el Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el
Trabajo. 5. Permitir la participacién del contratista en las capacltaciones que realice el Comité Paritario
de Seguridad y Salud en el Trabajo. 6. Verificar en cualquier momento el cumplimiento de los requisitos
de seguridady salud necesatios pare cumplir |2 actividad contratada de las personas a las que les aplica.
¢l presente decreto. 7. Infarmar a los contratistas afiliades en riesgo IV ylio V sobre los aportes efectuados
al Sistema General de Riesgos Laborates. 8, Adoptar los mecanismos necesarios para realizar el pago
anticipado de la cotizacién, cuando el pago del aporte esté a su cargo. Articuto 16.0bligaciones del
coniratista. £l centratista dabe cumplir con las nommas del Sistema Generat de Riesgos Laborales, en
especial, las siguientes; 1 Procurar el culdado integral de su salud. 2. Contarcon los elementos de
proteccién personal necesarios pama efecutar la actividad contratada, para to cual asumicé su costo, 3.
Informar a los contratantes la ocurrencla de incidentes, accidentes de trabajo vy enfermedades laborales.
4, Paricipar en las actividades de Prevencién y Promocidn organizadas por los contratantes, los Comités
Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo o VigiasOcupacionales o la Administradora de Riesgos
Labvorales, 5. Cumplir fas normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestién de la Seguridad
¥ Salud en el Trabajo SG-S8T. 8. Segln la informacién contenida en el Estudio Previo de Oportunidad
y Convenlencia el nivel de riesgo de! CONTRATISTA, para ser declarado para la afiliacidn a la
Administradora de Riesgos Laborales, conforme las actividades propias de! contrato es: Nivel uno {1}
: Por tratarse de un contrato da presilagidn de serviclos
profesionales yfo de apoyo a la gestidn en el que no existen anticipos, ni pagos anticipados, no registra -
¢l contratista persona! a cargo porque el servicio ke cumple iguatmente en forma personal, se considera
innecesario exigirla 8! haber un riesgo bajo de incumplimiento. La no exigencia de garantlas se
fundamenta de manera general, en aplicacién al principioc de economia establecido en e arliculo 2 de la
Ley 1437 de 2011,y especiat en la aplicacidn directa del Articuio 2,2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015,
el cual establece: “En {a contratacidn directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccion 3, que
comprende los arlicules 2.2.1.2.3.1.1 a! 2.2.1.2.3.5/1.del presénte decreto no es obligatoria y la
{ustificacién para exigitas o no debe estar en los astudios y documentos previos, DECIMA
CUARTA INDEMNIDAD, El contratista se obliga a mantener al MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO fibre
de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros que se den'ven de sus actuaciones
o las de sus subcontratistas o dependientes.
: Las actividades que efecuta EL CONTRATISTA, en desarmno del presente
contrato no genera reiacién laboral, ni prestaciones sociales, por lo tanto, no da derecho a ningur tipo
de emolumentes distintos & los pactados en éstecontrato, da ecuerde con lo establecido en Inciso 2°.
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Numerai 3° del articuio 32 de Ia lsy 80 de 1993.PARAGRAFO; En cumplimiento de la Ley 100 de 1893
y sus decreios reglamentarios EL CONTRATISTA debera sfiliarse al sistema de seguridad social y EL
MUNICIPIO efecluara los controles mensuales para comprobar que EL CONTRATISTA permanezca
sfiliado durante el desarroffo del Conirato. - .
SEGURIDAD SOCIAL: Con el objeto de dar cumplimiento a fo preceptuado por el articulo 23 de fa Ley
1150 de 2007, EL CONTRATISTA deberd acreditar que se encuenira afiliado y a paz y salvo en {os
pagos alsistema de Seguridad Social, al momento def perfeccionamiento del contrato y en cada pago
que sehaga al mismo asf; 1. Penslones: 16% de! 40% del valor total de los ingresos mensualas antes
de VA, 2. Salud: 12.5% del 40% de! valor 1otal de los ingresos mensuales antes de VA, 3. Riesgos
Laborales: el porcentaje establecido segiin el nivel de riesgo det 40% del valor total de los Ingresos
mensuales antes de VA, PARAGRAFQ: Correspande at suparvisor del contrato verificar el pago deestos
aportes. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA -~ PROPIERAD INTELECTUAL; La propledad intelectual y tos
derechos patrimoniales sobre los estudios, documentos y en general los produclos resultantes de fa
ejecuclén del presente contrato, quedara en cabeza de EL MUNICIPIO, de conformidad con la
normatividad vigente. CLAUSULA DECIMA QCTAVA - MULTAS: Se pacta la facuitad del MUNICIPIO
de imponer st CONTRATISTA multas sucesivas del {0.1%) por clento diarios, hasta él momerito en que
cese el incumplimiento aplicando el procedimiento estipulado en el arl, 86 de la Ley 1474 de 2011,
. En caso de incumpiimiento total de este
contrato o de declaratoria de caducidad de EL CONTRATISTA, se enlendera pactada una sancidn a
titulo de cldusula penal pecuniaria, equivalente sidiez porciento (10%) del valor de este contrato, suma
que se hard efectiva direciamente sl CONTRATISTA,E) valor a cancelar, se considerard como pago
parcial pero no definitivo de tos peruicios que reciba EL MUNICIPIO. EL MUNICIPIO podra tomar
directamente el valor de la Clausula Penal pecuniaria,de los saldos que se adeuden al CONTRATISTA
por razon de este conirato o de I3 garantia constitulda y si no fuere posible, cobraré esta suma por via
judicial, CLAUSULA VIGESIMA- CESION: EL. CONTRATISTA fo podré ceder el presente contrato a
persona natural o jurfdica salvoautorizacién previa, expresa y por esciito del MUNICIPIO. CLAUSULA
YIGESIMA PRIMERA - TERMINACION Y LIQUIDACION: E! CONTRATISTA y &l SUPERVISOR
deberdn suscribl el acta de terminacion del contrato dentro de! mes siguiente al vencimienio del plazo de
ejecucién del mismo; en el gcta deberén dejar constancia de los extremos temporales entre los cuales se
ejecuts el objetoy el balance financiero de ejecucion del contrato entre otros aspectos. De conformidad
con lo dispuesto en el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012 el presente contrato no serd objeto de
liquidacién, disposicién contractual que obra sin perjuicio de que el MUNICIPIO considere necesarlo
ilsvarla a cabo, =
CONTRATQ: Por razones de fuerza mayor o caso foruito se podra de comuin acuerdo entre las partes,
suspender temporalmente Is ejecucidn del contrato, mediante un acta en donde conste tal evento, sin
que para los efectos del plazo extintivo se compule ¢ tiampo de suspensién, PARAGRAFO: EL

CONTRATISTA prorrogard fa vigentia de la garantia dnica de cumplimiento pore! tiempo que dure ta
suspension. ;iusum_vmmmgﬁaa_-_cmmm £ MUNICIPIO podré decterar la
caducidad administrativa de este contrato por medio de resolucion motivada, a través de la cual lo daré
por terminade vy liqguldado de conformidad con el Articulo 18 dela tey 80 de 1893, PARAGRAFQ
PRIMERO: Declarada la caducidad EL CONTRATISTA hara una celacin detallada de los informes o
trabajos no realizados hasta la fecha de gjecutorla de la resolucién que la declare, las cusles se
consignaran en un acta que deberd llevar el visto bueno dellefe de Oficina de Contratacion.
PARAGRAFO SEGUNDO: Declarads la caducidad, el CONTRATISTA se har acreedor a 1as sanciones
o inhabilidades previstas en 1a ley 80 de 1993 y eIMUNICIPIO podrd continuar la ejecucién de este
contraio a través del garanté o de otro contratista. PARAGRAFO TERCERO: Si el MUNICIPIO se
abstiene de declarar la caducidad, adoptara las medidas de control e intervencién necesarias para
garantizar 13 continuidad de los irabajos objeto de este contrato.

= SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: En caso de presentarse controversias o
diferencias en la ejecucidn delcontrato, se recurtird en primera instancla a ios mecanismos alternativos
de soiucién de conflictos de scuerdo a los procedimientos fegafes establecidos para ta! efeclo.

UNILATERALES: De conformidad con los articulos 15 al 17 de la ey 80 de 1893, el MUNICIPIO se
reserva en su favor lsinterpretacion, modificacion y terminacidn unilsterates del presente contrato, los
cuales se entiendenincoporados al mismo. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA, — DOCUMENTOS: Los
documentos que se citan a continuacion determinan, regutan, complementan y adicionan {as condicianes
del presenteconirato. 1) Certificado de Disponibiidad Presupuestal N® 3493 del 09 de SEPTIEMBRE de
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2024 expedidepart |a Direccién de Presupuesto det MUNICIPIO. 2) Estudio previo 3} Documenios de!
contratista. 4). Demas documentos naecesarios para el desarrolio del objeto contractual, aguelios que
legalmente serequieran y los que se produzean durante el desarrolio del mismo,
SEPTIMA, — TOTAL ENTENDIMIENTQ: Se entiende que las partes conocen, comprenden y aceptan todas
y cada una de las clausulas y sus apartes, contenidas en este Contrato. Tamblén se entiendeque el
evantug! vicio declarado por autoridad compelente de alguna o algunas de ellas, no sfecta sino o
aquellas declaradas como viciadas, Asi misme, se entiende que los titulos de cada cliusula son
meramente indicatives v no afectan la interpretaciin de su contenido. En general, se da por
comprendidc & cabalkiad este Contrato—~ DOMICILIO CONTRACTUAL Y NOTIFICACIONES:; tas
paries contratantes acuerda como doricilio contractualel MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO- META y
recibirdn nollficaciones asi: EL CONTRATISTA ¢n fa Cr 14 No. 49°.79 serramonte 2 correo electrdnico
Saniamonica2002@hotmail.com Celular 3115426844 y el MUNICIPIO en ia Calle 40 N* 33 - 64,
CLAUSULA VIGESIMA NOVENA. - CONFIDENCIALIDAD E! confratista con |3 suscripcién del
presente contrato, se compromete directamente a guardar estricta reserva y secreto con retacion a la
informacién confidencial que se suministre con ocasidn de este contrata o durante su ejecucidn y hasta
su liquidacién. En ta) sentido, debera entenderse por-informacién confidencial” toda ta Informacion que
EL MUNICIPIO, te suministre, en desamtlio da su objeto contractual. PARAGRAFQ PRIMERO: no podra
ser considerada como confidencial la informacién que ses susceptible de ser conocida mediante {a
utllizacién de canales regulares y legales de Informacién ni l2 informacidn que sea de publico conocimiento.
PARAGRAFO SEGUNDO: De no ser gsi, se presume que toda informacién intercombiada entre las
partes es confidencial, y debe adecuarse a io establecldo en el presente contrato, salvo que el
MUNICIPIO, exprese lo contrario. PARAGRAFO TERCERO: de conformidad con to sefialado en asta
clausula, fa Informacién confidencial que sea recibida por el CONTRATISTA, serd exclusiva y
unicamente wtilizada para los fines para los cuales fue suministrada ¥ no podré ser revelada a lerceros
salvo autorizacidn expresa de ka parte que suminlstro |2 informacién.

RE ELEMENTQS: Al finalizar ¢ plazo de ejecucion def contrato el CONTRATISTA se obhga para con el
MUNICIPIO a coordinar ig entrega de material fisico, digital, y los efernentos utilizados para desamollar
e! objeto del contrato el supervisor. PARAGRAFQ PRIMERO: la falta de esto con lievaral supervisor a
compulsar copias a la oficina de Contro! interno Disciplinario.
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION PEL CONTRATO: El presente eontrato se PERFECCIONA
con: a) La elaboracion del contrato por escrito; b) La suscripcién delmismo por las paites,
CLAUSULA TRIGESIMA PRIMERA - PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO:
El presente contrato se PERFECCIONA con: a) La elaboracidn defcontrato por escrito; b) La suscripcion
del mismo por las partes. Y para su EJECUCION se requiere: @) El Registro Presupuestal. b)
Nombramienio de! Superviser / Interventor ¢). Afiliacidn & una administradora de Riasgos Laborales
d) Elaboracion y fima de! Acta de inicio,

§ POR EL MUNICIPIO, y EL CONTRATISTA,

dela Informac!dn y Comunicaciones - TIC

[
k
Proyacio Yenny Bacca - contrato Mo, 842-2024

a
F
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Ret.: CONTRATO No. 1778 DEL 18 DE SEPTIEMERE DEL ANO 2024 CD-1748 DEL PROCESC EN SECOP 1
s

e E——— e -

1"’“{.‘5?‘7;1 e )

s AARA
NOMBRE DEL CONTRATISTA; MONICA ALEJAKORA RORA RODAS

Ho. POC IDENTIFICACIONMIT: CC.N" 40 411 T DE VILLAVICENCIO
NOMBRE DEL SUPERVISOR: MARTTZA CADENA ARGIA

No. SOENTIFIGACKIN DEL,

SUPERVISOR; CC +100.754 743 DE VELEZ . SANTANDER

NOMBRE DEL INTERVENTOR: A
No. DENTIFICACION DEL —

INTERVENTOR: N
PO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PRESTACION DE BERVICIOS PROFESIONALES COMO PERIODISTA PARA EL PROYECTOD
OBJETO DEL CONTRATO: PLAN ESTRATEGICO DE LA SECRETARIA DE LAS FECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥
COMUNICACIONES- IC.
LUGAR DE EJECUCION: VI LAVICENCIO- META
TERMIND DE EJECUCIN: OIS (07) MESES ¥ VEINTISIETE (27 DIAS
FECHA DE INICIACION DE CONTRATO: || n
DO | MM | AAAS
FECHA DE TERMINAGION DE CONTRATD: ] 12 ] 2024
DD { WM |_AAAA

VALOR DEL COMTRATD EM NUMEROS: $13.050.000.00 M.C.
VALOR DEL CONTRATD EM LETRAS: TRES MILLONES COICUENTA WL PESOS MONEDA CORRIENTE |

Con I8 suscripcion de fa preseriie acta de okio, & MUNICIPIO = twvis def SUPERVISORANTERVENTOR defsi constanch dé la
erificackn del cumplmisnio de fos requisios de ejecucidn entre 104 qua extin:

1) Registro prasupuistsl N* 4286 Facha dis Expadicién: 18082024,

2)*Garantine: Pkze de (Efrr. Cumplimbanta) No. JODOOCY, con facha g aprobackn: XXNOOUZERX. nota. (cier lodes e poiires qub %6
treymey exigicle. Eiminar walss nota) (s i se aidgd pEkray anotar MO AFLICA }.
A} Affacion & ARL: POSITIVA Tache de inicio de coberfura: 20000/2024.

4) Reslizar 1a Indugcién scbre ai Slstoma de Gexhitn Sagurided y Sahd an of Trabeje (5G-S5T], segiin &) eticulc 1%y 11 del decrito
1443 de' 2014, compliedo en & Decreta 10722015 adicuie 2.2.4.8.11. Aplco pamn contralos de prastacion de senicos profesionales y de
#poyo A 18 gesida, { Aportar Con th plusente SCUA ¥ soporte ntspecitve). o corso et dguesic an kn Gt Wb del Mursch on i vite:
P W IRACANGIR Gy, COMAG T RIOAAICCTN G AN D In- M- pe ST R T I N skl nd-y- SO S - bao- (-4 10

Cuenda » io feche o sscripiidn del ecta de iicic, o pmio do vigenca de s pdkzes resufiars inaufickeme, o
BUPERVISORANTERVENTOR informand sl contratists que debwnk achuliyar as polizas de garanils de conformidad con Lo facha del acia
o Inicio. 1 contratiste debark efactiar iy sctuplzacitn de ies guraniiss deckro 08 o6 3 dies posiedorss 8 Acts O Jicls y radicar an M
oficiha dia contalacion fas QaRnles PG SU Sprobacion ¥ legeizecin, chigetdn que deberd ser veiificads por el
SUPERVISORINTERVENTOR.

Adicloratmants sl CONTRATISTA y ol SUPERVISORANTERVENTOR hecen conatnr qua previo &l iniclo de B sjecicidn det contrsic
REVISARON 16 siguents informecian y W encuertn sjustads:

~Yisbifdad ticrica d los astudios y diaefios pars of inicio cel cantrio (Apice pava contmia de Ot}
- Fuscha te Inkciacion i dorminaion de contrsto de scuento S s tondiclones de i minuts,
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» Voewcacidn del persanal cfracidn an te prpurn ¥ su nrigoion o shetvma ov seguridad sociel, {ADICS Dare corir 6e Obrs-
Conmsitria o interveniciia)

L antefior pacts e weriicackin e eninciative, por 0 bnio of SUPERVISOR yio INTERVENTOR deberin dojar conitind ded
corpirmienio de odon | To3 dimals racuision (e consiiirtn indfpesriities pars podes disk iniclo of (resenié conirato.
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£ concunca dib 100 ko eiievior K inburviriantis Trmen e presents acts,
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CONTRATISTA

Nt E] Acts de o orighat! debe reposd en ol arpadiants del conire an & sichive de e Oficke de Coniratacin, eyl miamo debe
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CUMPLIMIENTO

Municipio de Vilavicencio

1.DATOS GENERALES

Proceso Gestion de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE

PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

o

FECHA DEL INFORME:

15 DE N®VIEMBRE/ DE 2024

PERIODO DEL INFORME: DESDE: 20/09/#024 HASTA 1971012024
2. INFORMACION DEL CONTRATO
No. Y FECHA DEL CONTRATO 1778 DELT3 DE SEPTUFMBRE DE 2024 - No- CD-
1748-28%4 DEL PROCESO EN SECOP'J/
PUBLICADO EN SECOP I O SECOP Il
CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESI ALES
NOMBRE DEL CONTRATISTA, MONICA ALEJANDRA MORA RODAS # /°

No. DE IDENTIFICACION

C.C. No. 40.411.170 DE VILLAVICENCIO? prd

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROF NALES
{ COMO PERIODISTA PARA EL PRO TO PLAN
] ESTRATEGICO DE LA

A DE LAS

TECNOLOGIAS RMACION Y

ECR
COMUNICACIONES TIC

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON
NUMERQ DE IDENTIFICACION:

FECHA DESIGNACION
SUPERVISION:

~

MARITZA CADENA ARIZA /
C.C. No. 1.101.754.745 de Vélgk- Santander

18 DE SEPTIEMBRE DE 202

CON

VALOR DEL CONTRATO:

DICIONES INICIAkES P
TRECE MIL IN NTA MILFES0S MONEDA
CORRIENT 5 00)

PLAZO DE EJECUCION:

DOS (2) MEVSE,S' Y YEINTISIETE (77) DIAS

.FECHA DE INICIO:

20 DE SEPTHMBRE DE 2024

FECHA DE TERMINACION:

16 DE DICIEMRE DE 2024

MODIFICACIONES:

CESION: 310 NO FECHA. | DD/MM/AAAA

VALOR DE LA (S) ADIGION(ESY: N/A FECHA: | N/A

NUEVO VALOR DEL CONTRATO:

(INICIAL + ADICION) N/A

PRORROGAS: N/A EECHA: | N/A

TOTAL PLAZO DE EJECUCION

(INICIAL + PRORROGAS) N/A

SUSPENSIONES: FECHA: DD/MM/AAAA

REINICIOS: FECHA  DD/NM/AAAA

OTRAS MODIFICACIONES: FECHA  DD/NIM/AAAA
DESCRIPCION:

NUEVA FECHA DE TERMINACION | N/A

DEL CONTRATO:

3.

INFORME DE ACTIVIDADES:

b

ITEM ACTIVIDAD

DESARROLLQ DE LA ACTIVIDAD

1010-F-GCT-151-W1

Pagina 1 de 24

Registrado S1G:01/06/2022



Municipio de Villavicensio

Proceso Gestion de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Atender e! cubrimiento periodistico de las
actividades y eventos a cargo de la fuente
asignada, o de ofras gue le sean
encomendadas por el jefe inmediato de
acuerdo con las necesidades existentes.

Entre el 20 de septiembre y el 19 de octubre
realicé el cubrimiento periodistico de las
fuentes asignadas, tales como ei lanzamiento
del programa Entornos gue cuidan, el
conversatorio con Min TIC, Encuentro Ciber
Paz, Cubrimiento dia contra el feminicidio y
asistencia a jornada dia naranja, entre otros.

e st € 2 ]
que Cuidan — 21 de septiembre

4= Pubheionsn

Jornada Dia Naranja en el parque de los
estudiantes —~ 25 de septiembre

octubre

1010-F-GCT-151-W1
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3 1

Municipia da Villavicencio

Proceso Gestion de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Cubrimiento Dia Contra el Feminicidio en {a
recreovia — 13 de octubre

Realizar la labor periodistica de reporteria
de tas actividades de la administracion
municipal para la elaboracién de
infarmacidn noticiosa en diferentes formatos
tales como: boletines de prensa, notas de
radio y audiovisuales; para ser entregadas y
divulgadas a través de los medios de
comunicaciones locales, regionales v
nacionales

Durante esta vigencia realicé 10 boletines de
prensa gue contienen informacién relacionada
con programas, campanas y noticias de
fuentes asignadas.

{(No pude realizar 12, dado que mis fuentes no
registraron mas informacién para elaboracién
de boletin)

LLEGA A VILLAVICENCIO "ENTORNOS QUE
CUIDAN" UN PROGRAMA QUE DIGNIFICA A

| LAS MUJERES CUIDADORAS

23 de septiembre

MAS DE 100 ALCALDES DE LA REGION
VISITARAN VILLAVICENCIO DURANTE EL
BOOTCAMP

25 de septiembre

VILLAVICENCIO DESTACA EN SMART CITY
EXPO BOGOTA CON AVANCES EN
TECNOLOGIA Y SERVICIOS AL
CIUDADANO

27 de septiembre

1010-F-GCT-151-V1
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Municipio da Villavicencio

Proceso Gestion de la Contratacion

FORMATO UNICC DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

MUJERES Y NINAS VICTIMAS DEL
CONFLISTO EXPUSIERON COLCHA DE
RETAZOS

30 de septiembre

MINISTRO DE LAS TIC HARA GRANDES
ANUNCIOS TECNOLOGICOS PARA
VILLAVICENCIO DURANTE EL BOOTCAMP
30 de septiembre

FISCALIA Y SECRETARIA DE LA MUJER
ACUERDAN AVANZAR EN PROCESOS DE
VIOLENCIA DE GENERO

01 de octubre

MINISTRO TIC ANUNCIA MILLONARIA
INVERSION PARA CONSTRUIR UN
CENTRO DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL EN
VILLAVICENCIO

02 de octubre

BOOTCAMP DEL MINISTERIO TIC IMPULSA
A VILLAVICENCIO COMO SEDE DE
GRANDES EVENTCOS TECNOLOGICOS

03 de octubre

MAS DE 40 PERSONAS SE BENEFICIAN
CON CURSOS GRATUITOS EN EL NUEVO
VIVE DIGITAL DE LA BIBLIOTECA GERMAN
ARCINIEGAS

08 de octubre

MAS DE 17.000 DOCUMENTOS DE
IDENTIDAD NO HAN SIDO RECLAMADOS
EN EL META: EL 70% SON DE
VILLAVICENCIO

18 DE OCTUBRE

panergs buenos

Envia falso desde
careummyl

Reumon entarngs del
Cuidado con sec mujer,
onu y ministarla de
igualdad

Alaire |

Thenks

1010-F-GCT-151-V1
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) Proceso Gestion de la Contratacion 1
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y’CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Muricipio d= Villavicensio

Falso directo desde lanzamiento “entornos que
cuidan” - 20 de septiembre

Reel instalacién sesiones del Concejo — 1 de
octubre

Reel Dia contra el feminicidio — 11 de octubre

1010-F-GCT-151-\1 Pagina 5 de 24 Registrado S1G:01/06/2022



Municipio de Villavicencio

Proceso Gestion de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

2GR Bt
3 Muora
1] saho en vivo
! desde Llanacenira
{ actividad maratan

Falso directo para emisora desde la maraton
de joropo — 12 de octubre

3 Redactar

copy

para las

diversas

publicaciones destinadas a la difusion en las
redes sociales de ia Alcaldia de Villavicencio
¥ sus entidades descentralizadas.

103 o -

-  Publicaclones

Copy para publicacion Dfa de la Nifia — 11 de
octubre

¢« Publlcaciones
L et

pr para reel ‘Entornos que cuidan’ — 23 de
septiembre

1010-F-GCT-151-W1
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Municipio de Villaweencio

1o

Proceso Gestion de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

1" a3 EQw - R

¢+ Publizaciones

Qe 74 R
: Qi y Ktk £0n Hi0s m (es
2 rm del femn 2 e

Copy para reel Dia contra el feminicidio — 13
de octubre

&  Publicaciones

123 cedanzsaend y ol
seam
willzvanmyges £ 11826 actshn

Eiegaremes o 13 de cada nes 3
bamos colmpin smpranas et dades
COMEID can str menye LM s

Copy para reel dia contra feminicidio en
recreovia — 13 de octubre

Tusfa -

+  Pybheaciones

Copy para publicacién reunidén con Fiscalia —-
17 de octubre

4 Participar y apoyar la realizacion de
preductos informativos radiales de Ia
emisora oficial de Villavicencio "Villavo FM
97.3".

En el periodo comprendido entre el 20 de
septiembre y el 19 de octubre, realicé 19
emisiones del noticiero “Villavo Al Dia”,
informativo institucional en el que hageo trabajo
como coordinadora, reportera y locutora al
aire, de lunes a viernes de 6:00 a 8:00 a.m.

1010-F-GCT-151-V1 Pagina 7 de 24
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) Proceso Gestion de la Contratacion
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADG DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOQS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Muricipio de Vilavicencic

1H0-F-GCT-151-V1 Pagina 8 de 24 Registrado S1G:01/06/2022




Participar de cuatro (4) consejos de
redaccién con el equipo de comunicaciones
para planear y definir las actividades y
estrategias que se ejecutaran durante la
semana de trabajo,

Proceso Gestion de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

it

En el periodo comprendido entre el 20 de
septiembre y el 19 de octubre, asisti a 3 de los
4 consejos de redaccidn, ya que el viernes 18
de octubre fui asignada para cubrir el evento

de Eremiacibn de Talento Llanero en Cofrem.

I
!

——— R
T T, {5
e P e s—
o L et b

a Pt | -

T Ll e ity
- iRt sl LnkL
L g e
sk £}

- i -
m%ﬁ P
P, ity il

1 1 3

1 A H]

Consejo de redaccion — 9 de octubre
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Proceso Gestion de la Contratacion
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio da Vilavcencio

15) Recopilar y organizar la informacién de los
diferentes programas, proyectos,
actividades, eventos y acciones que
adelanta la alcaldia y sus entidades
descentralizadas para la elaboracion de
notas periodisticas a incluir en los boletines
de prensa, para tal efecto, debera evidenciar
la realizacién de minimo doce (12) notas
periodisticas mensuales S e o s ot a0

AP Lrian < oawn e AR e’

LLFER L1 A IRET VI W CLE I LK PROGEA A
b Pl 4 LA LU PG EorRaliuin

A e i =
= x

T

23 de septiembre

27 de septiembre
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19

. Praoceso Gestion de la Contratacion
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

02 de octubre

1010-F-GCT-151-V1 Pagina 11 de 24 Registrado S1G:01/06/2022



Municipio de Vilavicensic

Proceso Gestion de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

L [ O a5 M S E1KT AT B
LAt 1 OO AE La I EE AT w1 e

s ot 1 e L b e
i G I erm 7 Ay

08 de octubre

LB 1L LN LA AR b W0
ML Lk T L VT LT SM LR

18 de octubre

Presentar mensualmente el consolidado de
notas para boletines de prensa, notas de
audio o informes radiales y produccion
audiovisual.

10 boletines de prensa
2 falsos directos

10 reel

19 programas de radic

Realizar (4) comités editoriales mensuales
con la secretaria o dependencia asignada
como fuente, a fin coordinar la informacién

1010-F-GCT-151-V1
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Munitipio de Villavicenaio

Proceso Gestion de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

20

que se difundird a través de los diversos
medios de comunicacion.

- _- Hikan Guu . "
tialy . O %

FAN

Agenda_Booteamps 0
4.nef =

1 Agenda_Bootcamps_a

4.pdf

N
f estz a= ta agends de 12
\ présima semana

- -

L%
lizto sacie
kT
I'y per favor el audio del
| Emart clty
- deayer | |

- e

Coordinacién vi whatsapp con el sec de las
TIC — tema agenda para el Bootcamp — 26 de
septiembre

G o - Hilae Cut o

shel |

IR X PR
R LR LR R
fgenda Baatzamps 08
(Tepdl

j Agenda_Bo
i otcamps_06
(). pdf

"Hala see .

Pasas por el noticieng?

Coordinacion via chat con el sec de las TIC —
hueva agenda Bootcamp — 30 de septiembre

Reunidn organizacién Bootcamp — 30 de
septiembre

1010-F-GCT-151-V1
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Proceso Gestion de la Contratacion
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Muricipio de Vilavicencio

Reunion virtual arganizacién Festival Llanero —
02 de octubre

9 Redactar copy para las diversas
publicaciones destinadas a la difusion en las ‘peOee -
redes sociales de la Alcaldia de Villavicencio | Il L
y sus entidades descentralizadas 3 2 -

Les gusta o fuchosuarezS2 y otrog
= parsonas
wvillavomujer Hasly representa la dulzura, la
energia, pero ndemas el ingenia y
capacidad de nuestras niias,

Hoy, ¢ al Dia Intermacional de la Nifia
gueremos felcharlas y decirles que
uslades son ejemplo para nosalros

3 |0E comenianas

1Edraendr

Copa publicacién Dia de la Nifia - 11 de
octubre

o4 mEla +

< Publicaciones

capaciarsz, rabajar y generar ingrésas
paramejerar su cahdad de vida

29 vesupl el e lraducod:

Copy para reel ‘Entornos que cuidan’ — 23 de
septiembre
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Municipio de Vilavicencio

Proceso Gestién de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

)

Taog. - & e
«  Publicaciones
I

I_.J“-.
War 3 T [

willvtmuges Mg y Hidia 5on dos mujeros
5 QL B rlRE el e nitedio fe
n

Copy para reel Dia contra el feminicidio — 13
de octubre

ETELEY R

& Publicaclones

Lleygaremas et 13 de cada
Barnos, celagus aTgr

Copy para reel dia contra feminicidio en
recreovia — 13 de octubre

[ B %auta

«  Fublicaciones

- Tt Th I-:I-

sy, £3 GuSt 2 codononare T v oire
=

| [ +

Copy para publicacién reunion con Fiscalia —
17 de octubre

10

Dar cumplimiento a la caracterizacion y
diligenciamiento de los formatos del proceso
de gestion de las comunicagiones, conforme

1010-F-GCT-151-\1
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) Proceso Gestion de la Contratacién
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Vilavicensio

a lo establecido por el Sistema Integrado de -+ O
Geston ]

Solicitud disefio 7 de octubre

11 Revision  editoria! de  publicaciones,
documentos y piezas de disefio grafico

1010-F-GCT-151-V1 Pagina 16 de 24 Registrado 31G:01/06/2022




) Proceso Gestion de la Contratacidn
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Muricipio d= Villavicencio

- Publeacianes

12 Apoyar periodisticamente los productos
audiovisuales,

Reel — 21 de septiembre — Lanzamiento
Entornos que Cuidan

Reel — 25 de septiembre — feria de tecnologla
enh Bogota

Reel -- 30 de septiembre — invitacion para
asistir al Boot Camp de Villavicencio

1010-F-GCT-151-WM1 Péagina 17 de 24 Registrado S1G:01/06/2022



Municipio de Wilawcencin

Proceso Gestion de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICICS

Reel — 1 de octubre — Instalacion sesiones
ordinarias del Concejo

Reel — ¢ de octubre — balance del Festival
Llanero para la cuenta de instagram de la
emisora

Reel — 11 de octubre — situacién de movilidad
por cabalgata del Festival Llanero

1010-F-GCT-151-V1
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Municipio de Villavicencio

(B

Proceso Gestion de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Reel - 11 de octubre ~ Madres victimas de
feminicidio en el noticiero

Reel 13 de octubre — sensibilizacidn frente ai
feminicidio en la recreovia nocturna

Reel - 15 de octubre — feria de tecnologia en
la biblioteca German Arciniegas

13 Apoyar las demas funciones que le sean
asignadas por norma legal o por autcridad
competente de acuerdo con la naturaleza
de! contrato, el area de desempefic vy
necesidad del servicio.

! :'.n. . A i‘
Acompafamiento lanzamiento festival llanero
a gremios — 7 de octubre

1010-F-GCT-151-V1 Pagina19de 24
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tunicipio de Villavicencio

Proceso Gestion de la Contratacién

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Apovyo a cabalg pertura festival llanero -11
de octubre

Presentha'cio;w evenio de Cdmeitvidad -15
de octubre

Video situacion movilidad por cabalgata — 11
de octubre

1010-F-GCT-151-v1
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) Proceso Gestion de la Contratacion
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTQ PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Villavicencio

. -- yl_l"rll J"I I ’. - .|§l )

Cubrimiento premiacion semana de la
innavacion de la sec de Competitividad — 18
de octubre

CERTIFICACION JURAMENTADA

Como contratista del Municipio de Villavicencio, declaro que toda la informacion relacionada en
el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del
presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia y acatando las normas de
seguridad y szlud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Seguridad
y Salud en el Trabajo y Gestidon Ambienta!; ademas, di cumplimiento a lo estipulade en la norma
y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en debida
forma de mis aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social correspondientes, con
ios ingresos provenientes del contjato que ser iona en numeral 2 del presente informe.

A

'

MONICA ALEJANDRA MORA RODAS
C.C. Ng. 40.411.170 DE VILUAVICENCIO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta que mediante acto administrativa de! 18/09/2024 asumi como SUPERVISOR
del contrato arriba relacionado, me permitc verificar el cumplimiento de las obligaciones
confractuales en atencion a los articulos 83, 84 y siguientes de la Ley 1474 de 2011, y de conformidad
con lo dispuesto en el Manua! de Interventoria y Supervision vigente,

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

NUmero Fecha RP Identificacidn Concepto Valor total RP
Registro presupuestal: {rubro)
Presupuestal '
(RP)
4269 18/09/2024 | 0401-2-3.23.01.0400.012- | BPIN
92 2024500010024
Actualizacién e | $13.050.000
implementacion
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Municipio de Villavicencio

Proceso Gestion de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICICS

del plan
estratégico de
comunicaciones
de la
administracion
municipal de
Villavicencio,
Meta

VALOR TOTAL

$13.050.000

4.2 BALANCE FINANCIERO. El siguiente es el balance financiero de ejecucién contractual,
corresponde al PAGO N°. 1 de 3.

Concepto Valor
@ | VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $13.050.000
VALORES PAGADCS $0
VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME
(incluir IVA si aplica) $4.500.000
SALDO PENDIENTE POR PAGAR $8.550.000
8 | Saldo a favor del municipio (en el ultimo periodo de cobrg) N.A
f | Valor total a liberar del RP {en el (ltimo periodo de cobra) N.A.

4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL: Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecto, verifiqué
el cumplimiento de! pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pension y ARL)

correspondiente al periodo, asi:

Mes Cotizado Fecha de Nimero de 1BC* Valor Valor Valor
Pago Planilla (base de pagado pagado | pagado
cotizacidn en en en
que cita la | SALUD* | PENSION* | ARL*
planilla de
aportes)
SEPTIEMBRE | 2024/10/03 94745982583 $1.720.000 | $215.000 | $275.200 | $9.000
OCTUBRE 202411401 9474851985 $1.720.000 | $215.000 | $275.200 | $9.000
OCTUBRE 2024111119 9477458079 $ 80.000 | $10.000 | $12.800 $10.000
44 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL

CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medic magnético y fisico de Ios archivos
y documentos y demés informacién manejada resultante durante el presente periodo de ejecucion
(la informacidn completa de la ejecucion debe reposar en el expediente contractual, si aplica, anexar
CD con la informacion}. N/A

OBSERVACIONES: N/A o hacer las anotaciones que requiera.
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¢y

. Proceso Gestion de la Contratacidn
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el
Sistema Integrado de Gestién de |a siguiente manera;

DTy ey —FTe STE E — — 5 - ——a

Requisito Cumplié / No

. .. L. . _—_Cumplié
Usd Ia documentgcubn. vigente establecida aplicable el S| CUMPLE
desarrollo de las obligaciones contractuales.

~ Sistemade
(Gestion aplicable

Calidad

. SICUMPLE
Particip6 de las actividades programadas en SST.

Seguridad y Realizd las obligaciones contractuales utilizande los| S| CUMPLE
Salud en &l elementos de proteccién personal o protocolos de
Trabajo bioseguridad.

En el desarrollo de sus actividades no incurrié en actividades| S| CUMPLE
‘| de riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos -
necesarios.
La documentacion que generd el contratista estd acorde alos| S| CUMPLE
Documental lineamientos normativos en materia archivistica y politica de
gestion documental de la entidad.
Se manejé reserva de la informacidén utilizada para el| SICUMPLE

Prﬁr‘;%lijc::j; g g a desarrollo de sus obligaciones.
I : Se garantizd la integridad y disponibilidad de la informacidén| SI CUMPLE
nformacion ;
generada de la gestidn contractual.
Medio Ambiente El desarrollo de las obligaciones contractuales esta acorde a| S| CUMPLE

los lineamientos normativos vigentes.

4.6 EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION

EXCELENTE £l con}rgtista superd las especificaciones técnicas establecidas de los productos
0 Servicios.

BUENA El contratista cumpli¢ las especificaciones técnicas establecidas de los productos
0 Servicios.

REGULAR El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades que no son
graves, ni se considera que incumplié el mismo.

NO CUMPLE El contratista en el des‘arrollo'det contrato presentd inconformidades graves y se
considera que incumplid el mismo.

| »

EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA CALIFICACION

CUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entrega de los productos o servicios; BUENA
Atencitn a compromisos adquiridos)
CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y BUENA
expectativas contractuales) L
BUENA

COMUNICACION (Comunicacién asertiva durante la ejecucion de! contrato)

EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio BUENA
suministrado)

t
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) Proceso Gestion de la Contratacion
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Murizipio de Willavicensio

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:

En mi calidad de supervisor de! Contrato de prestacion de Servicios No. 1778 de 2024 certifico el
cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas por parte del contratista y el desarrollo de
las actividades descritas en el presente informe que corresponde al PAGO N°. 1, asi mismo, las
relativas al pago de seguridad social integral y a los principios de transparencia propios de la gestion
administrativa y contractual, confirmo que fue verificada la publicacion en SECOP del presente
informe y demas documentos aprobados, razén por la cual se autoriza el pago por el valor de
CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($4.500.000)

MARITZX CADENA ARIZA
Profesional Grado 9
Cel: 3124541992

ANEXOS:
Soportes de pago de la planilla seguridad social
CD (N.A.}. Otros gue considere necesarios.
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a ein linea Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE )
Identificacitn | dv Kazon Soclal Clse hportante Sucural Principal Direccion Chludad-Departaments Teléfono [!m“n::r SENA «
oC 40411170 MORA KOCAS MOHICA ALEIANORA HDEMNORENTE PRI m SERRAMDNTE ? | VILLAVICCNCIO-META & o
DATCS GENERALES DE LA LIQUIDACIDN
Pariodo Clave Tipa Facha Pager
Persidn Sahod Fage Manflla Flaniiia Limite Page Banco e ora Yidor
w08 702400 Y2740 TAMISE 1 WHNOHT 2024410003 | BANCED OF POSOTA 0 £ 100
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADD PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
Ho, | Menzikackin Hombrrs Codwper |Dlas BC Aporte Codto |Din " Aporte Codips |Dias Bl Aporte Cotiper 1DMas e Aporte Clas aC Aporte
Sucurssl PINCIPAL {1 Afiisdos} s 0 50
Carrire du Trabajo: PRINCIPAL [ 1 AfMados) surghpl”  erraw $1,720,000 $215,000 1 30 $1,710,000 $9,000 [ ta
Ohueiod: YILLAVICERCIO Oopts: META { 1 Afllecor) u.rp.'m / $273,200 £1,710,000 $215.000 0 o 51,710,000 $9,000 [T 0
1 |oc }amm I-nn ey Ps-u ] » s;;r srsam | o m 110,00 EEY-) [2 ) w| 1w w $1.70.0m swm| o ] ©
Total Afiliados{ 1) $1.710,000 $275.200 1,710,000 $218,000 1] 50 §1,710,000 £9,000 $0 7]

Pagina 1 de 2 2024710/03 09:15 AM



('."3 m Resumen General de Pago

DATDS GENERALES DEL APORTANTE
entiNenchin dv Razon Soclat Clace Aportante Sucurial Printipsl Direccion Chatad-Departements Teltifono | Exonersdo SENA »
KEBF
CC a1 ks, ROCAS OMICA ALELHERL HOEFLNGIENTE PRINCIFAL CONDOM SERRARCITE 2 YRILAVICEHCIO-MET A 714360 Ma
CaS t12 )
DATOS GEMERALES DE LA LIQUTDACION
Periodo Clave Tipe Facha Fago
Pengidn Satud Pape Handita Maniita Limite Pago Rareo Dlas weors Yakor
W4 W05 | rsszaTene S4TAETS) 1 wanpn? 2024/10/03 | WAMCD DE BOGITA c S 00

AFILIADDS VALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA SALDOS E VALOR & PAGAR
{NCAPACIDADES
AFP (ADMUNISTRADORAS: 1) 1 $3175,200 %0 50 275,200
COLPENSIONES 1514 900,336,004 7 1 275,100 50 S0 275,200
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 9,000 5 %0 59,000
POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 1423 840,001,150 6 1 £9,000 0 S8 52,000
EPS (ADMIMISTRADORAS: 1) 1 $215,000 0 50 $215,000
SALLO TOTAL €PS00Y 800,130,507 4 1 $715,000 sa 50 525,000
TOTAL 1 $499,200 $0 50 5499,100

Pagina 2 de 2 2024710/03 02:15 AM
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L)

Resumen General de Pago

enlinea
OATOS GENERALES DEL APORTANTE
Mentificadén | dv Raton Soctai Clase dportante Sucunsl Principal DHreceton Clucad-Departamento Taddone &m:gg'sm ]
o S411170 WORA ROOAS WONICA ALE LaNIMRA HOCPNCACHTE mHCTRAL m 1 | VRLAVICENOO-META ETLAMY ™
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDWCION
A Periodo o~ Clary Tipe: Fecha Pago
pegion | Batua Page Paniit Planitia Yago Bance Ot mora Valor
o S 11 Srasns t WL HRA1.20 | RANCE OF BOGOTA L] S49, 10
L{QUIDACION DETALLADA DE APORTES ,
EMPLEADO PENSION /' SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
Aporte
£215,000 0 0 so
Centro de Trabaje: FRINCIPAL [ 1 AfMados) $1,720,000 $275_200 170,000 £215,000 o 50 $1,710,000 $9,000 s [
Ok VILLAVIZEHCIO Dupta: META { I AfSecior) 41,720,000 $175. 10 / $|.7‘.I‘.0.m $115,000 o 50 41,710,000 9,000 50 ]
1 |:r Iam ) Im [y P"" | » $1, 7,000 »t $1,70.00 Py ] [ o e » 1,7 pon| w )
Total aﬂ[]ados( 1} 41,710,000 $275,100 / $1,710,000 $115,000 b3 1) 41,710,000 9,000 0 0

Pagina 1 de 2
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% eln linea Resumen General de Pago

BATOS GENERALES DEL APORTANTE

Idera Hicackin dv Razon Sochl Clase Aportante Sucursad Principa! Dlerccion Chetad-Owp Tt Exoherada SENA &
MEF
CC T MO ROOWS MOHECA ALEZAHOAA, INDEPEHOENTE EHOPAL CONDOMY LERRAMITE } VILLAVICEWCER M T Lrall ] Mo
Casa 112
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACTON
Periodo Clave Tipe Fecha Pago
Perstdn Salud Page Flantlta PManiis Umtte ape Bance Olat Mora Yaker
410 b2 1] L1549 TSI ' WML FEAF11A07 | BAHCD O BOGOTA L] S0

RESUMEN DE PAGO

RIESGO LoODIGO NIT DV AFILIADDS YALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA SALDOSE YALOR A PAGAR
INCAPACIDADES

AFP [ADMIMISTRADORAS: 1)

50 0 $275,200

COLPENSIONES 1514 900,336,004 7 1 0 0 S7s,200
ARL (ADMINISTRADDRAS: 1) 1 0 % $9,000
POSTTIVA COMPARIA DE SEGUROS 1423 BO011,150 6 1 50 50 55,000
EPS (ADMINTSTRADORAS: 1) 1 S0 50 215,000
SALLD TOTAL £00,130,%07 50 50 $215,000

Pagina2de 2 2024711701 0B:58 Am
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Resumen General de Pago

DATDS GENERALES DEL APORTANTE
Ientificacidn av Razon Secht Clase Aportante Sucureal Principal Creccion Chyctad-Departamento Telitors | Evonersdo $D. &
war
L 11170 SAORA RO MOHNCA SLEJAHDRA INDEPENDIENTE PG, LOMDOM SERRAMDHTL I YRLAVCTHCIO-ET & JAT14145 ]
CASs 172
DATOS GENERALES DE LA LIQLEDAZION
Perfode (=1 Tho Fachy o
Peraidn Salud Pago Manflla Planflla Umite Pagn Banco Oy Mara Valor
Hn24-10 410 06091 204 TTA0TY .} H4AM12 TREMAY | RaMOD DE MOCOTA L4 $i1.20)
LIQUIDACION DETALLADA DE APORYES
EMPLEADD PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

Sutyrsal; PRINCIPAL {1 ANbadas)

Aporte

] 50

Contro de Trabaje: MONCIPAL { 1 AfRades) $50.000 £12,000 $10.000 $10,000 ) [ 00,000 $AD0 50 0
Ouctad: YILLAVICENGID Duplsy: META [ 1 Affiacios) $E6.000 r,m0 § 0,000 10,000 0 $0 $40,000 400 0 10
1 [ec [t WORA MOMICA 14 o o1 ;| pam B 3, T (1} 40m B ] e 1418 0 51,720,200 200 [ $a

1 e [edmiitm ORA MORCA -4 x $1.000,000 | I W $1 00,000 i -4 = -] 1+ ® $1.000,000 AR k] 0
Totl Afiltados{ 1) 40,000 512,000 $4,000 $10,000 5o $0 $50.000 $400 <] 0

Pagina 1 de 2
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% aportes Resumen General de Pago
enlinea

DATOS GENERALES DR APORTANTE
identtficartdn | dv Razon Sotisl Clase Aportants Sucurusl Principal Direcrion Chuctad-Dwp Tety Expnerada SEWA o
KbF
L 081170 MDA KOOAS MOMRCA ALERLNDRA BOEMONCYERTE PRINCIFAL CONDOM SIRRANOHTE T VALAVICEHOO-MET (a2l s) Ha
CASA tEr
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Perindn Clave Tips Fecha Pago
Parssidn Sakad Paga Plandita PlaniTts Lienite Paga Banco Dlas Mora Yalor
Wis-10 W1 0L 104 TSI H WD HERAM1719 | BAHCD OF BOGOTA o 33,100

RESUMEN DE PAGO

AFILIADOS VALOR LIQUIDADD  INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES
AFP {ADMIMISTRADORAS: 1) 1 £12,800 50 0 $12,800
COLPENSIONES 1514 900,335004 7 1 12,800 0 0 512,800
ARL, (ADMIMISTRADORAS: 1) 1 G400 o %0 400
POSITIVA COMPARIA DE SEGURDS 14213 840,011,153 ] 1 400 50 50 400
EPS {ADMIMISTRADORAS: 1) 1 $10,000 o $o 510,000
SALLD TOTAL EPS002 200,130,907 4 1 £10,000 % 8 $10,000
TOTAL 1 523,200 $0 $0 23,200
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Formutario de! Reglstro Unico Tributario

2.Concopba |1 |3

Actuafizacidn de ofkio

4, Himaro de formutsrio

[ AEID

141100468647

1)
5. Normero da kindficaciin Triutaria (NIT) .oV kz-iy‘mm
4 04111703 0 0
IDENTIFICACION
24_Tpo di contibuyents 25, Tho 64 OCNmenta 28, Nomoro de \) V 77, Facha axpacicidn
Parsona natural o sucasién Kigukda 2 |Céduta de Cludadania 13 404 1,& }
Lugar de expedicidn 2. Pala 20. Dopartamonic v
COLOMBIA 1 6 9 [Me ( 001
11, Primer apalido 32, Sagundo spelida 33, Primar nomibee . noMmbnes.
MQRA RODAS MONICA <\ @ ’AS,EJANDRA
N
36, Nombra comarcisl @@
B:Ri*‘c"stk\\v
8. Pats V 40, CludadNWumbciplo
SOLOMBIA 1609 Meta [}3 Vitavicencio 001
41, Dirnccidn princioel
CR 14 49 A 79 CA 122 CONJ 2 SERRAMONTE 2 /\
42, Comeo olactrinics santamonica2002@hetmail.com p \ / A\\) }
43.Coagopontst 5 0 0 O 1 [se.Tetode\  S) /{ 871154268 4 445 Tdtomo2
S K/ BIASIFICACION
Actiytcrd _g_conérnlg_a__\\ ~ Ocupacién
Actividad prineipal e Otras actividsdes
46.Codgo 47, Fecha inido sctidad 48, iF 50. Codgo 1 2 51. Cadigo ontabioammioraos
|7 31 0]|2004,01.15}|s 2~ /52 3] {0 0 1 0] [ |225s 1] | |
(Q/ ¢ \\_‘ﬁbs.p‘nsabllldadas Calidadasymﬂbutus
k| 2 3l 4 @ 15 1€ 17 18 18 n Fal 221 pat 24 5 b ¢ ]
sscumls e 9] SN A
05 tmpto. renta y compl. régi
49 - No responsabls do VA ©/ \
/ (Dq: os adusneros I Expartadoresa
1 2 3 \/’ 5 ] T 1 | 10
Ll T Y | I B § ’
4, Codigo {57. Mogo l
1 12 13 14 15 1% 17 18 1 ] n .
U A o ER |

IMPORTANTE: Sin perjulclo de las sctustizacionas s que haya lugar, hh:dpcl&\ #n & Raghtra Unico Tributere -RUT ., tendrd vig

yen

12 no ee exigird Su ranavacidn

50, Aneroe

s [] »[X]

Para uso exclusiva de [ DIAN

o wra [ 0]

\

81, Focha {2024-03-10!15:10:34

uwm-mu
tackin el Regk
hmﬂiﬂmmdlhldlu

o oficlx! da b

Unico Tributad MMNMVW
i ot procodin

.,\,;.,.

Frma

SRNCIORNIONoN 0 Ba TUaponskin,

tradmmientn de dxion by 1591 da 2012
Firma ool wollcitenis:

wgin o mumtstzswwwzs
dszomnemmmamdeadmmwymhwmu

545, Cargo

mmmmmmumm

o84, Hombre  ACTUACION DE OFICIO AUTOMATICA

Fodha garrachdn docomento POF; 14-11-2024 0413 1BPM



Villavicencio, 14 de noviembre de 2024

2\

Proceso Gestidon Financiera
Subprocese Gestion Contable
DECLARACION DE PERTENENCIA A CEDULA FISCAL

Yo, MONICA ALEJANDRA MORA RODAS, identificado (a) con cédula de éiudadania No 40.411.170 DE
VILLAVICENCIO dando cumplimientc a lo dispuesto en los articulos 103 y 383 de! Estatuto Tributario, manifiesto
expresamente y solo para fines tributarios bajo gravedad de juramenta la siguiente informacion:

1. | Sov personal natural, residente en Colombia =]

2. | Los ingresos percibidos cemo contraprestacion al servicio prestado objeto del contrato de prestacién S|
de servicios, relacionado en esta certificacion, corresponden a rentas de trabajo que no provienen de
Lna relacion laboral o legal reglamentaria. (Paragrafo 2 Art 383 E.T)

3. | Soy declarante del Impuesto sobre la renta ]

4. | Mis ingresos totales anuales superan los 1.200 UVT (Verificar el valor de la UVT al inicio de cada afio) N

5. | Durante el afio anterior realice pagos por concepto de intereses financieros por la adquisicién de Mo
vivienda o leasing habitacional {Adjuntar certificado anual Articulo 387 E.T)

6. | Durante el afio anterior realice pagos por concepto de medicina prepagada (Adjuntar certificado anual NO
Articulo 387 E.T)

7. | Actualmente tengo dependientes econdmicos {Articulo 387 E.T) NO
Si la respuesta es afirmativa diligenciar el formato certificado de existencia y dependencia econdmica
y adjuntar los soportes correspondientes

8. | Los pagos de los aportes obligatorios al sistema de seguridad social en salud, pensién y ARL |S!
corresponden a la base minima del 40% de los ingresos.

9. | La informacién reportada en el registro Unico tributario RUT, que se adjunta, se encuentra actualizada. |S|
(Rut con fecha de impresion no mayor a 30 dias)

Cdédigo actividad econémica Industria y Gomercio del contrato _ 7480 e

NOmeros de contratos de prestacid

e servicios suscritos y en ejecucidn con el Munigipio 1 o
{51 actualmente cuenta con mag/de 1 contrato en ejecucién relacione la inforpfacién por contfato)

Numere de contrato de prestacig
Fecha de Inicio 20 de septie

de servicios suscritc cen el Municipio 17,

re de 2024 Fecha de Terminacién al 16 de digiémbre de 2024

Firma: MONICA ALEJAND ORA'RODAS

Numero de cedulal40.411.170 DE VILLAVICENCIO

Correo electronico: santamonica2002@hotmail.com

Numero de celular: 3115426844

Direccién para notificaciones: Cra. 14 No. 493-79 Casa 122 conjunto Serramonte 2
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