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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, Octubre 22 de 2024

Sefior(a)

EDWARD ALBERTO GUERRERO PINEDA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5760636

Cargo del supervisor Coordinador Académico de Programas Especiales

Instructor Grado 20

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Octubre del afio 2024

Referencia: No (CO1.PCCNTR. 5760636) del afo (2024)

(Andrea Castellanos Ruiz), identificado con la cédula de ciudadania No. 1.102.361.493 de
Piedecuesta, en mi calidad de Contratista del SENA, en (Coordinacion Académica programas
especiales), en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de CUARENTA Y
CINCO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA'Y CUATRO MIL SEISCIENTOS CINCUENTA PESOS
MCTE ($45.994.650) pagaderos de la siguiente forma: a) Un (1) primer pago proporcional a
los dias ejecutados durante el mes de enero de 2024. b) diez (10) pagos iguales por los
meses de Febrero a Noviembre de 2024 por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS
SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS PESOS MCTE ($ 4.465.500).

Plazo: Diez (10) meses y nueve (9) dias, hasta el (30) de (noviembre) de 2024.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)
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Prestacion de servicios personales de caracter temporal para orientar formacion en el
programa de articulacion con la media conforme a los modelos formativos establecidos

del CSET.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

Cumplir el objeto del contrato
de conformidad con la
programacion, dentro del Lugar
de Ejecucion, y acorde a los
pardmetros de costeo de la
formacién que la Direccién
General del SENA establece
(notal: para los contratos de
periodo fijo el lineamiento
sefiala que el instructor

1 | contratista debe cumplir con
160 horas de formacién directa
al mes; nota2: para los
contratos por horas, la
programacion que se costea es
el nimero de horas de
formacién directa que el
instructor contratista ejecute
conforme lo establezca la
coordinacion académica
correspondiente).

Realizar planeaciony

2 | alistamiento del programa o
competencia a orientar.
Orientar formacién a

3 | aprendices de conformidad al
programa asignado.

Evaluar y reportar los juicios o
.y P . J Evaluar los resultados de Reporte de juicios
evaluativos en el sistema SOFIA

4 aprendizaje evaluativos de cada

PLUS en un plazo méaximo de . . .
. , correspondientes a las ficha asignada
cinco (5) dias una vez

Impartir Formacion en las

. . Fotos
fichas asignadas

Semana de Inducciény

. . Fotos
alistamiento

Impartir Formacion en las

fichas asignadas Fotos
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culminada la competencia
orientada.

competencias orientadas
segun ruta de aprendizaje

Coadyuvar en el proceso de
ingreso e induccidn de
aprendices.

Impartir Induccién en las
fichas de grado 10.

Fotos

Registrar la informacién de
conformidad con el portafolio
en el sistema LMS (Learning
Management System).

Registrar en LMS el
portafolio para cada ficha
asignada

Fotos

Asistir y participar de las
reuniones y/o eventos y/o
comités citados y/o por el
Supervisor del contrato.

Semana de induccién,
reuniones asignadas por la
coordinacién de programas

especiales.

Fotos

Realizar la entrega oportuna de
los documentos establecidos
por el SIGA en el cumplimiento
de la guia de desarrollo
curricular.

N/A

N/A

Contar con disponibilidad para
brindar formacion profesional
integral de aprendices
conforme a las necesidades y la
misién del SENA en las
diferentes jornadas de atencion
a los aprendices (mafiana, tarde
o mixta) en los diferentes
lugares del area metropolitana
donde el CSET orienta
formacién.

Impartir Formacion en las
fichas asignadas

Fotos

10

Apoyar las respuestas a
derechos de peticidn, oficios y
requerimientos presentados al
Centro de Servicios
Empresariales y turisticos.

N/A

N/A

11

Las demas que le sean
asignadas y que guarden
relacién con el objeto
contractual, atendiendo
oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato.

N/A

N/A

12

Dar cumplimiento estricto las
normas que regulan la

N/A

N/A
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Formacién Profesional Integral
en el SENA.

13

Orientar la formacion en el sitio
asignado por la supervision del
contrato a través del equipo de
programacion (Bucaramanga,
area metropolitana y Centros
penitenciarios)

Impartir Formacion en las
fichas asignadas

Fotos

14

Presentar los tramites y
procedimiento para la efectiva
presentacién de cuenta de
cobro de forma mensual de
conformidad con los
lineamientos del SENA,
presentado los documentos
necesarios segun el plan de
pagos garantizando su
oportunidad, veracidad y
completitud a fin de contribuir
a la correcta ejecucién del plan
de caja que elabora el centro de
formacion.

Presentacién de la cuenta
mes de Octubre, mediante
los archivos GF Y GC
requeridos.

Plataforma SECOP Il

15

Aplicar en la resoluciéon de
problemas reales del sector
productivo, los conocimientos,
habilidades y destrezas
pertinentes a las competencias
del programa de formacion
asumiendo estrategias y
metodologias de autogestion
y/o afines a su competencia.

N/A

N/A

16

Realizar los pagos oportunos de
pago de la Seguridad social de
conformidad con los plazos de
autoliquidacién contenidos en
el Decreto 780 de 2016 o
normas que lo modifiquen.

Pago de Aporte a la
seguridad social de manera
oportuna

Pago mes de Octubre
Nro. 9472419240 afio

2024.

17

No utilizar, ni total ni
parcialmente la informacion a
gue tenga acceso, en beneficio
propio o de terceras personas o
entidades diferentes a las
autorizadas por el SENA

N/A

N/A
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18

Organizar y responder por el
archivo propio de acuerdo con
las tablas de retencion
documental vigentes para la
entidad.

N/A

N/A

19

Conocer y aplicarlos procesos,
procedimientos, formatos, y
demds documentacién
establecida en el SIGA
relacionados con las actividades
del contrato.

Utilizacién de las plantillas
autorizadas por el SENA
para el manejo de la
informacioén.

Plantillas y documentos
de compromiso SENA.

20

Vigilar y salvaguardar los bienes
gue hagan parte del patrimonio
del SENA o de otras entidades o
de particulares puestos al
servicio de la entidad, y que le
hayan sido entregados para el
desarrollo del objeto del
contrato, por lo que son sujetos
de control y vigilancia; en
consecuencia, deberan dar
cuenta sobre la entrega de los
bienes al supervisor del
contrato respectivo y a los
organos de control fiscal y

disciplinario, de ser procedente.

Utilizacién de las
plataformas asignadas al

cumplimiento del contrato:

SiContratistas, SECOP II,
SIGEP Il, Sofia Plus y LMS.

Plataformas:
SiContratistas, SECOP II,
SIGEP Il, Sofia Plus, y
LMS.

21

Realizarse los Examenes pre-
ocupacionales en caso de que
estos pierdan vigencia durante
la ejecucidn del contrato
(vigencia de tres (3) afios,
siempre y cuando no se hayan
desvinculado de la Entidad por
un periodo superior a 6 meses).

N/A

N/A

22

Constituir a favor del SENA una
garantia para amparar el
Cumplimiento de las
obligaciones surgidas del
contrato estatal por un valor
equivalente al diez (10%) por
ciento del valor total del
mismo, con una vigencia igual
al plazo de ejecucion y cuatro

Solicitud de Pdliza a favor
del SENA

Subirla a SECOP Il
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(4) meses mas contados a partir
de la expedicidon; en caso de
modificaciones contractuales
(adiciones, prorroga,
suspension etc) esta garantia
debera ajustarse.

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato y

Presentacidn cuenta mes

compafieros y terceros

23 presentar informes de Octubre Archivos GF Y GC.
correspondientes a su ejecucion
de forma mensual.
Actuar con el debido respeto

24 | hacia los aprendices, N/A N/A

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 74324 Municipio Los 02 de Octubre del 02 de Octubre del
) Santos/Santander 2024 2024
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacién del informe de ejecucidon contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9475113500 de la planilla, operador aportes en linea y periodo Octubre
2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en (17) folios

Cordialmente,

Firma
Andrea Castellanos Ruiz
Contratista

C.C. No. 1.102.361.493 de Piedecuesta

Recibi a satisfaccion:

Firma

EDWARD ALBERTO GUERRERO PINEDA

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 5760636 de 2024
Cargo Coordinador Académico de programas especiales

Instructor Grado 20
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE
CONTRATO CO1_PCCNTR_5760636— ANDREA CASTELLANOS RUIZ

EVIDENCIAS OCTUBRE

Evidencia 1 — Impartir formacidn en la I.E Metropolitano del Sur en la ficha 2911764 y 2911782 del grado 160.
Impartir formacidn en el Colegio Victor Félix Gomez Nova en la ficha 2911784 del grado 16.

Impartir formacion en la I.E Gabriela Mistral de Bucaramanga en la ficha 2911786 del grado 16.

Impartir formacidn en la I.E Gabriel Garctia Mdrquez en la ficha 2916237 del grado 16.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE
CONTRATO CO1_PCCNTR_5760636— ANDREA CASTELLANOS RUIZ

Evidencia 3 —Asistir a formacidn del curso Lectura Comprensiva para cualificacién de Instructores
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7 oct 2024 9:22:26 a. m. 7 oct 2024 9:22:30 a. m.

Timemark : Timemark
Tiempoy GPS reales 08 oct 2024 ’ iy Tiempo y GPS reales

S oct 2004 0.4 9 oct 2024 10:44:38 a. m.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE
CONTRATO CO1_PCCNTR_5760636— ANDREA CASTELLANOS RUIZ

=%

10 oct 2024 8:35:43 a. m.

Vi

Evidencia 3 —Asistir a las reuniones convocadas por lLa Coordinacidn de Programas Especiales.
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L.E. Colegio Metropolitano del Sur

Centro de Servicos Empresariales y Turlsticos

de Articulaclé

con la Educacion Media

Ficha de Caracterizaclon: 2911764 Programa de Formacién Técnico en Asistencia Administrativa
Mes del Reporte Octubre Nombre de Instructor Andrea Castellanos Ruiz
]
Documento de apoye - Mo controlado
No. | Tipo Doe No. Docamento Nonires Apellidos FECHA: 0710/2024 FECHA: 14/10/2024 FECHA: 2171072024 FECHA: 28/10/2024 FECHA:
Firma Aprendiz Firma Aprandiz Firma Aprendiz Firma Aprend|z Firma Aprendiz
1 T 1.067.007.468 CAMILO ANDRES ARON PEDRAZA g / l Q
2| m 1.096.068,114 NICOLAS MAURICIC GAMAGHO HERNANDEZ e 2 P )
1 —t
3 T 1.097.102.905 KATERIN LICED CAMARGO ARIZA "‘"_": g {— g
-
4 1.098.073.435 MATEG CARRANZA GUERRERO E\.l = n ]
CASTELLANOS o ) HJ l{
5 1.101.624.042 MELANY CASTELLANOS. n U A
6| 1,012.366.985 DANNA VALERIA CHARRY MORENO = v L L.
7 T 1.095.308.898 JAROL ESTIVEN CORREA GARDENAS | i i
N
8 | ppr 6.529.989 JERMAHIN YAMPIER DACOSTA VENEGAS () ) J 4
9 T 1.028.786.436 ANGEL SANTIAGO GARRIDO RODRIGUEZ V2 2 z
0 T 1,096.805.189 NAYELIN ROSANA GIRALDO CARDENAS v
P81
1| o 1.095.308.423 JUAN SEBASTIAN GOMEZ GARCIA \l/ { | 1
i —
12| m 1,096.066 514 DANIEL HOLGUIN AVILA A\ 1)
1B T 1,096.067.636 NICOLE VALERIA HOYOS HERNANDEZ . M 1 \
14| 1,049,201 442 GREISY SOPHIA LECHUGA OVIEDO ¥ Y -
Tt
5] T 1.097.913.048 MANUEL FELIPE MARROQUIN DURANGO a w = O
%) T 1.101.687.394 EVHY DANIELA MATEUS MARTINEZ QA 4 =
T 1.050.548.590 BLANCA FIDIA MENDEZ LOPEZ ) t A
18 Tl 1.096.067.359 JAHIVER ANDRES MURNOZ CELIS w W ¢
9] 1.095.805.673 JUAN SEBASTIAN PUPO CHAVEZ AN ) V!
2| 1 1.095.581.950 JASNNEY KATERINE QUIROZ GONZALEZ — () {
2| T 1,099.622.270 KAREN JULIANA ROJAS CAICEDO L,
22 PPT 5.161.892 ANABELYS DOYANNY ROJAS PADRON C i 7t
2| T 1.065.237.412 MARIA JOSE ROMERO GUTIERREZ 5 e
% | T 1.090.538.694 JESMEL YOLANDA ROMERO SALAZAR & [ N
2% | T 1.066.085.747 MARIA ALEJANDRA RUIZ LAGUNA [4 W A Yy
%| T 1.052.572.567 EDWIN ENRIQUE SAJONERO CONEDO e 7 X ()
e =
27 Ll 1.097 497.675 SARA JULIETH SANDOVAL ORELLAN «-7’—‘ C P e
28| 1.095.806.252 KAROL SOFIA SANTAMARIA GIRON Y ~ &
20| T 1.097.496.857 PAULA ANDREA SUAREZ URIBE i * Y P -y
i L
30 | per 5437.253 MAGDELIZ DANIELA VERA SERRUDO V() ) \ \
\Y | A g
3| et 5,868,503 AYNOHA ALEJANDRA VICENT JIMENEZ ~
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I.E. Colegio Metropolitano del Sur
Centro de Servicos Empresariales y Turisticos

Prog de Arti én con la Ed Media
Ficha de Caracterlzacién: 2911782 Programa de For Técnico en Asistencia Administrativa
Mes del Reporte Octubre Nombre de Instructor Andrea Castellanos Ruiz
D an apoyo - Na
H ECHA: 16/ /2024 FECHA: 23/10/2 FECHA: 30/10/2024
Ne. | Tipe Doc No. Documento Nombres Apellides FECHAL SR 1R FERIE 0BTl F i
Firma Aprend|z Flrma Flrma Aprendlz Firma Ap Firma Aprendiz
1] [ 1007498311 OSCAR LEONARDO BARAJAS CASTRO e ) e
]
2| | 1.097.007.704 DANNA LISETH BARRERA CORTES ) | NS
k T
3| m | 1099422300 EDIER MANUEL CARDONA JIMENEZ a | r .
COLMENARES 3 ﬁ ;) -
4] m 1,098.816.723 SNIDER JOSUE o - S 2
5 | cc | 1003854830 KEILLER ESTEVEN CORREA GARCIA ril e < n ; A
o
6| T 1.095.582.062 VALERIA DURAN GOMEZ W =} ) ) 7 = 4
- n
7| m | 1050549881 MARIETH FONSECA GUAITERO to ) N , A Q 7
8 Tl 1.097.304.234 JUAN DAVID LASSO ORTEGA i ) U.J ) i f-’
LY
9| ™ 1.096,067.622 ANGIE ALEXANDRA LEAL RUEDA & N J QL- 1T
-y
0] m | 1098657370 LESLY NATHALIA MANRIQUE CARRIZOSA R & - v <
1] ™ | 1097.102825 DANNA SOFIA MARTINEZ GOMEZ (@ o~ L) T2 3
¥
12 1.095.799.365 HUGO HERNANDO MARTINEZ MEDINA N o c 4
B3] 1.127.944.717 NIKOL ANDREA MENDOZA MURILLO \ i { e LY
L S
| 1 | 1127004480 ALEX YADIR MIQUILENA LUCENA { i | | A < % -
b S
15 T | 112187392 CONNY STEFANY MOLINA GOMEZ < Q o\ M U 5
6| m | roevernzor VANESSA MONTERROSA MARCELES \ + bl . ®H 2
~4 =
7] m | 1140426858 MICHELL CORINA MORELLI HERNANDEZ L { Y Y A o
v 2 =
18 1 | 1007784574 JOSE DANIEL MORENO CHAPARRO = A Ql -
1] T 1.095.798.553 MARIANA LUCIA NAVAS PABON N UY ks Uyl
20| m | 1.007.104370 FERNANDA PENA CORREA N\ " N
L
21| m 1.097.104.369 VALENTINA PERA CORREA b | A - M|
2| T | 1095802252 SILVIA PAOLA PRADA APARICIO w | A J ) & A
L= L]
23| T | 1097.103.459 ALVARO ADRIAN RAMIREZ QUINTERO bl e 5
24| T | 1097912581 JHON ESTIBEN REYES ARIZA 4+ % < 2
25| T | 1005801617 ANGHELYNA RODRIGUEZ FLOREZ g o e e
26| T | 1096.951.809 KARENTH SOFIA RONDON CAGERES S & ‘,lﬁ [«
7| m 1.052.572.724 NICOL TATIANA SAJONERO FLOREZ ) Kz [4% 5 Z x
T ¥ A
28| T | 1005307542 DARLYN JULIETH SALON LEON e - 4 c et
) -
20 | per 5420,176 FABIAN YNNIEL SUAREZ RODRIGUEZ ) % i -
] \ =)
30| m | 1095305266 JUAN SEBASTIAN SUAREZ ROJAS s 4 Al & -\
31| m | 1009742047 NICOL XIMENA TARAZONA CASTELLANOS | == A = V) .
]
2| ™ 1.095.961.918 | ALEXANDRA GABRIELA VANEGAS CELIS \ ~ AT JU A TEY
33| T | 1007.912965 CRISTIAN DAVID ZAPATA APARICIO




L.E. Colegio Victor Félix Gomez Nova
Centro de Servicos Empresariales y Turisticos
Programa de Articulacién cen la Educacion Media

Programa de Formacién

Técnico en Asistencia Administrativa

Filcha de Caracterizaclén: 2911784
Mes del Reporte Octubre Nombre de Instructor Andrea Castellanos Ruiz :
Dox de apoyo - No controlada
No.|Tipo Doc| No.Documento Nombres Apellidos FECHA: 02110/2024 FECHA: 16/10/2025 FECHA: 2111012026 FECHA: 231102027 FECHA: 28/10/2028 FECHA: 30/10/2029
Firma Aprendiz Flrma Aprendiz Firma Aprendiz Firma Aprendlz Firma Aprendiz Fimma Aprendiz
1] T | 1097102621 ANA ISABEL ACOSTA ORTIZ E ik > Q
2| T | 1.007.500.049 LAURA VALENTINA ARDILA DELGADO 9 4 J-Q 9
3| T | 1102835911 MARIA ALEJANDRA BASTIDAS REATIGA 5‘ - ! r
4| m | 1102360991 WENDY DANIELA BASTO GUEVARA 59 ] ,’é
5| T | 1102365057 | JUANITAVALENTINA CARRERO RAMIREZ L 5'; Y
Y
6| PPT 3.764.302 SOLMARY PAOLA CARRERO ALBORNOZ C‘f: -2
7| T | 1102364420 ANA MARIA DELGADO BANOS _ ST 5 N
a| 1102.637.002 | KEYNNER SANTIAGO | DELGADOHERNANDEZ N 3 vV
9| m | 1.0908666.633 SHAROM DANIELA FLOREZ SANTANDER N~ Ol \
10| m | 1142716881 GLADYS GISELE FORERO DAVILA O Y B e
11| T | 1096540008 | KATHERIN SOPHIA GARCIA ARANDA ORS .‘! 5 N
2] m 1.097.499.556 KAROL LISSETH GOMEZ ACELAS Qo Y 3
13 T | 1.096.806.059 GELEN DAYANA GONZALEZ IBAREZ _ Sk {_-
14| T | 1102636915 NEDWED ESTID JEREZ PABON S Yoo g
15 T 1.102.364.331 DANNA SOFIA MEZA ALVAREZ t.’l. S 3 7
8] T | 1.160.713.134 SANDRITH PAOLA ORJUELA PORRAS K < e
7| T 1,097.104.778 MARIA VALENTINA ORTIZ LENGUERKE 0 d A M
. i
18] T | 1.095308.021 KAREN SOFIA PABON MENDOZA NV = W\
19 T | 1.065.129.748 ROCIO JANETH PEREZ PEREZ 4 ) - Y
200 T | 1102636.672 LAURA SOFIA QUINTERO BAUTISTA &) PN
21| T 1.099.741.317 STEFANNY LIZETH RANGEL SUAREZ &W 2 gf C n
2| T | 1102635886 DAVID SANTIAGO RODRIGUEZ MANTILLA AR ol
e
23| T | 1126124498 | YELIANNIS DEL CARMEN | RODRIGUEZ MONTEJO 2 e < L3
24| T | 1095799323 YULIETH NATALIA RUIZ SANABRIA A Ll : 8 3
25| T | 1.102.636.503 ANA CAMILA VANEGAS ROMERO A s ~n U
26| T | 1095802762 SIMON SANTIAGO VARGAS CONTRERAS 2 & C U1
27| T | 1.127.053.568 | ARIADNY YARITHSABEL VELANDIA NINO a z s Y@
28| T | 1102636452 YISELL DANIELA VELANDIA PEREZ Vel - V
e
2| T | 1.142718.125 DANA SOFIA VIANCHA DELGADILLO :
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L.E. Instituto Gabriela Mistral

Centro de Servicos Empresariales y Turisticos

Programa de Articulacién con la Educacion Media

Ficha de Caracterizacion: 2911786 Programa de Formacién Técnico en Asistencia Administrativa
Mes del Reporte Octubre Nombre de Instructor Andrea Castellanos Ruiz
Documento de apoyo - No controlade
No.|Tipe Doc| No. Documento Namibraa Apeliidos FECHA: 04/10/2024 FECHA: 11/10/2024 FECHA: 18/10/2024 FECHA: 25/10/2024 FECHA:
Firma Aprendiz Firma Aprendiz Firma Aprendiz Firma Aprendiz Firma Aprendiz
1] T | 1.096.068.127 | ANGELY MARIANA AGUDELOVARGAS |57 fisyshin y
2| T | 1.095.582.060 VALENTINA AREVALO CASTRO | pysisfo L
3| TI | 1.097.499.187 | LISSETH VALENTINA BARCELOVEGA | Bysiaho N
4| T | 1009742957 | MARIA ANGELES BAYONAGARCA |5 Asisdd| 5 S
5| T | 1.096.066.850 VALENTINA BAYONARODRIGUEZ 57 Asiglin| 2 %
6| T | 1.097.785.012 VALERIA BLANCO MEDINA i Bsishio 0 N
7| T | 1.097.105437 MARIA ANGEL BUITRAGO MARN  |S'4 P WD Voo
8| T | 1.098697.889 MARIA CAMILA FLOREZSANGUNO |7 pssid| Yo p
9| TI | 1.097.500.142 KAREN JULIANA FOREROARAQUE |<; P=sis D L)
10 T | 1.006.702.204 KAROL SOFIA GONZALEZ MELENDEZ | <> BsishiD| .
1| T | 1.096.952.232 MARIAN SOFIA JAMESLIZARAZO | S Bawdd| 7 0
12| T | 1.097.785.350 SOFIA JMENEZPNZON (S § DashD| | 5
13] T | 1.146.334.480 KAROL SOFYA LEON CARDENAS (55| PO 8 N
14| T | 1.096.068.545 MARIA PAULA LOPEZ AMAYA <5 BssshO §)
15| TI | 1.072.658.554 | LUISA FERNANDA LOPEZMENDEZ |y Hsighio ;) <
16| T | 1.097.500.333 MARIA CAMILA MURIOZ DIAZ < Asislo ) "
17| T | 1.095.307.508 MARIA JOSE NIROGUTIERREZ | Pscbie| U (Y
18| TI | 1098073858 | MARIA GABRIELA NINO RAVELO < Bsistie| © )
19| TI | 1.081.406.694 | SARITA YULIETH PLATARAMREZ &=, Aaschio| a
20| T | 1.095.308.150 NATALIA RIVERASANCHEZ | & sl 5 <
21| ~TI | 1.097.500.410 | LUISA FERNANDA SANCHEZRIVERA | A solin| £ 2
22| T | 1.096.068.355 SHERID SARAY TELLEZFUENTES = Weichio é <.
23] TI | 1007.100414 | EVELYNGERALDYNE | TOLOZACALEA | Pr=sishy v W
24| TI | 1099422392 | DANNA VALERIA TORRESSILVA |y Bsiebic] (A [/
25| TI | 1.096.067.937 NATALIA TRASLAVINAARIZA 16 Brrislts]
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LE. Instituto Gabriel Garcia Marquez
Centro de Servicos Empresariales y Turisticos
P de Arti ién con la Ed ion Media

Ficha de Caracterizacién: 2916237 Programa de F: Técnico en Asistencia Administrativa
Mes del Reporte Octubre Nombre de Instructor Andrea Castellanos Ruiz
|
Docurnents de apoyo - No conrolado
No. | Tipo Doc| No.D Baslir FECHA: 01/10/2024 FECHA: 08/10/2024 FECHA: 15/10/2024 FECHA: 22/10/2024 FECHA: 20/10/2024
Firma Apre Firma Aprendiz Firma diz i Firma Aprendiz Firma Aprendiz
1| T | 1.007.104.240 | MANUEL ESTEVEN ANAYA SEQUEDA |y 6
Tl | 1.087.104787 | DANNASOFIA | BA el ) &
2 087 ANNA SOFI LLESTEROS DUEfAS £ {1 &Mﬂg; ( &
3| T | 1097912273 | MARIA GABRIELA BUENODUARTE | Crynclcn s < - <9
4 T | 1099422257 | DAVID FERNANDO | CACERES QUINTERO CE \] d-‘ > T~
CARVAJAL - — f=
5| T | 1.097.913.688 | JULIETH VANESSA By \x;\\@“": (o ‘fd\ q__. 5 pal N
8| T | 1.101.754.785 | KAREN TATIANA CONTRERAS CLAROS yg,«m /),’ - = U 1:‘1 5 5
/ /
7| T | 1099742632 | DAVID LEONARDO DIAZ BASTOS DQN'CI ’.GU'\QVClO ) t‘]’ ™ U g
;
8 T 1.097.105.327 | KAROL DAYANNA GAMBOAZAFRA W | ey 2 w ' D
3 L}
9| T | 1085888655 | ZARITHVALENTINA earciacARCA | zoqdl  Lovelon \\) U) d’
10| T | 1142716302 |  MARIA CAMILA comezANGARITA | lavia (il a1 R g )
11| T | 1007406773 | zARAVALENTINA | GONZALEZ SANCHEZ |Zp il ting _ () <8 W
e
4
12 1.097.497.389 |  YURI VANESSA GONZALEZ TORRES }fr : M - A ,.'/i; Z - i V o -
13 1.119.181.859 | JULIETH VANESSA | GUERRERO VILLAMIZAR 5% W) ) L g
- o | ; o ]
14 1.095.804.193 YAN LUIS rorezmartNez e\ \os (pe? i J A QA
e 4 . =
16| T | 1.000.416.495 | KEVINLEONARDO MOLINAPEREZ | 4/ ) 1477 Q) ) <) )
T + 13
16| T | 1.005308777 | SARA MANUELA MORAAGUILAR |y g} v %) QA A
L, L
17 1.099.738.716 JUAN DAVID MORALESRODRIGUEZ | Jijon  Meiclel —
18] T | 1029720912 | MARIAISABELLA | MORENO HERNANDEZ |Mawa [scledio M. 4 - Pl N
19 1.009.547.597 | DAYBERESTIVEN | MOSQUERA SUAREZ DpJ\% « MesToce Q\U CS \\) ’
: = o
20| T | 1.096.066.063 | LISBETH DANIELA NEIRA LEON Trnieloneira A é
21| T | 1.057.515.005 | MARIA FERNANDA REYES LOPEZ ticke DPeses. — s . l"}
22| T | 1.00866 tvoC ¢ ; o A
008.657.043 | ANDRESFELIPE | RoDRIGUEZRAMIREZ | N oclpp( (L > A
L e —
23| T | 1000742379 |  NICOLL SOFIA sacepoveuers (A Gfe S a a < <
24| T | 1005809423 |  PAULA JULIANA sARMIENTO RAMIREZ | FAulc Dl i eAlg ;_ < a
25 1.008.685.074 |  ISABEL SOFIA TOBON SUESCUN Wvﬂ, :"\ : 5-‘ 1) [%
7 o < o i
2| M 5.928.456 JAIRO JOSE UZCATEGUI CASTILLO | § 1\ [/ 1y (A -
2 i v, 3
27| PPT | 1.142716.018 | MARIAKATALINA | VALENCIA CAMARGO Ct \ J \J H d',
28| T | 1.095808.277 |  JESUS DANIEL vewasauez PEREZ | YCLUS \IBOSCREL v =
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A
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Bucaramanga, 04 de Octubre del 2024

PRESENTADO A: Wilson Bastos Delgado — Ordenador gasto

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
74324
02/10/2024 02/10/2024
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Municipio los Santos - Santander/Centro de Servicios
Santander Empresariales y Turisticos

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Asistir y participar en transferencia técnico pedagogia a cargo del Asesor
pedagdgico del CSET.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Recibir retroalimentacion en metodologias didacticas activas y en nuevas metodologias de evaluacion.

RESULTADOS:

1. Se Identificaron las metodologias didacticas que se deben aplicar en el proceso de formacion.
2. Se Apropiaron los conceptos fundamentales sobre los métodos de Evaluacion aplicables a los
Aprendices en el proceso de Formacion.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Registro Fotografico

e
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2. Planilla Asistencia al proceso de Formacion

L d
SENA
N
NEGSTRODEM!STENC!A/D(A_QZ_Q&A&SD( OCTUBRE DELA“‘DNZ‘

’;mvo (s} I JORNADA TECNOPEDAGOGICA RED ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

N NOMSRES ¥ APELUIDOS I No. COCUMENTO PLANTA | commmatisTa ‘:‘“‘f’ °‘:$°"u"§“/ CORREO ELECTROMICO TELEFONO/EXT. 7 AUPORIES - lnmo;m’ﬁai
13 (er_-»-\_ﬂ docanl 33332 ) ~ ol |atlomilaa. | |2ecnen. g (/"
2 | Mvana Mool | eas2t 9y X CSET _ |ampimepeni.chicd S2tow 8% N4 AT
3 0, Goalelowes B4 402 3¢1 43 x csgy [nsehler®  boovasory) N/a p
F e §lny Ga36735 X ESST | e ol D S ] 17598 | At || T
< |Josefincfcnsn |G221094 > <sET |[Plsvecte EIRE L ARSI %Qu

& Q[WLIA—«PAO 33> g0z | e CSET | erforer>@Crvelc| 3cm932v63d /A

s Cnrg F T euveve it | D[ 251/ 66 X e SET | bl cvvirn EBom sl S oAU T <

] il N

8 s tanad [233za4m >< c=et [FEndVgSe, mesuzzg NJA | (LY
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o O\L\(‘ Lung | 63 239 6t > CS €T |olore SO0
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, de Datos el Servicio de je SENA, se a 1a v de los datos
que se en este v les dard el en delo

GOR-F-085 V02

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Pedagogo socializd los
temas con una nueva
metodologia, apoyada en un Ing. Omar Mateus Sanchez 02/10/2024
conversatorio. Todos los
Instructores participan.

2. Cada Instructor opina 'y
argumenta sus conceptos
sobre las metodologias
Didéacticas y los
Instrumentos de Evaluacién.

Instructora: Andrea Castellanos

. 02/10/2024
Ruiz.

CONCLUSIONES:

1. Instructores logramos identificar las metodologias didacticas que se requieren para la ejecucion del proceso
de formacién integral con los Aprendices.

2. Instructores comprendimos la importancia de la aplicacion de los Instrumentos de Evaluacion.

3. Instructores Aprendiendo a Trabajar en Equipo.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Andrea Castellanos Ruiz m
VISTO BUENO SUPERVISOR K
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador Académico de Edward Alberto Guerrero
Programas Especiales Pineda Wﬂ ? LUARLNL

GTH-F-087 V.02
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHwbastos

36-02-00-068-

930910

WILSON BASTOS DELGADO

CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

jueves, 26 de septiembre de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 74324 Fecha Solicitud 2024-09-24 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
' TURISTICOS - SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-09-26 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina SUBDIRECCION DE CENTRO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2724 Dependencia Solicitante 930911 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - INTEGRACION CON LA MEDIS-
SANTANDER
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
g - P " P PO o Pernocta Porcentaje Y
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. e = . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . ..
LCHIUIE Documento Cage e Comisiéon Comision Origen Destino Dias lgg:;;i‘:.:: PReEE || e CES Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar OkjetoldelialGomisiSnlponeicarc
VIATICOS FORMACION COM EL 02-
10-2024 A LOS SANTOS.
PARTICIPAR EN TRANSFERENCIA
0,5 4.465.500,00 252.390,00 126.195,00 74.622,00 200.817,00 TECNICO PEDAGOGIA DEL
ANDREA INSTRUCTO PROGRAMA DE ARTICULACION
R ) CON LA MEDIA
CASTELLANOS CC: 1102361493 CONTRATIS Autorizada
RUIZ TA SANTANDER / SANTANDER / LOS
2024-10-02 2024-10-02 BUCARAMANGA SANTOS 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 126.195,00 74.622,00 200.817,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION COM EL 02-10-2024 A LOS SANTOS. PARTICIPAR EN TRANSFERENCIA TECNICO PEDAGOGIA DEL PROGRAMA DE ARTICULACION CON LA MEDIA
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 91238400 Nombre: WILSON BASTOS DELGADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS

EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica

LI AL =4

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/09/26 10:41:01 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2




Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHwbastos WILSON BASTOS DELGADO

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO DE SERVICIOS

= Reporte: 930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
Haﬂlﬂ“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 26 de septiembre de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA JANETH SUAREZ MARTINEZ Fecha Verificacion: 25/09/2024 8:54:24

Firmado digitalmente por:
ib Nombre: WILSON BASTOS DELGADO
Cedula de ciudadania: 91238400
Usuarlo SIIF: MHwbastos
Nanmn 26/09/2024 10:41:24 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA
36-02-00-068- CENTRO DE SERVICIOS
930910 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -

SANTANDER
2024-09-26-5:19 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2724 de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 159824 Fecha Registro: |2024-09-26 Unidad / Subunidad Ejecutora: giﬁ%ﬁﬂggz‘gsoglo CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 200.817,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 200.817,00 | Saldo x Obligar: 200.817,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 1102361493 |Razén Social: |ANDREA CASTELLANOS RUIZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 0971065420 | Banco: BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
Identificacion: 91238400 | Nombre: WILSON BASTOS DELGADO Cargo: TURISTICOS - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | 24354 |Ngmero: |com Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2024-09-26

Registro: Comision:

iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02
geéog&llC%ESNTRo DE ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
EMPRESARIALES Y FORMACION PROFESIONAL . VALOR

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
TURISTICOS - OPERACION
INTE DEL SERVICIO DE FORMACION

GRACION CON LA

MEDIS-SANTANDER PROFESIONAL DEL SENA

NACIONAL

200.817,00 0,00
Total: 200.817,00 0,00 200.817,00 200.817,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION COM EL 02-10-2024 A LOS SANTOS. PARTICIPAR EN TRANSFERENCIA TECNICO PEDAGOGIA DEL PROGRAMA DE ARTICULACION CON LA MEDIA

PLAN DE PAGOS

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION | 2024-10-02 200.817,00 200.817,00 ININGUNO
TURISTICOS -SANTANDER CSF
m— | — Firmado digitalmente por CAMPO
‘ ELIAS GUTIERREZ POLANIA
Fecha: 2024.09.26 17:31:33 -05'00' Pagina 3 de 22
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Ofic. Los Santos: Calle 3 No. 6 - 25 Cel. 318 271 1253
MES A DB OGS SAELOS Ofic. Piedecuesta: Calle 13 No. 6 - 72
Nit. 900.102.863-2 Tel. (607) 655 6496 Cels. 318 269 6626 - 318 271 0757

[ Bus No.—) @ Puestos Nos. S Por $Z 4 ”

Nombre: mo " PN : E\ S
B P/@ag coe ST > (@ RIS A '\0?. 3&/‘ A\O[f)
El dia: Hora: .
(- {024 ?:éo A
Placa No. ervicio:
UAD 2.
Aseguradora: Péliza:

CONDICIONES: Para la modificacion de hora y fecha de este tiquete es indispensable que el pasajero lo
presente por lo menos media hora antes de la iniciacion del viaje
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