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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, octubre 22 de 2024

Sefior (a)
EDWARD ALBERTO GUERRERO PINEDA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5764062
Coordinador Académico Programas Especiales
Instructor G20

Coordinacién Académica Programas Especiales

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes octubre del afio 2024

Referencia: No 5764062 del afio 2024

Carlos Mario Bustamante Antolinez, identificado con la cédula de ciudadania No. 91219055
de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacién Académica
Programas Especiales en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la
referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de

cobro.

Valor y forma de Pago: El valor del presente contrato es maximo de CUARENTA Y CINCO
MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS CINCUENTA PESOS MCTE
(545.994.650). Esta suma sera cancelada por el SENA al CONTRATISTA de la siguiente forma:
a) Un (1) primer pago proporcional a los dias ejecutados durante el mes de enero de 2024. b)
diez (10) pagos iguales por los meses de Febrero a Noviembre de 2024 por valor de CUATRO
MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTO PESOS MCTE ($ 4.465.500).

Plazo: Sera hasta el 30 de noviembre de 2024.

OBJETO:
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Prestacion de servicios personales de caracter temporal para orientar formacion en el
programa de articulacién con la media conforme a los modelos formativos establecidos
del CSET.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Cumplir el objeto del | Seimparte formaciondel | Formato evidencias
contrato de conformidad con | programa de Asistencia en | puntos 1.3, 2.3, 3.1.
la programacion, dentro del | Organizacion de Archivos
Lugar de Ejecucion, y | en lasfichas asignadas
acorde a los parametros de | 2715176, 2715187 y
costeo de la formacion que | 2515158.
la Direccion General del
SENA establece (notal:
para los contratos de
periodo fijo el lineamiento
sefiala que el instructor
contratista debe cumplir con
160 horas de formacion
directa al mes; nota2: para
los contratos por horas, la
programacion que se costea
es el numero de horas de
formacion directa que el
instructor contratista ejecute
conforme lo establezca la
coordinacion académica
correspondiente).

2 | Realizar planeacion y | Se contintia con el proceso
alistamiento del programa o | de revision y actualizacion de
competencia a orientar. guias de aprendizaje,

material de apoyo e
instrumentos de evaluacion.

3 | Orientar formacion a | Se imparte formacién del | Formato evidencias
aprendices de conformidad al | programa de Asistencia en | puntos 1.3, 2.3, 3.1
programa asignado. Organizacion de Archivos

en las fichas 2715176 y
2715187 y 2715158.

4 | Evaluar y reportar los Se realiza el reporte de
juicios evaluativos en el juicios evaluativos de las
sistema SOFIA PLUS en un | competencias finalizadas.
plazo maximo de
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cinco (5) dias una vez
culminada la competencia
orientada.

Coadyuvar en el proceso de
ingreso e induccion de
aprendices.

N/A

N/A

Registrar la informacion de
conformidad con el
portafolio en el sistema LMS
(Learning Management
System)

N/A

N/A

Asistir y participar de las
reuniones y/o eventos y/o
comités citados y/o por el
Supervisor del contrato.

Se participa en el curso
de Lectura Comprensiva
organizado por la
Coordinacion.

Formato evidencias
2.1.

Realizar la entrega oportuna
de los documentos
establecidos por el SIGA en
el cumplimientode la guia
de desarrollo

curricular.

N/A

N/A

Contar con disponibilidad
para brindar formacién
profesional  integral de
aprendices conforme a las
necesidades y la misién del
SENA en las diferentes
jornadas de atencion a los
aprendices (mafiana, tarde o
mixta) en los diferentes
lugares del area
metropolitana donde el
CSET orienta formacion.

Se cuenta con
disponibilidad para orientar
formacién de acuerdo con
las necesidades de la
Coordinacion de
Articulacién con la Media
del CSET.

N/A

10

Apoyar las respuestas a
derechos de peticion, oficios
y requerimientos
presentados al Centro de
Servicios Empresariales y
turisticos.

N/A

N/A

11

Las demas que le sean
asignadas y que guarden

Se cumple con las

actividades designadas de

Formato de evidencias:
Punto 1.1,1.4,2.2,2.3

GTH-F-062 V10

3




SENA

N

apoyo a la organizacion del
archivo de la oficina de
Articulacion con la Media.
Se participa en actividades
programadas por la Red de
Gestion Documental.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9474496516 de la planilla, aportes en linea del periodo octubre 2024.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en siete (7) folios
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Cordialmente,

Carlos Mario Bustamante Antolinez
Contratista
C.C. No. 91219055

Recibi a satisfaccion:

Edward Alberto Guerrero Pineda

Supervisor Contrato 5764062 de 2024
Coordinador Académico Programas Especiales
Instructor G20
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE

CONTRATO CO1.PCCNTR.5764062— CARLOS MARIO BUSTAMANTE ANTOLINEZ

1. SEMANA: DEL 1 AL 5 DE OCTUBRE

1.1. Apoyo Organizacion Archivo de Gestién Oficina Articulacion con la Media

i
v - »
-1 OPPOReno10 56 Reno10 5

Bucaramanga  2024M10/01 08:48 _ BucaamanoalP024NDI0N0G: <0

» 1 OPPO Reno10 5G
Bucammanga 1 2024.1002 0335 =" gucor 20241

Jornadas del 1° y 2 de octubre de 2024. Archivamiento documentos de matriculas 2024 en sus respectivos expedientes.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE
CONTRATO CO1.PCCNTR.5764062— CARLOS MARIO BUSTAMANTE ANTOLINEZ

1.2. Reunion Red Gestion Documental
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Carlos Mario Bustamante Antoli... *+

www.sena.edu.co Bucaramanga, 2 de octubre de 2024.
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17. Karen Julieth Herrera Herrera

Titulo: La evolucién del archivo.

Prompt: Como se veria el archivo en todos los aspectos hacia el Bt
futuro con los avances que tendria fa IA.

Herramienta utilizada: ChatGPT

Jornada del 2 de octubre de 2024. Eleccion ganadores del concurso de fotografia Dia Nacional de los Archivos.

1.3. Formacion Ficha 2715158 Instituto Comunitario MINCA

OPPO Renol056

Sotdmayor | 2024.10.03 14:12
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE

CONTRATO CO1.PCCNTR.5764062— CARLOS MARIO BUSTAMANTE ANTOLINEZ

sa.NA INSTITUTO COMUNITAI
7 V’ Centro de Servicos Empresaria
A Programa de Articulacién con la |
Ficha de Caracterizacién: 2715158 e
Mes del Reporte QAL RNFE
FECHA: ; F
No.|Tipo Doc| No. Documento €= Nombres Apellidos ey = i
ER i 1097765709 CHRISTIAN DAVID GIL CASTELLANOS e S{Taf%‘r\_
2 [T 1099738830 KAROL DANIELA c;mETﬁﬁo Mo \ct & .
3 1098678623 JHOAN SEBASTIAN HERNANDEZ CARRENO >«
2 1095805564 [KAREN JULIETH [HERRERA HERRERA 2 i
s T 1096067331 |NASLY VANNESA LUENGAS MANTILLA
s | 1096074018 [CGI UISANNY MARCANO MAYORGA Qéﬂ Horieno.
7 [T 1095305931 [OSSETHTATIANA [VENESES NANEZ : B
s [T 1096563448 [ANGEL SANTIAGO MORENO ARIZA R 00y
Y i 1095803560 |MAYERLY Iwo;sgum QUINONEZ
T 1142715563 | RO OSORIO GARCIA and 0o
i 1095581807 STEFANIA |
2| 1097493478 MARIANA VALENTINA . i
13Tl 1100956150 |KAREN DANIELA Oy en 2,
ER 1098407610 YUDIT ANDREA Andcoo L.
15T 1127665512 JASMIN ESTEFANY MM
18T 1097763766 [LINSEY NATHALIA Viazeiiczndal
17 |n |

Jornada del 3 de octubre. Ficha 2715158. Instituto Comunitario MINCA

1.4. Apoyo Organizacion Archivo de Gestion Oficina Articulacion con la Media

OPPO Reno10 56
Bucaramanga | 2024.10.03 10:01

[

Jornadas del 3 de octubre de 2024. Archivamiento documentos de matriculas 2024 en sus respectivos expedientes.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE

CONTRATO CO1.PCCNTR.5764062— CARLOS MARIO BUSTAMANTE ANTOLINEZ

2. SEMANA: DEL 7 AL 12 DE OCTUBRE

2.1. Asistencia Curso Lectura Comprensiva

9/10/2024. 2: 3027 nin
N

> a2 Codigo Ficha 1 DE LA MEDAA. I
2097022
b ccoommen AN . AR SEN0 j J f\
E ] ARNULFD ROJAS TARAZONA N !‘)Afﬂ(/l% % Z 4 AMMA
v | mmmuosmsus canoa cc. e o\ . : . : e “(‘\VWA‘
751'&_ TERNARDO WORENO CAWARGO oo matey & © A < S m'l \ 1
s | owoseno :.S-mu't powesat W"/“" 9
€ l CESAR HERNANDEZ FLOREZ oc. s
CUALIDW ROCIO FORERD GUALORON o - 38008 L cead
DRMNA NATHALIA QUINTERD SILVA ©OF . 10088
DUSAORTEGA SAVA oc. ey D.ISQ o S
w | BV RUBELA ARDIA RUEDA £ - 434300 | e,
11 | SAVIER ANTOND MANTILLA RODRIGUEZ o Mo __‘AV =
2| KELLY JOMANNA PINZON GOMEZ £C - £3390a35 ] V\Q‘%M{‘f\ ‘K'@ é,
13 | LINAMAYERLY LANDAZABAL CUBIDES cc.veswenr | [Liniq .,g’a%
1 | LIZETH FERNAHOA MORALES ORTEGA o< - NS e
LURS JMME FUENTES GUERRERO 0. a0y J" Vi), F\/r)' .JIJ
1 | LLZ AMPAROD GALLARDD GUINTERO 0 N 7 Wﬂ;‘)
7 | LUZ DARY LiL¥NA CORDOBA BUAREZ cc- Atenmaem
3|  uzsEea CoADROS LOPEZ ,  Cc.seem0 {
1 | FOSA HELENA MORANTES MARTINEZ wucn
» MARTIN TORRES HOVOA o e
3 |MIGUEL EDUARDO RAMIREZ MONTAREZ] CC - 0103560
u NEFLA MELENA BERA ALVARADD | ©C - 7008
# | OSCAR LEONARDO AGUDELD JAMES | o - 9mang
w | e AouSTO SaLAMANCA GAROA | oo e = %
5 BIMON ANDRES ARCINEGAT ROMAN ©C - 11798810 N\ n £
M WL SANDOVAL ROA o0 - 9190048 | M
[T B Gava¥ | 79979%06Z
Jois Avngiy Fopsale g1 4zerul I~ =
I ~ J-_m. = N

Jornada del dia 7 al 11 de octubre de 2024. Curso complementario Lectura Comprensiva para la Cualificacién del
Instructor SENA.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE

CONTRATO CO1.PCCNTR.5764062— CARLOS MARIO BUSTAMANTE ANTOLINEZ

2.2. Reunioén proyecto COPILDOC

PL

Carlos Mario Bustamante ANA YAHAIRA LANDAZABAL
=

® Lovizna am — - ~ ESP 11:02
T" Porla tarde N Q Busqueda B¢ .Cana ~e 9 G RO 004 &

Participacion dentro de la Red de Gestidon Documental en la revisidn del proyecto de desarrollo de una herramienta
informdatica denominado COPILDOC, de caracter educativo para el drea. Jornada del dia 8 de octubre de 2024.

2.3. Participacion Celebracién Dia Nacional de los Archivos.

Jornada del 9 de octubre. Celebracidn dia nacional de los archivos y premiacion concurso de fotografia. Tema: La
archivistica y su profesionalizacién en el futuro.

Pagina5de?7



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE

CONTRATO CO1.PCCNTR.5764062— CARLOS MARIO BUSTAMANTE ANTOLINEZ

2.3. Etapa Productiva Ficha 2715158

OPPO Reno10 5G ‘
Bucaramanga | 2024.10.1216:10

ENTIDAD: CENTRO DE SERVI
INSTITUCION EDUCTIVA: INS

FICHA: 2715158

REPORTE ASISTECIA ETAPA PRODUCTIVA

1C10S EMPRESARIALES Y TURISTICOS ~ SENA
TITUTO COMUNITARIO MINCA

e N TNl

rec [ 2 290k i it

| L -
Numero de Nombre Apellidos Firma
Documento

Ti | 1097789709 | CHRISTIAN DAVID GIL CASTELLANOS Cbil €T |
(77| 086738830 [KAROLDANELA |GOMEZNRO. —— |(Yini0l Emez
77098678623 | JHOAN SEBASTIAN | HERNANDEZ CARRENO #

T | 1095805564 | KAREN JULIETH HERRERA HERRERA Karen Herrerg
TI | 1086067331 | NASLY VANNESA LUENGAS MANTILLA ooy Luengos

TI | 1086074018 | LIGIA LISANNY MARCANO MAYORGA T

T | 1095305891 | LISSETH TATIANA MENESES NANEZ | .UpH e
T | 1098663448 | ANGEL SANTIAGO MORENO ARIZA Santingo ®

Ti | 1095803660 | MAYERLY MOSQUERA QUINONEZ

TI | 1142715583 | JULIANA OSORIO GARCIA NGB0
Ti | 1095581807 | STEFANIA PATINO PINZON =Rk &1
TI | 1097493478 | MARIANA VALENTINA | RINCON LIZCANO m
TI | 1100956150 | KAREN DANIELA RODRIGUEZ GOMEZ Kaven Pode
71 | 1098407610 | YUDIT ANDREA RODRIGUEZ MARIN 5w T
Ti | 1127665512 | JASMIN ESTEFANY | RONDON ALVAREZ Ta S '? &_‘A
Ti | 1097783766 | LINSEY NATHALIA URIBE PORRAS Geseq

Acompafiamiento 16 aprendices de la ficha 2715158 del Instituto Comunitario Minca en etapa practica, los sabados
en las instalaciones del Centro de Servicios Empresariales y Turisticos en el horario dispuesto de 1:30 pm. a 5:30 pm.
del dia 3 de agosto de 2024. Jornada del sdbado 12 de octubre de 2024.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE

CONTRATO CO1.PCCNTR.5764062— CARLOS MARIO BUSTAMANTE ANTOLINEZ

3. SEMANA: DEL 15 AL 18 DE OCTUBRE

3.1. Formacion Ficha 2715176 Institucion Educativa Gabriela Mistral

010 5G
2024.10.1513:21

SI.NA LE. GABRIELA MIS
7AV Centro de Servicos Empresarial
Programa de Articulaciéon con la |
Ficha de Caracterizacién: 2715176
Mes del Reporte
No.|Tipo Doc| No.Documento Nombres Apellidos "E‘"‘;"ls’ ‘O'I"Lq i
il 1097498902 SALOME ANDRADE CHAGUALA 4
2 [n 1097497575 NICOLLE DANIELA BELTRAN REYES MR, B
3In 1097095192 NICOLLE STEFANNY BORRERO DURAN N cole Roivo|
an 1096067258 LESLY NATHALIA CACERES PEDRAZA Les\y (Kees I
s [0 1097496525 |ESTEFANIA CALA GALVIS Es\efana_Ca)a ol
6 [n 1097098035 LAURA SOFIA DIAZ GOMEZ yOXIO. QO\OL,
7 n 1097098231 KAREN SOFIA DURAN GOMEZ aren Duan |
8 [n 1097100793 ANA GABRIELA DURAN VALERO OC \Dosaf)
s In 1092733629 EYLIN YICETH ESTEVEZ SANTANDER (4N Giovey
10T 1096701951 MARIAJOSE ESTUPINAN PORRAS =
nn 1097496551 SOFIA GIRALDO GARCIA Blas Cralan
121 1097101519 SAMY NICOLLE GONZALEZ JAIMES
13|n 1096701181 MARIA CAMILA GONZALEZ MELENDEZ CamilG Gomaq
14|11 1097100948 SARA ANDREINA HERNANDEZ FRANCO - f
15[n 1095306228 JULIANA HERNANDEZ RODRIGUEZ )
16|11 1095307198 ANA LUCIA HERRERA GALEANO ANG JugLia HG
17|n 1098073704 SILVIA JULIANA JAIMES GARCIA e
18T 1097783209 LUNA MADELAINNE JAIMES MARTINEZ Luwnd" Dvwes .
18T 1097784217 ISABELA LUQUERNA VARGAS |sabeley L.V
20| 1095306846 KATHERIN MORENO ALVAREZ
21[m 1096702031 VALERY SOFIA NORIEGA ORTIZ \[alety Sofialon()

Jornada del 15 de octubre. Institucion Educativa Gabriela Mistral. Ficha 2715176.
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