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I. ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR ITEMS 

 

Puente Nacional, Santander 21 de noviembre 2024 

 
 

INFORME DE ACTIVIDADES 
Contrato de Prestación de Servicios Profesionales 

No. de 2281 
 
 

Nombre del informe: Informe de actividades 

Período que cubre el informe: 01 noviembre  al 30 de 2024 

Número de Informe: Segundo informe 

Fecha del informe: 21 Noviembre 2024 

Personal de Supervisión: Maricela Suarez Torres 

 

 
PARÁGRAFO PRIMERO: Se presenta el informe en la plataforma Transaccional del 

SECOP II con las actividades realizadas durante el periodo de noviembre 01 al 30. 

 

1 asistí a las capacitaciones virtuales que ha programado la oficina en gestión 

documental. 

2 Clasifique los documentos de boletines que hacen parte del fondo acumulado de acuerdo a la 
circular 431, por años (2000 al 2008) y luego por meses (enero a diciembre). Organice y realice 
la foliación de cada folio completando 200 por carpeta, y los ubique dentro de  1 caja,  hice el 
rotulo para cada caja.  
 
3 Alimente el formato de Excel FUID teniendo en cuenta las series y subsidies de estos 
documentos y los ubique en  el archivo inactivo de la oficia para eliminación según circular 431 
Adjunto fotos como soporte. 
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Cordialmente, 

 
MARICELA SUAREZ TORRES 
C.C No. 37.626.165 de  Puente 
Nacional Santander  
Contratista 
ORIP Puente Nacional 
Dirección Regional Centro. 
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