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CAPÍTULO I GENERALIDADES DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

 

RÉGIMEN JURÍDICO APLICABLE 

 

El presente proceso de selección, así como el contrato que de él se derive, se sujetarán a 

la Constitución Política, al Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, 

contenido en las Leyes 80 de 1993, así como en la Ley 1150 de 2007 modificada por la 

Ley 1474 de 2011 y los Artículos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 

2015, la Ley 1882 de 2018 y los demás decretos reglamentarios o normas que lo 

modifiquen y/o complementen. 

 

RECOMENDACIONES 

 

Toda consulta deberá formularse a través de la página web del portal del SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, no se atenderán consultas telefónicas ni 

personales. 

 

En casos de indisponibilidad de la plataforma SECOP II los interesados o proponentes 

podrán dirigir sus solicitudes y/u ofertas a través del correo institucional 

contratacion@laguajira.gov.co; así mismo deberán tener en cuenta las disposiciones 

contenidas en la “Guía para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II”, disponible 

en: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii  

 

PRESENTACIÓN 

El Departamento de La Guajira, invita a los interesados que cumplan con los requisitos 

señalados en la presente Invitación de Mínima Cuantía, a presentar ofertas para la 

selección del futuro contratista. 

 

Por lo anterior solicitamos elaborar la propuesta con la metodología señalada en la 

presente invitación pública, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma 

índole que permitan una escogencia objetiva. Los interesados podrán consultar los Estudios 

Previos y demás documentos precontractuales en la Plataforma SECOP II. 

 

OBJETO  

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA LA IDENTIFICACION DE LOS FONDOS 

DOCUMENTALES ACUMULADOS (FDA) Y ASESORIA PARA LA ELABORACIÓN DE PLAN 

ARCHIVISTICO INTEGRAL EN A GOBERNACION DE LA GUAJIRA. 

 

ALCANCE DEL OBJETO  

En el desarrollo del objeto contractual el contratista deberá desarrollar las actividades 

que se encuentran descritas en los estudios previos. 
 

 

 

http://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
mailto:contratacion@laguajira.gov.co
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii


 

 

CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS 

La codificación utilizada es: Codificación Estandarizada Internacional de Bienes y Servicios 

para el comercio Electrónico (UNSPSC de las Naciones Unidas). La codificación de bienes 

y servicios con una clasificación estandarizada internacional es necesaria para 

racionalizar la contratación pública y comercio privado y hacer posibles las operaciones 

comerciales electrónicas. La codificación estandarizada internacional facilita la 

compatibilidad de catálogos, web, órdenes de compra, facturas, inventarios y otras 

operaciones de la cadena contractual (compradores, vendedores, distribuidores, 

almacenistas, usuarios, etc.). 

 

La codificación UNSPSC para este proyecto: 

 
SEGMENTO NOMBRE 

80161500 Servicios de Apoyo 
Gerencial 

80101600 Gerencia de Proyectos 

78131800 Bodegaje y almacenamiento 
especializado 

 

CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS: 

El proponente deberá cumplir con las especificaciones y condiciones técnicas 

establecidas en las Fichas Técnicas suministrado por la Entidad (VER FICHA TÉCNICA y/o 

ANEXO TECNICO), manifestación que deberá realizar en la CARTA DE PRESENTACIÓN 

DE LA OFERTA. 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN 

El plazo máximo para la ejecución del Contrato será hasta 31 de diciembre de 2024 

 

VALOR ESTIMADO DEL PROCESO 

El presupuesto oficial para la ejecución del objeto del presente proceso es de OCHENTA 

MILLONES DE PESOS ($80.000.000) M/L. IVA INCLUÍDO, incluidos todos los costos 

requeridos e impuestos y tributos a que haya lugar para la celebración, legalización, 

ejecución, entrega de todos los bienes solicitados por la entidad y liquidación del contrato, 

respaldado mediante el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 768 del 08 de 

agosto de 2024.  

 

 

FORMA DE PAGO 

Un pago por el 100% del valor total del contrato, una vez ejecutado todas las 

actividades contractuales; Para la presentación de las cuentas de cobro o factura 

electrónica deberá acreditar los siguientes documentos:  

1. Certificado a satisfacción, firmada por el contratista y el supervisor  

2. Constancia de pagos a los aportes (salud, pensión, riesgos laborales parafiscales) por 

parte del contratista 



 

 

3. Factura electrónica de acuerdo a la Resolución No. 000042 del 05 de mayo de 2020 

y/o documento equivalente según el caso 

4. Informe de Actividades detallado. 

5. Informe de supervisión. 

6. Acta de Recibo firmada por el Supervisor 

7. Todos aquellos documentos que requiera la Secretaria de Hacienda para el trámite 

de la cuenta de cobro. 

 

Los pagos se harán previos los trámites administrativos y presupuestales a que haya 

lugar,  

 

El DEPARTAMENTO DE LA GUAJIRA pagará al CONTRATISTA dentro de los treinta (30) 

días siguientes a la fecha de presentación de la respectiva factura de cobro por parte 

del Contratista, en la Secretaría General, una vez recibida esta (factura) a entera 

satisfacción, y se dé cumplimiento a los requerimientos contractuales y requisitos de ley. 

El Contratista para la factura deberá presentar la póliza debidamente aprobada y 

vigente de acuerdo a lo señalado en el contrato; deberá acreditar que se encuentra al 

día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social 

Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando 

corresponda, de acuerdo con la Ley. 

 

SUPERVISIÓN 

Estará a cargo del secretario general departamental y/o quien haga sus veces. 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN 

 

será en el Distrito de Riohacha - La Guajira, donde se encuentran los archivos: Centro 

Cultural, secretaria de salud (archivo), Secretaria de Educación (Archivo), Archivo central 

(edificación de la gobernación. 

 

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:  

 

Así, de forma particular, el contratista deberá velar por el cumplimiento de las siguientes 

actividades: 

 

1. Acreditar, de conformidad con lo establecido en el artículo 50 de Ley 789 de 

2002 y la Ley 828 de 2003, el cumplimiento del pago mensual de los aportes a 

los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, Servicio Nacional de 

Aprendizaje SENA, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Cajas de 

Compensación Familiar, mediante certificación expedida por el representante 

legal o revisor fiscal según el caso. 

2. Suministrar toda la información requerida en el pliego de condiciones como 

obligaciones posteriores a la aceptación de la oferta. 



 

 

3. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato de acuerdo a las especificaciones 

propias de la materia, contenidos en la propuesta presentada. 

4. Ejecutar el objeto del contrato derivado de este proceso en el plazo establecido. 

5. Constituyen derechos y deberes del contratista para efectos del presente contrato 

los contenidos en el artículo 5º de la Ley 80 de 1993. 

6. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando 

dilaciones y enfrentamientos. 

7. Mantener reserva sobre la información que le sea suministrada para el desarrollo 

del objeto contractual. 

8. No utilizar total ni parcialmente la información a que tenga acceso, en beneficio 

propio, de terceras personas o de entidades diferentes a las autorizadas por el 

Departamento de la Guajira. 

9. Deberá contar con los elementos necesarios para el cumplimiento del contrato. 

10. Prestar el servicio de conformidad a lo estipulado en las especificaciones técnicas, 

no podrá apartarse de ellos sin la autorización escrita de la Secretaría 

interventora, en caso contrario perderá el derecho a reclamar el reconocimiento y 

pago de cualquier suma por concepto de adicionales que resulte de la 

modificación de las especificaciones. 

11. El contratista deberá considerar todos los costos en la presentación de su 

propuesta. 

12. Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia 

responsabilidad. 

13. Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas en el presente 

estudio previo, pliego de condiciones, el contrato y la propuesta. 

14.  Pagar los tributos y publicaciones que para tal efecto requiera la Ley 80/93 y 

la normatividad colombiana vigente. 

15. Suscribir acta de entrega y recibo a satisfacción con el supervisor del contrato, y 

el funcionario receptor de los bienes y servicios o quien haga sus veces. 

16. Las demás establecidas en el alcance del objeto del presente documento y propias 

de la naturaleza del contrato. 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: 

 

1. Deberá identificar los fondos documentales acumulados (fda), aplicando criterios 

de organización de los archivos de gestión según la normatividad aplicable. 

2. Entregar Informe de identificación de Fondos Documentales Acumulados (FDA) 

3. informe técnico final de gestión documental 

4. Entregará un plan de trabajo archivístico (instrumento de gestión archivística que 

orientará las actividades archivísticas a desarrollar en un período determinado, 

en relación a alcanzar los objetivos y metas para la adecuada conservación, 

organización y consulta de la documentación de la entidad, Aspectos a tener en 



 

 

cuenta para las siguientes áreas: Centro Cultural secretaria de salud (archivo), 

secretaria de Educación (Archivo) y Archivo central (edificación de la gobernación) 

5. Realizar el proceso de Sanitización en masa que implica realizar La desinfección 

ambiental en los lugares de depósito de archivos a revisar, para reducir y 

controlar la carga microbiana existente en el aire de las áreas de almacenamiento 

documental en las dependencias y en los depósitos de archivo de la entidad de 

tal manera que se garantice la conservación de los documentos y la integridad en 

salud al personal que lo revisara y/o manipulara 

6. suministrará los insumos e instrumentos para la SANITIZACIÓN EN MASA 

7. Entregar Cronograma de la actividad 

8. Entregar Actas por cada deposito donde se realice el proceso de Sanitización o 

desinfección ambiental en masa. 

9. Evidencia fotográfica de la realización de la actividad. 

 

OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO 

 

1. Reservar con destino a este contrato el total de su valor acorde con su 

presupuesto y con vigencias para el año 2024. 

2. Proporcionarle al CONTRATISTA toda la información que éste solicite y que sea 

necesaria para el desarrollo del objeto contratado. 

3. Coordinar previamente las instrucciones que se impartirán para la ejecución del 

Contrato, y comunicarlas formalmente al CONTRATISTA. 

4. Pagar AL CONTRATISTA el valor del posible contrato en la forma, tiempo y 

precio que se pacten.  

5. Hacer entrega al CONTRATISTA del certificado de cumplimiento del objeto 

contratado 

 

IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR  

 

De conformidad con el objeto a contratar y lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 

de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y las demás normas civiles y comerciales, el contrato 

resultado del proceso que aquí se adelanta, corresponderá a CONTRATO DE 

PRESTACION DE SERVICIOS. 

 

MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

El presente proceso de selección se adelantará de acuerdo con lo señalado en los artículos 

2.2.1.2.1.5.1 - 2.2.1.2.1.5.2 - 2.2.1.2.1.5.3 de la Subsección 5 “Mínima Cuantía” Capítulo 

2 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con la Ley 80 de 1993 “Estatuto de 

Contratación Pública”, la Ley 1150 de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas 

para la eficiencia y transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones 

generales sobre la contratación con Recursos Públicos” y la Ley 1474 de 2011 “Por la 

cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación 



 

 

y sanción de actos de corrupción y la efectividad del control de la gestión pública” y 

legislación concordante. 

 

Las reglas aplicables a la modalidad de selección de mínima cuantía son las consagradas 

en el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el artículo 

94 de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021. 

 

LIMITACION DE MIPYMES Y SU AVISO  

 

En cumplimiento a lo previsto en los artículos 2.2.1.2.4.2.2. y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 

1082 de 2015, y teniendo en cuenta que el presupuesto oficial no supera los cientos 

veinticinco mil (US $ 125.000) dólares americanos, de acuerdo al umbral establecido por 

el MINCIT para las vigencias 2022-2023, la presente Convocatoria Se Podrá Limitar en 

su Participación a MIPYMES (Micro, Pequeña y Mediana Empresa) Nacionales, previa 

verificación del cumplimiento de requisitos establecidos en los artículos previamente 

mencionados. 

 

Para solicitar la limitación a MIPYMES, se deberá acreditar el tamaño empresarial 

cumpliendo, de conformidad con la naturaleza del solicitante, con lo dispuesto en el 

artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 

 

La entidad publicará Aviso en el cual se evidenciará si el presente proceso fue o no 

limitado a MIPYMES.  

 

En ningún caso se dará tramite ni respuesta a observaciones o limitaciones a MIPYMES 

presentadas fuera del tiempo previsto o por otro medio diferente al establecido por 

SECOP II.  

 

El interesado debe tener en cuenta la fecha y hora prevista para la presentación de 

observaciones y limitaciones a MIPYMES, cierre del presente proceso y demás actividades 

que se realizaran a través del SECOP II. 

 

CRONOGRAMA Y TRÁMITE DEL PROCESO 

 

El establecido en el Módulo de Cronograma de la Invitación Publica en plataforma SECOP 

II. 
 

 

Las fechas y horas establecidas en la presente invitación podrán modificarse mediante la 

expedición de adendas. 

 

Es importante que tenga en cuenta que, en aras del principio de economía, los términos 

son preclusivos y perentorios para las diferentes etapas del proceso de selección, por lo 

tanto, las actividades se adelantaran en las fechas y horas definidas en el cronograma 

del proceso. 



 

 

 

COMUNICACIÓN CON LOS INTERESADOS Y PROPONENTES 

 

La Administración Departamental, únicamente recibirá y enviará comunicaciones y/o 

respuestas referentes al proceso de selección, a través de SECOP II.  

 

PRESENTACIÓN DE OBSERVACIONES A LA INVITACIÓN  

 

Se debe tener presente que las observaciones formuladas a la invitación deberán 

presentarse únicamente a través de la sección “Observaciones a la invitación” de la 

página web del portal del SECOP II. 

SUBSANACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES:  

Los documentos que aporten los oferentes a fin de subsanar los requerimientos de la 

Entidad se remitirán únicamente a través de la sección “Mensajes” en la plataforma del 

SECOP II.  

CONDICIONES PARTICULARES EN SECOP II 

Los proponentes deberán tener en cuenta lo siguiente: 

1. El usuario a través del cual participaran en SECOP II, deberá encontrarse diligenciado 

de forma correcta con toda la información necesaria para efectos de su participación, en 

tal sentido, si son personas naturales, deberán indicar NOMBRES Y APELLIDOS 

COMPLETOS, tanto en el nombre de la Entidad, en el nombre abreviado como en el 

campo del representante legal. En caso de ser personas jurídicas, el nombre del 

representante legal debe cumplir con estas previsiones. 

2. Si se trata de proponente plural, debe crear la cuenta de la unión temporal, el consorcio 

o la promesa de sociedad futura a través del SECOP II y realizar presentación de la 

misma desde dicha cuenta. La Entidad Estatal no tendrá en cuenta las ofertas que un 

proponente plural presente desde la cuenta de uno de sus integrantes. 

3. Los documentos que sean publicados y cargados por los proponentes con su oferta y 

que hagan referencia al cumplimiento de los requisitos habilitantes, así como los formatos, 

anexos, carpetas formato ZIP y demás, DEBERÁN estar nombrados por el contenido de 

los mismos.  

4. De igual modo, la condición prevista en el numeral anterior, aplica para los documentos 

que sean cargados a través de mensajes dentro del proceso contractual de SECOP II, así 

como en la sección de observaciones. 



 

 

5. Finalmente, los proponentes deberán tener en cuenta las guías para PROVEEDORES, 

establecida por Colombia compra eficiente para SECOP II, las cuales podrán ser 

consultadas a través del siguiente link https://www.colombiacompra.gov.co/consulta-en- 

el-secop-ii/como-usar-el-secop-ii-provedores. 

CAPÍTULO II PROPUESTAS 

 

PARTICIPANTES 

 

En el presente proceso de selección podrán participar personas Naturales, jurídicas o 

proponentes plurales conformado por estas, que cumplan los requisitos señalados en la 

presente invitación. La Entidad podrá adjudicar el contrato cuando sólo se haya 

presentado una oferta y esta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que 

la misma satisfaga los requerimientos contenidos en la presente invitación. 

 

PRESENTACION DE PROPUESTAS 

 

Las propuestas deben ser presentadas en el plazo establecido en el cronograma del 

proceso y únicamente a través de la sección “CREAR OFERTA” en la plataforma del SECOP 

II. 

 

EVALUACION DE PROPUESTAS 

 

Según lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.2.3., la Evaluación de las ofertas allegadas, se 

realizará por un Evaluador, de manera individual, el cual será designado de manera 

previa al cierre del proceso, por el Ordenador del Gasto, mediante comunicación simple 

o acto administrativo. 

 

CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA. 

 

Una propuesta será rechazada cuando: 

 

1. La oferta no se ajuste a los términos de la Invitación Pública, a menos que las falencias 

sean subsanables de acuerdo con lo previsto en el artículo tal de la Ley 1882 de 

2018, que modificó el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 para lo cual el 

Departamento efectuará las solicitudes del caso, sin que ello constituya una 

oportunidad para el oferente de mejorar o complementar la oferta. 

 

2. Cuando el proponente no atienda los requerimientos efectuados por el evaluador en 

el informe de evaluación o no subsane en debida forma. 

 



 

 

3. Cuando se aporte información no veraz o inconsistente o se altere de cualquier forma 

algún documento original presentado. 

 

4. Cuando no se adjunte documento de oferta económica. 

 

5. Cuando en el documento de oferta económica se modifiquen cantidades y/o 

descripciones y/o unidades de medida. 

 

6. Cuando el valor del establecido en el documento de oferta económica sea diferente 

al valor diligenciado en el módulo de cuestionario referente a la propuesta económica. 

 

7. Cuando el valor total de la oferta exceda el valor total del presupuesto oficial del 

Proceso de Selección o que el valor unitario de uno o varios ítems supere el valor de 

dicho ítem en el presupuesto oficial. 

 

8. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad 

o incompatibilidad previstas en la Ley. Así mismo, cuando carezca de capacidad para 

desarrollar el objeto del contrato. 

9. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la información o 

documentación allegada por el proponente y lo verificado por el Departamento sin 

perjuicio de las acciones legales que puedan iniciarse por este hecho. 

 

10. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo 

proponente, por si o por interpuesta persona, o cuando la misma persona forme parte 

de dos o más consorcios o uniones temporales. 

 

11. Cuando la entidad determine con la información a su alcance que el valor de la oferta 

de menor precio resulta artificialmente bajo, previo agotamiento del procedimiento 

establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. Decreto 1082 de 2015. 

 

CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACIÓN 

 

1. Cuando no se presente ninguna oferta. 

 

2. Cuando a pesar de las medidas adoptadas dentro del proceso por el Departamento 

para subsanar las ofertas, ninguno de los interesados cumpla con los requisitos 

habilitantes y/o estos no sean subsanados de conformidad con lo dispuesto en el 

artículo 5 de la ley 1150 de 2007 modificado por la ley 1882 de 2018. 

 

3. El proceso será declarado desierto de conformidad con lo dispuesto en el numeral 18 

del artículo 25 de la Ley 80 de 1993, por motivos o causas que impidan la escogencia 



 

 

objetiva y se declarará en acto administrativo en el que se señalarán en forma 

expresa y detallada las razones que han conducido a esa decisión. 

 

COMUNICACIÓN DE LA ACEPTACIÓN DE LA OFERTA O DE DECLARATORIA DE 

DESIERTA 

 

Mediante la comunicación de aceptación de la oferta, la Entidad manifestará la 

aceptación expresa e incondicional de la misma.  

 

La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos el 

contrato celebrado de conformidad con lo dispuesto en el numeral 9 del Artículo 

2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, con base en el cual se efectuará el respectivo 

registro presupuestal. 

 

En caso de no lograrse la adjudicación, la entidad declarará desierto el proceso mediante 

acto administrativo motivado. 

 

PROPUESTA ECONÓMICA 

 

La oferta económica deberá presentarse en el módulo del cuestionario dispuesto para tal 

fin, adjuntando documento de “Propuesta Económica” mediante el cual se soporta el valor 

ofrecido. El proponente debe tener en cuenta que el valor que determine en su oferta 

debe ser por el cumplimiento del objeto requerido, incluyendo todos los componentes 

establecidos en las Especificaciones mínimas requeridas contenidas en el estudio previo 

del presente proceso. 

 

Los valores ofrecidos deberán ser expresados en Moneda Legal Colombiana. 

 

El valor señalado en el documento anexo de propuesta económica deberá coincidir, so 

pena de rechazo, con el establecido en la plataforma SECOP II. Es decir, se le recuerda 

al oferente que debe presentar, tanto el documento de propuesta económica en formato 

.xls, .doc o pdf y adicionalmente deberá registrar en la plataforma del SECOP II el valor 

total de su oferta 

 

Será de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra 

al indicar los precios unitarios y/o totales en el diligenciamiento de su propuesta en la 

plataforma SECOP II, debiendo asumir los mayores costos y/o perdidas que se deriven 

de dichos errores u omisiones. La Entidad podrá realizar las correcciones aritméticas 

necesarias, únicamente cuando estos no sean superiores por exceso o por defecto del 

(0.1%) por dentro del valor de cada operación, la entidad revisará cada una de las 

mencionadas operaciones y de encontrar errores aritméticos superiores al (0.1%) la oferta 

será rechazada, de igual forma corregirá cuando se presenten errores en el cálculo de 



 

 

los valores parciales o totales de cada ítem, es decir, no se realizara corrección aritmética 

sobre valores unitarios o cantidades ofrecidos. 

 

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos e indirectos para la 

completa y adecuada ejecución del contrato objeto del presente proceso de selección, así 

como todas las contribuciones fiscales y parafiscales (impuestos, tasas, etc.), establecidas 

por las diferentes autoridades nacionales, departamentales, o municipales, con excepción 

de los que estrictamente correspondan a la entidad. Por lo tanto, los precios que se 

propongan deberán considerar tales conceptos.  

 

La Entidad revisara las ofertas económicas y verificara que la de menor precio cumple 

con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, se verificará el cumplimento de los 

requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. 

Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que otorga la Entidad para subsanar las 

ofertas, en los términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerán 

un término preclusivo en la invitación para recibir los documentos subsanables, frente a 

cada uno de los requerimientos. 

  

En el evento en que se presente empate entre dos o más proponentes, se definirá el 

proponente adjudicado aplicando los factores de desempate contemplados en el Articulo 

35 de la Ley 2069 de 2020 reglamentado por el Decreto 1860 de 2021. 

 

OFERTA ARTIFICIALMENTE BAJA 

 

Cuando el Evaluador presuma que el valor de una oferta económica es artificialmente 

bajo, procederá de acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 

1082 de 2015 y la Guía para el Manejo de Ofertas Artificialmente Bajas de Colombia 

Compra Eficiente. 

https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_artificia

lmente_bajas.pdf  

 

  

https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_artificialmente_bajas.pdf
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_artificialmente_bajas.pdf


 

 

CAPÍTULO III REQUISITOS DE HABILITACIÓN 

 

Los proponentes con la propuesta deberán presentar los documentos de habilitación 

jurídica, técnica y de experiencia, establecidos en el presente capitulo. 

 

Serán objeto de verificación los siguientes requisitos mínimos habilitantes: 

 

 

REQUISITOS HABILITANTES ANOTACIÓN 

CAPACIDAD JURÍDICA CUMPLE / NO CUMPLE 

EXPERIENCIA CUMPLE / NO CUMPLE 

CAPACIDAD TÉCNICA CUMPLE / NO CUMPLE 

 
 

Teniendo en cuenta lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la verificación de los 

requisitos habilitantes establecidos en la presente invitación pública se hará 

exclusivamente en relación con el proponente que presente el precio más bajo. En caso 

de que este no cumpla con los mismos, procederá la verificación del proponente ubicado 

en segundo lugar y así sucesivamente. De no logarse la habilitación se declarará desierto 

el proceso. 

 

CAPACIDAD JURÍDICA DEL OFERENTE 

La capacidad jurídica se acreditará con la presentación de los siguientes documentos: 

 
a) Carta de presentación de la propuesta suscrita de acuerdo con las siguientes 

reglas:  

• Si es persona natural por ella misma.  

• Si es persona jurídica por el representante legal o quien se encuentre facultado 
conforme a la ley y los estatutos sociales.  

• Si es consorcio o unión temporal, por quien haya sido designado representante 
en el documento de constitución.  

• Si se constituye apoderado, debe tener legitimación para hacerlo, caso en el 
cual debe anexar el poder respectivo con la manifestación expresa de las 
facultades otorgadas y sus limitaciones. 
 

b) Copia de la cédula de ciudadanía del proponente si es persona natural o del 
representante legal en caso de ser persona jurídica o proponente plural. 

 
c) En caso de ser persona natural deberá aportar Matricula Mercantil, donde se 
verifique que una o alguna de las actividades económicas registradas guarde 
relación con el objeto a contratar, debidamente expedida por la Cámara de 
Comercio del Domicilio del Oferente, con fecha de expedición no superior a treinta 
(30) días calendarios anteriores a la fecha de presentación de ofertas. 

 
d) En caso de ser persona jurídica, deberá aportar Certificado de Existencia y 



 

 

Representación Legal, debidamente expedido por la Cámara de Comercio del 
Domicilio del Oferente, con fecha de expedición no superior a treinta (30) días 
calendarios anteriores a la fecha de presentación de ofertas. En caso de que el 
representante legal tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de la 
misma el proponente deberá adjuntar la autorización expresa del órgano social 
competente (Asamblea, Junta Directiva, junta de socios, etc.), en la que conste que el 
representante legal está plenamente facultado para presentar propuesta y para 
suscribir contrato hasta por el valor del presupuesto. El documento de autorización 
deberá presentarse debidamente suscrito y expedido con anterioridad a la 
presentación de la propuesta. En el evento en que el proponente sea una entidad 
sin ánimo de lucro, y del certificado de existencia y representación legal que aporte 
no se pueda verificar el cumplimiento de los requisitos de participación señalados en 
los pliegos de condiciones (como objeto social, duración de la persona jurídica y 
facultades del representante legal), deberá aportar junto con la propuesta, una (1) 
copia de los estatutos de la entidad o de las actas respectivas. Las personas jurídicas 
deberán acreditar que la duración de la sociedad no es inferior al plazo de 
ejecución del contrato a suscribirse y un (1) año más. Similar condición se exige para 
todas las personas jurídicas que integren consorcios, uniones temporales u otra forma 
asociativa de participación. 
 

e) Registro Único Tributario de la DIAN (RUT), con fecha de generación del 

documento pdf no superior a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha 

de presentación de ofertas. Registro De Deudores Alimentarios Morosos – REDAM. 

El Representante Legal del proponente singular y los representantes legales de 

los proponentes plurales deberán presentar el respectivo certificado de 

conformidad con lo establecido en la Ley 2097 de 2021, con fecha expedición no 

mayor a 90 días contados antes del plazo para presentar propuestas en el 

presente proceso, donde consta que estos no han sido reportados como deudores 

morosos de obligaciones alimentarias: https://www.redam.gov.co/information-

page 
 

f) Certificado de antecedentes disciplinarios, fiscales y judiciales vigentes a la 
fecha de cierre de la presentación de la oferta, de la persona natural 
proponente, o del representante legal de la persona jurídica proponente. En 
caso de no aportarse el evaluador jurídico verificará el estado en cada 
plataforma respectiva. 

 
 

g) Certificado del Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC, 
vigentes a la fecha de cierre de la presentación de la oferta, de la persona 
natural proponente, o del representante legal de la persona jurídica proponente. 
En caso de no aportarse el evaluador jurídico verificara el estado en la 
respectiva plataforma.  
 

h) Si es persona jurídica debe adjuntar certificación firmada por el revisor fiscal, 



 

 

cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de la ley o por 
determinación estatutaria, o por el representante legal cuando no se requiera 
revisor fiscal, en la que se especifique que la empresa cumplió con el pago de 
los aportes a seguridad social y parafiscal de sus empleados en los seis (6) 
meses anteriores a la fecha de cierre del Proceso. Si el proponente no tiene más 
de seis (6) meses de constituido, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha 
de su constitución.  

Las personas naturales proponentes, en caso de ser empleados con contratos de 

trabajo sometidos a la ley colombiana, deberán expresar en la carta de 

presentación de la propuesta o en cualquier otra aparte de esta, si se encuentran 

en situación de cumplimiento de este aspecto. Si se trata de personas naturales 

independientes sin empleados a su cargo, deberán acreditar con los documentos 

que correspondan (planillas), que se encuentran al día en el pago de sus aportes 

al sistema de seguridad social. Si es empleador, deberá aportar la certificación 

que está al día en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social y 

parafiscales de sus empleados en los seis (6) meses anteriores a la fecha de 

cierre del Proceso. En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de 

sus integrantes cuando los mismos sean personas jurídicas constituidas en 

Colombia, deberán presentar en forma individual dicha certificación expedida 

por el Revisor Fiscal o Representante Legal respectivo, según corresponda. 

i) Suscribir y aportar el Compromiso Anticorrupción. Los Proponentes deben 
suscribir el compromiso anticorrupción contenido en los anexos y formatos de la 
Invitación Publica, en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del 
Estado colombiano contra la corrupción. Si se comprueba el incumplimiento del 
Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra 
persona que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, es causa 
suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminación anticipada del 
contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación de este, 
sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales. 
 

j) Condiciones de aptitud legal requeridas para proponentes plurales (Consorcios 
o Uniones Temporales): 

Documento de constitución de Consorcio o Unión temporal donde se acredite la existencia 

del consorcio o de la unión temporal y específicamente la circunstancia de tratarse de 

uno u otro, lo cual deberá declararse de manera expresa en el acuerdo de asociación 

correspondiente, señalando las reglas básicas que regulan las relaciones entre ellos, los 

términos, actividades, condiciones y participación porcentual de los miembros del 

consorcio o de la unión temporal en la propuesta y en la ejecución de las obligaciones 

atribuidas al contratista por el contrato ofrecido.  

 

Si los integrantes son personas jurídicas, este documento deberá estar firmado por los 

representantes legales. 

 



 

 

Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes sean complementarios y afines, o 

que por lo menos el objeto social de uno de sus integrantes se ajuste al objeto de la 

presente convocatoria y que la duración de las sociedades que lo conforman no sea 

inferior al plazo del contrato y un (1) año más. 

 

Acreditar un término mínimo de duración del consorcio o de la unión temporal igual al 

tiempo de ejecución del contrato y cuatro (4) meses más, o hasta la producción de los 

efectos del contrato. 

 

Acreditar la existencia, representación legal, capacidad legal y capacidad jurídica de 

las personas jurídicas consorciadas o asociadas en unión temporal y la capacidad de 

sus representantes para la constitución del consorcio o de la unión temporal, así como de 

la presentación de la propuesta, y la celebración y ejecución del contrato. 

 

Acreditar que cada una de las personas jurídicas integrantes del consorcio o unión 

temporal tienen un término mínimo de duración de un (1) año, contados a partir del 

vencimiento del plazo máximo para la entrega del bien o de la vigencia del contrato. 

 

Si se trata de unión temporal deberán indicarse además los términos y extensión 

(actividades y porcentajes) de la participación en la propuesta y en la ejecución del 

contrato. De lo contrario, la Entidad asumirá que se presentan bajo la modalidad de 

consorcio. 

 

Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, 

porcentajes, términos y/o extensión de la participación, no podrán ser modificadas sin 

el consentimiento previo de la Entidad. 

 

 

La designación de un representante, que deberá estar facultado para actuar en nombre 

y representación del consorcio o unión temporal. El representante legal deberá contar 

con facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los 

integrantes del consorcio o de la unión temporal. El representante no podrá ser 

remplazado sin la autorización expresa y escrita de cada uno de los integrantes que 

lo/la conforman. La aceptación del representante deberá constar con su firma en el 

documento de constitución del consorcio o de la unión temporal. 

 

 

En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión 

o consorcio, el representante tendrá la obligación de informarlo por escrito a la Entidad 

dentro de los cinco días hábiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar 

a ella. 

 

Se deberá anexar fotocopia del documento de identidad de la persona que para todos 

los efectos legales representará al consorcio o a la unión temporal. 



 

 

 

No podrá haber cesión entre quienes integran el consorcio o unión temporal, salvo que 

la Entidad lo autorice en los casos que legalmente esté permitido. 

 

Los requisitos relacionados con la existencia, representación y capacidad jurídica de 

cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, respecto de las personas 

jurídicas o naturales que se asocien para la presentación de la propuesta, deberán 

acreditarse conforme se indica en los numerales respectivos de esta invitación. 

 

 

En la carta de presentación de la oferta el proponente declara que conoce, entiende y 

acepta los requerimientos técnicos mínimos exigidos por la Entidad para el presente 

proceso de selección y se compromete a cumplir en la ejecución del contrato. 
 

Nota 1: La propuesta que incumpla con alguno o algunos de estos documentos y que no 

se consideren esenciales para la evaluación, podrán ser solicitados por la Entidad en 

condiciones de igualdad para todos los proponentes en el plazo que se indique, so pena 

del rechazo definitivo de sus propuestas al no responder el requerimiento. 

k) Verificación de documentos para la acreditación de condición de Mipyme 

Para acreditar la condición de Mipyme el oferente deberá cumplir con los requisitos 

señalados en el artículo 2.2.1.2.4.2.3. del decreto 1860 de 2021, según corresponda: 

• Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador 

público, adjuntando copia del registro mercantil. 

• Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante 

legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia 

del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 

Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 

 

Para la acreditación la entidad observará los rangos de clasificación empresarial 

establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o 

las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

 

En todo caso, las MiPymes también podrán acreditar esta condición con la copia del 

certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y 

tener fecha de expedición igual o inferior a treinta (30) días calendario anteriores a la 

fecha de presentación de la propuesta. 

 

l) Situación militar definida. 

 

Se deberá presentar fotocopia de la libreta militar de las personas naturales, 

representante legal de la persona jurídica; y miembros de consorcios o uniones temporales 



 

 

y representante de consorcios o uniones temporales (hombres menores de cincuenta años); 

o aportando el certificado expedido por las Fuerzas Militares de Colombia, en el que 

conste la definición de su situación militar. 

 

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 

 

Experiencia Específica Del Proponente. 

 

El oferente deberá acreditar experiencia específica, anexando dos (2) certificaciones de 

contratos o copias de contratos con su acta de liquidación y/o acta de recibo final en los 

cuales se realicen actividades sobre el IMPLEMENTACION DE ACTIVIDADES 

ARCHIVISTICAS DEFINIDAS POR EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION, y que los 

contratos aportados deben incluir actividades de DIAGNOSTICO DE ARCHIVOS, y que a 

la fecha de su celebración su valor individual sea igual o superior al (100%) del 

presupuesto oficial. 

 

 Las sumas de las experiencias acreditadas deben ser igual o superior al 100% del 

Presupuesto Oficial. 

 

El oferente deberá diligenciar el Anexo correspondiente, suscrito por el Representante 

Legal apoderado facultado por este, indicando los contratos con los cuales quiere ser 

evaluado. 

 

Si el contrato aportado tiene un objeto diferente o similar al del presente proceso, pero 

dentro de sus actividades contempla actividades relacionadas con las exigidas 

anteriormente, solo se tendrá en cuenta para efectos de la sumatoria los valores de dichas 

actividades, las cuales deben cumplir con las exigencias antes descritas. 

 

Para acreditación de la experiencia se requiere adjuntar además del Contrato, el Acta 

de Liquidación y/o la Certificación expedida por la entidad contratante en donde 

deberán contener como mínimo la siguiente información: 

Razón social, nombre de la entidad o empresa contratante. Nombre del contratista 

Descripción de las actividades desarrolladas y bienes vendidos. 

 

Si se trata de un consorcio o de una unión temporal se deberá señalar el porcentaje de 

quienes lo conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participación de 

cada uno de sus miembros. 

• Número del contrato 

• Fecha de suscripción (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año) Valor 

inicial y final del contrato 

• Cargo y firma de quien expide la certificación. Cumplimiento 

• Las facturas como acreditación de la experiencia serán equivalentes al contrato, 

siempre que las mismas cumplan con las condiciones de ley, deberán detallarse en 

la descripción de la misma los bienes o servicios suministrados, en todo caso deberá 



 

 

adjuntarse junto con la factura acta de liquidación o certificación de la entidad 

que adquirió los bienes y servicios, en la misma deberá poderse identificar las 

partes que hicieron parte en la transacción. 

 

Si la información suministrada incumple cualquiera de los requisitos anteriormente citados 

en este numeral, y el oferente no subsana en los términos y tiempos exigidos por la entidad 

será considerado NO HABIL. 

 

Se podrán solicitar aclaraciones de la información registrada en el certificado, o la 

documentación según lo considere necesario el Comité Evaluador. 

 

No se aceptan auto certificaciones. Los contratos o convenios válidos para acreditar la 

experiencia serán aquellos suscritos entre el contratante y el oferente o el miembro del 

consorcio o unión temporal que acredite la experiencia (contratista de primer orden); 

cualquier otra derivación de estos no será tenida en cuenta. 

 

En todo caso, todos los documentos que sean allegados para acreditar la experiencia 

solicitada deberán encontrarse debidamente suscritos por las personas competentes. 

 

No podrá acumularse a la vez, la experiencia de los socios y de la persona jurídica 

cuando estos se asocien entre sí para presentar propuesta bajo alguna de las 

modalidades previstas en el art. 7 de la Ley 80 de 1993. Lo anterior para el caso de 

oferentes plurales. 

 

El Departamento se reserva el derecho de verificar y/o comprobar la información que 

por este concepto presente el oferente. No se tendrá en cuenta la experiencia diferente 

a la solicitada. 

 

El Oferente, debe asegurarse que las certificaciones que aporte para acreditar la 

experiencia exigida en este proceso se ajusten a los formatos y condiciones aquí 

dispuestas. 

 

Los contratos certificados deberán encontrarse terminados a la fecha de cierre del 

presente proceso. 

 

Cuando el Oferente sea un consorcio o unión temporal que acredite experiencia de 

consorcio o de unión temporal, la misma se considerará en forma total siempre que en 

dicha modalidad hayan participado los mismos integrantes. En caso contrario, solamente 

se evaluarán los componentes con los cuales hayan participado los miembros del consorcio 

o unión temporal Oferente. 

 

En caso de consorcio o unión temporal la experiencia podrá ser acreditada por cualquiera 

de los integrantes que la tengan, cuando uno de los integrantes aporte el 100% de la 



 

 

experiencia requerida, éste deberá tener el mayor porcentaje de participación en la 

conformación del Oferente plural. 

 

El valor actualizado del contrato a 2024, junto con sus adiciones, se calculará en Salario 

Mínimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) del año en el cual se suscribió el contrato 

o la adición. 

 

Y utilizando la siguiente fórmula: VP=(Vk/SMfs)*SMfc; donde: 

VP= valor presente de los contratos o adiciones ejecutadas Vk= valor del contrato o 

adición a la fecha de suscripción 

SMfs= salario mínimo a la fecha de suscripción del contrato o adición SMfc= salario 

mínimo a la fecha de cierre del presente proceso 

 

Para efectos de la acreditación de experiencia NO SE ACEPTARÁN SUBCONTRATOS 

 

CAPACIDAD TECNICA 

El personal aquí relacionado corresponde al mínimo exigido, y el adjudicatario deberá 

conseguir el personal adicional necesario para llevar a cabo integralmente las 

actividades contractuales. 

 

En caso de que el proponente no ofrezca algún miembro del equipo de trabajo, o 

proponga un miembro que no cumpla con los requerimientos que a continuación se 

exponen, se declarará NO HABIL TÉCNICAMENTE. 

 

La entidad, exigirá como requisito habilitante el que el proponente ofrezca en su 

propuesta el PERSONAL EXIGIDO, de acuerdo con lo relacionado en la presente invitación 

pública. 

 

Nota: Ningún profesional podrá ser propuesto en más de una oferta; si se llegare a 

verificar esta situación, las ofertas en las que se presenten los mismos profesionales, estos 

deberán ser reemplazados por otros con las mismas exigencias de formación académica 

y experiencia en el término perentorio solicitado por el comité evaluador, en caso de que 

no sea presentado y/o no cumpla con los requisitos mínimos exigidos, la o las propuestas 

serán rechazadas. 

Ningún oferente o representante legal, podrá ser miembro del personal propuesto de 

otro oferente. En estos casos se rechazarán al oferente diferente al primero que hizo 

entrega de la propuesta. 

 

El proponente que no ofrezca el PERSONAL EXIGIDO, o lo presente de forma parcial o 

sin el lleno de los requisitos o no cumplan con el perfil exigido, previstos en la invitación 

publica, la propuesta se calificara como NO HABILITADA. 

 

El Departamento exigirá el siguiente personal mínimo 

 



 

 

CARGO FORMACIÓN 

ACADÉMICA 

EXPERIENCIA 

MÍNIMA 

CANTIDAD 

Líder de Procesos 

Archivísticos 

Profesional en 

cualquiera de las 

siguientes áreas: 

 

Bibliotecología y/o 

Archivística y/o 

Ciencias de la 

Información y la 

Documentación. 

Acreditar mediante 

certificaciones 

experiencia 

profesional 

relacionada de 

mínimo Cinco (5) 

años y en 

Coordinación o 

Dirección de 

mínimo dos (2) 

Proyectos de 

carácter archivístico 

de Contratos 

ejecutados para 

entidades públicas 

y contar con Tarjeta 

Profesional Vigente 

1 

Personal de Apoyo 

en Archivo 

Tecnólogo en 

Archivística 

Acreditar mediante 

certificaciones 

experiencia en 

gestión documental 

de mínimo dos (2) 

años y conta 

con Tarjeta 

Profesional Vigente 

1 

Personal de Apoyo 

Operacional 

Auxiliar de Archivo, 

Técnico en Archivo. 

Acreditar mediante 

certificaciones 

experiencia en 

gestión documental 

de mínimo Un (1) 

año 

4 

 

 

 

CAPITULO IV DEL CONTRATO 

 

NORMAS APLICABLES, RESPONSABILIDAD Y AUSENCIA DE RELACIÓN LABORAL 

 

El contrato que se celebre derivado del procedimiento de selección, le serán aplicables 

las disposiciones de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2.007, Artículo 94 de la Ley 1474 

de 2.011, Decreto 1082 de 2.015 y demás normas reglamentarias y complementarias 



 

 

aplicables de conformidad con el Estatuto General De Contratación Estatal. Los 

Contratantes están sujetos al régimen de responsabilidades civiles, disciplinarias, fiscales 

y penales señaladas por la Ley. Ni la celebración, ni la ejecución de este contrato generan 

relación laboral ni derecho a prestaciones sociales. 

 

JURAMENTO Y CESIÓN 

Por el sólo hecho de presentar propuesta, el oferente declara bajo la gravedad del 

juramento que no se halla incurso en ninguna de las inhabilidades o incompatibilidades 

establecidas en el derecho vigente, especialmente en los artículos 8, 9 y 10 de la Ley 80 

de 1.993. El contrato que se celebre en virtud del presente proceso de selección no podrá 

ser cedido a título alguno mientras no medie autorización expresa y escrita por parte del 

Departamento. 

 

CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES PARAFISCALES 

Quien sea seleccionado como contratista dará estricto cumplimiento a las obligaciones de 

que trata el Art. 23 de la Ley 1150 de 2.007 y, la Entidad hará las verificaciones e 

impondrá las sanciones del caso. 

 

GARANTÍAS 

De acuerdo a lo dispuesto en el Artículo 7° de la Ley 1150 del 2007, y el Decreto 

Reglamentario 1082 del 2015, para garantizar el cumplimiento de todas las obligaciones 

que se deriven del contrato que se celebre, la Entidad considera pertinente determinar 

los riesgos que pueden cubrirse mediante garantía por ello El Contratista deberá constituir 

a favor del Departamento, una Garantía Única expedida a través de cualquiera de los 

mecanismos señalados en el artículo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 del 2015, que 

comprenda o cobije los siguientes eventos o riesgos:  

 

• CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, Por el 10% del valor del contrato, con vigencia 

igual plazo de ejecución del contrato y seis (6) meses más. 

• CALIDAD DEL SERVICIO: Por el 10% del valor del contrato, con vigencia igual al 

plazo de ejecución y seis (6) meses más. 

• SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: por el 10% del valor del contrato, por 

el plazo del contrato y tres (3) años más.  

 

El contratista deberá hacer entrega de estas garantías a la entidad, las cuales serán 

aprobadas por la misma. El contratista se obliga a ajustar las garantías a la fecha de 

inicio del contrato y a ampliar, modificar y prorrogar las mismas, en el evento en que se 

aumente el valor del contrato o se prorrogue o suspenda su vigencia. 

 

Si El Contratista se negare a constituir las garantías o sus prórrogas, La Entidad dará por 

terminado el contrato en el estado en que se encuentre, sin que por este hecho la misma 

deba reconocer o pagar indemnización alguna, quedando a salvo las acciones judiciales 

que deba emprender la Entidad, para obtener el resarcimiento de los perjuicios que ésta 

renuncia le acarree. 



 

 

 

La aseguradora responderá al Departamento por el pago de todas las sumas que sean 

exigibles al Contratista, por razón del incumplimiento de cualquiera de las obligaciones 

derivadas del contrato. 

La garantía deberá ser expedida en la misma moneda del contrato. 

 

El hecho de la constitución de estos amparos no exonera a El Contratista de las 

responsabilidades legales en relación con los riesgos asegurados. 

 

El Contratista deberá mantener vigente las garantías a que se refiere esta cláusula y será 

de su cargo el pago de todas las primas y demás erogaciones de constitución, 

mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o 

agote por razón de las sanciones que se impongan. 

 

CONFIDENCIALIDAD 

La información que le sea entregada o a la que tenga acceso el CONTRATISTA en 

desarrollo y ejecución del contrato, gozan de confidencialidad. Por ello toda información 

a la que tenga acceso el contratista está protegida por las normas que rigen el secreto 

profesional y, por tanto, solo podrá ser usada para fines inherentes a su actividad en 

desarrollo del contrato que aquí se suscribe. La protección es indefinida, por lo que no se 

podrá hacer uso de ella en ningún tiempo ni durante la ejecución del contrato ni una vez 

finalizado. Cualquier incumplimiento a este compromiso podrá ser objeto de las sanciones 

que se pacten en el contrato. 

 

PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

El contrato se entenderá celebrado y perfeccionado desde el momento de aprobación en 

SECOP II por parte del Contratista y el/la Ordenador/a del Gasto. 

 

Para que pueda ser ejecutado, se requiere: 

 

● Que se expida el correspondiente Registro Presupuestal. 

● Aprobación de las pólizas de cumplimiento en caso de requeriste 

● La suscripción de la respectiva acta de Inicio 

 

MULTAS Y CLÁUSULA PENAL 

El Departamento podrá imponer multas y declarar el incumplimiento de conformidad con 

lo establecido en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, artículo 40 de la Ley 80 de 

1993, Artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015 y demás normas 

aplicables así: 

De conformidad con el Artículo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 86 de la Ley 

1474 de 2011, la Administración Departamental podrá mediante acto administrativo 

motivado, sancionar al contratista por sus incumplimientos parciales en las obligaciones.  

 

Estas sanciones no podrán superar el 10% del Valor del Contrato. 



 

 

 

CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA 

En caso de incumplimiento definitivo de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, la 

Administración Departamental, podrá hacer efectiva la cláusula penal pecuniaria en un 

monto equivalente al 10% del valor total del contrato, como estimación anticipada y 

parcial de los perjuicios que se causen, sin perjuicio de que la Entidad pueda solicitar al 

CONTRATISTA la totalidad de valor de los perjuicios causados en lo que excedan del 

valor de la cláusula penal pecuniaria. EL CONTRATISTA autoriza que la Entidad descuente 

de las sumas que le adeude, los valores correspondientes a la cláusula penal pecuniaria. 

Se entiende que hay incumplimiento definitivo del contrato cuando cumplido el plazo de 

ejecución, el contratista no ha cumplido la totalidad de las obligaciones. 

 

CLAUSULAS EXCEPCIONALES 

En el Contrato que se derive de la presente selección, atendiendo la viabilidad otorgada 

en el Artículo 14 de la Ley 80 de 1993, se pactaran las cláusulas excepcionales al derecho 

común de terminación, interpretación y modificación unilaterales, de sometimiento a las 

leyes nacionales y de caducidad. 

INDEMNIDAD 

Quien sea seleccionado como contratista, mantendrá indemne a la Entidad de cualquier 

daño o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus 

actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes. 

 

 

PUBLICACIÓN 

 

La Entidad publicará la documentación correspondiente a la presente Invitación Pública 

en el SECOP II.  
 

 

 

 

JAIRO ALFONSO AGUILAR DELUQUE 

Gobernador del Departamento de La Guajira 

 

 
NOTA: La fecha de suscripción de este documento será la misma fecha generada por el SECOP II al momento de la aprobación por parte del ordenador 

del gasto o quien haga sus veces. 

Proyectó: Cheila Andrade Rojano – Contratista – Área de Contratación  

Revisó: Germán Medina Franco – Asesor de Despacho Área de Contratación 

Vo Bo: Angela Sánchez – Directora Operativo del Despacho 

 

 


