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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Bucaramanga, octubre 22 de 2024  

 

Señor (a) 
EDWARD ALBERTO GUERRERO PINEDA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5765049 
Cargo del supervisor Coordinador Académico programas especiales 
Dependencia CSET 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes octubre del año 2024 

Referencia: No PCCNTR 5765049 del año 2024 

SARA MAGDALENA ISIDRO VILLAMIZAR, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

63.327.356 de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de servicios 

Empresariales y Turísticos, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 

de cobro.  

Valor y forma de Pago: Valor total del contrato la suma de CUARENTA Y CINCO MILLONES 

NOVECIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS CINCUENTA PESOS MCTE 

($45.994.650) pagaderos de la siguiente forma a) un (1) primer pago proporcional a los días 

ejecutados durante el mes de enero de 2024. B) diez (10) pagos iguales por los meses de 

febrero a noviembre de 2024 por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y 

CINCO MIL QUINIENTOS PESOS MCTE ($4.465.500). 

Plazo: Será hasta el 30 de noviembre de 2024. 
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OBJETO: Prestación de servicios personales de carácter temporal para orientar 

formación en el programa de articulación con la media, conforme a los modelos 

establecidos del CSET. 

 

Obligaciones Especificas:   

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Presentar los documentos 
necesarios para cada pago 
parcial del contrato según el 
plan de pagos garantizando su 
oportunidad, veracidad y 
completitud a fin de contribuir 
a la correcta ejecución del plan 
de caja que elabora el centro de 
formación. 

Presentación de la cuenta 
de cobro del mes con todos 
los documentos solicitados 

Planilla si contratistas 
Informe mensual 
ejecución contractual 
 
 

2 El contratista deberá acreditar 
que se encuentra al día en el 
pago mensual de los aportes de 
sistema de seguridad social 
integral, de acuerdo con los 
lineamientos que emita la 
dirección general del Sena en 
cumplimiento a lo preceptuado 
en el decreto 1273 de 23 de 
julio de 2018, igualmente, el 
contratista debe afiliarse a la arl 
con el nivel de riesgo que le 
indique el Sena. 

Planilla seguridad social 
pagada 

Planilla seguridad social 
mes de octubre de 2024 

4 Orientar formación a  
aprendices según su perfil, 
correspondiente a la 
“Convocatoria de la APE para la 
conformación del Banco de 
Instructores del SENA” en los 
Programas y Competencias 
indicados en el “ANEXO 2. PLAN 
DE CONTRATACION DE 
INSTRUCTORES” y sus afines. 

Ficha 2914277 
competencia Elaborar 
documentos 
Ficha 2914396 
competencia Elaborar 
documentos 
Ficha 2715173 
Competencia Reconocer 
recursos   financieros 
Ficha 2715201 
competencia reconocer 
recursos   financieros 

 Evidencias fotográficas 
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Ficha   2720870 
competencia Reconocer 
recursos financieros 
 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.   
  

 

2.     
 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9474454590 de la planilla, aportes en línea mes de octubre de 2024. 

(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en (3) folios 

Cordialmente,  
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Firma 

SARA MAGDALENA ISIDRO VILLAMIZAR 

Contratista 

C.C. No. 63.327.356 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

Firma 

EDWARD ALBERTO GUERRERO PINEDA 

Supervisor(a) Contrato PCCNTR 5765049 de 2024    

Coordinador Académico de programas especiales 

Instructor G20 



EVIDENCIA DOCUMENTAL – Mes octubre  de 2024 

CONTRATO N. CO1.PCCNTR. 5765049   SARA MAGDALENA ISIDRO VILLAMIZAR 

EVIDENCIAS 

     
    

FORMACION FICHA 2914396 – TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA IE LUIS CARLOS GALAN 

SARMIENTO 

        

FORMACION FICHA 2720870 IE VICTOR FELIX GOMEZ NAVAS  - PIEDECUESTA 

     

   

FORMACION FICHA 2715173 TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA  IE LUIS CARLOS GALAN  

SARMIENTO  - PIEDECUESTA   

     

 



FORMACION FICHA 2715201 IE LUIS CARLOS GALAN SARMIENTO - PIEDECUESTA 

     

 

CAPACITACION LECTURA COMPRENSIVA PARA CUALIFICACION INSTRUCTORES 

 

 

 

 

 

 

 


