
Otro sí o Cesión No. NO

Periodo de cobro: Desde: 25/09/24 Hasta: 24/10/24

La suma de: 

PLANILLA INGRESO IBC SALUD PENSION ARL

SEPTIEMBRE 9475401216 6.131.500           2.452.600             309.300                449.200          13.000            

OTROS

TOTALES 6.131.500$        2.452.600$          309.300$             449.200$       13.000$         

NO Recibí ingresos por gastos de viaje durante el periodo cobrado.

NO

Favor girar a la cuenta de Ahorros del banco BANCOLOMBIA número 76744081382

La presente cuenta de cobro se expide en: Bogotá D.C. el día: 24/10/24

Cordialmente,

PAOLA SOFIA JAIMES CERVANTES

Celular: 3015016775

Correo Electrónico: pjaimesc@icetex.gov.co

Servicios prestados en la Ciudad de: Bogotá D.C.

Para dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 18 de la ley 1122 de 2007, el articulo 50 de la ley 789 de 2002 , Parágrafo 1 del Articulo 4 del 

Decreto 2271 de 2009, el Articulo 126-1 del ET y el Articulo 15 del Decreto 836 de 1991, Certifico bajo la gravedad de juramento que dichos aportes 

corresponden al sistema obligario general de seguridad social de acuerdo a los ingresos que detallo a continuacion:

Entrego formato de solicitud de deducciones para la base del cálculo de retención en la fuente.

ICETEX 2024-0644

ENTIDAD
CONTRATO 

No. 
MES

CUENTA DE COBRO N° 2024-08

Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior 

“Mariano Ospina Pérez” - ICETEX

 Nit. 899.999.035-7

Debe a:

PAOLA SOFIA JAIMES CERVANTES

Cédula de Ciudadanía No. 1129575909 de Barranquilla

(valor en letras):

Por concepto de: Pago al contrato de prestación de servicios suscrito entre las dos partes, cuyo objeto es: 	Prestar sus servicios profesionales 

apoyando las actividades administrativas, operativas, financieras relacionadas con los fondos, convenios, contratos, alianzas y/o proyectos 

administrados por la Vicepresidencia de Fondos en Administración conforme los procedimientos establecidos por el ICETEX.

SEIS MILLONES CIENTO TREINTA Y UN MIL QUINIENTOS PESOS CON CERO CENTAVOS M/CTE.

6.131.500,00$                                  

Contrato N° 2024-0644



 

 

 
CERTIFICADO DE RECIBIDO A SATISFACCIÓN 

 
 

EL SUSCRITO SUPERVISOR DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 2024-
0644  

 
 CERTIFICA: 

 
Que la Profesional Especializada Grado 03 de la Vicepresidencia de Fondos en 
Administración, en calidad de supervisor del contrato, cuyo objeto es “Prestar sus servicios 
profesionales apoyando las actividades administrativas, operativas, financieras 
relacionadas con los fondos, convenios, contratos, alianzas y/o proyectos administrados 
por la Vicepresidencia de Fondos en Administración conforme los procedimientos 
establecidos por el ICETEX.”, recibió a satisfacción el cumplimiento de las obligaciones 
pactadas en el contrato por parte de la contratista PAOLA SOFIA JAIMES CERVANTES 
identificada con C.C.  1.129.575.909, durante el periodo comprendido entre el 25 de 
septiembre al 24 de octubre de 2024. 
 
Para lo fines del presente, la contratista entregó el soporte de pago a la Seguridad Social 
emitido por el operador APORTES EN LÍNEA, donde indica que ha cumplido con la 
obligación de pago de los aportes al sistema de seguridad social (pensión, salud y ARL), 
según lo señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 1° de la Ley 828 de 
2003, cuyos pagos se ajustan a los porcentajes establecidos, así: 
 

Mes y Año No. Planilla Pensión Salud Arl 
Septiembre 2024 9475401216 $449.200 $309.300 $13.000 

 
La presente certificación se expide para efectos de tramitar pago de servicios profesionales, 
para efectos de cancelar la cuenta de cobro No. 2024-08, por valor de SEIS MILLONES 
CIENTO TREINTA Y UN MIL QUINIENTOS PESOS CON CERO CENTAVOS.  
($6.131.500,00). 
 
En constancia se firma en Bogotá D. C. el 24 de octubre del año 2024.  
 
 
  
       
ELIANA ROCIO OCHOA BLANCO 
Profesional Especializado Grado 03 
Vicepresidencia de Fondos en Administración 
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Yo PAOLA SOFIA JAIMES CERVANTES, identificado(a) con cédula de ciudadanía No. 
1129575909, en mi calidad de CONTRATISTA, actuando en nombre propio o en calidad de 
Representante Legal, mediante el presente documento declaro bajo la gravedad de 
juramento que la información que consigno a la fecha en la que suscribo este documento y 
relaciono a continuación es real y autorizo para que el Instituto de Crédito Educativo y 
Estudios en el Exterior “Mariano Ospina Pérez” – ICETEX, bajo cualquier medio legal 
corrobore la veracidad de la misma: 
 

DATOS FAMILIARES 

Estado Civil: Casada 
Nombre y apellidos del 
cónyuge o compañero 
permanente 

Jose Camilo Alemán Vellojin 

No. documento 
de identificación: 1067852797 Dirección: Calle 127 A# 7B – 13 Ciudad: Bogotá 

Teléfono fijo:  Celular: 3135322028 Email: josecamiloaleman@gmail.
com 

Está vinculado bajo cualquier 
modalidad a una Entidad del 
Estado 

SI  ☐   NO ☒ 
Tipo de 

Vinculación:  

Nombre de la Entidad del Estado  
Tiene familiares hasta 2° grado de afinidad y 2° grado de consanguinidad 
vinculados bajo cualquier modalidad a una Entidad del Estado: SI ☐           NO ☒ 

Nombre y apellidos Tipo de vinculación Entidad 
   

CONTRATOS VIGENTES CON EL ESTADO 
Entidad Tipo de 

contrato 
No. del 

contrato Objeto Plazo 
meses 

Valor Total 
del contrato 

ICETEX OPS 2024-0644 

Prestar sus servicios profesionales apo
yando las actividades administrativas, o
perativas, financieras relacionadas con l
os fondos, convenios, contratos, alianza
s y/o proyectos administrados por la Vic
epresidencia de Fondos en Administraci
ón conforme los procedimientos estable
cidos por el ICETEX. 

10 $ 62.336.916 

ICBF SEDE NACIONAL OPS 01017512024 

Prestar servicios profesionales para apo
yar las actividades estratégicas de form
ación y cualificación del talento humano 
de los servicios de atención a la primera 
infancia lideradas por la subdirección de 
gestión técnica para la atención de la pr
imera infancia y encaminadas al estable
cimiento de comunidades de aprendizaj
e de acuerdo con lo dispuesto en la ley 
1804 de 2016 y sujeto al pnd 2022-202
6 "crece la generación para la vida y la 
paz: niñas, niños y adolescentes protegi
dos, amados y con op 

7 $ 49.330.890 

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 
Me encuentro incurso en alguna causal de inhabilidad e incompatibilidad 
constitucional o legal SI  ☐  NO ☒ Causal: 

 
Se firma en Bogotá, a los 24 días del mes de octubre de 2024 

 
__________________ 
C.C. 1.129.575.909 
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PERÍODO A QUE CORRESPONDE EL INFORME 
                   A                                  

 

 
 
DATOS DEL SUPERVISOR 
 

NOMBRE DEL SUPERVISOR Eliana Rocio Ochoa Blanco 
DEPENDENCIA Vicepresidencia de Fondos en Administración 
CARGO Profesional Especializado Grado 03  

 

 
 
DATOS DEL CONTRATO  
 

OBJETO: Prestar sus servicios profesionales apoyando las actividades administrativas, operativas, financieras relacionadas con 
los fondos, convenios, contratos, alianzas y/o proyectos administrados por la Vicepresidencia de Fondos en Administración 
conforme los procedimientos establecidos por el ICETEX 
NÚMERO DE CONTRATO 2024-0644 
FECHA DE SUSCRIPCIÓN 04/03/2024 
FECHA DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN 05/03/2024 
CONTRATISTA Paola Sofia Jaimes Cervantes 
CÉDULA DE CIUDADANÍA O NIT 1129575909 
VALOR (incluido IVA) $ 62.336.916,00 
PLAZO Contrato será hasta el 31 de diciembre del 2024 
FECHA DE INICIO 06/03/2024 
FECHA DE FINALIZACIÓN 31/12/2024 
ADICIÓN (SI APLICA) N/A 
PRÓRROGA (SI APLICA) N/A 
SUSPENSIÓN (SI APLICA) N/A 

 
 

 
 
SEGUIMIENTO CONTRACTUAL 
 

N
Ú

M
ER

O
 D

E 
LA

 
O

B
LI

G
A

C
IÓ

N
 

 OBLIGACIÓN ESPECIFICAS 
(Relacionar obligaciones pactadas en el Contrato) 

ASIGNADO PARA EL 
PERIODO (DE CORTE 

SEGÚN EL 
CONTRATO) 

RECIBIDO A 
SATISFACCIÓN 

 
Si 
 

No Si No 

1 Apoyar la gestión en la identificación de nuevas propuestas para la 
constitución de nuevos fondos en administración con entidades 
públicas y privadas.  

  
X 

  
X 

2 Proponer los cronogramas de las convocatorias requeridas para la 
adjudicación de los recursos de los fondos asignados y proyectar  

 
 

 
X 

 
 

 
X 

24 10 24 24 09 25 

1 

2 

3 

4 
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 OBLIGACIÓN ESPECIFICAS 

(Relacionar obligaciones pactadas en el Contrato) 

ASIGNADO PARA EL 
PERIODO (DE CORTE 

SEGÚN EL 
CONTRATO) 

RECIBIDO A 
SATISFACCIÓN 

 
Si 
 

No Si No 

los términos de referencia de los mismos y aprobación de los 
colaboradores designados por el Vicepresidente de Fondos en 
Administración. 

  

3 Apoyar los trámites relacionados con la modificación y actualización 
de los convenios, contratos, alianzas, proyectos y reglamentos a 
cargo de Vicepresidencia de Fondos en Administración, teniendo en 
cuenta los procedimientos establecidos por el ICETEX. 

 
X 

 
 

 
X 

 
 

4 Efectuar seguimiento mensual de los fondos asignados, informando 
al Despacho las novedades que impidan la correcta ejecución de 
los mismos. 

 
X 

  
X 

 

5 Adelantar y/o apoyar los procesos de convocatoria, calificación y 
adjudicación relacionados con Fondos asignados, conforme con las 
condiciones establecidas en los reglamentos operativos y los 
procedimientos establecidos por el ICETEX. 

 
X 

 
 

 
X 

 
 

6 Efectuar la legalización, renovación, giro, paso al cobro, de 
conformidad con el Reglamento Operativo de cada fondo a su cargo 
y los procedimientos establecidos por el ICETEX. 

 
X 

 
 

 
X 

 
 

7 Realizar la proyección financiera de los fondos asignados, 
manteniendo actualizada la información. 

X  X  

8 Proponer flujo de caja de los fondos asignados y realizar 
seguimiento a la ejecución del mismo de manera mensual, 
conforme los lineamientos de la Vicepresidencia de Fondos en 
Administración. 

 
X 

  
X 

 

9 Efectuar el proceso oportuno de validación, solicitud y seguimiento 
de los desembolsos y pago de facturas a proveedores cuando 
aplique. 

 
X 

 
 

 
X 

 
 

10 Identificar los beneficiarios susceptibles de condonación, informar a 
la instancia correspondiente de acuerdo con el Reglamento 
Operativo y efectuar el seguimiento hasta culminar dicho proceso. 

 
X 

  
X 

 

11 Realizar seguimiento a la gestión de cartera de los fondos 
asignados, actualizar la información en los informes de gestión y 
monitorear de manera mensual el movimiento financiero del fondo. 

 
X 

  
X 

 

12 Efectuar el seguimiento a los rendimientos financieros y los trámites 
relacionados con reintegros a los entes que correspondan, de 
acuerdo con lo establecido en el Reglamento Operativo, la 
normatividad vigente y los procedimientos del ICETEX. 

 
X 

 
 
 

 
X 

 
 
 

13 Convocar las mesas de trabajo de manera presencial o virtual con 
los constituyentes de los fondos a su cargo, y elaborar las actas de 
los Comités y Juntas Administradoras en los que el ICETEX tenga 
a cargo la Secretaria Técnica. 

 
X 

  
X 

 

14 Incorporar a los expedientes de los fondos y las carpetas 
compartidas de la Vicepresidencia de Fondos en Administración la 
información que surja en el desarrollo del objeto contractual y hacer 
correcto uso de las mismas. 

 
X 

  
X 

 

15 Proyectar las respuestas a las peticiones de los constituyentes y 
brindar los insumos para atender los requerimientos de entes de 
control, usuarios, Defensor del Consumidor Financiero, SIC, 
Acciones de Tutela y demás solicitudes; así como los requeridos 
para la liquidación de los fondos. 

 
X 

  
X 
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OBSERVACIONES: (SI A ELLO HUBIERE LUGAR) 
 
Por políticas del área de riesgos de la entidad, fue restringido el acceso a las Unidades extraíbles de los equipos de cómputo, razón 
por la cual Las evidencias físicas de este periodo de cobro reposan en la carpeta compartida de la Vicepresidencia de Fondos en 
Administración //ictxsrvfs/FONDOS/31. EVIDENCIAS CONTRATISTAS/2024/10. OCTUBRE/2024-0644 PAOLA SOFIA JAIMES 
CERVANTES 
 
 
 

 
 
PRODUCTOS ENTREGABLES 
 

N
Ú

M
ER

O
 D

E 
PR

O
D

U
C

TO
 

 ENTREGABLES 
(Relacionar los entregables relacionados en el Contrato) 

EN
TR

EG
A

D
O

 

N
O

 
EN

TR
EG

A
D

O
 

1 Un (1) informe mensual, en cual se refleje el avance de las actividades asignadas por el Supervisor del 
Contrato.   

X  

2 Un (1) informe final de ejecución del contrato   X 
 
 

OBSERVACIONES: (SI A ELLO HUBIERE LUGAR) 
 
 
 
 

 
 

 
 

N
Ú

M
ER

O
 D

E 
LA

 
O

B
LI

G
A

C
IÓ

N
 

 OBLIGACIÓN ESPECIFICAS 
(Relacionar obligaciones pactadas en el Contrato) 

ASIGNADO PARA EL 
PERIODO (DE CORTE 

SEGÚN EL 
CONTRATO) 

RECIBIDO A 
SATISFACCIÓN 

 
Si 
 

No Si No 

16 Garantizar la confidencialidad, reserva y privacidad de la 
información que por razón de sus actividades deba manejar en 
desarrollo del contrato. 

 
X 

  
X 

 

17 Asistir y/o participar en los comités, mesas de trabajo y demás 
reuniones relacionadas con el objeto contractual. 

X 
 

 X  

18 Desplazarse a las diferentes ciudades del país, en caso de ser 
necesario para la debida ejecución del contrato, previa coordinación 
con el supervisor. 

X  X  

19 Las demás asignadas por el supervisor y que tengan relación con 
el objeto del presente contrato. 

X  X  

5 

6 
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¿PROCEDE PAGO EN ESTE PERIODO? 
 

 
SI 

 
NO 

EN CASO DE PROCEDER PAGO SE ANEXA AL PRESENTE INFORME CERTIFICACIÓN PARA PAGO 

 

 
 
RELACIÓN DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES (SI APLICA) 
 

 
Según Planilla No. 9475401216 del mes de septiembre de 2024, se realizaron pagos de Salud, Pensión y Riesgos Profesionales 
 

 
 

 
 
¿ENTREGÓ INFORME DE ACTIVIDADES? 
 

   SI    NO     NO APLICA 
 
 

 
 
EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 
 

 
VIGENCIA (2024) 

VALOR DEL CONTRATO $ 62.336.916,00 
VALOR ADICIÓN (Si aplica)  
VALOR A PAGAR (Si aplica) $ 6.131.500 
VALOR EJECUTADO $ 46.803.783 
VALOR PENDIENTE POR EJECUTAR $ 15.533.133 

 
 

 
 

ANÁLISIS MATERIALIZACIÓN Y MITIGACIÓN DEL RIESGO:  
 
¿DURANTE LA EJECUCIÓN SE MATERIALIZÓ ALGÚN RIESGO? 
 
SI ____       NO __X___ 
 
Si la respuesta es afirmativa, diligencie el número del evento del riesgo radicado en vigía:           
 
                                                            

X  

X   

7 

8 

9 

10 
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REEVALUACIÓN DE CONTRATISTAS / PROVEEDORES: 
 
En caso de ser último pago diligencie la siguiente información de acuerdo con los siguientes parámetros 
 

2 MALO 3 REGULAR 4 ACEPTABLE 5 EXCELENTE 
 
 

ASPECTO DESCRIPCIÓN PUNTAJE 

CUMPLIMIENTO  

Las actividades desarrolladas durante el contrato cumplieron con las obligaciones 
establecidas, los requerimientos técnicos y procedimentales de acuerdo con los 
lineamientos de la Entidad. 

 

Las actividades fueron entregadas con oportunidad según las fechas previstas en 
el contrato o solicitadas por el supervisor.   

 

CALIDAD 

Los productos o entregables cumplen con especificaciones técnicas establecidas 
en el Contrato  

El personal asignado fue suficiente y tenía las competencias necesarias para 
ejecutar todas las actividades del contrato.  

OPORTUNIDAD 
DE LA 

INFORMACIÓN 

Todas las facturas / cuentas de cobro y sus soportes, la documentación 
contractual requerida durante la ejecución y la documentación postcontractual 
fueron entregados y/o publicados de acuerdo con lo establecido en el contrato, 
procesos y procedimientos internos y normatividad legal vigente. 

 

Entregó informe definitivo de acuerdo con el numeral 2 de la cláusula 
“Entregables” contemplado dentro del contrato  

REEVALUACIÓN GENERAL   

OBSERVACIONES A LA REEVALUACION 
 
 
 

 
NOTA: Adicionalmente en el último pago se deberá diligenciar el mismo resultado dentro del siguiente formulario con 
el fin de consolidar la información de acuerdo con lo dispuesto en la Norma ISO 9001 de 2015: 
 
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=oBw9XnV_FECUIgaXkWe-
3IzLlMQr2ZVBio5893WxRH1UM0QyVlI3N1NVR0pCQlZaTEhLWTRQUU9LOS4u 
 
 
FECHA DE ELABORACIÓN: 24/10/2024 
 
 
 
 
 
_________________        
FIRMA DEL SUPERVISOR 
     

11 



INFORME DE ACTIVIDADES DE CONTRATISTAS
Datos Generales

Vicepresidencia de Fondos en Administración

Información General

Nombre del Contratista PAOLA SOFIA JAIMES CERVANTES

Rol del Contratista

Periodo del Informe Desde:       25/09/2024                 Hasta:  24/10/2024

Contrato Número 2024-0644

Fondos a cargo (Aplica para Coordinadores de Fondos y Ejecutivos de Cuenta únicamente)

Código Nombre del Fondo
Valor Consignaciones 

Totales del Fondo

Número de Beneficiarios 

Activos

121921 FONDO FDO MEN REPARAC VICTIMA RES3009 15.000.000.000$          25                                              

121959 FONDO MEN VICTIMA DEL CONFLICTO ARMADO 50.396.017.292$          870                                            

121790 FONDO FDO MEN REPARACION VICTIMAS 232.222.262.644,07$   2.981                                         

121805 FONDO SECRET.DE EDUCACION DISTRITAL 30.000.000.000,00$     331                                            

121940 FONDO DISTRITAL UNIDAD ADTIVA.VICTIMAS 11.146.587.930,00$     143                                            

338.764.867.866$        4350

Parte I

TOTAL VALOR Y BENEFICIARIOS

EJECUTIVO DE CUENTA

No aplica para Asesores de la
 

Vicepresidencia de Fondos en 

Adinistra
ción



INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA
VICEPRESIDENCIA DE FONDOS EN ADMINISTRACIÓN

Resuma el informe de sus actividades por cada obligación de su contrato

# OBLIGACIONES DEL CONTRATO INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
Nombre de Archivo o Carpeta que 

anexa en evidencias de CD

ACTIVIDAD 

¿REQUIERE 

REFUERZO Y/O SE 

EJECUTA MÁS 

ADELANTE?

S/N

PLANES DE ACCIÓN Y/O MES EN QUE SE EJECUTA LA 

ACTIVIDAD

FECHA FIN 

PLAN DE 

ACCIÓN Y/O 

ACTIVIDAD

1

Apoyar la gestión en la identificación de nuevas propuestas para 

la constitución de nuevos fondos en administración con entidades 

públicas y privadas

Durante el periodo objeto del presente informe, no se realizaron actividades relacionadas con esta obligación.
N/A N N/A N/A

2

Proponer los cronogramas de las convocatorias requeridas para 

la adjudicación de los recursos de los fondos asignados y 

proyectar los términos de referencia de los mismos y aprobación 

de los colaboradores designados por el Vicepresidente de 

Fondos en Administración. 

Durante el periodo objeto del presente informe, no se realizaron actividades relacionadas con esta obligación.
N/A N N/A N/A

3

Apoyar los trámites relacionados con la modificación y 

actualización de los convenios, contratos, alianzas, proyectos y 

reglamentos a cargo de Vicepresidencia de Fondos en 

Administración, teniendo en cuenta los procedimientos 

establecidos por el ICETEX. 

Durante el período del objeto del presente informe, se realizaron las siguientes actividades:

Durante el periodo del informe, se participó de la mesa de trabajo con el MEN Fondo Alfonso López Michelsen – fondo 121958 frente 

al Reglamento Operativo.

Vencimiento Plazo Convenio MEN CO1.PCCNTR.1641029 de 2020 Fondo Línea de Crédito Educativo para el Pago de Pensiones de 

Jardines y Colegios Privados – Código Contable 122078

Ajuste Reglamento Operativo Convenio MEN CO1.PCCNTR.1641029 de 2020 - Fondo 122079 ETDH

//ictxsrvfs/FONDOS/31. 

EVIDENCIAS 

CONTRATISTAS/2024/10. 

OCTUBRE/2024-0644 PAOLA 

SOFIA JAIMES 

CERVANTES/03

S
Seguimiento a la remisión de los documentos para la prórroga 

de los fondo 122078 y 122079.

Seguimiento traslado de los recursos del fondo de victimas

15/11/2024

4

Efectuar seguimiento mensual de los fondos asignados, 

informando al Despacho las novedades que impidan la correcta 

ejecución de los mismos. 

Durante el período del objeto del presente informe, se realizaron las siguientes actividades:

Fondo 122078

Con relación al presente fondo, se remite correo a Sara Coronado, con relación al estado de los reintegros del Fondo

Línea de crédito Educativo para el Pago de Pensiones de Jardines y Colegios Privados. Código Contable 122078

Se remite solicitud de Ajuste de Saldos por Menor Valor del Fondo 122078 a 3981 beneficiarios

Relación del Estado Jurídico del Fondo 122078

Fondo Victimas

Relacionar la oferta del Fondo de Reparación de Victimas, con el objeto de que la Señora Sandra Lucia Hoyos Montenegro identificada 

con la CC 30739859 puede participar de la convocatoria 2025-1, la cual dará lugar entre finales de noviembre y comienzos de 

diciembre de acuerdo con las directrices del constituyente.

Soporte Reintegro Recursos Fondo Victimas

//ictxsrvfs/FONDOS/31. 

EVIDENCIAS 

CONTRATISTAS/2024/10. 

OCTUBRE/2024-0644 PAOLA 

SOFIA JAIMES 

CERVANTES/04

S

Seguimiento al reintegro de los recursos pendientes Fondo 

122078.

Seguimiento a la citación de la Junta Administradora de los 

Fondos Víctimas

15/11/2024

5

Adelantar y/o apoyar los procesos de convocatoria, calificación y 

adjudicación relacionados con Fondos asignados, conforme con 

las condiciones establecidas en los reglamentos operativos y los 

procedimientos establecidos por el ICETEX. 

Durante el periodo del informe, se dio respuesta a las solicitudes de validar calificaciones de beneficiarios del Fondo de victimas 

convocatoria 2024-1.

//ictxsrvfs/FONDOS/31. 

EVIDENCIAS 

CONTRATISTAS/2024/10. 

OCTUBRE/2024-0644 PAOLA 

SOFIA JAIMES 

CERVANTES/05

S
Seguimiento a las solicitudes de Validación Calificaciones 

Fondo Victimas
15/11/2024

6

Efectuar la legalización, renovación, giro, paso al cobro, de 

conformidad con el Reglamento Operativo de cada fondo a su 

cargo y los procedimientos establecidos por el ICETEX. 

Durante el periodo del presente informe se realizó el proceso de paso al cobro del Fondo de Victimas Código contable 121790

//ictxsrvfs/FONDOS/31. 

EVIDENCIAS 

CONTRATISTAS/2024/10. 

OCTUBRE/2024-0644 PAOLA 

SOFIA JAIMES 

CERVANTES/06

S
Seguimiento a los beneficiarios a paso al cobro de acuerdo a 

la respuesta del MEN
15/11/2024

7
Realizar la proyección financiera de los fondos asignados, 

manteniendo actualizada la información. 

Durante el periodo del presente informe, se realizó la proyección financiera de los fondos del MEN junto a Lucía Obando: Fondo 

121968 - Fondo 121930

//ictxsrvfs/FONDOS/31. 

EVIDENCIAS 

CONTRATISTAS/2024/10. 

OCTUBRE/2024-0644 PAOLA 

SOFIA JAIMES 

CERVANTES/07

S Seguimiento a los disponibles de los fondos asignados 15/11/2024



# OBLIGACIONES DEL CONTRATO INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
Nombre de Archivo o Carpeta que 

anexa en evidencias de CD

ACTIVIDAD 

¿REQUIERE 

REFUERZO Y/O SE 

EJECUTA MÁS 

ADELANTE?

S/N

PLANES DE ACCIÓN Y/O MES EN QUE SE EJECUTA LA 

ACTIVIDAD

FECHA FIN 

PLAN DE 

ACCIÓN Y/O 

ACTIVIDAD

8

Proponer flujo de caja de los fondos asignados y realizar 

seguimiento a la ejecución del mismo de manera mensual, 

conforme los lineamientos de la Vicepresidencia de Fondos en 

Administración. 

Durante el período del presente informe, se diligencia el formulario de flujo de caja dispuesto por la VFA para los Fondos 121790, 

121940, 121805 del Convenio 389 de 2013 - Fondo Victimas

//ictxsrvfs/FONDOS/31. 

EVIDENCIAS 

CONTRATISTAS/2024/10. 

OCTUBRE/2024-0644 PAOLA 

SOFIA JAIMES 

CERVANTES/08

S
Seguimiento al estado de los fondos que se encuentran 

desfinanciados
15/11/2024

9

Efectuar el proceso oportuno de validación, solicitud y 

seguimiento de los desembolsos y pago de facturas a 

proveedores cuando aplique. 

Durante el periodo del informe, se realizó el seguimiento y se efectuó el proceso oportuno de validación de los desembolsos 

autorizados correspondiente al Convenio 389 de 2013 Fondo 121790, 121805 y 121940 (Victirmas) objeto del presente informe. 

//ictxsrvfs/FONDOS/31. 

EVIDENCIAS 

CONTRATISTAS/2024/10. 

OCTUBRE/2024-0644 PAOLA 

SOFIA JAIMES 

CERVANTES/09

S Seguimiento a la generación de las resoluciones de giro 15/11/2024

10

Identificar los beneficiarios susceptibles de condonación, informar 

a la instancia correspondiente de acuerdo con el Reglamento 

Operativo y efectuar el seguimiento hasta culminar dicho 

proceso. 

Durante el periodo del presente informe, se han realizado las siguientes actividades:

Fondo 122078: Se solicita el estado del acta del comité operativo y comité de seguimiento de criterios de asignación de los 232 

beneficiarios autorizados a condonar.

Fondo 121959

Se remite a Blanca solicitud de condonación de 9 beneficiarios aprobados en Junta Administradora del 09 de Agosto

Fondo 121959

Se remite a Blanca solicitud de condonación de 103 beneficiarios aprobados en Junta Administradora del 03 de Octubre

//ictxsrvfs/FONDOS/31. 

EVIDENCIAS 

CONTRATISTAS/2024/10. 

OCTUBRE/2024-0644 PAOLA 

SOFIA JAIMES 

CERVANTES/10

S

Realizar seguimiento a la firma del acta de comité operativo y 

comité de seguimiento de criterios de asignación del fondo 

122078 por parte del MEN y la resolución de condonación.

Seguimiento a las resoluciones de condonación del Fondo de 

Victimas

15/11/2024

11

Realizar seguimiento a la gestión de cartera de los fondos 

asignados, actualizar la información en los informes de gestión y 

monitorear de manera mensual el movimiento financiero del 

fondo. 

Durante el periodo del presente informe se han realizado las siguientes actividades:

Fondo 121940 – Estado de cuenta Septiembre y Soportes de Rendimientos financieros

Fondo 121805 – Estado de cuenta Septiembre

Remisión de informes al Constituyente y al Apoyo para su revisión: Informes radicados al MEN:

- Fondo 121968 II Trimestre 2024

- Fondo 122062 II Trimestre 2024

- Fondo 122078 II Trimestre 2024

- Fondo 122079 II Trimestre 2024

/ictxsrvfs/FONDOS/31. 

EVIDENCIAS 

CONTRATISTAS/2024/10. 

OCTUBRE/2024-0644 PAOLA 

SOFIA JAIMES 

CERVANTES/11

S
Pendiente por radicar al MEN Informe de II Trimestre Fondo 

122082, está en revisión del apoyo
15/11/2024

12

Efectuar el seguimiento a los rendimientos financieros y los 

trámites relacionados con reintegros a los entes que 

correspondan, de acuerdo con lo establecido en el Reglamento 

Operativo, la normatividad vigente y los procedimientos del 

ICETEX. 

Durante el período del presente informe se realizaron las siguientes actividades de solicitud reintegro:

Fondo 122078

Fondo 121959 Universidad EAN

Fondo 121790 Universidad de Sucre

/ictxsrvfs/FONDOS/31. 

EVIDENCIAS 

CONTRATISTAS/2024/10. 

OCTUBRE/2024-0644 PAOLA 

SOFIA JAIMES 

CERVANTES/12

S
Seguimiento al reintegro de los recursos por rubro de 

permanencia de los fondos de victimas
15/11/2024

13

Convocar las mesas de trabajo de manera presencial o virtual 

con los constituyentes de los fondos a su cargo, y elaborar las 

actas de los Comités y Juntas Administradoras en los que el 

ICETEX tenga a cargo la Secretaria Técnica. 

Durante el periodo del presente informe se convoco las siguientes mesas de trabajo:

1. El 21/10/2024, se realiza mesa de trabajo con el MEN para actualización del Reglamento operativo del Convenio 1462 de 2017 

Fondo 121958

2. El 21/10/2024, se realiza mesa de trabajo con Ana Francisca Ussa de actualización participantes Juntas Administradoras de los 

Fondos Men / Fulbright

3. El 09/10/2024, se realiza mesa de trabajo con los directivos del Fondo 122078 del MEN, con relación al estatus del fondo y 

compromisos

4. El 26/09/2024, se realiza mesa de trabajo para validar las condonaciones a presentar del Fondo 121959

//ictxsrvfs/FONDOS/31. 

EVIDENCIAS 

CONTRATISTAS/2024/10. 

OCTUBRE/2024-0644 PAOLA 

SOFIA JAIMES 

CERVANTES/13

S
Seguimiento al proceso de citación de la Junta Administradora 

Fondo victimas
15/11/2024

14

Incorporar a los expedientes de los fondos y las carpetas 

compartidas de la Vicepresidencia de Fondos en Administración 

la información que surja en el desarrollo del objeto contractual y 

hacer correcto uso de las mismas. 

Durante el periodo del presente informe, se realizó la actualización de las siguientes carpetas de los Fondos asignados:

- Fondo 122062 - Informe II Trimestre 2024

- Fondo 121968 Informe II Trimestre 2024

- Fondo 121959 Actas del 03 de Octubre del 2024

//ictxsrvfs/FONDOS/31. 

EVIDENCIAS 

CONTRATISTAS/2024/10. 

OCTUBRE/2024-0644 PAOLA 

SOFIA JAIMES 

CERVANTES/14

S Actualizar constantemente las carpetas del fondo de victimas 15/11/2024



# OBLIGACIONES DEL CONTRATO INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
Nombre de Archivo o Carpeta que 

anexa en evidencias de CD

ACTIVIDAD 

¿REQUIERE 

REFUERZO Y/O SE 

EJECUTA MÁS 

ADELANTE?

S/N

PLANES DE ACCIÓN Y/O MES EN QUE SE EJECUTA LA 

ACTIVIDAD

FECHA FIN 

PLAN DE 

ACCIÓN Y/O 

ACTIVIDAD

15

Proyectar las respuestas a las peticiones de los constituyentes y 

brindar los insumos para atender los requerimientos de entes de 

control, usuarios, Defensor del Consumidor Financiero, SIC, 

Acciones de Tutela y demás solicitudes; así como los requeridos 

para la liquidación de los fondos. 

Durante el período objeto del presente informe, se dio respuesta a requerimiento solicitados:

Durante el período del presente informe, se dio respuesta a las siguientes solicitudes:

Fondo Victimas

- CAS-22516982-L9K6W8 4882566 1068808192 JENIFFER VIDAL REYES

- CAS-22483575-B1Q5Z5 6341861 1102854409 MARIA FERNANDA MERCADO SANCHEZ

- CAS-22463189-S0N6K3 4880421 1025883003 ALEJANDRO SILVA RODRIGUEZ

- CAS-22476463-L0H0Q3 4882296 1081795908 FABIAN ANDRES POLO RUIZ

- CAS-22473354-P0L0F1 6209496 1002059006 FERNANDO FABIAN SALAZAR MILLAN

- CAS-22517957-K9Y4S3 4873932 1001560874 JOSE ALEJANDRO TOBON ALVAREZ

- CAS-22498498-L5F0W9 4876661 1110289857 ADOLFO ANDREY QUICENO CABRERA

- CAS-22410577-M1P4Y1 4159212 1113663638 JONATHAN SANTANILLA GOMEZ

- CAS-22517133-C6L1Q2 6217841 1099962156 CANDELARIA LUCIA MONTES CORREA

- CAS-22507990-Z3C3V4 4880340 1007601581 YOFARI BEATRIS RAMIREZ MOSQUERA

- CAS-22446413-R8N2Q0 4875237 1036930389 VANESSA ISABEL GUERRA ORTIZ

- CAS-22460888-Y2T0S1 4883751 1051542068 KAREN YULIANA CUADROS PADILLA

- CAS-22486617-J5C2H2 4878799 1048404742 CAMILA SOLANO VEGA

- CAS-22477888-C9D3J9 4878221 1140164841 MARIA DANIELA CHAVARRO MEZA

- CAS-22340531-Y8B3P6 2681208 1014297388 LAURA PAOLA BOHORQUEZ MORALES

- CAS-22401373-R9C3C8 4880421 1025883003 ALEJANDRO SILVA RODRIGUEZ

- CAS-22445695-V1R4K3 4884243 1066508749 ANA CRISTINA TEJADA GUZMAN

- CAS-22362010-X9P0L3 4875926 1082869608 LAURA MARCELA BARRIOS CARBACA

- CAS-22226300-P4R8D4 4877829 57105010 ROSA ELVIRA ESCORCIA GARCIA

- CAS-22432030-D8F0C0 4879303 1039683096 SALOMON ARIAS PULGARIN

- CAS-22416702-M7Y0S7 6547777 63320855 MARTHA LUCIA BASTO GARCIA

- CAS-22408523-C3R3W1 4873120 1063786015 DANIELA ZABALETA VILLALBA

- CAS-22364988-Z3X6J8 4875174 1083456516 YUSNERY CATERINE JIMENEZ ROMERO

- CAS-22343500-H9G2C1 4879923 1023162941 ANDREA LISBETH BUITRAGO TINOCO

//ictxsrvfs/FONDOS/31. 

EVIDENCIAS 

CONTRATISTAS/2024/10. 

OCTUBRE/2024-0644 PAOLA 

SOFIA JAIMES 

CERVANTES/15

S
Seguimiento a las solicitudes de PQRS para atender dentro 

de los tiempos
15/11/2024

16

Garantizar la confidencialidad, reserva y privacidad de la 

información que por razón de sus actividades deba manejar en 

desarrollo del contrato. 

Certifico que cumplí con las obligaciones generales de seguridad de la información, así: 

- Guardé la reserva confidencialidad y disponibilidad de toda la información de propiedad del ICETEX a la que tengo acceso y no la 

divulgué a terceros.

- Di cumplimiento a las políticas de seguridad de la información del ICETEX

- Apliqué los procedimientos de seguridad de la información definidos por el ICETEX.

- Garanticé el cumplimiento de la ley de protección de datos personales (ley 1581 de 2012) para toda la información suministrada por el 

ICETEX.

N/A N N/A N/A

18

Desplazarse a las diferentes ciudades del país, en caso de ser 

necesario para la debida ejecución del contrato, previa 

coordinación con el supervisor. 

Durante el periodo del informe, se participó de la Mesa Nacional de Participación Efectiva de las Víctimas el 27 de Septiembre del 

2024, con el objeto de socializar la oferta del ICETEX y convenios nacionales para las Víctimas del conflicto armado, avances y retos 

en la educación superior.

/ictxsrvfs/FONDOS/31. 

EVIDENCIAS 

CONTRATISTAS/2024/10. 

OCTUBRE/2024-0644 PAOLA 

SOFIA JAIMES 

CERVANTES/18

N N/A N/A

19
Las demás asignadas por el supervisor y que tengan relación con 

el objeto del presente contrato. 

Durante el periodo del informe, Se apoya en la modificatoria del Convenio 09 de 2020 – Fondo 122082

//ictxsrvfs/FONDOS/31. 

EVIDENCIAS 

CONTRATISTAS/2024/10. 

OCTUBRE/2024-0644 PAOLA 

SOFIA JAIMES 

CERVANTES/19

S Seguimiento al traslado de los recursos 15/11/2024

Parte II

Elaboró y Presentó: Revisó y Aprobó:

Paola Sofia Jaimes Cervantes Eliana Rocio Ochoa Blanco - Profesional Especializado Grado 03

Revisó: Ibohorquez

Participar de las mesas de trabajo en las que sea convcoadas 15/11/202417
Asistir y/o participar en los comités, mesas de trabajo y demás 

reuniones relacionadas con el objeto contractual. 

Se participó en las siguientes mesas de trabajo y capacitaciones.

- El 20/10/2024 se participó de mesa de trabajo con la ejecutiva de cuenta Elena Carolina Orozco con relación al reglamento operativo 

del fondo Alfonso Lopez Michelsen

- El 18/10/2024 se participó de la mesa de trabajo Fondo 122078 – Estados de los beneficiarios

- El 15/10/2024 se participó de la mesa de atención PQRS con la ejecutiva de cuenta Elena Carolina Orozco de los fondos entregados

- El 10/10/2024 se participó en la reunión de la Vicepresidencia de Fondos - presencial

- El 09/10/2024 se participa de mesa “Base MEN” de los fondos Victimas"

- El 08/10/2024 se participa de mesa preparación Fondo Jardines y Colegios Código Contable 122078

- El 02/10/2024 se participa de mesa de giros por OP Fondo víctimas

//ictxsrvfs/FONDOS/31. 

EVIDENCIAS 

CONTRATISTAS/2024/10. 

OCTUBRE/2024-0644 PAOLA 

SOFIA JAIMES 

CERVANTES/17

S

/./ictxsrvfs/FONDOS/31. EVIDENCIAS CONTRATISTAS/2024/05. MAYO/2024-0644 PAOLA SOFIA JAIMES CERVANTES/17
/./ictxsrvfs/FONDOS/31. EVIDENCIAS CONTRATISTAS/2024/05. MAYO/2024-0644 PAOLA SOFIA JAIMES CERVANTES/17
/./ictxsrvfs/FONDOS/31. EVIDENCIAS CONTRATISTAS/2024/05. MAYO/2024-0644 PAOLA SOFIA JAIMES CERVANTES/17
/./ictxsrvfs/FONDOS/31. EVIDENCIAS CONTRATISTAS/2024/05. MAYO/2024-0644 PAOLA SOFIA JAIMES CERVANTES/17
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NUMERADOR DENOMINADOR PESO
NÚMERO DE ACTIVIDADES REALIZADAS NÚMERO DE ACTIVIDADES ASIGNADAS

59                                                                                   59                                                                              

100%

INDICADORES DE GESTIÓN INDIVIDUAL DE CONTRATACIÓN

VICEPRESIDENCIA DE FONDOS EN 

ADMINSITRACION

NOMBRE DEL CONTRATISTA

PAOLA SOFIA JAIMES CERVANTES

NUMERO DE CONTRATO

2024-0644

PERIODO DE MEDICION

25 DE SEPTIEMBRE AL 24 DE OCTUBRE DE 2024

NOMBRE DEL INDICADOR
COMPONENTES

RESULTADO

1
MEDICIÓN MENSUAL DE 

CUMPLIMIENTO
100% 100%

FIRMA DEL CONTRATISTA

IDENTIFICACION 1.129.575.909

TOTAL AVANCE DE LA GESTION 

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO 24 DE OCTUBRE DE 2024

OBSERVACIONES


