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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 15 de Noviembre 2024

Sefior (a)

DIEGO ALBEIRO GARAY FORERO

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5853364

Coordinador Académico

Coordinacién Académica de Asistencia y Gestion Administrativa

Bogota
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Noviembre del afio
2024

Referencia: No (5853364) del afio (2024)

(EDILBERTO BUSTAMANTE HERNANDEZ), identificado con la cédula de ciudadania No.
73084111 de Cartagena de Indias, en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la
dependencia), en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para la contrataciéon la suma de CUARENTA
MILLONES CIENTO OCHENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS VEINTISEIS MIL PESOS M/CTE

(47.185.926) Esta suma sera pagada por el Sena contratista de la siguiente manera a) DIEZ

(10) pagos iguales correspondiente a los meses de febrero a noviembre el 2024, por valor de

CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTAY

CINCO PESOS ($4.465.545.00) M/cte.,

Cadauno b) UN (1) pago final correspondiente al mes de diciembre de 2024, por valor de DOS
MILLONES QUINIENTOS TREINTA MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS
(2.530.476) M/Cte.

Plazo: Serd hasta el (17) de (12) de 2024.

OBIJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal, para apoyar en la orientacion de la formacion

profesional integral presencial y/o virtual, para las jornadas diurna, nocturna, madrugaday fines de semana

GTH-F-062 V10



SENA

N

impartidas por el Centro de Gestién Administrativa.

en su sede principal, subsede y organizaciones, asi como otras acciones que se deriva de los procesos

formativos, para atender la formacion Tecnoldgica, Laboral y Complementaria, de las especialidades

Obligaciones Especificas:

No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 EL CONTRATISTA apoyard el desarrollo de la| Publicacién de evidencias yanuncios -Zaguna
formacion profesional integral con calidad,| sobre el material de apoyo a la - Anuncios
oportunidad y eficiencia en los programas de| formacién - Actividades
nivel tecnoldgico, laboral y complementario
segun su modalidad, de acuerdo con la
programacion de las fichas de
caracterizacion  determinadas por las
Coordinaciones académicas en el marco del
Calendario académico y el desarrollo
curricular.

2 Apoyar la preparacién, desarrollo y| Aplicaciénde loslineamientosde los Portafoliodel instructor:
evaluacion de los procesos de aprendizaje en| proyectos formativos, - Plan de trabajo mensual
cualquiera de las estrategias de respuesta| correspondientes.
institucional para los diferentes grupos| Impartirlasaccionesde Formacion
poblacionales  objeto de  Formacién| Profesionallntegral, alosaprendices
Profesional Integral y presentar los reportes| asignados, en la Modalidad
de notas de los aprendices y demds informes | presencial, en la respectiva jornada.
dentro de los plazos estipulados por el| Programar Actividadesen la
Centro para tal efecto, siendo proactivo y| Plataforma zaguna, realizar la
recursivo frente a las diferentes experiencias | revision, seguimiento, emitir las
y situaciones que se presenten en el proceso| observacionesy notas
deformacién correspondientes, a las diferentes

evidencias de producto, entregadas
por los Aprendices.

3 Gestionar oportunamente en el sistema Noaplica para el mes objeto de cobro Noaplica para elmes objeto de
Sofia Plus, todas las actividades relacionadas cobro
con el proceso de Formacion Profesional
Integral, garantizando la calidad de la
formacién y su coherencia en el proceso
formativo, tales como: - Registro de los
juicios evaluativos —Creacién de las rutas de
aprendizaje — Registro de los juicios
evaluativos del reconocimiento de
aprendizajes previos, inasistencias, entre
otros.

4 Verificar el correcto registro de datos de los| Verificarlista de asistencia aprendices Reporte de aprendices Sofia Plus
aprendices en el aplicativo SOFIA PLUS e| enformacion de acuerdo con la
informar las novedades por escrito a la| programacion establecida para el
Coordinacién de Administracion Educativa, | trimestre.
garantizando que estos datos al finalizar la
formacién se encuentren correctos para
iniciar el proceso de certificacion.

5 Informar a la coordinacion de Noaplica para el mes objeto de cobro Noaplica para elmes objeto de
Administracion Educativa mediante correo cobro
electronico las novedades que segeneren de
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la verificacion de registro de datos en el
aplicativo SOFIAPLUS para cada ficha
asignada previo a la inscripcidon de
aprendices en los diferentes cursos de
formacién complementaria.

Gestionar registro fotografico e informacion
basica de todos los aprendices de las fichas
asignadas a la Coordinacion de
Administracién Educativa para la respectiva
carnetizacion.

Noaplica para el mes objeto de cobro

Noaplica para elmes objeto de
cobro

Dar cumplimiento al instructivo de politica
de proteccién de datos personales seguin
Acuerdo 009 de 2016 del SENA, con base en
la Ley 1581 de 2012.

Darcumplimiento al manejo de datos
personales de los aprendices
programados en el trimestre en curso

Reporte de aprendices Sofia Plus

Asistir y participar en las reuniones
programadas por las coordinaciones,
comités de evaluacion y seguimiento de los
aprendices cuando se requieran

Asistir oportunamente a las
reuniones determinadaspor la
Coordinacién Académica

Citacién a reuniones
programadaspor la Coordinacion
Académica.

Apoyar la participacion en la programacion y
ejecucion del proceso de induccién de los
aprendices y el reconocimiento de
aprendizajes previos relacionados con el
drea de formacion.

Desarrollar el proceso de induccién
de aprendices del trimestre en curso
teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos por la Coordinacién
Académica

Noaplica para elmes objeto de
cobro

10

Apoyar los procesos de promocién y
publicidad de los programas de Formacion
Profesional Integral, servicios y actividades
de Divulgacion Tecnoldgica, proyectos de
cooperacién Nacional e internacional,
programados por el Centro de Formacion
dentro y fuera de las instalaciones del Centro
deFormacion.

Noaplica para el mes objeto de cobro

Noaplica para elmes objeto de
cobro

11

Apoyar la elaboracién de las evaluaciones
técnicas dentro de los procesos de
contratacién publica relacionados con
elementos propios de la Formacién
Profesional del Centro de Formacidn,
haciendo parte activa del comité evaluador
cuando se requiera.

Noaplica para el mes objeto de cobro

Noaplica para elmes objeto de
cobro

12

Gestionar oportunamente los informes
mensuales (planillas, reportes, formatos)
requeridos sobre las acciones
encomendadas y los productos resultantes
de procesos de aprendizaje realizados por
aprendices a quienes imparte Formacion
Profesional.

Elaboracién de los documentos
académicos requeridos por la
Coordinacién.

Noaplica para elmes objeto de
cobro

13

Apoyar las actividades relacionadas con el
drea de investigacién cuando se hayan
aprobado proyectos al Centro de Formacion,
registrando productos concretos segun
lineas programaticas SENNOVA y que
correspondan con las exigencias de las
condiciones de calidad para los registros
calificados de los programas de formacién
que estén en ejecucion. Los productos o
proyectos realizados en el 4rea de
investigacion durante la vigencia son
propiedad intelectual de la entidad.

Noaplica para el mes objeto de cobro

Noaplica para elmes objeto de
cobro

14

Aplicar los procesos y procedimientos
establecidos por la entidad, para la gestion
documental relacionado con el objeto

Elaboracién de documentos
establecidospor el SIGA para el
desarrollo de la FPI

Noaplica para elmes objeto de
cobro
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contractual, seguin Tablas de Retencién
Documental vigentes de la dependencia
asignada

15 Garantizar el conocimiento y aplicacién de | Elaboraciéon de documentos Lineamientosa la competencia
los lineamientos y normas que rigen la | establecidos porelSIGA parael
Formacién Profesional Integral, y el uso de desarrollo de la FPI
los formatos actualizados que se encuentran
en la plataforma compromiso.
16 Apoyar activamente en el logro de los| Aplicaciénde loslineamientosde los Noaplica para elmes objeto de
indicadores y metas establecidas para el | proyectosformativos, cobro
Centro de Formacion correspondientes.
Impartir las acciones de Formacion
Profesionalintegral, a los aprendices
asignados, en la Modalidad
presencial, en la respectiva jornada.
Programar Actividades en la
Plataforma zaguna, realizar la
revision, seguimiento, emitir las
observaciones y notas
correspondientes, a las diferentes
evidencias de producto, entregadas
por los Aprendices.
17 Garantizareluso adecuado de los ambientes Darcumplimiento a los ambientes de Programacion para el trimestre
de formacidn, asi como el aseo y cuidado de formacién asignados de acuerdo a la
los equipos y elementos que hacen parte de programacionestablecida para el
los mismos. trimestre
18 Reintegrar los materiales y equipos Noaplica para el mes objeto de cobro Noaplica para elmes objeto de
utilizados en los procesos formativos. cobro
19 Participar en procesos de Evaluacion y | Certificacidn vigente de la norma de Norma vigente
Certificacion de competencias laborales del | competencia laboral Orientar
sector educativo NSCL 240201056 - Orientar | formaciénpresencial de acuerdo con
formacién presencial de acuerdo con los procedimientos
procedimientos técnicos y normativa
20 Asumir y utilizar sus propios medios técnicos | Elaboracidny retroalimentacién de
para que el objeto contratado se cumpla a| materialde apoyo para el proceso de Talleres
cabalidad formacion asignado de acuerdoala Actividades
programacion establecida para el
trimestre
21 Aplicar los procesos y procedimientos | Elaboracidon de documentos Noaplica para elmes objeto de
establecidos por la entidad, para la gestion | establecidos por elSIGA parael cobro.
documental relacionada con el objeto| desarrollo de la FPI
contractual, segun Tablas de Retencidon
Documentales vigentes de la dependencia
asignada.
22 Dar cumplimiento a la circular 3-2023-| Noaplica para el mes objeto de cobro Noaplica para elmes objeto de
000255 del 27 de diciembre de 2023 y la cobro
resolucion 1- 02689 del 26 de diciembre de
2023, correspondientes a la implementacion
del Sistema de Gestion de Documentos
Electrénicos de Archivo para la conformacion
del Archivo Electréonico SENA
— AES y demas normas concordantes o
complementarias.
23 Las demdas actividades que de mutuo| Dar cumplimiento alos HORARIO

acuerdo con el Supervisor, sean asignadas al
contratista con ocasién de la ejecucion del
objeto contractual o las demds que por ley le
correspondan.

requerimientos establecidos por la
Coordinacién Académica en pro de
apoyar los procesos formativos
correspondientes
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Selistaa continuacion el soporte de lalegalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM NoDELAORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electréonicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9476620737 de la planilla, operador aportes en linea del periodo Octubre
2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencia de (10) folio

Cordialmente,

A )
o ﬁi 7
V=07 7 = .-
TN = 2 e o

EDILBERTO BUSTAMANTE HERNANDEZ
Contratista
C.C. No.73.084.111

Recibi a satisfaccion:
DIEGO ALBEIRO GARAY FORERO

Coordinador Academico

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. PCCNTR.5853364
Instructor G12
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Evidencias
Contabilizar Operaciones ficha 2874248

v  B" Iniciarsesi6r X @ Nuevapesta X [S) Direccibnde X DIAN X M4 Recibidos(l X = ™ Resultados. X @ Compartidc X [y Correo:Edill X  + - a X
¢ > C @ % mailgoogle.com/mail/u/2/#search/2874245 * 9 O 0 :
[0 Importado de Inter.. €3 Microsoft Office Ho... ™ Gmail @8 YouTube %9 Maps By Traducir & Gmail G Errordelreloj @ Zimbra:Bandejade.. @ httpsi/equals.accag... » [ Todos los marcadores
= M Gmail Q 2874248 x 3= ® ®
/ Redactar | De ~ | ‘ Cualquier fecha ‘ ‘ Contiene archivos adjuntos ‘ ] Para ~ | ‘ No leidos | Busqueda avanzada [:
a-~ Cc H Mas relevantes ~ 1-50 de muc > Es~
E Recibidos 145
¢ Destacados yenny carolina rodr. Documentos de la ficha 2874248 - Cordial saludo mi profe, remito la informacion que entregue ayer a... loct
@
® Pospuestos [ 01. GOR-F-084... [ 01.GOR-F-084_... [ GFPI-F-135For...
B> Enviados YENNY CAROLINA RODR. Recibidos Guia, acta de equipo y cierre de la TGE 2874248 - Cordial saludo, profe. Por medio de la pr. 24 sept -
O Borradores S [0 01. GOR-F-084... [ 01. GOR-F-084... [ 1. GUIA GFPI-F-...
v Mas
Lina Millan Recibidos Taller Lina Millan Pinto 2874248 11 sept
+
Etiquetas + Libro (2).xlsx
Diana Recibidos TALLER CONTABILIZAR OPERACIONES 2874248 - Ficha: 2874248. Programa: Tecnologo en ... 28 jul
E3 T1aller 3 Contabil...
Nicolas Pérez Recibidos Taller 2874248 - Buenas noches instructor, envio el segundo trabajo de la clase contabiliza... 28 jul
TALLER NICOL...
John Medina Recibidos 2874248 John medina - ... 18 19 John Michael Medina Bolafioz 2874248 Contabilizar Oper. 28 jul N

~  B" Iniciarsesi6v X @ Nuevapesta X [=) Direccibnde X DIAN X M Resultados. X M4 Resultados: X @ Compartidc X [ Correc:iEdill X  + — a9 54
€ > C @ ° mailgoogle.com/mail/u/0/?ogbl#search/2874248 @® & g O O :
[0 Importado de Inter... €3 Microsoft Office Ho... ™ Gmail @8 YouTube % Maps By Traducir & Gmail & Errordelreloj @ Zimbra:Bandejade.. @ httpsi//equals.accag... > [ Todos los marcadores
. a -
= M Gmail Q 2874248 X ® Activo v @ 3 LE2 @
@ / Redactar Correo Conversaciones Espacios I ‘ De ~ ‘ | Cualquier fecha ~ ‘ | Contiene archivos adjuntos | ‘ Para « ‘ ‘ No leidos >
Mail 2
O~ c H 1-50 d > Es v
= E Recibidos 1771
£hat Yr Destacados Jaime Andrés Montero Recibidos 2874248 contabilizar operaciones - Jaime Montero - 8 Sept - con un aumento en c... 9 sept I
@) @® Pospuestos E3 Taller Jaime Mo..
.55 B> Enviados
Daniela Prada Recibidos DANIELA PRADA 2874248 TGE - Buenas noches profesor adjunto el taller realizado f... 8 sept
v Mas
E3 daniela prada_2...
Etiquetas + 2 8
Hernan Malagon Recibidos taller domingo hernan malagon.ficha 2874248 8 sept
® FICHA 2558414 15 E8 TALLER CONTA..
FICHA 2662972 2
®  FICHA 2670900 28 Sofi Oviedo Beltran Recibidos FICHA 2874248 Laura Sofia Oviedo 8 sept
TALLER CONTA...
FICHA 2874202 49 B
W tHistoralde conversacio.. Valentina Ramirez Recibidos REGISTROS CONTABLES TERMINADO - Aixa Valentina Ramirez Ramos Ficha: 2874248 8 sept

B PLANDE MEJORA.. 3 E3 Taller Aixa Rami...

ESP 927 p

= )

LAA 14/10/2024

10
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~  B" Inicarsesiér X @ Nuevapesta X  [=) Direccibnde X DIAN X | M Resultadosc X ™ Resultados© X @ Compartide X [Qg Correc:Edill X  + — a P%
& > C M 23 mail.google.com/mail/u/0/?ogbl#search/2874248 *® g 9 o :
[ Importado de Inter... €3 Microsoft Office Ho... ™ Gmail @3 YouTube %9 Maps By Traducir & Gmail & Errordelreloj @ Zimbra: Bandejade.. @ https://equals.accag... » [ Todos los marcadores
— . = 2 sss - N
= ™ Gmail Q_ 2874248 X = ® Activor (@ €3 4 %k e
&z / Redactar Correo Conversaciones Espacios ] ‘ De ~ | ‘ Cualquier fecha ~ ‘ | Contiene archivos adjuntos | ‘ Para « ‘ ‘ No leidos > iC
Mail y
B= c H -50 de 51 > Es-~
=/ E Recibidos 1771
Chat ¥ Destacados Taller Aixa Rami..
(@] ® Pospuestos . o
2 cristian montoya pe. Recibidos cristian montoya 2874248 8 sept
pcet B> Enviados
TALLER CONTA...
v~ Mas
John Medina Recibidos taller termiando 8 sept
Etiquetas + JohnMedina 28...
B FICHA 2558414 15
ronal steven arias . Recibidos trabajo ronald arias ficha 2874248 8 sept
FICHA 2662972 12
TRABAJO RON...
#® FICHA 2670900 38
FICHA 2874202 49 Andrea gomez rodrig. Recibidos Taller contabilizar operaciones 8 de septiembre - Andrea Gomez 2874248 Taller co. 8 sept
@ Historial de conversacio... TALLER CONTA...
B PLAN DE MEJORA... 13
Jhon Jimenez Recibidos TALLER ficha 2874248 Aprendiz John Alxander Jimenez Duefas 7 sept
<

= ) e

929p.m.

14/10/2024

v B" Inicarsesior X @ Nuevapest: X [ Direccibnde X DIAN X M Resultados. X M4 Resultadosc X | @ Compartide X [y CorreciEdill X+ = a X
<« > C M 25 mail.google.com/mail/u/0/?ogbl#search/2874248 @® g O G :
[0 Importado de Inter... €3 Microsoft Office Ho... ™ Gmail @ YouTube %9 Maps By Traducir & Gmail & Ermordelreloj @ Zimbra:Bandejade.. @ httpsi/equalsaccag... » [ Todos los marcadores
ot . ot . * Travan
= M Gmalil Q_ 2874248 X 3= ®actvor (@ B e b G
Bs / Redactar Correo Conversaciones Espacios l ‘ De ~ | | Cualquier fecha ~ ‘ ‘ Contiene archivos adjuntos \ ‘ Para ~ | | No leidos > iC
Mail
e Els c i -50 de 51 > Esv
= K Recibidos 177 ey
Chat ¥r Destacados
Diana Recibidos TALLER CALSE VIERNES 06 DE SEPTIEMBRE - Contabilizar Operaciones de |a clase... 7 sept
. ® Pospuestos
Taller Contabiliz...
pect B> Enviados & =
v Mas ronal steven arias . Recibidos trabajo ronald arias ficha 2874248 5 sept
E3 TRABAJO RON...
Etiquetas +
® FICHA 2558414 5 Hernan Malagon Recibidos TALLER 5 DE SEPTIEMBRE HERNAN MALAGON FICHA 2874248 - Buenas Noches ... 5 sept
FICHA 2662972 Ed TALLER CONTA...
' FICHA 2670900 = Valentina Ramirez Recibidos REGISTRO CONTABLE - Aixa Valentina Ramirez Ramos Ficha: 2874248 S sept
EICHA 2874202 i E3 REGISTRO CON...
B Historial de conversacio...
® PLAN DE MEJORA 3 John Medina Recibidos taller terminado - John Michael Medina Bolanoz 2874248 5 sept

E3 TALLERCONTA...

D )

ta

9:

30 p. m.

14/10/2024

COMPETENCIA CONTROLAR INVENTARIO FICHA 287269

10
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v Iniciar sesiér X @ Nuevapesta X  [=) Direccibnde X DIAN X M Resultados: X | M Resultados: X @ Compartide X [y Comec:Edill X | + - a X
€ > C @ % mailgoogle.com/mail/u/0/20gbl#search/2874269 ® g 31 @
[ Importado de Inter... €3 Microsoft Office Ho.. ™ Gmail @ YouTube P Maps By Traducir & Gmail G Erordelreloj @ Zimbra: Bandejade.. @ httpsi//equals.accag.. » [ Todos los marcadores
o . —_ * >
= Mi Gmail Q 2874269 X == @ activo v (D 3 O Al - )
Bs / Redactar Correo Conversaciones Espacios | De ~ ‘ Cualquier fecha ~ ‘ | Contiene archivos adjuntos ‘ | Para ~ ‘ ‘ No leidos > i
Mail i
B c H Es ~
= E] Recibidos 17
] B informe_Apoyo...
Chat Y% Destacados
(m]] ® Pospuestos OCTAVIO BANQUEZ CAR. Recibidos entregable GAES NO. 1 FICHA 2874269 - Buenas tardes adjunto entregable GAES NO. ... 11sept
Meet B Enviados BB ENTREGABLEC...
v Mas
OCTAVIO BANQUEZ C... Recibidos Entregable GAES No. 1 FICHA 2874269 - Buenas tardes adjunto entregable GAES N.. 11 sept
Etiquetas T B8 entregable_inve...
B FICHA 2558414 15 nicol camila rubio . Recibidos (sin asunto) - Buenas noches profe hago envio del trabajo mio y de mi gaes 3 de la fi... 4 sept
FICHA 2662972 2 B3 actividad de inv...
B FICHA 2670900 38
jessica lorena samp. Recibidos PREGUNTAS Y RESPUESTAS, EVALUACION - Oviedo Jeimy Lorena Gonzalez Bedoya J...
&  FICHA 2874202 49
o 5 Bl CONTROLARIN...
@ Historial de conversacio.
® PLANDEMEJORA.. 13 Pilar Chacon Recibidos Preguntas Totales GAES #1 ficha 2874269 - Buenas noches Instructor, Envié en format... 27 ago

[0 GAES 1PREGU... <

9:38 p.m
14/10/2024

Q)

~ B Iniciarsesisr X @ Nuevapests X [ Direcciénde X DIAN X M Resultados X M4 Resultados: X @ Compartide X [ Correc:Edill X  + — a X
€ > C @ % mailgoogle.com/mail/u/0/?ogbl#search/2874269 ® K g O3 Q@ :
[ Importado de Inter... €3 Microsoft Office Ho... ™ Gmail @8 YouTube %9 Maps By Traducir & Gmail & Errordeireloj @ Zimbra: Bandejade.. @ httpsi/equals.accag... > [ Todos los marcadores
. = * rane
= Mi Gmail Q 2874269 X == @ activor @ & DA Al - )
Bs / Redactar Correo Conversaciones Espacios ‘ ‘ De ~ ‘ ‘ Cualquier fecha ‘ ‘ Contiene archivos adjuntos ‘ ‘ Para ‘ ‘ No leidos > it
Mail
Ei> c H 1-24 de 24 Es ~
= K Recibidos 1771 ) )
Chat Y Destacados £ CONTROLARIN...
@] @® Pospuestos
M Pilar Chacon Recibidos Preguntas Totales GAES #1 ficha 2874269 - Buenas noches Instructor, Envio en format. 27 ago
Meet .
B> Enviados
[ GAES1PREGU
v Mas
Edilberto Bustamant. Recibidos HORAS SOFIA PLUS MES DE AGOSTO - 11-9404 Cordial saludo De manera atenta, env... 21ago
Etiquetas +
q B8 Informe_Apoyo...
B FICHA 2558414 15
i Recibiics : & ] - Andrés % 14 age
FICHA 2662972 2 Programaciones Cent. ecibidos PRIORIDAD ALTA: INDUCCION BIBLIOTECA CGA - COORDINACION AGA - Andrés Urre ago
# FICHA 2670900 28 Julian David Romero. Recibidos adjunto trabajo de inventarios ficha 2874269 julian romero perdon - “Los servicio... 11 ago
B FICHA 2874202 43 Jeimy Lorena Gonzal. Recibidos Fwd: TALLER KARTEX Y REGISTRO CUENTAS - Ficha: 2874269 “Los servicios de O... 5 ago
B Historial de conversacio... B Controlar Invent...
B PLANDEMEJORA.. 13
Karen viviana Ovied. Recibidos ACTIVIDAD KARDEZ - Buen dia instructor, Envio adjunto actividad de KARDEX realiza.. 5 ago 2

9:39 p.
14/10/2024

= Q) @
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Iniciar sesiér X @ Nueva pesta X [ Direccionde X DIAN x ™4 Resultados = X M4 Resultados © X @ Compartide X @& Correo: Edill X + — (=} x

> C [ outlook.office.com/mail/ ® = a & o &3 Qo :
[ Importado de Inter.. & Microsoft Office Ho... I Gmail @B YouTube % Maps By Traducir & Gmail & Errordelreloj @ Zimbra: Bandeja de... @ https://equals.accag... > [0 Todos los marcadores
Todas las carpe... < 2874269 = Q (=] (=] Q =3 Q Edilberto Bustama...
| o Inicio Vista Ayuda
ss Favoritos (] Todo Correo  Archivos Teams Contactos 2> Tiene datos adjuntos T No leido & Parami Me menciona X Marcado 2 Im
s & Carpetas De Asunto Recibido
&3 Bandejadee.. 390 Resultados principales =
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Las fichas 275015 y 2874256 en el mes de noviembre no presentan inasistencia

)
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Registrar Actividad Adicional del
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: EDILBERTO BUSTAMANTE HERNANDEZ

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

FECHA INICIAL: 01/10/2024 00:00:00

FECHA FINAL:  31/10/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2775015 - GESTION EMPRESARIAL

ADMINISTRAR LA SALUD OCUPACIONAL DE ACUERDO CON
LA NORMATIVIDAD TECNICA LEGAL VIGENTE Y LAS
POLITICAS DE LA ORGANIZACION.

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

CONTABILIZAR OPERACIONES DE ACUERDO CON LAS
NORMAS VIGENTES Y LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES.

CONTROLAR LOS INVENTARIOS SEGUN INDICADORES DE
ROTACION Y METODOS DE MANEJO.

DIRIGIR EL TALENTO HUMANO SEGUN NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

18/11/24 19:53
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FACILITAR EL SERVICIO A LOS CLIENTES INTERNOS Y
EXTERNOS DE ACUERDO CON LAS POLITICAS DE LA
ORGANIZACION.

GENERAR PROPUESTAS DE MEJORAMIENTO DEL
AMBIENTE ORGANIZACIONAL DE ACUERDO CON LA
FUNCION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

INTERVENIR EN EL DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS DE
MEJORAMIENTO ORGANIZACIONAL QUE SE DERIVEN DE LA
FUNCION ADMINISTRATIVA

ORGANIZAR EVENTOS QUE PROMUEVAN LAS RELACIONES
EMPRESARIALES, TENIENDO EN CUENTA EL OBJETO
SOCIAL DE LA EMPRESA.

PLANEAR ACTIVIDADES DE MERCADEO QUE RESPONDAN A
LAS NECESIDADES Y EXPECTATIVAS DE LOS CLIENTES Y A
LOS OBJETIVOS DE LA EMPRESA.

PROCESAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y ORAL

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

PROPONER ALTERNATIVAS DE SOLUCION QUE
CONTRIBUYAN AL LOGRO DE LOS OBJETIVOS DE ACUERDO
CON EL NIVEL DE IMPORTANCIA'Y

18/11/24 19:53
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ANALIZAR LOS HECHOS Y SITUACIONES ADMINISTRATIVAS DE LA ORGANIZACION EN SU CONTEXTO, APLICANDO METODOLOGIAS
ESTADISTICAS, MATEMATICAS O FINANCIERAS, EN LA SOLUCION DE PROBLEMAS Y PLAN DE ACCION.

EVALUAR SOCIAL Y ECONOMICAMENTE LAS ALTERNATIVAS DE SOLUCION PROPUESTAS A LA DECISION, TENIENDO EN CUENTA
LA PONDERACION, CRITERIOS TECNICOS, EL RESULTADO QUE SE PERSIGA, LAS METODOLOGIAS Y TECNOLOGIA DISPONIBLE.

FORMULAR EL PROYECTO PRODUCTIVO Y/O PLAN DE NEGOCIOS TENIENDO EN CUENTA LA METODOLOGIA ADOPTADA, LAS
NORMAS Y LA LEGISLACION VIGENTE, PARA LA ORGANIZACION, Y EL INVERSIONISTA

PROYECTAR CON RESPONSABILIDAD Y ETICA LA SITUACION FINANCIERA DE LA EMPRESA TENIENDO EN CUENTA, LOS ESTADOS
DE BALANCE GENERAL, USOS Y FUENTES, RESULTADOS Y FLUJOS DE CAJA Y EFECTIVO, DE ACUERDO CON LAS NORMAS
VIGENTES, Y LA METODOLOGIA ADOPTADA PARA LA TOMA DE DECISIONES

VERIFICAR Y CARACTERIZAR LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y DE LOGiSTIC}A EMPRESARIAL, EN LA
TOMA DE DECISIONES PARA EL LOGRO DE LOS RESULTADOS, UTILIZANDO METODOLOGIAS MATEMATICAS Y DE SIMULACION,
TENIENDO EN CUENTA LA TECNOLOGIA DISPONIBLE Y LA LEGISLACION VIGENTE.

PROYECTAR EL MERCADO DE ACUERDO CON EL TIPO DE
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PRODUCTO O SERVICIO Y CARACTERISTICAS DE LOS
CONSUMIDORES Y USUARIOS

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 61,70

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 61,70

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

01/10/2024 31/10/2024 OTROS 99,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 99,00
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CENTRO DE
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