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INFORME LINEA DE PRODUCCION (FUID)
MES DE JUNIO

El Secretario General de la Superintendencia de Notariado y Registro, el Doctor’ William
Antonio Burgos Durango, delegé como supervisora de los contratos de linea de
produccién a la Coordinadora de Gestion Tecnolégica y Administrativa.

Los contratistas tienen el objeto de prestar con plena autonomia técnica y administrativa
sus servicios como auxiliar administrativo de apoyo al desarrollo de las actividades
establecidas en el procedimiento para las lineas de produccién bajo los lineamientos del

la recepcion, alistamiento,

programa de gestion documental de la SNR. Para ?
organizacion, digitalizacion, tipificacion, control de calidad y disposicién en unidades de
conservacion de los documentos misionales en Oficinas de Registro de Instrumentos

Publicos- ORIP Bogota Zona Centro.

En el mes de junio se ingresaron las cajas del mes de agosto de 2015 para un total de
36 cajas y septiembre un total de 25 cajas, se realizo la respectiva relacién con el fin de
que los demas contratistas de linea de produccion realizaran el proceso de retiro de
ganchos y foliacion. Para el control de entrega de cajas se esta manejando un formato
(ver imagen) en donde se relaciona de manera detallada los numeros de turnos y
relaciones que contiene cada caja, con el fin de tener un control sobre los documentos

fisicos.
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Adicional de acuerdo a la reunién que se realizé el dia 18 de junio de 2020 en horas de
la mafana, se procedio a entregar 60 cajas del proceso de FUID de 2015 debidamente
foliadas, organizadas y rotuladas, meta que se habia proyectado para el dia martes 23
de junio junto a la supervisora Clara Cecilia Zamora.

Las cajas entregadas debidamente numeradas desde la N° 5562 a N° 5621, estas
cajas comprenden documentos del mes de marzo y abril de 2015. Dicha entrega se hI_Z'O
a la lider de linea de produccién Patricia Cuervo y a la supervisora Clara Cecilia

Zamora.
Conforme a lo anterior presento mi informe de actividades del mes de JUNIO.

Anexo documentos que soportan el trabajo realizado:
e Base de datos FUID 2015
¢ Relacién de cajas ingresadas

OJ a D ' \WM : Edna Patricia Cuervo

Laura Alejandra Herrera
Contratista Lider linea de produccién

Clara Ce;m:la %igora Ramirez

Supervisora de contrato
Coordinadora Administrativa
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