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SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN
Contrato No: FGN-
RCE-0017-2024

PROCESO
MANTENIMIENTO DE LA SEDE UBICADA EN LA 
CALLE 20 N0. 69B-79 BODEGA 9 MONTEVIDEO 

BOGOTÁ SEDE SANTUARIOZ 
Versión: 001

FORMATO INFORME MENSUAL DE OBRA Fecha: 08/11/2024

INFORME SISTEMA DE GESTIÓN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

OBJETO DEL CONTRATO: MANTENIMIENTO DE LAS SEDES PROPIAS UBICADAS EN 
LA CARRERA 18ª# 69B-15 SANTUARIO BOGOTÁ CUNDINAMARCA

La seguridad y salud en el trabajo es aquella disciplina que se encarga de la prevención,
lesiones y enfermedades causadas por las condiciones de trabajo y de la protección y 
promoción de la salud de los trabajadores, tiene por objeto la promoción y mantenimiento 
del bienestar físico, mental y social de los trabajadores en todas las ocupaciones, así como 
el mejoramiento de las condiciones y el medio ambiente de trabajo.

DEFINICIONES

Peligro: es una fuente, situación o característica intrínseca de algo capaz de ocasionar 
daño en la personas, equipos, procesos y ambientes.

Riesgo: es la probabilidad de que un peligro se materialice en determinadas condiciones, 
es decir, de que ocurra un evento o una situación peligrosa.

NOTA: El primer paso para intervenir en los posibles peligros es identificarlos y definirlos 
claramente, para que las acciones de prevención estén bien orientadas y tengas un impacto 
significativo.

Al intervenir en el peligro es posible eliminar o disminuir el riesgo para avanzar en cuidado 
de los trabajadores.

Para mitigar el riesgo existen elementos como equipos, aparatos o dispositivos en especial 
proyectados y fabricados especialmente para preservar el cuerpo humano en todo o en 
parte de riesgos específicos de accidentes de trabajo o enfermedades profesionales.

Incidente de trabajo: es un suceso que ocurre en el curso del trabajo o en relación con 
este con potencial de ser un accidente, en el hay personas involucradas sin que sufra 
lesiones, daños a la propiedad o perdida en los procesos.

Accidente de trabajo: es todo suceso repentino por causa o provocación del trabajo que 
produce en el trabajador una lesión orgánica, una perturbación funcional o la muerte.

También es accidente de trabajo aquel que se produce por órdenes del empleador o durante 
la ejecución de una labor bajo su autoridad e incluso fuera del lugar o de las horas de trabajo 
de igual manera que se produzca un accidente de trabajo durante el traslado de trabajo 
desde su residencia a los lugares de trabajo, esta consideración se da siempre y cuando el 
transporte sea suministrado por el empleador.

Enfermedad laboral:  es aquella contraída como resultado de la exposición a factores de 
riesgo inherentes a la actividad laboral o del medio en el que el trabajador se ha visto 
obligado a trabajar.
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Condiciones de trabajo: son aquellas generadas por algún elemento presente en el 
entorno de trabajo como equipos y herramientas en mal estado, falta de orden y limpieza, 
iluminación deficiente, señalización deficiente entre otras. Las acciones o practicas 
incorrectas ejecutadas por el trabajador pueden ocasionar un accidente estas pueden ser, 
no usar los elementos de protección personal (EPP), o utilizarlos de forma inadecuada, 
manipular un equipo para el cual no ha sido capacitado o realizar una acción sin la 
autorización de ejecución.

Estilos de vida saludable: los estilos de vida saludable que hacen referencia a un conjunto 
de comportamientos o actitudes cotidianas que realizan las personas, para mantener su 
cuerpo y mente de una manera adecuada.
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INFORME SEDE SANTUARIO

En la sede Santuario ubicada en la Calle 18ª #69B-15 se realizan las actividades de 
lavado de fachada y pintura 

Se visita la sede 2 veces por semana para realizar acompañamiento SST y todo el 
debido proceso en temas de Seguridad y Salud en el Trabajo

EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE ACTIVIDADES

                       

           
                                            
                                            

         

LAVADO DE FACHADAS

SE REALIZA LAVADO DE FACHADAS EN LA PARTE 
INFERIOR DE LOS MUROS A NIVEL DEL PISO
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Por otra parte, se realiza el mantenimiento de la marquesina por el interior de la instalación, 
lo cual obliga a el trabajador a realizar trabajo en altura.

Para esta actividad se realiza con el cumplimiento de las normas de Seguridad y Salud en 
el trabajo.

Se le brinda a el trabajador la charla sobre los peligros y riesgos a los que se expone al 
realizar la actividad y el adecuado uso de los Elementos de Protección Contra caída.

Evidencia fotográfica 

           

UBICACIÓN DE PLANCHONES

AJUSTE PARA EVITAR MOVIMIENTO DE PLANCHONES
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CHARLA DE TRABAJO SEGURO EN ALTURA 

INSPECCIÓN 

MANTENIMIENTO DE MARQUESINA, LIJADO Y PINTURA
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La actividad del mantenimiento de la marquesina se realiza durante dos (2) días con total 
normalidad sin presencia de insistentes o accidentes de trabajo.

De acuerdo con la ejecución de las actividades se les hace énfasis a los trabajadores
la importancia de promover y aplicar las normas de Seguridad y Salud en el Trabajo.

La importancia del uso de los elementos de protección personal.

Para mantener y conservar la salud de los trabajadores se le realizan charlas y pausas 
activdas, sacando a los colaboradores de su zona de confot

CONTROLES PARA LOS PELIGROS Y RIESGOS QUE SE PRESENTAN EN LAS 
ACTIVIDADES DIARIAS EN EL PROYECTO SANTUARIO, EVITANDO 
ENFERMEDADES LABORALES Y ACCIDENTES DE TRABAJO.

1. Importancia del uso de los elementos de protección personal
2. Autocuidado
3. Buen comportamiento en áreas de trabajo.
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CONCLUSIÓN

Los trabajadores que realizan las actividades en la sede Santuario, acataron las normas de 
Seguridad y Salud en el Trabajo de manera que no se presentaron incidentes accidentes o 
enfermedades laborales y de la misma se presencia la finalización del proyecto sin ningún 
acontecimiento grave.

Durante el tiempo laborado no se presentaron incidentes, accidentes de trabajo y 
enfermedades laborales en sede Santuario.
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ANEXOS

PERMISOS DE TRABAJO SEGURO EN ALTURA

CHARLA
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ANALISIS DE TRABAJADO SEGURO (ATS)
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PERMISO DE TRABAJO EN ALTURA
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INSPECCIÓN DE EQUIPOS DE ALTURA
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OBJETO DEL CONTRATO: MANTENIMIENTO DE LAS SEDES PROPIAS UBICADAS 
EN LA CARRERA 33 # 18-33 MANUEL GAONA BOGOTÁ CUNDINAMARCA

INFORME DE GESTIÓN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SEDE 
MANUEL GAONA

La seguridad y salud en el trabajo es aquella disciplina que se encarga de la prevención y 
lesiones y enfermedades causadas por las condiciones de trabajo y de la protección y 
promoción de la salud de los trabajadores, tiene por objeto la promoción y mantenimiento 
del bienestar físico, mental y social de los trabajadores en todas las ocupaciones, así como 
el mejoramiento de las condiciones y el medio ambiente de trabajo.

DEFINICIONES

Peligro: es una fuente, situación o característica intrínseca de algo capaz de ocasionar 
daño en la personas, equipos, procesos y ambientes.

Riesgo: es la probabilidad de que un peligro se materialice en determinadas condiciones, 
es decir, de que ocurra un evento o una situación peligrosa.

NOTA: El primer paso para intervenir en los posibles peligros es identificarlos y definirlos 
claramente, para que las acciones de prevención estén bien orientadas y tengas un impacto 
significativo.

Al intervenir en el peligro es posible eliminar o disminuir el riesgo para avanzar en cuidado 
de los trabajadores.

Para mitigar el riesgo existen elementos como equipos, aparatos o dispositivos en especial 
proyectados y fabricados especialmente para preservar el cuerpo humano en todo o en 
parte de riesgos específicos de accidentes de trabajo o enfermedades profesionales.

Incidente de trabajo: es un suceso que ocurre en el curso del trabajo o en relación con 
este con potencial de ser un accidente, en el hay personas involucradas sin que sufra 
lesiones, daños a la propiedad o perdida en los procesos.

Accidente de trabajo: es todo suceso repentino por causa o provocación del trabajo que 
produce en el trabajador una lesión orgánica, una perturbación funcional o la muerte.

También es accidente de trabajo aquel que se produce por órdenes del empleador o durante 
la ejecución de una labor bajo su autoridad e incluso fuera del lugar o de las horas de trabajo 
de igual manera que se produzca un accidente de trabajo durante el traslado de trabajo 
desde su residencia a los lugares de trabajo, esta consideración se da siempre y cuando el 
transporte sea suministrado por el empleador.
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Enfermedad laboral:  es aquella contraída como resultado de la exposición a factores de 
riesgo inherentes a la actividad laboral o del medio en el que el trabajador se ha visto 
obligado a trabajar.

Condiciones de trabajo: son aquellas generadas por algún elemento presente en el 
entorno de trabajo como equipos y herramientas en mal estado, falta de orden y limpieza, 
iluminación deficiente, señalización deficiente entre otras. Las acciones o practicas 
incorrectas ejecutadas por el trabajador pueden ocasionar un accidente estas pueden ser, 
no usar los elementos de protección personal (EPP), o utilizarlos de forma inadecuada, 
manipular un equipo para el cual no ha sido capacitado o realizar una acción sin la 
autorización de ejecución.

Estilos de vida saludable: los estilos de vida saludable que hacen referencia a un conjunto 
de comportamientos o actitudes cotidianas que realizan las personas, para mantener su 
cuerpo y mente de una manera adecuada.
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ACTIVIDADES SEDE MANUEL GAONA

En la actividad de la sede Manuel Gaona se realiza la actividad de terminación de 
instalación de Drywall, lijado y pintura.

EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE ACTIVIDADES SEDE MANUEL

INSTALACIÓN DE DRYWALL
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LIJADO

PINTURA

La sede Manuel Gaona cuenta con un grupo de trabajo el cual requiere del mayor 
acompañamiento en Seguridad y Salud en el Trabajo

ACTIVIDADES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DURANTE LA JORNADA 
LABORAL

Inducción a los trabajadores nuevos 
Énfasis diario en la importancia del uso de los Elementos de protección personal 
Marcación de casco e importancia 
Pausas Activas 
Señalización
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INDUCCIÓN DE INGRESO A OBRA Y ENTREGA DE EPP A LOS TRABAJADORES 
NUEVOS EN EL PROYECTO MANUEL GAONA.

        

SE HACE ENTREGA DE EPP A LOS TRABAJADORES, GAFAS TRANSPARENTES, 
GUANTES NITRILO Y TAPABOCAS
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SE REALIZA INSPECCIÓN DE HERRAMIENTAS.

ORDEN Y ASEO EN OBRA.

SE REALIZA ASEO EN OBRA DEJANDO LAS INSTALACIONES EN COMPLETO 
ORDEN Y LIMPIEZA.
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PUNTOS DE HIDRATACIÓN EN OBRA.
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CHARLAS Y PAUSAS ACTIVAS.

CONTROLES PARA LOS PELIGROS Y RIESGOS QUE SE PRESENTAN EN LAS 
ACTIVIDADES DIARIAS EN EL PROYECTO MANUEL GAONA, EVITANDO 
ENFERMEDADES LABORALES Y ACCIDENTES DE TRABAJO.

1. Inducción y retroalimentación en medio de las charlas SST sobre Incidentes, 
Accidentes y enfermedades laborales. 

2. Prevención de incidentes y accidentes
3. Buen comportamiento en áreas de trabajo
4. Uso adecuado de los elementos de protección personal (EPP)
5. Buen uso de las herramientas eléctricas y manuales
6. Pausas activas 
7. Acompañamiento SST en áreas de trabajo  
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En la Sede Manuel Gaona el dia 22 de octubre se presencia un accidente de trabajo 
grave por acto inseguro.

El trabajador se encontraba realizando la actividad de pintura con rodillo al nivel del piso, 
se subio a una caneca para istalar una cinta, lo cual le genero inestabilidad y se cayo 
golpeandose fuertemente la mano derecha y le causo fractura. El accidente fue reportado 
inmediatamente a la ARL y fue remetido al hospital mas cercano, recibio atención medica 
inmediata y el dia posterios del accidente ingresa a cirugia.

EVIDENCIAS FOTOGRAFIAS 

          

AREA DE TRABAJO DEL FRACTURA MANO DERECHA

SE SUSPENDEN ACTIVIDADES Y SE LES BRINDA A LOS TRABAJADORES LA 
LESIÓN APRENDIDA DEL ACCIDENTE

VER ANEXOS
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CONCLUSIÓN

Por lo establecido en el presente informe se concluye que los trabajadores no estan 
acatando las normas de Seguridad y Salud en el trabajo, en lo cual hay que hacer enfasis 
y resaltar la importancia del autocuidado y de las consecuencias que traer cometer actos 
inseguros en areas de trabajo.

RECOMENDACIONES

Se recomienda a todo el personal del proyecto Manuel Gaona, prestar atención en las 
charlas y capacitaciones que son nuetsra arma fundamental para conocer  e identificar 
todos los peligros y riesgos a los que estamos espuestos, por parte del encargado de la 
Seguridad y Salud en el trabrabajo, resaltarle a los trabajadores las politicas de Segruridad 
y Salud en el trabajo, acompañamiento en las catividades y advertirle a los trabajadores 
todo el tiempo de los roles y repsonsabilidades que debemos tener y cumplir dentro de los 
proyectos.
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ANEXOS 

ACCIDENTE DE TRABAJO SEDE MANUEL GAONA 22 DE OCTUBRE 8:00 AM POR ACTO 
INSEGURO

LESIÓN APRENDIDA
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FURAT
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INVESTIGACIÓN DE ACCIDENTE 
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ANALISIS DE TRABAJO SEGURO (ATS)
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PREOPERACIONAL TALADRO INALAMBRICO 
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INSPECCIÓN HERRAMIENTAS MANUALES
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ASISTENCIA A CHARLAS Y CAPACITACIONES   
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INSPECCIÓN DE ORDEN Y ASEO
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ENTREGA DE EPP
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