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SENA Versién: 07

7A§ Cédigo: GIL-F-010

Proceso Gestion de Infraestructura y Logistica

Formato Acta de Recibo a Su]sh:cién.

Acta N* 1

FECHA: 10/08/2023 CIUDAD/MUNICIPIO: YOPAL

_—-
COD REGIONAL: 85 REGIONAL CASANARE
CENTRO DE COSTO: 101085
COD CENTRO DE COSTO: DESPACHO DIRECCION REGIONAL
TIPO DE ADQUISICION: CONTRATO TIPO DE ENTREGA: SUMINISTRO
N® DE ACTO ADMINISTRATIVO: CO1.PCCNTR 4944952 FECHA ACTO ADMINISTRATIVO: 16/05/2023
RUBRO PRESUPUESTAL: C-3603-1300-14-0-3603025-02
PROVEEDOR CONTRATISTA: UNIR DESTINOS VIAJES ¥ TURISMO "UNITOUR'D" SAS
NIT: 900.292.143-1

$ 175,293,603
VALOR TOTAL:

30/12/2023
FECHA DE VENCIMIENTO:

OBJETO DEL CONTRATO: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS EN LAS RUTAS NACIONAL PARA LOS DESPLAZAMIENTOS DE LOS FUNCIONARIOS
ADMINISTRATIVOS E INSTRUCTORES, CONTRATISTAS Y EN GENERAL PARA EL PERSONAL DEL SENA REGIONAL CASANARE.

CANTIDAD BIENES DEVOLUTIVOS CANTIDAD BIENES DE CONSUMO
RECIBIDO A SATISFACCION:

A través del siguiente documento certifico que los bienes recibidos cumplen con la cantidad, valor y. caracleristicas técnicas, fisicas y economicas establecidas por el SENA, segtn el
contrato No. CO1.PCCNTR, 4844852 del 16/:05/2023. Facturas EYP-15550(9,811,300), del mas de junio a julio de 2023,

OBSERVACIONES: FACTURA No EYP-15550(9,811,300), del mes de junio a julio de 2023

VALOR
RP | RECURSO RUBRO uso COMPROMISO | VALOR PAGADO | VALOR A PAGAR SALDO
12223|N C-3603-1300-14-0- 02-02-02-008-004| §  18.095.000,00 $  354660000| S 14.548.400,00
3603025-02 AREA
ADMINISTRATIVA
12223|N C-3603-1300-14-0- 02-02-02-006-004 s  1571.70000| S 18 474.691,00
3603025-02 ENI $ 20.046.391
C-3603-1300-14-0-
12223|N 3603025-02 BIENESTAR 02-02-02-006-004 s 66.749.212,00
A FUNCIONARIOS 566.749.212
C-3603-1300-14-0-
12223|N 3603025-02 SERV. 02-02-02-006-004 $ 489300000 S 65.710.000,00
FORMACION
PROFESIONAL $ 70.403.000
TOTAL $ 175.293.603,00 | § - |s es1.30000|s 165.482,303,00
-
FIRMA SUPERVISOR Q0 e 4
NOMBRE COMPLETO MIRIAWM RAMIREZ RINCON
N° DE IDENTIFICACION an.agz.%z
CORREQ INSTITUCIONAL @sena edu.co N° DE CONTACTO 313 2526654

CARGO Coordinadora Grupo de Apoyo Mixto Administrativo
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SENA
7 V OTROSI CONTRATO DE SUMINISTRO CO1.PCCNTR.4944952 DE 2023, SUSCRITO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL
A DE APRENDIZAJE - SENA Y UNIR DESTINOS VIAJES Y TURISMO UNITOUR’™ D SAS con NIT No. 900292143-1
representada legalmente por LUIS CARLOS BENAVIDES RODRIGUEZ identificado con cedula de ciudadania N. C. C.
17.343.587 de Villavicencio

CONSIDERACIONES: 1. Que el 05 de junio de 2023, las partes suscribieron contrato de SUMINISTRO de
la referencia, cuyo objeto es: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS EN LAS RUTAS
NACIONAL PARA LOS DESPLAZAMIENTOS DE LOS FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS E
INSTRUCTORES, CONTRATISTAS Y EN GENERAL PARA EL PERSONAL DEL SENA REGIONAL
CASANARE.” 2. Que, de conformidad con lo estipulado en el contrato, el plazo se pacté hasta el 30 de
diciembre de 2023, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
indicados en el Acta. 3. Que el valor total para el contrato se pacté en la suma CIENTO OCHENTA'Y
NUEVE MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS TRES PESOS ($
189.293.603) M/CTE 4. Que la entidad para amparar el contrato cuenta con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No.3823 de 2023 expedido por Grupo de Apoyo Administrativo Mixto y Compromiso
presupuestal CRP-No. 12223 de la Direccion Regional. 5. Que las partes de comun acuerdo proceden a
modificar el anexo de Aceptacion de Oferta, toda vez que por error involuntario se digito la dependencia
que no corresponde. CLAUSULA PRIMERA: Modificar el ANEXO A LA ACEPTACION DE OFERTA
No. CO1.PCCNTR.4944952 DE 2023, el cual quedara asi en la forma de pago: El Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato subordinado a las apropiaciones que del
mismo se hagan del presupuesto de la siguiente manera: La Direccion Regional Casanare realizara pagos
parciales segun la ejecucion del contrato, segun la necesidad del servicio. CLAUSULA SEGUNDA: Los
demas componentes del contrato de SUMINISTRO de la referencia, permaneceran indemnes. CLAUSULA
TERCERA: La presente modificacion se entiende perfeccionada, legalizada e inicia su ejecucion con la
suscripcion de las partes. CLAUSULA CUARTA: Remitase el presente documento al Grupo de Apoyo
Administrativo Mixto para lo de su competencia. CLAUSULA QUINTA: PUBLICACION - De conformidad
con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, el presente documento se publicara
en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP. CLAUSULA SEXTA: El presente Otrosi
se entiende perfeccionado y legalizado con la suscripcion de las partes en la plataforma SECOP II.

Nota: La fecha de suscripcion de este documento sera la misma fecha dada por el SECOP |l al momento de
aprobacién de las partes por medio de la plataforma transaccional SECORP II.

Y
Responsable: M%nﬁ:{amirez Rincén
Coordinadora Grupo Mixto Apoyo Administrativo

f
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Protyecto: Yamile Millan Corredor
Abogada-Contratacion
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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO
ANEXO A LA ACEPTACION DE OFERTA

No. CO1.PCCNTR.4944952 DE 2023
CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
Y UNIR DESTINOS VIAJES Y TURISMO UNITOUR’ D SAS con NIT No.
900292143-1 representada legalmente por LUIS CARLOS BENAVIDES
RODRIGUEZ identificado con cedula de ciudadania N. C. C. 17.343.587 de
Villavicencio.

OBJETO: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS EN LAS
RUTAS NACIONAL PARA LOS DESPLAZAMIENTOS DE LOS FUNCIONARIOS
ADMINISTRATIVOS E INSTRUCTORES, CONTRATISTAS Y EN GENERAL
PARA EL PERSONAL DEL SENA REGIONAL CASANARE.

FORMA DE PAGO:

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato
subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente
manera:

El Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare realizara pagos
parciales segun la ejecucion del contrato, segun la necesidad del servicio.

El pago se efectuara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la correcta
presentacion de la factura, la cual debera estar acomparada de los siguientes documentos:
-Presentacion de factura o documento equivalente en original y copia, que cumpla con todos
los requisitos de Ley, que debe contener lo siguiente:

-Nombres y apellidos (razén social) con el nimero de identificacion del beneficiario.
-Direccidn, cuidad y teléfonos del beneficiario del pago.

-con una breve descripcion, el concepto del cobro.

- Firma del beneficiario de la factura o cuenta de cobro.

- Régimen tributario del beneficiario de la factura (comun o simplificado).

- Indicacion de si el beneficiario de la factura o cuenta de cobro es gran contribuyente
responsable del |.V.A. y/o auto retenedor de renta.

- Presentacién de certificacion a la fecha, expedida por Revisor Fiscal o Representante
Legal de conformidad a lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 Y 828 DE
2003 - en la cual se acredite el cumplimiento del pago de aportes parafiscales relativos al
sistema de seguridad social integral, asi como los propios al SENA, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda.

- Informe del supervisor autorizando el pago.
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- Certificacion expedida por el supervisor del contrato, soportada en el recibo a satisfaccion.
Para tal efecto, se tendra en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales y los
requerimientos hechos por la Entidad.

- Notas de entrada de almacén de los elementos recibidos, emitidas en las sedes SENA
destino de los pedidos.

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompanan los
documentos requeridos para el pago, el término para este s6lo empezara a contarse desde
la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el
ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos
seran de responsabilidad del Contratista y no tendra por ello, derecho al pago de intereses
0 compensacion de ninguna naturaleza. _

El proveedor se encuentra obligado a facturar electrénicamente y debera aportar factura
electronica de acuerdo con lo establecido por la DIAN, el cual sera un requisito para el pago
del respectivo contrato. Todas las facturas electrénicas para su reconocimiento tributario
deberan ser validadas previo a su expedicién, por la Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales (DIAN) o por un proveedor autorizado por esta. La factura electronica solo se
entendera expedida cuando sea validada por el proveedor autorizado.

PARAGRAFOQ: factura electrénica sin validacién previa, en estos casos, la factura se
entendera expedida con la entrega al adquiriente y debera ser enviada a la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o proveedor autorizado para su validacion dentro
de las 48 horas siguientes. Contadas a partir del momento en que se solucionen los
problemas tecnolégicos”.

NOTA 1: Para cada uno de los pagos se requiere de la presentacién de los informes, actas
del proyecto, soportes y requisitos exigidos en el contrato para el efecto.

NOTA 2: EL SENA debera respetar el orden de turno de que trata el numeral 10 del articulo
4° de la Ley 80 de 1993 adicionado por el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007.

NOTA 3: EL SENA con la suscripcion del contrato, acepta que en el evento en que el valor
total a pagar tenga centavos, éstos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por exceso o
por defecto, si la suma es mayor o menor a 50 centavos. Lo anterior, sin que sobrepase el
valor total establecido en el contrato. ;

NOTA 4: EL SENA pagara al contratista de acuerdo con la disponibilidad del programa
anual mensualidad de caja (PAC), asignado por el tesoro nacional del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

El pago de cada factura se realizara dentro de los 10 dias habiles siguientes a la
presentacion de los siguientes documentos:

1. Factura de venta, dando estricto cumplimiento a las exigencias legales que establece el
articulo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo en la factura el nimero del contrato, objeto
de facturacion, nombre y NIT de la entidad contratante y firmada por el funcionario que
ejerza la funcion de supervision del contrato. Si el contratista esta obligado a facturar IVA
debe anexar copia de la factura.

2. Informe y recibido a satisfaccion de entrega y cumplimiento de las obligaciones
estipuladas para contratista, expedido por el funcionario a cargo de ejercer las funciones de
supervisor del contrato.

3. Acreditacion del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales, -
acompanado de las planillas de pago del periodo correspondiente a la ejecucion del

2
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contrato Acreditacion del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes
Parafiscales, acomparnado de las planillas de pago donde el SENA pueda verificar la
liquidacion y pago de aportes a pension y otros aportes del periodo (mes)
correspondiente a la entrega de los bienes y/o servicios contratados y por ende
facturados.

4. Certificado de cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de expedicion no
mayor a 30 dias.

5. Resolucion de Facturacion (autorizacion de facturacion) expedida por la DIAN con
vigencia no mayor a dos afos respecto a la fecha de entrega de la factura.

Una vez reunida la documentacion pertinente para el inicio del tramite del pago, el
contratista debera atender lo estipulado en la Circular N°01-3-2020-000054, o la que la
sustituya donde debe conformar dos archivos de la siguiente manera GESTION
FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL:

GF_NIT_ RP_MES_ANO.pdf
GC_NIT_RP_MES_ANO.zip

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, se
entiende la titularidad y la aprobacion del Contratista una vez suba el documento a la
plataforma de SECOP II, por lo que no es necesario la firma. Es necesario que cada
Contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la informacion
registrada, que se encuentren en el orden establecido y se encuentren en formato PDF o
en ZIP.

Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la informacion
consignada y el documento sea el que realmente va a enviar. De cometerse un error genera
reprocesos y demora en el tramite del pago.

Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de adquisicion de bienes, obras y
servicios, el Supervisor verificara que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se
encuentre la Certificacion del pago de los aportes parafiscales no mayores a 30 dias,
firmadas por el Revisor Fiscal o Representante Legal, asi como el soporte de la planilla de
pago de la seguridad social

Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del mes
anterior del periodo objeto del cobro.

. Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregara factura de
venta o documento equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617
del Estatuto Tributario

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP Il, siguiendo
la estructura:

FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_ANO.pdf

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos
cargados en SECOP lI; en ese momento se dara ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error,

3
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BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que estan
completos los documentos y son los documentos que va a presentar como soporte de la
cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea
automaticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del
Contrato, lo que acarreard demora en el tramite y su posterior pago.

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contraseria, revisa los documentos que
han sido enviados por los Contratistas por medio de SECOP ||, este aprobara o rechazara
la solicitud de pago enviada por el contratista; para esto tendra en cuenta el cumplimiento
de las obligaciones contractuales suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los
documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de fechas.

El Supervisor de Contratos enviara solicitud de inicio de tramite de pago por todos los
demas conceptos correspondiente a adquisicidn de bienes, obras y servicios, al Nominador
una vez se cumpla el tramite correspondiente.

Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar estan sujetos a disponibilidad de
PAC, de acuerdo a las asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico por intermediacién de la Direccidon General y en concordancia a las normas
vigentes.

Cuando el contratista sea agente auto retenedor debera informar en la factura esta
condicion con la finalidad de no efectuar la retencion por parte del SENA.

Segun lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetara el orden
de presentacion de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no
han sido correctamente elaboradas o no son acompafadas de los documentos requeridos
para el pago, el término para el pago comenzara a contarse a partir de la fecha en la que
se haya aportado el ultimo de los documentos y estén todos diligenciados correctamente.
Las demoras que se presenten en estos conceptos seran responsabilidad del contratista y
no tendran por ello derecho a pago de intereses o compensacion alguna por parte del
SENA. :

Cargas Administrativas: El contratista asumira el valor de la expedicion de pélizas y
demas gastos administrativos relacionados con la ejecucion del contrato.

Cargas Tributarias: En razon a la ejecucion del presente contrato, el contratista debera
asumir todas las cargas tributarias que se generen con ocasion de la celebracion del
contrato tales como retencion en la fuente, reteica, reteiva y demas a fue hay lugar y este
obligado segun las disposiciones legales vigente para tal efecto.

OBLIGACIONES: Obligaciones Generales del Contratista:

a. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos en el SENA.

b. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos bajo las
condiciones economicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas
correspondientes y de acuerdo con su propuesta y la Invitacién Publica los cuales
hacen parte vinculante del contrato.

GCCON-F-021 V.02



g.

Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento
del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion
del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.
Informar al SENA, dentro del dia habil siguiente a conocida su existencia, la causal
de incompatibilidad o inhabilidad sobreviviente.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, El
CONTRATISTA debera efectuar el pago oportuno de sus obligaciones frente al
sistema de seguridad social integral, parafiscales (Cajas de Compensacion Familia,
SENA e ICBF) y acreditar encontrarse a paz y salvo como requisito previo para cada
pago que se le vaya a efectuar.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia en la ejecucion del
contrato al supervisor del Contrato.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

Obligaciones Especificas del Contratista:

1

6.

Suministrar oportunamente los pasajes aéreos en rutas nacionales, en cualquiera de
las empresas de transporte aéreo operadoras legalmente habilitadas, los cuales se
expediran con la tarifa mas econémica del mercado y de acuerdo con
disponibilidades de cupos, previa autorizacion del funcionario delegado por la entidad
contratante, para ello

Mantener permanentemente informado y actualizado al SENA por intermedio de los
asesores turisticos sobre las ofertas, cupos, clases, conexiones, itinerarios y tarifas
de las aerolineas.

El oferente debera tener presente en la presentacion de su propuesta el valorde la
comision incluido todos los gastos administrativos para tiquetes virtuales segun
(resolucion 4561 de 2006).

El oferente debera tener presente en la presentacion de su propuesta el porcentaje
de descuento por tiquete up front.

Gestionar ante las aerolineas los descuentos, tiquetes y demas beneficios
adicionales que estas ofrezcan o reconozcan a la entidad en razén de este contrato,
procurando las mejores condiciones para el SENA.

Gestionar el tramite de rembolso por el no uso de pasajes expedidos por la agencia,
los cuales se someteran a las politicas tarifarias de las aerolineas y/o operadores.

7. Presentar mensualmente una relacion de los tiquetes suministrados de acuerdo a

requerimiento del supervisor del contrato

8. Asumir por cuenta todos los gastos que demande la ejecucion del contrato, impuestos,

tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la

celebracién, ejecucion y liquidacion del contrato, asi como el valor de la prima de la

garantia unica y sus modificaciones.

9. Asumir a su costa la obligacion laboral, prestacional y de seguridad social delpersonal

gue intervenga en la ejecucion del contrato por cuenta del contratista

10. Cumplir con las normas de la Aeronautica Civil y todas aquellas inherentes al contrato
de suministro y que sean necesarias para la correcta ejecucion del objeto mismo y las
consagradas en el Cddigo de Comercio vigentes.

11.Guardar total reserva de la informacién que llegue a su conocimiento por razén del

5

GCCON-F-021 V.02



SENA

PmEney ey

servicio que presta en desarrollo de sus actividades, ya que es de propiedad del
SENA, salvo requerimiento de autoridad competente.

12. Avisar al SENA, dentro del dia habil siguiente de conocida su existencia,

la causal de incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente.

Teniendo en cuenta la necesidad del servicio, los tiquetes con destino nacional
para los servidores publicos, contratistas e invitados del SENA, deben ser
expedidos en clase economica que permita su modificacion en cuanto a fecha,
destino, hora etc., sin que genere cobros por multa o mayor costo por cambio de
reserva, devolucion, reembolso y revisado de tiquetes. Teniendo todos los
beneficios, entre estos el uso de la sala VIP en los aeropuertos.

Para la ejecucion del objeto contractual, se hace necesario que el servicio a
adquirir cumpla con las siguientes condiciones técnicas minimas esenciales:

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD VALOR
- : UNITARIO
1 Tarifa administrativa autorizada 2023 1 $ 43.461
ONE WAY (todo destino)
2 Tarifa administrativa autorizada 2023 1 $68.751
ROUND TRIP (todo destino)
NOTA: Estos valores ya incluyen IVA

Lo anterior teniendo en cuenta los valores ofertados por el contratista.

NOTA: En todo caso el presupuesto para la presente contratacion se ejecutara a
MONTO AGOTABLE, al valor total del presupuesto oficial, con el fin de cubrir la
mayor cantidad de necesidades del SENA, hasta agotar el presupuesto oficial
asignado y comprende todos los costos que se puedan generar.

El contratista debe aportar las siguientes GARANTIAS:

Senale con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del
contrato y 2 aflos mas.

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones
laborales: por el (5 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de
ejecucion del contrato y. tres (3) afios mas.

X Calidad del servicio: por el (10 %) del valor del contrato vigente por el

plazo de ejecucion del contrato y 12 meses mas.
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X Poliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de
200 SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato.

OBLIGACIONES DEL SENA:

a) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

b) Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

c) Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion
con el objeto del presente contrato.

d) Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y
los demas documentos necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

MULTAS: En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes
acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el
cumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefialadas en el contrato a cargo del
CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA
pagara a favor del SENA multas equivalentes al UNO (1%) del valor del contrato por cada
dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda
llegar a exceder el DIEZ por ciento (10%) del valor total del mismo, para tal efecto se dara
aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma
total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagara al SENA hasta
el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimacion anticipada de perjuicios,
sin que lo anterior sea dbice para que se realice la reclamacion de los perjuicios a que haya
lugar, para tal efecto se dara aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad
del juramento, que se entiende prestado con la presentacion de la propuesta y con la firma
del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes. PARAGRAFO
PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del
CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa autorizacion escrita del SENA a través de
la supervision y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciara a su ejecucion.
PARAGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el
CONTRATISTA debera informar al SENA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
su acontecimiento y podra proponer un candidato, quien debera manifestar por escrito que
se encuentra dispuesto a continuar con la ejecucién del contrato en las mismas condiciones
pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato
propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesion a favor de un tercero
que reuna las condiciones para continuar con la ejecucion del contrato.
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INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendra indemne al SENA contra todo
reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o
lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante
la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accién legal contra el SENA por asuntos, que segun el contrato sean de
responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para
que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener
indemne al SENA y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. EL SENA,
a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboraciéon para atender los reclamos
legales y el contratista a su vez reconocera los costos que éstos ocasionen al SENA, sin
que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atente por este reconocimiento, ni por el
hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboracion para atender a la
defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en
cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida
y oportunamente la defensa del SENA éste podra hacerlo directamente, previa
comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos que el SENA
incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendra
derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL
CONTRATISTA.

GASTOS E IMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de
la celebracién, ejecucién y liquidacion del contrato, asi como el valor de la prima de la
garantia Unica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de
solucionar en forma agil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la
ejecucion del contrato, acudiran a los mecanismos de solucion previstos en la Ley, tales como
la conciliacién, amigable composicién y transaccion.

CESION Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podra ceder ni subcontratar el
respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la
autorizacion de la cesién o del subcontrato.

DE LA INTERPRETACION UNILATERAL, MODIFICACION _UNILATERAL,
TERMINACION UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las clausulas
excepcionales de interpretacion unilateral, modificacion unilateral, terminacion unilateral y
caducidad, de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.

CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con
ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo.

8
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c¢) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su gjecucion. d)
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARAGRAFO: La terminacion
anticipada del contrato se hara constar en acta suscrita por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA
actlia con plena autonomia técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier
vinculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia sera de exclusiva
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar
respecto del personal mencionado.

PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucion del presente contrato resultan estudios,
investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacién, mejoras y/o disefos, éstos
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la Ley 23 de
1982 modificado por el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el articulo 21 de la misma Ley,
que establece el término de proteccion, sin perjuicio del respeto al derecho moral
consagrado en el articulo 11 de la Decisién Andina 351 de 1993 concordante con el articulo
30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados
al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la informacién sometida a reserva
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y
ejecucion del presente contrato. Esta obligacion de confidencialidad se aplicara para todos
los casos, salvo que la informacién confidencial sea requerida por autoridad competente.
PARAGRAFO. La presente clausula de confidencialidad se mantendra vigente mientras la
informacién catalogada como tal conserve el caracter de reservada. En todo caso estara
sujeta a la reglamentacion sobre informacion confidencial de los articulos 260 a 266 de la
Decisidn 486 de la Comision del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el articulo 1 de la
Ley 1755 de 2015, respecto de la informacion y documentos reservados, articulo 24
sustituido, y en las demas normas concordantes y complementarias que regulen la materia.

LIQUIDACION DEL CONTRATO: La liquidacion del contrato se efectuara de mutuo
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminacién del
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa
notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo
sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado susceptible
del recurso de reposicion, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 11 de la ley
1150 de 2007.

DOCUMENTOS: Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran para
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos
efectos y obligaciones juridicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electronico,
adendas y los demas documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con
la misma. c) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecucion de los trabajos.

9
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d) Las actas y demas documentos que durante la ejecucion del contrato se suscriban por
las partes. X

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato, se entendera
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalizacion y ejecucidn
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitucién de la garantia Gnica en las condiciones
senaladas en la clausula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA y la
aprobacion de la misma por parte del SENA. PARAGRAFO: El inicio de la ejecucion estara
condicionado, ademas, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones
y/o estudio previo. :

SUSPENSION: El plazo de ejecucion del presente contrato podra ser suspendido
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del
CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de suspension el (la) CONTRATISTA se obliga a
informar tal evento al Asegurador-y a ampliar las garantias, proporcionalmente al término
que dure la misma.

REGIMEN LEGAL: El contrato se regiré en general por las disposiciones comerciales y
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de
contratacion que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

SUPERVISION MIRIAM RAMIREZ RINCON, efectuara la supervision de la ejecucion
del contrato y/o a quien la Ordenadora del gasto designe por escrito, quien velara por el
cabal cumplimiento de todas y cada una de las actividades que se le encomienden al
contratista, de -conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e
Interventoria, Codigo GCCON-M-002.

Elaboré: Yamile Millan Corredor/ Abogada Contratada

10
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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL
FORMATO

INFORME DE SUPERVISION

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 4944952 DE 2023 CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE

APRENDIZAJE -SENA'Y UNIR DESTINOS VIAJES Y TURISMO UNITOUR'D SAS

En mi calidad de supervisor de CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 4944952 DE 2023, celebrado entre
EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE -SENA y UNIR DESTINOS VIAJES Y TURISMO

UNITOUR'D SAS, cuyo objeto es:

“CONTRATAR EL SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS EN

LAS RUTAS NACIONAL PARA LOS DESPLAZAMIENTOS DE LOS FUNCIONARIOS
ADMINISTRATIVOS E INSTRUCTORES, CONTRATISTAS Y EN GENERAL PARA EL PERSONAL
DEL SENA REGIONAL CASANARE’, me permito presentar informe parcial de supervision , de

acuerdo con lo siguiente:

l RESUMEN CONTRACTUAL

RESUMEN CONTRACTUAL
DIRECCION, AREA,
REGIONAL O CENTRO | Despacho Regional Casanare
ORDENADORA DE GASTO:
SUPERVISOR DEL
CONTRATO: MIRIAM RAMIREZ RINCON
APOYO A LA SUPERVISION: | N/A
CONTRATO No: CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4944952 DE 2023

TIPO DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS EN
LAS RUTAS NACIONAL PARA LOS DESPLAZAMIENTOS DE

OBJETO: LOS FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS E
INSTRUCTORES, CONTRATISTAS Y EN GENERAL PARA
EL PERSONAL DEL SENA REGIONAL CASANARE.

VALOR: CIENTO SETENTA Y CINCO MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y
TRES MIL SEISCIENTOS TRES PESOS M/cte. (S 175,293,603)

CONTRATISTA: UNIR DESTINOS VIAJES Y TURISMO UNITOUR'D SAS

NIT: 900292143-1

LUGAR DE EJECUCION:

Yopal - Casanare
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FECHA DE SUSCRIPCION: |16/05/2022

FECHA DE INICIO: 05/06/2022

gé?ﬁ%ATOI:NICIAL DEL 06 meses, 26 dias sin exceder 31 de diciembre de 2022
VALOR INICIAL DEL

CONTRATO: $175,293,603

VALOR ACTUAL DEL

CONTRATO: $175,293,603

PRORROGA No : N/A

ADICION No. 1: N/A

SUSPENSION No. x: N/A

FORMA DE PAGO:

Pagos parciales mensuales

Il. ASPECTOS TECNICOS

1. OBLIGACIONES

En virtud de la celebracion del CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4944952 DE 2023, el
contratista adquiri6 las siguientes obligaciones generales del contrato:

OBLIGACIONES CUMPLIO NO CUMPLIO | NO SE REQUIRIOEL | OBSERVACIONES
CUMPLIMIENTO

a. Ejecutar el objeto | Sicumple El contratista llevo
contractual en a cabo el
condiciones de cumplimiento con

S ; la expedicion de
eﬁcrenc:a,loportumdad tiquetes.
y calidad de
conformidad a los
parametros
establecidos en el
SENA.
b.Ejecutar el objeto Si cumple El contratista
del presente contrato Presento la
en los plazos cuenta en los

: ; tiempos

establecidos bajo las estableckios
condiciones
econdmicas, técnicas y
financieras estipuladas
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en las clausulas
correspondientes y de
acuerdo con su
propuestay la
Invitacion Publica los
cuales hacen parte
vinculante del
contrato.

c. Informar al SENA
dentro de las
veinticuatro (24) horas
siguientes al
conocimiento del
hecho o circunstancias
que puedan incidir en
la no oportuna o
debida ejecucién del
contrato o que puedan
poner en peligro los
intereses legitimos del
SENA.

En este plazo
de ejecucion
no se ha
presentado
ninguna
circunstancia
que altere la
ejecuciéon . el
contrato.

N/A

d. Informar al SENA,
dentro del dia habil
siguiente a conocida
su existencia, la causal
de incompatibilidad o
inhabilidad
sobreviviente.

En este plazo
de ejecucion
no se ha
presentado
ninguna
circunstancia
que altere la
ejecucién el
contrato.

e. En cumplimiento de
lo dispuesto en el
articulo 23 de la Ley
1150 de 2007, El
CONTRATISTA
debera efectuar el
pago oportuno de sus
obligaciones frente al
sistema de seguridad
social integral,
parafiscales (Cajas de
Compensacion
Familia, SENA e ICBF)

El contratista
anexo a la

cuenta los
pagos de
seguridad
social.
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y acreditar encontrarse
a paz y salvo como
requisito previo para
cada pago que se le
vaya a efectuar.

f. Reportar de manera
inmediata cualquier
novedad o anomalia
en la ejecucién del
contrato al supervisor
del Contrato.

No se ha
presentado.

N/A

g. Las demas que se
estimen de acuerdo
con la naturaleza de la
contratacion.

No se ha
presentado.

N/A

Ademas, el contratista adquiri6 las siguientes obligaciones especificas para la ejecucion del
. CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4944952 DE 2023, cuyo objeto es “CONTRATAR EL
SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS EN LAS RUTAS NACIONAL PARA LOS
DESPLAZAMIENTOS DE LOS FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS E INSTRUCTORES,
CONTRATISTAS Y EN GENERAL PARA EL PERSONAL DEL SENA REGIONAL CASANARE.

pasajes aéreos en rutas
nacionales, en
cualquiera de las
empresas de transporte
aéreo operadoras
legalmente habilitadas,
los cuales se expediran
con la tarifa mas
economica del mercado

OBLIGACIONES CUMPLIO NO NO SE OBSERVACIONES
ESPECIFICAS CUMPLIO | REQUIRIO
EL
CUMPLIMIE
NTO
1. Suministrar | Si cumplio. envio Solicitud via correo
oportunamente los electrénico:unirdestinos@hot .

mail.com
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y de acuerdo con
disponibilidades de
cupos, previa
autorizacion del
funcionario  delegado
por la entidad
contratante, para ello

2. Mantener
permanentemente
informado y actualizado
al SENA por intermedio
de los asesores
turisticos sobre las
ofertas, cupos, clases,
conexiones, itinerarios y
tarifas de las aerolineas.

S| CUMPLIO

El contratista
informacion
electronico

al

envia la
correo

3. El oferente debera
tener presente en la
presentacién de su
propuesta el valorde la
comisién incluido todos
los gastos
administrativos para
tiquetes virtuales segun
(resolucién 4561 de
2008).

S| CUMPLIO
Presento
evaluacion
econdmica.

4. El oferente deberd
tener presente en la
presentacion de su
propuesta el porcentaje
de descuento por
tiquete up front

S| CUMPLIO
Se regira
segun oferta
presentada vy
evaluada.
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5. Gestionar ante las
aerolineas los
descuentos, tiquetes y
demas beneficios
adicionales que estas
ofrezcan o reconozcan a
la entidad en razon de
este contrato,
procurando las mejores
condiciones para el
SENA.

No se ha
presentado.

N/A

6. Gestionar el tramite
de rembolso por el no
uso de pasajes
expedidos por la
agencia, los cuales se
someteran a las
politicas tarifarias de las
aerolineas y/o
operadores.

No se ha
presentado.

N/A

7. Presentar
mensualmente una
relacion de los tiquetes
suministrados de
acuerdo a requerimiento
del supervisor del
contrato. .

Si  cumplid
anexo a la
cuenta de
cobro.

8. Asumir por cuenta
todos los gastos que
demande la ejecucién
del contrato, impuestos,
tasas y contribuciones
nacionales,

Si  cumplid
realizo
Constitucion
de garantias

Péliza de cumplimiento Entidad
Estatal: No.BY-100004467 del
23 de mayo de 2023 expedida
por SEGUROS MUNDIAL. Nit
860.037.013-6 con vigencia
desde el 16/05/2023 hasta el
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departamentales y
municipales derivados
de la celebracidn,
ejecucion y liquidacion
del contrato, asi como
el valor de la prima de
la garantia tnica y sus
modificaciones.

31/12/2025 por valor de
$17.529.360,30

Péliza de cumplimiento del
prestaciones sociales:
No.BY-100004467 del 23 de
mayo de 2023 expedida por
SEGUROS MUNDIAL. Nit
860.037.013-6 con vigencia
desde el 16/05/2023 hasta el
31/12/2026 por valor de
$8.764.580,15

Pdliza de calidad del servicio:
No. No.BY-100004467 del 23
de mayo de 2023 expedida por
SEGUROS MUNDIAL. Nit
860.037.013-6 con vigencia
desde el 16/05/2023 hasta el
31/12/2024 por valor de
$17.529.360,30

9. Asumir a su costa la
obligacion laboral,
prestacional y de
seguridad social del
personal que intervenga
en la ejecucién del
contrato por cuenta del
contratista.

el contratista aporto
certificacion de la revisora
fiscal con tarjeta profesional
183450- SILVIA  JULIANA
GOMEZ SOLER donde
manifiesta estar a paz y salvo
durante los 6 meses con fecha
de 24 de julio de 2023
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10. Cumplir con las Sicumple
normas de la
Aeronautica Civil y
todas aquellas
inherentes al contrato
de suministro y que
sean necesarias para la R ——
correcta ejecucion del i s ra
objeto mismo y las e
consagradas en el 5 prisgie
Codigo de Comercio

vigentes. £ e

Pigratd
11.Guardar total reserva | Si cumple El contratista no ha divulgado
de la informacién que informacion.
llegue a su

conocimiento por razén
del servicio que presta
en desarrollo de sus
actividades, ya que es
de propiedad del SENA,
salvo requerimiento de
autoridad competente.

12.Avisar al SENA, No se ha
dentro del dia habil presentado.
siguiente de conocida
su existencia, la causal
de incompatibilidad o
inhabilidad
sobreviniente.

Ml ASPECTOS LEGALES

1. GARANTIAS CONTRACTUALES

Como garantias se establecieron las siguientes:

e Cumplimiento del contrato: por el (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo
del contrato y mas.

e« Cumplimiento pago de salarios: por el (5 %) del valor del contrato, vigente por el

8
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plazo del contrato y mas.
e Calidad del servicio: por el (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de
ejecucion del contrato y mas.

En atencién a lo sefialado, se constituyeron las garantias en el siguiente sentido:

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

ASEGURADORA SEGUROS MUNDIAL
No. POLIZA BY-100004467
ANEXO 0
FECHA EXPEDICION 23/05/2023
FECHA APROBACION 08/04/2022
VIGENCIA

AMPARO DESDE HASTA VALOR
Cumplimiento del contrato 16/05/2023 31/12/2025 $17.509.360.30
Cumplimiento pago de salarios 16/05/2023 31/12/2026 $ 8.764.580,15
Calidad del servicio 16/05/2023 31/12/2024 $17.529.360,30
ASEGURADORA SEGUROS MUNDIAL
No. POLIZA BY-100004467
ANEXO 1
FECHA EXPEDICION 23/05/2023
FECHA APROBACION 08/04/2022

2, MULTAS Y SANCIONES

De acuerdo con el informe final de supervision suscrito por MARIBEL COLINA HERRERA,
durante la ejecucion del contrato no se presentaron multas ni sanciones, y se cumplieron a
cabalidad con las obligaciones contractuales.

3. CERTIFICADO DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL

Mediante certificacién emitida del dia de 24 de julio de 2023; la contadora SILVIA JULIANA
GOMEZ SOLER con No. C.C 63.558.096, con tarjeta profesional No. 183450-T, certifica que
UNIR DESTINOS VIAJES Y TURISMO UNITOUR” D SAS identificada con NIT. 900.292143-1 se
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encuentra a paz y salvo con el estado por concepto de aportes de sus empleados a los
sistemas conceptos de pension, riesgos profesionales, cajas de compensacién familiar de
septiembre y seis meses anteriores de suscripcién del presente comunicado en los cuales
haya causado la obligacién de efectuar los pagos dando asi cumplimiento con las normas
legales estipuladas en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 a partir de la ley 828 de 2003 y
art. 23 de la ley 1150 de 2007, asi como a paz y salvo por conceptos de pagos laborales y
fiscales, para el periodo correspondiente del presente informe final de supervisién que
comprende el Ultimo mes anterior a la fecha de expedicion de la presente certificacion.

Numero de planilla Periodo pensién Periodo salud
9452780468 2022-06 2022-07

RELACION DE PAGOS

Se adjunta a este informe el reporte del aplicativo SIIF de los pagos efectuados:

No.DE VALOR VR EJECUTADO SALDO DEL
FECHA FACT | . FACTURA FACTURA |- ACOMULADO CONTRATO

ESTADO FINANCIERO

Valor inicial del Contrato $175,293,603
Otrosi y/o Adiciones $0

Valor final del Contrato $ 175,293,603
Valor Cancelado Anticipo .$ 0,00

Valor Ejecutado Y Pagado $0

Valor pendiente por pagar $0

Conforme a lo anteriormente expuesto, se debe:
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Realizar el pago de la factura del periodo comprendido de junio y julio de 2023, el contratista
aporto certificacion de la revisora fiscal con tarjeta profesional 183450-T-SILVIA JULIANA GOMEZ
SOLER donde manifiesta estar a paz y salvo durante los 6 meses con fecha de de 24 de julio de
2023

Para constancia se firma en la ciudad de Yopal, el 16 de agosto de 2023

Ramirez Rincon
rupo Mixto de Apoyo Administrativo

Responsable : Miri
Coordinadora del

'_,_._ﬁ_--g.::" '
Reviso: Yamile Millan Corredor , Abogada Contratada

Elaboro: Diana Devia A .o coordinacién grupo mixto
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