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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C., 19 de Noviembre de 2024

Sefior (a)

LUIS ALEJANDRO CARRENO HERNANDEZ
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5871445
Coordinador Académico

Jornada Madrugada

Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Noviembre del afo
2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.5871445 del afio 2024

MARIA DE LOURDES GONZALEZ ESCOBAR, identificado con la cédula de ciudadania No.
60.376.763 de Clcuta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Jornada Madrugada, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de pago: Se fija como valor total para la contratacion la suma de: CUARENTA
Y SIETE MILLONES CIENTO OCHENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS VEINTISEIS MIL PESOS
M/CTE ($47.185.926). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) Diez (10) pagos iguales correspondientes a los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE
de 2024 por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL
QUINIENTOS CUARENTAY CINCO PESOS M/CTE ($ 4.465.545) cada uno y b) un (1) pago final

GTH-F-062 V10



SENA

N

correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2024 por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS

TREINTA MIL CUATROCIENTOS SETENTA'Y SEIS PESOS M/CTE ($ 2.530.476).

Plazo: Sera hasta el diez y siete (17) de Diciembre de 2024.

OBIJETO:

el Centro de Gestién Administrativa.

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal, para apoyar en la orientacion de
la formacion profesional integral presencial y/o virtual, para las jornadas diurna,
nocturna, madrugada y fines de semana en su sede principal, subsede y organizaciones,
asi como otras acciones que se deriven de los procesos formativos, para atender la

formacién Tecnoldgica, Laboral y Complementaria, de las especialidades impartidas por

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Apoyar el desarrollo de la
formacién

profesional integral con
calidad, oportunidad y
eficiencia en los
programas de nivel
tecnolégico, laboral y
complementario segun su
modalidad, de acuerdo
con la programacién de
las fichas de
caracterizacion
determinadas por las
Coordinaciones
académicas en el marco
del Calendario académico
y el desarrollo

curricular.

Planeaciény
alistamiento de guias,
talleres, actividades
para el desarrollo del
IV trimestre con fecha
de inicio 01 de
Octubre de 2024, con
aplicacion de
estrategias didacticas
activas.

Evidencias
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Apoyar la preparacion, Planeacién y Evidencias
desarrollo y evaluacion de | alistamiento de guias,
los procesos de talleres, actividades
aprendizaje en cualquiera | para el desarrollo del
de las estrategias de IV trimestre con fecha
respuesta institucional de inicio 01 de

para los diferentes grupos | Octubre de 2024, con
poblacionales objeto de aplicacion de
Formacién Profesional estrategias didacticas
Integral y presentar los activas.

reportes de notas de los

aprendices y demas

informes dentro de los

plazos estipulados por el

Centro para tal efecto,

siendo proactivo y

recursivo frente a las

diferentes experiencias y

situaciones que se

presenten en el proceso

de formacion.

Gestionar oportunamente | Asociar aprendices a Evidencias

en el sistema Sofia Plus,
todas las actividades
relacionadas con el
proceso de Formacion
Profesional Integral,
garantizando la calidad de
la formaciény su
coherencia en el proceso
formativo, tales como: -
Registro de los juicios
evaluativos — Creacidn de
las rutas de aprendizaje —
Registro de los juicios
evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes previos,
inasistencias, entre otros.

la ruta de aprendizaje
a través del aplicativo
Sofia Plus.
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Verificar el correcto
registro de datos de los
aprendices en el
aplicativo SOFIA PLUS e
informar las novedades
por escrito a la
Coordinacion de
Administracion Educativa,
garantizando que estos
datos al finalizar la
formacién se encuentren
correctos para iniciar el
proceso de certificacion.

En este periodo no se
ejecuto esta
obligacion.

En este periodo no se
ejecuto esta obligacion.

Informar a la
coordinacion de
Administracién Educativa
mediante correo
electrdnico las novedades
gue se generen de la
verificacion de registro de
datos en el aplicativo
SOFIAPLUS para cada
ficha asignada previo a la
inscripcidn de aprendices
en los diferentes cursos
de

formacién
complementaria.

Se informaron las
novedades
académicas de las
Fichas de los
programas en
formacion dentro de
los Informes
presentados a la
coordinacion.

Evidencias

Gestionar registro
fotografico e informacion
basica de todos los
aprendices de las fichas
asignadas a la
Coordinacién de
Administracién Educativa
para la respectiva
carnetizacion.

En este periodo no se
ejecuto esta
obligacion.

En este periodo no se
ejecutod esta obligacion.

Dar cumplimiento al
instructivo de politica de
proteccion de datos

Se reconoce y protege
el derecho que tienen
los aprendices a

Evidencias
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personales segun
Acuerdo 009 de 2016 del
SENA, con base en la Ley
1581 de 2012.

conocer, actualizary
rectificar la
informacién que se
haya recogido sobre
ellos en bases de
datos o archivos.

8 | Asistiry participar en las Se asiste a las Evidencias
reuniones programadas reuniones
por las coordinaciones, programadas por la
comités de evaluaciény coordinacidn para
seguimiento de los lineamientos y ajustes
aprendices cuando se de inicio de la
requieran. formacion.

9 | Apoyar la participacion en | En este periodo no se | En este periodo no se
la programacioény ejecuto esta ejecuto esta obligacion.
ejecucién del proceso de | obligacidn.
induccion de los
aprendices vy el
reconocimiento de
aprendizajes previos
relacionados con el area
de formacién.

10 | Apoyar los procesos de En este periodo nose | En este periodo no se
promocion y publicidad ejecuto esta ejecutod esta obligacion.
de los programas de obligacion.

Formacidn Profesional
Integral, servicios y
actividades de
Divulgacion
Tecnolégica, proyectos de
cooperacion Nacional e
internacional,
programados por el
Centro de Formacion
dentro y fuera de las
instalaciones del Centro
de Formacion.

11 | Apoyar la elaboracién de | En este periodo nose | En este periodo no se

las evaluaciones técnicas
dentro de los procesos de

ejecuto esta
obligacion.

ejecuto esta obligacion.
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contratacién publica
relacionados con
elementos propios de la
Formacion Profesional del
Centro de Formacion,
haciendo parte activa del
comité evaluador cuando
se requiera.

12 | Gestionar oportunamente | Formatos de calidad Evidencias
los informes mensuales (Actas, Guias, control
(planillas, reportes, de asistencias,
formatos) requeridos cronogramas, planes
sobre las acciones de sesion, planes de
encomendadas y los trabajo, planeacién
productos resultantes de | pedagdgica del
procesos de aprendizaje proyecto formativo)
realizados por aprendices
a quienes imparte
Formacidn Profesional.
13 | Apoyar las actividades En este periodo no se | En este periodo no se

relacionadas con el area
de investigaciéon cuando
se hayan aprobado
proyectos al Centro de
Formacidn, registrando
productos

concretos segln lineas
programaticas SENNOVA
y que correspondan con
las exigencias de las
condiciones de calidad
para los registros
calificados de los
programas de formacién
gue estén en ejecucioén.
Los productos o
proyectos realizados en el
area de investigacion
durante la vigencia son

ejecuto esta
obligacion.

ejecuto esta obligacion.
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propiedad intelectual de
la entidad.

14 | Aplicar los procesos y En este periodo nose | En este periodo no se
procedimientos ejecuto esta ejecuto esta obligacion.
establecidos por la obligacion.
entidad, para la
gestién documental
relacionado con el objeto
contractual, segun Tablas
de Retencion Documental
vigentes de la
dependencia asignada.

15 | Garantizar el En este periodo nose | En este periodo no se
conocimiento y aplicacion | ejecutd esta ejecuto esta obligacion.
de los lineamientos y obligacion.
normas que
rigen la formacion
profesional Integral, y el
uso de los formatos
actualizados que se
encuentran en la
plataforma compromiso.

16 | Apoyar activamente en el | Planes de Evidencias
logro de los indicadoresy | mejoramientoy
metas establecidas para retencién aprendices,
el Centro de Formacion. para evitar desercion.

17 | Garantizar el uso Se ejecuta al inicio de | Evidencias
adecuado de los cada formacion,
ambientes de formacién, | evaluandoy
asi como el aseoy notificando estado de
cuidado de los equiposy | las instalacionesy
elementos que hacen equipos, con sus
parte de estos. respectivas

novedades.
18 | Reintegrar los materiales | Se realiza la

y equipos utilizados en los
procesos formativos.

devolucién oportuna
de los materiales y
equipos solicitados en
caso de ser necesario.
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19 | Participar en procesos de | Certificacidn en la @
Evaluaciéon y Certificacion | NSCL 240201081 - Fi Serviio Nacional de Aprendizaje SENA
de competencias Orientar formacién E-
laborales del sector learning de acuerdo con
educativo NSCL procedimientos técnicos
240201056 - Orientar y normativa.
formacién presencial de Certificacion en la
acuerdo con NSCL 240201056 - @
procedimientos Orientar formacion E1 erviio Nacial e Apreadisaie SENA
técnicos y normativa. presencial de acuerdo ¥z vscon

con procedimientos
técnicos y normativa. i
Guo

20 | Asumir y utilizar sus Se cuenta con los Evidencias
propios medios técnicos recursos técnicos
para que el objeto adecuados para la
contratado se cumpla a ejecucion del objeto
cabalidad. del contrato.

21 | Aplicar los procesos y En este periodo no se | En este periodo no se
procedimientos ejecuto esta ejecuto esta obligacion.
establecidos por la obligacion.
entidad, para la gestién
documental relacionada
con el objeto contractual,
segln Tablas de
Retencion Documental
vigentes de la
dependencia asignada.

22 | Dar cumplimiento a la En este periodo nose | En este periodo no se

circular 3-2023-000255
del 27 de diciembre de
2023y la resolucion 1-
02689 del 26 de
diciembre de 2023,
correspondientes a la
implementacién del
Sistema de Gestién de
Documentos Electrénicos
de Archivo para la

ejecuto esta
obligacion.

ejecutod esta obligacion.
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conformacion del Archivo
Electrénico SENA — AES y
demas normas
concordantes o
complementarias.

23

Las demas actividades
gue de mutuo acuerdo
con el Supervisor, sean
asignadas al

contratista con ocasion
de la ejecucidn del objeto
contractual o las demas
gue por ley le
correspondan.

Planeacién y

alistamiento de guias,
talleres, actividades
para el desarrollo del
IV trimestre con fecha

de inicio 01 de

Octubre de 2024, con

aplicacion de

estrategias didacticas

activas.

Evidencias

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE

M ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE O INICIAL O FINAL

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 7944122871 de la planilla, operador SOl y mes de Octubre. (Decreto Ley

2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (8) folios

Cordialmente,

i o 5

Firma
MARIA DE LOURDES GONZALEZ ESCOBAR
Contratista

C.C. No. 60.376.763

Recibi a satisfaccion:

LUIS ALEJANDRO CARRENO HERNANDEZ
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5871445
Coordinador Académico

Jornada Madrugada
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EVIDENCIAS MES DE NOVIEMBRE DE 2024

Elaboraciéon documentos de calidad IV Trimestre 2024, Actas de Equipo Ejecutor,

Cronogramas, Planes de sesion, Planes de Trabajo, Guias de aprendizaje, Planeacion

pedagdgica proyecto formativo.
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2. Responder correos y solicitudes, revisar actividades y estrategias pedagogicas.
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Estimados instructores, cordial saludo.

Adjunto mi incapacidad médica por el dia de hoy y mafiana, espero volver a los

ambientes de formacion el dia jueves.

Agradezco su compren:
Cordialmente,

LINA SOFIA DIOSA
Ficha: 2930334
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Actividades y estrategias pedagadgicas.

Question words / (WH questions)

Why de you
jo that?

Se pregunta po legar o shicacidn

8

Which?
it

preguata por mfermacion
na parsans s otyets

' ‘ :.:u para hacer comparaciones
¥ eleceions:

P
“

s

Aportes Calidad_Acta Punto de Control_f
I @ publica Clasificada\Todos (Sin Restriccién)

icha 2995436 y 2995437 _TEFE

2

@3 Formato_d...TA.docx

@ Formato_de_Acta Puntode C... |,
o

Buenas Tardes, Estimado Instructor Fabian:

Adjunto mis aportes al acta de punto de control de las fichas 2995436y 2095437
del TEFE.

Quedo atenta y feliz jornada.

Maria De Lourdes Gonzalez Escobar
Regional Distrito Capitel - Contratista
mdlgonzalez @sen.edu.co
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) Fill the gaps with AJAN/SOME/ ANY and match the sentences to the pictures

O»

1-There is _ _ apple. 2-There arent oranges.
3-There aren €9gs. 4-There is butter.
5-There isn't - sandwich, 6-There isnt _ ik,
7-There is __ pineappile juice. 8-There are _ bananas.
9-There arent cakes, 6 10-There is bread.
11-There lsn't rice. 12-There are tomatoes.
13-There is jam. 14-There isnt cheese

O

COUNTABLE/UNCOUNTABLE

& <

@ Fill the gaps with HOW MUCH or HOW MANY

1-How many potatoes are there? 2~
3- butter is there? 4-
S pizza Is there? ‘} 6-
7-_ honey is there? 8-_
9- bottles of milk are there?  10-
11- strawberries are there? 12-

SENA

-

meat s there?
peaches are there?
ham is there?
_ salad is there?
fish is there?

o

slices of bread are there?

@ Make questions. Example: How much fruit is there? There is some fruit.

? There are a lot of eggs.

@ a/an/some/any/is/are/much/many

. ? ¥ @ Write C for cou or U for uncount
z ? ::m.- Isn't any tomato juice. & Lisa: I'm hungry. _____ there any crisps?
DR SR PRSI OF DRI, Tom: No, there any but there is 1-0 2-Carrots
4- ? There are three red peppers. h dwich.
5 ? There are a lot of beans o . 3-Sugar____ 4-Chocolate
- ¥ [ ) Usa: Great, Il have the ham sandwich and S-Chicken 6-Prawns
6 ? There is some pizza. e
7 ? There is a little salt then OMNR. 18 here e 7-Peas 8-Lemons
: - Ccream left? 9-Flour 10-Cucumbers
Tom: No, there ___ any ice-cream. 'l 11-Cheese ____ 12-Fish ___ —
QO to the supermarket. How 13-Vinager 14-Onions.
tomatoes are there? 15-Pepper 16-Lettuce
Lisa: There only one, We should buy 17-Pasta 18-Pears
- _ more tomatoes. Oh! How 19-Honey _ 20-Crotssants.
butter is there? 21-Tea _22-Cupoftea
Tom: There isnt - And we need 23-Eggs. 24-Bottle of milk
. Sugar, too. 25-Toast 26-Can of coke
4. Clases Fichas 2873910, 2873912, 2930318, 2930334, 2995436, 2995437
SERVICH) NACIONAL DE APRENDZALE SENA
‘CENTAO OE GESTION ADMINSTRATIVA
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AANCULACION:|
[e:enuiLa. (w0376 763 PERIODO: |1V TRIMESTRE 2024
FRanA AMBENTE FicHa Lunes. MARTES MERCOLES JuevEs viERnEs OBSERUAIONES
CowPREAER TENTDs WL D8
PP SEETILY AT COMPRENOLR TEXTES EM INGLES £ COMPRENDER TEXTOS £ IGLES B COMPRENDIR TEXTOS 04 IGLES 08
22:15 - 12:00 405 2930318 TGA Trabaje autonome medisse "THAAR CSCHTA ¥ ALISHTRA A ESCFITA Y WUDITRA, FORMAA CSCRITA ¥ WUDHTIA.
e hermamientss Tics
COMPRENDER TEXTOS EN
INGLES EN i osEN Textosen | courmewoen rexros en
12.00 - 0145 503 2873010 . 2673912 TGH wAUDTWA Trabo | WGLES ENFoRMA ESCRTAY | WGLES EN FRA EsCraTa | WGLES N CATAY
a = Py ey At
Parmamioea Ties
DESCANSO
BTERAET LS EN LERG LA
IWGLESA e N
s " N Lengun meLEs| ) e s
210 490 - O — e wnoess veseatiat | o Foenan G vescana | " o Pon g Esties
B DN FaACiEAAS s [
COMPRENDER TEKTCS EN
INGLES EN F TENTOS EN TERTOSEN TEXTOS EN
4:00 - 5:45 409 2930334 TGA FAUDTIVA INGLES EN FORMA ESCRITA ¥ INGLES EN FORMA ESCRITAY | INGLES EN FORMA ESCRITAY
Teatiajo mnanomo mediado Py ety Ao
‘o haemamioemas Tes
COORDINADOR (A): INSTRUCTOR:

5. Materiales sesiones presenciales y/o virtuales



°
sena
To Be QUESTION
(Auxiliar] to be+Pr.+V-ing
am-are-is
=
. Am Iplaying.?
VERB
10€ pr.otobesV-ing Is..playing tennis?
Are..playing tenmis?
1 am playing tennis
He/She/It NEGATIVE
is playing tennis. Pr.+{0 be+not +v-ing
We/You/They
are playing tennis. EXAMPLES
1am not playing tennis
At the moment isn't playing tennis.
en‘t playing tenni
These days aren't playing is.
.
Countable Nouns Uncountable Nouns Ef/':e
Se pueden contar. No se pusden contar. Por sjemplo: some water.

Por ajemplo: fwo cars

Tienen niimera (singular o plural). Por ejemplo:
one teacher, three teachers.

Cuando se utlizan on singular, dobon it
precedidos de nimeros cardinales fone, two),

(No es correcto decir Id fike “one” woter).

Solo tienen numero singular. Por ejemplo: some
cheose.

No pucden ir precedidos do numeros cardinalos
{one, two) o articulos indefinidos (a, an). Si

fa. an) el pueden it fjetivos posesivas
(the}, o adjotivos poscsivas (my. your). Por fmy, your) o ol articulo definida (the). Por
ejemplo: o student ejemplo: my faith

El plural so forma agregando - (flower /
Mlowars), 0-es (bus / buses).

{1 Excepeiones: sustantivos imagulares. Por
‘ajempio: chifd — childran, foot — feet, tooth —
teeth,

No tienen plural. S| blen no se pueden
contabilizar, 56 pucda contar of poso o ol
rocipionte que los contiana. Por ejemplo: oo
kilo of rice, a cup of coffee.

There is -There are. a2

¥ s seha
aber. N

There is / There are es una estructura gramatical que se utiliza
para expresar la existencia de alguien o de algo.

Affirmative / Afirmativa
[ is | a book
hece [ =3 I books

some, any, mu

Quantifiers muestran la cantidad de un sustantivo.

Algunos cuantificadores se utilizan sélo con

h,

Responden a la pregunta "cudnto/cuéntos”.

incontables y otros, con ambos.

Some:

Usamos some para indicar una cantidad. Se
puede utilizar con sustantivos contables e
incontables y en oraciones afirmativas.

Examples:

« There are some cookies

* There are some peanuts on the piate.

« lalways drink some coffee in the morming
= There 1s some information in the office

, ofros con

Some también se pueden utilizar en las
preguntas cuando offecemos o pedimos
algo.

Examples:

Can | have some watsr?

+ Can | get some napkins?

+ Can | have some information?

« Do you want some reports related fo this
morning’s meeting?

Kk > C
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LISTADO DE ASISTENCIA DE APRENDICES y REPORTE EN SOFIA PLUS DE INASISTENCIAS
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7.1.Listado de Asistencia Ficha 2930318 TGA
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o ok Fica 230318 EspECIALIDAD:
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SANCHEZ PINZON BRANDON ESTIVEN Cc 1000938553 o I T oo lo o
SANCHEZ NENDEZ LAURA KATHERINE CC 1000368768 5 sTolo o >
TIQUE NEIRA MIREVA cc 1006068425 s £ K A 0 0
5ALANTA DUARTE KATHERIN XIVENA CC 1007150777 T e e e DR REEE
VILA PEDRAZA LEIDY KATHERINE Cc 1011088054 P A 0 0 A A A DR R
5070 GORDA VESICA LORENA CC 1012436756 R N D K K A A ) DR REEE
HERRERA RODRIGUEZ ERICK JOUHANNER CC 101358314 o T R A T
GUEVARA RODRIGUEZ JORGE ARVANDO CC 1034196002
CORTES GONZALEZ MANIA CAVILA CC 1014738960 0 A T
SARRETO CHIVARA GISELE CC 1016001528
LEGUIZAVION ARBOLEDA ANGIE VALENTINA CC 1022838350 TN Y T A T
JOVEL TORRES KEVIN ALEXS Cc 102203137
LARA MADRIGAL LEIDY BIBIANA CC 1023884365
LUCERO VILLALOBOS VIVIAN LIZETH cC 1030588053 o o A Y Y R A DR REEE
CASTAREOA SANCHEZ KAREN SOFIA CC 1031648073 £ I A A T
7 2 e A cC 1032756563
HERNANDEZ SUAREZ OIBER SEBASTIAN C 10336972
MOLINA SANCHEZ SERGIO ANDRES CC 1033803095 o A DR REEE
CAGRERA GUIRAL VeI FAISURY CC 1094853327 £ I A A T
SAENZ REVES VATRA ALLANDRA CC 1110458537
JIMENEZ TUAY CLAUDIA RAQUEL CC 1118566973 T A T
RONERO ACOSTA MELVAINES CC 527750 PR EY ENEREY FNE FY ER RN
ENDE CIFVENTES ZAIA JULIANA TI 1028862311 £ I K Y Y T
CALLEIAS ESPINOSA MARA DANELA T 1033638637 o A T
REVES ROIAS VAR YARITHZA 1 120459610 8 I Y A N K
TORRES ARIZA VALENTINA T 1141315095 £ A DO OEEE ol >
o) >
n n o X
2 E o x
[0 oo o X
7 O R o X
sloTolo oo o
[FRMA COOROINADOR ':ossikvmoufs
|
 TeETr— T e e 1

7.2.Reporte de Inasistencias Injustificadas en Sofia Plus Ficha 2930318 TGA
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARIA DE LOURDES GONZALEZ ESCOBAR

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

FECHA INICIAL: 01/10/2024 00:00:00

FECHA FINAL:  31/10/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2995437 - EMPRENDIMIENTO Y FOMENTO EMPRESARIAL

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Dirigir procesos organizacionales segun modelo de gestion

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

EVALUAR SOLICITUDES FINANCIERAS DE ACUERDO CON
TIPO DE PRODUCTO Y MANUAL TECNICO

5/11/24 14:38
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

LABORAL COTIDIANO.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

1. COMPRENDER INFORMACION BASICA ORAL Y ESCRITA EN INGLES ACERCA DE Si MISMO, DE LAS PERSONAS Y DE SU
CONTEXTO INMEDIATO EN REALIDADES PRESENTES E HISTORIAS DE VIDA.

2. DESCRIBIR A NIVEL BASICO, DE FORMA ORAL Y ESCRITA EN INGLES PERSONAS, SITUACIONES Y LUGARES DE ACUERDO CON
SUS COSTUMBRES Y EXPERIENCIAS DE VIDA.

3. PARTICIPAR EN INTERCAMBIOS CONVERSACIONALES BASICOS EN FORMA ORAL Y ESCRITA EN INGLES EN DIFERENTES
SITUACIONES SOCIALES TANTO EN LA COTIDIANIDAD COMO EN EXPERIENCIAS PASADAS.

4. LLEVAR A CABO ACCIONES DE MEJORA RELACIONADAS CON EL INTERCAMBIO DE INFORMACION BASICA EN INGLES, SOBRE Si
MISMO, OTRAS PERSONAS, SU CONTEXTO INMEDIATO, ASI COMO DE EXPERIENCIAS PASADAS.

5. COMUNICARSE DE MANERA SENCILLA EN INGLES EN FORMA ORAL Y ESCRITA CON UN VISITANTE O COLEGA EN UN CONTEXTO

6. PONER EN PRACTICA VOCABULARIO BASICO Y EXPRESIONES COMUNES DE SU AREA OCUPACIONAL EN CONTEXTOS
ESPECIFICOS DE SU TRABAJO POR MEDIO DEL USO DE FRASES SENCILLAS EN FORMA ORAL Y ESCRITA

Planear produccién de acuerdo con sistema productivo y métodos
técnicos

Prospectar clientes de acuerdo con los segmentos objetivo y
estrategia de ventas

Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

5/11/24 14:38

Page 2 of 11




Reconocer recursos financieros de acuerdo con politica 'y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
normativa contable

Registrar informacion de acuerdo con normativa y procedimiento

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: e
tecnico

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . . L,
necesidades de manejo de informacion

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 27,80

FICHA 2930334 - GESTION ADMINISTRATIVA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

COMPRENDER FRASES Y VOCABULARIO HABITUAL SOBRE TEMAS DE INTERES PERSONAL Y TEMAS TECNICOS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

5/11/24 14:38 Page 3 of 11



COTIDIANA Y TECNICA

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER LA IDEA PRINCIPAL EN AVISOS Y MENSAJES BREVES, CLAROS Y SENCILLOS EN INGLES TECNICO
COMUNICARSE EN TAREAS SENCILLAS Y HABITUALES QUE REQUIEREN UN INTERCAMBIO SIMPLE Y DIRECTO DE INFORMACION
ENCONTRAR INFORMACION ESPECIFICA Y PREDECIBLE EN ESCRITOS SENCILLOS Y COTIDIANOS

ENCONTRAR VOCABULARIO Y EXPRESIONES DE INGLES TECNICO EN ANUNCIOS, FOLLETOS, PAGINAS WEB, ETC

LEER TEXTOS MUY BREVES Y SENCILLOS EN INGLES GENERAL Y TECNICO

REALIZAR INTERCAMBIOS SOCIALES Y PRACTICOS MUY BREVES, CON UN VOCABULARIO SUFICIENTE PARA HACER UNA
EXPOSICION O MANTENER UNA CONVERSACION SENCILLA SOBRE TEMAS TECNICOS

CONTABILIZAR OPERACIONES DE ACUERDO CON LAS
NORMAS VIGENTES Y LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES.

COORDINAR LAS ACTIVIDADES DEL TALENTO HUMANO
ASIGNADO, TENIENDO EN CUENTA LAS FUNCIONES DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA

FACILITAR EL SERVICIO A LOS CLIENTES INTERNOS Y
EXTERNOS DE ACUERDO CON LAS POLITICAS DE LA
ORGANIZACION.

INTERVENIR EN EL DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS DE
MEJORAMIENTO ORGANIZACIONAL QUE SE DERIVEN DE LA
FUNCION ADMINISTRATIVA

ORGANIZAR EVENTOS QUE PROMUEVAN LAS RELACIONES
EMPRESARIALES, TENIENDO EN CUENTA EL OBJETO
SOCIAL DE LA EMPRESA.

ORGANIZAR LA DOCUMENTACION TENIENDO EN CUENTA
LAS NORMAS LEGALES Y DE LA ORGANIZACION

PROCESAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

5/11/24 14:38
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PRODUCIR LOS DOCUMENTOS QUE SE ORIGINEN DE LAS
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: FUNCIONES ADMINISTRATIVAS, SIGUIENDO LA NORMA
TECNICA Y LA LEGISLACION VIGENTE.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA'Y ORAL

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

PROPONER PROGRAMAS DE CAPACITACION PARA EL
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PERSONAL DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA, DE ACUERDO
CON LAS POLITICAS DE LA ORGANIZACION

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 27,80

FICHA 2873910 - GESTION DEL TALENTO HUMANO
DE APRENDIZAJE:

ADMINISTRAR LA SALUD OCUPACIONAL DE ACUERDO CON
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: LA NORMATIVIDAD TECNICA LEGAL VIGENTE Y LAS
POLITICAS DE LA ORGANIZACION.

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

COMPRENDER FRASES Y VOCABULARIO HABITUAL SOBRE TEMAS DE INTERES PERSONAL Y TEMAS TECNICOS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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COTIDIANA Y TECNICA

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER LA IDEA PRINCIPAL EN AVISOS Y MENSAJES BREVES, CLAROS Y SENCILLOS EN INGLES TECNICO
COMUNICARSE EN TAREAS SENCILLAS Y HABITUALES QUE REQUIEREN UN INTERCAMBIO SIMPLE Y DIRECTO DE INFORMACION
ENCONTRAR INFORMACION ESPECIFICA Y PREDECIBLE EN ESCRITOS SENCILLOS Y COTIDIANOS

ENCONTRAR VOCABULARIO Y EXPRESIONES DE INGLES TECNICO EN ANUNCIOS, FOLLETOS, PAGINAS WEB, ETC

LEER TEXTOS MUY BREVES Y SENCILLOS EN INGLES GENERAL Y TECNICO

REALIZAR INTERCAMBIOS SOCIALES Y PRACTICOS MUY BREVES, CON UN VOCABULARIO SUFICIENTE PARA HACER UNA
EXPOSICION O MANTENER UNA CONVERSACION SENCILLA SOBRE TEMAS TECNICOS

CONTROLAR LA CALIDAD DE LA INFORMACION DEL
SISTEMA DE INFORMACION DE GESTION DEL TALENTO
HUMANO DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD Y

COORDINAR EL PROCESO DE EVALUACION DEL
DESEMPENO DE LOS TRABAJADORES DE ACUERDO CON
LOS PROCEDIMIENTOS DE LA ORGANIZACION Y

DEFINIR NECESIDADES DE INFORMACION DE LA GESTION
DEL TALENTO HUMANO DE ACUERDO CON LOS
REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION Y DE LAS

DISENAR ESTRUCTURAS DE SALARIOS, APLICANDO LAS
METODOLOGIAS Y ESTRATEGIAS ESTABLECIDAS POR LA
ORGANIZACION.

DOCUMENTAR PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
APLICANDO METODOS NORMALIZADOS ADOPTADOS POR
LA ORGANIZACION.

EJECUTAR LAS ACCIONES DE CAPACITACION,
DESARROLLO Y MANTENIMIENTO DE COMPETENCIAS
INDIVIDUALES Y DE EQUIPOS DE TRABAJO, DE ACUERDO

ELABORAR MANUAL DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS DE
ACUERDO CON METODOLOGIAS ORGANIZACIONALES Y
NORMATIVIDAD VIGENTE.

5/11/24 14:38
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ESTRUCTURAR CARGOS Y COMPETENCIAS SEGUN
DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Y NORMATIVIDAD
VIGENTE.

FACILITAR EL SERVICIO A LOS CLIENTES INTERNOS Y
EXTERNOS DE ACUERDO CON LAS POLITICAS DE LA
ORGANIZACION.

GENERAR NOMINA DE SALARIOS Y COMPENSACIONES DE
ACUERDO CON LA INFORMACION REGISTRADA, LAS
NORMAS VIGENTES Y LOS MEDIOS DISPUESTO POR LA

GESTIONAR LOS PROGRAMAS DE BIENESTAR DE
ACUERDO CON LAS NORMAS VIGENTES Y
DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO DE LA

INTEGRAR LOS TRABAJADORES Y PROVEEDORES A LA
ORGANIZACION, DE ACUERDO CON EL DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO, PROCESOS Y

PRESELECCIONAR CANDIDATOS QUE CUMPLAN CON LAS
POLITICAS Y REQUERIMIENTOS ESPECIFICADOS POR LA
ORGANIZACION, PARA VINCULARLOS A LA EMPRESA O A

PROCESAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y ORAL

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

5/11/24 14:38
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PROVEER INFORMACION DEL TALENTO HUMANO DE
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD Y LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS VIGENTES.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

SELECCIONAR CANDIDATOS PARA DESEMPENAR LOS
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CARGOS Y ROLES DE TRABAJO, DE ACUERDO CON LOS
PERFILES, POLITICAS, NORMAS LEGALES VIGENTES Y

VINCULAR A LAS PERSONAS SELECCIONADAS, DE
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ACUERDO CON LAS NORMAS LEGALES VIGENTES,
POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 27,80

FICHA 2930318 - GESTION ADMINISTRATIVA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA 'Y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: AUDITIVA

COMPRENDER FRASES Y VOCABULARIO HABITUAL SOBRE TEMAS DE INTERES PERSONAL Y TEMAS TECNICOS

COMPRENDER LA IDEA PRINCIPAL EN AVISOS Y MENSAJES BREVES, CLAROS Y SENCILLOS EN INGLES TECNICO

COMUNICARSE EN TAREAS SENCILLAS Y HABITUALES QUE REQUIEREN UN INTERCAMBIO SIMPLE Y DIRECTO DE INFORMACION
COTIDIANA Y TECNICA

ENCONTRAR INFORMACION ESPECIFICA Y PREDECIBLE EN ESCRITOS SENCILLOS Y COTIDIANOS
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* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ENCONTRAR VOCABULARIO Y EXPRESIONES DE INGLES TECNICO EN ANUNCIOS, FOLLETOS, PAGINAS WEB, ETC

LEER TEXTOS MUY BREVES Y SENCILLOS EN INGLES GENERAL Y TECNICO

REALIZAR INTERCAMBIOS SOCIALES Y PRACTICOS MUY BREVES, CON UN VOCABULARIO SUFICIENTE PARA HACER UNA
EXPOSICION O MANTENER UNA CONVERSACION SENCILLA SOBRE TEMAS TECNICOS

CONTABILIZAR OPERACIONES DE ACUERDO CON LAS
NORMAS VIGENTES Y LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES.

COORDINAR LAS ACTIVIDADES DEL TALENTO HUMANO
ASIGNADO, TENIENDO EN CUENTA LAS FUNCIONES DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA

FACILITAR EL SERVICIO A LOS CLIENTES INTERNOS Y
EXTERNOS DE ACUERDO CON LAS POLITICAS DE LA
ORGANIZACION.

INTERVENIR EN EL DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS DE
MEJORAMIENTO ORGANIZACIONAL QUE SE DERIVEN DE LA
FUNCION ADMINISTRATIVA

ORGANIZAR EVENTOS QUE PROMUEVAN LAS RELACIONES
EMPRESARIALES, TENIENDO EN CUENTA EL OBJETO
SOCIAL DE LA EMPRESA.

ORGANIZAR LA DOCUMENTACION TENIENDO EN CUENTA
LAS NORMAS LEGALES Y DE LA ORGANIZACION

PROCESAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

PRODUCIR LOS DOCUMENTOS QUE SE ORIGINEN DE LAS
FUNCIONES ADMINISTRATIVAS, SIGUIENDO LA NORMA
TECNICA Y LA LEGISLACION VIGENTE.
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA'Y ORAL

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

PROPONER PROGRAMAS DE CAPACITACION PARA EL
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PERSONAL DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA, DE ACUERDO
CON LAS POLITICAS DE LA ORGANIZACION

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 29,70

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 113,10

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
01/10/2024 31/10/2024 OTROS 46,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 46,00
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INSTRUCTOR: MARIA DE LOURDES GONZALEZ ESCOBAR

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
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