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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla 30 de noviembre del 2024

Sefor

ROBERT ANDRES LLINAS LASTRA

SUPERVISOR CONTRATO No. 5985408

Coordinador de Formacion Profesional Integral

Centro para el Desarrollo Agroecoldgico y Agroindustrial
Barranquilla, Atlantico

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes de noviembre del afio 2024

Referencia: No. 5985408 del afio 2024

EULISES ORDUZ AMEZQUITA identificado con la cédula de ciudadania No. 91.495.764 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro para el Desarrollo
Agroecoldgico y Agroindustrial de la referencia, a continuacion, presento el informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de pago: un pago correspondiente al mes de noviembre de 2024 por valor de
CUATRO MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($4.565.000).

Plazo: sera hasta el 30 de noviembre de 2024.

OBIJETO

Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal y como apoyo a la gestion, con el rol
de Disefiador de contenidos digitales, para la elaboracion, adecuacién, adaptacion y ajuste de
interfaces web, piezas graficas, cartillas, disefio editorial, material multimedia y demas material
de apoyo solicitado para el desarrollo de recursos educativos, de acuerdo con el modelo
pedagdgico del SENA, la normatividad vigente, la estructura de los programas y las orientaciones
y lineamientos institucionales.
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Obligaciones especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Responder de manera diaria y oportuna a las
comunicaciones de los integrantes de la linea de
o , Se establece constante
produccién, del responsable de la linea y/o del comunicacién con el lider del Correos
Lider de Ecosistema de recursos educativos, y en 6QUinG a través del correo Capturas de pantalla
general por la Direccion de Formacién inqstitpucional Planner. Skvpe Reuniones Skype
Profesional, participar en sesiones y reuniones WhatsA ! s oKypey Reuniones Teams
segun lo establecido por la Direccion de PP
Formacién Profesional.
2 Brindar respaldo desde la funcién asignada a
las acciones orientadas a la planificacion,
> acele dasalap I N/A N/A
ejecucion y fortalecimiento de la formacion
virtual y distancia del SENA.
3 Elaborar propuesta gréfica visual y desarrollo | Se realiza diagramaciény
de recursos graficos necesarios para la desarrollo grafico contenido de: Linea ar4fica en XD v PDF
diagramacién de contenidos asociados a los e CF02 del programa Com inentes formZtivos
componentes formativos asignados segun “Proteccion y conservacion Ca tEras de pantalla
plan de trabajo establecido por el de alimentos” Asip nacionesp
responsable del equipo y/o lider del e CFO1 del programa “Guianza Actgualizacic’)n de material
Ecosistema atendiendo métricas, estandares en recorridos por la
y lineamientos institucionales. naturaleza”
4 Disefiar documentos PDFs, cartillas digitales, . . L.
. , . - Se realiza diagramacion y
infografias, materiales complementarios, montaje del PDF y version web
material multimedia, anexos, plantillas de .,
: . o . de la Informacién del programa | Documento PDF
contenidos, diapositivas, material de apoyo
- ) . para: Capturas de pantalla
requeridos para la produccién audiovisual y ., ., h )
demés recursos de apoyo para incorporar en e Proteccion y conservacion de | Asignaciones
. . . alimentos. Archivo fuente
los recursos educativos digitales, atendiendo . .
. . . - e Guianza en recorridos por la
las orientaciones y lineamientos tural
N .- naturaleza.
institucionales definidos. z
5 | Realizar el disefio de piezas graficas Se realiza diagramacion y
solicitadas para la adecuacién, ambientacién | montaje de banners'y Banners y recuadros
y montaje de un programa de formacién recuadros para los programas: Ca
- ., pturas de pantalla
i i i e Proteccion y conservacion de . .
virtual y/o a distancia en la plataforma LMS o y Asignaciones
del SENA. . ) . Archivos fuente
e Guianza en recorridos por la
naturaleza.
6 | Realizar los ajustes requeridos a los Se realizan correcciones a la
productos desarrollados, garantizando el informacion del programa PDF
cumplimiento de los requerimientos y Web de acuerdo con plantilla
recibidos y las métricas y tiempos base a los programas: Documento PDF
i i e Proteccidn y conservacion de
establecidos en el cronograma de trabajo. e y Capturas de pantalla
. ’ . Asignaciones
e Guianza en recorridos por la g.
Archivo fuente
naturaleza.
o Estrategias para el
mejoramiento de la
comprension lectora.
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7 Realizar la composicidn, ilustracion de las
piezas graficas y construccion de storyboard
en coherencia con los formatos
instruccionales y guion asignados segun plan
. . N/A N/A
de trabajo establecido por el responsable del
equipo y/o lider del Ecosistema, atendiendo
métricas, estandares y lineamientos
institucionales definidos.
8 Disefiar e implementar los elementos
necesarios de las actividades didacticas
desde su rol asignadas segun plan de trabajo
| rolasignadas segan b ! N/A N/A
establecido, atendiendo métricas,
estandares y lineamientos institucionales
definidos.
9 Participar en procesos de revision,
retroalimentacién y actualizacion en
articulacion con los roles necesarios de la
. s . N/A N/A
linea de produccidén- tanto de los insumos
recibidos como de los productos elaborados,
atendiendo los requerimientos respectivos.
10 | Realizar los ajustes reportados segun
aplicacion de lista de chequeo realizada por
el rol asignado y resolverlos dentro de los
. gnacoyr , N/A N/A
tiempos establecidos en el plan de trabajo
entregado por el responsable del equipo o
lider del Ecosistema.
11 | Disponer de las herramientas necesarias
para la realizacion de sus actividades entre Se hace uso de las licencias de
S . . Paquete de adobe
ellas: conexion a internet, computador de Adobe, Office y Articulate . .
L - . Historial de descarga
escritorio o portatil equipado para el otorgadas por el SENA para el
(e . L . Capturas de pantalla
desarrollo grafico de alta calidad y banco de cumplimiento de las funciones Disefio
recursos graficos para usar en las propuestas | asignadas.
graficas asignadas.
12 | Asistir a las reuniones de seguimiento Reuniones generales de .
. L i L, Reuniones
agendadas por la linea de produccidny en seguimiento diario Linea de
. - L L s Capturas de pantalla
general por la Direccion de Formacién produccién Atlantico / Grabaciones Teams
Profesional. Noviembre del 2024
13 | Realizar informes de actividades y demas Se realiza informe de
requeridos por el supervisor y/o la Direccion | actividades y evidencias Informe actividades
de Formacién Profesional, asociados a los requeridos por el supervisor Informe revisiéon CF
avances de las responsabilidades asignadas para el proceso de cobro del Capturas de pantalla
con el cronograma de trabajo. periodo.
14 | Dpar cumplimiento con la entrega de
. . De acuerdo con el cronograma
productos asignados en los tiempos . . -
.. . establecido para el periodo de Disefio
definidos de acuerdo con el plan de trabajo .
. cobro, se hace entrega del Entregas en SharePoint
y/o cronograma establecido por el .
. , material en las fechas Capturas de pantalla
responsable del equipo o lider del .
. . establecidas
Ecosistema de recursos educativos.
15 | Realizar la transferencia de todos los Se hace entrega de archivos Archivos en SharePoint

derechos patrimoniales de los documentos y

fuente del material

Capturas de pantalla
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demas bienes creados en virtud del desarrollado en el SharePoint
desarrollo del cumplimiento de sus Destinado para cada programa.
obligaciones. Por lo tanto, los productos
desarrollados en el marco del contrato
hacen parte de la propiedad intelectual del
contratista. Sin embargo, no tiene derecho
de utilizarlo a manera personal o por
terceras personas, ni tampoco sobre las
regalias por venta y distribucion que de ella
se generen por parte de la entidad sin
importar el medio que se utilice para tal fin.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el
Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN DE LUGAR DE DESPLAZAMIENTO FECHA DE FECHA DE

VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIAL | DESPLAZAMIENTO FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, los desplazamientos realizados y la
planilla de aportes a salud, pensiones y ARL, No. 9474635979 expedida por Aportes en linea
correspondiente al mes de octubre del afio 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley
Antitramites”).

Evidencias en (12) folios

Cordialmente,

Jeufd)

Firma

Eulises Orduz Amezquita
Contratista

C.C. No. 91.495.764
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Recibi a satisfaccion:

Firma

Robert Andrés Llinas Lastra

Supervisor contrato No. 5985408 del 2024

Coordinador de Formacion Profesional Integral

Centro para el Desarrollo Agroecoldgico y Agroindustrial
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EVIDENCIA DOCUMENTAL NOVIEMBRE 2024
CONTRATO No. 5985408 — EULISES ORDUZ AMEZQUITA

Obligacién 1. Responder de manera diaria y oportuna a las comunicaciones de los integrantes de la
linea de produccion, del responsable de la linea y/o del Lider de Ecosistema de recursos educativos, y en
general por la Direccion de Formacion Profesional, participar en sesiones y reuniones segun lo
establecido por la Direccion de Formacion Profesional.

Flujo de trabajo y tarjetas de asignacion en Planner.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL NOVIEMBRE 2024
CONTRATO No. 5985408 — EULISES ORDUZ AMEZQUITA

Reuniones generales de seguimiento diario
Linea del Atlantico / Noviembre del 2024
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EVIDENCIA DOCUMENTAL NOVIEMBRE 2024
CONTRATO No. 5985408 — EULISES ORDUZ AMEZQUITA
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EVIDENCIA DOCUMENTAL NOVIEMBRE 2024
CONTRATO No. 5985408 — EULISES ORDUZ AMEZQUITA

Obligacién 3. Elaborar propuesta grafica visual y desarrollo de recursos graficos necesarios para la
diagramacion de contenidos asociados a los componentes formativos asignados segun plan de trabajo
establecido por el responsable del equipo y/o lider del Ecosistema atendiendo métricas, estandares y
lineamientos institucionales.

Se realiza diagramacion y desarrollo grafico del CF02 del programa
“Proteccion y conservacion de alimentos”

e

Iniciar >

Contenedor Acento Contenido Contenedor Secundario Contenedor Terciario Contenedor Primario
S5
Variante oscura 1 Variante oscura 1

Variante oscura 1 Variante oscura 1

Variante oscura 2 Variante oscura 2

Variante oscura 2

Variante oscura 2

Variante clara  Variante clara Variante clara = Varianteclara ~ Variante clara  Variante clara Variante clara  Variante clara

P10 P20 P10 P10 P20 A-10 A-20
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EVIDENCIA DOCUMENTAL NOVIEMBRE 2024
CONTRATO No. 5985408 — EULISES ORDUZ AMEZQUITA

Seguridad ali ia, enfermed: ypr ion de riesgos SE?\IA

Sintesis: Seguridad alimentaria y buenas précticas de manufactura ;A:

Las enfermedades transmitidas por alimentos pueden ser 3 las por micr oir , causadas por sustancias quimicas. Para prevenic
estas enfermedades, es fundamental mantener |z limpieza, evitar la contaminacion cruzada, cocinar los alimentos correctamente y aplicar el Codex Alimentarius y el sistema
HACCP, este resumen se presenta a continuacion:

Fueden ser

I

Causadas por
| Se ausden prevenir:

Microorganismas Marteniends |a limpieza

I;

Evitando contaminacién
eruzada

Cacinands completaments
los alimentos

Mansjando temperaturas
sequras paralos alimentos

Usanda agua y materias

primas ssgurss

Aglicande =l Codex
alimentariua

Aplicando el sistema
HACCR

\
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EVIDENCIA DOCUMENTAL NOVIEMBRE 2024
CONTRATO No. 5985408 — EULISES ORDUZ AMEZQUITA

Se realiza diagramacion y desarrollo grafico del CFO1 del programa
“Guianza en recorridos por la naturaleza”
(> |

w
= 5

uccion de grupos

ra que los visitantes tengan una
ra en su viae. Los guias de turismo
la cultura, la gastronomia y la
promover la comprension y el respeto
jo contribuye a reactivar la economia

B . _ e _
#FFFODG #FFDFCO

#DSDFC8

-
#28341A #59482A #DCCEBE

#C1C8B5

Pagina 6 de 12



EVIDENCIA DOCUMENTAL NOVIEMBRE 2024
CONTRATO No. 5985408 — EULISES ORDUZ AMEZQUITA

Guianza en recarridos por la natwaleza

Sintesis: Ecalogle y conduceitn de grupos turisticos

Acerminuacion, s presenta ura visién ge
atercanda niveles come especie, pabiaci
aie, 2gue  susls, Io que provace de: o

=obre ecolegiay ks conduccién &
ad, biome, biosfers

ruges turissicos., La ecziogia estudia las interaccioras ant

[ ]
SEMNA

oY

vives y cu amarno,

jcos. Las dreas ratirales

I vids, =

2 comtaminciin del

fican = protegides pibkcas y privades, con el 21 2 b v

garantizar sl exilisric amsiensal. En los recarides par la nawrsiezs, se enfasiza |2 imperiancia de proteger los ecesistemas i rezursos naturales, vaales para lz supeniverc

Ecologia.y conduccién de grupos turisticos

d tocas las sspecies.

Ecologis y recurses.
naturales

Definician
stimaiegica

Mvglea 3
‘organizazin

Cortaminacién
Ersaratursl
Clasifcaditn
Sz aresa

Arwis retegas
poblcas

Araas orategaas
priradas

Historiay geografia
turistica

oo NatANEs

Protagoniztaz

Sasgratia uiitcs

Temioro.

Aras gacgrifiess

Zanas amiscrss
yrecepans

Tiadicicoes

Obligacion 4. Disefiar documentos PDFs,
material multimedia, anexos, plantillas de contenidos, diapositivas, material de apoyo requeridos para la
produccion audiovisual y demas recursos de apoyo para incorporar en los recursos educativos digitales,
atendiendo las orientaciones y lineamientos institucionales definidos.

Legisiacién
ambiental

Daracna amiareal

Comenion

Regiemanios

Emiaiorands
contammnanies

Consriacken de
Jas recursos

Fileisefia « historis

Frograma
Mo aefe rastrc

¥
2oz susios

Vagetackin
Fauna sivestrs

Rasiris ssdtans

Fungzmentacién Mezdoiogia
cientifica “Ho deje Rastre”
Ecclogadela Blarifque y prepere
recraacice suvkle
impacts ol ecutsa wmgzcnz il
Tign s wmgactna Disgergs 36
airacrza ouanies
Impactn s s arons Rusgata o waa
seatres aneans
Factores qua
: Midmics s fogetes
Euciucan Hais Corsitere s ctras
[ enzesea
Eeas aa formacien Deeiome

Sonciake

Se realiza diagramacion y montaje del PDF Informacion del programa

Proteccion y conservacion
de alimentos

Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA

Nivel de formacion: complementario

“Proteccioén y conservacion de alimentos”

Proteccién y conservacién de alimentos. =
A
Presentacién

Estudia Proteccion y conservacion de alimentos, y como egresado SENA estarés en la
capacidad de apropiar buenas pricticas de manufactura (BPM), de acuerdo con las
disposiciones sanitarias, identificar las causas del deterioro de os alimentos, teniendo en
cuenta los diferentes factores contaminantes que afectan su preservacion, prevenir
enfermedades de transmision alimentaria, adoptando las recomendaciones de higienes
emitidas por la OMS; por lo que, podrés desempefiarte en el control de calidad de
alimentos, asegurando la inocuidad y la conformidad de los productos

Este curso tendra una duracion de 40 horas y se impartira en modalidad 100 % virtual
Para inscribirte, debes contar con un computador o tablet con acceso a internet.

iStimate a esta propuesta de formacién y haz parte de los miles de colombianos que le
apuestan al cambio!

Inscribete en www.senasofiaplus.edu.co

Informacion del
programa

aud! Codigo Horas Modalidad
&8 oy O G "o

cartillas digitales, infografias, materiales complementarios,

Pagina 7 de 12



EVIDENCIA DOCUMENTAL NOVIEMBRE 2024
CONTRATO No. 5985408 — EULISES ORDUZ AMEZQUITA

Se realiza diagramacion y montaje del PDF Informacién del programa
“Guianza en recorridos por la naturaleza”

Guianza en recoridos por la natursleza

Presentacion

Estudia Guianza en recorridos por la naturaleza, y como egresado SENA estards en la
capacidad de conducir grupos segin plan de accién, brindar informacién de los atractivos
yfacilidades con las caracteristicas de atencion al cliente, propiciar los medios para la
seguridad, comodidad e integracion de las personas de acuerdo a programa contratado,
asistir al visitante o turista en las eventualidades que se presenten durante el desarrollo y
permanencia en el destino visitado; por lo que, podras desempefiarte en la gestion de
Qrupos turisticos en agencias de viajes, tour operadores, o incluso creando tu propia
empresa de turismo.

Este curso tendré una duracién de 40 horas y se impartiré en modalidad 100 % virtual
Para inscribirte, debes contar con un computador o tablet con acceso a internet

iStmate a esta propuesta de formacion y haz parte de los miles de colombianos que le
apuestan al cambiol

Inscribete en www.senasofiaplus.edu.co

Informacion del
programa

- ’,&

—

Guianza en recorridos aE e, QY [E Mebiaed

por la naturaleza

Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA
Nivel de formacion: complementario

Obligacidon 5. Realizar el disefio de piezas graficas solicitadas para la adecuacion, ambientacion y
montaje de un programa de formacién virtual y/o a distancia en la plataforma LMS del SENA.

Se realiza diagramacion y montaje del banners, recuadros y version
Web de la informacion del programa “Proteccién y conservacion de alimentos”

rmacion Programa Instrucciones

Documento 3 Documento 4 Documento 5
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Informacion del programa

Proteccion y
conservacion de
alimentos

Informacién del programa

Proteccién y
conservacion de Informacicn del programa
alimentos

Proteccién y conservacion de
alimentos

T Codigo
8, 720017

7y Horas =1 Modalidad
Ok = o

' Codigo
B38, 72310017

@ Horas
“

=7 Modalidad
5, o

@ o

Se realiza diagramacion y montaje del banners, recuadros y version
Web de la informacion del programa “Guianza en recorridos por la naturaleza”

Documento 4

Informacion del programa

Guianza en recorridos |
por la naturaleza

Informacién del programa

Guianza en recorridos
por la naturaleza Informacin del programa

Guianza en recorridos por la

naturaleza
- (e} Caven 0@ Codigo
(B8, 63410446
o e D
R o Mo - e
O

[, i

Descargar
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Obligacién 11. Disponer de las herramientas necesarias para la realizacion de sus actividades entre
ellas: conexion a internet, computador de escritorio o portatil equipado para el desarrollo grafico de alta
calidad y banco de recursos graficos para usar en las propuestas graficas asignadas.

@ Creative Cloud Desktop

Inicio
o0
8
Aplicaciones

[m]

Archivos

®

Descubrir

=]

Stocky
Mercado

£

Acciones
répidas

Métodos abreviados

InDesign Bridge Media Encoder

G 0 8

Adobe Fonts Frameio Acrobat para

web

Sugerencias ®

. Desarrolla tus habilidades

en Photoshop en la propia
aplicacién

Consulta consejos sobre Photoshop que

podrs utilizar para tus trabajos extra, mejorar
en tu hobby o expandir tu negocio.

Abrir Photoshop

Recientes ®

Suite de Adobe instalada y actualizada

Q Buscar en Creative Cloud

® a8

XD Acrobat Photoshop

@ - -

Aplicaciones  Afiadir método
incluidasentu  abreviado
plan

Illustrator

Crea, edita y comparte
archivos PDF
Vey edita tus documentos, usa herramientas

de firma electrénica, colabora en revisiones y
mds.

Y Todo

Adobe Express

Fitrar Introducir palabra clave

Photoshop
para web

Adobe Stock

. Crea ilustraciones y graficos
sorprendentes
Dibujay pinta con pinceles vectoriales. Ajusta

formas, lineas, degradados y tipografias para
cambiarlos a cualquier tamafio y resolucién y

mucho més.

Ira Archivos v

- o X

fFooo@

ﬁ Eulises Orduz
Amezquita
Administrar cuenta

Tuplan

Adobe para empresas

Aplicaciones
Ver tus aplicaciones

Actualizaciones

Q

Se actualiza la aplicacién

Adobe Fonts
f

Tus fuentes activas

Plug-ins

Tus plug-ins instalados

Adobe Stock

Tus recursos con licencia

&

Tutoriales
*Q° Tutoriales de todas las
aplicaciones

Obligacidén 13. Realizar informes de actividades y demas requeridos por el supervisor y/o la Direccién de
Formacion Profesional, asociados a los avances de las responsabilidades asignadas con el cronograma

de trabajo.

Informe mensual de actividades

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

Seior
ROBERT ANDRES LLINAS LASTRA

SUPERVISOR CONTRATO No. 5985408
Coordinador de Formacion Profesional Integral

o para el Desarrollo Agroecolgico y Agroindustrial

Barranauila, Atintico

Referencia: No. 5985408 del aflo 2024

Barranauila 30 de

Asunto: Informe mensual de ejecucién
ontractual mes de noviembre el aio 2024

91.495.764 de

24 por valor de

CUATRO MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($4.565.000).

Plazos serd hasta ¢l 30 de noviembre de 2024,

OBIETO

interfaces web,

de Disefiador de contenidos digitales, para la elaboracién, adecuacion, adaptacion y ajuste de

de apoyo solicitado para el desarrollo de recursos educativos, de acuerdo con el modelo

ylineamientos insttucionales.

GTH-F-062V10

Obligaciones especificas:

Whatchop.

N

na

el SENA

vecibidosy as méticasy tempos

GTH-F-062V10
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Obligacién 14. Dar cumplimiento con la entrega de productos asignados en los tiempos definidos de
acuerdo con el plan de trabajo y/o cronograma establecido por el responsable del equipo o lider del
Ecosistema de recursos educativos.

Notificaciones de entrega de trabajo en Planner

® wispios > [ Disefoy Desarrolo RED-AN v & 5 Cusdnss & Eompat s
b = Fivos( 12 Agrperpor Dt
© weuess

stmp
88 s panes

S @
Msplines > (@ Disefioy Desarrollo RED-A v & 5 Cusdicls
- i @12 Agrppor esest
© Miuwen
[r— —— — 20 ukdocion decetocion s
82 b s
° s R
SENA coosistoma 2000
7AV ReglonaiAtdntico
o
[ 0] 00!
00!«
Far—
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