
PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Málaga, 15 de octubre de 2024 

Señor (a) 
DARY MILENA SALAZAR SUAREZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5951195 del año 2024 
Coordinación Programas Especiales 
Dependencia Programa SER 
Málaga (Santander) 

Asunto: Informe mensual de 
ejecución contractual Mes de octubre 

del año 2024 
Referencia: CONTRATO No. No.CO1.PCCNTR.5951195 del año 2024 

DIANA MORELI TARAZONA ORTIZ, identificada con la cédula de ciudadanía No. 37.618.007 de Piedecuesta, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en Programa Sena Emprende Rural en cumplimiento del Contrato de 
Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el 
mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y UN MILLONES 
OCHOCIENTOS VEINTISIETE MIL DOSCIENTOS SETENTA Y DOS PESOS MCTE ($41.827.272), Esta suma 

será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pagos mensuales por valor de CUATRO 
MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS MCTE 
($4.465.545) Incluido IVA) y proporcional, esto para el primer pago, atendiendo al plazo de ejecución 
establecido. 

Plazo: Será hasta el (30) de (noviembre) de 2024 

Obligaciones Específicas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Ejecutar las 
acciones de 
formación en 
emprendimiento 
haciendo uso de la 
estrategia 
pedagógica 
“aprender haciendo”, 
bajo la modalidad de 
atención sincrónica - 
asincrónica de 

Se adelanto el proceso de asesoría 
formulación de proyectos productivos 
asociativos y comunitarios de 7 fichas . De 
acuerdo al procedimiento de laDirección 
de Formación Profesional Integral y los 
lineamientos de laDirección de Empleo y 
Trabajo y loestablecido en la guía para la 
ejecución del programa SER .: 

Del 16 de septiembre al 30 

de septiembre 2024 las 

Se ingresa pantallazo del 
DRIVE con la información 
detallada según los 
requerimientos del portafolio 
durante el mes de octubre de 
Listas de asistencia, 
formulación de PPAC y 
evidencias fotográficas de las 
jornadas de desarrollo 
curricular 

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento aportando en la planeación, 
ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos de formación y asesoría técnica para el 
emprendimiento rural y campesino; definidos por la Dirección 
de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional del programa SER. 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 



 acuerdo con los 
procedimientos de la 
Dirección de 
Formación 
Profesional Integral y 
los lineamientos de 
la Dirección de 
Empleo y Trabajo y 
lo establecido en la 
guía para la 
ejecución del 
programa SER en el 
SIGA 

siguientes fichas 

 

1. Capitanejo ficha N. 2989269 
Bolsos de totumo y crochet 
Total horas=8 

 
2. Concepción ficha N. 

2981082 La ruana de 
lana con pinta cultural. 
Total horas=8 

 

3. Municipio: San 
José deMiranda. 
Ficha N. 2988119 
Horas=16 

 
4. Municipio: San 

AndrésFicha 

N.2989134 

horas= 8 

 

Total horas mes de 
septiembre=40 

 
 
 

 
Del 01 de octubre al 15 de 

octubre 2024 las siguientes 

fichas. 

 
Asesoría para la formulación de 

proyectos productivos 

asociativos/comunitarios. 

 

1. Asesoría para la 

formulación de 

proyectos 

productivos 

asociativos/com 

unitarios. 

 

Municipio: 

Capitanejo Ficha 

N. 2989269 

horas= 6 
 

2. Asesoría 
para la 

formulación 

de 

proyectos 
productivos 

Municipio: 

Guaca Ficha 

N.2981114 
Horas= 6 

 
3. Asesoría 

para la 

 



  formulación 
de proyectos 
productivos 
Municipio: 
San José de 
Miranda. 
Ficha N. 
2988119 

Horas=14 

 
4. Asesoría 

para la 

formulación 

de proyectos 

productivos 

Municipio: 

San Andrés 

Ficha 

N.2989134 

horas= 6 

 
 

5. Asesoría para 

la formulación 

de proyectos 

productivos 

Municipio: 

Málaga –Ficha 

N. 3009548 

horas= 14 

 
 

6. Asesoría para la formulación de 
proyectos productivos 
Municipio: concepción – 
Ficha N.2981082 
horas= 6 

 
 

7. Asesoría para la 

formulación de proyectos 

productivos. 

Municipio de Málaga ficha 

N.3015438 

Horas= 16 

 
8. Emprendimiento en la 

producción de especies 

dulces acuícolas. 

Ficha=3001427 

Horas=12 

 
9. Emprendimiento en la 

producción de especies 

dulces acuícolas. 

Ficha=2996872 

Horas=8 

 
 
Total de horas reportadas del 1 
octubre al 15 de octubre 
= 88 horas 

 



 
2 Articular con los 

instructores técnicos 
para realizar el 
alistamiento integral 
de los procesos de 
formación para el 
desarrollo de las 
competencias de 
emprendimiento y 
construcción del 
modelo de negocio 
con las herramientas 
establecidas en el 
protocolo de 
atención definido por 
la Coordinación 
SER. 

Se inicio atención en el 
componente de emprendimiento 
para el desarrollo de la ruta 2. 

Se reporta evidencias a partir 
del 16 de octubre, Listas de 
asistencia y evidencias 
fotográficas de las jornadas de 
desarrollo. 

3 Brindar la atención 
requerida a grupos y 
organizaciones 
rurales, 
comunitarias, 
campesinas 
asignadas y 
beneficiarias del 
servicio de 
acompañamiento en 
las áreas comercial y 
de asociatividad, de 
acuerdo con el plan 
de acción 
concertado para la 
puesta en marcha de 
la unidad o proyecto 
productivo y el 
protocolo de 
atención definido por 
la Coordinación 

Nacional SER. 

Se evidencia el de desarrollo 
de esta obligación a partir 
del 16 de octubre. 

Se reporta evidencias después del 
16 de octubre como son Listas de 
asistencia y evidencias fotográficas 
de las jornadas de desarrollo 
curricular de la ruta 



ios inscritos 

 
 
 
 
 
 
 

4 Brindar a los grupos 
y organizaciones 
rurales, comunitarias 
y campesinas 
beneficiarias el 
servicio de 
acompañamiento 
técnico necesario 
para la formulación 
de proyectos 
productivos 
asociativos y 
comunitarios a fin de 
que sus propuestas 
reúnan las 
condiciones 
requeridas para ser 
sometidas a 
consideración en las 
convocatorias 
institucionales y 
externas en temas 
de acceso a 
mercados y/o 
fuentes de 
financiamiento. 

Del 16 de septiembre al 31 de 
octubre 2024 Se continua con el de 
asesoría en formulación del proyecto 
en el mes de octubre en el marco de la 
Ruta 1. . 
 

 
Del 01 de octubre al 15 de 

octubre 2024 las siguientes 

fichas. 

Asesoría para la formulación de 

proyectos productivos 

asociativos/comunitarios. 

1. Asesoría para la 

formulación de 

proyectos 

productivos 

asociativos/com 

unitarios. 

 

Municipio: 

Capitanejo Ficha 

N. 2989269 

horas= 6 
 

2. Asesoría 

para la 
formulación 

de proyectos 

productivos 

Municipio: 
Guaca Ficha 
N.2981114 

Para el presente periodo se 
presentan las evidencias en el 
drive y validadas en función N 1. 

Del 16 de 

septiembre al 30 de 

septiembre 2024 

las siguientes 

fichas 

 

 
1. Capitanejo ficha N. 

2989269Bolsos de 
totumo y crochet 
Total horas=8 

 
2. Concepción 

ficha N. 
2981082 La 
ruana de lana 
con pinta 
cultural.Total 
horas=8 

 

3. Municipio 
: San 
José de 
Miranda. 
Ficha N. 
2988119 
Horas=16 

 
4. Municipio 

: San 

Andrés 

Ficha 

N.298914 

horas= 8 
 

Total de horas 
mes de 
septiembre=40 



  Horas= 6 

 
3. Asesoría 

para la 
formulación 
de proyectos 
productivos 
Municipio: 
San José de 
Miranda. 
Ficha N. 
2988119 

Horas=14 

 
4. Asesoría 

para la 

formulación 

de proyectos 

productivos 

Municipio: 

San Andrés 

Ficha 

N.2989134 

horas= 6 
 

5. Asesoría para 

la formulación 

de proyectos 

productivos 

Municipio: 

Málaga –Ficha 

N. 3009548 

horas= 14 
 

6. Asesoría para la formulación de 
proyectos productivos 
Municipio: concepción – 
Ficha N.2981082 
horas= 6 

 
7. Asesoría para la 

formulación de proyectos 

productivos. 

Municipio de Málaga ficha 

N.3015438 

Horas= 16 

 
8. Emprendimiento en la 

producción de especies 

dulces acuícolas. 

Ficha=3001427 

Horas=12 

 
9. Emprendimiento en la 

producción de especies 

dulces acuícolas. 

Ficha=2996872 

Horas=8 

 
Total de horas reportadas del 1 
octubre al 15 de octubre 
= 88 horas 

 



 
 
 

 
5 

Apoyar la 
organización de 
eventos para la 
participación de 
unidades 
productivas en 
actividades de 
comercialización, 
rutas de 
aprendizaje 
(incluyendo 
mecanismos 
virtuales), gestión 
empresarial y 
financiera cuando 
serequiera, así 
como las 
actividades de 
fomento realizadas 
por el programa de 
Emprendimiento 
SENA. 

Esta actividad de feria de 
Dinamización Agroempresarial se 
realizó el pasado 20 de septiembre el 
evento se llevo a cabo en la Plaza 
institucional Custodio García Rovira. 

Se anexa pantallazo de 
reporte de unidades 
productivas y fotos 

6 Gestionar alianzas 
con entes 
territoriales, 
organizaciones 
privadas, 
organizaciones 
sociales o no 
gubernamentales, 
que permitan la 
identificación y 
canalización de 
recursos para el 
apalancamiento de 
los proyectos y 
unidades 
productivas 
escalables. 

Se proyecta la ejecución de estas 
actividades según asignación desde la 
supervisión. 

No hay evidencias para 
este mes.. 



 
 
 
 
 

7 Asegurar el reporte 
de información con 
claridad, 
oportunidad, 
veracidad y 
completitud en los 
sistemas de 
trazabilidad y 
seguimiento 
dispuestos de 
manera temporal o 
permanente por el 
SENA entre ellos 
Sofia Plus para el 
seguimiento de 
actividades 
específicas, 
entregando informe 
al supervisor del 
contrato y al apoyo 
administrativo SER 
según aplique. 

Para el presente periodo se envió la 
programación a la Dinamizadora con 
validación. 

Del 16 de septiembre al 30 

de septiembre 2024 las 

siguientes fichas 

1. Capitanejo ficha N. 2989269 
Bolsos de totumo y crochet 
Total horas=8 

2. Concepción ficha N. 
2981082 La ruana de 
lana con pinta cultural. 
Total horas=8 

3. Municipio: San 
José deMiranda. 
Ficha N. 2988119 
Horas=16 

4. Municipio: San 

AndrésFicha 

N.298914 

Se anexa reporte de eventos 
correspondiente a 128 horas de 
asesoría de proyectos 
Asociativos y Comunitarios a 7 
fichas del 01 de septiembre al 
16 de septiembre del 2024. 

2981082;2988119;2989134; 
2989269;2981114;3009548;3015 
438. 

  horas= 8  

  
Total de horas mes de 
septiembre=40 

 

  
Se adelanto él envió de la programación 
de eventos de las siguientes fichas 
creadas en el mes de octubre de 
asesoría de proyectos productivos y 
componente de emprendimiento para 
el desarrollo  de la ruta 2. 

Del 01 de octubre al 15 de 

 

  octubre 2024 en las siguientes   

  ficchas.  

  
1. Asesoría para la 

 

  formulación de  

  proyectos  

  productivos  

  asociativos/com  

  unitarios.  

  Capitanejo Ficha  

  N. 2989269  

  horas= 6 
2. Asesoría 

 

  para la  

  formulación  

  de  

  proyectos  

  productivos  

  Municipio:  

  Guaca Ficha  

  N.2981114  

  Horas= 6  

  
3. Asesoría 

para la 
formulación 

 



  de proyectos 
productivos 
Municipio: 
San José de 
Miranda. 
Ficha N. 
2988119 

Horas=14 

 
4. Asesoría 

para la 

formulación 

de proyectos 

productivos 

Municipio: 

San Andrés 

Ficha 

N.2989134 

horas= 6 
 

5. Asesoría para 

la formulación 

de proyectos 

productivos 

Municipio: 

Málaga –Ficha 

N. 3009548 

horas= 14 
 

6. Asesoría para la formulación de 
proyectos productivos 
Municipio: concepción – 
Ficha N.2981082 
horas= 6 

 
7. Asesoría para la 

formulación de proyectos 

productivos. 

Municipio de Málaga ficha 

N.3015438 

Horas= 16 

 
8. Emprendimiento en la 

producción de especies 

dulces acuícolas. 

Ficha=3001427 

Horas=12 

 
9. Emprendimiento en la 

producción de especies 

dulces acuícolas. 

Ficha=2996872 

Horas=8 

Total, de horas reportadas del 1 
octubre al 15 de octubre 
= 88 horas 

 



8 Programar y reportar 
a su supervisor de 
contrato, con una 
antelación mínima 
de una semana las 
formaciones a 
atender, de manera 
que se autorice por 
escrito su 
movilización previa a 
la salida, en el 
marco de su objeto 
contractual. 

Del 16 de octubre al 31 de octubre 
2024 se ejecutarán las siguientes 
fichas de acuerdo con los 
lineamientos institucionales. 

1. Municipio de Málaga 

Ficha N.3015438 
Horas= 6 

2. Emprendimiento en la 

producción de especies 

dulces acuícolas. 

Ficha=3001427 

Horas=8 

3. Emprendimiento en la 

Pantallazo Correo de 
programación de eventos del 
mes de octubre enviado a la 
dinamizadora de la oferta rural 
la ingeniera Myriam Consuelo 
Flórez 

  producción de especies  

  dulces acuícolas.  

  Ficha=2996872  

  Horas=24  

  4. Asesoría comercial  

  Municipio: concepción – 
Ficha N.2981082 
horas= 20 

5. Asociatividad 2 

 

  Municipio: concepción – 
Ficha N.2981082 
horas= 16 

Total, horas para el mes de octubre 162 
horas. 

 

  
. 

 

9 Evaluar los 
resultados de 
aprendizaje en un 
plazo no mayor a 
ocho días hábiles 
luego de finalizada la 
formación. 

No se reporta actividad en el presente mes. No se reporta actividad en el 
presente mes 

10 Participar en el 
proceso de 
inducción del 
programa (objetivos, 
estrategia, 
metodologías), sus 
componentes y 
procedimientos 

Esta actividad de desarrollo el mes de 
marzo de forma virtual 

No se aplica evidencia para 
este mes 



11 Participar 
mensualmente en la 
reunión de 
seguimiento 
operativo del 
programa 
convocadas por la 
coordinación 
académica y/o 
misional con 
observancia del 
esquema 
establecido por la 
coordinación 
nacional para tal fin 
y generar las 
respectivas 
evidencias. 

Del 1 al 15 de octubre de 2024 
 
Se asistió a revisión de portafolio el día 16 
de octubre del 2024 citada por la 
Dinamizadora del programa Miryam 
Consuelo Flórez. 

Se anexa lista de chequeo de 
la revisión al final al final del 
informe. 



 
 
 
 
 
 
 

12 Participar en eventos 
de carácter técnico, 
estratégico, de 
socialización y de 
otro tipo de evento al 
que sea convocado 
por la dirección 
general, regional o 
centro de formación, 
garantizando la 
transferencia de 
conocimiento 
obtenido al equipo 
de trabajo 

Esta actividad se realizo en el mes 
de Julio, por lo que para este me no 
se realizó esta actividad. 

No aplica evidencia para este 
mes. 

13 Presentar informe 
mensual sobre la 
ejecución de las 
obligaciones 
contractuales donde 
se evidencie el 
avance a las metas 
asignadas, así como 
el respectivo análisis 
y acciones de 
mejora cuando dé a 
lugar y a la 
terminación del 
contrato presentar al 
supervisor de 
contrato informe 
anual de gestión de 
centro en los 
términos solicitados 
por la coordinación 
nacional, 
evidenciando lo 
establecido en la 
guía para la 
ejecución del 
Programa SER en la 
lista de Chequeo - 
portafolio de 
evidencias. 

Del 16 de septiembre al 15 octubre 
2024 
 

Se efectuó la elaboración del informe 
con el soporte de las actividades 
desarrolladas durante el periodo del 16 
septiembre al 15 de octubre de 2024. Lo 
demás se proyecta para los próximos 
meses de asesoría una vez avance el 
proceso de formación y sede 
cumplimiento a otras obligaciones 
contractuales. 

Informe mensual de 
actividades con sus 
respectivas evidencias. 

 
 

Soportes en la plataforma 
SECOP II contratista: 

 

GC_37618007_16024_ 

octubre_2024 

 
GF_37618007_16024_ 

octubre_2024 



 
 
 
 
 
 
 

14 En caso de realizar 
comisiones de 
servicios o 
desplazamientos 
autorizados por el 
supervisor, deberá 
presentar dentro de 
los cinco (5) días 
hábiles siguientes a 
la fecha de 
finalización de la 
comisión, el 
respectivo informe 
de legalización al 
área de Tesorería o 
quien haga sus 
veces. 

Del 16 de septiembre al 15 de 
octubre 2024 
 

1.Agendas e informes de legalización 
de la comisión de servicios o 
desplazamientos efectuados en el mes 
de SEPTIEMBRE a las asesorías en 
Formulación de PPAC de la ficha 
298114 Guaca. 

 
2.. Agendas e informes de legalización 
de la comisión de servicios o 
desplazamientos efectuados en el mes 
de OCTUBRE a las asesorías en 
Formulación de PPAC de la ficha 
298114 Guaca 

Se anexa evidencia en proceso 
delegalización. 
Comisión 57224 correspondiente 
a los días , 09, 10 y 11 de 
septiembre de la ficha 2981114 
Guaca. 

 
 
 

2. Se encuentra en procesos 
de legalización. 

Comisión 69924 correspondiente 
a los días, 11, 12 y 13 de 
o c t u b r e de la ficha 3001427 
del municipio de Carcasí, vereda 
llano grande. 

15 El CONTRATISTA 
deberá acreditar que 
se encuentra al día 
en el pago de los 
aportes al sistema 
de seguridad social 
integral (salud, 
pensión y riesgos 
laborales). 

 

Planilla de pago de los aportes del 
sistema de seguridad social integral 
(salud, pensión y ARL). 

Planilla de pago de aportes a 
seguridad social n. 7940291660 
correspondiente al mes de 
septiembre del año 2024 

16 Atender los 
requerimientos que 
le realice el 
supervisor dentro 
del marco del 
objeto contractual 

Del 16 de septiembre al 30 de 
septiembre y del 1 de octubre al 15 
de octubre. 
 Se envió la consolidado de unidades 

productivas que participaron en la Feria 
de Dinamización Empresarial del 
pasado 20 de septiembre del 2024 

 Asistir a reunión mensual de 
instructores el día 07 de octubre 

convocada por la coordinación del 

programa. 

 Se dio respectivo diligenciamiento y 
respuesta al forms denominado 

“PROYECTOS BIODIVERSIDAD 

COP16”, 

  Se asistió a  la 
conferencia "Despierta  tu 
innovador interior: un viaje hacia la 
abundancia emprendedora" 
convocada por la Coordinadora del 
programa Dary Milena Salazar. 

Se anexan evidencias 



A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor. 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

ITEM No DE LA 
ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENT 
O 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT 
O INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT 
O FINAL 

1. 
57224 

Málaga/Guaca 

vereda centro 09 de septiembre de2024 11 de septiembre de2024 

2 69924 Málaga/carcas 

vereda llano 

grande 

11 de octubre de 2024 13 de octubre de 2024 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No 7940291660 de la planilla SOI del mes de septiembre del año 2024 (Decreto Ley 2106 de 
2019 –“Decreto Ley Anti trámites”) 

Evidencias en (71) folios 



 
 
 
 
 
 

 

Cordialmente, 
 

Firma 

 
DIANA MORELI TARAZONA ORTIZ 
Contratista 
C.C. No. 37.618.007 

 

Recibí a satisfacción: 

 
 

 
Firma 
DARY MILENA SALAZAR SUAREZ 

Supervisor(a) Contrato N° CO1.PCCNTR. 5951172 del año 2024 
Coordinación de Programas Especiales 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

EVIDENCIAS EJECUCIÓN ACTIVIDADES DEL 22 DE AGOSTO HASTA 

EL 16 DE SEPTIEMBRE DE2024 
 

Obligaciones Específicas: 
 

Obligación 1: Se ingresa pantallazo del DRIVE Se adelanto el proceso de formación en generación de ideas 
para un negocio innovador e inicio del proceso de formulación de proyectos productivos asociativos y 
comunitarios de las 7 fichas de acuerdo al procedimiento de la Dirección de Formación Profesional Integral y los 
lineamientos de la Dirección de Empleo y Trabajo y lo establecido en la guía para la ejecución del programaSER 
con las siguientes fichas: San José de Miranda: 2988119 ; Concepción 2981082 ; San Andrés 2989134 ; 
Capitanejo 2989269 ; Málaga 3015438 ; Málaga 3009548 ; Guaca 2981114; Carcasí 3001427, san jose de 
miranda 2996872. 

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 
 
 
 



 



 

 
 
 
 
 



 



 
 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 



 

 



 



Obligaciones Especificas 2. Articular con los instructores técnicos para realizar el alistamiento integral de 

los procesos de formación para el desarrollo de las competencias de emprendimiento y construcción del modelo 
de negocio con las herramientas establecidas en el protocolo de atención definido por la Coordinación SER. 

 
 
 

 

Obligaciones Especificas 7. Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad, veracidad y 

completitud en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el 
SENA entre ellos Sofia Plus para el seguimiento de actividades específicas, entregando informe al supervisor 
del contrato y al apoyo administrativo SER según aplique. 

 



Obligaciones Especificas 4.Brindar a los grupos y organizaciones rurales, comunitarias y campesinas 

beneficiarias el servicio de acompañamiento técnico necesario para la formulación de proyectos productivos 
asociativos y comunitarios a fin deque sus propuestas reúnan las condiciones requeridas para ser sometidas a 
consideración en lasconvocatorias institucionales y externas en temas de acceso a mercados y/o fuentes de 
financiamiento. 

 



 
 
 

Obligaciones Especificas 7. Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad, veracidad y 

completitud en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el 
SENA entre ellos Sofia Plus para el seguimiento de actividades específicas, entregando informe al supervisor 
del contrato y al apoyo administrativo SER según aplique. 



 
 
 
 
 

Obligaciones Especificas 8. Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelación mínima 

de una semana las formaciones a atender, de manera que se autorice por escrito su movilización previa a la 
salida, en el marco de su objeto contractual. 



 
 



 
 
 
 
 
 

 

Obligaciones Especificas 11. Participar mensualmente en la reunión de seguimiento operativo del 
programa convocadas por la coordinación académica y/o misional con observancia del esquema 
establecido por la coordinación nacional para tal fin y generar las respectivas evidencias. 



 
 

 

Obligaciones Especificas 14. En caso de realizar comisiones de servicios o desplazamientos 
autorizados por el supervisor, deberá presentar dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la 
fecha de finalización de la comisión, el respectivo informe de legalización al área de Tesorería o quien 
haga sus veces. 

 



 
 

Obligaciones Especificas 16. Atender los requerimientos que le realice el supervisor dentro del 

marco del objeto contractual. 

 

 



 



 
 
 
 
 
 

 
 
 

 



 

 
 

 



                                                                                                                                                         
                               Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 

PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL 
REPORTE ASESORIA COMERCIAL 

Objetivo: con el fin de evidenciar todas las acciones que realizan en lo que refiere a dinamización 

comercial – mercados Campesinos, ferias de emprendimiento, ruedas de negocio, acceso a fuentes de 

financiación, entre otros, por favor diligenciar los campos allí descritos. 

REPORTE DINAMIZACIÓN COMERCIAL Y EVIDENCIAS  

Nombre responsable: Diana Moreli Tarazona-Maria Rocio 
Castellanos 

Nombre del evento /actividad: Dinamización agroempresarial 2024 

Lugar: Plaza Institucional Custodio García 
Rovira 

Fecha: 20 de septiembre de 2024 

Organizado por: SENA EMPRENDE RURAL 

Nombre unidad productiva / proyecto asociativo: LA RUANA DE LANA CON PINTA 
CULTURAL 

Código UP: NA 

Ventas Realizadas   115.000 
Acuerdos Comerciales (contactos) NA 

Acuerdos Comerciales (valor) NA 

Recursos Financiación Gestionados NA 

Evidencias que anexa: Fotos 

 

Comentado [a1]: Indicar si es mercado campesino, rueda 
de negocio, feria de emprendimiento, capacitación…etc 

Comentado [a2]: Indicar fecha y lugar donde se realizó el 
evento, si es virtual indicar el link del webswite o plataforma 
donde se realiza. 

Comentado [a3]: Indicar que entidades intervienen u 
organizan el evento, preferiblemente en las evidencias poner 
la ecard o publicidad del evento como complemento a las 
evidencias fotográficas de la UP.  

Comentado [a4]: Indicar código de Sofia Plus de la UP 



                                                                                                                                                         
                               Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 

PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL 
REPORTE ASESORIA COMERCIAL 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



                                                                                                                                                         
                               Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 

PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL 
REPORTE ASESORIA COMERCIAL 

Objetivo: con el fin de evidenciar todas las acciones que realizan en lo que refiere a dinamización 

comercial – mercados Campesinos, ferias de emprendimiento, ruedas de negocio, acceso a fuentes de 

financiación, entre otros, por favor diligenciar los campos allí descritos. 

  

 

 

 

REPORTE DINAMIZACIÓN COMERCIAL Y EVIDENCIAS  

Nombre responsable: Diana Moreli Tarazona-Estela Lopez 
Aceros 

Nombre del evento /actividad: Dinamización agroempresarial 2024 

Lugar: Plaza Institucional Custodio García 
Rovira 

Fecha: 20 de septiembre de 2024 

Organizado por: SENA EMPRENDE RURAL 

Nombre unidad productiva / proyecto asociativo: SEMBRADORES Y SEMBRADORAS DE 
PROGRESO 

Código UP: NA 

Ventas Realizadas   200.000 
Acuerdos Comerciales (contactos) NA 

Acuerdos Comerciales (valor) NA 

Recursos Financiación Gestionados NA 

Evidencias que anexa: Fotos 

 
 

 

Comentado [a1]: Indicar si es mercado campesino, rueda 
de negocio, feria de emprendimiento, capacitación…etc 

Comentado [a2]: Indicar fecha y lugar donde se realizó el 
evento, si es virtual indicar el link del webswite o plataforma 
donde se realiza. 

Comentado [a3]: Indicar que entidades intervienen u 
organizan el evento, preferiblemente en las evidencias poner 
la ecard o publicidad del evento como complemento a las 
evidencias fotográficas de la UP.  

Comentado [a4]: Indicar código de Sofia Plus de la UP 



                                                                                                                                                         
                               Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 

PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL 
REPORTE ASESORIA COMERCIAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                         
                               Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 

PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL 
REPORTE ASESORIA COMERCIAL 

 

 



                                                                                                                                                         
                               Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 

PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL 
REPORTE ASESORIA COMERCIAL 

Objetivo: con el fin de evidenciar todas las acciones que realizan en lo que refiere a dinamización 

comercial – mercados Campesinos, ferias de emprendimiento, ruedas de negocio, acceso a fuentes de 

financiación, entre otros, por favor diligenciar los campos allí descritos. 

  

 

 

 

 

REPORTE DINAMIZACIÓN COMERCIAL Y EVIDENCIAS  

Nombre responsable: Diana Moreli Tarazona-Marleny Torres 
Orduz 

Nombre del evento /actividad: Dinamización agroempresarial 2024 

Lugar: Plaza Institucional Custodio García 
Rovira 

Fecha: 20 de septiembre de 2024 

Organizado por: SENA EMPRENDE RURAL 

Nombre unidad productiva / proyecto asociativo: CUVERFRUT LA MALAGUEÑA PcD 

Código UP: NA 
Ventas Realizadas   400.000 

Acuerdos Comerciales (contactos) NA 

Acuerdos Comerciales (valor) NA 

Recursos Financiación Gestionados NA 
Evidencias que anexa: Fotos 

 
 

 

Comentado [a1]: Indicar si es mercado campesino, rueda 
de negocio, feria de emprendimiento, capacitación…etc 

Comentado [a2]: Indicar fecha y lugar donde se realizó el 
evento, si es virtual indicar el link del webswite o plataforma 
donde se realiza. 

Comentado [a3]: Indicar que entidades intervienen u 
organizan el evento, preferiblemente en las evidencias poner 
la ecard o publicidad del evento como complemento a las 
evidencias fotográficas de la UP.  

Comentado [a4]: Indicar código de Sofia Plus de la UP 



                                                                                                                                                         
                               Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 

PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL 
REPORTE ASESORIA COMERCIAL 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                         
                               Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 

PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL 
REPORTE ASESORIA COMERCIAL 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 2 de septiembre de 2024

36-02-00-068-
954510

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA  REYESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 57224 Fecha Solicitud 2024-09-01 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-09-02 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CATA - FORMACION SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3424 Dependencia Solicitante 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-EMPRENDE RURAL 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

DIANA MORELI 
TARAZONA ORTIZ CC:  37618007

CONTRATIS
TA - 
INSTRUCTO
R SER

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-09-09 2024-09-11 SANTANDER / 
MALAGA SANTANDER / GUACA 2,5 No 50

2,5 4.465.545,00 252.390,00 630.975,00 80.000,00 710.975,00

VIATICOS FORMACION, A GUACA 
VDA CENTRO, DEL 9 AL 11 
SEPTIEMBRE 2024 IMPARTIR 
FORMACION PROFESIONAL 
INTEGRAL EN EL PROGRAMA SER 
EN LA FICHA  2981114 

Totales Solicitud de Comisión 630.975,00 80.000,00 710.975,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION, A GUACA VDA CENTRO, DEL 9 AL 11 SEPTIEMBRE 2024 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA SER EN LA FICHA  2981114 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES -  SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/09/02 14:37:49 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 2 de septiembre de 2024

36-02-00-068-
954510

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA  REYESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: LEIDY YAMILE BAEZ GARCIA Fecha Verificación: 02/09/2024 11:37:18

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA
REYES
Cédula de ciudadanía: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
2/09/2024 2:38:07 p. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3424  de fecha 2024-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 203224 Fecha Registro: 2024-09-02 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 710.975,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 710.975,00 Saldo x Obligar: 710.975,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 37618007 Razón Social: DIANA MORELI TARAZONA ORTIZ Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 500802798607 Banco: BANCO POPULAR S. A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES -  SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 57224 Número: COM 57224 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-09-02

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

954538  CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS 
ANDES-SANTANDER-
EMPRENDE RURAL 

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO 
DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y 
EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

710.975,00 0,00

Total: 710.975,00 0,00 710.975,00 710.975,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 57224  A GUACA (VDA CENTRO) DEL 9 AL 11 SEPT 2024 IMPARTIR FPI PROG "SER" FICHA  2981114 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2024-09-04 710.975,00 710.975,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2/09/2024 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
954510

MHytroa YENNY TATIANA ROA  MONSALVECompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página

Firmado digitalmente 
por ANA MILENA 
GALVIS GOMEZ 
Fecha: 2024.09.03 
15:28:44 -05'00'
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

09 de septiembre  2024 40.000

11 de Septiembre 2024 Desplazamientos Ruta de regreso: Del municipio de Guaca vereda Centro al municipio de Málaga Santander. 40.000

80.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: DIANA MORELI TARAZONA ORTIZ Código Centro: 9545

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37618007 Fecha de elaboración: 13/09/2024

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Málaga, septiembre 09 del 2.024 Código Regional : 68

Vehiculo informal

En desarrollo de la comisión No.57224 durante los días 09,10 y 11 del mes de septiembre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento 

soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Desplazamientos ruta de ida: Malaga a Guaca vereda centro Vehiculo informal

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del 

servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

DIANA MORELI TARAZONA ORTIZ DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

CO1.PCCNTR.5951195 Coordinadora Programas Especiales

YADIMYR OSWALDO GARCIA REYESFirmado 
digitalmente por 
YADIMYR 
OSWALDO 
GARCIA REYES



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 37618007

No. 
CO1.PCCNTR.

5951195
AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

30 11 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3219363866

9 9 2024 11 9 2024

1

2

GTH-F-090 V.04

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 27/08/2024

Yadimyr Oswaldo García Reyes Subdirector  (E) de Centro

Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento aportando en la planeación, ejecución, evaluación y 

mejora continua de los procesos de formación y asesoría técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la 

Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional del programa SER.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA MÁLAGA-GUACA VEREDA CENTRO -MÁLAGA

NOMBRES Y APELLIDOS

DIANA MORELI TARAZONA ORTIZ

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

 Brindar la atención requerida a grupos y organizaciones, rurales, comunitarias, campesinas asignadas y beneficiarias del servicio de acompañamiento en 

las áreas  comercial y de asociatividad, de acuerdo con el plan de acción concertado para la puesta en marcha de la  unidad o proyecto productivo y el 

protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional SER

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE RURAL" EN LAS FICHA:  2981114 .

Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes

Dary Milena Salazar Suárez Coordinadora  de programas Especiales

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Santander GUACA VEREDA CENTRO  

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar las acciones de formación en  emprendimiento haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de  atención 

sincrónica - asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección de Formación  Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de Empleo 

y Trabajo y lo establecido en la guía para  la ejecución del programa SER en el SIGA

Día 1 : 9/09/2024

Desplazamientos ruta de ida: Municipio de Málaga al municipio de Guaca vereda Centro

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar: Brindar  asesoría al proceso, código ficha 2981114 generación de ideas para un negocio innovador con el nombre de  "UN BOLSO CARGADO DE 

HISTORIA CULTURAL Y AMOR DE MUJER RURAL"en  el municipio de guaca. PLAN DE ACCIÓN Y DESARROLLO SUSTENTABLE PARA EL PROYECTO

Desplazamientos Internos: N/A 

Día 2: 10/09/2024

Actividades a ejecutar: Brindar  asesoría al proceso, código ficha 2981114 generación de ideas para un negocio innovador con el nombre de  "UN BOLSO CARGADO DE 

HISTORIA CULTURAL Y AMOR DE MUJER RURAL"en  el municipio de guaca. CONTRAPARTIDA DEL PROYECTO-REUNIÓN CON EL SEÑOR ALCALDE DEL MUNICIPIO DE 

GUACA DR. ANGEL FERNEY VILLAMIZAR.

Desplazamientos Internos: N/A

Día 3 : 11/09/2024

Actividades a ejecutar: Brindar  asesoría al proceso, código ficha 2981114 generación de ideas para un negocio innovador con el nombre de  "UN BOLSO CARGADO DE 

HISTORIA CULTURAL Y AMOR DE MUJER RURAL"en  el municipio de guaca. EQUIPO DE TRABAJO

Desplazamientos Internos: N/A

Desplazamientos Ruta de regreso: Del municipio de Guaca vereda Centro al municipio de Malaga Santander.

Medio de transporte: terrestre.

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $N/A

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $N/A

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $N/A

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

El número de personas que viajarán: Para cumplir el objeto de la comisión viaja unicamente el contratista comisionado para impartir formación en la ficha asignada del 

programa SER. 

La necesidad del viaje: Se requiere atender  necesidades de formación a aprendices del programa  SENA EMPRENDE RURAL.

Por  “DIRECTRICES DE AUSTERIDAD HACIA UN GASTO PÚBLICO EFICIENTE" curcular 3-2021-000147 del 19/08/2021 y circular 3-2023-000020 del 03/02/2023, justifico 

lo siguiente:

La razón por la cual no es posible realizar esas actividades utilizando medios virtuales: Las actividades objeto de desplazamiento no se pueden atender de manera 

virtual ya que es Formación Profesional Integral presencial a la población  rural y se debe atender directamente en sus unidades productivas.  Los aprendices no 

cuentan con conectividad ni medios tecnologicos para el a prendizaje remoto.

Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso: Transporte informal.  Obedece a las dificultades de acceso por vias detapadas a la zona rural y a la 

inexistencia de transporte formal por esta ruta, por tal motivo el instructor debe pernoctar en la vereda.

Se liquidan gastos de transporte informal por $ 80.000

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                                                   

Cargo: Subdirector  (E) de Centro Cargo: Coordinadora  de programas Especiales  Nombres y Apellidos:DIANA MORELI TARAZONA 

ORTIZ

 Nombres y Apellidos: 

Yadimyr Oswaldo García Reyes

 Nombres y Apellidos:

Dary Milena Salazar Suárez    

FIRMA DEL CONTRATISTA:
Firmado 
digitalmente 
por YADIMYR 
OSWALDO 
GARCIA REYES
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Málaga, septiembre 13 de 2.024 
 

PRESENTADO A: YENNY PATRICIA ALEAN CASTILLO SUBDIRECTORA (E) CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES 

ORDEN DE VIAJE  No: 
 

57224 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 
Septiembre 9 de 2024 

 
Septiembre 11 de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
GUACA VEREDA CENTRO. 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

SANTANDER/CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO        DE 
LOS ANDES 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE RURAL" EN LAS 
SIGUIENTES FICHAS: 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

Día 1 : 9/09/2024 

Desplazamientos ruta de ida: Municipio de Málaga al municipio de Guaca vereda Centro  

Medio de transporte: terrestre 

Actividades a ejecutar: Brindar asesoría al proceso, código ficha 2981114 generación de ideas 

para un negocio innovador con el nombre de "UN BOLSO CARGADO DE HISTORIA 

CULTURAL Y AMOR DE MUJER RURAL"en el municipio de guaca. PLAN DE ACCIÓN Y 

DESARROLLO SUSTENTABLE PARA EL PROYECTO 

Para desarrollar un proyecto de bolsos de cuero y lana , es fundamental integrar componentes  

comerciales y de mercadeo que aseguren tanto la viabilidad económica como el atractivo del 

producto en el mercado. 

Realizamos trabajo en equipo analizando competencia, grupo de consumidores, investigación 

de marcas, precios y estrategias de marketing, tendencias, estilos de vida, ubicación. 

El desarrollo sustentable de un proyecto de bolsos de cuero y lana implica incorporar prácticas 

que minimicen el impacto ambiental y social, al tiempo que aseguran la viabilidad económica 

del proyecto.  

 

Desplazamientos Internos: N/A 

 

Día 2: 10/09/2024 

Actividades a ejecutar: Brindar asesoría al proceso, código ficha 2981114 generación de ideas 

para un negocio innovador con el nombre de "UN BOLSO CARGADO DE HISTORIA 

CULTURAL Y AMOR DE MUJER RURAL"en el municipio de guaca. CONTRAPARTIDA DEL 

PROYECTO-REUNIÓN CON EL SEÑOR ALCALDE DEL MUNICIPIO DE GUACA DR. ANGEL 

FERNEY VILLAMIZAR. 
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Se cumplió con reunión en el despacho de la alcaldía de Guaca para socializar oferta 

académica, y una explicación breve del propósito del proyecto, como objetivos, impacto 

esperado por el proyecto, beneficios para la comunidad, desarrollo económico, etapas del 

proyecto ejecución y evaluación. 

Desplazamientos Internos: N/A 

 

Día 3 : 11/09/2024 

Actividades a ejecutar: Brindar asesoría al proceso, código ficha 2981114 generación de ideas 

para un negocio innovador con el nombre de "UN BOLSO CARGADO DE HISTORIA 

CULTURAL Y AMOR DE MUJER RURAL” en el municipio de guaca. EQUIPO DE TRABAJO 

Se realiza resumen financiero del proyecto, tocando temas de costos, ingresos, aspectos 

económicos y rentabilidad esperaba. 

• Se define periodo de proyección, precio de ventas, producción mensual y anual. 

• Balance general 

• Estado de resultados 

• Flujo de caja 

• Riesgos financieros 

• Requerimientos de capital 

• Viabilidad 

En resumen, se proporciona una visión clara de los aspectos financieros claves a tener 

en cuanta, en caso de ser seleccionado el proyecto. 

 

Desplazamientos Internos: N/A 

Desplazamientos Ruta de regreso: Del municipio de Guaca vereda Centro al municipio de 

Málaga Santander.  

Medio de transporte: terrestre. 

 

 

 

1.  

RESULTADOS:  
1.  Se realiza un resumen financiero teniendo en cuenta estrategias de precios, canales de 

comercialización, competidores y clientes para tener en cuenta en caso de ser priorizado el 

proyecto.  

2.  Evaluación de viabilidad del proyecto proporcionando recomendaciones para el futuro. 

3. Contribución del proyecto como impacto social a la generación de empleo y sostenimiento 

económico de la comunidad. 

 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES 
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1. Fotos 
2. Lista de asistencia 
3. Formato de transporte Informal 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Nos inscribimos como 
grupo: SER (X) quienes 
manifestamos nuestra 
voluntad de trabajar 
asociativamente en el 
desarrollo del Proyecto 
Productivo Asociativo  
-PPAyC formulado en 
el marco de la Ruta 
Uno de Intervención 
del Programa SENA 
Emprende Rural SER 
para el año en curso. 

Aprendices Septiembre 2024 

2.    

CONCLUSIÓNES: 
1. El proyecto ha demostrado ser viable y rentable, con una base solida para el crecimiento futuro. 
2. Implementar un control riguroso de los costos y explorar alternativas para mitigar aumentos 

inesperados en el precio de los materiales. 

3. Continuar con las campañas de marketing y explorar nuevas estrategias para aumentar la 
visibilidad y atraer más clientes. 

4. El proyecto ha establecido un conjunto claro de objetivos que incluye el desarrollo y lanzamiento 
de una nueva línea de bolsos de cuero y lana, alcanzando una rentabilidad y proporcionando 
una marca en el mercado. 

5. Se anticipa alcanzar los objetivos financieros, incluyendo una TIR con un margen positivo y 
retorno de inversión previsto; La gestión cuidadosa de los costos y la implementación de 
estrategias de precios competitivos están diseñadas para asegurar el cumplimiento de los 
objetivos financieros. 

6. Los aprendices se comprometen a asistir a las asesorías complementarias , reuniones y 
actividades planteadas por el SENA en el marco de la implementación de la ruta uno. 
 

 

Observación: Teniendo en cuenta a lo establecido por la circular No 01-3-2020-000156 se cumple con 
las medias de restricción que establecen las autoridades nacionales, Departamentales y locales, así 

mismo se cumple con protocoles de Bioseguridad y autocuidado. 

 

Nota: Se utilizo medio de transporte informal y se adjunta formato, ya que para los lugares que se 
brindó formación, no se cuenta con medio de transporte formal, adicional a ello son vías de difícil 
acceso. 
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DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

DIANA MORELI TARAZONA ORTIZ 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA DE 
PROGRAMAS ESPECIALES 

DARY MILENA SALAZAR 
SUAREZ 
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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 9 DE SEPTIEMBRE AL 11 DE 
SEPTIEMBRE DEL 2.024 

Evidencia 1. PROGRAMA GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR FICHA 2981114 
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: DIANA MORELI TARAZONA ORTIZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

01/10/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/10/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3001427 - EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCION DE ESPECIES
DULCES ACUICOLAS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGÚN EL COMPORTAMIENTO

EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGÚN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS POTENCIALIDADES,
OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS DE LA
NEGOCIACIÓN.

MANTENER EL CULTIVO ACUÍCOLA DE ACUERDO CON
METODOLOGÍAS Y CRITERIOS TÉCNICOS DE PRODUCCIÓN• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

SEMBRAR ESPECIE SEGÚN MANUAL TÉCNICO Y BUENAS
PRÁCTICAS ACUÍCOLAS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

2996872 - EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCION DE ESPECIES
DULCES ACUICOLAS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGÚN EL COMPORTAMIENTO

EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGÚN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS POTENCIALIDADES,
OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS DE LA
NEGOCIACIÓN.

MANTENER EL CULTIVO ACUÍCOLA DE ACUERDO CON
METODOLOGÍAS Y CRITERIOS TÉCNICOS DE PRODUCCIÓN• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

SEMBRAR ESPECIE SEGÚN MANUAL TÉCNICO Y BUENAS
PRÁCTICAS ACUÍCOLAS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 44,00
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EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: DIANA MORELI TARAZONA ORTIZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
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