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ESTUDIO PREVIO PARA LA ADQUISICIÓN DE BIENES O SERVICIOS 
MEDIANTE SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA 

 
En cumplimiento a lo señalado en los numerales 7 y 12 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 
2007 y el artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el artículo 1 del Decreto 399 de 
2021, y por el Decreto 1860 de 2021, se efectúa el presente estudio previo como soporte para la elaboración 
del proyecto de pliego de condiciones de la presente contratación. 
 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

Dentro del ejercicio de la administración pública, la entidad tiene por objeto liderar la planificación, la gestión 

del desarrollo integral y competitivo de los municipios y la región que la conforman, direccionada por lo 

establecido en al Plan Estratégico de Mediano Pazo - PEMP ASMETA 2024 – 2034, integrando los Planes 

de Desarrollo, de ordenamiento y planificación territorial, como también el Desarrollo Sostenible y la 

Producción Regenerativa de las subregiones o Unidades Territoriales a través de la implementación de 

Planes, Programas, Proyectos y metas del PEMP tendientes a recuperar, conservar y ordenar alrededor 

del agua, el ecosistema REGIONAL, protegiendo la naturaleza y biodiversidad, la promoción y desarrollo 

social, la prestación de servicios públicos incluido el de gestión catastral, alumbrado público, servicios 

públicos domiciliarios, Extensión Agropecuaria, como también el cumplimiento de funciones 

administrativas, la ejecución de obras públicas y de infraestructura y la presentación de proyectos ante el 

SGR en coordinación y concurrencia con los Municipios Asociados y no Asociados, la ejecución de 

proyectos de impacto regional con las entidades, departamentales, regionales, nacionales e 

internacionales, todo esto con el fin de promover la convivencia, la productividad, el bienestar social, la 

cultura y la paz, en concertación con la ciudadanía en general, respetando credos, religión, raza, equidad 

de género, cosmovisión, etc., como la mejor forma de dignificar la vida, fortaleciendo la sociedad civil, la 

democracia participativa y contribuyendo a la construcción del bien común en el marco del estado social de 

derecho y atendiendo los lineamientos del Acuerdo Final para la Terminación del Conflicto y la Construcción 

de una Paz Estable y Duradera. 

 

Que ASMETA, como Esquema Asociativo Territorial – EAT, y conforme con la legislación, es una entidad 
Administrativa descentralizada, de derecho público, del orden municipal, con personería jurídica y 
patrimonio propio e independiente de los entes que la conforman, sujeta a las disposiciones legales y demás 
normas pertinentes, provista de capacidad legal para ejercer derechos, contraer obligaciones y goza para 
el desarrollo de su objeto, de los mismos derechos, prerrogativas, excepciones y privilegios otorgados por 
la ley a los municipios. se regirá en lo pertinente   por   sus propios estatutos y las leyes que así lo 
determinen. 

 
Tiene personería Jurídica reconocida por la ley de acuerdo con los términos y condiciones en que se 
reconoce la personería de los municipios y por lo tanto, no requiere de reconocimiento adicional. 
 
Por lo anterior y con el objetivo de obtener una gestión administrativa y operativa acorde a los 
requerimientos Y responder en forma oportuna a todas las necesidades planteadas, requieren la 
adquisición de mobiliarios, enseres y electrodomésticos para sus sede administrativa, con el fin de 
garantizar el desarrollo normal de las actividades y generar condiciones mínimas de trabajo, promoviendo 
un ambiente de trabajo adecuado para todos los funcionarios, contratistas y visitantes, cumpliendo con los 
estándares y la normatividad vigente en seguridad y salud en el trabajo, así como lo reglado frente al 
adecuado manejo y conservación de los tipos documentales propios de cada área. 
 
Por las razones anteriormente expuestas y considerando las necesidades de la Asociación de Municipios 
del Meta ASMETA, para dar cumplimiento a las actividades requeridas de acuerdo a los lineamientos de 
entidad y metas establecidas, se hace indispensable gestionar la contratación que permita adquisición de 
mobiliario, enseres y electrodomésticos. 
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Estas necesidades se encuentran soportadas en la planificación presupuestal de la vigencia fiscal 2024. 

Teniendo en cuenta que los Bienes a adquirir en el presente proceso son de características técnicas 
uniformes y de común utilización y de conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082 de 2015, 
las entidades estatales de la Rama Ejecutiva del Poder Público del orden nacional, obligadas a aplicar la 
Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, o las normas que las modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan, 
están obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes a través de los 
Acuerdos Marco de Precios vigentes, es por ello que una vez revisado el portal de contratación 
www.colombiacompra.gov.co se determinó que no existe un acuerdo marco de precios vigente para la 
Compraventa y/o suministro de adquisición de mobiliario, enseres y electrodomésticos. En consideración 
a lo anterior, el presente proceso de contratación se realizará por Subasta Inversa electrónica. 
 
La Asociación de Municipios del Meta ASMETA cuenta con los recursos económicos necesarios para llevar 
a cabo el objeto de la presente selección e invita a las personas naturales, jurídicas, consorcios o uniones 
temporales que cumplan los requisitos de participación exigidos en los pliegos de condiciones, con el fin 
de que presenten una propuesta acorde con el objeto de dicha convocatoria, garantizando el cumplimiento 
del objeto y vigilando la adecuada aplicación de los recursos financieros. Para la selección de contratistas 
se aplicarán los principios de economía, transparencia y responsabilidad de conformidad con la Ley 80 de 
1993 en sus artículos 23, 24 y 25. 

2. OBJETO A CONTRATAR 
 “Adquisición de mobiliario, enseres y electrodomésticos con destino a la sede administrativa de la 
Asociación de municipios del Meta ASMETA” 

2.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
Las especificaciones y requisitos técnicos mínimos se encuentran relacionados dentro del ANEXO 1 - 
FICHA DE CONDICIONES Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ESENCIALES al presente documento, 
en la cual se han incorporado las características de los bienes requeridos por la entidad, lugares de 
entrega, cantidades y demás aspectos relacionados que le permite a los proponentes interesados tener 
todos los elementos necesarios para presentar su propuesta. 
 
2.1.1 CLASIFICACIÓN UNSPSC 
 
El objeto contractual se enmarca dentro de los siguientes códigos del Clasificador de Bienes y Servicios: 

Clasificación 
UNSPSC 

Segmento Familia Clase 

56101500 Muebles, Mobiliario y Decoración Muebles de alojamiento Muebles 

56101700 Muebles, Mobiliario y Decoración Muebles de alojamiento Muebles de oficina 

56121000 Muebles, Mobiliario y Decoración 
Mobiliario institucional, 
escolar y educativo y 

accesorios 
Mobiliario de biblioteca 

52161500 
Artículos Domésticos, Suministros y 

Productos Electrónicos de 
Consumo 

Electrónica de consumo Equipos audiovisuales 

 
2.1.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA  
El contratista se obliga a cumplir las siguientes actividades: 
1. Garantizar la oportuna y eficaz prestación del objeto contratado, respondiendo por la calidad, garantía 

y totalidad de los bienes suministrados. 
2. Entregar la totalidad de los elementos requeridos por la entidad en los sitios establecidos según lo 

estipulado el ANEXO 1. FICHA DE CONDICIONES Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
ESENCIALES. 

3. Concertar las entrega con el supervisor del contrato, a fin de que algún representante de ASMETA  las 
acompañe y levante las actas de entrega a satisfacción en los formatos definidos por la entidad, con 
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la respectiva evidencia fotográfica, el acta se deberá entregar al supervisor del contrato dentro de los 
cinco (5) días siguientes a la entrega con los debidos soportes. 

4. Garantizar la calidad de los bienes entregados asegurando su procedencia, que sean originales, 

nuevos y cumplan con las características requeridas y de la mejor calidad, al igual que garantizar 

aquellos elementos que sean de uso sensible 

5. El medio de transporte de los elementos a entregar deberá encontrarse en perfectas condiciones y con 
todos los documentos de movilidad al día 

6. Entregar los bienes empacados, sellados y/o embalados para que los productos no sufran daños y 
conserve su calidad en condiciones adecuadas de manejo, almacenamiento y transporte. 

7. Instalar los elementos que requieran de ello. 
8. Reemplazar los elementos que por cualquier motivo sean catalogados como defectuosos, para lo cual 

el supervisor del contrato comunicará por escrito al contratista la situación presentada y este (el 
contratista) en un término máximo de ocho (8) días hábiles, efectuará la reposición de los bienes en el 
sitio indicado por el supervisor del contrato.  

9. Mantener fijos los precios de los productos ofrecidos durante la ejecución del contrato. 
10. Acatar y cumplir las instrucciones que el Supervisor le imparta en relación con el objeto contractual. 
11. Asumir los gastos de transporte y entrega de los elementos requeridos por ASMETA, también el riesgo 

y propiedad de los mismos hasta que se realice el recibo total a satisfacción, de conformidad con los 
elementos requeridos por ASMETA en el lugar indicado. 

12. Cargar en la plataforma transaccional de contratación SECOP II cada una de las facturas, cuentas de 
cobro, informes de avances y demás soportes que den cuenta de la ejecución y cumplimiento de las 
obligaciones a cargo del contratista, de conformidad con los requerimientos del supervisor designado, 
y luego de que dichas facturas sean radicadas ante la entidad estatal. El cargue de dichas evidencias 
deberá realizarse en el acápite del formulario del contrato denominado como “Ejecución Contractual”. 

13. Constituir las garantías exigidas y mantener su vigencia. 
14. Cumplir con las demás que se originen en relación con el objeto contractual. 
 
2.1.3 OBLIGACIONES DE ASMETA 
 
1. Expedir constancia(s) de cumplimiento en forma oportuna para el respectivo pago. 
2. Verificar el cumplimiento de las obligaciones contraídas por el Contratista. 
3. Prestar la colaboración necesaria para que el Contratista satisfaga plenamente el objeto contractual. 
4. Efectuar los pagos en la forma pactada en el presente contrato. 
5. Dirimir las controversias que se presenten entre el Supervisor y el Contratista en la ejecución del 

Contrato. 
6. Exigir si lo cree conveniente las pruebas que indiquen que el contratista ha cumplido con las 

obligaciones de pagar oportunamente los salarios y prestaciones que correspondan de acuerdo con 
las leyes vigentes al personal que utilice para la ejecución de este contrato. 

7. Imponer las multas a que haya lugar de acuerdo con la normatividad vigente en materia de 
contratación, siempre que se compruebe el incumplimiento del objeto del contrato. 

 
2.2 IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR 
 
- CONTRATO DE COMPRAVENTA  

 
2.3 PLAZO DE EJECUCIÓN  
El plazo de ejecución será de QUINCE (15) días calendario y/o hasta el 31 de diciembre de 2024, 
contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución.  
2.4 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 
 
NÚMERO DE CDP: 2.24-205 
VALOR TOTAL: $ 98.031.000 
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OBJETO: Adquisición de mobiliario, enseres y electrodomésticos con destino a la sede administrativa de 
la Asociación de municipios del Meta ASMETA. 
 
2.5  SUPERVISOR 

La Asociación de Municipios del META  ejercerá el control y la vigilancia de la ejecución del contrato que 
se derive del presente proceso de selección a través de  quien el Ordenador del Gasto Designe,. El 
supervisor junto con sus apoyos será el responsable de verificar el cumplimento de los requisitos 
establecidos para la ejecución del contrato, y deberá apoyar, asistir a la Entidad en todos los asuntos de 
orden técnico, financiero, económico y jurídico que se susciten durante la ejecución del mismo. 
 
Deberá en el ejercicio de sus funciones observar lo dispuesto en el artículo 4 y el numeral 1° del artículo 
26 de la Ley 80 de 1993 y los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, y el manual de contratación y 
guía de supervisión de la entidad. En todo caso, el ordenador del gasto podrá variar unilateralmente la 
designación del supervisor, mediante comunicando por escrito al (los) designado(s).    
 
2.6 LUGAR DE EJECUCIÓN, BIENES Y CANTIDADES REQUERIDAS POR CADA ÁREA 

PROTEGIDA.  

Los bienes a adquirir se deben entregar en la sede administrativa de ASMETA ubicada en la Carrera 43D 
No. 18 – 32 Barrio El Buque de la ciudad de Villavicencio (Meta). Los elementos deben estar debidamente 
empacados, sellados y  aquellos que requieran de su instalación deberán ser correctamente instalados. .   
A continuación, se describen los bienes y cantidades requeridas  
 

Escritorio Mark L – Madera 1 PISO Fabricado en madera industrial con recubrimiento 
melaminico, estructura metálica con acabado en pintura electrostática, cajonera 2×1 y 
niveladores antideslizantes , 2 Gavetas tipo lapicero con corredera corriente 1 Gaveta tipo 
carpetero con corredera FULL-EXTENSION,Cerradura tipo trampa,Medidas:Frente: 150 – 
Fondo: 150 – Alto: 73cm 25 MM DE GROSOR * ISLA DE 2 PUESTOS, 1 PISO Fabricado en 
madera industrial con recubrimiento melaminico, estructura metálica con acabado en pintura 
con viga electrostática. MEDIDAS , 120X120 INCLUYE PASACABLES Y 1 PANTALLA EN 
LAMINA DIVISORA EN LAMINA COLD ROLLED - CON TRANSPORTES - ENSAMBLAJE E 
INSTALADO 

1 

ILSA DE TRABAJO DE 6 PUESTOS 1 PISO Fabricado en madera industrial con 
recubrimiento melaminico, estructura metálica con acabado en pintura electrostática con viga 
y 3 pantallas en lamina COLD ROLLED INCLUYE PASACABLES MEDIDAS ; 360x120 25mm 
GROSOR - - CON TRANSPORTES - ENSAMBLAJE E INSTALADO 

1 
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Escritorio Mark L – Madera #2 PISO Fabricado en madera industrial con recubrimiento 
melaminico, estructura metálica con acabado en pintura electrostática, cajonera 2×1 y 
niveladores antideslizantes2 Gavetas tipo lapicero con corredera corriente1 Gaveta tipo 
carpetero con corredera FULL-EXTENSIONCerradura tipo trampaMedidas:Frente: 150 – 
Fondo: 150 – Alto: 73cm 25 MM DE GROSOR MESA DE CENTRO fabricado en madera 
industrial con recubrimiento en melaminico estructura metalica con acabado en pintura 
electrostatica MEDIDAS: 80 REDONDA 25MM ALTURA 41 CM - - CON TRANSPORTES - 
ENSAMBLAJE E INSTALADO 

1 

Escritorio Mark L – Madera #3 piso Fabricado en madera industrial con recubrimiento 
melaminico, estructura metálica con acabado en pintura electrostática, cajonera 2×1 y 
niveladores antideslizantes2 Gavetas tipo lapicero con corredera corriente1 Gaveta tipo 
carpetero con corredera FULL-EXTENSIONCerradura tipo trampaMedidas:Frente: 150 – 
Fondo: 150 – Alto: 73cm 25 MM DE GROSOR * ISLA DE 2 PUESTOS, 3 PISO Fabricado en 
madera industrial con recubrimiento melaminico, estructura metálica con acabado en pintura 
con viga electrostática. MEDIDAS , 120X60 INCLUYE PASACABLES Y 1 PANTALLA EN 
LAMINA DIVISORA EN LAMINA PEQUEÑA COLD ROLLED - CON TRANSPORTES - 
ENSAMBLAJE E INSTALADO 

1 

Escritorio Mark L – Madera 3 PISO Fabricado en madera industrial con recubrimiento 
melaminico, estructura metálica con acabado en pintura electrostática, cajonera 2×1 y 
niveladores antideslizantes2 Gavetas tipo lapicero con corredera corriente1 Gaveta tipo 
carpetero con corredera FULL-EXTENSIONCerradura tipo trampaMedidas:Frente: 150 – 
Fondo: 150 – Alto: 73cm 25 MM DE GROSOR - CON TRANSPORTE - ENSAMBLAJE E 
INSTALADO 

1 

Mesa de Juntas PortoMesa de juntas con superficie fabricada en madera industrial con 
recubrimiento melaminico. Tapa abatible para acceder a la conectividad compuesta por 2 
canaletas fabricadas en lamina COLD-ROLLED y con acabado en pintura electrostática. 
Costados fabricados en tubo rectangular con acabado en pintura electrostática y alma de 
madera industrial con recubrimiento melaminico.Mesa de juntas para 14 
personasDimensiones:Frente: 380 – Fondo: 120 – Alto 73cm 25 MM GROSOR - CON 
TRANSPORTE - ENSAMBLAJE E INSTALADO 

1 
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Escritorio Mark L – Madera 2 PISO Fabricado en madera industrial con recubrimiento 
melaminico, estructura metálica con acabado en pintura electrostática, cajonera 2×1 y 
niveladores antideslizantes , 2 Gavetas tipo lapicero con corredera corriente 1 Gaveta tipo 
carpetero con corredera FULL-EXTENSION,Cerradura tipo trampa,Medidas:Frente: 150 – 
Fondo: 150 – Alto: 73cm 25 MM DE GROSOR * ISLA DE 2 PUESTOS, 2 PISO Fabricado en 
madera industrial con recubrimiento melaminico, estructura metálica con acabado en pintura 
con viga electrostática. MEDIDAS , 240X60 INCLUYE PASACABLES Y 1 PANTALLA EN 
LAMINA DIVISORA EN LAMINA COLD ROLLED ESCRITORIO SENCILLO Fabricado en 
madera industrial con recubrimiento melaminico, estructura metálica con acabado en pintura 
electrostática, MEDIDAS 120X60 25 MM DE GROSOR INCLUYE PASA CABLE CON 
TRANSPORTE - ENSAMBLAJE E INSTALADO 

1 

ISLA DE TRABAJO 2 PISO Escritorios Fabricado en madera industrial con recubrimiento 
melaminico, estructura metálica con acabado en pintura electrostática,medidas 240x120 
25MM GROSOR CON 2 PANTALLAS GRANDES LAMINA COLD ROLLED INCLUYE 
PASACABLES - CON TRANSPORTE - ENSAMBLAJE E INSTALADO 

1 

Armario multiusos medianoFabricado en lámina COLD-ROLLED con acabado en pintura 
electrostática, puertas de parche, entrepaños graduables en altura, cerradura de seguridad 
y niveladores antideslizantes. INCLUYE SUPERFICIE SUPERIOR EN MADERAManija 
cilíndrica en acero pulido2 Entrepaños con refuerzo central; graduables en altura con sistema 
de uñaCerradura de seguridadDimensiones:Frente: 58 – Fondo: 48,5 – Alto: 99,5cm -CON 
TRANSPORTE - ENSAMBLAJE E INSTALADO 

5 

Tándem 4 Puestos CromadaEstructura 100% en acero.Patas metálicas en Acero-Cromado 
con niveladores.Apoyabrazos metálicos en Acero Cromado.Asiento y espaldar 
metálico.Travesaño de acero con pintura electrostática .Brazos metálicos cromados 
integrados a la estructura.Patas con acabado en cromo y niveladores de superficie.- CON 
TRANSPORTE - ENSAMBLAJE E INSTALADO 

1 

TANDEM 3 PUESTOS -Patas con acabado en cromo y niveladores de 
superficie.BRAZOSBrazos metálicos cromados integrados a la 
estructura.ESTRUCTURAASIENTOSEstructura en tubería de acero pintado en negro. 
Travesaño en pintura electrostáticanegra.Asientos en lámina de acero calibre 20, acabado 
en pintura electrostática con borde - CON TRANSPORTE - ENSAMBLAJE E INSTALADO 

1 

Estante HuecoFabricado en lámina COLD-ROLLED con acabado en pintura electrostática, 
sistema de hueco.4 Parales estante hueco6 entrepaños estante hueco (para estante de 
200cm), con refuerzo centralFrente: 94 – Fondo: 30 – Alto: 200CM - CON TRANSPORTE - 
ENSAMBLAJE E INSTALADO 

3 

NIZA GERENTEAsiento tapizado en paño y espaldar con malla nylon dBase nylon con 
rodachinas tipo europa.Silla giratoria regulable en altura mediante una palanca de metal 
ubicada en el asiento.Brazos en polipropileno regulables en alturaSoporte lumbar regulable 
en altura y profundidad..Mecanismo basculante.La silla tiene una rotacion de 360°.Utilizado 
en linea de oficina. -CON TRANSPORTE - ENSAMBLAJE E INSTALADO 

24 
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SILLAS MESA DE JUNTAS Silla giratoria de Oficina con Respaldo pivotante, Silla de 
computadora de Malla ergonómica Ajustable en Altura, Color Negro - - CON TRANSPORTE 
- ENSAMBLAJE E INSTALADO 12 

SILLA INTERLOCUTORA Estructura metálica en pintura electroestática color negro.Asiento 
externo en polipropileno de alta resistencia.Espaldar externo e interno en polipropileno de 
alta resistencia.- CON TRANSPORTE - ENSAMBLAJE E INSTALADO 

10 

SILLA INTERLOCUTORA GERENCIAL Alto: 80,5 cms.Frente: 62,5 cms.Fondo: 60 
cms.Asiento en ABS.Estructura en acero.Patas en madera Teca. - - CON TRANSPORTE - 
ENSAMBLAJE E INSTALADO 

8 

DELPHI PRESIDENTECabecero regulable en altura y ángulo.Espaldar inyectado en 
polipropileno, tapizado en malla nylon de alta resistenciaSoporte lumbar regulable en altura 
y profundidad.Brazos en polipropileno, regulables en alturaAsiento tapizado en 
paño.Mecanismo basculante y mecanismo syncro 4 bloqueos , opción slider para mec. 
SyncroRegulación de tensión mediante perilla.Base Nylon de 320 mmRuedas nylon 50 mm 
- - CON TRANSPORTE - ENSAMBLAJE E INSTALADO 

1 

Escritorio Mark L – Madera #2 piso Fabricado en madera industrial con recubrimiento 
melaminico, estructura metálica con acabado en pintura electrostática, cajonera 2×1 y 
niveladores antideslizantes2 Gavetas tipo lapicero con corredera corriente1 Gaveta tipo 
carpetero con corredera FULL-EXTENSIONCerradura tipo trampaMedidas:Frente: 150 – 
Fondo: 150 – Alto: 73cm 25 MM DE GROSOR * ISLA DE 2 PUESTOS, 2 PISO Fabricado en 
madera industrial con recubrimiento melaminico, estructura metálica con acabado en pintura 
con viga electrostática. MEDIDAS , 120X60 INCLUYE PASACABLES Y 1 PANTALLA EN 
LAMINA DIVISORA EN LAMINA PEQUEÑA COLD ROLLED - - CON TRANSPORTE - 
ENSAMBLAJE E INSTALADO 

1 

MESA DE CENTRO Fabricado en madera industrial con recubrimiento melaminico, 
estructura metálica con acabado en pintura electrostática,MEDIDAS: LARGO 80 ANCHO 60 
ALTURA 35 15MM ESTRUCTURA EN TUBO CUADRADO DE 1 PULGADA - - CON 
TRANSPORTE - ENSAMBLAJE E INSTALADO 

1 

Laminas poliestileno calibre 40, con vinilo impreso y Plastificado con cinta doble fas diseño 
incluido, instalación incluida                                                                          

49 

Laminas poliestileno calibre 40, con vinilo impreso y Plastificado con cinta doble fas diseño 
incluido, instalación incluida                                                                          

62 

Aviso ASMETA impresión BANNER con estructura Metálica, letras en acrílico (logo) de 5cm 
entamboradas transporte e Instalación incluida                                                                                              

1 

División escalera dos lados área de cada lado 2.47 En estructura de aluminio perfiles y 
viguetas y se pega Poliestileno calibre 40  con impresión en vinilo, en uno de sus lados una 
apertura con puerta en estructura de aluminio y poliestileno  con instalación                                                                  

1 

División tercer piso con la apertura de puerta En estructura de aluminio perfiles y vigetas Con 
lamina de drywall incluye materiales, Acabado e instalación                                                                                            

1 

 Instalación de puertas en madera Modelo Puerta entamborada precolgada en marco 
aglomerado incluye puerta e instalación                                                         

2 
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 TELEVISOR 65" Pulgadas 165.1 cm QN65Q80D 4K-UHD QLED Smart TV CON 
TRANSPORTE, SOPORTE E INSTALACION 

1  

 
3. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACIÓN 

Teniendo en cuenta que no todos los Bienes a adquirir en el presente proceso son de características 
técnicas uniformes y de común utilización y de conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.2.7 del Decreto 1082 
de 2015, las entidades estatales de la Rama Ejecutiva del Poder Público del orden nacional, obligadas a 
aplicar la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, o las normas que las modifiquen, aclaren, adicionen o 
sustituyan, están obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes a través 
de los Acuerdos Marco de Precios vigentes, es por ello que una vez revisado el portal de contratación 
www.colombiacompra.gov.co (Colombia Compra Eficiente) encontró que no existe acuerdo mar o vigente 
para la adquisición de equipos, mobiliario o electrodomésticos vigente, Por lo anterior, no existe Acuerdo 
Marco de Precios vigente al que tenga que acogerse la entidad. 
Como no procede la adquisición por el Acuerdo Marco de Precios como lo establece el artículo 
2.2.1.2.1.2.7. Procedencia del Acuerdo Marco de Precios del Decreto 310 de 2021, se analizó la 
posibilidad de adquisición a través de la bolsa de productos de conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.2.12 
del Decreto 310 de 2021, sin embargo, para este tipo de bienes no es recomendable incluir un 
intermediario adicional. 
La entidad procedió a verificar la tramitología requerida para contratar a través de la bolsa mercantil de 
Colombia, es cual es un mercado especializado para atender las necesidades de compra de las Entidades 
estatales, Mediante un proceso de selección abreviada. Su objetivo es realizar negociaciones en 
condiciones de mercado para la compra de bienes de características técnicas uniformes y/o productos de 
mercado con destino a Entidades Estatales. 
La Ley 1150 de 2007 reglamentada por el decreto 1082 de 2015 faculta a las entidades estatales, mediante 
la modalidad Subasta Inversa y a través de la BMC, Bolsa Mercantil de Colombia, realizar sus procesos de 
contratación de Bienes y Servicios de características técnicas uniformes, así como de producto de origen 
o destinación agropecuario. 
Analizado el procedimiento administrativo y operativo que se requiere para contratar a través de la Bolsa 
mercantil de Colombia, la entidad pudo identificar una serie de costos asociados al MCP. 
Los costos de comisión, costos de registro, los costos de compensación y los costos de liquidación, 
aumentan el gasto presupuestal destinado para la adquisición de estos elementos que requiere la dirección 
territorial 

 
Teniendo en cuenta, lo antes mencionado, la entidad ha determinado que la mejor opción para llevar a 
cabo la adquisición de dichos elementos es mediante el mecanismo de Selección abreviada a través de 
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Subasta Inversa electrónica, por tratarse de elementos de características técnicas uniformes y por permitir 
optimizar los recursos invertidos por parte de La Asociación de Municipios del Meta ASMETA. 
Dentro de las causales de selección abreviada se encuentra en el literal a) del numeral 2 del citado artículo 
la adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común 
utilización por parte de las entidades, definiendo como estos bienes y servicios, a aquellos que poseen 
las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su diseño o de sus características 
descriptivas, y comparten patrones de desempeño y calidad objetivamente definidos. 
Establece el mismo literal que para la adquisición de estos bienes y servicios las entidades deberán, 
siempre que el reglamento así lo señale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de 
instrumentos de compra por catálogo derivados de la celebración de acuerdos marco de precios o de 
procedimientos de adquisición en bolsas de productos. 
Por otra parte, los bienes y/o servicios a adquirir son de características técnicas uniformes ya que poseen 
las mismas especificaciones técnicas con independencia de sus características descriptivas y comparten 
los mismos patrones de desempeño y está objetivamente definida su calidad, además de que son 
ofrecidos por diversas personas en el mercado. 
Teniendo en cuenta lo anterior, y en virtud de lo señalado en el artículo 2, numeral 2, literal a) de la Ley 
1150 de 2007 y los artículos 2.2.1.2.1.2.1 y s.s., del Decreto 1082 de 2015, la modalidad se selección 
aplicable será la selección abreviada por subasta inversa. 

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACIÓN 

4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR 
Según el Decreto 1082 de 2015, en su artículo 2.2.1.1.1.6.1., el cual señala: “La Entidad Estatal debe 
hacer, durante la etapa de planeación, el análisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del 
Proceso de Contratación desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de 
análisis de Riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este análisis en los Documentos del 
Proceso” y el artículo 2.2.1.1.1.6.3. Evaluación del Riesgo “Evaluación del Riesgo. La Entidad Estatal 
debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratación representa para el cumplimiento de sus metas y 
objetivos, de acuerdo con los manuales y guías que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente” 
Siguiendo las recomendaciones de Colombia Compra Eficiente a través de la Guía para Elaboración de 
Estudios del Sector, Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de 
Contratación, Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de 
Contratación, la entidad realizó el Análisis del Sector con la estimación del valor del contrato y la matriz 
de riesgo, que se encuentra en el ANEXO 2 - ANÁLISIS DEL SECTOR el cual hace parte integral de este 
documento y del pliego de condiciones que rige el presente Proceso de Contratación. 
4.2 VALOR DEL CONTRATO 
 
El valor del contrato que se derive del presente proceso de selección, incluidos impuestos, tasas, de 
carácter nacional, departamental, municipal y/o distrital legales vigentes al momento de la apertura del 
presente proceso y demás gastos y costos directos o indirectos en que incurra el contratista para la 
legalización, cumplimiento y ejecución del contrato, es hasta por la suma de NOVENTA Y OCHO 
MILLONES TREINTA Y UN MIL PESOS M/CTE ($98.031.000), incluidos los costos directos e indirectos 
(IVA, otros impuestos, tasas, estampillas, contribuciones de carácter nacional y/o distrital legales) y demás 
costos e impuestos a los que haya a lugar.  
 
4.3 FORMA DE PAGO 
 
LA ASOCIACION DE MUNICIPIOS DEL META pagará al CONTRATISTA el 100% del valor del contrato 
una vez sean entregado los bienes solicitados por la entidad en las respectivas áreas, previo recibo a 
satisfacción de la totalidad de los bienes, junto con el soporte de paz y salvo en el pago de aportes al 
sistema de seguridad social y parafiscales, previa expedición de la constancia de cumplimiento del 
supervisor del contrato. 
 
El contratista deberá presentar la factura electrónica validada previamente por la DIAN en caso de estar 
obligado a ello, conforme a las disposiciones señaladas en el Decreto 358 de 5 de marzo de 2020 en 
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concordancia con la Resolución No 000042 del 5 de mayo de 2020 y la Directiva Presidencial No. 009 de 
17 de septiembre de 2020 y demás normatividad vigente. 
 
En todo caso los pagos al CONTRATISTA se sujetarán al flujo de caja de la entidad, circunstancia que 
declara conocer el contratista con la suscripción del contrato, exonerando de toda responsabilidad a 
ASMETA. 

5. CRITERIOS DE SELECCIÓN 
 
En virtud del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 88 de la Ley 1474 de 2011, es objetiva la 
selección en la cual la escogencia se haga al ofrecimiento más favorable para la entidad y a los fines que 
ella busca, en consecuencia, los factores de escogencia y calificación señalados en el pliego de 
condiciones, tendrá en cuenta los siguientes criterios:  
En atención a lo consagrado en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, ASMETA 
verificará en cada propuesta, el cumplimiento de los requisitos de capacidad jurídica, financiera, de 
experiencia y de condiciones técnicas (requisitos mínimos habilitantes), contenidos en el pliego de 
condiciones, con la verificación de la información contenida en el Certificado del Registro Único de 
Proponentes (RUP) expedido por la Cámara de Comercio y los demás documentos habilitantes exigidos, 
para continuar el proceso de selección.  
Teniendo en cuenta que la modalidad que se pretende emplear para la presente contratación es la selección 
abreviada mediante subasta inversa para la adquisición de bienes y servicios de características técnicas 
uniformes y de común utilización la oferta más favorable será aquella con el menor precio ofrecido 
(numeral 3 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007). 

A. REQUISITOS HABILITANTES  
 
Las condiciones de experiencia, requisitos mínimos técnicos, jurídicos y capacidad financiera serán objeto 
de verificación de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participación en el presente proceso 
de selección y no otorgarán puntaje. 
Sólo serán objeto de evaluación las ofertas cuya verificación las habilite jurídica, técnica y financieramente, 
así:  

REQUISITOS HABILITANTES RESULTADO 

CAPACIDAD JURÍDICA  HABILITADO / NO HABILITADO 

CAPACIDAD FINANCIERA-ORGANIZACIONAL HABILITADO / NO HABILITADO 

CAPACIDAD TÉCNICA Y CONDICIONES DE 
EXPERIENCIA  

HABILITADO / NO HABILITADO 

 
5.1. REQUISITOS HABILITANTES 

 
5.1.1. REQUISITOS HABILITANTES JURÍDICOS 

 
En el proceso podrán participar las personas naturales y las personas jurídicas, nacionales o extranjeras, 
debidamente habilitadas para prestar el servicio a contratar. Pueden participar consorcios, uniones 
temporales, siempre que todos sus integrantes sean empresas legalmente constituidas y debidamente 
habilitadas. Para los efectos del presente Proceso de Contratación todas las empresas participantes deben 
acreditar que su duración es igual a la del contrato y un (1) año más. 
Se realizará la verificación sobre la documentación legal aportada, con el fin de establecer el cumplimiento 
de los requisitos y documentos establecidos en el pliego de condiciones en el Secop II.  
De igual manera deberán cumplir con los siguientes documentos para la acreditación de requisitos 
habilitantes jurídicos: 
5.1.1.1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA: La propuesta deberá estar acompañada de 
carta de presentación firmada por el proponente o por el representante legal o apoderado constituido en 
debida forma para el efecto, la cual deberá ser diligenciada según el FORMATO  
En caso de presentación de la propuesta en Consorcio o Unión Temporal o cualquier forma de participación 
asociativa, la carta de presentación debe estar firmada por el representante del Consorcio o de la Unión 
Temporal, designado conforme a lo establecido en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
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5.1.1.2. PACTO DE TRANSPARENCIA: El proponente deberá diligenciar y anexar a la propuesta el 
FORMATO– PACTO DE TRANSPARENCIA. 
NOTA: En caso de proponentes plurales, deberá ser firmado por el representante de la figura asociativa. 
 
5.1.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL Y/O DOCUMENTO LEGAL 
IDÓNEO:   
 
PERSONA NATURAL: Los comerciantes personas naturales están obligados a matricularse en el Registro 
Mercantil que lleva la Cámara de Comercio. Por lo tanto, los interesados deberán anexar dicho documento 
con una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario anterior a la fecha de cierre del proceso 
de contratación. 
NOTA. Se deberá tener en cuenta la aplicación del artículo Art. 23 del Código de Comercio. 
 
PERSONA JURÍDICA: Los interesados deberán aportar el certificado de existencia y representación legal 
expedidos por la Cámara de Comercio vigente a la fecha de cierre del proceso. Que el objeto de la sociedad 
permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente Proceso de Contratación. Que la 
vigencia de la persona jurídica nacional no sea inferior a la del plazo del contrato y un año adicional. Para 
efectos de la evaluación, este plazo será contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación. 
Si el Representante Legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la 
misma, deberá acreditar su capacidad a través de una autorización suficiente otorgada por parte del órgano 
social competente respectivo para cada caso.  
Dichos documentos deberán contener: Nombre o razón social completa. Nombre del Representante Legal 
o de la persona facultada para comprometer a la persona jurídica. Que el objeto de la sociedad permita 
ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente Proceso de Contratación. Facultades del 
representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona jurídica, en la que se señale 
expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma 
o aportando la autorización o documento correspondiente del órgano social competente respectivo para 
cada caso. Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación. Fecha y clase de documento 
por el cual se reconoce la personería jurídica. Vigencia de la persona jurídica no inferior al plazo del contrato 
y un año adicional. Para efectos de la evaluación, este plazo será contado a partir de la fecha de cierre del 
Proceso de Contratación. 
 
CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL: Cuando el proponente sea un consorcio o unión temporal, cada una 
de las personas que lo integren deberá presentar su certificado de existencia y representación legal y su 
Registro Único de Proponentes.  
Los citados documentos deberán tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario 
anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratación. 
En el caso de las sucursales de las personas jurídicas extranjeras y como quiera que la sucursal en 
Colombia no es una persona jurídica diferente a la matriz, se tendrá en cuenta la fecha de constitución de 
esta última.  
Si la oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal debidamente constituida 
en Colombia, deberá acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad jurídica de su representante o 
apoderado, mediante la presentación del Certificado del Registro Único de Proponentes y certificado de 
existencia y representación legal con fecha de expedición máximo de 30 días calendario antes de la fecha 
de cierre del presente proceso de selección por la Cámara de Comercio. Cuando el representante legal de 
la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, deberá acreditar autorización suficiente del 
órgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia 
definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por la entidad, 
determinará la falta de capacidad jurídica para presentar la oferta. 
Si la PERSONA JURÍDICA EXTRANJERA cuenta con sucursal o domicilio en Colombia deberá aportar 
documentos que acrediten la existencia y representación legal de la sociedad extranjera, presentados de 
conformidad con lo establecido en el pliego de condiciones, en el que debe constar, como mínimo, los 
siguientes aspectos: 

I. Nombre o razón social completa. 
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II. Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona jurídica. 
III. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente 

proceso de selección. 
IV. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona 

jurídica, en la que se señale expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer 
obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorización o documento correspondiente 
del órgano social competente respectivo para cada caso.  

● Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación.  
● Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería jurídica. 
● Acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del contrato y un año más.  
● Fotocopia del documento de identificación del representante legal.  
 
Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la información de existencia y 
representación legal, el proponente o miembro extranjero del proponente plural debe presentar una 
declaración juramentada de una persona con capacidad jurídica para vincular y representar a la sociedad 
en la que conste que: i) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; 
ii) la información requerida en el presente literal, y iii) la capacidad jurídica para vincular y representar a la 
sociedad de la persona que efectúa la declaración, así como de las demás personas que puedan 
representar y vincular a la sociedad, si las hay. 
5.1.1.4. CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y 
PARAFISCALES:  
PERSONA JURÍDICA: De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, a la 
fecha de la presentación de la propuesta, el proponente deberá aportar certificaciones del cumplimiento de 
sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, 
Pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y 
Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante certificación expedida por el revisor 
fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, por un 
lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de contratación para que se hubiera constituido la 
sociedad, el cual en todo caso no será Inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebración del contrato.  
 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 
2016 debe indicarlo en el respectivo formato. Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas 
extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales deberán acreditar este requisito respecto del 
personal vinculado en Colombia. 
 
En el caso de consorcios o uniones temporales y demás formas asociativas, cada uno de los integrantes, 
deberá anexar la documentación establecida. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, 
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia. 
 
NOTA 1: En caso de que el formato deba suscribirse por el revisor fiscal y/o contador deberá venir 
acompañado de: Cédula de Ciudadanía, tarjeta profesional y antecedentes vigentes expedido por la Junta 
Central de Contadores. 
 
NOTA 2: Se permite la acreditación de este requisito, mediante otro formato que considere pertinente el 
oferente, sin embargo, el mismo debe contener la información requerida en este anexo. 
 
NOTA 3: En el caso de consorcios o uniones temporales y demás formas asociativas, cada uno de los 
integrantes, deberá anexar la documentación establecida. 
 
PERSONA NATURAL: Deberá acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad social aportando el 
certificado de afiliación y la planilla respectiva del mes anterior al cierre del proceso. Y diligenciar FORMATO  
 

mailto:direccion@asmeta.gov.co
mailto:secretariageneral@asmeta.gov.co
mailto:secretariaasmeta@gmail.com


 

  Carrera 43D No. 18 – 32 Barrio El Buque 
Villavicencio – Meta 

Teléfonos 313 442 5435 – 313 251 8733 
direccion@asmeta.gov.co  
secretariageneral@asmeta.gov.co 

secretariaasmeta@gmail.com 

Asociación de Municipios del Meta 

ASMETA 
NIT. 900.056.772-3 

Código PRC-GJ-05 

Adquisición de Bienes y Servicios 

Versión 1.0 

Fecha 30 | 04 | 2024 

Modelo Integrado de Planeación y Gestión 

Los certificados de afiliación se deben presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratación.  
En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se deberá tener en cuenta la nueva fecha, para la 
acreditación de este requisito.  
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se pensione por invalidez 
o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud.  
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales 
deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.  
NOTA 1: En caso de que el formato se suscriba por un contador deberá acompañarse de: Cédula de 
Ciudadanía, tarjeta profesional y antecedentes vigentes expedido por la Junta Central de Contadores. 
NOTA 2: Se permite la acreditación de este requisito, mediante otro formato que considere pertinente el 
oferente, sin embargo, el mismo debe contener la información requerida en este anexo. 
NOTA 3: En el caso de consorcios o uniones temporales y demás formas asociativas, cada uno de los 
integrantes, deberá anexar la documentación establecida. 
 
5.1.1.5. FOTOCOPIA DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y DE LA 
PERSONA NATURAL:  
 
PERSONA JURIDICA: En caso que la propuesta sea presentada por persona jurídica se debe anexar la 
fotocopia legible de la cédula de ciudadanía del Representante Legal. 
PERSONA NATURAL: Si se trata de persona natural deberá anexarse fotocopia legible del documento de 
identidad. 
PERSONA NATURAL EXTRANJERA: Si se trata de persona natural extranjera con residencia en 
Colombia cédula de extranjería vigente expedida por la autoridad competente.  
Si se trata de persona natural extranjera sin domicilio en Colombia deberá allegar copia del pasaporte 
vigente. 
PROPONENTE PLURAL:  En el caso de figuras asociativas, se debe presentar fotocopia de la cédula de 
ciudadanía de cada uno de los representantes legales que lo conforman y del representante de la figura 
asociativa. 
5.1.1.6. DECLARACIÓN DE PERSONA NATURAL O JURÍDICA: Diligenciar el FORMATO dispuesto para 
ello, El Proponente deberá allegar certificación debidamente suscrita por el representante Legal o por sí 
mismo según corresponda, de no encontrarse incurso en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones 
para suscribir y/o ejecutar contratos con el Estado. 
NOTA: En el caso de consorcios o uniones temporales y demás formas asociativas, cada uno de los 
integrantes, deberá anexar la documentación establecida. 
 
5.1.1.7. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN: El proponente apoyará la acción del Estado Colombiano y 
de la entidad, para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto 
deberá asumir explícitamente los compromisos, sin perjuicio de su obligación de cumplir la Constitución 
Política y la Ley colombiana, así: A. El proponente se compromete a no ofrecer ni a dar sobornos ni ninguna 
otra forma de halago a ningún funcionario público, ni pariente en cuarto grado de consanguinidad y segundo 
de afinidad y primero civil, ni a ningún asesor o consultor del proyecto o de las entidades públicas 
participantes, en relación con su propuesta, con el presente proceso, ni con la ejecución del contrato que 
pueda celebrarse como resultado de su propuesta. B. El proponente se compromete a no permitir que 
nadie, bien sea empleado de la compañía, representante, director o administrador, un agente comisionista 
independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre.  
NOTA: En caso de proponentes plurales, deberá ser firmado por el representante de la figura asociativa. 
 
5.1.1.8. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA CONFORMACIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL: 
En el evento que la propuesta sea presentada en Consorcio o Unión Temporal deberá adjuntar con su 
propuesta debidamente diligenciada para cada caso en particular el documento de conformación del 
Consorcio o la Unión Temporal, de conformidad con lo establecido en el artículo 70 de la Ley 80 de 1993.  
 
5.1.1.9. AUTORIZACIÓN PARA PRESENTAR PROPUESTA Y SUSCRIBIR EL CONTRATO: Si el 
representante legal del oferente requiere de autorización de sus órganos de dirección para presentar oferta 
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y para suscribir el contrato en caso de ser adjudicado, deberá anexar los documentos que acrediten la 
existencia de dicha autorización. La autorización debe tener una fecha anterior a la fecha del cierre del 
proceso de selección. 
 
5.1.1.10. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA A FAVOR DE ENTIDADES ESTATALES. La 
presentación de la propuesta constituye un acuerdo entre el proponente y ASMETA por el cual dicha 
propuesta, salvo afirmación en contrario, permanece abierta para aceptación de la Entidad, por el mismo 
periodo señalado para la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta. Durante este período el 
proponente se compromete a no retirar su oferta, ni menoscabar o derogar los efectos de la misma. Deberá 
ser constituida a favor de LA ASOCIACION DE MUNICIPIOS DEL META ASMETA, NIT 900.056.772-3 De 
conformidad con lo señalado con el Decreto 1082 de 2015, el proponente debe allegar garantía de seriedad 
de la propuesta, la cual debe constituirse por el 10% del valor del presupuesto del presente proceso de 
selección. 
 
Dicha garantía deberá ser válida como mínimo por tres (03) meses contados a partir de la fecha de cierre 
del presente proceso, debe contener de manera particular y en forma expresa el cubrimiento de los 
alcances del art. 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015. La garantía de seriedad debe ser una póliza de 
seguros expedida por una Compañía de Seguros, legalmente autorizados en Colombia para el efecto por 
la Superintendencia Financiera.  
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.3.1.4. GARANTÍA DEL OFERENTE PLURAL, ya se trate de un 
consorcio, unión temporal, u otro autorizado por la Ley, la póliza deberá tomarse a nombre del Consorcio, 
de la Unión Temporal o de la forma de asociación respectiva, según el caso, con la indicación de cada uno 
de sus integrantes, y no a nombre de uno de ellos o de sus respectivos representantes, firmada por el 
representante. 
ALCANCE DEL AMPARO DE LA GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA: 
La garantía de seriedad de la oferta amparará en general el cumplimiento de las obligaciones directas o 
indirectas asumidas por el proponente con ocasión de la presentación de la propuesta dentro de la presente 
Selección Abreviada en el caso de resultar adjudicatario de la misma. La Garantía de Seriedad de la Oferta 
cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento de los ofrecimientos en los siguientes eventos: 

 La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para 
la adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior 
a tres (3) meses. 

 El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de las ofertas. 
 La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 
 La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantía de 

cumplimiento exigida por la entidad. 
 
ASMETA hará efectiva la garantía de seriedad de la propuesta como indemnización por perjuicios, sin 
menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de mayores perjuicios causados y no 
cubiertos por el valor de la misma.  
En caso de póliza de seguro, esta debe adjuntarse acompañada de las condiciones generales. 
En el caso de que la póliza de seguro no contenga el alcance de los amparos de manera taxativa, el 
proponente deberá acompañar la póliza con las condiciones generales. 
En caso de que la fecha de cierre de la selección se amplíe, debe tenerse en cuenta la nueva fecha para 
efecto de la vigencia de la garantía. 
 
IMPORTANTE: De conformidad con lo señalado en el parágrafo 3 del artículo 5 de la Ley 1882 del 2018, 
la no entrega de la garantía de la seriedad de la oferta junto con la propuesta no será subsanable y será 
CAUSAL DE RECHAZO, igualmente será rechazada la garantía que no guarde relación con el presente 
proceso contractual. 
 
5.1.1.11. FOTOCOPIA DE LA LIBRETA MILITAR DEL REPRESENTANTE LEGAL Y DE LA PERSONA 
NATURAL: Deberá aportarse certificación de definición de situación militar del representante legal o 
persona natural de los varones menores de 50 años de edad. 
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NOTA: En caso de proponentes plurales, deberá aportarse la certificación de definición de la situación 
militar de cada uno de los representantes legales que integren la figura asociativa, cuando aplique. 
 
5.1.1.12. REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS – REDAM: De conformidad con la Ley 
2097 de 2021 reglamentada por el Decreto 1310 de 2022 del Ministerio de Tecnologías de Información y 
las Comunicaciones, la persona natural o la persona jurídica (representante legal) deberá aportar la 
certificación del REDAM (Registro de deudores alimentarios morosos), cuyo certificado deberá ser 
descargado a través del enlace https://carpetaciudadana.and.gov.co/. El precitado certificado deberá estar 
vigente al momento del cierre del proceso. 
 
NOTA: En caso de proponentes plurales, deberá ser aportado la certificación del REDAM de cada uno de 
los representantes legales que integren la figura asociativa. 
 
5.1.1.13. ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES, JUDICIALES Y DE MEDIDAS 
CORRECTIVAS, La Entidad deberá consultar los Antecedentes Judiciales y Fiscales en línea en los 
registros de las bases de datos, al igual que el Certificado de Antecedentes Disciplinarios conforme el 
artículo 1 de la Ley 1238 de 2008 y consultar en el Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio 
de Defensa Nacional – Policía Nacional de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 184 de la Ley 1801 de 
2016 – Código Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana. 
El proponente NO debe contar con antecedentes disciplinarios, fiscales, judiciales y debe estar al día en el 
pago de las multas de conformidad con lo dispuesto en el artículo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Código 
Nacional de Policía y Convivencia”. Por lo anterior, la Entidad verificará que el proponente y el representante 
legal, persona natural o jurídica, la Unión Temporal o Consorcio, según se trate, no se encuentra 
inhabilitada para contratar en los términos de la Ley 80 de 1993. 
5.1.1.14. MULTAS Y SANCIONES: La Entidad verificará a través del Registro Único de Proponentes RUP, 
que no existan sanciones que puedan inhabilitar al oferente. 
5.2. FINANCIEROS 
La capacidad financiera y organizacional será objeto de verificación de cumplimiento por parte de 
ASMETA  como requisito habilitante para la participación en el proceso de selección y no otorgará puntaje. 
ASMETA  realizará la verificación de los indicadores de capacidad financiera y organizacional conforme 
a la información consignada en el Registro Único de Proponentes con corte al 31 de diciembre de 2023 
de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 por medio del cual se expide el Decreto Único 
Reglamentario del sector Administrativo de Planeación Nacional’, en los artículos 2.2.1.1.1.5.2 y 
2.2.1.1.1.5.3 incluyendo sus parágrafos transitorios y el marco legal aplicable vigente. 
Los indicadores para medir la Capacidad Financiera y Organizacional como requisitos habilitantes para 
el presente proceso de contratación se establecieron de acuerdo al análisis realizado por el Área 
Financiera DE ASMETA : 
 
ÍNDICES DE CAPACIDAD FINANCIERA  
Conforme con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y la información 
previamente analizada en cuanto al comportamiento del sector que obedece a la naturaleza del proceso 
de contratación, los requisitos habilitantes de Capacidad Financiera (Cf) se sustentan en los siguientes 
indicadores, los cuales se verificarán con la información reflejada en el RUP: 
 

INDICADOR MARGEN SOLICITADO FÓRMULA 

Liquidez Mayor o igual a 1,49 veces 
Activo corriente / Pasivo 

corriente 

Nivel de Endeudamiento Menor o igual a 52%  (Pasivo total / Activo total) 

Razón de Cobertura de 
Intereses 

Mayor o igual a 1,44 veces 
(Utilidad Operacional / Gastos 

de Intereses) 

Capital de trabajo 
Mayor o igual al 100% del 

presupuesto oficial del proceso 
Activo corriente-pasivo 

corriente 
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ÍNDICES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL  
Conforme con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes 
de Capacidad Organizacional se sustentan en los siguientes indicadores, los cuales se verificarán con la 
información reflejada en el RUP:  
 

INDICADOR MARGEN SOLICITADO FÓRMULA 

Rentabilidad sobre Patrimonio Mayor o igual a 0,10 Utilidad Operacional / Patrimonio 

Rentabilidad sobre Activo Mayor o igual a 0,10 Utilidad Operacional / Activo Total 

 
Parágrafo 1: La verificación del cumplimiento de la Capacidad Financiera y Organizacional, la cual no tiene 
ponderación, pero habilita o no la propuesta, será realizada por el o los integrantes del Comité designado 
para determinar si el proponente (sea persona natural o jurídica, consorcio o unión temporal) cumple los 
requisitos mínimos establecidos por la entidad, los cuales han sido estimados por la entidad para cumplir 
oportuna y cabalmente el objeto del contrato. 
 
Parágrafo 2: El proponente será HABILITADO siempre que, al verificar el cumplimiento de cada uno de los 
indicadores, su resultado cumpla el requisito. Cuando el proponente no cumpla con alguno de los índices 
en la verificación financiera u organizacional, será considerado como NO HABILITADO, por lo tanto, no 
continuará en el  
proceso de selección. 
 
Parágrafo 3: METODOLOGÍA PARA EL CÁLCULO DE INDICADORES DE PROPONENTES PLURALES 
Para el cálculo de los indicadores de liquidez, nivel de endeudamiento, cobertura de intereses, rentabilidad 
sobre activos y sobre patrimonio, de consorcios o uniones temporales, ASMETA realizará la ponderación 
de los componentes de los indicadores de la siguiente manera: 
 

 
 

 
Parágrafo 4: Para proponentes individuales cuyos Pasivos Corrientes sean igual a cero (0) no se calculará 
el Índice de Liquidez (IDL), y en este caso el proponente CUMPLE el indicador. Para el cálculo del Índice 
de Liquidez (IDL) de consorcios o uniones temporales, se aplicará la metodología relacionada en el 
parágrafo 3 del presente numeral. Al respecto, en el caso específico en que todos los proponentes que 
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conforman el consorcio o unión temporal presenten Pasivos Corrientes iguales a cero (0), el proponente 
plural CUMPLE el indicador. 
Parágrafo 5: Para proponentes individuales que tengan Gastos de Intereses (GI) iguales a cero (0) no se 
calculará el indicador de Cobertura de Intereses (CI), y en este caso el proponente CUMPLE el indicador; 
si la Utilidad Operacional (UO) es negativa, el proponente NO CUMPLE con el indicador. 
Para el cálculo del indicador de Cobertura de Intereses (CI) de proponentes plurales, en el caso específico 
en que todos los proponentes que conforman el consorcio o unión temporal presenten Gastos de Intereses 
GI) iguales a cero (0), el proponente plural CUMPLE el indicador. De igual manera, en el caso específico 
en que el resultado de la Utilidad Operacional (UO) obtenido después de la aplicación de la metodología 
del parágrafo 3 del presente numeral, sea negativo, el proponente plural NO CUMPLE con el indicador. 
INFORMACIÓN FINANCIERA PARA PROPONENTES EXTRANJEROS 

1. La evaluación financiera y organizacional de las propuestas se efectuará a partir de la información 
contenida en el RUP vigente y en firme. Las personas jurídicas extranjeras con sucursal en Colombia 
deberán justificar y acreditar que la legislación propia del país de origen establece una fecha de corte 
diferente a la prevista en este pliego. 
 

2. Los proponentes extranjeros sin sucursales en Colombia deberán presentar la siguiente información 
financiera de conformidad con la legislación propia del país de origen. Los valores deben: (i) 
presentarse en pesos colombianos; (ii) convertirse a la tasa de cambio de la fecha de corte de los 
mismos, y (iii) estar avalados con la firma de quien se encuentre en obligación de hacerlo de acuerdo 
con la normativa del país de origen. 

 

 Estados financieros: Las personas naturales o jurídicas que no tengan residencia ni domicilio en 
Colombia deberán presentar estados financieros con corte a 31 de diciembre de 2023, los cuales deben 
ser preparados de acuerdo con los principios y normas contables vigentes, de forma que muestren la 
imagen fiel del patrimonio, de la situación financiera y de los resultados obtenidos durante el ejercicio 
de cada vigencia. En los casos que el proponente no tenga antigüedad suficiente, se evaluará con 
información desde su primer cierre fiscal 

 

 Certificación de Contador Público: Los estados financieros de personas naturales o jurídicas que no 
tengan residencia ni domicilio en Colombia deberán venir acompañados de una certificación de 
Contador Público inscrito por la Junta Central de Contadores, en la cual se certifique que se confirmó 
la veracidad de la información contenida en los estados financieros presentados, y de acuerdo con la 
misma se informe los siguientes ítems en pesos colombianos: Fecha de corte de los estados financiero, 
activo total, activo corriente, pasivo corriente, pasivo total, patrimonio, utilidad operacional, gastos por 
intereses. 
 

 Tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios. El proponente acompañará su oferta 
con copia clara y legible de la Tarjeta Profesional y Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido 
por la Junta Central de Contadores, vigente a la fecha de cierre del presente proceso, correspondiente 
al contador público que emite la certificación. 

 
5.3. REQUISITOS TÉCNICOS HABILITANTES 
 
5.3.1. ANEXO TÉCNICO 
 
El proponente debe allegar junto con su propuesta el ANEXO No. 1 FICHA CONDICIONES Y 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ESENCIALES debidamente firmado por el representante legal, con el 
cual se acepta por el mismo el cumplimiento de las condiciones establecidas por la entidad en dicho anexo. 
 
FICHAS TECNICAS: El oferente deberá entregar las fichas técnicas de todos los bienes solicitados en el 
numeral 2.6 del presente estudio previo incluyendo marcas ofertadas, la no presentación de la ficha técnica 
de al menos uno de los elementos solicitados será solicitada al oferente para su subsanación hasta el 
termino de ley, sino se presenta la ficha técnica o la aclaración de la misma la oferta será rechazada y no 
podrá ser partícipe de la subasta. 
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MUESTRA FISICA: Con el fin de determinar la calidad de los productos solicitados por la entidad, los 
oferentes junto con la presentación de la oferta deberán presentar muestra física de los siguientes bienes: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
5.3.1.2. PERSONAL MINIMO REQUERIDO 
 
Los oferentes junto con la propuesta deberán adjuntar hoja de vida de un profesional en Diseño industrial, 
con experiencia acredita y debidamente certificada como director de diseño o diseñador por más de 10 
años. 
 
5.3.2. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE  
 
El proponente deberá acreditar experiencia específica mediante la presentación de MÁXIMO TRES (03) 
CONTRATOS Y/O ACTAS DE LIQUIDACION de contratos ejecutados y terminados y liquidados; 
celebrados con entidades públicas o privadas, cuyo objeto o desarrollo de actividades sea la compraventa 
o suministro de mobiliario y/o  elementos tecnológicos y en el o los cual(es) también se acredite lo siguiente: 

A. La experiencia certificada deberá estar inscrita en el Registro Único de Proponentes RUP, y debe 
cumplir con mínimo tres (3) de los códigos UNSPSC en cada uno de los contratos aportados como 
experiencia  de los códigos que se relacionan a continuación:  
 

Clasificació
n UNSPSC 

Segmento Familia Clase 

56101500 
Muebles, Mobiliario y 

Decoración 
Muebles de 
alojamiento 

Muebles 

56101700 
Muebles, Mobiliario y 

Decoración 
Muebles de 
alojamiento 

Muebles de oficina 

 

 

 
 

 
Mesa de Juntas forma barril 

Mesa de juntas con superficie fabricada en madera 

industrial con recubrimiento melaminico. Tapa 

abatible para acceder a la conectividad compuesta 

por 2 canaletas fabricadas en lamina COLD-

ROLLED y con acabado en pintura electrostática. 

Costados fabricados en tubo rectangular con 

acabado en pintura electrostática y alma de madera 

industrial con recubrimiento melaminico. 

 

Mesa de juntas para 14 personas 

Dimensiones: 

 
Frente: 380 – Fondo: 120 – Alto 73cm 25 MM 

GROSOR 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 

 

 

 
 

 
Armario multiusos mediano Fabricado 

en lámina COLD-ROLLED con 

acabado en pintura electrostática, puertas de 

parche, entrepaños graduables en altura, 

cerradura de seguridad y niveladores 

antideslizantes. INCLUYE SUPERFICIE 

SUPERIOR EN MADERA 

 

Manija cilíndrica en acero pulido 

2 Entrepaños con refuerzo central; graduables en 

altura con sistema de uña 

Cerradura de seguridad 

Dimensiones: 

 

Frente: 58 – Fondo: 48,5 – Alto: 99,5cm 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 
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56121000 
Muebles, Mobiliario y 

Decoración 

Mobiliario 
institucional, escolar 

y educativo y 
accesorios 

Mobiliario de 
biblioteca 

52161500 
Artículos Domésticos, 

Suministros y Productos 
Electrónicos de Consumo 

Electrónica de 
consumo 

Equipos 
audiovisuales 

 
 

B. Que la sumatoria del valor del(los) contrato(s) sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial 
asignado, expresado en SMMLV.   
 

Dichas certificaciones o actas de liquidación que alleguen los proponentes deberán contener como mínimo 
la siguiente información: 

● Nombre o razón social del contratante. 
● Nombre o razón social del contratista. 
● Objeto del contrato. 
● Fecha de iniciación (día, mes, año). Si en los documentos válidos aportados para la acreditación 

de experiencia solo se evidencia fecha (mes, año) de suscripción y/o inicio del contrato: se tendrá 
en cuenta el último día del mes que se encuentre señalado en la certificación. 

● Fecha de terminación (día, mes, año). Si en los documentos válidos aportados para la acreditación 
de experiencia solo se evidencia fecha (mes, año) de terminación del contrato: se tendrá en cuenta 
el primer día del mes que se encuentre señalado en la certificación. 

● Valor del contrato en pesos colombianos. 
● Las certificaciones o actas de liquidación deben venir debidamente con nombre, firma y cargo, de 

la persona facultada para expedirla. 
● El porcentaje de participación del integrante del contratista plural. (cuando aplique) 
● ASMETA NO aceptará AUTOCERTIFICACIONES. 

 
Cada certificación o actas de liquidación se analizará por separado. En caso de presentar certificaciones o 
actas de liquidación que incluyan adiciones y/o prórrogas, estas se contarán como una sola. 
Las certificaciones o actas de liquidación deberán estar firmadas por la persona competente, así: 

● Para contratos públicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el funcionario 
competente. 

● Para contratos privados suscritos con personas jurídicas, por el representante legal de la empresa 
contratante, o quien corresponda.  

● Para contratos privados suscritos con personas naturales, la persona natural contratante.  
 
No se aceptarán certificaciones o actas de liquidación suscritas por personas externas a la Entidad 
contratante.  
Las certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la gravedad del juramento. Estas deberán 
ser expedidas con posterioridad a la fecha de terminación del contrato. 
Todos los soportes y documentos que se adjuntan con la propuesta deben ser legibles y verificables. 
 
En caso de que las certificaciones o actas de liquidación no contengan la información señalada 
anteriormente, deberán estar acompañadas de la documentación que se generó durante la ejecución 
del contrato para verificar el cumplimiento de lo exigido en el presente numeral. 
 
Nota: Para efectos de acreditación de experiencia entre particulares, el Proponente deberá aportar 
adicionalmente los documentos que se describen a continuación: 
  
A.   Factura electrónica del contrato aportado como experiencia y Certificación de facturación expedida con 
posterioridad a la fecha de terminación del contrato emitida por el revisor fiscal o contador público del 
Proponente que acredita la experiencia, según corresponda con la copia de la tarjeta profesional del 
contador público o revisor fiscal (según corresponda) y certificado de antecedente disciplinarios vigente, 
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expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el 
país donde se expide el documento del profesional.  
  
B.  Copia de la declaración del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de sus integrantes 
correspondiente al periodo de ejecución del contrato, impuesto de timbre del contrato  
  
NOTA. Si hace falta alguno de estos documentos en la propuesta está se rechazará. No se tendrán en 
cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, excepto que estén acompañadas del acta 
de liquidación, o actas de recibo final junto con la respectiva factura de venta y reporte de seguridad social 
y parafiscales. 
 
 
NOTA 2: Para verificar el valor de los contratos certificados, ASMETA realizará la conversión a salarios 
mínimos legales mensuales vigentes (SMMLV) del valor del contrato que se encuentra registrado en el 
RUP, para lo cual se hará la conversión al valor del SMLMV del año de terminación del respectivo contrato: 

AÑO VALOR SMMLV 

2010 $515.000,00 

2011  $535.600,00 

2012  $566.700,00 

2013 $589.500,00 

2014 $616.000,00 

2015 $644.350,00  

2016  $689.455,00 

2017 $737.717,00 

2018 $781.242,00 

2019 $828.116,00 

2020 $877.803,00 

2021 $908.526,00 

2022 $1.000.000,00 

2023 $1.160.000,00 

2024 $1.300.000,00 

 
NOTA 3: Para el caso de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia se validará mediante la 
presentación de MÁXIMO TRES (03) CONTRATOS Y/O ACTAS DE LIQUIDACION de contratos 
ejecutados y terminados y liquidados; celebrados con entidades públicas o privadas, cuyo objeto o 
desarrollo de actividades sea la compraventa o suministro de mobiliario y/o  elementos tecnológicos y en 
el o los cual(es) también se acredite la sumatoria del valor del(los) contrato(s) sea igual o superior al 100% 
del presupuesto oficial en SMMLV, y que cumpla con los demás requisitos de experiencia establecidos en 
el presente numeral.    
  
NOTA 4: En caso de que el proponente presente un solo contrato que acredite la totalidad de la experiencia 
certificada este será válido para acreditar experiencia siempre y cuando se cumpla con todos los requisitos 
solicitados en el presente proceso. 
 
NOTA 5: Con el fin de clarificar el proceso y atendiendo a que la estructuración integral de la oferta recae 
sobre el Proponente, este deberá diligenciar el FORMATO EXPERIENCIA HABILITANTE Y ESPECÍFICA 
DEL PROPONENTE el cual es el referente de verificación del cumplimiento de la experiencia, contemplada 
en el presente numeral.  
 

a) En el evento que se allegue una certificación con varios contratos, ésta no se considerará por la 
entidad como una sola, y cada uno de los contratos allí relacionados se verificarán de forma 
individual. 

b) Ahora bien, si una certificación contentiva de varios contratos se encuentra en el primer orden de 
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presentación, se tendrán en cuenta los contratos allí relacionados sin exceder el número máximo 
de contratos solicitados. 

 
El procedimiento anterior, ha sido establecido por la entidad ante posibles inconsistencias en el 
diligenciamiento del FORMATO  así las cosas, se ha previsto como criterio objetivo acudir a evaluar 
los tres (03) contratos con mayor valor económico dirigidos a acreditar la experiencia habilitante, 
sin perjuicio que con los mismos se cumpla o no con los literales A) y B) toda vez que es carga del 
proponente estructurar de forma integral su oferta 
 
NOTA 6: REGLAS PARA LA VALORACIÓN DE LA EXPERIENCIA DE CONSORCIOS, UNIONES 
TEMPORALES: Los proponentes plurales deberán tenerse en cuenta los siguientes criterios: 
 
Regla de Proporcionalidad: Cuando la propuesta se presente en consorcio o unión temporal, la 
experiencia requerida en valor (expresada en SMLMV del presupuesto oficial) será evaluada de acuerdo 
con el porcentaje de participación de los integrantes del proponente plural (conforme al documento de 
conformación de la figura asociativa) 
 
NOTA 7: EXPERIENCIA ADQUIRIDA EN MODALIDADES ASOCIATIVAS (Consorcio, Unión Temporal) 

Respecto a la experiencia aportada por un proponente singular o por los integrantes del actual proponente 
plural proveniente de figuras asociativas (Consorcio o Unión Temporal), se afectará el valor, de las 
certificaciones aportadas para acreditar la experiencia, de acuerdo con el porcentaje de participación de 
este proponente o integrante en el contrato respectivo. 

 
En este evento, para efecto de acreditar la experiencia exigida, se debe presentar el documento de 
conformación de la figura asociativa o documento expedido por funcionario competente donde se pueda 
evidenciar dicho porcentaje de participación. 
 
NOTA 8: Según lo dispuesto en el Decreto 019 de 2012 en el evento en que los oferentes presenten 
contratos suscritos con PNNC, la Entidad se reserva el derecho de realizar las verificaciones 
correspondientes en sus propios archivos. 
 
5.3.3. CRITERIOS DIFERENCIADORES PARA MIPYMES  

Para la experiencia solicitada, el proponente personal natural o jurídica que acredite la calidad de MiPymes 
domiciliadas en Colombia, de conformidad con lo previsto en el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021, se 
definió por parte de la Entidad que se podrá acreditar experiencia con los siguientes requisitos: 

Para la experiencia solicitada, el proponente persona natural o jurídica que acredite la calidad de MiPymes 
domiciliadas en Colombia, de conformidad con lo previsto en el al artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 
de 2021, se definió por parte de la Entidad que se podrá acreditar la experiencia mínima 
 

A. El proponente deberá acreditar experiencia específica mínima mediante la presentación de 
máximo Cuatro (04) CONTRATOS Y/O ACTAS DE LIQUIDACION de contratos ejecutados y 
terminados y liquidados; celebrados con entidades públicas o privadas, cuyo objeto o desarrollo 
de actividades sea la compraventa o suministro de mobiliario y/o  elementos tecnológicos. A su 
vez deberá acreditar:  

B. La experiencia certificada deberá estar inscrita en el Registro Único de Proponentes RUP, y debe 
cumplir con mínimo  (3) de los códigos UNSPSC en cada uno de los contratos aportados, que se 
relacionan a continuación: 56101500, 56101700, 56121000, 52161500 

 
C. Que la sumatoria del valor del(los) contrato(s) sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial 

asignado, expresado en SMMLV.   
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Para acreditar la calidad de MiPymes el proponente deberá: 
 
Acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: 
 
1. Las PERSONAS NATURALES mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 

adjuntando copia del registro mercantil. 
 
2.  Las PERSONAS JURÍDICAS mediante certificación expedida por el representante legal y el contador 

o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir 
dicha certificación. 

 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen. En todo caso, las MiPymes también podrán acreditar esta condición con 
la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en 
firme al momento de su presentación. 
 

3.  Para efectos de la limitación a MiPyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, del 
certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según 
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días 
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del 
plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 

4.  En las convocatorias limitadas, solo se aceptarán las ofertas de MiPyme o de proponentes plurales 
integrados únicamente por MiPyme. 

 
5.  Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1860 de 2021, no 

excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres 
en el sistema de compras públicas. 

 
De conformidad con lo anterior, dando cumplimiento a lo establecido en el numeral 3 y 4 del Artículo 
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021, dentro del cronograma 
del presente proceso se determina el plazo para que los interesados presenten solicitud de limitar la 
convocatoria a MiPymes colombianas. 
 
Nota: Las certificaciones expedidas por los Contadores Públicos deberán estar acompañadas de con copia 
de la cédula de ciudadanía y tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de Contadores Vigente. 
 

6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

El cumplimiento de los Requisitos Habilitantes y de la ficha técnica contenida en las Especificaciones del 
Objeto a Contratar determinará la participación del proponente en la subasta.  
 
El proceso se adelanta por medio de una Subasta Inversa Electrónica. El procedimiento de la subasta se 
aplicará de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el cual se 
precisará en el pliego de condiciones. 
 
La Entidad estatal publicará un informe de habilitación de los oferentes, en el cual debe indicar si los 
servicios ofrecidos por los proponentes cumplen con la ficha técnica y se encuentran habilitados. 
Habrá evento de subasta siempre y cuando haya como mínimo dos oferentes habilitados. 
 
Para efectos de la subasta, ASMETA adjudicará el presente proceso por la suma total del presupuesto 
oficial estimado y por este valor se suscribirá el contrato.  

mailto:direccion@asmeta.gov.co
mailto:secretariageneral@asmeta.gov.co
mailto:secretariaasmeta@gmail.com


 

  Carrera 43D No. 18 – 32 Barrio El Buque 
Villavicencio – Meta 

Teléfonos 313 442 5435 – 313 251 8733 
direccion@asmeta.gov.co  
secretariageneral@asmeta.gov.co 

secretariaasmeta@gmail.com 

Asociación de Municipios del Meta 

ASMETA 
NIT. 900.056.772-3 

Código PRC-GJ-05 

Adquisición de Bienes y Servicios 

Versión 1.0 

Fecha 30 | 04 | 2024 

Modelo Integrado de Planeación y Gestión 

 
Para la escogencia del ofrecimiento más favorable, se tendrá como único criterio de selección el menor 
precio, entendido este como el mayor porcentaje de descuento adicional resultado del evento de subasta, 
el cual se aplicará y adicionará de manera uniforme sobre los porcentajes de descuentos mínimos 
establecidos por la Entidad. 
 
Nota 1: De conformidad con lo establecido en el Artículo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1860 de 2021, si en el 
Proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha 
técnica y está habilitado, la entidad adjudicará el contrato al único oferente, caso en el cual no hay lugar a 
la subasta inversa; como el presente proceso se estructuró a partir de porcentaje (%) de descuento, la 
entidad adicionalmente verificará que los porcentajes ofertados sean mayores o iguales a cero.  
 

7. PROPUESTA ECONÓMICA 
 
El proponente debe diligenciar el sobre económico en el SECOP II, para lo cual debe tener en cuenta las 
pautas señaladas por la Entidad en el mismo.  
El único documento válido para efectos de la evaluación económica de las propuestas presentadas es el 
sobre económico disponible en la plataforma del SECOP II del presente proceso de selección.  
Una vez presentada la oferta en el cuestionario de la plataforma SECOP II no se aceptará variación alguna 
en sus términos, ni la presentación de documentos o información adicional, lo cual no obsta para que la 
Entidad pueda solicitar las aclaraciones que considere necesarias, por tanto, no se aceptarán propuestas 
complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora de cierre del 
presente proceso de selección, la evaluación de este factor se definirá mediante subasta inversa electrónica 
a través del portal de SECOP II.  

8. ANÁLISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO 

 
De acuerdo con lo previsto en el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007 y lo pretendido por las partes en suscribir 
un contrato para los riesgos previsibles que ha estimado ASMETA durante la ejecución del contrato a 
celebrar son los siguientes:  
 

N Clase Fuente Etapa Tipo Descripción 
Consecuencia de la 

ocurrencia del evento 

P
ro

b
ab

ili
d

ad
 

Im
p

ac
to

 

V
al

o
ra

ci
ó

n
 

Categoría 

1 General Externo Ejecución Administrativos 
Incremento de precios en el 
mercado de los elementos ofrecidos 
por el contratista  

Demoras en la ejecución del contrato   1 6 7 Alto 

2 General Externo Ejecución Operacional 

Ocurrencia de eventos de fuerza 
mayor o caso fortuito que generen 
un impacto adverso sobre la 
ejecución del contrato 

Demoras en las entregas o 
imposibilidad de acceso a las zonas 
de entrega de los bienes 

3 4 7 Riesgo Alto 

3 Especifico Interno  Ejecución  
Sociales o 
políticos 

Cierre de las Áreas Protegidas no 
contempladas en los documentos 
del proceso licitatorio 

Afectaciones económicas para el 
Contratista por la posible 
disminución de ingresos y 
suspensión parcial o total de la 
ejecución del contrato 

2 4 6 alto 

4 
 

General 
 

externo Ejecución Operacionales 

Que por problemas de orden 
público de la zona el contratista no 
pueda ejecutar el contrato o incurra 
en costos adicionales 

Retrasos en la ejecución y entrega 
final. Incumplimiento del contrato 

3 4 7 Alto 

5 General externo Ejecución Operacionales 
Riesgos de financiación y de 
liquidez, y el riesgo de las 
condiciones financieras 

Obstruye la ejecución del contrato 
sustancialmente pero aun así 
permite la consecución del objeto 
contractual 

3 2 3 bajo 
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No 
Tratamiento/Control a ser 

implementado 

Impacto después del 
tratamiento 

¿
A

fe
ct

a 
la

 e
je

cu
ci

ó
n

 

d
el

 c
o

n
tr

at
o

?
 

Responsabl
e por 

implementar 
el 

tratamiento 

Fecha 
estimada en 
que se inicia 

el 
tratamiento 

Fecha 
estimada en 

que se 
completa el 
tratamiento 

Monitoreo y revisión 

P
ro

b
ab

ili
d

ad
 

Im
p

ac
to

 

V
al

o
ra

ci
ó

n
  

C
at

eg
o

rí
a

 

¿Cómo se realiza el 
monitoreo? 

Periodicidad 

1 
Requerimiento para realizar 
un análisis de precios y un 
posible reajuste de precios. 

1 1 2 Bajo Si Entidad 
En la 

ejecución del 
contrato 

Al finalizar el 
contrato 

Tan pronto se detecte la probable 
incongruencia 

Semanalmente 

2 

Seguimiento de Supervisión 
sobre el contrato. Garantías 
de cumplimiento, fórmulas 
de restablecer la economía 

del contrato a cero 
perdidas, terminación del 

contrato por mutuo 
acuerdo. 

1 2 2 Media Si 
Entidad y 
contratista 

En la 
ejecución del 

contrato 

Al finalizar el 
contrato 

Tan pronto se detecte la probable 
incongruencia 

Semanalmente 

3 

adopción de medidas 
contractuales que pueden ir 
desde la suspensión total o 

parcial, pasando por la 
modificación y hasta la 

terminación del contrato 

2 3 5 alto  PNN 

Desde la 
suscripción 
del acta de 

inicio 

Hasta la 
terminación 
del contrato 

El grupo de Gestión Corporativa 
de La Entidad deberá incluir 
anualmente dentro de la 
planeación financiera lo 
correspondiente a la contratación 
de las pólizas de seguro 
necesarias. Las partes acordarán 
las medidas contractuales 
pertinentes de conformidad con la 
información de que dispongan, 
principalmente la suministrada 
por las distintas entidades del 
Estado según su competencia, y 
lo que identifique la supervisión 
del contrato 

Permanente 

4 

Seguimiento de Supervisión 
sobre el contrato. 

terminación del contrato por 
mutuo acuerdo, apoyo a 

FFMM y oficina de Riesgo 
de la Entidad 

3 4 7 Moderado Si PNN 

Desde la 
suscripción 
del acta de 

inicio 

Hasta la 
terminación 
del contrato 

Supervisión permanente de La 
Entidad sobre las obligaciones 
del contrato que permitirá la 
verificación de la situación que se 
presente sobre el tema 

Permanente 

5 

Seguimiento de Supervisión 
sobre el contrato. 

Exigibilidad de capacidad 
financiera del futuro 

ejecutor.  

1 3 4 Medio Si Contratista 
Al inicio de la 
ejecución del 

Contrato 

Al finalizar el 
contrato 

Verificar mediante controles del 
supervisor 

Antes de iniciar 
el proyecto. 

 
9. GARANTÍAS 

 
De acuerdo con el análisis de riesgos y la forma de mitigarlo que sustenta la exigencia de garantías 
destinadas a amparar los perjuicios de naturaleza contractual o extracontractual, derivados del 
incumplimiento del contrato, EL CONTRATISTA deberá constituir a su costo y a favor de la ASMETA  nit 
900056772-3dentro de los tres (03) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato, garantía única 
expedida por una compañía de seguros legalmente constituida en Colombia y cuya póliza matriz se 
encuentre aprobada por la Superintendencia Financiera, que ampare los siguientes riesgos: 
 

a) De Cumplimiento del contrato: Para garantizar las obligaciones contractuales, el pago de multas y demás 
sanciones que se le impongan al CONTRATISTA, en cuantía equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%) 
del valor total del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecución y UN (1) AÑO MÁS, contados a 
partir de aprobación de la póliza, en todo caso la vigencia deberá mantenerse hasta la liquidación del 
contrato. 
 

b) Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Para garantizar la calidad y correcto funcionamiento 
de los productos suministrados, de acuerdo con las especificaciones técnicas establecidas en el contrato, 
en cuantía equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%) del valor total del contrato, con una vigencia igual 
al plazo de ejecución y UN (1) AÑO MÁS, contados a partir de la terminación del contrato. Si se oferta una 
garantía extendida en el factor de calidad, el contratista debería ampliar la garantía de Calidad de los bienes 
según lo ofertado. 
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En todo caso, en cualquier evento de aumento del contrato, suspensión o prórroga de su vigencia, el 
CONTRATISTA se obliga a ampliar, modificar o prorrogar los amparos en forma proporcional, de manera 
que se mantengan las condiciones originales. 
 

10. LA INDICACIÓN DE SI EL PROCESO DE CONTRATACIÓN ESTÁ COBIJADO POR UN 
ACUERDO COMERCIAL. 

 
De conformidad con lo indicado en el numeral 8 del artículo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015, la 
entidad procede a verificar si el presente proceso de contratación está cobijado por un Acuerdo Comercial 
así: 

Acuerdo Comercial 
Entidad 
Estatal 
incluida 

Presupuesto del 
proceso de 

contratación superior 
al valor del Acuerdo 

Comercial 

Excepción 
aplicable al 
proceso de 

Contratación 

Proceso de 
Contratación 

cubierto por el 
Acuerdo Comercial 

Alianza 
Pacifico: 

Chile SI SI NO NO 

México  SI SI NO SI 

Perú  SI NO NO NO 

Canadá  SI SI NO SI 

Corea  SI SI NO SI 

Costa Rica  SI SI NO NO 

Estados AELC SI NO NO NO 

Estados Unidos  SI SI NO SI 

México  SI NO NO NO 

Triángulo Norte  El Salvador SI SI NO SI 

Guatemala  SI SI NO SI 

Honduras  SI SI NO SI 

Reino Unido Unión Europea SI NO NO NO 

Comunidad Andina  SI SI SI SI 

 
Conclusión:  Una vez analizado por la entidad los acuerdos comerciales vigentes, la entidad dará 
aplicación y cumplimiento a los acuerdos comerciales que le aplican para presente proceso de selección.  
 

11. LA INDICACIÓN DE SI EL PROCESO DE CONTRATACIÓN SE ENCUENTRA ENMARCADO EN 
UN PROYECTO DEL PLAN MARCO PARA LA IMPLEMENTACIÓN DEL ACUERDO DE PAZ O 
ASOCIADO AL ACUERDO DE PAZ. 

El presente proceso no se encuentra o no enmarcado en un Proyecto del Plan Marco para la 
Implementación del Acuerdo de Paz o asociado al Acuerdo de Paz. 
  
Para constancia se firma el 20 de noviembre de 2024 
 
 

 

LUIS ALBERTO RODRIGUEZ MEDINA 
DIRECTOR EJECUTIVO 

ASOCIACION DE MUNICIPIOS DEL META ASMETA. 
 
Proyecto- Cristhian Camilo Serrano -contratista ASMETA. 
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