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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, octubre 22 de 2024

Sefior
EDWARD ALBERTO GUERRERO PINEDA
SUPERVISOR CONTRATO No0.5752171
Cargo Instructor G20
Coordinador Académico Programas Especiales
Bucaramanga
Asunto: Informe mensual de ejecucidn

contractual Mes octubre del afo 2024

Referencia: 5752171 del afio 2024

ANA PULIDO RUBIO, identificada con la cédula de ciudadania No. 60.310.335 de Cucuta,
en mi calidad de Contratista del SENA, en el Programa de Articulacién con la Educacién
Media, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total para el contrato es la suma de CUARENTA Y CINCO
MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS CINCUENTA
(45.994.650) PESOS MCTE pagaderos de la siguiente forma: a) Un primer pago
proporcional a los dias ejecutados durante el mes de enero de 2022. b) Diez (10) pagos
iguales por los meses de febrero a noviembre de 2024 por valor de CUATRO MILLONES
CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS.

Plazo: Serd hasta el 30 de noviembre de 2024

OBJETO:

Prestacion de servicios personales de caracter temporal para orientar formacion en el
programa de articulacion con la media conforme a los modelos formativos establecidos
del CSET.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Cumplir el objeto del contrato | Orientar formacion en el | Guias de aprendizaje
de conformacion con la programa de articulacion | aplicados a cada una
programacion, dentro del con la media conforme a | de las fichas
Lugar de Ejecucion, y acorde | los modelos formativos asignadas, Fotografia
a los parametros de costeo establecidos del CSET.
de la formacion que la
Direccion General del
SENA.
2 | Realizar planeacion y Participar en jornada de | Fotografia
alistamiento del programa o | alistamiento de la red de
competencia a orientar. Asistencia Administrativa
3 Orientar formacion a Orientar formacioén en las | Talleres, material de
aprendices de conformidad fichas asignadas de apoyo, Guias de
al programa asignado. grado 10y 11 del aprendizaje aplicados
programa de Asistencia | a cada una de las
fichas asignadas
4 | Evaluar y reportar los juicios | Evaluar oportunamente Reporte de juicios de
evaluativos en el sistema las competencias evaluacion
SOFIA PLUS en un plazo correspondientes en el
maximo de cinco (5) dias aplicativo sofia plus y en
una vez culminada la Territorium, y generar los
competencia orientada. juicios de evaluacion de
acuerdo al plan de
trabajo
5 | Coadyuvar en el proceso de | Realizar reuniones con Formatos y
ingreso e induccion de las I.E. asignadas documentos propios
aprendices. informando el proceso de la matricula
de matriculas, de las
fichas de grado 10
asignadas 2911776-
2911778
6 | Registrar la informacion de Mantener actualizado en | Fotografia de
conformidad con el portafolio | el aplicativo sofia plusy | evidencias
en el sistema LMS (Learning | en Territorium
Management System)
7 | Realizar la entrega oportuna | N/A N/A
de los documentos
establecidos por el SIGA en
el cumplimiento de la guia de
desarrollo curricular.
8 | Contar con disponibilidad Brindar formacion a los Fotografias

para brindar formacién
profesional integral de
aprendices conforme a las
necesidades y la misién del

aprendices
oportunamente en los
horarios establecidos por
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SENA en las diferentes
jornadas de atencion a los
aprendices (mafana, tarde o
mixta) en los diferentes
lugares del area
metropolitana donde el
CSET orienta formacion.

las Instituciones
Educativas

asignadas y que guarden
relacion con el objeto
contractual, atendiendo

materiales a los
instructores para las
Instituciones Educativas

9 | Participar de reuniones y/o Reunién de Jornada Asistencia
eventos y/o comités citados Pedagogica, de Red del | Material fotogréafico
y/o designados por el Programa de Asistencia
Supervisor del contrato. Administrativa
10 | Brindar apoyo a la N/A N/A
supervision de los contratos
gue le sean requeridos por la
supervision
11 | Las demas que le sean Apoyo entrega de Listado de asistencia

y fotografia

oportunamente los e instructores
requerimientos que haga el

supervisor del contrato

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 75024 MPIO LOS SANTOS OCTUBRE 2/24 OCTUBRE 2/24
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 4573053455 de la planilla, operador SOl y periodo octubre (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)
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Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

@qﬁ T seek 2.

Firma

Nombres y apellidos
Contratista

C.C. No. 60310335

Recibi a satisfaccion:

Firma

SENA

N

EDWARD ALBERTO GUERRERO PINEDA
SUPERVISOR CONTRATO No0.5752171

Cargo Instructor G20

Coordinador Académico Programas Especiales
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE
CONTRATO CO1_PCCNTR_5752171 — ANA PULIDO RUBIO

EVIDENCIAS 1

FORMACION INSITUCION EDUCATIVAS EN EL AREA DE BUCARAMANGA Y FLORIDABLANCA EN EL MES DE

OCTUBRE
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Sus datos han sido actualizados correctamente.
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16 de octubre de 2024 2:58 p. e

16 de octubre de 2024 5:53 p. m.
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INSTITUCION EDUCATIVA SAN FRANCISCO DE ASIS 2911778
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EVIDENCIAS 2

OCTUBRE 7— 11 CAPACITACION LECTURA COMPRENSIVA PARA LA CUALIFICACION DE INSTRUCTORES
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EVIDENCIAS 3

OCTUBRE 2 VIATICOS MUNICIPIO DE LOS SANTOS TRANSFERENCIA TECNICO PEDAGOGICA

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Bucaramanga, 04 de Octubre del 2024

PRESENTADO A: Wilson Bastos Delgado — Ordenador gasto

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
75024
02/10/2024 02/10/2024
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Municipio los Santos - Santander/Centro de Servicios
Santander Empresariales y Turisticos

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Asistir y participar en transferencia técnico pedagogia a cargo del Asesor
pedagogico del CSET.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Recibir retroalimentacion en metodologias didacticas activas y en nuevas metodologias de evaluacion.

RESULTADOS:

1. Se Identificaron las metodologias didacticas que se deben aplicar en el proceso de formacién.
2. Se Apropiaron los conceptos fundamentales sobre los métodos de Evaluacién aplicables a los
Aprendices en el proceso de Formacion.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Registro Fotografico
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2. Planilla Asistencia al proceso de Formacion
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, de Datos el Servicio de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar |a seguridad y proteccién de los datos
que se en este ylesdardeltr en de lo
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Pedagogo socializé los
temas con una nueva
metodologia, apoyada en un Ing. Omar Mateus Sanchez 02/10/2024
conversatorio. Todos los
Instructores participan.

2. Cada Instructor opina'y
argumenta sus conceptos
sobre las metodologias Instructora: Ana Pulido Rubio 02/10/2024
Didéacticas y los
Instrumentos de Evaluacién.

CONCLUSIONES:

1. Instructores logramos identificar las metodologias didacticas que se requieren para la ejecucion del proceso
de formacién integral con los Aprendices.

2. Instructores comprendimos la importancia de la aplicacién de los Instrumentos de Evaluacion.

3. Instructores Aprendiendo a Trabajar en Equipo.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
ANA PULIDO RUBIO SN 7 ek R
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador Académico de Edward Alberto Guerrero =
Programas Especiales Pineda K

11
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y

Usuario que Gener

Reporte: MHwhastos WILSON BASTOS DELGADO
Ordenacion de Pago Comision al Interior del P Unidad & Subunidad que Genera  39-0200-088-  CENTRO DE SERVICIOS
Reporte: a30010 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER
Fecha y Hora Generacion Reporte.  jueves, 28 de septiembre de 2024
Comision Sanvicio al Inerior del Pals - Tramits - inickal
= FoTrrETy Amrzads | |Unidad Ejeoutors o Subunidsd - 3-03.00-098 30910 CENTRO DE JEAVICIDE EMPRESARIALES ¥
Zollattud G Comicion No. Feaha Sosttud |E=hﬂn de Ia Comicion | e o o b
Tieo oe comisien Senvicc Foaha Aut Fesh. 20240228 |Bu|en\lm= | 2 @enera gastos de viaje | = |RW|I|||| Patajes Areoc | WO
e i [ ez e G e IR |
COP g viaticos
- R 2 neperdenaia Solla 30511 CENTRO DE SERVICIOR EMFRESARIALES Y TURITICOS - INTEGRAGICN CON LA MEDIS-
C-3803-1300-15-20305C-3503005-02 - ADQUIE. DE BY3 - SERVICIO DE =0Rmc>cN| £-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Fusbro Precupusstal de Vistoos PROFE2IONAL INTEGRAL - FORTALEGIMIENTD DEL BERVICIO DE chos de Vise ROFEZIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFEIONAL DEL SENA NAGIGNAL | ZERVICIO DE SORMACKSN PROFESIONAL DEL 3ENA NACIONAL
Tipa y Mémers de Fachalnicial | Fechafinal | Cpto. { Menicipe | Dpts, { Murisipia [ K. b e o Basa da Walor Vadticn | Vo Tetal | Velor Gastes | Visor totsla
— | o | o | esamte | s . ‘E::..:‘ R - R
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TR 4 L0 SO
B e e L B
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YT R P . 0N LANEDIA
L OO SO0 | oymrang | Adstide
T~ pEretesy M DR, | WNTAER0S | os [ =
Totalos Sollottud ce Comisien 1zatess | 7asezes | mesian
[ OBJETO DE LA COMISION |
VIATIGOS FORMAGION GOM EL [2-10-2024 A LOS SANTOS. TEGNICO DEL FROGRAMA DE ARTICULACION GON LA MEDIA |
ORDEMADOR DEL GASTO
IoeniMcason: |!|Lwnn Nomire: |WIL:30N BAZTOR DELGADO Cargo: [2UEDR=CTCR CanTRo 0 SERVICDS
| \ED Y
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombire: |' |cagnc =
ey ——— T
MINISTERIO DE HACIENDA SEfsfsnes ™=
V CRECITO.FUBLICD St e thcaccs SS4THETYNT s
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“ Ejecutora Solicitants:

Facha y Hora Sistema:

L _J Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto ~ Usuario Sclicitante:
I Comprobante Unidad & Subunidad
i

MHmemurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA

36-02-D0-068- CENTRO DE SERVICIOS

Q30010 EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
SANTANDER

2024-09-28-5:18 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el COP No: 2724 de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
P eneat Focha Regiatro: |2022-05:25 Unidad | Subunidad Ejecutors: 36-02-00-065-3303 10 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS -
cutor SANTANDER
Vigencia Presupusstal Actual Estado |cenerzac Tipo de Monsda: | coP-Pesas [rasa ge camoio: 0.00]
valor inicial 200.517.00] valor Total Oparacionae: 0.00 vaior Actual: [ 200.617,00] 52100 X OBIgar: | 200.817.00
TERGERD ORIGINAL
Identiflcacion: Cédula oa N -
oAk ‘ un:ums| Razon Soeial: |ANA PULIDO RUBIO Msdio ds Pago: |Ab:xlu &n cuents
CUENTA BANCARIA
Homero | 03038055326 Banco: [Bancoiousa s A [Tipo: [anoms Estado:  |Actha
ORDENADOR DEL GASTO
. . - oros SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES ¥
Igentimeacion: ‘ 9|zasauu|uomm. WILSON BASTOS DELGADO |camu PRtiene . CaTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Facha oa ] 5 Wum._ Solicitud ds s o - "
Igentincacion: ‘Rwlwﬂ_ | Genera Visticos: | sl . o 75024 | Numero: |com ‘T\po. soucTuD  [Fecna: |znz,-o§-zs
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO sTUAC.
- - C-3503-1300-15-20305C-3603025-02
D EhTmODE ADQUIS. DE BYS - SERVICID DE
e FORMAGION PROFESIONAL o
TURISTICOS - INTEGRAL - FORTALECIMIENTO Naclen 10 csF FECHA OPERACION | VALOR INICIAL VALORACTUAL  |SALDO X OBLIGAR
TURISTICOS - DEL SERVICIO DE FORMACION eI
INTEGRAGION GON LA ) x
o AN PROFESIONAL DEL SENA
NACIONAL
200.817.00 0,00

Total 200.817,00 0,00 200.817,00) 200.517,00

[objeta: VIATICOS FORMAGION GOM EL D2-10-2024 A LOS SANTOS. PARTICIPAR EN TRANSFERENGIA TEGNICO PEDAGOGIA DEL PROGRAMA DE ARTICULAGION GON LA MEDIA
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFEGTACION DE PAG I POSICION DEL CATALOGO DE PAG [ FEGHa | VALORAPAGAR | SALDOPOR OBLIGAR LINEA DE PAGD
36-02-00-068-930910 |CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES ¥ |38 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION | 2024-10-02 200617,00 200.517,00[NINGUNG
TURISTICOS -SANTANDER csF
<__7 !) _— Firmado digitalmente por CAMPO
e _ ELIAS GUTIERREZ POLANIA
Fecha: 2024.09.26 17:34:51 -05'00" .
Fagna) (111151 @e 0N 22

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

2 ) TRANSPORTES o =
X TIQUETE| No (
Ofic. Los Santos: Calle 3 No. 6 - 25 Cel. 318 2711253

MES & D8 "L 0. 8% JSATNTI055 Ofic. Piedecuesta: Calle 13 No. 6 - 72
Nit. 900.102.863-2 Tel. (607) 655 6496 Cels. 318 269 6626 - 318 271 0757

@No.' 4@5 \Puestos Nos. 2 Por 25 J/

Nombre: : «%\\m ‘ : ]

De lasta i (7 -
coese M Pory) 60 3108E

Eldia:_ Hora: W23
O Ao-24 1:.00 b
aca No. W Servicio:
wFD &Q ] erVICIO:
Aseguradora: Poliz

CONDICIONES: Para la modificacion de hora y fecha de este tiquete es indisps_zqsable que el pass
presente por lo menos media hora antes de la iniciacion del viaje -

GTH-F-062 V10




