ESTUDIOS PREVIOS

, , Personeria
CONTRATO DE MINIMA CUANTIA

Municipal de Sabaneta

SELECCION DE MINIMA CUANTIA
NUMERO 045 DE 2024

ESTUDIO PREVIO SIMPLIFICADO

Teniendo en cuenta el numeral 12, del articulo 25, de la ley 80 de 1993, el cual establece que
“Con la debida antelacion a /a apertura del procedimiento de seleccion o de la firma del contrato,
segtin ef caso, deberdn elaborarse los estudios, diserios y proyectos requeridos...”, y siguiendo
los lineamientos del decreto 1082 de 2015, que regula lo concerniente a los estudios y
documentos previos dentro de la etapa de la planeacién contractual, la Personeria Municipal de
Sabaneta se permite presentar los siguientes estudios previos.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SATISFACE LA CONTRATACION

La Personeria Municipal de Sabaneta entidad del orden municipal con funciones del Ministerio
Plblico, encargada de velar por la guarda, promocion y proteccion de los derechos humanos a
través de la atencion permanente a la comunidad, mediante la elaboracién de Tutelas, Derechos
de Peticién y Asesorias Juridicas en general, ademds de vigilar la conducta oficial de los
servidores plblicos del Municipio de Sabaneta y la proteccion del interés pblico a través de la
tramitacién de Procesos Disciplinarios que tiene a cargo la Personeria Delegada para [a Vigilancia
Administrativa, como también garantizar la atencion a las victimas y aquellos ciudadanos que se
encuentren en condiciones de vulnerabilidad o de extrema pobreza y exclusién por medio de la
Unidad de Victimas.

Con el objetivo de cumplir los fines del Estado y en esencial [a funcién de control, defensa y
vigilancia descritas en la ley, es necesario para la gestion administrativa de la entidad proveer a
las diferentes dependencias de papeleria y de elementos de oficina que permitan el correcto
desarrollo de sus funciones y de la prestacién efectiva de los servicios, ademas de garantizar el
desarrollo adecuado de las actividades de los colaboradores de la entidad.

Es por ello que la adquisicién papelerfa y elementos de oficina para las diferentes dependencias,
resultan ser de suma importancia para el correcto desarrollo de las funciones, ya que su pravision
permite brindar herramientas de trabajo (tiles para desarrollar de una forma mas eficaz y
oportuna las actividades y programas misionales que se ejecutan en la entidad, es por ello
conveniente llevar a cabo el proceso de contratacién correspondiente para la adquisicion de Utiles
de oficina y elementos de papelerfa, para las diferentes dependencias, en concordancia con el
Plan de Adquisiciones aprobado para la vigencia 2024.

De conformidad con lo anterior, para la Personerfa Municipal de Sabaneta con el fin de cumplir
con su plan estratégico y garantizar el desarrollo institucional que contribuye con el bienestar
social se hace necesario contar con elementos de papeleria y elementos de oficina, por lo que
requiere adelantar un proceso contractual de minima cuantfa con una persona natural o juridica
que esté en condiciones de prestar el servicio requerido de conformidad con lo establecido en la

Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.
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Al ser un proceso de minima cuantia no es necesario acogerse a los acuerdos marco existentes
en la tienda virtual de Colombia compra eficiente, sin embargo se realiza la debida verificacion
de elementos en la tienda virtual en ta que se evidencia que no resulta insuficiente para satisfacer
las necesidades de la entidad durante la vigencia del 2024.

2. OBJETO A CONTRATAR

COMPRA DE ELEMENTOS

MUNICIPAL DE SABANETA

2.1 Clasificacion UNSPSC

DE OFICINA Y PAPELERIA PARA LA PERSONERIA

frem |  Clasificacion | Descripcion
1 14111507 RESMA TAMANO CARTA X 500 ’hojas, color blanco, papel de
75 gramos, para uso de impresién y fotocopiado.
RESMA TAMANO OFICIO X 500 hojas, papel bond, ancho 21.6
2 14111507 centimetros x 33 centimetros de largo, color blanco, papel de
75 gramos, para uso de impresion y fotocopiado.
Carpeta legajadora dos caras separadas tamafio Oficio,
3 44122003 material carton color café de 380 gramos
Boligrafo de fieltro "Flair medium" tipo rotulador.
4 44121701 Caracteristicas: Ancho de lfnea: con punta de fieltro de 0.8mm,
Punta de nylon y Tinta a base de agua que no perfora el papel
color de tinta: NEGRO _
Boligrafo de fieltro "Flair medium" tipo rotulador.
5 44121701 Caracteristicas: Ancho de linea: con punta de fieltro de 0.8mm,
Punta de nylon y Tinta a base de agua que no perfora el papel
color de tinta: MAGENTA
Boligrafo de fieltro "Flair medium" tipo rotulador.
6 44121701 Caracteristicas: Ancho de linea: con punta de fieltro de 0.8mm,
Punta de nylon y Tinta a base de agua que no perfora el papel
color de tinta: AZUL
7 44121701 Boligrafo tinta negra presentacién en caja x 12 Und., retracti,
tinta Semigel, Tipo de trazo Fino punta media de 0.7 mm
8 44121706 Lépiz de punta ndmero 2, presentacion en caja x 12 Und.
44121804 Borradores suaves de miga de pan color negro
10 44121619 Tajalépiz_met_é[ico: Estructura totalmente metélica, Cuchillas
en acero inoxidable }
11 44121708 Marcador de punta gruesa borrable para pizarra Color: negro
12 44121708 Marcador de punta gruesa borrable para pizarra Color: rojo
13 44121708 Marcador de punta gruesa borrable para pizarra Color: azul
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Clasificacion |
ITEM UNSPSC Descrlpc:on
14 44121708 Marcador de punta gruesa borrable para pizarra Co[or verde
Marcadores Graficos punta bala, punta plana 2.5 mm, 10
15 44121708 colores diferentes “Marca sobre todo” presentacion en caja por
10 unidades .
marcador resaltador con punta blselada Para resaltar en 3
16 44121708 anchos de linea. Tinta universal para fax, copias y papel bond,
Colores surtidos: amarillo, naranja, azul y verde
17 44121805 Corrector liquido presentgcmn en Iap:z punta metdlica Cont
Aproximado 7:ml
Grapadora/cosedora - para - oficina: Componentes en acero
cromado de alta resistencia con capa y almohadilia plastica,
18 44121615 - | Capacidad de almacenamiento para 210 grapas, Rango de
. o Ganchos: 26/6, capacidad minima de grapado: 20 hojas.
medidas aproximadas: Ancho: 4cm, Largo: 16cm, alto: 6cm,
Color: negro. .
_ , ~ |Tijeras multiusos para oficina, dimension Aprox 21 ¢m, 83 g,
19 44121618 fabricadas con mangos plastlcos ergondmicos, y ldmina de
acero inoxidable para mayor resistencia
20 60105704 . Pegante en barra grueso 40 grms..
21 31201512 Cinta adhesiva ancha, transparente de 48 mm x 100 metros
’ - por unidad
2 31201512 Cinta qdheswa delgada, transparente de 12 mm x 40 metros
por unidad.
23 31201503 Cinta de enmascarar 12 mm x 40 mts
Gancho clip mariposa, presentacidn caja x 50 Und., en alambre
24 44122104 metalico galvanizado.
_ Gancho clip, presentacidon caja x 100 Und., en alambre
25 44122104 metdlico galvanizado.
Gancho legajador 100% plastico grande anticortante para
% 44122016 expediente, Capacidad de almacenamiento extra 500 hojas de
75 gr., Practico cierre por enganche, presentacién por
empaque: 20 Und.
| Grapa ESTANDAR metélica, Tamafio de los broches: 26/6 con
27 44122107 recubrimiento galvanizado, Capacidad desujeta hasta 35 hojas
de 75g_. presentacion caja x 5.000 Und.
] Removedores de grapas (saca ganchos o ufia) metdlico con
28 44121613 recubrimiento de plastico
Banderitas de colores Stick, Dimensiones: 45x12mm, Forma:
29 55121600 Flecha, Packs: 5, Hojas: 125/pack, Opacidad: Semi-
transparentes, Colores (Fl{io): Anaranjado, Rosado, Amarillo,
Verde, Azul
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frem

Clasificacién

UNSPSC

Descripcion

30

14111530

Notas adhesivas de papel En 4 colores nedn: verde, naranja,
magenta y amarillo, que no manchen ni dejen residuos al
removerlas, Tamafio: 76 x 76mm, Presentacion: block de 100
hojas.

31

14111519

Cartulina tamafio octavo en presentacion paquete por 10
unidades en colores pasteles

32

14111519

Ficha bibliografica en papel cartulina en colores pasteles
paquete por 100 unidades

33

60121100

Block de papel bond iris, Tamafio carta, presentacién X 35
Hojas en Colores surtidos Pastel

34

43202001

CDS virgen, para grabar y guardar cualquier tipo de archivos,
presentacién husillo de 100 discos, Compatible con cualquier
Version de Windows, Linux o Mac, 700 MB / 80 minutos de
capacidad Presentacion torre por 100 discos

35

43201811

DVDS virgen, para grabar y guardar cualquier tipo de archivos,
Caja presentacién por 50 Und., Compatible con cualquier
Version de Windows, Linux o Mac. Presentacion torre por 50
discos

36

43202101

Paquetes De 100 Felpas Para Cd's Y Dvd's color azul / blanco

37

44111515

Caja para archivo inactivo x200 en Cartén Kraft corrugado

38

43201803

DISCO DURQ CAPACIDAD DE 2TB: Color: Negro, Capacidad: 2
TB. (2000 GB), Tamafio : 2.5", Tipo de interfaz: USB 3.0, hasta
5Gb/s de velocidad de transferencia, Velocidad de rotacidn:
Hasta 5,400 RPM, Caché de disco: 8MB., Dimensiones y peso:
78 x 119 x 16 mm y un peso de 178.6g., Compatible
retroactivamente con USB 2.0.

39

44160200

Perforadora 2 huecos capacidad para 40 hojas, estructura
metélica con didmetro de orificios de 6mm con guia ajustable
para el papel

40

44121622

Almohadilla para impresion dactilar de tinta color negro.
{Huellero)

41

44122101

Bandas elasticas de caucho para sujetar, archivar y amarrar.
Color: crema.

Presentacion en bolsa por 1 kilégramo.

42

14111537

Rollo de etiquetas para impresora marca ZEBRA ZD 230, color
blanco Rollo de etiquetas para impresora marca ZEBRA ZD
230, color blanco
material: transferencia térmica dimensidn: 100x25 mm

43

55121611

cinta cera 110X300 por 300 mts cap. 6.000 und
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44103103

Compra de tonner para impresora HP faser jet pro M402 dw
color Negro Referencia del cartucho: CF226X Negro de alto
rendimiento

44103103

‘m429F Referencia del "cartucho: CF58X Negro de alto

Compra de tonner para impresora HP LaserJet Pro M428F-

rendimiento con chip

46

44103105

Cartucho de tinta para Impresora Epson WorkForce Pro WF-
6090 REFERENCIA 748XXL 120 black ink cartridge, contenido
por cartucho de tinta: 202 ml

47

44103105

| Cartucho de tinta para Impresora Epson WorkForce Pro WF-

6090 REFERENCIA 748XXL Cyan ink cartridge, contenido por
cartucho de tinta: 69 ml

48

44103105

Cartucho de tinta para Impresora Epson WorkForce Pro WF-
6090 REFERENCIA 748XXL Magenta ink cartridge, contenido
por cartucho de tinta: 69 ml

49

44103105

Cartucho de tinta para Impresora Epson WorkForce Pro WF-
6090 REFERENCIA 748XXL yellow ink cartridge, contenido por
cartucho de tinta: 69 ml

50

44121600

Portaldpices en malla metélico tres compartimientos color
negro: organizador de lapiceros con tres compartimientos para
almacenar boligrafos, bloc de notas adhesivas y otros
sum|n|stros de oficina, con 4 alfombrillas antideslizantes en la
parte inferior para mejorar la estabilidad, dimensiones en
pulgadas: 7.87 ancho x 3.94 profundidad x
3.86 alto.

51

44121600

| Dimensiones: Largp x  Altura x  Profundidad

Sujetadores/Separadores Metélicos De Libros:
Elemento metalico para separar y evitar que se caigan los
expedientes en las estanterfas o bibliotecas, con alfombrillas
antideslizantes en la parte inferior para mejorar la estabilidad,
Color gris metalico

20cmx 20cm x 20 cm

52

14111519

Pliego de papel KRAF
p]lego tipo de papel elaborado a base de la pulpa de la madera,
tamario 70*100

+ 53

27112105

Pinza . doble clip 27 0 51 mm
Cajllla por 12 ganchos “tipo lotero”
Cuerpo color negro con aletas plateadas,
ideal para sujetar a precision y firme buena cantidad de hojas

54

27112105

Caijilla por 12 ganchos “tipo lotero”

Pinza . doble clip 1" 0 25 mm
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e Clasificacién, .
WI-TEM. UNSPSC Descripcion

Cuerpo color negro con aletas plateacas,
ideal para sujetar a precision y firme buena cantidad de hojas
Papel opalina color blanco tamafio carta presentacién paquete
por 50 de 180 gms.

Papel opalina color blanco tamafio oficio presentacion paquete
por 50 de 180 gms.

Memoria Usb 8gb Metalica
57 43201807 con disefio liviano y sin tapa, Carcaza resistente metalizada,
Capacidad de almacenamiento de datos: 8 GB

Teclado + Mouse  Combo  Aldmbrico UsSB
Teclado con disefio de prevencion de salpicaduras, Delgado
Teclas concavas de impresién laser para mayor durabilidad,
Indicador de  maylscula y  teclado  numérico
Mouse 6ptico de conexion WUSB de alta precisién de 1000 dpi,
3 botones color: Negro
Compatible Windows 7, 8, 8.1, 10 o superior y Mac i0OS X 10.8
0 superior

Basurero Metdlico Malla Redondo Papelera De Oficina Mediano
Medidas: 23 om x 185 ocm x 26 cm
Modelo: Redondo
Color: Negro

55 14111500

56 14111500

58 43211706

59 44121600

Nota 1: El proveedor en su propuesta y en la posterior entrega de los implementos, en caso de
ser seleccionado, debera contemplar que las hojas de las resmas no tengan mal olor o que
expidan olor a material en descomposicién, toda vez que en el mercado existen elementos de
este tipo que emiten aquellos olores, en caso que asi sea debera cambiar los productos afectados
al no cumplir con las descripciones técnicas.

Nota 2: La clasificacion a cuarto nivel de los cédigos UNSPSC reportados, es netamente
explicativa. La verificacion de los mismos se realizard hasta el tercer nivel, de conformidad con
la normativa vigente.

2.2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.
Las condiciones técnicas seran las siguientes:

1. El precio o precios ofertados por el proponente deberan incluir todos los costos
relacionados con legalizacion, impuestos, distribucién, transporte, prestaciones sociales,
derechos laborales, y es obligacién exclusiva de los oferentes cerciorarse y calcular todas
las variables, por lo tanto, la Personeria de Sabaneta no serd responsable de reclamaciones
gue tenga que ver con los elementos descritos.

2. El contratista se obliga a realizar las entregas completas en un plazo maximo de diez (10)
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dias habiles luego de tomar el pedido. En caso de entregas incompletas, se deberan
reportar inmediatamente al supervisor de contrato con la debida justificacién y concertar
una fecha de entrega.

3, Cuando resulten piezas o elementos defectuosos o fallas repetitivas de los articulos
entregados, el contratista deberd proceder con su cambio en un término no mayor a dos
(2) dfas hébiles: contados a partir de la solicitud por escrito que realice el supervisor del
contrato; sin generar costos adicichales para la Personeria.” - ' :

4. Todos los: productos deben ser homogéneos entre los de su misma. clase.

5.  Suministrar los bienes en su totalidad y con los requerimientos técnicos minimos exigidos
en en los estudios previos. :

6. El contratista debera garantizar la disponibilidad de los elementos requeridos de acuerdo
‘con las caracteristicas sefialadas en el proceso, especificaciones técnicas. Todos los
elementos objeto de la contratacién deben ser de primera calidad.

7. Los productos suministrados deben ser nuevos, de Optima calidad y atendiendo las
especificaciones técnicas previstas en el presente estudio de necesidades, en caso de
inconformidad en el producto respecto a las caracterfsticas contratadas y/o solicitadas, 0s
elementos deberan cambiarse en un plazo de dos dfas siguientes a partir de la fecha de
reclamacidn, realizada por el supervisor del contrato.

8. - El proponente que resulte seleccionado debe tener en cuenta que, debera responder por
la calidad de los bienes suministrados y de las marcas propuestas por el oferente, las cuales
deberan ser de marcas reconocidas en el mercado; asi mismo, los bienes importados y
suministrados a la entidad deberan estar debidamente nacionalizados y legalizados.

9. El proponente adjudicatario deberd contar con los medios de trasporte adecuados y
personal necesario para el transporte de los elementos y hacer entregas parciales de
acuerdo a las necesidades presentadas y segin las cantidades solicitadas por la Personeria
sin que ello implique variacidn en el precio estipulado en el contrato.

10. Cumplir con el tiempo estipulado para la entrega de los bienes.

11. Los insumos se entregaran con las remisiones, las cuales seran firmadas por la persona
encargada en la entidad, previa revision de cantidades y estado de los elementos.

12. El Proponente seleccionado debera suministrar en la forma antes enunciada los insumos
que se describieron, teniendo en cuenta de no exceder el valor contemplado para cada
uno de ellos en su oferta econdmica.

13. El contratista deberd entregar los elementos objeto de la contratacion debidamente
empacada (embalada) para evitar dafios o deterioro, en los lugares que sean informados
por el supervisor del contrato.

14. El contratista deberd emplear logistica y personal suficiente, idéneo y calificado para
cumplir con el objeto del contrato

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA.

La modalidad de seleccién de Minima Cuantfa, se encuentra regulada por el articulo 94 de la Ley
1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015, la cual, se aplicard exclusivamente a la adquisicion de
bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de
la entidad contratante que para la Personerfa de Sabaneta, durante la vigencia 2024 la minima
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cuantia corresponde a $36.400.000 teniendo en cuenta que la menor cuantia asciende a
$364.000.000 conforme al literal B del numeral 2do del Articulo 2° de la Ley 1150 de 2007.

La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacién, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialara
el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas
exigidas;

b) El término previsto en la invitacién para presentar la oferta no podré ser inferior a un dia
habil;

¢) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacién de la oferta, la propuesta
con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacién de aceptacién junto con la oferta constituye para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal”.

El marco legal del presente proceso de seleccion y del contrato que se derive de su adjudicacion,
esta conformado por la Constitucion Politica y en especial por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de
2007, ley 1474 de 2011, el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015 y demas
decretos reglamentarios, nhormas organicas del presupuesto y las demés normas concordantes
con la materia, que rijan o lleguen a regir los aspectos del presente proceso, en todo lo demas
no regulado expresamente, se aplicaran las normas comerciales, civiles y lo establecido en la
Invitacion Pdblica.

De igual manera, lo dispuesto por la Ley 2069 de 2020 .que modificé el procedimiento de
seleccién de minima cuantfa, de paso derogé lo dispuesto en el articulo 42 de la Ley 1955 de
2019, por lo que en atencion a lo dispuesto en el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 vy a la
reglamentacion establecida en el Decreto 1860 de 2021, cuando el valor del objeto a contratar
no excede del 10% de la menor cuantia, se debé adelantar el procedimiento de contratacién con
base en la modalidad de seleccién de minima cuantia pues debe primar el valor del contrato,
indistintamente del objeto del mismo.

4, ANALISIS DEL SECTOR

El presente andlisis se realiza con base en lo estatuido en el Decreto 1082 de 2015, Articulo
2.2.1.1.1.6.1 €| cual reza:

Articulo 2.2.1.1.1.6.1. Deber de analisis de las Entidades Estatales. /a2 Fntidad
Fstatal debe hacer, durante /a etapa de planeacion, el analisis necesario para conocer e/
sector relativo al objeto de/ Proceso de Contratacion desde /a perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional, técnica, y de analisis de Riesgo. La Entidad Estatal
debe dejar constancia de este analisis en los Documentos del Proceso.
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ANTIOQUIA

Ademas de los lineamientos dados por Colombia Compra Eficiente en su Guia para la Elaboracion
de Estudios de Sector G-EES-02%, mediante el presente documento [a Personeria de Sabaneta
pretende evidenciar el anélisis de la referencia, anteponiendo que “en /a contratacion directa, e/
andlisis del sector debe tener en cuenta el objeto def proceso de contratacion, particularmente
/as condiciones del contrato, como los plazos y formas de entrega y de pago. £l andlisis def sector
debe permitir a la Entidad Estatal sustentar su decision de hacer una contratacion directa, /a
eleccion del proveedor y la forma en que se pacta el contrato desde el punto de vista de la
eficiencia, eficacia y economia.”

4. ANALISIS DEL SECTOR
a) Estudio Del Mercado

Con el fin de estudiar el mercado de la venta de diferentes elementos de consumo, servicios y
otros bienes se realizé un estudio con la oferta de proveedores que cotizaron los elementos que
requiere la Entidad para su funcionamiento como lo son los elementos de papeleria y elementos
de oficina

De conformidad con el proceso que se pretende adelantar, se considera que el mercado se
caracteriza por tener muchos competidores los cuales compiten no solo con precio sino con la
calidad de sus productos, entregas oportunas, variedad de presentaciones para un mismo
producto, garantia frente a los productos suministrados y servicios se asesoria como valor
agregado, caracteristicas diferenciadoras que el cliente tiene en cuenta en la seleccién de su

proveedor.

A lo largo del tiempo las personas naturales o juridicas que se ha interesado en este mercado se
han preocupado por suministrar elementos de papeleria de buena calidad, compitiendo en
precios, ampliando el abanico de ofertas para las entidades interesadas en adquirir este tipo de
productos y satisfacer sus necesidades de funcionamiento capacitandose en prestar un servicio
de entregas parciales de forma oportuna o de la forma que la entidad contratante lo solicite.

Esto le posibilita a la institucién poder llevar a cabo un proceso equitativo en términos de alcances
y precios, donde cualquier compafiia interesada en participar del proceso, pueda tener las
mismas condiciones que garanticen su participacion en el desarrollo del mismo.

Para esta vigencia 2024, la Personerfa de Municipal de Sabaneta, no es ajena a esta necesidad
y por lo tanto debe propender buscar un proveedor que cuente con experiencia en el suministro
de este tipo de productos, con buena calidad y precios competitivos en el mercado, por [o que
desarrollé el estudio con el fin de establecer el presupuesto oficial para realizar la contratacion.
Este estudio se realizd con base en cotizaciones solicitadas a proveedores de reconocida

trayectoria en el mercado.

' https://colombiacompra,qov.colsitesicce _public/iles/cce _documentos/cce-gicp-gi-18._gees v.2 2.pdf
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b) Estudio de la Demanda:

La entidad procedié a analizar las necesidades en esta vigencia revisando el histérico de s
adquisiciones efectuadas y mediante la cotizacién de algunos proveedores del sector, con el fin
de realizar estadisticas respecto a las empresas, cantidades y especificaciones técnicas de los
bienes y servicios sujetos de este estudio.

La entidad procedié a analizar las necesidades de compra para esta vigencia, se reviso el histarico
de las adquisiciones efectuadas en afios anteriores y mediante la cotizacién presentada de dos
proveedores del sector, se realiza el estudio técnico, considerando aspectos como las cantidades
y especificaciones técnicas de los bienes y servicios descritos, los cuales incluyen elementos de

papeleria.

La Personeria de Sabaneta requiere contar con los elementos de papeleria a fin de cumplir con
las funciones establecidas, elementos necesarios que permiten desarrollar las actividades en
cada una de las oficinas, como son el despacho, Atencidn al usuario, gestion documental, las
dos delegaturas y la Personeria Auxiliar. .

Es necesario para el cumplimiento de su misién, tener no sélo un ambiente éptimo de trabajo,
sino también proveer al funcionario de elementos que permitan posibilitar el correcto
funcionamiento de sus labores.

Se tuvo en consideracion las adquisiciones de diferentes entidades registradas en la pagina del
SECOP mediante consulta de otros procesos relacionados con el suministro y compra de
elementos de oficina y papeleria, observdndose que otras entidades adquieren dichos elementos
mediante procesos de minima cuantfa y procesos de seleccion abreviada, esto de acuerdo a la
cuantia del proceso. Lo cual se relaciona a continuacion:

OBJETO - - . ENTIDAD |  VALOR VIGENCIA
Suministro de insumos de aseo,
cafeteria, elementos de escritorio,
accesorios oficina y papeleria para el | Municipio de
funcionamiento de las distintas | Sabaneta $872.000.00 2024
dependencias de la administracién
municipal de Sabaneta
suministro de insumos de aseo,
cafeteria, elementos de escritorio,
accesorios oficina y papeleria para el | Municipio de
funcionamiento ge las diztintas Sabangta $794.770.088 2023
dependencias de la administracion
municipal de Sabaneta.
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compra de papelerfa y elementos de
oficina requeridos para el
funcionamiento de la personeria de
| envigado.

Personeria
Municipal De
Envigado

$9.299.113

2023

Suministro de productos de aseo y
cafeteria para la Personeria Municipal
de Bello

Personeria

Municipal de Bello -

$4,670,610 |

2021

Adquisicion insumos de oficina, aseo
y cafeteria

Personeria

$13,577,750

2021

Municipal de Itagiif

Suministro de implementos de
papelerfa, cafeterfa 'y aseo para el | Concejo Municipal
normal funcionamiento del Concejo | de Sabaneta.
Municipal de Sabaneta.

Suministro de insumos de cafeterfa,
aseo y papeleria para . el
| funcionamiento de la Personeria
Municipal de Envigado

- $6,063,465 2021 .

Personeria
Municipal - dey
Envigado

$6,367,413 - 12021

c) Estudio de la oferta:

En cuanto a los insumos de papelerfa y elementos de oficina, los colombiano$ acuden con més
frecuencia para la compra de este tipo de insumos a las papeleras, miscelaneas, editoriales y
supermercados, entre las que lideran las empresas Carvajal y Smurfit Kappa, las cuales se dividen
el negocio nacional de papel para impresién o escritura.

De acuerdo con Euromonitor, la participacién de mercado en. el segmento de grandes papelerias
es liderada por Panamericana con 26,7%, seguido de Office Depot con 1,5% y Papeleria El Cid
con 1,2%.

En cuanto al comportamiento del mercado a nivel nacional, después de Bogota, con 45 por
ciento, el sur del pals representa 17 por ciento de los negocios, Medellin el 13 por ciento,
Santanderes, el 12 por ciento, Barranquilla el 9 por ciento y el Eje Cafetero con el 4 por ciento.
Por zonas, el mayor niimero se encuentra en San Victorino, en Bogotd, en El Hueco, en Medellin,

y en La Novena, en Cali.

El producto que més vende por unidades es el lapiz y la mejor época de ventas es el inicio de
clases.

Se observa una gran oferta en la ciudad frente a la venta de insumos de papeleria y elementos
de oficina, se observa un sector fuerte, con una robusta capacidad esto le posibilita a la
institucién poder llevar a cabo un proceso equitativo en términos de alcances y precios, donde
cualquier compafifa interesada en participar del proceso, pueda tener las mismas condiciones
que garanticen su participacién en el desarrollo del mismo.
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La Entidad procedié verificar el contenido de los acuerdos marco de precios con la informacion
que registra la Agencia en su pagina web, considerando que actualmente no existe un acuerdo
marco vigente de papeleria-Asi

Sin embargo, la Seccién Tercera del Consejo de Estado suspendié provisionalmente el acapite
VII, considerando que no existe concurrencia entre la modalidad de seleccién de minima cuantia
y la compra por catalogo derivada de acuerdos marco de precios. En tal sentido, indicé: «Ao
existe ninguna concurrencia entre la modalidad de seleccion abreviada y de minima cuantia,
pues siempre que f) exista un Acuerdo Marco de Precios para adquirir bienes o servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y fi) el presupuesto del proceso de contratacion sea
equivalente a la minima cuantia de la entidad, debe acudirse al procedimiento de seleccidn de
minima cuantia independientemente del objeto a contratar».

Teniendo en cuenta lo anterior, la seleccién del contratista se adelanta mediante la modalidad
de seleccién de minima cuantia, toda vez que la contratacidn no excede el 10% del presupuesto
de la Personeria de Sabaneta

Para obtener los resultados del analisis del sector se tienen en cuenta dos (2) cotizaciones
actuales cuya descripcidn cumple con las solicitadas en las fichas técnicas, de alll se realiza el
promedio ponderado para asi determinar el precio techo del cual se parte como limite maximo
para las ofertas de los posibles proponentes.

4.1 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PLAZO DE EJECUCION.

Con el fin de establecer el presupuesto para la presente contratacion se efectué un estudio de
mercado a través de sondeos de precios, se realizo solicitud de cotizaciones a diferentes empresas
que manejan los productos solicitados por la entidad.

El presupuesto oficial estimado para el presente proceso asciende a la suma de TREINTA'Y
SEIS MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y
NUEVE PESOS INCLUIDO IVA Y DEMAS IMPUESTOS INCLUIDOS, soportado en el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 261 del 21 de noviembre de 2024, expedido por [a
Entidad.

Notas:

1. El contrato se adjudicara por el valor presentado en la propuesta econdmica.

2. El proponente deberd responder en la plataforma SECOP II al item “Lista de articulos”
poniendo el valor total de los productos sin superar el precio techo

3. En el Anexo - propuesta econdmica debera ser presentada en precios unitarios para
cada articulo

© Calle 70 sur N° 46 - 23 (Sab. - Ant.)

{ 301592 3216344845 - o c6dhe;/2gc-12
infopersoneria@sabaneta.gov.co aTe ::';f,ﬁ’é,“éiﬁ,md" ersién: 01
£ www.personeriasabaneta.gov.co ygestién Fecha: 13/09/2024

@ ® /personeriadesabaneta
& 055450



ESTUDIOS PREVIOS

| -~ CONTRATO DE MINIMA CUANTIA

Personeria

Municipal de Sabaneta

4. El menor valor propuesto, respecto del valor unitario serda, en principio, el factor
determinante entre los proponentes para elegir el contratista, sin perjuicio del cumplimiento
de los requisitos habilitantes.

La ejecucion del presupuesto sera destinada por la unidad ejecutora, el valor para

cada articulo indicado por el proponente ganador en el Anexo - propuesta
econémica, sera la base de liquidacion para los pagos.

6. El presupuesto asignado comprende todos los costos que pueda generar el objeto a
contratar. Por lo tanto, el proponente deberd considerar todos los costos en que pudiera
incurrir en la preparacién de su propuesta (incluyendo la administracién o comisién de
servicios) y durante la ejecucion del contrato;. asi como todos los valores correspondientes
a los impuestos, gravamenes y demés erogaciones necesarias para la celebracién y ejecucion
del contrato, los cuales no darén lugar a ningtin pago adicional al de los precios pactados.

iTEM

Descripcion

Cantidad

PRECIO PRECIO UNITARIO -~

CONIVA _

RESMA TAMANO CARTA X 500 hojas, color
blanco, papel de 75 gramos, para uso de
impresién y fotocopiado.

170

UNITARIO

$15.690 $18.671

RESMA TAMANOC OFICIO X 500 hojas,
papel bond, ancho 21.6 centimetros x 33
centimetros de largo, color blanco, papel
de 75 gramos, para uso de impresion y
fotocopiado.

40

$18.741 $22.301

Carpeta legajadora dos caras separadas
tamafio Oficio, matetial cartdn color café
de 380 gramos

1500

$ 902 $1.073

Boligrafo de fieltro "Flair medium" tipo
rotulador. Caracteristicas: Ancho de linea:
con punta de fieltro de 0.8mm, Punta de
nylon y Tinta a base de agua que no
perfora el papel color de tinta: NEGRO

36

© $1.620 $1.928

Boligrafo de figltro "Flair medium" tipo
rotulador. Caracteristicas: Ancho de linea:
con punta de fieltro de 0.8mm, Punta de
nylon y Tinta a base de agua que no
perfora el papel color de tinta: MAGENTA

36

. $1.620

©$1.928

Boligrafo de fieltro "Flair “medium” " tipo
rotulador. Caracteristicas: Ancho de linea:
con punta de fieltro de 0.8mm, Punta de
nylon y Tinta a base de agua ‘que no
perfora el papel color de tinta: AZUL

36

$1.620 © $1.928

Boligrafo tinta negra presentacién en caja
x 12 Und., retractil, tinta Semigel, Tipo de
trazo Fino punta media de 0.7 mm

40

" $5703

$6.787

8

Lapiz de punta nmero 2, presentacién en
caja x 12 Und.

15

$9.540 $11.353
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PR R atidad | PRECIO | PRECIO UNITARIO
. ITEM Descripcion { Cantidad | UNITARIO _CONIVA
9 Eg;r:)dores suaves de miga de pan color 50 $653 L §777
Tajaldpiz metélico: Estructura totalmente T
10 | metalica, Cuchillas en acero inoxidable 60 : > 327 '3‘3_8 i
1 I\f!arcador de punta gruesa borrable para 10 $1.381 $1.643
pizarra Color: negro _
12 N!arcador de pupta gruesa borrable para 10 $ 1381  $1.643
pizarra Color: rojo ,
13 Marcador de punta gruesa borrable para 10 $1.381 $1.643
pizarra Color: azul
14 IV!arcador de punta gruesa borrable para 10 $1.381 $1.643
pizarra Color: verde
Marcadores Graficos punta bala, punta
plana 2.5 mm, 10 colores diferentes _ &
15 “"Marca sobre todo” presentacion en caja 15 516.244 S 19.330
por 10 unidades
marcador resaltador con punta biselada.
Para resaltar en 3 anchos de linea. Tinta
16 |universal para fax, copias y papel bond, 50 $1.155 051374
Colores surtidos: amarillo, naranja, azul y
verde . _
Corrector liquido presentacion en lapiz Lo
17 punta metalica Cont Aproximado 7 ml 10 $1.255 . 51493
Grapadora/cosedora para oficina;
Componentes en acero cromado de alta
resistencia con capa y almohadilla plastica, ,
Capacidad de almacenamiente para 210 -
18 grapas, Rango de Ganchos: 26/6, 12 : » 11.034 513.130
capacidad minima de grapado: 20 hojas. '
medidas aproximadas: Ancho: 4cm, Largo:
16cm, alto: 6cm, Color: negro.
Tijeras multiusos para oficina, dimensién
19 Ap'ro?c 21 cm, 83: g, fabncacjas_con mangos 30 43465 $4.123
plasticos ergondmicos, ¥y lamina de acero
inoxidable para mayor resistencia D
20 | Pegante en barra gruesc 40 grms. 60 §3.761 S 4:475
Cinta adhesiva ancha, transparente de 48 o _
21 mm X 100 metros por unidad 30 B 5 6.255 5 7.443
Cinta adhesiva delgada, transparente de
22 12 mm x 40 metros por unidad. 30 $1.370 3 1.630 _
23 | Cinta de enmascarar 12 mm x 40 mts 30 $2.042 $2.430
Gancho clip mariposa, presentacion caja x .
24 50 Und., en alambre metélico galvanizado. 10 32310 52.749
Gancho clip, presentacion caja x 100 Und., ‘ _
25 en alambre metalico galvanizado. 70 »704 5 837
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ETEM |

Descripcion

Cantidad

- PRECIO
UNITARIO

PRECIO UNITARIO: -

26

Gancho legajador 100% plastico grande
anticortante para expediente, Capacidad
de almacenamiento extra 500 hojas de 75
gr., Practico cierre por enganche,
presentacion por empaque: 20 Und.

50

$2.385

- _CONIVA

- $2.838

27

Grapa ESTANDAR metdlica, Tamafio de los
broches: 26/6 con  recubrimiento
galvanizado, Capacidad desujeta hasta 35
hojas de 75g . presentacién caja x 5.000
Und.

10

$2.810

$3.344

28

Removedores de grapas (saca ganchos o
ufia) metalico ' ‘con ' recubrimiento de
plastico

30

- $1908 " |

$2271

29

| Colores

Banderitas dé colores Stick, Dimensiones:

- 145x12mm), Forma: Flecha, Packs: 5, Hojas:

125/pack, Opacidad: Semi-transparentes,
(FlGo): Anaranjado, Rosado,
Amarillo, Verde, Azul

150

$1.682

$2.002

30

Notas adhesivas de pape! En 4 colorés
nedn: verde, naranja, magenta y amarillo,
que no manchen ni dejen residuos al
removerlas, Tamafio: 76 x 76mm,
Presentacion: block de 100 hojas.

150

4 .’.'/.

$1631

$1.940

31

Cartulina tamafio octavo en presentacion|

paquete por 10 unidades en colores
pasteles

50

1+ 42032

$2.418

32

Ficha biblicgrafica en papel ‘cartulina ‘en
colores pasteles paquete por 100 unidades

10

4 1.556

$1.852

33

Block de papel bond iris, Tamafo carta,
presentacion X 35 Hojas en Colores
surtidos Pastel

10

~ $2.560

$3.046

34

CDS virgen, para grabar y guardar
cualquier tipo de archivos, presentacion
husillo de 100 discos, Compatible con
cualquier Version de Windows, Linux o
Mac, 700 MB / 80 minutos de capacidad
Presentacidn torre por 100 discos

" $92.340

' '$'109.885

35

DVDS virgen, para grabar y guardar
cualquier tipo de archivos, Caja
presentacion por 50 Und., Compatible con
cualquier Version de Windows, Linux o
Mac. Presentacion torre por 50 discos

~ $.45.170

$53.752

36

Paquetes De 100 Felpas Para Cd's Y Dvd's
color azul / blanco

© $8.150

5 9.699

37

Caja para archivo inactivo x200 en Cartén
Kraft corrugado

50

=$10.110

$12.030
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Descripcion

| Cantidad:

'PRECIO

PRECIO UNITARIO |
CON IVA

38

DISCO DURO CAPACIDAD DE 2TB: Color:
Negro, Capacidad: 2 TB. (2000 GB),
Tamaho : 2.5", Tipo de interfaz: USB 3.0,
hasta 5Gb/s de velocidad de transferencia,
Velocidad de rotacion: Hasta 5,400 RPM,
Caché de disco: 8MB., Dimensiones y
peso: 78 x 119 x 16 mm y un peso de
178.6g., Compatible retroactivamente con
USB 2.0.

UNITARIO

~ $376.000

$ 447.440

39

Perforadora 2 huecos capacidad para 40
hojas, estructura metalica con diametro de
orificios de 6mm con guia ajustable para el
papel

_ $11.631

$13.840

40

Almohadilla para impresidn dactilar de
tinta color negro. {Huellero)

$3.608

$.4.294

41

Bandas elasticas de caucho para sujetar,
archivar y amarrar.
Color: crema.
Presentacidn en bolsa por 1 kildgramo.

" ¢15.203

$18.092

12

Rollo de etiquetas para impresora marca
ZEBRA ZD 230, color blanco Rollo de
etiquetas para impresora marca ZEBRA ZD
230, color blanco
material: transferencia térmica dimensién:
100x25 mm

15

$46.200

$54.978

43

cinta cera 110X300 por 300 mts cap. 6.000
und

- $46.200

$54.978

44

Compra de tonner para impresora HP laser
jet pro M402 dw color Negro Referencia
del cartucho: CF226X Negro de alto
rendimiento

15

. $100.000

$119.000

45

Compra de tonner para impresora HP
LaserJet Pro M428F- m429F Referencia del
cartucho: CF58X Negro de alto
rendimiento con chip

35

~ $170.000

$202.300

46

Cartucho de tinta para Impresora Epson
WorkForce Pro WF-6090 REFERENCIA
748XXL 120 black.ink cartridge, contenido
por cartucho de tinta: 202 ml

' $306.000

" $364.140

47

Cartucho de tinta para Impresora Epson
WorkForce Pro WF-6090 REFERENCIA
748XXL Cyan ink cartridge, contenido por
cartucho de tinta: 63 ml

76 375.200

$446.488

48

Cartucho de tinta para Impresora Epson
WorkForce Pro WF-6090 REFERENCIA
748XXL Magenta ink cartridge, contenido
por cartucho de tinta: 69 ml

- $375.200

$ 446.488
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iTEM | .

Descripcion

PRECIO

Cantidad | |, 1TARTO

PRECIO UNITARIO
CON IVA

49

Cartucho de tinta para Impresora Epson
WorkForce Pro WF-6090 REFERENCIA
748XXL yellow ink cartridge, contenido por
cartucho de tinta: 69 mil

8 $374.000

$ 445.060

50

Portaldpices .en. malla metdiico tres
compartimientos color negro: organizador
de lapiceros con tres compartimientos para
almacenar boligrafos, bloc de notas
adhesivas y otros suministros de oficina,
con 4 alfombrillas antideslizantes en la
parte inferior para mejorar fa estabilidad,
dimensiones eén pulgadas: 7.87 ancho 'x
3.94 profundidad X
3.86 alto. ' -

10 $ 11.437

$13.610

51

Sujetadores/Separadores Metalicos De
Libros:

Elemento metalico para separar y evitar
que se caigan los expedientes en las
estanterias o bibliotecas, con alfornbrillas
antideslizantes en la parte inferior para
mejorar la estabilidad, Color gris metalico
Dimensiones: Largo x Altura x Profundidad
20 cm x 20 cm x 20 cm

5 | $30.300

$36.057

52

Pliego de papel KRAF
pliego tipo de papel elaborado a base de [a
pulpa de la madera, tamafo 70*100

50 - $ 750

$893

53

Pinza doble clip 2" o 51 mm
Cajilla por 12 ganchos “tipo ' lotero”
Cuerpo color negro con aletas plateadas,
ideal para sujetar a precisidn y firme buena
cantidad de hojas

5 $8.129

$9.674

54

Pinza doble clip 1 o 25 mm
Cajilla por 12 ganchos “tipo lotero”
Cuerpo color negro con aletas plateadas,
ideal para sujetar a precision y firme buena
cantidad de hojas

5 $ 4.860

$5.783

55

Papel opalina color hlanco tamafio carta
presentacién paquete por 50 de 180 gms.

4 $14.604

$17.379

56

Papel opalina color blanco tamafio oficio
presentacién paquete por 50 de 180 gms.

4 - $17.523

$20.852

57

Memoria Usb 8gb Metalica
con disefio liviano y sin tapa, Carcaza
resistente metalizada, Capacidad de
almacenamiento de datos: 8 GB

10 ¢ 22.000

$26.180

58

Teclado + Mouse Combo Alémbrico USB
Teclado con disefio de prevencién de
salpicaduras, Delgado Teclas concavas de

5 $53.300

$63.427
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X . s - . PRECIO PRECIO UNITARIO
ITEM' Dgscnpcwn | Cantidad UNITARIO CON IVA

| impresion laser para mayor durabilidad,
Indicador de maylscula y teclado
numérico :
Mouse Optico de conexion USB de alta ST e
precisién de 1000 dpi, 3 botones color:
Negro

Compatible Windows 7, 8, 8.1, 10 o
superior y Mac iOS X 10.8 o superior

Basurero Metalico Malla Redondo Papelera

De Oficina Mediano :
59 |Medidas: 23 ¢m x 18.5 ¢cm X 26 ¢m 10 $.16.800 $ 19.992

Madelo: Redondo ‘

Color: Negro

Los posibles proponentes no podran superar el valor establecido en el cuadro anterior dentro de
la presentacion de las propuestas.

El contratista debe asumir, los impuestos, estampillas, tasas y contribuciones que se generen en
virtud del contrato.

PLAZO DE EJECUCION

Se tiene como plazo de ejecucién QUINCE (15) dias calendario, contados a partir del inicio de
ejecucién del contrato, para lo cual el proponente elegido debera aceptar el contrato electrénico
que genera automaticamente la Plataforma SECOP II en un término no mayor a un (1) dia hébil
posterior a la aceptacion de la oferta.

La entrega de los elementos debera hacerse en la sede de la entidad y en un término posterior
a maximo diez (10) dias habiles después de solicitados por el supervisor la entrega de los

elementos.

4.2 FORMA DE PAGO:

a) Forma de pago: La Personeria de Sabaneta, pagard al CONTRATISTA el valor del

contrato, en cuotas parciales, de conformidad con los insumos y bienes entregados y
recibidos a entera satisfaccion por parte del supervisor y de acuerdo con los valores
ofertados en la propuesta econdémica (cuando corresponda).
Adicionalmente, el contratista, debera acreditar cada vez que solicite el pago, que se
encuentra al dfa con los pagos al Sistema Integral de Seguridad Social y aportes
parafiscales. La factura debera ser entregada de conformidad con las disposiciones
legales vigentes.

b) Los proponentes deberan tener en cuenta que a la propuesta que sea seleccionada, se
le realizara las deducciones por concepto de rete IVA (segln el caso), Estampilla Adulto
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TANMMETA

Mayor del 2% y por concepto de Compras y Otros ingresos del 2.5%. Deducciones que
seran efectuadas por la Oficina de Tesoreria de la Administracion Municipal.

Justificacion del presupuesto:

Para obtener el presupuesto oficial el cual asciende a la suma de TREINTA Y SEIS MILLONES
CUATROCIENTOS MIL PESOS ($36.400.000) INCLUIDO IVA, se tuvo presente dos (2)
cotizaciones presentadas por proveedores que se encuentran dentro del Valle de Aburrd como
parte del estudio de mercado realizado. '

5. CRITERIOS PARA DETERMINAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

El Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, determina que la entidad estatal debe revisar
las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la
invitacion. Si esta no cumple, la entidad estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos
de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

El precio es €l factor de seleccién del proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe adjudicar el
Proceso de Contratacidn al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad
Estatal en los Documentos del Proceso (estudios previos e invitacion a participar), y que ofrezca
el menor valor. No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del
objeto a contratar, su calidad o condiciones. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas
econdmicas y verificar que la de menor precio cumple cori las condiciones de la invitacién. Si
esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asf
sucesivamente _

CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos o més ofertas, la Entidad Estatal escogera el
oferente aplicando los criterios de desempate previstos en el Capitulo II, Compras Plblicas,
articulo 35 de la Ley 2069 del 31 diciembre de 2020. En forma sucesiva y excluyente, asf:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.
Nota: Fl representante legal certificara si los bienes o servicios se cumpliran con bienes
nacionales o extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la
de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de
violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen

mayoritariamente.
© Calle 70 sur N° 46 - 23 (Sab. - Ant.)
R, 301592 93216344845 © ) CétﬂepM:C-IZ
= infopersoneria@sabaneta.gov.co - m 2 dm::;l:e’::mm“ ersién: 01
£ www.personeriasabaneta.gov.co L ygestién , Fecha: 13/09/2024

@ ©® /personeriadesabaneta
& 055450



Personeria

Municipal de Sabaneta

ESTUDIOS PREVIOS
CONTRATO DE MINIMA CUANTIA

Nota: Aca se debe tener presente lo siguiente: Participar es tener parte en una sociedad o
negocio o ser socio de ellos. Por lo tanto, no es que se tenga vinculado laboralmente a la mujer
cabeza de familia, o mujeres victimas de la violencia intrafamiliar.

No basta con que la persona juridica o uno de los integrantes del consorcio o union temporal
tengan en su planta a mujeres que retinan dicha condicidn, sino que se debe demostrar la
participacién de las mismas, con el correspondiente certificado de existencia y representacién o
con los documentos estatutarios respectivos—tratdndose de personas juridica —. Para el
proponente plural ademéas se debe aportar el acta de constitucién en la que se evidencie la
participacién de sus miembros”,

La situacion de mujer cabeza de familia se demuestra:

El paragrafo del artfculo 2 de la Ley 82 de 1993 — «Por la cual se expiden normas para apoyar.
de manera especial a la mujer cabeza de familia» — establece que «La condicién de Mujer Cabeza
de Familia y la cesacién de la misma, desde el momento en que ocurra el respectivo evento,
debera ser declarada ante notario por cada una de ellas, expresando las circunstancias bésicas
del respectivo caso y sin que por este concepto se causen emolumentos notariales a su cargo».

La situacién de mujeres victimas de la violencia intrafamiliar se demuestra:

Por su parte, el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008 — «Por la cual se dictan normas de
sensibilizacidn, prevencién y sancién de formas de violencia y discriminacion contra las mujeres,
se reforman los Cddigos Penal, de Procedimiento Penal, la Ley 294 de 1996 y se dictan otras
disposiciones» — , dispone que «Las situaciones de violencia que dan lugar a la atencién de las
mujeres, sus hijos e hijas, se acreditardn con la medida de proteccién expedida por la autoridad
competente, sin que puedan exigirse requisitos adicionales».

Segin los articulos 16 y 17 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el
comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de este el juez civil municipal
o promiscuo municipal, o la autoridad indigena — en los casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades indigenas —. La medida de proteccién se debe emitir en una providencia motivada.
Por lo tanto, este documento permite acreditar la situacidn de mujer victima de violencia
intrafamiliar. Las autoridades competentes mencionadas con anterioridad deben «[...] remitir
todos los casos de violencia intrafamiliar a la Fiscalia General de la Nacion para efectos de la
investigacién del delito de violencia intrafamiliar y posibles delitos conexos», segun lo determina
el pardgrafo 3 del articulo 17 de [a referida Ley. En consecuencia, no basta [a copia de la denuncia
en la Fiscalfa para acreditar que se es victima de violencia intrafamiliar, pues se requiere la
providencia que establezca la medida de proteccién procedente”.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina estd en condicion de
discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un
proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de
su némina estd en condicién de discapacidad en los términos del presente numeral, debe
tener una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unién

~
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. temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de
la experiencia acreditada en la oferta. , . :

1

Nota: Para acreditar que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndminha esta en condicién
de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997, se deberd cumplir con lo establecido en
el articulo 24 de la citada nerma: - -~ - n T : .

ARTICULO 24. Los particulares empleadores que vinculen laboralmente personas en situacion de
discapacidad tendran las siguientes garantfas: ‘

a) A que sean preferidos en jgualdad.de condiciones en los procesos de.licitacion,. adjudicacion.
y celebracidn de contratos, sean estos publicos o privados si éstos tienen en.sus ndminas por lo
‘menos.un minimo del 10% de sus empleados en las condicionesde discapacidad enunciadas en
la presente ley debidamente certificadas por [a oficina de trabajo de la respectiva zona y
contratados por lo menos con anterioridad a un afio; igualmente deberan mantenerse por un
lapso igual al de la contratacion; '

Por lo tanto, se debera presentar la certificacién de la Regional Del Ministerio de
Trabajo, expedida en un lapso no superior a 90 dias a la fecha de cierre del proceso
en la cual consta el niimero de empleados y el niimero de ellos en condiciones de
discapacidad, como la certificacion del representante legal que especificamente ese
personal se encuentra vinculados por ‘lo menos con anterioridad a un afio; y que
igualmente se mantendran por un lapso igual al de la contratacién; ‘

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensidn de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensidn establecido
en la Ley. .

Nota: Para la acreditacién se tendré presente lo establecido en el paragrafo segundo del articulo

35 de la Ley 2069 de 2020: '

Para estos efectos, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segiin corresponda, certificard, bajo la gravedad de juramento, el nimero total de
trabajadores vinculados a ia planta de personal del proponente o sus integrantes que cumplan
con lo aqui sefialado a la fecha de cierre del proceso de seleccion”.

Se debera acreditar una antigiiedad igual 0 mayor aun afio de vinculacién de cada una de estas
personas mayores que no.sean beneficiarios de la pensidn de vejez, familiar o de sobrevivencia
y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la Ley.

Para los casos de constitucién de la empresa inferior a un afic se tendré en cuenta a aquellos
trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la misma.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas
en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.
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Nota: La proponente persona juridica -0 el proponente plural (consorcio o unidn temporal)

debera acreditar que por lo menos el 10% de sus trabajadores pertenecen a estas
poblaciones por medio de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior que

es la autoridad encargada de certificar la pertenencia a las poblaciones indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o gitanas. Lo anterior, se fundaménta en las
competencias de la Direccién de Asuntos Indfgenas, Rom y Minorias, asi como de la Direccidn
de Asuntos para Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras, de dicho

Ministerio.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracién o reincorporacién o de la
‘persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente
plural constituido por personas en proceso de reincorporacion.

Nota: Aci se debe tener presente lo siguiente: Participar és tener parte en una sociedad ¢
negocio o ser socio de ellos. Por lo tanto, no es que se tenga vinculado laboralmente personas
en proceso de reintegracion o reincorporacion, vale sefialar que se trata de aquellas personas
que hayan pertenecido a grupos al margen de la ley y que se encuentren en proceso de
reintegracion a la sociedad.

Se deberad acreditar con la certificacidon que les expida la Agencia para la

Reincorporacién y la Normalizacién -ARN-, entidad adscrita a la Presidencia de la
Repiiblica, la cual sera verificada  a través del  link

http: //www.reincorporacidn.gov./es./agencia .

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacién o reintegracidn, o una persona juridica en [a cual participe o participen
mayoritariamente, y, que ténga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso: de
reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona
en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios
o representantes legales sean emp[eados, socios 0 accionistas de los miembros del
proponente plural.

Nota: El representante legal del proponente plural es quien debe certificar las circunstancias
que la norma sefiala, cumpliendo con la regulacidn legal sobre la forma de acreditar la condicién
de madre cabeza de familia o de personas en proceso de reintegracién y reincorporacidn.

8.. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o coopera'ti,vas 0 asociaciones mutuales; o un.
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.
Nota: La forma de acreditacion es la prevista en el articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 957 de

2019.
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9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

Nota: La forma de acreditacién del tamafio empresarial estd prevista en el articulo 2.2.1.13.2.4,

del Decreto 957 de 2019.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacién
contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto de proveedurfa del oferente, realizados durante el afic anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una
MIPYME, cooperativa o asociacién mutual que tenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME,
cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios 0 accionistas de los miembros del proponente plural.

Nota: Acreditacion: '

Para la primera parte de este numeral, ademas de presentar sus estados financieros con
corte a 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior, se requiere de la Certificacion firmada
por el contador o revisor fiscal donde conste las MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales
por concepto del total de pagos por proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior
en los términos y porcentaje allf establecido como minimo (Debera anexar la documentacion del
contador o revisor fiscal como copia legible de Tarjeta Profesional y Certificado vigente de la
Junta Central de Contadores).

Para la segunda parte de este numeral, con relacion al literal_a) se verificara en el
documento privado de constitucidn del oferente plural cudl de sus integrantes cumple con el
requisito de participacién alli establecido. Del literal b) se verificara en el cuadro que diligencien
que contratos se les debe tener presente para la experiencia en el Registro Unico de Proponentes
—RUP- 0 en caso de no requerir estar registrado en el RTUP, las certificaciones o liquidaciones
de los contratos aportadas debidamente expedidas por el contratante donde consten los
porcentajes de participacién del oferente plural. Con relacion al literal c) las respectivas
certificaciones de cada representante legal donen haga constar que ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente

plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

Nota: “Dicha situacién se acredita con el certificado de existencia y representacion
legal de la sociedad en el que conste que reine los requisitos del articulo 2 de la Ley
1.901 de 2018. Esta norma establece que «Tendran la denominacidn de sociedad BIC todas
aquellas compafiias que sean constituidas de conformidad con la legislacion vigente para tales
efectos, las cuales, ademas del beneficio e interés de sus accionistas, actuaran en procura del
interds de la colectividad y del medio ambiente». Segin los articulos 2.2.1.15.3. y 2.2.1.15.5.
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del Decreto 2046 de 2019, corresponde a las camaras de comercio el registro de las sociedades
BIC y por lo tanto son las autoridades encargadas de acreditar su existencia.

Como el numeral 11 del articulo 35 exige que [a sociedad BIC haga parte del
segmento Mipymes, se debe tener en cuenta ademas la forma de acreditacién del
tamaiio empresarial prevista en el articulo 2.2.1.13.2.4. del Decreto 957 de 2019.

Ahora bien, si agotados los 11 primeros numerales del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, la
entidad no logra establecer una oferta ganadora y persiste la situacién de empate, debera acudir
para la seleccion del contratista a la regla que se determinaré en el texto siguiente, el cual se
presenta como una expresién clara del principio de transparencia, economia y publicidad
enmarcado en el régimen general de contratacion:

1. Se exhibirdn a todos los asistentes el elemento sobre los cuales (bolsa o caja oscura) se
depositaran las balotas cuyo nlmero sera igual a la cantidad de oferentes habilitadas que
se encuentren en situaciéon de empate.

2. Se exhibirén y mostrara a los asistentes las balotas y la calidad estdndar de las mismas.

3. Se depositaran las balotas en el elemento elegido, a cada balota se le asignara un nimero
empezando por el digito 1 y hasta el nimero méximo de oferentes habilitados que estén en
situacion de empate.

4, Paso seguido, cada proponente, a través de la persona debidamente acreditada y con plenas
facultades para decidir, tomard una balota y se dejard constancia del ndmero sacado por
ella. El orden de este procedimiento se determinara acorde con la hora de presentacion de
la propuesta, empezando por aquella que fue presentada en primer lugar en la plataforma
Transaccional SECOP II; luego la que entregd después y asi sucesivamente hasta agotar el
nimero de oferentes asistentes acreditados.

5. Cada proponente debe presentarse a la audiencia a través de su representante legal o
apoderado con poder debidamente otorgado y en caso de no presentarse debidamente o no
asistir sin previa justificacion.(que debera ser allegada a la entidad a través del sistema de . -
SECOP II por mensaje dirigido a la entidad, con un tiempo no menor a 30 minutos a la hora
de cierra) antes de la fecha y hora del certamen), |la Entidad Territorial procedera a realizar
el procedimiento solo con los asistentes acreditados en debida forma.

Quien no se presente y no tenga justificacion se considera por parte de la entidad que no
estuvo interesado y por tanto no tendré posibilidad de participar del sorteo.

Si justifica la no asistencia en debido momento, es decir antes del tiempo estipulado de 30
minutos antes del cierre, este podra tener la posibilidad de ser objeto del sorteo en el cual
la entidad elegira en la oportunidad que le corresponde acorde con el orden de presentacién
de la propuesta en SECOP II.
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Si solo se presenta 1 proponente y no llegaren a la entidad las justificaciones y éste esta
debidamente acreditado sera el ganador del certamen sin necesidad de agotar ningunos de

los pasos aqui establecidos.

6. Estando presentes los oferentes; aquel que tome el nimero mas alto de las balotas
introducidas al elemento que alberga las mismas, serd el ganador y no se seguird el
procedimiento por considerarse agotado.

7. Ante la Hipdtesis de no presentarse ningunos de los oferentes y al no justificar su no
asistencia la entidad procederé a sacar las balotas en presencia de la oficina de control
interno y quien tenga el nimero mayor serd el ganador de la contratacion. Pero los oferentes
que estan en situacion de empate justifican su no asistencia la entidad volvera a fijar fecha
y hora para el nuevo certamen momento para el cual ya no seran validas nuevas excusas
por lo no asistencia y si persiste la causa de no asistencia debera delegar a un apoderado.

8. Terminado el certamen se dejara constancia de |a hora de cierre de la diligencia y firmardn
todos los presentes. .

INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN
ACUERDO COMERCIAL:

APLICACION ‘DE LDS ACUERDOS COMERCIALES PARA ENTIDADES DEL NIVEL MUNICIPAL INCLUIDAS LAS

g Lo ENTIDADES DESCENTRALIZADAS’ RN
~ - valor. del Procgso Exi:é cién . Proceso de | Plazwo -
S " f Eh_tid%ad-' -de Contratacion A Iicapble al Contratacion minimo

ACUERDO COMERCIAL . | .¢Vigente? |  Estatal .| superioral umbral 2P ' cublerto’ por | para

. \ BT [ Proceso de.
: cubierta |, del Acuerdo | el Acuerdo presantar-
B I i :Contratacmn o
Comercial. . : Comercrai propuesta
SI/NO_ | SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO

ALIANZA CHILE SI NO N/A N/A N/A N/A

PACIFICO —gexico ST NO N/A N/A N/A /A

CANADA SI NO N/A N/A N/A N/A

Blenes y Semcms a1

CHILE NA [ wA

2 todas las demas Entidades Estatales de] nivel muruc:pal (incluidas las entidades descenu'allzadas indirectas) estin incorporadas en la lista de Entidades de los Acuerdos
Comerciates con Chile; el Tridngulo Norte (inicamente con El Salvador y Guatemala), la Unién Europea (aplicable al Reino Unido ¢ Irlanda del Norte) y por la

Decisién 439 de 1998 de la Comisién dela CAN.
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ESTUDIOS PREVIOS Percsoneria
r F
CONTRATO DE MINIMA CUANTIA Municipal de Sabaneta, .
| Procesode | Plazo
4 Exeepeion. Lo o
. : cid Aglicable al . :Contratacion | minimo;
ERDOCOMERCIAL -..: fatal | superioral-umbral’| “:F : cubierto:por:{  para .
7 2 FE e S i <Procasode:
- ‘ cubierta: | .del Acuerd A F el Acuerdo presentaf
- Contratacién , o
» | Comercia - . Cqmercml propuesta
COREA ST NO N/A N/A N/A N/A
COSTA RICA 3 NO N/A N/A N/A N/A
ESTADOS UNIDOS 3 NO N/A N/A N/A N/A
ESTADOS AELC sl NO NfA N/A N/A N/A
MEXICO sl NO N/A N/A N/A N/A
EL st | st .| 432480008 NO e 10DiAs |
SALVAD Sl B S ' S
r'rRIANGULo , e —— —
GUATEMALAf ST $32.480:001 .| TRO st 10 DiAS:
HONDURAS | SI N/A N/A N/A N/A
— —- Py
o | s
_ UNIDO ‘| T . )
i : <1 $1.071.354.018
IRLAND s <. | . Servicios de
| DEi’.ﬁbR,TE:. “ :‘cqnstrucclon des
. -7 |'$26.783.850.461 | -
ISRAEL S NO A N/A “N/A N/A
. Aplicara todos lo T ‘
9MUNIDAD ANDIN . procesos - “sr ¢ | 10.Dfas
CISION 439 DE. 1998y St independiente: SL. | 10DHS
. cuantia. - _

En caso de estar excluido, dichas exclusiones de aplicabilidad y excepciones se encuentran
contenidas en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacién expedido por la Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente y segun el articulo
2.2.1.1,1.3.1 del Decreto 1082 de 2015.
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De conformidad con los Acuerdos Comerciales vigentes, la entidad Estatal debe elaborar el
Cronograma de acuerdo con los plazos previstos en dichos Acuerdos Comerciales Articulo
2.2.1.2.4.1.1 y Articulo 2.2,1.2.4.1.1 Decreto 1082 de 2015.

'NOTA: Con relacién a la exclusién No. 14 del Anexo 4- Las convocatorias limitadas a MiPymes.
Esta excepcidn sélo es aplicable en los casos en que la entidad verifica las condiciones previstas
en el articulo 2.2.1.2.4.2:2 del Decreto-1082 de 2015 para que una convocatoria sea limitada a
MiPymes. Asf, esta excepcidn no puede ser utilizada para excluir la cobertura del Acuerdo
Comercial en el aviso de Convocatoria; los estudios y documentos previos: o el borrador del
pliego de condiciones.

6. CIERRE DEL PRESENTE PROCESO DE SELECCION, LUGAR Y FORMA DE
PRESENTACION DE LA OFERTA:

El cierre se llevard a cabo el dia y hora indicado en el cronograma del proceso establecido en la
Invitacién Plblica.

Para verificar el dfa y la hora sefialada, se realizaré de acuerdo con la plataforma SECOP IJ, la
cual sefiala de manera independiente los dias y horas del avance del proceso.

Seguido al acto de cierre, la plataforma SECOP II emite |a constancia de manera automatica de
la presentacién de las propuestas y se realizara la apertura y publicacion de cada una de las
propuestas. Este tramite se realizara de acuerdo con los manuales de la plataforma SECOP IL

No se aceptaran las propuestas que llegaren de manera parcial, enviadas por correo, entregadas
en la sede de manera fisica o después de la hora fijada en los aspectos generales del presente
proceso.

Se entiende valido el proceso de seleccién cualquiera sea el nimero de participantes habiles,
siempre y cuando permita hacer una seleccién objetiva, incluso es valida una propuesta que se
ajuste al pliego de condiciones y resulte favorable para la Entidad.

En el caso tal que sélo un proponente presente su propuesta, antes de la fecha y hora establecida
para el cierre del proceso, la entidad verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes del
mismo y presentara el informe del mismo.

Si no se presenta ning(n otro proponente, el proceso se declarara desierto conforme al numeral
9 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

7. EXPERIENCIA E IDONEIDAD

La persona natural o juridica debera acreditar la experiencia en la realizacién de contratos
similares al objeto contractual exigido, asi mismo debera acreditar la no existencia de sanciones
0 multas en el cumplimiento del mismo.
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El proponente deberd acreditar experiencia en minimo 2 contratos ejecutados con personas
naturales o entidades pUblicas o privadas, durante los (iltimos dos afios, contados desde la fecha
de publicacién de la presente invitacién, estos contratos deberan ser con objetos iguales o -
similares al presente objeto contractual.

EXPERIENCIA REQUERIDA COMO CRITERIO DIFERENCIAL PARA
EMPRENDIMIENTOS DE MUJERES Y EMPRESAS MIPYMES.

Atendiendo a las disposiciones contenidas en la Ley 2069 de 2020 y el Decreto 1860 de 2021, la
institucién establece como criterios diferenciales para MiPymes y los emprendimientos y
empresas de mujeres, el requisito habilitante de experiencia, la cual podré ser acreditada, para
estos emprendimientos y empresas, asi:

El proponente debera acreditar como experiencia, minimo dos (02) certificaciones de contratos
ejecutados y terminados con entidades publicas y/o privadas cuyo objeto o actividades sean
igual o similar a los de la presente contratacion. La sumatoria de dichos certificados debera ser
igual o superior a la mitad del valor del presupuesto oficial de la presente contratacion, es decir
DIECIOHO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($18.200.000)

8. TIPIFICACION, ESTIMACION, Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE
PUEDEN AFECTAR EL EQUILIBRIO DEL CONTRATO.

Conforme al articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y al Decreto 1082 de 2015, se establecen los
riesgos contractuales que pueden afectar el contrato, los cuales se determinan y asignan en
matriz de riesgos adjunta.

9. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A
AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL.

Para amparar los posibles riesgos que se pueden presentar durante la ejecucion del objeto
contractual, el contratista deberd adquirir una podliza de seguros, en un término que no supere
los tres (3) dias posterior a la celebracién del contrato, a través de una compafifa de seguros
legalmente constituida, la cual ha de cubrir los citados perjuicios en los términos y porcentajes
que se sefialan a continuacion:

a) Cumplimiento de Contrato: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor de] contrato.
Su vigencia serd la del plazo del contrato y seis (6) meses mas.

b) Calidad de los Bienes: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, su
vigencia serd la del plazo del contrato y un (1) afio mas.
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9. LIMITACION DE MIPYMES

De conformidad con lo dispuesto por el Articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 5 del decreto 1860 de 2021, en este proceso de seleccién de minima
cuantia N° 037 de 2024, La Personeria Municipal publicara en la pagina del SECOP II la
comunicacion para informar si se limitard o no la participacion de los proponentes Gnicamente a
MIPYMES de orden territorial, toda vez que el sector a nivel departamental cuenta con la
capacidad de atender la necesidad con base en las condiciones técnicas y econdmicas exigidas,
lograndose asl materializar las finalidades del fomento a las actividades de las mipyme; teniendo
en cuenta si durante el proceso se retinen las condiciones previstas por la norma antes citada,
es decir, que a la fecha.de la convocatoria realizada para este proceso, se verificard en la
plataforma del SECOP II con el fin de evidenciar si existe alguna manifestacién de limitacion, si
por lo menos dos (2) mipymes del Departamento de Antioquia manifiestan interés frente a la
convacatoria, para lo cual en la manifestacion deberan aportar copia del Certificado de existencia
y representacion legal expedido con un término no mayor a sesenta dias.

11. SUPERVISION DEL CONTRATO.

La supervision del objeto a contratar estara a cargo del Personero Auxiliar o quien haga sus
veces, quien podra solicitar apoyo del colaborador con actividades de soporte a la plataforma
tecnoldgica de la entidad, sin que este implique delegacién o traspaso de responsabilidades.

Al finalizar la ejecucidn del contrato, el supervisor certificara que el contratista cumplid el objeto
contractual conforme a las caracteristicas sefialadas en los documentos precontractuales y

contractuales.
12. COMITE EVALUADOR

Para efectos de adelantar la verificacion y evaluacion de las propuestas del presente proceso, el
Personero municipal designard un comité evaluador, plural e impar, conformado por
colaboradores de la Personerfa quienes deberan adelantar su labor de manera objetiva.

¢ .
El comité asesorara el proceso de seleccidn, para lo cual entre otras responsabilidades validara
el contenido de los requerimientos efectuados, evaluard y calificard las ofertas presentadas de
conformidad con los. criterios establecidos en los pliegos de condiciones.

El comité evaluador estara sujeto a las inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de intereses
legales y recomendaré al ordenador de! gasto el sentido de la decisién a adoptar de conformidad
con la evaluacién efectuada. El carécter de asesor del comité no lo exime de la responsabilidad
del ejercicio de la labor encomendada.

En el evento en que el ordenador del gasto no acoja [a recomendacién efectuada por el comité
evaluador, deberad justificarlo en el acto administrativo con el que culmine el proceso.
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El presente proceso se tramitara con el acompafiamiento de:

Nombre Completo Cargo
Rodrigo Alberto Sanchez Roman Personero Auxiliar
Jenny Marcela Luna Durango Apoyo Sistema Gestion de Calidad.
Tatiana Maria Palacio Vélez Abogado- Contratista

13. PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II

El protocolo esta dirigido a los usuarios del SECOP II en los eventos en los cuales la plataforma
presenta fallas generales o particulares que interrumpan el normal desarrollo de los procesos de
contratacién en el SECOP IL las actuaciones que pueden ser afectadas por las fallas son:
presentacién o apertura de ofertas, presentacién de manifestaciones de interés, observaciones
0 subsanaciones, aprobacién de garantfas, publicacion de respuestas a las observaciones,
publicacién de informes de evaluacion, habilitacién y, elaboracién o aplicacién de adendas en el
SECOP II y realizacién de subasta, entre otras. El protocolo aplica cuando dichas fallas se
presentan dentro.de las cuatro (4) horas calendario previas al evento, y en el caso de la subasta,
durante la ejecucién de esta.

El aviso de indisponibilidad de falla general o particular sera publicado en el siguiente link:
https://www.colombiacompra. -ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii

VER PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II:

https: //www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/protocolo_de indis

ponibilidad_secop ii.pdf
14. LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DEL OBJETO CONTRACTUAL.

El lugar de cumplimiento del objeto contractual serd la sede de la Personeria municipal ubicado
en la calle 70 sur N° 46 — 23 en el municipio de Sabaneta Antioquia.

Firmado Electronicamente en plataforma de SECOP IT

JORGE ALEJANDRO LEMA GALEANO
Personero Municipal

Proyectd: Tatiana Maria Palacio Veléz — Contratista
Revisd: Marcela Luna — Contratista,
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