CODIGO: F-FI-06
e . erritOrio CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO PARA EL PAGO VERSION: 04
1 SA VIGENCIA: 2024-04-08
GESTION FINANCIERA CLASIFICACION: IPC
Radicado No.

1. INFORMACION GENERAL

El interventor / supervisor / otro (segln aplique), certifica que el beneficiario: EXPRESSERVICES SAS
ha dado cumplimiento a los requisitos exigidos para el tramite del presente pago. Asimismo certifica que su contenido y condiciones han sido verificados previamente.

TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD: w x| e[ | e[ ] m [ ] wimeropocumeNTO: 900.280.994 ov: 0

MARQUE CON X §I PERTENECE AL REGIMEN SIMPLE DE TRIBUTACION l:l
TELEFONO: (601) 7450650 CORREO ELECTRONICO enriqueba@expresservicesltda.co VALOR PRESENTE DESEMBOLSO
FUNCIONAMIENTO CONV. O CTO. INTERADMINISTRATIVO D SISTEMA GENERAL DE REGALIAS I:l VALORFIIO S 88.417.000
VALOR VARIABLE §
FUENTE DE (51 APLICA)
No. CONV. 0 CTO. IN VO No. CONTRATO 20231136 FINANCIAMIENTO
No. PROCESO CONTRACTUAL  CDI-037-2023
FACTURA No. EXP-1967 CUENTA DE cosnol:l DOCUMENTO EQUIVALENTE ;CUAL? No.
ANTICIPO: | | wo[ X ] % | | VALOR'§ OTROS DESCUENTOS POR VALOR §
RETEGARANTIA: i ] no[ X ] % | VALOR § ESPECIFIQUE:
AMORTIZA: i ] no[ X ] % | VALOR'§ ESPECIFIQUE:

2, PERIODO DE COBRO

INICIO 1/11/2024 FIN 30/11/2024 DESEMBOLSO N° VALOR BRUTO §
88.417.000

3. APROBACIONES

APRUEBA - INTERVENTOR AVALA - DESIGNADO ENTE TERRITORIAL VERIFICA Y/O AUTORIZA - SUPERVISOR ENTerritorio S.A.
T uq Firmado digitalmente por
FIRMA: PAOLA ANDREA NEIRA DUARTE
NIT/CC.: 37.864.837
NOMBRE: PAOLA ANDREA NEIRA DUARTE
OBSERVACIONES: ; P R QG #
Vo.Bo.:Maria Ruth Cely .
Apovo Profesional Contable y Financiero GSA potn T[Wzos
Contratista LUZ ANDREA MURCIA
°B° CONTRATIST,
ORDENADOR DEL
AUTORIZA - GERENTE CONTRATO INTERADMINISTRATIVO (aplica para contratacion derivada) o GASTO
GERENTE DE GRUPO (aplica cuando el Supervisor de ENTerritorio SA. es el Gerente del
interadministrativo) (NO APLICA PARA CONTRATOS)

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS

NOTA: EL PRESENTE FORMATO NO SE ACEPTA CON TACHONES NI ENMENDADURAS

AVISO DE PRIVACIDAD PARA RECOLECCION DE DATOS PERSONALES

ENTerritorio S.A., con domicilio en la ciudad de Bogota D.C., informa que es el Responsable del Tratamiento de los datos personales suministrados por Usted, los cuales seran incorporados a nuestras bases de datos y archivos automatizados y/o manuales, para ser tratados en cumplimiento de
las finalidades debidamente consentidas por Usted y descritas en nuestra politica de tratamiento de informacién personal, la cual podra consultar en nuestra pagina web www.enterritorio.gov.co.

Le recordamos que Usted no se encuentra obligado a dar respuesta a las preguntas que se le formulen sobre datos personales de caracter sensible o a autorizar su de idad con lo ido en el articulo 2.2.2.25.3.2 del Decreto 1074 de 2015. Por tal motivo, ENTerritorio S.A.
solo realizara el tratamiento de los datos personales que usted autorice.

Usted podra hacer uso de sus derechos de acceso, actualizacion, rectificacion o supresion de sus datos asi como la de su izacion, cuando sea a través de una comunicacion escrita, acompariada de una copia de su documento de identificacion mediante el
formulario de radicacion de Consultas, Peticiones y Reclamos (que encontrara en nuestra pagina web), el Centro de Servicio al Ciudadano de la Calle 26 No. 13 - 19 en Bogota D.C., al correo oni ji orio.gov.co; o de forma verbal, comunicandose a la linea
Transparente: 57(1)01 8000 914 502, todo lo cual se efectia en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, sus decretos reglamentarios y nuestra Politica de Tratamiento de Informacion Personal.

| INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO

Sefior beneficiario diligencie el presente formato en sus secciones: 1. ion general y sus resp firmas.

ENTerritorio S.A. realiza la evaluacion de la informacion aqui registrada y devolvera la certificacion en caso de encontrar diferencias, las cuales seran comunicadas al interesado.
En ninglin caso sera procesado el pago sin la recepcion a satisfaccion de este documento por parte de ENTerritorio S.A..

1. INFORMACION GENERAL
Nombre del beneficiario / razon social: después de las palabras “...beneficiario:_", se debe consignar los nombres y apellidos o razon social de quien suscribio el convenio o contrato interadministrativo/contrato con ENTerritorio S.A.. Para persona natural escriba los nombres y|
a apellidos completos tal como aparecen en su documento de identificacion. Si se trata de una persona juridica escriba la razén social que se encuentra en el certifi de existencia y on legal de la entidad.
b. |Tipo de de identidad: marque NIT para niimero de identificacion tributaria, CC para cedula de ci ia, CE para cedula de extranjeria y Tl para tarjeta de identidad.
c. |Numero de documento: escriba el nimero del documento que lo identifica o el numero del NIT que sponde a su entidad y el DV (Digito de i0 P .
d. |Pertenece al regimen simple de tri ion: Informar dicha calificacion teniendo en cuenta el articulo 66 de la Ley 1943 de 2018 “Ley de Fil iamiento” o las que lo i ylo modifiquen
e. |Teléfono: escriba el nimero de teléfono fijo/celular especificando indicativo y nimero de extension, si aplica.
f. |Correo electrénico: escriba la direccion de correo electronico.
g. |Fuente de recurso: Marque con una X el tipo de fuente de recurso al cual pertt el pago ios o contratos i , Sistema General de Regalias (SGR))
h. |Namero de convenio o contrato i ini ivo: escriba el nimero del contrato i i ivo que aparece en los consi de la minuta del contrato, si no suscribi¢ contrato témelo del acta de 6n de su oferta.
i. |No. Proceso contractual: escriba el nimero del proceso del SECOP I, mediante el cual se surti6 la contratacién (Obligatorio en todos los desembolsos y para contratacion de SECOP I1).
j. |Numero de contrato: escriba el nimero del contrato que suscribio con ENTerritorio S.A. el cual aparece en la minuta del mismo, si no suscribi6 contrato deje el espacio en blanco.
k. |Valor fijo: escriba el valor fijo que corresponde al desembolso que esté tramitando. Tenga en cuenta que el campo Concepto de pago fijo se refiere a motivos plenamente establecidos en el contrato de acuerdo con la forma de pago pactada, estos deben ser descritos brevemente.
| Valor variable: escriba el valor varible que D al que esta i Tenga en cuenta que el campo Concepto de pago Variable se refiere a motivos ocasionales que deben estar expresamente pactados en el contrato, los cuales deben ser descritos|
* |brevemente.
m. |Factura No.: escriba el nimero de la factura, si no debe presentar este documento deje el espacio en blanco.
n. |Cuenta de Cobro: marque esta casilla solo si presenta esta clase de documento.
o. |Di i en caso de presentar este documento indique el nombre y el nimero del mismo.
p. |Anticipo: cuando en el contrato se haya pactado la entrega de algun anticipo, se debe indicar el porcentaje y valor correspondiente.
q. |Retegarantia: cuando en el contrato se haya pactado la retencion en garantia de algin monto se debe indicar el porcentaje y el valor respectivos.
r. |Amortiza: escriba el valor de la amortizacion de anticipos, se debe indicar el porcentaje y valor correspondiente.
s. |Otros ntos por valor: escriba el valor de otros descuentos aplicables al que esta (si no se aplica este campo, deje el espacio en blanco).
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t. ‘Especiﬁque: si diligencio algun valor en el campo anterior, describa brevemente el concepto de dicho valor.

2, PERIODO DE COBRO

Fecha de Inicio: Fecha que inicia el cobro del mes

Fecha de Fin: Fecha donde termina el cobre del mes

Desembolso N°: Es el numero de desembolso correspondiente al periodo a cobrar

alo|o|w

. |Valor Bruto; Es el valor total del mes a cobrar

3. APROBACIONES

Aprueba Interventor (si aplica): registre la firma, el nombre y nimero de identificacion de la persona asignada como interventor para realizar seguimiento a la ejecucion de la obligacién adquirida con ENTerritorio S.A.. Para razon social esta i ion P al repi

legal. La revision por parte del interventor del contrato de obra consiste en someter a nuevo examen las obras objeto del contrato y la ejecucion del mismo desde la perspectiva técnica, financiera, administrativa y juridica, asi como los informes presentados por el contratista de obra|
para corregirlo, enmendarlo o repararlo, en ejercicio de las funciones asignadas contractualmente a la interventoria. Con base en lo anterior, al interventor le corresponde aprobar, esto es, calificar como suficiente y adecuada la ejecucion de los avances en la obra, segun la etapa en|
que la misma se encuentre.

L4

Avala Designado Ente Territorial (si aplica): registre la firma, el nombre y nimero de identificacion de la persona designada para avalar el pago por parte del Ente Territorial. Esta revision consiste en el exmen de los informes del contratista de obra para corregir, enmendar o
reparar cualquier aspecto relacionado con la normatividad territorial aplicable. En desarrollo de esta funcién, el designado de la entidad territorial debe avalar, es decir manifestar su acuerdo con la ejecucion del contrato, desde la perspectiva de estas normas. (APLICA PARA
CONTRATOS SIN SITUACION DE FONDOS).

Verifica Supervisor ENTerritorio S.A. (si aplica): registre la firma, el nombre y nimero de identificacion de la persona asignada como supervisor para realizar seguimiento a la ejecucion de la obligacién adquirida con ENTerritorio SA.. En los casos en que aplique, la verificacion a|
cargo del Supervisor de ENTerritorio S.A. consiste en comprobar o examinar que el interventor llevo a cabo todo el segumiento técnico, juridico, financiero y administrativo del contrato de obra, y que el mismo esté documentado de acuerdo con las exigencias de ENTerritorio.

o

. |Verifica y autoriza Supervisor ENTerritorio S.A. (si aplica): registre la firma, el nombre y nimero de identificacion de la persona asignada como supervisor para realizar i y verificacion a la ejecucion de la obligacion contractual con ENTerritorio S.A. y autoriza el pago.




Factura Electronica De Venta No

: e LirmesStrnes EXP No. 1967

IVA Régimen Comun No somos Agentes de
Retencién de IVA

EXPRESSERVICES SAS No somos Grandes Contribuyentes
. Actividad Econémica ICA 5320 9.66 X 1000
Nit 900280994 0

Res. Factura Electréonica DIAN 18764060181663 numeracion autorizada del EXP1673 al
EXP2000 del 20 de noviembre de 2023 al 19 de noviembre de 2024.

CLIENTE |EMPRESA NACIONAL PROMOTORA DEL DESARROLLO TERRITORIAL S.A. ENTERRITORIO H NIT

899999316 1

IDIRECCION CL 26 13 19

TELEFONO CIUDAD FECHA FACTURA FECHA VENCIMIENTO FORMA DE PAGO
5940407 Bogota D.C. 05/11/2024 05/12/2024 Credito
Item Descripcion Cantidad |U Medida Valor Unitario IVA Total
1 |ARRENDAMIENTO DE UNA BODEGA 1 Und. 74.300.000,00 19% 74.300.000,00

ESPECIALIZADA PARA EL ALMACENAMIENTO
DEL ARCHIVO CENTRAL E HISTORICO DE
ENTERRITORIO.

Observaciones

Pedido: Doc. Ingreso: Contrato: 20231136

Periodo NOVIEMBRE DE 2024 Nota:

Total Item 1

Valor en Letras SUBTOTAL 74.300.000,00
OCHENTA Y OCHO MILLONES CUATROCIENTOS DIECISIETE MIL DESCUENTO 0,00
PESOS MICTE IVA 14.117.000,00
RETEFUENTE 2.600.500,00 RETEIVA 2.117.550,00 TOTAL FACTURA 88.417.000,00
RETEICA 717.738,00

Representacion Grafica de la Factura de Venta Electronica
Fecha y Hora de Generacién: 05/11/2024 10:29:41

CL63B 2325 Teléfono 7450650 - 601 781 2570
Correo Electrénico facturacion@expresservicesltda.co

Esta factura se asimila para todos los efectos a una Letra de Cambio conforme al Articulo 774 del Cédigo de Comercio, pasados
5 dias de entregada la presente factura no se aceptaran reclamos, el incumplimiento en el pago de esta causara intereses por
mora

Favor girar cheque cruzado al primer beneficiario a nombre de EXPRESSERVICES SAS 6 transferencia electronica directamente
ala cuenta corriente Bancolombia No 21950117248 Favor enviar copia del pago al correo enriqueba@expresservicesltda.co

Fabricante y Proveedor Tecnoldgico: World Office Colombia SAS NIT 900534356-3 Software: World Office (wo_2)
CUFE: fc69431f1180f0f74c4c3f37dd5f8f82e00a0c853eedad0ee919a69f45c478f8af6513b166bf040cc8384afffee213e2 --Fecha y Hora de Expedicion : 05/11/2024 10:36:05 a. m.



@) LirsSinmes

CERTIFICACION APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES

Me permito CERTIFICAR bajo la gravedad de juramento, en mi calidad de
Contador Publico, que la sociedad ExpresServices SAS., identificada con NIT
No. 900.280.994-0 se encuentra a Paz y Salvo a la fecha, y que en los dltimos
seis meses ha realizado el pago de sus aportes a los Sistemas de Salud, Riesgos
Profesionales, Aportes de Pension, Caja de Compensacion Familiar y nos
encontramos cobijados con la Resolucion 1300 de 2013.

Igualmente certifico que nos encontramos exonerados del pago de los aportes

parafiscales segun la Ley 1819 de 2016, Articulo 114-1, » Estaran exoneradas del
pago de los aportes parafiscales a favor del servicio de aprendizaje (SENA), del Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo de
Salud, las sociedades y personas juridicas y asimiladas contribuyentes declarantes del
impuesto_sobre la renta y complementarios, correspondientes a los trabajadores que
devenguen, individualmente considerados, menos de diez (10) salarios minimos mensuales
legales vigentes”,

Lo anterior para dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002, Ley 828 de 2003 y en la Ley 1150 de 2007 articulo 23.

Bogota D.C., 05 dias del mes de Noviembre de 2024.

Atentamente,

DIANA PAOLA GAMBA MORA

CC No.1.022.934.421
Contador Publico
T.P. 187251-T

Calle 63 B No. 23-25 PBX. (601) 781-25 70 - Bogota-Colombia www.expresservicesltda.co



http://www.expresservicesltda.co/
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REPUBLICA DE COLOMBIA

IDENTIFICACION PERSONAL
CEDULA DE@MDADAMA
numere 1 022‘- y 21
GAMBA MOR .-Jt
APELLIDOS " '
QIANA PAOLA
> 4.0&‘&81:..., s‘f'\"' |

<
recHA DE nacimienTo  07-JUN-1987
BOGOTA D.C
(CUNDINAMARCA)
LUGAR DE NACIMIENTO
1.68 A+ F
ESTATURA G.S AH SEXO

23-JUN-200 BOGOTAD.C . /.
FECHA Y LUGAR DE EXPEDICION devtefat457 0

REGISTRADOR NACIONAL
INDICE DERECHO CARLOS ARIEL SANCHEZ TORRES

1151932391

A-1500150-00389966-F-1022934421-20120726 0030647638A 1
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ADMIMNISTRATIVA

oo JUNTA CENTRAL @1
=seec. DE CONTADORES

Certificado No:

DE@ebeeerRmeDP E s

LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador publico DIANA  PAOLA GAMBA MORA identificado con CEDULA DE
CIUDADANIA No 1022934421 de BOGOTA, D.C. (BOGOTA D.C) Y Tarjeta Profesional No
187251-T Sl tiene vigente su inscripcion en la Junta Central de Contadores y desde los dltimos 5
afos.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS * * * * % % % & % % % % % & & & & Kk &k * % % % % & % % %

EE R R S S R I O A I A I I I R I A A A

R S I S

Dado en BOGOTA a los 1 dias del mes de Noviembre de 2024 con vigencia de (3) Meses,
contados a partir de la fecha de su expedicion.

o\
SANMDRA MILENA BARRIOS PULIDO
DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la pagina web
www.jcc.gov.co digitando el nimero del certificado


http://192.68.0.10:80/pls/apex/f?p=112:1:::::P1_CERTIFICADO:DE9946B008A9DFE8

PAGOS CANON DE ARRENDAMIENTO BODEGA DEL ARCHIVO CENTRAL E HISTORICO DE ENTERRITORIO CTO 20231136

PROVEEDOR EXPRESSERVICES
FECHA INICIO CONTRATO 15 DE DICIEMBRE DE 2023
VALOR DEL CONTRATO INICIAL
z 1,061,004,000 HASTA DICIEMBRE 15 DE 2024
ADICION Y PRORROGA No 1 -
ADICION Y PRORROGA No 2 -
TOTAL VALOR CTO No 20231136 1,061,004,000
NUMERO DE RADICADO
CONCEPTO NUMERO DE FACTURA PERIODO VALOR IVA TOTAL PAGADO SALDO
DESEMBOLSO DESEMBOLSO
CANON DE ARRENDAMIENTO DE LA
15 AL 31 DICIEMBRE DE
1 BODEGA DEL ARCHIVO CENTRAL E 20234300433922  [Factura No 1711 Desembolso 1 2023 $ 39,626,666.67 | $ 7,529,066.67 | $ 47,155,733.34 1,013,848,266.66
HISTORICO DE ENTERRITORIO
CANON DE ARRENDAMIENTO DE LA
2 BODEGA DEL ARCHIVO CENTRAL E 20244300000000 |Factura No 1717 Desembolso 2 1AL31DEENERODE 2024 |$ 74,300,000.00 | $ 14,117,000.00 | $ 88,417,000.00 925,431,266.66
HISTORICO DE ENTERRITORIO
CANON DE ARRENDAMIENTO DE LA
1 AL 29 DE FEBRERO DE
3 BODEGA DEL ARCHIVO CENTRAL E 20244300000000 |Factura No 1738 Desembolso 3 2024 $ 74,300,000.00 | $ 14,117,000.00 | $ 88,417,000.00 837,014,266.66
HISTORICO DE ENTERRITORIO
CANON DE ARRENDAMIENTO DE LA
4 BODEGA DEL ARCHIVO CENTRAL E 20244300000000 |Factura No 1758 Desembolso 4 1AL 31 DE MARZO DE 2024 | $ 74,300,000.00 | $ 14,117,000.00 | $ 88,417,000.00 748,597,266.66
HISTORICO DE ENTERRITORIO
CANON DE ARRENDAMIENTO DE LA
5 BODEGA DEL ARCHIVO CENTRAL E 202461010091603|Factura No 1773 Desembolso 5 1 AL 30 DE ABRIL DE 2024 $ 74,300,000.00 | $ 14,117,000.00 | $ 88,417,000.00 660,180,266.66
HISTORICO DE ENTERRITORIO
CANON DE ARRENDAMIENTO DE LA
6 BODEGA DEL ARCHIVO CENTRAL E 202461010113973  |Factura No 1803 Desembolso 6 2 AL31DE MAYODE2024 |$ 74,300,000.00 | $ 14,117,000.00 | $ 88,417,000.00 571,763,266.66
HISTORICO DE ENTERRITORIO
CANON DE ARRENDAMIENTO DE LA
7 BODEGA DEL ARCHIVO CENTRAL E 202461010139933  |Factura No 1822 Desembolso 7 1 AL 30 DE JUNIO DE 2024 $ 74,300,000.00 | $ 14,117,000.00 | $ 88,417,000.00 483,346,266.66
HISTORICO DE ENTERRITORIO
8 ggl;gé\lADAEc»:RRENDAMIENTO DELA 202461010166533  |Factura No 1859 Desembolso 8 1AL 31 DEJULIO DE 2024 $ 74,300,000.00 | $ 14,117,000.00 | $ 88,417,000.00 394,929,266.66
9 ggﬁggADAEC/LRRENDAMIENTO DELA 202461010197813  |Factura No 1885 Desembolso 9 1AL 31 DE AGOSTO DE 2024| $ 74,300,000.00 | $ 14,117,000.00 | $ 88,417,000.00 306,512,266.66
10 CANON DE ARRENDAMIENTO DE LA 202461010227343  |Factura No 1913 Desembolso 10 2AL 30 DE SEPTIEMBRE DE $ 74,300,000.00 | $ 14,117,000.00 | $ 88,417,000.00 218,095,266.66
BODEGA ACH 2024
11 CANON DE ARRENDAMIENTO DE LA 202461010253263 |Factura No 1939 Desembolso 11 1AL 31 DE OCTUBRE DE $ 74,300,000.00 | $ 14,117,000.00 | $ 88,417,000.00 129,678,266.66
BODEGA ACH 2024
12 N o ARHENDARIENEODE Factura No 1967 Desembolso 12 1AL 30 DE NOVIEMBRE DE $ 74,300,000.00 | $ 14,117,000.00 | $ 88,417,000.00 41,261,266.66
BODEGA ACH 2024
TOTALES $  708,326,666.67 | $  162,816,066.67 | $ 1,019,742,733.34 41,261,266.66
VALOR EJECUTADO $ 1,019,742,733.34
PORCENTAIJE EJECUTADO 96%
PORVENTAJE POR EJECUTAR 4%



https://www.enterritorio.gov.co/orfeo/verradicado.php?verrad=20204300122162&PHPSESSID=172o16o3o16oEMUNOZ2&3Joo8zRc8kaN266=43b3ea9ed1ef04ca833e04ded44dd126546896813cc1464fbae6ef85267e0dd4&krd=EMUNOZ2&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
https://www.enterritorio.gov.co/orfeo/bodega/2024/430/120244300000562_00001.pdf?time=1712343515
https://www.enterritorio.gov.co/orfeo/bodega/2024/430/120244300007082_00001.pdf?time=1712343515
https://www.enterritorio.gov.co/orfeo/bodega/2024/430/120244300013942_00001.pdf?time=1712343515
https://www.enterritorio.gov.co/orfeo/verradicado.php?verrad=20204300122162&PHPSESSID=172o16o3o16oEMUNOZ2&3Joo8zRc8kaN266=43b3ea9ed1ef04ca833e04ded44dd126546896813cc1464fbae6ef85267e0dd4&krd=EMUNOZ2&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0
https://www.enterritorio.gov.co/orfeo/verradicado.php?verrad=20204300122162&PHPSESSID=172o16o3o16oEMUNOZ2&3Joo8zRc8kaN266=43b3ea9ed1ef04ca833e04ded44dd126546896813cc1464fbae6ef85267e0dd4&krd=EMUNOZ2&carpeta=8&nomcarpeta=Busquedas&tipo_carp=0

MATRIZ DE VERIFICACION CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES
CONTRATOS GESTIONADOS Y SUPERVISADOS POR EL GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Contrato Nro.

20231136

|Periodo:

01 AL 30 DE NOVIEMBRE

Contratista

EXPRESSERVICES S.A.S

Objeto

Arrendamiento de una bodega especializada para almacenamiento del archivo central e histérico de Enterritorio

Numero de Proceso

CDI-037-2023

Orden de Compra

N/A

Contratante

Enterritorio

Estado

EN EJECUCION

Nro Obligaciones Contrato Evaluadas Descripcion breve del cumplimiento Soporte (adjunto) Observacion
OBLIGACIONES GENERALES DEL ARRENDADOR (EXPRESSERVICES SAS)
R - .. |Se presenta paz y salvo emitido por la Administracién del
Realizara el pago mensual de la cuota de administracion, N . e
X . R Parque Industrial Alsacia en el cual se certifica que la . " . .
2 |teniendo en cuenta que el inmueble se encuentra ubicado - . o Paz y salvo administracién anticipada de noviembre de 2024
en un Centro Emoresarial cuota de administracién se encuentra paga por anticipado
P ’ hasta el 30 de noviembre de 2024.
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL ARRENDADOR (EXPRESSERVICES SAS)
Una vez sea perfeccionado y legalizado el contrato de
arrendamiento, entregar materialmente al
ARRENDATA RIO, el inmueble que se da en
arrendamiento, y poner a su disposicion los servicios y |Se realiza la entrega material del inmueble y se elabora la
1 |espacios referidos en el anexo técnico No 1, relativo a las |respectiva Acta de Inicio del contrato dando formalidad a la |Acta de Inicio Contrato 20231136
especificaciones técnicas que debe cumplir el arrendador, |entrega y recibido del mismo por parte de Enterritorio
mediante inventario, con todos los servicios publicos
totalmente al dia y en funcionamiento, mediante acta de
entrega y recibo a satisfaccion del inmueble
Poner a disposicion de ENTerritorio el inmueble objeto de
arrendamiento, garantizando el cumplimiento de las |Se realiza la entrega material del inmueble y se elabora la
2 |especificaciones, condiciones y actividades técnicas [respectiva Acta de Inicio del contrato dando formalidad a la |Acta de Inicio Contrato 20231136
asociadas al objeto convenido, tan pronto como sean |entregay recibido del mismo por parte de Enterritorio
requeridas por el supervisor del contrato
El dep6sito de archivo debera ser sometido a un profundo |Se realizo una nueva actividad de saneamiento y limpieza, - A
A . . N . " Informe servicio de limpieza, control de roedores y
3 |proceso de limpieza y saneamiento ambiental, previo al (la cual se realiza durante los dias 29 y 30 de agosto de L
fumigacion de la empresa GESA
traslado del fondo documental. 2024.
Adecuar el inmueble, sin costo alguno, a las necesidades . . .
de distribucién de espacios referidas en el anexo técnico Se realiza |a entrega material del inmueble y se elabora la
4 respectiva Acta de Inicio del contrato dando formalidad a la |Acta de Inicio Contrato 20231136
No 1 del presente documento para el desarrollo pleno de " } -
L entrega y recibido del mismo por parte de Enterritorio
las actividades.
Dar cumplimiento a la normatividad técnica dispuesta por
el Archivo General de la Nacién, garantizando la . . .
roteccién y confidencialidad de la informacién, asf como Se realiza la entrega material del inmueble y se elabora la
5 p X X P respectiva Acta de Inicio del contrato dando formalidad a la |Acta de Inicio Contrato 20231136
el almacenamiento del archivo central e histérico en " } -
. . 8 X entrega y recibido del mismo por parte de Enterritorio
condiciones medioambientales requeridas por el acuerdo
008 de 2014 y 049 de 2000 de dicha entidad.
Mantener en el inmueble objeto de arrendamiento, en buen
estado de servicio para el fin convenido en el contrato de |Se realiza la entrega material del inmueble y se elabora la
6 |arrendamiento y garantizar durante todo el término de su |respectiva Acta de Inicio del contrato dando formalidad a la |Acta de Inicio Contrato 20231136

vigencia el uso y goce exclusivo y pacifico del inmueble
por parte de ENTerritorio.

entrega y recibido del mismo por parte de Enterritorio




Presentar el plan de manejo de desastres para la bodega y

Se presenta el Plan de Emergencias y Desastres vigente a

Se presenta el Plan Para la Prevencién y Control de

7 L -
entregarlo en el momento de inicio el contrato. la fecha Emergencias
Realizar las brigadas bésicas de aseo y limpieza ) - . A
. N X ! Se realizo una nueva actividad de saneamiento y limpieza, - A
necesarias a las cajas y material de archivo, de acuerdo . " Informe servicio de limpieza, control de roedores y
8 e . - la cual se realiza durante los dias 29 y 30 de agosto de .
con a las condiciones del Archivo General de la Nacién de 2024 fumigacion de la empresa GESA
forma semestral. '
El arrendador al inicio del contrato debera garantizar la
limpieza de las instalaciones y la estanteria, con un |Se realizo una nueva actividad de saneamiento y limpieza, . -
. . . . " Informe servicio de limpieza, control de roedores y
9 |[producto que no incremente la humedad ambiental, ni |la cual se realiza durante los dias 29 y 30 de agosto de N
X . N . fumigacion de la empresa GESA
afecte las unidades de almacenamiento, ni las unidades de [2024.
conservacion.
Comunicar oportunamente al arrendatario en caso de [No ha sobrevenido ninguna causal de terminacion
10 |sobrevenir una causal de terminacién anticipada del |anticipada del contrato a la fecha de presentacion de este N/A
contrato informe.
Presentar la factura con la periodicidad acordada en el
numeral 10. Forma de Pago del presente documento y
antes del vencimiento del periodo mensual a la fecha del
correspondiente pago de acuerdo con los procedimientos .
P . pag p Para este periodo se presenta la factura No 1967
11 |establecidos, en el evento de no hacerlo el arrendador - - Factura de No 1967
. o corrspondiente al mes de noviembre de 2024.
acepta asumir el valor en la proporcién que corresponda,
por la eventual sancién de correccién e intereses que tal
omisién genere en contra de ENTerritorio, de acuerdo con
las disposiciones contables y tributarias aplicables.
Garantizar el perfecto funcionamiento del espacio a |Se realizan seguimientos mensuales al cumplimiento de
12 |arrendar a fin de garantizar la continuidad de la operacion |las obligaciones establecidas en el contrato. Se anexa [Acta de seguimiento No. 008
de los procesos de ENTerritorio Acta de la ultima reunion.
El arrendador no tiene ningun tipo de acceso a la
" - . - informacién documetal fisica ni eletrénica de los archivos
Mantener la confidencialidad sobre la informacion que le L -
13 . . ya que no le corresponde la administracion documental de N/A
sea suministrada para el desarrollo del objeto del contrato . ) ! -
ENTerritorio, por tanto se ha mantenido la confidencialidad
de la informacion que reposa en las instalaciones del ACH.
El contratista es responsable por los dafios que ocasione a
los documentos del archivo de la Entidad, que le sean (Para el inicio de este contrato no requiri6 la prestacion del
entregados en el marco de la ejecucion del contrato, [servicio de actividades como alistamiento, embalaje,
14 |durante las actividades de alistamiento, embalaje, traslado, |traslado, descargue de archivos ni se han presentado N/A
descargue y almacenamiento y debera responder por los |afectaciones en los documentos por almacenamiento o
gastos de reparacion y recuperacion de los documentos |dafio de tipo estructural.
dafiados.
Las demas obligaciones consagradas para los |Se ha dado cumplimiento a todas las obligaciones
15 |arrendadores en el capitulo XXVI del Cédigo Civil y |consagradas para los arrendadores en el capitulo XXVI del N/A

legislaciéon comercial sobre la materia.

Cadigo Civil y legislacion comercial sobre la materia.

Fuente:

01. COMUNICACION DE ACEPTACION OFERTA Contrato 20231136

Elaboré:

DIEOO FEQNANDEZ

Firma




i CODIGO: F-DO-06
ACTA DE REUNION

eterritorio VERSION: 02

7 GESTION DOCUMENTAL VIGENCIA: | 2022-06-07

ACTA DE REUNION. # 008 interna || Externa [ X |

FECHA DE REUNION 31/10/2024 |LUGAR: ENTERRITORIO (TEAMS) HORA: 11:00 a. m. a 11:30 a. m.

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO SUBGERENCIA/GRUPO / ENTIDAD
Paola Andrea Neira Duarte Gerente Grupo d.e S(_arwqos Administrativos
ENTerritorio
- , Grupo de Servicios Administrativos
Maryi Alejandra Negro Contratista ENTerritorio
Luz Andrea Murcia Gonzalez Contratista Grupo d.e Se_zrwqos Administrativos
ENTerritorio
Diego Fernandez Zambrano Gerente de Proyectos Expresservices S.A.S.

1. OBJETIVOS DE LA REUNION

Seguimiento al contrato No 20231136 con Expresservices S.A.S.

2. SEGUIMIENTO A COMPROMISOS ANTERIORES
ACTIVIDAD RESPONSABLE CUMZII-IMIENTONO OBSERVACIONES
X
3. DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicia la reunion con el sefior Diego Fernandez Gerente del Proyecto de EXPRESSERVICES S.A.S., y Andres
Fernandez apoyo al contrato, el equipo de apoyo a la supervision designada y la Dra. Paola Neira Supervisora del
contrato No. 20231136:

COMPROMISOS DEL ACTA ANTERIOR

Se recuerdan los compromisos establecidos en la reunién pasada:

e Como compromiso de la reunion de seguimiento se establecié el cambio de ldminas de icopor o drywall en el
cielo raso por deterioro.

INFORME GENERAL DEL DESARROLLO DEL CONTRATO

El Gerente de EXPRESSERVICES, Diego Fernandez, pone en conocimiento los siguientes temas:

e En relacion con el compromiso Por parte de EXPRESSERVICES se indica que el cambio de laminas por
drywall en el cielo raso por deterioro y humedad

Pagina 1 de 3



e Don Diego indica que todo en cuanto la ejecucion del contrato 20231136 Por parte de EXPRESSERVICES
no hay pendientes y todo se ha cumplido a cabalidad.

e Por otro lado, queda por concretar una nueva agenda para el nuevo contrato.

CONCLUSIONES Y COMPROMISOS

e Se requiere por parte de EXPRESSERVICES Diego Fernandez y la doctora Paola concretar la nueva agenda
para el nuevo contrato.

VoBo

Firmado digitalmente por
uf_[uq o
-05'00" po&n uzerA
LUZ ANDREA MURCIA
Contratista Grupo de Servicios Administrativos
Apoyo Supervision Contrato No. 20231136

ENTerritorio

PAOLA ANDREA NEIRA DUARTE
Gerente Grupo de Servicios Administrativos
Supervision Contrato No. 20231136
ENTerritorio

/j C/lo\f\cl\’@( Nﬁ(go DIEOO FEQNANDEZ
MARYI ALEJANDRA NEGR DIEGO FERNANDEZ ZAMBRANO

Co_nt_ratist_a Grupo de Servipios_ Gerente de Proyecto Expresservices S.A.S.
Administrativos AmoENTerritorio
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c O cODIGO: F-DO-06

= - ACTA DE REUNION -

eterritorio VERSION: | 02
GESTION DOCUMENTAL VIGENCIA: | 2022-06-07

AVISO DE PRIVACIDAD

La Empresa Nacional Promotora del Desarrollo Territorial - ENTerritorio, con domicilio en la ciudad de Bogot4 D.C.,
informa que es el Responsable del Tratamiento de los datos personales suministrados por Usted, los cuales serén
incorporados a nuestras bases de datos y archivos automatizados y/o manuales, para ser tratados en cumplimiento de las
finalidades debidamente consentidas por Usted y descritas en nuestra politica de tratamiento de informacion personal, la cual podra
consultar en nuestra pagina web www.enterritorio.gov.co.

Le recordamos que Usted no se encuentra obligado a dar respuesta a las preguntas que se le formulen sobre datos
personales de caracter sensible 0 a autorizar su tratamiento, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.2.25.3.2 del Decreto
1074 de 2015. Por tal motivo, ENTerritorio sélo realizara el tratamiento de los datos personales que usted autorice.
Usted podra hacer uso de sus derechos de acceso, actualizacion, rectificacion o supresion de sus datos personales, asi como la
revocatoria de su autorizacion, cuando sea procedente, a través de una comunicacion escrita, acompafiada de una copia
de su documento de identificacion mediante el formulario de radicacion de Consultas, Peticiones y Reclamos (que encontrarg
en nuestra pagina web), el Centro de Servicio al Ciudadano de la Calle 26 No. 13 — 19 en Bogota D.C., al correo electronico
quejasyreclamos@enterritorio.gov.co; o de forma verbal, comunicandose a la linea Transparente: 57(1)01 8000 914 502,
todo lo cual se efectla en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, sus decretos reglamentarios y
nuestra Politica de Tratamiento de Informacion Personal.
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RESUMEN DE MEDICIONES AMBIENTALES BODEGAS 19 Y 20

OCTUBRE DE 2024

DETALLE DE MEDICION

INDICADORES
MES TEMP PROMEDIO| TEMP MAXIMA | TEMP MINIMA [ HUM PROMEDIO [ HUM MAXIMA HUM MINIMA
OCTUBRE 15 19 12 61 69 40
VALORES DIARIOS
FECHA TEMP PROMEDIO| TEMP MAXIMA | TEMP MINIMA [ HUM PROMEDIO [ HUM MAXIMA HUM MINIMA
1-oct. 16 19 12 61 69 39
2-oct. 16 19 12 60 69 37
3-oct. 16 19 13 60 69 43
4-oct. 16 19 13 61 69 43
5-oct. 15 19 12 63 69 43
6-oct. 15 19 11 62 69 39
7-oct. 15 19 13 62 69 45
8-oct. 16 19 13 59 68 33
9-oct. 16 19 13 61 69 37
10-oct. 16 19 13 60 69 34
11-oct. 16 19 13 61 69 37
12-oct. 16 19 13 61 69 37
13-oct. 16 19 12 60 68 33
14-oct. 15 19 11 60 68 37
17-oct. 15 19 12 61 69 39
18-oct. 16 19 13 59 68 29
19-oct. 15 19 12 60 68 36
20-oct. 15 19 11 59 68 34
21-oct. 15 19 12 61 68 35
22-oct. 15 19 12 61 69 39
23-oct. 16 19 13 62 69 48
24-oct. 16 19 13 62 69 49
25-oct. 16 19 13 61 69 51
26-oct. 16 19 13 61 69 45
27-oct. 16 19 13 61 69 45
28-oct. 16 19 13 60 69 45
29-oct. 16 19 12 60 69 45
30-oct. 16 19 12 61 69 47
OCTUBRE DE 2024
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1- 2- 3- 4- 5- 6- 7- 8- 9- 10- 11- 12- 13- 14- 17- 18- 19- 20- 21- 22- 23- 24- 25- 26- 27- 28 29- 30-
oct. oct. oct. oct. oct. oct. oct. oct. oct. oct. oct. oct. oct. oct. oct. oct. oct. oct. oct. oct. oct. oct. oct. oct. oct. oct. oct. oct.
e==TEMP PROMEDIO 16 16 16 16 15 15 15 16 16 16 16 16 16 15 15 16 15 15 15 15 16 16 16 16 16 16 16 16
e TEMP MAXIMA 9 19 19 19 19 19 19 19 19 19 19 19 19 19 19 19 19 19 19 19 19 19 19 19 19 19 19 19
TEMP MINIMA 12 12 13 13 12 11 13 13 13 13 13 13 12 11 12 13 12 11 12 12 13 13 13 13 13 13 12 12
== HUM PROMEDIO 61 60 60 61 63 62 62 59 61 60 61 61 60 60 61 59 60 59 61 61 62 62 61 61 61 60 60 61
HUM MAXIMA 69 69 69 69 69 69 69 68 69 69 69 69 68 68 69 68 68 68 68 69 69 69 69 69 69 69 69 69
HUM MINIMA 39 37 43 43 43 39 45 33 37 34 37 37 33 37 39 29 36 34 35 39 48 49 51 45 45 45 45 47




INFORMACION DETALLADA

SENSOR FECHA TEMP PROMEDIO| TEMP MAXIMA | TEMP MINIMA | HUM PROMEDIO | HUM MAXIMA HUM MINIMA
SENSOR 1 1-oct 15 16 14 54 56 52
SENSOR 1 2-oct 15 16 14 54 59 52
SENSOR 1 3-oct 15 16 14 54 56 52
SENSOR 1 4-oct 15 16 14 54 57 52
SENSOR 1 5-oct 15 16 14 60 69 52
SENSOR 1 6-oct 15 16 14 63 69 52
SENSOR 1 7-oct 15 16 14 65 69 52
SENSOR 1 8-oct 15 16 14 66 68 64
SENSOR 1 9-oct 15 16 14 66 69 52
SENSOR 1 10-oct 15 16 14 62 69 52
SENSOR 1 11-oct 15 16 14 64 69 52
SENSOR 1 12-oct 15 16 14 67 69 52
SENSOR 1 13-oct 15 15 14 66 68 65
SENSOR 1 14-oct 14 15 13 66 68 65
SENSOR 1 17-oct 14 15 14 67 69 65
SENSOR 1 18-oct 15 15 14 66 68 65
SENSOR 1 19-oct 14 15 13 66 68 65
SENSOR 1 20-oct 14 15 13 66 68 65
SENSOR 1 21-oct 14 15 13 66 68 65
SENSOR 1 22-oct 14 15 14 65 69 52
SENSOR 1 23-oct 15 15 14 64 69 52
SENSOR 1 24-oct 15 15 14 61 69 52
SENSOR 1 25-oct 15 15 14 56 69 52
SENSOR 1 26-oct 15 16 14 62 69 52
SENSOR 1 27-oct 15 16 15 57 69 52
SENSOR 1 28-oct 15 16 14 57 69 52
SENSOR 1 29-oct 15 16 14 53 69 52
SENSOR 2 30-oct 15 15 14 59 69 52
SENSOR 2 1-oct 15 16 14 67 68 65
SENSOR 2 2-oct 15 16 14 67 68 65
SENSOR 2 3-oct 15 16 14 67 68 66
SENSOR 2 4-oct 15 16 14 67 68 65
SENSOR 2 5-oct 15 15 14 66 68 65
SENSOR 2 6-oct 15 15 14 65 68 63
SENSOR 2 7-oct 15 15 14 64 66 61
SENSOR 2 8-oct 15 16 14 62 64 60
SENSOR 2 9-oct 15 16 14 63 66 60
SENSOR 2 10-oct 15 16 15 64 66 62
SENSOR 2 11-oct 15 16 14 65 67 62
SENSOR 2 12-oct 15 16 14 64 66 63
SENSOR 2 13-oct 15 15 14 63 65 62
SENSOR 2 18-oct 15 15 14 62 64 60
SENSOR 2 19-oct 14 15 13 62 64 61
SENSOR 2 20-oct 14 15 13 62 64 61
SENSOR 2 21-oct 14 15 13 63 65 61
SENSOR 2 22-oct 14 15 14 63 66 61
SENSOR 2 23-oct 15 15 14 65 66 64
SENSOR 2 24-oct 15 15 14 65 67 64
SENSOR 2 25-oct 15 15 14 65 67 65
SENSOR 2 26-oct 15 15 14 64 67 62
SENSOR 2 27-oct 15 16 15 66 67 65
SENSOR 2 28-oct 15 15 14 65 67 63
SENSOR 2 29-oct 15 15 14 65 66 65
SENSOR 2 30-oct 15 15 14 65 66 64
SENSOR 3 1-oct 16 19 14 65 69 59
SENSOR 3 2-oct 16 19 14 65 69 52
SENSOR 3 3-oct 16 19 14 64 69 52
SENSOR 3 4-oct 16 19 14 66 69 60
SENSOR 3 5-oct 16 19 14 65 68 62
SENSOR 3 6-oct 16 19 13 64 67 57
SENSOR 3 7-oct 16 18 15 63 66 58
SENSOR 3 8-oct 16 19 14 60 65 53
SENSOR 3 9-oct 16 18 15 61 69 56
SENSOR 3 10-oct 16 19 15 62 67 56
SENSOR 3 11-oct 16 19 14 63 65 58
SENSOR 3 12-oct 16 19 14 62 65 58
SENSOR 3 13-oct 16 19 14 61 65 55
SENSOR 3 18-oct 16 19 14 60 64 53




SENSOR 3 19-oct 15 18 13 61 65 54
SENSOR 3 20-oct 15 17 13 60 65 53
SENSOR 3 21-oct 15 17 14 62 65 55
SENSOR 3 22-oct 15 17 14 62 69 54
SENSOR 3 23-oct 16 17 15 64 67 61
SENSOR 3 24-oct 16 17 15 64 68 62
SENSOR 3 25-oct 16 17 14 64 67 62
SENSOR 3 26-oct 16 18 14 63 68 57
SENSOR 3 27-oct 16 18 15 64 69 60
SENSOR 3 28-oct 16 18 15 63 67 58
SENSOR 3 29-oct 16 18 14 64 68 61
SENSOR 3 30-oct 16 17 14 63 67 60
SENSOR 4 1-oct 17 19 15 61 65 55
SENSOR 4 2-oct 17 19 15 61 66 53
SENSOR 4 3-oct 17 19 15 62 67 56
SENSOR 4 4-oct 17 19 15 61 65 56
SENSOR 4 5-oct 16 19 14 61 65 58
SENSOR 4 6-oct 16 19 14 59 63 53
SENSOR 4 7-oct 16 18 15 58 62 54
SENSOR 4 8-oct 17 19 15 55 61 49
SENSOR 4 9-oct 17 19 15 57 65 51
SENSOR 4 10-oct 17 19 15 57 63 52
SENSOR 4 11-oct 17 19 15 58 61 54
SENSOR 4 12-oct 17 19 15 57 61 53
SENSOR 4 13-oct 16 19 14 56 61 50
SENSOR 4 18-oct 16 19 15 55 59 49
SENSOR 4 19-oct 16 18 14 56 60 51
SENSOR 4 20-oct 16 18 14 55 60 50
SENSOR 4 21-oct 15 18 14 57 60 51
SENSOR 4 22-oct 16 18 14 57 64 51
SENSOR 4 23-oct 16 17 15 60 63 58
SENSOR 4 24-oct 16 18 15 60 63 58
SENSOR 4 25-oct 17 18 15 60 62 58
SENSOR 4 26-oct 17 18 15 58 63 54
SENSOR 4 27-oct 17 18 15 60 64 56
SENSOR 4 28-oct 17 18 15 59 63 55
SENSOR 4 29-oct 17 19 15 60 63 56
SENSOR 4 30-oct 16 18 15 60 63 57
SENSOR 5 1-oct 15 19 12 56 69 39
SENSOR 5 2-oct 15 19 12 53 69 37
SENSOR 5 3-oct 15 19 13 55 69 43
SENSOR 5 4-oct 15 19 13 55 69 43
SENSOR 5 5-oct 15 19 12 62 69 43
SENSOR 5 6-oct 15 19 11 60 69 39
SENSOR 5 7-oct 15 19 13 60 67 45
SENSOR 5 8-oct 16 19 13 54 68 33
SENSOR 5 9-oct 16 19 13 57 69 37
SENSOR 5 10-oct 16 19 13 57 69 34
SENSOR 5 11-oct 16 19 13 57 68 37
SENSOR 5 12-oct 16 19 13 56 65 37
SENSOR 5 13-oct 16 19 12 54 67 33
SENSOR 5 18-oct 16 19 13 52 64 29
SENSOR 5 19-oct 15 19 12 55 67 36
SENSOR 5 20-oct 15 19 11 53 66 34
SENSOR 5 21-oct 15 19 12 56 66 35
SENSOR 5 22-oct 15 19 12 56 69 39
SENSOR 5 23-oct 17 19 13 58 69 48
SENSOR 5 24-oct 16 19 13 60 69 49
SENSOR 5 25-oct 16 19 13 59 69 51
SENSOR 5 26-oct 16 19 13 57 69 45
SENSOR 5 27-oct 16 19 13 60 69 45
SENSOR 5 28-oct 17 19 13 56 69 45
SENSOR 5 29-oct 16 19 12 56 69 45
SENSOR 5 30-oct 17 19 12 58 69 47
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PARQUE INDUSTRIAL
ALSACIA

EL SUSCRITO REPRESENTANTE LEGAL DE LA

AGRUPACION INDUSTRIAL PARQUE ALSACIA P.H.
NIT 830.1 19.100-2

CERTIFICA:

4.Que en el registro de Copropietarios de La AGRUPACION
INDUSTRIAL PARQUE ALSACIA P.H. ubicado en la Avenida
Calle 12 N°79 A — 25 de esta ciudad, aparece registrada a la
fecha la bodega 19.

5.Que la bodega 19 se encuentra a Paz y Salvo por concepto
de Cuotas de Administraciéon y Cuotas Extraordinarias hasta
_eI 30 de noviembre de 2024.

6. En constancia de lo anterior y a solicitud del interesado, se
firma en Bogota, a los uno (01) dias del mes de noviembre
de 2024.

Cordialmente,

FERNAND UTIERREZ N
Representante Legal

Avenida calle 12 79A-25 Bogota, Colombia Tel. 571 292 5615 // 320 8499402
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PARQUE INDUSTRIAL
ALSACIA

EL SUSCRITO REPRESENTANTE LEGAL DE LA

AGRUPACION INDUSTRIAL PARQUE ALSACIAP.H. NIT
830.1 19.100-2

CERTIFICA:

1.Que en el registro de Copropietarios de La AGRUPACION
INDUSTRIAL PARQUE ALSACIA P.H. ubicado en la Avenida
Calle 12 N®79 A — 25 de esta ciudad, aparece registrada a la
fecha la bodega 20.

2. Que la bodega 20 se encuentra a Paz y Salvo por concepto
de Cuotas de Administracion y Cuotas Extraordinarias hasta
el 30 de noviembre de 2024.

3. En constancia de lo anterior y a solicitud del interesado, se
firma en Bogota, a los uno (01) dias del mes de noviembre
de 2024.

Cordialment

FERNANDO GUTIERREZ N
Representante Legal

Avenida calle 12 # 79A-25 Bogota, Colombia Tel. 571 292 5615 // 320 8499402
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ACTA DE REUNION No.: 01 interna [ ] Externa [l
FECHA DE REUNION: 21-12-2023 LUGAR: Virtual HORA: 03:00 a 04:00 p.m.

NOMBRES Y APELLIDOS

CARGO

SUBGERENCIA/GRUPO / ENTIDAD

Juan Camilo Rey Sardoth

Contratista Grupo de Servicios
Administrativos

Subgerencia Administrativa-
Servicios Administrativos-
ENTerritorio

Piedad Amparo Martinez

Contratista Grupo de Servicios
Administrativos

Subgerencia Administrativa-
Servicios Administrativos-
ENTerritorio

Luz Andrea Murcia Gonzalez

Contratista Grupo de Servicios
Administrativos

Subgerencia Administrativa-
Servicios Administrativos-
ENTerritorio

Diego Fernandez

Gerente de Proyectos

Expresservices SAS

Diana Paola Medina

Asesora

Expresservices SAS

Nota. Adjuntar el listado de asistencia a la reunion

1. OBJETIVOS DE LA REUNION

Iniciar las actividades del contrato de arrendamiento 20231136, cuyo objeto es "arrendamiento de una
bodega especializada para almacenamiento del Archivo Central e Histérico de ENTerritorio".

2. SEGUIMIENTO A COMPROMISOS ANTERIORES

ACTIVIDAD RESPONSABLE Cg’:"”"""i’go OBSERVACIONES
N/A N/A NA |[NA | NA

3. DESARROLLO DE LA REUNION

Se empieza con la intervencion de Juan Camilo Rey indicando que las actividades juridicas del proceso pre-
contractual y contractual quedaron realizadas, la aprobacidn del contrato se dio el dia 15 de diciembre de 2023.

> El acta de inicio quedd legalizada con las firmas de los que en ella intervienen y se envia por correo a
dfernandez@expresservicesltda.co

Pagina 1 de 4
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Las polizas y el certificado de pago por parte de Expresservices fueron remitidas por correo electronico
para revision de los sefiores Diego Céspedes y Fernando Ulloa, si existe alguna novedad con las pdlizas
se ajustaran antes de subirlas al SECOP |I.

Se indica a Expresservices que en el contrato no quedd especificado los certificados de la calibraciéon de los
datalogger. Se indica que anteriormente Expresservices realizé la calibracion de los datalogger con una empresa
externa y remitio los respectivos certificados, por recomendaciones de auditoria se debia realizar inclusion en el
contrato de arrendamiento la obligatoriedad de contar con los certificados de calibracion de todos los instrumentos
de medicién que se instalen en el Archivo Central e Histérico.

Para realizar la inclusion como clausula obligatoria o modificacion al anexo técnico Expresservices debe aceptar la
novedad al contrato, ya que es un acuerdo entre las partes.

Don Diego Fernandez pide el ingreso de Diana Paola Medina como acompafamiento de la empresa e indica a los
asistentes que en la ejecucion de este contrato se cifia estrictamente a las especificaciones técnicas y obligaciones
del contrato, Expresservices dara estricto cumplimiento a las obligaciones contractuales y no va a incluir, adicionar,
retirar, ni anexar ninguna especificaciéon diferente con las cuales se firmd el contrato, no se quiere tener los por
menores presentados en periodos anteriores.

Juan Camilo Rey recomienda revisar lo que quedd escrito en las especificaciones técnicas con relacion a
tema de los datalogger.

Se indica a Expresservices que se pasé el desembolso correspondiente a la primera factura del periodo de
15/12/2023 al 31/12/2023. Don Diego expresa para no tener fraccionamientos de mes se envid la factura con corte
de esa fecha para poder darle cierre a la vigencia del mes de diciembre de 2023 y los proximos desembolsos tener
periodo de mensualidad total de vigencia 2024. Y la ltima factura estara por 15 dias del mes de diciembre de 2024.

Se indica por parte del apoyo a la supervision que Expresservices realizo las siguientes actividades pendientes
delinforme de ARL: los descansas cajas fueron arreglados, se arreglaron los bafios, se cambi6 de lugar de la poceta
al segundo piso, se cambiaron las luminarias que estaban fundidas y se han cumplido con las adecuaciones
solicitadas.

Expresservices indica que, para el inicio de este nuevo contrato, todas las actividades de adecuaciones y
mantenimiento se realizaron en el mes diciembre y son parte de las obligaciones contractuales que se tienen para
entregar un inmueble en perfectas condiciones. Existe una actividad pendiente de generar limpieza y un Unico
saneamiento ambiental, que se puede programar para la proxima semana y tarda 2 dias (jueves y viernes) por la
época en la que la bodega puede estar desocupada o los dias que se estimen convenientes por parte de la
ENTerritorio.

Expresservices indica que la préxima reunion se realice presencial en ACH para elaborar un documento formal de
entrega sobre las areas, los puestos de trabajo, sillas, extintores y demas. La elaboracion del documento de entrega
tomara tiempo en su construccion para realizar las evidencias fotograficas.

4. PROBLEMATICAS IDENTIFICADAS EN EL/LOS PROYECTO/S

5. CONCLUSIONES
Se hara la proxima reunién de manera presencial en ACH para elaborar el documento de entrega de la bodega con sus
evidencias fotogréficas.
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6. COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN LA REUNION

Unico saneamiento ambiental,

FECHA
ACTIVIDAD RESPONSABLE | PLANEADA DE OBSERVACIONES
CUMPLIMIENTO
Revisar la agenda de la dra. Luz Andrea
Paola Neira para cuadrar Murci 05/01/2024
. . urcia
proxima reunion.
Actividades limpieza 'y Un | g occonices | 30/01/2024

* Para la validez del acta y la conformacién del expediente virtual no se requiere la radicacion en ORFEO.
* En el caso que no requiera algun campo de esta acta lo podra suprimir.
* Ver aviso de privacidad para recoleccién de datos al final de este documento.

APROBO

Juan Camilo Rey S.
Contratista Apoyo Juridico GSA

JUAN CAMILO REY SARDOTH

Contratista Grupo de Servicios Administrativos

ISR i
PIEDAD AMPARO MARTINEZ REDONDO

Contratista Grupo de Servicios Administrativos

Apoyo a la supervision del contrato de ENTerritorio

Qo Wflasea.

LUZ ANDREA MURCIA GONZALEZ
Contratista Grupo de Servicios Administrativos
Apoyo a la supervision del contrato de ENTerritorio

VGAITA

DIANA PAOLA MEDINA
Gerente de Proyectos
Expresservices

DATOS DEL TRANSCRIPTOR:

Apoyo a la supervision del contrato de ENTerritorio

DIELO FEQNANDEZ

DIEGO FERNANDEZ
Gerente de Proyectos
Expresservices SAS
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AVISO DE PRIVACIDAD

La Empresa Nacional Promotora del Desarrollo Territorial - ENTerritorio, con domicilio en la ciudad de Bogota D.C.,
informa que es el Responsable del Tratamiento de los datos personales suministrados por Usted, los cuales seran
incorporados a nuestras bases de datos y archivos automatizados y/o manuales, para ser tratados en cumplimiento de las
finalidades debidamente consentidas por Usted y descritas en nuestra politica de tratamiento de informacién personal, la
cual podra consultar en nuestra pagina web www.enterritorio.gov.co.

Le recordamos que Usted no se encuentra obligado a dar respuesta a las preguntas que se le formulen sobre datos
personales de caracter sensible 0 a autorizar su tratamiento, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.2.25.3.2
del Decreto 1074 de 2015. Por tal motivo, ENTerritorio solo realizara el tratamiento de los datos personales que usted
autorice.

Usted podra hacer uso de sus derechos de acceso, actualizacion, rectificacion o supresion de sus datos personales, asi
como la revocatoria de su autorizacion, cuando sea procedente, a través de una comunicacién escrita, acompafiada de
una copia de su documento de identificacion mediante el formulario de radicacién de Consultas, Peticiones y Reclamos
(que encontrara en nuestra pagina web), el Centro de Servicio al Ciudadano de la Calle 26 No. 13 - 19 en Bogota D.C., al
correo electronico guejasyreclamos@enterritorio.gov.co; o de forma verbal, comunicandose a la linea Transparente:
57(1)01 8000 914 502, todo lo cual se efectia en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, sus decretos
reglamentarios y nuestra Politica de Tratamiento de Informacion Personal.
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. Gestion de la Salud y del Ambiente GESA

INFORME SERVICIO DE LIMPIEZA, CONTROL DE ROEDORES Y FUMIGACION

Estimado: EXPRESS SERVICES LTDA
Me complace informarle sobre el proceso de limpieza, control de roedores y fumigacién llevado a cabo
como parte del contrato recientemente establecido. Nuestra prioridad es garantizar un entorno seguro y

saludable para usted y sus instalaciones, y nos complace compartir los detalles del trabajo realizado.

Detalles del Servicio:

Fecha y hora de inicio del servicio: 29 y 30 agosto del 2024 8:00 am

Ubicacion(es) atendida(s): CALLE 12 # 79A 25 Bodegas 20y 21

Servicios realizados: Fumigacion, control de roedores y limpieza de mobiliario, archivo y las areas

tratadas.

Proceso de Limpieza:

Se llevé a cabo una limpieza de todas las areas de archivo mobiliario y después el proceso de fumigacion.
Se utilizaron productos de limpieza apropiados para eliminar cualquier residuo visible y asegurar la
eliminacién de posibles contaminantes (ALCOHOL). También se realizo la limpieza con aspiradora y asi

poder recoger los patégenos que se encontraran en el mobiliario y cajas de archivo

Proceso de Fumigacion:

Se aplico el tratamiento de fumigacion acordado utilizando CIPERMETRINA EC por nebulizacién.

Se siguieron estrictamente los protocolos de seguridad y las regulaciones ambientales durante todo el
proceso.

Residuos Generados: Durante el proceso de limpieza y fumigacién, NO se generaron ningun tipo de
residuos.

Los productos quimicos utilizados en la fumigacion se encuentran en el envase original, se utiliza las
dosis para el servicio

Material absorbente utilizado para contener y neutralizar posibles fugas de productos quimicos si llegase
a necesitar.

Cumplimiento Normativo:

Confirmamos que todas las actividades realizadas cumplen con las normativas ambientales y de salud
correspondientes.

Por favor, no dude en ponerse en contacto con nosotros si necesita mas informacién o si hay alguna
preocupacion especifica que debamos abordar. Estamos comprometidos con su satisfaccion y

seguridad, y esperamos seguir brindandole un servicio de calidad en el futuro.

Carrera 104 No71D 09 tel. Cel. 319 2080093 — 350 4898744 gestionambientalydelasalud@gmail.com
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RASTOP BLOQUE

=2

HOJA DE DATOS DE SEGURIDAD (HDS)

1.- Identificacion de la sustancia o mezcla y de la sociedad o empresa

- Nombre comercial del producto quimico:
- Usos recomendados:
- Restricciones de uso:

- Nombre de Proveedor:

- Direccion del Proveedor:

- Correo electronico del Proveedor:

- Numero de teléfono del Proveedor:

- Numero de teléfono de emergencia en Chile:

- Informacioén del fabricante:

Bromadiolone 0,005% p/p

RODENTICIDA

Utilizar de acuerdo a las recomendaciones sefialadas en la etiqueta
del producto.

ANASAC AMBIENTAL S.A.
La Divisa N°06, San Bernardo, Santiago, Chile
Infohds@anasac.cl

(56-2) 2 470 6888
(56-2) 2 777 1994 Corporaciéon RITA

ANASAC CHILE S.A.

2.- Identificacion del peligro o los peligros

- Clasificacion segun SGA:

- Etiqueta SGA:

- Indicaciones de peligro:

- Consejos de prudencia:

CATEGORIA TOX. 4 , TOX. PARA LA REPRODUCCION CAT.1,
TOXICIDAD DE ORGANOS DIANA (EXPOSICIONES REPETIDAS)
CATA

H302 : Nocivo en caso de ingestion.
H312 : Nocivo en contacto con la piel.
H333 : Puede ser nocivo si se inhala.

P101: Si se necesita consejo médico, tener el envase o la etiqueta a
la mano.

P102: Mantener alejado del alcance de los nifios.

P103: Leer la etiqueta antes de utilizar.
P264 : Lavarse cuidadosamente después de la manipulacion.

P270 : No comer, beber o fumar mientras se manipula éste producto.

P280 : Usar guantes de proteccion.

P301+P312 : EN CASO DE INGESTION : Llamar a un CENTRO DE
TOXICOLOGIA o a un médico si la persona se encuentra mal.

P302+P352 : EN CASO DE CONTACTO CON LA PIEL : Lavar con
abundante agua.

P304+P312 : EN CASO DE INHALACION : Llamar a un CENTRO DE
TOXICOLOGIA o a un médico si la persona se encuentra mal.

Fecha de la versién: 15/11/2022 VERSION HDS: AN0001 1de8
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P501 : Eliminar el contenido/recipiente de acuerdo a la
reglamentacion nacional vigente.

- Clasificacion especifica: Clase Ill. Producto ligeramente peligroso
- Distintivo especifico: Banda color azul
- Otros Peligros: No corresponde

3.- Composicion/informacion sobre los componentes

- En el caso de una sustancia: No corresponde

- En el caso de una mezcla:

Componente 1 Componente 2 Componente 3
Clasificacion segliin SGA H360D, H330, H310, No clasificado No clasificado
H300, H372 (sangre),
H400, H410
Nombre comun o genérico Bromadiolona Parafina Harina de trigo
microcristalina
Denominacioén quimica sistematica 3-[3-(4- bromodifenil-4- Parafina Harina de trigo
il)-3 hidroxi-1- microcristalina
fenilpropil] 4-
hidroxicumarina
Rango de concentracion 0,005 % p/p 35 % p/p csp 100% p/p
Numero CAS 28772-56-7 8001-74-2 -

4.-Primeros auxilios

- Inhalacién: Ante inhalacién del producto, lleve al paciente a un lugar fresco y
ventilado.
- Contacto con la piel: En caso de contacto cutaneo, retire la ropa contaminada, lave la piel

con agua y jabon corriente durante 15 minutos, en caso que la
irritacion persista consultar al servicio de salud.

- Contacto con los ojos: En caso de contacto ocular, retire los lentes de contacto (si procede),
luego lave bien los ojos con agua limpia durante 15 minutos,
cuidando que los parpados permanezcan abiertos.

- Ingestion: NO INDUCIR EL VOMITO. Nunca dar algo por la boca a una persona
inconsciente. En caso de malestar general, poner al afectado de
costado. Llevar inmediatamente al centro asistencial. En todos los
casos que se presenten a continuacion, se debe llevar al afectado a
un centro asistencial lo mas rapido posible, presentando la etiqueta
del producto al profesional de la salud a cargo.

- Principales sintomas y efectos, agudos y Disturbios sensoriales, cutaneos y signos neurologicos. Tales como
retardados: cefalea, somnolencia, irritacién e inflamacién cutédnea u ocular. En
caso de ingestion causa irritacion y dolor de garganta, nauseas,

vomitos y deglucion dificil, puede producir alergias.

- Proteccioén de quienes brindan los Utilizar guantes.
primeros auxilios:
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- Notas para un médico tratante: Realizar tratamiento sintomatico. Aplicar vitamina K1 (fitomenadiona).
Antidoto: Vitamina K1

5.- Medidas para lucha contra incendios

Agentes de extincion:
Usar para extinguir las llamas espuma quimica (para evitar ignicion del vapor) o polvo quimico seco.
Agentes de extincion inapropiados:
No aplica
Peligros especificos:
No existe peligro especifico asociado.
Recomendaciones para el personal de lucha contra incendios:

El personal calificado debe ingresar al sector afectado con ropa especial para combatir incendios, equipo de
respiracion auténoma y lentes de seguridad con proteccion lateral.

6.- Medidas que se deben tomar en caso de vertido/derrame accidental

- Precauciones personales:
No ingresar a la zona afectada sin equipo de proteccion adecuado.

- Equipo de proteccion:
Utilizar equipo de proteccion personal detallado en el punto 8 con el fin de evitar toda posible contaminacion de la piel,
los ojos y la ropa.

- Procedimientos de emergencia:

Aislar el sector afectado, las personas utilizar los elementos de proteccion adecuados. Como accién inmediata de
precaucion aisle en todas direcciones, el area del derrame como minimo 25 metros. Mantener alejado al personal no
autorizado. Permanezca en direccion del viento. No tocar ni caminar sobre el material derramado. Detenga la fuga, en
caso de poder hacerlo sin riesgo.

- Precauciones medioambientales:
Contener el derrame con sustancias inertes (arena, tierra). Evitar contaminar fuentes o cursos de agua, alimentos o
piensos. No asperijar, verter o eliminar el producto o sus envases en fuentes o cursos de agua.

Métodos y materiales de contencion y de limpieza:

En caso de derrame pequefio, absorver con arena u otro material absorbente no combustible y colocar en los
contenedores para su desecho posterior. En caso de derrame grande, absorver el derrame con sustancias inertes
(arena, tierra) para minimizar su propagacion, prevenga la entrada hacia vias navegables, alcantarillas, sé6tanos o
areas confinadas. En caso de derrame en suelo natural retirar al personal, aislar el sector afectado. Remover el suelo
contaminado y transferir a un recipiente o contenedor para su posterior eliminacién o recuperacion. En caso de
derrame en pavimento se recomienda aislar el sector afectado, cubrir el area con material inerte como con arena o
tierra. Remover el material y transferir a un recipiente o contenedor para su posterior eliminacién. En caso de derrames
en aguas, se recomienda atrapar el material derramado en un recipiente para almacenar agua. Usar carbon activado
para absorber la sustancia derramada que se ha dispersado en el agua. Usar tubos de succion para remover el
material derramado. Usar una bomba de succién de la arena o de sedimentos que queden bajo el agua. Finalmente,
para todos los casos se recomienda trasladar a un botadero autorizado para este tipo de sustancias, de acuerdo a lo
indicado por la autoridad competente, otra alternativa es mediante incineracion controlada en horno estandar a
temperatura mayor de 1000 °C con recuperacion y filtrado de humos.

- Recuperacion:
La recuperacion no corresponde ya que la sustancia ha sido contaminada.
- Neutralizacion:
Aislar la zona afectada, si es posible contener el derrame con sustancias inertes.
- Disposicion final:
Disponer de acuerdo a lo indicado por la autoridad competente.
Medidas adicionales de prevencion de desastres:
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Prohibir el ingreso a personal no autorizado en bodegas, sitios de acopio o distribucion. Almacenar en completo
cumplimiento de la Res. 43. Minsal. Evitar fuentes de ignicién durante la aplicacion del producto. Personal que toma
contacto directo con el producto debe contar con Hoja de Datos de Seguridad para manipulaciéon adecuada.

Otras indicaciones relativas a vertidos/derrames y las fugas:
Transferir el vertido/derrame a un contenedor de desechos quimicos para su eliminacion de acuerdo con las
regulaciones locales vigentes.

7.- Manipulacién y Almacenamiento

Manipulacién
- Precauciones para la manipulacion segura:
El personal involucrado en el manejo del producto debe utilizar todos los elementos de proteccion personal
recomendados.

- Prevencion del contacto:
No manipular sin autorizacion del encargado de seguridad. El producto no es inflamable, sin embargo se debe evitar
fumar, uso de celulares, lamparas y enchufes que no sean a prueba de explosiones o el uso de cualquier elemento
que pudiese generar chispa.

Almacenamiento
- Condiciones para el almacenamiento seguro:
Almacenar fuera de la luz solar directa en un lugar fresco y seco, con buena ventilacién. Los productos deben ser
almacenados en estanterias separadas del piso. No almacenar junto a alimentos y medicinas de uso animal o humano,
semillas y cualquier otro que entre en contacto directo con hombres y animales. Almacenar sélo en el envase original,
bien cerrado, a temperaturas no inferiores a 5 °C y no superiores a 25 °C

- Medidas técnicas:
Almacenar en depdsito autorizado y envases claramente identificados.
- Sustancias y mezclas incompatibles:
Incompatible con agentes oxidantes o reductores cuyos pH sean mayores a 9 o menores a 4.

8.- Controles de exposicion/proteccion personal

Parametros de control:

- Limite permisible ponderado (LPP): No determinados.

- Limite permisible temporal (LPT): No determinados.

- Limite permisible absoluto (LPA): No determinados.

- Limite de tolerancia bioldgica: No determinados.

Elementos de proteccién personal:

- Proteccion respiratoria: Méascara facial con filtro adecuado al contaminante
(gas/vapor/aerosol/particulas).

- Proteccion de manos: Guantes de caucho de nitrilo, caucho de cloropreno, cloruro de
polivinilo, entre otros.

- Proteccion de ojos: Gafas de seguridad o pantalla facial.

- Proteccion de la piel y el cuerpo: Overol estandar, ropa de proteccion de categoria 3 tipo 4 y botas de
goma.

Medidas de ingenieria:
Controlar al personal y la proteccion que utilizan al manipular el producto. Restringir el acceso a los recipientes
abiertos. Proveer escape local o sistema de ventilacion del recinto durante su almacenamiento.

9. Propiedades Fisicas y Quimicas

- Estado fisico: Solido.

4de 8
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- Forma en que se presenta: Bloques

- Color: Rojo

- Olor: Sin olor evidente.
- pH: No corresponde.

- Punto de fusiéon/punto de congelacion:  198°-200°C
- Punto inicial de ebullicion e intervalo de No disponible.

ebullicion:
- Punto de inflamacioén: No inflamable.
- Limites superior/inferior de No explosivo.
- Presion de vapor: No disponible.
- Densidad: No disponible.
- Densidad del vapor: No corresponde.
- Densidad relativa: No disponible.
- Solubilidad (es): Insoluble en agua.

- Coeficiente de particion n-octanol/agua: No disponible.

- Temperatura de autoignicion: No disponible.
- Temperatura de descomposicion: No disponible.
- Tasa de evaporacion: No evidente.

- Viscosidad: No disponible.
- Propiedades explosivas: No disponible.
- Propiedades comburentes: No disponible.
- Miscibilidad en agua: No disponible.
- Corrosividad: No corrosivo.

10.- Estabilidad y reactividad

- Reactividad: No disponible.

- Estabilidad quimica: Estable durante 36 meses almacenado a temperatura ambiente.

- Reacciones peligrosas: No corresponde.

- Condiciones que se deben evitar: Sustancias reactivas o altamente inestables.

- Materiales incompatibles: Incompatible con agentes oxidantes o reductores cuyos pH sean

mayores a 9 o menores a 4.

- Productos de descomposicion No corresponde los metabolitos son biolégicamente inactivos.

peligrosos:

11.- Informacion toxicolégica

- Toxicidad Aguda Oral: DL 50 ratas: 2000 mg/kg
- Toxicidad Aguda Dermal: DL 50 ratas: 2000 mg/kg
- Toxicidad Aguda Inhalatoria: CL 50 ratas 3,2 mg/L
- Corrosion o irritacion cutanea: No irritante dérmico.
- Lesiones oculares gravesl/irritaciéon Ligero irritante ocular.
ocular:
- Sensibilizacion respiratoria o cutanea: No sensibilizante.
- Mutagenicidad de células reproductoras: No mutagénicos.
- Carcinogenicidad: No carcinogénicos.
- Toxicidad para la reproduccion: Puede perjudicar la fertilidad o dafiar al feto

- Toxicidad especifica en determinados No disponible
dérganos — exposicion unica:

- Toxicidad especifica en determinados Provoca dafios en sangre tras exposiciones prolongadas o repetidas
dérganos — exposiciones repetidas:
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RASTOP BLOQUE

- Peligro de aspiracion:

- Sintomas relacionados con las
caracteristicas fisicas, quimicas y
toxicolégicas:

12.- Informacion ecotoxicolégica

No disponible
No disponible

- Ecotoxicidad:

- Persistencia y degradabilidad:

- Potencial de bioacumulacién:
- Movilidad en suelo:
- Otros efectos adversos:

Aves: DL50 No disponible

Algas: No disponible.

Daphnias: No disponible.
Lombrices: No disponible.

Peces: mg/L CL50 : No disponible.

Abejas: ug/abeja DL50 : No disponible.
Rango de degradacion 1,8 a 7,4 dias. Por su poca solubilidad no
lixivia hacia las napas subterraneas

No se bioacumula.

Se degrada rapidamente en suelos y agua por via microbiana.

No disponible.

13.- Informacion relativa a la eliminacion de la sustancia o mezcla

- Residuos:

Incineracion en hornos tipo Standard a mas de 1100°C de temperatura, 2” de residencia. Eficiencia de combustion y de

destruccion: 99.9%

- Envase y embalajes contaminados:

Realizar triple lavado de los envases, inutilizarlos y enviarlos a centro de acopio autorizados para su chipeado y
posterior traslado a botadero o reciclaje. Confinar los envases en lugar claramente identificado, hasta que la autoridad

defina el destino final.

- Prohibiciéon de vertido en aguas residuales:
Se prohibe el vertido de los residuos en aguas residuales.

- Otras precauciones especiales:

Recoger en recipientes claramente identificados, finalmente trasladar a un depdsito autorizado para este tipo de

sustancias, para su posterior eliminacion de acuerdo a lo dispuesto por la autoridad competente.

14.- Informacion sobre el transporte

Modalidad de transporte

TERRESTRE MARITIMA AEREA
Regulaciones RID/ADR IMDG IATA
Numero NU 3077 3077 3077

Designacion oficial de transporte

Sustancia sélida
peligrosa para el
medio ambiente,
n.e.p. (contiene
Bromadiolona)

Sustancia sélida
peligrosa para el
medio ambiente,
n.e.p. (contiene
Bromadiolona)

Sustancia sélida
peligrosa para el
medio ambiente,
n.e.p. (contiene
Bromadiolona)

Clase o division

9

9

9

Peligro secundario NU

Grupo de embalaje/envase

Distintivo de identificacion de peligro
segun NCh2190

Al
N
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RASTOP BLOQUE

el FRE S

Peligros ambientales

Nocivo para los Nocivo para los Nocivo para los
organismos acuaticos. [organismos acuaticos. [organismos acuaticos.

Transporte a granel (MARPOL 972 73/78 -
Anexo II; IBC Code):

No corresponde

15.- Informacion reglamentaria

- Regulaciones nacionales:

- Regulaciones internacionales:

D.L. 2.222 (Ley de navegacion)

D.S. 977 (Reglamento sanitario de los alimentos)

D.S. 594 (Reglamento sobre condiciones sanitarias y ambientales en
los lugares de trabajo)

D.S. 298 (Transporte de cargas peligrosas por calles y caminos)

D.S. 157 (Reglamento de pesticidas de uso sanitario y doméstico)
D.S. 148 (Reglamento sanitario sobre manejo de residuos peligrosos)
D.S. 43 (Almacenamiento de sustancias peligrosas)

D.S. 1 (Reglamento para el control de la contaminacion acuatica)
CIRCULAR N° 20/2008 (Instrucciones para la aplicacion del D.S.
157/2005)

Res. Exenta 408 del afio 2016 (Aprueba listado de sustancias
peligrosas para la salud)

Res. Exenta 2196 del afio 2000 (Clasificacion toxicoldégica de
plaguicidas de uso agricola)

RID, IATA, IMDG.

El receptor deberia poner atencién a la posible existencia de regulaciones locales.

16.- Otras informaciones

- Control de cambios:
- Nimero de registro:
- Abreviaturas y acrénimos:

- Referencias:
- Senal de seguridad (NCh1411/4):

Advertencias de peligro referenciadas:

Actualizacién a NCh 2245 ano 2021
P-89/19

DL50: Dosis letal 50.

CL50: Concentracion letal 50.

EC50: Concentracion efectiva 50.

NOEC: Concentracion sin efecto observado.

IATA: International Air Transport Association (Asociacion
Internacional de Transporte Aéreo)

IMDG: International Maritime Dangerous Goods Code (Cddigo
Maritimo Internacional de Mercancias Peligrosas)

Estudios de la empresa.

H360D: Puede perjudicar la fertilidad o dafar al feto
H330: Mortal si se inhala
H310: Mortal en contacto con la piel
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RASTOP BLOQUE

Fecha de creacion:

Fecha de revisién actual:

Fecha de la préxima revision:

Limite de responsabilidad del proveedor:

H300: Mortal en caso de ingestion

H372: Provoca dafios en sangre tras exposiciones prolongadas o
repetidas

H400: Muy toxico para los organismos acuaticos

H410: Muy téxico para los organismos acuaticos, con efectos nocivos
duraderos

15/11/2022

15/11/2022

Tres afios desde la fecha de revision actual.

En este acto se deja constancia que la informacion vertida en el
presente documento es oportuna y transparente, conforme a los
requerimientos de las normas nacionales e internacionales, a su vez,
se establece que el uso inapropiado de este producto, kit o sustancia,
podria generar dafos en las personas, propiedad privada y/o medio
ambiente. Se aconseja, leer detenidamente el presente documento y
contactar a un experto para que lo oriente en caso de requerir
asistencia.
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FICHA TECNICA

Fecha de vigencia:

BETAKILL 2018-07-12
Pagina 1 de 2
BETAKILL
1. COMPOSICION
Beta-cipermetrina 5%
Excipientes Csp 100%
2. CARACTERISTICAS DEL PRODUCTO
Aspecto Liquido
Color Incoloro a Ligeramente Amarillo
Olor Caracteristico

3. USOS:

BETAKILL, es ideal para tratar los lugares y situaciones sensibles, donde las
poblaciones de insectos han generado resistencia. No mancha. Actua por
contacto o ingestion.

4. INSTRUCCIONES DE USO
Por aspersion. Aplicar con maquina rociadora convencional.
Cantidad para 100m?

Insectos Rastreros: 25-30 mL del producto por cada 5 litros de agua.
Insectos Voladores: 15-25 mL del producto por cada 5 litros de agua.

En situaciones de altas infestaciones utilizar dosis mayores segun la
necesidad.

Termonebulizacién o Nebulizacién en frio.

EXTERIOR: Mezcle 1.000 mL del 2producto con 10 litros de agua o kerosene
desodorizado. Para tratar 10.000 m* utilice 500 mL del preparado.

Espectro de accion

Rastreros: Aranas, Cucarachas, Escorpiones, Garrapatas, Hormigas y Pulgas.
Voladores: Avispas, Moscas, Mosquitos, Polillas y Tabanos.

5 PRESENTACIONES

e Envase por 30mL.
e Envase por 250mL.
e Envase por 1000mL.

Cadigo: PJ-FT-1579-V.01

Elaborado por: T.Herrera

Revisado por: S. Orozco

Aprobado por: E. Santiago

Cargo: Coordinador SSTA

Cargo: Jefe Garantia de Calidad

Cargo: Director Técnico

Fecha: 2016-07-12

Fecha: 2016-07-12

Fecha: 2016-07-12




Roouvecres

JULAs.

FICHA TECNICA

BETAKILL

Cadigo: PJ-FT-1579-V.01

Fecha de vigencia:
2018-07-12
Pagina 2 de 2
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1 MP

1.1 MARCO LEGAL

ENTE ADMINISTRATIV

1.1.1 Legislacion Nacional y Distrital

NORMA

CONTENIDO

Decreto 1072 del
2015

Articulo 2.2.4.6.25. Prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias.

LEY 9 /79 CODIGO
SANITARIO
NACIONAL

Titulo III - Salud Ocupacional
Titulo VIII - Desastres.

Articulo 501. Cada Comité de Emergencias, deberd elaborar un plan de
contingencia para su respectiva jurisdiccion con los resultados obtenidos en
los analisis de vulnerabilidad. Ademas, deberan considerarse los diferentes
tipos de desastre que puedan presentarse en la comunidad respectiva. El
Comité Nacional de Emergencias elaborard, para aprobacion del Ministerio
de Salud, un modelo con instrucciones que aparecera en los planes de
contingencia. Articulo 502. El Ministerio de Salud coordinara los programas
de entrenamiento y capacitacion para planes de contingencia en los aspectos
sanitarios vinculados a urgencias o desastres. Paragrafo. El Comité Nacional
de Emergencias, debera vigilar y controlar las labores de capacitacion y de
entrenamiento que se realicen para el correcto funcionamiento de los planes
de contingencia.

CONPES 3146/01.

Estrategia para consolidar la ejecucion del Plan Nacional para la Prevencion
y Atencion de Desastres — PNPAD, en el corto y mediano plazo.

RESOLUCION “Por el cual se establecen disposiciones sobre vivienda, higiene y seguridad
2400/79 ESTATUTO | industrial en los establecimientos de trabajo” Articulo 2. Todos los
DE SEGURIDAD | empleadores estan obligados a Organizar y desarrollar programas
INDUSTRIAL permanentes de Medicina Preventiva, Higiene y Seguridad Industrial”
“Por el cual se determinan las bases para la organizacion de administracion
DECRETO 614 de de salud ocupacional en el pais”.
1984

Articulo 24. Los empleadores tendran las siguientes responsabilidades: -
Responder por la ejecucion del programa de salud ocupacional




RESOLUCION 1016
/89

“Por la cual se reglamenta la organizacion, funcionamiento y forma de los
programas de Salud Ocupacional que deben desarrollar los patronos o
empleadores en el pais”

Articulo 11. Numeral 18. Organizar y desarrollar un plan de emergencias
teniendo en cuenta las siguientes ramas:

a) Rama Preventiva: Aplicacion de las normas legales y técnicas sobre
combustibles, equipos eléctricos, fuentes de calor y sustancias peligrosas
propias de la actividad econdmica de la restaurante.

b) Rama Pasiva o Estructural: Disefio y construccion de edificaciones con
materiales resistentes, vias de salida suficientes y adecuadas para la
evacuacion, de acuerdo con los riesgos existentes y el nimero de trabajadores.

¢) Rama Activa o Control de las Emergencias: Conformacion y organizacion
de Brigadas (seleccion, capacitacion, planes de emergencias y evacuacion),
Sistema de deteccion, alarma, comunicacidn, inspeccion, sefializacion y
mantenimiento de los sistemas de control.

Articulo 14. El programa de Salud Ocupacional, deberd mantener
actualizados los siguientes registros minimos: Planes especificos de
emergencias y actas de simulacro en las restaurantes cuyos procesos,
condiciones locativas o almacenamiento de materiales riesgosos, puedan
convertirse en fuente de peligro para los trabajadores, la comunidad o el
ambiente

LEY 1523/12

"Por la cual se adopta la politica nacional de gestion del riesgo de desastres
y se establece el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres y se
dictan otras disposiciones".

“Responsabilidades del Sistema Educativo como integrante del Sistema

DIRECTIVA Nacional para la Prevencion y Atencion de Desastres” 2a. Planes de
MINISTERIAL No. . . .
13 /92 Prevencién de Desastres en establecimientos educativos 3. Planes de
Emergencias en escenarios deportivos
LEY 100 /93 Por la cual se crea el Sistema de Seguridad Social Integral “ Libro III:

Sistema General de Riesgos Profesionales

DECRETO 1295/94

“Por el cual se determina la organizacion y administracion del Sistema
General de Riesgos Profesionales”




Articulo 2. Objetivos del Sistema General de Riesgos Profesionales

a) Establecer las actividades de promocion y prevencion tendientes a mejorar
las condiciones de trabajo y salud de la poblacion trabajadora,protegiéndola
contra los riesgos derivados de la organizacion del trabajo quepuedan afectar
la salud individual o colectiva en los lugares de trabajo tales como los fisicos,
quimicos, bioldgicos, ergondémicos, de saneamiento y de seguridad.

RESOLUCION 7550
DE 1994

"Por la cual se regulan las actuaciones del Sistema Educativo Nacional en la
prevencion de emergencias y desastres".

Articulo 3. Solicitar a los establecimientos educativos, la creacion y desarrollo
de un proyecto de prevencion y atencion de emergencias y desastres, de
acuerdo con los lineamientos emanados por el Ministerio de Educacién
Nacional, el cual hara parte integral del proyecto educativo institucional. Este
contempla como minimo los siguientes aspectos:

a) Creacion del comité escolar de prevencion y atencion de emergencias y
desastres como también brigadas escolares

b) Anélisis escolar de riesgos c¢) Plan de accion d) Simulacro escolar ante
una posible amenaza.

LEY 400 /1997

“Por el cual se adoptan normas sobre construcciones sismo resistentes”

DECRETO 321 DE
1999

"Por el cual se adopta el Plan Nacional de Contingencia contra derrames de
Hidrocarburos, Derivados y Sustancias Nocivas”.

Articulo 1. Adoptase el Plan Nacional de Contingencia contra derrames de
Hidrocarburos, Derivados y Sustancias Nocivas en aguas marinas, fluviales
y lacustres, aprobado mediante Acta nimero 009 del 5 de junio de 1998 del
Comité Nacional para la Prevencion y Atencion de Desastres, y por elConsejo
Nacional Ambiental, cuyo texto se integra como anexo del presente decreto.

Articulo 2. El objeto general del Plan Nacional de Contingencia contra
derrames de Hidrocarburos, Derivados y Sustancias Nocivas en aguas
marinas, fluviales y lacustres que sera conocido con las siglas -PNC- es servir
de instrumento rector del disefio y realizacion de actividades dirigidas a
prevenir, mitigar y corregir los dafios que éstos puedan ocasionar, y dotaral
Sistema Nacional para la Prevencion y Atencion de Desastres de una




herramienta estratégica, operativa e informatica que permita coordinar la
prevencion, el control y el combate por parte de los sectores publico y privado
nacional, de los efectos nocivos provenientes de derrames de hidrocarburos,
derivados y sustancias nocivas en el territorio nacional, buscando que estas
emergencias se atiendan bajo criterios unificados y coordinados.

DECRETO No. 3888
/07

“Por el cual se adopta el Plan Nacional de Emergencias y Contingencia para
Eventos de Afluencia Masiva de Publico y se conforma la Comisiéon Nacional
Asesora de Programas Masivos y se dictan otras disposiciones”

Articulo 2. El objetivo del Plan Nacional de Emergencias y Contingencia para
Eventos de Afluencia Masiva de Publico es servir como instrumento rector
para el disefio y realizacion de actividades dirigidas a prevenir, mitigar y dotar
al Sistema Nacional para la Prevencion y Atencion de Desastres de una
herramienta que permita coordinar y planear el control y atencion de riesgos
y sus efectos asociados sobre las personas, el ambiente y las instalaciones en
esta clase de eventos. Este Plan se complementara conlas disposiciones
regionales y locales existentes.

Articulo 5. Actualizacion del Plan. Cuando las circunstancias lo ameriten, el
Plan Nacional de Emergencias y Contingencia para Eventos de Afluencia
Masiva de Publico debera ser actualizado por el Comité Nacional para la
Prevencion y Atencion de Desastres o por el Comité Técnico Nacional, por
delegacion que haya recibido de aquél, en todo caso, con la asesoria de la
Comision Nacional Asesora de Programas Masivos creada por este decreto.

Articulo 20. Planes institucionales. Los organismos operativos del Sistema
Nacional para la Prevencion y Atencion de Desastres elaboraran sus propios
planes institucionales para la atencion de los eventos de afluencia masiva de
publico, los cuales se articulara con los Planes Locales de Emergencias y
Contingencia para Eventos de Afluencia Masiva de Publico.

Decreto 926 de 2010

Por el cual se establecen los requisitos de caracter técnico y cientifico para
construcciones sismo resistentes NSR-10

Ley 769 de 2002.
Codigo Nacional de
Transito.

Articulo 1. Ambito de aplicacién y principios. Las normas del presente codigo
rigen en todo el territorio nacional y regulan la circulacion de los peatones,
usuarios, pasajeros, conductores, motociclistas, ciclistas, agentes de transito
y vehiculos por las vias publicas o privadas que estén abiertas al ptblico, o en
las vias privadas, que internamente circulen vehiculos; asi como la actuacion
y procedimientos en las autoridades de transito.

Ley 322 de 1996.
Sistema Nacional de

Articulo 1. La prevencion de incendios es responsabilidad de todas las
autoridades y los habitantes del territorio colombiano. En cumplimiento de
esta responsabilidad los organismos publicos y privados deberdn contemplar




Bomberos

la contingencia de este riesgo en los bienes inmuebles tales como parques
naturales, construcciones, programas y proyectos tendientes a disminuir su
vulnerabilidad.

RETIE 180398 de
2004

Resolucion Min. Minas y Energia

LEY 336 DE 1996

La presente ley tiene por objeto unificar los principios y los criterios que
serviran de fundamento para la regulacion y reglamentacion del transporte
publico aéreo, maritimo, fluvial, férreo, masivo y terrestre y su operacion en
el territorio nacional, de conformidad con la Ley 105 de 1993, y con las
normas que la modifiquen o sustituyan.

La seguridad especialmente la relacionada con la proteccion de los usuarios,
constituye prioridad esencial en la actividad del sector y del sistema de
transporte.

LEY 23 DE 2009

Mejora de las condiciones de competencia y seguridad en el mercado de
transporte por carretera.

LEY 1503 DE 2011

Por lo cual se promueve lo formacidn de habitos, comportamientos y
conductos seguros en lo via y se dictan otros disposiciones", orden6 o todo
entidad, organizacion o restaurante del sector publico o privado que poro
cumplir sus fines misionales o en el desarrollo de sus actividades poseo,
fabrique, ensamble, comercialice, contrate o administre flotas de vehiculos
automotores o no automotores superiores o diez (10) unidades, o contrate o
administre personal de conductores o disefiar un Plan Estratégico de
Seguridad Vial.

LEGISLACION DISTRITAL

ACUERDO CODIGO DE POLICIA

79/03

DECRETO “Por el cual se organiza el régimen y el Sistema para la Prevencion y Atencién
332/04

de Emergencias en Bogota Distrito Capital y se dictan otras disposiciones”

\  Articulo 7- Planes de Emergencias Se adoptaran para cada una de las
entidades y comités sectoriales, y estableceran con claridad cuales son las
funciones de respuesta, autoridades responsables de cumplirlos y los recursos
que se pueden y deben utilizar.

Paragrafo. La adopcion de los planes correspondera por comités sectoriales, al
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LEGISLACION DISTRITAL

tenor del Decreto 87/03 y a los representantes legales de las entidades en los demas
casos.

V' Articulo 8 — Planes de Contingencia

Son aquellos que deben adoptarse para el Distrito Capital en su conjunto, sus
entidades y sectores, por las mismas autoridades sefialadas en el paragrafo del
articulo 7 precedente, para responder especificamente a un tipo determinado de
situacion de calamidad, desastre o emergencia.

ACUERDO “Por el cual se adiciona el acuerdo No. 30 de 2001 y se establece la relacion de un
DISTRITAL simulacro de actuacién en caso de un evento de calamidad publica de gran magnitud
341/08 con la participacion de todos los habitantes de la ciudad”

RESOLUCION “Por la cual se adopta la version actualizada del Plan de Emergencias de Bogota, el
No. 004/09

cual establece los parametros e instrucciones y se definen politicas, sistemas de
organizacion y procedimientos interinstitucionales para la administracion de
emergencias en Bogota D.C.”

\ Deroga las Resoluciones 137/07, 195 y 196 del 2008. Capitulo
2.2. Fortalecimiento de las operaciones de emergencias.

Fuente: IDIGER

1.1.2 Normas técnicas colombianas

NORMAS TECNICAS COLOMBIANAS

NTC-5254 Gestion de Riesgo.

Guia Técnica | Sistema de Gestion de Continuidad del Negocio.

Colombiana
202/06

NTC-1700 Higiene y Seguridad. Medidas de Seguridad en Edificaciones. Medios de Evacuaciéon

y Codigo NFPA 101. Cédigo de Seguridad Humana.

Establece cuales son los requerimientos que debe cumplir las edificaciones en cuanto a
salidas de evacuacion, escaleras de emergencia, iluminacion de evacuacion, sistema de
proteccion especiales, nimero de personas maximo por unidad de 4rea, entre otros
requerimientos; parametros que son analizados con base en el uso de los edificios es decir
comercial, instituciones educativas, hospitales, industrias, entre otros.

NTC-2885 Higiene y Seguridad. Extintores Portatiles.

Establece en uno de sus apartes los requisitos para la inspecciéon y mantenimiento de
portatiles.
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NORMAS TECNICAS COLOMBIANAS

NTC-4140 Edificios. Pasillos y corredores.

NTC-4144 Edificios. Sefalizacion.

NTC-4145 Edificios. Escaleras.

NTC-4201 Edificios. Equipamientos, bordillos, pasamanos y agarraderas.
NTC-1867 Sistemas de sefiales contra incendio, instalaciones, mantenimiento y usos.

Fuente: IDIGER

1.2 OBJETIVOS

1.2.1 Objetivo general del plan de emergencias

Establecer procesos estructurados con base a los recursos de la organizacion, generando destrezas,
condiciones y procedimientos que permita a los trabajadores directos, en mision, contratistas y
visitantes, prevenir y protegerse en casos de desastres o amenazas colectivas que puedan poner en

peligro su integridad.

1.2.2 Objetivos especificos del plan de emergencias

o Contar con una adecuada estructura organizativa para casos de emergencia

e Elaborar el inventario de recursos humanos, fisicos, técnicos y financieros, tanto internos como

externos, con que cuenta la empresa para atender sus propios eventos de emergencia.

o Identificar las amenazas, determinar la vulnerabilidad y definir niveles de riesgo frente a éstas.
e Estructurar un procedimiento normalizado de evacuacion para todos los ocupantes de

instalaciones (empleados, proveedores, y visitantes).

e Desarrollar en los empleados involucrados destrezas necesarias para que individualmente y

como grupo, puedan ponerse a salvo en caso de emergencia

1.3 ALCANCE Y COBERTURA

El Plan para Emergencias es general para las dependencias de EXPRESSERVICES SAS durante las
24 horas del dia, los 365 dias del afio; involucra a TODO tipo de ocupante: empleados, contratistas
y visitantes que en el momento de una emergencia se encuentren dentro de las instalaciones.

Para que este plan tenga continuidad y permanencia es indispensable que todos los niveles
jerarquicos, participen obligatoriamente en las fases de implementacion y aplicacion permanente del

mismo. El plan de emergencia, se activara en caso de:
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Incendio

Sismo

Inundacion
Emergencia médica

1.4 CARACTERISTICAS Y REQUISITOS DEL PLAN DE EMERGENCIA

El Documento Plan de Emergencia esta escrito, aprobado por el comité de emergencia, es
actualizado anualmente y est4 disponible en la oficina del Administrador del SG-SST.

Los procedimientos de Emergencia son dados a conocer a todas las partes interesadas de las
instalaciones mediante el desarrollo de charlas y practicado a través de simulacros.

1.5 PRESUPUESTO PARA EL PLAN DE EMERGENCIA.
La gerencia garantiza la asignacion de los recursos financieros necesarios para el desarrollo anual
del Plan de Emergencia, para cubrir minimo, los siguientes items:

e (apacitacion y entrenamiento
e Mantenimiento y recarga de equipos
e Adquisicién de equipos nuevos cuando sea necesario

1.6 ESTADISTICAS E INVESTIGACION DE SINIESTROS.
El coordinador del plan de emergencias de la Empresa llevard un registro e investigacion de
situaciones que fuesen o pudiesen ser emergencias, que originen victimas y/o pérdidas.

1.7 NIVELES DE LAS EMERGENCIAS.
Con el fin de establecer la activacion de la respuesta correspondiente, se establecen unos niveles de
emergencia, de acuerdo con la magnitud y consecuencias, asi:

1.7.1 Incendio

Tabla 1 Niveles de emergencia por incendio

NIVEL CRITERIO RESPUESTA

1 Cuando inicia el incendio y es facilmente

. o . Empl {
controlable con extintores portatiles del area mpleados de cada drea

Cuando inicia la propagacion en el mismo sitio Empleados
2 a otros combustibles y se puede controlar con Brigadistas
los recursos de la empresa (extintores Comandante de Incidente
portatiles)
Bomberos Bogota
3 Cuando involucra varias areas y para su control Comandante de Incidente
se requiere personal y equipo especializado Comité de emergencia

1.7.2 Sismo, colapso de estructuras
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Tabla 2 Niveles de Emergencia por Sismo

NIVEL CRITERIO RESPUESTA
1 Sl no pr.oduce victimas o dafio a las Empleados
instalaciones
Brigadistas

Si produce lesiones graves o dafios que
2 impliquen suspension parcial de las
operaciones de la empresa

Ayuda externa: Bomberos, Cruz Roja,
Defensa Civil, EPS
Proveedores criticos

Si produce muertes o suspension total de | Brigadistas, Ayuda externa Comité de

las operaciones emergencia

1.8 AUDITORIA

Clases de Auditoria: El plan de emergencias requiere dos clases de auditorias, a saber:

e Auditoria Periddica, que permite verificar con anticipacion si estan dadas las condiciones que
permiten esperar niveles adecuados de respuesta, en funcion de lo planificado.

e Auditoria Post-siniestro, que permite medir la eficacia de la respuesta desarrollada, con base
en el cumplimiento de los objetivos propuestos.

Ambeas clases de auditoria permiten conocer el estado real y la evolucion del plan de emergencias, a
fin de desarrollar acciones correctivas para “ajustarlo” a los requerimientos de la empresa

Registros: De cada una de las auditorias queda un registro sobre los resultados obtenidos y el plan
de accion.

1.9 IMPLEMENTACION DEL PLAN

Para la puesta en marcha del plan de emergencia, la empresa realiza las siguientes acciones:

Institucionalizacion: Una vez revisado y aprobado el documento, se emite por parte de la gerencia,
una comunicacion que indica:

e Que a partir de la fecha se ha actualizado el plan de emergencia.

¢ Que el plan de emergencia es de caracter obligatorio para todos los ocupantes
Divulgacion: Se da adecuada divulgacion del documento a todas las partes interesadas, en donde se

informa sobre:

Politicas de seguridad y salud en el trabajo
Propositos y alcances del plan

Estructura del plan de emergencia
Procedimientos en caso de emergencia
Plan de evacuacion
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Practicas y simulacros: Se realizan practicas y simulacros de evacuacion, por lo menos una vez al

afio, en el que se incluyen como minimo:

Reconocimiento de la sefal de alarma y las instrucciones de emergencia.
Rutas de salida.

Reconocimiento del sitio de reunién

Procedimientos

Organizacion Simulacros: Para llevar a cabo un simulacro se tienen en cuenta los siguientes
aspectos:

Disposicion de provisiones para atencion médica de posibles accidentados

Seleccidn de un escenario y preparacion del documento de planeacion general del simulacro
Seleccion de suficientes observadores para el andlisis y calificacion del ejercicio

Preparacion de formatos para la evaluacion

Llevar un registro fotografico

Seguimiento a las comunicaciones, tanto internas como externas, realizadas durante el ejercicio.
Realizacion de reunidn con los observadores una vez finalizado el simulacro

Elaboracion de informe de los resultados con sus correspondientes recomendaciones para
presentarlo al Comité de Emergencia y a todos los empleados. Ver Anexo 2.

Cabe la pena mencionar que para este afio por motivos de pandemia sanitaria por Covid19 la
compafiia participo en Simulacro Distrital de Autoproteccion, acatando las instrucciones
gubernamentales.

Registro de los simulacros: Se lleva un registro cronologico de cada una de las practicas y

simulacros de evacuacion.

15



2. INFORMACION GENERAL DE LA EMPRESA

Tabla 3 Informacion General

Razon social

EXPRESSERVICES SAS

Nit 900.280.994-0
Cargo: Coordinador Logistica, Bodega y Call Center
Contacto o . .
e-mail: operaciones@expresserviceslta.co
Teléfono: 4-122476
Direccién Calle 12 N°. 79 A 25 Bodega 19-20 Parque Empresarial Villa Alsacia
Municipio Bogota
Departamento Cundinamarca

Horarios de trabajo y
atencion al publico

Para el 2022 se ha tenido horarios mixtos ,y presencial por motivos
de la pandemia sanitaria y segiin autorizacion.

Carga ocupacional en el
area

Variable

Areas o secciones

Administrativos, Bodega, Call Center y Cafeteria

Actividades desarrolladas

Actividades ejecutivas de la administracion publica, almacenamiento
y depdsito de archivo

Vias de acceso a la
edificacion

Ingreso por Parque Empresarial Villa Alsacia, es por la porteria 2, de
la calle 12

16



mailto:bodega@interarchivos.com.co

2.1. CARACTERISTICAS GENERALES DE LA EMPRESA

Tabla 4 Caracteristicas Generales de la Empresa

Elementos estructurales

Estructura: Las oficinas se encuentran ubicada dentro del centro empresarial cuenta con tres
plantas en el frente y la bodega en la parte de atrds cuenta con una planta y
estructura de estanterias con plataforma
La construccion es sismorresistente.

Fachada: Ladrillo a la vista y ventanales,

Cubierta superior:

Tejado

Paredes interiores:

Ladrillo, con terminado en pafiete y pintura de agua. Divisiones en vidrio; la
bodega esta edificada en estructura metalica al igual que la escalera.

Techos interiores:

Placa de concreta cubierta con pafiete y pintura de agua

Pisos

Baldosa y placa de concreto en la bodega.

Combustibles: se tienen s6lidos como madera, carton, papel, plasticos, equipos eléctricos.

Servicios publicos: la oficina cuenta con servicios publicos de agua y alcantarillado, energia

eléctrica, telecomunicaciones.

2.2 GEORREFERENCIACION

2.2.1 Georreferenciacion externa

17




a | AUDIFARMA PARQUE"

& 4 & GAUSACIA BODEGA 25/
".

£'% Conjun
R. Bosq

Conjunto Residencial u._“ £

Parques|De Castillai2 @ 1
. % -

Conjuntc Proyincia,
lai2

79a37CL 12

Parques de Castilla

Imagen tomada de Google maps

2.3 ANTECEDENTES DE EMERGENCIAS

En empresa EXPRESSERVICES SAS, no se han presentado situaciones de riesgo estructural que
provoquen lesiones ni afectacion en la integridad fisica del personal que alli labora.
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3. ANALISIS DE VULNERABILIDAD

3.1 IDENTIFICACION DE AMENAZAS

Utilizando la metodologia de andlisis de riesgos por colores, que de una forma general y cualitativa
permite desarrollar analisis de amenaza y vulnerabilidad a personas, recursos y sistemas y procesos,
con el fin de determinar el nivel de riesgo a través de la combinacion de las variables anteriores con
codigos de colores.

Tabla 5. Calificacion de la Amenaza

Color asignado

Evento Comportamiento
Evento que puede suceder o que es factible porque no
Poco probable | existen razones historicas y cientificas para decir que esto
no sucedera.
Es aquel evento esperado del cual existen razones y
Probable L. S ,
argumentos técnicos cientificos para creer que sucedera.
. Es aquel evento esperado que tiene alta probabilidad de
Inminente ocurTir

Rojo

Fuente: SIRE, Metodologias de analisis de riesgos

Calificacion de amenazas: Para la calificacion de amenazas se utiliza el siguiente cuadro:

Tabla 6 Identificacion de Amenazas

Lesiones al personal

Origen | Amenaza Area Posibles causas Posibles consecuencias Calificaciéon
AMENAZAS INTERNAS
Dafio en equipos y documentos
. Oficinas, archivo, | Corto circuito sobrecarga | Pérdida de tiempo laboral
Incendio . A o - Probable
S gabinete eléctricoy | eléctrica Propagacion de los productos de
:gn cafeteria. Recalentamiento de equipos |la combustion  Deterioro de
—g' imagen corporativa
é Oficinas, Dafio en tuberia o valvulas. Pérdida de tiempo laboral
Inundacion Cafeteria, Bafos, | Taponamiento de sifones N emp Probable
. . . Daftio en equipos
Pasillos, Zonas de | Descuido de usuarios en los ~
. ~ Dafio en documentos
Almacenamiento | bafios.
Colapso de elementos no
Sismo Natural, por ubicacion |estructurales
. .y Probable
Terremoto Toda la estructura | geografica, en una zona de | Rotura de vidrios
alta sismicidad. Dafio en tuberias

AMENAZAS EXTERNAS
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Origen | Amenaza Area Posibles causas Posibles consecuencias Calificaciéon

Fuga/ Dafio estructural Lesiones al

S explosion de | Exterior de la|Sobrepresion personal Rotura de vidrios| Probable

:gn gas natural edificacion Descuidos del personal Colapso de elementos no

> estructurales

£ - . - T -

2 Humo y gases Incendio en edificaciones | Pérdida de tiempo

— L. Ofici . Probable
toxicos 1cmas cercanas Lesiones al personal
Robos Dafio estructural

p
]
ot
(P}
=3
|70}

Toda el area
Atracos.

Personas al margen de la ley

Lesiones al personal

Analisis de vulnerabilidad

El analisis de vulnerabilidad se realiza a tres elementos expuestos, cada uno de ellos analizado desde

tres aspectos:

Tabla 7 Elementos y aspectos de Vulnerabilidad

Elementos expuestos

Condiciones de seguridad

Equipos para el control de emergencias

Personas Recursos Sistemas y procesos
Gestion organizacional Suministros Servicios publicos
Capacitacion Edificaciones Sistemas alternos

Recuperacion

Para cada uno de los aspectos se utiliza la tabla No. 8 y se califica como mala, regular o buena, la
vulnerabilidad de las personas, los recursos y los sistemas y procesos de la empresa ante cada una
de las amenazas identificadas, con los siguientes criterios:

Tabla 8 Interpretacion de la Vulnerabilidad por cada aspecto
Valor Interpretaciéon Interpretaciéon
cualitativa

1.0 Bueno Cuando se dispone de los elementos, recursos, cuando se
realizan los procedimientos, entre otros.

0.5 Regular Cuando se dispone de los elementos, recursos o cuando se
realizan los procedimientos de manera parcial

0.0 Malo Cuando se carece de los elementos, recursos o cuando NO
se realizan los procedimientos

Fuente: SIRE, Metodologias de analisis de riesgos
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Tabla 9 Analisis de la Vulnerabilidad

y brigadistas?

Sismo y/o Hurto Fugas o
Aspecto para evaluar y Inundacién Incendio Explosion de
Terremotos Robo
Gas Natural
VULNERABILIDAD EN LAS PERSONAS
1. Gestion Organizacional
(Existe una politica general en Gestion del
Riesgo donde se indica la prevencion y 0,5 0,5 0,5 0,5 0,5
preparacion para afrontar una emergencia?
(Existe comité de emergencias y esta activo? 1 1 1 1 1
(Los empleados han adquirido
responsabilidades especificas en caso de 1 1 1 N.A 1
emergencias?
(La empresa cuenta con brigada de 1 1 1 NA 1
emergencias? '
(Existe un cronograma de inspecciones para
identificar condiciones inseguras que puedan 0,5 0,5 0,5 N.A N.A
generar emergencias y se esta cumpliendo?
(Existen formatos para realizar inspecciones | | | NA NA
a los equipos utilizados en emergencias? ' ’
Promedio Gestion Organizacional 0,83 0,83 0,83 0,75 0,88
2. Capacitacion y entrenamiento.
(Se cuenta con un programa de capacitacion | 1 1 1 1
en prevencion y control de emergencias?
(Los empleados han recibido capacitacion
general en temas basicos de emergencias, 0,5 0,5 0,5 0,5 0,5
saben las personas auto protegerse?
(Los brigadistas han recibido entrenamiento y
capacitacion en temas de prevencion y control 0,5 0,5 0,5 0,5 0,5
de emergencias?
(Se cuenta con mecanismos de difusion en
temas de prevencion y respuesta a 0 0 0 0 0
emergencias?
Promedio capacitacion y entrenamiento 0,50 0,50 0,50 0,50 0,50
3.Caracteristicas dotacion
(Existe dotacion para el Jefe de Emergencias 0 0 0 NA NA
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LSe.Qenen implementos bgswos de primeros 0.5 0.5 0.5 0.5 0.5
auxilios en caso de requerirse?
(,.Se cuenta con extintores portatiles y estan 1 NA 1 NA NA
libres de obstaculos?
Promedio caracteristicas de dotacion 0,50 0,25 0,50 0,50 0,50
SUMA TOTAL PROMEDIOS GESTION
ORGANIZACIONAL 1,83 1,58 1,83 1,75 1,88
VULNERABILIDAD EN LOS RECURSOS
1. Equipos y suministros
(Existen hidrantes publicos y/o privados? 1 1 1 N.A N.A
(Se cuenta con un programa de
mantenimiento preventivo para botiquines y 0,5 0,5 0,5 0,5 0,5
camillas?
(Se cuenta con programa de mantenimiento 0.5 0.5 0.5 NA NA
preventivo para los extintores? ’ ’ ’ ‘ ’
Las valvulas de agua estan sefializadas? 0,5 0,5 0,5 N.A N.A
Promedio suministros 0,63 0,63 0,63 0,50 0,50
2. Edificaciones
(El tipo de construccion es sismo-resistente? 1 NA NA N.A N.A
LEXlste,n tanques de almacenamiento NA NA | NA NA
subterrdneos?
(Estan sefializadas las rutas de evacuacion? 1 1 1 N.A 1
(Estan §egallzados los equipos de | 1 1 NA 1
emergencia’
(,Se tiene lamparas de emergencia? 1 1 1 N.A 1
(Estan publicados los planos de evacuacion? 1 1 1 1 1
Promedio edificaciones 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00
3. Equipos

(Se cuenta con alarma de evacuacion y los

) 1 1 1 1 1
ocupantes conocen el sonido?
Se cu;pta con 51stemas automaticos de 0.5 NA 0.5 NA 0.5
deteccion de incendios?
Se cuenta'con 51§temas automaticos de 0 NA 0 NA NA
control de incendios?
,Se 'cue'nta con  un sistema  de 0.5 0.5 0.5 0.5 0.5
comunicaciones interno?
Promedio equipos 0,50 0,75 0,50 0,75 0,67
SUMA TOTAL PROMEDIOS EN LOS
RECURSOS 2,13 2,38 2,13 1,75 1,67

VULNERABILIDAD EN SISTEMAS Y PROCESOS
1. Servicios

(Se cuenta con buen suministro de energia? 1 1 1 1 1
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(Se cuenta con buen suministro de agua?

1

1

(Se cuenta con buen servicio de recoleccion

SISTEMAS Y PROCESOS

de basuras? ! ! ! N-A N-A

Promedio servicios 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00
2. Sistemas alternos

(La Empresa tiene tanque de reserva de | 1 1 NA |

agua? )

(La Empresq cuenta con una planta eléctrica 1 1 1 NA 1

de emergencia?

[JS; cuenta con un buen sistema de vigilancia NA NA 0.5 0.5 NA

fisica?

(Se cuenta con un sistema de comunicacion 0 0 0 0 0

diferente al publico?

Promedio sistemas alternos 0,67 0,67 0,63 0,25 0,67

3. Recuperacion

(Se cuenta con algln sistema de seguro para | | | 1 1

los empleados?

(Esta asegurada la edificacion en caso de 1 1 1 0 1

sismo, incendio, inundacion, etc.?

(Se cuenta con un sistema alterno para

asegurar la informacién critica en me(il,o 0.5 0.5 0.5 NA 0.5

magnético o con alguna compailia

especializada?

(Se cqer;ta con plan de continuidad del 0 0 0 NA 0

negocio?

(Estan asegurados los equipos y todos los | 1 1 1 1

bienes en general?

Promedio recuperaciéon 0,70 0,70 0,70 0,67 0,70

SUMA TOTAL PROMEDIOS EN LOS 237 237 233 1,92 237

3.2 CONSOLIDADO DE LA VULNERABILIDAD

Una vez calificadas todas las variables, se realiza una sumatoria de los tres aspectos que contempla
cada elemento considerado es decir, para el elemento “Personas” se debe sumar la calificacion dada

a los aspectos de organizacion, capacitacion y dotacion.

Para el elemento “Recursos” se debe sumar la calificacion dada a los aspectos de edificacion,

elementos y equipos para el control de emergencias.

Para el elemento “Sistemas y Procesos” se debe sumar la calificacion dada a los aspectos de servicios
publicos, sistemas alternos y recuperacion.

La calificacion de cada elemento se realiza de acuerdo con la siguiente tabla:

Tabla 10 Interpretacion de la Vulnerabilidad por cada elemento

Rango

Calificacion

Color
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0.0-1.0 Alta

1.1-2.0 Media

2.1-3.0 Baja

Fuente: SIRE, Metodologias de analisis de riesgos

Una vez que se tenga la sumatoria de la vulnerabilidad en cada aspecto, se pasa a la tabla No. 12

3.3 NIVEL DE RIESGO

Calificada la vulnerabilidad, se determina el nivel de riesgo para las amenazas prioritarias calificadas
como inminentes y probables, relacionando la amenaza y la vulnerabilidad de los elementos
expuestos, esta relacion se representa por un diamante de riesgo en la tabla No. 5, el cual posee cuatro
cuadrantes, uno de ellos representan la amenaza para la cual se va a determinar el nivelde riesgo y los
otros tres representan la vulnerabilidad en los elementos bajo riesgo: Personas, recursos, sistemas y
procesos; de acuerdo con los colores de cada rombo, el riesgo se califico de la siguiente manera:

Diagrama 1 Diamante de riesgo

PERSONAS

SISTEMAS Y
PROCESOS

Tabla 11 Calificacion Nivel del Riesgo

Sumatoria de rombos Calificacion
3 (0] 4 ’ AltO
1 (0] 2 ’ Medio
304 :
1 (0] 2 <> Bajo

Fuente: SIRE, Metodologias de analisis de riesgos
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Tabla 12 Consolidado Analisis de Riesgo COVID 19




ANALISIS DE VULNERABILIDAD
EXPRESSERVICES SAS

Analisis de amenaza

Analisis de Vulnerabilidad

Personas Recursos Sistemas y Procesos Nivel de riesgo
S E R |
T T T
D | opP uld o R S Alos € D "
G m i E e . c . t
e C o t e ; f t e v 1 t i u i e
(0} a t ar . a a ¢ S t a s a .
s 1 s " ! " 1 u M i e 1t P m r
Amenaza Calificacion | Color t r P a Color i c i Color i e n Color p o
g a c 0 . a r . s r e . a ‘'
" X c i v n ¢ P V s N n| Vm n
0 6 u a ¢ 0 u o ! o|u a a t ¢
n r i S o c t
n 1 s i 1 s s 1 s . e
0 [ s i a
s n 0 c
Sismo y .
Probable 0,83 10,50 | 0,50 | 1,83 0,63(1,00( 0,50 2,13 1,00 [0,667| 0,70 2,37 ‘ Bajo
Terremotos
Inundacién |Probable <> 0,83 10,50 | 0,25 | 1,58 <> 0,63(1,00( 0,75 2,38 ‘ 1,00 [0,667| 0,70 2,37 ‘ ® Bajo
Incendio Probable <> 0,83 [ 0,50 | 0,50 | 1,83 <> 0,63/1,00{ 0,50 | 2,13 ‘ 1,00 [0,625] 0,70 | 2,33 ‘ ” Bajo
Poco .
Hurto o Robo| ‘ 0,75 1 0,50 | 0,50 | 1,75 <> 0,50 1,00 0,75 | 2,25 ‘ 1,00 0,25 | 0,67 1,92 Bajo
Probable
Fugas o
Explosion de | Probable <> 0,88 | 0,50 | 0,50 | 1,88 <> 0,50 1,00 0,67 | 2,17 ‘ 1,00 0,67 | 0,70 2,37 ‘ Bajo
Gas Natural

26




e Comunicacion con Cuadrante de Policia.

e Comunicacion constante con equipo de seguridad fisica del complejo
empresarial.

e Aplicar plan de capacitaciones.

Sismos e QGarantizar que todos los empleados de la oficina participen en la

capacitacion de procedimientos en caso de sismos

3.6 RECOMENDACIONES GENERALES

Continuar capacitando al Comité de emergencias y brigadistas.

Actualizar Planos de evacuacion de las instalaciones de cada una de las plantas incluida la
bodega.

Instalar rutas de evacuacion en cada una de las alas y la bodega

Senalizar caja de controles de la puerta del parqueadero.

No obstaculizar las salidas de emergencia, especialmente en bodega.

No obstaculizar extintor ubicado entre los lockers y la camilla de emergencia.

Dotar de inmovilizadores de miembros superiores e inmovilizador cervical la camilla ubicada
en el parqueadero.

Senializar todas las cajas de fusibles con riesgo eléctrico.
Senalizar extintores del area de Archivo movil.
Llevar lista actualizada de los equipos contra incendio.

Dotar de 3 botiquines tipo “A” para ser ubicados uno en cada ala de las instalaciones y 1 en la
parte administrativa, el cual debe contener los siguientes insumos de acuerdo con la resolucion
0705 de 2007:

v" Gasa Estéril: 20 unidades

v Esparadrapo de Tela: 1 rollo de 4" x 5 Yd

v' Bajalenguas en Madera: 1 paquete x 20 unidades

v" Guantes de Latex: 1 caja x 100 unidades

v’ Venda elastica: 1 unidad de 2" x 5 Yd

v’ Venda elastical: 1 unidad de 3" x 5 Yd

v’ Venda elastical: 1 unidad de 5" x 5 Yd

v’ Venda de algodén laminado: 1 unidad de 3” x 5 Yd
v’ Venda de algodén laminado: 1 unidad de 5 x 5 Yd
v Yodopovidona: 1 frasco x 120 ml

v’ Solucion Salina: 2 bolsas x 250 ml

v’ Termometro mercurio en vidrio: 1 unidad

v" Alcohol Antiséptico: 1 frasco x 345 ml
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3.4. MEDIDAS DE PREVENCION

Son aquellas acciones que se realizan en las dependencias, con el fin de evitar que la amenaza se
materialice, asi:

Tabla 13 Medidas de Prevencion

Amenaza Medidas de prevencion propuestas

Incendios e Verificar que se realiza mantenimiento preventivo al sistema eléctrico
Mantener aislado el papel de las tomas eléctricas

Inundaciones e Solicitar a los empleados que reporten goteos o fugas de agua (bafios,
cafeteria).

e Conocer la ubicacion de valvulas de agua y tableros de control

eléctrico

Hurtos o Atracos e Realizar programa de Riesgo Publico.

Sismos, colapsos de | ¢ Verificar que los estantes y elementos que se puedan caer

elementos no (archivadores) estén debidamente anclados

estructurales

3.5 MEDIDAS DE MITIGACION

Son aquellas acciones que se realizan en las dependencias, con el fin de reducir o mitigar las
consecuencias, asi:

Tabla 14 Medidas de Mitigacion

Amenaza Medidas de mitigacion propuestas

e Inspeccionar mensualmente los extintores, asi mismo, llevar una hoja de

Incendios vida por equipo.

o Verificar que todos los empleados hayan recibido capacitacion en manejo
de extintores.

e Identificar la ubicacion de valvulas de control de agua y tableros eléctricos

Inundaciones e Seiializar las valvulas de control de agua

e Seiializar los tableros de control eléctrico, indicando las areas que
protegen y el voltaje que suministran.

Hurto 0 Atracos | Ejecutar Programa de Riesgo Publico.




Realizar mantenimiento de luminarias en todas las instalaciones.

Aunque cuentan con estaciones manuales de alarma de evacuacion no se evidencia ubicacion
del comando de control ni tampoco si funciona o no.

Dejar documentadas las pruebas de la alarma de evacuacion.

En la bodega de archivo ubicar sensores de humo al final de cada fila y realizar y documentar
inspecciones y mantenimientos preventivos.

Dotar de dos deshumidificadores por planta.
Demarcar estantes de archivo con cinta fotoluminiscente direccionando la ruta de evacuacion.

Colocar en todas las escaleras tanto de la bodega como del edificio cinta antideslizante y
fotoluminiscente.

En el tercer piso de la bodega se debe instalar detectores de humo para cada una de las filas

Solicitar y ubicar en un lugar de facil acceso las hojas de seguridad de los productos quimicos
utilizados para realizar aseo.

Mantener la base de datos actualizada de los funcionarios de la oficina, con la siguiente
informacion: nombre del trabajador, cédula, EPS, ARL, persona contacto en caso de emergencia
y alertas médicas., la cual se debe tener por parte de los Coordinadores de evacuacion

Mantener en cartelera el directorio de emergencias de la localidad, actualizada y publicada en
lugar visible (se sugiere cartelera del SGSST).

Garantizar la participacion del equipo de trabajo en los simulacros de evacuacion programados
por el area de seguridad y Salud en el trabajo.
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4. ORGANIZACION PARA EMERGENCIAS

4.1 ORGANIGRAMA OPERATIVO PARA EL MANEJO DE EMERGENCIAS

La atencion de las emergencias que se puedan presentar en EXPRESSERVICES SAS requiere de
una organizacion en donde cada persona y area involucrada conozca en forma clara sus funciones y
responsabilidades.

Se ha implementado la siguiente estructura organizacional a nivel interno buscando la articulacion
con apoyos externos de emergencias a través del Sistema Comando de Incidentes — SCI:

COORDINADOR ADMINISTRATIVO DEL
PLAN Y JEFE DE EMERGENCIAS

COMITE DE EMERGENCIA

Seguridad y Enlace: Brigadista asignado

Comunicaciones: Gerente General

OPERATIVO GRUPO DE FINANZAS COORDINADOR DE
APOYO INTERNO / EVACUACION
(LOGISTICA)
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4.2 NIVELES DE ACTUACION

De acuerdo con lo anterior se establecen tres niveles de actuacion o intervencidn a saber:

Tabla 15 Niveles de Actuacion )
NIVEL RADIO DE ACCION RESPONSABILIDAD

Asumir la méxima responsabilidad y
autoridad antes, durante y después de una
ESTRATEGICO GLOBAL Y TOTAL | emergencia.

Comité de Implica que hacer Tomar decisiones de alto nivel.

emergencia Transmitir ~ informacion sobre la
emergencia al interior de la empresa y
medios de comunicacion.

TACTICO PARCIAL Responder operativamente por el manejo
Comandante del .
. Como hacer de la emergencia
Incidente
TAREA .
PUNTUAL Utilizar recursos
Empleados . . .
o Ejecutar Ejecutar acciones
Brigadistas

4.3 FUNCIONES

4.3.1 Coordinador administrativo del plan:

Mantener actualizado el plan de emergencia

Disponer de los recursos para el control de emergencias

Definir un cronograma de reuniones trimestrales para el comité de emergencia
Organizar minimo una vez al afio un ejercicio de evacuacion en cada centro de trabajo

4.3.2 Comité de emergencia:

El comité de emergencia esta conformado por: La Gerencia General, Coordinador de Emergencias y
la asistencia Administrativa y sus funciones son:

Antes de las emergencias

e  Conocer el plan de emergencias

e  Aprobar la realizacion de simulacros de evacuacion

e  Aprobar los presupuestos para la ejecucion del plan de emergencias

Durante la emergencia

e  Silaemergencia es nivel tres, reunirse en la sala de crisis
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Después de la emergencia

e  Auditar las acciones realizadas con el fin de ajustar los procedimientos en caso necesario.

4.3.3 Staff de Comando

COMPONENTE

FUNCIONES

COMANDANTE

DE INCIDENTE

(Coordinador de
la Emergencia)

ANTES DE LA

EMERGENCIA

Revisar el analisis de vulnerabilidad de la empresa
Realizar acciones de prevencion y mitigacion sobre las
amenazas identificadas
Coordinar la ejecucion de simulacros de evacuacion
minimo una vez al afio

DURANTE LA
EMERGENCIA

Asumir y establecer el Puesto de Comando (PC).
Determinar los  objetivos  operacionales: evacuar
instalaciones, controlar incidentes en niveles uno y dos y
pedir ayuda especializada

Ejecutar los Planes de Accion

Transferir el comando a las entidades de ayuda externa.
Informar novedades sobre el control de la emergencia al
vocero de la entidad

DESPUES DE LA

EMERGENCIA

Auditar el resultado de las medidas de actuacion previstas
en el plan para analizarlas y evaluarlas.

Coordinar la recoleccion de los informes de dafios y
pérdidas ocasionados por el incidente o emergencia.
Elaborar informe final.

COMITE DE
EMERGENCIAS

DURANTE LA
EMERGENCIA

Acordonar areas

Coordinar el monitoreo de seguridad del centro de trabajo
Identificar a los representantes de cada una de las entidades
de ayuda externa, incluyendo su ubicacion y lineas de
comunicacion.
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COMPONENTE

FUNCIONES

INFORMACION
PUBLICA

DURANTE LA
EMERGENCIA

Coordinar el tipo de comunicado a emitir y definir su

contenido.

Obtener la aprobacion del comité de emergencia para la
emision de la informacion

Establecer un centro tnico de informacién siempre que
sea posible.
Transmitir la informacion acerca del incidente a los medios
de prensa, otras instituciones u organizaciones relevantes
externas.

4.3.4 Brigada de emergencia

La brigada de emergencias, esta conformada por empleados, quienes tienen las siguientes

funciones:

BRIGADISTAS FUNCIONES
« < |° Inspeccionar periodicamente las areas del
= O centro de trabajo
g E e Verificar ubicacion de equipos y elementos
n O para el control de emergencias
E 5 e Participar en las jornadas de capacitacion y
Z = entrenamiento
o Responsables de atender la <=, Apoyar las capacitaciones al personal

emergencia en niveles 1y 2 < <
53
E E e Controlar las emergencias niveles 1 y 2
E E e Apoyar a entidades externas que se

= presenten

2 =
Sl
< 4 |° Inspeccionar el area afectada
; O | ® Apoyar en el restablecimiento de la zona
= E e Solicitar mantenimiento y reposicion de
é Sé eq.u.ipos y elementos de proteccion personal.
= utilizados
E’j = | ® Evaluar las acciones realizadas
2=l Ajustar los procedimientos
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4.3.5 Coordinador de evacuacion

Z
QO
1
Q
<
=)
Q
<
>
=
=
(=)
=4
)
a
<
Z
2
)
)
Q

COORDINDOR DE
EVACUACION

FUNCIONES

Responsables de coordinar

la salida de todos los
ocupantes del centro de
trabajo, durante una
emergencia

ANTES DE LA

EMERGENCIA

Reconocer las vias de evacuacion y punto de
reunion final

Mantener actualizada la lista del personal de
su area

Participar en las jornadas de capacitacion y
simulacros

Apoyar en la capacitacion a los compafieros

DURANTE LA EVACUACION

Informar a los ocupantes del area asignada la
necesidad de evacuar
Recordar al personal a
procedimientos

Dirigir la evacuacion

Evitar que los ocupantes se devuelvan

Ayudar u ordenar la ayuda para el personal
con limitaciones

Verificar en el punto de reunion final el listado
del personal asignado

Reportar novedades sobre el personal
evacuado a su comandante de incidente

evacuar los

DESPUES DE LA

EVACUACION

Permanecer con los evacuados en el punto de
reunion final

Dirigir el reingreso del personal del area
asignada

Verificar el area de trabajo cuando se autorice
el reingreso

Evaluar y ajustar los procedimientos
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5. PLANES DE ACCION

5.1. PROCEDIMIENTO GENERAL DE ARTICULACION CON EL SDPAE

Procedimiento general de articulacion con el SDPAE

DIAGRAMA DE FLUJO ACCIONES RESPONSABLE

e Se identifica el tipo de

Se presenta el incidente oY . .,
incidente o emergencia Organizacion

0 emergencia

Se activa plan de emergencias
de la organizacion

!

e Se activan los planes de
contingencia y de accion. Organizacion

e Evaluar la situacién, si se
superan  las  capacidades

e superan las capacidade3 operativas y existen Organizacion
operativas de su plan de posibilidades de  generar
emergencias? impactos negativos tanto a su

aorganizacién como a la
comunidad aledana

e Se desrrollan los planes de
contingencia y de accion.
e Control de la situacion Organizacion

i Control del

evento

¢ Requiere de apoyo externo.

e Se informa al SDPAE por
medio de la linea 123 Organizacion

e Directorio telefonico

¢,Se requiere apoyo del
SDPAE?

e Se acitva el SDPAE segun los

Sl ..
requerimientos del evento.
Se activa el SDPAE SDPAE
|
l e Evaluar la situacion y se
controla por medio de los
Control del evento protocolos  distrritales  de SDPAE
respuesta
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En los planes de accion se definen la metas, objetivos, procesos y procedimientos a desarrollar por un
incidente o emergencia especifica, en un periodo especifico, determinando los recursos, suministros
y servicios a utilizar y los responsables de cada accion.

5.2 SISTEMAS DE ALERTA

Las alertas son actos declaratorios de la situacion de inminencia de presentacion de eventos
constitutivos de desastre, calamidad o emergencia a fin que se proceda oportunamente a activar los
planes de accion preestablecidos en la empresa. Todo estado de alerta de la empresa cumple las
siguientes caracteristicas:

e Es concreta, accesible y coherente, con informacion clara sobre el proceso generador de riesgo
(amenaza).

e Es inmediata promoviendo la accion agil e inmediata del personal de respuesta interno y
externo si se requiere.

e Expresa las consecuencias de no atender la alerta, tanto para el personal de la Edificacion como
para los grupos de respuesta externos.

Asi mismo, con el propoésito de activar oportunamente los planes de accion, las alertas se clasifican

en niveles, siendo estos:

Nivel I Alerta verde: En este nivel se definen todas las acciones de prevencion — vigilancia, y se
declara cuando las expectativas de un fendmeno permiten prever la ocurrencia de un incidente de
caracter peligroso para la edificacion toda vez que existen las condiciones para que se presente un
proceso generador de riesgo y se aplica a situaciones controladas sin afectacion de las condiciones
normales de la comunidad.

Los grupos de respuesta de la empresa se encuentran en fase de preparacion y capacitacion

Nivel II Alerta amarilla: Este nivel define las acciones de Preparacion — Seguimiento, cuando se
estan creando condiciones especificas, potencialmente graves, para un proceso generador del
riesgo. En este nivel se realiza tanto el alistamiento de los recursos como la identificacion de las
rutas de ingreso y egreso para que intervengan de acuerdo a la evolucion del incidente, los grupos
de respuesta de la empresa, permitiendo suponer ademas que el fendmeno no podra ser controlado
con los recursos habituales dispuestos para estos efectos

Nivel IV Alerta roja: En este nivel se desarrollan las acciones de Respuesta Inmediata (planes de
accion), toda vez que 6 se tiene la manifestacion del incidente 6 es inminente que este ocurra,
produciendo efectos adversos a las personas, los bienes, la propiedad o el ambiente. Se adelanta
evacuacion total de la edificacion
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5.3 PLAN DE EVACUACION

5.3.1 Objetivo. Disefar estrategias que permitan la movilizacion de los ocupantes de las instalaciones
de EXPRESSERVICES SAS, a un lugar seguro, con el minimo de riesgos en el momento de su
desplazamiento.

5.3.2. Estructura organizacional del plan de evacuacion

Coordinador de
Emergencias

Brigada de
Emergencias

5.3.3 Rutas de evacuacion

Como ruta de evacuacion se tiene el pasillo principal, para salir por la unica puerta de entrada
dirigiéndose al punto de encuentro ubicado a mano izquierda a la salida de la oficina.

5.3.4 Alarma para evacuacion

La alarma de evacuacion se activara de acuerdo a los procedimientos de emergencia establecidos por la
empresa y se determina que se realiza activando la estacion manual el brigadista que hace las veces de
Coordinador de evacuacion.

5.3.5 Punto de encuentro

Se tiene definido como punto de encuentro en caso de evacuacion la zona verde, (lote baldio
ubicado al frente de la entrada principal de las Bodegas.
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Punto de Encuentro

Imagen tomada de Google street view.

5.3.6. Cuando evacuar

En Caso de Incendio, presencia de humo o atmdsferas enrarecidas: Se evacuan inmediatamente
todas las areas por orden del comandante de incidente.

En caso de Amenaza o Sospecha de Bomba: Se evacuan todas las dependencias, una vez se haya
evaluado la situacion, por parte del comandante del incidente.

Explosion: Una vez se ha producido una explosion en cualquiera de las areas, se adelanta evacuacion
total mientras se hace revision de toda la edificacion, por parte de personal externo especializado.

En Caso de Terremoto: La evacuacion se ordena una vez cese el fendmeno natural. Si hay pruebas
o sospechas de dafio estructural, las areas evacuadas permanecen vacias hasta verificar el nivel de
riesgo, por parte de personal externo especializado.
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5.4 Procedimientos Operativos Normalizados para Evacuacion

Comandante de Incidente

Evacue y espere llegada de ayuda externa

Informe novedades — si las hay — a los grupos de apoyo externo.

Haga transferencia de comando.

Consulte con el comandante del grupo que esta atendiendo la emergencia, el tiempo aproximado
para su control.

Si el tiempo estimado para el control es superior a media hora, convoque el Comité de
Emergencia, para definir situacion del personal evacuado y activacion del plan de continuidad.
Una vez que los grupos de socorro determinen que el evento esta controlado, ingrese para
inspeccionar las areas y evaluar el nivel de afectacion. Esta informacion se le debe suministrar a
la persona encargada de los seguros, con el fin de dar por finalizada la emergencia y ordenar el
reingreso o por el contrario aplicar el plan de remocion de escombros.

Brigada de evacuacion

Al escuchar la alarma o la orden de evacuacion:

Coordine la evacuacion de los empleados y visitantes de su area, teniendo en cuenta que deben
salir en orden y en silencio

e Llegue al punto de encuentro asignado a su area

e Realice llamado a lista

e Reporte novedades del personal al comandante de incidente

e Permanezca atento con su grupo, esperando instrucciones del comandante de incidente.
Empleados

Todas las personas a quienes no se les hayan asignado otras funciones para casos de emergencia

deberan ceiiirse al siguiente procedimiento:

Al escuchar la alarma, o la orden de evacuar:

Si esta en un area diferente a la suya, evacue el lugar por donde lo hacen los otros ocupantes,
acatando las instrucciones de los lideres de evacuacion del area

Si estd en su area, suspenda inmediatamente lo que estd haciendo, salve la informacion de la
computadora si lo considera importante y ejecute las acciones que se le hayan asignado para
emergencias, deje libre el teléfono y cierre escritorios y archivadores

Quienes se encuentren en la cafeteria, debe desconectar electrodomésticos

En caso de incendio cierre ventanas y puertas (sin seguro)

Baje por la escalera conservando la derecha

Si tiene algun visitante, 11évelo con usted.

No regrese por ningin motivo.

Gatee en caso de humo y ctbrase la nariz y la boca con un pafiuelo humedo.
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e Vaya sin demora al punto de encuentro asignado a su grupo.

e No regrese a las instalaciones sin haber recibido autorizacion del comandante de incidente.
Visitantes

Al escuchar la alarma o la orden de evacuar:

e Siga las instrucciones de los empleados.
o Llegue hasta el punto de encuentro. Si tiene que retirarse informe al brigadista

5.4.1 Notificacion externa
Es la comunicacion que se da a las entidades externas de socorro, centros hospitalarios y demas grupos
de apoyo para el control de la situacion; la responsabilidad de tomar la decision de alertarlos recae en

el comandante de incidente segun las condiciones de la emergencia

5.4.2 Plan de accion en caso de incendio

Coordinador del plan de accion | Gerente General
en caso de incendio: Coordinador de Logistica

Funciones en caso de emergencia

Antes

Realizar inspecciones para identificar factores de riesgo de incendio
Solicitar mantenimiento a los extintores

Capacitar al personal en manejo de extintores

Realizar simulacros de evacuacion

Recursos para el control de Incendios: Extintores portatiles
Recursos para las comunicaciones: lineas telefonicas

Durante
Quién hace | Qué hace
El que descubre el | Avise a quien esté mas cerca , para que pida ayuda
fuego Si ha recibido entrenamiento y no hay riesgo intente controlarlo con el
extintor del area
Comandante de | Evalte la magnitud del incendio y decida si se requiere evacuacion
incidente total, en caso positivo active la alarma

Verifique que se notifico a Bomberos
Evacue y espere llegada de bomberos. Si el incendio no esta controlado
transfiera el comando.

Brigadistas Intenten controlar el fuego con los extintores del area
Recepcion Llame a bomberos, marcando el teléfono 123 o 119 e informe:
Nombre

Numero telefonico
Situacion que se esta presentando, piso afectado, orientacion sobre
llegada de la maquina

Cuelgue y espere llamada de confirmacion
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Coordinadores de
evacuacion

Coordinen la evacuacion de las instalaciones al escuchar la orden de
evacuar

Ocupantes

Evacuen al escuchar la alarma

Después

Coordinador del plan de accion / Gerente General, Coordinador de Logistica
Investiguen las posibles causas del incendio

Soliciten copia del informe a Bomberos

Evaltien las acciones realizadas tanto de control como de evacuacion

Establezcan un plan de mejoramiento en caso necesario

Envien a mantenimiento los equipos utilizados en el control
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5.4.3 Plan de accion en caso de llamada por amenaza de bomba

Coordinador del plan de | Gerente General

accion:

Coordinador de Logistica

Funciones en caso de emergencia

Antes

e Realizar control de acceso a la Empresa

Capacitacion para todo el personal: procedimientos en caso de recibir llamada por amenaza de

bomba

Recursos para las comunicaciones: linea telefonica y/o celular

Durante

Quién hace

Qué hace

Quien reciba una
llamada de
amenaza de bomba

Conserve la calma.

Hable tan suave como pueda y evite la agresividad.

Retenga en la linea a la persona que llama, tanto como sea posible.

Procure que le repita el mensaje y trate de escribirlo palabra por palabra.
Pregunte lo necesario para llenar la lista de verificacion telefonica que mas
adelante se detalla. Ver anexo 1

Digale que la instalacion esta ocupada y que la explosion puede ocasionar
muertes a personas inocentes.

Ponga especial atencién a los ruidos extrafios, como motores en
funcionamiento, musica y otros que puedan dar una pista remota para
localizar el lugar de donde se estd llamando. La clave de voz, el acento, etc.,
son muy importantes.

Avise personalmente al comandante de incidente

Comandante de
incidente

Verifique la Lista de chequeo por amenaza de bomba, con la persona que
recibio la llamada

Llame a la linea de emergencia de Bogota, 123 o Policia 112

Determine la necesidad de evacuar. En caso positivo, informe a todo el
personal indicando el punto de encuentro.

Avise a la administracion del edifico

Ocupantes

Tenga en cuenta que los artefactos incendiarios o explosivos generalmente
se disimulan en una botella, un pedazo de tubo, un paquete envuelto, un
ramo de flores, una tula de correo, una cartera de mujer, un libro grueso y
otros sistemas similares.

Si el explosivo u objeto sospechoso es descubierto antes que lleguen las
autoridades, o si se conoce la ubicacion del mismo:

No toque o trate de remover el objeto

Senialice y demarque el area en que se encuentra

Abra ventanas y puertas

Aléjese del sitio y ordene mantenerse a las demas personas a prudente
distancia del objeto detectado.

RECUERDE! Solo los expertos pueden desactivar una bomba.

Evacuen al escuchar la orden
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Coordinadores de
evacuacion

Coordinen la evacuacion de los ocupantes

Después

Comandante de incidente

Investigue las posibles causas
Evaltie las acciones realizadas
Establezca un plan de mejoramiento en caso necesario

5.4.4 Plan de accion en caso de sismo

Coordinador del Gerente General
plan de accion:

Coordinador de Logistica

Funciones en caso de emergencia

Antes

Personal de mantenimiento
e Realizar anclajes de estantes, bibliotecas y elementos que se puedan caer
e Proteger los vidrios con pelicula de seguridad

Sismo

Capacitacion dirigida a todos los ocupantes: procedimientos a seguir durante y después de un

Recursos: extintores, botiquin de primeros auxilios, celulares, lineas telefonicas

Durante el sismo

Quién hace

Qué hace

Todos los ocupantes | Conserve la calma

Retirese de ventanas y elementos que puedan caer

No salga corriendo

Si el terremoto lo sorprende en un pasillo, ubiquese en posicion de
seguridad

No intente salir hasta que el terremoto haya cesado.

Espere instrucciones del comandante de incidente

Permanezca en la edificacion

Después del sismo
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Todos los ocupantes

Permanezca alerta en el sitio; generalmente el fendmeno se repite y la
construccion debilitada puede caer.

Hagase notar si esta atrapado, mediante una sefial visible o sonora (un
pito).

Aseguirese al utilizar la escalera que ella resistira su peso

Evite correr al salir, no lleve objetos grandes o pesados, en lo posible
no pise escombros.

Evite hacer dafio a alguien al remover escombros con herramientas
Evite beber agua de la llave, puede haberse contaminado

Evite descargar los sanitarios

Corte la energia eléctrica hasta verificar que no hay corto circuitos
Verifique que no hay conatos de incendio

Evite infartos telefonicos, no llame si no es estrictamente necesario.
Cumpla el proceso de evacuacion al escuchar la senal.

Busque refugio dentro del piso si la salida esta obstruida, haga sefiales
hacia la calle en demanda de ayuda.

Acate instrucciones del comandante de incidente

Brigadista Suspenda el fluido eléctrico
Si hay sefiales evidentes de dafio a la estructura (paredes o techos
agrietados), aisle el area por medio de cintas o avisos
Evacue

Comandante de | Realice inventario de dafios

incidente Evalue las actividades realizadas y defina un plan de mejora

Restablezca protecciones

5.4.5 Plan de accién en caso de anegacion por rotura de tuberia o daiio en valvulas

Coordinador del plan de accion | Gerente General

Coordinador de Logistica

Funciones en caso de emergencia

Antes

Personal de mantenimiento de la edificacion
Tener plano con la ubicacion de valvulas de agua
Disponer de herramientas para el cierre de valvulas
Conocer la ubicacion de tableros de control eléctrico

Capacitacion: riesgos asociados a la inundacion, ubicacion de tableros de control eléctrico,

sitio

procedimiento
Recursos: baldes, traperos, escobas, cinta para acordonamiento de areas y EPP
Durante
Quién hace Qué hace
Empleado que se encuentre en el Suspenda el fluido eléctrico del area afectada

Verifique origen de la inundacion

Intente controlar la causa de la inundacidn, cerrando el
registro

Coordine las acciones de salvamento de bienes, si es
necesario. (recoja documentos, mueva muebles o equipos)
Esté atento a las condiciones de los cielorrasos, ya que
pueden colapsar
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Después

Comandante de incidente
Realice investigacion sobre las causas de la fuga de agua y genere un plan de mejora

5.4.6 Plan de accion en caso de emergencia médica

Coordinador del plan de accion | Gerente General
Coordinador de Logistica

Funciones en caso de emergencia

Antes

Personal de Copasst / Gerente General
Realizar inspecciones para identificar condiciones inseguras
Solicitar mantenimiento preventivo y correctivo locativo

Capacitacion. En primeros auxilios y transporte de lesionados

Recursos: botiquin, elementos de bioseguridad

Durante

Quién hace Qué hace

Quien vea el accidente Pida ayuda inmediatamente a quien esté mas cerca, para
que busque al brigadista

No mueva al accidentado (salvo que haya riesgo para su
integridad)

Espere la llegada de ayuda

Informe al Jefe inmediato

Jefe inmediato Llegue al sitio del accidente llevando botiquin

Asegure el area (evalue riesgos asociados)

Estabilice el lesionado

Verifique que estan disponibles los documentos de EPS

Si se requiere ambulancia, pida a la recepcion de la
oficina que la solicite

Espere llegada de la ambulancia y suministre informacion
sobre las condiciones en que se encuentra el accidentado
Asigne un acompaiante, para que vaya en la ambulancia
Elabore el reporte del accidente

Informe a la ARL

Avise a la familia del accidentado, indicando centro
asistencial al que se dirigen y datos del acompafiante.
Informe a la gerencia general

Coordinador de Logistica Registre hora de llegada y salida de la ambulancia, placa,
entidad a la que pertenece, nombre del conductor, sitio
de destino, nombre del accidentado, nombre del
acompanante y nimero del celular del acompaiiante.

Después

Jefe inmediato del accidentado/ Administrador del SG SST
Realice investigacion y defina plan de mejoramiento
Haga seguimiento a las condiciones de salud del accidentado
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5.4.7 Plan de seguridad

Objetivos: Controlar el ingreso de visitantes a la empresa
Ayuda externa: Policia Metropolitana de Bogota teléfono 123

Quien? Qu¢ hacer?

Asistente Controle el ingreso de visitantes
Administrativa

6. INVENTARIO DE RECURSOS

6.1 Recursos internos

Recurso humano: El recurso humano, para el control de la emergencia esta conformado por todas
las personas que laboran en la sede, apoyadas por los grupos externos.

Recurso técnico: se cuenta con los siguientes recursos para el control de emergencias:

Para el control de incendios: se cuenta con un numero de extintores suficientes ubicados
estratégicamente en la zona de la bodega, operacion y administracion.

CANTIDAD TIPO CAPACIDAD
22 Multipropésito 20 Lbs
6 2 Sokaflan123 3700 gr

Para las comunicaciones: se cuenta con una linea telefonica y un teléfono celular.
Para primeros auxilios: Se cuenta con Botiquin de Primeros Auxilios tipo A, cumpliendo con los

requerimientos establecidos para tal fin.
Se cuenta con una camilla en material polietileno.
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6.2 Recursos externos

Entidad Teléfonos
Bomberos Central de alarma 123 /119
Policia Metropolitana 123/ 112
Cuerpo Técnico de Investigacion CTI 122 /2871960
Defensa Civil 144 /2126951
Circulacion Y Transito 127
Empresa de Acueducto 116 /3686800
Empresa de distribucion de energia 115
Empresa de Teléfonos (ETB) 114
Atencion de desastres 111
Aseo 110
Centro de regulacion de urgencias (CRU) 125
Cruz Roja 132
ARL Sura 4055911
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ANEXO 2. PLAN DE EVACUACION - INFORME DE SIMULACRO

INFORMACION DE LA EMPRESA

Razén Social Piso

Coordinador Fecha
PERSONAS EVACUADAS

Empleados Visitantes Total

COMPORTAMIENTO DE LAS PERSONAS

Intento de reingreso SI () NO ()

Resistencia SI () NO ( )

No. de lesionados

No. de incapacitados

Comportamientos inadaptados

CONTROL DE ACTIVIDADES
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Recepcion de la alarma : bien () confusa ()

No se recibio ( )

Localizacion de salidas: Sin problema () Dificil para algunos ()

Dificil paratodos ()

Visibilidad de laruta: Buena () Regular ( ) Mala ( )

Cerramiento de puertas: Si( ) No ( )

Verificacion sitios ocultos: Sisehizo () Nose pudo ( )

No se acordo ( )

Lista del personal: No se tenia ( ) No pudo recogerla ( )
No se acordd ( )

Personas no reportadas al sitio de reunion

OBSERVACIONES

Comentarios
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PROTOCOLO GENERAL DE EMERGENCIAS

Las acciones a desarrollar en el ejercicio del control de emergencias, obedecen a un
esquema general donde cada estamento tiene funciones generales cualquiera que sea el
escenario de la emergencia y particulares de acuerdo a la naturaleza de la misma:

EMERGENCIA

OBJETIVO Establecer_ Procedimiento generales estandar en caso presentarse una

Emergencia

En el caso en que se declare una emergencia dentro del sector en

el que usted se encuentra, usted debe

v Interrumpir inmediatamente las actividades que realiza
PUBLICOEN | '\N"ggtﬁtlga la Calma
GENERAL v No corra precipitadamente

v No generar panico

v Identificar al personal de brigadistas

v Atender Indicaciones de las brigadas y de los cuerpos de socorro

JEFE DE EMERGENCIAS

v Activa Brigada, contacta la brigada de acuerdo a las caracteristicas

de la Emergencia

v Determina fin de emergencia y vuelta al estado de normalidad

v Contacta instituciones médicas

v Contacta cuerpos de socorro

v Contacta a la Policia Nacional

BRIGADA CONTRAINCENDIOS

v Actuan en combate contraincendios

v Determinan la clase de fuego y a su magnitud

v Usan extintor apropiado de acuerdo a la clase de incendio

v Usan manguera en caso de necesidad

v Aislan area del conato
BRIGADA DE v Cortan suministros de energia y combustibles en maquinaria y
EMERGENCIAS equipos

v Apoya acciones de evacuacion

BRIGADA DE PRIMEROS AUXILIOS

v Determinan existencia de victimas

v Aseguran el area y controlan peligros inmediatos

v Adelantan clasificacién y valoracion de victimas

v Prestan primeros auxilios de acuerdo a valoracién de victimas

v Preparan a las victimas para evacuacion

v Evacuan victimas

v Apoya acciones de busqueda y rescate

BRIGADA DE EVACUACION Y COMUNICACION

v Adelanta plan de evacuacion.

v Protege vias de escape

v Identifica Punto de Reunion
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