SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Mélaga, 20 de Noviembre de 2024

Sefior (a)

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5951202 del afio 2024
Coordinacion Programas Especiales

Dependencia Programa SER

Malaga (Santander)

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Noviembre del afio 2024

Referencia: CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5951202 del afio 2024

MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ, identificada con la cédula de ciudadania No.
63.392.485 de Malaga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Programa Sena
Emprende Rural en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia,
a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato serd de CUARENTA Y TRES
MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS TREINTA' Y
NUEVE PESOS MCTE ($43.464.639) Esta suma sera pagada por el SENA al contratista
de la siguiente manera: a) Pagos mensuales por valor cada uno de CUATRO MILLONES
CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS
MCTE ($4.465.545) Incluido IVA) y proporcionales, atendiendo al plazo de ejecucion
establecido incluyendo el plazo prorrogado para un total de nueve (9) meses y veintidds
(22) dias distribuidos en diez (10) pagos en SECORP II.

Plazo: Sera hasta el (11) de (Diciembre) de 2024.
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OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento aportando en la
planeacion, ejecucidn, evaluacién y mejora continua de los procesos de formacién y
asesoria técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la Direccion
de Empleo y Trabajo y la Coordinacién Nacional del programa SER.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Ejecutar las acciones Se continua con el | Se ingresa pantallazo del DRIVE con la
de formaciébn en | proceso de planeacion | informacion  detallada segun los
emprendimiento pedagdgica en el mes | requerimientos del portafolio de cada
haciendo uso de la| de noviembre con | una de las fichas durante el mes de
estrategia Asesoria de proyectos | agosto, listas de asistencia y evidencias
pedagdgica productivos /asociativos | fotograficas de las jornadas de
“aprender haciendo”, | Ruta 1 programa | desarrollo curricular.
bajo la modalidad de Generacion de ideas
atencién sincrénica - | para un proyecto | 2985202 Enciso
asincronica de | innovador y Ruta 2 | 2986756_Molagavita
acuerdo con los | Emprendimiento en | 3012260_Malaga
procedimientos de la | glaboracion de
E(I)rrenﬁg((:)ign de artesanias con tejido Ruta 2. Negocio Rural:
Profesional Integral y e:géz%irﬂzntgcueégo ﬂ 2935882_Enciso
los lineamientos de la | P! - ..~ | 2935797_Capitanejo
. S direccion de Formacion
Direccion de Empleo )
. Profesional Integral ylos
y Trabajo y Ilo . .
X . lineamientos de la
establecido en la guia . .
; L Direccién de Empleo y
para la ejecucion del : .
Trabajo y lo establecido
programa SER en el .
en la guia para la
SIGA. : .
ejecucién del programa
SER con las siguientes
fichas:
2985202_ Enciso
2986756_Molagavita
3012260 _Malaga
Ruta 2. Negocio Rural:
2935882_Enciso
2935797 _Capitanejo
2 Articular con los | Se realiz6 la ejecucién de | Para el presente periodo no se requirié
instructores técnicos | estas actividades segun | de esta actividad.
para realizar el | asignacion desde la | Se presentardn evidencias solicitadas
alistamiento integral | supervision en los meses | segun asignacion desde la supervision.
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de los procesos de
formacion para el
desarrollo de las
competencias de
emprendimiento y
construccion del
modelo de negocio
con las herramientas
establecidas en el
protocolo de atencién
definido por la
Coordinacion SER.

anteriores y se culmind
con la entrega de los 7
proyectos asignados.

Brindar la atencién
requerida a grupos y
organizaciones

rurales, comunitarias,

campesinas

asignadas y
beneficiarias del
servicio de

acompafiamiento en
las areas comercial y
de asociatividad, de
acuerdo con el plan
de accion concertado
para la puesta en
marcha de la unidad o
proyecto productivo y
el protocolo  de
atencién definido por
la Coordinacion
Nacional SER.

Se proyecta la ejecucion
de estas actividades
segun asignaciéon desde
la supervision.

Para el presente periodo no se requirié
de esta actividad.

Se presentaran evidencias solicitadas
segln asignacion desde la supervision.

Brindar a los grupos y
organizaciones
rurales, comunitarias

y campesinas
beneficiarias el
servicio de
acomparfamiento
técnico necesario
para la formulacién
de proyectos
productivos
asociativos y

comunitarios a fin de
gue sus propuestas

redinan las
condiciones

requeridas para ser
sometidas a

consideracién en las

Se continua con el
proceso de
acompafiamiento a los
proyectos productivos
comunitarios priorizados
en asesoria comercial y
asociativo

Ficha 3012260 municipio
de Malaga

Ficha 2986756 municipio
de Molagavita.

Ficha 2985202 municipio
de Enciso.

Se presentan evidencias solicitadas
segun asignacion desde la supervision
como listas de asistencias y evidencias
fotogréficas.

GTH-F-062 V10




SENA

N

convocatorias

institucionales y
externas en temas de
acceso a mercados

ylo fuentes de
financiamiento.

Apoyar la
organizacion de
eventos para la
participacion de

unidades productivas
en actividades de
comercializacion,

rutas de aprendizaje

(incluyendo
mecanismos
virtuales), gestion
empresarial y

financiera cuando se
requiera, asi como las
actividades de
fomento realizadas
por el programa de
Emprendimiento

Se proyecta la ejecucion
de estas actividades
segun asignacion desde
la supervision.

Para el presente periodo no se requirié
de esta actividad.

Se presentardn evidencias solicitadas
segun asignacion desde la supervision.

SENA.

Gestionar  alianzas | Se proyecta la ejecucion | Para el presente periodo no se requirié
con entes | de estas actividades | de esta actividad.

territoriales, segun asignacion desde | Se presentaran evidencias solicitadas
organizaciones la supervision. segln asignacion desde la supervision.
privadas,

organizaciones
sociales o] no

gubernamentales,

gque permitan la
identificacion y
canalizacion de
recursos para el

apalancamiento  de
los  proyectos vy
unidades productivas
escalables.

Asegurar el reporte
de informacién con
claridad, oportunidad,

veracidad y
completitud en los
sistemas de
trazabilidad y
seguimiento

dispuestos de

manera temporal o

Alistamiento vy
programacion de las
acciones de formacion

con actividades de
desarrollo curricular. Se
adelantd el

procedimiento para la
creacion y puesta en
marcha del proceso
asesoria de proyectos

Se anexa reporte de eventos desarrollo
curricular del mes de Noviembre de 132
horas.
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permanente por el
SENA entre ellos
Sofia Plus para el

seguimiento de
actividades
especificas,
entregando informe al
supervisor del

contrato y al apoyo
administrativo  SER
segun aplique.

comunitarios ylo
asociativos a las fichas
asignadas en Sofia Plus:

2985202 Enciso
2986756_Molagavita
3012260 Malaga

Ruta 2. Negocio Rural:
2935882 Enciso
2935797 _Capitanejo

8 Programar y reportar | Se proyecta el envio de la | Se adjunta pantallazo de correo enviado
a su supervisor de | programacion de eventos | al supervisor del contrato con la solicitud
contrato, con una | una vez se matricularon | correspondiente a la programacion de
antelacion minima de | las fichas | eventos.
una semana las | correspondientes al
formaciones a | programa generacién de
atender, de manera | idea de negocio Yy
que se autorice por | metodologia asesoria de
escrito su | proyectos en el mes de
movilizacién previa a | Noviembre.

?esalldas,uen el r:t?rco ASESORIA DE
jeto ]
contractual. PROYECTO:
Enciso_2985202: 36
horas
Malaga_3012260: 20
horas
NEGOCIO RURAL:
2935882_Enciso 42 hrs.
2935797 _Capitanejo 34
horas
TOTAL, HORAS MES
DE NOVIEMBRE: 132

9 Evaluar los | Registro de juicios | Se proyecta la evidencia de esta
resultados de | evaluativos en Sofiaplus. | actividad en el drive, en la carpeta Acta
aprendizaje en un | Reporte de evaluacion de | de cierre.
plazo no mayor a | la ficha. Actas de cierre
ocho dias habiles | de fichas.
luego de finalizada la
formacioén.

10 | Participar en el | Se proyecta la ejecucion | No se reportan evidencias en estemes,

proceso de induccién
del programa
(objetivos, estrategia,

de estas actividades
segun asignacion desde
la supervision.

Se presentaran evidencias solicitadas
segun asignacién desde la supervision.
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metodologias), sus
componentes y
procedimientos.

11 | Participar Se proyecta la ejecucién | A la fecha no se reportan evidencias en
mensualmente en la | de estas actividades | este mes, Se presentaran evidencias
reunion de | segun asignaciéon desde | solicitadas segun asignacion desde la
seguimiento la supervision. supervision.
operativo del
programa
convocadas por la
coordinacion
académica ylo
misional con
observancia del
esquema establecido
por la coordinacién
nacional para tal fin y
generar las
respectivas
evidencias.

12 | Participar en eventos | Se proyecta la ejecucion | No se reportan evidencias en este mes,
de carédcter técnico, | de estas actividades | Se presentardn evidencias solicitadas
estratégico, de | segun asignacion desde | segun asignacion desde la supervision.
socializaciony de otro | la supervision.
tipo de evento al que
sea convocado por la
direccion general,
regional o centro de
formacion,
garantizando la
transferencia de
conocimiento
obtenido al equipo de
trabajo

13 | Presentar informe | Se efectud la Soportes en la plataforma SECOP I

mensual sobre la
ejecucion  de
obligaciones

contractuales donde
se evidencie el

las

elaboracién del informe
con el soporte de las
actividades desarrolladas
durante el mes de
noviembre con un reporte

contratista:

GF_63392485_NOVIEMBRE_15924 2024.

avance a las metas | de 132 horas vy
asignadas, asi como | participacion en | GC_63392485 NOVIEMBRE_15924_2024
el respectivo andlisis | actividades designadas
y acciones de mejora | por la supervision. .
cuandodé alugarya | Se anexa listas de | Listas de chequeo del mes de
la terminacién del | chequeo del portafolio de | Noviembre del presente afio.
contrato presentar al | evidencias.
supervisor de
contrato informe
anual de gestion de
centro en los términos
6

GTH-F-062 V10




SENA

N

solicitados
coordinacion
nacional,
evidenciando lo
establecido en la guia
para la ejecuciéon del
Programa SER en la
lista de Chequeo -
portafolio de
evidencias.

por la

14

En caso de realizar
comisiones de
servicios o]
desplazamientos

autorizados por el
supervisor, debera
presentar dentro de
los cinco (5) dias
habiles siguientes a la
fecha de finalizacion
de la comision, el
respectivo informe de
legalizacion al area
de Tesoreria o quien
haga sus veces.

Agendas e informes de la
comisién de
desplazamientos No.
84924 realizada del 7 al 9
de noviembre del 2024.

Se adjunta al informe de legalizacion
entregado al dinamizador rural de
centro, el cual fue realizado dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes a la
fecha de finalizacion, comisién No.
84924.

15

El CONTRATISTA
debera acreditar que
se encuentra al diaen
el pago de los aportes
al sistema de
seguridad social
integral (salud,
pensién y riesgos
laborales).

Planilla de pago de los
aportes del sistema de
seguridad social integral.

Se presenta planilla de pago de los
aportes de seguridad social integral
(salud, pension y ARL.
Se adjunta planila de pago
correspondiente al mes de octubre No.
4574139401 del 2024.

16

Atender los
requerimientos que le
realice el supervisor
dentro del marco del
objeto contractual.

Se proyecta la ejecucion
de estas actividades
segun asignacion desde
la supervision.

No se reportan evidencias en este mes
Se presentardn evidencias solicitadas
segun asignacion desde la supervision.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM | No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE

DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
8IRAI3§N DE INICIAL FINAL
1. Vereda Robles parte
84924 baja municipio de
Enciso. Noviembre 7 del | Noviembre 9 del
2024 2024
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el 4574139401 de la planilla SOI, correspondiente al mes de Octubre. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en (52) folios

Cordialmente,

MRt Funely f

Firma

MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ
Contratista

C.C. No. 63.392.485

Recibi a satisfaccion:

Firma

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

Supervisor(a) Contrato N° CO1.PCCNTR. 5951202 del afio 2024
Coordinacién de Programas Especiales
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EVIDENCIAS EJECUCION ACTIVIDADES NOVIEMBRE DE 2024

Obligaciones Especificas:

Obligacioén 1. Ejecutar las acciones de formacion en emprendimiento haciendo uso de la
estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atencion sincrénica -
asincronica de acuerdo con los procedimientos de la Direccion de Formacién Profesional
Integral y los lineamientos de la Direccion de Empleo y Trabajo y lo establecido en la guia
para la ejecucion del programa SER en el SIGA.

*
T Outlook Q Buscar =) B 0O §  Q  Merthaudthsan e
&
[® Compartir © Copiar vinculo B Afiadir acceso directo a Mis archivos [ Sincronizar == IF Organizar ~ = « Detalles
a
s Martha Judith Sanchez Martinez - > 2_FICHA 3012260_MALAGA MARTHA_JUDITH_SANCHEZ > 6_LISTA ASISTENCIA > 6.NOVIEMBRE &
(A Inicio
as
4 B3 Mis archivos [ Nombre + ~ Modificado ~ Meodificado por ~ Tamafio de arch... ¥ Compartir
v &2 Compartide o as -
& EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS Hace unos segundos ~ Martha Judith Sanchez 0 elementos 23 Compartido
Py 7 Favoritos .
J| noviembre 3 y 10. ficha 3012260.pdf Hace 6 dias Martha Judith Sénchez 1.68 MB 25 Compartido
@' Papelera de reciclaje
- R e - - — —
*
% Outlook Q Buscar = B 0 @ Q  MathaudithSan.. e
€
& Compartir & Copiar vincule B Afiadir acceso directo a Mis archivos @ Sincronizar == IF Organizar ~ = ~ Detalles
a2
s Martha Judith Sanchez Martinez - > 2_FICHA_2985202_ENCISO_ MARTHA_JUDITH_SANCHEZ > 6_LISTA ASISTENCIA > 7.NOVIEMBRE &
(A Inicio
as
b B3 Mis archives [ Nombre 1 ~ Modificado ~ Modificado por ~ Tamafio de arch... ¥ Compartir
v g5 C tid . B
=2 SIS & EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 13 de noviembre Martha Judith Sanchez 4 elementos & Compartido
| o ¢ Favoritos
noviembre 14. ficha 2985202.pdf Hace 6 dias Martha Judith Sanchez 353 KB 25 Compartido
@]’ Papelera de reciclaje
Noviembre 7-8-9.pdf 13 de noviembre Martha Judith Sanchez 1.17 MB 23 Compartido
Examinar archivos por
°
%;.\\.A Outlook Q, Buscar = 2 0 #& Q  Marthaudithsan. e
+ Agregar nuevo & Compartir G Copiar vincule £ Afiadir acceso directo a Mis archivos 2 Sincronizar — +=+ F Organizar v+ = ~ Detalles
a2
oo [t LT = » 2_FICHA 2935882_ ENCISO_LAURA JOHANA BAEZ > 6_LISTA_ASISTENCIA > 10.NOVIEMBRE &
(A Inicio
2
A BJ Mis archivos [ Nombre 1 v Modificado Modificado por ~ Tamaiio de arch... ©  Compartir
v &2 C tidk . B
o Lompartico S EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 13 de noviembre Martha Judith Sanchez 0 elementos &3 Compartido
a Ty Favoritos
| Noviembre 1y 2.pdf 13 de noviembre Martha Judith Sanchez 915 K8 &5 Compartido
. T Papelera de reciclaje
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+ Agregar nuevo [® Compartir & Copiar vincule £ Afiadir acceso directo a Mis archives g Sincronizar ==+ F Organizar ~ = ~ Detalles

PR eheliaiss e Marne2 - > 2_FICHA_2935797_CAPITANEIO_LAURA JOHANA BAEZ > 6_LISTA ASISTENCIA > 10.NOVIEMBRE &
(A Inicio
B Mis archivos [ Nombre r v Moedificado ~ Modificado por ~ Tamafio de arch... ¥ Compartir
o
N &8 Compartido [& EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 13 de noviembre Martha Judith Sénchez 0 elementos & Compartido

a ¢ Favoritos
A<| 6 12y 13 noviembre.pdf 13 de noviembre Martha Judith Sanchez 1.90 MB s Compartido
T Papelera de reciclaje

7;\ Outlook Q. Buscar =] B 0O & Q  MarthaludithSan.. 9

Obligacion 7. Asegurar el reporte de informacion con claridad, oportunidad, veracidad y
completitud en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o
permanente por el SENA entre ellos Sofia plus para el seguimiento de actividades especificas,

entregando informe al supervisor del contrato y al apoyo administrativo SER segun aplique.

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

FECHA INICIAL: 01/11/2024 00:00:00
FECHA FINAL: 30/11/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2935797 - EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ARTESANIAS CON
DE APRENDIZAJE: TEJIDO ETNICO
FICHA 2935882 - EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ARTESANIAS CON
DE APRENDIZAJE: TEJIDO ETNICO

ENTRETEJER HILOS SEGUN TECNICA DE TEJIDO CON

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: AGUJAS

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: competencias personales

. COMPETENCIA DE APRENDIZAJE- Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de pronostico
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TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 76,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
|_FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL | ____EVENTO | HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

Se reportan a la fecha 76 horas académicas, ya que las 56 horas de Asesorias se reportan a medida
gue estas se vayan ejecutando. Para a un total de 132 horas para el mes de Noviembre.

Obligacién 8. Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelacién minima de
una semana las formaciones a atender, de manera que se autorice por escrito su movilizacion
previa a la salida, en el marco de su objeto contractual.

PROGRAMACION EVENTOS NOVIEMBRE 2024 W Publica o~

& @l Program...4.MJS.xls

e Martha Judith Sanchez Martinez QL S & ~ 1. & [

Para: Myriam Consuelo Florez Flérez; Edilson Hernando Duarte Oliveros Dom 27/10/2024 20:17

o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Mié 25/10/2034 20:17

@ Programador de Eventos-NO...
127 KB

e

Buenas noches:

Atentamente me permito enviar programacion eventos mes de noviembre 2024.

Obligacién 14. En caso de realizar comisiones de servicios o desplazamientos autorizados por el
supervisor, deberéa presentar dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de finalizacion
de la comision, el respectivo informe de legalizacion al area de Tesoreria o quien haga sus veces.

11
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AGENDA NOVIEMBRE FINAL W Publica
2 B FINALG...xlsx
‘ Martha Judith Sénchez Martinez
Para: Myriam Consuelo Florez Florez
o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 26/10/2034 9:42

FINALGTH-F-090FormatoAg... .,
123 KB

Buendia Ing.
Gracias, envio lo solicitado.

Atenta a sus sugerencias
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cdodigo del programa:

2000105

Version: 2

Programa de Formacion:

ETNICO

EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ARTESANIAS CON TEJIDO

Codigo de Ficha:

2935882

Lugar de Ejecucion:

ZONA URBANA

Municipio:

ENCISO

Nombre Instructor técnico:

LAURA JOHANA BAEZ GUTIERREZ

Nombre instructor emprendimiento:

Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):

MARTHA JUDITH SANCHEZ

Fecha de Revision

15 DE NOVIEMBRE DE 2024

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.,

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS‘ CUMPLE OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES Sl | NO
1 | Herramienta lista de chequeo 1
1l PLANEACION SI [ NO
1 | Taller de Planeacion 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
2 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 Concertacién de acciones
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacion de acciones
4 | Simulador de Planeacién Oferta Formativa 2-3
— - — - d
5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 Para SO|ICItU(.j deltfamblos de uso disefio curricular aprobado
por la Coordinacion
1 RUTA 1 (SER - CAMPESENA) SI | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos ) T
1 i Para las acciones de formacién unicamente
de evaluacidn 2
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3
4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2- 3
e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3 concertacion plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades.
e Entrega kits productivos
6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Para las acciones de asesoria Uinicamente (por visita)
Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 asociativos que participen de actividades de dinamizacién
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.
8 Material Gréfico (Fotos, videos del proceso,

emprendedores, producto) 2-3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO ~ PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacién Datos y material grafico 1-2
10 GEE-F-009 Formato I|s.,t'ado de asistencia para Para las acciones de formacidn Gnicamente
programas de formacién SER — SER 1
v RUTA 2 SI | NO
1 GFPI-F-135. ,Gwas de Aprendizaje & Instrurentos X Para las acciones de formacidn Gnicamente
de evaluacion 2
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
L emprendimiento.
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 X 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 X | de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
que suman a la meta de UP fortalecidas.
Herramientas de conocimiento intercultural Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
4 o ) . X . y
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacién).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . S
5 » X Para las acciones de formacién Unicamente
programas de formacidn SER — SER 1
e Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
084 F q de concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
GGOR'F,' 84 Formato de Acta : proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
6 | 1 (materiales) X -
) subindice 3).
3 (asesoria) . .. .
e Entrega materiales de formacion (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 X e Para concerltacmn de horar!o-‘m.ducuon N
e Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
Reporte fortalecimiento formacidn (Aplica para \ , .,
8 P , © i6n (Aplica p X | Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacién
UP externas segun meta) 2-3
9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 X Para‘ [E.]s ukloades prodyctlias @ ‘proyectots productivos
asociativos que se apoyan con asesoria comercial
Material grafico (Fotos, videos del proceso,
10 X
emprendedores, producto) 2-3
11 | Autorizacion datos y material gréfico 1-2

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador ?%)ferta (cuando aplique): /'/’ = Dq /L
T

Firma Supervisor de Contrato: =\
VY '7\\

h)

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital -
3. Cargar informacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 2000105
Version: ' 2
EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ARTESANIAS CON TEJIDO
Programa de Formacion: ETNICO
Codigo de Ficha: 2935797
Lugar de Ejecucion: CABECERA MUNICIPAL
Municipio: CAPITANEJO
Nombre Instructor técnico: LAURA JOHANA BAEZ GUTIERREZ

Nombre instructor emprendimiento: |[MARTHA JUDITH SANCHEZ

Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):
Fecha de Revision 15 DE NOVIEMBRE DE 2024

** La revisién se debe realizar de_ manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES

| SOPORTES GENERALES Sl | NO

1 | Herramienta lista de chequeo 1

I PLANEACION Sl | NO

1 | Taller de Planeacién 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
2 | GOR-F-084 Formato de Acta1 Concertacion de acciones

3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacién de acciones

4 | Simulador de Planeacién Oferta Formativa 2-3

Para solicitud de cambios de uso disefio curricular aprobado

5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 N
por la Coordinacion

1] RUTA 1 (SER - CAMPESENA) SI | NO

GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos

» Para las acciones de formacidn Gnicamente
de evaluacion 2

2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3

3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3

4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3

e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de

5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3 _ concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades.

e Entrega kits productivos

6 [ GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)

. Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registroy evidencias de dinamizacién comercial 3 asociativos que participen de actividades de dinamizacién
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.

Material Grafico (Fotos, videos del proceso,
emprendedores, producto) 2-3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacion Datos y material gréfico 1-2
10 GEE-F-005 Formain h?t,ado dewasistencia para Para las acciones de formacién unicamente
programas de formacidn SER — SER 1
[\ RUTA 2 SI | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos : TR
1 . X Para las acciones de formacién tGnicamente
de evaluacion 2
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
- emprendimiento.
-3 X . s ;
2 | Estructuraide Seguimiento Integrada 2-3 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 X |de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
gue suman a la meta de UP fortalecidas.
4 Herramientas de conocimiento intercultural X Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacidn).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . T
5 L X Para las acciones de formacién Unicamente
programas de formacién SER — SER 1
o Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
p de concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
GGOR'F,'OM Formato de-Acta proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
6 | 1 (materiales) X :
subindice 3).
3 (asesorfa) . o, .
e Entrega materiales de formacidn (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 X e Para concer.taaon de horar!o-)m.ducuon B
¢ Para las acciones de asesoria tinicamente (por visita)
R imiento f i6 li ra . . L
8 eporte fortalec[mlen edarmadion [Aplica pa X | Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacién
UP externas segtin meta) 2-3
9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 X Para. IE."S Mpidades produciies. o )proyecto§ productivos
asociativos que se apoyan con asesoria comercial
10 Material grafico (Fotos, videos del proceso, X
emprendedores, producto) 2-3
11 | Autorizacién datos y material grafico 1-2 X

/
Firma Instructor: W ,i’ '

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de

Firma Supervisor de Contrato: )

?geia (Eljlimlique): é&{ﬂ/fe?ﬂ DVd/‘LL
e ?E

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.
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De acuerdo con

La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se tompromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales,
personales que se encuentran almacenados en este documento,

el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
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personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

: Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Hﬂﬂmﬂ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 9 de octubre de 2024

s n l 8 _I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 70924 Fecha Solicitud 2024-10-06 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
. LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-10-09 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION SER Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3424 Dependencia Solicitante 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-EMPRENDE RURAL
C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
. PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES . FORMACION PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACION DE INGRESOS A |RUPTO Presupuestal de Gastos de Viaje CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA
NIVEL NACIONAL GENERACION DE INGRESOS A NIVEL NACIONAL
5 a A . L Fmfifi o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. s = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Aa
flombie Documento CaE il Comisiéon Comision Origen Destino Dias ngm?s%: FEmeEE || el CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=lonlporilEiceic
VIATICOS FORMACION, A ENCISO
VDA ROBLES PARTE BAJA - SAN
MIGUEL VDA PIEDRA LARGA, DEL
2,5 4.465.545,00 252.390,00 630.975,00 140.000,00 770.975,00 17 AL 19 OCTUBRE 2024 IMPARTIR
FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL EN EL PROGRAMA SER
EN LAS FICHAS 2985202 Y 2986724
SANTANDER / SANTANDER / )
2024-10-17 2024-10-17 MALAGA ENCISO 1 Si 0
MARTHA JUDITH SONTRATIS
SANCHEZ CC: 63392485 Autorizada
INSTRUCTO
MARTINEZ R SER
s / s /s
2024-10-18 2024-10-19 A ese” AT e, A 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 630.975,00 140.000,00 770.975,00

OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION, A ENCISO VDA ROBLES PARTE BAJA - SAN MIGUEL VDA PIEDRA LARGA, DEL 17 AL 19 OCTUBRE 2024 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA SER EN LAS FICHAS 2985202 Y 2986724

AMINICTEDIN DNE ACICAIDA Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y ORDENADOR DEL GASTO
I'"r;&'!j" ACIOR o r e 1?%% 6" V2T Serial del certificado: 554082733637466294Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

Hora de firma: 2024/10/09 08:47:52 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




_\d., Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

n. Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Hauln“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 9 de octubre de 2024

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: JHON EDISON JIMENEZ MARTINEZ Fecha Verificacion: 07/10/2024 10:17:43

Firmado digitalmente por:
“ Nombre YADIMYR OSWALDO GARCIA
Cedula de ciudadania: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
Nﬂ[:][ll] 9/10/2024 8:48:10 &, m,

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Unidad 6 Subunid

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

Usuario Solicitante:

ad
954510

MHytroa
36-02-00-068-

YENNY TATIANA ROA MONSALVE

9/10/2024 12:00:00 a. m.

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3424 de fecha 2024-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-

Numero: 256524 Fecha Registro: |2024-10-09 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 770.975,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 770.975,00 | Saldo x Obligar: 770.975,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 63392485 |Razén Social:  |MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31247539771 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | 76954 | Numero: |com 70924 Tipo: SOLICITUD  |Fecha:  |2024-10-09

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
954538 CENTRO FORMACION PARA EL TRABAJO EN
AGROEMPRESARIAL Y EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO VALOR
TURISTICO DE LOS DE CAPACIDADES Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ANDES-SANTANDER- EMPRENDEDORAS Y
EMPRENDE RURAL EMPRESARIALES PARA LA

GENERACION DE INGRESOS A

NIVEL NACIONAL

770.975,00 0,00
Total: 770.975,00 0,00 770.975,00 770.975,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 70924 A ENCISO (VDA ROBLES PARTE BAJA) SAN MIGUEL (VDA PIEDRA LARGA) DEL 17 AL 19 OCTUBRE 2024 IMPARTIR FPI PROG "SER" FICHAS 2985202 Y 2986724

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE |3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION 2024-10-11 770.975,00 770.975,00 ININGUNO
LOS ANDES-SANTANDER CSF
Firmado digitalmente
\ or ANA MILENA .
P Pagina 1 de 2

GALVIS GOMEZ
Fecha: 2024.10.10
08:32:14 -05'00'
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SENA Version: 02

7AV Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Madlaga, Octubre 17 de 2024 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ Cédigo Centro: 9545
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63392485 Fecha de elaboracion: Octubre 22 de 2024

En desarrollo de la comisién No. __ 70924 durantelos dias__17,18 Y19 del mesde Octubre  de_2024 se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario
utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
Octubre 17 de 2024 Desplazamiento Malaga a Enciso Vereda Robles parte baja Transporte informal 40.000
Octubre 18 de 2024 Desplazamiento Enciso Vereda Robles parte baja - San Miguel vereda Piedra Larga Transporte informal 50.000
Octubre 19 de 2024 Desplazamiento San Miguel Vereda Piedra Larga - Malaga Transporte informal 50.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 140.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al
valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ|Nombre completo: DARY MILENA SALAZAR SUAREZ Nombre completo:  [YADIMYR O AHRQ ERRCIA REYES
Numero de Contrato: | CO1.PCCNTR.5951202 del afio 2024 |Cargo: Coordinadora programas especiales Cargo: “"M@nie_p_or

: ' - ~ % YADIMYR
Firma: Mjw‘? ‘% Firma: b| ‘ Firma: %& OSWALDO GARCIA

e ———
o REYES




SEMNA Version: 04

7Av Codigo:

GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 3/10/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ Tipo: cc No. 63392485
FECHA
CONTRATO No. 5951202 ANO 2024 VENCIMIENTO 30 11 2024
DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento aportando en la planeacion, ejecucion, evaluacién y mejora
OBJETO CONTRACTUAL: continua de los procesos de formaciony asesoria técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la Direccién de
Empleo y Trabajo y la Coordinacion Nacional del programa SER.

DIRECCION GENERAL,

/ Santander DEPENDENCIA/ Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

L Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes CARGO Subdirector (E) de Centro
GASTO (de la Movilizacién) Y Y (E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) Dary Milena Salazar Suérez CARGO Coordinadora de programas Especiales
DEL CONTRATO v prog P
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Malaga Enciso (Vereda Robles parte baja) San Miguel (Vereda Piedra Larga) Malaga.
DIRECCION GENERAL,

/ Santander DEPENDENCIA/ Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Santander ENTIDAD O Enciso(Vereda Robles parte baja)  |conNTACTO 3148477818
CIUDAD/PAIS EMPRESA: San Miguel(Vereda Piedra Larga) 3144061445
FECHAINICIO DEL 17 10 2024 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 19 10 2024
DESPLAZAMIENTO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO (IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE RURAL" EN LAS FICHAS: 2985202 y 2986724.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Ejecutar las acciones de formacion haciendo uso de la estrategia pedagdgica de "formacion por proyectos”, bajo la modalidad de
1 atencién sincronica - asincrdnica de acuerdo con los procedimientos de la Direccién de Formacién Profesional Integral, los lineamientos de la Direccion de
Empleo y Trabajo y lo establecido en la guia para la ejecucion del programa SER en SIGA.

Brindar la atencién requerida a grupos y organizaciones, rurales, comunitarias, campesinas asignadas y beneficiarias del servicio de acompafiamiento en las
2 areas comercial y de asociatividad, de acuerdo con el plan de accién concertado para la puesta en marcha de la unidad o proyecto productivo y el protocolo de
atencion definido por la Coordinacién Nacional SER

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia1:17/10/2024

Desplazamientos ruta de ida: Malaga a Enciso Vereda Robles parte baja

Medio de transporte: Terrestre.

Actividades a ejecutar: Realizar ASESORIA al proceso, Ficha 2985202 GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR con el nombre de FRUTICOLA SAN BENITO
vereda Robles parte baja en el municipio de ENCISO.

Desplazamientos Internos: N/A

Dia 2: 18/10/2024

Desplazamientos ruta de ida: Enciso Vereda Robles parte baja a San Miguel Vereda Piedra Larga

Medio de transporte: Terrestre.

Actividades a ejecutar: Realizar ASESORIA al proceso, Ficha 2986724 GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR con el nombre de PRODUCTORES PECUARIOS
vereda Piedra Larga municipio de SAN MIGUEL

Desplazamientos Internos: N/A

Dia 3: 19/10/2024

Actividades a ejecutar: Realiza ASESORIA al proceso, Ficha 2986724 GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR con el nombre de PRODUCTORES PECUARIOS
vereda Piedra Larga municipio de SAN MIGUEL.

Desplazamientos Ruta de regreso: San Miguel Vereda Piedra Larga a Mélaga

Medio de transporte: Terrestre.

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SN/A
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SN/A
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de SN/A

Se liquidan gastos de transporte informal por $ 140.000

Por “DIRECTRICES DE AUSTERIDAD HACIA UN GASTO PUBLICO EFICIENTE" curcular 3-2021-000147 del 19/08/2021 y circular 3-2023-000020 del 03/02/2023, justifico lo

La necesidad del viaje: Se requiere atender necesidades de formacion a aprendices del programa SENA EMPRENDE RURAL.

La razén por la cual no es posible realizar esas actividades utilizando medios virtuales: Las actividades objeto de desplazamiento no se pueden atender de manera virtual ya
que es Formacion Profesional Integral presencial a la poblacion rural y se debe atender directamente en sus unidades productivas. Los aprendices no cuentan con
conectividad ni medios tecnologicos para el a prendizaje remoto.

El nimero de personas que viajardn: Para cumplir el objeto de la comision viaja unicamente el contratista comisionado para impartir formacién en la ficha asignada del
programa SER.

Se justifica la ejecucion de la comision el (sdbado 19): debido a la disponibilidad de tiempo de los aprendices para recibir la formacion, teniendo claridad de los lineamientos
institucionales sobre el desarrollo de actividades los fines de semana, justificado por el perfil del aprendiz que es de zona rural.

Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso: Transporte informal. Obedece a las dificultades de acceso por vias detapadas a la zona rural, a la
inexistencia de transporte formal por esta ruta y a la dificultad de los horarios para desplazamiento de la vereda, por tales motivos el instructor debe pernoctar en la vereda.

FIRMAS
Livoodl

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

O =

Qo E1PD igitalmente %M
| Yl fur—_ por YADIMYR T
NOIliTJiéayﬂpellluu): OSWALDO Nombres y Apellidos: } lvlﬂ/"é(/:u”' .19(? (7/

Yadimyr Oswaldo Garcia RGERC'A REYES Dary Milena Salazar Suarez

Cargo: Subdirector (E) de Centro Cargo: Coordinadora de programas Especiales Nombres y Apellidos: MARTHA JUDITH SANCHEZ
MARTINEZ

GTH-F-090 V.04
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Malaga, Octubre 22 de 2024

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES SUBDIRECTOR (E) CENTRO AGROEMPRESARIAL

Y TURISTICO DE LOS ANDES.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
70924 Octubre 17 de 2024 Octubre 19 de 2024
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Vereda Robles parte baja SANTANDER/CENTRO

municipio de Enciso - Vereda | AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE

Piedra Larga municipio de San | LOS ANDES

Miguel

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE RURAL" EN LAS
FICHAS: 2985202 y 2986724.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1.

Dia 1: 17/10/2024

Desplazamientos ruta de ida: Malaga a Enciso Vereda Robles parte baja

Medio de transporte: Terrestre.

Actividades a ejecutar: Impartir formacion de asesoria al proceso, Ficha 2985202 GENERACION DE IDEAS
PARA UN NEGOCIO INNOVADOR con el nombre de FRUTICOLA SAN BENITO vereda Robles parte baja
en el municipio de ENCISO.

Se continua en la construccion de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario. Se
socializa los items de justificacion del proyecto, componentes de innovacion informacién general del
producto, ficha técnica, cuyo documento proporciona la informacién detallada y especifica, sobre las
caracteristicas, componentes, funcionalidades y uso del producto principal del proyecto.

Dia 2: 18/10/2024

Desplazamientos ruta de ida: Enciso Vereda Robles parte baja a San Miguel Vereda Piedra Larga

Medio de transporte: Terrestre.

Actividades a ejecutar: Impartir formacion de asesoria al proceso, Ficha 2986724 GENERACION DE IDEAS
PARA UN NEGOCIO INNOVADOR con el nombre de PRODUCTORES PECUARIOS PIEDRA LARGA en
el municipio de SAN MIGUEL.

Se continua en la construccién de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario. Se
socializa los items en lo que se refiere a los recursos del proyecto, necesidades y requerimientos y otros
requerimientos no financieros y posibles fuentes de financiacion, se termina la sesién definiendo el equipo
de trabajo y organizacion y sus funciones, proporcionando la informacion detallada y especifica, sobre las
caracteristicas, componentes, funcionalidades y uso del producto principal del proyecto.

Una vez se termina la actividad el instructor realiza una actividad de retroalimentacion de la sesion sobre
los aspectos anteriormente mencionados.

GTH-F-087 V.02
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3. Dia 3: 19/10/2024
Actividades a ejecutar: Impartir formacion de asesoria al proceso, Ficha 2986724 GENERACION DE IDEAS
PARA UN NEGOCIO INNOVADOR con el nombre de PRODUCTORES PECUARIOS PIEDRA LARGA en
el municipio de SAN MIGUEL.

Se continua en la construccién de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario. Se
socializa los items de justificacion del proyecto, componentes de innovacion informacién general del
producto, ficha técnica, cuyo documento proporciona la informacién detallada y especifica, sobre las
caracteristicas, componentes, funcionalidades y uso del producto principal del proyecto.
Desplazamientos Ruta de regreso: San Miguel Vereda Piedra Larga a Méalaga.
Medio de transporte: Terrestre.

RESULTADOS:

1. Evaluacion, sobre la viabilidad y factibilidad del proyecto productivo comunitario, identificado las razones
porque es importante continuar con el proyecto, interactuando y participando como equipo de trabajo en
cada una de sus apreciaciones.

2. Se fortalecio la informacion general de las caracteristicas, usos y beneficios del producto principal,
consolidado en el documento general.

3. Socializacion final del proyecto comunitario

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1.
2.

Fotos.
Lista de asistencia.

3. Formato de transporte Informal.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Teniendo en cuenta los resultados Instructor Julio - noviembre del 2024

obtenidos en las sesiones realizadas
continuar motivando a las
comunidades para continuar con su
proyecto comunitarios ya que
cuentan con la experiencia en la
misma y asi obtener beneficios como
comunidad.

CONCLUSIONES:

1.

Se socializa la informacién, referente a novedades para la postulacion del proyecto productivo comunitario,
como documento uso de suelo, certificado libertad y tradicion, como también las posibles fuentes que
puedan aportar las cotizaciones de los kits, para la postulacién del proyecto productivo como requisito. Se
establecen fechas de entrega de novedades o cambios de la informacion del proyecto productivo, en los
tiempos establecidos.

Una vez se da a conocer la herramienta del proyecto comunitario, los aprendices se motivan a continuar
con este proceso ya que los beneficios para la comunidad son satisfactorios, ademas se fortalecen
conocimientos sobre ficha técnica, equipo de trabajo y organizacion, necesidad, beneficios comunitarios,
objetivos, importante ya que el fin de esta formacién es el de emprender y fortalecer esta idea de negocio
con miras a mejorar sus condiciones de vida con negocios competitivos y rentables mediante proyectos
comunitarios y/o asociativos.
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3. Se realizan las actividades de intercambio de experiencias, ideas relacionadas con el proyecto comunitario,
con el fin de que cada uno de los aprendices analice los beneficios de trabajo comunitario mediante el
emprendimiento comunitario. La metodologia de estos talleres se hace de manera creativa y practica ya
que se evidencia en el grupo la necesidad de fortalecer, orientar, motivar continuamente al grupo,
compartiendo sus experiencias y aclarando sus inquietudes.

Observacion: Teniendo en cuenta a lo establecido por la circular No 01-3-2020-000156 se cumple con las medias
de restriccion que establecen las autoridades nacionales, Departamentales y locales, asi mismo se cumple con
protocoles de Bioseguridad y autocuidado.

Nota: Se utilizo medio de transporte informal y se adjunta formato, ya que para los lugares que se brind6 formacion,
no se cuenta con medio de transporte formal, adicional a ello son vias de dificil acceso.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ WM V]”
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADORA DE DARY MILENA SALAZAR
PROGRAMAS ESPECIALES SUAREZ -
e ]
AT

EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 17 DE OCTUBRE DEL 2024
Evidencia 1. GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR FICHA No. 2985202
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 18 DE OCTUBRE DEL 2024

Evidencia 1. GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR FICHA No. 2986724
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 19 DE OCTUBRE DEL 2024

Evidencia 1. GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR FICHA No. 2986724

g B
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES
36-02-00-068- CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
954510 TURISTICO DE LOS ANDES-

SANTANDER

martes, 29 de octubre de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 84924 Fecha Solicitud 2024-10-29 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
. LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-10-29 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION SER Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3424 Dependencia Solicitante 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-EMPRENDE RURAL
C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
. PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES . FORMACION PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACION DE INGRESOS A |RUPTO Presupuestal de Gastos de Viaje CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA
NIVEL NACIONAL GENERACION DE INGRESOS A NIVEL NACIONAL
5 a A . L Fmfifi o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. s = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Aa
flombie Documento CaE il Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m?s%: FEmeEE || el CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=lonlporilEiceic
VIATICOS FORMACION, A ENCISO
VDA ROBLES PARTE BAJA DEL 7
AL 9 NOVIEMBRE 2024 IMPARTIR
2,5 4.465.545,00 252.390,00 630.975,00 80.000,00 710.975,00 FORMACION PROEESIONAL
CONTRATIS INTEGRAL EN EL PROGRAMA SER
MARTHA JUDITH
SANCHEZ CC: 63392485 IT,\?S'TRUCTO Autorizada EN LA FICHA 2985202
MARTINEZ
R SER 2024-11-07 2024-11-09 SA%}&E’;&R/ SA’}‘ELAC’\:ggR/ 25 No 50
Totales Solicitud de Comision 630.975,00 80.000,00 710.975,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION, A ENCISO VDA ROBLES PARTE BAJA DEL 7 AL 9 NOVIEMBRE 2024 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA SER EN LA FICHA 2985202
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

MINISTERIO DE HACIENDA <
Y CREDITO PUBLICO

Cargo:

. NISTERTO DE HACUIENDA'Y

CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Untdad-Organtzactronat-SUBBIRECCION-DEOPERACIONES

Hora de firma: 2024/10/29 15:01:37 -05:00

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

; Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Haﬂlﬂ“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 29 de octubre de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: JHON EDISON JIMENEZ MARTINEZ Fecha Verificacion: 29/10/2024 14:24:45

Firmado digitalmente por:
d) Nombre YADIMYR OSWALDO GARCIA
Cedula de ciudadania: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
"ﬂl}lﬂﬂ 29/10/2024 3:01:59 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —

Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

29/10/2024 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3424 de fecha 2024-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-

Numero: 297824 Fecha Registro: |2024-10-29 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 710.975,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 710.975,00 | Saldo x Obligar: 710.975,00
TERCERO ORIGINAL
g‘fj’:;ﬁ‘:“i’:": Cédula de 63392485 |Razén Social:  |MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31247539771 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | g1954  |Namero: |com 8424 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2024-10-29

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
954538 CENTRO FORMACION PARA EL TRABAJO EN
AGROEMPRESARIAL Y EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO VALOR
TURISTICO DE LOS DE CAPACIDADES Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ANDES-SANTANDER- EMPRENDEDORAS Y
EMPRENDE RURAL EMPRESARIALES PARA LA

GENERACION DE INGRESOS A

NIVEL NACIONAL

710.975,00 0,00
Total: 710.975,00 0,00 710.975,00 710.975,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 84924 A ENCISO VDA ROBLES PARTE BAJA DEL 7 AL 9 NOVIEMBRE 2024 IMPARTIR FPI PROG "SER" FICHA 2985202

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE

LOS ANDES-SANTANDER

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION
CSF, N

2024-10-31

710.975,00

710.975,00

NINGUNO
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Madlaga, Noviembre 7 de 2024 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ Cédigo Centro: 9545
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63392485 Fecha de elaboracion: Noviembre 13 de 2024

En desarrollo de la comision No. 84924  durantelosdias__ 7,8 Y9 del mes de Noviembre  de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario
utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
Noviembre 7 de 2024 |Desplazamiento de Malaga a Enciso Vereda Robles parte baja Transporte informal 40.000
Noviembre 9 de 2024 |Desplazamiento de la Vereda Robles parte baja Enciso - Malaga Transporte informal 40.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 80.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al
valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Firmado
Nombre completo: MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ|Nombre completo: DARY MILENA SALAZAR SUAREZ Nombre completo: |YADIMYR OSWOF

Numero de Contrato: | CO1.PCCNTR.5951202 del afio 2024 |Cargo: Coordinadora programas especiales Cargo: ﬂgﬁf@r’!hgh

e \

Firma: Mjw? ‘% Firma: bi ' _ Firma: | 'OSWALDO

o CARCIA DEVEC
N — O v N rco
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GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 25/10/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ Tipo: cc No. 63392485
FECHA
CONTRATO No. 5951202 ANO 2024 VENCIMIENTO 30 11 2024
DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento aportando en la planeacion, ejecucion, evaluacién y mejora
OBJETO CONTRACTUAL: continua de los procesos de formacion y asesoria técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la Direccion de
Empleo y Trabajo y la Coordinacién Nacional del programa SER.

DIRECCION GENERAL,

/ Santander DEPENDENCIA/ Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

. Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes AR Subdirector (E) de Centro
GASTO (de la Movilizacién) v v CARGO (&)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) Dary Milena Salazar Sudrez CARGO Coordinadora de programas Especiales
DEL CONTRATO v prog P
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Malaga Enciso (Vereda Robles parte baja) Malaga.
DIRECCION GENERAL,

/ Santander DEPENDENCIA/ Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Santander E;Tp'z;';o Enciso(Vereda Robles parte baja)  |conTACTO 3148477818
CIUDAD/PAIS .
FECHAINICIO DEL 7 1 2024 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 9 1 2024
DESPLAZAMIENTO
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE RURAL" EN LA FICHA: 2985202.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Ejecutar las acciones de formacion haciendo uso de la estrategia pedagdgica de "formacion por proyectos”, bajo la modalidad de
1 atencidn sincronica - asincrdnica de acuerdo con los procedimientos de la Direccién de Formacion Profesional Integral, los lineamientos de la Direccion de
Empleo y Trabajo y lo establecido en la guia para la ejecucion del programa SER en SIGA.

Brindar la atencién requerida a grupos y organizaciones, rurales, comunitarias, campesinas asignadas y beneficiarias del servicio de acompafiamiento en las
2 dreas comercial y de asociatividad, de acuerdo con el plan de accién concertado para la puesta en marcha de la unidad o proyecto productivo y el protocolo de
atencion definido por la Coordinacién Nacional SER

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia1:7/11/2024

Desplazamientos ruta de ida: Malaga a Enciso Vereda Robles parte baja

Medio de transporte: Terrestre.

Actividades a ejecutar: Realizar ASESORIA COMERCIAL al proceso, Ficha 2985202 GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR con el nombre de CAFE SAN
BENITO vereda Robles parte baja en el municipio de ENCISO.

Desplazamientos Internos: N/A

Dia 2 : 8/11/2024

Actividades a ejecutar: Realizar ASESORIA COMERCIAL al proceso, Ficha 2985202 GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR con el nombre de CAFE SAN
BENITO vereda Robles parte baja en el municipio de ENCISO.

Desplazamientos Internos: N/A

Dia 3:9/11/2024

Actividades a ejecutar: Realizar ASESORIA COMERCIAL al proceso, Ficha 2985202 GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR con el nombre de CAFE SAN
BENITO vereda Robles parte baja en el municipio de ENCISO.

Desplazamientos Internos: N/A

Desplazamientos Ruta de regreso: Enciso Vereda Robles parte baja a Mélaga

Medio de transporte: Terrestre.

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SN/A
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SN/A
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de SN/A

Se liquidan gastos de transporte informal por $ 80.000

Por “DIRECTRICES DE AUSTERIDAD HACIA UN GASTO PUBLICO EFICIENTE" curcular 3-2021-000147 del 19/08/2021 y circular 3-2023-000020 del 03/02/2023, justifico lo

La necesidad del viaje: Se requiere atender necesidades de formacion a aprendices del programa SENA EMPRENDE RURAL.

La razén por la cual no es posible realizar esas actividades utilizando medios virtuales: Las actividades objeto de desplazamiento no se pueden atender de manera virtual ya
que es Formacion Profesional Integral presencial a la poblacion rural y se debe atender directamente en sus unidades productivas. Los aprendices no cuentan con
conectividad ni medios tecnologicos para el a prendizaje remoto.

Se justifica la ejecucion de la comision el (sdbado 9): debido a la disponibilidad de tiempo de los aprendices para recibir la formacién, teniendo claridad de los lineamientos
institucionales sobre el desarrollo de actividades los fines de semana, justificado por el perfil del aprendiz que es de zona rural.

El nimero de personas que viajardn: Para cumplir el objeto de la comisién viaja unicamente el contratista comisionado para imapartir formacién en la ficha asignada del
programa SER.

Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso: Transporte informal. Obedece a las dificultades de acceso por vias detapadas a la zona rural, a la
inexistencia de transporte formal por esta ruta y a la dificultad de los horarios para desplazamiento de la vereda, por tales motivos el instructor debe pernoctar en la vereda.

FIRMAS
Eirmado

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :
—~ él&?talmente
\ %
t/ i~ por YADIMYR

m{i?:ipellidos: OSWALDO Nombres y Apellidos: E Llﬂ/';jj\/‘[?:“ﬂ/;f%? (7/

Yadimyr Oswaldo Garcia RGAGROA REYES Dary Milena Salazar Suérez

Cargo: Subdirector (E) de Centro Cargo: Coordinadora de programas Especiales Nombres y Apellidos: MARTHA JUDITH SANCHEZ
MARTINEZ

FIRMA DEL CONTRATISTA:

GTH-F-090 V.04
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Malaga, Noviembre 13 de 2024

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES SUBDIRECTOR (E) CENTRO AGROEMPRESARIAL

Y TURISTICO DE LOS ANDES.
ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
84924 Noviembre 7 de 2024 Noviembre 9 de 2024
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Vereda Robles parte baja SANTANDER/CENTRO
municipio de Enciso AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
LOS ANDES

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE RURAL" EN LA
FICHA: 2985202.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1.

Dia 1: 7/11/2024

Desplazamientos ruta de ida: Malaga a Enciso Vereda Robles parte baja

Medio de transporte: Terrestre.

Actividades a ejecutar: Impartir formacion de asesoria al proceso, Ficha 2985202 GENERACION DE IDEAS
PARA UN NEGOCIO INNOVADOR con el nombre de FRUTICOLA SAN BENITO vereda Robles parte baja
en el municipio de ENCISO.

Se inicia con la asesoria comercial, se Incentiva a los aprendices en la creacion y gestion de una estrategia
de comercializacion efectiva que potencie la marca en el mercado local. Se realiza la Creacion de Logo,
analizando diversas propuestas para el disefio del mismo, destacando la importancia de que este refleje la
mision y vision de la marca. Seguidamente se realiza la creacion de Slogan, se compartieron varias ideas
de slogans. Se enfatizé que el slogan debe ser memorable y comunicar el valor de la oferta. El instructor
al final realiza una socializacion de los temas tratados y se finaliza escogiendo el logo para el proyecto
comunitario.

Dia 2: 8/11/2024

Actividades a ejecutar: Impartir formacion de asesoria al proceso, Ficha 2985202 GENERACION DE IDEAS
PARA UN NEGOCIO INNOVADOR con el nombre de FRUTICOLA SAN BENITO vereda Robles parte baja
en el municipio de ENCISO.

Se continua realizando trabajo en Equipo para el Disefio del Stand, los aprendices se organizaron en
grupos para disefiar diferentes elementos del stand, como la disposicion de los productos, la iluminacion y
la decoracion que refleje los valores de la marca, se termina la sesién con una retroalimentacién por parte
delinstructor proporcionando la informacién detallada y especifica, sobre las estrategias de disefio de stand
acordes al producto ofrecido en este caso café tostado, molido en sus diferentes presentaciones como
media libra y libra.

GTH-F-087 V.02
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3. Dia 3:9/11/2024
Actividades a ejecutar: Impartir formacion de asesoria al proceso, Ficha 2985202 GENERACION DE IDEAS
PARA UN NEGOCIO INNOVADOR con el nombre de FRUTICOLA SAN BENITO vereda Robles parte baja
en el municipio de ENCISO.

Se continua realizando trabajo en Equipo para el Disefio del Stand, los aprendices se organizaron en
grupos para disefiar diferentes elementos del stand, como la disposicion de los productos, la iluminacion y
la decoracion que refleje los valores de la marca. Ademas de lo anterior, se analizan la importancia de
participar en las diferentes de ferias comerciales, investigando las ventajas de asistir a ciertos eventos, y
se asignaron responsabilidades para gestionar la logistica y el acondicionamiento del stand.
Desplazamientos Ruta de regreso: Enciso Vereda Robles parte baja a Mélaga.
Medio de transporte: Terrestre.

RESULTADOS:

1. Seincentivé a los aprendices sobre la importancia de realizar estrategias de comercializacién,
resaltando sus ventajas y desventajas interactuando y participando como equipo de trabajo en
cada una de sus apreciaciones.

2. Se fortalecio la informacién general de marketing.

3. Definir canales y medios de mercadeo.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Fotos.

2. Lista de asistencia.

3. Formato de transporte Informal.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Teniendo en cuenta los resultados Instructor Mes de Noviembre de 2024 en
obtenidos en las sesiones realizadas adelante

continuar motivando a las
comunidades para continuar con su
proyecto comunitarios ya que
cuentan con la experiencia en la
misma y asi obtener beneficios como
comunidad.

CONCLUSIONES:

Los aprendices se motivan a plantear estrategias de comercializacién ya que los beneficios para la
comunidad son satisfactorios, ya que el fin de esta formacién es el de emprender y fortalecerse
sacando su idea de negocio adelante con miras a mejorar sus condiciones de vida.

1.

Se realizan las actividades de comercializacidn, ventajas, tipos, con el fin de que cada uno de los
aprendices analice los beneficios de trabajo comunitario mediante la asociatividad y el
emprendimiento comunitario.

Se evidencia compromiso de los aprendices con la formaciéon y motivacidon continua sobre la
necesidad de fortalecer su idea de negocio aprovechando sus experiencias y conocimientos, como
también el beneficio de trabajar en equipo por medio del trabajo comunitario y asociativo.

GTH-F-087 V.02
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Observacion: Teniendo en cuenta a lo establecido por la circular No 01-3-2020-000156 se cumple con las medias
de restriccidon que establecen las autoridades nacionales, Departamentales y locales, asi mismo se cumple con
protocoles de Bioseguridad y autocuidado.

Nota: Se utilizo medio de transporte informal y se adjunta formato, ya que para los lugares que se brind6 formacion,
no se cuenta con medio de transporte formal, adicional a ello son vias de dificil acceso.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ WM %
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

COORDINADORA DE
PROGRAMAS ESPECIALES

DARY MILENA SALAZAR
SUAREZ

EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 7 DE NOVIEMBRE DEL 2024

Evidencia 1. GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR FICHA No. 2985202

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 8 DE NOVIEMBRE DEL 2024

Evidencia 1. GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR FICHA No. 2985202

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 9 DE NOVIEMBRE DEL 2024

Evidencia 1. GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR FICHA No. 2985202

GTH-F-087 V.02
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2_012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Naclonal de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el tratamliento correspondiente an cumplimiento de lo establecido legaimente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los ditos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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