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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Sabanalarga, noviembre de 2024
  

 

Señor (a) 

Hilda Esther Ortiz Salazar  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5779664 

Coordinador Académico de Centro 
Centro Para el Desarrollo Agroecológico y agroindustrial 
Sabanalarga 

Asunto: Informe mensual de 

ejecución contractual Mes noviembre 
del año 2024 

Referencia: No CO1.PCCNTR.5779664 del año 2024 

 

Matthew Ruiz Meza, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.043.002.389 de 

Sabanalarga, Atlántico en mi calidad de Contratista del SENA, en Instructor de formación 

Titulada y Complementaria del Centro Agroecológico y Agroindustrial Sena Regional 

Atlántico, en cumplimiento del Contrato de prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

  

Valor y forma de Pago: El valor total del contrato es la Cuarenta y ocho millones setenta y 

nueve mil treinta y cinco pesos M/CTE ($48.079.035). Esta suma será pagada por el  SENA 

al contratista de la siguiente manera: Un primer pago correspondiente al mes de enero de 

2024 por Un millón trescientos treinta y nueve mil seiscientos sesenta y cuatro pesos M/CTE 

($1.339.664). Diez (10) pagos iguales por los meses de febrero a noviembre de 2024 por 

valor Cuatro millones cuatrocientos sesenta y cinco mil quinientos cuarenta y cinco pesos 

M/CTE $(4.465.545) cada uno y un último pago por valor Dos millones ochenta y tres mil 

novecientos veintiún pesos M/CTE $(2.083.921). Los honorarios serán pagados por el 

SENA al   7943133004contratista de acuerdo con el cronograma definido por la Dirección 

Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta Ahorro No. 12040962041 

de Bancolombia., cuyo titular es el (la) Contratista. 

Plazo: Será hasta el (14) de (diciembre) de 2024. 
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OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

Prestar los servicios personales para el desarrollo de la formación profesional 

integral, en el área de ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE de los 

programas de FORMACIÓN EN TITULADA PRESENCIAL Y/O VIRTUAL, 

mediante estrategias que aporten en el diseño y desarrollo curricular en el Centro 

Para El Desarrollo Agroecológico y Agroindustrial 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar en el desarrollo de 
actividades de formación 
profesional en los programas 
ofertados por el centro en 
condiciones de calidad. 

Impartir formación en los 
programas: 
Ficha: 2721197 – 
Desarrollo multimedia y 
web. 
Fase de evaluación 
Ficha: 2758092 
Desarrollo multimedia y 
web. 
Fase de ejecución 
Ficha: 2807182 
Desarrollo multimedia y 
web. 
Fase de planeación 
Ficha: 2834409 
Desarrollo multimedia y 
web. 
Fase de planeación 
Ficha: 2879515 
Desarrollo multimedia y 
web. 
Fase de análisis 
Procesos Logisticos 
Fase de análisis 
 
 
 
 

Calificación evidencias 
Ficha: 2721197 
 
 
 
 
Ficha: 2758092 
 
 
 
Ficha: 2807182 
 
 
 
Ficha: 2834409 
 
 
 
Ficha: 2879515 
 

 

Ficha: 2902013 

Ficha: 2902131 

Ficha:2977336 



 

3 

GTH-F-062 V10 

Coordinación logística 
Fase Análisis 
 
ADSO 

Ficha:2977337 
Ficha: 2977655  
Ficha: 2977656  
Ficha: 3070187 

2 Realizar y emitir los respectivos 
juicios evaluativos de las 
competencias, fichas y 
programas ofertados por el 
centro de formación. 

Reportar información en el 
sistema Sofia Plus y/o 
zajuna de acuerdo con el 
avance del proceso de las 
diferentes fichas asignadas 

Ficha: 2721197 
Ficha: 2758092 
Ficha: 2807182 
Ficha: 2834409 
Ficha: 2879515 
Ficha: 2902013 
Ficha: 2902131 
Ficha: 2977655  
Ficha: 2977656  

3 Alistamiento preparación de clases y 
estudio de las guías de 
aprendizaje 

Ficha: 2721197 
Ficha: 2758092 
Ficha: 2807182 
Ficha: 2834409 
Ficha: 2879515 
Ficha: 3070187 
Ficha: 2977655  
Ficha: 2977656  

4 Compartir al equipo de Sofía 
plus, la información requerida 
para la asignación de rol y 
disponibilidad en el aplicativo. 

  

5 Efectuar seguimiento al proceso 
formativo de los aprendices a 
quienes se brindará formación 
profesional. 

Verificar asistencia de 
aprendices a las clases 
programadas. Reportar 
información en el sistema 
Sofia Plus y/o Territorium 
de acuerdo con el avance 
del proceso de las 
diferentes fichas asignadas 

Registros de asistencia. 

6 Observar y adquirir los procesos 
de gestión documental 
adoptados por la entidad. 

  

7 Apoyar en las demás asignadas 
por el supervisor que permitan 
el adecuado seguimiento de la 
etapa lectiva y/o productiva. 

  

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/course/view.php?id=15090
https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/course/view.php?id=15090
https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/course/view.php?id=15090
https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/course/view.php?id=15090
https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/course/view.php?id=15090
https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/course/view.php?id=15090
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describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  XX XX  XX  XX 

2.  XX  XX XX XX 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el 

respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en 

fecha posterior a la presentación del informe de ejecución contractual, deberá 

reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos 

enunciados como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y 

los desplazamientos realizados y el No. 7943133004 de la planilla, operador y 

periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en (12) folios 

Cordialmente,  

Firma 
Matthew Ruiz Meza  
Contratista 
C.C. No. 1.043.002.389 de Sabanalarga 
 

Recibí a satisfacción: 

 

Firma 
Hilda Esther Ortiz Salazar  
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5779664 de 2024     
Coordinadora Académica de Centro
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Ficha: 2977336 

Sesión en línea 

 

 

 

 

 

Ficha: 2721197 

Sesión en línea 

 

 

 

 

Ficha: 2807182 

Sesión en línea 

 

 

 

 

 

 

 

https://sena4-

my.sharepoint.com/personal/mruizm_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id=

%2Fpersonal%2Fmruizm%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecordings%2F

Sesion%20en%20linea%20297%2D20240806%5F194835%2DGrabaci%C3%B3n%20

de%20la%20reuni%C3%B3n%2Emp4&referrer=Teams%2ETEAMS%2DWEB&referre

rScenario=RecapOpenInStreamButton%2Eview%2E22ea72f8%2D6540%2D4c8f%2

D9c29%2D4d15b1e11f8e 

https://sena4-

my.sharepoint.com/personal/mruizm_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id

=%2Fpersonal%2Fmruizm%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecordings

%2FSesion%20en%20linea%20297%2D20240806%5F194835%2DGrabaci%C3%B

3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n%2Emp4&referrer=Teams%2ETEAMS%2DWE

B&referrerScenario=RecapOpenInStreamButton%2Eview%2E22ea72f8%2D6540

%2D4c8f%2D9c29%2D4d15b1e11f8ea=1 

https://sena4-

my.sharepoint.com/personal/mruizm_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id

=%2Fpersonal%2Fmruizm%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecordings%

2FSesi%C3%B3n%20en%20linea%20280%2D20240403%5F180406%2DMeeting%

20Recording%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=Addr

essBarCopied%2Eview&ga=1 
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Ficha: 2834409 

Sesión en línea 

 

 

 

Ficha: 2879515 

Sesión en línea 

 

 

 

 

Ficha: 2879515 

Sesión en línea 

 

 

 

 

 

https://sena4-

my.sharepoint.com/personal/mruizm_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id=

%2Fpersonal%2Fmruizm%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecordings%2F

Sesi%C3%B3n%20en%20linea%20283%2D20240403%5F170112%2DMeeting%20R

ecording%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBa

rCopied%2Eview&ga=1 

https://sena4-

my.sharepoint.com/personal/mruizm_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id=

%2Fpersonal%2Fmruizm%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecordings%2F

Sesion%20en%20linea%20287%2D20240409%5F180721%2DGrabaci%C3%B3n%20

de%20la%20reuni%C3%B3n%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerS

cenario=AddressBarCopied%2Eview&ga=1 

https://sena4-

my.sharepoint.com/personal/mruizm_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id=

%2Fpersonal%2Fmruizm%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecordings%2F

Sesi%C3%B3n%20en%20linea%20287%2D20240403%5F190150%2DMeeting%20R

ecording%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBa

rCopied%2Eview&ga=1 
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Ficha: 2807182 

Sesión en línea 

 

 

Ficha: 2902013 

Sesión en línea 

 

 

 

 

Ficha: 2902131 

Sesión en línea 

 

 

 

 

https://sena4-

my.sharepoint.com/personal/mruizm_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?

id=%2Fpersonal%2Fmruizm%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecordin

gs%2Fsesion%20en%20linea%20280%2D20240409%5F193135%2DMeeting%2

0Recording%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=Add

ressBarCopied%2Eview&ga=1 

https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2F_%23%2Fl%2

Fmeetup-

join%2F19%3Ameeting_MjMwNGZhNmEtYmZiYi00Zjg5LTgyM2UtMWJiY2VkZj

MwMGQ5%40thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2

522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-

506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%252282686907-16c0-

40de-af9a-31ad4ef9e0b… 

https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2F_%23%2Fl%2F

meetup-

join%2F19%3Ameeting_MjMwNGZhNmEtYmZiYi00Zjg5LTgyM2UtMWJiY2VkZjM

wMGQ5%40thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522

cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-

506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%252282686907-16c0-40de-

af9a-31ad4ef9e0b… 
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Ficha: 2834409 

Sesión en línea 

 

 

Ficha: 2721197 

Sesión en línea 

 

 

 

 

 

Ficha: 2834409 

Sesión en línea 

 

 

 

https://sena4-

my.sharepoint.com/personal/mruizm_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id=%

2Fpersonal%2Fmruizm%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecordings%2FSe

sion%20en%20linea%20283%2D20240326%5F180049%2DMeeting%20Recording%

2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBarCopied%2

Eview&ga=1 

https://sena4-

my.sharepoint.com/personal/mruizm_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id=%

2Fpersonal%2Fmruizm%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecordings%2FSe

sion%20en%20linea%20272%2D20240213%5F193033%2DMeeting%20Recording%

2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBarCopied%2

Eview 

https://sena4-

my.sharepoint.com/personal/mruizm_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id=

%2Fpersonal%2Fmruizm%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecordings%2F

Sesion%20en%20linea%20283%2D20240213%5F200514%2DMeeting%20Recordin

g%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBarCopied

%2Eview 



 

10 

GTH-F-062 V10 

 

 

Ficha: 2879515 

Sesión en línea 

 

 

 

Ficha: 2977655  

Sesión en línea 

 

Ficha: 2977656  

Sesión en línea 

https://sena4-

my.sharepoint.com/personal/mruizm_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id=

%2Fpersonal%2Fmruizm%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecordings%2F

Sesion%20en%20linea%20287%2D20240214%5F173152%2DMeeting%20Recordin

g%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBarCopie

d%2Eview 

https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/course/view.php?id=15090
https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/course/view.php?id=15090
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