
  
 

 

 

 

 

 

INVITACIÓN PÚBLICA DEL PROCESO No. MIC-072-2024 

 

 
EL ALCALDE DEL MUNICIPIO PUERTO ASÍS, PUTUMAYO 

  
En uso de sus atribuciones constitucionales y legales, en especial las que le confiere la Ley 80 

de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 artículo 94 y Decreto 1082 de 2015.  
  
En aplicación a la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Artículo 2.2.1.2.1.5.2. del 
Decreto 1082 de 2015 y demás disposiciones concordantes, la entidad solicita la presentación 
de ofertas bajo las siguientes condiciones  
 
 

INVITA PÚBLICAMENTE  
  
A las personas naturales y jurídicas, consorcios o uniones temporales, contratos de asociación 
futura, nacionales o extranjeras con representación en Colombia o constituyan un apoderado 
domiciliado en el país, a participar con sus ofertas en la invitación que se adelantará con el fin 
de realizar la adquisición de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda del diez por ciento 
(10%) de la menor cuantía de la entidad contratante, mediante MÍNIMA CUANTÍA, 
independientemente de su objeto, cuyas reglas se determinan exclusivamente en el artículo 
94 de la Ley 1474 de 2011 y en el Decreto 1082 de 2015, el cual constituye el procedimiento 
aplicable a las adquisiciones de bienes y servicios que no superen el valor enunciado, según las 
siguientes especificaciones:  
  

1. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR   
  
1.1. OBJETO DEL CONTRATO:  
 

“FORTALECIMIENTO AL HOGAR DE PASO DE VÍCTIMAS A TRAVÉS DE DOTACION DE MENAJE 
Y MOBILIARIO EN EL MUNICIPIO PUERTO ASÍS, PUTUMAYO”.   
 
1.3 NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:   
 
La clasificación UNSPSC del objeto del contrato a celebrar, es la siguiente: 
 

ITEM 
Código 

Segmento 
Código 
Familia 

Código 
Clase 

Código 
producto 

Nombre – Producto 

1 48 4810 481015 48101521 
Planchas de estufa para uso 
comercial 

2 
76 7612 761215 76121501 

Recolección o destrucción o 
transformación o eliminación 
de basuras 

3 40 4014 401422 40142201 Reguladores de gas 

4 24 
2411 

241118 24111802 
Tanques o cilindros de aire o 
gas 
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5 48 4810 481016 48101608 Licuadoras para uso comercial 

6 48 4810 481019 48101901 
Vajilla fina para servicio de 
comidas 

8 48 4810 481019 48101521 Vasos para servicio de comidas 
9 52 5215 521517 52151704 Cucharas para uso doméstico 
10 48 4810 481018 48101801 Cubiertos para uso comercial 
11 47 4712 471218 47121804 Baldes para limpieza 
12 52 5215 521516 52151603 Ralladores para uso doméstico 

13 
52 5215 521516 52151650 

Escurridores para uso 
doméstico 

14 20 2014 201429 20142904 Tanque plástico 
15 52 5215 521518 52151803 Cacerolas para uso doméstico 

16 
48 4810 481015 48101514 

Ollas de vapor de alta presión 
para uso comercial 

17 52 5215 521520 52152001 Jarras para uso doméstico 

20 
48 4810 481019 48101915 

Bandejas para servicio de 
comidas 

21 
52 5215 521516 52151606 

Tablas para cortar para uso 
doméstico 

22 
48 4810 481017 48101714 

Dispensadores de agua 
caliente 

23 56 5610 561015 56101543 Mesa de comedor 
24 52 5214 521415 52141501 Neveras para uso doméstico 

25 
30 3010 301022 30102224 

Placa de tablero de papel o 
madera (coreboard) 

26 56 5610 561015 56101508 Colchones o sets para dormir 
27 56 5610 561015 56101521 Cabeceras o pies de cama 
28 52 5212 521215 52121509 Sábanas 
29 52 5212 521215 52121508 Cobijas 

30 52 5214 521418 52141804 
Ventiladores eléctricos para 
uso doméstico 

31 56 5610 561015 56101503 Armarios para abrigos 
 
 

No obstante, la entidad, de acuerdo con el objeto del proceso, estableció un código UNSPSC 
general dentro de su PAA  que colige a los anteriores, así: 

 
 

Código 
producto 

Nombre – Producto 

93131609 
Políticas o programas de ayuda 
alimentaria 
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2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS 

   
Las condiciones técnicas exigidas y las obligaciones de las partes del futuro contrato, se 
encuentran plenamente detalladas en el Estudio Previo del proceso y sus respectivos anexos, 
los cuales se encuentran publicados en plataforma SECOP II, y hacen parte integral del proceso 
contractual de la referencia.  
  

3.  EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO  
 

En atención al estudio del mercado, el Municipio Puerto Asís ha previsto que el valor del con-
trato, asciende, aproximadamente, a la suma de DIECISIETE MILLONES PESOS 
($17.000.000,00) M/CTE, incluyendo costos directos, incluido IVA u otro gravamen y demás im-
puestos directos a que hubiere lugar. 
 

a. Nota para la presentación de la Oferta Económica: 
 

1. El Valor total de la Oferta económica deberá diligenciarse en la Plataforma SECOP II, y se ad-
juntará el Formato de Oferta Económica, en el cual se discrimina el valor unitario, cantidades 
y subtotales de cada una de las actividades contempladas en el Presupuesto elaborado por la 
Entidad.  

2. Si posterior a la corrección aritmética adelantada por el Comité Económico Evaluador, existe 
alguna diferencia entre el Anexo de Oferta Económica y el valor indicado en los formularios del 
SECOP II, la Entidad Estatal al momento de la evaluación y calificación, tendrá en cuenta la 
información contemplada en el anexo de Oferta Económica y la correspondiente corrección 
aritmética. 

3. El presupuesto asignado a esta contratación comprende todos los costos que pueda generar 
la prestación del servicio. 

4. Los proponentes son responsables de informarse e incluir en su propuesta toda tasa, retribu-
ción, impuesto o gravamen que corresponda y/o del cual sea responsable y, la Entidad Territo-
rial no aceptará reclamación alguna por estos conceptos. 

5. Para efectos de la evaluación y calificación de la oferta económica, se tendrá en cuenta la su-
matoria de los valores unitarios de la oferta. 

6. Para efectos de evaluación los proponentes interesados en participar deberán presentar la 
oferta en plataforma SECOP II por el valor total del presupuesto oficial sin superarlo, teniendo 
en cuenta la nota anterior, en la discriminación en el formulario económico los valores unitarios 
por cada ítem sin sobrepasarlo; so pena causal de rechazo. 

7. Se deberá ofertar la totalidad de los ítems del anexo de oferta económica, so pena de rechazo. 
8. Lo anterior servirá de base para la evaluación económica, adjudicando al oferente que cumpla 

con todas las condiciones exigidas por la Entidad Estatal en los Documentos del Proceso, y que 
ofrezca el Menor Valor en la sumatoria de valores unitarios por ítems. 
 
Revisión y corrección aritmética 
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Se revisarán las operaciones aritméticas elaboradas por el proponente. Las ofertas serán 
analizadas para determinar entre otros, si en los cálculos se han cometido errores en las 
operaciones aritméticas, en cuyo caso y para efectos de evaluación y selección el comité 
Evaluador, realizará las correcciones necesarias.  
 
NOTA: Artículo 2.2.1.1.2.2.4 Decreto 1082 de 2015 - Oferta con valor artificialmente bajo. Si de 
acuerdo con la información obtenida por la Entidad Estatal en su deber de análisis de que trata 
el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del decreto en mención, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, 
la Entidad Estatal debe requerir al oferente para que explique las razones que sustentan el 
valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el artículo anterior, 
o quien haga la evaluación de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con 
el análisis de esta en la evaluación de las ofertas.  
 
Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor responde 
a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento 
del contrato si éste es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal, debe continuar con su análisis 
en el proceso de evaluación de ofertas 
 
Causales de rechazo de carácter económico: 
 

1. Que el valor total de la oferta exceda el presupuesto oficial estimado para el proceso de con-
tratación y/o efectuada la corrección aritmética por el comité económico evaluador lo supere 
y no se subsane ese defecto.  

2. Cuando las cantidades ofrecidas sean inferiores a las mínimas exigidas y no se subsane ese 
defecto.  

3. Cuando el oferente no cotice la totalidad de los ítems previstos y no se subsane ese defecto.  
4. No presentar oferta económica y no subsanar su entrega, en los términos establecidos por la 

Entidad.  
5. No haber realizado la operación matemática con el factor multiplicador al enunciar el valor 

final de la oferta económica y no subsanar ese defecto. 
6. Cuando se determine que el valor de la oferta es artificialmente bajo. (De conformidad con el 

análisis que exige el Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de con-
tratación, emitida por la Agencia Nacional de Contratación Pública- COLOMBIA COMPRA EFI-
CIENTE). 
 

4.  PROCEDIMIENTO EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS. 
 
En cumplimiento a lo establecido en el Art. 2 Del Decreto 1860 de 2021, para el presente proceso 
de selección la verificación y evaluación de las ofertas será adelantada por el Comité Evaluador 
designado por el ordenador del gasto de la entidad, quien realizará dicha labor de manera 
objetiva, ciñéndose exclusivamente a las reglas contenidas en la presente invitación pública, 
quien recomendará al ordenador del gasto o quien haga sus veces la decisión a adoptar de 
conformidad con la evaluación efectuada.  
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En el evento en que la entidad no acoja la recomendación efectuada por el comité evaluador, 
deberá justificarlo mediante acto administrativo motivado  
 

5. FORMA DE PAGO.   
 

El Municipio Puerto Asís, se compromete a pagar al Contratista el valor del contrato, resultante 
del presente proceso, de la siguiente manera:  

 
No. de Pagos Descripción Valor 

Único pago Se efectuará único pago 
del 100% del valor del 
contrato. 

Según facturación 

 
Lo anterior, previa radicación de los siguientes documentos en la Secretaría de Hacienda Muni-
cipal: 
1) La respectiva factura o cuenta de cobro, debidamente soportada (Certificación de pago de 
aportes a seguridad social y parafiscales suscrita por el Revisor Fiscal y/o Representante legal, 
según corresponda; y/o planillas de pago de seguridad social y parafiscales);  
2) Informe de ejecución del contrato suscrito por el contratista (incluye registro fotográfico)  
3) Entrada a almacén de los elementos (cuando aplique)  
4) Informe de supervisión acompañado de los respectivos soportes Documentales y Fotográficos  
5) Certificación original expedida por el representante legal o revisor fiscal de los pagos de 
seguridad social y parafiscal, o soportes de la acreditación del cumplimiento de las obligaciones 
de aportes a seguridad social por parte del Contratista. 
6) Constancia de publicación de la factura en el SECOP II.  
7) Los demás requisitos y documentos que señale la ley, el reglamento, y en general los 
documentos del proceso contractual 
 
Los pagos se efectuarán en la cuenta de ahorros o corriente de la entidad financiera que 
indique el contratista, de la cual sea titular éste.  
 
PARAGRAFO 1: La no presentación de estos documentos o su presentación extemporánea 
exonera al MUNICIPIO PUERTO ASIS del pago de intereses moratorios. 
 
PARAGRAFO 2: En el valor pactado se entienden incluidos los costos directos e indirectos que 
se ocasione durante la ejecución del contrato. 

 
 

6. REQUISITOS HABILITANTES  
 
 
Para la aprobación de la propuesta se tendrá en cuenta los siguientes requisitos mínimos: 
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Requisito mínimo Forma de acreditarlo 

CAPACIDAD JURÍDICA 

Carta de 
presentación de la 
oferta  

El proponente deberá presentar únicamente en el tomo de 
Documentos Jurídicos y Financieros la carta de presentación de 
la propuesta, según el modelo suministrado por la entidad en 
el FORMATO No 1. 
  
La carta de presentación de la propuesta deberá ser firmada 
por el proponente si es persona natural, por el Representante 
Legal del proponente de la persona jurídica o por el 
Representante designado en el documento de constitución, si 
se trata de consorcio o unión temporal. 

 
Persona jurídica 
colombiana:  

Deberá aportar el certificado de existencia y representación 
legal expedido por la cámara de comercio del domicilio del 
proponente singular, o en caso del plural, el de cada uno de los 
integrantes respectivos. Los certificados tendrás fecha de 
expedición igual o inferior a treinta (30) días calendario 
anteriores a la presentación o subsanación de la oferta. 

Personas naturales 
con establecimiento 
de comercio 

Deberá allegar el certificado de matrícula mercantil expedido 
dentro de los treinta (3) días calendario anteriores a la fecha de 
presentación de la oferta o subsanación, además de la copia 
simple del documento de identificación de la persona natural. 

Proponente plural:  

Copia del acuerdo para conformar la persona plural, además de 
cumplir con lo establecido en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
El acuerdo deberá contener cuanto mínimo: 
 
a. Indicar si su participación es a título de consorcio o unión 
temporal y, en el caso de uniones temporales, señalarán en 
forma clara y precisa los términos y extensión de la 
participación en la propuesta y las obligaciones y 
responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato, los 
cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo 
de la Entidad.  
 
b. Designar la (s) persona (s) que, para todos los efectos, 
representará (n) al consorcio o la unión temporal.  
 
c. Señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre los 
miembros del consorcio o la unión temporal y sus respectivas 
responsabilidades.  
 
d. Señalar la duración del mismo que no deberá ser inferior a la 
duración del contrato, su liquidación (si a ello hubiere lugar) y 
un (1) año más.  
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e. Deberá indicar que no podrá, en ningún caso, haber cesión 
del contrato entre quienes integran el consorcio o la unión 
temporal.  
 
f. Si los miembros del consorcio o la unión temporal o alguno de 
ellos son persona jurídica, debe adjuntar a la propuesta el 
certificado de existencia y representación legal, atendiendo lo 
exigido en este documento y copia de la cédula de los 
representantes legales de sus integrantes y del consorcio o 
unión temporal.  
 
g. Cuando los integrantes del consorcio o unión temporal, o uno 
de ellos, sea persona natural, cada uno de ellos o el integrante 
respectivo, aportará el certificado de matrícula correspondiente 
y la respetiva copia del documento de identificación. 

Proponente 
extranjero:  

Las personas jurídicas de origen NO nacional, tengan o no 
domicilio en Colombia a través de sucursales, se someterán en 
todo caso a la legislación colombiana, además deberán allegar: 
 
a. El oferente deberá allegar con su oferta fotocopia de la cédula 
de extranjería del Representante Legal o de quien firma la 
propuesta. En caso de que no cuente con dicho documento 
deberá allegar copia del Pasaporte.  
 
b. Allegar el certificado de existencia y representación legal del 
proponente extranjero y/o su equivalente en el país de origen 
expedido por la autoridad competente en el país de su 
domicilio no anterior a tres (3) meses anteriores a la fecha de 
cierre, en el cual conste su existencia, objeto, duración, nombre 
del representante legal, o nombre de la persona que tenga la 
capacidad de comprometerla jurídicamente, y sus facultades, 
señalando expresamente que el representante no tiene 
limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la 
misma.  
 
c. En caso de que la propuesta sea presentada por una persona 
jurídica y/o natural unida en Joint Venture u otra figura legal 
similar con otra u otras personas naturales y/o jurídicas, se 
deberá anexar copia del certificado de existencia y 
representación legal o su equivalente en el país de origen de 
cada uno de los integrantes que conformen la unión expedida 
por autoridad competente con fecha de expedición igual a la 
del parágrafo anterior.  
 
d. Los documentos otorgados en el exterior, para acreditarlo 
deberán acogerse a lo dispuesto en el artículo 251 del Código 
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General del Proceso, artículo 480 del código de comercio y 
convenio de la Haya, en caso de estar en otro idioma diferente 
al castellano, en la propuesta deberá aportarse con traducción 
simple. Solo en caso de ser adjudicatario deberán presentarse 
autenticados y en original los documentos.  
e. Dichos documentos, además, deberán cumplir los 
lineamientos establecidos en la Circular Externa No. 17 de 11 de 
febrero de 2015, expedida por Colombia Compra Eficiente-
ANCP. 
 
Las personas jurídicas extranjeras con actividades 
permanentes en Colombia (contratos de obra o servicios) 
deberán estar legalmente establecidas en el territorio nacional 
de acuerdo con los artículos 471 y 474 del Código de Comercio.  
 
Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se 
deberán anexar los Certificados tanto de la Sucursal como de la 
Casa Principal. En el caso de las sucursales de las personas 
jurídicas extranjeras y como quiera que la sucursal en Colombia 
no es una persona jurídica diferente a la matriz, se tendrá en 
cuenta la fecha de constitución de esta última. 
 
Asimismo, en relación con la capacidad jurídica se aplicarán las 
siguientes reglas: 
 
- Allegar fotocopia documento de identidad de los 
representantes legales o del apoderado del Proponente 
singular o plural quien firma la propuesta.  
-En el evento de que el proponente presente su propuesta por 
medio de apoderado, el poder deberá estar debidamente 
otorgado conforme a las disposiciones legales vigentes y 
contendrá expresa y claramente la facultad especial otorgada 
para participar en procesos de contratación de la naturaleza 
que se trate y deberá aportar el documento de identificación 
del apoderado.  
- Un mismo proponente no puede presentar dos o más ofertas, 
bien sea directa o indirectamente. Se entiende que un 
Proponente presenta una oferta de forma indirecta si además 
de su oferta, presenta otra como miembro de un Proponente 
plural (consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 
futura) o es subcontratista, aliado estratégico o socio o 
accionista de otro Proponente. Esta regla es aplicable también 
respecto de los integrantes de los Proponentes plurales. En 
caso de presentarse, habrá causal de rechazo.  
 



  
 

 

 

 

 

 

INVITACIÓN PÚBLICA DEL PROCESO No. MIC-072-2024 

 

- Los proponentes deben acreditar que el objeto social se 
encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato, 
de manera que le permita a la persona jurídica/natural la 
celebración y ejecución del contrato.  
 
- La Entidad revisará que los proponentes no se encuentren en 
causales de inhabilidades, incompatibilidades conflicto de 
intereses o prohibiciones para contratar o ejecutar el contrato. 
Para ello el proponente deberá allegar el boletín de 
responsables fiscales, el certificado de antecedentes 
disciplinarios, antecedentes judiciales y el RUP (cuando 
aplique).  
 
Dichas validaciones se realizarán a los representantes legales 
en caso de personas jurídicas o del proponente persona natural. 
 

Fotocopia de cedula 
de ciudadanía  

Si el proponente es persona jurídica, deberá aportar junto con 
su propuesta, fotocopia de la cédula de ciudadanía del 
representante legal o quien haga sus veces, totalmente legible. 
Si el proponente es consorcio y/o unión temporal, deberá 
aportar junto con su propuesta fotocopia de la cédula de 
ciudadanía de cada uno de los representantes legales o quienes 
hagan sus veces de los integrantes de la figura asociativa, 
totalmente legible. Si el proponente es persona natural deberá 
aportar junto con su propuesta fotocopia legible de la cédula de 
ciudadanía 

Antecedentes 
judiciales 

De conformidad al Decreto 019 de 2012 la administración 
Municipal realizará la verificación de los antecedentes judiciales 
del contratista en la página web correspondiente. 

Certificado de 
medidas correctivas 

La entidad realizara la verificación en la página web 
correspondiente. 

Certificado de 
antecedentes 
disciplinarios de la 
procuraduría 
general de la nación 

La Alcaldía de Puerto Asís consultará y verificará en la página 
Web de la Procuraduría General de la Nación, los antecedentes 
disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso 
de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En 
todo caso el proponente podrá anexar a la propuesta dicho 
certificado actualizado. 

Boletín de 
responsables fiscales 
de la contraloría 
general de la 
república 

La Administración municipal verificará si el interesado se 
encuentra señalado en el último Boletín de Responsables 
Fiscales de la Contraloría General de la República. En todo caso, 
el proponente podrá adjuntar dicha certificación a su propuesta 
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Certificación de 
cumplimiento de 
pago de aportes de 
seguridad social y 
parafiscales 

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2º del artículo 41 
de la Ley 80 de 1993, que fue modificado por el artículo 23 de la 
Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo señalado en el artículo 
50 de la Ley 789 de 2002, el proponente junto con la 
presentación de su oferta debe acreditar que se encuentra al 
día en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social 
Integral, así como los propios del SENA, ICBF y Cajas de 
Compensación Familiar dentro de un término no inferior a 6 
meses, cuando corresponda, la cual debe tener una fecha de 
expedición no mayor a quince (15) días calendario anteriores a 
la fecha del cierre del presente proceso de selección. La 
acreditación se realizará mediante certificación, así:  
 
a) Personas jurídicas mediante certificación expedido por el 
revisor fiscal o representante legal, según corresponda.  
b) Las personas naturales empleadoras lo harán mediante 
certificación expedida por el oferente o las planillas de pago.  
c) Cuando se trate de personas naturales no empleadoras 
deberá acreditar el pago de sus aportes al sistema de seguridad 
integral, mediante las planillas de aportes al sistema.  
d) Cuando se trate de personas naturales que nunca han 
contratado con el Estado y/o nunca han estado afiliadas al 
sistema de seguridad social, deberán acreditar el certificado de 
afiliación a la EPS y Pensión.  
e) Cuando se trate de personas con asignación de retiro, la 
cotización por concepto de salud deberá efectuarla al FOSYGA 
por tratarse de ingresos adicionales. Los aportes a pensión no 
serán obligatorios, así como tampoco a los riesgos laborales. 
 
Nota 1. Cuando de conformidad con lo establecido en el artículo 
114-1 del Estatuto tributario, las personas jurídicas o las naturales 
empleadoras se encuentren exentas de realizar los aportes al 
SENA o ICBF deberán presentar certificación en donde se 
manifieste dicha situación, la cual se entenderá prestada bajo 
la gravedad de juramento.  
 
Nota 2. La Entidad podrá requerir los documentos que 
soporten las afirmaciones presentadas por el representante 
legal, revisor fiscal o persona natural, según corresponda. 
 
Nota 3. Este requisito será exigible para firmar el contrato y para 
realizar los pagos. 

No estar registrado 
como deudor 
alimentario moroso 
conforme a lo 

El Ministerio de Tecnologías de la Información y las 
Comunicaciones MinTIC, a través del Decreto 1310 de 2022 
reglamenta la Ley estatutaria 2097 de 2021 que crea el Registro 
de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM; por lo tanto el 
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estipulado en el art. 6 
ley 2097 de 2021 

proponente (persona natural o el representante legal de la 
persona jurídica) deberá aportar con su propuesta el Certificado 
de registro, entendido este como el Documento que expide 
gratuitamente el Registro de Deudores Alimentarios Morosos 
(REDAM) sobre la condición o no de deudor alimentario moroso 
de una persona como consecuencia de su inclusión o 
cancelación en el registro, generado con una antelación no 
mayor a un mes, contado retroactivamente a partir de la fecha 
de cierre del proceso 

Otras acreditaciones 

Se verificará el diligenciamiento de los siguientes formatos por 
parte del oferente, quien deberá diligenciarlo, firmarlo y 
anexarlo, según modelos suministrados la invitación pública, 
cumpliendo en cada uno de los puntos y firmas completas, 
conforme a la persona con capacidad para obligar:  

a. Compromiso anticorrupción y antisoborno. 

b. Autorización tratamiento de datos personales.  

c. Conformación proponente plural (si aplica). 

d. Certificación de no encontrarse incurso en causales de 
inhabilidad e incompatibilidad para contratar con entidades 
estatales 
 

DOCUMENTOS DE CONTENIDO TÉCNICO 

Experiencia 

Acreditar haber ejecutado contratos cuyo objeto igual o similar 
sea la prestación de bienes y servicios, suscritos con entidades 
públicas o privadas, relacionado con el del presente proceso y/o 
actividades contempladas en la parte de especificaciones 
técnicas y cuyo valor debe ser igual o superior al del presente 
proceso. Para la acreditación de la experiencia deberá anexar 
acta de liquidación y/o certificación de la experiencia, expedida 
por la entidad contratante. 
 
Las certificaciones deben ser expedidas por las entidades 
contratantes y deben incluir: 
 
• Nombre y firma de la persona natural o jurídica contratante 
y/o ordenador del gasto.  
• Fecha de expedición de la certificación  
• Número del Contrato, para contratos estatales u oficiales.  
• Objeto del Contrato, enmarcados en la Actividad.  
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• Valor del Contrato. 
 

Condiciones para 
acreditar 
experiencia 

Un Consorcio o una Unión Temporal constituyen UN 
PROPONENTE. Si la oferta se presenta en Consorcio o Unión 
Temporal, la experiencia corresponde a la sumatoria de 
experiencias de los miembros que conforman el consorcio y/o 
la unión temporal. En caso de que un (1) solo de los miembros 
de un proponente plural acredite la totalidad de la experiencia 
requerida como requisito habilitante, su participación y 
responsabilidad en el proponente plural debe ser igual o 
superior al cincuenta por ciento (50%).  
 
Condiciones para acreditar experiencia:  
 
Con base en lo establecido en el Artículo 5 de la Ley 1882 de 
2018, el cual modifica el Parágrafo 1 e incluye los Parágrafos 3, 4 
y 5 al Artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, la entidad procede a 
aplicar en el presente proceso de contratación el contenido del 
Parágrafo 5 del aludido artículo, el cual dispone lo siguiente: “En 
los procesos de contratación, las entidades estatales deberán 
aceptar la experiencia adquirida por los proponentes a través 
de la ejecución de contratos con particulares”. 

Así las cosas, para la experiencia expedida por entidades públi-
cas el oferente deberá anexar Certificación y/o copia del con-
trato con su respectiva acta de liquidación (en todo caso siem-
pre prevalecerá la información de las plataformas oficiales del 
estado Secop I y Secop II) y para el caso en que certifique con 
privados, o particulares deberá anexar copia del contrato con el 
acta de liquidación o certificación. 

NOTA:  En todo caso, el comité evaluador se reserva el derecho 
de verificar la información suministrada por el oferente y 
solicitar las aclaraciones que considere necesarias que en 
ningún momento se constituirá como mejorar oferta; lo 
anterior, de acuerdo con la Sentencia 51755 del doce (12) de 
diciembre de dos mil veintidós (2022), del Consejo de Estado, 
Sección tercera, Subsección A. 
 
En el caso de tratarse de Entidad del orden Nacional, 
Departamental y/o Municipal que a la fecha ya no se encuentre 
en funcionamiento, el Contratista presentará la certificación 
expedida por la Entidad en su momento, acompañada de la 
declaración juramentada del oferente que contenga los 
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aspectos requeridos en este numeral para acreditar 
experiencia. 
 

DOCUMENTOS DE CONTENIDO ECONÓMICO Y/O FINANCIERO 

Oferta económica  

El oferente deberá presentar su oferta económica en el formato 
establecido por la entidad en la plataforma SECOP II. 
 
NOTA 1. La oferta económica será el valor total indicado en la 
propuesta económica o el obtenido de la corrección aritmética. 
 
NOTA 2. El proponente deberá presentar su oferta económica, 
de conformidad con el Formato Anexo a la invitación pública 
del proceso e indicar en la Lista de Precios de la Plataforma 
SECOP II, el valor total de su oferta.  
 
NOTA 3. El proponente deberá diligenciar en el documento 
Anexo de oferta económica, sus precios unitarios, factor 
multiplicador y el valor total de la propuesta, colocando los 
precios unitarios propuestos frente a cada una de las 
cantidades allí consignadas, calculando los valores parciales y el 
presupuesto total, según corresponda. La descripción, las 
unidades y las cantidades que aparecen en el ANEXO NO 
deberán ser modificadas por el proponente. En caso de que 
fuera modificado primará el ANEXO entregado por la 
administración.  
 
NOTA 4. El valor del contrato a suscribir será por el valor total 
de la oferta económica del proponente que resulte 
adjudicatario.  
 
NOTA 5. El valor de la oferta deberá ser expresado en pesos 
colombianos.  
 
NOTA 6. Serán de la exclusiva responsabilidad del proponente 
los errores y omisiones en que incurra al formular la propuesta 
económica, debiendo asumir los mayores costos o pérdidas 
que se deriven de los mismos.  
 
NOTA 7. Para la estimación del valor de la oferta económica, el 
Proponente deberá tener en cuenta la ejecución total de las 
actividades y obligaciones establecidas en los documentos del 
proceso, así como los impuestos que le sean aplicables y la 
utilidad esperada. 

RUT 
Los proponentes nacionales o extranjeros con sucursal en 
Colombia: deberán presentar con la oferta fotocopia del RUT 
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vigente. En el caso de proponente plural deberá presentar junto 
con la oferta el documento por integrante, y una vez se 
notifique de la adjudicación, este deberá inscribirse ante la 
DIAN y presentar documento a la Entidad. 

Certificación 
bancaria 

El proponente deberá adjuntar original de certificación 
bancaria, en la cual se indique el nombre de la entidad 
financiera y el número de la cuenta de ahorros o corriente que 
posea, indicando que la cuenta está activa y vigente. Así mismo, 
se debe verificar que su expedición no sea mayor a 30 días 
calendario. 

 
 

7. GARANTÍAS QUE REGIRÁN EL PRESENTE PROCESO DE CONTRATACIÓN 
 
De conformidad con el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021, y Artículo 2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 1082 de 
2015, la Entidad, es libre de exigir o no la constitución de garantías en el proceso de selección 
de mínima cuantía. Por tal razón teniendo en cuenta la naturaleza del contrato y su forma de 
pago, la entidad determina EXIGIR las siguientes garantías para el presente proceso. 
 

Característica Condición  

Clase 

Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del 
Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en 
una póliza para Entidades Estatales, (ii) Patrimonio autónomo, (iii) 
Garantía Bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

ALCALDIA DE PUERTO ASIS PUTUMAYO identificada con NIT 
891200461-3 

Amparos, 
vigencia y 
valores 
asegurados 

Amparo Vigencia  Valor 
Asegurado 

Cumplimiento 
general del 
contrato y el pago 
de las multas y la 
cláusula penal 
pecuniaria que se 
le impongan 

Plazo del 
contrato 
(contado 
desde la firma 
electrónica del 
contrato en el 
SECOP) y 
hasta la 
liquidación del 
contrato 
(contado 
desde la fecha 
de 
terminación 
del contrato) 

Equivalente 
al 10% del 
valor del 
contrato   
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Calidad de y 
correcto 
funcionamiento de 
los bienes   

Plazo del 
contrato 
(contado 
desde la firma 
electrónica del 
contrato en el 
SECOP) y 
hasta la 
liquidación del 
contrato 
(contado 
desde la fecha 
de 
terminación 
del contrato) 

Equivalente 
al 10% del 
valor del 
contrato  
 

 

 
 
 

Justificación: Según la naturaleza del contrato a celebrar, el comité Jurídico estructurador de-
terminó que los amparos solicitados son los que cubren a la Entidad de los riesgos previsibles 
que se pueden dar en la ejecución del contrato y que le permiten a la misma permanecer in-
demne y poder garantizar o el cumplimiento del contrato, o las condiciones de garantía técni-
cas de los bienes establecidos. Lo anterior, teniendo en cuenta que, de conformidad con el ar-
tículo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015, estos amaros cubren: 
 
Cumplimiento del contrato. Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios derivados 
de: 3.1 El incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al 
contratista; 3.2 El cumplimiento tardío o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es 
imputable al contratista; 3.3 Los daños imputables al contratista por entregas parciales de la 
obra, cuando el contrato no prevé entregas parciales; y 3.4 El pago del valor de las multas y de 
la cláusula penal pecuniaria.  
 
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes. Este amparo debe cubrir la calidad y el co-
rrecto funcionamiento de los bienes que recibe la Entidad Estatal en cumplimiento de un con-
trato. 
 
 

8. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO:  
 

En el hogar de paso de víctimas del municipio Puerto Asís, ubicado en la zona urbana y en los 
demás sitios indicados por el supervisor del contrato, los cuales se encuentran dentro de la zona 
urbana de este Municipio. 
 
9. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO:  
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Desde el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y de ejecución del contrato, a 
partir de la firma de acta de inicio hasta UN (1) MES. 
 
10. PLAZO DE LIQUIDACIÓN:  
 
La liquidación se realizará dentro de los seis (6) meses siguientes a la expiración del término 
previsto para la ejecución del contrato.  
  
  
11.  DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL  
 
11.1.  IDENTIFICACIÓN PRESUPUESTAL:  

Para amparar el valor del contrato que se pretende celebrar la entidad cuenta con el respectivo 
certificado de disponibilidad presupuestal expedido por la oficina de presupuesto con cargo a 
recursos de:  
 

No. de 
CDP 

2024001020 F/Expedición 2024-
09-17 

Vigencia 30-12-2024 

 Valor $ 17.000.000 
TOTAL $ 17.000.000 

 
 
12.CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA:  
 
La entidad, declarará desierto el presente proceso de selección cuando:  
 
(a) no se presenten Ofertas 
(b) ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores jurídicos, técnicos, financieros y de 
experiencia previstos en la invitación publica 
(c) existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente;  
(d) el Ordenador del Gasto no acoja la recomendación del comité evaluador y opte por la 
declaratoria de desierta del proceso; caso en el cual deberá motivar su decisión 
(e) se presenten los demás casos contemplados en la ley.  
 
La declaratoria de desierto del proceso se hará mediante comunicación motivada, 
ejecutoriada, la cual debe ser notificada personalmente, y se publicará en el SECOP II. 
 
13. RETIRO DE LA PROPUESTA 
 
Los Proponentes que opten por entregar su oferta antes de la fecha de cierre del proceso, 
deberá seguir el procedimiento indicado en la “Guía rápida para la presentación de ofertas en 
SECOP II”. Una vez se cumpla la fecha de cierre del Proceso, la plataforma del SECOP II bloque 
a los proveedores la opción del retiro de ofertas. 
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14. TERMINO DE VERIFICACION DE LAS PROPUESTAS 
 
La entidad, podrá solicitar aclaración y/o subsanación a los proponentes en relación con 
cualquier documento o afirmación efectuada con la oferta o ante la ausencia de requisitos o la 
falta de documentos no necesarios para la comparación de las propuestas, haciendo hincapié 
en la imposibilidad de acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del 
proceso.  
 
La aclaración procederá aun cuanto a las expresiones equívocas, confusas o aparentemente 
contradictorias; de manera que, el oferente pueda aclarar su sentido, sin alterar el alcance de 
su oferta. En ejercicio de esta facultad, los oferentes no podrán completar, adicionar, modificar 
o mejorar sus propuestas en aquellos aspectos que sirvan de comparación de las ofertas. 
 
NOTA: SERÁ OBLIGACIÓN DEL OFERENTE APORTAR RESPUESTA DENTRO DEL TÉRMINO 
ESTABLECIDO POR LA ENTIDAD (EN LA ETAPA DE EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS), A LAS 
SOLICITUDES DE ACLARACIÓN Y/O SUBSANACIÓN, ASÍ COMO VALIDAR EN PLATAFORMA 
SECOP II, LA RECEPCIÓN DE LOS MISMOS. LO ANTERIOR, SIN PERJUICIO DE LO 
ESTABLECIDO EL ARTICULO 2 DEL DECRETO 1860 DEL 24 DE DICIEMBRE DE 2021 PARA LA 
SUBSANACIÓN DE LAS OFERTAS. 
 
La entidad, debe publicar el informe de evaluación de Ofertas en la oportunidad señalada en 
el Cronograma. Realizada esta verificación, la entidad, publicará en el SECOP II el informe 
respectivo.  
 
El resultado de la evaluación se publicará en el SECOP y del mismo se dará traslado durante 
un (1) día hábil, término dentro del cual los oferentes podrán presentar observaciones al mismo 
y subsanar 
 
15. EXPEDICION DE ADENDAS 
 
Se podrán modificar las Invitaciones Públicas a través de adendas, expedidas a más tardar un 
(1) día hábil antes de la fecha y hora prevista para la presentación de ofertas, sin perjuicio que 
con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del 
proceso.  
 
Las adendas se publicarán en el SECOP II en días hábiles: entre las 7:00 a.m. a las 7:00 p.m., con 
lo que se entienden comunicadas y se presume su conocimiento por parte de los interesados. 
En consecuencia, será responsabilidad del oferente la consulta permanente de la página, dado 
que deberán tenerse en cuenta para la elaboración de la propuesta. 
 
16. INFORMACION RESERVADA 
 
Si dentro de la propuesta el Proponente incluye información que conforme a la Ley 
Colombiana tiene el carácter de información reservada, dicha circunstancia deberá ser 
manifestada por el Proponente con absoluta claridad y precisión, identificando el documento 
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o información que tiene el carácter de reserva y la disposición legal que lo ampara como tal. 
Sin perjuicio de esto y para efectos de la evaluación de las propuestas, la Entidad se reserva el 
derecho de dar a conocer la mencionada información a sus funcionarios, empleados, 
contratistas, agentes o asesores que designe para el efecto.  
 
En todo caso, la Entidad, sus funcionarios, sus Empleados, Contratistas, Agentes y Asesores 
están obligados a mantener la reserva de la información que, por disposición legal, tenga dicha 
calidad y que haya sido debidamente identificada por el Proponente. De no identificarse dicha 
información, no citarse las normas que amparan ese derecho o si a juicio de la Entidad la 
misma no debe ser tratada como confidencial por no estar amparada legalmente como tal; y, 
la Entidad no tendrá la obligación de guardar reserva respecto de esta.  
 
El Proponente debe solicitar la confidencialidad y adjuntar la justificación correspondiente al 
momento de presentar la propuesta. 
 
17. ACEPTACIÓN DE LA OFERTA O DECLARATORIA DE DESIERTA: 
 
La entidad, seleccionará mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta con 
el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas. La comunicación de 
aceptación junto con la oferta constituye para todo efecto el contrato celebrado, con base en 
el cual se efectuará el respectivo registro presupuestal.  
 
En la comunicación de aceptación, la entidad, manifestará la aceptación expresa e 
incondicional de la misma, los datos de contacto de la entidad y del supervisor designado. Con 
la publicación de la comunicación de aceptación en el SECOP II el proponente seleccionado 
quedará informado de la aceptación de su oferta. En caso de no lograrse la adjudicación se 
declarará desierto el proceso mediante comunicación motivada la cual debe ser notificada 
personalmente y debidamente ejecutoriada, la cual se publicará en el SECOP. Si hubiere 
proponente, el término para presentar el recurso de reposición contra el acto de declaratoria 
de desierto correrá desde la notificación del acto correspondiente. 
 
18. REGIMEN SANCIONATORIO Y CLÁUSULAS EXCEPCIONALES: 
 
Con la presentación de la oferta, el proponente, acepta el régimen sancionatorio señalado en 
los artículos 17 de la Ley 1150 de 2011, articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas que los 
adicionen, modifiquen o complementen, así como el régimen de cláusulas exorbitantes 
señalado en los artículos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993, dentro del cual se garantizará el debido 
proceso. 
 

19. SUPERVISION  
 
De conformidad con lo establecido en los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, con el fin de 
proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupción y de 
tutelar la transparencia de la actividad contractual, se establece que el contrato que se derive 
del presente proceso de selección será vigilado a través de un Supervisor. 
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La supervisión consistirá en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y 
jurídico sobre el cumplimiento del objeto del contrato. 
 
Por lo anterior, y atendiendo al objeto del contrato, el Municipio de Puerto Asís, designará como 
SUPERVISOR a la Secretaría de Gobierno Municipal o a quien haga sus veces. 
 
Igualmente será responsable de recibir los bienes, aceptar los servicios y autorizar los pagos, y 
responderá por los hechos y omisiones que les fueren imputables en los términos previstos en 
el artículo 84 de la Ley 1474 y de las demás normas legales y reglamentarias que regulan el 
ejercicio de la supervisión de los contratos. 
 
20. CRISTERIOS EN CASO DE DESEMPATE  

En caso de que exista empate en el procedimiento de Mínima cuantía la Entidad Estatal 
aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medíos 
de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen, 
adicionen o sustituyan.  

“ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditación. En caso de empate en el 
puntaje total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación realizados con cargo a 
recursos públicos, en los Procesos de Contratación realizados por las Entidades Estatales 
indistintamente de su régimen de contratación, así como los celebrados por los Procesos de 
Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, el 
contratante deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para 
seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones contenidas en 
los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional.  

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios ex-
tranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones de 
que trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 
2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, que trata del 
puntaje para la promoción de la industria nacional en los Procesos de Contratación de servi-
cios. Para estos efectos, incluso se aplicará el inciso tercero de la definición de Servicios Na-
cionales establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente.  
 
En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del artículo 
2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos establecidos en los 
artículos indicados en el inciso anterior.   

Por tanto, este criterio de desempate se acreditará con los mismos documentos que se 
presenten para obtener dicho puntaje.  

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal 
deberá definir en el pliego de condiciones, invitación o documento equivalente, las 
condiciones y los documentos con los que se acreditará el origen nacional del bien o servicio a 
efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberán cumplir con los elementos de la 
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noción de Servicio Nacional establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Único 
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional y observando los mismos 
lineamientos prescritos en el artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas 
circunstancias consistirá en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener 
puntaje.  

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos 
del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 
2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición de mujer 
cabeza de familia y la cesación de esta se otorgará desde el momento en que ocurra el respec-
tivo evento y se declare ante un notario. En la declaración que se presente para acreditar la 
calidad de mujer cabeza de familia deberá verificarse que la misma dé cuenta del cumpli-
miento de los requisitos establecidos en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el 
artículo 1 de la Ley 1232 de 2008.  

Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual 
acreditará dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, 
cuando se profiera una medida de protección expedida por la autoridad competente. En virtud 
del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de protección la debe impartir el comisario de 
familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o 
promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las 
comunidades de esta naturaleza.  

En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen 
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, 
para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, presentará un 
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta 
por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está 
constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. 
Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres que participen en 
la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos 
anteriores.  

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de 
los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este 
numeral.  

De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos 
sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar 
de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) 
del artículo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de 
desempate.  

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones estableci-
das en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de 
discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por 
la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por 
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lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde el 
momento de la constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que 
manifieste adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de 
ejecución del contrato.  

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por 
ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente 
numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la 
estructura plural y aportar como mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta.  

El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando 
su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el 
empleador.  

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor propor-
ción de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de so-
brevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley, para 
ello, la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, entregará un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, 
las personas vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de 
la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pen-
sión. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que se encuentren en las 
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un 
(1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior 
a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento 
de la constitución de la persona jurídica.  

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con 
el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la 
persona jurídica, cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los 
pagos realizados por el empleador.  

 En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de 
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido en 
la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente 
podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.  
 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, 
cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegará un 
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario 
de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; además, se deberá 
allegar el documento de identificación del trabajador que lo firma.  
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La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en 
la planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En 
el caso de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de 
trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.  

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por 
ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor 
fiscal, según corresponda, bajo la gravedad de juramento señalará las personas vinculadas a 
su nómina, y el número de identificación y nombre de las personas que pertenecen a la 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá 
en cuenta la vinculación de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una 
anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para 
los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado 
vinculados desde el momento de constitución de la persona jurídica.  

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con 
el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución 
cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados 
por el empleador.  

Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la 
cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que 
lo modifique, sustituya o complemente.  

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, 
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus 
integrantes pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom 
o gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de 
los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar 
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la 
certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador 
pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en 
los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o 
complemente.  

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que 
el titular de la información de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de 
manera previa y expresa el tratamiento de la información, en los términos del literal a) del 
artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.  

5. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación, 
para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las 



  
 

 

 

 

 

 

INVITACIÓN PÚBLICA DEL PROCESO No. MIC-072-2024 

 

desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certi-
ficado que emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas 
desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorpo-
ración y la Normalización que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorpo-
ración o reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ade-
más, se entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso de reinte-
gración o reincorporación.  

En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados 
a tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento 
que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la 
persona jurídica está constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación. 
Además, deberá aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los 
documentos de identificación de cada una de las personas que está en proceso de 
reincorporación o reintegración.  

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean 
personas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados 
del inciso primero de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento 
(50 %) de la composición accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso 
de reincorporación, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a 
tenerlo, acreditará tal situación aportando los documentos de identificación de cada una de 
las personas en proceso de reincorporación.  

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que 
el titular de la información de estos, como son las personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta 
información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito 
para el otorgamiento de este criterio de desempate.  

6. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las 
condiciones de los siguientes numerales:  
 
6.1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso 
de reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo 
con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo; o 
por una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de 
familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el represen-
tante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un certificado, mediante 
el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de 
la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres ca-
beza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá 
acreditar la condición indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que 
sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, 
aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. 
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Este integrante debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) 
en el proponente plural.  

6.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.  

6.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes 
del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestará en 
un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica.  

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 
titular de la información de estos, como es el caso de las personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta 
información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito 
para el otorgamiento del criterio de desempate.  

7. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del 
artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.  

Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para 
lo cual se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara 
de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre 
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes 
empresas junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o 
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial definidos por 
el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas.  

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el 
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén 
conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de 
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, 
pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al 
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, 
pequeñas o medianas.  

8. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por 
micro y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.  
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La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 
del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 
de 2015.  

La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia 
y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el 
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén 
conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de 
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, 
pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al 
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, 
pequeñas o medianas.  

9. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados 
financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo 
menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, 
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, efectuados 
durante el año anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador público; o el 
representante legal de la persona jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o 
del representante legal de la persona jurídica y contador público, según corresponda, 
entregará un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, 
cooperativas o asociaciones mutuales.  

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este 
siempre que:  

a. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo 
cual se presentará el documento de conformación del proponente plural y, además, ese inte-
grante acredite la condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los términos del 
numeral 8 del presente artículo;  

b. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de 
la experiencia acreditada en la oferta; y  

c. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes lega-
les sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo 
cual el integrante respectivo lo manifestará mediante un certificado suscrito por la persona 
natural o el representante legal de la persona jurídica.  

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los 
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con 
otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá 
la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea 
una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas.  
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10. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado de 
existencia y representación legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del artículo 
2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la 
condición de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente artículo.  

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral.  

11. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberá estar 
establecido previamente en el pliego de condiciones, invitación o documento que haga sus 
veces.  

PARÁGRAFO 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos 
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate 
se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de 
desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.  

Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la 
Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente señalarán en un 
Manual o Guía no vinculante los lineamientos para la aplicación de los factores de desempate 
en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de selección del Proceso de 
Contratación.  

PARÁGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o 
servicio extranjero cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato 
nacional por reciprocidad o con ocasión de la normativa comunitaria, se dará aplicación a todos 
los criterios de desempate previstos en el presente numeral.  

PARÁGRAFO 3. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 
1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella 
información que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres 
víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporación y/o 
reintegración y iii) la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitana.  

En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de 
terceros la información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos 
de reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público 
conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o 
socios o accionistas.  

21.CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA 

Son causales para el rechazo de las propuestas, las siguientes:  
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1. Cuando se evidencie que un proponente ha interferido, influenciado u obtenido 
correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluación o de respuesta a 
observaciones, no enviados oficialmente a los proponentes.  

2. Cuando se evidencie confabulación entre los proponentes que altere la aplicación del 
principio de selección objetiva. Cuando en la propuesta se encuentre información o 
documentos que contengan datos tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error al 
ministerio.  

3. Cuando las ofertas estén incompletas en cuanto omitan la inclusión de información o alguno 
de los documentos necesarios para la comparación objetiva de las propuestas, o solicitada su 
aclaración, éstos no cumplan los requisitos establecidos en la Invitación Pública, salvo cuando 
el evaluador pueda inferir o deducir la información necesaria para la comparación de los demás 
documentos que conforman la propuesta.  

4. Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier 
condición o modalidad. 

5. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolución y/o 
liquidación de sociedades.  

6. Cuando las cantidades ofrecidas sean inferiores a las mínimas exigidas.  

7. Cuando la oferta es presentada por un proponente distinto al que aparece en los 
documentos soporte o anexos de la oferta.  

8. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna causal de inhabilidad, 
incompatibilidad y prohibición previstas en la legislación colombiana para contratar.  

9. Cuando alguno de los integrantes del proponente plural esté(n) incurso(s) en causal de 
inhabilidad, incompatibilidad o prohibición previstas en la legislación colombiana para 
contratar.  

10. Cuando el oferente no aporte los documentos objeto de subsanación o las aclaraciones 
solicitadas dentro de los términos establecidos en el numeral 5 del Artículo 2.2.1.2.1.5.2. del 
Decreto 1860 de 2021.  

11. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté reportado en el 
boletín de responsables fiscales emitido por la contraloría general de la república.  

12. Que la persona jurídica proponente individual o integrante del proponente plural esté 
incursa en la situación descrita en el artículo 38 de la ley 1116 de 2006.  

13. Se rechazará la oferta cuando la propuesta económica supere el presupuesto oficial 
asignado de manera TOTAL, una vez efectuada la corrección aritmética por parte del Comité 
Evaluador. 

14. Las demás contempladas en los docs. del proceso y relacionadas con la naturaleza de las 
precedentes. 
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22. CRONOGRAMA DEL PROCESO: 
 
 

 
ACTIVIDAD 

 
FECHA 

Plazo para presentar observaciones Día hábil siguiente a la publicación de la invitación 
pública 

Publicación aviso en SECOP II de 
limitación o no a MIPYMES 

Se publicará un aviso en el SECOP II precisando si 
el proceso efectivamente se limitó a MIPYMES o si 
podrá participar cualquier otro interesado. 
 
El aviso será publicado mediante mensaje público 

Plazo para la publicación de 
formularios de preguntas y 
respuestas en el SECOP II y para la 
publicación de Adendas 

Adendas: El término será fijado como límite, en un 
(1) día hábil antes a la fecha y hora prevista para la 
presentación de ofertas (Entiéndase, mínimo 24 
horas calendario).  
 
Publicación de formulario de preguntas y/o 
respuestas: en un (1) día hábil (Entiéndase, mínimo 
24 horas calendario) 

Subsanabilidad de los 
requerimientos emitidos por los 
comités evaluadores 

El termino, será el fijado por los comités de 
evaluación, sin perjuicio de lo establecido en el 
artículo 2 del Decreto 1860 de 2021 

Respuesta a las observaciones 
presentadas a la evaluación y 
publicación de la misma en el SECOP 
II 

HASTA DOS (2) DÍAS HABILES A PARTIR DEL 
RECIBO DEL DOCUMENTO, SIN PERJUICIO A LA 
PUBLICACION DE ADENDAS PARA MODIFICAR EL 
CRONOGRAMA DEL PROCESO 



  
 

 
 
 
 

 
INVITACIÓN PÚBLICA DEL PROCESO No. MIC-072-2024 

 

 
23. ANEXOS Y FORMATOS 
 
23.1. Los siguientes anexos hacen parte del proceso de contratación MIC-072-2024: 
 
1. Estudios previos 
2. Certificado del Plan Anual de Adquisiciones 
3. Certificado Identificación Necesidad 
4. Solicitud de CDP y CDP 
5. Matriz de riesgo 
6. Especificaciones técnicas 
7. Estudio de mercado 
 
23.2. Los siguientes formatos hacen parte del proceso de contratación MIC-072-2024: 

 
1. Carta de presentación de la propuesta. 
2. Conformación Proponente Plural. 
3. Compromiso Anticorrupción. 
4. Modelo certificación de pagos de seguridad social y aportes parafiscales 
5. Propuesta económica 
6. Certificación de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar 

 


