ACTIVIDADES REALIZADAS DE ACUERDO CON LAS OBLIGACIONES  
ESTABLECIDAS   
  
	  
	Obligaciones del Contratista  
	Actividades Desarrolladas por el Contratista - Evidencias  

	1  
	Obligación N° .1: Apoyar en la revisión 	y 	verificación 
documental de las solicitudes de inicios de trámites que allegan a la Subdirección de Gestión Ambiental.  
	se apoyó en la revisión y verificación documental de las solicitudes de inicios de tramites que allegan a la subdirección de Gestión Ambiental, teniendo en cuenta verificación y validación de radicados para alimentar los expedientes electrónicos en ORFEO, durante el periodo comprendido entre el 17/09/2024 al 16/10/2024  

	2  
	Obligación N° .2: Apoyar en los procesos de creación, organización y foliación de los nuevos trámites (previa etapa de revisión y verificación) que allegan a la Subdirección de Gestión Ambiental.     
	se apoyó en los procesos de creación, organización y foliación de los nuevos tramites que allegan a la subdirección de Gestión Ambiental, durante el periodo comprendido entre el 17/09/2024 al 
16/10/2024       

	3  
	Obligación N.°.3: Apoyar en los procesos de organización documental de los nuevos expedientes a fin validar que la documentación se encuentre actualizada dentro de cada proceso y/o trámite ambiental registrado.      
	se apoyó a la subdirección de Gestión Ambiental en la organización de expedientes electrónicos en la herramienta de gestión documental ORFEO, A fin de validar que la documentación se encuentre actualizada dentro de cada proceso y/o tramite ambiental registrado durante el periodo comprendido entre el 
17/09/2024 al 17/10/2024 



