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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Giron, 13 de noviembre de 2024

Sefior (a)

MANUEL ENRIQUE VALENCIA MORENO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5900693

Coordinadita Academica Articulacion con la educaciéon media poblaciones especiales y
seguimiento etapa productiva

Centro Industrial de mantenimietno integral

Giron

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes noviembre del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.5900693 del afio 2024

MAGDA FIDELINA DURAN SALAZAR, identificado con la cédula de ciudadania No. 28393300 de San
Miguel, en mi calidad de Contratista del SENA, Centro Industrial de mantenimietno integral
poblaciones especiales, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a
continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Conforme a la clausula inmediatamente anterior se establecera la
organizacién de los pagos de la siguiente manera:

Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y CUATRO MILLONES SEISCIENTOS
CINCUENTA'Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($44.655.450). Esta suma sera pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a los dias ejecutados
en el mes de febrero de 2024, b) Nueve (09) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2024, por
valor de $4.465.545 cada uno, c) Un pago final proporcional a los dias ejecutados en el mes de diciembre de
2024.

.Plazo: Sera hasta el 08 de Diciembre de 2024

OBIJETO: Prestar servicios profesionales de cardcter temporal para orientar los programas de
formacion complementaria en el programa de atencion a poblacion desplazada y vulnerable
programada en el Centro Industrial de Mantenimiento Integral y su drea de influencia en la
red de conocimiento comercio y ventas en el drea temdtica mercadeo, vigencia 2024.

Obligaciones Especificas:

GTH-F-062 V10


javascript:mensaje_alerta(%222083%22)

SENA

N

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Realizar la
planeacion de las
actividades de

aprendizaje del
proceso formativo
basado en el

desarrollo
curricular del
programa de
formacion

Disefiar guias, agendas y
talleres en el siguiente
programa.

Guias de aprendizaje
de los programas de
marketing digital,
emprendimiento
innovador,contabilidad,
redaccién y ortografia

FICHA 2949083

Participar cuando el
centrode
formacién lo
requiera, en
jornadas de disefio
y desarrollo
curricular,
proyectos de
investigacién o
transferencias
técnicas o
pedagdgicas,
procesos de
seleccion, disefiode
talleres e
instrumentos de
evaluacion,
procesos de
Registro calificado y
autoevaluacion,
labores de montaje
y puesta en marcha
de equiposy
maquinaria,
actividades de
induccién y re
induccidn, procesos
de investigacion,
desarrollo
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SENA

N

tecnolégico e
innovacion nacional
e internacional,
identificacion,
estructuracién y
definicion de las
especificaciones
técnicas de los
bienes y servicios,
promocién del
portafolio de

servicios.
Ejecutar la Sedainicio conel programa de FICHA 2949083
formacidén marketing digital ficha

profesional integral
en modalidad
complementaria de
acuerdo con el
disefio curricular,
desarrollo curricular
y proyecto
formativo de los
programas
asociados a cada red
de conocimiento y
area tematica del
objeto contratado.

3111345
Sedainicio con el programa de
marketing digital ficha
3111373
Se termina con el programa de

servicio al cliente ficha
3107193
Se termia con el programa
de emprendimiento
innovador con ficha
3081241

Dar continuidad a los
programas que se inciaron
en el mes

MAGDA DURAN

Evaluar los
aprendizajes
previos y emitir
juicios
valorativos
sobre el nivel de
cumplimiento de
los resultados de
aprendizaje de
las
competencias
del programa,
adquiridos por los
aprendices en el

Se evaluaron y se envid
correo con los juicios
evaluativos de los
aprendices para certificar de
las

Ficha 3081241

Ficha 3107193

FICHA 2949083

MAGDA DURAN
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SENA

N

desarrollo de su
formacion,

aplicando los
procedimientos,
plazos y

herramientas
tecnoldgicas que
la entidad
defina.

Entregar los
soportes del
procedimiento de
Ingreso de
aprendices al
programa de
formacion tales
como: Ficha de
matricula; fotocopia
del documento de
identidad, y/o
requisitos definidos
en el disefio
curricular, cuando
se desarrolle

Busqueda de contactos para
promocionar los curso,
recoleccién de documentos
de identidad de los grupos
encontrados

Solicitud de cursos de
contabilidad,emprendimiento
innovador y servicio la cliente
que se iniciara a impartir a
coordinacion academica de

Documentos de
identidad delos
siguientes programas
Ficha 3111373

Ficha 3121199

Ficha 3121196

FICHA 2949083

MAGDA DURAN

formacion

complementaria.

Registrar, Registré los Se anexa pantallazo de
verificar y hacer aprendices y les hice la inscripciones
seguimiento seguimiento realizadas

oportuno en el oportuno.

sistema de Ficha 3111373

informacién que
la entidad defina
para la Gestion
de la Formacién
Profesional
Integral mediante
las siguientes
actividades:

a) Verificando en
el sistema que
la totalidad de

Ficha 3121199
Ficha 3121196

FICHA 2949083
MAGDA DURAN
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SENA

N

los aprendices
se encuentren
marticulados
en el respectivo
programa de
formacion.
Registrar
oportunamente
los eventos de
formacion,
proyectos y
rutas de
aprendizaje
requeridas para
elcumplimiento
de las metas
institucionales.

b) Registrando
juicios
e valuativos del
reconocimiento
de aprendizajes
previos en caso
de requerirse,
los juicios
evaluativos,
rutas de
aprendizaje,
para los
beneficiarios
nuevos,
reintegrados o
trasladados.

¢) Comunicando
al coordinador
Académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
Novedades de
aprendices y
hallazgos en el
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SENA

N

registro de la
informacién

Aplicar 'y hacer
cumplir el
reglamento del
aprendiz, asi como
el manual de
convivencia del
Centro de
Formacién

Se da induccién a los
aprenidcesy selesdaa
conocer el regalamento del
aprendiz

MAGDA DURAN

Acatar los
lineamientos del
Sistema Integrado de
Gestidn y el Sistema
de Seguridad de
Salud en el Trabajoy
asistir alas
convocatorias que
el centro programa.

NA

MAGDA DURAN

Apoyar el
seguimiento de la
etapa productiva de
los aprendicesdel
centro de
formacidn y sus
sedes de acuerdo a
su perfil y
cumpliendo con el
procedimiento de
formacién
profesional
integral. (cuando

aplique).

NA

10

Responder por los
bienes y elementos
puestos a su
disposiciénpara el
cumplimiento del
objeto del contrato
y una vez

NA
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SENA

N

finalizado, quedar a
paz y salvo con el
Almacén.

11

Asistir y participar
activamente en las
reuniones
programadas por
la(s) red(es) de
conocimiento
propias del Centro
de Formacién a las
cuales sea invitado.

NA

12

Utilizar el LMS
Institucional como
apoyo a la
formacion en
cualquiera de las
estrategias
institucionales.

NA

13

Cumplir con los
lineamientos de
orientacion del
desempeiiito  del

instructor en
ambientes
virtuales de

aprendizaje, de
acuerdo a lo
establecido en el
aplicativo
CompromISO Guia
Orientacion
Formacion
ambientes
virtuales de
aprendizaje (Aplica
para instructores

NA
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SENA

N

que apoyan
formalicen virtual).

14 Apoyar los
procesos de
Contratacion  de
Bienes y Servicios
en todas  sus
etapas
Preparatoria
(requerimiento de
la necesidad,
cotizaciones,
consolidacion de
informacion,
verificacion de
precios en el
mercado),
Precontractual
(evaluaciones,
respuesta
observaciones) y
post contractual
(apoyo técnico de
la ejecucion).

15 En aplicacion dela | NA
Ley 1474 de 2011,
realizar cuando sea
requerido por la
entidad el apoyo a
la Supervision de
loscontratos que
celebre el SENA, de
acuerdo con el
Manual de
Supervision del
SENA vigente.

16 Atender Entrega de informe de las | larchivos CGY GF

oportunamente los
requerimientos que

actividades realizadas
durante el mes

subidos al drive
MAGDA DURAN
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SENA

N

haga elsupervisor
del contratoy
presentar informes
mensuales de la
ejecucion del

contrato.
Subido | Las demas Se realizaron contactos con | Mensajes de whatsaap,
17 necesarias para el alcaldias, lideres | correos electrénicos
cabal cumplimiento | comunitarios y

del objeto cniradid organizaciones para iniciar la | MAGDA DURAN
promocién de ofertas de los
cursos complementarios del
ano

2024

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

ITE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

M No DE LA ORDEN LUGAR DE INICIO FINALIZACION

DE VIAJE DESPLAZAMIENTO

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
No 7943870807 de la planilla, SOl correspondiente al mes de octubre. (Decreto Ley 2106 de 2019

— “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.
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n

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI_ NO__ x_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucién; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 52
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestién del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecuciéon de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera
guedar documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo
Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en (10) folios
Cordialmente,

Firmg

1/ X il
/! A (,Ucl’ﬁ(b(/}“”' ..
/
MAGDA FIDELINA DURAN SALAZAR

Contratista
C.C. No. 28393300

Recibi a satisfaccion:
Firma

MANUEL ENRIQUE VALENCIA MORENO

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5900693

Coordinador (a) Academica Articulacion con la educacién media poblaciones especiales y
seguimiento etapa productiva

10
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MAGDA FIDELINA DURAN SALAZAR

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL

FECHA INICIAL: 01/10/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  31/10/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3081241 - EMPRENDIMIENTO INNOVADOR
DE APRENDIZAJE:

COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 3067294 - MERCADEO Y VENTAS
DE APRENDIZAJE:

PROYECTAR EL MERCADO DE ACUERDO CON EL TIPO DE
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PRODUCTO O SERVICIO Y CARACTERISTICAS DE LOS
CONSUMIDORES Y USUARIOS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 28,00

FICHA 3072262 - SERVICIO AL CLIENTE
DE APRENDIZAJE:
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Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
normativa

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4,00

FICHA 3067293 - EMPRENDIMIENTO INNOVADOR
DE APRENDIZAJE:

COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

FICHA 3107193 - SERVICIO AL CLIENTE
DE APRENDIZAJE:

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
normativa

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

FICHA 3093286 - MARKETING DIGITAL
DE APRENDIZAJE:

Estructurar la estrategia de mercadeo digital de acuerdo con

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: o ~ .
objetivos de campafia y normativa legal
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3067290 - EMPRENDIMIENTO INNOVADOR
DE APRENDIZAJE:

. COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

FICHA 3111345 - MARKETING DIGITAL
DE APRENDIZAJE:

Estructurar la estrategia de mercadeo digital de acuerdo con

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . ~ .
objetivos de campafia y normativa legal

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 170,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
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TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: MAGDA FIDELINA DURAN SALAZAR

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL

12/11/24 20:18 Page 4 of 4
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FORMATO HORAS APLICADAS A LA FORMACION U OTRAS ACTIVIDADES

NOMBRE DEL INSTRUCTOR :

MAGDA FIDELINA DURAN SALAZAR
FECHA INICIO REPORTE:

No. DE IDENTIFICACION: 28293300 |
FECHA FINALIZACION DEL REPORTE:

HORA |  woma No ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE U OTRAS | N FICHA APRENOZ & | NOMBRE DEL APRENDE m
| e |l e b | i ] orersouaue|° HOM Y| omsrvcones
ACTIVIDAD _

28-10 _ |0%em |1:08pm | & |Gus o5 elysfona del Homehnq 3N13¢5]1234 3416 fesmilh ddicng Genies @é/r

29-/0 7 am 19;;;"1 6 b:scnoor &tfrala;.o Hcrhehﬂ 314:395 1234741063 Yamll.#dmm Eune 2

30-/0  |odam |i copm | 6 Efposein ok fae_,bakqm 31113 93 |12343410 &3 {eymlh & riang Gugiserc AL .

0S -1 oJam 'I'ODTpm 6 bcseno y Pcmmdawma 31117 9012343410 6 3e spulh Adssang fugueic z%

06 -1 lam |1 m'om 6 Ve e laboracién dp hosr amiento-[3 141395 haz 4341083 Nemdh Adnana Greneid m

2. 48 o) Om 1'.mlpm E lpublircitonad- Exposiciones. 143 9514)34394063 M mith Adnana_ G enesd n‘;‘%«,

13-4 loYam[1.00pm | ©

lges05 para @nuncics . 3011340 |49 34 349983 md) Adnana_Buzaerg /k@v
7

TOTAL HORAS .
Nota: El nimero de documento, nombres y frmas, se deben registrar por fila, no se admiten firmas o datos cruzado

/ FIRMA INSTRUCTOR
FIRMA COORDINADOR ACADEMICO
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FORMATO HORAS APLICADAS A LA FORMACION U OTRAS ACTIVIDADES

NOMBRE DEL INSTRUCTOR : MAGDA FIDELINA DURAN SALAZAR No. DE IDENTIFICACION: 2223220 |
FECHA INICIO REPORTE: FECHA FINALIZACION DEL REPORTE:
o CEDULA FIRMA APRENDZ
PECHA HORA |  woma No ACTIVIDAD DE APRENDZAJE UOTRAS | NOFICHA | APRENDZ 6 | NOMBRE DEL APRENDRZ| oo L =
NCIO | FINALIZACION | HORAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS e Do mgnﬁs&ﬂa“ouns ao| AUTORZALA | OSSERVACINES
_u‘.‘mm ACTVIDAD
05-19 -|1:00pn 6'0%3@73 & 1Qué es, e holona Ho;,kefmq 311333 5?%01-’1'? Traveisco Labastd elokr | GucelriTe
[ . .
06 -11  |1:00pm GOnJm & Niseso t-.:;hofcq.a Hamelmq 3111375 qeo'ﬁ? Fuwaisealdbasridh o:fa*‘&'_%fw
12- 11 r:Dé{pm Cpm | 6 C?po& icicnes Egtrakgia et 111323 oot [Teascisco Labresida é’f"d& ‘eudo
(3~ 4 [1:00pm| £ pm | € |Ditesso o hemamrentas publel[311173 6013 Y Feavciseslansoh Cuardekr, Moy e
TOTAL HORAS firmas o datos cnuzados.
Nota: Bl nimero de documento, nombres y frmas, se deben registrar por fia, no se admilen o 2 quu(Jst\
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INFORME POSCUENTA OCTUBRE 2024

Girén, 01 de noviembre del 2024

Sefior (a)
MANUEL ENRIQUE VALENCIA MORENO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5900693
Coordinadita Académica Articulaciéon con la educacion media poblaciones especiales y seguimiento
etapa productiva
Centro Industrial de mantenimiento integral
Giron
Asunto: Informe poscuenta de ejecucién contractual

Mes octubre del afio 2024

Magda Fidelina Duran Salazar, identificado con C.C. 28393300 en calidad de contratista del CIMI,
contrato 5900693/2024, relaciono las actividades desarrolladas desde el 17 de octubre hasta el 31 de
octubre del 2024

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Realizar la planeaciéon de las Disefiar guias, | Adjunto
actividades de aprendizaje del agendas y talleresen | pantallazo de la
proceso formativo basado en el siguiente | guia
el desarrollo curricular del programa.
programa de formacion marketing digital,
emprendimiento
innovador,
contabilidad,
mercadeo y ventas
2 Participar cuando el centro de NA

formacion lorequiera, en
jornadas de disefio y desarrollo
curricular, proyectos de
investigacion o transferencias
técnicas o pedagdgicas,
procesos de seleccion, disefio
de talleres e instrumentos de
evaluacion, procesos de
Registro calificado y
autoevaluacion, labores de
montaje y puesta en marcha de
equipos y maquinaria,
actividades de inducciéon y re
induccién, procesos de
investigacion, desarrollo
tecnoldgico e innovaciéon
nacional e internacional,

Formato de apoyo no controlado
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identificacién, estructuracion y
definicion de las
especificaciones técnicas de
los bienes y servicios,
promocion del portafolio de
servicios.

Ejecutar la formacion
profesional integral en
modalidad complementaria de
acuerdo con el disefio curricular,
desarrollo curricular y proyecto

Inicio del programa de
servicio al cliente
ficha 3107193

Inicio del programa de
marketing digital ficha

Se adjunta
archivo
fotogréafico de
cada una de los

formativo de los programas 3111345 grupos
asociados a cada red de Se termina con el
conocimiento y area tematica programa de
del objeto contratado. mercadeo y ventas

ficha 3067294

Se continua con el

programa de

servicio al cliente

3107193

Inicio del programa de

emprendimiento

innovador ficha

3081241
Evaluar los aprendizajes Se evaluaron y se | Se adjunta
previos y emitir juicios envié correo con los | pantallazo de los
valorativos sobre el nivel de juicios evaluativos de | juicios
cumplimiento de los los aprendices para | evaluativos

resultados de aprendizaje de
las competencias del
programa, adquiridos por los
aprendices en el desarrollo
de su formacién, aplicando
losprocedimientos, plazos y
herramientas tecnoldgicas
gue la entidad defina.

certificar de las
fichas 3019948
fichas 3067290
fichas 3067293
fichas 3067294
ficha 3072262
ficha 3081241
ficha 3107193
ficha 3093286

Entregar los soportes del
procedimiento delngreso de

Busqueda de contactos
para promocionar los

Documentos de
identidad de los

aprendices al programa de cursos, recoleccion de | siguientes
formacion tales como: Ficha de documentos de programas
matricula; fotocopia del identidad de los grupos | Ficha 3111345
documento de identidad, y/o encontrados Ficha 3111373
requisitos definidos en el disefio Ficha 3121199
curricular, cuando se desarrolle Ficha 3121196
formacion complementaria.

Registrar, verificar y hacer Registré los Se anexa

seguimiento oportuno en el

aprendices y les hice

pantallazo de la

Formato de apoyo no controlado
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sistema de informaciéon que
la entidad defina para la
Gestion de la Formacion
Profesional Integral mediante
las siguientes actividades:

a) Verificando en el sistema
qgque la totalidad de los
aprendices se encuentren
articulados en el respectivo
programa de formacion.
Registrar oportunamente los
eventos de formacion,
proyectos y rutas de
aprendizaje requeridas
para elcumplimiento de las
metas institucionales.

b) Registrando juicios
e valuativos del
reconocimiento de
aprendizajesprevios en
caso de requerirse, los
juicios evaluativos, rutas
de aprendizaje, para los
beneficiarios nuevos,
reintegrados o trasladados.

¢) Comunicando al
coordinador Académico
oportunamente anomalias,
inconsistencias, Novedades de
aprendices y hallazgos en el
registro de la informacién

seguimiento
oportuno.
Ficha 3111345
Ficha 3111373
Ficha 3121199
Ficha 3121196

inscripciones
realizadas

Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz, asi
como el manual de convivencia
del Centro de Formacion

Se realiz6 induccion al
aprendiz y se entregé
agenda de trabajo, con
los aprendices de las
Ficha 3107193

Ficha 3111345

Ficha 3107193

Ficha 3072262

Registro
fotografico con
los grupos

Acatar los lineamientos del
Sistema Integrado de Gestiény el
Sistema de Seguridad de Salud
en el Trabajo y asistir alas
convocatorias queel centro
programa.

NA

Formato de apoyo no controlado
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Apoyar el seguimiento de la
etapa productiva de los
aprendicesdel centro de
formacion y sus sedes de
acuerdo a su perfil y
cumpliendo con el
procedimiento de formacion
profesional integral. (cuando
aplique).

NA

10

Responder por los bienes 'y
elementos puestos a su
disposicionpara el
cumplimiento del objeto del
contrato y una vez finalizado,
guedar a paz y salvo con el
Almaceén.

NA

11

Asistir y participar activamente
en las reuniones programadas
por la(s) red(es) de
conocimiento propias del
Centro de Formacion a las
cuales sea invitado.

12

Utilizar el LMS Institucional
como apoyo a la formacion
encualquiera de las estrategias
institucionales.

NA

13

Cumplir con los lineamientos
de orientacion del
desempeiiito del instructor en
ambientes virtuales de
aprendizaje, de acuerdo a lo
establecido en el aplicativo
CompromISO Guia
Orientacion Formacion
ambientes virtuales de
aprendizaje ~ (Aplica  para
instructores  que  apoyan
formalicen virtual).

NA

14

Apoyar los procesos de
Contratacion de Bienes vy
Servicios en todas sus etapas
Preparatoria (requerimiento de

Capacitacién al curso
de integridad
transparencia y lucha

contra la corrupcion

Formato de apoyo no controlado
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la necesidad, cotizaciones,
consolidaciéon de informacion,
verificaciéon de precios en el
mercado), Precontractual
(evaluaciones, respuesta
observaciones) y post
contractual (apoyo técnico de
la ejecucion).

15 En aplicacion de la Ley 1474 NA
de 2011, realizar cuando sea
requerido por la entidad el
apoyo a la Supervision de los
contratos que celebre el SENA,
de acuerdo con el Manual de
Supervision del SENA vigente.

16 Atender oportunamente los Entrega de informe de | larchivos CG Y
requerimientos que haga el las actividades | GF  subidos al
supervisor del contrato y realizadas durante el | drive

presentar informes mensuales | mes
de la ejecucion del contrato.

Subido | Las demas necesarias para el Se realizaron | Mensajes de
17 cabal cumplimiento del objeto contactos con | whatsaap,
aried = alcaldias, lideres | correos
comunitarios y | electrénicos

organizaciones para
iniciar la promocién de
ofertas de los cursos
complementarios  del
afio
2024

Cordialmente
Firma

MVLLJ»L{L(}; i 'L/ c el
/

MAGDA FIDELINA DURAN SALAZAR
Contratista
C.C. No. 28393300

Recibi a satisfaccion:

Firma

MANUEL ENRIQUE VALENCIA MORENO

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5900693

Coordinadita Académica Articulacién con la educacién media poblaciones especiales y seguimiento
etapa productiva

Formato de apoyo no controlado
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EVIDENCIAS
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OBLIGACION N° 4

Formato de apoyo no controlado



@
SENA

N

INFORME POSCUENTA OCTUBRE 2024

.

OBLIGACIION N° 6
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Reporte de Aprendices

Reporte de Aprendices

I

i

OBLIGACION N° 6

ad

OBLIGACION N° 17

Formato de apoyo no controlado



@
SENA

N

INFORME POSCUENTA OCTUBRE 2024

Formato de apoyo no controlado



ol

N

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Fecha y Hora Sistema:

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

MHmcmurill

36-02-00-068-
922410

2024-10-23-3:22 p.

MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA

CENTRO INDUSTRIAL DE
MANTENIMIENTO INTEGRAL-

SANTANDER

m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2424 de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-

Numero: 192824 Fecha Registro: |2024-09-26 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Con Obligacion Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 1.315.377,00 | Valor Total Operaciones: 30.000,00 Valor Actual: 1.345.377,00 | Saldo x Obligar: 30.000,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 28393300|Razén Social:  |MAGDA FIDELINA DURAN SALAZAR Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31257665201 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO
Identificacion: 37727935 |Nombre: CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO Cargo: INTEGRAL - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | 53554 |Namero: |com 23324 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2024-09-25

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02
?ﬁéﬁ‘gTF%i':BREo ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
MANTENIMIENTO FORMACION PROFESIONAL i VALOR

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
INTEGRAL-SANTANDER - OPERACION

DEL SERVICIO DE FORMACION
SERVICIOS PRESTADOS A
LA FORMACION PROFESIONAL DEL SENA

. NACIONAL
2024-10-23 1.315.377,00 30.000,00
Total: 1.315.377,00 30.000,00 1.345.377,00 30.000,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 23324 DEL 7 AL 11 DE OCTUBRE DEL 2024 A MALAGA IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO DE MARKETING DIGITAL ENFOCADO A LOS ECOSISTEMAS DIGITALES

PLAN DE PAGOS

COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION  |2024-10-02 1.315.377,00 0,00 | NINGUNO
INTEGRAL-SANTANDER CSF
36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION | 2024-10-28 30.000,00 30.000,00 | NINGUNO
INTEGRAL-SANTANDER CSF
Pagina 1 de 2
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Obligacion Presupuestal — Comprobante.

Usuario Solicit:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

ante:

MHiIcdiaz

36-02-00-068-
922410

LIDA CATALINA DIAZ GARCIA
CENTRO INDUSTRIAL DE

MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

6/11/2024 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.

Numero: 356424 Fecha Registro: 2024-11-06 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generada gfg”'ere No Tipo de DIP: Nro. Compromiso: 192824
Valor Inicial: 30.000,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 | valor Actual: 30.000,00| Saldo x Ordenar: 30.000,00
Valor Inicial Moneda Original: 0.001\/a10r Total Operaciones Moneda Original: 0,00| Valor Actual Moneda 0,00| S&do x Ordenar Moneda 0,00
Original: Original:

Valor Deducciones: 0,00 | Valor Neto: 30.000,00| Valor IVA: 0,00|Nro. Cdp: 2424
Valor Deducciones Moneda: 0,00 | Valor Neto Moneda: 0,00 | Atributo Contable: 05-NINGUNO Comprobante Contable: 1615488

TERCERO
Identificacion: 28393300 | Razon Social: | MAGDA FIDELINA DURAN SALAZAR | Medio de Pago: | Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA
Numero: 31257665201 ‘ Banco: ‘ BANCOLOMBIA S.A. Tipo: ‘Ahorro Estado: ‘Activa
CUENTA X PAGAR CAJA MENOR
Numero: 38524 ‘ Tipo: ‘Viéticos Contratistas Identificacion: ‘ Fecha de Registro: ‘
DOCUMENTO SOPORTE
Numero: COM 23324 ‘ Tipo: SOLICITUD Fecha: ‘2024-11-06
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
ATRIBUTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE | RECURSO | SITUAC.

CONTABLE

922445 CENTRO INDUSTRIAL C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 ADQUIS.
DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
DE MANTENIMIENTO PROFESIONAL INTEGRAL - FECHA
INTEGRAL-SANTANDER - Nacion 10 CSF 05-NINGUNO | OPERACIO VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR
SERVICIOS PRESTADOS A LA FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE N
FORMACION FORMACION PROFESIONAL DEL SENA
! NACIONAL
Total: 30.000,00 0,00 30.000,00 30.000,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 23324 DEL 7 AL 11 DE OCTUBRE DEL 2024 A MALAGA IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO DE MARKETING DIGITAL ENFOCADO A LOS ECOSISTEMAS DIGITALES. SALDO A FAVOR

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA DE PAGO ESTADO VALOR A PAGAR
36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO
INTEGRAL-SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF 2024-11-06 Generada 30.000,00
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Giron, 16 de octubre de 2024

PRESENTADO A: Claudia Marcela Murillo Salguero
Subdirectora Sena- Centro industrial de mantenimiento integral-CIM

ORDEN DE VIAJE No. 23324 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
07 de octubre de 2024 11 de octubre de 2024

LUGAR A DONDE REALIZO EL | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)

DESPLAZAMIENTO FORMACION

Malaga/SANTANDER Santander / CIMI Girdn

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacion en el curso de Marketing digital enfocado a los
ecosistemas digitales

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 07:07/10/2024
Actividades a ejecutar: Concepto de marketing digital funcionalidad y ecosistemas digitales. Practicas
temas

Dia 08: 08/10/2024
Actividades a ejecutar: evolucion ventajas e importancia del marketing digital en las empresas

Dia 09: 09/10/2024
Actividades a ejecutar: reconocimiento del entorno digital establece objetivos de marketing digital
segun andlisis flor y modelo del negocio

Dia 10: 10/10/2024
Actividades a ejecutar: canales digitales de acuerdo con la estrategia de marketing digital practica

Dia 11:11/10/2024
Actividades a ejecutar: pasos para crear campaias y anuncios en redes sociales practica

RESULTADOS:

1. El aprendiz desarrollo la habilidad de creacion de anuncios y campafias publicitarias en redes sociales
2. se compartieron conceptos dentro del marketing digital
3. se creo el plan de marketing digital para la empresa teniendo en cuenta las estrategias de publicidad

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Tiquetes aéreos o terrestres legibles
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Esl. a
<VALOR TOTAL 4

2.. Fotografias.

ANIVELGENERALSEOBSERVO GANAS DEAPRENDERPOR PARTE DELOS APRENDICESQUEASISTIERON AL
CURSO, DANDO RESPUESTAS POSITIVAS A LO APRENDIDO.

EN LAS CLASES SE REALIZARON PRACTICAS DE LOS TEMAS VISTOS.
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Entregar el presente informe | MAGDA FIDELINA DURAN 16/10/2024
como cumplimiento de la comisién SALAZAR
autorizada
CONCLUSIONES:
Se cumplieron a satisfaccion los objetivos del desplazamiento con el apoyo del Sena
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
MAGDA FIDELINA DURAN SALAZAR ) = 3L
M%&lﬁ(bt\/ whson
/
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADOR ACADEMICO JOHANNA ALEXANDRA J‘ﬁf*’* 6;«(@ (e
GOMEZ SANTOS
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r |. ANV, J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHcmurillo CLAUDIA MARCELA MURILLO
4 \ia Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais SALGUERO
W Hﬂﬂlﬂﬂ Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO INDUSTRIAL DE
Reporte: 922410 MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER
Eocha v Hora Generacidn Renarto: midrenloace 28 Ao cantiamhra da 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 23324 Fecha Solicitud 2024-09-25 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO
: INTEGRAL-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-09-25 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL -SANTANDER- Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
porte p SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION P
CDP de viaticos
. 2424 . . 922445 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER - SERVICIOS PRESTADOS
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante
A LA FORMACION.
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
. @ . X S e 0 Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. dn = . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a N A3
N@EIE Documento Sango Etacy Comision Comision Origen Destino Dias lg:::)s:;: PECEE! || CES Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GbistcldsllalComisicn]porllercero

VIATICOS FORMACION DEL 7 AL 11

DE OCTUBRE DEL 2024 A MALAGA

IMPARTIR FORMACION EN EL

4,5 4.465.545,00 252.390,00 1.135.755,00 179.622,00 1.315.377,00 CURSO DE MARKETING DIGITAL
CONTRATIS ENFOCADO A LOS ECOSISTEMAS
MAGDA FIDELINA . TA ) DIGITALES
DURAN SALAZAR | CC 28398300 |\ygrpycro | Auterizada
R 2024-10-07 20241011 [ sANTANDER/GIRON | SANTANDER/ 45 No 50
Totales Solicitud de Comision 1.135.755,00 | 179.622,00 | 1.315.377,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION DEL 7 AL 11 DE OCTUBRE DEL 2024 A MALAGA IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO DE MARKETING DIGITAL ENFOCADO A LOS ECOSISTEMAS DIGITALES
ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 37727935 Nombre: CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE

MANTENIMIENTO INTEGRAL - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA El';néag:_?_gllg:’WbltRluDEHACIENDAY

Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica

TSUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/09/25 15:57:57 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



L JbJ Docume_r]to de Autorizacilé_n', Reconoqimiento y’ Usuario que Genera Reporte: MHcmurillo CLAUDIA MARCELA MURILLO
. Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais SALGUERO

Hau I-I Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068- CENTRO INDUSTRIAL DE

Reporte: 922410 MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER
Farha v Hara (Generaridn Rannrta: miArrnlace 2K Ao cantiamhra Aa 2021
Firma Responsable
Verificado Por: BYBIAN SOLANDY ANAYA ORTIZ Fecha Verificacion: 25/09/2024 14:25:03

r Firmado digitalmente por:
i) Nombre: CLAUDIA MARCELA MURILLO
SALGUERO
Cédula de ciudadania: 37727935
Usuario SIIF: MHcmurillo
Nﬂl}]ﬂﬂ 25/09/2024 3:58:07 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Usuario Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

MHmcmurill

36-02-00-068-
922410

MARIA CAMILA MURILLO MANTILLA

CENTRO INDUSTRIAL DE
MANTENIMIENTO INTEGRAL-

SANTANDER

26/09/2024 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2424 de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-

Numero: 192824 Fecha Registro: |2024-09-26 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 1.315.377,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.315.377,00 | Saldo x Obligar: 1.315.377,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 28393300|Razén Social:  |MAGDA FIDELINA DURAN SALAZAR Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31257665201 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO
Identificacion: 37727935 |Nombre: CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO Cargo: INTEGRAL - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | 53554 |Namero: |com 23324 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2024-09-25

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02
?ﬁéﬁ‘gTF%i':BREo ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
MANTENIMIENTO FORMACION PROFESIONAL i VALOR

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
INTEGRAL-SANTANDER - OPERACION

DEL SERVICIO DE FORMACION
SERVICIOS PRESTADOS A
LA FORMACION PROFESIONAL DEL SENA

. NACIONAL
1.315.377,00 0,00
Total: 1.315.377,00 0,00 1.315.377,00 1.315.377,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 23324 DEL 7 AL 11 DE OCTUBRE DEL 2024 A MALAGA IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO DE MARKETING DIGITAL ENFOCADO A LOS ECOSISTEMAS DIGITALES

PLAN DE PAGOS

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION | 2024-10-02 1.315.377,00 1.315.377,00 | NINGUNO
INTEGRAL-SANTANDER CSF
Firmado digitalmente por CAMPO
ELIAS GUTIERREZ POLANIA
Fecha: 2024.09.26 10:18:59 -05'00' Pagina 1 de 2






