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PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO 
 

 No. Proceso: SAMC-OAJC-015-2024  

21/11/2024 

I. PRESENTACIÓN   
 

1.1 Introducción 
 

El Municipio de Florencia Caquetá, pone a disposición de los interesados el Pliego de Condiciones definitivo 

para contratar la PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA CAPACIDAD DE 

RESPUESTA COMUNITARIA E INSTITUCIONAL, MEDIANTE EL DESARROLLO DE HABILIDADES PARA 

LA VIDA CON EL FIN DE REDUCIR LOS FACTORES DE RIESGOS ASOCIADOS AL CONSUMO DE 

SUSTANCIAS PSICOACTIVAS, E IMPLEMENTACIÓN DEL CENTRO DE ORIENTACIÓN Y ESCUCHA 

COMUNITARIO -COEC, COMO ESTRATEGIA PARA LA PREVENCIÓN DEL SUICIDIO EN EL MUNICIPIO 

DE FLORENCIA, CAQUETÁ, por valor de TRESCIENTOS MILLONES DE PESOS ($300.000.000) M/CTE., a 

través de la modalidad SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA.   

 
El Pliego de Condiciones, así como cualquiera de sus anexos está a disposición del público en general en el 
Sistema Electrónico de Contratación Pública, versión 01.  
 
Los interesados pueden presentar observaciones al presente documento en la oportunidad establecida para el 
efecto en el Cronograma del proceso.  
 
La Entidad Contratante es competente para la celebración de este contrato de acuerdo lo establecido en EL 
ESTATUTO GENERAL DE CONTRATACIÓN PÚBLICA. 
 
Para lo anterior, se recomienda a los oferentes que antes de elaborar y presentar sus propuestas, tengan en 
cuenta lo siguiente: 
 

A. Verificar que no se encuentran incursos dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o 
prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para contratar. 

B. Examinar rigurosamente el contenido del proyecto de pliego de condiciones de la selección abreviada 
con subasta inversa presencial, de los documentos que hacen parte del mismo y de las normas que 
regulan la contratación administrativa con entidades del Estado (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, 
Decreto 1082 de 26 de mayo de 2015 y demás normas reglamentarias y complementarias). 

C. Adelantar oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que deben allegar 
con las propuestas y verificar que contienen la información completa que acredita el cumplimiento de 
los requisitos exigidos, en la Ley y en el presente pliego de condiciones. 

D. Examinar que las fechas de expedición de los documentos, se encuentren dentro de los plazos 
exigidos en el pliego de condiciones. 

E. Suministrar toda la información requerida a través de este pliego. 
F. Diligenciar totalmente los anexos y formularios contenidos en este pliego. 
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G. Elaborar y presentar su propuesta en estricto acatamiento de lo dispuesto en el presente pliego, 
verificando la integridad y coherencia de los ofrecimientos. 
 

1.2 Régimen Legal  
 
En este pliego de condiciones se describen aspectos técnicos, legales, financieros, contractuales, condiciones 
de experiencia, entre otros, que la ENTIDAD considera que el oferente debe tener en cuenta para elaborar y 
presentar su propuesta. El contenido del pliego de condiciones debe ser interpretado integralmente. El orden 
de los capítulos y numerales no implica prelación entre los mismos. Los títulos utilizados son orientadores y no 
afectan las exigencias en ellos contenidos. 
 

1.3 Limitación a MIPYME 
  

Conforme al Artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021, Las 
Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la 
convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con 
mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 
 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos 
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos 
años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria 
a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, 
los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten 
recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición 
del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a 
cada Proceso de Contratación. 

 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita 
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 
 
Nota: Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, 
podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente 
artículo. 
 
Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben 
acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: 
 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia 
del registro mercantil. 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor 
fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 
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Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad 
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
 
Nota 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del 
Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
 
Nota 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, del 
certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda 
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la 
prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria 
limitada. 
 
Nota 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten 
recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados 
únicamente por Mipyme. 
 

1.4 Invitación a veedurías ciudadanas  
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 la Entidad Contratante invita 
a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al contrato objeto del presente 
proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren 
convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP.  
 
De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurías pueden conformar los diferentes comités (técnicos, 
financieros y sociales entre otros) para poder ejercer su función. Una vez conformada la veeduría con los 
parámetros de la ley, desarrollarán su actividad en comunicación con la Interventoría del proyecto.  
 
NOTA. La documentación relacionada con la presente convocatoria podrá ser revisada a través de la página 
de Colombia Compra Eficiente - SECOP II, en el link del proceso. 
 

1.5 Costos derivados de participar en el proceso de contratación  
 

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los documentos del proceso, la 
presentación de observaciones, la preparación y presentación de las ofertas, la presentación de observaciones 
a las mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participación 
en el proceso de contratación estará a cargo exclusivo de los interesados y proponentes. 
 

1.6 Comunicaciones 
 
Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratación deben hacerse por escrito por medio físico o 
electrónico a través de la plataforma del SECOP II. 
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1.7 Idioma 
  

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por terceros 
para efectos del proceso de contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en 
castellano. La oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. 
 
Los documentos en un idioma distinto al castellano deben ser presentados en su lengua original junto con la 
traducción al castellano. El proponente puede presentar con la oferta una traducción simple al castellano. Si el 
proponente resulta adjudicatario, debe presentar la traducción oficial al castellano de los documentos 
presentados en idioma extranjero. La traducción oficial debe ser el mismo texto presentado. 
 
1.8 Legalización de documentos otorgados en el exterior  

 
(i) Consularización. De conformidad con lo previsto en el artículo 480 del Código de Comercio, los documentos 
otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para ello en el respectivo país y la 
firma de tales funcionarios será autenticada a su vez por el cónsul colombiano o, a falta de éste, por el de una 
nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes.  
Tratándose de sociedades, al autenticar los documentos a que se refiere el mencionado artículo los cónsules 
harán constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo país.    
 
(ii) Surtido el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante el 
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones) para la correspondiente 
legalización de la firma del cónsul y demás trámites pertinentes.   
 
(iii) Apostilla. Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, de conformidad 
con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite de consularización señalado en el literal (a) 
anterior, siempre que provenga de uno de los países signatarios de la Convención de La Haya del 5 de octubre 
de 1961, sobre abolición del requisito de legalización para documentos públicos extranjeros, aprobada por la 
Ley 455 de 1998.  En este caso sólo será exigible la Apostilla, trámite que consiste en el certificado mediante 
el cual se avala la autenticidad de la firma y el título a que ha actuado la persona firmante del documento y que 
se surte ante la autoridad competente en el país de origen. Si la Apostilla está dada en idioma distinto del 
castellano, deberá presentarse acompañada de una traducción oficial a dicho idioma y la firma del traductor 
legalizada de conformidad con las normas vigentes.   
(iv)  Legalizaciones.   
 
a. Los Proponentes provenientes de países signatarios de la Convención de La Haya citada en el literal (b) 
anterior podrán optar, como procedimiento de legalización de los documentos otorgados en el exterior, por la 
Consularización descrita en el numeral (a) anterior o la Apostilla descrita en el numeral (b) anterior.  
 
1.9 Conversión de monedas  

 
Los Proponentes extranjeros deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual 
fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. 
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Si está expresado originalmente en una moneda diferente a dólares de los Estados Unidos de Norte América, 
debe convertirse a esta moneda utilizando para ello el valor de la TRM de la fecha de corte de los estados 
financieros. 
  
Una vez que se tengan las cifras en dólares de los Estados Unidos de América o si la información se presenta 
originalmente en dicha moneda, para la conversión a pesos colombianos se debe tener en cuenta la tasa 
representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para la fecha de corte 
de los estados financieros. 
 

1.10  Compromiso Anticorrupción 
 
Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el presente documento en el cual 
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupción. 
 
Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupción por parte del Proponente, sus empleados, 
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, 
es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para de terminación anticipada del contrato si el 
incumplimiento ocurre con posterioridad a la Adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento 
tenga consecuencias adicionales. 

  
1.11  Definiciones 

  
Las expresiones utilizadas en el presente documento deben ser entendidas con el significado que a 
continuación se indica. Los términos definidos son aplicados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera 
el contexto en el cual son considerados. Otros términos utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidos 
de acuerdo con la definición contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a continuación 
deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. 
 

Acta de inicio Es el documento suscrito por el supervisor o interventor y el contratista en la cual se deja 
constancia de que se han cumplido los requisitos de ejecución del contrato y se estipula 
la fecha de inicio del plazo pactado. Será obligatoria cuando así se establezca en la minuta 
correspondiente. 

Acta de liquidación Es el documento suscrito por el ordenador del gasto, el supervisor o interventor del 
contrato y el contratista, en el que se deja constancia del cumplimiento obligacional de las 
partes con el fin de establecer si se encuentran o no a paz y salvo por todo concepto 
relacionado con su ejecución 

Acto administrativo de 
adjudicación 

Es el documento por el cual la Entidad manifiesta su voluntad inequívoca de adjudicar o 
declarar desierto un proceso de selección. Para las licitaciones públicas se expedirá una 
Resolución, para las demás modalidades de selección dicha voluntad se expresará en el 
acta correspondiente, salvo en la contratación directa, en la que se proferirá el acto 
administrativo de justificación o el correspondiente documento de estudios previos. Este 
acto es definitivo y no admite recursos, de manera que solo puede impugnarse ante la 
jurisdicción contenciosa administrativa.  
 
El acto de adjudicación es irrevocable, salvo que, dentro del plazo comprendido entre la 
adjudicación del contrato y su suscripción, sobrevenga una inhabilidad o incompatibilidad 
o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, este podrá ser revocado, 
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caso en el cual, la Entidad podrá aplicar lo previsto en el inciso final del numeral 12 del 
artículo 30 de la Ley 80 de 1993. 

Adenda Documento por medio del cual la Entidad modifica los pliegos de condiciones. Para el caso 
de la licitación pública en la actualidad la ley establece que no podrán expedirse dentro de 
los tres (3) días anteriores a la fecha en la que se tiene previsto el cierre del proceso de 
selección, ni siquiera para extender el término del mismo.  
La publicación de estas adendas sólo se podrá realizar en días hábiles y horarios 
laborales. Para las demás modalidades de selección en las que se elabore pliego de 
condiciones no se podrán expedir adendas en la fecha de cierre de la convocatoria, salvo 
para modificar el cronograma y ampliar el plazo de recepción de ofertas 

Audiencia pública Sesión pública programada para llevar a cabo una diligencia de interés dentro de cualquier 
proceso de contratación. Su previsión y agenda dependerá de las disposiciones legales y 
reglamentarias vigentes. En la actualidad se debe llevar a cabo audiencia pública para el 
análisis, estimación y distribución de riesgos, la aclaración de pliegos de condiciones, la 
recepción de ofertas, la adjudicación de un proceso licitatorio, la declaración de 
incumplimiento o la imposición de multa o sanción al contratista, entre otras. 

Bienes y Servicios de 
Características 
Técnicas Uniformes. 

Son los bienes y servicios de común utilización con especificaciones técnicas y patrones 
de desempeño y calidad iguales o similares, que en consecuencia pueden ser agrupados 
como bienes y servicios homogéneos para su adquisición y a los que se refiere el literal a 
del numeral 2 del artículo 2° de la Ley 1150 de 2007. 

Clasificador de Bienes 
y Servicios 

Es el sistema de codificación de las Naciones Unidas para estandarizar productos y 
servicios, conocido por las siglas UNSPSC. 

Colombia Compra 
Eficiente 

Es la Agencia Nacional de Contratación Pública creada por medio del Decreto-ley número 
4170 de 2011 

Contratista Es la persona natural o jurídica, nacional o extranjera, en forma individual o conjunta, que 
suscribe un contrato estatal. 

Contrato Son contratos estatales todos los actos jurídicos generadores de obligaciones que 
celebren las entidades a que se refiere el presente estatuto, previstos en el derecho 
privado o en disposiciones especiales, o derivados del ejercicio de la autonomía de la 
voluntad.  
 
Cuando una de las partes es una persona de derecho público, estaremos frente a un 
contrato estatal; si las partes son todas personas jurídicas de derecho público tendremos 
Cuando una de las partes es una persona de derecho público, estaremos frente a un 
contrato estatal; si las partes son todas personas jurídicas de derecho público tendremos 
un contrato ínter administrativo. 

Cronograma Es el documento en el cual la Entidad establece las fechas, horas y plazos para las 
actividades propias del Proceso de Contratación y el lugar en el que estas deben llevarse 
a cabo. 

Declaración de desierta 
de un proceso de 
selección. 

Declaración de la administración que da por terminado un proceso de selección cuando 
se presenta la no adjudicación del contrato ya sea porque ninguno de los proponentes 
cumplió con las condiciones exigidas en el pliego, por motivos o causas que impidan la 
escogencia objetiva, o porque no se presentaron proponentes al proceso. 

Documentos del 
Proceso. 

Son: (a) los estudios y documentos previos; (b) el aviso de convocatoria; (c) los pliegos de 
condiciones o la invitación; (d) las Adendas; (e) la oferta; (f) el informe de evaluación; (g) 
el contrato; y cualquier otro documento expedido por la Entidad durante el Proceso de 
Contratación. 



 

 

CÓDIGO 
A2.P04.F13 

ALCALDÍA DE FLORENCIA, CAQUETÁ 
FECHA DE EMISIÓN 

27/05/2022 

VERSIÓN 
1.0 

 PLIEGO DE CONDICIONES   

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 
 
 

PÁGINA: 

7 de 71 

 

ALCALDÍA DE 

FLORENCIA 

NIT No. 800.095.728-2 

7 

Especificaciones Son los procesos y procedimientos técnicos generales o particulares, según el caso a los 
que se debe ceñir el Contratista durante la ejecución de las obras, para obtener los 
resultados objeto del contrato. 

Etapas del Contrato Son las fases en las que se divide la ejecución del contrato, teniendo en cuenta las 
actividades propias de cada una de ellas las cuales pueden ser utilizadas por la Entidad 
para estructurar las garantías del contrato. 

Garantía de seriedad de 
la oferta 

Es el medio utilizado para asegurar la seriedad de la oferta a favor de Entidades Estatales 
con ocasión de la presentación de la propuesta, de conformidad con la ley 80 de 1993, sus 
decretos reglamentarios y el pliego de condiciones. Podrá consistir en cualquiera de las 
clases de garantías a que se refiere el artículo 111 del decreto 1510 del 2013, compilado 
por el Decreto 1082 de 2015.  

Gestión contractual Es el conjunto de actividades de planeación, coordinación, organización, control, ejecución 
y supervisión de los Procesos de Contratación de una Entidad. 

Interesados Son las personas naturales o jurídicas o el grupo de personas jurídicas y/o naturales 
asociadas entre sí mediante las figuras de consorcio, unión temporal o cualquier otro tipo 
de asociación que actúan en el Proceso de Contratación previamente a la presentación de 
ofertas.  

Margen Mínimo Es el valor mínimo en el cual el oferente en una subasta inversa debe reducir el valor del 
Lance o en una subasta de enajenación debe incrementar el valor del Lance, el cual puede 
ser expresado en dinero o en un porcentaje del precio de inicio de la subasta. 

Plazo de ejecución Es el tiempo específico en el que se debe ejecutar el objeto del contrato, fuera del cual ello 
ya no será posible; en todo caso, el plazo de ejecución empezará a contarse desde la 
fecha en la cual se cumplan los requisitos de ejecución, o desde aquella en que se suscriba 
el “acta de inicio”, para el efecto, el contrato correspondiente señalará la condición para 
iniciar su contabilización. 

Pliego de condiciones o 
invitación pública. 

Es el acto administrativo que contiene los requisitos objetivos de participación en un 
proceso de contratación cuando implica convocatoria pública, en el que se definen, entre 
otros aspectos, las reglas de verificación de la capacidad de los oferentes y de evaluación 
de las ofertas, las causales de rechazo de los ofrecimientos, el cronograma del proceso, 
los mecanismos de comunicación con la administración, las condiciones del contrato a 
celebrar, etc. Hacen parte del pliego de condiciones y de la invitación pública las adendas, 
aclaraciones y respuesta a observaciones 

Proponente Es toda persona natural o jurídica, nacional o extranjera, en forma individual o conjunta 
(unión temporal, consorcio y promesa de sociedad) que aspira celebrar contratos con la 
PGN y presenta para ello, de manera formal, una oferta. 

Proponente Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o naturales asociadas 
entre sí mediante las figuras de consorcio, unión temporal o cualquier otro tipo de 
asociación que presenta una Propuesta para participar en el Proceso de Contratación. 

RUP Registro único de proponentes que llevan las cámaras de comercio y en el cual los 
interesados en participar en Procesos de Contratación deben estar inscritos. 

Registro presupuestal 
(RP) 

Es la afectación definitiva de la partida presupuestal destinada al cumplimiento de las 
obligaciones derivadas del contrato y se realiza como un requisito para el 
perfeccionamiento y legalización del contrato 

Resolución de apertura Es un acto administrativo mediante el cual se da inicio al proceso de contratación, cuando 
se requiera de convocatoria pública, señala el término del proceso de selección. 

Riesgo Es un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de 
los objetivos del Proceso de Contratación o en la ejecución de un Contrato 

SECOP Sistema Electrónico de Contratación Pública. 
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1.12  Potestad de Verificación 
 
La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la totalidad 
de la información aportada por el Proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, personas, empresas, 
Entidades Estatales o aquellos medios que considere necesarios para el cumplimiento de dicha verificación. 
 

II. DESCRIPCION TECNICA DETALLADA Y COMPLETA DEL BIEN O SERVICIO OBJETO DEL 
CONTRATO  

 
2.1 Descripción del Objeto a contratar  

 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA CAPACIDAD DE RESPUESTA 

COMUNITARIA E INSTITUCIONAL, MEDIANTE EL DESARROLLO DE HABILIDADES PARA LA VIDA CON 

EL FIN DE REDUCIR LOS FACTORES DE RIESGOS ASOCIADOS AL CONSUMO DE SUSTANCIAS 

PSICOACTIVAS, E IMPLEMENTACIÓN DEL CENTRO DE ORIENTACIÓN Y ESCUCHA COMUNITARIO -

COEC, COMO ESTRATEGIA PARA LA PREVENCIÓN DEL SUICIDIO EN EL MUNICIPIO DE FLORENCIA, 

CAQUETÁ.  

 

2.1.1 Alcance Del Objeto 
 
El alcance del objeto corresponde al fortalecimiento de la salud mental, la convivencia y el desarrollo humano 

y social, a través de la formación, educación, intervención, derivación y desarrollo de capacidades individuales 

y colectivas, permitiendo incidir de manera directa e indirecta en situaciones de fragilidad y vulnerabilidad social, 

y generar procesos reflexivos de cuidado, autocuidado y responsabilidad social  a través de la implementación 

de la estrategia de habilidades para la vida que busca equipar a la comunidad, con habilidades esenciales para 

tomar decisiones saludables, manejar situaciones difíciles y resistir la presión para consumir sustancias 

psicoactivas y la prevención del suicidio.  

 

Entre las fortalezas de la estrategia se encuentran: 
 

 Enfoque preventivo: La estrategia se centra en la prevención, lo que es más efectivo que el tratamiento 
después de que el consumo ya ha comenzado. 

 Desarrollo de habilidades: La estrategia se enfoca en desarrollar habilidades para la vida, como la 
toma de decisiones, la resolución de problemas y la comunicación efectiva, que son esenciales para 
la prevención del consumo de sustancias psicoactivas. 

 Enfoque en la población joven: La estrategia se centra en las personas, que son una población 
vulnerable al consumo de sustancias psicoactivas.  

 Colaboración con la comunidad: La estrategia puede ser una oportunidad para colaborar con la 
comunidad e involucrar a los padres y otros actores en la prevención del consumo de sustancias 
psicoactivas. 

 Uso de tecnología: La estrategia puede incorporar el uso de tecnología, como aplicaciones y juegos, 
para hacer que el aprendizaje sea más atractivo e interactivo. 
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 Evaluación y mejora: La estrategia puede ser evaluada y mejorada constantemente para asegurarse 
de que sea efectiva y relevante para las personas.  

Implementación del centro de orientación y escucha comunitario –COEC. 
 

2.2 Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) 
 
La necesidad que se pretende satisfacer tiene relación directa con la destinación de los recursos asignados, lo 
requerido se encuentra disponible en el mercado y está previsto en el plan de compras de la entidad con su 
respectivo código de conformidad con el clasificador UNSPSC. 
 
El objeto del contrato, está codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC, como se indica, a 
continuación: 
 

CLASIFICACIÓN UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE 

93131700 
Servicios Políticos y de Asuntos 

Cívicos 
Ayuda y Asistencia 

humanitaria 
Programas de 

salud 

80111620 
Servicios de gestión, servicios 

profesionales de empresa y Servicios 
administrativos 

Servicios de 
recursos humanos 

Servicios de 
personal temporal 

 

NOTA: La presente necesidad, se encuentra inmersa en el plan anual de adquisiciones, publicado en el sistema 

electrónico de compras públicas (SECOP II) en la versión No 163 en la fila No. 533 y 534.  

 
2.3 Especificaciones técnicas exigidas, alcance del objeto, productos, etc. 

 
Las condiciones técnicas exigidas se encuentran detalladas a continuación y hacen parte integral del presente 

estudio previo:  

2.3.1 FORTALECIMIENTO DE LA CAPACIDAD DE RESPUESTA COMUNITARIA E INSTITUCIONAL, 

MEDIANTE EL DESARROLLO DE HABILIDADES PARA LA VIDA CON EL FIN DE REDUCIR LOS 

FACTORES DE RIESGOS ASOCIADOS AL CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS 

PRODUCTO  

DE LA 

ESTRATEGIA 

ACTIVIDADES 
TIEMPO 

(HORAS) 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 

MEDIOS DE 

VERIFICACIÓN 

/ENTREGABLES 

Socialización del 

proyecto 

Realizar socialización del proyecto 

ante los actores institucionales 

relevantes en el ámbito municipal, y 

concertar el cronograma de ejecución 

de las actividades. 

No aplica Número 4 

Actas mesas de 

trabajo y listados de 

asistencia 
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Estrategia de 

Comunicación 

Realizar el diseño e informe de 

ejecución de la estrategia de 

comunicación para socialización y 

sostenibilidad en el tiempo de la 

estrategia "Habilidades para la Vida" 

en la comunidad en general 

priorizadas del municipio de Florencia. 

No aplica Número 2 

Documento de diseño 

de estrategia e informe 

de seguimiento 

Realizar publicaciones en medios 

masivos de comunicación de:  

infografía del proyecto, poster 

informativo en medio digital 

informando los avances de ejecución 

de la estrategia Habilidades Para la 

Vida. (mínimo 1 infografía, 9 poster en 

medio digital) 

No aplica Número 10 
Documento de diseños 

y publicaciones 

Caracterización 

y diagnostico 

línea base 

Realizar el diseño del instrumento de 

caracterización de las personas 

objetivos de la intervención, en la 

comunidad en general priorizadas del 

municipio de Florencia., en 

herramienta digital que permita la 

sistematización de la información en 

campo (in sítu) on line y off line (con o 

sin internet).  

No aplica Número 1 

Instrumento 

levantamiento línea 

base - caracterización 

en medio digital. 

Realizar caracterización a las 

personas en la comunidad en general 

priorizadas del municipio de Florencia, 

que harán parte de la estrategia en el 

marco del proyecto.  

No aplica Número 300 

Matriz de 

caracterización en 

Excel con 300 

personas 

caracterizados 

Elaborar informe de caracterización de 

las personas, por cada una de las 

comunidades en general priorizadas 

del municipio de Florencia. 

No aplica Número 4 
Informe de 

caracterización 

Realizar la caracterización en cuatro 

(4) comunidades priorizadas, para 

reconocer el estado de 

implementación del protocolo o ruta de 

atención de adolescentes y jóvenes 

No aplica Número 4 
Matriz de 

caracterización en 

Excel, con 4 
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con presunto consumo de sustancias 

psicoactivas (SPA), 

comunidades 

caracterizadas  

Realizar un diagnóstico del protocolo 

o ruta de atención de adolescentes y 

jóvenes con presunto consumo de 

sustancias psicoactivas (SPA), de las 

cuatro (4) comunidades priorizadas 

dentro del proyecto. 

No aplica Número 1 

Documento de 

diagnóstico en medio 

físico y digital 

Sostenibilidad 

de la estrategia 

en el tiempo 

Realizar un mapeo de actores que 

permita identificar de manera practica 

la "Ruta de atención para presuntos 

casos de consumo de sustancias 

psicoactivas (SPA)". 

No aplica Número 1 

Un (1) Informe mapa 

de actores . 

Cuatro (4) adhesivos  

tipo vinilo full color de 

la ruta de atención 

SPA. 

Talleres 

Estrategia 

"Habilidades 

Para la Vida" en 

prevención del 

Consumo de 

Sustancias 

Psicoactivas en 

adolescentes y 

jóvenes. 

Realizar taller lúdico pedagógico # 1 

en la temática "Saber Escuchar, Saber 

Hablar: Un camino hacia la 

comunicación efectiva". En 4 

comunidades priorizadas, 300 

personas en total. 

3 horas Número 4 

Guía del taller que 

incluya: Objetivos, 

metodología y módulos 

a desarrollar.   

Listado de asistencia 

Registro fotográfico 

Realizar taller lúdico pedagógico # 2 

en la temática "Mi Cuerpo es Mío": 

Educación sobre el cuidado del cuerpo 

y la salud, para prevenir el consumo 

de sustancias. En 4 comunidades 

priorizadas, 300 personas en total. 

3 horas Número 4 

Guía del taller que 

incluya: Objetivos, 

metodología y módulos 

a desarrollar.   

Listado de asistencia 

Registro fotográfico 

Realizar taller lúdico pedagógico # 3 

en la temática "Vibra: Aprende a 

manejar tus emociones y concertar 

con los demás". En 4 comunidades 

priorizadas, 300 personas en total. 

3 horas Número 4 

Guía del taller que 

incluya: Objetivos, 

metodología y módulos 

a desarrollar.   

Listado de asistencia 

Registro fotográfico 

Realizar taller lúdico pedagógico # 4 

en la temática "Toma el Control: Toma 

decisiones informadas y asertivas”. En 

4 comunidades priorizadas, 300 

personas en total. 

3 horas Número 4 

Guía del taller que 

incluya: Objetivos, 

metodología y módulos 

a desarrollar.   
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Listado de asistencia 

Registro fotográfico 

Realizar taller lúdico pedagógico # 5 

en la temática "Prevención de 

Consumo de Sustancias: Información 

y concienciación sobre los riesgos del 

consumo de sustancias psicoactivas". 

En 4 comunidades priorizadas, 300 

personas en total. 

3 horas Número 4 

Guía del taller que 

incluya: Objetivos, 

metodología y módulos 

a desarrollar.   

Listado de asistencia 

Registro fotográfico 

Realizar taller lúdico pedagógico # 6 

en la temática "Estilos de Vida 

Saludable: Promueve hábitos 

saludables y alternativas recreativas 

para prevenir el consumo de 

sustancias psicoactivas". En 4 

comunidades priorizadas, 300 

personas en total. 

3 horas Número 4 

Guía del taller que 

incluya: Objetivos, 

metodología y módulos 

a desarrollar.   

Listado de asistencia 

Registro fotográfico 

Realizar taller lúdico pedagógico # 7 

en la temática "Gestión de Emociones: 

Ayuda a las personas a identificar y 

manejar emociones para reducir el 

riesgo de consumo de sustancias 

psicoactivas". En 4 comunidades 

priorizadas, 300 personas en total. 

3 horas Número 4 

Guía del taller que 

incluya: Objetivos, 

metodología y módulos 

a desarrollar.   

Listado de asistencia 

Registro fotográfico 

Realizar taller lúdico pedagógico # 8 

en la temática "Construyendo 

Puentes: fortalece las redes de apoyo 

entre personas". En 4 comunidades 

priorizadas, 300 personas en total. 

3 horas Número 4 

Guía del taller que 

incluya: Objetivos, 

metodología y módulos 

a desarrollar.   

Listado de asistencia 

Registro fotográfico 

Realizar jornada de recreación por 

cada comunidad focalizada con las 

personas asistentes a los talleres de la 

estrategia de Habilidades para la Vida. 

En 4 comunidades priorizadas, 300 

personas en total. 

3 horas Número 4 

Informe con 

metodología y/o 

actividades 

desarrolladas. 

Listado de asistencia. 

Registro fotográficos 
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Realizar taller para fortalecer las 

capacidades a los líderes de las 

comunidades priorizadas sobre red de 

atención en salud mental y primeros 

auxilios psicológicos a adolescentes y 

jóvenes. En 4 comunidades, 8 

presidentes en total. 

3 horas Número 4 

Informe con 

metodología y/o 

actividades 

desarrolladas. 

Listado de asistencia. 

Registro fotográficos 

Redes de Apoyo 

Conformar mínimo una red de apoyo 

por cada comunidad priorizada en el 

proyecto  

No aplica Número 4 

Documento de Red 

conformada 

Listado de asistencia 

  

Realizar certificación a las personas y 

comunidades en el desarrollo de la 

Estrategia de Habilidades para la 

Vida. 

No aplica Número 300 
Certificados en pdf y 

Listados de entrega. 

Monitoreo, 

Cierre y 

Evaluación 

Realizar documento técnico de 

monitoreo y evaluación de la 

estrategia de "Habilidades para la 

vida" ejecutado en las comunidades 

priorizadas, que incluya metodología, 

análisis de resultados, evaluación y 

conclusiones. 

No aplica Número 

1 

Documento 

técnico/informe de 

monitoreo y evaluación 

de la estrategia. 

 

Realizar cierre y socialización de los 

resultados a las diferentes 

comunidades en el municipio  

No aplica Número 1 

Listado de asistencia 

Registro fotográficos 

 

 

2.3.2 IMPLEMENTACIÓN DEL CENTRO DE ORIENTACIÓN Y ESCUCHA COMUNITARIO -COEC, COMO 

ESTRATEGIA PARA LA PREVENCIÓN DEL SUICIDIO. 

ÍTEM ACTIVIDAD / INSUMO 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 

1 

Realizar mesa de trabajo con las instituciones de salud, protección, justicia, 

educación, organizaciones sociales, líderes y lideresas, madres comunitarias, Juntas 

de Acción Comunal y demás miembros de la comunidad. 

Número 1 

2 Realizar publicaciones para la ejecución de la estrategia de información, educación 

y comunicación para la prevención del suicidio (Emisiones radiales y televisivas   en 
Número 20 
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medios masivos de comunicación, e instalación de 2 vallas publicitarias en sitios 

estratégicos del municipio). 

3 
Instalar carpas móviles en zonas estratégicas del municipio para operación del 

Centro de orientación y escucha comunitario -COEC. 
Número 2 

4 

Diseñar e implementar un sitio web informativo (con herramientas interactivas como 

test, Chatbots. Chat en vivo, Foros de apoyo y directorio de profesionales, líneas de 

emergencia, Organizaciones locales) para servicios de conexión y apoyo para la 

comunidad. 

Número 1 

5 
Aplicar un instrumento de intervención psicosocial, de identificación y detección 

temprana a la población atendida. 
Número 350 

6 Elaborar un plan de cuidado para la población intervenida. Número 350 

   7 
Diseñar e implementar un plan de seguimiento y acompañamiento para la población 

intervenida 
Número 350 

8 
Implementar una línea de atención psicosocial orientativo con el fin de que los 

usuarios puedan recibir apoyo emocional y orientación. 
Número 1 

9 

Realizar talleres y espacios de orientación para grupos poblacionales, incluyendo la 

red de apoyo conformada, los cuales permita sensibilizar, promover la salud mental 

y prevenir los factores de riesgo. 

Número 3 

 
2.4 Valor Estimado del contrato 

 
Para la determinación del valor estimado del contrato se tiene en cuenta la información suministrada en el 

estudio del sector realizado por el municipio de Florencia. Con base en las cotizaciones obtenidas en el mercado 

se procedió a calcular la media aritmética, como se indica en el Estudio de Mercado. 

 

De acuerdo con el presupuesto disponible de la entidad, los valores históricos contratados, en el análisis de las 

cotizaciones presentadas y los demás aspectos detallados en análisis económico del sector y en el marco de 

las actividades proyectadas por la Secretaria de Salud, se concluye que la ejecución presupuestal para la 

presente contratación se fija en la suma de TRESCIENTOS MILLONES DE PESOS ($ 300.000.000) M/CTE., 

incluidos todos los costos directos e indirectos en que deba incurrir el contratista para la ejecución del objeto y 

obligaciones contractuales. 

 

PRESUPUESTO 
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Con base en los valores promedios, producto de las cotizaciones del mercado, se establece el valor de los bienes y servicios que se debe adquirir, incluido 

los impuestos que haya lugar y costos en que los proponentes puedan incurrir para la presentación de la propuesta económica tal como se aprecia en las 

siguientes tablas: 

 

2.4.1 FORTALECIMIENTO DE LA CAPACIDAD DE RESPUESTA COMUNITARIA E INSTITUCIONAL, MEDIANTE EL DESARROLLO DE HABILIDADES 

PARA LA VIDA CON EL FIN DE REDUCIR LOS FACTORES DE RIESGOS ASOCIADOS AL CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS 

 

ÍTEM ACTIVIDAD 
Tiempo 

(horas) 

Unidad de 

medida 
Cantidad 

Cantidad 

población 

Cotización 1 Cotización 2 Cotización 3 PROMEDIO 

Unitario Total Unitario Total Unitario Total Unitario Total 

1 

Realizar socialización del proyecto ante los actores 

institucionales relevantes en el ámbito municipal, y 

concertar  el cronograma de ejecución de las 

actividades. 

No aplica Número 4 Mínimo 50 $ 950.000 $ 3.800.000 $ 1.050.000 $ 4.200.000 $ 1.000.000 $ 4.000.000 $ 1.000.000 $ 4.000.000 

2 

Realizar el diseño e informe de ejecución de  la 

estrategia de comunicación para socialización y 

sostenibilidad  en el tiempo de la estrategia 

"Habilidades para la Vida" en las comunidades 

priorizadas del municipio de Florencia. 

No aplica Número 2 Mínimo 300 $ 2.850.000 $ 5.700.000 $ 3.150.000 $ 6.300.000 $ 3.000.000 $ 6.000.000 $ 3.000.000 $ 6.000.000 

3 

Realizar publicaciones en medios masivos de 

comunicación de:  infografía del proyecto, poster 

informativo en medio digital informando los avances de 

ejecución de la estrategia Habilidades Para la Vida. 

(mínimo 1 infografía, 9 poster en medio digital) 

No aplica Número 10 Mínimo 300 $ 380.000 $ 3.800.000 $ 420.000 $ 4.200.000 $ 400.000 $ 4.000.000 $ 400.000 $ 4.000.000 

4 

Realizar el diseño del instrumento de caracterización 

de los personas objetivos de la intervención, en las 

comunidades priorizadas, en herramienta digital que 

permita la sistematización de la información en campo 

(in sítu) on line y off line (con o sin internet). 

No aplica Número 1 No aplica $ 4.750.000 $ 4.750.000 $ 5.250.000 $ 5.250.000 $ 5.000.000 $ 5.000.000 $ 5.000.000 $ 5.000.000 
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5 

Realizar caracterización a personas, de las 

comunidades priorizadas que harán parte de la 

estrategia  en el marco del proyecto  

No aplica Número 300 Mínimo 300 $ 19.200 $ 5.760.000 $ 20.800 $ 6.240.000 $ 20.000 $ 6.000.000 $ 20.000 $ 6.000.000 

6 
Elaborar informe de caracterización de los personas, 

por cada una de las comunidades priorizadas. 
No aplica Número 4 No aplica $ 1.900.000 $ 7.600.000 $ 2.100.000 $ 8.400.000 $ 2.000.000 $ 8.000.000 $ 2.000.000 $ 8.000.000 

7 

Realizar la caracterización en cuatro (4) comunidades 

priorizadas, para reconocer el estado de  

implementación del protocolo o ruta de atención de 

adolescentes y jóvenes con presunto consumo de 

sustancias psicoactivas (SPA).  

No aplica Número 4 No aplica $ 570.000 $ 2.280.000 $ 630.000 $ 2.520.000 $ 600.000 $ 2.400.000 $ 600.000 $ 2.400.000 

8 

Realizar un diagnóstico del protocolo o ruta de atención 

de adolescentes y jóvenes con presunto consumo de 

sustancias psicoactivas (SPA), de las  cuatro (4) 

comunidades priorizadas dentro del proyecto. 

No aplica Número 1 No aplica $ 4.750.000 $ 4.750.000 $ 5.250.000 $ 5.250.000 $ 5.000.000 $ 5.000.000 $ 5.000.000 $ 5.000.000 

9 

Realizar un  mapeo  de actores que permita identificar 

de manera practica la "Ruta de atención para presuntos 

casos de consumo de sustancias psicoactivas (SPA)". 

No aplica Número 1 No aplica 
$ 

11.400.000 
$ 11.400.000 

$ 

12.600.000 
$ 12.600.000 $ 12.000.000 $ 12.000.000 $12.000.000 $12.000.000 

10 

Realizar taller lúdico pedagógico # 1 en la temática 

"Saber Escuchar, Saber Hablar: Un camino hacia la 

comunicación efectiva". En 4 comunidades priorizadas, 

300 personas en total.  

3 horas Número 4 Mínimo 300 $ 4.800.000 $ 19.200.000 $ 5.200.000 $ 20.800.000 $ 5.000.000 $ 20.000.000 $ 5.000.000 $20.000.000 

11 

Realizar taller lúdico pedagógico # 2 en la temática "Mi 

Cuerpo es Mío": Educación sobre el cuidado del cuerpo 

y la salud, para prevenir el consumo de sustancias. En 

4 comunidades priorizadas, 300 personas en total. 

3 horas Número 4 Mínimo 300 $ 4.800.000 $ 19.200.000 $ 5.200.000 $ 20.800.000 $ 5.000.000 $ 20.000.000 $ 5.000.000 $20.000.000 

12 

Realizar taller lúdico pedagógico # 3 en la temática 

"Vibra: Aprende a manejar tus emociones y concertar 

con los demás". En 4 comunidades priorizadas, 300 

personas en total. 

3 horas Número 4 Mínimo 300 $ 4.800.000 $ 19.200.000 $ 5.200.000 $ 20.800.000 $ 5.000.000 $ 20.000.000 $ 5.000.000 $20.000.000 
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13 

Realizar taller lúdico pedagógico # 4 en la temática 

"Toma el Control: Toma decisiones informadas y 

asertivas". En 4 comunidades priorizadas, 300 

personas en total. 

3 horas Número 4 Mínimo 300 $ 4.800.000 $ 19.200.000 $ 5.200.000 $ 20.800.000 $ 5.000.000 $ 20.000.000 $ 5.000.000 $ 20.000.000 

14 

Realizar taller lúdico pedagógico # 5 en la temática 

"Prevención de Consumo de Sustancias: Información y 

concienciación sobre los riesgos del consumo de 

sustancias psicoactivas". En 4 comunidades 

priorizadas, 300 personas en total. 

3 horas Número 4 Mínimo 300 $ 4.800.000 $ 19.200.000 $ 5.200.000 $ 20.800.000 $ 5.000.000 $ 20.000.000 $ 5.000.000 $ 20.000.000 

15 

Realizar taller lúdico pedagógico # 6 en la temática 

"Estilos de Vida Saludable: Promueve hábitos 

saludables y alternativas recreativas para prevenir el 

consumo de sustancias psicoactivas". En 4 

comunidades priorizadas, 300 personas en total. 

3 horas Número 4 Mínimo 300 $ 4.800.000 $ 19.200.000 $ 5.200.000 $ 20.800.000 $ 5.000.000 $ 20.000.000 $ 5.000.000 $ 20.000.000 

16 

Realizar taller lúdico pedagógico # 7 en la temática 

"Gestión de Emociones: Ayuda a los personas a 

identificar y manejar emociones para reducir el riesgo 

de consumo de sustancias psicoactivas". En 4 

comunidades priorizadas, 300 personas en total. 

3 horas Número 4 Mínimo 300 $ 4.800.000 $ 19.200.000 $ 5.200.000 $ 20.800.000 $ 5.000.000 $ 20.000.000 $ 5.000.000 $ 20.000.000 

17 

Realizar taller lúdico pedagógico # 8 en la temática 

"Construyendo Puentes: fortalece las redes de apoyo 

entre personas”. En 4 comunidades priorizadas, 300 

personas en total. 

3 horas Número 4 Mínimo 300 $ 4.800.000 $ 19.200.000 $ 5.200.000 $ 20.800.000 $ 5.000.000 $ 20.000.000 $ 5.000.000 $ 20.000.000 

18 

Realizar jornada de recreación por cada comunidad 

focalizada con las personas asistentes a los talleres de 

la estrategia de Habilidades para la Vida. En 4 

comunidades priorizadas,  300 personas en total. 

3 horas Número 4 Mínimo 300 $ 3.823.750 $ 15.295.000 $ 4.226.250 $ 16.905.000 $ 4.025.000 $ 16.100.000 $ 4.025.000 $ 16.100.000 

19 
Realizar taller para fortalecer las capacidades a los 

líderes de las comunidades priorizadas sobre red de 

atención en salud mental y primeros auxilios 

3 horas Número 4 Mínimo 8 $ 1.440.000 $ 5.760.000 $ 1.560.000 $ 6.240.000 $ 1.500.000 $ 6.000.000 $ 1.500.000 $ 6.000.000 
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psicológicos a adolescentes y jóvenes. En 4 

comunidades priorizadas,  8 líderes en total. 

20 
Conformar mínimo  una red de apoyo por cada 

comunidad priorizada en el proyecto. 
No aplica Número 4 Mínimo 8 $ 760.000 $ 3.040.000 $ 840.000 $ 3.360.000 $ 800.000 $ 3.200.000 $ 800.000 $ 3.200.000 

21 

Realizar certificación a las personas y comunidad 

participante en el desarrollo de la Estrategia de 

Habilidades para la Vida. 

No aplica Número 300 Mínimo 300 $ 3.325 $ 997.500 $ 3.675 $ 1.102.500 $ 3.500 $ 1.050.000 $ 3.500 $ 1.050.000 

22 

Realizar documento técnico de monitoreo y evaluación 

de la estrategia de "Habilidades para la vida" ejecutada 

en las comunidades priorizadas, que incluya 

metodología, análisis de resultados, evaluación y 

conclusiones. 

No aplica Número 

1 

No aplica $ 5.760.000 $ 5.760.000 $ 6.240.000 $ 6.240.000 $ 6.000.000 $ 6.000.000 $ 6.000.000 $ 6.000.000 

23 
Realizar cierre y socialización de los resultados a las 

diferentes comunidades presentes en el municipio  
No aplica Número 1 Mínimo 50 $ 4.987.500 $ 4.987.500 $ 5.512.500 $ 5.512.500 $ 5.250.000 $ 5.250.000 $ 5.250.000 $ 5.250.000 

TOTAL  $ 239.280.000  $ 260.720.000  $ 250.000.000  $ 250.000.000 

 

2.4.2 IMPLEMENTACIÓN DEL CENTRO DE ORIENTACIÓN Y ESCUCHA COMUNITARIO -COEC, COMO ESTRATEGIA PARA LA PREVENCIÓN DEL 

SUICIDIO 

 

 

 

No. ARTÍCULO 

U
N

ID
A

D
 D

E
 

M
E

D
ID

A
 

C
A

N
T

 

COTIZACIÓN 1 COTIZACIÓN 2 COTIZACIÓN 3 PROMEDIO 

VALOR 
UNITARIO 

VALOR 
TOTAL 

VALOR 
UNITARIO 

VALOR 
TOTAL 

VALOR 
UNITARIO 

VALOR 
TOTAL 

VALOR 
UNITARIO 

VALOR 
TOTAL 

1 

Realizar mesa de trabajo con las instituciones de salud, protección, 
justicia, educación, organizaciones sociales, líderes y lideresas, 
madres comunitarias, Juntas de Acción Comunal y demás 
miembros de la comunidad. 

N
úm

er
o 

1 $ 2.000.0000 $ 2.000.000 $ 2.060.000 $ 2.060.000 $1.940.000 $ 1.940.000 $1.940.000 $ 2.000.000 
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VALOR TOTAL:  

 

No Descripción  Valor 

1 
FORTALECIMIENTO DE LA CAPACIDAD DE RESPUESTA COMUNITARIA E INSTITUCIONAL, MEDIANTE EL DESARROLLO DE HABILIDADES 

PARA LA VIDA CON EL FIN DE REDUCIR LOS FACTORES DE RIESGOS ASOCIADOS AL CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVA 
$250.000.000 

2 

Realizar publicaciones para la ejecución de la estrategia de 
información, educación y comunicación para la prevención del 
suicidio (Emisiones radiales y televisivas   en medios masivos de 
comunicación, e instalación de 2 vallas publicitarias en sitios 
estratégicos del municipio). 

N
úm

er
o 

20 $ 750.000 $ 15.000.000 $ 772.500 $ 15.450.000 $ 727.500 $14.550.000 $14.550.000 $ 15.000.000 

3 
Instalar carpas móviles en zonas estratégicas del municipio para 
operación del Centro de orientación y escucha comunitario -COEC. 

N
úm

er
o 

2 $ 1.200.000 $ 2.400.000 $ 1.236.000 $ 2.472.000 $1.164.000 $ 2.328.000 $2.328.000 $ 2.400.000 

4 

Diseñar e implementar un sitio web informativo (con herramientas 
interactivas como test, Chatbots. Chat en vivo, Foros de apoyo y 
directorio de profesionales, líneas de emergencia, Organizaciones 
locales) para servicios de conexión y apoyo para la comunidad. 

N
úm

er
o 

1 $ 6.000.000 $ 6.000.000 $ 6.180.000 $ 6.180.000 $ 5.820.000 $ 5.820.000 $ 5.820.000 $ 6.000.000 

5 
Aplicar un instrumento de intervención psicosocial, de 
identificación y detección temprana a la población atendida. 

N
úm

er
o 

350 $ 18.000 $ 6.300.000 $ 18.540 $ 6.489.000 $ 17.460 $ 6.111.000 $ 6.111.000 $ 6.300.000 

6 Elaborar un plan de cuidado para la población intervenida. 

N
úm

er
o 

350 $ 18.000 $ 6.300.000 $ 18.540 $ 6.489.000 $ 17.460 $ 6.111.000 $ 6.111.000 $ 6.300.000 

7 
Diseñar e implementar un plan de seguimiento y acompañamiento 
para la población intervenida. 

N
úm

er
o 

350 $ 16.000 $ 5.600.000 $ 16.480 $ 5.768.000 $ 15.520 $ 5.432.000 $ 5.432.000 $ 5.600.000 

8 
Implementar una línea de atención psicosocial orientativo con el fin 
de que los usuarios puedan recibir apoyo emocional y orientación. 

N
úm

er
o 

1 $ 1.600.000 $ 1.600.000 $ 1.648.000 $ 1.648.000 $ 1.552.000 $ 1.552.000 $ 1.552.000 $ 1.600.000 

9 

Realizar talleres y espacios de orientación para grupos 
poblacionales, incluyendo la red de apoyo conformada, los cuales 
permita sensibilizar, promover la salud mental y prevenir los 
factores de riesgo. 

N
úm

er
o 

3 $ 1.600.000 $ 4.800.000 $ 1.648.000 $ 4.944.000 $ 1.552.000 $ 4.656.000 $ 4.656.000 $ 4.800.000 

TOTAL  $ 50.000.000  $ 51.500.000  $ 48.500.000  $ 50.000.000 
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2 
IMPLEMENTACIÓN DEL CENTRO DE ORIENTACIÓN Y ESCUCHA COMUNITARIO -COEC, COMO ESTRATEGIA PARA LA PREVENCIÓN DEL 

SUICIDIO 
$50.000.000 

TOTAL $300.000.000 

 
Nota: El precio incluye todos los costos directos e indirectos que se causen con la celebración del contrato; así como las obligaciones tributarias (Municipales, 
Departamentales o Nacionales) a las cuales este como responsable quien presente la propuesta, es decir, el fututo contratista deberá asumir toda la carga 
tributaria del valor indicado en el presente literal. 
 
RETENCIONES: Serán de cuenta del contratista todos los gastos como, derechos e impuestos que se causen con ocasión de la legalización y requisitos de 
ejecución del contrato, y que se requieran cancelar para dar cumplimiento a las disposiciones legales vigentes sobre el particular. 
 
La Administración informa que el oferente deberá asumir los impuestos legalmente establecidos por el Municipio de Florencia, para la legalización del futuro 
contrato, los que se encuentran contenidos en los Acuerdos Municipales respectivos y demás que apliquen, expedidas por el Concejo Municipal, las cuales 
pueden ser consultadas en la página web de la Entidad. El contratista se obliga al pago de las estampillas (Liquidación en oficina de Tributos del Municipio), 
en las cuantías reguladas para la Entidad, con el fin de evitar yerros al momento de efectuar la liquidación y pago de las mismas.  
 

ESTAMPILLAS VALOR % 

Pro -Cultura Acuerdos 022 del 2009 y 007 de 2014 1.5 % 

Pro -Deporte  Acuerdos 017 de 2009 y  008 de 2014 2.0 % 

Pro-Desarrollo  Ordenanzas 027 de 2009y 013 de 2009 0.5% 

Pro Adulto  Acuerdos 005 de 2016 y 035 de 2016  3.0% 

 
 

2.5 Imputación Presupuestal 
 
La Entidad cuenta con la siguiente disponibilidad presupuestal para amparar la presente contratación: 
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No. CDP Rubro Descripción Origen de los recursos Valor 

2024001409 

de 07/10/2024 

2.3.2.02.02.00

9  

190502000 

SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES 

Y PERSONALES 
1.2.4.2.02 – SGP Salud 

Pública 
$ 250.000.000 

TOTAL $ 250.000.000 

 

4pNo. CDP Rubro Descripción Fuente Valor 

2024001556 
14/11/2024 

2.3.2.02.02.009 
SERVICIOS PARA LA 

COMUNIDAD, SOCIALES Y 
PERSONALES 

1.3.3.4.22 R.B DERECHOS POR LA 
EXPLOTACION JUEGOS DE SUERTE Y 

AZAR 
$ 2.000.000 

2.3.2.02.02.009 
SERVICIOS PARA LA 

COMUNIDAD, SOCIALES Y 
PERSONALES 

1.3.3.4.22 R.B DERECHOS POR LA 
EXPLOTACION JUEGOS DE SUERTE Y 

AZAR 
$ 15.000.000 

2.3.2.02.02.009 
SERVICIOS PARA LA 

COMUNIDAD, SOCIALES Y 
PERSONALES 

1.3.3.4.22 R.B DERECHOS POR LA 
EXPLOTACION JUEGOS DE SUERTE Y 

AZAR 
$ 2.400.000 

2.3.2.02.02.009 
SERVICIOS PARA LA 

COMUNIDAD, SOCIALES Y 
PERSONALES 

1.3.3.4.22 R.B DERECHOS POR LA 
EXPLOTACION JUEGOS DE SUERTE Y 

AZAR 
$ 6.000.000 

2.3.2.02.02.009 
SERVICIOS PARA LA 

COMUNIDAD, SOCIALES Y 
PERSONALES 

1.3.3.4.22 R.B DERECHOS POR LA 
EXPLOTACION JUEGOS DE SUERTE Y 

AZAR 
$ 6.300.000 

2.3.2.02.02.009 
SERVICIOS PARA LA 

COMUNIDAD, SOCIALES Y 
PERSONALES 

1.3.3.4.22 R.B DERECHOS POR LA 
EXPLOTACION JUEGOS DE SUERTE Y 

AZAR 
$ 6.300.000 

2.3.2.02.02.009 
SERVICIOS PARA LA 

COMUNIDAD, SOCIALES Y 
PERSONALES 

1.3.3.4.22 R.B DERECHOS POR LA 
EXPLOTACION JUEGOS DE SUERTE Y 

AZAR 
$ 5.600.000 

2.3.2.02.02.009 
SERVICIOS PARA LA 

COMUNIDAD, SOCIALES Y 
PERSONALES 

1.3.3.4.22 R.B DERECHOS POR LA 
EXPLOTACION JUEGOS DE SUERTE Y 

AZAR 
$ 1.600.000 

2.3.2.02.02.009 
SERVICIOS PARA LA 

COMUNIDAD, SOCIALES Y 
PERSONALES 

1.3.3.4.22 R.B DERECHOS POR LA 
EXPLOTACION JUEGOS DE SUERTE Y 

AZAR 
$ 4.800.000 

VALOR TOTAL $50.000.000 

 
2.6 Forma de pago:  

 
El contrato resultante del presente proceso de selección se cancelará, mediante dos (2) pagos, un (01) pago 

parcial por producto previa aprobación del supervisor contractual, un (01) último pago final se cancelará con 

acta de recibo final y acta de liquidación. 

 

Los pagos se realizarán por parte de la Entidad, previo cumplimiento de los siguientes requisitos: 

 

Primera cuenta: 



 

 

CÓDIGO 
A2.P04.F13 

ALCALDÍA DE FLORENCIA, CAQUETÁ 
FECHA DE EMISIÓN 

27/05/2022 

VERSIÓN 
1.0 

 PLIEGO DE CONDICIONES   

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 
 
 

PÁGINA: 

22 de 71 

 

ALCALDÍA DE 

FLORENCIA 

NIT No. 800.095.728-2 

22 

1. Hoja de Ruta 
2. Fotocopia de contrato, RUT, Certificación de disponibilidad, Registro Presupuestal y Acta de Inicio. 
3. Acreditación del pago de impuestos, tasas y contribuciones necesarias para la legalización. 
4. Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del Contrato 
5. Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal del 

periodo ejecutado. Aplica / No aplica 
6. Las personas jurídicas deberán presentar certificación de encontrarse al día con los aportes a 

seguridad social y parafiscal del revisor fiscal (Si por Ley esta obligado a tener) o del representante 
legal dentro de los últimos seis meses y las planillas de pago del periodo correspondiente. 

7. Formato diligenciado para la aplicación de rentas laborales. Aplica / No aplica 
8. Facturación o documento equivalente y certificación bancaria. 
9. Acta de Supervisión. 
10. Entrada almacén. Aplica / No aplica 
11. Extracto de publicación en el SECOP donde se evidencie la publicación del informe de actividades en 

la sección "plan de pagos". 
 

Para las cuentas diferentes a la primera se requiere: 

 

1. Hoja de Ruta 
2. Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del Contrato 
3. Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal del 

periodo ejecutado. Aplica / No aplica 
4. Las personas jurídicas deberán presentar certificación de encontrarse al día con los aportes a 

seguridad social y parafiscal del revisor fiscal (Si por Ley está obligado a tener) o del representante 
legal dentro de los últimos seis meses y las planillas de pago del periodo correspondiente. 

5. Formato diligenciado para la aplicación de rentas laborales. Aplica / No aplica 
6. Facturación o documento equivalente y certificación bancaria. 
7. Acta de Supervisión. 
8. Entrada almacén. Aplica / No aplica 
9. Extracto de publicación en el SECOP donde se evidencie la publicación del informe de actividades en 

la sección "plan de pagos". 
 

Para el último pago: 

 

Además de los documentos señalados para las cuentas diferentes a la primera, se deberá allegar el Acta de 

Liquidación suscrita por las partes y/o Acta de Recibo Final.  

 

A partir de la radicación de la documentación completa a cargo del contratista, la entidad hará los desembolsos 

dentro de los 30 días siguientes. En cada pago el Municipio procederá a realizar los descuentos que establece 

la ley por impuestos tasas y contribuciones. 
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2.7 Plazo de Ejecución  
 
El plazo de ejecución del objeto del contrato es a partir de la suscripción del Acta de Inicio conforme se configure 

el inicio de ejecución del proceso en la plataforma del SECOP II y en todo caso sin exceder al 31 de diciembre 

de 2024. 

 
2.8 Identificación del contrato a celebrar: 
 

Por el objeto y las actividades a desarrollar y teniendo en cuenta la definición que consagra los artículos 32 – 

numeral 3 de la Ley 80 de 1993, 2 – literal h) del numeral 4 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.1.4.9 

del Decreto 1082 de 2015, el contrato a suscribir es de PRESTACIÓN DE SERVICIOS.  

. 
2.9 Lugar Ejecución  

 
Las actividades a ejecutar por parte del contratista se desarrollarán en el municipio de Florencia, Departamento 

del Caquetá. 

   

III FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
ESCOGIDA PARA LA ELECCIÓN DEL CONTRATISTA QUE EJECUTARÁ EL 
CONTRATO 
 

La Entidad efectuará la selección de los contratistas a través de Selección abreviada de menor cuantía, cuyos 

fundamentos jurídicos se encuentran contemplados en la Ley 80 de 1993 sus normas reglamentarias, ley 1150 

de 2007, Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.2.20. y sus demás normas civiles comerciales que la 

complementan, adicionan y reglamentan disposiciones que regulen en la materia. 

  

De conformidad al numeral 2 del artículo 2 de la ley 1150 de 2007 la Selección Abreviada corresponde a la 

modalidad de selección objetiva prevista para aquellos casos en que, por las características del objeto a 

contratar, las circunstancias de la contratación o la cuantía o la destinación del bien, obra o servicio, puedan 

adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestión contractual. 

 

ARTÍCULO 2o. DE LAS MODALIDADES DE SELECCIÓN. La escogencia del contratista se efectuará con 

arreglo a las modalidades de selección de licitación pública, selección abreviada, concurso de méritos y 

contratación directa, con base en las siguientes reglas: 

 

(…) 

 

2. Selección abreviada. La Selección abreviada corresponde a la modalidad de selección objetiva prevista 

para aquellos casos en que, por las características del objeto a contratar, las circunstancias de la 
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contratación o la cuantía o destinación del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados 

para garantizar la eficiencia de la gestión contractual. 

El Gobierno Nacional reglamentará la materia. 
 
Serán causales de selección abreviada las siguientes: 
 
(…) 
 
b) La contratación de menor cuantía. Se entenderá por menor cuantía los valores que a continuación se 
relacionan, determinados en función de los presupuestos anuales de las entidades públicas expresados en 
salarios mínimos legales mensuales. 
 
Para las entidades que tengan un presupuesto anual superior o igual a 1.200.000 salarios mínimos legales 
mensuales, la menor cuantía será hasta 1.000 salarios mínimos legales mensuales. 
 
Las que tengan un presupuesto anual superior o igual a 850.000 salarios mínimos legales mensuales e 
inferiores a 1.200.000 salarios mínimos legales mensuales, la menor cuantía será hasta 850 salarios 
mínimos legales mensuales. 
 
Las que tengan un presupuesto anual superior o igual a 400.000 salarios mínimos legales mensuales e 
inferior a 850.000 salarios mínimos legales mensuales, la menor cuantía será hasta 650 salarios mínimos 
legales mensuales. 
 
Las que tengan un presupuesto anual superior o igual a 120.000 salarios mínimos legales mensuales e 
inferior a 400.000 salarios mínimos legales mensuales, la menor cuantía será hasta 450 salarios mínimos 
legales mensuales. 
 
Las que tengan un presupuesto anual inferior a 120.000 salarios mínimos legales mensuales, la menor 
cuantía será hasta 280 salarios mínimos legales mensuales; 

 

Así mismo, atendiendo el artículo 2, Numeral 2 de la ley 1150 de 2007, el principio de transferencia 

contenido en la ley 80 de 1993, el presupuesto total de la entidad, que para el presenta año 2024 es de 

$332.215.852.000 MCTE., en términos del literal b del artículo 2, de la ley 1150 de 2007, la entidad se 

encuentra con el rango del presupuesto entre 45 SMMLV hasta 450 SMMLV, lo que concluye que la 

MENOR CUANTIA de la entidad corresponde hasta $ 585.000.0000. 

 

Teniendo en cuenta que el objeto y actividades del proceso de selección requieren la prestación de 

servicios, de tal forma que incluye servicio de personal operativo, no aplica la figura de bienes de 

características técnicas uniformes y la modalidad pertinente para adelantar la convocatoria es la Selección 

Abreviada de Menor Cuantía. 
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 Por su cuantía: 

 

Presupuesto anual de la entidad en 
SMMLV 

Mínima Cuantía hasta en 
SMMLV 

Menor Cuantía hasta en 
SMMLV 

Mayor Cuantía en 
SMMLV 

Mayor a 1.200.000 100 1.000 >1.000 

Entre 850.000 y 1.200.000 85 850 >850 

Entre 400.000 y 850.000 65 650 >650 

Entre 120.000 y 400.000 45 450 >450 

Menor a 120.000 28 280 >280 

 

Como ya se mencionó, la Administración municipal de Florencia para la actual vigencia 2024, apropia el 

presupuesto anual entre 120.000 y 400.000 SMMLV, de tal suerte que la menor cuantía para la Administración 

es hasta de 450 SMMLV. Teniendo en cuenta que la cuantía aproximada del contrato a celebrar es de 

TRESCIENTOS MILLONES DE PESOS ($300.000.000) M/CTE, el proceso se debe adelantar por la modalidad 

de Selección Abreviada de Menor Cuantía. 

 
IV. CRITERIOS DE SELECCIÓN  

 
La administración municipal de conformidad con el artículo 5 de la ley 1150 de 2007. De la selección objetiva. 

Es objetiva la selección en la cual la escogencia se haga al ofrecimiento más favorable a la entidad y a los fines 

que ella busca sin tener en consideración factores de afecto o de interés y, en general, cualquier clase de 

motivación subjetiva. Y, de acuerdo a los principios de transparencia, economía, objetividad y responsabilidad 

como lo indican los artículos 23, 24, de la ley 80 de 1993, artículo 2.2.1.1.2.2.2 del decreto 1082 de 2016.  

 

De conformidad con las necesidades de la Entidad, los requisitos habilitantes que deberán acreditar los 

proponentes son: la capacidad jurídica, experiencia financiera, organizacional y cumplimiento de las 

especificaciones técnicas mínimas. Estos requisitos serán verificables por los integrantes de los diferentes 

comités, analizando si los proponentes cumplen o no cumplen.  

 

Los proponentes interesados en la presente convocatoria deberán acreditar los requisitos de verificación que a 

continuación se describen. 

 

5.1. REQUISITOS HABILITANTES  

 

A) CAPACIDAD JURÍDICA: 

 

En el presente proceso de selección pueden participar personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras; 

consorcios, uniones temporales, promesas de sociedad futura o cualquier otro tipo de asociación; cuyo objeto 

social les permita ofertar los servicios requeridos por el municipio. La duración de esta asociación debe ser por 

lo menos la duración total del contrato, más el término previsto en la garantía de calidad y un año más. 
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El Municipio también revisará que los Proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad, 

incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisará el boletín de 

responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales. 

 

PERFIL DEL OFERENTE:  

 

Perfil Persona Natural: Para satisfacer la necesidad la entidad requiere contratar una persona natural con 

capacidad de celebrar contratos y que cumpla con los requisitos habilitantes establecidos y demás 

disposiciones legales vigentes a que haya lugar, además debe tener como mínimo tres (3) años de existencia 

y experiencia en el mercado, lo cual se acreditara con el certificado de Cámara de Comercio. 

 

Perfil  Persona Jurídica:  Para satisfacer la  necesidad  la entidad  requiere contratar una persona jurídica 

cuya actividad económica esté  relacionada con el objeto de la presente contratación,  con capacidad  para 

celebrar contratos y que cumpla  los  requisitos  habilitantes  establecidos  y  demás  disposiciones  legales 

vigentes  a  que  haya  lugar,  además  debe  tener  como  mínimo  tres (3) años de existencia y experiencia en 

el mercado,  lo cual se acreditara con el certificado de Cámara y Comercio.  

 

I. Carta de presentación 
 

La carta de presentación de la propuesta deberá estar firmada por la persona natural o por el representante 

legal si es persona jurídica, o por el apoderado constituido para el efecto, según el caso, quien debe estar 

debidamente facultado, indicando el nombre, cargo y documento de identidad. En el caso de Consorcios, 

Uniones Temporales u otra forma asociativa permitida por la Ley Colombiana, deberá estar firmada por el 

representante designado. El contenido de la carta de presentación corresponderá con el texto del Formato. 

 

Con la firma de la carta de presentación de la propuesta se presumirá la aprobación, legalidad y conocimiento 

de todos los documentos que acompañan el Pliego de Condiciones. 

 

II. Certificado de existencia y representación legal (personas jurídicas)  
 

Si el Proponente es una persona jurídica, deberá comprobar su existencia y representación legal, mediante 

certificado expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio o por el organismo o autoridad competente.  

  

El certificado, deberá cumplir con los siguientes requisitos:  

 

 Fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha de cierre del plazo 
de presentación de propuestas del presente proceso.  

 El objeto social de la persona jurídica deberá estar acorde con el objeto y las actividades a contratar. 
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 La duración de la persona jurídica debe ser por lo menos la duración total del contrato, más el término 
previsto en la garantía de calidad y un año más. 

  

Si el representante legal tiene limitaciones para comprometer o contratar a nombre de la persona jurídica, 

deberá presentar copia de los Estatutos, del acta de la junta de socios o junta directiva en la cual haya sido 

facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato en el evento de resultar adjudicatario. En todo caso, 

dicha autorización debe ser anterior a la fecha del cierre para la presentación de la propuesta. 

 

Si el proponente es persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia, deberá: 

 

 Acreditar su existencia y representación legal, para lo cual deberá presentar un documento expedido por la 
autoridad competente en el país de su domicilio, expedido por lo menos dentro de los sesenta (60) días 
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso en el que conste su existencia, objeto, fecha de 
constitución, vigencia, nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan 
la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades, señalando expresamente, si fuere el caso, 
que el representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta.  

 

En el evento en que el Interesado extranjero no tuviese un documento que contenga la totalidad de la 

información, deberá presentar los documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado en el 

presente numeral expedidos por las respectivas autoridades competentes.  

 

Si no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la información aquí solicitada, el proponente 

extranjero deberá presentar una declaración juramentada de que es una persona con capacidad para 

vincular y representar a la sociedad en la que conste: Que no existe autoridad u organismo que certifique lo 

solicitado en el presente numeral; y la capacidad para vincular y representar a la sociedad de la persona 

que efectúa la declaración y de las demás personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las 

hay. 

 

 Acreditar que su objeto social principal o complementario permite la celebración y ejecución del Contrato, 
para lo cual presentará un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del representante legal o 
funcionario autorizado (esta persona deberá aparecer en los documentos señalados en el numeral (1) 
anterior). Para estos efectos, la autorización se entiende contenida dentro de las autorizaciones generales 
otorgadas para comprometer a la sociedad. 
 

 Acreditar la suficiencia de la capacidad de su representante legal o de su apoderado especial en Colombia 
para la suscripción del Contrato, para lo cual presentará un extracto de sus estatutos sociales o un certificado 
del representante legal o funcionario autorizado (esta persona deberá aparecer en los documentos 
señalados en el numeral (1) anterior).  
  

 Acreditar que su duración es por lo menos igual al plazo del contrato y dos (2) años más, para lo cual 
presentará un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del representante legal o funcionario 
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autorizado (esta persona deberá aparecer en los documentos señalados en el numeral (1) anterior).  
 

III. Poder 
 

Cuando el proponente concurre por intermedio de un representante o apoderado deberá aportar documento 

mediante el cual se confiere dicha representación, el cual deberá contener expresamente los términos y el 

alcance de la representación. 

 

IV. Certificación del revisor fiscal para sociedades anónimas abiertas  
 

De la sociedad anónima interesada en que, para los efectos del artículo 8°, numeral 1°, literal h) de la Ley 80 

de 1993, se le dé el tratamiento de abierta, deberá presentar un certificado expedido por el Revisor Fiscal en el 

que conste que ésta tiene tal carácter por cuanto reúne los requisitos que establece la normatividad en la 

materia. 

 

V. Certificado de registro mercantil (personas naturales) 
  

Si el proponente es una persona natural y tiene establecimiento de comercio, deberá comprobar su existencia, 

mediante certificado de registro mercantil expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio o por el 

organismo o autoridad competente.  

  

El certificado, deberá cumplir con los siguientes requisitos: 

 

 Fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha de cierre del plazo 
de presentación de propuestas del presente proceso.  

 Actividad comercial, la cual deberá estar acorde con el objeto y las actividades a contratar.  
 

VI. Copia de la cédula del representante legal (personas jurídicas) o Persona natural.  
 

El representante legal o persona natural, deberá aportar copia del documento de identidad vigente (cédula 

amarilla con hologramas). 

 

VII. Documento formal que acredite la constitución del consorcio o Unión temporal 
 

Cuando el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal deberá adjuntar los certificados de existencia y 

representación legal de cada uno de los miembros que los conforman, en caso de ser persona jurídica, con 

fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha de cierre del plazo de 

presentación de propuestas del presente proceso. El objeto social de la persona jurídica deberá tener relación 
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con el objeto y las actividades a contratar; adicionalmente, deberá aportar el Acta de Constitución, con el lleno 

de los requisitos exigidos por el parágrafo 1º del artículo 7º de la Ley 80 de 1993 e indicando lo siguiente:  

  

 En caso de que el proponente sea una unión temporal indicará el porcentaje de participación de cada 
uno de sus integrantes, en la ejecución del contrato, teniendo en cuenta las obligaciones contractuales 
que estarán a cargo de cada uno de sus miembros.  

 La duración del consorcio o unión temporal será igual al plazo de ejecución del contrato y cinco (5) 
años más.  

 En el caso de la unión temporal, las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de 
la propuesta y del contrato, se impondrán de acuerdo con la participación en la ejecución de cada uno 
de los miembros de la misma.  

 Los miembros del consorcio o de la unión temporal, designarán en el respectivo acto de constitución, 
la persona que los representará en lo atinente a la presentación de la propuesta, suscripción, 
legalización, ejecución y liquidación del contrato, este documento deberá de tener la diligencia de 
presentación personal ante autoridad competente.  

 

VIII. Garantía de seriedad de la oferta  
 

El Proponente debe incluir en su propuesta, una garantía de seriedad, consistente en póliza de seguro, garantía 

bancaria, patrimonio autónomo, con los requisitos exigidos a continuación:  

  

Si se trata de personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia podrán otorgar 

como garantía carta de crédito stand by expedidas en el exterior, en los lineamientos establecidos con el artículo 

2.2.1.2.3.4.1 del Decreto 1082 de 2015. 

 

Expedición de la Garantía: La Garantía de Seriedad podrá ser expedida por una compañía de seguros 

legalmente constituida en Colombia o podrá constar en una garantía bancaria expedida por entidades bancarias 

legalmente establecidas en Colombia y deberá ser expedida con fecha anterior a la presentación de la oferta.  

 

Beneficiario de la Garantía: La Garantía de Seriedad debe estar debidamente firmada y establecer como 

beneficiario al Municipio, y al proponente como tomador y afianzado de la misma. Cuando el ofrecimiento sea 

presentado por un proponente plural bajo la figura de Unión Temporal, Consorcio o Contrato de Asociación 

Futura, la garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del proponente plural. 

 

Monto de la Garantía: El valor de la garantía será del valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor total 

del presupuesto oficial estimado, incluido el impuesto al valor agregado IVA, si se causa.  

 

Vigencia de la Garantía: La Garantía de Seriedad deberá tener una vigencia de noventa (90) días calendario 

contados a partir del cierre del proceso de selección, que como mínimo, cubra desde el momento de 
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presentación de la oferta y hasta la aprobación de la garantía que ampara los riegos propios de la etapa 

contractual.  

 

El Proponente deberá ampliar la vigencia de la póliza en el caso de presentarse prórrogas en los plazos del 

proceso de selección, de la adjudicación, o de la suscripción del contrato según sea el caso, no cubiertas con 

la vigencia inicial.  

  

La no aceptación de prorrogar la garantía por el término señalado, o el no hacerlo oportunamente, es signo 

evidente de la voluntad de abandonar el proceso y en consecuencia se rechazará la propuesta, y se hará 

efectiva la garantía de seriedad, con base en lo establecido por el artículo 2.2.1.2.3.1.19. del Decreto 1082 de 

2015. 

 

Recibo de pago de la garantía: Conforme artículo 2.2.1.2.3.2.5. del Decreto 1082 de 2015, la garantía única de 

cumplimiento expedida a favor del Municipio, no expirará por falta del pago de la prima, ni podrá ser revocada 

de manera unilateral, sin embargo, el proponente deberá anexar a la póliza de seriedad el recibo de pago de la 

prima o su constancia.  

  

De conformidad con el artículo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015, se podrán otorgar, como mecanismos 

de cobertura del riesgo, cualquiera de las siguientes garantías: Póliza de seguros, Garantía bancaria, 

Patrimonio Autónomo. 

 

Devolución de la Garantía: La Garantía de Seriedad de la Propuesta les será devuelta a los proponentes 

calificados del tercer lugar en adelante que no resulten favorecidos con la adjudicación, que así lo soliciten. Con 

relación al segundo calificado, se dará aplicación a lo previsto en el numeral 12, inciso segundo, del artículo 30 

de la Ley 80 de 1993.  

 

Al proponente favorecido, y al segundo elegible, se les devolverá la garantía de seriedad de la propuesta cuando 

esté perfeccionado el contrato. 

 

Riesgos derivados del incumplimiento del ofrecimiento: La garantía de seriedad de la oferta cubrirá los perjuicios 

derivados del incumplimiento del ofrecimiento, en los siguientes eventos: 

 

 La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.  

 La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el término previsto en 
el Pliego para la adjudicación del contrato se prorrogue o cuando el término previsto para la suscripción 
del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prórrogas no excedan un término de tres (3) meses. 

 La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantía de cumplimiento exigida 
por la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del contrato.  

 El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de las propuestas.  
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IX. Certificación de pago de seguridad social y aportes parafiscales. 
 

a) Para personas jurídicas:  

 

Acreditar el pago de los aportes de sus empleados a la EPS, al fondo de pensiones y a la ARL. Así mismo, 

deberá acreditar el pago por concepto de los aportes parafiscales (SENA, ICBF y Caja de Compensación 

Familiar), mediante certificación expedida por el revisor fiscal y el anexo de los documentos que acreditan dicha 

calidad (tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigentes expedido por la Junta Central 

de Contadores) o por el Representante Legal, según el caso. 

 

Dicho documento debe certificar que ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina, el cuál 

en todo caso no será inferior a los seis (6) meses anteriores al cierre del proceso, en los cuales se haya causado 

la obligación de efectuar dichos pagos, de conformidad con el artículo 50 de la ley 789 de 2002.  

  

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones 

mencionadas, deberá manifestar que existe acuerdo de pago y que se encuentra al día en cumplimiento del 

mismo. En este evento el oferente deberá anexar certificación expedida por la entidad con la cual existe el 

acuerdo de pago.  

  

Cuando se trate de Consorcio o Unión Temporal, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona 

jurídica, deberá aportar el certificado aquí exigido.  

 

b) Para personas naturales con personal a cargo:  

 

Deberá presentar una declaración donde certifique el pago de su aporte y de los aportes de sus empleados a 

los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 

Colombiano de Bienestar y Servicio Nacional de Aprendizaje.  

 

Dicho documento, el cual en todo caso no será inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebración del 

contrato, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos o la autoliquidación de los 

aportes en el evento de que se trate de persona individual, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 

2002.  

 En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones 

mencionadas, deberá manifestar que existe acuerdo de pago y que se encuentra al día con el cumplimiento del 

mismo. En este evento el oferente deberá anexar certificación expedida por la entidad con la cual existe el 

acuerdo de pago.  
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Cuando se trate de Consorcio o Unión Temporal, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona 

natural, deberá aportar el certificado aquí exigido.  

 

c) Para persona natural sin personal a cargo:  

 

De conformidad con lo establecido en el inciso primero del artículo 23 del Decreto 1703 de 2002, que señala 

que en los contratos en donde esté involucrada la ejecución de un servicio por una persona natural a favor de 

una persona natural o jurídica de derecho público o privado, tales como contratos, de arrendamiento de 

servicios, de prestación de servicios, consultoría, asesoría, la parte contratante deberá verificar la afiliación al 

Sistema de Seguridad Social y a la Administradora de Riesgos Laborales (ARL)  

 

Disposiciones generales en cuanto al pago de Seguridad Social y Aportes Parafiscales:  

 

En concordancia con los artículos 3 y 4 de la Ley 797 de 2003, que modifican los artículos 15 y 17 de la Ley 

100 de 1993, en concordancia con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, deberá acreditar que al momento de la 

presentación de la propuesta se encuentra afiliado al Sistema General de Seguridad Social en Salud y al 

Sistema General de Seguridad Social en Pensiones.  

  

Con respecto a la ACREDITACIÓN DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL de los proponentes y 

contratistas, la Ley 1150 de 2007 en su artículo 23 modificó el inciso segundo del artículo 41 de la Ley 80 de 

1993, estableciendo: “... El proponente y el contratista deberán acreditar que se encuentran al día en el pago 

de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF 

y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda” 

 

d) Para personas extranjeras  

 

Si la propuesta es presentada por una persona natural o jurídica extranjera, deberá presentar el formato de 

pago o el documento que haga sus veces, en donde acredite el pago de seguridad social de acuerdo con la 

reglamentación que rija en el país de origen, adjuntando la Ley o norma que la regula. Dicha norma puede 

anexarse en copia digital o impresa y citar en los documentos presentados con la propuesta, en que numerales 

y páginas de esta, se evidencia lo solicitado en el pliego. 

 

X. Registro único tributario (RUT). 
  

Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, deberá presentarse con la propuesta, 

fotocopia del Registro Único Tributario, actualizado y expedido por la Dirección General de Impuestos 

Nacionales, donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, 

cada uno de los integrantes deberá aportar este documento, o el RUT de la respectiva forma asociativa. 
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XI. Multas, sanciones, apremios, y declaratorias de incumplimiento contractual. 
 

Sin perjuicio de dar aplicación a la inhabilidad consagrada por el artículo 90 de la Ley 1474 de 2011, el 

proponente deberá presentar con su propuesta una manifestación escrita donde se indique que no han 

sido objeto de multas, apremios, sanciones o declaratorias de incumplimiento contractual mediante acto 

administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad oficial, con ocasión de celebración y ejecución de contratos 

dentro de los últimos cinco (5) años anteriores a la fecha de cierre del proceso de selección, o en su 

defecto, deberá informar las multas, sanciones, apremios o declaratorias de incumplimiento contractual, 

con las entidades respectivas (indicar el nombre de cada Entidad). En caso de Consorcio o Unión Temporal 

este requisito debe ser cumplido por todos y cada uno de los integrantes. Si la persona jurídica presenta 

multas, apremios, sanciones o declaratorias de incumplimiento contractual deberá registrar la información; 

cuando no presenta multas o sanciones deberá realizar manifestación escrita, la cual se entiende bajo la 

gravedad del juramento. 

 

XII. Reciprocidad 
 

En el evento de existir reciprocidad con el país de domicilio del oferente, este deberá anexar a su propuesta 

copia del correspondiente acuerdo, convenio o tratado celebrado entre ambos países, de conformidad con 

el artículo 20 de la Ley 80 de 1993. 

 

XIII. Antecedentes por infracción a la Ley 1801 de 2016 
 

El proponente, persona natural o el representante legal de la persona jurídica no deberá tener multas 

pendientes por infracción a la Ley 1801 de 2016 Código Nacional de Policía y Convivencia de conformidad 

a lo establecido en el artículo 183, la entidad verificará los antecedentes en la página web. 

https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx 

 

XIV. Antecedentes Fiscales 
 

Certificado de Antecedentes Fiscales de la Contraloría General de la República, vigente, (representante 

legal y empresa o establecimiento de comercio, o persona natural, según sea el caso) 

 

XV. Antecedentes Judiciales 
 

Certificado de Antecedentes Judiciales de la Policía Nacional (representante legal y empresa o establecimiento 

de comercio o personal natural, según sea el caso) 

 

https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx
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XVI. Antecedentes Disciplinarios 
 

Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduría General de la Nación, vigente (representante 

legal y empresa o establecimiento de comercio o persona natural, según sea el caso) 

 

XVII. Certificado de Inhabilidades e Incompatibilidades 
 
El proponente deberá certificar que no se encuentra incurso en inhabilidades e incompatibilidades para celebrar 
el Contratos Estatales, en el marco de la Ley 80 de 1993 y demás normas que regulen la materia. 
 
XVIII. Inscripción REDAM  
 
Certificado de no encontrarse inscrito en el registro nacional de deudores morosos del representante legal de 
la empresa o persona natural, según sea el caso.  
 
XIX. RUP 
 

Los Proponentes obligados a estar inscritos en el Registro Único de Proponentes (RUP), deberán aportar 
certificado con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha de cierre del 
Proceso de Contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del Proceso, se tendrá como referencia 
para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente establecida en el Pliego de 
Condiciones definitivo. 
Cuando se trate de uniones temporales o consorcios, cada uno de sus miembros deberá aportar este 

documento.  

 

A La persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia, se verificará directamente el cumplimiento de los 
requisitos habilitantes de las personas naturales extranjeras sin domicilio en el país y las personas jurídicas 
privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, por no estar obligadas a inscribirse en 
el Registro Único de Proponentes. 
 
B) CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL 

 

De conformidad con lo establecido en el decreto 1082 de 2015, las entidades estatales deben evaluar los 

indicadores de capacidad financiera y organizacional, con la información vigente y en firme en el RUP 

correspondiente al año inmediatamente anterior. 

 

Los indicadores financieros se calcularán como se indica a continuación: 

CAPACIDAD FINANCIERA:  

 

Los Proponentes deberán acreditar los siguientes indicadores:  
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Indicador Fórmula 

Liquidez 
𝐴𝑐𝑡𝑖𝑣𝑜 𝐶𝑜𝑟𝑟𝑖𝑒𝑛𝑡𝑒

𝑃𝑎𝑠𝑖𝑣𝑜 𝐶𝑜𝑟𝑟𝑖𝑒𝑛𝑡𝑒
 

Nivel de Endeudamiento 
𝑃𝑎𝑠𝑖𝑣𝑜 𝑇𝑜𝑡𝑎𝑙

𝐴𝑐𝑡𝑖𝑣𝑜 𝑇𝑜𝑡𝑎𝑙
 

Razón de Cobertura de 
Intereses 

𝑈𝑡𝑖𝑙𝑖𝑑𝑎𝑑 𝑂𝑝𝑒𝑟𝑎𝑐𝑖𝑜𝑛𝑎𝑙

𝐺𝑎𝑠𝑡𝑜𝑠 𝐼𝑛𝑡𝑒𝑟𝑒𝑠
 

 

El Proponente que no tiene pasivos corrientes está habilitado respecto del índice de liquidez.  

 

El Proponente que no tiene gastos de intereses está habilitado respecto de la razón de cobertura de 

intereses, siempre y cuando la utilidad operacional sea igual o mayor a cero (0).  

 

Si el Proponente es Plural cada indicador debe calcularse así:  

 

𝐼𝑛𝑑𝑖𝑐𝑎𝑑𝑜𝑟 =
(∑ 𝐶𝑜𝑚𝑝𝑜𝑛𝑒𝑛𝑡𝑒 1 𝑑𝑒𝑙 𝑖𝑛𝑑𝑖𝑐𝑎𝑑𝑜𝑟𝑖) 

𝑛
𝑖=1

(∑ 𝐶𝑜𝑚𝑝𝑜𝑛𝑒𝑛𝑡𝑒 2 𝑑𝑒𝑙 𝑖𝑛𝑑𝑖𝑐𝑎𝑑𝑜𝑟𝑖) 
𝑛
𝑖=1

 

 

Donde 𝑛 es el número de integrantes del Proponente Plural (unión temporal o consorcio). 

 

- Liquidez:  

 

El proponente deberá tener un índice de liquidez mayor o igual > (1,24) 

 

- Nivel de endeudamiento:  
  

El proponente deberá tener un Índice de endeudamiento menor o igual < (0,54) 

- Razón de cobertura de interés: 

 

El proponente deberá tener un Razón de cobertura de interés mayor o igual > (7.22) y/o indeterminado 

 

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL:  

 

Para la verificación de la Capacidad de Organización, se tomará la información contenida en el Registro Único 

de Proponentes RUP según los términos previstos en los artículos 2.2.1.1.1.5.2. y 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 

1082 de 2015, según corresponda. 
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La información de la certificación en el inciso anterior, deberá estar soportada en el Balance General y el Estado 

de Resultados conforme a lo dispuesto en la Ley 222 de 1995, con corte al 31 de diciembre del año 2023, los 

cuales deberán coincidir con la información financiera reportada en el RUP y que se encuentre en firme. 

 

El cálculo de los indicadores de capacidad organizacional se realizará así: 

 

Indicador Fórmula 

Rentabilidad sobre Patrimonio 
(Roe) 

𝑈𝑡𝑖𝑙𝑖𝑑𝑎𝑑 𝑂𝑝𝑒𝑟𝑎𝑐𝑖𝑜𝑛𝑎𝑙

𝑃𝑎𝑡𝑟𝑖𝑚𝑜𝑛𝑖𝑜
 

Rentabilidad del Activo (Roa) 
𝑈𝑛𝑖𝑑𝑎𝑑 𝑂𝑝𝑒𝑟𝑎𝑐𝑖𝑜𝑛𝑎𝑙

𝐴𝑐𝑡𝑖𝑣𝑜 𝑇𝑜𝑡𝑎𝑙
 

 

Si el Proponente es Plural cada indicador debe calcularse así:  

 

𝐼𝑛𝑑𝑖𝑐𝑎𝑑𝑜𝑟 =
(∑ 𝐶𝑜𝑚𝑝𝑜𝑛𝑒𝑛𝑡𝑒 1 𝑑𝑒𝑙 𝑖𝑛𝑑𝑖𝑐𝑎𝑑𝑜𝑟𝑖) 

𝑛
𝑖=1

(∑ 𝐶𝑜𝑚𝑝𝑜𝑛𝑒𝑛𝑡𝑒 2 𝑑𝑒𝑙 𝑖𝑛𝑑𝑖𝑐𝑎𝑑𝑜𝑟𝑖) 
𝑛
𝑖=1

 

 

Donde 𝑛 es el número de integrantes del Proponente Plural (unión temporal o consorcio). 

 

Los Proponentes deberán acreditar los siguientes indicadores: 
 

- Rentabilidad Sobre Patrimonio: 
 

El proponente deberá tener Rentabilidad sobre el patrimonio mayor o igual > (0,04) 

- Rentabilidad Sobre El Activo:  
 

El proponente deberá tener Rentabilidad del activos mayor o igual > (0,03) 
 

Los proponentes que no tengan gastos de intereses y cuya utilidad operacional sea positiva, quedan habilitados 

respecto el indicador de rentabilidad del patrimonio y del activo.  
 

Los proponentes que presenten una utilidad operativa negativa, NO cumplirán con el indicador de Rentabilidad 

sobre el patrimonio y del activo.  
 

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, los índices de rentabilidad del patrimonio y del activo, se 

dará aplicabilidad al numeral 1 del capítulo VII del Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes 

en los Procesos de Contratación. M-DVRHPC-04. 

 

 



 

 

CÓDIGO 
A2.P04.F13 

ALCALDÍA DE FLORENCIA, CAQUETÁ 
FECHA DE EMISIÓN 

27/05/2022 

VERSIÓN 
1.0 

 PLIEGO DE CONDICIONES   

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 
 
 

PÁGINA: 

37 de 71 

 

ALCALDÍA DE 

FLORENCIA 

NIT No. 800.095.728-2 

37 

PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS NACIONALES Y EXTRANJERAS CON DOMICILIO O SUCURSAL 

EN COLOMBIA 

 

La evaluación financiera y organizacional de las propuestas se efectuará a partir de la información contenida 

en el | vigente y en firme, con información financiera de fecha de corte del año anterior. Para personas jurídicas 

constituidas en el año en que se adelanta el Proceso de Contratación, la evaluación financiera y organizacional 

de las propuestas, se efectuará a partir de la información contenida en el Registro Único de Proponentes (RUP) 

vigente y en firme. Las personas jurídicas extranjeras con sucursal en Colombia deberán justificar y acreditar 

que la legislación propia del país de origen establece una fecha de corte diferente a la prevista en este pliego. 

 

Los Proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia no están obligados a tener RUP y por tanto 

la verificación de esta información procederá en los términos definidos en el siguiente numeral. 

 

PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS EXTRANJERAS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA 

 

Los Proponentes extranjeros deberán presentar la siguiente información financiera de conformidad con la 

legislación propia del país de origen. Los valores deben: (i) presentarse en pesos colombianos; (ii) convertirse 

a la tasa de cambio de la fecha de corte de los mismos, y (iii) estar avalados con la firma de quien se encuentre 

en obligación de hacerlo de acuerdo con la normativa del país de origen.  

 

A. El estado de situación financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de 
resultados), acompañados por el informe de auditoría (sí aplica de acuerdo con la legislación de origen) 
con traducción simple al castellano de acuerdo con las normas NIIF.  
 

B. Copia de la tarjeta profesional del Contador Público o Revisor Fiscal y certificado de antecedentes 
disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien realiza la conversión.  
 

C. El formato 6 capacidad financiera y organizacional para extranjeros diligenciado. En caso de 
presentarse discrepancias 6 capacidad financiera y organizacional para extranjero diligenciado y los 
documentos señalados en el Literal A, prevalecerá la información consignada en los estados 
financieros incluidos en la oferta.  

 

La fecha de corte de los documentos señalados en el literal A será a 31 de diciembre del año anterior, 

acompañado del Informe de Auditoría salvo que se acredite en debida forma que la legislación propia del país 

de origen establece una fecha de corte diferente a la prevista en este Pliego. 

Si alguno de estos requerimientos no aplica en el país del domicilio del Proponente extranjero, el Representante 

Legal o el apoderado en Colombia deberán hacerlo constar bajo la gravedad de juramento en el formato 6 

Capacidad Financiera Y Organizacional Para Personas Extranjeras Sin Sucursal O Domicilio En Colombia. El 

Proponente podrá acreditar este requisito con un documento que así lo certifique emitido por una firma de 
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auditoría externa. 

 

Si los valores de los Estados Financieros están expresados originalmente en una moneda diferente a US$, 

estos deberán convertirse a pesos. 

 

Si el proponente es un consorcio, unión temporal, promesa de sociedad futura o está organizado en 

cualquier forma de asociación, debe acreditar su capacidad organizacional de acuerdo con los criterios 

establecidos en el Manual para la Determinación y Verificación de Requisitos Habilitantes en Procesos de 

Contratación. 

 

4.1 DOCUMENTO DE CONTENIDO TÉCNICO OBJETO DE VERIFICACIÓN 
 

4.1.1 PROPUESTA TÉCNICA:  

 

El proponente deberá presentar su propuesta técnica diligenciando el Formato de Acreditación de los 

requisitos habilitantes técnicos del pliego de condiciones. Se verificará que el proponente cumpla con 

las exigencias técnicas del Formato caso contrario la propuesta será declarada No Hábil. 

 

Los funcionarios responsables de llevar a cabo la verificación técnica de las propuestas analizaran en cada 

caso la procedencia de solicitar aclaraciones respecto al contenido técnico de las mismas, verificando que 

no se permita la adición o el mejoramiento de los ofrecimientos. 

 

4.1.2 EXPERIENCIA:  

 

4.1.2.1 EXPERIENCIA GENERAL: 

 

El proponente (PERSONA NATURAL – PERSONA JURIDICA - CONSORCIO Y/O UNION TEMPORAL) 

deberá acreditar mediante el Certificado del RUP experiencia en tres (03) contratos, donde contemplen en 

su objeto aquellos   RELACIONADOS CON CAPACITACION, suscrito con entidades públicas o privadas, 

cuya sumatoria de los valores de los contratos sea igual o superior al PO, expresados en SMMLV, y que 

al menos un contrato contemple cinco (5) de los  códigos del Clasificador de Bienes y Servicios (UNSPSC) 

en el tercer nivel, y los otros al menos relacionar un (1) solo código que se relacionan a continuación: 

CÓDIGOS UNSPSC DENOMINACIÓN 

55101500 PUBLICACIONES IMPRESAS  

80111600 SERVICIO DE PERSONAL TEMPORAL 

86101700 SERVICIOS DE CAPACITACIÓN VOCACIÓN NO – CIENTÍFICA 

86111500 SERVICIOS DE APRENDIZAJE A DISTANCIA 
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86111600 EDUCACIÓN PARA ADULTOS 

93141500 DESARROLLO Y SERVICIOS SOCIALES 

 

4.1.2.2 EXPERIENCIA ESPECÍFICA 

 

El proponente (PERSONA NATURAL – PERSONA JURIDICA - CONSORCIO Y/O UNION TEMPORAL) deberá 

acreditar mediante el Certificado del RUP experiencia especifica en dos (02) contratos distintos a los acreditados 

en la experiencia general, suscritos con entidades públicas y/o privadas, cuyo objeto esté RELACIONADO CON 

CAPACITACIÓN y cuya cuantía de manera individual de los dos sea igual o superior al PO, expresado en 

SMLMV y contemple al menos tres (3) de los siguientes códigos del clasificador del bienes y servicios:   

  

CODIGOS UNSPSC DENOMINACIÓN 

55101500 PUBLICACIONES IMPRESAS  

80111600 SERVICIO DE PERSONAL TEMPORAL 

86101700 SERVICIOS DE CAPACITACIÓN VOCACIÓN NO – CIENTÍFICA 

86111500 SERVICIOS DE APRENDIZAJE A DISTANCIA 

86111600 EDUCACIÓN PARA ADULTOS 

93141500 DESARROLLO Y SERVICIOS SOCIALES 

 

ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA 

 

Los contratos celebrados por consorcios, uniones temporales y sociedades en las cuales el interesado tenga o 

haya tenido participación, deben estar identificados con el Clasificado de Bienes y Servicios en el tercer nivel y 

su valor expresado en SMMLV, del cual solo será sumando el valor de acuerdo al porcentaje de participación 

que haya tenido en el mismo. 

 

En caso que los contratos que acreditan la experiencia tengan algún tipo de multa o sanción, no serán tenidos 

en cuenta por parte de esta Entidad.  

 

En caso de Consorcio y/o Uniones Temporales, se podrá acreditar el requisito mínimo de experiencia de manera 

conjunta. 

 

Para efectos de acreditar la entidad verificara el requisito mediante el diligenciamiento del Anexo, en el cual se 

deberán registrar los contratos que el proponente haya ejecutado y que pretenda aducir para efectos del 

cumplimiento de este requisito. 

 

NOTA: El contrato y/o Actas de liquidaciones deben permitir la evaluación de la siguiente información, por lo 

cual el oferente deberá adjuntar documentos aclaratorios de ser necesario: 

• Número del contrato.  

• Contratante (Dirección y Teléfono).  
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• Objeto claramente definido.  

• Plazo de ejecución.  

• Fecha de iniciación.  

• Fecha de terminación.  

• Fecha de liquidación.  

• Valor ejecutado.  

 

Las certificaciones, contrato y/o Actas de liquidaciones deberán venir firmado por el representante legal de la 

entidad y/o su delegado autorizado. LA ALCALDIA DE FLORENCIA se reserva el derecho de verificar la 

información suministrada por el proponente y de solicitar las aclaraciones que considere convenientes.  

 

La Experiencia, se deberá soportar de la siguiente forma: 

 

PARA CONTRATOS ESTATALES: 

 

Contrato o Certificación o acta de recibo final o acta de liquidación en donde se pueda verificar: 

 

 Objeto del contrato realizado. 

 Número o identificación del contrato 

 Entidad Contratante 

 Valor inicial del contrato 

 Valor final ejecutado del contrato 

 Actividades ejecutadas 

 Fecha de inicio (debe indicar día, mes y año) 

 Fecha de terminación del contrato (debe indicar día, mes y año) 

 Nombre y cargo de la persona que expide la certificación (para certificaciones) 

 Para el caso de Consorcio o Unión Temporal se debe acreditar el porcentaje de la participación. 

 Teléfono de contacto del ente contratante. (Para Certificaciones) 
 

PARA CONTRATOS PRIVADOS: 

 

Contrato u Orden de Compra o Certificación o acta de recibo final o acta de liquidación en donde se pueda 

verificar: 

 

 Objeto del contrato realizado. 

 Identificación o número del contrato. 

 Empresa o Entidad Contratante 

 Valor inicial del contrato 

 Valor final ejecutado del contrato 

 Actividades ejecutadas 
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 Fecha de inicio (debe indicar día, mes y año) 

 Fecha de terminación del contrato (debe indicar día, mes y año) 

 Nombre y cargo de la persona que expide la certificación (para certificaciones) 

 Para el caso de Consorcio o Unión Temporal se debe acreditar el porcentaje de la participación. 

 Teléfono de contacto del ente contratante. (Para certificaciones) 

 Para la veracidad de la información, presentar copia de la(s) factura(s), formato N° 300 declaración de 
IVA presentado ante la DIAN en el periodo de la factura(s), formato N° 350 de declaración de retención 
en la fuente (auto retención) presentado ante la DIAN en el periodo de la factura(s) y declaración de 
renta cuando aplique (Aplica si el contrato fue facturado dentro de un periodo anterior en donde se 
debió presentar la declaración de renta). 

 

Como soporte de la información suministrada, se podrá anexar adicionalmente toda la documentación 

contractual necesaria que permita evidenciar y verificar claramente el cumplimiento a los requerimientos 

exigidos. 

 

NOTA: La documentación solicitada anteriormente es de carácter obligatorio para validar la experiencia 

específica del proponente.  

 

En caso de que el proponente sea un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura o cualquier forma 

de proponente plural, la experiencia exigida puede ser acreditada por cualquiera de los integrantes en forma 

individual o en conjunto. En caso de que el proponente o miembro del proponente acredite experiencia de 

contratos en los que participó como integrante de un consorcio o unión temporal o cualquier forma de 

proponente plural, para el valor se tendrá en cuenta esta experiencia proporcionalmente de acuerdo al 

porcentaje de participación. 

 

En cuanto a personas naturales extranjeras domiciliadas en Colombia y personas jurídicas extranjeras con 

sucursal en el país: Deberá acreditar este requerimiento como lo haría una persona jurídica de origen Nacional. 

 

En cuanto a personas naturales y persona jurídicas privadas extranjeras no inscritas en cámara de comercio 

por no tener domicilio o sucursal en el país, el requisito exigido es el mismo, pero deberán aportar la debida 

documentación soporte en la cual se pueda verificar la experiencia. Es necesario, tener en cuenta, que todos 

los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral, deberán presentarse 

legalizados en la forma prevista en los Artículos 259 y 260 del Código de Procedimiento Civil y el Artículo 480 

del Código de Comercio. Si se tratare de documentos expedidos por autoridades de países miembros del 

Convenio de La Haya de 1961, se requerirá únicamente de la Apostille. 

 

El valor en pesos colombianos del contrato o contratos celebrados en moneda distinta será el de la fecha de su 

suscripción o firma de acuerdo con la tasa de cambio oficial que indique el Banco de la República para ese 

momento. 



 

 

CÓDIGO 
A2.P04.F13 

ALCALDÍA DE FLORENCIA, CAQUETÁ 
FECHA DE EMISIÓN 

27/05/2022 

VERSIÓN 
1.0 

 PLIEGO DE CONDICIONES   

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 
 
 

PÁGINA: 

42 de 71 

 

ALCALDÍA DE 

FLORENCIA 

NIT No. 800.095.728-2 

42 

 

Para acreditar experiencia adquirida con el Municipio de Florencia, únicamente se requiere indicar el número y 

fecha del contrato, así como la fecha de suscripción del acta de recibo final y/o liquidación del mismo. 

La Entidad verificará la información y documentación aportada. Si el contrato no cumple con las características 

requeridas o la documentación asociada no incluye la información solicitada y especificada o dado el caso no 

se logra aclarar, el contrato NO SERA TENIDO EN CUENTA. 

 

Requisitos a tener en cuenta para la acreditación de la experiencia: 

 

Cuando las actividades correspondientes hayan sido ejecutadas por el proponente o por uno de sus miembros 

bajo la modalidad de consorcio o unión temporal, solo se tendrá en cuenta como experiencia del proponente o 

de un de sus miembros, aquella referida al porcentaje de participación que el proponente hubiera tenido en el 

grupo o asociación que ejecuto la actividad. 

 

El proponente persona natural o jurídica que acredite la calidad de Mipyme o de emprendimiento y empresa 

mujer con domicilio en el territorio nacional de conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 

1074 de 2015 y los artículos 2.2.1.2.4.2.4 y 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015 o las normas que los 

modifiquen, sustituyan o complementen, podrá probar la experiencia solicitada con un (01) contrato adicional a 

los inicialmente previstos. 

 

En caso de que el Proponente persona natural o jurídica acredite la calidad de Mipyme y de emprendimiento y 

empresa de mujer con domicilio en el territorio nacional de manera conjunta, podrá demostrar la experiencia 

solicitada con dos (2) contratos adicionales a inicialmente previstos. 

 

Para el caso de Proponentes Plurales bastará con que uno de sus integrantes tenga una participación igual o 

superior al diez por ciento (10%) en el Consorcio o en la Unión Temporal y acredite la calidad de Mipyme o 

emprendimiento y empresa de mujer de conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 

de 2015 y los artículos 2.2.1.2.4.2.4 y 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, o las normas que los modifiquen, 

sustituyan o complementen, para probar la experiencia solicitada con un (1) contrato adicional a los inicialmente 

contemplados. 

 

En caso de que el mismo integrante u otro haga parte del Proponente Plural tenga una participación igual o 

superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o en la Unión Temporal y acredite la calidad de Mipyme y de 

emprendimiento y empresa de mujer con domicilio en el territorio nacional de manera conjunta o separada, 

podrá demostrar la experiencia solicitada con dos (2) contratos adicionales inicialmente previstos. En todo caso 

no será posible aportar más de dos (2) contratos adicionales aun cuando otros integrantes del Proponente 

Plural también cumplan con las condiciones previamente definidas. 
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Para acreditar la condición de Mipyme, el proponente entregará copia del certificado de Registro Único de 

Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. Por su parte, la 

condición de emprendimientos y/o empresas de mujeres se probará mediante el diligenciamiento del Formato 

Acreditación de emprendimientos y empresas de mujeres, el cual deberá aportarse con la documentación 

requerida en el artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, o la norma que lo modifique, complemente o 

sustituyan. El Municipio de Florencia se reserva el derecho de verificar y/o comprobar la información que por 

este concepto presente el proponente. 

 

4.1.3. EQUIPO MÍNIMO DE TRABAJO: 

  

Los proponentes deberán acreditar que cuentan con el siguiente equipo de trabajo:  

 

No. 

Cargo 

% de 

participación 

Formación Experiencia General Experiencia Especifica 

1 

COORDINADOR 

 

Profesional en psicología, con 

especialización en Gerencia de la 

Calidad y Auditoria en Salud. 

- Estrategias educativas y 
formativas en orientación 
vocacional.  

- Fortalecimiento de los entornos 
protectores y prevención de las 
violencias y el consumo de 
sustancias psicoactivas, con 
enfoque diferencial y por curso de 
vida. 

- Habilidades sociales para la vida 
desde un enfoque diferencial y por 
curso de vida. 

- Intervención e identificación 
temprana de riesgos en la 
comunidad, primeros auxilios 
psicológicos, y estrategias 
comunicativas y pedagógicas en 
salud mental por curso de vida. 

Experiencia profesional 

de quince (5) años 

contados a partir de la 

tarjeta profesional. 

Dos (2) años de experiencia 

profesional certificada. 

 

Dentro de los cuales se deberá 

acreditar actividades 

relacionadas con violencia de 

género, convivencia social y 

salud mental. 

1 

 

 

PSICÓLOGO 

CLÍNICO 1: 

 

Profesional en Psicología con 

especialización Psicología Clínica. 

- Estrategias educativas y 
formativas en orientación 
vocacional.  

- Fortalecimiento de los entornos 
protectores y prevención de las 
violencias y el consumo de 
sustancias psicoactivas, con 

Experiencia profesional 

como Psicólogo de cinco 

(5) años contados a partir 

de la tarjeta profesional. 

 

 

Dos (2) años de experiencia 

profesional certificado. 

 

Dentro de los cuales se deberá 

acreditar acompañamiento 

psicosocial a niños, niñas y 
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enfoque diferencial y por curso de 
vida. 

- Habilidades sociales para la vida 
desde un enfoque diferencial y por 
curso de vida. 

- Intervención e identificación 
temprana de riesgos en la 
comunidad, primeros auxilios 
psicológicos, y estrategias 
comunicativas y pedagógicas en 
salud mental por curso de vida. 

adolescentes por los menos 

durante diez (10) meses. 

1 

PSICÓLOGO 

CLÍNICO 2. 

 

Profesional en Psicología con 

Diplomado o formación en:  

- Estrategias educativas y 
formativas en orientación 
vocacional.  

- Fortalecimiento de los entornos 
protectores y prevención de las 
violencias y el consumo de 
sustancias psicoactivas, con 
enfoque diferencial y por curso de 
vida. 

- Habilidades sociales para la vida 
desde un enfoque diferencial y por 
curso de vida. 

- Intervención e identificación 
temprana de riesgos en la 
comunidad, primeros auxilios 
psicológicos, y estrategias 
comunicativas y pedagógicas en 
salud mental por curso de vida. 

Experiencia de un (1) año 

como profesional en 

Psicología contada 

desde contados a partir 

de la tarjeta profesional. 

 

Acreditar la realización de 

talleres por lo menos doce (12) 

meses. 

4 

PSICÓLOGOS 

GENERALES: 

 

Profesional en Psicología con 

Diplomado o formación en:  

- Estrategias educativas y 
formativas en orientación 
vocacional.  

- Fortalecimiento de los entornos 
protectores y prevención de las 
violencias y el consumo de 
sustancias psicoactivas, con 
enfoque diferencial y por curso de 
vida. 

- Habilidades sociales para la vida 
desde un enfoque diferencial y por 
curso de vida. 

- Intervención e identificación 
temprana de riesgos en la 
comunidad, primeros auxilios 
psicológicos, y estrategias 
comunicativas y pedagógicas en 
salud mental por curso de vida. 

Experiencia de tres (3) 

años contada desde la 

expedición del título en 

posgrado solicitado. 

Un (1) año de experiencia 

profesional certificada 
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1 

PROFESIONAL 

EN MEDIOS 

AUDIOVISUALES: 

Profesional en Medios Audiovisuales 

con Diplomado o formación en: 

- Estrategias educativas y 
formativas en orientación 
vocacional. 

- Fortalecimiento de los entornos 
protectores y prevención de las 
violencias y el consumo de 
sustancias psicoactivas, con 
enfoque diferencial y por curso de 
vida. 

- Habilidades sociales para la vida 
desde un enfoque diferencial y por 
curso de vida. 

- Intervención e identificación 
temprana de riesgos en la 
comunidad, primeros auxilios 
psicológicos, y estrategias 
comunicativas y pedagógicas en 
salud mental por curso de vida. 

Experiencia de seis (6) 

meses contada desde la 

expedición del título en 

posgrado solicitado. 

 

1 

COMUNICADOR 

SOCIAL: 

 

Profesional en Comunicación Social 

con especialización en marketing 

político con Diplomado o formación 

en:  

- Estrategias educativas y 
formativas en orientación 
vocacional.  

- Fortalecimiento de los entornos 
protectores y prevención de las 
violencias y el consumo de 
sustancias psicoactivas, con 
enfoque diferencial y por curso de 
vida. 

- Habilidades sociales para la vida 
desde un enfoque diferencial y por 
curso de vida. 

- Intervención e identificación 
temprana de riesgos en la 
comunidad, primeros auxilios 
psicológicos, y estrategias 
comunicativas y pedagógicas en 
salud mental por curso de vida. 

Experiencia de seis (6) 

meses contada desde la 

expedición del título en 

posgrado solicitado. 

 

 

Para cada cargo o rol, el proponente deberá allegar la siguiente información: 

- Carta de Manifestación de Interés y compromiso irrevocable de participar en la ejecución del 
contrato. 

- Fotocopia de la Cedula de Ciudadanía. 
- Fotocopia de la Tarjeta Profesional (Si está legalmente obligado a tenerla). 
- Fotocopia de los Antecedentes Disciplinarios Éticos – Profesionales si aplica.  
- Fotocopia Título profesional de las disciplinas o programas requeridos. 
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- Fotocopia de diploma de estudios no formales solicitados. 
- Fotocopia de certificación de la experiencia solicitada 
- Constancia Registro Único de Talentos Humanos en Salud (RETHUS) cuando aplique a la profesión 

 
4.2 PROPUESTA ECONÓMICA: 
 
El proponente deberá presentar únicamente su oferta a través de la plataforma del SECOP II 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii.  

 

En la sección cuestionario puede consultar toda la información requerida para el proceso. Para incluir la oferta 

económica, y diligencie en el campo "precio unitario el valor que va a ofrecer. SECOP II, genera el valor total 

de su oferta, este será el precio unitario que ofrezca por las cantidades requeridas, para el presente proceso. 

 

No olvide diligenciar la información solicitada dentro de la pregunta de oferta económica, ya que este precio es 

contabilizado por el SECOP Il en el total de la oferta. Tenga en cuenta que el valor total ofertado debe incluir 

todos los impuestos y costos a que haya lugar, presentarse en pesos colombianos. 

 

El proponente debe indicar el valor de su propuesta, teniendo en cuenta los siguientes aspectos: 

 

Las ofertas deben presentarse en moneda legal colombiana, con los impuestos, tarifas y descuentos 

correspondientes a que hubiere lugar. 

 

Por ende, los oferentes no podrán ofertar valores de costos unitarios superiores a los costos unitarios promedios 

establecidos por la entidad en la etapa de cotización, conforme se plasma en el documento de análisis del 

sector. En caso de ofertas que presenten valores unitarios superiores a los referentes en mención, la oferta 

será rechazada. 

 

4.3 FACTOR DE SELECCIÓN 

 

Se realizará conforme a lo establecido en el Artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015. De 

conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad Estatal debe determinar la oferta 

más favorable teniendo en cuenta:  

La ponderación de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o fórmulas. La ponderación de los 

elementos de calidad y precio que representen la mejor relación de costo-beneficio.  

  

Teniendo en cuenta lo anterior el Municipio aplicará como criterio de selección para determinar el ofrecimiento 

más favorable la ponderación de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o fórmulas. 

 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
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Factores de ponderación: 

 

La Entidad Contratante evaluará las ofertas de los Proponentes que hayan acreditado los requisitos 

habilitantes de que trata la sección 5.1.  

 

En la evaluación de las Ofertas, la Entidad Contratante debe ponderar el factor económico de acuerdo con 

los porcentajes indicados en la Tabla.  

 

Tabla Puntaje por criterios de evaluación:  

 

CONCEPTO PUNTAJE MAXIMO 

FACTOR ECONÓMICO 8,5 

FACTOR TECNICO – CALIDAD 80 

EMPRESAS CONSTITUIDAS POR MUJERES 0,25 

MYPIMES DOMICILIADAS EN COLOMBIA 0,25 

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 10 

ACREDITACIÓN DE PERSONAL CON DISCAPACIDAD  1 

TOTAL 100 

 

4.3.1 FACTOR ECONÓMICO  

 

La Entidad seleccionará el método de ponderación de la propuesta económica de acuerdo con las 

siguientes alternativas: 

Concepto Método 

1 Mediana con valor absoluto 

2 Media geométrica 

3 Media aritmética baja 

4 Menor Valor 

 

Para determinar el método de ponderación, la entidad tomará los centavos de la Tasa de Cambio 

Representativa del Mercado (TRM), certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia (en su sitio 

web: https://www.superfinanciera.gov.co/publicacion/60819  

 

La TRM que la entidad utilizará para determinar el método de ponderación será la que rija el segundo día 

hábil después del cierre del proceso. Esto es, la que la Superintendencia publique en horas de la tarde del 

día hábil siguiente a la fecha efectiva de cierre del proceso.  

 

https://www.superfinanciera.gov.co/publicacion/60819
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Rango (inclusive) Número Método 

De 0.00 a 0.24 1 Mediana con valor absoluto 

De 0.25 a 0.49 2 Media geométrica 

De 0.50 a 0.74 3 Media aritmética baja 

De 0.75 a 0.99 4 Menor valor 

 

Las fórmulas se aplicarán de acuerdo a las fórmulas adoptadas por Colombia Compra Eficiente, en los pliegos 

de condiciones, previa corrección aritmética.  

 

En todos los casos se tendrá en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido como puntaje y las 

fórmulas se aplicarán con las propuestas que no han sido rechazadas y se encuentran válidas. 

 

Las propuestas que al aplicar las fórmulas obtengan puntajes negativos obtienen cero (0) puntos en la oferta 

económica.  

 

En caso de que se presente una sola oferta no se aplicara ninguno de los métodos anteriores.  

 

A. Mediana con valor absoluto 
 

La Entidad calculará el valor de la mediana con los valores de las propuestas hábiles. En esta alternativa se 

entenderá por mediana de un grupo de valores el resultado del cálculo que se obtiene mediante la aplicación 

del siguiente proceso: la Entidad ordena los valores de las propuestas hábiles de manera descendente. Si el 

número de valores es impar, la mediana corresponde al valor central, si el número de valores es par, la mediana 

corresponde al promedio de los dos valores centrales. 

𝑀𝑒 = 𝑀𝑒𝑑𝑖𝑎𝑛𝑎(𝑉1; 𝑉2. . ; … 𝑉𝑚) 

Donde: 

 

 𝑉𝑖: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 

 m: Es el número total de propuestas económicas válidas recibidas por la Entidad Estatal. 

 Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas económicas válidas. 
 

Bajo este método la Entidad asignará puntaje así:  

I. Si el número de valores de las propuestas hábiles es impar, el máximo puntaje será asignado a la 
propuesta que se encuentre en el valor de la mediana. Para las otras propuestas, se utiliza la siguiente 
fórmula: 
 

𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 = [{1 − |
𝑀𝑒 − 𝑉𝑖
𝑀𝑒

|} ∗ 8,5] 

Donde: 
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 Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas económicas válidas. 

 𝑉𝑖: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
 

II. Si el número de valores de las propuestas hábiles es par, se asignará el máximo puntaje a la propuesta 
que se encuentre inmediatamente por debajo de la mediana. Para las otras propuestas, se utiliza la 
siguiente fórmula 

𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 = [{1 − |
𝑉𝑀𝑒 − 𝑉𝑖
𝑉𝑀𝑒

|} ∗ 8,5] 

Donde: 

 𝑉𝑀𝑒: Es el valor de la propuesta económica válida inmediatamente por debajo de la mediana. 

 𝑉𝑖: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
 

B. Media Geométrica 
 

Para calcular la Media Geométrica se tomará el valor de las propuestas hábiles para el respectivo factor de 

calificación para asignar el puntaje de conformidad con el siguiente procedimiento:  

 

𝑀𝐺 = √𝑉1 ∗ 𝑉2 ∗ 𝑉3 ∗ …∗ 𝑉𝑛
𝑛

 

Donde:  

 MG: Es la media geométrica de los tres menores valores.  

 V1: Es el valor de una propuesta habilitada. 

 Vn: Es el valor de la propuesta n habilitada.  

 n: La cantidad total de propuestas habilitadas.  
Para efectos de la asignación de puntaje se tendrá en cuenta lo siguiente: se asignará el máximo puntaje al 

valor de la propuesta que se encuentre más cerca (por exceso o por defecto) al valor de la media geométrica 

calculada para el factor correspondiente. 

Las demás propuestas recibirán puntaje de acuerdo con la siguiente ecuación: 

𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 = 8,5 ∗ (1 − (
|𝑀𝐺 − 𝑉𝑖|

𝑀𝐺
)) 

Nota: Cuando el resultado de la formula anterior sea un número negativo, se asignará 0,0 puntos. 

 

C. Media Aritmética Baja 
 

Consiste en determinar el promedio aritmético entre la propuesta válida más baja y el promedio simple de las 

ofertas hábiles para calificación económica. 

𝑋𝐵̅̅̅̅ =
(𝑉𝑚𝑖𝑛 + 𝑋̅)

2
 

Donde: 
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 𝑉𝑚𝑖𝑛: Es el valor total corregido de la propuesta válida más baja. 

 𝑋̅: Es el promedio aritmético simple de las propuestas económicas válidas. 

 𝑋𝐵̅̅̅̅ : Es la media aritmética baja. 
 

La Entidad procederá a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente formula:  

𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 =

{
 
 
 

 
 
 8,5 ∗ (1 − (

𝑋𝐵̅̅̅̅ − 𝑉𝑖

𝑋𝐵̅̅̅̅
))  𝑃𝑎𝑟𝑎 𝑣𝑎𝑙𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑚𝑒𝑛𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑜 𝑖𝑔𝑢𝑎𝑙𝑒𝑠 𝑎 𝑋𝐵̅̅̅̅

 
 
 

8,5 ∗ (1 − (
| 𝑋𝐵̅̅̅̅ − 𝑉𝑖 |

𝑋𝐵̅̅̅̅
))  𝑃𝑎𝑟𝑎 𝑣𝑎𝑙𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑚𝑎𝑦𝑜𝑟𝑒𝑠 𝑎 𝑋𝐵̅̅̅̅

}
 
 
 

 
 
 

 

Donde: 

 𝑋𝐵̅̅̅̅ : Es la media aritmética baja. 

 𝑉𝑖: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
 

D. Menor Valor 
La Entidad otorgará el máximo puntaje a la oferta económica hábil para calificación económica de menor valor. 

 

𝑉𝑚𝑖𝑛 = 𝑀í𝑛𝑖𝑚𝑜 (𝑉1; 𝑉2. . ; … 𝑉𝑚) 

Donde: 

 𝑉𝑖: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 

 m: Es el número total de propuestas económicas válidas recibidas por la Entidad Estatal. 

 𝑉𝑚𝑖𝑛: Es el valor total corregido de la propuesta válida más baja. 
 

La Entidad procederá a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente fórmula:  

 

Puntaje =
8,5 ∗ Vmin

Vi
 

Donde: 

 Vmin: Es el valor total corregido de la propuesta válida más baja. 

 Vi: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
como puntaje. 

 

CORRECCIONES ARITMÉTICAS  

 

La entidad solo efectuará correcciones aritméticas originadas por: 
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Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta económica, cuando exista un error 

que surja de un cálculo meramente aritmético cuando la operación ha sido erróneamente realizada. 

 

El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la propuesta 

económica de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, así: cuando la fracción 

decimal del peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se aproximará por exceso al número entero 

siguiente del peso y cuando la fracción decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximará por 

defecto al número entero. 

 

La entidad a partir del valor total corregido de las propuestas asignará el puntaje de conformidad con el 

proceso del numeral 5.2.1 (I). 

 

PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO 

 

En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluación, no parezca suficiente para 

garantizar una correcta ejecución del contrato, de acuerdo con la información recogida durante la etapa de 

planeación y particularmente durante el estudio del sector, la entidad aplicará el proceso descrito en el 

artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015, además podrá acudir a los parámetros definidos en la 

Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de Contratación de Colombia Compra 

Eficiente, como un criterio metodológico. 

4.3.2 FACTOR CALIDAD - FORMACIÓN ACADÉMICA ADICIONAL – PROFESIONAL ADICIONAL 

 

Si alguno de los integrantes del equipo de trabajo cuenta con las siguientes, posgrados, se otorgará el 

siguiente puntaje:  

 

CONDICIÓN  PUNTAJE 

Si es especialista en psicología jurídica y forense 30 

 

Si por lo menos cuatro (4) de los integrantes del equipo de trabajo cuenta con la siguiente Formación, 

cursos o diplomados se otorgará el siguiente puntaje: 

 

CONDICIÓN PUNTAJE 

Habilidades para la vida y desarrollo personal en adolescentes y jóvenes. 10 

Diplomado para la salud y la psicología de la adicción. 20 

Diplomado y tratamiento de adicciones en entornos educativos. 10 

Diplomado en prevención de conductas suicidas y primeros auxilios emocionales y 
psicológicos 

10 
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4.3.3 Incentivo a la Industria Nacional (10 puntos) 

 

Los proponentes pueden obtener puntaje por concepto de apoyo a la industria nacional por:  

 

a) Servicios nacionales o con trato nacional. 
b) La incorporación de servicios colombianos. La Entidad en ningún caso otorgará simultáneamente el 

puntaje. 
c) Servicio Nacional o con trato nacional  
d) Incorporación de servicios colombianos. 

 

Los puntajes para estimular a la industria nacional se relacionan en la siguiente tabla: 

 

CONCEPTO PUNTAJE 

Promoción de Servicios Nacionales o con trato Nacional  10 

Incorporación de componente nacional en servicios extranjeros  5 

 

4.3.3.1 Promoción de servicios nacionales o con trato nacional 

 

La Entidad asignará hasta diez (10) puntos a la oferta de i) Servicios Nacionales o ii) Con trato Nacional. Para 

que el proponente obtenga puntaje por servicios nacionales debe presentar: 

 

A. Persona Natural colombiana: La Cedula de ciudadanía del proponente 
B. Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le permita la ejecución 

del objeto contractual de conformidad con la ley. 
C. Persona jurídica constituida en Colombia: El Certificado de existencia y representación legal emitido 

por la Cámara de Comercio. 
 

Para que el proponente extranjero obtenga puntaje por Trato Nacional debe acreditar que los servicios son 

originarios de los Estados mencionados en la sección de acuerdos comerciales aplicables al presente. Proceso 

de contratación, información que se comprobará con los documentos que aporte del proponente extranjero para 

acreditar su domicilio.  

 

Para asignar el puntaje por Servicios Nacionales o por Trato Nacional el Proponente Nacional o el extranjero 

con Trato Nacional, Únicamente deber presentar los documentos señalados en esta sección. 

 

El proponente podrá subsanar la falta de presentación de la cedula de ciudadanía o del certificado de existencia 

y representación legal para acreditar el requisito habilitante de capacidad jurídica. No obstante, no podrá 

subsanar esta circunstancia para la asignación del puntaje por Servicios Nacionales o con Trato Nacional. 
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' 

Nota 1: La Entidad solo asignará diez (10) puntos a un Proponente Plural cuando todos sus integrantes cumplan 

con las anteriores condiciones. Cuando uno de sus integrantes no cumpla con las condiciones descritas, no 

obtendrá puntaje por servicios naturales o Trato Nacional. 

    

Nota 2: Para el otorgamiento del puntaje por el concepto de servicios nacionales o con Trato Nacional, la 

Entidad ha identificado las excepciones aplicables a los acuerdos comerciales al presente Proceso de 

Contratación. Por lo tanto, deja constancia del conocimiento pleno de las mismas. 

 

4.3.4 Emprendimientos y empresas de mujeres (0.25 PUNTOS).  

 

La Entidad asignará un puntaje de cero puntos veinticinco (0.25) puntos al Proponente que acredite la cantidad 

de emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional de conformidad con el previsto 

en el artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

Para que el Proponente obtenga este puntaje debe diligenciar el Formato – Acreditación de Emprendimientos 

y Empresas de mujeres y aportar la documentación requerida. Si el Proponente debe subsanar la entrega de 

dicho formato y/o los documentos exigidos para probar esta condición será válido para el criterio diferencial   en 

cuanto al requisito habilitante relacionado con el número de contratos aportados para demostrar la experiencia 

solicitada. Sin embargo, no se tendrán en cuenta para la asignación de puntaje, por lo que obtendrá cero (0) 

puntos por este factor de evaluación. 

 

Tratándose de Proponentes Plurales este puntaje solo se otorgará si por lo menos uno de los integrantes 

acredita la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres y tiene una participación igual o superior al diez 

por ciento (10%) en el Consorcio o en la Unión Temporal. La asignación de este puntaje no excluye la aplicación 

del puntaje para Mipyme. 

 

4.3.5 Mipyme domiciliada en Colombia (0.25 PUNTOS) 

 

En las convocatorias limitadas a Mipyme no aplicará este puntaje adicional. En este caso, los puntos por este 

concepto se trasladarán al puntaje de la oferta económica. 

 

La Entidad otorgará un puntaje de cero puntos veinticinco (0.25) puntos al Proponente que acredite la calidad   

de Mipyme domiciliada en Colombia de conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en 

concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, o la norma que lo modifiquen, 

complemente   o sustituya. 

Así las cosas, para obtener el puntaje, el Proponente entregará copia del certificado del Registro Único de 

Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. Si el Proponente 

debió subsanar la entrega del RUP, éste será válido para los criterios diferenciales en cuanto a los requisitos 

habilitantes relacionados con el número de contratos aportados para demostrar la experiencia solicitada y los 
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índices de la Capacidad Financiera y Organizacional. Sin embargo, el certificado no se tendrá en cuenta 

para la asignación del puntaje adicional, por lo que obtendrá cero (O) puntos por este factor de evaluación. 

Tratándose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgará si por lo menos uno de los integrantes 

acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual o superior al diez por ciento (1O%) en el 

Consorcio o en la Unión Temporal. 

 

4.3.6 Puntaje Adicional Para Proponentes Con Trabajadores Con Discapacidad (Decreto 392 del 26 

de febrero de 2018) 

 

En los procesos de licitaciones públicas y concursos de méritos, para incentivar el sistema de preferencias 

a favor de las personas con discapacidad, las entidades estatales deberán otorgar el uno por ciento (1%) 

del total de los puntos establecidos en el pliego de condiciones, a los proponentes que acrediten la 

vinculación de trabajadores con discapacidad en su planta de personal, de acuerdo con los siguientes 

requisitos: 

1.  La persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, 

certificará el número total de trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o sus 

integrantes a la fecha de cierre del proceso de selección. 

2.  Acreditar el número mínimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de conformidad 

con lo señalado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá estar vigente a la 

fecha de cierre del proceso de selección. 

Verificados los anteriores requisitos, se asignará el 1%, a quienes acrediten el número mínimo de 

trabajadores con discapacidad, señalados a continuación: 

 

Número total de trabajadores de la planta de 
personal del proponente 

Número mínimo de trabajadores con 
discapacidad exigido 

Entre 1 y 30 1 

Entre 31 y 100 2 

Entre 101 y 150 3 

Entre 151 y 200 4 

Más de 200 5 

  

Parágrafo. Para efectos de lo señalado en el presente artículo, si la oferta es presentada por un consorcio, 

unión temporal o promesa de sociedad futura, se tendrá en cuenta la planta de personal del integrante del 

proponente plural que aporte como mínimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia requerida para 

la respectiva contratación. 
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4.4 Reducción de Puntaje por Incumplimiento de Contratos 
 

Teniendo en cuenta lo reglamentado en la ley 2195 de 2021 las entidades estatales sometidas al Estatuto 

General de Contratación de la Administración Pública que adelanten cualquier Proceso de Contratación, 

deberán reducir durante la evaluación de las ofertas en la etapa precontractual el dos por ciento (2%) del total 

de los puntos establecidos en el proceso a los proponentes que se les haya impuesto una o más multas o 

cláusulas penales durante el último año, contado a partir de la fecha prevista para la presentación de las ofertas, 

sin importar la cuantía y sin perjuicio de las demás consecuencias derivadas del incumplimiento. 

 

La reducción del puntaje no se aplicará en caso de que los actos administrativos que hayan impuesto las multas 

sean objeto de medios de control jurisdiccional a través de las acciones previstas en la Ley 1437 de 2011 o las 

normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan. 

 

5 CRITERIOS DE DESEMPATE  
 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas, la Entidad escogerá el Proponente aplicando los 

criterios de desempate previstos en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentado por el Decreto 1860 

de 2021 o la norma que los modifique, complemente o reemplace, cada uno de los numerales, de forma 

sucesiva y excluyente, para seleccionar al proponente favorecido, respetando en todo caso los compromisos 

internacionales vigentes. 

 

1. Preferir la oferta de servicios nacionales frente a la oferta de servicios extranjeros. El proponente acreditará 

el origen de los servicios con los documentos señalados en las secciones 4.3.1 y 4.3.2. de la Invitación. Para 

el caso de los proponentes plurales, todos los integrantes deberán acreditar el origen nacional de la oferta en 

las condiciones señaladas en la ley.  

 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos del artículo 

1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, es decir, la condición de 

mujer cabeza de familia y la cesación de esta se adquirirá desde el momento en que ocurra el respectivo evento 

y se declare ante un notario. Esta declaración debe tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 

calendarios anteriores a la fecha del cierre del proceso de selección. 

 

Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará esta 

condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione 

o sustituya, esto es, cuando se profiera una medida de protección expedida por la autoridad competente. En 

virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, la medida 

de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de este del 
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juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las 

comunidades de esta naturaleza. 

 

En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres 

cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor 

fiscal, según corresponda, diligenciará el «Formato: Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o 

mujeres víctimas de violencia intrafamiliar (persona jurídica)», mediante el cual certifica, bajo la gravedad de 

juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona 

jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Además, 

deberá acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los 

documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores. 

 

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 

acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 

 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos 

sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o 

sustituya, se requiere que el titular de la información, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia 

intrafamiliar, diligencie el «Formato: Autorización para el tratamiento de datos personales» como requisito para 

el otorgamiento del criterio de desempate. 

 

Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que 

por lo menos el diez por ciento (10 %) de su nómina está en condición de discapacidad, de acuerdo con el 

artículo 24 de la Ley 361 de 1997 o la norma que lo modifique, adicione o sustituya, debidamente certificadas 

por la oficina de trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) año de 

anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso de selección o desde el momento de la constitución de 

la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste adicionalmente que mantendrá dicho 

personal por un lapso igual al término de ejecución del contrato, para lo cual deberá diligenciar el «Formato: 

Vinculación de personas en condición de discapacidad». Para aquellos eventos en los que el diez por ciento 

(10 %) de la nómina corresponda a un número cuyo primer digito decimal sea 5, 6, 7, 8 o 9 deberá realizarse 

la aproximación decimal al número entero siguiente. 

 

Si la oferta es presentada por un consorcio o una unión temporal, el integrante del proponente que acredite que 

el diez por ciento (10 %) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos del presente numeral, 

debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión 

temporal y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general habilitante.  
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El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el certificado de 

aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación sea inferior 

a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

 

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de personas 

mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el 

requisito de edad de pensión establecido en la ley. Para ello, la persona natural, el representante legal de la 

persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el «Formato: Vinculación de personas 

mayores y no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o sobrevivencia – (Empleador – proponente)», 

mediante la cual certificará bajo la gravedad de juramento las personas vinculadas en su nómina y el número 

de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron 

el requisito de edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas mayores que se 

encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a 

un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) 

año se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la 

persona jurídica.  

 

4. El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará con el certificado 

de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona jurídica en caso de que 

la constitución sea inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

 

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciará el «Formato: Vinculación de 

personas mayores y no beneficiaria de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia – (Empleador – proponente)», 

mediante el cual certifique el número de trabajadores vinculados que siendo personas mayores no beneficiarias 

de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido 

en la ley, de todos los integrantes del consorcio o de la unión temporal. Las personas enunciadas anteriormente 

podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 

 

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate cada uno de los 

trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley diligenciará el «Formato: Vinculación de personas 

mayores y no beneficiaria de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia (Trabajador)», mediante el cual certifica 

bajo la gravedad de juramento que no es beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia y cumple la 

edad de pensión, además, se deberá allegar el documento de identificación del trabajador que lo firma. 

 

La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la planta de 

personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes 

plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal 

de cada uno de sus integrantes. 
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5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la Ley 2069 

de 2020, que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su nómina pertenece a población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el 

revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el  «Formato: Vinculación de población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o gitanas» mediante el cual certifica las personas vinculadas a su 

nómina y el número de identificación y el nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, 

negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas 

personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la 

fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos 

que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la persona jurídica.  

 

El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará con el certificado de 

aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a 

un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

 

Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite 

que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana 

en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

 

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciará el «Formato: Vinculación de 

población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o gitanas», mediante el cual certifica que 

por lo menos el diez por ciento (10 %) del total de la nómina de sus integrantes pertenece a población indígena, 

negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo con la 

sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas 

anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia 

de la certificación expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la 

población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o gitana en los términos del Decreto Ley 

2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos 

sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o 

sustituya, se requiere que el titular de la información de estos, como es el caso de las personas que pertenece 

a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o gitana, diligencien el «Formato: 

Autorización para el tratamiento de datos personales» como requisito para el otorgamiento del criterio de 

desempate. 

 

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación para lo cual 

presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las desmovilizaciones colectivas 
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que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la 

Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas de forma individual o iii) cualquier otro 

certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se entregará copia del documento de identificación de 

la persona en proceso de reintegración o reincorporación. 

 

En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 

diligenciarán el «Formato: Participación mayoritaria de personas en proceso de reincorporación y/o 

reintegración (personas jurídicas)», por medio del cual certificarán bajo la gravedad de juramento que más del 

cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida 

por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar alguno de los certificados 

del inciso anterior y, los documentos de identificación de cada una de las personas que está en proceso de 

reincorporación o reintegración. 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean personas en 

proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del inciso primero; o personas 

jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50%) de la composición accionaria o cuotas partes esté 

constituida por personas en proceso de reincorporación, para lo cual, el representante legal, o el revisor fiscal, 

si están obligados a tenerlo, diligenciarán, bajo la gravedad de juramento, el «Formato: Participación mayoritaria 

de personas en proceso de reincorporación (persona jurídica integrante del proponente plural)», junto con los 

documentos de identificación de cada una de las personas en proceso de reincorporación. 

 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos 

sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o 

sustituya, se requiere que el titular de la información, como son las personas en proceso de reincorporación o 

reintegración, diligencien el «Formato: Autorización para el tratamiento de datos personales» como requisito 

para el otorgamiento del criterio de desempate.  

 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los 

siguientes literales: 

 

a) Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo previsto 
en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6; o por una persona jurídica en la cual participe o 
participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el 
«Formato: Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración (personas jurídicas)», mediante el cual certifica, bajo la gravedad de 
juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la 
persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las 
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personas que participe en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo 
previsto en este literal. Este integrante debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por 
ciento (25 %) en el proponente plural. 
 

b) El integrante del proponente plural debe aportar mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia 
general acreditada en la oferta. 

 

c) En relación con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas socios o representantes legales 
podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual 
el integrante de que trata el literal a) lo manifestará diligenciando el «Formato: Participación mayoritaria 
de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación y/o reintegración». 

 

d) Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la 
información, como es el caso de las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración, diligencien 
el «Formato: Autorización para el tratamiento de datos personales» como requisito para el otorgamiento 
del criterio de desempate.  

 

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, para lo cual se verificará en los términos del parágrafo del 

artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. En este sentido, la acreditación del tamaño empresarial se 

efectuará diligenciando el «Formato: Acreditación Mipyme», mediante el cual se certifique, bajo la gravedad de 

juramento, que la Mipyme tiene el tamaño empresarial establecido de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el 

Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

 

Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales para lo cual se 

aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio o la autoridad 

respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales 

que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá 

la oferta de las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial 

definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, 

pequeñas o medianas. 

 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna 

de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que se presente 

empate entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 

asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes 

tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en 

los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 
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criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, 

adicione o sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas. 

 

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequeñas 

empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.  

 

La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 

del Decreto 1074 de 2015, esto es, la acreditación del tamaño empresarial se efectuará diligenciando el 

«Formato: Acreditación Mipyme», mediante el cual bajo la gravedad de juramento certifica la condición de micro 

o pequeña empresa de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo 

modifiquen, sustituyan o complementen. 

 

La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y representación 

legal expedido por la cámara de comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente 

entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones 

mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la 

calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles 

al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de 

clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione 

o sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas. 

 

10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o 

información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento 

(25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto 

de proveeduría del oferente, efectuados durante el año anterior, para lo cual el proponente persona natural y 

contador público, o el representante legal de la persona jurídica y contador público, según corresponda, 

diligenciará el «Formato: Pagos realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales». 

 

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre que:  

 

a) Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %), para lo cual se presentará el documento 
de conformación del proponente plural y, además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, 
cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8; 

b) La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 
experiencia general acreditada en la oferta; y 

c) Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante 
respectivo lo manifestará diligenciando el «Formato: Acreditación Mipyme». 
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En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los 

incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales 

que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de 

micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos 

uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación 

empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o 

Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado de existencia y representación 

legal en el que conste el cumplimiento de los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que 

la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición de Mipymes en los términos del numeral 8. 

 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las 

condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 

 

12. Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate: 

 

a) La Entidad Estatal ordenará a los proponentes empatados en orden alfabético según el nombre de la 
persona natural, la persona jurídica o el proponente plural. Una vez ordenados, le asignará un número 
entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponda 
el número 1. 

b) Seguidamente, la Entidad Estatal debe tomar la parte entera (números a la izquierda de la coma decimal) 
de la TRM que rigió el día del cierre del proceso. La Entidad Estatal debe dividir esta parte entera entre 
el número total de proponentes en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la 
selección final. 

c) Realizados estos cálculos, la Entidad Estatal seleccionará a aquel proponente que presente 
coincidencia entre el número asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), 
se escogerá al proponente con el mayor número asignado. 

 

Nota. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente extranjero, cuyo país de origen tenga 

Acuerdo Comercial con Colombia o trato nacional por reciprocidad, no se aplicarán los criterios de desempate 

de los numerales 8, 9, 10 y 11. 

 

Los documentos que acreditan las circunstancias para dar aplicación a los criterios de desempate, se 

deberán allegar al momento de la presentación de la oferta y no será subsanable por ser criterio de 

desempate. 

De la aplicación de los factores de desempate y su análisis frente a cada una de las propuestas que se 

encuentren en esta situación, se dejará constancia en el informe final de verificación y evaluación.  
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Si continúa el empate éste se dirimirá entre los proponentes que estuvieron en igualdad de condiciones, 

mediante sorteo de balota para el efecto, la Entidad publicará un aviso en la plataforma del SECOP II, en el que 

se indicará fecha y hora, citando a los proponentes que se encuentren en esta situación, para llevar a cabo el 

desempate. Para participar en el sorteo, el proponente deberá acreditar la condición de representante legal o 

de persona autorizada según escrito conferido para tal fin. La inasistencia al sorteo de algún proponente no 

impedirá la realización del mismo, caso en el cual tomará su lugar otro de los oferentes, o un funcionario de la 

Entidad. 

 

6 RIESGOS ASOCIADOS A AL CONTRATO Y FORMA DE MITIGARLO 
 
Ver Anexo 1 MATRIZ DE RIESGO 
 
7 ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LOS MECANISMOS DE COBERTURA QUE 

GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASIÓN DEL PROCESO DE SELECCIÓN Y 

DEL CONTRATO A CELEBRAR 

 

Una vez adjudicado el contrato, el contratista deberá constituir a su propia costa a favor del Municipio, un 

Contrato de seguro contenido en una póliza o Patrimonio autónomo o Garantía Bancaria. Destinada a amparar 

el cumplimiento de la totalidad de las obligaciones asumidas por el contratista en virtud del presente contrato, 

que cubra los siguientes riesgos y por los valores, plazos y condiciones que a continuación se precisan de 

conformidad con el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y las normas que lo reglamenten: 

 

7.1. Cumplimiento Entidades Estatales  

 

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista deberá presentar la garantía de 

cumplimiento en original a la entidad dentro de los tres (03) hábiles siguientes contados a partir de la firma del 

contrato y requerirá la aprobación de la entidad. Esta garantía tendrá las siguientes características: 

 

Característica Condición 

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) 
contrato de seguro contenido en una póliza para entidades estatales, (ii) patrimonio autónomo, (iii) garantía 
bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

Municipio de Florencia identificada con NIT 800.095.728-2 

Amparos, vigencia 
y valores 
asegurados 

 

Amparo Vigencia Valor Asegurado 

Cumplimiento general del contrato y el 
pago de las multas y la cláusula penal 
pecuniaria que se le impongan 
 

Plazo del contrato y seis 
(6) meses más. 

 20% del valor del contrato  

Pago de salarios, prestaciones sociales 
legales e indemnizaciones laborales del 
personal que el contratista haya de utilizar 

Plazo del contrato y tres 
(3) años más. 

5% del valor del contrato  
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Característica Condición 

en el territorio nacional para la ejecución del 
contrato 
 

Calidad del servicio  Plazo del contrato y seis 
(6) meses más. 

20% del valor del contrato  

 

Tomador  

 Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social y tipo societario 
que figura en el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad 
podrá denominarse de esa manera. 

 No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del consorcio. 
Cuando el contratista sea una unión temporal o consorcio, se debe incluir razón social, NIT y porcentaje 
de participación de cada uno de los integrantes. 

 Para el contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, consorcio): la garantía deberá 
ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se deberá relacionar claramente los 
integrantes, su identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los efectos serán los 
otorgantes de la misma.  

Información 
necesaria dentro 
de la póliza 

 Número y año del contrato  

 Objeto del contrato 

 Firma del representante legal del contratista 

 En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. Cumplimiento si el valor a 
asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 

El contratista está obligado a restablecer el valor de la garantía cuando esta se vea reducida por razón de las 

reclamaciones que efectúe la entidad, así como, a ampliar las garantías en los eventos de adición y/o prórroga 

del contrato. El no restablecimiento de la garantía por parte del contratista o su no adición o prórroga, según el 

caso, constituye causal de incumplimiento del contrato y se iniciarán los procesos sancionatorios a que haya 

lugar 

 

1. 7.2. Responsabilidad civil extracontractual 
 

El Contratista deberá contratar un seguro que ampare la Responsabilidad Civil Extracontractual de la Entidad 

con las siguientes características:  

 

Característica Condición 

Clase Contrato de seguro contenido en una póliza  

Asegurados Municipio de Florencia identificada con NIT 800.095.728-2 y el Contratista 

Tomador 

 Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social y tipo societario 
que figura en el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad 
podrá denominarse de esa manera. 

 No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del consorcio. 
Cuando el contratista sea una unión temporal o consorcio, se debe incluir razón social, NIT y porcentaje 
de participación de cada uno de los integrantes. 

 Para el contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, consorcio): la garantía deberá 
ser otorgada por todos los integrantes de la estructura plural, para lo cual se deberá relacionar 
claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los 
efectos serán los otorgantes de esta.  
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Característica Condición 

Valor Doscientos (200) SMMLV 

Vigencia Igual al período de ejecución del contrato. 

Beneficiarios Terceros afectados y Municipio de Florencia identificada con NIT 800.095.728-2 

Amparos 
Responsabilidad Civil Extracontractual de la entidad, derivada de las actuaciones, hechos u omisiones del 
contratista o subcontratistas autorizados. El seguro de responsabilidad civil extracontractual debe contener 
como mínimo los amparos descritos en el numeral 3º del artículo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015. 

Información 
necesaria dentro de 
la póliza 

 Número y año del contrato  

 Objeto del contrato 

 Firma del representante legal del contratista 

 En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. Cumplimiento si el valor a 
asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 
8 ETAPAS Y TERMINOS DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
 
8.1 PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS 
 
Las propuestas deberán ser presentadas en la plataforma del SECOP II cualquier propuesta que sea entregada 
en otro medio diferente al indicado, no se tendrá en cuenta y se rechazara su presentación con posterioridad al 
acto de Cierre. 
 
8.2 ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA. 
 
La propuesta deberá elaborarse conforme al módulo de cuestionario del proceso.  
 
8.3 RETIRO DE PROPUESTAS  
 
El SECOP II permite al Proveedor retirar sus ofertas en cualquier momento antes del vencimiento del plazo 
para presentar ofertas. Para retirar una oferta ya presentada el usuario debe ir a “Mis ofertas” en el área de 
trabajo del proceso y hacer clic en “Lista de ofertas”. 
 
8.4 CONSULARIZACION (DOCUMENTOS PRIVADOS) 
 
De conformidad con lo previsto en el artículo 480 del código de comercio, “Los documentos otorgados en el 
exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para ello en el respectivo país y la firma de tales 
funcionarios lo será a su vez por el cónsul colombiano o, a falta de este por el de una nación amiga, sin perjuicio 
de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes”. 
 
Surtido el trámite señalado en este numeral, estos documentos deben ser presentados ante el Ministerio de 
Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones – Transversal 17 No. 98 – 55 Bogotá) para la 
correspondiente legalización de la firma del Cónsul y demás trámites pertinentes. 
 
8.5 APOSTILLE (DOCUMENTOS PÚBLICOS) 
 
Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, de conformidad con lo previsto 
en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite de Consularización señalado en este numeral, siempre que 
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provenga de uno de los países signatarios de la Convención de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre 
abolición del requisito de legalización para documentos públicos extranjeros. 
En este caso sólo será exigible la apostille, trámite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la 
autenticidad de la firma y la calidad con que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante 
la autoridad competente en el país de origen. 
Si la apostille está dada en idioma distinto al idioma castellano, deberá presentarse acompañada de una 
traducción oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes. 
 
8.6 AUDIENCIA DE SORTEO Y MANIFESTACIÓN DE INTERÉS. 
 
De conformidad con el numeral 2.2.1.2.1.2.20, numeral 2 del decreto 1082, la entidad realizará un sorteo para 
seleccionar máximo diez (10) interesados con quienes continuará el Proceso de Contratación. Este se realizará 
con o sin precedencia de los interesados y se hará mediante sorteo de balotas.  
 
De igual manera el proponente deberá hacer la manifestación de conformidad a lo establecido en los manuales 
y guía para el uso de SECOP 2, es decir, que, de no manifestar interés dentro de la plataforma, no será tenido 
en cuenta.   
 
8.7 RÉGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 
 
Los proponentes no podrán encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitución Política, artículo 8 de la Ley 80 de 1993, Ley 
1474 de 2011, la Ley 1150 de 2007 y normas concordantes en general, así mismo, no debe estar reportado en 
el Boletín de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloría General de la República, de acuerdo 
con lo previsto en el numeral Código Disciplinario Único), en concordancia con el Artículo 60 de la Ley 610 de 
2000. 
 
El Proponente declarará en la Carta de Presentación de la propuesta que no se encuentra incurso dentro de 
dichas inhabilidades e incompatibilidades. 
 
NOTA: Los interesados en participar en este proceso deberán tener en cuenta el contenido del Artículo 5o. de 
la Ley 828 de 2003 “Sanciones Administrativas”, en cuyo tercer inciso se establece: “El no pago de las multas 
aquí señaladas inhabilitará a la persona natural o jurídica para contratar con el Estado mientras persista tal 
deuda, salvo que se trate de procesos concursales y existan acuerdos de pago según la Ley 550 de 1999”. 
 
8.8 REGLAS DE SUBSANABILIDAD 
 
En todo proceso de selección de contratista primara lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, no podrá 
rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen las condiciones 
del proponente o soportes el contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de escogencia 
establecidos en el presente documento, de conformidad con los numerales 2 y 4 del artículo 5 de la ley 1150 
de 2007.” 
 
Los documentos que deban ser presentados por los proponentes en desarrollo del proceso de selección, serán 
válidos siempre que cumplan con las exigencias establecidas en el presente pliego de condiciones. 
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No se podrán acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha prevista para la recepción de 
documentos habilitantes dependiendo de la naturaleza del mismo, así como tampoco que se adicione o mejore 
el contenido de la oferta.  
 
9 EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
9.1 COMITÉ ASESOR 
 
La evaluación de las propuestas presentadas y la expedición del correspondiente informe de evaluación, la 
realizará el Comité Asesor que el Municipio ha constituido para tal efecto. El comité asesorará al Municipio 
durante todo el proceso de selección, para lo cual entre otras responsabilidades validará el contenido de los 
requerimientos técnicos, evaluará y calificará las ofertas presentadas de conformidad con los criterios 
establecidos en los pliegos de condiciones, previa reunión en la que unificará su entendimiento sobre los 
criterios de evaluación para minimizar las posibles diferencias de criterio individual con que cada factor debe 
evaluarse. 
 
El comité asesor estará sujeto a las inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de intereses legales y 
recomendará al ordenador del gasto el sentido de la decisión a adoptar de conformidad con la evaluación 
efectuada. 
 
El comité intervendrá en la evaluación de las propuestas técnicas y económicas de acuerdo a los parámetros 
establecidos en el presente pliego y en la normatividad vigente. 
 
El carácter de asesor del comité no lo exime de la responsabilidad del ejercicio de la labor encomendada. En 
el evento en que el ordenador del gasto no acoja la recomendación efectuada por el comité evaluador, deberá 
justificarlo en el acto administrativo con el que culmine el proceso. 
 
El comité asesorará a la entidad, entre otras cosas, en el proceso de validación del contenido de los 
requerimientos técnicos de los proponentes, en la evaluación y calificación   de   las ofertas técnicas presentadas 
de conformidad   con   los criterios establecidos en el pliego de condiciones y en la verificación de la propuesta 
económica de los proponentes.  
La entidad podrá, de manera motivada, apartarse de las recomendaciones que con ocasión del proceso realice 
el comité. 
 
9.2 VERIFICACIÓN REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACIÓN PROPUESTA  
 
El Comité Asesor conformado para el presente proceso de selección, procederá en el término establecido en 
el cronograma del proceso, a la verificación de los requisitos habilitantes y evaluación de las propuestas técnicas 
presentadas. 
 
Para la evaluación de las propuestas técnicas, el Comité Asesor evaluará y ponderará los requisitos habilitantes 
establecidos en el presente pliego de condiciones, en el capítulo inmediatamente siguiente. 
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De lo anterior, deberá expedirse el correspondiente informe de evaluación consolidado con los estudios 
jurídicos, económicos y técnicos necesarios, el cual contendrá una lista del orden de elegibilidad de las 
propuestas elegibles. 
En dicho informe, el Comité Asesor podrá solicitar aclaraciones a los proponentes, y presentación de 
documentos, sin que ello signifique posibilidad de adicionar, reformar, mejorar o completar las propuestas 
presentadas, y   respetando las reglas de subsanabilidad establecidas en la Ley 1150 de 2007 y sus Decretos 
Reglamentarios.  
 
El proponente deberá dar respuesta a dicha comunicación, en el término establecido en la misma para tal fin, 
so pena de rechazo de la propuesta si la carencia solicitada diera lugar a ello. 
 
Cuando el Comité Asesor considere que el término establecido para la evaluación de las propuestas no 
garantiza el deber de selección objetiva, o cuando se requiera de la verificación de algún documento o datos 
adicionales, solicitará al Departamento la ampliación del término de evaluación en un tiempo que considere 
necesario.  
 
9.3 PUBLICACIÓN INFORME DE EVALUACIÓN Y TRASLADO 
 
El informe consolidado se publicará en el SECOP II por el término de tres (03) días hábiles, con el fin que, 
durante ese término, los proponentes puedan presentar observaciones al mismo. 
 
Las observaciones deberán ser presentadas según lo descrito en el cronograma.   
 
Las observaciones serán contestadas por la Entidad, publicándolas en el SECOP II. 
En el evento que las situaciones expuestas en las observaciones presentadas, requieran de una verificación 
profunda, el Departamento podrá ampliar el término establecido en el cronograma del proceso para 
responderlas. 
 
9.4 ADJUDICACIÓN 
 
El contrato se adjudicará al proponente seleccionado mediante Resolución debidamente motivada, la cual es 
IRREVOCABLE, según lo determina el artículo 9 de la Ley 1150 de 2007, salvo en los eventos de inhabilidad 
sobreviniente o que se confirme que dicha adjudicación se consiguió por medios ilegales. 
 
9.5 PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO Y REQUISITOS PARA SU EJECUCIÓN. 
 
El contrato se entenderá perfeccionado con las firmas de las partes, lo cual deberá tener lugar en el término 
establecido en el cronograma del proceso, so pena de las sanciones establecidas en la normatividad contractual 
vigente, para el adjudicatario que no suscriba el contrato respectivo, sin perjuicio de las acciones legales que 
pueda adelantar la Administración en contra del mismo. 
 
Para su ejecución se requiere la aprobación de la garantía única exigida por el Municipio, estar al día en 
parafiscales y seguridad social, que este expedida la correspondiente disponibilidad presupuestal, la 
designación de supervisor y suscripción del acta de inicio. 
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9.6 DECLARATORIA DE DESIERTA 
 
El Municipio declarará desierto el proceso de selección, en los siguientes eventos: 
 

1. No se presenten propuestas. 
2. Ninguna de las propuestas presentadas cumpla con los requisitos habilitantes, o no se verifique su 

consistencia. 
3. Cuando existan motivos que impidan la selección objetiva, de acuerdo a la ley 80 de 1993 y ley 1150 

de 2007. 
 
10 ACUERDOS COMERCIALES  
 

Acuerdo Comercial 
Entidad estatal 

incluida 

Presupuesto del proceso de 

contratación superior al 

valor del acuerdo comercial 

EXCEPCIONES 

aplicables al 

proceso de 

contratación 

Proceso de 

contratación cubierto 

por el acuerdo 

comercial 

ALIANZA 

DEL 

PACIFICO  

Chile  SI NO - NO 

México  NO NO - NO 

Perú  SI NO - NO 

Canadá  NO NO - NO 

CHILE SI NO - NO 

Corea SI NO - NO 

COSTA RICA  SI NO - NO 

ESTADOS AELC SI NO - NO 

ESTADOS UNIDOS SI NO - NO 

México NO NO - NO 

TRIANGUL

O DEL 

NORTE  

El salvador  SI SI NO SI 

Guatemala  SI SI NO SI 

Honduras  NO NO - NO 

Unión europea SI NO - NO 

Comunidad andina  NO NO - NO 

 

En consecuencia, la entidad concederá trato nacional a proponentes y servicios de los Estados que cuenten 

con un Acuerdo Comercial que cubra el Proceso de Contratación.  
 

Adicionalmente, los proponentes de estados con los cuales el Gobierno Nacional haya certificado la existencia 

de trato nacional por reciprocidad recibirán este trato 

 
11 SUPERVISION E INTERVENTORIA  
 
La supervisión del contrato será ejercida por Alba Lidia Pulido Ramírez, Profesional Universitario de la 

Secretaría de Salud Municipal o por quien designe el Ordenador del Gasto o su delegado de conformidad 
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con los artículos 83 y 84 de la ley 1474 de 2011, mediante el Decreto Municipal No. 0656 del 29 de julio de 

2015, Decreto 0067 del 01 de marzo de 2017 en el cual se regula las funciones del supervisor. 
 

En los anteriores términos, se presenta el Estudio previo, con sujeción a lo previsto en el artículo 

2.2.1.1.2.1.1. del Decreto No. 1082 de 2015 y demás normas concordantes 

 
12 CRONOGRAMA DEL PROCESO  

 
El cronograma del proceso podrá ser publicado en el Sistema Electrónico Secop II.  
 
13 FORMATOS Y ANEXOS  
 

13.1  Anexos 
 

a. Matriz de Riesgos  
b. Minuta del Contrato 

 
13.2  Formatos  

 

Formato No 1 Carta de presentación de la propuesta 

Formato No 3 Modelo documento de conformación de consorcio 

Formato No 4 Modelo documento de conformación de unión temporal 

Formato No 5 Carta de compromiso de transparencia 

Formato No 6 Certificación de cumplimiento artículo 50 ley 789 de 2002 

Formato No 7 
Información tributaria y/o financiera del proponente o de cada uno de sus 
integrantes, si el mismo es un consorcio o una unión temporal. 

Formato 8A 
Participación Mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctima de 
Violencia Intrafamiliar (Persona Jurídica) 

Formato 8B Vinculación de personas en condición de discapacidad 

Formato 8C 
Vinculación de personas mayores y no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar 
o sobrevivencia (EMPLEADOR) 

Formato 8C 
Vinculación de personas mayores y no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar 
o sobrevivencia (TRABAJADOR) 

Formato 8D 
Vinculación de población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, rrom 
o gitana. 

Formato 8E 
Participación mayoritaria de personas en proceso de reincorporación en proceso de 
reincorporación y/o reintegración (personas jurídicas) 

Formato 8E 
Participación mayoritaria de personas en proceso de reincorporación en proceso de 
reincorporación (persona jurídica integrante del proponente plural) 

Formato 8F 
Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración (personas jurídicas) 

Formato 8G Acreditación Mipyme 

Formato 8H Pagos realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales 

Formato 9 Autorización para el tratamiento de datos personales 
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Formato No 10 A Declaración sobre multas y sanciones –persona natural- 

Formato No 10 b Declaración sobre multas y sanciones –persona jurídica- 

Formato No 11 
Certificado de acreditación de experiencia del proponente para cumplir con los 
requisitos habilitantes 

Formato No 12 
Certificado de acreditación de la capacidad financiera y capacidad organizacional 
para cumplir con los requisitos habilitantes No certificados en el RUP únicamente. 

Formato No 13 Certificado de acreditación de experiencia del equipo de trabajo 

Formato No 13 A 
Formato del certificado de acreditación de experiencia específica del equipo de 
trabajo 

Formato No 14 Apoyo a la industria nacional 

Formato No.15 Compromiso anticorrupción 

Formato No. 16 Certificado de Inhabilidad e Incompatibilidad 

Formato 16ª 
 ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES 
(PERSONA JURÍDICA) 

Formato 16B 
ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES (PERSONA 
NATURAL) 

Formato 16C 
ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES 
(ASOCIACIONES Y COOPERATIVAS) 

Formato 17 A 
ACREDITACIÓN MIPYME (CUANDO EL INTERESADO SOLICITE LA LIMITACIÓN 
DE CONVOCATORIA A MIPYME) (PERSONAS NATURALES) 

Formato 17B 
 ACREDITACIÓN MIPYME (CUANDO EL INTERESADO SOLICITE LA LIMITACIÓN 
DE CONVOCATORIA A MIPYME) (PERSONAS JURÍDICAS) 

Formato 18 Propuesta económica 

 
 

 

 

 

 


