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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Barranquilla, 13 de noviembre de 2024  

 

Señor (a) 
ORLANDO EUSTORGIO PEREZ GUTIERREZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5749536 
Coordinador (a) Grupo de Apoyo Mixto 
Grupo de Apoyo Administrativo Intercentro 
Barranquilla, Atlántico 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual noviembre de 2024 

Referencia: No. 5749536 del 2024 

KALETH JOHANA VALERO SEVILLA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

1.143.154.888 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Grupo de Apoyo 

Administrativo Intercentro del Centro Industrial y de Aviación de la Regional Atlántico, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: un pago correspondiente al mes de noviembre de 2024 por valor 

de ($3.450.000). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el 

cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, 

en la Cuenta de Ahorros No. 77551135511 de Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 

Plazo: Será hasta el 13 de diciembre de 2024. 

OBJETO: Prestar los servicios profesionales de carácter temporal para apoyar en la 

consecución, procesamiento y divulgación de productos de divulgación en articulación 

con la oficina de comunicaciones de la Regional Atlántico. 

 

 

Obligaciones Especificas:  
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N
o 

Obligaci
ones 

Accion
es 

realiza
das 

Evidencias 

1 Realizar 
diseño 
gráfico 
de 
piezas 
de 
comuni
cación 
publicit
aria de 
la 
oficina 
de 
comuni
cacione
s 

Apoyo 
para la 
realiza
ción 
de 
ecard 
para 
convo
catori
as 
especi
ales y 
vacant
es 
dispon
ibles 
en 
emple
o. 
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2 Apoyar 

en las 
activida
des de 
producc
ión y 
edición 
de 
audio y 
video 
de la 
oficina 
de 

Apoyo 
en la 
realiza
ción 
de 
videos
. 

 
Pasarela ZASCA 
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/2296522577354
120  
 
Juegos Recreodeportivos 
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/1078708870640
427  
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/1225548621997
883  
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/5405284556028
73  
 
Certificación SENA Palermo 

https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/2296522577354120
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/2296522577354120
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/1078708870640427
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/1078708870640427
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/1225548621997883
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/1225548621997883
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/540528455602873
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/540528455602873
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comuni
cacione
s. 

https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/5624755897951
38  
Alianza SENA – Hada International  
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/1276359573803
450  
 
 

3 Realizar 
producc
ión de 
multim
edia y 
animaci
ones en 
3d de la 
oficina 
de 
comuni
cacione
s.   

Redac
ción 
de 
boleti
nes de 
prensa 
y 
notas 
nube   

 
BOLETINES DE PRENSA  
 

• Tesoros del Atlántico  

• Aprendices en Francia  

BP - ‘Tesoros del 

Atlántico’, la vitrina digital que impulsa la riqueza del Departamento.docx
 

BP - Tres aprendices 

del SENA en intercambio de conocimientos en Francia.docx
 

 
Notas nube 

• Graduación Palermo  

• Pasarela ZASCA  

Nota nube - 

Graduación Palermo.docx
 

Nota nube - 

Zasca.docx
 

 
Fotogalería 

• Graduación Palermo  

• Pasarela ZASCA  

• Semana de los Idiomas 
 

Fotogaleria 

Graduación Palermo.docx
 

Fotogaleria - 

Semana de los Idiomas.docx
 

Fotogaleria 

Pasarela Zasca.docx
 

 
 

Flash informativo  

https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/562475589795138
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/562475589795138
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/1276359573803450
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/1276359573803450
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4 Realizar 
fotograf
ías para 
product
os de 
comuni
cación 
instituci
onal. 

Cubri
mient
o de 
event
os 
durant
e el 
mes 
de 

novie
mbre 
de 
2024 

 Semana de los Idiomas 
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0cQ4cgCh3
DSx5NywYbRDeJu9AH9sSrccECNt3vQUSGeCU7dFkcpQGRi7AjwD4y
aeQl  
 
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0aqdw9dQk
NGgyaKtdzSXX4Zn588m4naKXQTUzqPHtusiFSV3hjdwDq7HYUeTvLc
dgl  
 
Comité CampeSENA 
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02hJzSwjtsu
CY9suhUU354NHf7ix83UrizyZJfkZkWsnJFkmbJYeufG8jBXFsRuTbml  
 
ExpoArt SENA 2024 
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02pfZnBMt
a7W8dZdrYYBaAUQd39GkSiyXYMsPvKQLFQPZMENu83PixYjqUdqB
QPkSWl  
  
 
 
 

5 Apoyar 
en la 
logística 
de 
eventos 
organiz
ados en 
la 
oficina 
de 
comuni
cacione
s de la 
direcció
n 
regional
. 

Inform
e 
impact
o de 
medio
s y 
fichas 
técnic
as 
event
os  

 
Fichas técnicas 

FICHA TECNICA 

EXPO ART 6 - 7 NOV 2024.docx

Ficha Técnica - 

Ceremonia de graduación colaboradores del grupo HADA- OCTUBRE 31 DEL 2024.docx

FICHA TECNICA 

BARRANQUILLA BELLA.docx
 

 
Impacto en medios 

MONITOREO 

2024.xlsx
 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0cQ4cgCh3DSx5NywYbRDeJu9AH9sSrccECNt3vQUSGeCU7dFkcpQGRi7AjwD4yaeQl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0cQ4cgCh3DSx5NywYbRDeJu9AH9sSrccECNt3vQUSGeCU7dFkcpQGRi7AjwD4yaeQl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0cQ4cgCh3DSx5NywYbRDeJu9AH9sSrccECNt3vQUSGeCU7dFkcpQGRi7AjwD4yaeQl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0aqdw9dQkNGgyaKtdzSXX4Zn588m4naKXQTUzqPHtusiFSV3hjdwDq7HYUeTvLcdgl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0aqdw9dQkNGgyaKtdzSXX4Zn588m4naKXQTUzqPHtusiFSV3hjdwDq7HYUeTvLcdgl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0aqdw9dQkNGgyaKtdzSXX4Zn588m4naKXQTUzqPHtusiFSV3hjdwDq7HYUeTvLcdgl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02hJzSwjtsuCY9suhUU354NHf7ix83UrizyZJfkZkWsnJFkmbJYeufG8jBXFsRuTbml
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02hJzSwjtsuCY9suhUU354NHf7ix83UrizyZJfkZkWsnJFkmbJYeufG8jBXFsRuTbml
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02pfZnBMta7W8dZdrYYBaAUQd39GkSiyXYMsPvKQLFQPZMENu83PixYjqUdqBQPkSWl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02pfZnBMta7W8dZdrYYBaAUQd39GkSiyXYMsPvKQLFQPZMENu83PixYjqUdqBQPkSWl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02pfZnBMta7W8dZdrYYBaAUQd39GkSiyXYMsPvKQLFQPZMENu83PixYjqUdqBQPkSWl
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describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.   
  

 

2.     
 

 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9475096646 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 

2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (xx) folios 

Cordialmente,  

 

KALETH JOHANA VALERO SEVILLA 
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Contratista 

C.C. No. 1.143.154.888 

 

 

Recibí a satisfacción: 

ORLANDO EUSTORGIO PEREZ GUTIERREZ.  

Supervisor Contrato 5749536 de 2024  

Coordinador (e) Grupo de Apoyo Mixto 


