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SOLICITUD DE LA NECESIDAD DE CONTRATACION DE PERSONAL
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE
APOYO A LA GESTION

Santiago de Cali, Noviembre del 2024.

Doctor

FERNANDO ALBERTO TAMAYO OVALLE

Director General .
BIBLIOTECA DEPARTAMENTAL JORGE GARCES BORRERO
Ciudad

Respetado Doctor,

Comedidamente, presento a usted la necesidad de realizar la contratacion de
una persona para la Prestacion de Servicios de apoyo a la gestién en lo referente
a la Direccion Administrativa y Financiera de la Biblioteca Departamental Jorge
Garcés Borrero.

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION MISIONAL DE
LA ENTIDAD EN CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN LA LEY 1379 DE 2010,
ORIENTADOS A SATISFACER LAS NECESIDADES DE INFORMACION Y ATENCION
DE LOS USUARIOS, DESDE CADA UNO DE LOS PROCESOS DE LA DIRECCION
TECNICA.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Apoyar en la organizacién segiin numero de clasificacién y clave de autor en
la de la coleccién designada, conforme a lo solicitado por el bibliotecario de la
sala - donde preste sus servicios.
2. Registrar la estadistica de consulta del material bibliografico en las
plataformas dispuestas por la Entidad.

3.Brindar asesoria y orientacién personalizada a los usuarios de la Biblioteca con
el fin de satisfacer sus necesidades de informacién o acceso a los servicios.

4. Hacer uso de los formatos y sistemas de informacidn de la Entidad, con el fin
de identificar y realizar . trazabilidad de las actividades.
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5. Apoyar en la atencién de los usuarios de la Biblioteca Departamental,
acuerdo con los términos estipulados por la entidad.

6. Las demas actividades que por la naturaleza del servicio se deriven o se le
asignen acorde con su perfil para el cumplimiento del objeto contractual.

Cordialmente, ,

7

YURY PAOEA'MOLINA CORDOBA
Directora Técnica

Elabord: Angelica Rada Prado, Asesora de Direccion
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