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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Pasto, 30 de noviembre de 2024

Sefora

LINA MARGOTH NARVAEZ BENITEZ

PROFESIONAL G02

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5832003

Despacho Direccion Regional

Sena Regional Narifo

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual mes noviembre del afio
2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.5832003 del afio 2024

Claudia Mireya Chaves Mufioz, identificado con la cédula de ciudadania No. 27.082.076 de
Pasto, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Unidad de Emprendimiento Sena
Regional Narifio, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia,
a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.
Valor y forma de Pago: CINCUENTA Y TRES MILLONES SETECIENTOS TREINTA' Y CINCO MIL
PESOS M/CTE. ($53.735.000). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a) Once pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2024, por
valor de CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE.
(54.885.000) cada uno.
Plazo: Sera hasta el treinta (30) de diciembre de 2024.
OBIJETO:
Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de los
centros de desarrollo empresarial del SENA y a la gestidon de proyectos especiales de
emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinacién Nacional de
Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formacidn, para el logro
de los objetivos e indicadores de la Regional.

Obligaciones Especificas:

No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
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Participar en las transferencias,
foros, seminarios, reuniones vy
cualquier otro tipo de evento en
cumplimiento del objeto
contractual.

reunién de
regional,

Asistencia a
planeacién
nacional y grupal

Asistencia a capacitacién
ruta de emprendimiento en
orientacion, ideacién,
validacion, formulacion,
otras fuentes de
financiaciéon, puesta en
marcha a nivel nacional

Correos de invitacion a
reunion.

Listados de asistencia.

Correos de invitacion a

Asistencia a capacitacion | reunién, listados de
SIGE. asistencia.
Correos de invitaciéon a
Asistencia a capacitacidn en | reunién, listados de
SIGA. asistencia.
Correos de invitacion a
Asistencia a capacitacidon en | reunion, listados de
archivo. asistencia.
Hacer seguimiento y cumplir | Participacidon en la reunion | Listado de asistencia
con el plan de accién formulado | para distribucién de metas,
con base en los Lineamientos | de acuerdo con el plan de
entregados por la Coordinacion | accidn.
Nacional de Emprendimiento.
Realizar las orientaciones a | Orientacion presencial | Listas de asistencia.
usuarios de su propia gestion y | Regional general, | Evidencias fotograficas.
las que le sean asignadas por el | Entrenamientos en modulo | Listados de asistencias.
Centro de Desarrollo | 3, diferentes rutas, | Correo vy Lista de
Empresarial y la Regional ideacion, orientacion | asistencia.

virtual con universidades
Se realizaron Orientaciones

para la convocatoria
campesina en diferentes
municipios, convocatoria
pdet y pnis, jovenes,
emprendimientos verdes,
ecoturismo, rural
Realizar los entrenamientos y | Realizacion virtual | Listados de asistencias.

Bootcamp a usuarios de su
propia gestién y los que le sean

Bootcamp de Ideacion

GD-F-007 V02

Listados de asistencias.
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asignadas por el Centro de
Desarrollo Empresarial y la
Regional

Realizacién virtual y
presencial modulo 3 en las
diferentes Rutas

Se realizaron Orientaciones
para la convocatoria
campesina en diferentes
municipios, convocatoria
pdet y pnis, jovenes,
emprendimientos verdes,
ecoturismo, rural, Se
presentaron 6 planes a
convocaotria campesina ,9
a convocatoria PDETY PNIS,
2 aRural, 1 a tecnologia

GD-F-007 V02

Formular los planes de negocio
de los usuarios de su propia
gestion 'y los que le sean
asignadas por el Centro de
Desarrollo Empresarial y la
Regional.

Dar continuidad y retomar
35a 40 planes de negocios,
asignados para la vigencia
2024. Se esta trabajando
para convocatoria
campesina en diferentes
municipios, convocatoria
pdet y pnis, jovenes,
emprendimientos verdes,
ecoturismo, rural, cerradas,
Se presentaron 6 planes a
convocaotria campesina ,9
a convocatoria PDETY PNIS,
2 a Rural, 1 a tecnologia

Iniciar con la formulacion
de planes de negocios
nuevos para convocatoria
campesina con  nuevo
formato

Se tiene un plan de negocio
viable de la convocatoria
mutisectorial

Correos

enviados,

asesorias y reporte en

SIGE.

Correos
programacion
asesorias.

de
de

Acompafiar y orientar a los
emprendedores de su propia
gestion y los que le sean
asignadas por el Centro de
Desarrollo Empresarial y la
Regional en la fase de creacion
de empresa y la Regional.

Acompafiiar y orientar de 35
a 40 planes de negocios.
Entrenamientos con
convocatoria campesina en
diferentes municipios,
convocatoria pdet y pnis,

jovenes, emprendimientos

enviados
en SIGE

Correos
reportar
asesorias.

y
las
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verdes, ecoturismo, rural Y
Cerrada, Se presentaron 6
planes a convocaotria
campesina ,9 a
convocatoria PDETY PNIS, 2
a Rural, 1 a tecnologia

Acompafar orientaciones
en diferentes instituciones.
Se realizaron Orientaciones

para la convocatoria
campesina en diferentes
municipios, convocatoria
pdet y pnis, jovenes,
emprendimientos verdes,
ecoturismo, rural
Acompafiar y orientar a las
empresas que le sean
entregadas en la fase de puesta
en marcha.
Acompafiar y orientar a los
empresarios de su propia
gestién y los que le sean dadas
por el Centro de Desarrollo
Empresarial y la Regional en la
fase de fortalecimiento
empresarial.
Programar y participar en | Programacion de | Presentaciones v
eventos de divulgacién o | orientaciones y | cronograma cargadas en
actividades de fomento del | entrenamientos vigencia | One drive.
Centro de Desarrollo | 2024 con el equipo de | Listas orientaciones vy

Empresarial o la regional de
acuerdo con los Lineamientos
de la Coordinacién Nacional de
Emprendimiento

formulacion.

Realizar orientaciones con
diferentes instituciones . Y
municipios

Realizar entrenamientos
modulo 3 e ldeacion, vy
demds moddulos para la
rutas de emprendimiento
Fomentar con Alcaldias
municipales la apertura de
convenio

Se realizaron Orientaciones
para la convocatoria
campesina en diferentes

entrenamientos
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municipios, convocatoria
pdet y pnis, jovenes,
emprendimientos verdes,
ecoturismo, rural y cerradas
de los diferentes muncipios,
Se presentaron 6 planes a
convocaotria campesina ,9
a convocatoria PDETY PNIS,
2 aRural, 1 a tecnologia

10 | Promover el diligenciamiento de | Se realizara el envio para | Correo electrénico
la Encuesta de satisfaccion por | diligenciamiento de los
cada uno de los wusuarios | emprendedores
atendidos.
11 | Registrar la informacién | Registro en SIGE de las | Aun no hay Registro en
confiable, oportuna y con | asesorias realizadas a los | SIGE.
calidad de los servicios | emprendedores asignados
gestionados en la plataforma | para formulacién, aun no
tecnoldgica establecida por la | estavigente
Entidad.
12 | Cumplir con lo establecido y las | Se ha diligenciado las | Evidencias cargadas en
evidencias dispuestas en los | evidencias de cada | el drive.
procesos y procedimientos del emprendedor de acuerdo
Sistema Integrado de Gestién y | con los formatos
Autocontrol (SIGA). establecidos por la entidad.
13 | Verificar y analizar con el apoyo | Se ha realizado la | Verificacién por parte de
operativo, que la informacion | verificacion de la | apoyo.
ingresada en los sistemas de | informacién ingresada a los
informacién por el orientador | sistemas de informacion
coincida con las evidencias | con el informe mensual de
reportadas en el informe | actividades.
mensual de actividades.
14 | Gestionar alianzas con actores | Gestion de articulacion para | Cartas de intencidn

territoriales, nacionales e
internacionales que permitan el
logro de los objetivos de
Emprendimiento de la Regional.

convocatorias cerradas
fondo emprender de los
municipios  San Jose De
Alban Colon Genova,

Se realizaron Orientaciones
para la convocatoria
campesina en diferentes
municipios. con la victoria e
ipialess se oriento a
personas para convocatoria
PDETY PNIS. campesina en

Listados de Asistencia
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diferentes municipios,
convocatoria pdet y pnis,
jovenes, emprendimientos
verdes, ecoturismo, rural,
Se presentaron 6 planes a
convocaotria campesina ,9
a convocatoria PDET Y PNIS,
2 aRural, 1 a tecnologia

15 | Actuar como miembro de
comités de evaluacion y/o ser
apoyo a la supervisidn segun sea
el caso en aquellos contratos o
procesos de contratacidn que se
les requiera.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE | FECHA DE | FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1
2
3

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacidén del informe de ejecucidn contractual, deberd reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No 7946603133 de la planilla, de la seguridad social, expedido por Nuevo SOI,
del mes de octubre de 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti-tramites”)
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Cordialmente,

Firma

-

Claudia Mireya Chaves Muiioz

Contratista

C.C. No.27.082.076
Recibi a satisfaccion:

Firma

Firmado digitalmente
por LINA MARGOTH
NARVAEZ BENITEZ
Fecha: 2024.11.22
15:21:03 -05'00"

LINA MARGOTH NARVAEZ BENITEZ
PROFESIONAL G02
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5832003

INFORME DE ACCIONES REALIZADAS EN EL MES DE MARZO DE 2024

1. Cumplimiento de Metas asignadas 2024

Nombre Meta
Orientado Indicador Anual Octubr | %
r e Avance

Planes de Negocio Formulados FE 9 1 11%
Planes de Negocio Viabilizados FE 8 1 13%
Empresas Creadas por el FE 5 0 0%

CI"’_'Udia Empleos potenciales directos FE 18 0 0%

21:;322 Numero de personas Orientadas 665 716 108%

Mufioz Numero de personas Entrenadas 255 296 116%
Emprendedores orientados campesinos 360 324 90%
Emprendedores orientados economia popular 7 74 1057%
Emprendedores Orientados mujeres 148 370 250%
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Nro. Jornadas orientaciones mujeres 1 1 100%
Numero de Jévenes Orientados 25 232 928%
Nro. Orientaciones jovenes 1 1 100%
Campesinos Entrenados 52 100 192%
Emprendedores Economia popular Entrenados 1 13 1300%
Personas Entrenadas en Habilidades blandas 35 87 249%
Personas entrenadas en la ruta del 115

emprendimiento 209 182%
Nro. Entrenamientos para jovenes 2 2 100%
Nro. Jévenes entrenados 25 73 292%
Planes de negocios formulados economia 1

popular 0 0%
Numero de horas asesoria

Desarrollo Profesional 0

PLAN DE ACCION

FORMATO DE PLAN DE ACCION Y SEGUIMIENTO

CLAUDIA FECHA
RNa | Nari | RESEOUSABE Y wigeva | 0 | ORENTAD | DE | nov-
L: NO DILIGENCIAR: CHAVES ; OR ACTUALI | 2024
' ' MUNOZ ZACION:
Fomentar la cultura del emprendimiento y el empresarismo, orientar la
OBJETIVOS ideacién de modelos de negocio, la creacion de unidades productivas y
- empresas, asi como el fortalecimiento de aquellas que estan en etapa de
ESTRATEGI L . - >
cos creC|m|,ento atraves ,de act|V|dad.es. de formgc_lo_n por proyectos y
asesoria para creacién y fortalecimiento de iniciativas productivas y/o
ASOCIADOS : S » ) 2
empresas, que contribuyan al crecimiento del tejido social y econdémico
del pais.
NOM
E’)EE PRINCIPALES ESTRATEGIAS A %%CSUE RESPO MET | OBSERV
No. INDI REALIZAR PARA EL LOGRO UTILZA NSABL A ACIONES
CAD DEL INDICADOR R E(S)
OR
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Plane
s de
Nego
cio
Form
ulado

(FE)

Teniendo en cuenta la
programacion de las
convocatorias a nivel nacional, el
enfoque rural, municipios PDET,
sectores focalizados se procede a
priorizar inventario de planes de
negocios para acelerar el proceso
de formulacion de los planes de
negocios, con el fin de cumplir con
las metas propuestas.
Especializar a los integrantes del
equipo para que sea mas eficiente
la elaboracion y correccion de
estos, Con el aporte de todo el
equipo en la revision de cada
modulo, se espera llegar a
puntajes altos para asegurar la
financiacion. Para planes de
negocios antiguos: 1. Distribucion
aleatoria de los planes de negocio
viabilizados de fondo emprender
vigencia 2023; 2. Contacto con
emprendedores para actualizacion
de plan de negocio. 3. Contacto y
asesoria personalizada para
revision de modelo financiero. 4.
Contacto y asesoria para
actualizacion de plataforma 'y
requerimientos de acreditacién 5.
Subir planes de negocios a la
plataforma de Fondo Emprender,
6 Acompairiar a los
emprendedores en el desarrrollo
del video. Para planes de
negocios nuevos: 1. Orientacion,
2. Desarrollo de ruta de
emprendimiento que incluye
Bootcamp en ideacion, validacion
de mercados, pitch,
entrenamientos en los diferentes
modulos de plan de negocios, 3,
Asignacion de planes de negocios
que finalizan ruta de
emprendimiento, 4. Asesoria
personalizada para la formulacion
de los planes de negocios. 5.
Contacto y asesoria para
actualizacion de plataforma 'y
requerimientos de acreditacion, 6.
Subir planes de negocios a la
plataforma de Fondo Emprender,

Talento
humano
- equipo
de
Orientad
oresy
profesio
nales de
Empren
dimiento
asignad
os al
program
a,
equipos
tecnolog
icos e
instalaci
ones
fisicas
Centros
de
desarroll
0]
empres
arial en
los 3
centros
de
formacié
n del
SENA
Narifio

Equipo
regional
de
Empren
dimiento
SENA
Narifo:
Profesio
nal de
Empren
dimiento
Regional

Profesio
nales de
planta
de
Empren
dimiento
de los
Centros,
Orientad
ores de
Empren
dimiento

12

Para el
presente
mes se
viene
adelantan
do la
formulaci
6nde 6
planes de
negocios
paraconv
ocatoia
campesin
a9
planes de
negocios
para
convocaot
ira PDET
Y PNIS,
entre
ellos uno
de forma
tradicional
, 2 planes
de
negocios
para
economia
Ruraly 1
para
tecnologia
anteriome
nte se
presento
uno para
jTurismo
el cual
salio
Viable y
el de
Multisecto
ria
tambien
Viable.
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7, Acompanfar a los
emprendedores en el desarrrollo
del video y 8. Formalizar planes

de negocios.

Talento
humano
- equipo
de
Orientad
oresy
profesio
nales de
Empren
dimiento
asignad
os al
program
a,
equipos
tecnolog
icos e
instalaci
ones
fisicas
Centros
de
desarroll
o]
empres
arial en
los 3
centros
de
formaci6
n del

Equipo
regional
de
Empren
dimiento
SENA
Narifio:
Profesio
nal de
Empren
dimiento
Regional

Profesio
nales de
planta
de
Empren
dimiento
de los
Centros,
Orientad
ores de
Empren
dimiento
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SENA
Narifio
Teniendo en cuenta la
programacion de las
convocatorias a nivel nacional, el
enfoque rural, municipios PDET,
sectores focalizados se procede a
priorizar inventario de planes de
negocios para acelerar el proceso
de formulacion de los planes de
negocios, con el fin de cumplir con | Talento
las metas propuestas. humano
Especializar a los integrantes del | - equipo
equipo para que sea mas eficiente | de Equipo
la elaboracion y correccion de Orientad "
regional
estos, Con el aporte de todo el oresy de
equipo en la revision de cada profesio Empren
modulo, se espera llegar a nales de dimiento A la fecha
puntajes altos para asegurar la Empren SENA se tienen
financiacion. Para planes de dimiento Narifio: dos
negocios antiguos: 1. Distribucion | asignad Profesi-o planes de
aleatoria de los planes de negocio | os al nal de negocios
viabilizados de fondo emprender | program Empren viabilizad
Plane vigencia 2023; 2. Contacto con a, dimiento osylos
s de | emprendedores para actualizaciéon | equipos Regional demas
Nego | de plan de negocio. 3. Contacto y | tecnolog por la
cio asesoria personalizada para icos e ’Profesio tardanza
Viabil | revisiobn de modelo financiero. 4. | instalaci nales de de las
izado Contacto y asesoria para ones planta convocato
S actualizacion de plataforma y fisicas de rias se
(FE) | requerimientos de acreditacion 5. | Centros Empren encuentra
Subir planes de negocios a la de dimiento nen
plataforma de Fondo Emprender, | desarroll de los proceso
6 Acompairiar a los o] Centros de
emprendedores en el desarrrollo | empres : ; evaluacio
X . Orientad
del video. Para planes de arial en n.
. i : . ores de
negocios nuevos: 1. Orientacion, | los 3 Empren
2. Desarrollo de ruta de centros ..
- : dimiento
emprendimiento que incluye de
Bootcamp en ideacion, validacion | formacié
de mercados, pitch, n del
entrenamientos en los diferentes | SENA
modulos de plan de negocios, 3, | Narifio
Asignacion de planes de negocios
que finalizan ruta de
emprendimiento, 4. Asesoria
personalizada para la formulacion
de los planes de negocios. 5.
Contacto y asesoria para
actualizacion de plataforma 'y
requerimientos de acreditacion, 6.
11
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Subir planes de negocios a la
plataforma de Fondo Emprender,
7, Acompanar a los
emprendedores en el desarrrollo
del video, 8. Realizar revisiones
entre los Orientadores para
fortalecer la calidad de los planes
de negocios, 9. Realizar revision
de acreditaion de los planes de
negocios por parte del equipo y
Profesional regional de
Emprendimiento y 10. Formalizar
planes de negocios.

Empr
esas
Crea
das
(FE)

1. Para las empresas creadas se
hace empalme, haciendo entrega
oficial mediante acta de los
avances de proyectos que fueron
sujetos a viabilidad y se
encuentran en etapa de puesta en
marcha, 2. Levantamiento de acta
para entrega de proyecto. 3.
Entrega oficial de planes de
negocio. 4. Se presenta ante el
equipo de puesta en marcha dar
cumplimiento al plan de negocio
en el marco del componente
innovacion tecnologica. 5
Acompafiamiento conjunto a
empresarios

Talento
humano
- equipo
de
Orientad
oresy
profesio
nales de
Empren
dimiento
asignad
os al
program
a,
equipos
tecnolog
icos e
instalaci
ones
fisicas
Centros
de
desarroll
0]
empres
arial en
los 3
centros
de

Equipo
regional
de
Empren
dimiento
SENA
Narifio:
Profesio
nal de
Empren
dimiento
Regional

Profesio
nales de
planta
de
Empren
dimiento
de los
Centros,
Orientad
ores de
Empren
dimiento

No se
cuenta
con
empresas
creadas
Fondo
Emprend
er para el
presente
afio, se
espera
cumplir la
meta
asignada
inmediata
mente se
deéla
viabilidad
de los
planes de
negocio y
las
priorizacio
n de
recursos
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formacio
n del
SENA
Narifio
Talento
humano
- equipo
e Equipo
Orientad | Z44P
regional
oresy de
profesio Emoren
o nales de | - P
1. Priorizar proyectos de orden E dimiento .
L : mpren Se tiene
agropecuarios y convocatorias . SENA .
e p dimiento i proyeccio
priorizadas donde se generaran ] Narifio:
A S asignad ] nde
mas empleos por la posibilidad de Profesio
os al empleos,
reportar empleos. 2. Generar nal de
i . program mas
eficiencia productiva en costos Empren
2112 con inversion en maquinaria que a, dimiento €omo no
€o0s L q q equipos ; hay aun
sofistique el proceso. 3. Generar Regional
Pote : tecnolog planes de
. mayor cantidad de empleos : , .
10 ncial | . .. . icos e : 24 negocios
indirectos. Realizar el proceso de | . .| Profesio
es o . instalaci con
. ruta de emprendimiento a través nales de
Direc - . . ones recursos
de orientaciones, entremiento, L planta
tos asesoria y formalizacion de planes TEEEs de no se
(FE) ! gep Centros tiene la
de negocios para las diferentes de Empren osisilida
convocatorias a fin de lograr dimiento P
X - desarroll dde
asignacion de recursos por parte de los :
. ; L (o] cumplir
del Consejo Nacional Directivo del empres Centros, aun
SENA np Orientad :
arial en ores de
los 3
Empren
centros .
dimiento
de
formacio
n del
SENA
Narifio
13
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La meta
ya esta
cumplida,
pero se
siguen
haciendo
orientacio
ne
solicitada
S.

250

En el
presente
mes se
realiza
entrenami
ento de
Médulo
Solucion
l.

14



SENA

Se atendid el correo del equipo de formulacién, tanto Gmail como Sena y vy
campesina, se atienden, PQRS, correos, solicitudes, envié a invitaciones a
entrenamientos, envio de tareas, envio de material y prueba, envio de invitacién a
orientacion, se creo un correo para PDET Y PNI, para atender a emprendedores de
esas convocatorias para trabajar en Ipiales y la Victoria

Realizacidn presento un plan de negocios , Ossa Distribuciones a la convocatoria
multisectorial, se esta trabajando para jovenes, se presentaron 6 a convocatoria
campesina, 9 a PDET Y PNIS, 2 a rural, y 1 a tecnologia.

Se esta ayudando a Gestionar los documentos requeridos para contratos de
adhesién entre el Sena vy las alcaldias Municipales de Colon Genova, San Jose de
Alban.

Se esta acompanando en la formulacidn de planes de negocios para convocatorias
nacionales vigentes

15
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