Bogota, 01 de Noviembre de 2024

Doctor
WILLIAM ALIRIO FUENTES CABALLERO
Supervisor

ASUNTO: INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO No. 0494 DE 2024 — PERIODO 01
DE OCTUBRE DE 2024 AL 31 DE OCTUBRE DE 2024.

En condicion de contratista presento informe mensual de actividades, de acuerdo con las
obligaciones especificas del contrato relacionado en el asunto suscrito con la Personeria
de Bogota, asi:

Objeto: Prestacion de servicios de apoyo en actividades de gestion documental
relacionadas con la aplicacién de instrumentos archivisticos, dentro del marco del proyecto
de inversion 0494

Obligaciones especificas|:

De conformidad con la obligacion 3.1 Se realiza el diligenciamiento diario del indicador del
periodo comprendido entregado al supervisor del contrato. Anexo 1. Produccion Diaria

De conformidad con la obligacion 3.2 Se da cumplimiento al cronograma establecido
realizando las actividades asignadas para la intervencién de archivo de gestion en la
dependencia PERSONERIA DELEGADA PARA LA FAMILIA'Y SUJETOS DE ESPECIAL
PROTECCION CONSTITUCIONAL.

De conformidad con la obligacion 3.3 Se realiza revision y correccion de los expedientes,
dando el visto bueno de los procesos técnicos ya aplicados.

De conformidad con la obligacion 3.4 Se cumplié con la revisién de 1440 carpetas con
28010 folios de 22 cajas respectivas y de 3588 carpetas de expedientes en 355 cajas que
se alistaron para su embalaje y transferencia desde el CAC a la nueva sede de la ETB.

De conformidad con la obligacion 3.6 Se cumplié con la actividad de implementacion y
aplicacion de las TRD, identificando la oficina productora, serie, subserie, tipos
documentales, retencion y disposicion final.

De conformidad con la obligacién 3.8 Se cumplié con el apoyo en la implementacion al
interior de la PERSONERIA DELEGADA PARA LA FAMILIA Y SUJETOS DE ESPECIAL
PROTECCION CONSTITUCIONAL de los instrumentos archivisticos vigentes (Tabla de
Retencion Documental).

De conformidad con la obligacién 3.10 Se cumple con las obligaciones del Sistema de
Seguridad Social Integral.

Se anexa documento que soporta las actividades realizadas en el periodo comprendido,
incluida la tabla de produccion semanal con las actividades realizadas.

Con relacion a las obligaciones generales del presente contrato de prestacién de servicios,
se da cumplimiento a las mismas, a la normatividad ambiental y de calidad vigentes en la
Entidad.



PAGO DE APORTES A SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL - Para este periodo
se adjunta planilla No. 9475687210 con fecha de pago 21/10/2024

VALOR A COBRAR: $3.360.000

LA SUMA DE: TRES MILLONES TRESCIENTOS SESENTA MIL PESOS M/CTE

($3.360.000). Favor consignar en la cuenta de ahorros No.488448294139 del Banco

DAVIVIENDA.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el dia 01 de Noviembre de 2024.

HENRY JOSE GUTIERREZ ALVAREZ
C.C. 93.084.856 DE GUAMO TOLIMA
CONTRATO No.0494



