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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

                           Piedecuesta, 22 de octubre de 2024  

Señor (a) 
EDWIN GERSON MONTAÑEZ GONZALEZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5811655 
Coordinador de programas especiales   
Centro de atención al sector agropecuario 
Piedecuesta 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes de octubre del año 
2024 

Referencia: No (CO1.PCCNTR.5811655) del año 2024 

Carlos Alberto Barón Wandurraga, identificado con la cédula de ciudadanía No. 91.248.864 

de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de atención del sector 

agropecuario, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: La suma de CUARENTA Y CINCO MILLONES QUINIENTOS 

CUARENNTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SEIS PESOS MCTE ($45.548.406). Esta suma será 

pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Diez pagos iguales por los meses 

de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2024, por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS 

SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS TREINTA PESOS MCTE ($4.465.530). b) Un último pago 

correspondiente a los días ejecutados en el mes de DICIEMBRE. Todos los pagos incluidos 

IVA. 

Plazo: Será hasta el seis (06) de (diciembre) de 2024. 

OBJETO:  

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor técnico aportando en la planeación, 
ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos de formación y asesoría técnica 
para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la Dirección de Empleo y 
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Trabajo y la Coordinación Nacional SENA Emprende Rural. Comportamiento 
emprendedor. 

Obligaciones Especificas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Ejecutar las acciones de 
formación técnica 
haciendo uso de la 
estrategia pedagógica 
“aprender haciendo”, 
bajo la modalidad de 
atención sincrónica - 
asincrónica de acuerdo 
con los procedimientos 
de la Dirección de 
Formación Profesional 
Integral y los 
lineamientos de la 
Dirección de Empleo y 
Trabajo y la 
Coordinación Nacional 
SER, establecidos en la 
guía para la ejecución 
del programa SER en el 
SIGA. 

 
 
 
 
 
 
 

ASISTENCIA A LA 
CAPACITACIÓN 
SOBRE GESTIÓN 

DOCUMENTAL EN 
EL AMBIENTE 6 DEL 

CASA 

 
     
 
   
 
     

     

 

2 Articular con los 
instructores de 
emprendimiento para 
realizar el alistamiento 
integral de los procesos 
de formación para el 
desarrollo de las 
competencias de 
emprendimiento y la 
construcción del 
modelo de negocio con 
los aprendices, así 
como la formulación de 
proyectos productivos y 
creación de unidades 
productivas. 

 
 
 
 
 

NO APLICADO 

 
 
 
 
 

NO APLICADO 

3 Brindar la atención 
requerida a grupos y 
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organizaciones rurales, 
comunitarias y 
campesinas 
beneficiarias del 
servicio de asesoría 
técnica, de acuerdo al 
plan de acción 
concertado para la 
puesta en marcha de su 
unidad productiva y el 
protocolo de atención 
definido por la 
Coordinación Nacional 
SER. 

 
 
 

Trabajo en equipo 
para socializar e 

iniciar las asesorías 
de los proyectos 

productivos. 

 
 

        
 

4 Acompañar a grupos y 
organizaciones rurales, 
comunitarias y 
campesinas asignadas; 
en la planificación de 
mejoras de producción 
familiar, capacidad 
productiva y 
condiciones 
ambientales en 
concordancia con el 
protocolo de atención 
definido por la 
Coordinación Nacional 
SER. 

 
 

Trabajo en equipo 
en la entrega de 
información del 

proyecto 
productivo, 

Producción y 
comercialización del 

PAN ARTESANAL 
ESPIGAR.  

 
 
 
       

      

5 Asegurar el reporte de 
información con 
claridad, oportunidad y 
veracidad en los 
sistemas de trazabilidad 
y seguimiento 
dispuestos de manera 
temporal o permanente 
por el SENA entre ellos 
Sofia Plus para el 
seguimiento de 
actividades específicas, 
entregando informe al 
supervisor del contrato 
y al apoyo 

 
 
 
 
 
 

REPORTE MENSUAL 
DE APOYO A LA 

FORMACIÓN 
MES DE OCTUBRE 
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administrativo SER 
según aplique. 

 
 

 
 
 
 
 
 
     
 

6 Programar y reportar a 
su supervisor de 
contrato, con una 
antelación mínima de 
una semana las 
formaciones a atender, 
de manera que se 
autorice por escrito su 
movilización previa a la 
salida, en el marco de 
su objeto contractual 

 
 
 
 

PROGRAMACIÓN 
MENSUAL DE 
ASESORÍAS 

COMERCIALES Y DE 
ASOCIATIVIDAD 

   
 
 

   
     

 
 
 

7 Evaluar los resultados 
de aprendizaje en un 
plazo no mayor a ocho 
días hábiles luego de 
finalizada la formación 

 
 

REALIZADO EN 
SOFIA PLUS 

 
 

REALIZADO EN SOFIA PLUS 

8 Entregar información 
bajo criterios de 
calidad, oportunidad, 
veracidad y completitud 
a apoyo administrativo 
SER para la creación de 
la unidad productiva, 
así como la inscripción 
en el sistema de 
información de la 
Agencia Pública de 
Empleo 

 
 
 

 
NO APLICADO 

 
 
 

 
NO APLICADO 

9 Participar en el proceso 
de inducción del 
programa (objetivos, 
estrategia, 
metodologías), sus 
componentes y 
procedimientos. 
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10 Gestionar alianzas con 
entes territoriales, 
organizaciones 
privadas, 
organizaciones sociales 
o no gubernamentales, 
que permitan la 
identificación y 
canalización de 
recursos para el 
apalancamiento de los 
programas de 
formación, proyectos y 
unidades productivas a 
atender. 

 
 
 
 

NO APLICADO 

 
 
 
 

NO APLICADO 

11  
Participar 
mensualmente en la 
reunión de seguimiento 
operativo del programa 
convocadas por la 
coordinación 
académica y/o misional 
con observancia del 
esquema establecido 
por la coordinación 
nacional para tal fin y 
generar las respectivas 
evidencias, 

 
 

 
Reunión conjunta 

con el 
DINAMIZADOR para 
conocer los avances 

y resultados que 
viabilizarían los 

proyectos 
 

 
                          

 
 
            
 
 
         

12 Participar en eventos de 
carácter técnico, 
estratégico, de 
socialización y de otro tipo 
de evento al que sea 
convocado por la 
dirección general, regional 
o centro de formación, 
garantizando la 
transferencia de 
conocimiento obtenido al 
equipo de trabajo. 

 
 

 
 

 
 

ESPACIO DE 
PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA 
RENDICIÓN DE 

CUENTAS  

 
 
 
 

 
 



 

6 

GTH-F-062 V10 

MIERCOLES 18 DE 
SEPTIEMBRE 2024 

        
 

13 Presentar informe 
mensual sobre la 
ejecución de las 
obligaciones 
contractuales donde se 
evidencie el avance a 
las metas asignadas, así 
como el respectivo 
análisis y acciones de 
mejora cuando dé a 
lugar y a la terminación 
del contrato presentar 
al supervisor de 
contrato informe anual 
de gestión de centro en 
los términos solicitados 
por la coordinación 
nacional SER, 
evidenciando lo 
establecido en la guía 
para la ejecución del 
Programa SER así como 
en la lista de chequeo - 
portafolio de 
evidencias. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
INFORME MENSUAL 

DE EVIDENCIAS 

 
           
 
 
                             
 
 

       

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

     

     

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y el No. 7942213527 de la planilla, operador SOI y periodo de OCTUBRE. (Decreto 
Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
Evidencias en (10) folios 

Cordialmente,  

 

 

CARLOS ALBERTO BARÓN WANDURRAGA 

Contratista 

C.C. No. 91.248.864 DE BUCARAMANGA 

 

Recibí a satisfacción: 

 

Firma 

EDWIN GERSON MONTAÑEZ GONZALEZ 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5811655 de 2024 
coordinador programas especiales  



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: OCTUBRE 

CONTRATO CO1.PCCNTR.5811655 – CARLOS ALBERTO BARÓN WANDURRAGA 

 

 

Página 1 de 10 
 

 

 

          

 

Evidencia 1 - Jornada de FORMACIÓN EN EL MUNICIPIO DE ZAPATOCA – NEGOCIO RURAL  -  SER 

           

 

        

 

Evidencia 2 - Jornada de ASESORÍAS (Comercial-Asociatividad) EN EL MUNICIPIO  

DE LEBRIJA – PROYECTO PRODUCTIVO – PAN ARTESANAL - Espigar 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: OCTUBRE 

CONTRATO CO1.PCCNTR.5811655 – CARLOS ALBERTO BARÓN WANDURRAGA 
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Evidencia 3 – Reunión conjunta con el DINAMIZADOR para conocer los avances y  
resultados que viabilizarían los proyectos 

 
 

         

 

Evidencia 4 - Jornada de ASESORÍAS (Comercial-Asociatividad) EN EL MUNICIPIO  

DE SANTA BARBARA – PROYECTO PRODUCTIVO - Miel pura artesanal 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: OCTUBRE 

CONTRATO CO1.PCCNTR.5811655 – CARLOS ALBERTO BARÓN WANDURRAGA 
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Evidencia 5 - ESPACIO DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA - RENDICIÓN DE CUENTAS 

MIERCOLES 18 DE SEPTIEMBRE 2024 

 

   

 

 Evidencia 6 - ASISTENCIA A LA CAPACITACIÓN SOBRE GESTIÓN DOCUMENTAL EN  

EL AMBIENTE 6 DEL CASA 15 DE OCTUBRE DE 2024 

 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: OCTUBRE 

CONTRATO CO1.PCCNTR.5811655 – CARLOS ALBERTO BARÓN WANDURRAGA 
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Evidencia 7 – Programación de las asesorías del mes de octubre de las fichas: 2984706 – 2973268 

ASESORÍAS COMERCIALES Y DE ASOCIATIVIDAD 

 

                                             

Evidencia 8 - Jornada de ASESORÍAS (Comercial-Asociatividad) EN EL MUNICIPIO  

DE SANTA BARBARA – PROYECTO PRODUCTIVO - Miel pura artesanal 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: OCTUBRE 

CONTRATO CO1.PCCNTR.5811655 – CARLOS ALBERTO BARÓN WANDURRAGA 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: OCTUBRE 

CONTRATO CO1.PCCNTR.5811655 – CARLOS ALBERTO BARÓN WANDURRAGA 

 

 

Página 6 de 10 
 

 

 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: OCTUBRE 

CONTRATO CO1.PCCNTR.5811655 – CARLOS ALBERTO BARÓN WANDURRAGA 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: OCTUBRE 

CONTRATO CO1.PCCNTR.5811655 – CARLOS ALBERTO BARÓN WANDURRAGA 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: OCTUBRE 

CONTRATO CO1.PCCNTR.5811655 – CARLOS ALBERTO BARÓN WANDURRAGA 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: OCTUBRE 

CONTRATO CO1.PCCNTR.5811655 – CARLOS ALBERTO BARÓN WANDURRAGA 
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: CARLOS ALBERTO BARON WANDURRAGA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

01/10/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/10/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
OTROS 20,0009/10/2024 16/10/2024

OTROS 20,0010/10/2024 16/10/2024

OTROS 16,0011/10/2024 17/10/2024

OTROS 16,0012/10/2024 17/10/2024

72,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: CARLOS ALBERTO BARON WANDURRAGA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 0,00

Page 1 of 117/10/24 19:44
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: PIEDECUESTA, Septiembre 10 DE 2024 
 

PRESENTADO A: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA SUBDIRECTOR ( E ) CASA 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
245424 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

Septiembre 6 de 2024 Septiembre 6 de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
PIEDECUESTA - MATANZA 
(VEREDA QUEBRADITAS) - 
PIEDECUESTA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

 MATANZA (VEREDA 
QUEBRADITAS) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR ASESORIA COMERCIAL A LA UP 2844738 DE 
GASTRONOMIA CAMPESENA SER 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se visito otro de los grupos que realizaron una actividad gastronómica para recoger unos 
fondos y nos reunimos para hablar de la experiencia 

2. Se realizan observaciones y sugerencias con respecto al fortalecimiento de la unidad 
productiva que es familiar. 

RESULTADOS:  

1. Se evidencia que del grupo inmediatamente anterior solo hay tres grupos familiares 
trabajando, los cuales una aprendiz tuvo un accidente casi pierde un ojo y se reunieron para 
vender unos almuerzos y poder obtener unos recursos y asi ayudarse mutuamente. 

2. Se detecta que es una unidad que no esta legalizada, no cumple con ciertos parámetros 
como esta en el cuadernillo del año pasado.  
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Fotos 
 

       
  Gallina asada                                              Pata sudada                            Carne a la brasa   
La unión hace la fuerza al tener un accidente laboral una aprendiz en un ojo y poder el resto generar 
una venta de comida para así, obtener recursos y ayudarle, lleva dos cirugías, comparto fotos de lo 
que se elaboró, dieron ganas de haber estado ahí. 
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2. Planilla de firmas 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Invitar a participar del 
fortalecimiento 

Aprendices 12 septiembre de 2024 

2. Llevar una propuesta de 
comercialización  

Aprendices 12 septiembre de 2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. Han sido proactivos y aprovechan los eventos que surgen en la colina para poder participar y 

sacar cosas a la venta, se denota la ayuda y apoyo entre ellos para sacar adelante un evento 
con éxito, ayudan a vender entre todos. 

2. Si se confirma que la ayuda económica se mejora al poner el conocimiento como un negocio 
y que ayuda a la economía de las familias, sobre todo a ocupar los que están desocupados.. 

3. Cuesta trabajo concientizarlos de legalizarse para eventos tan pequeños dicen ellos, pero se 
les orienta a que puedan participar en eventos feriales del mismo municipio de Matanza, 
para lo cual van a requerir estar legalizados. 
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DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JENNY JOYA HERNANDEZ 
 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR PROGRAMAS 
ESPECIALES 

EDWIN GERSON MONTAÑEZ 
GONZALEZ 

 
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

6/09/2024 $ 20.000

6/09/2024 $ 20.000

$ 40.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

JENNY JOYA HERNANDEZ EDWIN GERSON MONTAÑEZ GONZALEZ

CO1.PCCNTR5850424 COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

SUBDIRECTOR ( E )

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente 

pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

MATANZA (VEREDA QUEBRADITAS) A PIEDECUESTA TERRESTRE

En desarrollo de la comisión No. 245424 durante los días__6 _del mes de ____Septiembre________de__2024______se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

 PIEDECUESTA A MATANZA (VEREDA QUEBRADITAS) TERRESTRE

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA - Septiembre 10 de 2024 Código Regional : 68

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JENNY JOYA HERNANDEZ Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37943779 Fecha de elaboración: Septiembre 10 DE 2024
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: PIEDECUESTA, Septiembre 13 DE 2024 
 

PRESENTADO A: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA SUBDIRECTOR ( E ) CASA 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
 
          247324 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

Septiembre 12 de 2024 Septiembre 12 de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
PIEDECUESTA - MATANZA 
(VEREDA QUEBRADITAS) - 
PIEDECUESTA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

 MATANZA (VEREDA 
QUEBRADITAS) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR ASESORIA COMERCIAL A LA UP 2844738 DE 
GASTRONOMIA CAMPESENA SER 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Revisión de las actividades establecidas en el plan de acción 
2. Preparación en el cumplimiento del aprendizaje dado a que tienen algo de comercialización 

RESULTADOS:  

1. Se vienen revisando las actividades de manera detallada, a pesar de que ha habido dificultad 
para que todos se reúnan, entonces lo estoy haciendo con la lider de la unidad productiva 
del año anterior. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Fotos 
 

         
   
Hay un enfoque a la cocina gourmet, algo diferenciador a como comen los campesinos en una 
vereda. 
 
 
 
 
 

2. Planilla de firmas 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Actividades a desarrollar 
con respecto al plan de 
acción 

Aprendices 19 septiembre de 2024 

2. Revisar material que 
enviara la instructora 

Instructora y Aprendices 19 septiembre de 2024 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JENNY JOYA HERNANDEZ 
 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR PROGRAMAS 
ESPECIALES 

EDWIN GERSON MONTAÑEZ 
GONZALEZ 

 
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

12/09/2024 $ 20.000

12/09/2024 $ 20.000

$ 40.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JENNY JOYA HERNANDEZ Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37943779 Fecha de elaboración: Septiembre 13 DE 2024

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA - Septiembre 13 de 2024 Código Regional : 68

MATANZA (VEREDA QUEBRADITAS) A PIEDECUESTA TERRESTRE

En desarrollo de la comisión No. 247324 durante los días__12 _del mes de ____Septiembre________de__2024______se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

 PIEDECUESTA A MATANZA (VEREDA QUEBRADITAS) TERRESTRE

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente 

pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

JENNY JOYA HERNANDEZ EDWIN GERSON MONTAÑEZ GONZALEZ

CO1.PCCNTR5850424 COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

SUBDIRECTOR ( E )
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: PIEDECUESTA, Septiembre 23 DE 2024 
 

PRESENTADO A: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA SUBDIRECTOR ( E ) CASA 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
 
          267524 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

Septiembre 19 de 2024 Septiembre 19 de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
PIEDECUESTA - MATANZA 
(VEREDA QUEBRADITAS) - 
PIEDECUESTA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

 MATANZA (VEREDA 
QUEBRADITAS) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR ASESORIA COMERCIAL A LA UP 2844738 DE 
GASTRONOMIA CAMPESENA SER 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Revisión de las actividades establecidas en el plan de acción 
2. Visita a las direfentes unidades generadas de típicos la colina 
3. Cierre almuerzo comunitario 

RESULTADOS:  

1. Satisfacción de ver que asi sea de a dos o cuatro, son productivos en lo que hacen y obtienen 
un recurso para su economía y ya la gente los busca para que les preparen. 

2. Creen que por estar en el área rural no requieren legalizarse, pues el temor al pago de 
impuesto con el gobierno, es una barrera para hacerlo. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Fotos 
 

             

Celebración familiar donde una aprendiz que es el lugar donde nos capacitábamos tiene una especie 
de restaurante especial ósea para ocasiones especiales, mientras que las otras tienen los eventos 
para los fines de semana recaudar recursos. 
   
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
2. Planilla de firmas 

 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Reunirse y gestionar el 
obtener la cámara de 
comercio 

Aprendices  

2. Buscar unir esfuerzos de 
manera asociativa para 
lograr obtener mejores 
ingresos con el mismo 
Municipio. 

Aprendices - Alcaldía  

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JENNY JOYA HERNANDEZ 
 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR PROGRAMAS 
ESPECIALES 

EDWIN GERSON MONTAÑEZ 
GONZALEZ 

 
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

19/09/2024 $ 20.000

19/09/2024 $ 20.000

$ 40.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

JENNY JOYA HERNANDEZ EDWIN GERSON MONTAÑEZ GONZALEZ

CO1.PCCNTR5850424 COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

SUBDIRECTOR ( E )

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente 

pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

MATANZA (VEREDA QUEBRADITAS) A PIEDECUESTA TERRESTRE

En desarrollo de la comisión No. 267524 durante los días__19 _del mes de ____Septiembre________de__2024______se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

 PIEDECUESTA A MATANZA (VEREDA QUEBRADITAS) TERRESTRE

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA - Septiembre 23 de 2024 Código Regional : 68

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JENNY JOYA HERNANDEZ Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37943779 Fecha de elaboración: Septiembre 23 DE 2024



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  Piedecuesta, Septiembre 27 de 2024 
 

PRESENTADO A: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA     Subdirector (e) casa 

ORDEN DE VIAJE  No: 
 
282424 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 
Septiembre 25 de 2024 

 
Septiembre 25 de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 
PIEDECUESTA - RIONEGRO 
(VEREDA LOS CHORROS) - 
PIEDECUESTA 

 OTRA : ( ciudad) 

 
 

 
RIONEGRO (VEREDA LOS 
CHORROS) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: MPARTIR ASESORIA COMERCIAL DE 50 HORAS, SER-CAMPESENA 
A LA FICHA 2713855 DEL MUNICIPIO DE RIONEGRO 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se gestiono para conseguir leche y hacer una producción para comercializarse, reunidas en 
casa de una aprendiz. 

2. Determinando como en un año, los clientes han aumentado, han hecho o no observaciones al 
producto. 

RESULTADOS:  

El hacer un plan de acción corresponde a la organización y asignación de actividades para que se 
optimicen los recursos disponibles y se determinen responsabilidades  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Fotos   

               

 



GTH-F-087 V.01 
 

2.planilla de firmas 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar las encuestas a 
aplicarse a una población 
de clientes 

Aprendices Septiembre 27  de 2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. Los productos que maneja la unidad productiva se han basado en el conocimiento adquirido por 

la formación en emprendedor en transformación de leches fermentadas y con la clave de haber 
determinado un producto personalizado. 

2. La fruta natural tiene un aporte al fortalecimiento nutricional del ser humano que conlleva a poder 
aportar un fortalecimiento al sistema inmunitario que es lo que el yogur de búfala genere, 
confianza en el consumidor. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JENNY JOYA HERNANDEZ 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR PROGRAMAS 
ESPECIALES 

EDWIN GERSON MONTAÑEZ 
GONZALEZ 
 

 

 
 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

25/09/2024 $ 20.000

25/09/2024 $ 20.000

$ 40.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JENNY JOYA HERNANDEZ Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37943779 Fecha de elaboración: Septiembre 27 de 2024

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA - Septiembre 27 de 2024 Código Regional :                                                                                                             68

 RIONEGRO (VEREDA LOS CHORROS)  A PIEDECUESTA TERRESTRE

En desarrollo de la comisión No. 282424 durante los días__25 del mes de ____Septiembre________de__2024______se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

 PIEDECUESTA A RIONEGRO ( VEREDA LOS CHORROS) TERRESTRE

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente 

pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

JENNY JOYA HERNANDEZ EDWIN GERSON MONTAÑEZ GONZALEZ

CO1.PCCNTR5850424 COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

SUBDIRECTOR ( E )



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  Piedecuesta, Septiembre 29 de 2024 
 

PRESENTADO A: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA     Subdirector (e) CASA 

ORDEN DE VIAJE  No: 
 
287024 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 
Septiembre 26 de 2024 

 
Septiembre 26 de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 
PIEDECUESTA - RIONEGRO 
(VEREDA LOS CHORROS) - 
PIEDECUESTA 

 OTRA : ( ciudad) 

 
 

 
RIONEGRO (VEREDA LOS 
CHORROS) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR ASESORIA COMERCIAL DE 50 HORAS, SER-CAMPESENA 
A LA FICHA 2713855 DEL MUNICIPIO DE RIONEGRO 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se trabajo en el ESI con las personas que asistieron 
2. Se hicieron los ajustes a la cartilla en el componente de fortalecimiento y resultado de las 

encuestas realizadas la noche anterior. 

RESULTADOS:  

La unidad productiva no quiere asociarse ni legalizarse por el momento debido a las vacunas que están 
viviendo los comerciantes y que debilita el deseo de mantenerse activos con local. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Fotos   

           

 

2.planilla de firmas 



GTH-F-087 V.01 
 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Se propone una 
producción para ser 
comercializada 

Aprendices Septiembre 27  de 2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se hace el análisis de las encuestas para revisar el comportamiento del producto en el mercado 

de los chorros, encontrando una excelente opinión sobre el producto y los beneficios que trae al 
cuerpo. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JENNY JOYA HERNANDEZ 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR PROGRAMAS 
ESPECIALES 

EDWIN GERSON MONTAÑEZ 
GONZALEZ 
 

 
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

26/09/2024 $ 20.000

26/09/2024 $ 20.000

$ 40.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JENNY JOYA HERNANDEZ Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37943779 Fecha de elaboración: Septiembre 29 de 2024

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA - Septiembre 29 de 2024 Código Regional :                                                                                                             68

 RIONEGRO (VEREDA LOS CHORROS)  A PIEDECUESTA TERRESTRE

En desarrollo de la comisión No. 287024 durante los días__26 del mes de ____Septiembre________de__2024______se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

 PIEDECUESTA A RIONEGRO ( VEREDA LOS CHORROS) TERRESTRE

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente 

pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

JENNY JOYA HERNANDEZ EDWIN GERSON MONTAÑEZ GONZALEZ

CO1.PCCNTR5850424 COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

SUBDIRECTOR ( E )



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  Piedecuesta, Septiembre 30 de 2024 
 

PRESENTADO A: ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA     Subdirector (e) casa 

ORDEN DE VIAJE  No: 
 
288424 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 
Septiembre 27 de 2024 

 
Septiembre 27 de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 
PIEDECUESTA - RIONEGRO 
(VEREDA LOS CHORROS) - 
PIEDECUESTA 

 OTRA : ( ciudad) 

 
 

 
RIONEGRO (VEREDA LOS 
CHORROS) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR ASESORIA COMERCIAL DE 50 HORAS, SER-CAMPESENA 
A LA FICHA 2713855 DEL MUNICIPIO DE RIONEGRO 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Para dar cierre al fortalecimiento Se hizo una producción y exposición de venta de los 
productos 

2.  Venta de productos en la vereda de los chorros del Municipio de Lebrija 

RESULTADOS:  

La unidad productiva no quiere asociarse ni legalizarse por el momento debido a las vacunas que están 
viviendo los comerciantes y que debilita el deseo de mantenerse activos con local. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Fotos   

              

 

2.planilla de firmas 



GTH-F-087 V.01 
 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

CONCLUSIÓNES: 
1. Se da por terminado el fortalecimiento determinando hacia donde realmente se quieren mover, si 

se unen a antojitos muy y se asocian, que es el compromiso con el que quedaron. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JENNY JOYA HERNANDEZ 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR PROGRAMAS 
ESPECIALES 

EDWIN GERSON MONTAÑEZ 
GONZALEZ 
 

 
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

27/09/2024 $ 20.000

27/09/2024 $ 20.000

$ 40.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JENNY JOYA HERNANDEZ Código Centro: 912210

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37943779 Fecha de elaboración: Septiembre 30 de 2024

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIEDECUESTA - Septiembre 30 de 2024 Código Regional :                                                                                                             68

 RIONEGRO (VEREDA LOS CHORROS)  A PIEDECUESTA TERRESTRE

En desarrollo de la comisión No. 288424 durante los días__27 del mes de ____Septiembre________de__2024______se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

 PIEDECUESTA A RIONEGRO ( VEREDA LOS CHORROS) TERRESTRE

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente 

pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

JENNY JOYA HERNANDEZ EDWIN GERSON MONTAÑEZ GONZALEZ

CO1.PCCNTR5850424 COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

SUBDIRECTOR ( E )
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