Bogota, 12 de Noviembre de 2024

Doctor
WILLIAN ALIRIO FUENTES CABALLERO
Director

ASUNTO: INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO No. 0499 DE 2024 — PERIODO
01 al 31 de octubre de 2024.

En condicion de contratista presento informe mensual de actividades, de acuerdo con las
obligaciones especificas del contrato relacionado en el asunto suscrito con la Personeria
de Bogot4, asi:

Objeto: Prestacion de servicios personales para apoyar las actividades relacionadas con
el acompafamiento en la organizacion de los archivos de gestion de la entidad dentro del
marco del proyecto de inversion 7719.

Obligaciones especificas:

De conformidad con la obligacion 3.1, Se realiza el diligenciamiento diario del indicador
del periodo comprendido entregado al supervisor del contrato.

De conformidad con la obligacion 3.2, Se cumplio con el cronograma de actividades, en
las dependencias asignhadas.

De conformidad con la obligacion 3.3, Se realiza revision y correccion de los expedientes,
dando el visto bueno de los procesos técnicos ya aplicados, en la oficina de Direccién de
Investigaciones Especiales y Apoyo Técnico y Oficina de Control Interno Disciplinario.

De conformidad con la obligacion 3.4, Se cumplié con la revisién de la siguiente manera:

e Se realizé la elaboraciéon de 78 hojas de control y 97 constancias, en la oficina,
Direccion de Investigaciones Especiales y Apoyo Técnico y Oficina de Control Interno
Disciplinario.

De conformidad con la obligacion 3.5, Se realiz6 control de calidad y posteriormente la
actualizacion en el FUID de 97 carpetas.

De conformidad con la obligacion 3.6, se cumplié con la actividad de implementacion de
TRD, identificando la oficina productora, serie, subserie, tipos documentales, retencion y
disposicion final.

De conformidad con la obligacion 3.8, se cumplié con el proceso de apoyo en la
implementacion al interior de la entidad de los instrumentos archivisticos vigentes.

Se anexa documento que soporta las actividades realizadas en el periodo comprendido,
incluida la tabla de produccion semanal con las actividades realizadas.



Con relacién a las obligaciones generales del presente contrato de prestacion de
servicios, se da cumplimiento a las mismas, a la normatividad ambiental y de calidad
vigentes en la Entidad.

PAGO DE APORTES A SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL N° 9477067122 pagada el
dia 12 de noviembre de 2024.

VALOR A COBRAR: La suma de: $3,360.000. Tres Millones Trecientos Sesenta mil pesos
m/cte. Favor consignar en la cuenta de ahorros No. 24072080076 del Banco caja social.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el dia 12 de noviembre de 2024.

Cordialmente:

1\WA Bermunel
LYNA MARIA BERMUDEZ BUITRAGO
C.C. 1.023.923.029 Contratista



aportes Certificado de Aportes
enlinea

Se certifica que BERMUDEZ BUITRAGO LYNA MARIA identificado(a) con CC 1023923029 realizé los siguientes aportes al Sistema de Seguridad Social para LYNA
MARIA BERMUDEZ BUITRAGO identificado(a) con CC 1023923029

. Novedades
q Tipo Fecha n 2 A q q . e

Clave Planilla Clave Pago Planilla Pago Riesgo Codigo Administradora Concepto Periodo Dias e e e len [em el e o e e e e T e [ T Tarifa Cotizacion
COTIZACION

9477067122 1044335419 | 2024-11-12 EPS EPS005 SANITAS OBLIGATORIA 2024-09 30 X $1,344,000 12.5% $168,000
COTIZACION

9477067122 | 1044335419 | 2024-11-12 | AFP 230201 PROTECCION OBLIGATORIA 2024-09 30 X $1,344,000 16% $215,100
FONDO DE

9477067122 1044335419 2024-11-12 AFP 230201 PROTECCION SOLIDARIDAD 2024-09 30 X $1,344,000 $0
PENSIONAL

SUBCUENTA DE SUBCUENTA DE

9477067122 1044335419 2024-11-12 AFP 230201 SUBSISTENCIA SUBSISTENCIA 2024-09 30 X $1,344,000 $0
COTIZACION

9477067122 1044335419 2024-11-12 AFP 230201 PROTECCION VOLUNTARIA 2024-09 30 X $0 0% $0
EMPLEADOR
COTIZACION

9477067122 1044335419 2024-11-12 AFP 230201 PROTECCION VOLUNTARIA 2024-09 30 X $0 0% $0

AFILADO

PEEINE COTIZACION

9477067122 1044335419 2024-11-12 ARL 14-23 COMPANIA DE 2024-09 30 X $1,344,000 0.522% $7,100
SEGUROS OBLIGATORIA

Este certificado se expide el dia 2024-11-12 a las 10:41.
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PERSONERIA DE
BOGOTA, D. C.

HOJA DE CONTROL

Coédigo: 12-FR-08

Version: 4

Péagina:01

Vigente desde:

15/02/2024

Dependencia productora: Oficina de Control Interno Disciplinario

Serie (segln TRD):

Subserie (segln TRD):

Asunto:

PROCESOS

Procesos Disciplinarios

EXPEDIENTE 549321-2018

Esta hoja no requiere foliacion, se ubica al inicio de la carpeta y se elaborara una sola por expediente, sea que éste se componga de uno o varios

tomos.

Se sugiere que para la transferencia documental la hoja de control sea diligenciada en digital. Si su diligenciamiento es a mano debe ser en mayusculas
sostenida, en letra legible, sin tachones ni enmendaduras.

Fecha del Descripcién del documento Rango de folios
# documento (Tipologia documental segin TRD, radicacion de ingreso - Observaciones
(dd-mm-aaaa) salida) Desde | Hasta
1 25-10-2018 |COMUNICACION 2018IE45361 1 1
2 " ANEXOS DE COMUNICACION 2018IE45361 2 8
3 23-11-2018 |AUTO COMISORIO N 3206 9 9
4 28-11-2018 |OFICIO AL QUEJOSO 2018EE882855 10 10
5 29-11-2018 |CERTIFICADO DE COMUNICACION ELECTRONICA 11 11
6 06-12-2018 |AUTO APERTURA INDAGACION PRELIMINAR N 1427 12 12
7 29-01-2019 [SOLICITUD 2019IE51393 13 13
8 29-01-2019 [CONSTANCIA 14 14
9 31-01-2019 |COMUNICACION 2019IE51610 15 15
10 " ANEXOS DE COMUNICACION 2019IE51610 16 17
11 12-11-2019 |AUTO COMISORIO N 3595 18 18
12 19-12-2019 |AUTO DE ARCHIVO N 941 19 22
13 21-02-2020 (é)C()(l;/INUé\II;(;é(IZOI?\‘NZOZQIIEEZ&LSJEE)JOSO ARCHIVO TERMINACION 23 23
14 03-03-2020 |COMUNICACION VIA EMAIL 24 24
15 06-03-2020 |REMISION 2020ER69180 25 25
16 16-03-2020 |CONSTANCIA 26 26
17 01-09-2020 [CONSTANCIA 27 27
18 04-09-2020 |[AUTO COMISORIO N 122 28 28
19 15-09-2020 |AUTO CONCEDIENDO APELACION N 048 29 29
20 | 26-10-2020 |COMUNICACION VIA EMAIL 30 30
21 28-10-2020 |REMISION A SEGUNDA INSTANCIA 2020EE0331849 31 31
22 30-10-2020 |REMISION A SEGUNDA INSTANCIA 2020EE0332104 32 32
25 | orooa [SEOhON SUE DECIE RECURSD BE FPEACONARGAVG] o5 |
24 06-09-2021 |CERTIFICADO DE COMUNICACION ELECTRONICA 37 37
25 07-09-2021 |REMISION INTERNA 2021IE0018315 38 38
26 07-09-2021 |COMUNICACION GENERAL 39 39
27 13-09-2021 [REMISION INTERNA 2021IE0018475 40 40
28 18-01-2022 |(CONSTANCIA DE EJECUTORIA 41 41

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versién vigente esta publicada en el repositorio oficial de la Personeria de Bogota,

D.C.




Personeria

de Bogota, D.C.

CONSTANCIA

OFICINA DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

CONSTANCIA
Expediente No: 2018-EXP-513731
Fecha de constancia: 28 de octubre de 2024

Asunto objeto de constancia: | Refoliacién de expediente

La presente constancia tiene el fin de informar que, durante el desarrollo de la preparacion
de la transferencia documental primaria, del expediente del encabezado, se presenta la
siguiente novedad:

De acuerdo a lo dispuesto en la Ley 594 de 2000 “Ley General de Archivos”, mediante la
cual se determinan las responsabilidades de los servidores publicos relacionadas con “la
organizacion, conservacion, uso y manejo de los documentos” y demas normatividad
concordante, y teniendo en cuenta lo establecido en el Manual de Gestibn Documental
(cédigo 12-MN-01, version 5), el cual indica las pautas correctas para la organizacion de
los archivos de gestion, que sean susceptibles de transferencia documental primaria hacia
el Archivo Central y solo para efectos del mismo, acorde con la TRD respectiva, se
implementaron las siguientes aclaraciones y/o acciones correctivas:

1. Elaboracion de la Hoja Control de Documentos en Expedientes, Cédigo 12-FR-08
Version 4, dejando la anterior como soporte documental.

2. Se realizo refoliacion del expediente, iniciando desde el folio 22 hasta su culminacién,
como aparece identificado en la parte superior derecha.

3. Se organizo la cronologia de los siguientes documentos:

L Cantidad Foliacion Foliacién
Descripcién del documento . S .
de folios inicial final

SOLICITUD 2018IE48306 1 23 22
SOLICITUD 2018EE888389 1 24 23
SOLICITUD 2018EE888390 1 o5 24
AUTO DE PRUEBAS 2018EE892006 1 22 25
SOLICITD DE PRUEBAS 2019IE63859 1 37 34
COMUNICACION APERTURA INVESTIGACION DISCIPLINARIA 1
Y PROCURADURIA 2019EE986401 38 35
NOTIFICACION PARA APERTURA DE INVESTIGACION 1
2019EE986401 39 36
SOLICITUD DE PRUEBAS 2019EE986477 1 40 37
SOLICITUD DE PRUEBAS 2019EE986478 1 a1 38
SOLICITUD DE PRUEBAS 2019EE986481 1 42 39

Sede principal Carrera 7 N° 21 - 24. Bogota www.personeriabogota.gov.co

Sede C.A.C. Calle 16 N°9-15. Bogota f) Personeriade Bogota

Codigo postal 111321 @) @PERSONERIADEBOGOTA

Conmutador (601) 382 04 50/80 @pe i

Linea143 ©) @pe

Aviso de privacidad: Sus datos personales seran tratados conforme a la Politica de Tratamiento de Datos Personales, que podra ser consultada en www.personeriabogota.gov.co



Personeria

de Bogota, D.C.

CONSTANCIA

L, Cantidad Foliacion Foliacion
Descripcién del documento ! S .

de folios inicial final
CERTIFICADOS DE ANTECEDENTES 3 34.36 40-42
COMUNICACION 2019ER660624 1 49 43
COMUNICACION 2019IE64704 1 50 a4
ANEXOS DE COMUNICACION 2019IE64704 3 £1.53 45-47
NOTIFICACION POR EDICTO PROCESO ORDINARIO N 060 4 43.46 49-52
CONSTANCIA SECRETARIAL 1 47 53
REMISION 2019ER755603 1 60 54
REMISION 2019ER765366 1 54 55
ANEXOS DE REMISION 2019ER765366 5 5559 56-60
COMUNICACION AL QUEJOSO ARCHIVO TERMINACION 3
EXONERACION 2021EE0401538 66-67-65 65-67
COMUNICACION AL QUEJOSO ARCHIVO TERMINACION 1
EXONERACION 2021EE0401518 69 68
COMUNICACION VIA EMAIL 1 o8 69

Nota: Se hace claridad que no se elimind ningin documento del expediente, Unicamente se
organizé su cronologia, por lo tanto, conserva su validez juridica, evitando cualquier posible
materializacion del riesgo de la seguridad de la informacion.

Es importante aclarar que el personal de apoyo realiza esta labor con la documentacién
fisica evidenciada dentro del expediente, la existencia o falta de documentos que no fueron
relacionados en la hoja de control inicial, responsabilidad exclusiva de la dependencia, de
acuerdo con el marco normativo de la Ley 1952 de 2019 en los términos de vigencia,
reserva legal, prescripcidon de las acciones legales y técnicas que recaen sobre los
documentos.

Las politicas y procedimientos establecidos para la transferencia documental, desde los
archivos de gestion al Archivo Central de la Personeria de Bogota, D.C., son de obligatorio
cumplimiento para los funcionarios de todas las dependencias de la entidad, teniendo en
cuenta, que el presente ajuste es realizado durante la preparacion de la transferencia
documental y no corresponde a una actuacion dentro del expediente, NO se considera
variacion en la fecha extrema final.

Sede principal Carrera 7 N° 21 - 24. Bogota www.personeriabogota.gov.co
Sede C.A.C. Calle16 N° 9 -15. Bogota f) Personeriade Bogota
Codigo postal 111321 @PERSONERIADEBOGOTA
Conmutador (601) 382 04 50/80
Linea143 ©) @persc debogota

Aviso de privacidad: Sus datos personales seran tratados conforme a la Politica de Tratamiento de Datos Personales, que podra ser consultada en www.personeriabogota.gov.co



CONSTANCIA

¥ Personeria

de Bogota, D.C.

Se suscribe e incorpora en el respectivo expediente, en la fecha: octubre 28 de 2024.

ANA FERNANDA FRAGOSO OTERO
Jefe de Oficina de Control Interno Disciplinario

LYNA MARIA BERMUDEZ BUITRAGO
Contratista
Subdireccién de Gestiébn Documental y Recursos Fisicos

Elaboré: Lyna Maria Bermudez Buitrago- Subdireccion de Gestion Documental y Recursos Fisicos
Aprobd: Ana Fernanda Fragoso Otero — Jefe de Oficina de Control Interno Disciplinario (E)
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FUID VIGENCIA 2021 OFICINA DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

PERSONERI A DE
BOGOTA, D. C.

FORMATO ONICO DE INYENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Cddigo: 12-FR-05

¥Yersidn: 04

¥igente desde: 6M032024
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