
BOGOTÁ, 01 DE NOVIEMMBRE de 2024
 
Doctor 
WILLIAM ALIRIO FUENTES CABALLERO 
Supervisor 

 
ASUNTO: INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO No. 0502 DE 2024  PERIODO 01 
AL 31 DE OCTUBRE DE 2024. 

 
En condición de contratista presento informe mensual de actividades, de acuerdo con las 
obligaciones específicas del contrato relacionado en el asunto suscrito con la Personería 
de Bogotá, así: 

 
Objeto: Prestación de servicios de apoyo en actividades de gestión documental 
relacionadas con la aplicación de instrumentos archivísticos, dentro del marco del proyecto 
de inversión 7719. 

 
Obligaciones específicas|: 

 
De conformidad con la obligación 3.1 Se realiza el diligenciamiento diario del indicador del 
periodo comprendido entregado al supervisor del contrato. 
De conformidad con la obligación 3.2 Se da cumplimiento al cronograma establecido 
realizando las actividades asignadas para la intervención de archivo de gestión en la 
dependencia de DIRECCION DE INVESTIGACIONES ESPECIALES Y APOYO TECNICO 
PERSONERIA DELEGADA PARA LA POTESTAD DISCIPLINARIA III. 

 
De conformidad con la obligación 3.3 Se realiza revisión y corrección de los expedientes, 
dando el visto bueno de los procesos técnicos ya aplicados. 

 
De conformidad con la obligación 3.4 Se cumplió con la revisión de 104 carpetas con 12278 
folios y la elaboración de 132 hojas de control. Se generaron 39 Constancias de refoliación. 

 
De conformidad con la obligación 3.5 Se realizó control de calidad y posteriormente la 
actualización en el FUID de 141 carpetas de la DIRECCION DE INVESTIGACIONES 
ESPECIALES Y APOYO TECNICO PERSONERIA DELEGADA PARA LA POTESTAD 
DISCIPLINARIA III. 

 
De conformidad con la obligación 3.6 Se cumplió con la actividad de implementación y 
aplicación de las TRD, identificando la oficina productor, serie, subserie, tipos 
documentales, retención y disposición final. 

 
De conformidad con la obligación 3.8 Se cumplió con el apoyo en la implementación al 
interior de la Entidad de los instrumentos archivísticos vigentes. 

 
De conformidad con la obligación 3.10 Se cumple con las obligaciones del Sistema de 
Seguridad Social Integral. 

 
Se anexa documento que soporta las actividades realizadas en el periodo comprendido, 
incluida la tabla de producción semanal con las actividades realizadas. 



Con relación a las obligaciones generales del presente contrato de prestación de servicios, 
se da cumplimiento a las mismas, a la normatividad ambiental y de calidad vigentes en la 
Entidad. 

 
 
2. PAGO DE APORTES A SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL N° 1066676475 pagada el 
día 18 DE SEPTIEMBRE DEL 2024. 

 
3. VALOR A COBRAR: La suma de: tres millones trecientos sesenta mil pesos m/cte. $ 
3.360.000 Favor consignar en la cuenta de ahorros No. 4662026598 del Banco 
SCOTIABANK COLPATRIA S.A 
En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el día 01 de noviembre de 2024. 

 
 
 
 
 

ANGY JOHANNA VASQUEZ N 
C.C. 1.024.499.357 
Contratista 



 
 
 
 

CONSTANCIA 
 
De acuerdo a lo dispuesto en la Ley 594 de 2000 , el Acuerdo 
038 de 2002 del Archivo General de la Nación y demás normativa concordante, mediante 
el cual se establecen las responsabilidades de los servidores públicos relacionadas con 

 y teniendo en cuenta lo 
establecido en el Manual de Gestión Documental (código 12-MN-01, versión 5), el cual 
indica las pautas correctas para la organización de los archivos de gestión que sean 
susceptibles de transferencia documental primaria hacia el Archivo Central y solo para 
efectos del mismo, acorde con la TRD respectiva, se implementaron las siguientes 
aclaraciones y/o acciones correctivas: 

1. Elaboración de la Hoja Control de Documentos en Expedientes, Código 12-FR-08 
Versión 4, dejando la anterior como soporte documental. 

2. Se realizó refoliación del expediente, iniciando desde el folio  60 hasta su 
culminación, como aparece identificado en la parte superior derecha. 

3. Se organizó la cronología de los siguientes documentos: 

 

DESCRIPCIÓN DEL 
DOCUMENTO 

Nro. FOLIOS FOLIACIÓN INICIAL FOLIACIÓN FINAL 

DFERECHO DE PETICION 
2018ER554625 

5 113-118 60-65 

ANEXO DFERECHO DE 
PETICION 2018ER554625 

1 119 66 

DFERECHO DE PETICION 
2018ER554636 

5 120-124 67-71 

ANEXO DFERECHO DE 
PETICION 2018ER554636 

1 125 

72 

DFERECHO DE PETICION 
2018ER554646 

5 126-130 
73-77 

ANEXO DFERECHO DE 
PETICION 2018ER554646 

2 131-132 
78-79 

DFERECHO DE PETICION 
2018ER5544895 

5 60-64 
80-84 



 
 
 
 

CONSTANCIA 
 

ANEXO DFERECHO DE 
PETICION 2018ER5544895 

2 65-66 
85-86 

DFERECHO DE PETICION 
2018ER554893 

5 67-71 
87-91 

ANEXO DFERECHO DE 
PETICION 2018ER554893 

1 72 
92 

DFERECHO DE PETICION 
2018ER554884 

5 73-77 
93-97 

ANEXO DFERECHO DE 
PETICION 2018ER554884 

2 78-79 
98-99 

DFERECHO DE PETICION 
2018ER554882 

5 80-84 
100-104 

ANEXO DFERECHO DE 
PETICION 2018ER554882 

1 85 
105 

DFERECHO DE PETICION 
2018ER554886 

5 86-90 
106-110 

ANEXO DFERECHO DE 
PETICION 2018ER554886 

2 91-92 
111-112 

DFERECHO DE PETICION 
2018ER554891 

5 93-97 
113-117 

ANEXO DFERECHO DE 
PETICION 2018ER554891 

1 98 
118 

DFERECHO DE PETICION 
2018ER554889 

5 99-103 
119-123 

ANEXO DFERECHO DE 
PETICION 2018ER554889 

2 104-105 
124-125 

DFERECHO DE PETICION 
2018ER554888 

5 106-110 
126-130 

ANEXO DFERECHO DE 
PETICION 2018ER554888 

1 111-112 131-132 

AUTO COMISORIO 1 161 166 



 
 
 
 

CONSTANCIA 
 

RESPUESTA RADICADO 
2018EE886138 

1 166 
167 

RESPUESTA RADICADO 
2018EE886136 

1 167 
168 

SOLICITUD DE 
INFORMACION 
2019ER5993279 

1 168 
169 

OFICIO 2019EE917544 
2 169  

194 

170  

171 

FORMATO AUTO 
APERTURA INDAGACIÓN 
PRELIMINAR 0093 

3 170-172 
172-174 

REMISION POR 
COMPETENCIA 
2019ER597654 

1 191 
175 

ANEXOS REMISION POR 
COMPETENCIA 
2019ER597654 

1 192 
176 

FORMATO CITACIÓN 
PARA NOTIFICACIÓN 
APERTURA INDAGACIÓN 
PRELIMINAR 
2019EE921073 

1 173 

177 

FORMATO SOLICITUD DE 
PRUEBAS 2019EE921075 

1 174 
178 

FORMATO SOLICITUD DE 
PRUEBAS 2019EE921076 

1 175 
179 

REMISION 2019IE54476 1 190 180 

RESPUESTA  RADICADO 
2019IE54481 

1 193 
181 

RESPUESTA  RADICADO 
2019IE54484 

1 199 
182 



 
 
 
 

CONSTANCIA 
 

RESPUESTA A RADICADO 
2019ER605105 

1 176 
183 

RESPUESTA A RADICADO 
2019ER605105 

7 177-183 
184-190 

FORMATO CONSTANCIA 
DE REINGRESO 

1 184 
191 

RESPUESTA RADICADO 
2019ER606310 

3 185-187 
192-194 

ANEXOS RESPUESTA 
RADICADO 2019ER606310 

4 188-191 195-198 

 

FORMATO DE CITACIÒN 
PARA NOTIFIACION 
APERTURA DE 
INVESTIGACIÒN 
2019EE931442 1 

189 

199 

FORMATO NOTIFICACIÓN 
POR EDICTO 327 2 

195-196 
200-201 

FORMATO CONSTANCIA 
SECRETARIAL ENTREGA 
DE EXPEDIENTE A 
DELEGADA 1 

197 

202 

AUTO COMISORIO 2610 1 198 203 

SOLICITUD DE 
INFORMACION 
2019ER754011 

1 

221 

204 

COMUNICACIÒN 
GENERAL  2019EE1005413 1 

222 
205 

AUTO APERTURA DE 
INDAGACION 
PRELIMONAR  1106 6 

200-205 
206-211 

ANTECEDENTES  2 206-207 212-213 



 
 
 
 

CONSTANCIA 
 

CITACIÓN A 
DECLARACIÓN 
AMPLIACIÓN Y 
RATIFICACIÓN DE QUEJA 
2019EE1023656 1 

208 

214 

CITACIÓN A 
DECLARACIÓN 
AMPLIACIÓN Y 
RATIFICACIÓN DE QUEJA 
2019EE1023658 2 

209  

219 
215  

216 

CITACIÓN A 
DECLARACIÓN 
AMPLIACIÓN Y 
RATIFICACIÓN DE QUEJA 
2019EE1023659 1 

210 

217 

CITACIÓN A 
DECLARACIÓN 
AMPLIACIÓN Y 
RATIFICACIÓN DE QUEJA 
2019EE1023661 1 

211 

218 

CITACIÓN A 
DECLARACIÓN 
AMPLIACIÓN Y 
RATIFICACIÓN DE QUEJA 
2019EE1023660 1 

212 

219 

COMUNICACIÓN 
APERTURA 
INVESTIGACIÓN 
DISCIPLINARIA 
PROCURADURIA 
2019EE1023665 1 

213 

220 

SOLICITUD DATOS HOJA 
DE VIDA 2019EE1023667 1 

214 
221 

COMUNICACIÓN 
APERTURA 
INVESTIGACIÓN 
DISCIPLINARIA  OFICINA 

1 

215 

222 



 
 
 
 

CONSTANCIA 
 

DE CONTROL INTERNO  
2019EE1023701 

 NOTIFICACIÓN POR 
EDICTO  1021 3 

216-218 
223-225 

RESPUESTA RADICADO 
2019ER777730 1 

224 
226 

ANEXOS RESPUESTA 
RADICADO 2019ER777730 7 

225-231 
227-233 

FORMATO CONSTANCIA 
SECRETARIAL ENTREGA 
DE EXPEDIENTE A 
DELEGADA  1 

220 

234 

AUTO COMISORIO 3077 1 223 235 

DECLARACION 
JURAMENTADA 3 

232-234 
236-238 

AUTO TERMINACION DE 
PROCEDIMIENTO 0012 7 

235-241 
239-245 

ANEXO AUTO 
TERMINACION DE 
PROCEDIMIENTO 0012 1 

242 
246 

CITACIÓN PARA 
NOTIFICACIÓN 
TERMINACIÓN/ ARCHIVO/ 
EXONERACIÓN 
2020EE271789 1 

243 

247 

CORE CERTIFICADO  1 244 248 

CONSTANCIA 
SECRETARIAL DE 
TRAMITE  1 

245 
249 

COMUNICACIÓN AL 
QUEJOSO  ARCHIVO 
TERMINACIÓN / ARCHIVO 
/EXONERACIÓN 
2020EE325531 1 

250 

250 



 
 
 
 

CONSTANCIA 
 

COMUNICACIÓN AL 
QUEJOSO  ARCHIVO 
TERMINACIÓN / ARCHIVO 
/EXONERACIÓN 
2020EE325533 2 

247 

251 
251 

252 

CORRO CERTIFICADO 3 248-250 253-255 

CONSTANCIA 
EJECUTORIA  

1 252 
256 

COMUNICACIÓN 
TERMINACION / ARCHIVO 
CONTROL INTERNO 
DISCIPLINARIO 
2020EE204309 

1 253 

257 

COMUNICACIÓN 
TERMINACION / ARCHIVO 
CONTROL INTERNO 
DISCIPLINARIO 
2020EE204310 

1 254 

258 

CORREO CERTIFICADO  3 255-257 259-260 

Nota: Se hace claridad que no se eliminó ningún documento del expediente, únicamente se organizó su cronología, por lo 
tanto, conserva su validez jurídica, evitando cualquier posible materialización del riesgo de la seguridad de la información. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 

CONSTANCIA 
 
Es importante aclarar que el Gestor Documental realiza esta labor con la documentación 
física evidenciada dentro del expediente, la existencia o falta de documentos que no fueron 
relacionados en la hoja de control inicial, le corresponde al abogado que llevó el proceso y 
es exclusivamente su responsabilidad, de acuerdo con el marco normativo de la Ley 1952 
de 2019 en los términos de vigencia, reserva legal, prescripción o caducidad de las acciones 
legales y técnicas que recaen sobre los documentos. 

Las políticas y procedimientos establecidos para la transferencia documental, desde los 
archivos de gestión al Archivo Central de la Personería de Bogotá, D.C., son de obligatorio 
cumplimiento para los funcionarios de todas las dependencias de la entidad. 

 

Dado en Bogotá D.C., a los  06 días del mes de  _11__ del año 2024. 

 

 

__________________________ 

Nombre: NELSON CASTAÑEDA MUÑOZ 
Cargo: Personero Delegado para la Potestad Disciplinaria III 
Dependencia: Personería Delegada para la Potestad Disciplinaria III 
 

 

 

_____________________ 

Nombre: ANGY JOHANNA VASQUEZ N 
Cargo: Contratista 
Dependencia: Subdirección de Gestión Documental y Recursos Físicos  
 

 

Elaboró: Angy Johanna Vásquez N  Personería Delegada para la Potestad Disciplinaria III  
Aprobó: Nelson Castañeda Muñoz- Personería Delegada para la Potestad Disciplinaria III 
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Página:01

Desde Hasta

61 27-02-2019 172 174

62 28-02-2019 175 175

63 " 176 176

64 08-03-2019 177 177

65 03-03-2019 178 178

66 03-03-2019 179 179

67 18-03-2019 180 180

68 18-03-2019 181 181

69 20-03-2019 182 182

70 21-03-2019 183 183

71 " 184 190

72 27-03-2019 191 191

73 27-03-2019 192 194

74 " 195 198
CD`S FOLIOS 195,196,197,198

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versión vigente está publicada en el repositorio oficial de la Personería de Bogotá, 
D. C.

RESPUESTA RADICADO 2019ER606310

ANEXOS RESPUESTA RADICADO 2019ER606310

REMISION 2019IE54476

RESPUESTA  RADICADO 2019IE54481

RESPUESTA  RADICADO 2019IE54484

RESPUESTA A RADICADO 2019ER605105

RESPUESTA A RADICADO 2019ER605105

FORMATO CONSTANCIA DE REINGRESO

FORMATO SOLICITUD DE PRUEBAS 2019EE921076

Esta hoja no requiere foliación, se ubica al inicio de la carpeta y se elaborará una sola por expediente, sea que éste se componga de uno o varios tomos.
Se sugiere que para la transferencia documental la hoja de control sea diligenciada en digital. Si su diligenciamiento es a mano debe ser en mayúsculas
sostenida, en letra legible, sin tachones ni enmendaduras.

# 
Fecha del 

documento
(dd-mm-aaaa)

Descripción del documento 
(Tipología documental según TRD, radicación de ingreso - 

salida) 

Rango de folios

Observaciones

FORMATO AUTO APERTURA INDAGACIÓN PRELIMINAR 0093

REMISION POR COMPETENCIA 2019ER597654

ANEXOS REMISION POR COMPETENCIA 2019ER597654

FORMATO CITACIÓN PARA NOTIFICACIÓN APERTURA 
INDAGACIÓN PRELIMINAR 2019EE921073

FORMATO SOLICITUD DE PRUEBAS 2019EE921075

Serie (según TRD): PROCESO DISCIPLINARIO

Subserie (según TRD): PROCESO DISCIPLINARIO ORDINARIO

Asunto: 554151 TOMO I

Dependencia productora:  PERSONERIA DELEGADA PARA POTESTAD DISCIPLINARIA III 

PERSONERÍA DE 
BOGOTÁ, D. C.

HOJA DE CONTROL

Código: 12-FR-08

Versión: 4

Vigente desde:
15/02/2024








