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Alcaldia Municipal

INFORME DE ACTIVIDADES T T

INFORME DE 5 FECHA INFORME 22-11-2024

ACTIVIDADES No.

No DEL CONTRATO Y FECHA 1643 - 2024 de 27/05/2024
VEINTIDOS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS
VALOR DEL CONTRATO MICTE ($ 22.400.000)
CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL
CONTRATISTA . LUIS ALBERTO MARTINEZ VANEGAS
No. DE IDENTIFICACION , C.C 9.431.632-7
PLAZO DE EJECUCION SIETE (7) MESES
SUPERVISOR LUISA FERNANDA ROJAS VANEGAS
3010512024

FECHA DE INICIO

FECHA DE TERMINACION 29/12/2024

DEL 30 SEPTIEMBRE DEL 2024 AL 29 DE OCTUBRE DE
2024

: FORTALECER EL PROCESO TRIBUTARIO MEDIANTE LA
e Y ... T . |'GESTION. DE_ TRAMITES--Y CONFORMACION DE
EXPEDIENTES CON MIRAS A SU TRANSFORMACION
DIGITAL QUE FAVOREZCA LA ADMINISTRACION DE LA
CARTERA Y MITIGUE RIESGOS EN SU RECUPERACION A
FAVOR DEL MUNICIPIO DE YOPAL COMO ESTRATEGIA
PARA SU MANEJO Y CONSULTA A TRAVES DE REGISTROS
ACCESIBLES

PERIODO DEL INFORME

OBJETO DEL CONTRATO
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Alcaldia Municipal

de Yopal

ACTIVIDAD No | EJECUCION ( describa que acciones o actividades realizo EVIDENCIAS

Y o
;iriilsicg;z o las | para el cumplimiento de esta actividad) (Indicar ¢l medio
descritas en ei de_versf{cac'rc)_n y su
coniratc que haya - u?gcacmn fisica y/o
ejecutado en el : virtual que soporte
esta actividad)

periodo actual)
1. identificar los términos | En el periodo comprendido del 30 de septiembre de 2024 al 29 de octubre de 2024, | Las  evidencias  son
procesales con el fin de | se asignaron por parte de la supervisién para estudio procesos de impuesto predial | relacionadas de la:
facilitar la gestion de | IPU. Para lo cual el contratista identificé los términos procesales a 540 | siguiente manera

cobro y mitigar riesgos | expedientes para el quinto periodo contractual, de aperturas 2015, 2018, 2019,
de prescripcion. Para tal | 2020, 2021, 2022, 2023, 2024, actualmente la base de datos se esta diligenciando | CARPETA 2
fin debe diligenciar la | en Excel de los mismos, de acuerdo a los parametros sefialados por la directora

matriz de datos con los | de cobro coactivo VIGENCIA 2015
parametros que senale el VIGENCIA 2018
director de cobro VIGENCIA 2019
coactivo, en el que se VIGENCIA 2020
refleje el estado del VIGENCIA 2021
expediente segun VIGENCIA 2022
actuacion administrativa: ) VIGENCIA 2022
a. Mandamiento de VIGENCIA 2023
pago VIGENCIA 2024

b. Acto administrativo
que resuelve
excepciones

c. Recurso de
repcsicion contra el - — -
acto-—que resuelve | - . s e -1
excepciones C ’

d. Acto administrativo
que resuelve el
recurso de reposicion

e. Resolucién de
seguir adelante con la
ejecucion

f. Auto que liquida el
crédito

PRODUCTO:

Entregar una matriz
mensual de minino
434 expedientes en
formato Excel, en
donde se refleje el
conteo de términos
procesales y la
clasificacion de éstos e e
segun

1.1 Tipo de impuesto
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INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No

{cologue las
actividades
descritas en el

contrato que haya
ejecutado en el
periodo actual)

EJECUCION ( describa que acciones o actividades realizo
para el cumpiimiento de esta actividad)

EVIDENCIAS
(Indicar el medio
de verificacion y su
ubicacion fisica y/o
virtual gue soporte
esta actividad)

1.2  Ultima
procesal

etapa

1.3 Fecha probable de
prescripcion

_2.Realizar la
conformacion de
procesos electronicos,
mediante la
reproduccién  digital
de los expedientes de
acuerdo con la

asignacién minima de
434 procesos de las

diferentes rentas
tributarias y no
tributarias.
PRODUCTO:

Creacion de carpetas
electronicas, que
permitan su
actualizacién y facilite
la conformacion del

expediente, debe
permitir nombrar las
carpetas y
documentos

electrénicos: - con

denominaciones
estandar, teniendo en

En el periodo comprendido del 30 de septiembre de 2024 &i 29 de octubre de 2024
"y en atencién a las directrices impartidas por el director dé cobro coactivo, el
contratista la digitalizacién de 540 procesos de impuesto predial IPU, de aperturas
2015, 2018, 2019, 2021, 2022, 2023 Y 2024; como también la creacion de carpetas
electronicas para cada tipo de impuesto y vigencia que permitan la actualizacién y
conformacién de expedientes digitales.
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Actividad 2

Anexo 2.0 La presente
actividad puede  ser
verificada en  medio
magnético en el CD N.5
carpeta denominada de la
siguiente manera:

CARPETA 2

VIGENCIA 2015
VIGENCIA 2018
VIGENCIA 2019
VIGENCIA 2020
VIGENCIA 2021
VIGENCIA 2022
VIGENCIA 2022
VIGENCIA 2023
VIGENCIA 2024
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Alcaldia Municipal

de Yopal

INFORME_DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No
{coloque las
actividades
descritas en el
contratu gue naya
ejecutado en el
periodo actual)

EJECUCION { describa que acciones o actividades realizo
para el cumplimiento de esta actividad)

EVIDENCIAS
(indicar el medio
de verificacion y su
ubicacion fisica y/o
virtual oue soporte
esta actividad)

cuenta las series y
subseries .
documentales de las
tablas de retencion
documental, para el
efecto debe unificar
criterios con el lider de
archivo de gestion de
la secretaria de
hacienda.

3. Crear formato por
indice electrénico por

cada expediente
conformado,
permitiendo 4tie no se
fragmente -—- el
expediente y
mantenga su
integridad como
unidad documental,
para favorecer la
consulta interna 'y
externa.
PRODUCTO. indice

actualizado durante la
vigencia del contrato
que evidencie la meta
mensual minima

En el periodo comprendido del 30 de septiembre de 2024 al 29 de octubre de 2024,
el suscrito contratista realizo la creacion de indices electronicos para 540 procesos
de impuesto predial, de aperturas 2015, 2016, 2017, 2018, 2019, 2020, 2021,
2022, 2023 Y 2024; los cuales fueron nombrados en el siguiente orden: expediente
o proceso, impuesto, numero de proceso, la vigencia separada por un guion, el
nombre de los contribuyentes, tipo de documento, numero de documento; estos
expedientes fueron guardados en formato PDF y almacenadds en carpetas
electronicas de acuerdo a la vigencia y tipo de impuesto.
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Actividad 3

3.0 La presente actividad
puede ser verificada en
medio magnético en el
CcD N.5 carpeta

dencminada de la

siguiénte’manera:
CARPETA 2

VIGENCIA 2015
VIGENCIA 2018
VIGENCIA 2019
VIGENCIA 2020
VIGENCIA 2021
VIGENCIA 2022
VIGENCIA 2022
VIGENCIA 2023
VIGENCIA 2024

4. Integrar una base
de datos de todos los
procesos activos por
cada impuesto con el
fin de  mantener
actualizada la matriz
de acuerdo al impulso
de las actuaciones
que a diario_generan

En el periodo comprendido del 30 de septiembre de 2024 al 29 de octubre de 2024,
se asignaron por parte de la supervisiéon para estudio procesos de industria y
comercio. Para lo cua!l el suscrito contratista identificé los términos procesales de
los expedientes, de aperturas 2015, 2016, 2017, 2018, 2019, 2020, 2022, 2023 y
2024, actualmente la base se esta digitalizando

N/A

———.
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Alcaldia Municipal |

de Yopai

INFORME DE ACTIVIDADES " :: .- *:

ACTIVIDAD No | EJECUCION ( describa que acciones o actividades realizo
{coloque las | para el cumplimiento de esta actividad)

actividades
descritas en el
contrato que haya .
ejecutado en el T
periodo actual)

los abogados que
sustancian y favorecer
la gestion de cobro de
cartera a favor de la
entidad.
PRODUCTO:
Entregar una base
final que unifique la
informacion que
refleja las carpetas
electronicas
conformadas para su

EVIDENCIAS
{Indicar el medio
de verificacion y su
ubicacion fisica y/o
virtual gue soporte
esta actividad)

presentacion al
momento de liquidar el
contrato.
e | - T
/
5. Atender los | Dentro del periodo contractual comprendido 30 de septiembre de 2024 al 29 de | N/A

requerimientos del | octubre de 2024, por directrices de la direccién de cobro coactivo, se realizé la
director de cobro identiﬁcacién y alistar_niento de 540 procesos de impqesto predial, los cualg:s fueron
coactivo relacionadas organizados y posteriormente escaneados para realizar entrega de los mismos en

los plazos requeridos por la Direccion. Como también el dia 29 de octubre de 2024,
con la oportuna participé en la mesa de trabajo realizada en el despacho de la Personeria,

idgntiﬂc_acién, convocada por la Directora de cobro coactivo para el levantamiento de procesos
alistamiento de los | i1cA
expedientes ylo

procesos y responder
por la entrega en los
plazos que le sean
requeridos.

Producto: Realizar la ks Bliocats
entrega del 100% de s leta ot
los procesos de cobro 0
coactivo al Supervisor
del contrato junto con
da base -de-- datos

formulada en formato

siefefe|ein]s]s
§

Excel que demuestre e e
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Alcaldia Municipal

de Yopal

ACTIVIDAD No

{coloque las
actividades
descritas en el

contrato que haya
ejecutado en el
periodo actual)

EJECUCION ( describa gue acciones o actividades realizo
para ef cumpilimiento de esta actividad)

EVIDENCIAS
{indicar ef medio
de verificacidony su
ubicacion fisica v/o
virtual que soporte
esta actividad)

la contabilizacién vy

vencimiento del
término legal
establecido para
emitir respuesta a

requerimientos de los
contribuyentes.

6. Identificar bajo los
parametros del
Reglamento  Interno
de Cartera los
expedientes en los
que procede realizar
ficha técnica para ser
analizamos por los
abogados

sustanciadores o por
quien designe el
director de cobro
coactivo en el marco
del plan de depuracion
de cartera

Producto: Entregar
matriz mensual con
indicacion del analisis
que arroj6 para la
viabilidad de ficha
técnica

En el periodo comprendido del 30 de septiembre de 2024 al 29 de octubre de 2024,
fueron asignados por la direccion de cobro coactivo 540 procesos de impuesto
predial IPU, para su estudio, en donde se identificaron 0 expedientes en los que
procede realizar ficha técnica para ser analizados por quien designe el director de
cobro coactivo; todo bajo los parametros del Reglamento Interno de Cartera.

N/A

7. Efectuar la
asignacion  oportuna
del 100% de las
peticiones, recursos,
excepciones, y demas
solicitudes '

provenientes de los
contribuyentes de
acuerdo al impuesto o
renta asignada por el
director o coordinador

de area. Debe
demostrar
semanalmente  que

realizo ‘la asignacion.
de requerimientos sin
dilacion, situacion que

Durante el periodo contractual comprendido del 30 de septiembre de 2024 al 29
de octubre de 2024, no se recibieron mediante plataformas Qf document web,
correo electronico o correspondencia fisica, peticiones, recursos, excepciones, y
demas solicitudes provenientes de los contribuyentes para la respectiva
asignacion, dado que inicialmente se esta realizando el levantamiento de las
bases de datos para posteriormente realizar la identificacion y ubicacion de los
expedientes con el fin de ser entregados y asi ser atendidas las peticiones que
se tengan . .

o= _ lmamn manmnan e I

doVopsi '

Actividad 7

La presente actividad
puede ser verificada en
medio magnético en el
CD N.5 carpeta
denominada de la
siguiente manera:

Anexo 7.1.
Archivo en formato PDF
del certificado Qf
Document

CODIGO: AP5-F12
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~de Yopal
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ACTIVIDAD No
{coioque’ -las
actividades
descritas en el
contrato aue haya
ejecutado” —en el
periodo actual)

EJECUCION ( describa que acciones o actwidades realizo
para el cumplimiento de esta actividad)

EVIDENCIAS

(indicar el medio
de verificacion y su
ubicacion fisica y/o

virtual que soporie
_esta actividad)

se constatara con el
reporte que arroje la
plataforma . Qf
Document Web,
correo electrénico
- cobrocoactivo@yopal-
casanare.gov.co, ©
‘correspondencia
fisica.

ap
SALUD 7946960823 OCTUBRE $163.700
PENSION 7946960823 OCTUBRE $209.500
7946960823 OCTUBRE ~— | $6.900

AR»I:

DECLARACION Manlf esto que “he cumplido con las obhgamones derivadas del contrato y que las actlwdades mencionadas '
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré

cumpllmlento del objeto del contrato.

responsable por las afirmaciones ‘contenidas en el presente’ documento, que S|rve como sopone para certificar el

OBSERVACIONES = Y/O ANEXOS

Nombre Contratista: LUIS ALBERTO MARTINEZ
VANEGAS
Identificacién: C.C 9.431.632

Firma:

T Alber

Maﬁ}‘;h ez \/

LUISA FERNANDA ROJAS VANEGAS, identificada con la cédula de ciudadania No 53.068.319 actuando en
mi calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que, de acuerdo con
las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecumon de cada una de las
actividades del contrato tal y como se describe en el presente informe.

-| Asi -mismo certifico que el (la) contratista se encuentra-al.dia. con.los- aportes-al.Sistema-de-Seguridad Socnal :
- | Integral 'de conformidad con Ia normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de

Pagina 7 de 8-
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INFORME-DE-ACTIVIDADES . ..

de Yopal '

liquidacion de planilla y pago N. 7946960823 que se.anexan para realizar el pago del acta parcial, No. [5] del
contrato, los cuales han sido verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a la
supervision, de lo contrario no diligenciar

’ =
FIRMA FIRMA
NOMBRE: i . NOMBRE: LUI FERANAND, WNEGAS
CARGO: CARGO: DIRECTORA DE COBRO COACTIVO
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO
Pagina 8 de 8 .

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06
FECHA DE APROBACION: 18/09/2024

LAT-0969

DN x . Sangdi




o o————

- 1200.120.75 . C e -

b % 7
Alcaldfa Municipal

de Yopal

[

CERTIFICACION -

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL

CIUDADANO

Que el sefior (a) LUIS ALBERTO MARTINEZ VANEGAS, identificado (a) con cédula de
ciudadania No 9431632 adscrito (a) a la SECRETARIA HACIENDA niimero de contrato
1643-2024 se encuentra a paz y salvo desde el 30 DE SEPTIEMBRE AL 29 DE OCTUBRE
DEL 2024, se genera la siguiente certificacion que reporta la herramienta QF document.

Fuente: Herramienta QFDo 't / Anexo p i

Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencian PQRSD para ese periodo, se
informa que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo.de! usuario.

de octubre del 2024.

g%hlj((,m }éwrd’@.

Tannia Tovar
Quien Elabora

TELEFONO CONMUTADOR {60 + B) 6345913

d Palaio
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DAHIANA MELIZA HERRERA QUIJANO
PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO-04

- casanar
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- La'presente se expide arsolicitud del ‘iﬁiér‘esado(a) a fos ireinta(30) dias del mes

pcién 1, Sedes Externas opddn 2
DIAGONAL 15 N* 15-21 YOPAL —~CASANARE Codigo Postal £5000t
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PLANILLA INTEGRADA A_L‘TOL|QUIDACION APORTES . ) .
. SOPORTE DE ?AGO GENERAL ’

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE NUMERO DE : 9431632 || yrmaERo PLANILLA 7946960823  TIPO DE PLANILLA: : ]
. < HNDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: - LUIS ALBERTO MARTINEZ VANEGAS |} p:piopo GDTIZACION OTROS e ARO 2024  PERIODO COTIZACION SALUD: 024
CIUDADIMUNIC!PIO YOPAL DEPEARTAMENTO: CASANARE DIAS OE M 10
CLL21N2743  TELEFONO: N 8356146 0 .
CLASE APC HNDEPENDIENTE F5CHA PAGO (nnlmmldﬁ)A . 2024111722 NUMERO AUTORIZACION: 10676817048
PRIVADA ACTMIDAD EODNWW Actividodes rogudadoras y facilitadoras de lo act 1
: ONICO

APORTANTE EXONERADOQ PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARW)

e DI S TO TAL'APORTES A PENSION SRSy ~,J§§&7*’9‘% ,WW?WM“W R N R Y
ADMINISTRADORA - APORTES VOLUNTARIOS -
NOWBRE
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B ADMINISTRADORA N o, R ADAOR LICENCIA ungr\mmu SALDO A FAVOR " UOUIDACION MORA . TOTALES
coDIGo : .. NOMBRE ’ cor m VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION VALOR DESCUENTO | .~ VALORPAGADO
% T ; R ARG R e B RL

R N M 42 4 4 R e A A Y AR N AR i A B T A R T W ST i SeRa AN HA R R B R 2|
ADMINISTRADORA o b2 ]
NOMBRE | a VALOR PAGADO

4-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S,A.
BUBTOTALES:: wwwmwmwwrw& 2

LlOUlDACIOH DEYALLADA APORTES

DATOS DEL COTIZANTERSART
SUBTIPO { SALARIO ]
VALOR] TOTAL 1ec TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
BASICO [SALAR 18C ADRES| APORTE ADMIN ADMIN
37,300, $162504 34 54 3q 34 74
g -
; : $ 380.100]
4]
. R
. : !
‘ .
. 1
o2 . v
. ) '. ' ’ i
- L :
. N & .
. 13 B
2024111721 9:18 PM USUARIO: SOt CCB431632 . N ; N N ’ PAGINA § DE 1

H
i
H



