
Inicial Modificación X

Nombre de la dependencia solicitante:

Nombre del evento :

X ¿Cual?

Si la respuesta es "si", el área lider del eventoo  solicitará a Comunicaciones.lo requerido.

Vbo. SUPERVISOR

ANA MARÍA LUISA SIERRA NOVA NOMBRE SUPERVISOR

* Los anexos 1, 2, 3 y 4 corresponden a la fase inicial de la solicitud. * Los anexos del 5 al 10 corresponde a la fase de ejecución, evaluación y cierre del evento

Inicio del evento 5. Imprevisto 8. Alojamiento

1. Requerimientos 6. Evaluación 9. Tiquetes

2. Convocatoria 7. Cierre 10. Reembolsos

3. Guión Call Center

4. Agenda del evento

5. ANEXOS:

1. TIPO DE SOLICITUD DE EVENTO:

2. INFORMACIÓN DE LA DEPENDENCIA QUE ORIGINA EL EVENTO:

Nombre y apellidos del enlace de la dependencia solicitante:

Modalidad:

Espacio de participación ciudadana: Hora inicio:Asistencia técnica

¿Requiere avanzada?

Fecha fin:

Público objetivo:

4:30 p. m.

Personal Manipulador de Alimentos, Asociación Padres de Familia, Juntas de Acción Comunal, Profesionales de las Entidades Territoriales

Ana Maria Sierra Nova.

Liliana Angulo / Andrés Álvarez / Margarita Rosa Salcedo Parra

Hora fin:

¿Requiere apoyo de comunicaciones?

VERSIÓN: 1

CÓDIGO: GAD - FR - 02

VIGENTE DESDE: 26/07/2024

312 5281968 / 305 2918437 / 302 4283912

UApA - "Escuela PAE - Higiene y Manipulación de Alimentos  -  SENA Popayán 3" 

No

Si No

No

6:30

Número consecutivo del evento: Fecha radicación

14/09/202414/09/2024

4/9/2024

Presencial Fecha inicio:

Ciudad del evento :

27# de convocados

Objetivo del evento:
Desarrollar los cursos en modalidad híbrida en "Escuela PAE" para la cualificación y desarrollo de capacidades de los diferentes actores que intervienen en la ejecución del Programa de Alimentación 
Escolar en el marco de la carta de entendimiento UApA - SENA

Popayán - Cauca - Popayán, Calle 4 # 2- 80 - Comercio y Servicios

Observaciones:

La radicación del evento se realiza el 22 de agosto de 2024,con fecha de ejecución el 14 de Septiembre en jornada continua de 8 de la mañana a 4 de la tarde.  
Se realiza mofificación el día 4 de septiembre, acorde a las observaciones de la Subdirección Corporativa
. Se indica que debe iniciar 6:00 am debido al montaje de la estación de café. El evento finaliza el mismo día y solo abarca la estaicón de café y la entrega de desembolsos.
. Las actividades post evento para esta jornada hacen referencia al desmonrte de la Estación de café, por parte del operador logístico.

Subdirección Técnica de Análisis, Calidad e Innovación

FIRMA LÍDER DEL EVENTO

4. AUTORIZACIÓN LÍDER DEL PROCESO QUE ORIGINA EL EVENTO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos

Otro Capacitacion

       Cancelación

Teléfono móvil del enlace de la dependencia solicitante:

Nombre y apellidos Directivo / Asesor de la dependencia solicitante:

3. INFORMACIÓN GENERAL DEL EVENTO:

24

Marta Gutierrez Gonzalez



Fecha de inicio del evento 14/09/2024

Fecha final del evento 14/09/2024

Fechas 14/09/2024 15/09/2024 16/09/2024 17/09/2024 18/09/2024 19/09/2024
VALOR UNITARIO 

REEMBOLSO *

Ítem Categoría Concepto Observación Unidad Día 1/Cantidad Dia 2/Cantidafd Día 3/Cantidad Día 4/Cantidad Día 5/Cantidad Dia 6/Cantidad Cantidades totales

14  ALIMENTACIÓN 

Estación de café Break: • Café, tinto, aromática, té  y crema de café servido en vaso en material biodegradable 
de 4 onzas segun solciitud. 

Debe incluir mesa o tablón con mantel
• Agua servida en vaso en material biodegradable de 10 onzas.

• Acompañados de galletas y colaciones.
Para estas opciones las estaciones de café deberán venir servido en menaje

Estación permanente de café para 27 personas en total que estarán durante la jornada:  25 
aprendices inscritos más el Instructor del SENA y el Líder PAE de la ETC o Delegado, que 
acompañará el Evento.

Es necesario que envíen con antelación el listado de los utensilios, insumos y mobiliario que 
ingresarán para el montaje de la Estación de café.  

Si van a ingresar con vehículo, la placa y características generales, deberán ser informadas 
con antelación para garantizar el ingreso a las instalaciones del SENA.

UNIDAD / POR PERSONA 27 27

86  PERSONAL 

Servicio de mesero(a) 8 horas: Servicio de mesero (a) por 8 horas con experiencia en atención de eventos. 
(Certificación  En Manipulación De Alimentos, Optima Presentación Personal, Actitud De Servicio, 

Conocimientos Básicos En Cocina Y Protocolo) Incluye: transporte y una alimentación principal, uniforme y 
seguridad social o póliza.

De 6:30 am a 4:30 PM, el operador debe suministrar  con antelacion, los datos de la (s) 
persona (s) que atenderá(n) la Estación de café.
. Nombres y apellidos completos
. Número de identificación

TURNO 8 HORAS 1 1

74  PERSONAL 

Coordinador logístico: Persona con alto nivel de iniciativa, capaz de liderar grupos de personas y coordinar 
áreas en un evento. se desempeña como apoyo directo del Productor cuando se trata de activaciones, ferias, 

eventos corporativos, académicos, Lanzamientos, cocteles y similares. Entrega informes de los eventos 
incluyendo registro fotográfico. Se cotiza el valor de 1 persona por día (jornada de hasta 12 horas)

Incluye: transporte y dos alimentaciones principales, uniforme y seguridad
social o póliza.

Turno de 6:30AM  a 4:30 PM
Realizará la entrega de los reembolsos, antes de las 12:00 M a cada inscrita, según acuerdo 
con el Instructor y teniendo en cuenta las indicaciones logísticas para la respectiva 
verificación e informe.
Para realizar el desembolso, se debe pedir el documento de identidad  original junto con la 
fotocopia del mismo.
IMPORTANTE: Únicamente se hará entrega del desembolso, a las personas relacionadas en 
el Anexo 10

Suministrar  con antelacion, los datos del (la) coordinador (a) logístico (a)
. Nombres y apellidos completos
. Número de identificación

TURNO 12 HORAS 1 1

161  REMBOLSOS Reembolsos tipo 1: Valor reembolsado por concepto de transporte y/o alimentación de los asistentes 

En el marco de lo dispuesto en la CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR – ALIMENTOS PARA APRENDER Y 
EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) se hará Entrega de apoyo económico, que 
contribuya al transporte y alimentación de cada participante.

Serán 25 reembolsos, según registro en el Anexo 10, a razón de $50.000 para cada 
aprendiz.
($ 1.250.000 en total)

Por persona 25 25

30
 CONVOCATORIA / 
INVITACIÓN / 
CONFIRMACIÓN 

Estación de trabajo  para confirmación de asistencia a través de llamadas o whatsapp.: Una estacion de 
trabajo para la confirmación de asistencia y actualizacion de los datos de los asistentes. (12 horas)

Empezar desde el 6 de septiembre y retoma el 9 y 10 de septiembre 4:30 PM a 9:00 PM
Se debe llamar para el ejercicio de confirmación de asistencia, a las personas convocadas 
(Anexo 2. Convocatoria y el Guión indicado en el Anexo 3.

Base de datos confirmación 1 1

  0

  0

  0

FIRMA LÍDER DEL EVENTO

ANA MARÍA LUISA SIERRA NOVA

Valor ($ 1.250.000 en total)

Número consecutivo del evento: 0

Número consecutivo: 

OBSERVACION  /  
VALOR TOTAL DE REEMBOLSO

ANEXO No. 1  Requerimiento del evento

UApA - "Escuela PAE - Higiene y Manipulación de Alimentos  -  SENA Popayán 3" 

Subdirección Técnica de Análisis, Calidad e Innovación

SERVICIOS REQUERIDOS  

Nombre del evento:

Dependencia:

VERSIÓN: 1

CÓDIGO: GAD - FR - 02

VIGENTE DESDE: 26/07/2024

PROCESO: Gestión administrativa

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 



Fecha de inicio del evento 14/09/2024
Enlace de la dependencia 
solicitante:

ASISTE 0

Número consecutivo 
del evento:

0 Fecha final del evento 14/09/2024 Celular NO ASISTE 0

Control

Ítem Institución Cargo/Rol Nombres y apellidos completos No. de identificación
Género
(M/F)

Teléfono móvil Correo electrónico Lugar origen Si/No Fecha de llegada Fecha de salida
# de noches 
pernoctadas

Observaciones Si/No Fecha de nacimiento Origen del vuelo Destino del vuelo Fecha de salida del origen
Hora sugerida de  salida del 

origen
Fecha de regreso al origen Hora sugerida de salida Observaciones Si/No Valor reembolso Concepto de reembolso

Barrido ( volver a llamar - Contestó 
- No contesto )

Observaciones operador Observaciones área Barrido Observaciones operador Observaciones área Barrido Observaciones operador Observaciones área OBSERVACIÓN  Asiste / No Asiste

1 ETC - Popayan Manipulador JUAN CARLOS CASTILLO RAMOS 1.061.695.513 3122742338 juancarloscastilloram25@gmail.com No No Si  $                                                                        50.000 

En el marco de lo dispuesto en la CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR – ALIMENTOS PARA 

APRENDER Y EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) se hará Entrega de 
apoyo económico, que contribuya al transporte y  alimentación de cada participante.

2 ETC - Popayan Manipulador LILIANA LORENA SANCHEZ GURRUTE 34.327.883 323295276 manquillop19@gmail.com No No Si  $                                                                        50.000 

En el marco de lo dispuesto en la CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR – ALIMENTOS PARA 

APRENDER Y EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) se hará Entrega de 
apoyo económico, que contribuya al transporte y  alimentación de cada participante.

3 ETC - Popayan Manipulador LUISA FERNANDA MONCADA ALVAREZ 1.061.769.065 3122319156 luisamonka94@hotmail.com No No Si  $                                                                        50.000 

En el marco de lo dispuesto en la CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR – ALIMENTOS PARA 

APRENDER Y EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) se hará Entrega de 
apoyo económico, que contribuya al transporte y  alimentación de cada participante.

4 ETC - Popayan Manipulador MARGOTH  BURBANO CERON 1.061.779.785 3135961127 -3045480238 marycburbano27@gmail.com No No Si  $                                                                        50.000 

En el marco de lo dispuesto en la CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR – ALIMENTOS PARA 

APRENDER Y EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) se hará Entrega de 
apoyo económico, que contribuya al transporte y  alimentación de cada participante.

5 ETC - Popayan Manipulador MARIA DEL CARMEN ROSAS GRACIA 34.550.953 3234279378 orlandoanaya936@gmail.com No No Si  $                                                                        50.000 

En el marco de lo dispuesto en la CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR – ALIMENTOS PARA 

APRENDER Y EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) se hará Entrega de 
apoyo económico, que contribuya al transporte y  alimentación de cada participante.

6 ETC - Popayan Manipulador MARIA SORIVEL AGUDELO FORONDA 1.061.755.671 3148329259 aviramagerman9@gmail.com No No Si  $                                                                        50.000 

En el marco de lo dispuesto en la CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR – ALIMENTOS PARA 

APRENDER Y EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) se hará Entrega de 
apoyo económico, que contribuya al transporte y  alimentación de cada participante.

7 ETC - Popayan Manipulador MARIELCY BARRETO ARANGO 53.055.577 3103676446 marielcybarretoarango@gmail.com No No Si  $                                                                        50.000 

En el marco de lo dispuesto en la CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR – ALIMENTOS PARA 

APRENDER Y EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) se hará Entrega de 
apoyo económico, que contribuya al transporte y  alimentación de cada participante.

8 ETC - Popayan Manipulador MARTHA ISABEL QUINTERO MUÑOZ 25.628.482 3206097409 quinteromartha150@gmail.com No No Si  $                                                                        50.000 

En el marco de lo dispuesto en la CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR – ALIMENTOS PARA 

APRENDER Y EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) se hará Entrega de 
apoyo económico, que contribuya al transporte y  alimentación de cada participante.

9 ETC - Popayan Manipulador MARY CAMACHO TRUJILLO 25.284.397 3145211528 marycamacho502016@gmail.com No No Si  $                                                                        50.000 

En el marco de lo dispuesto en la CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR – ALIMENTOS PARA 

APRENDER Y EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) se hará Entrega de 
apoyo económico, que contribuya al transporte y  alimentación de cada participante.

10 ETC - Popayan Manipulador MELBA LUCIA CAMPO QUILINDO 1.061.788.898 3207591277 campo24lucia@gmail.com No No Si  $                                                                        50.000 

En el marco de lo dispuesto en la CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR – ALIMENTOS PARA 

APRENDER Y EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) se hará Entrega de 
apoyo económico, que contribuya al transporte y  alimentación de cada participante.

11 ETC - Popayan Manipulador MONICA EDITH LEDEZMA GOMEZ 25.292.125 3128685858 monicaledez1732@gmail.com No No Si  $                                                                        50.000 

En el marco de lo dispuesto en la CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR – ALIMENTOS PARA 

APRENDER Y EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) se hará Entrega de 
apoyo económico, que contribuya al transporte y  alimentación de cada participante.

12 ETC - Popayan Manipulador NASLY ANDREA IBARRA LOPEZ 1.061.802.362 3206114181 nasliandrea.ibarralopez@gmail.com No No Si  $                                                                        50.000 

En el marco de lo dispuesto en la CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR – ALIMENTOS PARA 

APRENDER Y EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) se hará Entrega de 
apoyo económico, que contribuya al transporte y  alimentación de cada participante.

13 ETC - Popayan Manipulador
NICOLAS ESTEBAN COLLAZOS 
PERAFAN

1.061.706.266 3205346165 nicolascollazos56@gmail.com No No Si  $                                                                        50.000 

En el marco de lo dispuesto en la CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR – ALIMENTOS PARA 

APRENDER Y EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) se hará Entrega de 
apoyo económico, que contribuya al transporte y  alimentación de cada participante.

14 ETC - Popayan Manipulador ROCIO AMPARO PERAFAN CAJAS 1.058.965.098 3225190674 lauromg63@gmail.com No No Si  $                                                                        50.000 

En el marco de lo dispuesto en la CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR – ALIMENTOS PARA 

APRENDER Y EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) se hará Entrega de 
apoyo económico, que contribuya al transporte y  alimentación de cada participante.

15 ETC - Popayan Manipulador SANDRA NIÑO ALBAN 39.582.628 3126483639 alejortiz25@hotmail.com No No Si  $                                                                        50.000 

En el marco de lo dispuesto en la CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR – ALIMENTOS PARA 

APRENDER Y EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) se hará Entrega de 
apoyo económico, que contribuya al transporte y  alimentación de cada participante.

16 ETC - Popayan Manipulador STEPHANIA GONZALEZ MARIN 1.062.315.848 3208684808 stephania123cruz@gmail.com No No Si  $                                                                        50.000 

En el marco de lo dispuesto en la CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR – ALIMENTOS PARA 

APRENDER Y EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) se hará Entrega de 
apoyo económico, que contribuya al transporte y  alimentación de cada participante.

17 ETC - Popayan Manipulador
TANIA ALEXANDRA RODRIGUEZ 
RIASCOS

1.086.896.710 3205073601 taniardriguez987@gmail.com No No Si  $                                                                        50.000 

En el marco de lo dispuesto en la CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR – ALIMENTOS PARA 

APRENDER Y EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) se hará Entrega de 
apoyo económico, que contribuya al transporte y  alimentación de cada participante.

18 ETC - Popayan Manipulador YDELVER GUTIERREZ URREA 1.061.795.636 3102736575 ygutierrez63@misena.edu.co No No Si  $                                                                        50.000 

En el marco de lo dispuesto en la CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR – ALIMENTOS PARA 

APRENDER Y EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) se hará Entrega de 
apoyo económico, que contribuya al transporte y  alimentación de cada participante.

19 ETC - Popayan Manipulador YISED RODALLEGA 34.316.028 3136666021 yisedrodallega@gmail.com No No Si  $                                                                        50.000 

En el marco de lo dispuesto en la CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR – ALIMENTOS PARA 

APRENDER Y EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) se hará Entrega de 
apoyo económico, que contribuya al transporte y  alimentación de cada participante.

20 ETC - Popayan Manipulador YOLINA SANTACRUZ MENESES 1.131.024.120 3187662226  yolinasantacruz6@gmail.com No No Si  $                                                                        50.000 

En el marco de lo dispuesto en la CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR – ALIMENTOS PARA 

APRENDER Y EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) se hará Entrega de 
apoyo económico, que contribuya al transporte y  alimentación de cada participante.

21 ETC - Popayan Manipulador YULI ADRIANA TRUJILLO 1.061.732.957 3137469026  yuliadrianatrujillo@gmail.com No No Si  $                                                                        50.000 

En el marco de lo dispuesto en la CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR – ALIMENTOS PARA 

APRENDER Y EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) se hará Entrega de 
apoyo económico, que contribuya al transporte y  alimentación de cada participante.

22 ETC - Popayan Manipulador YULI ESPERANZA LAME OCORO 1.005.862.705 3225532151 lameyuli43@gmail.com No No Si  $                                                                        50.000 

En el marco de lo dispuesto en la CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR – ALIMENTOS PARA 

APRENDER Y EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) se hará Entrega de 
apoyo económico, que contribuya al transporte y  alimentación de cada participante.

23 ETC - Popayan Manipulador Nixon Melquicedec Beltran Ijaji
1002965833

3148146936 pae@popayan.gov.co No No Si  $                                                                        50.000 

En el marco de lo dispuesto en la CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR – ALIMENTOS PARA 

APRENDER Y EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) se hará Entrega de 
apoyo económico, que contribuya al transporte y  alimentación de cada participante.

24 ETC - Popayan Manipulador Robinson Eduardo Legarda Ortega 1.061.786.713 3148146936 pae@popayan.gov.co No No Si  $                                                                        50.000 

En el marco de lo dispuesto en la CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR – ALIMENTOS PARA 

APRENDER Y EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) se hará Entrega de 
apoyo económico, que contribuya al transporte y  alimentación de cada participante.

25 ETC - Popayan Manipulador Jose Luis Alegria Av il 1.061.760.128 3148146936 pae@popayan.gov.co No No Si  $                                                                        50.000 

En el marco de lo dispuesto en la CARTA DE ENTENDIMIENTO ENTRE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR – ALIMENTOS PARA 

APRENDER Y EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) se hará Entrega de 
apoyo económico, que contribuya al transporte y  alimentación de cada participante.

26 SENA Instructor Alberto Arango 1045342101 Masculino 3004932082 yuliadrianatrujillo@gmail.com No No No

27 ETC POPAYÁN Líder PAE Yilber Campo 1061734938 Masculino 3148146936 pae@popayan.gov.co No No No

25

26

27

28

29

30

ANEXO No. 2 CONVOCATORIA DEL EVENTO

VERSIÓN: 1

CÓDIGO: GAD - FR - 02

VIGENTE DESDE: 26/07/2024

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa

FORMATO: Solicitud y  ejecución de eventos

CONTROL ASISTENCIA

GESTIÓN DE CALL CENTER - el Operador  TIQUETES AÉREOS REEEMBOLSOS

Nombre del evento:

DATOS DEL CONVOCADO

Dependencia:

UApA - "Escuela PAE - Higiene y  Manipulación de Alimentos  -  SENA Popayán 3" 

HOSPEDAJE

Subdirección Técnica de Análisis, Calidad e Innovación

Liliana Angulo / Andrés Álvarez / Margarita Rosa Salcedo Parra

312 5281968 / 305 2918437 / 302 4283912



Fecha de inicio del evento 14/09/2024
Enlace de la dependencia 
solicitante:

Fecha final del evento 14/09/2024 Celular Número consecutivo del evento: 0

VERSIÓN: 1

CÓDIGO: GAD - FR - 02

Anexo No. 3 Guión Call Center - CONVOCATORIA

Liliana Angulo / Andrés Álvarez / Margarita Rosa Salcedo Parra

Describa el guión del call center indicando el mensaje que debe decir el operador al contactar a los invitados

"Hola, muy buenos días/tardes. Mi nombre es [Tu Nombre], y le llamo en representación de la Unidad de Alimentación Escolar UAPA - PAE. ¿Podría confirmar si hablo con [Nombre del Participante]?" 

"Gracias, [Nombre del Participante]. Le estamos llamando para confirmar su asistencia el día sábado 14 de septiembre al curso de Higiene y Manipulación de Alimentos que se llevará a cabo en el Comercio y Servicios.

"El curso se realizará en la siguiente dirección: [Calle 4 # 2- 80]. Las sesiones serán presenciales y el curso tendrá una duración de 8 horas iniciando desde las 8 am hasta las 4 pm." 

"Queremos informarle también que para este encuentro se les otorgará un subsidio que contribuirá a su alimentación y transporte, con el fin de facilitar su participación.”  IMPORTANTE: Para recibir este desembolso, deberá presentar su documento de identidad original y entregar fotocopia.

"¿Puede confirmar su asistencia al curso? ¿Hay alguna duda o pregunta que tenga sobre el curso o la ubicación?" 

"Muchas gracias por su tiempo, [Nombre del Participante]. Esperamos verle en el curso. Que tenga un excelente día." 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa

Dependencia:
Subdirección Técnica de Análisis, Calidad 

e Innovación

* Este formato lo diligencia el área solicitante

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos VIGENTE DESDE: 26/07/2024

312 5281968 / 305 2918437 / 302 4283912

Nombre del evento:
UApA - "Escuela PAE - Higiene y 

Manipulación de Alimentos  -  SENA 
Popayán 3" 



VERSIÓN: 1

CÓDIGO: GAD - FR - 02

VIGENTE DESDE: 26/07/2024

NOMBRE DEL EVENTO: Número consecutivo del evento: 0

FECHA DE INICIO: FECHA FINAL: sábado, 14 de septiembre de 2024

CIUDAD DEL EVENTO: Enlace de la dependencia solicitante:

Fecha Hora Responsable

sábado, 14 de septiembre de 2024 8:00 a 8:15 am UApA - SENA

sábado, 14 de septiembre de 2024 8:15 a 11:30 am Profesor Sena

sábado, 14 de septiembre de 2024 11:30 am - 12:00 m Operador logístico / UApA

sábado, 14 de septiembre de 2024 12:00 m a 1:00 pm TODOS

sábado, 14 de septiembre de 2024 1:00 pm - 4:00 pm Profesor SENA

Popayán - Cauca - Popayán, Calle 4 # 2- 80 - Comercio y Servicios

DESARROLLO AGENDA DEL EVENTO

Tema / Actividad

Registro de participantes

Capactiación 

Receso y entrega del reembolso acordado

Almuerzo

Capactiación 

sábado, 14 de septiembre de 2024

ANEXO No. 4 AGENDA DEL EVENTO

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa

UApA - "Escuela PAE - Higiene y Manipulación de Alimentos  -  SENA Popayán 3" 



VERSIÓN: 1

CÓDIGO: GAD - FR - 02

VIGENTE DESDE: 26/07/2024

Enlace de la 
dependencia solicitante:

Celular 

Fecha Ítem Categoría Concepto Observación Unidad de medida Cantidad
Vr. Unitario antes de 

impuestos
Impoconsumo (Si 

aplica)
IVA (Si aplica)

Otros impuestos (Si 
aplica) 

Vr. Total

161  REMBOLSOS 

 Reembolsos tipo 1: Valor 
reembolsado por concepto de 

transporte y/o alimentación de los 
asistentes  

Reembolsos; Pagar a cada persona el valor de $50.000NOTA: Según el presente formato, el Opereador deberá imprimir, para hacer entrega del respectivo reembolso, pues allí aparece la información de quienes van a recibir 
este monto. Los asistentes deben entregarle la copia de la cédula al apoyo logístico, también está la opción de ser escaneada. Este pago se debe hacer a las 11.00 a.m. en acuerdo con el Instructor y el desarrollo de la agenda.

Además de las aprendices inscritas confirmadas por el SENA, se presentó la señora ZÚÑIGA MEDINA JULY ALEXANDRA identificada con la cédula de ciudadanía No.1061720424 de una de las Instituciones 
Educativas de Popayán. Guillermo Marin consulta a la Subdirectora Ana María Sierra y con su apobacion se confirma mediante el operador logistico y con el SENA, la viabilidad de su registro y participación. Así 
mismo, se tramitó la entrega del reconocimiento económico, de la misma forma que a las demás participantes.
Teniendo en cuenta que LILIANA LORENA SÁNCHEZ GURRUTE, C.C 34327883 matriculada no asistió, se asignaron los recursos ya planificados a la manipuladora ZÚÑIGA MEDINA JULY ALEXANDRA. No 
se incurrió en gastos adicionales.

Por persona  $                                                          50,000 

161  REMBOLSOS 

 Reembolsos tipo 1: Valor 
reembolsado por concepto de 

transporte y/o alimentación de los 
asistentes  

Reembolsos; Pagar a cada persona el valor de $50.000NOTA: Según el presente formato, el Opereador deberá imprimir, para hacer entrega del respectivo reembolso, pues allí aparece la información de quienes van a recibir 
este monto. Los asistentes deben entregarle la copia de la cédula al apoyo logístico, también está la opción de ser escaneada. Este pago se debe hacer a las 11.00 a.m. en acuerdo con el Instructor y el desarrollo de la agenda.

Además de las aprendices inscritas confirmadas por el SENA, se presentó la señora RUIZ CORDOBA CLARA EUGENIA identificada con la cédula de ciudadanía No.25482994 de una de las Instituciones 
Educativas de Popayán. Guillermo Marin consulta a la Subdirectora Ana María Sierra y con su apobacion se confirma mediante el operador logistico y con el SENA, la viabilidad de su registro y participación. Así 
mismo, se tramitó la entrega del reconocimiento económico, de la misma forma que a las demás participantes.
Teniendo en cuenta que LUISA FERNANDA MONCADA ÁLVAREZ, C.C 1.061.769.065 matriculada no asistió, se asignaron los recursos ya planificados a la manipuladora RUIZ CORDOBA CLARA EUGENIA. No se incurrió en 
gastos adicionales.

Por persona  $                                                          50,000 

161  REMBOLSOS 

 Reembolsos tipo 1: Valor 
reembolsado por concepto de 

transporte y/o alimentación de los 
asistentes  

Reembolsos; Pagar a cada persona el valor de $50.000NOTA: Según el presente formato, el Opereador deberá imprimir, para hacer entrega del respectivo reembolso, pues allí aparece la información de quienes van a recibir 
este monto. Los asistentes deben entregarle la copia de la cédula al apoyo logístico, también está la opción de ser escaneada. Este pago se debe hacer a las 11.00 a.m. en acuerdo con el Instructor y el desarrollo de la agenda.

Además de las aprendices inscritas confirmadas por el SENA, se presentó la señora GUZMAN SOTELO DENISE YOLIMA identificada con la cédula de ciudadanía No.25278762 de una de las Instituciones 
Educativas de Popayán.  Guillermo Marin consulta a la Subdirectora Ana María Sierra y con su apobacion se confirma mediante el operador logistico y con el SENA, la viabilidad de su registro y participación. Así 
mismo, se tramitó la entrega del reconocimiento económico, de la misma forma que a las demás participantes.
Teniendo en cuenta que MARÍA SORIVEL AGUDELO FORONDA, C.C 1.061.755.671 matriculada no asistió, se asignaron los recursos ya planificados a la manipuladora GUZMAN SOTELO DENISE YOLIMA. No se incurrió en 
gastos adicionales.

Por persona  $                                                          50,000 

Nombre supervisor del 
contrato:

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa

ANEXO No. 5 AUTORIZACIÓN DE IMPREVISTOS

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos

UApA - "Escuela PAE - Higiene y Manipulación de Alimentos  -  SENA Popayán 3" 

ANA MARÍA LUISA SIERRA NOVA

Firma:

Nombre de la dependencia:

Nombre del evento:

Número Consecutivo 
del Evento : 

24

SERVICIOS REQUERIDOS  - PRECIOS TARIFARIO SEGÚN COTIZACIÓN

Nombre líder del evento:

VALOR TOTAL IMPREVISTO

Subdirección Técnica de Análisis, Calidad e Innovación
312 5281968 / 305 2918437 / 302 

4283912

Liliana Angulo / Andrés Álvarez / 
Margarita Rosa Salcedo Parra

Total imprevistos

150000



DEPENDENCIA QUE SOLICITA: Número consecutivo del evento:

NOMBRE DEL EVENTO: Modificación #3

FECHA INICIO DEL EVENTO 14/9/2024 FECHA FINAL DEL EVENTO 14/9/2024 CIUDAD DEL EVENTO

No. ASISTENTES 20 SE ANEXA LISTADO DE ASITENCIA CALIFICACIÓN DEL EVENTO

CALIFICACIÓN 

NA

NA

5

NA

5

5

NA

4

NA

NA

5

5

Observacion general: 

Firma lider de evento:

6. ¿Cómo califica la atención del personal logístico? Diligentes, respetuosos y con la puntualidad requerida.

7¿Cómo califica el servicio de transporte suministrado para el evento?

12. ¿Cómo califica la gestión de  entrega de los reembolsos solicitados por la entidad por parte del operador? Organizada

11.¿Cómo califica el servicio de inscripción /registro?
Aunque la inscripción al curso fue realizada por el SENA y depurada en SACI, el 

operador prestó el servicio de CALL CENTER para confirmar y asegurar la 
asistencia de los convacados al curso

10. ¿Cómo califica el servicio y la entrega de materiales y/o impresos? No se requirió material impreso para el espacio del evento, ni material adicional 

 No se requirió servicio de transporte.

8¿Cómo califica el servicio de asesoria por parte del operador?

La mesa de café solicitada fue montada a la hora solicitada y se brindó el servicio 
de forma oportuna.

2. ¿Cómo califica el servicio de ayudas audio visuales (sonido, video, etc.)? La ayudas audivisuales fueron entregadas por el SENA

Nombre líder del evento:          ANA MARÍA LUISA SIERRA NOVA

4.83

2. EVALUACIÓN

1. INFORMACIÓN GENERAL DEL EVENTO

Popayán - Cauca - Popayán, Calle 4 # 2- 80 - 
Comercio y Servicios

ANEXO No. 6 EVALUACIÓN DEL EVENTO

Subdirección Técnica de Análisis, Calidad e Innovación

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos

VERSIÓN: 2

CÓDIGO: GAD - FR - 02

VIGENTE DESDE: 02/10/2024

24

UApA - "Escuela PAE - Higiene y Manipulación de Alimentos  -  SENA Popayán 3" 

Importante que nos puedan suministrar con mayor antelación, los datos de las 
personas de logística que acompañarán cada jornada del SENA, para informarla 

oportunamente para los ingresos a cada instalación.

9. ¿Cómo califica la información previa remitida por el operador a los conferencistas y/o facilitadores y/o talleristas?
La comunicación con el Líder le la ETC, la coordinadora y el docente del SENA, se 

manejó directamente desde la SACI.

4 ¿Cómo califica el servicio de streaming y/o plataforma virtual utilizada? No se requirio servisio de streming o de transmision del evento

5. ¿Cómo califica los alimentos y bebidas ofrecidos en el evento?
El montaje de la estación de café fue oportuno y organizado; así mismo la calidad 

y temperatura de los alimentos

La instalaciones fueron entregados por el SENA

La presente encuesta debe ser diligenciada, con el proposito de contar con la percepción o evaluación del evento, lo que le servirá  a la Entidad tomar acciones encaminadas al mejoramiento continuo. Utilizar la siguiente escala:

5 - Muy Satisfecho           4 - Satisfecho                    3 - Medianamente satisfecho              
2 - Insatisfecho                1 - Nada satisfecho          N/A - No Aplica 

ACTIVIDAD OBSERVACIÓN 

3. ¿Cómo califica el montaje y/o organización de la locación donde se realizó el evento?

1. ¿Cómo califica las instalaciones donde se realizó el evento?



DD MM DD MM AAAA

Cantidad de convocados:

Firma apoyo financiero Firma apoyo técnico

Nombre apoyo financiero a la supervisión Nombre apoyo financiero a la supervisión

Firma enlace de la dependencia

LILIANA ANGULO SANDOVAL

Observación:

VERSIÓN: 2

CÓDIGO: GAD - FR - 02

VIGENTE DESDE: 02/10/2024

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos

Valor ejecutado: 2.745.426.28
 Este valor incluye impuestos, + imprevisto + 

Impuesto

ANEXO No. 7 CERTIFICACIÓN DE EJECUCIÓN Y CIERRE DE EVENTOS

Fecha inicio

UApA - "Escuela PAE - Higiene y Manipulación de Alimentos  -  SENA Popayán 3"Nombre del evento :

Número consecutivo del evento:

Firma de aprobación del Supervisor

NOMBRE SUPERVISOR

Firma de aprobación del jefe de la dependencia

ANA MARÍA LUISA SIERRA NOVA

24

Ciudad del evento :

27

AAAA

14/9/2024

Cantidad de asistentes:

Fecha fin

Popayán - Cauca - Popayán, Calle 4 # 2- 80 - Comercio 

y Servicios

20

14/9/2024

Se firma en Bogotá D.C a los 24 días del mes de octubre del año 2024

ANGELA M. Plazas Javier Serna Pineda

Marta Gutierrez Gonzalez
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VERSIÓN: 1

CÓDIGO: GAD - FR - 03

VIGENTE DESDE: 26/07/2024

ÍTEM  CATEGORÍA  CONCEPTO CONCEPTO - DESCRIPCIÓN UNIDAD Cantidad Vr. Unitario 1. Valor total antes de IVA 1. IVA (si aplica) 1. Impoconsumo (Si aplica) Otros impuestos (Si aplica) Valor final 1.
OBSERVACIONES 

COTIZACIÓN

Aprobado Si/ No  del 

Supervisor 
Vr. Unitario 2. Valor total antes de IVA 2. IVA (si aplica) 2. Impoconsumo (Si aplica) Otros impuestos (Si aplica) Valor final 2.

OBSERVACIONES 

COTIZACIÓN

Aprobado Si/ No  del 

Supervisor 
Vr. Unitario 3. Valor total antes de IVA 3. Valor total antes de IVA 4. IVA (si aplica) 3. Impoconsumo (Si aplica) Otros impuestos (Si aplica) Valor final 3

OBSERVACIONES 

COTIZACIÓN

Aprobado Si/ No  del 

Supervisor 

31
CONVOCATORIA / INVITACIÓN 

/

CONFIRMACIÓN

Consolidación y confirmación de 

asistentes

Correos, SMS y llamadas telefónicas hasta la confirmación, ajuste y 

consolidación de Base de datos  (por cada 10 registros) (Diligenciar 9 

campos)  - Correos, SMS y llamadas telefónicas hasta la confirmación, ajuste 

y consolidación de Base de datos  (por cada 10 registros) (Diligenciar 9 

campos)

Base de datos confirmación 1 340.000,00$                    340.000,00$                          64.600,00$                            404.600,00$                          SI 366.000$                               366.000,00$                                 69.540,00$                            435.540,00$                          390.000,00$                          390.000,00$                          74.100,00$                            464.100,00$                          404.600                                                                   

ÍTEM  CATEGORÍA  CONCEPTO CONCEPTO - DESCRIPCIÓN UNIDAD Cantidad Vr. Unitario 1. Valor total antes de IVA 1. IVA (si aplica) 1. Impoconsumo (Si aplica) Otros impuestos (Si aplica) Valor final 1.
OBSERVACIONES 

COTIZACIÓN

Aprobado Si/ No  del 

Supervisor 
Vr. Unitario 2. Valor total antes de IVA 2. IVA (si aplica) 2. Impoconsumo (Si aplica) Otros impuestos (Si aplica) Valor final 2.

OBSERVACIONES 

COTIZACIÓN

Aprobado Si/ No  del 

Supervisor 
Vr. Unitario 3. Valor total antes de IVA 3. Valor total antes de IVA 4. IVA (si aplica) 3. Impoconsumo (Si aplica) Otros impuestos (Si aplica) Valor final 3

OBSERVACIONES 

COTIZACIÓN

Aprobado Si/ No  del 

Supervisor 

74 PERSONAL Coordinador logístico

Persona con alto nivel de iniciativa, capaz de liderar grupos de personas y 

coordinar áreas en un evento. se desempeña como apoyo directo del 

Productor cuando se trata de activaciones, ferias, eventos corporativos, 

académicos, Lanzamientos, cocteles y similares. Entrega inforMes de los 

eventos incluyendo registro fotográfico. Se cotiza el valor de 1 persona por día 

(jornada de hasta 12 horas)

Incluye: transporte y dos alimentaciones principales, uniforme y seguridad

social o póliza.  - Persona con alto nivel de iniciativa, capaz de liderar grupos 

de personas y coordinar áreas en un evento. se desempeña como apoyo 

directo del Productor cuando se trata de activaciones, ferias, eventos 

corporativos, académicos, Lanzamientos, cocteles y similares. Entrega 

inforMes de los eventos incluyendo registro fotográfico. Se cotiza el valor de 1 

persona por día (jornada de hasta 12 horas)

Incluye: transporte y dos alimentaciones principales, uniforme y seguridad

social o póliza.

Día 1 310.000,00$                    310.000,00$                          58.900,00$                            368.900,00$                          SI 320.000$                               320.000,00$                                 60.800,00$                            380.800,00$                          350.000,00$                          350.000,00$                          66.500,00$                            416.500,00$                          368.900                                                                   

14 ALIMENTACIÓN Estación de café break

• Café, tinto, aromática, té  y crema de café servido en vaso en material 

biodegradable de 4 onzas segun solciitud. 

Debe incluir Mesa o tablón con mantel

• Agua servida en vaso en material biodegradable de 10 onzas.

• Acompañados de galletas y colaciones.

Para estas opciones las estaciones de café deberán venir servido en menaje  

- • Café, tinto, aromática, té  y crema de café servido en vaso en material 

biodegradable de 4 onzas segun solciitud. 

Debe incluir Mesa o tablón con mantel

• Agua servida en vaso en material biodegradable de 10 onzas.

• Acompañados de galletas y colaciones.

Para estas opciones las estaciones de café deberán venir servido en menaje

Día 1 830.000,00$                    830.000,00$                          157.700,00$                          987.700,00$                          SI 830.000,00$                          830.000,00$                                 157.700,00$                          987.700,00$                          890.000,00$                          890.000,00$                          169.100,00$                          1.059.100,00$                       987.700                                                                   

ÍTEM  CATEGORÍA  CONCEPTO CONCEPTO - DESCRIPCIÓN UNIDAD Cantidad Vr. Unitario 1. Valor total antes de IVA 1. IVA (si aplica) 1. Impoconsumo (Si aplica) Otros impuestos (Si aplica) Valor final 1.
OBSERVACIONES 

COTIZACIÓN

Aprobado Si/ No  del 

Supervisor 
Vr. Unitario 2. Valor total antes de IVA 2. IVA (si aplica) 2. Impoconsumo (Si aplica) Otros impuestos (Si aplica) Valor final 2.

OBSERVACIONES 

COTIZACIÓN

Aprobado Si/ No  del 

Supervisor 
Vr. Unitario 3. Valor total antes de IVA 3. Valor total antes de IVA 4. IVA (si aplica) 3. Impoconsumo (Si aplica) Otros impuestos (Si aplica) Valor final 3

OBSERVACIONES 

COTIZACIÓN

Aprobado Si/ No  del 

Supervisor 

161 REMBOLSOS Reembolsos tipo 1

Valor reembolsado por concepto de transporte y/o alimentación de los 

asistentes   - Valor reembolsado por concepto de transporte y/o alimentación 

de los asistentes 

1 25 50.000,00$                      1.250.000,00$                       1.250.000,00$                       SI -$                                              -$                                      -$                                      -$                                      -$                                      -$                                      1.250.000                                                                

3.011.200                                                                

Propuesta aprobada OBSERVACIONES

COTIZACIÓN DE LOS SERVICIOS REQUERIDOS - REEMBOLSO COTIZACIÓN No. 1 - FEELING COTIZACIÓN No. 2 - COTIZACIÓN No. 3 

 PRESUPUESTO APROBADO 

VALOR TOTAL DEL EVENTO

24

Propuesta aprobada OBSERVACIONES

COTIZACIÓN DE LOS SERVICIOS REQUERIDOS - CALL CENTER COTIZACIÓN No. 1 - FEELING COTIZACIÓN No. 2 - INCENTIVA COTIZACIÓN No. 3 - CAC

 PRESUPUESTO APROBADO 

Operador:

Cliente:

Nombre del evento:

FEELING COMPANY

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

14 de septiembre de 2024

14 de septiembre de 2024

Unidad Administrativa Especial de Alimentación Escolar

24 Escuela PAE SENA - Popayán 3

CONSECUTIVO EVENTO:

Fecha de inicio

Fecha fin 

PROCESO: Gestión administrativa

FORMATO: Consolidado cotización eventos logísticos

COTIZACIÓN DEL EVENTO

Propuesta aprobada OBSERVACIONES

COTIZACIÓN DE LOS SERVICIOS REQUERIDOS - COORDINADOR - ESTACION DE CAFÉ (INCLUYE MESERO) COTIZACIÓN No. 1 - FEELING COTIZACIÓN No. 2 - SAFE PEOPLE COTIZACIÓN No. 3 - CAC

 PRESUPUESTO APROBADO 
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Bogotá D.C. 10 de octubre de 2024. 

 

INFORME DE CIERRE DE EVENTO. 

 

GENERALIDADES 

 

Contrato N° LP-UAPA-001-2024 

Nombre del evento  
"Escuela PAE" - Higiene y Manipulación de 

Alimentos – SENA Popayán 3 

Número del evento   24 

Fecha inicio evento 14/09/2024 

Fecha final evento 14/09/2024 

 

 

Durante el periodo ejecutado el contratista FEELING COMPANY S.A.S y UNIDAD 

ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR realizaron las respectivas 

entregas al contrato antes mencionado: 

 

● Cumplir con el objeto del presente contrato. 

● Cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad social integral. 

● Cumplir con las indicaciones establecidas por el Supervisor del Contrato. 

 



 
 
 
 
 
 
  
 

Se ejecutaron a satisfacción lo ítems requeridos para el evento en mención, lo 

cuales se relacionan a continuación: 

 

ITEM CANTIDAD DESCRIPCIÓN 

Call Center 1 

Se ofreció el servicio de call center, durante 2 

día para brindar la información necesaria a los 

participantes y posteriormente confirmar su 

asistencia.   

Estación de 

café 

 

1 

 

Se ofreció el servicio de estación de café para 

27 personas, de manera continua en durante 

todo el evento. Incluye transporte de todos los 

implementos de la estación. 

 

Asistentes 20 

El total de los asistentes al evento son 20 

personas contando al instructor, de acuerdo 

con la planilla de asistencia. 

Llegan 3 personas que no se encuentran 

dentro de la lista de participantes.  

 

Meseros 

 

1 

 

Se brindó el servicio de un (1) mesero. El cual 

estuvo acompañando y atendiendo el 

desarrollo del encuentro. 

 

Coordinador 

logístico 
1 

Se brindó el servicio de un (1) coordinador 

debidamente calificado y capacitado. El cual 

verifico el buen funcionamiento del evento y 

se encargó del pago de los rembolsos, con su 

debido procedimiento. 

Reembolsos  16 

Se programaron 25 reembolsos, de los cuales 

solo se entregaron 16, ya que este fue el 

número de asistentes. Por un valor total de 

$800.000. 

Las 3 personas adicionales, no fueron 

autorizadas para recibir dicho reembolso.  

 

 



 
 
 
 
 
 
  
 

Ítem Servicio Base IVA  Impuestos  Otros  SUBTOTAL  % Intermediación 
 IVA 

Intermediación 
 TOTAL 

1 Call Center  $              340.000  $                64.600  $              404.600  $                    23.086  $                      4.386  $                  432.072 

2 Estación de Café + Mesero  $              830.000  $              157.700  $              987.700  $                    56.357  $                    10.708  $              1.054.765 

3 Personal - Coordinador logístico  $              310.000  $                58.900  $              368.900  $                    21.049  $                      3.999  $                  393.948 

4 Reembolsos  $              800.000  $              800.000  $                    54.320  $                    10.321  $                  864.641 

5  $                          -    $                             -    $                             -    $                             -   

6  $                        -    $                          -    $                             -    $                             -    $                             -   

7  $                        -    $                          -    $                             -    $                             -    $                             -   

2.280.000$         281.200$            -$                     -$                    2.561.200$           154.812$                  29.414$                    2.745.426$               

INFORME DE PRESUPUESTO

Persona que solicita: Marta Gutierrez Gonzalez

Numero del evento: 24

Fecha inicio

Fecha final

"ESCUELA PAE" Higiene y manipulación de alimentos - POPAYÁN 3

14/09/2024

14/09/2024

 $                                               2.745.426 

SERVICIOS REQUERIDOS  - COSTOS DIRECTOS

TOTAL EVENTO

Feeling

Proveedor

Feeling

Feeling

Feeling

 

 

 

 

 

 

PRESUPUESTO DE TRABAJO. 

 
 

 

 

 

 



NOMBRE DEL 

EVENTO:

NUMERO DE 

CONTRATO:

CONSECUTIVO 

SOLICITUD:

CIUDAD:

FECHA INICIO 14/9/2024 FECHA FIN 14/9/2024

ITEM FOTO FOTO

ESTACIÓN DE 

CAFÉ

MESERO (A)

COORDINADOR

REEMBOLSOS 

REGISTRO FOTOGRÁFICO

"Escuela PAE" - HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS - SENA POPAYÁN 3

EVENTO #24

POPAYÁN - CAUCA

LP-UAPA-001-2024



ASISTE 16

0 NO ASISTE 2

Control

Nombres y apellidos completos No. de identificación Teléfono móvil
Barrido ( volver a llamar - Contestó - 

No contesto )
Observaciones operador Barrido Observaciones operador Barrido Observaciones operador OBSERVACIÓN  Asiste / No Asiste

JUAN CARLOS CASTILLO RAMOS 1.061.695.513 3122742338 NO CONTESTA CONTESTA NO CONTESTA SE ENVIA WPP ASISTE

LILIANA LORENA SANCHEZ GURRUTE 34.327.883 323295276 NUMERO INCOMPLETO NUMERO INCOMPLETO NUMERO INCOMPLETO

LUISA FERNANDA MONCADA ALVAREZ 1.061.769.065 3122319156 NO CONTESTA CONTESTA COMPROMISO FAMILIAR NO ASISTE

MARGOTH  BURBANO CERON 1.061.779.785 3135961127 -3045480238 NO CONTESTA
NO CONTESTA A NINGUNO DE LOS 

DOS
NO CONTESTA A NINGUNO DE LOS 

DOS
SE ENVIA WPP Y CONFIRMA POR 

ESTE MEDIO
ASISTE

MARIA DEL CARMEN ROSAS GRACIA 34.550.953 3234279378 NO CONTESTA CONTESTA ASISTE

MARIA SORIVEL AGUDELO FORONDA 1.061.755.671 3148329259 CONTESTA ASISTE

MARIELCY BARRETO ARANGO 53.055.577 3103676446 NO CONTESTA CONTESTA ASISTE

MARTHA ISABEL QUINTERO MUÑOZ 25.628.482 3206097409 APAGADO APAGADO APPAGO
SE ENVIA WPP, CONTESTA OTRA 

PERSONA

MARY CAMACHO TRUJILLO 25.284.397 3145211528 NO CONTESTA CONTESTA ASISTE

MELBA LUCIA CAMPO QUILINDO 1.061.788.898 3207591277 APAGADO APAGADO APAGADO SE ENVIA WPP

MONICA EDITH LEDEZMA GOMEZ 25.292.125 3128685858 CONTESTA ASISTE

NASLY ANDREA IBARRA LOPEZ 1.061.802.362 3206114181 CONTESTA ASISTE

NICOLAS ESTEBAN COLLAZOS PERAFAN 1.061.706.266 3205346165 NO EXISTE NUMERO NO EXISTE NUMERO NO EXISTE NUMERO
CONFIRMA LA MADRE DESDE EL 

WPP 3225190674
ASISTE

ROCIO AMPARO PERAFAN CAJAS 1.058.965.098 3225190674 NO CONTESTA NO CONTESTA NO CONTESTA
Contesta por WPP informa no puede 

asistir
SE ENVIA WPP NO ASISTE

SANDRA NIÑO ALBAN 39.582.628 3126483639 CONTESTA ASISTE

STEPHANIA GONZALEZ MARIN 1.062.315.848 3208684808 APAGADO CONTESTA ASISTE

TANIA ALEXANDRA RODRIGUEZ RIASCOS 1.086.896.710 3205073601 NO CONTESTA NO CONTESTA NO CONTESTA NO TIENE WPP

YDELVER GUTIERREZ URREA 1.061.795.636 3102736575 NO CONTESTA CONTESTA ASISTE

YISED RODALLEGA 34.316.028 3136666021 APAGADO CONTESTA ASISTE

YOLINA SANTACRUZ MENESES 1.131.024.120 3187662226 NO CONTESTA CONTESTA ASISTE

YULI ADRIANA TRUJILLO 1.061.732.957 3137469026 CONTESTA ASISTE

YULI ESPERANZA LAME OCORO 1.005.862.705 3225532151 CONTESTA ASISTE

Nixon Melquicedec Beltran Ijaji
1002965833

3148146936 NO CONTESTA
EL NUMERO PERTENCE A OTRA 

PERSONA

Robinson Eduardo Legarda Ortega 1.061.786.713 3148146936 NO CONTESTA
EL NUMERO PERTENCE A OTRA 

PERSONA

Jose Luis Alegria Avil 1.061.760.128 3148146936 NO CONTESTA
EL NUMERO PERTENCE A OTRA 

PERSONA

ANEXO No. 2 CONVOCATORIA DEL EVENTO

VERSIÓN: 1

CÓDIGO: GAD - FR - 02

VIGENTE DESDE: 26/07/2024

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos

CONTROL ASISTENCIA

GESTIÓN DE CALL CENTER - el Operador  DATOS DEL CONVOCADO

UApA - "Escuela PAE - Higiene y Manipulación de Alimentos  -  SENA Popayán 3" 

Subdirección Técnica de Análisis, Calidad e Innovación



FEELING COMPANY S.A.S.                  
NIT. 811025635-7

Teléfono  :  3524211   
CL 16 # 55 129            MEDELLIN            
No somos Autorretenedores IVA

Somos responsables del IVA
IMPUESTO SOBRE LAS V

SEÑOR(ES): UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACION NIT:

DIRECCION: CL 24 7 43 P 15 TEL.: 14414222

CIUDAD: BOGOTA

FECHA DE FACTURA FECHA DE VENCIMIENTO

DIA MES AÑO DIA MES AÑO

20 11 2024 20 12 2024

F. VALIDACION: 2024-11-20T11:39:35.509Z

CONDICIONES DE PAGO: CREDITO

VR. TOTALVR. UNITARIOCANTIDADDESCRIPCIONREF DCTO

FE7047

901377527-6

6:13:09 p. mHORA:

CUFE: 9a4b868431097911c8c6b058e8484b4ddbfa957542d7b0f9ecb318e167a32093d974d229de19a4a3c0ee6957bfca1ca1

FACTURA ELECTRÓNICA DE VENTA

1.00 340,000.00 340,00002 EVENTO 24. "ESCUELA PAE" Higiene y
manipulación de alimentos - POPAYN 3 CALL CENTER

1.00 64,600.00 64,60002 IVA PARA TERCEROS
1.00 830,000.00 830,00002 ESTACIÓN DE CAFÉ + MESERO
1.00 157,700.00 157,70002 IVA PARA TERCEROS
1.00 310,000.00 310,00002 PERSONAL - COORDINADOR LOGÍSTICO
1.00 58,900.00 58,90002 IVA PARA TERCEROS

16.00 50,000.00 800,00002 REEMBOLSOS
1.00 154,812.00 154,81202 COSTO DE ADMINISTRACIÓN FEELING

NOTAS FINALES: #$22-46-00;LP-UAPA-001- 2024;mgutierrez@uapa-pae.gov .co#$
RESPONSABLE: MARTA GUTIERREZ

VALOR BRUTO

DESCUENTO

SUBTOTAL

IVA

TOTAL A PAGAR

2,716,012

2,716,012

29,414.28

2,745,426.28

SON DOS MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS VEINTISEIS PESO

COLOMBIANO CON VEINTIOCHO CENTAVOS*********************************************

Esta factura de venta es un título valor en virtud de la ley 1231 de julio 2008, los intereses moratorios que se causen serán cobrados mensualmente 
acorde con las variaciones  que sufran las tasas de interes certificadas por la superintendencia financiera de conformidad con el artículo 111 de la ley 
510 de 1999, que modifica el artículo 884 del código de comercio.

RET.IVA

RETENCIÓN

RESOLUCION DIAN Nro. 18764075052822 FECHA 15/07/2024 AUTORIZA RANGO FE6433 AL FE8000

OBSERVACIONES:

mailto:mgutierrez@uapa-pae.gov.co














PRESUPUESTO

Fecha:  Nombre del Proyecto: 24 Escuela PAE SENA - Popayán 3 Productor Ejecutivo Senior

Cliente: Objetivo: 

NIT: Fecha Ejecución inicial: 19 de septiembre de 2024

Contacto: Fecha Ejecución final: 20 de septiembre de 2024 Tipo de Actividad:

Teléfono País - Ciudad: BOGOTA Vigencia de  la propuesta

Email Dias de ejecución: Centro de Costo

CONCEPTO CANTIDAD DIAS PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL 

COORDINADOR 1 1 580.000$                            580.000$                                

580.000$                            580.000$                                

SUBTOTAL GENERAL 580.000$                               
ADMINISTRACIÓN -$                                       

IMPREVISTOS -$                                       
SUBTOTAL ANTES DE IVA 580.000$                               

IVA 19% 110.200$                               
TOTAL GENERAL (COL) 690.200$                               

TOTAL GENERAL (USD)

Artes-diseño

Incluye 1 asesor exclusivo con disponibilidad en horario de 4:30 pm a 8:30 pm. para gestión del proyecto, alquiler de la línea y 

costos asociados a las plataformas para

realizar:

-25 llamadas de salida y actualización de la base de datos.

-Contacto vía whatsapp para enviar mensaje e imagen proporcionado por cliente.

Ubicación: Popayán

El tiempo de gestión es de 3 días.

No incluye grabación de llamadas.

Subtotal

COMENTARIOS:  

POLÍTICAS DE GARANTÍA DE LOS PRODUCTOS FABRICADOS DE MOBILIARIO

El mobiliario Suministrado de CAC PUBLICIDAD LTDA cuenta con una garantía de 6 meses con cobertura de los casos presentados por fallas de fabricación, funcionamiento y ensamble de materiales, esta garantía no se contemplaría en el caso en que se presente Daños por mal uso y cuidado del mobiliario suministrado y montado en pdv. los 

suministros como tomas eléctricas , fuentes , cinta led , reguladores , braker , entre otros elementos eléctricos no tienen cobertura de garantía.

La garantía no contemplaría cobertura en el caso en que la instalación no sea realizada por parte de CAC PUBLICIDAD LTDA en el caso de mobiliario destinado a Retail o exhibición permanente en cada una de las cadenas de operación.

POLÍTICAS DE GARANTÍA DE LOS PRODUCTOS ELECTRÓNICOS SUMINISTRADO POR TERCEROS. 

En cuanto a lo que corresponde a la garantía de los equipos electrónicos, ya sean monitores, televisores, pantallas, computadoras, y en general, todo aparato electrónico que se llegará a utilizar en el ensamblaje de un mueble de exhibición, o, la prestación de uno de ellos de manera individual, en caso de presentar defectos de fábrica o 

ensamblaje, se regirá de acuerdo a la ley 1480 de 2011, estatuto del consumidor. La garantía no aplica en caso de presentar síntomas evidentes de maltrato, mal uso o manipulación inadecuada por parte del cliente, o de alguno de sus promotores. La garantía que da  CAC PUBLICIDAD LTDA como agencia de publicidad, será una GARANTIA 

EXTENDIDA, entendiendo esto, que será aquella que el fabricante seleccionado para la implementación de sus productos en tiempos de respuesta y arreglo de la falla presentada. En caso que, quien contrata a  CAC PUBLICIDAD LTDA, requiera que su exhibición no se vea afectada por el tiempo que dure en servicio técnico por el fabricante 

del producto, tendrá a su cargo la compra inmediata de un back up, del producto en reparación trasladando el valor de la compra al cliente. En cuanto a su instalación en el mueble de exhibición, si fuera el caso, correrá por parte de nuestra agencia,  CAC PUBLICIDAD LTDA. 

8 DÍAS

cesar.chaparro@feelingone.co

DESCRIPCIÓN 

Para todos los efectos legales, la aceptación expresa o tácita de una cotización o presupuesto, implica la suscripción de un contrato entre  CAC PUBLICIDAD LTDA y quien lo firma o realiza aprobación del mismo vía email, así no se llegase a suscribir el texto del contrato, formalmente hablado. Se entiende que la aceptación es tácita cuando 

quiera que se dé la orden verbal o escrita de iniciar la ejecución de los productos/servicios relacionados en el presente documento. En el evento de suscribirse un contrato con base a esta cotización, éste automáticamente formará parte integrante del mismo.

Ambas partes se comprometen, en lo necesario, a designar un interlocutor con el fin de supervisar la ejecución del contrato y facilitar la comunicación entre las partes. Para el cumplimiento del servicio objeto del presente contrato será́ necesaria la colaboración del El Cliente debiendo este facilitar todos los medios técnicos, humanos y 

materiales a su alcance que sean necesarios. Ambas partes se comprometen a guardar la máxima reserva y secreto sobre la información y/o documentos que mutuamente se proporcionen como consecuencia de la ejecución del presente contrato, comprometiéndose a no divulgarlos, así ́como a no publicarlos ni, directa o indirectamente, 

ponerlos a disposición de terceros sin el previo consentimiento fehaciente de la otra parte. Las obligaciones de confidencialidad establecidas en el presente contrato tendrán una duración indefinida, manteniéndose en vigor con posterioridad a la finalización de la relación contractual entre las partes.

9-Sep-24

FEELING COMPANY

SEBASTIAN CHAPARRO BTL

3.102.847.495                                               

mailto:cesar.chaparro@feelingone.co
mailto:cesar.chaparro@feelingone.co


SUBTOTAL

ADMINISTRACIÓN

IMPREVISTOS

SUBTOTAL ANTES DE IVA

IVA 19%

TOTAL GENERAL (COL)

BUDGET

TRM

IMPREVISTOS (%)

ADMINISTRACIÓN (%)



PRESUPUESTO

Fecha:  Nombre del Proyecto: 24 Escuela PAE SENA - Popayán 3 Productor Ejecutivo Senior

Cliente: Objetivo: 

NIT: Fecha Ejecución inicial: 19 de septiembre de 2024

Contacto: Fecha Ejecución final: 20 de septiembre de 2024 Tipo de Actividad:

Teléfono País - Ciudad: BOGOTA Vigencia de  la propuesta

Email Dias de ejecución: Centro de Costo

CONCEPTO CANTIDAD DIAS PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL 

COORDINADOR 1 1 350.000$                            350.000$                                

ALIMENTACION 1 1 1.500.000$                         1.500.000$                             

350.000$                            1.850.000$                             

SUBTOTAL GENERAL 1.850.000$                            
ADMINISTRACIÓN -$                                       

IMPREVISTOS -$                                       
SUBTOTAL ANTES DE IVA 1.850.000$                            

IVA 19% 351.500$                               
TOTAL GENERAL (COL) 2.201.500$                            

TOTAL GENERAL (USD)

Para todos los efectos legales, la aceptación expresa o tácita de una cotización o presupuesto, implica la suscripción de un contrato entre  CAC PUBLICIDAD LTDA y quien lo firma o realiza aprobación del mismo vía email, así no se llegase a suscribir el texto del contrato, formalmente hablado. Se entiende que la aceptación es tácita 

cuando quiera que se dé la orden verbal o escrita de iniciar la ejecución de los productos/servicios relacionados en el presente documento. En el evento de suscribirse un contrato con base a esta cotización, éste automáticamente formará parte integrante del mismo.

Ambas partes se comprometen, en lo necesario, a designar un interlocutor con el fin de supervisar la ejecución del contrato y facilitar la comunicación entre las partes. Para el cumplimiento del servicio objeto del presente contrato será́ necesaria la colaboración del El Cliente debiendo este facilitar todos los medios técnicos, humanos y 

materiales a su alcance que sean necesarios. Ambas partes se comprometen a guardar la máxima reserva y secreto sobre la información y/o documentos que mutuamente se proporcionen como consecuencia de la ejecución del presente contrato, comprometiéndose a no divulgarlos, así ́como a no publicarlos ni, directa o 

indirectamente, ponerlos a disposición de terceros sin el previo consentimiento fehaciente de la otra parte. Las obligaciones de confidencialidad establecidas en el presente contrato tendrán una duración indefinida, manteniéndose en vigor con posterioridad a la finalización de la relación contractual entre las partes.

9-Sep-24

FEELING COMPANY

SEBASTIAN CHAPARRO BTL

3.102.847.495                                               

cesar.chaparro@feelingone.co

DESCRIPCIÓN 

8 DÍAS

Artes-diseño

COORDINADOR : ESTE VALOR INCLUYE

IMPRESIÓN DE FORMATOS

Subtotal

COMENTARIOS:  

POLÍTICAS DE GARANTÍA DE LOS PRODUCTOS FABRICADOS DE MOBILIARIO

El mobiliario Suministrado de CAC PUBLICIDAD LTDA cuenta con una garantía de 6 meses con cobertura de los casos presentados por fallas de fabricación, funcionamiento y ensamble de materiales, esta garantía no se contemplaría en el caso en que se presente Daños por mal uso y cuidado del mobiliario suministrado y montado en 

pdv. los suministros como tomas eléctricas , fuentes , cinta led , reguladores , braker , entre otros elementos eléctricos no tienen cobertura de garantía.

La garantía no contemplaría cobertura en el caso en que la instalación no sea realizada por parte de CAC PUBLICIDAD LTDA en el caso de mobiliario destinado a Retail o exhibición permanente en cada una de las cadenas de operación.

POLÍTICAS DE GARANTÍA DE LOS PRODUCTOS ELECTRÓNICOS SUMINISTRADO POR TERCEROS. 

En cuanto a lo que corresponde a la garantía de los equipos electrónicos, ya sean monitores, televisores, pantallas, computadoras, y en general, todo aparato electrónico que se llegará a utilizar en el ensamblaje de un mueble de exhibición, o, la prestación de uno de ellos de manera individual, en caso de presentar defectos de fábrica o 

ensamblaje, se regirá de acuerdo a la ley 1480 de 2011, estatuto del consumidor. La garantía no aplica en caso de presentar síntomas evidentes de maltrato, mal uso o manipulación inadecuada por parte del cliente, o de alguno de sus promotores. La garantía que da  CAC PUBLICIDAD LTDA como agencia de publicidad, será una 

GARANTIA EXTENDIDA, entendiendo esto, que será aquella que el fabricante seleccionado para la implementación de sus productos en tiempos de respuesta y arreglo de la falla presentada. En caso que, quien contrata a  CAC PUBLICIDAD LTDA, requiera que su exhibición no se vea afectada por el tiempo que dure en servicio 

técnico por el fabricante del producto, tendrá a su cargo la compra inmediata de un back up, del producto en reparación trasladando el valor de la compra al cliente. En cuanto a su instalación en el mueble de exhibición, si fuera el caso, correrá por parte de nuestra agencia,  CAC PUBLICIDAD LTDA. 

ESTACION DE CAFÉ PARA 37 PAX, SENCILLA

INCLUYE VASOS EN CARTON,

AZUCAR,AROMATICAS, MESA, MANTEL

MEZCLADORES, MESERO, AZUCAR, 1 MESERO

mailto:cesar.chaparro@feelingone.co
mailto:cesar.chaparro@feelingone.co


Ítem Descripción del Servicio: Cantidad Días V. Unitario. V. Total

1

Incluye 1 asesor exclusivo con disponibilidad en horario 

de 4:30 pm a 8:30 pm. para gestión del proyecto, alquiler 

de la línea y costos asociados a las plataformas para

realizar:

-25 llamadas de salida y actualización de la base de 

datos.

-Contacto vía whatsapp para enviar mensaje e imagen 

proporcionado por cliente.

Ubicación: Popayán

El tiempo de gestión es de 3 días.

No incluye grabación de llamadas.

1 1 $ 530.000 $ 530.000

Subtotal $ 530.000

IVA 19% $ 100.700

Total $ 630.700

CALL CENTER

   

FORMATO COTIZACIÓN

EVENTO UAPA

CIUDAD: Bogotá

EMPRESA: Feeling Company

ASUNTO 24 Escuela PAE SENA - Popayán 3

FECHA EVENTO: 14 de SEPTIEMBRE de 2024

LUGAR: POPAYAN



Ítem Descripción del Servicio: Cantidad Días V. Unitario. V. Total

1
COORDINADOR : ESTE VALOR INCLUYE

IMPRESIÓN DE FORMATOS
1 1 $ 310.000 $ 310.000

1

ESTACION DE CAFÉ PARA 37 PAX, SENCILLA

INCLUYE VASOS EN CARTON,

AZUCAR,AROMATICAS, MESA, MANTEL

MEZCLADORES, MESERO, AZUCAR, 1 MESERO

1 1 $ 1.350.000 $ 1.350.000

Subtotal $ 1.660.000

IVA 19% $ 315.400

Total $ 1.975.400

PERSONAL+ESTACION DE CAFE

   

FORMATO COTIZACIÓN

EVENTO UAPA

CIUDAD: Bogotá

EMPRESA: Feeling Company

ASUNTO:-24 Escuela PAE SENA - Popayán 3

FECHA EVENTO: 14 de SEPTIEMBRE de 2024

LUGAR: POPAYAN



COTIZACION EVENTO 24 Escuela PAE SENA - Popayán 3 con
incremento

# 00184
Fecha de creación sept. 6, 2024
Fecha de vencimiento sept. 13, 2024

INCENTIVA GROUP
900325862

gerencia@incentivagroup.co
3045392026

MEDELLIN, COLOMBIA, Calle 12 #31 - 193

Dirigido a

Producto Cant Precio unitario Impto. Total

Paquete Telemercadeo 1,00 $ 549.000,00 19,00% $ 549.000,00

Términos de compra:

Incluye 1 asesor exclusivo con disponibilidad en horario de 4:30 pm a 8:30 pm. para gestión del proyecto, alquiler de la línea y costos asociados a las plataformas para
realizar:

-25 llamadas de salida y actualización de la base de datos.

-Contacto vía whatsapp para enviar mensaje e imagen proporcionado por cliente.

Ubicación: Popayán

El tiempo de gestión es de 3 días.
No incluye grabación de llamadas.

Subtotal     $ 549.000,00

Impuesto     $ 104.310,00

Total     $ 653.310,00

Generado por: Asesor ., call.incentiva@incentivagroup.co, +573115591260.



NIT

EVENTO: LUGAR

TIPO CIUDAD

FECHA DEL EVENTO HORA

RESPONSABLE CONTACTO
FECHA PROPUESTA COMERCIAL

CANTIDAD DIAS VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

1 1 $ 320.000,00 $ 320.000,00

$ 320.000,00 $ 320.000,00

CANTIDAD DIAS VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

1 1 $ 1.400.000,00 $ 1.400.000,00

$ 1.400.000,00 $ 1.400.000,00

ESTA PROPUESTA ECONOMICA ES NECESARIA PARA FACTURAR EL EVENTO

SE DEBE ADJUNTAR  LA ORDEN DE SERVICIO PARA EJECUTAR

LOS VALORES Y CANTIDADES CONTEMPLADOS SON LOS ACORDADOS PARA EL EVENTO, SI ESTOS CAMBIAN SE DEBE MODIFICAR LA 

ORDEN DE SERVICIO

VALOR SIN IVA 1.720.000,00

IVA 19% 326.800,00
VALOR TOTAL 2.046.800,00

DIANA ALARCON

DUITAMA

DESCRIPCION
COORDINADORES : ESTE VALOR INCLUYE 

IMPRESIÓN DE FORMATOS

FORMA DE PAGO: 30 DIAS

                                  PAGOS DE ASISTENTES ANTICIPADO

TOTAL

DESCRIPCION

ESTACION DE CAFÉ PARA 37 PAX, SENCILLA

INCLUYE VASOS EN PLASTICO, 

AZUCAR,AROMATICAS, MESA, MANTEL 

MEZCLADORES, MESERO, AZUCAR, INSTACREM 

PROPUESTA FINANCIERA

PY-1458

INFORMACION DEL EVENTO

SAFE PEOPLE SAS 901.213.703-2

ESCUELA PAE # 24 POPAYAN SENA POPAYAN

TOTAL

LOGISTICA POPAYAN

31 DE AGOSTO 6:30 AM - 4 PM

FEELING COMPANY GLORIA GARNICA
27 DE AGOSTO

OTROS


	COTIZACION EVENTO 24 Escuela PAE SENA - Popayán 3 con incremento 
	COTIZACION EVENTO 24 Escuela PAE SENA - Popayán 3 con incremento 


