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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

         Bogotá D.C., 30 de noviembre de 2024. 
 
Señor (a) 
EDGAR HINCAPIE OLAYA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR.5811339 
Cargo del supervisor INSTRUCTOR  
Centro de Electricidad, Electrónica y Telecomunicaciones 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Noviembre del año 2024 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.5811339 del año 2024. 
 
 
GABRIEL REINA MORENO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 80135794 de BOGOTÁ, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en (Centro de Electricidad, Electrónica y 
Telecomunicaciones), en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios No 
CO1.PCCNTR.5811339 DEL 2 DE FEBRERO del año 2024, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: CUARENTA Y CINCO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO 
MIL CIENTO CATORCE PESOS M/CTE ($ 45.995.114) Esta suma será pagada por el SENA al 
contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago ya cancelado correspondiente al mes de enero 
de 2024, por valor de UN MILLON TRESCIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS 
SESENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($1.339.664). b) Siete (7) pagos iguales ya cancelados 
correspondientes a los meses de febrero a agosto de 2024, por valor de CUATRO MILLONES 
CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE 
($ 4.465.545), cada uno. c) Tres (3) pagos iguales correspondientes a los meses de septiembre a 
noviembre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO 
MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($ 4.465.545) 
 
Plazo: Será hasta el (30) de (11) de 2024. 
 
 

OBJETO:  

 
Prestar servicios personales de carácter temporal, para la ejecución de acciones de formación 
profesional integral titulada y/o complementaria de forma presencial y/o virtual; en los 
diferentes niveles de formación y especialidades ofertadas y programadas por el Centro de 
Electricidad y Electrónica y Telecomunicaciones del SENA. 
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Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
1 Atender la formación de aprendices en el área 

específica del respectivo programa de formación, 
en las fases o módulos establecidos y 
programados. 

Mantenimiento eléctrico complejo sur 
SENA 

Planilla control diario de 
actividades. 

2 Orientar y apoyar a los aprendices en el desarrollo 
de proyectos formativos y/o productivos en las 
respectivas etapas de formación. 

Remodelación eléctrica Cafetería 
complejo sur. 
 
Instalación de tableros eléctricos para 
cuartos de refrigeración restaurante. 
 
Instalación de puntos eléctricos para 
stands congreso internacional – 
Maloka. 
 
Cine al campo - SENA. 
 
Instalación de puntos eléctricos para 
ambientes de formación Centro 
Materiales y Ensayos. 
 
Proyecto sistema de ventilación 
mecánica centro de Manufactura 
Textil y en Cuero. 
 
Planes pilotos proyectos TIC. 
 
 
Elaboración de Mantenimientos 
Correctivos en el complejo sur del 
SENA. 
 

Planilla control diario de 
actividades. 

3 Garantizar la actualización de los contenidos y 
tecnologías, de las fases o módulos en los cuales 
se desarrolla la formación de los aprendices. 

Planeación ejecución de actividades. Entrega de las obras, y 
productos recibidos 

4 Así mismo, de acuerdo con el área de desempeño 
para la cual fue seleccionado deberá orientar la 
formación, para desarrollar en los aprendices las 
competencias específicas establecidas en cada 
programa de formación. 

Seguimiento etapa productiva. 
 
Apoyo de sostenimiento. 
 
Apoyo horas de monitoria. 

Informe. 

5 Desarrollar el programa de formación en el cual 
he sido designado (Preparar, orientar, desarrollar, 
apoyar y evaluar los procesos de aprendizaje), a 
través de la formación por competencias 
laborales, como estrategia metodológica 
institucional, asumiendo el rol como instructor del 
proceso de aprendizaje, en el marco del  
aprendizaje autónomo, haciendo uso de la 
infraestructura disponible en la entidad y las 
condiciones tecnológicas del SENA, en particular 
para el programa de formación. 

Montar componentes eléctricos de 
acuerdo con procedimiento técnico. 
 
Montar instalaciones eléctricas 
internas de acuerdo con normativa 
 
Reparar máquinas eléctricas de baja 
tensión según procedimientos 
técnicos 
 
Razonar cuantitativamente frente a 
situaciones susceptibles de ser 
abordadas de manera matemática en 
contextos laborales, sociales y 
personales. 
 
Establecer las actividades operativas 
en el área de mantenimiento 
electrónico e instrumental industrial 
de acuerdo con el plan de trabajo 

Planilla control diario de 
actividades   de acuerdo 
con la planeación 
pedagógica. 

6 Reportar en el sistema Sofía Plus en un plazo 
máximo de dos (2) días, todas las actividades que 
de acuerdo con los procesos que son de su 

No aplica para la presente cuenta de 
cobro 

N/A 
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responsabilidad, garantizando la calidad de la 
formación y su coherencia en el proceso 
formativo, tales como: - Registro de los juicios 
evaluativos – Creación de las rutas de aprendizaje 
– Registro de los juicios evaluativos del 
reconocimiento de aprendizajes previos, entre 
otros. 

7 Rendir los informes (planillas, reportes y demás 
formatos) requeridos sobre las acciones 
encomendadas y los productos resultantes de 
procesos de aprendizaje realizados por 
aprendices a quienes imparte Formación 
Profesional, dentro de los plazos estipulados por 
la Coordinación Académica del Centro para tal 
efecto. 

Presentación al coordinador del área, 
información desarrollo de actividades 
realizadas. 

Planilla de control 
diario de actividades. 

8 Cumplir y hacer cumplir los protocolos, normas, 
reglamentos e Página 2 de 6 GTH-F-077 V.14  
instrucciones de uso de los ambientes de 
formación y reglamentos e instrucciones del 
Sistema de Gestión de Ia Seguridad y Salud en el 
Trabajo SG-SST. Así como el aseo y el cuidado 
de los equipos y elementos que hacen parte de 
los mismos. 

Integrar de carácter obligatorio el uso 
de cascos, calzado dieléctrico, 
guantes, gafas, overoles y demás 
accesorios de seguridad en la 
ejecución de las actividades 
eléctricas. 

Supervisión por parte del 
líder SISO. 

9 Participar activamente en el logro de los 
indicadores de Alta Calidad establecidos para el 
Centro de Formación. 

Velar por el cumplimiento de las 
normas de alta calidad 
correspondientes a la eficiencia 
energética. 

Informes de gestión 
energética. 

10 Asistir a todas las reuniones convocadas por el 
Centro, la Dirección Regional y/o la Dirección 
General del SENA. 

Atender a la demanda e evidenciar 
información técnica solicitada en las 
reuniones programadas por la 
subdirección. 

Listado de asistencia a 
reuniones. 

11 Presentar y entregar a la Supervisión de contratos 
los informes mensuales de ejecución sobre las 
actividades realizadas, novedades o 
inconvenientes que se presenten durante la 
ejecución del contrato; con los soportes 
correspondientes. 

Realización de informe mensual con 
las evidencias correspondientes a la 
realización de actividades de 
mantenimiento eléctrico en el 
complejo sur del SENA 

Planilla de control diario de 
actividades. 

12 Atender oportunamente todos los demás 
requerimientos solicitados. 

Ejecutar la labor eléctrica solicitada 
por las diferentes áreas o centros 

Entrega de labor ejecutada 
al coordinador, centro 
demandante. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 1067184624, operador SIMPLE  del mes de Octubre  2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ 
Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  
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Evidencias en () folios 
 
 
 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
 
 
Firma 
GABRIEL REINA MORENO 
Contratista 
C.C. No. 80.135.794 DE BOGOTÁ 
 
 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
 
Firma 
EDGAR HINCAPIE OLAYA 
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.5811339 de 2024     
Instructor  
 
 
 
 



 Dirección

 Identificación

 1

 Teléfono

 Razón Social

 Ciudad  BOGOTA D.C.

 Forma Presentación

 Documento

 I. DATOS DEL APORTANTE

 ÚNICO

 Tipo de Empresa

 cra 19 a n 163a26 CC 80135794

 Representante Legal

 INDEPENDIENTE

 BOGOTA D.C.

 GABRIEL REINA MORENO

 Total Afiliados

 3208993890

 Departamento

 NATURAL Tipo Persona

REPORTE INDIVIDUALPAGOSIMPLE |

PAGADA 2024-11-06

I 1067184624Tipo Planilla Referencia pago(PIN)

202410202410

Cliente:

Fecha creación reporte 88104569422024-11-06, 10:16:54 AM

Periodo Cotización

Número Planilla

Periodo Servicio

Documento

Tipo Cotizante 59 00
Residente Exonerado

Apellidos y Nombres

REINA MORENO GABRIEL

Código Ciudad -
Departamento

11001000 - 11

 II. DATOS DEL AFILIADO

CC 80135794 Centro de
Trabajo Ubicación Laboral

BOGOTA D.C.

 III. APORTE POR CADA UNA DE LAS ADMINISTRADORAS ASOCIADAS AL AFILIADO:

IBC EPS Aporte Salud Aporte
UPC

Total
Aporte
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Total
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A Tarifa
AFP
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EPS

Pensión Salud

D
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A

F
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D
ía

s 
E

P
S

D
ía

s 
A

R
P

D
ía

s 
C

C
F Extranjero Tipo salario

Riesgos Caja

Código
CCF

Tarifa
CCF IBC CCF Aporte Caja

Parafiscales

Tarifa
SENA Aporte

SENA
Tarifa
ICBF

Aporte
ICBF

Tarifa
ARL IBC ARL Aporte RiesgosCódigo

ARL
Clase

Riesgo

Novedades

$ 1.786.250 $ 223.300 $ 1.786.250 $ 9.400 $ 0$ 0NIN-CC $ 0 $ 0$ 285.800$ 1.786.250 EPS00530 $ 1.786.25030 30 0 2303010 $ 0$ 0 $ 0 0,522 %16 % 0 % 0 %0 %12,5 % 114-23

 IV.TOTALES

Total Aportes Pensión Total Aportes FSP Total Aportes FSPS Total Aportes Salud Total Aportes Riesgos Total Aportes SENA Total Aportes ICBFTotal Aportes Cajas Total Aportes MENTotal Aportes ESAP

ESAP MENICBFSENAFSP SUBSISTENCIAFSP SOLIDARIDAD

Total Final

$ 0$ 0 $ 0 $ 0$ 0$ 9.400$ 223.300$ 285.800 $ 0 $ 0 $ 518.500

PORVENIR EPS SANITAS POSITIVA DE
SEGUROS NINGUNA CCF

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del
País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!
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C.C.:   80.135.794

FIRMAS

HORARIO DE CLASE
No. DE 

HORAS
Vo. Bo. VOCERO

1/11/2024 CEET 2558129 8:00 - 17:00 8 Mantenimiento electrónico e instrumental industrial Ejecucion de Instalaciones y mantenimientos electricos en el complejo sur SENA

2/11/2024 CEET 2558129 8:00 - 17:00 8 Mantenimiento electrónico e instrumental industrial Ejecucion de Instalaciones y mantenimientos electricos en el complejo sur SENA

5/11/2024 CEET 2558129 8:00 - 17:00 8 Mantenimiento electrónico e instrumental industrial Ejecucion de Instalaciones y mantenimientos electricos en el complejo sur SENA

6/11/2024 CEET 2558129 8:00 - 17:00 8 Mantenimiento electrónico e instrumental industrial Ejecucion de Instalaciones y mantenimientos electricos en el complejo sur SENA

7/11/2024 CEET 2558129 8:00 - 17:00 8 Mantenimiento electrónico e instrumental industrial Ejecucion de Instalaciones y mantenimientos electricos en el complejo sur SENA

8/11/2024 CEET 2558129 8:00 - 17:00 8 Mantenimiento electrónico e instrumental industrial Ejecucion de Instalaciones y mantenimientos electricos en el complejo sur SENA

12/11/2024 CEET 2558129 8:00 - 17:00 8 Mantenimiento electrónico e instrumental industrial Ejecucion de Instalaciones y mantenimientos electricos en el complejo sur SENA

13/11/2024 CEET 2558129 8:00 - 17:00 8 Mantenimiento electrónico e instrumental industrial Ejecucion de Instalaciones y mantenimientos electricos en el complejo sur SENA

14/11/2024 CEET 2558129 8:00 - 17:00 8 Mantenimiento electrónico e instrumental industrial Ejecucion de Instalaciones y mantenimientos electricos en el complejo sur SENA

15/11/2024 CEET 2558129 8:00 - 17:00 8 Mantenimiento electrónico e instrumental industrial Ejecucion de Instalaciones y mantenimientos electricos en el complejo sur SENA

18/11/2024 CEET 2558129 8:00 - 17:00 8 Mantenimiento electrónico e instrumental industrial Ejecucion de Instalaciones y mantenimientos electricos en el complejo sur SENA

19/11/2024 CEET 2558129 8:00 - 17:00 8 Mantenimiento electrónico e instrumental industrial Ejecucion de Instalaciones y mantenimientos electricos en el complejo sur SENA

20/11/2024 CEET 2558129 8:00 - 17:00 8 Mantenimiento electrónico e instrumental industrial Ejecucion de Instalaciones y mantenimientos electricos en el complejo sur SENA

21/11/2024 CEET 2558129 8:00 - 17:00 8 Mantenimiento electrónico e instrumental industrial Ejecucion de Instalaciones y mantenimientos electricos en el complejo sur SENA

22/11/2024 CEET 2558129 8:00 - 17:00 8 Mantenimiento electrónico e instrumental industrial Ejecucion de Instalaciones y mantenimientos electricos en el complejo sur SENA

25/11/2024 CEET 2558129 8:00 - 17:00 8 Mantenimiento electrónico e instrumental industrial Ejecucion de Instalaciones y mantenimientos electricos en el complejo sur SENA

26/11/2024 CEET 2558129 8:00 - 17:00 8 Mantenimiento electrónico e instrumental industrial Ejecucion de Instalaciones y mantenimientos electricos en el complejo sur SENA

27/11/2024 CEET 2558129 8:00 - 17:00 8 Mantenimiento electrónico e instrumental industrial Ejecucion de Instalaciones y mantenimientos electricos en el complejo sur SENA

28/11/2024 CEET 2558129 8:00 - 17:00 8 Mantenimiento electrónico e instrumental industrial Ejecucion de Instalaciones y mantenimientos electricos en el complejo sur SENA

29/11/2024 CEET 2558129 8:00 - 17:00 8 Mantenimiento electrónico e instrumental industrial Ejecucion de Instalaciones y mantenimientos electricos en el complejo sur SENA

160 FIRMA DEL INSTRUCTOR: Vo.Bo. COORDINADOR: 

Centro de Electricidad Electrónica y Telecomunicaciones

PLANILLA DE CONTROL DIARIO

COMPETENCIA DE FORMACIÓN IMPARTIDA

MES:   1 AL 30 NOVIEMBRE                                     AÑO:   2024

Regional Distrito Capital

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE - TEMA DE FORMACIÓN

INSTRUCTOR: GABRIEL REINA MORENO

Sistema de Gestión de la Calidad

DIA
AMBIENTE DE 

FORMACIÓN
No. FICHA

HORAS

TOTAL HORAS DEL MES


