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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, Noviembre 22 del 2024

Sefior

EDWARD ALBERTO GUERRERO PINEDA
Instructora G20

SUPERVISOR CONTRATO No. 5936921
Coordinadora Académica Programas Especiales CSET
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes
Noviembre del afio 2024

Referencia: No 5936921 del afio 2023

LUZ STELLA MARTINEZ HERRERA identificada con la cédula de ciudadania No.
63.307.193 de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Sede Carrera 27,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios No. 5936921, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Valor total del contrato la suma de TREINTA Y CUATRO
MILLONES SETESCIENTOS TREINTA MIL PESOS MCTE ($34.730.000) pagaderos de
la siguiente forma: a) Un (1) primer pago proporcional a los dias ejecutados durante el mes
de febrero de 2024. b) nueve (09) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de
2024 por valor de TRES MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MCTE
($ 3.450.000). c) un ultimo pago por los dias ejecutados en diciembre de 2024.

Plazo: Ser& hasta el 17 de Diciembre de 2024.

OBJETO:

Servicios personales de caracter temporal para orientar formacion en el programa de
atencion a poblacién desplazada conforme a los modelos formativos establecidos del
CSET.
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Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Cumplir el objeto del | promocion, divulgacion | Registro de
contrato de conformidad | y oferta de los cursos conversacion
con la programacion, dentro | complementarios a los | por WhatsApp,
del Lugar de Ejecucion, y | presidentes de junta fotos reuniones.
acorde a los pardmetros de | de accién comunal y
costeo de la formacién que | lideres.
la Direccion General del
SENA establece (notal:
para los contratos de | Crear ruta, asociar _

1 periodo fijo el lineamiento | aprendices ficha Registro en la
sefiala que el instructor | 3105085, Fundacion Plataforma
contratista debe cumplir con | Pintando Huellas Sena Sofia Plus.
160 horas de formacion Fabricacion de
directa al mes; nota2: para | Productos de Aseo
los contratos por horas, la | para el Hogar.
programacion  que  se
costea es el numero de
horas de formacion directa | Crear ruta, asociar Reqistro en la
gue el instructor contratista | aprendices ficha Plagt]aforma
ejecute conforme lo | 3110701 Centro Vida Sena Sofia Plus
establezca la coordinacion | Villabel, Aplicacion de :
académica Resinas en Joyeria.
correspondiente).

Crear ruta, asociar

aprendices ficha

3125008 Centro Vida

Villabel Fabricacién Registro en la

de Productos de Plataforma Sena

Aseo para el Hogar. Sofia Plus.
Realizar  planeacién y | Aplicacion del Talleres 'y

5 alistamiento del programa o | Programa acorde al desarrollo de
competencia a orientar. alistamiento, guias y guias de

material de apoyo. aprendizaje.
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Imparto formacién en

Orientar formacion a [la Ficha 3105085 Lista de
aprendices de conformidad [Fabricacion de Asistencia y
al programa asignado. productos de aseo Registro
para el hogar. Fotografico.
Imparto formacién en
la Ficha 3110701 Lista de
Aplicacion de Resinas  |Asistencia y
en Joyeria. Registro
Fotograéfico.
Imparto Formacion en
la Ficha 3125008
Fabricacion de Lista de
Productos de Aseo Asistencia y
para el Hogar. Registro
Fotograéfico.
Emiti Juicios Reporte de
Evaluar y reportar los juicios |[Evaluativos de la ficha |Juicios.

evaluativos en el sistema
SOFIA PLUS en un plazo
maximo de cinco (5) dias

3105082 Aplicacién de
Resinas en Joyeria.

una vez culminada la
competencia orientada.

Emiti Juicios
Evaluaciones de la
ficha 3105083
Elaboracion de
Productos Tejidos con
Mostacilla sobre Telar.

Reporte deJuicios.

Coadyuvar en el proceso de
ingreso e induccion de
aprendices.

Apoyo en el proceso
de registro y
verificacion de
informacion para la
matricula de la

Solicitud del
curso
complementario
a impartir en la

respetiva ficha del Unidad de
curso solicitado victimas.
Registrar la informacion de
conformidad con el N.A. N.A.
portafolio en el sistema
LMS (Learning

Management System)
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Asistir y participar de las
reuniones y/o eventos y/o
comités citados y/o por el
Supervisor del contrato.

Asisti a la reuniéon de
revision de
cumplimiento de
contrato frente a los
cursos y horas
ejecutadas.

Registro

Fotogréfico

Realizar la entregaoportuna
de los
documentos establecidos
por el SIGA en el
cumplimiento de la guia de
desarrollo curricular.

N.A.

N.A.

Contar con disponibilidad
para brindar formacion
profesional integral de
aprendices conforme a las
necesidades y la mision del

Brindar formacién a los
aprendices
oportunamente en los
horarios establecidos.

Listado de
asistencias

SENA en las diferentes
jornadas de atencién a los
aprendices (mafiana, tarde
0 mixta) en los diferentes
lugares del area
metropolitana donde el

CSET orienta formacion.

10

Apoyar las respuestas a
derechos de peticion,oficios
y requerimientos
presentados al Centro de
Servicios Empresariales y
turisticos.

N.A.

N.A.

11

Las deméas que le sean
asignadas y que guarden
relacion con el objeto
contractual, atendiendo
oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato.

GTH-F-062 V10

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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ITEM | No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
VIAJE INICIAL FINAL

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No 4574114113-4578744049 de la planilla, operador SOl y periodo, Octubre
y Noviembre del 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti-tramites”)
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Cordialmente,

LUZ STELLA MARTINEZ HERRERA
Contratista

C.C. No. 63.307.193 de Bucaramanga
Recibi a satisfaccion:

EDWARD ALBERTO GUERRERO PINEDA

Instructor G20

SUPERVISOR CONTRATO No. 5865319

Coordinador Académica Programas Especiales CSET
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE _2024
CONTRATO CO1_PCCNTR_5936921_LUZ STELLA MARTINEZ HERRERA

EVIDENCIAS NOVIEMBRE
EVIDENCIAS FICHA 3105083
EMPRESA: JUNTA DE ACCION COMUNAL LA VICTORIA
BARRIO: LA VICTORIA
AMBIENTE CARRERA 21 No 67-110
CURSO: ELABORACION DE PRODUCTOS TEJIDOS EN MOSTACILLA SOBRE TELAR

INSTRUCTORA: LUZ STELLA MARTINEZ HERRERA
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE _2024
CONTRATO CO1_PCCNTR_5936921_LUZ STELLA MARTINEZ HERRERA

EVIDENCIAS FICHA 3110701
EMPRESA: CENTRO VIDA VILLABEL
BARRIO: VILLABEL
AMBIENTE CALLE 9 No 13-50
CURSO: APLICACION DE RESINAS EN JOYERIA

INSTRUCTORA: LUZ STELLA MARTINEZ HERRERA
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EMPRESA:
BARRIO:
AMBIENTE

DIRECCION:

CURSO:

INSTRUCTORA:

EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE _2024

CONTRATO CO1_PCCNTR_5936921_LUZ STELLA MARTINEZ HERRERA

EVIDENCIAS FICHA 3105085

FUNDACION PINTANDO HUELLAS

SANTA ANA

CENTRO INTEGRAL UNIDAD DE VICTIMAS
CALLE 41 No 13-08 BARRIO GARCIA ROVIRA BUCARAMANGA
FABRICACION DE PRODUCTOS DE ASEO PARA EL HOGAR

LUZ STELLA MARTINEZ HERRERA
LA PRESENTE FORMACION INICIA EL MARTES 19 DE NOVIEMBRE DE 2024
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Cadigo Ficka 038
MR (At FABRICACION DE PRODUCTIOS DE ASECH PARA
ELHOGAR
Hentificacion Nombre Estade
CC-I7RBEA% ACRIANA GIL ECHAYARRIA Preingeita
- 37753924 CARMEN CECILIA SEPULVEDA MANTILLA Preinserita
CC- 200231 CLARENA MARIED BELTRAN COLINA Preingarita
CC- 43131168 CIANA MARCELA MEA TABORDA Preinseita
PPT- S4313t5 DIOKIRA ALEJARDRA RAMIEZ NADALES Preingerit
CC- 1038638867 HEIDY PAOLA ALYARADO PRADA Preingeita
(- G803 JACKELINE GUERRERD GURTNEZ Preingerit
CC- 13pe24556 JHON FRECH MOLINA PIMIENTO Preingeita
CC- 1096238097 LILIAA JULIETH BANDERA RINCON Preinseita
CC- 638211 LUZ PACLAPEREZ Preingurit
CC- 63431955 LUZ STELLA ORTIZERAYD Preinseita
(- 63354287 LUZMILA VELASGUE LOZA Preingerit
CC- 7823044 1MARIA NES GUALDRON DE VARGAS Preingeita
(- 6502836 WMARITZR PEREZ ANGEARITA Preinserita
CC- 6230562 IMARTHA PATRICIA RODRIGLEZ Preingeita
TI- 1087033255 MICHEL TATIANS CARYAJAL RAMIREZ Preinseita
CC-B344281 MONCA ARDILA JARAMILLD Preingurit
CC- 3783630 IMYRIAMGUALORON ACOSTA Preingeita
CC- 63319738 NORA ELGENIA PEF Preingerit
CC- 6330932 (OLGA MARTINEZ DE VILLAML Preingeita
CC- 1038630373 ORBUDI ESMERALDA RAMIREZ BELTRAN Preinserita
(- 376056 RUBIELA NEIRARUE Preingarita
CC- 1038656840 SIRLEY TATIANA GUECHD RONDON Preinseita
CC- 5230218 SOLEDADPLAZAS Preingerit
CC- 1007046266 STEF ANY DELVALLE RIGUAL PERR Preingeita
(- 6533509 VEHIMY LISSETHRIARORAMFEZ Preinserita
CC- 1050513498 YEMNY PAOLA JMENEZ PERILLA Preingeita
CC- 15468252 YIMARIMEDINA Preinseita
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EMPRESA:
BARRIO:
AMBIENTE
DIRECCION:
CURSO:

INSTRUCTORA:

LA PRESENTE FORMACION INICIA EL LUNES S 18 DE NOVIEMBRE DE 2024

EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE _2024

CONTRATO CO1_PCCNTR_5936921_LUZ STELLA MARTINEZ HERRERA

EVIDENCIAS FICHA 3125008

CENTRO VIDA VILLABEL
VILLABEL
CENTRO VIDA VILLABEL
CALLE 9 No 13-50

FABRICACION DE PRODUCTOS DE ASEO PARA EL HOGAR

LUZ STELLA MARTINEZ HERRERA
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Reporte de Inscripciones

25005
FAEBRICACION DE PRODUCTOS DE ASED
PARA ELHOGAR

Hantificasi Humbrs Ertadn
CC - 25455143 AGRIPINA DEL CARMEN TORRES Preinscrito
CC - 31826788 ALEJANDRING BARAJAS TORRES Preinzerite
CC - 28355501 AMANDA LEAL DE PEFA Preinzerite
CC - 2515113 ANA ROEA SIERRA MEMDOZA Preinscrito
CC - 28404355 AMATECFILDE CARRERD ESTEVES Preinzerite
CC - 13212465 ARGEMIRO RINCON Preinzerite
CC - 63253464 BLANCA NUELA GARCLA DE GUIRONEZ Preinscrite
CC - 31605236 CARMEN ROEA MALDONADO OE ORTIZ Preinzerite
CC - 25172455 CARMEN ROSA PINZON RODRIGUEZ Preinscrito
CC - 3TEITRET CECILIA TRINIDAD ROJAS FIGUERDA Preinzerite
CC- 5173250 ELIAT PORTILLA YILLAMIZAR: Preinzerite
CC - 63232751 EUDORA GOMZALEZ MENDEZ Preinscrito
CC - 13508336 FELLX MARLA YILAMIZAR CACUA Preinzerite
CC - 2177354 HELI GARCIA Preinscrito
CC - 15510541 HEMRY ORTIZ Preinzerite
CC - 01252 JOTEDE LOF FANTOS WAIQUEZ PEREZ Preinzerite
CC - 41614755 LOLA NIFID MANTILLA Preinscrito
CC - 15536542 LUIS CARLOS CAMIAS AFANADOR Preinzerite
CC- 5731360 LUK EDUARDO HERNANDEZ PINZON Preinzerite
CC - 5565554 LUIE FELIPE ALYAREZ ALDANA Preinzerite
CC - 1036732002 M&FlA ANGELICA ROJAS CARRERD Preinzerite
CC - 25234130 MARIA DEL CARMEN RINCON DE RAMIREZ Preinscrito
CC - 37787730 MARLS ORAAIRA HERMAMDEZ DE &ALYAREZ Preinzerite
CC - 25241315 MELLLY FLOREZ Preinzerite
CC - 5755334 PASTOR CORREA PUENTES Preinscrite
CC - 2010043 RAMIRO RUEDA Preinzerite
CC - 26380564 RUFINA BAMIREZ DE GARNICA Preinscrito

CC - 37865104

ZONIA DEL ROCIO MARTINEZ COLMENARES

Preinzerit-
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE _2024
CONTRATO CO1_PCCNTR_5936921_LUZ STELLA MARTINEZ HERRERA
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