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INVITACION A GENERAR COTIZACION
PROCESO DE SELECCION POR MODALIDAD DE MINIMA CUANTIA

Caijica, 17 de octubre de 2024

Senores
ZUMA ESPACIOS PUBLICIDAD

Dada la naturaleza juridica de la entidad, en materia de contratacion, se rige por el Estatuto de Contratacion
Estatal (Articulo 2 de la Ley 80 de 1993). De conformidad con los principios de transparencia para la contratacion
el Municipio de Cajica a través de la Secretaria Desarrollo Econémico como lider de la necesidad, solicita
cotizaciones, con el fin de elaborar el Estudio de Mercado del proceso que se describe a continuacion.

1. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD:

Que la Constitucion Politica de Colombia, entendida como una norma suprema y fundamental de la que se
desprende toda la normatividad juridica aplicable en el territorio nacional, ha establecido en su articulo 2 los fines
esenciales del Estado son: “Servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de
los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion: facilitar la participacion de todos en las
decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y cultura de la Nacion; defender la
independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un
orden justo (....)".

El articulo 315 de la Constitucion Politica establece como atribuciones del Alcalde, entre otras; la de cumplir y
hacer cumplir la Constitucion, la ley, los decretos del gobierno, las ordenanzas y los acuerdos del concejo; asi
mismo le corresponde dirigir la accién administrativa del municipio; asegurar el cumplimiento de las funciones y la
prestacion de los servicios a su cargo.

Que la necesidad que se pretende solventar, con la ejecuciéon del contrato a celebrarse, corresponde a la
ejecucion de la linea estratégica CAJICA IDEAL EN CULTURA CIUDADANA, GOBERNANZA Y CERCANIA
Sector TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION, cuyo objetivo es; “Mejorar la capacidad
de la Alcaldia Municipal de Cajica para cumplir con su mision y objetivos, a través de la implementacion de
politicas y practicas que fomenten la colaboracion, la eficiencia y la efectividad, optimizando la calidad de los
servicios que proporcionamos a la comunidad, aumentando la satisfaccion de estos y recuperando la
credibilidad” del Plan de desarrollo y meta 322 “Garantizar el funcionamiento anual de 1 Oficina de prensa”.

Que el municipio de Cajica en desarrollo de sus competencias y a través de la Secretaria de Planeacion, formuld
el proyecto de inversion publica FORMULACION E IMPLEMENTACION DE ACCIONES PARA LA ADECUADA
COMUNICACION E INFORMACION QUE SE DESARROLLA EN EL MUNICIPIO DE CAJICA. BPIN
2024251260070, el cual comprende la meta “Garantizar el funcionamiento anual de 1 Oficina de prensa’ que
sustenta la necesidad de la contratacién de esta prestacion de servicios, de esta manera a través de este
contrato se logra continuar con la mision de la Oficina de Prensa y Comunicaciones la cual tiene como proposito
comunicar oportunamente toda la oferta y gestién institucional con material periodistico, publicitario, fotografico y
multimedia de alta calidad, innovador, responsable y veraz, que permita que los cajiquenos estén
constantemente enterados de los programas, proyectos y eventos de la Administracion, de esta manera se dara
cumplimiento a los indicadores y actividades plasmadas en la meta 322 del Plan de Desarrollo Municipal
“CAJICA IDEAL 2024-2024".

Que el Acuerdo Municipal N° 06 del 25 de julio de 2022 “Por medio del cual se establece la estructura
administrativa de la administracién municipal de Cajica, Nivel Central — Alcaldia, se sefialan las funciones de sus
dependencias y se dictan otras disposiciones”, determina como misién y propésito de la Oficina Asesora de
Prensa y Comunicaciones orientar la divulgacién, comunicacion y promocion permanente de la gestion publica
municipal mediante el uso de estrategias de medios y tecnologias, asi mismo asesorar al Despacho del alcalde
en la formulacion de las politicas y estrategias de divulgacion y promocion permanente de los servicios, planes,
programas y proyectos que adelante la administracion municipal, promoviendo el acceso a la informacién de los
habitantes del municipio y orientar a las dependencias y oficinas de la administracion en materia de estrategias
de comunicaciones, manejo de medios y difusién de su gestién e imagen corporativa del municipio.

Que de acuerdo a Plan de Desarrollo Municipal de Cajica, en su meta 323 “Implementar 1 Sistema Integral de
Informacién - SIl que permita consultar las diferentes actividades que realiza el Municipio de Cajica” se
establecié como indicado “Instalar 1 mobiliario urbano con informacién municipal anualmente”, por lo que la

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
Pagina1de5




GESTION DE CONTRATACION cODIGO: GCC-FM-060

v

. # ALCALSEA(_;‘JLIJSAICIPAL FORMATO VERSION: 04
it

' INVITACION A GENERAR COTIZACION FECHA: 04/JUL/2024

Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones requiere adelantar el presente proceso de contratacion con el cual
fortalecera los sistemas de informacién para la comunidad.

Para tal fin, se contratara un Mobiliario Urbano Para la Informacion (MUPI), el cual se instalara en un punto
estratégico urbano del municipio de Cajica, que tenga alto flujo de poblacién con el fin de transmitir informacion y
mensajes institucionales de gran impacto e interés para la ciudadania.

De la misma manera se requiere la instalacion de vinilos adhesivos con el fin de fortalecer la identidad
institucional al interior de la administracion municipal..

Se deja constancia de que en el presupuesto de la entidad, se asignaron recursos de inversion para poder
financiar el proyecto viabilizado de los cuales hace parte esta contratacion.

Debido a lo anterior con el fin de cumplir con todas las actividades y como quiera que luego de verificacion

juiciosa por el lider de la necesidad, el personal vinculado a la planta de personal no es suficiente para adelantar
tales obligaciones se considera conveniente y pertinente adelantar la presente contratacion.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO DEL CONTRATO

Objeto: COMPRA E INSTALACION DE MOBILIARIO URBANO EN EL MUNICIPIO DE CAJICA, PARA DAR
CUMPLIMIENTO A LA META 323 DEL PLAN DE DESARROLLO CAJICA IDEAL.

Caédigo Clasificador de Bienes y Servicios:

Clasificacion o
UNSPSC Descripcion
82101600 PUBLICIDAD DIFUNDIDA

Plazo proyectado de Ejecucién: El término de duracion del contrato que se suscriba, sera de quince (15) dias,
contado a partir de la fecha de suscripcién del contrato. Previa expedicion del registro presupuestal, aprobacion
de las garantias.

Lugar de Ejecucion: El domicilio contractual sera en el Municipio de Cajica, la ejecucion del contrato sera en el
lugar que disponga el supervisor del contrato de acuerdo con el desarrollo de las actividades requeridas en el
marco del objeto contractual.

Forma de Pago: presente Contrato de la siguiente manera: Un (1) pago unico de acuerdo a la entrega de los
elementos solicitados

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS: En el siguiente cuadro se detallan las caracteristicas y condiciones
técnicas del bien o servicio requerido:

ITEM PRODUCTO DESCRIPCION CANTIDAD

Mueble Urbano de Publicidad
Integrada

- Estructura en acero
inoxidable

- 2 vidrios templados
de 5 mm de espesor
templado

- Serigrafia de 10 cm
de ancho color negro 1

- lluminacion con tiras
led con mas de 12
horas continuas de
uso
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- Imagen publicitaria a
dos caras

1 MUPI Medidas

- 2.35alto

- 1.20 ancho

- 0.10 de grosor

Debe incluir la instalacion en
el punto designado por la
Oficina Asesora de Prensa y
Comunicaciones

- Vinilo transparente

- Impresion a 4 tintas

- Debe incluir
instalacion en el
punto designado por
la Oficina Asesora de
Prensay
Comunicaciones

Medidas
2 ADHESIVOS Pared 1
Alto 358
Ancho 656

Pared 2
Alto 358
Ancho 669

Pared 3
Alto 358
Ancho 305

4. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

6.

Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato entregando los productos solicitados de acuerdo con las
especificaciones técnicas y cantidades relacionadas en el presente estudio, el pliego de condiciones,
oferta presentada y demas documentos que forman parte integral de este proceso.

El contratista asumira la repeticion de las impresiones de los elementos que no cumplan con esta
condicién en un término no superior a tres (03) dias.

Realizar la entrega de los productos solicitados en el lugar establecido para ello por el supervisor del
contrato, bajo las condiciones técnicas establecidas en los estudios previos, asumir costos de transporte,
embalaje, cargue, descargue y entrega de los mismos.

Entregar los productos genuinos y libres de defectos previa aprobacion del supervisor del presente
contrato. En caso de errores de impresién el proveedor asumird la responsabilidad y el costo
nuevamente de los elementos solicitados.

Entregar los productos de manera puntual de acuerdo a los requerimientos de la Oficina Asesora de
Prensa y Comunicaciones, para dar cumplimiento el contratista debera entregar el material impreso en
un plazo no mayor a 10 dias después de recibir los disefios por parte de la oficina de prensa y
comunicaciones.

Las demas que correspondan a la naturaleza del objeto contratado.

5. GARANTIAS A EXIGIR

Con el fin de amparar los perjuicios de naturaleza contractual o extracontractual, derivados del
incumplimiento del contrato, como requisito para la legalizacion, el contratista debera constituir garantia unica
que podra consistir en: Poliza expedida por una compaiiia de seguros legalmente establecida en Colombia,
cuya poliza matriz esté debidamente aprobada por la Superintendencia Financiera de Colombia, fiducia
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mercantil en garantia, garantia bancaria a primer requerimiento, endoso en garantia de titulos valores o
deposito de dinero en garantia con los siguientes amparos:

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista debera presentar Cualquiera de las
clases de garantia de cumplimiento permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber:
(i) Contrato de seguro contenido en una poliza para Entidades Estatales, (i) Patrimonio autonomo, (iii) Garantia
Bancaria, en original al Municipio dentro de los dos (02) dias habiles siguientes contados a partir de la firma del
contrato y requerira la aprobacién de la Entidad. Esta garantia tendra las siguientes caracteristicas:

1. Cumplimiento: En cuantia equivalente al treinta por quince por ciento (15%) del valor total del contrato, con
vigencia igual al plazo de ejecucion contractual y seis (6) meses mas.

2. Calidad y Correcto Funcionamiento de los bienes. En cuantia equivalente al quince por veinte (20%) del
valor total del contrato, con vigencia igual al plazo de ejecucion contractual y un (1) mas.

TOMADOR

e Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razén social y tipo societario que
figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio
respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra
denominarse de esa manera.

e No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del consorcio.
Cuando el contratista sea una Unién Temporal o Consorcio, se debe incluir razén social, NIT y porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes.

e Para el Contratista conformado por una estructura plural (unién temporal, consorcio): la garantia debera ser
otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se debera relacionar claramente los
integrantes, su identificacion y porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos seran los
otorgantes de la misma.

6. IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES DEL MUNICIPIO

Se debera tener en cuenta al momento de cotizar, que el contrato que se llegue a celebrar se grava con los
siguientes impuestos, tasas y contribuciones: en este numeral de ser necesario, debe solicitar el apoyo de la
Secretaria de Hacienda

El valor total del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de seleccion es la suma de incluidos
todos los impuestos a que haya lugar y gastos directos e indirectos en que deba incurrir el contratista

PAGO DE ESTAMPILLA PARA EL FOMENTO Y ESTIMULO PARA LA CULTURA: segln lo establecido en el
Articulo 251 y ss del Acuerdo 12 de 2020 (Estatuto Tributario Municipal) ajustado mediante Acuerdo Municipal
No. 010 de 2021 en su articulo séptimo; la tarifa es el uno por ciento (1%) del valor total del contrato y sus
adiciones antes de IVA.

PAGO DE ESTAMPILLA PRO BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR: segun lo establecido en el Articulo 241y ss
del Acuerdo 12 de 2020 ajustado mediante Acuerdo Municipal No. 010 de 2021, en su articulo sexto; la tarifa es
el tres por ciento (3%) del valor total del contrato o convenio y sus adiciones antes de IVA.

PAGO TASA PRO DEPORTE Y RECREACION: Segun lo establecido en el Articulo 272 y ss del Acuerdo 12 de
2020 ajustado mediante Acuerdo Municipal No. 010 de 2021, en su articulo noveno; la tarifa es el uno por ciento
(1%) del valor total del contrato y sus adiciones antes de IVA.

ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR: segun lo establecido en el Articulo primero del Acuerdo Municipal
No. 010 de 2021 que ajustd el Acuerdo 12 de 2020 (Estatuto Tributario Municipal); la tarifa es el dos por ciento
(2%) del valor bruto del contrato sin incluir impuestos, tomando como base los contratos superiores a diez (10)
salarios minimos mensuales legales vigentes, para efectos de su aplicabilidad se acogera lo dispuesto en el
articulo 47 de la Ley 2126 de 2021.
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DESCUENTOS TRIBUTARIOS: La Alcaldia Municipal de Cajica efectuarad los descuentos de Ley del orden
Nacional y Municipal vigentes, de acuerdo con la informacién tributaria suministrada por el Contratista a la
Entidad y con la actividad objeto del Contrato

7. COTIZACION

Para presentar la cotizacion, el proveedor interesado debera tener en cuenta la totalidad de especificaciones
técnicas y obligaciones del contratista, asi como los gastos y costos asociados al proceso, con lo cual la Entidad
podra realizar un estudio de mercado para el proceso que adelantard, teniendo en cuenta los siguientes
aspectos:

Declarar si:
Persona natural
Persona juridica nacional
Persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia
El proveedor es: Sucursal de sociedad extranjera
Unién temporal
Consorcio
Otro

Aspectos en materia tributaria a tener en cuenta:

e Cuando existan bienes exentos o excluidos de IVA o IMPOCONSUMO o cualesquiera de otros
impuestos aplicable, la persona (natural o juridica) que presenta la cotizacién, debera incluir la
justificacion normativa de tales exclusiones o exenciones.

e Cuando existan bienes cuyo porcentaje de IVA no corresponda al 19%, debera igualmente precisar el
porcentaje que corresponda.

e Indicar los valores unitarios, especificando si incluyen Impuesto al valor agregado (IVA, u otras
Contribuciones ejemplo: IMPOCONSUMO)

Diligenciar segun las indicaciones contenidas en las especificaciones técnicas de la presente invitacion a cotizar
para determinar y establecer el presupuesto oficial del proceso.

El plazo para presentar cotizacién sera hasta la fecha y hora sefialadas en el cronograma contenido en el evento
de cotizacién, la cual se publicara en el portal Colombia Compra Eficiente: www.colombiacompra.gov.co SECOP

Il. NOTA: La cotizacion presentada servira de base para la elaboracion de un estudio de mercado, en aras de
iniciar un proceso publico de contratacion, por tanto, no constituye en si misma una oferta y consecuentemente
NO obliga a las partes. La presente solicitud de cotizacion, se elabora de manera detallada, consecuente con la
necesidad que se pretende solventar, el alcance del contrato a celebrar, las especificaciones técnicas del
proceso, y todos los gastos asociados al mismo. Igualmente, se realiza atendiendo las competencias delegadas
y desconcentradas en el Manual de Contratacién de la Alcaldia Municipal de Cajica adoptado mediante la
resolucion N° 14 de 2023 y en especial lo sefialado en numeral 2.2.1. del precitado Manual, para el calculo del
valor estimado del contrato y la justificacion del mismo.

En constancia se suscribe,

, m@\o«d @ losguezm.

MARIA ALEJANDRA VASQUEZ MURCIA
JEFE DE PRENSA Y COMUNICACIONES

Elaboré: Ricardo Leén Pinto — Profesional Universitario Oficina de Prensa
Aprobé y Reviso: Maria Alejandra Vasquez Murcia — Jefe de Prensa y Comunicaciones
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