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19 de noviembre del 2024 

INFORME DE GESTIÓN N°3  CONVENIO DE ASOCIÓN N° ENV- 16-25-1180-24 

 

 
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE ENVIGADO - PROGRAMA ADULTO 

MAYOR (DIRECCIÓN ENVEJECIMIENTO Y VEJEZ 

 

ASOCIADO: FUNDACIÓN NACIONAL PARA EL DESARROLLO, EL ARTE Y 

LA CULTURA 

 

 

OBJETO DEL CONTRATO: Aunar esfuerzos humanos, administrativos, 

técnicos y logísticos para la realización de actividades culturales, artes 

escénicas, entretenimiento y de formación, enfocadas al aprovechamiento del 

tiempo libre y el ocio productivo para las Personas Mayores del Municipio de 

Envigado 

 

 

VALOR: $ 756.847.370 

 

CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES DEL CONTRATO: 

La Fundación Nacional para el Desarrollo, el Arte y Cultura, desarrolla actualmente las 
actividades propuestas en los diferentes talleres de acuerdo con las con las obligaciones 
establecidas en el contrato N° ENV- 16-25-1180-24. 
 
 

PRESENTACIÓN GENERAL DEL PROCESO 
 

Este documento tiene por objeto dar cuenta de los resultados de la ejecución 
del proyecto enmarcado en implementar acciones para el envejecimiento activo 
y productivo, con condiciones de autonomía, integración, seguridad y 
participación efectiva de la población a lo largo del ciclo vital, con talleres, 
actividades artísticas, musicales y/o escénicas, que conllevan al logro de la 
participación de las personas mayores fortaleciendo un envejecimiento activo. 
Con ello se busca generar la promoción de la salud de las personas mayores, lo 
que implica que sean personas activas, participativas, autónomas y con 
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menores niveles de dependencia funcional. De igual forma, en consonancia con 
el objeto del contrato, se pretende realizar la “Conmemoración del mes del 
Adulto Mayor” celebración que tendrá una nutrida programación de actividades 
contenido cultural, artístico, recreativo y lúdico de entretenimiento a nivel local, 
con el propósito de hacer un reconocimiento a la importancia y dignidad que el 
pensionado y los adultos mayores merecen y promover la toma de conciencia 
frente al proceso de envejecimiento de todos los habitantes de la ciudad. 
Destinar un mes a las personas mayores sirve como sello distintivo y 
recordatorio del importante papel que desempeñan las Personas Mayores en 
cada territorio, que han permitido superar desafíos globales y contribuir con 
soluciones que aúnan resiliencia y fortaleza. Reconocer los aportes vitales de 
las personas mayores, promover la inclusión de sus voces, y conocer sus 
necesidades y perspectivas es fundamental para crear políticas que atiendan 
nuestros retos locales, nacionales y globales. 

 
El presente informe da cuenta de las actividades desarrolladas en el periodo de 
ejecución (1 de octubre al 31 de octubre de 2024) 
 
 

DESARROLLO DEL PROYECTO 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

 
1. Asignar un enlace, quien se encargará de la realización de las actividades 

administrativas y de planeación del presente contrato y con el cual se 
establecerá comunicación permanente, a través de la supervisión.  
Nota 1: La ESAL deberá poner en conocimiento de la supervisión del contrato los 
datos de contacto de la persona designada, dentro de los cinco (5) días hábiles 
siguientes al inicio de ejecución del contrato. 
 

 
DESARROLLO DE LA OBLIGACIÓN 
 

De acuerdo con la obligación, se dio cumplimiento en el informe N° 1. 

 

2. coordinar con la supervisión, en un tiempo no mayor a cinco (5) días hábiles 
posteriores a la fecha de inicio del convenio, un cronograma, en el cual se 
desagreguen las actividades, plazos, fechas, horarios, productos, 
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responsables, así como revisión de los soportes que acrediten el 
cumplimiento de los requisitos de idoneidad y experiencia del personal 
mínimo requerido, con el fin de que sean aprobados por la supervisión.  
Nota 1: el cronograma quedará sujeto a aprobación, por parte de la supervisión 
del convenio, previo a iniciar la ejecución del mismo. 
Nota 2: el contratista deberá contemplar los horarios de disponibilidad del público 
objetivo (adultos mayores) y tener en cuenta los días festivos. 

 

DESARROLLO DE LA OBLIGACIÓN 

 

De acuerdo con la obligación, se dio cumplimiento en el informe N° 1. 

 
 
 

3. Implementar el plan de formación que se detalla a continuación, en la 
modalidad presencial éstas serán ofrecidas en el Municipio de Envigado en 
las instalaciones del contratista y/o del contratante.  
Nota 1: Disponer de los docentes, talleristas y/o profesionales, y de los espacios 
idóneos en términos de cualificación y número, para garantizar la adecuada 
realización y cumplimiento de las actividades. 
 
 
DESARROLLO DE LA OBLIGACIÓN 
 

De acuerdo con la obligación, se dio cumplimiento en el informe N° 1. 

Los talleres se siguen llevando a cabo con los mismos docentes de forma 

presencial según el cronograma inicial, se disponen de los docentes y los 

espacios necesarios para garantizar el cumplimiento de las actividades 

 
 

4. Presentar un plan de trabajo para cada uno de los cursos, el cual debe 
incluir: la temática del curso de formación, objetivos a desarrollar y 
actividades.  
Nota 1: Cada plan de trabajo deberá ser concertado con la supervisión del 
contrato, quien lo aprobará previamente al inicio del curso. 
 
DESARROLLO DE LA OBLIGACIÓN 
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De acuerdo con la obligación, se dio cumplimiento en el informe N° 1. 

 
 

5. Seleccionar y preparar una muestra final de los trabajos realizados 
durante el proceso de formación con cada uno de los grupos de 
personas mayores. Estos trabajos se exhibirán por medios virtuales o 
de manera presencial según la modalidad artística 

 
DESARROLLO DE LA OBLIGACIÓN 
 

De acuerdo con la obligación, A la fecha los docentes se encuentran desarrollando el 
contenido de los talleres y las actividades de clase, teniendo en cuenta que dicho 
proceso dará lugar a una muestra al finalizar el curso. 

 

6.Permitir la movilidad entre los talleres, hacer cambios entre las diferentes 
áreas de artes escénicas, artes musicales, artes visuales, manualidades y las 
horas de proyección, de acuerdo con las necesidades o demandas de los 
adultos mayores, con previa Autorización del supervisor del contrato, en todo 
caso no podrá superar el número de horas totales del proyecto. 
 
 

DESARROLLO DE LA OBLIGACIÓN: 
 
 
Se realizan los talleres según el cronograma inicial entregado en el primer informe, 
algunos docentes están haciendo la recuperación de las horas de los días festivos, 
el plan de recuperación de cada profesor fue enviado en informe N°2 
 

7 Presentar un informe cualitativo de los avances y novedades de cada 
taller. 

 

DESARROLLO DE LA OBLIGACIÓN: 

Los talleres que iniciaron en la semana del 29 de julio se están desarrollado de 

manera satisfactoria en cada uno de los espacios definidos con la Supervisora 

del contrato la Secretaría de Bienestar Social, sin presentarse mayores 

contratiempos, y solo algunas novedades. 
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Los usuarios manifiestan a sus docentes agrado por cada una de las actividades 

impartidas. Se evidencia motivación y asistencia a las clases, con excepciones 

donde se ha notado una asistencia débil en los descentralizados. 

  

Para ampliar esta información es posible remitirse a la carpeta de evidencias, 

donde                          reposa el compendio de formatos Informes de seguimiento de cada uno 

de los talleres. 

https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1XBA5VN2W3qSo4zz6ap_RTGLTC

wsp9xBZ 

 

 
 

 
8. Cuando se requieran cambios del personal que ejecutará el contrato, 
por razones de caso fortuito o fuerza mayor o situaciones administrativas, 
éstos se deberán informar a la Secretaría de Bienestar Social a través de 
la supervisión, y subsanar la situación en un plazo máximo de cinco (5) 
días hábiles, dentro de los cuales se someterán a aprobación de la 
supervisión, las hojas de vida de las personas de reemplazo, los cuales 
deberán contar con la experiencia e idoneidad solicitados en los estudios 
previos.  

Nota 1: Dado el caso en que no se puedan ejecutar las actividades por falta 
de personal requerido (docentes, talleristas, etc.), se deberán reprogramar, 
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previa autorización de la supervisión del contrato. 

 

DESARROLLO DE LA OBLIGACIÓN: 
 
Durante este Periodo la profesora Glenia Vergara tuvo calamidad domestica 
por lo cual se solicitó a la supervisora autorización del reemplazo de ella 
durante 2 clases, previamente se envió la hoja de vida y la seguridad social. 
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9. Realizar seguimiento a la asistencia de los participantes previamente 
inscritos a los talleres, haciendo uso de los formatos de Calidad, que 
la supervisión le proporcione. 

DESARROLLO DE LA OBLIGACIÓN: 
 
Durante este periodo, se realizó el seguimiento de asistencia en los formatos 
pertinentes a los usuarios, en cada taller ejecutado en las diferentes sedes del 
programa de envejecimiento y vejez: CEC San Marcos, CEC y Centro Vida el 
Salado, Centro Vida Alto de los sueños, Centro gerontológico Atardeser, CEC Casa 
Linares, Casa del Escobero, El Dorado,  El portal, El Trianon, Alto de las Flores, 
Vista Alegre, Las palmas  
 
Se anexan en las planillas cada uno de los cursos y en todos sus horarios para 
poder identificar la cantidad de horas ejecutadas semanalmente y poder hacer 
seguimiento a las horas especificadas en el contrato. 
 
Además, se creó un archivo compartido con una carpeta que tenga el nombre de 
cada taller y ahí guardar todas las planillas de asistencia de cada uno de los Centros 
de Encuentro Ciudadano de los diferentes horarios, además de una tabla en el que 
se relaciones las horas programadas, las ejecutadas y las horas pendientes. 
 
Para este informe, se reportan las evidencias de asistencia completas de los 
talleres de miyuki, guitarra, guitarra avanzada, pintura en óleo, danza básica, danza 
avanzado, teatro, bordado, decoración navideña, arteterapia, macramé, baile de 
salón, grupo proyección chirimía y la banda.  
 
En el siguiente link se encuentran las evidencias 
 
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1rangwaV8YKDymF8IxARJYQoWjqX8a
FpK 
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10 implementar estrategias para evitar la deserción de los adultos mayores, 
inscritos en los procesos formativos (dichas estrategias podrán incluir 
seguimiento telefónico, encuestas de satisfacción al finalizar cada taller, 
estrategias motivacionales, entre otros). 
 

DESARROLLO DE LA OBLIGACIÓN: 
 

Se han realizado las llamadas a los usuarios que no han asistido a los talleres en varias 
oportunidades o aquellos que se inscribieron y no asistieron a clases. 

Las planillas con el registro de estas llamadas de los usuarios que no asistieron al taller 
de la chirimía se encuentran en el drive. 

 

https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1rangwaV8YKDymF8IxARJYQoWjqX8aFpK 

 

11. Presentar los informes mensuales, en las fechas pactadas con el supervisor. 
Estos deberán diligenciarse en el formato establecido desde gestión de calidad de 
la Institución, incluyendo las evidencias que corresponden al cumplimiento de 
cada una de las obligaciones (registro fotográfico, planillas y demás documentos 
que se requieran como soporte y que se encuentren en el sistema de gestión de la 
calidad del Municipio de Envigado e incluir en el informe detallado, el financiero. 

 

DESARROLLO DE LA OBLIGACIÓN: 

 

Se presenta el informe mensual de seguimiento, según fecha pactada a la 

supervisora del contrato Kely Johana Peña, en la fecha establecida, con los 

archivos adjuntos en drive como planillas de asistencia, registro fotográfico, informe 

cualitativo de cada uno de los docentes. 
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12. Garantizar la adecuada disposición de los docentes para el 

acompañamiento a los usuarios a través de las herramientas tecnológicas o 

guías metodológicas por cada taller. 

 

DESARROLLO DE LA OBLIGACIÓN: 

Se cuenta con los docentes requeridos para la ejecución de todos los talleres. A la 

fecha no se ha requerido de la modalidad virtual para los usuarios del programa 

Adulto Mayor. 

 

13. Proveer los materiales necesarios para que los usuarios puedan 

desarrollar los talleres en los Centros Vida, garantizando que cada uno de 

ellos lo tenga a su disposición. 

 

DESARROLLO DE LA OBLIGACIÓN: 

Esta obligación se cumplió en los informes N° 1 y 2 

Nota aclaratoria: la totalidad del componente $ 29.701.980 en el primer informe #1 se 
factura $ 25.314.787, informe #2 $1.779.011, valor sin ejecutar $ 2.608.182. 

 

14. El contratista deberá seguir las normas de custodia de la información 
atendiendo a las políticas para el tratamiento de datos personales implementado 
por el Municipio de Envigado, atendiendo a los lineamientos establecidos desde la 
Ley 1581 de 2012 que constituye el marco general de la protección de los datos 
personales en Colombia, así como las normas reglamentarias y concordantes que 
regulan la materia. 

 

DESARROLLO DE LA OBLIGACIÓN: 

El contratista sigue las normas de custodia de la información atendiendo a las 

políticas de datos personales, implementados por el municipio de Envigado, a 

tendiendo a los lineamientos establecidos por la ley1581 de 2012. 
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15. Todos los productos derivados de las obligaciones contractuales, son de 

propiedad exclusiva de la Alcaldía de Envigado. Los productos son: 

fotografías de cada encuentro, plan de formación, actas, listados de 

asistencia escaneados y en Excel, videos, encuesta de satisfacción y piezas 

publicitarias (en caso de aplicar) para convocatorias, entre otros.  

Nota 1: Acoger el manual de imagen del Municipio de Envigado y contar con los 

vistos buenos de la Oficina Asesora de Comunicaciones de la Alcaldía y supervisión 

del contrato, para todos los diseños, piezas publicitarias que se realicen y sus 

respectivos materiales.  

Nota 2: los productos deberán ser entregados en formato digital en dispositivo de 

almacenamiento extraíble 

 

DESARROLLO DE LA OBLIGACIÓN: 

Se respeta y se envían los productos derivados de las obligaciones contractuales 

en la forma como lo solicita la supervisión, en forma digital en dispositivo de 

almacenamiento extraíble. 

Durante este periodo no tuvimos piezas publicitarias. 

 

16. En el proceso de preproducción de las actividades de la conmemoración 

del Mes del Adulto Mayor y el Pensionado el Asociado/ESAL deberá: 

 - Realizar la planeación de las actividades de contenido cultural, artístico, 

recreativo y lúdico que requiera la Secretaría de Bienestar Social de Envigado. 

 - Proveer los materiales, personal y elementos necesarios para el desarrollo de las 

actividades de contenido cultural, artístico, recreativo y lúdico que requiera la 

Secretaria de Bienestar Social de Envigado. 

 - Desarrollar plan técnico de cada una de las acciones a realizar. 

 - Todas las actividades se desarrollarán según el presupuesto asignado 
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DESARROLLO DE LA OBLIGACIÓN:  

Se dio cumplimiento con esta obligación en el informe 1 y 2 con la planeación de 

las actividades de contenido cultural, artístico, recreativo y lúdico para la 

conmemoración del mes de las personas mayores y el pensionado.  

 

17. En el proceso de producción y post-producción del Mes del Adulto Mayor 

y el Pensionado Asociado/ESAL deberá:  

- Ejecutar las actividades de contenido cultural, artístico, recreativo y lúdico que 

requiera la Secretaría de Bienestar Social de Envigado, cumpliendo con las 

especificaciones indicadas. 

 - Suministrar los materiales y elementos requeridos para la correcta ejecución de 

las actividades.  

- Realizar montajes y desmontajes de las actividades de contenido cultural y 

artístico.  

- Apoyar a la Secretaría de Bienestar Social, en la difusión y convocatoria de las 

actividades 

 
 
DESARROLLO DE LA OBLIGACIÓN: 
 

A la fecha está pendiente realizar la actividad de tejo para lograr la ejecución total 

de las actividades que se habían programado inicialmente para la celebración del 

mes de las personas mayores 

 
 
18. Ampliar la cobertura de la póliza de Responsabilidad Civil 
Extracontractual (RCE) de Predios, labores y operaciones, con que cuenta el 
contratista, para los eventos artísticos y culturales en los cuales las 
actividades se realicen por fuera de sus instalaciones propias o del Municipio 
de Envigado. 
 
 
DESARROLLO DE LA OBLIGACIÓN: 
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De acuerdo con la obligación, se dio cumplimiento en el informe N° 1. 

 
 
 
19. La ESAL se compromete a utilizar los formatos de calidad (listado de 
asistencia, encuesta de satisfacción, actas de reunión, entre otros), 
suministrados por el Municipio de Envigado a través de la supervisión. 
 
DESARROLLO DE LA OBLIGACIÓN: 
 
En las actividades se está diligenciado debidamente cada uno de los formatos 
entregados por la supervisión, como formatos de inscripción, de asistencia, registro 
de llamadas y registro de asistencia y caracterización de participantes de 
actividades grupales,  se encuentran en el siguiente drive: 
 
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1guIR_ieXEUUCNsvDPrbrAwSmrwhXipr
n 
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EVIDENCIAS DE EJECUCIÓN DEL CONVENIO 
 
ACTIVIDAD 1: 
 
Talleres de ocio productivo 
 
 

 
 
Total mes de Octubre:    $ 59.635.369 
 
 
MARATON DE LA FELICIADAD 
 
El valor total de la actividad $ 35.009.490, valor facturado informe N°1 $ 17.679.792, 
valor informe N° 2 $ 5.951.613 (correspondiente a 2 actividades), informe N°3               

CONCEPTO

VALOR UNITARIO 

HORA/ MATERIALES

CANTIDAD HORAS / 

MATERIALES 

OCTUBRE

VALOR TOTAL 

OCTUBRE

Miyuki 97,500 29 2,827,500$    

Kit Materiales Miyuki 156,000

guitarra 82,284 30 2,468,519$    

guitarra avanzada 82,284 27 2,221,667$    

pintura en oleo 62,235 45 2,800,556$    

danza basico 111,370 8 890,963$       

danza avanzado 111,370 16 1,781,926$    

Teatro 111,389 28 3,118,889$    

Bordado   97,500 94 9,165,000$    

materiales Bordado 90,994

Arteterapia 97,500 96 9,360,000$    

marteriales arteterapia 123,500

Macrame 97,500 44 4,290,000$    

materiales macrame 123,500

Baile de Salon 111,386 60 6,683,175$    

grupo proyeccion chirimia 69,148 20 1,382,963$    

decoración navideña 97,500 115.5 11,261,250$  

grupo proyeccion banda musical 69,148 20 1,382,963$    

horas de proyeccion en grupo 111,400

materiales navidad 126,097

Total horas de Clase

Total Materiales para clases

total materiales - clases

632.5

ACTIVIDAD 1: Talleres (Incluye materiales) de Ocio Productivo del tiempo libre para 

personas mayores en las modalidades de atención de centro vida y Centros de 

Encuentro Ciudadano

total horas
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$ 8.752.372, quedando pendientes por ejecutar en el mes de noviembre $ 2.625.713, 
se superó la cantidad programada debido a que el costo es diferente por sesión de 
masaje, de maquillaje o manicure y pedicure.  
Las planillas de las personas que reciben los servicios se encuentran el drive. 
 
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1YbKhDC-l7veRMiXv3Idf1VHdvX6xTppG 
 
Las originales son entregadas a la supervisora. 
 
Realizado el 3 de octubre – hogar delfines dorados 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Realizado el 9 de octubre – hogar Espejos del mañana 
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Realizado el 25 de octubre – hogar Espejos del mañana sede el nogal 
 

mailto:contacto@fundarte.co


 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Teléfono: 604 322 0639 
Correo: contacto@fundarte.co 
Carrera 43ª  1 sur – 31 of. 406 

Medellín - Colombia 
www.fundarte.co 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
Realizado el 31 de octubre – hogar Espejos del mañana sede robles 
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Salida Pedagógica entorno al envejecimiento saludable 
 
Actividad desarrollada en el parque acuático Kanaloa, a los adultos mayores se les 
proporciono desayuno, almuerzo, refrigerio pm y póliza, el transporte es proporcionado 
por la Secretaría de Bienestar Social.  
En el mes de octubre se desarrollaron 2 actividades los días 10 y 18 de octubre el 
primero para 80 personas y el segundo 168 personas para un total de  248 personas, 
las planillas de asistencia y el registro fotográfico se encuentran en el siguiente link 
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1Y8UR1hhe5qE7rE5WzRZv7bI5IF1zWQio 
 
 
10 de octubre de 2024 
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18 de octubre de 2024 
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ESTAMPILLAS 
 
A continuación se relaciona el pago de las estampillas de procultura por $3.784.237, 
tasa de prodeporte por $ 2.270.542 y estampilla de IUE por valor de $727.159 y 
$414.320 para un pago total de estampillas de  $ 7.196.258 de los cuales al asociado le 
corresponde pagar $187.745 como parte de la contrapartida y al Municipio $ 7.008.513  
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APORTE DEL MUNICIPIO 
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CONTRAPARTIDA 
 
 
 

 
 

 

 

 

NOTA ACLARATORIA: 
El valor total de la papelería es de $ 2.167.759 iva incluido los cuales han justificados 
de la siguiente manera: 
Informe #1 $ 497.039 
Informe #2 $497.039 
Informe #3 $714.000 
Valor pendiente por ejecutar $ 459.681 IVA incluido 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CONCEPTO

VALOR 

UNITARIO 

HORA/ 

MATERIALES CANTIDAD

UNIDAD 

DE 

MEDIDA IVA VALOR TOTAL

Ejecutiva de Cuenta: Tecnologa en administración de empresas, comunicación 

social, administracion de empresas y finazas, o areas afines con experiencia de 

3 años coordinando, y dirigiendo actividades

de logística para eventos académicos, institucionales, corporativos o de trabajo 3.800.000$         

1 Meses

-$                          3.800.000$                     

Productor de Campo: Profesional  en administración de

empresas turísticas, administración de empresas, hotelería y turismo,mercadeo, 

relaciones públicas, finanzas y relaciones

internacionales,, comunicación social, comunicación social y

relaciones corporativas, periodismo o publicidad,  Experiencia  mínima de tres 

(3) años coordinando y dirigiendo actividades 2.000.000$         

1 Meses

-$                          2.000.000$                     

Mensajeria y Transporte de Equipos y materiales para las diferentes actividades 3.200.000$         
1 Meses

-$                          3.200.000$                     

Papeleria para la ejecución del convenio ( resmas , cartuchos, lapiceros) 600.000$            1 Meses 114.000$                  714.000$                        

Registro fotografico: personal profesional con equipos necesarios para llevar a 

cabo la actividad, se entregan de manera digital las evidencias de los diferentes 

eventos 1.500.000$         

1$              Eventos

-$                          1.500.000$                     

Bachilleres Personal logistico para los diferentes eventos, 259.000$            3$              Eventos -$                          777.000$                        

Refrigerios sencillos: carbohidrato ( pastel dulce o salado, palito de queso o 

croasant) jugo en caja debidamente empacado 8.580$                
130$         Eventos

-$                          1.115.400$                     

ajustes de estampillas 187.745$            1$              187.745$                        

Total Aporte del Asociado 13.294.145
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EJECUTIVA DE CUENTA: Tecnóloga en administración de empresas, con experiencia 
de 3 años coordinando, y dirigiendo actividades de logística para eventos académicos, 
institucionales, corporativos o de trabajo. 
Se designo a la señora Lorena Escobar Velez, cuya hoja de vida fue enviada y 
aprobada por la interventora. 
Es la persona con capacidad de decisión en representación del asociado, encargado 
del convenio de asociación N° ENV- 16-25-1180-24; la cual asiste a las reuniones que 
convoca el municipio para la planeación, organización, ejecución y evaluación de los 
eventos; es la persona encargada de atender las solicitudes de cotización y 
presentación de las mismas, y de realizar todas las labores de planeación, organización 
y ejecución de los eventos, ya sea de formar presencial en los eventos o a través de 
coordinador o productor de campo. 
 
PRODUCTOR DE CAMPO: Profesional en publicidad con experiencia  mínima de tres 
(3) años coordinando y dirigiendo actividades de logística para eventos académicos, 
institucionales, corporativos o de trabajo. 
Se designó a la señora Mary Luz Henao Sepúlveda, cuya hoja de vida fue enviada y 
aprobada por la interventora. 
Para la ejecución del convenio N° ENV-16-25-1180-24 es la persona encargada en 
realizar el montaje, ejecución y desmontaje de cada uno de los eventos. 
 
MENSAJERIA Y TRANSPORTE DE EQUIPO Y MATERIALES PARA LAS 
DIFERENTES ACTIVIDADES: Se dispone de un vehículo y/o mensajería en 
motocicleta para la entrega de los diferentes insumos, materiales que requieran las 
diferentes actividades del convenio. 
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PELERIA PARA LA EJECUCION DEL CONVENIO:     
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REGISTRO FOTOGRAFICO: Personal profesional con equipos necesarios para llevar 
a cabo la actividad, se entregan de manera digital las evidencias de los diferentes 
eventos. 
 

 Salida Educativa entorno al envejecimiento saludable– 10 de octubre 
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BACHILLERES PERSONAL LOGISTICO CON ALIMENTACION PARA DIFERENTES 
EVENTOS: 
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Refrigerios  
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130 refrigerios para maratón de la felicidad 
Realizado los días 3-9 -25-31 de octubre 
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Atentamente 
 
 
 
LINA MARIA CUERVO CARDONA 
Directora 
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