Alcaldia Municipal de

INFORME DE ACTIVIDADES, CUENTA DE COBRO Y CERTIFICACION DEL SUPERVISOR CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

Cundinamarea FECHA DE EMISION
GIC-F-069 VERSION 5 08/10/2024
CONTRATO No.: 801-2024 /
BERIODO DELINEORMESGDELS 09 de septiembre - 08 de octubre de 2024 No. DE PAGO: 1
CERTIFICACION :
NOMBRE O RAZON SOCIAL: LUISA FERNANDA SIERRA JIEMENEZ C.C./NIT: 1.077.033.915
s
PRESTACION DE SERVICIOS DE PROFESIONALES PARA DISMINUIR LA DESERCION ik
OBJETO DEL CONTRATO: ESCOLAR Y MEJORAR LOS PROCESOS DE CONVIVENCIA ESCOLAR DE LAS " |FECHA DE INICIO: 9/9/2024
INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO STRE
i3 8/12/2024
TERMINACION:
NOMBRE DEL SUPERVISOR: MARELVI MUNOZ BARAIAS < CARGO: SECRETARIA DE EDUCACION
INFORMACION FINANCIERA
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD ¢
2024001378 : 9,000,000
PRESUPUESTAL (CDP) No.: N $ PORCENTAIE DE EJECUCION
A LA FECHA:
REGISTRO PRESUPUESTAL (RP) No.: 2024001658 7 VALOR RP: $9,000,000 7
VALOR PAGOS
L CONTRATADO: 9,000,000 / $0 ¢
VALOR INICIAL C DO $ s,
/ VALOR PRESENTE
ADIC : 0 3,000,000 33,33% /
o ¥ i PERIODO: $
VALOR TOTAL CONTRATO: $9,000,000 VALOR EJECUTADO: $3,000,000
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO
OBLIGACIONES EVIDENCIA RESULTADOS ALCANZADOS

1.Apoyar a los docentes y directivos docentes, en el
desarrollo de las escuelas de padres de acuerdo con lo
establecido en el PEI (PLAN EDUCATIVO /
INSTITUCIONAL) y la Ley 2025 de 2020.

1.Anexo:
1.1 Planeaci6n de taller de padres.

1.1 Se apoyo la planeacién de un taller de padres
enfocada en la prevencion de consumo de
sustancias psicoactivas en adolescentes , para los
padres de los grados séptimos y octavos y su
posterior aplicacién después de la semana de
receso octubre.

2. Apoyar el desarrollo de habilidades
socioemocionales, de comunicacién, liderazgo,
establecimiento de normas, valores, manejo de /
conflictos y motivacién, para el desarrollo integral de los
estudiantes.

2.Anexo:
2.1 Acta y Registro fotografico Exito Profesional

2.1 Se realizo una charla en los grados de basica
primaria sede centro y sede arboles abarcando 3
temas de éxito profesional (Inteligencias Multiples,
liderazgo y comunicacién asertiva)

3, Generar estrategias de promocién, prevencién y
resolucién de problemas en los estudiantes, grupos,
familias, comunidades y poblacién vulnerable.

3. Anexo:

3.1 Planeacidn de 4 talleres comunicacién y liderazgo.
]

3.1 Se realizo [a planeacién de cuatro talleres: tres
sobre comunicacién asertiva para basica
primaria(Aprendiendo a comunicarnos),
secundaria(Expresandome con empatia) y media
(Comparte tus ideas eficazmente), y uno sobre
liderazgo orientado a bdsica primaria(Pequefios
Lideres).

4. Generar procesos de caracterizacion identificando
posibles desertores, con el fin, de definir estrategias de
intervencién en las instituciones educativas mitigando
que los estudiantes sean retirados del sistema
educativo. pd

4.Anexo:
4.1 formato de identificacion de posibles desertores.

4.1 Se realizo un formato de posible desertores,
con el fin de tener un registro, para generar
estrategias de intervencién.

5. Generar espacios y procesos de crecimiento personal
que contribuyan al mejoramiento de la calidad de vida
de los estudiantes y sus familias. '

5. Anexo:
5.1 Registro fotogréfico Feria universitaria.
5.2 Registro fotografico taller de autoestima.

5.1 Acompafiamiento y apoyo en la feria
universitaria, la cual se realizo en lal.E.D San
Patricio Puente Piedra,

5.2 se realizo un taller sobre el autoestima para
fortalecer el auto concepto de manera positiva, en
los nifios y nifias de la sede San Antonio La cuesta

6. Apoyar a los estudiantes en la formulacién del
proyecto de vida brindando herramientas que I
contribuyan a su autorrealizacién y bienestar.

6. Anexo:
6.1 Registro fotogréfico orientacién vocacional.

6.1 Se realizo un taller de orientacién vocacional y
profesional por cada grado de basica primaria{
Exploradores de Profesiones) y secundaria sede
centro{Descubriendo tu futuro) y grados de
primaria sede Santa Rosita (Exploradores de
profesiones)




7. Las demis que le asigne el supervisor
de contraté acorde con la naturaleza del cargo y el drea
correspondiente.

~|7. Anexo:

7.1 registro fotogréfico reunion rutas escolares.

7.2 Registro fotografico presentacién equipo de psicélogos.
7.3 Registro fotogréfico caracterizaciones economia popular
7.4 Registro fotografico Dia del Campesino.

7.5 Registro Fotografico capacitacién gestion documental.
7.6 Registro fotogréfico apoyo Sec. Educacion.

7.15e apoyo la reunién de rutas escolares de la
institucién Educativa San Patricio con la orientacién
a padres y/o acudientes sobre el diligenciamiento
de listados y formato de compromiso.

7.2 Asistencia a reunidn presentacion del equipo de
psicélogos a las instituciones educativas.

7.3 Se realizo apoyo a la secretaria de gobierno en
la jornada de caracterizaciones economia popular
realizando 12 visitas domiciliarias.

7.4 Se realizo apoyo en la secretaria de Educacién
un jueves.

7.5 Apoyo en la entrega de manillas en el dia de
Campesino - puente piedra

7.6 Asistencia a capacitacion Gestion Documental

SEGURIDAD SOCIAL
CONCEPTO ENTIDAD MES 7 VALOR FECHA DE PAGO No PLANILLA
Salud Sanitas Septiembre ' / 119,200 7 10 / 2,024 1067143223
Pensién Proteccién Septiembre L /152,600 7 / 10 024 1067143223
Riesgos Profesionales Colmena Septiembre 10,000 7 10 2.02 1067143223
Anexos: v
CUENTA DE COBRO sl NO DATOS DE LA FACTURA Sl NO

EL MUNICIPIO DE MADRID CUNDINAMARCA - NIT 899.999.325-8

DEBE A: LUISA FERNANDA SIERRA JIMENEZ CC: 1077033915

No. DE FACTURA:

RESOLUCION DIAN:

Por concepto de prestacion de Servicios, arriba relacionados, la suma de: FECHA:

//TRES MILLONES DE PESOS ($3,000,000)// VALOR:

FIRMA DEL CONTRATISTA

/%,y’lpfd jﬁ ﬁ"‘/

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En razén a ello, autorizo el pago conforme a la informacion descrita en el presente informe.

En mi calidad de Supervisor del Contrato de Prestacion de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el mismo por
parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe, durante el periodo relacionado.

Que de igual forma, el contratista ha acreditado y aportado el pago de los aportes a la seguridad social Integral y parafiscal en los montos y plazos establecidos verificando el
cumplimiento conforme a lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, articulo 23 de la ley 1150 y articulo 135 de la ley 1753 de 2015,

REVISO Y APROBO:

MARELVI MUNOZ BARAJAS
SECRETARIA DE EDUCACION

ra




DECLARACION JURAMENTADA PARA EFECTOS TRIBUTARIOS - LEY 1943 DE
2018
(SISTEMA DE DETERMINACION DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE
LAS PERSONAS NATURALES)

Yo, LUISA FENRNDA SIERRA JIMENEZ, identificada(o) con Cédula de
Ciudadania N° 1.077.033.915 de Subachoque, obrando en nombre propio y en
cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 241 del Estatuto Tributario,
modificado por la Ley 1943 de 2018, con el fin de establecer la clasificacion
tributaria para efectos de retencion en la fuente, manifiesto bajo gravedad de
juramento que:

. Para efectos tributarios, mis ingresos provienen de la prestacion de servicios
de manera personal y se clasifican en la categoria Ingresos Cedula General
- Rentas de trabajo (Art. 335 E.T.): y corresponden a los ingresos sefialados
en el Art. 103 E.T - Salarios, comisiones, viaticos, gastos de representacion,
honorarios, retribucion a servicios personales:

Si X No O

A continuacion, relaciono la siguiente informacion:

No. DE VALOR

OBJETO DEL CONTRATO

CONTRATO MENSUAL

PRESTACION DE SERVICIOS DE
PROFESIONALES PARA DISMINUIR LA
DESERCION ESCOLAR Y MEJORAR LOS

801-2024 PROCESOS DE CONVIVENCIA ESCOLAR DE 3°000.000

LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES
DEL MUNICIPIO

1. Que informaré oportunamente en el momento en que contrate o vincule
mas de un trabajador asociado a mi actividad econémica.

/-///ﬂ J?rmj,
NEIMBRE: LUISA FERNANDA SIERRA JIMENEZ
CEDULA: 1.077.033.915
DIRECCION: CALLE 4 B N° 5-46
CELULAR: 3115000117
CORREQ: papeleriapuentepiedra@gmail.com




Alcaldia Municipal de

'\ MADRID

Cundinamarca

EL SUSCRITO SECRETARIA DE EDUCACION DEL MUNICIPIO DE MADRID

EN CALIDAD DE SUPERVISOR

CERTIFICA QUE:

El pago del contrato C.P.S. N° 801 de 2024 a nombre de LUISA FERNANDA SIERRA JIMENEZ , se debe efecluar de acuerdo a la
siguiente afectacién presupuestal:

Pago No:
Valor mensual:

01

$ 3.000.000

No. VALOR
No. CDP REGISTRO RUBRO PTAL FUENTE P:;;SP“L]’;%;QIE)O PAGO No. MENSUAL i’:‘;ﬁ:%i::
PTAL CANCELADO
/ 2 1 $3.000.000]  $6.000.000
P a'
" §
2024001378 | 2024001658 2.4.2201006.2024012.2.3.2,02.02.009. | 7129- RB. $9.000.000
036.7129 RECURSOS
PROPIOS
VA,

La presente certificacion se expide en el Municipio de Madrid Cundinamarca, a los _08 dias de octubre de 2024.

Cordialmente,

MARELVI MUNOZ B

cretaria de

Educacion

AS

Nota: Si el contrato presenta pagos por diferentes rubros presupuestales y fuentes los deben registrar dentro de la misma certificacion.
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VIGHADD

Certificado
Bancario

Lunes, 7 de octubre de 2024
A guien pueda interesar

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que LUISA FERNANDA SIERRA JIMENEZ identificado(a) con
CC 1077033915, a la fecha de expedicion de esta certificacidn, tiene con el banco los siguientes productos:

Producto No. Producto Fecha Aperiura Estado
CUENTA DE AHORROS 34676821505 2017/05/17 ACTIVA

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Sj desea verificar la veracidad de esta informacién, puede comunicarse con la Sucursal Telefénica Bancolombia los
sigulentes ntimeros: Medellin - Local: (60-4) 510 90 00 - Bogotd - Local: (60-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local:
(60-5) 361 88 88 - Cali - Local: (60-2) 554 05 05 - Resto del pafs: 01800 09 12345, Sucursales Telefénicas en el
exterior: Espafia (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14.

Catalina Cortés Uribe.
Gerente Servicios Contact Center & BPO.

= Bancolombia



DIAN

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto |0 | 2 Actualizacién

4. Nidmero de formulario

.41[. 707212489984(8020) 000001498236355 1

14982363551

Ao N,
5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direcclén seccional P R N }A.f'ﬂuzén electrénico
107703391657 Impuestos de Bogol4 /; jé N2~ P
IDENTIFICACION : w"\ N
24. Tipo de contribuyente 25, Tipo de documento 26. Numero de Identificaci on, ~ b, 3 27. Fecha expedicién
Persona natural o sucesién iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 10770 \% ;1)% ‘\ T o Y 20100405
Lugar de expedicién 28. Pals 29, Departamentoa ."-./ 0. f‘lud\acifmumdplu
COLOMBIA 1 6 9 |Cundinamarca 7 ) ubac}oﬁue 769
31. Primer apalliido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre // 34' €tiés nombres
SIERRA JIMENEZ LUISA ; \. _E,gRNANDA
35. Razdn social T o
/ 4 y"?
36. Nombre comercial AN
/ f@:mclt‘m{/
38. Pais 39, Departamento N 40, Cludad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cundinamarca (}2} — Madrid 4 30
41. Direccion principal f/
CL4B 5 46 </Z/,> . S}
42. Correo elecirénico lufesiji@hotmail.com S
43, Cédigo postal I44.Teléfom{1z\g }} {/'\ 31150001 1 7]45. Teléfono2
Mo “t:-g@sil‘fchc:l()N
Actl\r}dadna;:onémlca Ocupacién
Actividad principal Ac v\fd‘gtﬂ el a lf Otras actividades 52. NUmero
46. Cédigo 47. Fecha inicio actividad 48. cm@\ \{;ﬁma&mg} }pf ad 50. Cédigo 1’ 2 51. Cédigo establecimientos
476 1][2023,01,02||s 3201206309/ s 8 6 9 2 | | I |

;{/ <’6 ﬁ:gpgnsahllldades, Calidades y Atributos

i 2
53. Cadigo | 4 9 |

1|(<"

—_—

SNORS AN NN 10 1 12 13 14 15 18 a7

/J\j]\\l S O T .

22 23 24 25 26

el

49 - No responsable de IVA < ,./

‘\

zf
it

o~

2N __/
©

Usu\éridg aduaneros Exportadores
i 2 3 4 5 6 7 8 9 10
I | | l | | | | l l 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo !57‘ Moda I |
i1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
L1 1] = —

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendré vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

59. Anexos

[ w[d

Para uso exclusivo de Ta DIAN

60. No, de Folios: Ij‘

61.Fecha [2024-02-15/17:52:03 ]

tratamiento de datos
Firma del solicitante:

La informacion suministrada_ a través del formulario oficial de inscripcidn, actualizacion, suspensidn
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los dalos suministrados se adelantardn los procedimientos administrativos / .

sancionatorios o de suspensién, segtin el caso, Pardgrafo del arliculo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625 R VA I~
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de

ley 1581 de 2012.

Sin perjuicio de las verificaciones que ia DIAN realice.

Firma auicrizada: p \
; Pt dd ey

985, Cargo CONTRIBUYENTE

R4 Flirra SiERéA JIMENEZ LUISA FERNANDA

Fecha generacién documento PDF: 09-05-2024 12:59:48PM



Alcaldia Municipal de Calle 56 No. 4 - 74 Madrid, Cundinamarca

: Radicaciones: Calle 4 No 4-71 Sede La Herrera
MA D R I D PBX: (601) 746 0017 Linea WhatsApp: 318 293 1935

Departamento de Cundinamarca E-mail: contactenos@madridcundinamarca.gov.co

REGISTRO FOTOGRAFICO

CONTRATO: 801-2024 LUISA FERNANDA SIERRA
9 DE SEPTIEMBRE AL 8 DE OCTUBRE 2024

OBLIGACION 1: Apoyar a los docentes y directivos docentes, en el desarrollo de las

escuelas de padres de acuerdo con lo establecido en el PElI (PLAN EDUCATIVO
INSTITUCIONAL) y la Ley 2025 de 2020.

Anexos: 1.1 PLANEACION TALLER DE PADRES PREVENCION DE CONSUMO

OBLIGACION 2: Apoyar el desarrollo de habilidades socioemocionales, de comunicacion,
liderazgo, establecimiento de normas, valores, manejo de conflictos y motivacion, para el
desarrollo integral de los estudiantes.

Anexos: 2.1 ACTA REVISION DE TALLERES APLICADOS ORIENTADORA.

Nombre del evento: Charlas de éxito profesional
Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion

Ubicacion: I.E.D San Patricio -centro

Hora de Inicio: 9:30 am

Hora de Finalizacion: 10:30 am

Fecha: 02 de octubre de 2024
Participantes: Estudiantes de primaria grupo 101

7

e =

Nombre del evento: Charlas de éxito profesional
Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion

Ubicacion: |.E.D San Patricio - centro
Hora de Inicio: 11:00 am
Hora de Finalizacion: 11:45 am

30 de octubre de 2024
Estudiantes de primaria grupo 102

icontec [y icontec - y Www.madrid-cundinamarca.gov.co

IS0 9001

ISO 45001
/

SC5386-1 ST-2000710



Alcaldia Municipal de Calle 5 No. 4 - 74 Madrid, Cundinamarca

Radicaciones: Calle 4 No 4-71 Sede La Herrera
M A D R I D PBX: (601) 746 0017 Linea WhatsApp: 318 293 1935

Departamento de Cundinamarca E-mail: contactenos@madridcundinamarca.gov.co

el .

Nombre del evento: Charlas de éxito profesional
Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion
Ubicacion: ; I.E.D San Patricio ~centro

Hora de Inicio: 10:00 am

Hora de Finalizacion: 11:00 am

Fecha: 30 de septiembre de 2024
Participantes: 3 : Estudiantes de primaria grupo 202

Nombre del evento: Charlas de éxito profesional
Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion

Ubicacion: I.E.D San Patricio - centro

Hora de Inicio: 10:15 am

Hora de Finalizacion: 10:45 am

Fecha: 1 de octubre de 2024
Participantes: Estudiantes de primaria grupo 302

Nombre del evento:
Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion

Ubicacioén: |.LE.D San Patricio -centro
Hora de Inicio: 10:30 am
s | hal i s, 11:30 am
€ oy © ' 2 de octubre de 2024
icontec

www.madrid-cundinamarca.gov.co

IS0 9001 ISO 45001

SC5386-1 ST-2000710



Alcaldia Municipal de Calle 5 No. 4 - 74 Madrid, Cundinamarca

Radicaciones: Calle 4 No 4-71 Sede La Herrera
M A D R I D PBX: (601) 746 0017 Linea WhatsApp: 318 293 1935

Departamento de Cundinamarca E-mail: contactenos@madridcundinamarca.gov.co

Participantes: _____Estudiantes de primaria grupo 401

Nombre del evento: Charlas de éxito profesional
Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion

Ubicacion: |.E.D San Patricio - centro
Hora de Inicio: 08:40 am

Hora de Finalizacion: 09:40 am

Fecha: 1 de octubre de 2024
Participantes: _ Estudiantes de primaria gru

Nombre del evento: Charlas de éxito profesional
Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion
Ubicacion: |.E.D San Patricio -centro

Hora de Inicio: 01:10 pm

Hora de Finalizacion: 02:05 pm

Fecha: 2 de octubre de 2024

Participantes: Estudiantes de secundaria grupo 601

(@) (@)

IS0 s001 150 4500
e Py

ISOTINC QY Icontes E—zf::-:;-'w'.é'i‘-_’—- www.madrid-cundinamarca.gov.co

S$C5386-1 ST-2000710



Alcaldia Municipal de Calle 5 No. 4 - 74 Madrid, Cundinamarca

Radicaciones: Calle 4 No 4-71 Sede La Herrera
M A D R I D PBX: (601) 746 0017 Linea WhatsApp: 318 293 1935

Departamento de Cundinamarca E-mail: contactenos@madridcundinamarca.gov.co

Nombre del evento: Charlas de éxito profesional
Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion

Ubicacién: I.E.D San Patricio - centro

Hora de Inicio: 02:10 pm

Hora de Finalizacion: 03:00 pm

Fecha: 2 de octubre de 2024

Participantes: Estudiantes de secundaria grupo 701

Rt N ot

Nombre del evento: ~ Charlas de éxito profésional
Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion

Ubicacion: I.E.D San Patricio -centro
Hora de Inicio: 01:10 pm

Hora de Finalizacion: - 2:00 pm

Fecha: - 5 de octubre de 2024

Participantes:

Estudiantes de secundaria grupo 901

() N8 mbrel@RiE, PR Charlas de éxito profesional
S Bependensia 2 asp . Luisa Sierra- i
iconisc ILoiec

150 9001 1SQ 45001

SC5386-1 S$T-2000710



Alcaldia Municipal de Calle 5 No. 4 - 74 Madrid, Cundinamarca

Radicaciones: Calle 4 No 4-71 Sede La Herrera
MA D R I D PBX: (601) 746 0017 Linea WhatsApp: 318 293 1935

Departamento de Cundinamarca E-mail: contactenos@madridcundinamarca.gov.co
Ubicacion: |.LE.D San Patricio — centro
Hora de Inicio: 02:10 pm
Hora de Finalizacion: 03:00 pm
Fecha: 5 de octubre de 2024
Participantes: Estudiantes de secundaria grupo 1001

OBLIGACION 3. Generar estrategias de promocion, prevencion y resolucion de
problemas en los estudiantes, grupos, familias, comunidades y poblacion vulnerable.

Anexos: 3.1 PLANEACION COMUNICACION Y LIDERAZGO PRIMARIA

OBLIGACION 4. Generar procesos de caracterizacion identificando posibles desertores,
con el fin, de definir estrategias de intervencion en las instituciones educativas mitigando
que los estudiantes sean retirados del sistema educativo.

Anexos: 4.1 FORMATO DE POSIBLES DESERTORES

OBLIGACION 5. Generar espacios y procesos de crecimiento personal que contribuyan al
mejoramiento de la calidad de vida de los estudiantes y sus familias.

5.1 Acompafiamiento y apoyo en la feria universitaria, la cual se realizé en la |.LE.D San
Patricio Puente Piedra.

Nombre del evento: Feria Universitaria

Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion
Ubicacion: |.E.D San Patricio -centro

Hora de Inicio: 06:30 am

Hora de Finalizacion: 11:30 am

Fecha: 26 de septiembre de 2024

Participantes: Estudiantes de grados 9,10 y 11de los colegios:

San Patrico y La Sabana
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Alcaldia Municipal de Calle 5 No. 4 - 74 Madrid, Cundinamarca

Radicaciones: Calle 4 No 4-71 Sede La Herrera
MA D R I D PBX: (601) 746 0017 Linea WhatsApp: 318 293 1935

Departamento de Cundinamarca E-mail: contactenos@madridcundinamarca.gov.co

5.2 Se realizé un taller sobre el autoestima para fortalecer el auto concepto de manera
positiva, en los nifios y nifias de la sede San Antonio La cuesta

,'r- : ; 3 : A E',:.Il ‘

Nombre del evento: Taller sobre el autoestima

Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion
Ubicacion: Sede San Antonio- La Cuesta

Hora de Inicio: 08:50 am

Hora de Finalizacion: 09:30 am

Fecha: 04 de octubre de 2024

Participantes: Estudiantes de primaria grados 1,2,3,4y 5

OBLIGACION 6. Apoyar a los estudiantes en la formulacion del proyecto de vida
brindando herramientas que contribuyan a su autorrealizacion y bienestar.

4 z ’ e |
: AUP024 8:08:34 5. m

“h b Via Subathaque
(A S Puente de Pledra

./ Madrid

: Cundinamarca

Nombre del evento: Orientacion Vocacional y Profesional
Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion

Ubicacion: I.E.D San Patricio -centro
Hora de Inicio: 8:00 am
i 8:30 am
17 de septiembre de 2024
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Alcaldia Municipal de Calle 5 No. 4 - 74 Madrid, Cundinamarca

Radicaciones: Calle 4 No 4-71 Sede La Herrera
M A D R I D PBX: (601) 746 0017 Linea WhatsApp: 318 293 1935

Departamento de Cundinamarca E-mail: contactenos@madridcundinamarca.gov.co

Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion

Ubicacion: |.E.D San Patricio — centro
Hora de Inicio: 9:30 am

Hora de Finalizacion: 10:0 am

Fecha: 24 de septiembre de 2024
Participantes:

_ Esuante rimariaruo 201

: I AN :
Nombre del evento: Taller de Orientacién Vocacional y Profesional
Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion

Ubicacion: |.E.D San Patricio

Hora de Inicio: 8:30 am

Hora de Finalizacion: 9:00 am

Fecha: 17 de septiembre de 2024
Participantes: Estudiantes de grado tercero

24 58p1 2024 11:34:42°a, m

e

‘. Cundina“::}aac:gg
Nombre del evento: Orientacion Vocacional y Profesional
Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion
Ubicacion: I.E.D San Patricio - centro
Hora de Inicio: 11:15 am
Hora de Finalizacion: 11:45 am
Fecha: 24 de septiembre de 2024
Participantes: Estudiantes de primaria grupo 302
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Participantes: Estudiantes de

primaria grupo 101

-

Nombre del evento: Orientacion Vocacional y Profesional

Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion

Ubicacion: I.E.D San Patricio - centro

Hora de Inicio: 9:30 am

Hora de Finalizacion: 10:00 am

Fecha: 17 de septiembre de 2024

Participantes: _____Estudiantes de primaria grupo 102
—

andinamargs

Nombre del evento: Taller de Orientacién Vocacional y Profesional
Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion

Ubicacion: ~ L.E.D San Patricio

Hora de Inicio: 8:00 am

Hora de Finalizacion: 8:40 am

Fecha: 18 de septiembre de 2024

Participantes: Estudiantes de grado segundo grupo 202

: St gl

(@ 16 . ¢ Orientacion Vocacional y
u’ -, (9] "

icontec icontec
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Nombre del evento: Taller de Orientacion Vocacional y Profesional
Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion

Ubicacion: I.E.D San Patricio

Hora de Inicio: 10:30 am

Hora de Finalizacion: 11:00 am

Fecha: 17 de septiembre de 2024

Participantes: Estudiantes de grado tercero grupo 303

Nombre del evento: Crientacion Vocac:onal y Profesional
Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion

Ubicacion: |.LE.D San Patricio - centro

Hora de Inicio: 8:30 pm

Hora de Finalizacion: 9:00 pm

Fecha: 24 de septiembre de 2014
Participantes: : Egﬁ_@anteg de secundaria grupo 401

02 30.46 454, m;
636 Via Subachogue
Puente de Piedra

Nombre del evento: Orlentamon Vocac;onal y Profesional

Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion
Ubicacion: .E.D San Patricio -centro
Hora de tmc:lo 10:30 am
i 11:00 am
Gl ©7 : _ 18 de septiembre de 2024
G G g tlclyg  Www.madrid-cundinamarca.gov.co
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Alcaldia Municipal de Calle 5 No. 4 - 74 Madrid, Cundinamarca

Radicaciones: Calle 4 No 4-71 Sede La Herrera
MA D R I D PBX: (601) 746 0017 Linea WhatsApp: 318 293 1935

Departamento de Cundinamarca E-mail: contactenos@madridcundinamarca.gov.co
Participantes:

Estudiantes de secundaria grupo 501

A8 sept 2024 9:15:26 8. m
636 Via Subachoque

Puente de Piedra
Madnd
Cundinamarca
Nombre del evento: Orientacion Vocacional y Profesional
Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion
Ubicacion: |.E.D San Patricio - centro
Hora de Inicio: 9:00 pm
Hora de Finalizacion: 9:30 pm
Fecha: 18 de septiembre de 2024

Participantes:

_Estudiantes de secundaria grupo 502

20'sept 2024 7:42:42 awm.
Vereda Puente Piedra
i . Madrid

| B B! | Cundinamarca

Nombre del evento: Orientacion Vocacional y Profesional
Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion
Ubicacion: I.E.D San Patricio —Santa Rosita

Hora de Inicio: 7:30 am

Hora de Finalizacion: 8:00 am

Fecha: 20 de septiembre de 2024
Participantes: Estudiantes de primaria grado 1
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Alcaldia Municipal de

MADRID

Departamento de Cundinamarca

Calle 5 No. 4 - 74 Madrid, Cundinamarca
Radicaciones: Calle 4 No 4-71 Sede La Herrera
PBX: (601) 746 0017 Linea WhatsApp: 318 293 1935
E-mail: contactenos@madridcundinamarca.gov.co

Nombre del evento:
Dependencia y funcionario responsable:
Ubicacion:

Orientacion Vocacional y Profesional
Luisa Sierra- Secretaria de Educacion
|.E.D San Patricio —Santa Rosita

Nombre del evento:

Dependencia y funcionario responsable:
Ubicacion:

Hora de Inicio:

Hora de Finalizacion:

Fecha:

Participantes:

Hora de Inicio: 9:00 am

Hora de Finalizacion: 9:30 am

Fecha: 20 de septiembre de 2024

Participantes: Estudiantes de primaria grado 2
"Vl

Orientacion Vocacional

& (4 I

A, i.-\ 4
20 sepl HENTA8S. M

Profesional
Luisa Sierra- Secretaria de Educacion
I.E.D San Patricio —Santa Rosita
10:00 am
10:30 am
20 de septiembre de 2024
Estudiantes de primaria grado 3
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Alcaldia Municipal de Calle 5 No. 4 - 74 Madrid, Cundinamarca

Radicaciones: Calle 4 No 4-71 Sede La Herrera
M A D R I D PBX: (601) 746 0017 Linea WhatsApp: 318 293 1935

Departamento de Cundinamarca E-mail: contactenos@madridcundinamarca.gov.co

. e 5 FLat 4
Nombre del evento: Orientacion Vocacional y Profesional
Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion
Ubicacion: I.E.D San Patricio —Santa Rosita
Hora de Inicio: 11:00 am
Hora de Finalizacion: 11:30 am
Fecha: 20 de septiembre de 2024
Participantes: : EstudiantesI de primaria grado 4

Nombre del evento: Orientacion Vocacional y Profesional
Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion

Ubicacion: I.E.D San Patricio —Santa Rosita
Hora de Inicio: 8:00 am

Hora de Finalizacion: 8:30 am

Fecha; 20 de septiembre de 2024
Participantes: Estudiantes de primaria grado 5
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Alcaldia Municipal de

MADRID

Deparfamento de Cundinamarca

Calle 5 No. 4 - 74 Madrid, Cundinamarca
Radicaciones: Calle 4 No 4-71 Sede La Herrera
PBX: (601) 746 0017 Linea WhatsApp: 318 293 1935
E-mail: contactenos@madridcundinamarca.gov.co

Nombre del evento:

Ubicacion:

Hora de Inicio:

Hora de Finalizacion:
Fecha:

Participantes:

Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion
|.E.D San Patricio —Centro

1:00 am

1:30 am

17 de septiembre de 2024

Taller de Orientacién Vocacional y Profesional

:i}ﬂﬂ'iﬁ l :

Nombre del evento:

Ubicacion:

Hora de Inicio:

Hora de Finalizacion:
Fecha:
Participantes:

Nombre del evento:

Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion

Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion

Ubicacion: I.E.D San Patricio - centro

Hora de Inicio: 3:30 pm

Hora de Finalizacion: 4:00 pm

Fecha: 18 de septiembre de 2024
Participantes: Estudiantes de secundaria grupo 702

Taller de Orientacién Vocacional y Profesional

|.E.D San Patricio —Centro
2:00 am
2:30 am
18 de septiembre de 2024

Estudiantes de grado séptimo grupo 701

S | gy tiffiarcs)
Orientacion Vocacional y Profesional
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Alcaldia Municipal de Calle 5 No. 4 - 74 Madrid, Cundinamarca

Radicaciones: Calle 4 No 4-71 Sede La Herrera
M A D R I D PBX: (601) 746 0017 Linea WhatsApp: 318 293 1935

Deparlamento de Cundinamarca E-mail: contactenos@madridcundinamarca.gov.co

l' = Souidinamarca

Nombre del evento: Taller de Orientacion Vocacional y Profesional
Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacién
Ubicacion: I.E.D San Patricio —Centro

Hora de Inicio: 1:00 am

Hora de Finalizacion: 1:30 am

Fecha: 18 de septiembre de 2024

Participantes:

Estudiantes de rdo sexto grupo 601

Nombre del evento: Taller de Orientacién Vocacional y Profesional
Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion

Ubicacion: |.E.D San Patricio —Centro

Hora de Inicio: 1:30 am

Hora de Finalizacion: 2:00 am

Fecha: 17 de septiembre de 2024
Participantes: Estudiantes de grado sexto grupo 602
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Alcaldia Municipal de Calle 5 No. 4 - 74 Madrid, Cundinamarca

Radicaciones: Calle 4 No 4-71 Sede La Herrera
M A D R I D PBX: (601) 746 0017 Linea WhatsApp: 318 293 1935

Deparlamento de Cundinamarca E-mail: contactenos@madridcundinamarca.gov.co

o

; - : 2 (68
Nombre del evento: Taller de Orientacion Vocacional y Profesional
Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion

Ubicacion: I.E.D San Patricio —Centro
Hora de Inicio: 3:00 am
Hora de Finalizacién: 3:30 am
Fecha: 18 de septiembre de 2024
Participantes: Estudiantes de grado 703

Nombre del evento: Taller de Orientacion Vocacional y Profesional
Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion

Ubicacion: |.E.D San Patricio —Centro
Hora de Inicio: _ 2:30 am

Hora de Finalizacion: 3:00 am

Fecha: 23 de septiembre de 2024
Participantes:

[

@)

1SO 9001

Nombre del evento: Taller de Orientacion Vocacional y Profesional
Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion

= Sk I.E.D San Patricio —Centro
‘@9 2:00 am
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Alcaldia Municipal de Calle 5 No. 4 - 74 Madrid, Cundinamarca

Radicaciones: Calle 4 No 4-71 Sede La Herrera
M A D R I D PBX: (601) 746 0017 Linea WhatsApp: 318 293 1935

Deparfamento de Cundinamarca E-mail: contactenos@madridcundinamareca.gov.co
Hora de Finalizacion: 2:30 am
Fecha: 24 de septiembre de 2024

Participantes: Estudiantes de grado 803

Nombre del evento: Taller de Orientacion Vocacional y Profesional
Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacién
Ubicacion: I.E.D San Patricio —~Centro
Hora de Inicio: 2:30 am
Hora de Finalizacién: 3:00 am
Fecha: 19 de septiembre de 2024
Participantes: Esttﬁiantes de grado 901
M | S

Nombre del evento:
Dependencia y funcionario responsable: Luisa Sierra- Secretaria de Educacion

Ubicacion; I.LE.D San Patricio - centro

Hora de Inicio: 1:30 pm

Hora de Finalizacion: 2:00 pm

Fecha: 25 de septiembre de 2024
Participantes: Estudiantes de secundaria grupo 902

OBLIGACION 7. Las demés que le asigne el supervisor de contraté acorde con la
naturaleza del cargo y el area correspondiente.

7.1 Apoyo en la reunién de rutas escolares |.E.D San Patricio
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Deparlamento de Cundinamarca E-mail: contactenos@madridcundinamarca.gov.co

Nombre del evento: Reunion rutas escolares- san patricio
Dependencia y funcionario responsable: Secretaria de Educacion

Ubicacion: Salon Comunal Puente Piedra

Hora de Inicio: 4:00 pm

Hora de Finalizacion: 6:30 pm

Fecha: 10 de septiembre de 2024
Participantes: Padres de familia y/o acudientes

7.2Asistencia a reunion presentacion de equipo psicélogos a las |.E.D Madrid
Cundinamarca

Ubicacion: Biblioteca

Hora de Inicio: 7:30 am

Hora de Finalizacion: 9:30 pm

Fecha: 11 de septiembre de 2024

Participantes: orientadoras de colegios publicos y equipo educacion.

7.3 Se realiz6 apoyo a la secretaria de gobierno en la jornada de caracterizaciones
economia popular realizando 12 visitas domiciliarias.

(@) (@)
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A \
sept2024 998
8476

A

s s | Pa I
12 sept 20245147 7BeEmera 6
Cundingriares
Nombre del evento: Caracterizaciones Economias Populares
Dependencia y funcionario responsable: Secretaria de gobierno
Ubicacién: Barrio Sosiego y zaragoza
Hora de Inicio: 7:30 am
Hora de Finalizacion: 2:00 pm
Fecha: 12 de septiembre de 2024
Participantes: Equipos psicosociales de la alcaldia.

7.4 Apoyo en la entrega de manillas en el dia de Campesino - puente piedra

29/09/2024 9:37:24 a. m.
| Via Subachogue

e La Cuesta
/ - Madrid

Cundiramarca

Nombre del evento: Dia del campesino
Dependencia y funcionario responsable: Secretaria de Educacion-Marelvi mufioz

Ubicacion: Puente Piedra

Hora de Inicio: 8:00 am

Hora de Finalizacion: 12:00 m

Fecha: 29 de septeimbre de 2024

Participantes: Alcaldia y asistentes de veredas al evento
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7.5 Asistencia a capacitacion Gestion Documental.

30 sept 207472%0:30 p. 1M
"

875 Gartera 6
" Madnd

Cundinamarca
Nombre del evento: Capacitacion gestion documental
Dependencia y funcionario responsable: Secretaria General
Ubicacion: Salon de alcaldes
Hora de Inicio: 2:00 pm
Hora de Finalizacion: 4:00 pm
Fecha: 30 de septiembre de 2024
Participantes: Funcionarios y contratistas de Educacion y Prensa.

7.6 Se realiz6 apoyo en la secretaria de Educacion el dia jueves 3 de octubre de 2024 en
la asistencia a una reunién equipo secretaria de educacion y apoyo en la inscripcion de

cupos escolares.
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Nombre del evento: Reunion de contratistas

Dependencia y funcionario responsable: Secretaria de Educacion-Marelvi mufioz
Ubicacion: Auditorio Hernan Echavarria

Hora de Inicio: 8:00 am

Hora de Finalizacion: 2:00 pm

Fecha: 03 de octubre de 2024

Participantes: Equipo Educacion y cultura
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Alcaldia Municipal de Calle 5 No. 4 - 74 Madrid, Cundinamarca

Radicaciones: Calle 4 No 4-71 Sede La Herrera
MA D R I D PBX: (601) 746 0017 Linea WhatsApp: 318 293 1935

Departamento de Cundinamarca E-mail: contactenos@madridcundinamarca.gov.co

OBLIGACION 1. Apoyar a los docentes y directivos docentes, en el desarrollo de las
escuelas de padres de acuerdo con lo establecido en el PElI (PLAN EDUCATIVO
INSTITUCIONAL) y la Ley 2025 de 2020.

Nombre: Taller de padres “Previniendo con amor y compromiso”

Objetivo: Promover y brindar herramientas psicopedagogicas sobre prevencion de
consumo de sustancias psicoactivas a los padres de familia y/o acudientes de la
institucion Educativa Departamental San Patricio, con el fin de mitigar esta problematica

social.
Poblacién: Padres de familia y/o acudientes de grados séptimos y octavos
Duracién: 55 minutos
Materiales: Tv, Papel krat o periédico
Metodologia:
» Introduccién: Tiempo 5 minutos

Dar la bienvenida a los participantes y explicar que se va a realizar un taller sobre

prevencién de consumo de sustancias psicoactivas en adolescentes.
» Video Inicial: Tiempo 20 minutos
Se invita a los participantes a poner mucha atencién al video:

Video Educativo Nro. 6. Informacién sobre el consumo de Alcohol, Tabaco y otras drogas.
https://www.youtube.com/watch?v=0rrcF X3C260

Se comparte y reflexiona sobre puntos importantes del video
» Actividad grupal: lluvia de ideas Tiempo: 20 minutos

Se pega un papel krat en una parte visible y clasificamos factores protectores y factores
de riesgo, le pedimos a los participantes que piensen en esta clasificacién que factores
protectores y de riesgo que han evidenciado en el entorno social, educativo y familiar y a

nivel intrapersonal de los nifios nifias y adolescentes que hacen parte de la institucion

rtarﬂl’atricio.
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MA U K I u I PBX: (601) 746 0017 Linea WhatsApp: 318 293 1935

Deportamento de Cundinamarca E-mail: contactenos@madridcundinamarca.gov.co

»  Cierre: (10 minutos)

Al finai se les entrega una carta de estudiantes a sus padres de agradecimiento por su
labor.

Elaborado por: Luisa Fernanda Sierra Jiménez- contratista psicéloga
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; i DIGH-F-004 VERSION 17 FECHA DE EMISION
ot Departormenta de Cundlnamarca 20/03/2024
Acta N° Q1
DATOS GENERALES

| Fecha: 04- 10-2024 Hora de inicio y finalizacién: M0 am 1 1.30 am

[ Tipo de Sesion: Lugar:

Crelimarrren . 1. ED Son Patricio
Responsable de la reunién:
J/wﬂ?f Srerren

Asistentes de la reunién:
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DATOS GENERALES
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Tipo de Sesion:
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Asistentes de la reunién:

COMPROMISOS
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CONVOCATORIA Se propone una nueva reunion el dia

ANEXOS: SI: NO:x
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Alcaldia Municipal de Calle 5 No. 4 - 74 Madrid, Cundinamarca

Radicaciones: Calle 4 No 4-71 Sede La Herrera
MA D R I D PBX: (601) 746 0017 Linea WhatsApp: 318 293 1935

Departamento de Cundinamarca E-mail: contactenos@madridcundinamarca.gov.co

Nombre: Charla Profesionales de Exito “Aprendiendo a comunicarnos”

Objetivo: Realizar una actividad enfocada en la importancia de la comunicacién, en los
diferentes ambitos de nuestra vida como herramienta para potencializar nuestras

habilidades sociales, desde una temprana edad a través de una actividad Iudica.

Poblacion: Nifias y nifios de los grados de primaria de las Instituciones Educativas

Departamentales de Madrid Cundinamarca.
Duracion: 45 minutos
Materiales: Pizarra y Marcadores borrables.
Metodologia:
» Parte inicial: Actividad rompe hielo “El teléfono roto" tiempo 10 minutos

Se ubica a los estudiantes en forma de circulo, se le asigna a un nifio una palabra o frase
con el fin de susurrarla al compafiero de al lado derecho sucesivamente, hasta que el
mensaje llega al ultimo. Este dira en alto en mensaje para comprobar si se ha transmitido
bien o ha sido cambiado.

» Introduccion: Tiempo 15 minutos

Dar la bienvenida y realizar una explicar a los participantes que existen estilos de
comunicacion: Asertivo vs. Pasivo vs. Agresivo

Los comunicadores agresivos intentan dominar y controlar a los demas, sin

escucharles.

Los comunicadores pasivos no expresan sus sentimientos y necesidades y tienden a
evitar los conflictos.

Los comunicadores asertivos se comportan con confianza y expresan lo que quieren o

creen respetando las opiniones de los demas.
> Beneficios de la Comunicacion Asertiva
Somos capaces de expresar lo que realmente sentimos.

s opiniones.
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MA U K ! U l PBX: (601) 746 0017 Linea WhatsApp: 318 293 1935

Deparfamento de Cundinamarca E-mail: contactenos@madridcundinamarca.gov.co

Nos hace sentir fuertes y en control.
Aumenta nuestra autoestima v confianza.

Es probable que ganemos ei respeto de los que nos rodean porque ven que defendemos

nuestros derechos pero respetamos los de los demas.

Equilibra nuestras necesidades y deseos con las necesidades de los demas. En caso de

conflicto, también facilita encontrar una solucion beneficiosa para las distintas partes.

Elimina el sentimienio de culpa cuando nos negamos a peticiones que no consideramos

adecuadas.
Puede ser un factor de proteccion contra el acoso.
»  Reflexion Personal: Tiempo 10 minutos

Se invita a los nifios a pensar en una situacién donde hayan evidenciado un estilo de

comunicacion Asertivo, Pasivo y Agresivo
Cierre: Tiempo: 10 minutos

Se realizan preguntas a los nifios sobre el tema con el fin de observar si comprendieron

las ideas principales de la comunicacién asertiva y si es necesario se aclaran dudas.
Se socializan las conclusiones y se da un agradecimiento a los nifios por la participacion.

Esta actividad permite visibilizar que la comunicacién nos ayuda a desarrollar y mantener
relaciones con quienes nos rodean. Por lo tanto, comunicarse de manera eficaz permite a
los nifios formar vinculos fuertes con los maestros y comparieros, lo que les hace sentir

apoyados y seguros.
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Alcaldia Municipal de Calle 5 No. 4 - 74 Madrid, Cundinamarca

Radicaciones: Calle 4 No 4-71 Sede La Herrera
MA D R I D PBX: (601) 746 0017 Linea WhatsApp: 318 293 1935

peparfamento de Cundinamarca E-mail: contactenos@madridcundinamarca.gov.co

Nombre: Charla Profesionales de Exito “Expresandome con empatia” expresa tus ideas

Objetivo: Generar interés por la comunicaciéon asertiva como herramienta para alcanzar
el éxito a través del desarrollo personal de los adolescentes. De esta forma dar a conocer
la importancia de esta habilidad para fortalecer la manera adecuada de comunicar y
solucionar conflictos.

Poblacion: Nifias, nifios y adolescentes de los grados de secundaria de las Instituciones
Educativas Departamentales de Madrid Cundinamarca.

Duracion: 50 minutos

Materiales: No requiere materiales

» Introduccidn: tiempo 5 minutos

El proposito de esta actividad es iniciar con los siguientes interrogantes ;Saben ustedes
que es la comunicacion asertiva? Participacién de los estudiantes que quieran socializar:
la respuesta a la pregunta inicial.

» Parte inicial: Actividad rompe hielo " Tiempo 10 minutos”

Se les indicara a los adolescentes hacer un circulo, realizamos la actividad del teléfono
roto utilizando alguna de estas frases:

"Los girasoles giran siguiendo la danza del sol."
"El camaledn cambia de color para expresar sus emociones."
"La constelacion de Orion se desvanece al amanecer."
"Los delfines se comunican utilizando complejos chasquidos y silbidos."
"El eco del canto de la cigarra se extiende por el bosque.”
» Socializacion del tema: Tiempo 30 minutos
Se realizara la explicacion del tema abarcando los estilos de comunicacion:

ibido.
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MALDKIL l PBX: (601) 746 0017 Linea WhatsApp: 318 293 1935

Departamento de Cundinamarca E-mail: contactenos@madridcundinamarca.gov.co

El estilo agresivo.
El estilo asertivo.

Se dara unos ejemplos de unas situaciones donde se evidencia los diferentes estilos de
comunicacion con el fin de identificar el estilo de comunicacién de cada situacion vy

analizar.
Ver ANEXQO 1 (elegimos 1 o 2 casos para la actividad)
»  Compartir y Cierre: Tiempo 5 minutos

Reflexion sobre ia importancia de la comunicacién identificando las dificultades y

fortalezas ia actividad.

Esta actividad permite visibilizar la importancia de la comunicacion asertiva, de igual
forma permite ftrabajar en la capacidad de mejorar la comunicacién intrapersonal y las

habilidades interpersonales, siendo esta una de las bases para conseguir el éxito.

©
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Calle 5 No. 4 - 74 Madrid, Cundinamarca
Radicaciones: Calle 4 No 4-71 Sede La Herrera
PBX: (601} 746 0017 Linea WhatsApp: 318 293 1935
E-mail: contactenos@madridcundinamarca.gov.co

Nombre: Charla Profesionales de Exito “Comparte tus ideas eficazmente”

Objetivo: Realizar una charla sobre comunicacién para los jovenes, con el fin de
fortalecer los procesos de comunicacion en el entorno escolar como herramienta para el

éxito.

Poblaciéon: Adolescentes y jovenes de educacion media de las Instituciones Educativas
Departamentales de Madrid Cundinamarca.

Duracién: 45 minutos

Materiales: Tablero, Marcadores borrables, televisor

Metodologia:

» Parte inicial: Actividad rompe hielo "Decir lo opuesto" Tiempo 5 minutos

El expositor va a decir una palabra y los jovenes y adolescentes van a decir lo contrario,
ejemplo

Expositor: Arriba Estudiantes: abajo

Expositor: derecha Estudiantes izquierda

Expositor: gato Estudiantes: gata etc...
» Introduccion: Tiempo 10 minutos

Vamos a poner el video Comunicacion Efectiva ¢« Como Mejorar La Comunicacion:
https://www.youtube.com/watch?v=YBWIMFjzy50&t=39s

» Reflexién Personal: Tiempo 10 minutos

Se les pide a los estudiantes socializar las ideas principales del video y cuales les llamo

la atencién y porque.

» Actividad Grupal: 20 minutos

fwmc | Y §lGNeig  wWww.madrid-cundinamarca.gov.co
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i\ LIKILD I PBX: (601) 746 0017 Linea WhatsApp: 318 203 1935
Departomento de Cundinamarca E-mail: contactenos@madridcundinamarca.gov.co

Cuatro voluniarios se salen de la habitacion mientras se explica lo que se va a hacer al
resto del grupo. Entra el primero y se le lee una situacién Anexo 1 (seleccionamos un
caso). Este debe reproducirseia sin leer ai ségundo cuando entre. Y asi sucesivamente, el
segundo al tercero, v el tercero al cuarto, quien debera escribir en la pizarra la noticia

“resultante”,
» Compartir y Cierre: 10 minutos

Se refiexiona sobre ;cémo se transmite la informacion? se pierde, se distorsiona y se
invenia. Se puntualiza que el receptor recuerda mejor lo que le llama la atencion y no
recuerda lo irrelevante para él, y como, a medida que va recibiendo el mensaje, el
receptor va traduciendo lo percibido para posteriormente reconstruirlo en el recuerdo
segun un proceso légico: la informacion que le falta se la imagina; ello explica porque

se van afadiendo “cosas nuevas”,

Esta actividad permite que los adolescentes identifiquen la capacidad de comprender
situaciones a través del lenguaje verbal y corporal, generando una reflexién en torno a las
dificultades y errores en la comunicacion.

(©)
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Alcaldia Municipal de Calle 5 No. 4 - 74 Madrid, Cundinamarca

Radicaciones: Calle 4 No 4-71 Sede La Herrera
M A D R l D PBX: (601) 746 0017 Linea WhatsApp: 318 293 1935

Depariamento de Cundinamarca E-mail: contactenos@rmadrideundinamarca.gov.co

ANEXO 1
CASO 1;

Existe una comunicacion entre compafieros, uno de los cuales se muestra poco
interesado en el trabajo en equipo y colaboracion, ante esta negativa, otro de los
compafieros puede ver su actitud reacia a efectuar su parte en el proceso y termina
haciendo su trabajo, ya que sin este el flujo del proceso no contintia. Toma una accién

pasiva para no calentar los animos y continuar con el proceso.
Andlisis
En este caso la pasividad puede ir disfrazada de miedo por exponer la situacién y dejar

claro que cada quien debe responsabilizarse y cooperar ante el proceso,un claro ejemplo
de la comunicacion no asertiva.

Recomendacion

En este caso, el compafiero que toma una actitud pasiva y realiza el proceso del otro
compariero, debe exponer su inconformidad sin miedo, puede utilizar gestos que indiquen
su malestar, ya que no debe realizar el trabajo asignado a otro, de lo contrario no sélo se

siente inconforme, también recarga su trabajo.

CASO 2:

Existe un grupo dentro de la empresa, comparieros y amigos, los cuales desean festejar
un cumpleafios en grupo, el vocero del grupo toma la iniciativa de todas las caracteristicas
de la actividad sin tener en cuenta a los demas, algunos hacen gestos de desacuerdo
para manifestar su inconformismo, pero el vocero hace caso omiso a los gestos de
desacuerdo y traza el plan.

g~ A ; ot
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La comunicacion no es asertiva, pues es importante ver los gestos en las personas, con
ello podemos comunicarnos mucho mejor y determinar la opinién de otros incuso sin
manifestario verbalmenie. Der igual modo, aguellas personas inconformes no pudieron
expresar sus sentimientos de inconformismo por alguna razén, quiza por miedo a no ser

aceptado por el grupo.
Recomendacion

En este caso debemos fijarnos en los gestos los cuales nos pueden indicar Quiénes estan
o no de acuerdo para los demas miembros es poner su desacuerdo sin miedo y para Ei
Vocero asi era una encuesta de opinién y Tomar nota de esta evaluando y si es preciso

modificando La idea inicial de acuerdo a la opinién de los compafieros
CASC 3

la empresa entrega las meriendas a los empleados esta se repiten semanalmente sin
embargo una merienda que no es del agrado del personal por lo menos mas del 90% no
le gusia y exclama mediante gestos su desacuerdo con este tipo de meriendas iz

empresa hace caso omiso a las opiniones de los empleados.
Analisis

Claramente se observa una comunicacion poco asertiva pues no se tiene en cuenta la
opinion de los empleados y se impone la merienda que normalmente es dejada por la
mayoria de los empleados en su sitio de trabajo ante el desperdicio se impone una
decision poco viable para ia compaiia en muchos sentidos

Recomendacion

Seria complejo para la compafiia entregar‘ meriendas de acuerdo al gusto de cada
empleado sin embargo ver ias reacciones negativas ante cierto tipo de meriendas es un
ejemplo clare de que 2lgo no estad bien la empresa debe tener en cuenta el malestar de
los empleados Y estos a su vez podrian ser mas directos en cuanto a su malestar por ia
comida aigo desagradable para la mayoria

CASO 4
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Alcaldia Municipal de Calle 5 No. 4 - 74 Madrid, Cundinamarca

Radicaciones: Calle 4 No 4-71 Sede La Herrera
M A D R I D PBX: (601) 746 0017 Linea WhatsApp: 318 293 1935

Deportamento de Cundinamarca E-mail: contactenos@madridcundinamarca.gov.co

Muy usual ver a una persona algo desarreglada quizas con algunas prendas de vestir rota
o manchada por cualquier situacién sin darse cuenta sin embargo todos los demas si se
dan cuenta de ello puede ser algo muy vergonzoso al enterarse Pero algunas personas
en el lugar de en lugar de decirlo solo lo comentan o todo el resto de personas y no a la

persona que tiene el impase y del cual no ha dado por enterada
Analisis
Esta situacion se da normalmente por verglienza de decirle a la persona que tiene el

impase o simplemente por mala intencion de algunos mostrando una comunicaciéon no

asertiva que perjudica y no favorece a la persona del impase
Recomendacién

Ante esta situacién lo mejor es hablarle claro a la persona de su impase para que no
continde siendo vista por los demas quiénes pueden reirse de ello causando malestar en
esa persona incluso afectar sus sentimientos.
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MA U K i U l PBX: (601) 746 0017 Linea WhatsApp: 318 293 1935

Departamento de Cundinamarca E-mail: contactenos@madrideundinamarca.gov.co

Nombre: Charla Profesionales de Exito "Pequefios lideres”

Objetivo: Realizar una charla dindmica sobre liderazgo con el fin de estimular la
imaginacion de los nifios y nifias, identificando la figura lider y de motivacion para tener
éxito en sus vidas.

Poblacian: Nifias y nifios de los grados de primaria de las Instituciones Educativas
Departamentaies de Madrid Cundinamarca.

Duracion: 45 minutos

Materiales: Hojas, Lapiz y/o colores, Borrador, Pelota pequefia u otro objeto

Metodelogia: Parte inicial: Actividad rompe hielo “Yo tengo un tic" tiempo 10 minutos
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Alcaldia Municipal de Calle 5 No. 4 - 74 Madrid, Cundinamarca

Radicaciones: Calle 4 No 4-71 Sede La Herrera
M A D R l D PBX: (601) 746 0017 Linea WhatsApp: 318 293 1935

Departamento de Cundinamarca E-mail: contactenos@madridcundinamarca.gov.co

Yo terigo un fic

e 4ic

he llamado o\ doctar

y me ha dicho que mueva la mane derecha

Yo -l-engo un 4ic
Hic e Yo tengo un tic
he lamado al doctor Hie i

y me ho. dicho que mueva la mano ne llamado al doctor

2quilerda y me ha dicho que mueva el hormbro izquierdo
Yo tengo un tic

Yo tengo un tic #ic e

Tic 1ic

he liamado ai doctar
ne llamado a dector y e ha dicho que mueva la cadera
y me ho dicho (ue mueva lo plerna derecha
Y0 1-engo un {ic
Yo tengo un tic e e
Tie e
ne lamado al doctar
Y me ha dicho que mueva la pierna th},p\erda

he lamado al doctor
Y me ha dicho (ue mueva lo cobeza

Yo -l-engo un tic
Yo tengo un fic Tie e
e Hic
he lamado ot doctor
Yy me ho dicho que mueva el hombro derecho

he lamado al doctar
Y me ha dicho (ue mueva fodo el CLBrpo,

» Introduccion: Tiempo 5 minutos

Dar la bienvenida a los participantes y explicar que es el liderazgo que habilidades se
necesitan para lograr ser un lider.

» Actividad Personal: Tiempo 20 minutos

Se les solicitara a los nifios que saquen una hoja o en el cuaderno dibujen y coloreen a

una persona o personaje ficticio que consideran un lider.

» Cierre: Tiempo: 10 minutos

P
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MA U K I U I PBX: (601) 746 0017 Linea WhatsApp: 318 293 1935

Depariamento de Cundinamarca E-mail: contactenos@madridcundinamarca.gov.co

Seguidamente realizaremos el juego del tingo tingo tango, al que le quede la pelota en la
mano le preguntaremos: ;a quién dibujaste? ;Porque lo consideras un lider?, ¢influye
positiva o negativamente en tu vida?

Esta actividad permite fomentar habilidades de liderazgo desde la infancia identificando

las figuras que influyen positivamente en su entorno ya sea familiar, social y/o educativo.
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Alcaldia Municipal de Calle 5 No. 4 - 74 Madrid, Cundinamarca

Radicaciones: Calle 4 No 4-71 Sede La Herrera
M A D R I D PBX: (601) 746 0017 Linea WhatsApp: 318 293 1935

Departamento de Cundinamarca E-mail: contactenos@madridcundinamarca.gov.co

FORMATO DE POSIBLES DESERTORES IDENTIFICADOS LE.D SAN PATRICIO
PUENTE PIEDRA- MADRID

DATOS DEL ESTUDIANTE

Fecha de Remision: Sede:

Nombres y apellidos:

Documento de Identidad: RC__ TI cC N°

Fecha de Nacimiento: Edad Grado:
Eps: Contributivo ____ Subsidiado ____ Puntaje Sisben:
Padre N° Celular

Madre N° Celular

Acudiente N° Celular

Direccién de Residencia Ciudad:

N° de inasistencias en el mes:

Motivo de posible desercion:

Se realiza la remisién cuando el estudiante supero 3 dias de inasistencias injustificadas al
mes, esto con el fin de hacer un seguimiento y generar estrategias para mitigar que los
estudiantes identificados sean retirados de la Institucion Educativa Depariamental San
Patricio.
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REPUBLICA DE COLQMBIA
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