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AVISO ÚNICO DE CONVOCATORIA 
SUBASTA INVERSA PRESENCIAL SASI- SGAT - 004-2024 

EL MUNICIPIO DE PUERTO GAITÁN META EXPIDE AVISO DE CONVOCATORIA 
 

Conforme al artículo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015, el MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN-
META, se permite realizar el presente aviso de convocatoria, indicando que el palacio Municipal 
queda ubicado en la CALLE 10 N° 10-60 BARRIO CENTRO y comunicación electrónica, en el horario 
hábil del MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN-META, en el correo contratacion@puertogaitan-
meta.gov.co  
 
OBJETO: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS E INSUMOS PARA GARANTIZAR EL NORMAL 
FUNCIONAMIENTO ADMINISTRATIVO DE LAS ACTIVIDADES PROPIAS DE LA ALCALDÍA 
MUNICIPAL DE PUERTO GAITÁN META”. 
 
MODALIDAD DE SELECCIÓN: Teniendo en cuenta que se trata de bienes de características técnicas 
uniformes por poseer las mismas especificaciones técnicas con independencia de su diseño o de sus 
características descriptivas, y comparten patrones de desempeño y calidad objetivamente definidos y 
de común utilización, atendiendo a que son ofrecidos en el mercado en condiciones equivalentes para 
quien los solicite, la modalidad de selección será la de Selección Abreviada por Subasta Inversa 
Presencial, de acuerdo con lo consagrado por las ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 art 2, Decreto 
1082 de 2015 Artículo 2.2.1.2.1.2.2. “Procedimiento para la subasta inversa” y las demás concordantes. 
 
Esta Selección Abreviada, se hará por subasta inversa presencial, toda vez que, de acuerdo a la 
certificación expedida por Técnico Administrativa en el Área de Sistemas del Municipio, esta Entidad 
no cuenta con plataforma tecnológica para hacerlo de manera electrónica.  
 
Esta modalidad se acoge en atención a que el objeto requerido es integral, con el cumplimiento de 
cada una de las condiciones y especificaciones contenidas en el estudio previo técnico, y por tanto 
se considera un objeto dentro del cual, para efecto de la escogencia de la oferta más favorable, 
previo cumplimiento de los requisitos habilitantes, se ha planteado en los estudios previos financiero-
económico y técnico, la selección teniendo en cuenta el factor precio. 
 
El presente proceso de selección, así como el contrato que de él se derive están sujetos a la 
Constitución Política, al Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, contenido en 
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 2069 de 2020, Decreto 019 de 2012 y 
Decreto 1082 de 2015, así como las normas civiles y comerciales aplicables y el presente pliego de 
condiciones. 
   
PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO: CUATRO (04) DIAS contados a partir de la suscripción 
del acta de inicio, previo registro presupuestal y  f i rma  del contrato que celebre la administración municipal 
con el futuro proponente que llegue a cumplir a con los requisitos establecidos en el presente estudio previo. 
 
FECHA LÍMITE PARA PRESENTACIÓN DE PROPUESTAS: El 5 de diciembre de 2024 a las 8:30 
AM En el portal único de contratación www.colombiacompra.gov.co / Secop II en el enlace 
correspondiente a la presente convocatoria pública. 
 
5.1. Para la ejecución del objeto a convenir se fijó un presupuesto oficial de QUINIENTOS DOCE 

MILLONES NOVECIENTOS UN MIL QUINIENTOS DOS PESOS ($ 512.901.502) M/CTE. 
 
EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: El presente proceso cuenta con un presupuesto oficial 
máximo establecido y aprobado en: 
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Los fondos destinados a cubrir las obligaciones emanadas del contrato que resulte de la presente 
convocatoria, son recursos del presupuesto de gastos de la entidad de la vigencia 2024, con 
Certificado de Disponibilidad Presupuestal Nº.2024003226 de fecha dieciocho (18) de noviembre del 
2024, el cual cuenta con la siguiente imputación presupuestal: 
 

CDP CUENTA FUENTE DENOMINADO VALOR 

2024003226 de 
18de noviembre 

del 2024 

AC.2.1.2.02.02.006.06 

1.2.1.0.00 
 

COMERCIO AL POR MENOR DE 
LIBROS, PERIÓDICOS, REVISTAS Y 
ARTÍCULOS DE PAPELERÍA EN 
ESTABLECIMIENTOS 
ESPECIALIZADOS 

$ 414.897.915 

AC.2.1.2.02.02.006.07 

COMERCIO AL POR MENOR DE 
MAQUINARIA Y EQUIPO DE OFICINA 
INCLUYENDO LOS MUEBLES DE 
OFICINA EN ESTABLECIMIENTOS 
ESPECIALIZADOS 

$98.003.587 

 TOTAL $ 512.901.502 

 
El valor de las propuestas del presente proceso no puede superar la suma de QUINIENTOS DOCE 
MILLONES NOVECIENTOS UN MIL QUINIENTOS DOS PESOS ($ 512.901.502) M/CTE. 
 
CONDICIONES PARA PARTICIPAR: Anexo al presente aviso, se encuentran los estudios y 
documentos previos con la relación de los documentos y requisitos que se requieren para adelantar 
la presente convocatoria, adicionalmente junto con los pliegos definitivos, están los anexos que 
requiere el proponente para demostrar el cumplimiento de los requisitos habilitantes, los cuales son 
del orden jurídico, financiero, de capacidad organizacional, en consecuencia serán calificados como 
hábiles y podrán participar en la subasta inversa presencial. 
 
CRONOGRAMA: El siguiente es el Cronograma del Proceso de Contratación. 
 

ACTIVIDAD FECHA MEDIO 

Publicación Avisos de 
Convocatoria 

El 26 de noviembre de 
2024. 8:00 am 

En el portal único de contratación 
www.colombiacompra.gov.co / Secop 
II en el enlace correspondiente a la 
presente convocatoria pública  

Publicación estudios previos, 
análisis del sector, ficha 
técnica y proyecto de pliego 
de condiciones 

El 26 de noviembre de 
2024. 8:00 am 

En el portal único de contratación 
www.colombiacompra.gov.co / Secop 
II en el enlace correspondiente a la 
presente convocatoria pública  

Recepción de observaciones 
al proyecto de pliego de 
condiciones 
 

Del 26 de noviembre al 
30 de noviembre de 

2024, hasta las 6:00 pm 

En el portal único de contratación 
www.colombiacompra.gov.co / Secop 
II en el enlace correspondiente a la 
presente convocatoria pública  

Publicación del documento 
que contiene las 
apreciaciones de la entidad 
sobre las observaciones 
presentadas al proyecto de 
pliego y Publicación del acta 
de Aviso De Limitación o No A 
Mipymes 

El 02 de diciembre de 
2024. 8:00 AM 

En el portal único de contratación 
www.colombiacompra.gov.co / Secop 
II en el enlace correspondiente a la 
presente convocatoria pública  

Expedición y publicación 
del Acto de Apertura del 
proceso y publicación del 

El 02 de diciembre de 
2024. 8:05 am 

En el portal único de contratación 
www.colombiacompra.gov.co / Secop 
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pliego de condiciones 
definitivos 

II en el enlace correspondiente a la 
presente convocatoria pública  

Apertura del plazo para 
presentar propuestas, de 
conformidad con el numeral 5º 
del artículo 30 de la ley 80 de 
1993 

 
El 02 de diciembre de 

2024 

En el portal único de contratación 
www.colombiacompra.gov.co / Secop 
II en el enlace correspondiente a la 
presente convocatoria pública  

Recepción de observaciones 
al Pliego de Condiciones 
definitivo 

Del 02 de diciembre de 
2024 hasta el 03 de 
diciembre de 2024 

En el portal único de contratación 
www.colombiacompra.gov.co / Secop 
II en el enlace correspondiente a la 
presente convocatoria pública  

Plazo máximo para 
publicación de respuestas a 
observaciones y expedición 
de adendas modificatorias. 

El 4 de diciembre de 
2024 a las 8:30 AM 

En el portal único de contratación 
www.colombiacompra.gov.co / Secop 
II en el enlace correspondiente a la 
presente convocatoria pública  

Cierre del plazo para 
presentación de propuestas 
y Acto de apertura de las 
propuestas recibidas 
(Sobre 1). 

El 5 de diciembre de 
2024 a las 8:30 AM 

En el portal único de contratación 
www.colombiacompra.gov.co / Secop 
II en el enlace correspondiente a la 
presente convocatoria pública  

Verificación de los requisitos 
habilitantes (Jurídicos, 
Financieros y Técnicos). 

El 5 de diciembre de 
2024 

Palacio Municipal Arnaldo Riobueno 
Riveros Calle 10 N° 10-60 Barrio 
Centro 

Traslado y publicación del 
documento Informe de 
Evaluación (Jurídica, técnica 
y financiera) 

Del 6al 10 de diciembre 
de 2024 

En el portal único de contratación 
www.colombiacompra.gov.co / Secop 
II en el enlace correspondiente a la 
presente convocatoria pública  

 
 
Recepción de observaciones 
al informe de evaluación de 
las Propuestas y subsanación 
de documentos 

Del 6 al 10 de 
diciembre de 2024 

En el portal único de contratación 
www.colombiacompra.gov.co / Secop 
II en el enlace correspondiente a la 
presente convocatoria pública  

Publicación del documento, 
respuesta a las 
observaciones realizadas al 
informe de evaluación de 
propuestas 

El 11 de diciembre de 
2024 

En el portal único de contratación 
www.colombiacompra.gov.co / Secop 
II en el enlace correspondiente a la 
presente convocatoria pública  

Publicación del informe final 
de evaluación 

El 11 de diciembre de 
2024 

En el portal único de contratación 
www.colombiacompra.gov.co / Secop 
II en el enlace correspondiente a la 
presente convocatoria pública  

Realización de la subasta 
inversa presencial y 
adjudicación  

El 12 de diciembre de 
2024 a las 09:00 a.m. 

Departamento Administrativo de 
Contratación Pública, Palacio 
Municipal Arnaldo Riobueno 
Riveros Calle 10 N° 10-60 Barrio 
Centro 

Publicación acto 
administrativo de 
adjudicación o de 
Declaratoria de Desierto 

12 de diciembre. 10:00 
am 

Departamento Administrativo de 
Contratación Pública, Palacio 
Municipal Arnaldo Riobueno 
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Riveros Calle 10 N° 10-60 Barrio 
Centro 

Firma del contrato 
12 de diciembre. 11:00 

am 

Departamento Administrativo de 
Contratación Pública, Palacio 
Municipal Arnaldo Riobueno 
Riveros Calle 10 N° 10-60 Barrio 
Centro 

 
Nota: Por Decreto 266 de 2024 se declaro hábil el día sábado  30 de noviembre de 2024. 
 
Todos los documentos del proceso estarán a disposición de los interesados en el Municipio de Puerto 
Gaitán -Meta, palacio Municipal, dirección anotada en el presente aviso o en www.contratos.gov.co.  
 
Dado en el Municipio de Puerto Gaitán-Meta, el 26 de Noviembre de dos mil veinticuatro (2024) 
 
 
                                                                       Original firmado        

LUIS CESAR PEREZ GAITAN 
Alcalde Municipal 
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