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ESTUDIO DE MERCADO 
 
MODALIDAD DE SELECCIÓN : “SELECCIÓN ABREVIADA CON EL PROCEDIMIENTO DE 

SUBASTA INVERSA” 
 
OBJETO A CONTRATAR : “Suministro de elementos e insumos para garantizar el normal 

funcionamiento administrativo de las actividades propias de la 
Alcaldia Municipal de Puerto Gaitán, Meta”. 

 
CONTRATO A SUSCRIBIR  : “SUMINISTRO” 
 
PLAZO DE EJECUCIÓN : El plazo de ejecución del contrato que se suscriba como 

consecuencia de la adjudicación del presente proceso, será de 
hasta el 31 de diciembre de 2024 y/o hasta agotar presupuesto 
lo que primero ocurra, contados a partir de la firma del acta de 
inicio, previo el cumplimiento de los requisitos de legalización del 
contrato”. 

 
1. PROCEDIMIENTO PARA DETERMINAR EL VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL 
 
Para determinar el valor del Presupuesto Oficial, ANDRES RESTREPO UNDA, en calidad de Jefe 
Oficina de Bienes y Recursos Físicos, adscrita a la Secretaria General, Administrativa y las 
Tecnologías del Municipio de Puerto Gaitán, seguí el siguiente procedimiento: 
 
2. ESTIMACIÓN DEL PRESUPUESTO OFICIAL POR COTIZACIONES 
 
Deben analizarse todas las variables que pueden incidir en la estimación del costo y que dependen de 
los entornos geográficos, económicos, legales, socioculturales, técnicos y tecnológicos del territorio. 
 
Se procedió a calcular los costos indirectos requeridos de acuerdo con la naturaleza del contrato, 
cuantía, condiciones particulares del contrato, la cobertura de riesgos del contrato, etc. 
 
Se tuvieron en cuenta los siguientes costos indirectos: 
 
2.1. Se cursó invitación a cotizar a tres (3) proveedores que presentan dentro de su (certificado 

mercantil /certificado de existencia y representación legal), actividad económica 
correspondiente a Suministro de elementos e insumos. 

 
2.2. Las invitaciones fueron remitidas al (correo oficial o dirección) de cada uno de los proveedores 

 
2.3. Los datos de los proveedores son los siguientes: 

NIT RAZÓN SOCIAL DIRECCIÓN CIUDAD 

COMUNICACIÓN 
DIRIGIDA A  

(representante legal 
– jefe de ventas – 

gerente) 

TELÉFONOS 
DE 

CONTACTO 

MEDIO 
UTILIZADO DE 
COTIZACIÓN 

86043463-4  JM SUMINISTROS Y 
CONSTRUCCION 

CARRRERA 6 NRO. 
17-49 OFICINA 203 
POPULAR, PUERTO 

GAITAN, META. 

Puerto Gaitán 
Representante Legal: 

JUAN CARLOS 
MORALES NAVAS 

3183730352 PRESENCIAL 
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800202522-2 DISTRIBUCIONES 
TOPALXE SAS 

CR 31 41 64, CENTRO 
VILLAVICENCIO 

META 
VILLAVICENCIO 

Representante Legal: 
CASTRO OLIVEROS 

FABIÁN YESID 
6722208 PRESENCIAL 

86088145 
DIEGO ARMANDO 

CARDOSO GUERRERO 
 

CRA 15 # 4-21 
POPULAR- PUERTO 

GAITÁN 
Puerto Gaitán 

Representante Legal: 
DIEGO ARMANDO 

CARDOSO GUERRERO 
3204253826 PRESENCIAL 

 
2.4. Se remitieron a los proveedores los documentos que se relacionan a continuación, para la 

cotización de los bienes y/o servicios relacionados: 
 

a) Carta Solicitud de cotización 
b) Relación de bienes y/o servicios a cotizar  
c) Fichas técnicas de los bienes / especificaciones técnicas 
d) Obligaciones a cargo del proveedor 
e) Otros 

 
2.5. Los proveedores remitieron sus cotizaciones así: 
 

NIT RAZÓN SOCIAL FECHA DE RECEPCIÓN MEDIO DE RECEPCIÓN DOCUMENTOS QUE COMPONEN LA COTIZACIÓN 

86043463-4  JM SUMINISTROS Y 
CONSTRUCCION 15/07/2022 Escrito Anexo especificaciones técnicas ITEM.  

Cámara de Comercio 

800202522-2 
DISTRIBUCIONES 

TOPALXE SAS 15/07/2022 Escrito 
Anexo especificaciones técnicas ITEM.  

Cámara de Comercio 

86088145 
DIEGO ARMANDO 

CARDOSO GUERRERO 
 

15/07/2022 Escrito Anexo especificaciones técnicas ITEM.  
Cámara de Comercio 

 
Nota: Cotizaciones recibidas en físico. 

 
2.6. Estimación del costo directo del contrato:  
 
Se elaboró el cuadro comparativo de cotizaciones, calculando el (promedio / menor precio) de los 
precios cotizados. Se calculó el valor total del costo directo. 
 
En la siguiente tabla se establecen los valores promedio de las tres cotizaciones para elementos de 
papelería. 

ITEM 

CODIGO 
PRODUCT

O- 
CLASIFIC

ACION 
TECNICA 
UNSPSC 

DENOMINCA
CION DEL 

BIEN O 
SERVICIO 

DESCRIPCION UNIDAD 

COTIZACION 1 
DAC SUMINISTROS 

COTIZACION 2 
JM 

COTIZACION 3 
TOPALXE S.A.S 

VALOR 
UNITARIO 
PROMEDI
O ANTES 

DE IVA 

PROMEDI
O IVA 

VALOR 
PROMEDI
O TOTAL 

V/R 
UNIT 

IVA 
V/R 

TOTAL 
V/R 

UNIT 
IVA 

V/R 
TOTAL 

V/R 
UNIT 

IVA 
V/R 

TOTAL 

1 12352310 SILICONAS 
SILICONA 
LIQUIDA 

UNIDAD 
 $               

17,311.
2  

 $        
3,289.1  

 $             
20,600.0  

 $             
15,580.

1  

 $           
2,960.2  

 $             
18,540.0  

 $             
17,657.

4  

 $           
3,354.9  

 $             
21,012.0  

 $              
16,849.58  

 $         
3,201.42  

 $         
20,051.0  

2 44121701 
BOLÍGRAFO

S 
BOLÍGRAFO CAJA X12 

 $               
16,445.

0  

 $        
3,124.5  

 $             
19,570.0  

 $             
14,800.

5  

 $           
2,812.1  

 $             
17,613.0  

 $             
16,773.

9  

 $           
3,187.0  

 $             
19,960.9  

 $              
16,006.45  

 $         
3,041.22  

 $         
19,048.0  

3 44121701 
BOLÍGRAFO

S 

BOLÍGRAFOS 
EN GEL 
NEGRO 

RETRÁCTIL 

CAJAS X 
6 

 $               
78,331.

5  

 $      
14,883.

0  

 $             
93,214.0  

 $             
70,498.

4  

 $         
13,394.

7  

 $             
83,893.0  

 $             
79,898.

1  

 $         
15,180.

6  

 $             
95,078.8  

 $              
76,242.66  

 $       
14,486.11  

 $         
90,729.0  

4 44122104 
CLIPS PARA 

PAPEL 

GANCHO 
ORGANIZADO
R- DOBLE CLIP 

CAJAS X 
12 

 $                 
5,193.3  

 $           
986.7  

 $               
6,180.0  

 $               
4,673.9  

 $              
888.0  

 $               
5,562.0  

 $               
5,297.1  

 $           
1,006.5  

 $               
6,303.6  

 $                
5,054.77  

 $            
960.41  

 $           
6,015.0  
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ITEM 

CODIGO 
PRODUCT

O- 
CLASIFIC

ACION 
TECNICA 
UNSPSC 

DENOMINCA
CION DEL 

BIEN O 
SERVICIO 

DESCRIPCION UNIDAD 

COTIZACION 1 
DAC SUMINISTROS 

COTIZACION 2 
JM 

COTIZACION 3 
TOPALXE S.A.S 

VALOR 
UNITARIO 
PROMEDI
O ANTES 

DE IVA 

PROMEDI
O IVA 

VALOR 
PROMEDI
O TOTAL 

V/R 
UNIT 

IVA 
V/R 

TOTAL 
V/R 

UNIT 
IVA 

V/R 
TOTAL 

V/R 
UNIT 

IVA 
V/R 

TOTAL 

BINDER CLIP 
1” 

5 44122104 
CLIPS PARA 

PAPEL 

GANCHO 
ORGANIZADO
R- DOBLE CLIP 
BINDER CLIP 1 

1/4” 

CAJAS X 
12 

 $                 
6,058.5  

 $        
1,151.1  

 $               
7,210.0  

 $               
5,452.6  

 $           
1,036.0  

 $               
6,489.0  

 $               
6,179.6  

 $           
1,174.1  

 $               
7,353.8  

 $                
5,896.90  

 $         
1,120.41  

 $           
7,018.0  

6 44122104 
CLIPS PARA 

PAPEL 

GANCHO 
ORGANIZADO
R- DOBLE CLIP 
BINDER CLIP 

2” 

CAJAS 
X12 

 $               
16,878.

6  

 $        
3,206.9  

 $             
20,086.0  

 $             
15,190.

7  

 $           
2,886.2  

 $             
18,077.0  

 $             
17,216.

2  

 $           
3,271.1  

 $             
20,487.3  

 $              
16,428.51  

 $         
3,121.42  

 $         
19,550.0  

7 44122104 
CLIPS PARA 

PAPEL 

GANCHO 
ORGANIZADO
R- DOBLE CLIP 
BINDER CLIP 

3/4” 

CAJAS 
X12 

 $                 
6,058.5  

 $        
1,151.1  

 $               
7,210.0  

 $               
5,452.6  

 $           
1,036.0  

 $               
6,489.0  

 $               
6,179.6  

 $           
1,174.1  

 $               
7,353.8  

 $                
5,896.90  

 $         
1,120.41  

 $           
7,018.0  

8 43211802 

ALMOHADIL
LAS (PADS) 

PARA 
MOUSE 

PAD MOUSE UNIDAD 
 $               

33,323.
6  

 $        
6,331.5  

 $             
39,655.0  

 $             
29,991.

2  

 $           
5,698.3  

 $             
35,690.0  

 $             
33,990.

1  

 $           
6,458.1  

 $             
40,448.2  

 $              
32,434.96  

 $         
6,162.64  

 $         
38,598.0  

9 44122104 
CLIPS PARA 

PAPEL 
GANCHO CLIP 

MARIPOSA 
CAJA X 50 

 $                 
6,058.5  

 $        
1,151.1  

 $               
7,210.0  

 $               
5,452.6  

 $           
1,036.0  

 $               
6,489.0  

 $               
6,179.6  

 $           
1,174.1  

 $               
7,353.8  

 $                
5,896.90  

 $         
1,120.41  

 $           
7,018.0  

10 12181502 
CERAS 

NATURALES 
HUMEDECEDO

R DACTILAR 
CAJA X 12 

 $               
50,807.

8  

 $        
9,653.5  

 $             
60,461.0  

 $             
45,727.

1  

 $           
8,688.1  

 $             
54,415.0  

 $             
51,824.

0  

 $           
9,846.6  

 $             
61,670.6  

 $              
49,452.96  

 $         
9,396.06  

 $         
58,849.0  

11 44121612 

CORTADOR
AS DE 

PAPEL O 
REPUESTOS 

CORTADOR DE 
PAPEL - 
BISTURÍ 

METÁLICO 

UNIDAD 
 $                 

9,521.3  
 $        

1,809.1  
 $             

11,330.0  
 $               

8,569.2  
 $           

1,628.1  
 $             

10,197.0  
 $               

9,711.7  
 $           

1,845.2  
 $             

11,557.0  
 $                

9,267.42  
 $         

1,760.81  
 $         

11,028.0  

12 44111515 

CAJAS U 
ORGANIZAD

ORES DE 
ALMACENA
MIENTO DE 
ARCHIVOS 

CAJA DE 
ARCHIVO NO. 

12 

CAJA X 30 
UNIDADE

S 

 $             
398,151

.7  

 $      
75,648.

8  

 $           
473,800.0  

 $           
358,336

.5  

 $         
68,083.

9  

 $           
426,420.0  

 $           
406,114

.7  

 $         
77,161.

8  

 $           
483,276.5  

 $            
387,534.27  

 $       
73,631.51  

 $       
461,165.0  

13 14111530 

PAPEL DE 
NOTAS 

AUTOADHE
SIVAS 

SEÑALADORE
S 

UNIDAD 
 $                 

2,596.6  
 $           

493.4  
 $               

3,090.0  
 $               

2,337.0  
 $              

444.0  
 $               

2,781.0  
 $               

2,648.6  
 $              

503.2  
 $               

3,151.8  
 $                

2,527.39  
 $            

480.20  
 $           

3,008.0  

14 44122104 
CLIPS PARA 

PAPEL 
CLIP 

FORRADO 
CAJAS X 

100 
 $                 

2,596.6  
 $           

493.4  
 $               

3,090.0  
 $               

2,337.0  
 $              

444.0  
 $               

2,781.0  
 $               

2,648.6  
 $              

503.2  
 $               

3,151.8  
 $                

2,527.39  
 $            

480.20  
 $           

3,008.0  

15 44122003 CARPETAS 
CARPETA 
CUATRO 
ALETAS 

UNIDAD 
 $                 

7,184.3  
 $        

1,365.0  
 $               

8,549.0  
 $               

6,465.8  
 $           

1,228.5  
 $               

7,694.0  
 $               

7,327.9  
 $           

1,392.3  
 $               

8,720.2  
 $                

6,992.67  
 $         

1,328.61  
 $           

8,321.0  

16 44121708 
MARCADOR

ES 

MARCADOR 
BORRABLE DE 

PUNTA 
DELGADA 
SURTIDO 

CAJAS X 
10 

 $               
50,202.

2  

 $        
9,538.4  

 $             
59,741.0  

 $             
45,182.

0  

 $           
8,584.6  

 $             
53,767.0  

 $             
51,206.

2  

 $           
9,729.2  

 $             
60,935.4  

 $              
48,863.47  

 $         
9,284.06  

 $         
58,148.0  

17 44121708 
MARCADOR

ES 

MARCADORES 
PERMANENTE 

DE PUNTA 
DELGADA 
SURTIDO 

CAJAS X 
10 

 $               
54,317.

1  

 $      
10,320.

2  

 $             
64,637.0  

 $             
48,885.

3  

 $           
9,288.2  

 $             
58,174.0  

 $             
55,403.

4  

 $         
10,526.

6  

 $             
65,930.0  

 $              
52,868.60  

 $       
10,045.03  

 $         
62,914.0  
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ITEM 

CODIGO 
PRODUCT

O- 
CLASIFIC

ACION 
TECNICA 
UNSPSC 

DENOMINCA
CION DEL 

BIEN O 
SERVICIO 

DESCRIPCION UNIDAD 

COTIZACION 1 
DAC SUMINISTROS 

COTIZACION 2 
JM 

COTIZACION 3 
TOPALXE S.A.S 

VALOR 
UNITARIO 
PROMEDI
O ANTES 

DE IVA 

PROMEDI
O IVA 

VALOR 
PROMEDI
O TOTAL 

V/R 
UNIT 

IVA 
V/R 

TOTAL 
V/R 

UNIT 
IVA 

V/R 
TOTAL 

V/R 
UNIT 

IVA 
V/R 

TOTAL 

18 44121716 
RESALTADO

RES 
RESALTADOR

ES 
CAJAS 

X12 

 $               
22,504.

5  

 $        
4,275.8  

 $             
26,780.0  

 $             
20,254.

0  

 $           
3,848.3  

 $             
24,102.0  

 $             
22,954.

6  

 $           
4,361.4  

 $             
27,315.9  

 $              
21,904.35  

 $         
4,161.83  

 $         
26,066.0  

19 44121615 
GRAPADOR

AS 

GRAPADORA 
METÁLICA 

(COSEDORAS) 
UNIDAD 

 $               
21,638.

2  

 $        
4,111.3  

 $             
25,750.0  

 $             
19,474.

4  

 $           
3,700.1  

 $             
23,175.0  

 $             
22,071.

0  

 $           
4,193.5  

 $             
26,264.5  

 $              
21,061.22  

 $         
4,001.63  

 $         
25,063.0  

20 44121706 
LÁPICES DE 

MADERA 
LÁPIZ MINA 

NEGRA 
CAJAS X 

12 

 $               
19,570.

0  

 $        
3,718.3  

 $             
23,288.0  

 $             
17,613.

0  

 $           
3,346.5  

 $             
20,959.0  

 $             
19,961.

4  

 $           
3,792.7  

 $             
23,754.1  

 $              
19,048.13  

 $         
3,619.15  

 $         
22,667.0  

21 14111507 

PAPEL 
PARA 

IMPRESORA 
O 

FOTOCOPIA
DORA 

RESMA PAPEL 
CARTA 

CAJA X 10 
UNIDADE

S DE 
RESMAS  

 $             
308,740

.4  

 $      
58,660.

7  

 $           
367,401.0  

 $           
277,866

.4  

 $         
52,794.

6  

 $           
330,661.0  

 $           
314,915

.2  

 $         
59,833.

9  

 $           
374,749.1  

 $            
300,507.36  

 $       
57,096.40  

 $       
357,604.0  

22 44121804 
BORRADOR

ES 
BORRADOR 

CAJA X 60 
UNIDADE

S 

 $               
57,125.

9  

 $      
10,853.

9  

 $             
67,980.0  

 $             
51,413.

3  

 $           
9,768.5  

 $             
61,182.0  

 $             
58,268.

4  

 $         
11,071.

0  

 $             
69,339.4  

 $              
55,602.50  

 $       
10,564.48  

 $         
66,167.0  

23 31201512 
CINTA 

TRANSPARE
NTE  

CINTA DE 
EMPAQUE   

Transparente 
100m x 48mm 

UNIDADE
S 

 $               
33,756.

2  

 $        
6,413.7  

 $             
40,170.0  

 $             
30,380.

6  

 $           
5,772.3  

 $             
36,153.0  

 $             
34,431.

3  

 $           
6,541.9  

 $             
40,973.3  

 $              
32,856.02  

 $         
6,242.64  

 $         
39,099.0  

24 31201503 
CINTA DE 

ENMASCAR
AR 

CINTA DE 
ENMASCARAR 

48 MM x 40 
metros ROLLO 

UNIDADE
S 

 $               
24,234.

9  

 $        
4,604.6  

 $             
28,839.0  

 $             
21,811.

4  

 $           
4,144.2  

 $             
25,956.0  

 $             
24,719.

6  

 $           
4,696.7  

 $             
29,416.3  

 $              
23,588.61  

 $         
4,481.84  

 $         
28,070.0  

25 44121905 

ALMOHADIL
LAS DE 
TINTA O 

ESTAMPILLA
S 

HULLEROS 
UNIDADE

S 
 $                 

9,521.3  
 $        

1,809.1  
 $             

11,330.0  
 $               

8,569.2  
 $           

1,628.1  
 $             

10,197.0  
 $               

9,711.7  
 $           

1,845.2  
 $             

11,557.0  
 $                

9,267.42  
 $         

1,760.81  
 $         

11,028.0  

26 60105704 

BARRAS DE 
PEGANTE 
LIBRES DE 

ÁCIDO 

PEGANTE EN 
BARRA 

UNIDADE
S 

 $                 
8,655.1  

 $        
1,644.5  

 $             
10,300.0  

 $               
7,789.6  

 $           
1,480.0  

 $               
9,270.0  

 $               
8,828.2  

 $           
1,677.4  

 $             
10,505.5  

 $                
8,424.29  

 $         
1,600.61  

 $         
10,025.0  

27 56112203 

COMPONEN
TES 

ORGANIZAD
ORES PAR 
ESCRITORI

O 

PORTA 
LAPICERO 
METÁLICO 

UNIDADE
S 

 $               
13,848.

4  

 $        
2,631.2  

 $             
16,480.0  

 $             
12,463.

5  

 $           
2,368.1  

 $             
14,832.0  

 $             
14,125.

3  

 $           
2,683.8  

 $             
16,809.1  

 $              
13,479.06  

 $         
2,561.02  

 $         
16,040.0  

28 31201610 Pegamentos 

PEGANTE 
LIQUIDO 250G 

CON TAPA 
DOSIFICADOR

A 

UNIDADE
S 

 $               
13,848.

4  

 $        
2,631.2  

 $             
16,480.0  

 $             
12,463.

5  

 $           
2,368.1  

 $             
14,832.0  

 $             
14,125.

3  

 $           
2,683.8  

 $             
16,809.1  

 $              
13,479.06  

 $         
2,561.02  

 $         
16,040.0  

29 44111914 

TABLA DE 
SOPORTE 

PARA 
ESCRIBIR 

PLANILLERO 
PLÁSTICO 

UNIDADE
S 

 $               
10,386.

5  

 $        
1,973.4  

 $             
12,360.0  

 $               
9,347.9  

 $           
1,776.1  

 $             
11,124.0  

 $             
10,594.

3  

 $           
2,012.9  

 $             
12,607.2  

 $              
10,109.55  

 $         
1,920.81  

 $         
12,030.0  

30 14111530 

PAPEL DE 
NOTAS 

AUTOADHE
SIVAS 

NOTAS 
ADHESIVAS DE 

COLORES 

UNIDADE
S 

 $                 
3,461.8  

 $           
657.7  

 $               
4,120.0  

 $               
3,115.6  

 $              
592.0  

 $               
3,708.0  

 $               
3,531.1  

 $              
670.9  

 $               
4,202.0  

 $                
3,369.51  

 $            
640.21  

 $           
4,010.0  
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ITEM 

CODIGO 
PRODUCT

O- 
CLASIFIC

ACION 
TECNICA 
UNSPSC 

DENOMINCA
CION DEL 

BIEN O 
SERVICIO 

DESCRIPCION UNIDAD 

COTIZACION 1 
DAC SUMINISTROS 

COTIZACION 2 
JM 

COTIZACION 3 
TOPALXE S.A.S 

VALOR 
UNITARIO 
PROMEDI
O ANTES 

DE IVA 

PROMEDI
O IVA 

VALOR 
PROMEDI
O TOTAL 

V/R 
UNIT 

IVA 
V/R 

TOTAL 
V/R 

UNIT 
IVA 

V/R 
TOTAL 

V/R 
UNIT 

IVA 
V/R 

TOTAL 

31 27111812 
REGLA 
LARGA 

REGLA EN 
PLASTICO 

UNIDADE
S 

 $                 
4,328.1  

 $           
822.3  

 $               
5,150.0  

 $               
3,895.3  

 $              
740.1  

 $               
4,635.0  

 $               
4,414.6  

 $              
838.8  

 $               
5,253.4  

 $                
4,212.65  

 $            
800.40  

 $           
5,013.0  

32 44121613 

REMOVEDO
RES DE 
GRAPAS 

(SACA 
GANCHOS) 

REMOVEDORE
S DE GRAPAS 

(SACA 
GANCHOS) 

UNIDADE
S 

 $                 
4,328.1  

 $           
822.3  

 $               
5,150.0  

 $               
3,895.3  

 $              
740.1  

 $               
4,635.0  

 $               
4,414.6  

 $              
838.8  

 $               
5,253.4  

 $                
4,212.65  

 $            
800.40  

 $           
5,013.0  

33 14111531 

PAPEL 
LIBROS O 

CUADERNO
S PARA 

BITÁCORAS 

LIBROS ACTAS 
100 hojas - 200 

folios 

UNIDADE
S 

 $               
28,562.

9  

 $        
5,427.0  

 $             
33,990.0  

 $             
25,706.

6  

 $           
4,884.3  

 $             
30,591.0  

 $             
29,134.

2  

 $           
5,535.5  

 $             
34,669.7  

 $              
27,801.25  

 $         
5,282.24  

 $         
33,084.0  

34 14111531 

PAPEL 
LIBROS O 

CUADERNO
S PARA 

BITÁCORAS 

LIBROS ACTAS 
200 HOJAS -
400 FOLIOS 

UNIDADE
S 

 $               
51,067.

4  

 $        
9,702.8  

 $             
60,770.0  

 $             
45,960.

7  

 $           
8,732.5  

 $             
54,693.0  

 $             
52,088.

7  

 $           
9,896.9  

 $             
61,985.6  

 $              
49,705.60  

 $         
9,444.06  

 $         
59,150.0  

35 31142902 

Tinta en 
molde para 

traspaso por 
moldeo por 
inyección 

TINTA SELLOS 
UNIDADE

S 
 $                 

7,789.9  
 $        

1,480.1  
 $               

9,270.0  
 $               

7,010.9  
 $           

1,332.1  
 $               

8,343.0  
 $               

7,945.7  
 $           

1,509.7  
 $               

9,455.4  
 $                

7,582.16  
 $         

1,440.61  
 $           

9,023.0  

36 14111510 
PAPEL 
PARA 

PLOTTER 

PAPEL PARA 
PLOTTER  

UNIDADE
S 

 $             
148,008

.9  

 $      
28,121.

7  

 $           
176,131.0  

 $           
133,208

.0  

 $         
25,309.

5  

 $           
158,518.0  

 $           
150,969

.1  

 $         
28,684.

1  

 $           
179,653.3  

 $            
144,062.03  

 $       
27,371.79  

 $       
171,434.0  

37 60121124 
PAPEL 
KRAFT 

PAPEL KRAFT 
ROLLO 

UNIDADE
S 

 $             
160,125

.9  

 $      
30,423.

9  

 $           
190,550.0  

 $           
144,113

.3  

 $         
27,381.

5  

 $           
171,495.0  

 $           
163,328

.4  

 $         
31,032.

4  

 $           
194,360.8  

 $            
155,855.84  

 $       
29,612.61  

 $       
185,469.0  

38 45101905 
TABLEROS 
DE DIBUJO 

O RETOQUE 

TABLERO 
ACRILICO 

UNIDADE
S 

 $             
218,118

.0  

 $      
41,442.

4  

 $           
259,560.0  

 $           
196,306

.2  

 $         
37,298.

2  

 $           
233,604.0  

 $           
222,480

.3  

 $         
42,271.

3  

 $           
264,751.6  

 $            
212,301.47  

 $       
40,337.28  

 $       
252,639.0  

39 44121619 
TAJALÁPICE

S 
MANUALES 

TAJALÁPICES 
MANUALES 

CAJA X 24 
UDS. 

 $               
92,613.

5  

 $      
17,596.

6  

 $           
110,210.0  

 $             
83,352.

1  

 $         
15,836.

9  

 $             
99,189.0  

 $             
94,465.

7  

 $         
17,948.

5  

 $           
112,414.2  

 $              
90,143.79  

 $       
17,127.32  

 $       
107,271.0  

40 44121618 TIJERAS TIJERA 
UNIDADE

S 

 $               
11,251.

7  

 $        
2,137.8  

 $             
13,390.0  

 $             
10,126.

5  

 $           
1,924.0  

 $             
12,051.0  

 $             
11,476.

8  

 $           
2,180.6  

 $             
13,657.3  

 $              
10,951.67  

 $         
2,080.82  

 $         
13,033.0  

41 44121615 
GRAPADOR

AS 

GRAPA 
ESTÁNDAR 

GALVANIZADA 

 
UNIDADE

S 

 $                 
6,924.7  

 $        
1,315.7  

 $               
8,240.0  

 $               
6,232.2  

 $           
1,184.1  

 $               
7,416.0  

 $               
7,063.2  

 $           
1,342.0  

 $               
8,405.2  

 $                
6,740.03  

 $         
1,280.61  

 $           
8,020.0  

42 44111912 

BORRADOR
ES PARA 

TABLEROS 
BLANCOS 

BORRADOR 
PARA 

TABLERO 
ACRÍLICO 

UNIDADE
S 

 $                 
4,328.1  

 $           
822.3  

 $               
5,150.0  

 $               
3,895.3  

 $              
740.1  

 $               
4,635.0  

 $               
4,414.6  

 $              
838.8  

 $               
5,253.4  

 $                
4,212.65  

 $            
800.40  

 $           
5,013.0  

43 44101809 

CALCULADO
RAS DE 

ESCRITORI
O 

CALCULADOR
A DE MESA DX 

12B CASIO 
UNIDAD 

 $               
77,466.

3  

 $      
14,718.

6  

 $             
92,185.0  

 $             
69,719.

7  

 $         
13,246.

7  

 $             
82,966.0  

 $             
79,015.

6  

 $         
15,013.

0  

 $             
94,028.6  

 $              
75,400.53  

 $       
14,326.10  

 $         
89,727.0  

44 43201811 

DISCO 
VERSÁTIL 
DIGITAL 
DVD DE 

LECTURA Y 
ESCRITURA 

DVD-R  UNIDAD 
 $             

156,664
.0  

 $      
29,766.

2  

 $           
186,430.0  

 $           
140,997

.6  

 $         
26,789.

5  

 $           
167,787.0  

 $           
159,797

.3  

 $         
30,361.

5  

 $           
190,158.8  

 $            
152,486.32  

 $       
28,972.40  

 $       
181,459.0  

45 44111503 

ORGANIZAD
ORES O 

BANDEJAS 
PARA EL 

BANDEJA 
PORTA 

PAPELES 
UNIDAD 

 $               
68,811.

2  

 $      
13,074.

1  

 $             
81,885.0  

 $             
61,930.

1  

 $         
11,766.

7  

 $             
73,697.0  

 $             
70,187.

4  

 $         
13,335.

6  

 $             
83,523.0  

 $              
66,976.24  

 $       
12,725.49  

 $         
79,702.0  
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ITEM 

CODIGO 
PRODUCT

O- 
CLASIFIC

ACION 
TECNICA 
UNSPSC 

DENOMINCA
CION DEL 

BIEN O 
SERVICIO 

DESCRIPCION UNIDAD 

COTIZACION 1 
DAC SUMINISTROS 

COTIZACION 2 
JM 

COTIZACION 3 
TOPALXE S.A.S 

VALOR 
UNITARIO 
PROMEDI
O ANTES 

DE IVA 

PROMEDI
O IVA 

VALOR 
PROMEDI
O TOTAL 

V/R 
UNIT 

IVA 
V/R 

TOTAL 
V/R 

UNIT 
IVA 

V/R 
TOTAL 

V/R 
UNIT 

IVA 
V/R 

TOTAL 

ESCRITORI
O 

46 39121311 
ACESORIOS 
ELÉCTRICO

S 
MULTITOMA UNIDAD 

 $               
77,033.

7  

 $      
14,636.

4  

 $             
91,670.0  

 $             
69,330.

3  

 $         
13,172.

8  

 $             
82,503.0  

 $             
78,574.

4  

 $         
14,929.

1  

 $             
93,503.5  

 $              
74,979.47  

 $       
14,246.10  

 $         
89,226.0  

47 43212108 
IMPRESORA
S DE CINTA 

TÉRMICA 

CINTA 
TRANSFEREN

CIA ZEBRA 
GT800 

UNIDAD 
 $               

51,150.
0  

 $        
9,718.5  

 $             
60,869.0  

 $             
46,035.

0  

 $           
8,746.7  

 $             
54,782.0  

 $             
52,173.

0  

 $           
9,912.9  

 $             
62,085.9  

 $              
49,786.00  

 $         
9,459.34  

 $         
59,246.0  

48 43212108 
IMPRESORA
S DE CINTA 

TÉRMICA 

TRANSFER P 
ZEBRA GT800 

UNIDAD 
 $               

67,700.
0  

 $      
12,863.

0  

 $             
80,563.0  

 $             
60,930.

0  

 $         
11,576.

7  

 $             
72,507.0  

 $             
69,054.

0  

 $         
13,120.

3  

 $             
82,174.3  

 $              
65,894.67  

 $       
12,519.99  

 $         
78,415.0  

49 43212108 
IMPRESORA
S DE CINTA 

TÉRMICA 

TRANSFER P 
ZEBRA ZD621 

UNIDAD 
 $             

118,191
.6  

 $      
22,456.

4  

 $           
140,648.0  

 $           
106,372

.4  

 $         
20,210.

8  

 $           
126,583.0  

 $           
120,555

.4  

 $         
22,905.

5  

 $           
143,460.9  

 $            
115,039.79  

 $       
21,857.56  

 $       
136,897.0  

50 43212108 
IMPRESORA
S DE CINTA 

TÉRMICA 

TRANSFER P 
ZEBRA ZD621 

UNIDAD 
 $             

663,000
.0  

 $    
125,970

.0  

 $           
788,970.0  

 $           
596,700

.0  

 $       
113,373

.0  

 $           
710,073.0  

 $           
676,260

.0  

 $       
128,489

.4  

 $           
804,749.4  

 $            
645,320.00  

 $     
122,610.8

0  

 $       
767,931.0  

51 43231512 
Software de 
manejo de 
licencias 

Licencia 
software para 

impresora zebra 
UNIDAD 

 $          
1,889,0

00.0  

 $    
358,910

.0  

 $        
2,247,910.

0  

 $        
1,700,1

00.0  

 $       
323,019

.0  

 $        
2,023,119.

0  

 $        
1,926,7

80.0  

 $       
366,088

.2  

 $        
2,292,868.

2  

 $         
1,838,626.

67  

 $     
349,339.0

7  

 $    
2,187,966.

0  

52 41122703 
CINTAS DE 

SEGURIDAD 

CINTA 
DEMARCACIÓ
N, PELIGRO X 
ROLLO DE 500 

METROS 

UNIDAD 
 $               

97,806.
7  

 $      
18,583.

3  

 $           
116,390.0  

 $             
88,026.

1  

 $         
16,725.

0  

 $           
104,751.0  

 $             
99,762.

9  

 $         
18,954.

9  

 $           
118,717.8  

 $              
95,198.56  

 $       
18,087.73  

 $       
113,286.0  

53 43211708 

MOUSE O 
BOLA DE 

SEGUIMIEN
TO PARA 

COMPUTAD
OR 

MOUSE USB 
UNIDADE

S 

 $               
45,008.

9  

 $        
8,551.7  

 $             
53,561.0  

 $             
40,508.

0  

 $           
7,696.5  

 $             
48,205.0  

 $             
45,909.

1  

 $           
8,722.7  

 $             
54,631.9  

 $              
43,808.70  

 $         
8,323.65  

 $         
52,133.0  

54 43211706 TECLADOS TECLADO USB 
UNIDADE

S 

 $               
75,302.

3  

 $      
14,307.

4  

 $             
89,610.0  

 $             
67,772.

0  

 $         
12,876.

7  

 $             
80,649.0  

 $             
76,808.

3  

 $         
14,593.

6  

 $             
91,401.9  

 $              
73,294.21  

 $       
13,925.90  

 $         
87,220.0  

55 44103104 
ROLLOS DE 
TRANSFERE

NCIA 

KIT 
MANTENIMIEN
TO SCANNER 

HP 8500 

UNIDAD 
 $             

689,600
.5  

 $    
131,024

.1  

 $           
820,625.0  

 $           
620,640

.4  

 $       
117,921

.7  

 $           
738,562.0  

 $           
703,392

.5  

 $       
133,644

.6  

 $           
837,037.0  

 $            
671,211.10  

 $     
127,530.1

1  

 $       
798,741.0  

56 44103103 
Tóner para 

impresoras o 
fax 

CF237X UNIDAD 
 $          

2,864,3
27.0  

 $    
544,222

.1  

 $        
3,408,549.

0  

 $        
2,577,8

94.3  

 $       
489,799

.9  

 $        
3,067,694.

0  

 $        
2,921,6

13.5  

 $       
555,106

.6  

 $        
3,476,720.

1  

 $         
2,787,944.

95  

 $     
529,709.5

4  

 $    
3,317,654.

0  

57 44103103 
Tóner para 

impresoras o 
fax 

W2020X UNIDAD 
 $          

1,937,0
18.0  

 $    
368,033

.4  

 $        
2,305,051.

0  

 $        
1,743,3

16.2  

 $       
331,230

.1  

 $        
2,074,546.

0  

 $        
1,975,7

58.4  

 $       
375,394

.1  

 $        
2,351,152.

4  

 $         
1,885,364.

19  

 $     
358,219.2

0  

 $    
2,243,583.

0  

58 44103103 
Tóner para 

impresoras o 
fax 

W2021X UNIDAD 
 $          

2,601,1
62.0  

 $    
494,220

.8  

 $        
3,095,383.

0  

 $        
2,341,0

45.8  

 $       
444,798

.7  

 $        
2,785,845.

0  

 $        
2,653,1

85.2  

 $       
504,105

.2  

 $        
3,157,290.

4  

 $         
2,531,797.

68  

 $     
481,041.5

6  

 $    
3,012,839.

0  
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2.7. Estimación de los costos indirectos del contrato:  
 
Se procedió a calcular los costos indirectos requeridos de acuerdo con la naturaleza del contrato, cuantía, condiciones particulares del 
contrato, la cobertura de riesgos del contrato, etc. 

 
Se tuvieron en cuenta los siguientes costos indirectos: 

 
2.7.1. Pólizas y garantías del contrato 
 
 

ITEM 

CODIGO 
PRODUCT

O- 
CLASIFIC

ACION 
TECNICA 
UNSPSC 

DENOMINCA
CION DEL 

BIEN O 
SERVICIO 

DESCRIPCION UNIDAD 

COTIZACION 1 
DAC SUMINISTROS 

COTIZACION 2 
JM 

COTIZACION 3 
TOPALXE S.A.S 

VALOR 
UNITARIO 
PROMEDI
O ANTES 

DE IVA 

PROMEDI
O IVA 

VALOR 
PROMEDI
O TOTAL 

V/R 
UNIT 

IVA 
V/R 

TOTAL 
V/R 

UNIT 
IVA 

V/R 
TOTAL 

V/R 
UNIT 

IVA 
V/R 

TOTAL 

59 44103103 
Tóner para 

impresoras o 
fax 

W2022X UNIDAD 
 $          

2,554,0
77.6  

 $    
485,274

.7  

 $        
3,039,352.

0  

 $        
2,298,6

69.8  

 $       
436,747

.3  

 $        
2,735,417.

0  

 $        
2,605,1

59.2  

 $       
494,980

.2  

 $        
3,100,139.

4  

 $         
2,485,968.

87  

 $     
472,334.0

9  

 $    
2,958,303.

0  

60 44103103 
Tóner para 

impresoras o 
fax 

W2023X UNIDAD 
 $          

2,601,3
68.0  

 $    
494,259

.9  

 $        
3,095,628.

0  

 $        
2,341,2

31.2  

 $       
444,833

.9  

 $        
2,786,065.

0  

 $        
2,653,3

95.4  

 $       
504,145

.1  

 $        
3,157,540.

5  

 $         
2,531,998.

19  

 $     
481,079.6

6  

 $    
3,013,078.

0  

61 44103103 
Tóner para 

impresoras o 
fax 

CF283X UNIDAD 
 $             

851,358
.9  

 $    
161,758

.2  

 $        
1,013,117.

0  

 $           
766,223

.0  

 $       
145,582

.4  

 $           
911,805.0  

 $           
868,386

.0  

 $       
164,993

.3  

 $        
1,033,379.

4  

 $            
828,655.96  

 $     
157,444.6

3  

 $       
986,100.0  

62 44103103 
Tóner para 

impresoras o 
fax 

CE285A UNIDAD 
$ 

994,352
.00 

 $    
188,926

.9  

 $        
1,183,279.

0  

 $           
894,916

.8  

 $       
170,034

.2  

 $        
1,064,951.

0  

 $        
1,014,2

39.0  

 $       
192,705

.4  

 $        
1,206,944.

5  

 $            
967,835.95  

 $     
183,888.8

3  

 $    
1,151,725.

0  

63 44103103 
Tóner para 

impresoras o 
fax 

CF289Y UNIDAD 
 $          

3,302,6
26.0  

 $    
627,498

.9  

 $        
3,930,125.

0  

 $        
2,972,3

63.4  

 $       
564,749

.0  

 $        
3,537,112.

0  

 $        
3,368,6

78.5  

 $       
640,048

.9  

 $        
4,008,727.

4  

 $         
3,214,555.

96  

 $     
610,765.6

3  

 $    
3,825,321.

0  

64 44103103 
Tóner para 

impresoras o 
fax 

SU920A UNIDAD 
 $          

1,385,6
59.0  

 $    
263,275

.2  

 $        
1,648,934.

0  

 $        
1,247,0

93.1  

 $       
236,947

.7  

 $        
1,484,041.

0  

 $        
1,413,3

72.2  

 $       
268,540

.7  

 $        
1,681,912.

9  

 $         
1,348,708.

09  

 $     
256,254.5

4  

 $    
1,604,963.

0  

65 44103103 
Tóner para 

impresoras o 
fax 

CE390X UNIDAD 
 $          

2,951,0
53.0  

 $    
560,700

.1  

 $        
3,511,753.

0  

 $        
2,655,9

47.7  

 $       
504,630

.1  

 $        
3,160,578.

0  

 $        
3,010,0

74.1  

 $       
571,914

.1  

 $        
3,581,988.

1  

 $         
2,872,358.

25  

 $     
545,748.0

7  

 $    
3,418,106.

0  

66 44103103 
Tóner para 

impresoras o 
fax 

418477 UNIDAD 
 $             

881,968
.4  

 $    
167,574

.0  

 $        
1,049,542.

0  

 $           
793,771

.6  

 $       
150,816

.6  

 $           
944,588.0  

 $           
899,607

.8  

 $       
170,925

.5  

 $        
1,070,533.

2  

 $            
858,449.24  

 $     
163,105.3

6  

 $    
1,021,554.

0  

67 44103103 
Tóner para 

impresoras o 
fax 

F9J68A UNIDAD 
 $          

1,667,3
53.7  

 $    
316,797

.2  

 $        
1,984,151.

0  

 $        
1,500,6

18.3  

 $       
285,117

.5  

 $        
1,785,736.

0  

 $        
1,700,7

00.8  

 $       
323,133

.1  

 $        
2,023,833.

9  

 $         
1,622,890.

93  

 $     
308,349.2

8  

 $    
1,931,240.

0  

68 44103103 
Tóner para 

impresoras o 
fax 

F9J67A UNIDAD 
 $          

1,194,8
00.0  

 $    
227,012

.0  

 $        
1,421,812.

0  

 $        
1,075,3

20.0  

 $       
204,310

.8  

 $        
1,279,631.

0  

 $        
1,218,6

96.0  

 $       
231,552

.2  

 $        
1,450,248.

2  

 $         
1,162,938.

67  

 $     
220,958.3

5  

 $    
1,383,897.

0  

69 44103103 
Tóner para 

impresoras o 
fax 

F9J65A UNIDAD 
 $          

1,194,8
00.0  

 $    
227,012

.0  

 $        
1,421,812.

0  

 $        
1,075,3

20.0  

 $       
204,310

.8  

 $        
1,279,631.

0  

 $        
1,218,6

96.0  

 $       
231,552

.2  

 $        
1,450,248.

2  

 $         
1,162,938.

67  

 $     
220,958.3

5  

 $    
1,383,897.

0  

70 44103103 
Tóner para 

impresoras o 
fax 

F9J66A UNIDAD 
 $          

1,194,8
00.0  

 $    
227,012

.0  

 $        
1,421,812.

0  

 $        
1,075,3

20.0  

 $       
204,310

.8  

 $        
1,279,631.

0  

 $        
1,218,6

96.0  

 $       
231,552

.2  

 $        
1,450,248.

2  

 $         
1,162,938.

67  

 $     
220,958.3

5  

 $    
1,383,897.

0  
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GARANTIA VALOR (%) DURACION 

Cumplimiento 
 

20% del valor del contrato 
La del contrato y hasta su liquidación; (según artículo 

2.2.1.2.3.1.7. del decreto 1082 de 2015) hasta por seis (6) 
meses más. 

Calidad y correcto 
funcionamiento de los 

Bienes 

20% del valor total del 
contrato. 

La del contrato y hasta su liquidación; (según artículo 
2.2.1.2.3.1.7. del decreto 1082 de 2015) y seis (6) meses más 

 
2.7.2. Impuestos, tasas y contribuciones: (Debe revisarse la tabla de impuestos) 

 
 Estampilla Pro Adulto Mayor (4%) 
 Estampilla Pro Cultura (2 %) 
 Estampilla Turismo (2%) 
 Estampilla Pro deportes (2%) 
 Estampilla Unillanos (1%)  
 Estampilla Pro justicia familiar (2%) 
 Estampilla Pro Hospitales (1%) 

 
Nota: Los impuestos, tasas y contribuciones se deben calcular sobre el valor total del contrato descontado el valor correspondiente al 
IVA. 

Otros costos indirectos asumidos por el contratista 
 

 Logística para el traslado 
 Empaque para entrega. 
 Tasas e impuestos bancarios y nacionales. 
 Otros 
 

Nota: Estos otros costos indirectos, impuestos, tasas y contribuciones deben estimarse en la cotización. 
 
Presupuesto oficial: 

ITEM DENOMINCACION DEL 
BIEN O SERVICIO 

DESCRIPCION UNIDAD 
CANTIDA

D 
VALOR TOTAL 

UNITARIO 
VALOR TOTAL 

1 SILICONA LIQUIDA SILICONA LIQUIDA DE 250 ML. UNIDAD           80   $         20,051.0  
 $             

1,604,080.0  

2 BOLÍGRAFO BOLÍGRAFO RETRÁCTIL COLOR NEGRO - CAJA X 12 UN. CAJA X12         200   $         19,048.0  
 $             

3,809,600.0  

3 
BOLÍGRAFOS EN GEL 
NEGRO RETRÁCTIL 

BOLÍGRAFO COLOR NEGRO 0.7 MM CAJA X 6 UNIDADES DE SECADO 
RÁPIDO 

CAJAS X 6           40   $         90,729.0  
 $             

3,629,160.0  

4 
GANCHO 

ORGANIZADOR- DOBLE 
CLIP BINDER CLIP 1” 

GANCHO ORGANIZADOR – DOBLE CLIP BINDER CLIP 1” ELABORADO EN 
ACERO TEMPLADO Y GANCHO CROMADO DE 1” CAJA POR 12 UDS. 

CAJAS X 12         100   $           6,015.0  
 $                

601,500.0  

5 
GANCHO 

ORGANIZADOR- DOBLE 
CLIP BINDER CLIP 1 1/4” 

GANCHO ORGANIZADOR – DOBLE CLIP BINDER CLIP 1 1/4” ELABORADO 
EN ACERO TEMPLADO Y GANCHO CROMADO DE 1 1/4” CAJA POR 12 

UDS. 
CAJAS X 12         100   $           7,018.0  

 $                
701,800.0  

6 
GANCHO 

ORGANIZADOR- DOBLE 
CLIP BINDER CLIP 2” 

GANCHO ORGANIZADOR – DOBLE CLIP BINDER CLIP 2” ELABORADO EN 
ACERO TEMPLADO Y GANCHO CROMADO DE 2” CAJA POR 12 UDS. 

CAJAS X12         100   $         19,550.0  
 $             

1,955,000.0  

7 
GANCHO 

ORGANIZADOR- DOBLE 
CLIP BINDER CLIP 3/4” 

GANCHO ORGANIZADOR – DOBLE CLIP BINDER CLIP 3/4” ELABORADO 
EN ACERO TEMPLADO Y GANCHO CROMADO DE 3/4” CAJA POR 12 UDS. 

CAJAS X12         100   $           7,018.0  
 $                

701,800.0  

8 PAD MOUSE 
PAD MOUSE BASE ANTIDESLIZANTE. /GEL ERGONÓMICO TAPETE 

MOUSE COMPLETAMENTE FORRADO 
UNIDAD           60   $         38,598.0  

 $             
2,315,880.0  

9 
GANCHO CLIP 

MARIPOSA 
CLIP METÁLICO MARIPOSA / GANCHO TIPO CLIP MARIPOSA, EN 

ALAMBRE METÁLICO GALVANIZADO, LARGO DE 40 mm, CAJA X 50 
CAJA X 50           10   $           7,018.0  

 $                  
70,180.0  

10 
HUMEDECEDOR 

DACTILAR 
HUMEDECEDOR DACTILAR-  CAJA X 12 CAJA X 12           40   $         58,849.0  

 $             
2,353,960.0  

11 
CORTADOR DE PAPEL - 

BISTURÍ METÁLICO 

BISTURÍ METÁLICO 18 MM, CUCHILLA RETRÁCTIL, CORTA CUCHILLAS 
INTEGRADO, BLOQUEO MANUAL DE CUCHILLA.CUERPO ERGONÓMICO 

PARA MAYOR COMODIDAD Y FACILIDAD DE CORTE. 
UNIDAD           60   $         11,028.0  

 $                
661,680.0  
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ITEM 
DENOMINCACION DEL 

BIEN O SERVICIO 
DESCRIPCION UNIDAD 

CANTIDA
D 

VALOR TOTAL 
UNITARIO 

VALOR TOTAL 

12 
CAJA DE ARCHIVO NO. 

12 

CAJAS PARA ARCHIVO NO 12. MEDIDAS 40.5 X 21 X 26 CM. CON TAPA 
LATERAL QUE PERMITE ACCESO AL CONTENIDO SIN NECESIDAD DE 

RETIRARLA DE LA ESTANTERÍA 

CAJA X 30 
UNIDADES 

          90   $       461,165.0  
 $           

41,504,850.0  

13 SEÑALADORES SEÑALADOR DE NEÓN ADHESIVO COLORES X 100 UNIDAD         800   $           3,008.0  
 $             

2,406,400.0  

14 CLIP FORRADO 
CLIP STANDARD, EN ALAMBRE FORRADO METÁLICO FORRADO, 

CAPACIDAD DE 2 A 15 HOJAS, CAJA POR 100 UND. 
CAJAS X 100         700   $           3,008.0  

 $             
2,105,600.0  

15 
CARPETA CUATRO 

ALETAS 
CARPETA DESACIFICADA 4 ALETAS, COLOR BLANCO, TAMAÑO OFICIO  UNIDAD      8,500   $           8,321.0  

 $           
70,728,500.0  

16 
MARCADOR BORRABLE 

DE PUNTA DELGADA 
SURTIDO 

MARCADOR BORRABLE PUNTA DELGADA, CONTENIDO DE TINTA MAYOR 
A 5G, DE PUNTA REDONDA POLIÉSTER, PARA HACER LÍNEAS DE APROX. 

1 MM, CAJA POR 10 UND 
CAJAS X 10             4   $         58,148.0  

 $                
232,592.0  

17 
MARCADORES 

PERMANENTE DE PUNTA 
DELGADA SURTIDO 

MARCADOR PERMANENTE PUNTA DELGADA, CONTENIDO DE TINTA 
MAYOR A 5G, DE PUNTA REDONDA POLIÉSTER, PARA HACER LÍNEAS DE 

APROX. 1 MM, CAJA POR 12 UND (10 CAJAS DE COLOR NEGRO Y 10 
COLORES SURTIDOS) 

CAJAS X 10           10   $         62,914.0  
 $                

629,140.0  

18 RESALTADORES 
RESALTADOR DESECHABLE, CONTENIDO DE TINTA MAYOR A 5G, NO 

BORRA, DE PUNTA - CAJA POR 12 UNDS - COLORES SURTIDOS 
CAJAS X12           60   $         26,066.0  

 $             
1,563,960.0  

19 
GRAPADORA METÁLICA 

(COSEDORAS) 
COSEDORA METÁLICA CON CUBIERTA DE PLÁSTICO, TIRA COMPLETA. 

TAMAÑO: (L) 16.3 CM X (AN) 4 CM X (AL) 5.4 CM  
UNIDAD           20   $         25,063.0  

 $                
501,260.0  

20 LÁPIZ MINA NEGRA 
LÁPIZ MINA NEGRA DE GRAFITO, FABRICADO EN MADERA, DE FORMA 

HEXAGONAL CON BORRADOR, MINA NEGRA N° 2 HB, CAJA POR 12 UDS. 
CAJAS X 12         300   $         22,667.0  

 $             
6,800,100.0  

21 RESMA PAPEL CARTA 
PAPEL BOND TAMAÑO CARTA 21.6 CM X 21.9 CM, DE 75 G-M2, 500 HOJAS 

POR RESMA CAJA DE 10 UNIDADES. BLANCAS 

CAJA X 10 
UNIDADES 

DE RESMAS  
        550   $       357,604.0  

 $         
196,682,200.0  

22 BORRADOR BORRADOR DE NATA, CAJA X 60 UNIDADES.  
CAJA X 60 
UNIDADES 

          30   $         66,167.0  
 $             

1,985,010.0  

23 
CINTA DE EMPAQUE   
Transparente 100m x 

48mm 

CINTA EMPAQUE TRANSPARENTE DE  2" - 48MM X 40 M, PRESENTACIÓN 
ROLLO. 

UNIDADES           40   $         39,099.0  
 $             

1,563,960.0  

24 
CINTA DE ENMASCARAR 
48 MM x 40 metros ROLLO 

CINTA DE ENMASCARAR DE 1" 48 MM x 40 metros PRESENTACIÓN 
ROLLO. 

UNIDADES           30   $         28,070.0  
 $                

842,100.0  

25 HULLEROS 
ALMOHADILLA DACTILAR REDONDA, DIÁMETRO DE 4 CM, ESTRUCTURA 

EN PLÁSTICO DE ALTA RESISTENCIA. 
UNIDADES           20   $         11,028.0  

 $                
220,560.0  

26 PEGANTE EN BARRA PEGANTE EN BARRA, PRESENTACIÓN DE 40 G CON GLICERINA UNIDADES         300   $         10,025.0  
 $             

3,007,500.0  

27 
PORTA LAPICERO 

METÁLICO 
PORTA LAPICERO FABRICADO EN MALLA METÁLICA, DIÁMETRO 8CM Y 

ALTURA DE 10CM 
UNIDADES           20   $         16,040.0  

 $                
320,800.0  

28 
PEGANTE LIQUIDO 250G 

CON TAPA 
DOSIFICADORA 

PEGANTE LÍQUIDO, PRESENTACIÓN 250G, CON TAPA DOSIFICADORA. UNIDADES         120   $         16,040.0  
 $             

1,924,800.0  

29 PLANILLERO PLÁSTICO 
TABLA LEGAJADORA ELABORADA EN PLÁSTICO, TAMAÑO OFICIO, CON 

SUJETADOR METÁLICO EN LA PARTE SUPERIOR.  
UNIDADES           10   $         12,030.0  

 $                
120,300.0  

30 
NOTAS ADHESIVAS DE 

COLORES 
NOTAS ADHESIVAS DE COLORES, TACOS DE PAPEL BOND DE COLORES, 

3" X 3", 100 HOJAS CADA TACO. 
UNIDADES         600   $           4,010.0  

 $             
2,406,000.0  

31 REGLA EN PLASTICO REGLA ELABORADA EN PLÁSTICO X 30 CM EN PLÁSTICO FLEXIBLE. UNIDADES         100   $           5,013.0  
 $                

501,300.0  

32 
REMOVEDORES DE 

GRAPAS (SACA 
GANCHOS) 

SACA GANCHOS PARA GRAPA NO.26/6 ELABORADO EN METAL Y MANGO 
DE PLÁSTICO. 

UNIDADES         200   $           5,013.0  
 $             

1,002,600.0  

33 
LIBROS ACTAS 100 hojas 

- 200 folios 
LIBROS ACTAS 100 hojas - 200 folios UNIDADES           25   $         33,084.0  

 $                
827,100.0  

34 
LIBROS ACTAS 200 
HOJAS -400 FOLIOS 

LIBROS ACTAS 200 HOJAS -400 FOLIOS UNIDADES           25   $         59,150.0  
 $             

1,478,750.0  

35 TINTA SELLOS TINTA PARA SELLO COLOR NEGRO, FRASCO DE 30 ml UNIDADES           10   $           9,023.0  
 $                  

90,230.0  

36 PAPEL PARA PLOTTER  
PAPEL PLOTTER BLANCO PARA INYECCION DE TINTA, ROLLO DE 91.4 

CM X 50  MTS. (PLOTER HP T520 36") 
UNIDADES           10   $       171,434.0  

 $             
1,714,340.0  

37 PAPEL KRAFT ROLLO PAPEL KRAFT ROLLO, PESO BASE DE 85 /M2, PAPEL DE FIBRA. UNIDADES             8   $       185,469.0  
 $             

1,483,752.0  
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ITEM 
DENOMINCACION DEL 

BIEN O SERVICIO 
DESCRIPCION UNIDAD 

CANTIDA
D 

VALOR TOTAL 
UNITARIO 

VALOR TOTAL 

38 TABLERO ACRILICO Tablero Acrílico Marco Madera Sencillo 80x120 cm UNIDADES             4   $       252,639.0  
 $             

1,010,556.0  

39 
TAJALÁPICES 

MANUALES 
TAJALÁPIZ ELABORADO EN PLÁSTICO CON DEPOSITO, PRESENTACIÓN: 

CAJA X 24 UDS. 
UNIDADES           20   $       107,271.0  

 $             
2,145,420.0  

40 TIJERA TIJERA DOS HOJAS EN ACERO, MANGO PLÁSTICO. UNIDADES         140   $         13,033.0  
 $             

1,824,620.0  

41 
GRAPA ESTÁNDAR 

GALVANIZADA 
GRAPA METÁLICA CON RECUBRIMIENTO COBRIZADO. LA GRAPA 26/6 EN 

ALAMBRE - POR 5000 UNIDADES. 
 UNIDADES           50   $           8,020.0  

 $                
401,000.0  

42 
BORRADOR PARA 

TABLERO ACRÍLICO 
BORRADOR PARA TABLERO ACRÍLICO CON MANGO DE MADERA Y 

SUPERFICIE DE FIELTRO  
UNIDADES           10   $           5,013.0  

 $                  
50,130.0  

43 
CALCULADORA DE MESA 

DX 12B CASIO 

CALCULADORA  DE MESA DX1 2B CASIO, ELECTRÓNICA DE MESA 12 
DÍGITOS, COLOR NEGRO, PANTALLA GRANDE -TECLAS PLÁSTICAS, -
BATERÍA INCLUIDA, SUMA DE MEMORIA M+, RESTA DE MEMORIA M- 

UNIDAD           40   $         89,727.0  
 $             

3,589,080.0  

44 DVD-R 

DVD-R IMPRIMIBLE TORRE x100 16X DVD-R 4.7GB Inkjet Printable Blank 
Velocidad: Hasta 16x 

Capacidad: 4,7 Gb / 120 minutos 
Cantidad: 100 unidades imprimibles 

Lectura compatible: Con la mayoría de las unidades de DVD-ROM y 
reproductores de DVD 

 UNIDAD             2   $       181,459.0  
 $                

362,918.0  

45 
BANDEJA PORTA 

PAPELES 

BANDEJA METÁLICA DE 2 PUESTOS EN MALLA MEDIDAS DE CADA 
BANDEJA: LARGO: 34.5 CMS ANCHO: 24.5 CMS ALTO: 2.5 CMS ALTURA 
TOTAL: 20.5 CMS BANDEJA ORGANIZADORA DE DOCUMENTOS, APTA 

PARA PAPEL TAMAÑO CARTA, OFICIO, A4. MALLA DE ALAMBRE 
ALMACENAMIENTO 2 NIVELES COLOR: NEGRO CANTIDAD DE BANDEJAS: 

2 TEXTURA: MALLA METÁLICA 

UNIDAD           20   $         79,702.0  
 $             

1,594,040.0  

46 MULTITOMA 
MULTITOMA CON 8 SALIDAS, CADA SALIDA INDEPENDIENTE DONDE SE 

PODRÁ CONECTAR 
UNIDAD           25   $         89,226.0  

 $             
2,230,650.0  

47 
CINTA TRANSFERENCIA 

ZEBRA GT800 
CINTA CERA 110MM X 300M OUT ZEBRA GT 800 UNIDAD             1   $         59,246.0  

 $                  
59,246.0  

48 
TRANSFER P ZEBRA 

GT800 
ROLLO DE PAPEL DE ETIQUETAS 70 X 35 X 1700 ETIQUETAS ZEBRA GT 

800 
UNIDAD           10   $         78,415.0  

 $                
784,150.0  

49 
TRANSFER P ZEBRA 

ZD621 
CINTA CERA 110MM X 300M OUT ZEBRA ZD621 UNIDAD             3   $       136,897.0  

 $                
410,691.0  

50 
TRANSFER P ZEBRA 

ZD621 
ROLLO DE PAPEL DE ETIQUETAS 110MM X 300M OUT ZEBRA ZD621 UNIDAD             4   $       767,931.0  

 $             
3,071,724.0  

51 
Licencia software para 

impresora zebra 
Licencia software para impresora zebra ZEBRA ZD621 UNIDAD             1   $    2,187,966.0  

 $             
2,187,966.0  

52 
CINTA DEMARCACIÓN, 
PELIGRO X ROLLO DE 

500 METROS 
CINTA DEMARCACIÓN PELIGRO-NO PASE 500M UNIDAD             4   $       113,286.0  

 $                
453,144.0  

53 MOUSE USB MOUSE DOS (2) BOTONES CON SCROLL, PUERTO USB CABLEADO  UNIDAD           10   $         52,133.0  
 $                

521,330.0  

54 TECLADO USB 
TECLADO ENHANCED ESPAÑOL, CON LETRA GRABADA PUERTO USB 

CABLEADO  
UNIDAD           10   $         87,220.0  

 $                
872,200.0  

55 
KIT MANTENIMIENTO 

SCANNER HP 8500 
KIT RODILLOS ESCÁNER HP DIGITAL SENDER FLOW 8500 FN2 UNIDAD             6   $       798,741.0  

 $             
4,792,446.0  

56 CF237X HP 37X Black LaserJet Toner Cartridge CF237X UNIDAD             1   $    3,317,654.0  
 $             

3,317,654.0  

57 W2020X HP 414X Black LaserJet Toner Cartridge W2020X UNIDAD             5   $    2,243,583.0  
 $           

11,217,915.0  

58 W2021X HP 414X Cyan LaserJet Toner Cartridge W2021X UNIDADES             4   $    3,012,839.0  
 $           

12,051,356.0  

59 W2022X HP 414X Yellow LaserJet Toner Cartridge W2022X UNIDADES             4   $    2,958,303.0  
 $           

11,833,212.0  
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CANTIDA
D 

VALOR TOTAL 
UNITARIO 

VALOR TOTAL 

60 W2023X HP 414X Magenta LaserJet Toner Cartridge W2023X UNIDAD             4   $    3,013,078.0  
 $           

12,052,312.0  

61 CF283X HP LaserJet 83X Black Toner Cartridge CF283X UNIDAD             9   $       986,100.0  
 $             

8,874,900.0  

62 CE285A HP LaserJet P1102 Black Print Cartridge CE285A UNIDAD             2   $    1,151,725.0  
 $             

2,303,450.0  

63 CF289Y HP 89Y Black LaserJet Toner Cartridge CF289Y UNIDAD             1   $    3,825,321.0  
 $             

3,825,321.0  

64 SU920A Samsung MLT-D203U Ultra H-Yield Blk Crtg SU920A UNIDAD             3   $    1,604,963.0  
 $             

4,814,889.0  

65 CE390X HP LaserJet M4555 MFP 24K Black Crtg CE390X UNIDAD             1   $    3,418,106.0  
 $             

3,418,106.0  

66 418477 
Print Cartridge Bundle IM 600 (To be used with IM 550 / IM600F / IM600SRF)/ 

P800/P801 51k ISO/IEC 19 
UNIDAD           35   $    1,021,554.0  

 $           
35,754,390.0  

67 F9J68A Cartucho de Tinta HP 728 Negro Mate DesignJet de 300 ml UNIDAD             4   $    1,931,240.0  
 $             

7,724,960.0  

68 F9J67A Cartucho de Tinta HP 728 Cian DesignJet de 130 ml UNIDAD             2   $    1,383,897.0  
 $             

2,767,794.0  

69 F9J65A Cartucho de Tinta HP 728 Amarillo DesignJet de 130 ml UNIDAD             2   $    1,383,897.0  
 $             

2,767,794.0  

70 F9J66A Cartucho de Tinta HP 728 Magenta DesignJet de 130 ml UNIDAD             2   $    1,383,897.0  
 $             

2,767,794.0  

Presupuesto oficial $     512.901.502,0 

 
2.7.3. Otros costos indirectos 
 

 Logística para el traslado 
 Empaque para entrega. 
 Transporte terrestre, fluvial, etc. 
 Almacenamiento, disponibilidad de bodega 
 Otros 
 

Nota: Estos otros costos indirectos deben estimarse a través de cotizaciones.   
 
3. VALOR ESTIMADO DEL PRESUPUESTO OFICIAL 
 
El valor total del presupuesto es el resultado de la consulta de precios y condiciones del mercado, y 
se ajusta al requerimiento de esta Dependencia. Para su elaboración se tuvieron en cuenta los factores 
necesarios para la legalización del contrato y en general todos aquellos factores que afecten el precio 
de los ítems a contratar. el presupuesto oficial se determina en la suma de QUINIENTOS DOCE 
MILLONES NOVECIENTOS UN MIL QUINIENTOS DOS PESOS ($ 512.901.502) M/CTE. 
 
 
                                                                             Original firmado 

ANDRES RESTREPO UNDA 
Jefe de Oficina de Bienes y Recursos Físicos  
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Cargo: Profesional especializado CPS 889 Cargo: jefe de Oficina de Bienes y Recursos Físicos. 
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