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Mediante el presente informe se realiza la revisión, análisis normativo y su aplicación en el 
archivo de Britilana, ubicado en la ciudad de Santiago de Cali, actividad que se realizó en 
conjunto con el Señor Pedro José Romero Cortes – Jefe de Oficina Judicial Cali, como  
responsable del archivo. 
 
OBJETIVO: 
 
Revisar la oportunidad de mejora generada por la AUDITORIA EXTERNA - ICONTEC 
SEPTIEMBRE 2023 - PROCESO DE APOYO - GESTION DOCUMENTAL - 
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS CENTRALES “en términos generales, es pertinente 
retomar las especificaciones técnicas del Acuerdo 08 de 2014 para el deposito, custodia, 
organización y conservación de los documentos 
 
DESARROLLO: 
 

1. Se realizado el análisis normativo correspondiente, teniendo en cuenta la siguiente 
información:  
 Acuerdo 08 de 2014 Archivo general de la Republica 
 Acuerdo 049 de 2000 Archivo general de la Republica 
 Acuerdo 037 de 2002 Archivo general de la Republica 
 Programa Monitoreo y control de condiciones ambientales - Gestión documental 
y archivo de la Superintendencia de Industria y Comercio 
 Formato de inspección de archivos en áreas institucionales y dependencias de 
la Superintendencia de Industria y Comercio 
 Formato inspección en conservación de archivos del DNP 
 Guía de condiciones físicas y ambientales para depósitos de archivo de la 
Alcaldía Municipal de Ibagué 
 

2. De acuerdo a la información solicitada se realizó un formato el cual contiene las 
exigencias del acuerdo 08 de 2014. 
 

3. Se realizó reunión con el señor Pedro José Romero Cortes, responsable del archivo, 
con el fin de revisar en conjunto el cumplimiento normativo, con base en el formato 
elaborado. 
 

4. Las principales conclusiones al realizar el análisis en conjunto, son las siguientes: 
 

 Es importante resaltar que en la actualidad la mayoría de aspectos y 
solicitudes del Acuerdo en mención se están cumpliendo. 

 La bodega no está construida con materiales ignífugos: El señor Pedro José 
Romero le va a solicitar al propietario del inmueble la pintura del mismo con 
la pintura necesaria para el cumplimiento de este punto, ya que como es de 
nuestro conocimiento, la bodega es alquilada. 
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 Aunque no se conoce la resistencia de los pisos (para esto habría que 
realizarse una prueba de núcleos), la bodega ha permanecido durante 
aproximadamente 20 años y a la fecha no se evidencia deterioro de los 
mismos por fisuras o asentamientos diferenciales debido al peso de la 
estanterias. 

 Según la normatividad, no se permite el almacenamiento en las baldas 
superiores, en la bodega existe almacenamiento de hasta dos niveles de 
cajas en la balda superior, se debe revisar el tema por parte de archivo, ya 
que no existe el espacio suficiente para liberar la balda superior. 

 En algunos casos en particular las estanterías no están separadas 20 cms 
como lo exige la norma, el área de archivo va a revisar el tema para dar 
cumplimiento a este punto. 

 No se realiza el control de temperatura y humedad, ya que no existen los 
elementos necesarios para su lectura, para lo cual el área de archivo va a 
realizar una solicitud a la dirección de un termohigrómetro portátil digital 
para realizar dicha actividad, la cual debe tener el registro diario. 

 No se cuenta con un deshumificador portátil de alta capacidad, para lo 
cual el área de archivo va a realizar la solicitud a la Dirección. 

 Aunque existe ventilación natural (renovando el aire del espacio 
frecuentemente) a través de ventanas, celosías y calados y algunos tienen 
angeo, esto hace que el polvo ingrese al espacio, es recomendable instalar 
un elemento de menor tamiz para filtrar mejor el aire y minimice la entrada 
de polvo al archivo. 

 Para realizar la medición de la radiación visible lumínica, menor o igual ≤ 100 
lux., es necesario contar con un luxómetro, para lo cual el área de archivo va 
a realizar una solicitud a la dirección de un luxómetro para realizar la 
medición de forma permanente. 

 Para realizar la medición de la radiación ultravioleta ≤70µw/lumen es 
necesario contar con un medidor de radiación, para lo cual el área de archivo 
va a realizar una solicitud a la dirección de un medidor de radiación UVA - 
UVB para realizar la medición de forma permanente.  

 Aunque las lámparas no cuentan con filtros UV, están distantes de las 
estanterías y no se evidencia que afecten las cajas de almacenamiento. 

 Aunque se suministran ganchos plásticos, aún existen algunos con ganchos 
metálicos, es una actividad que deben realizar los juzgados para no dañar 
los expedientes, el área de archivo debe realizar una solicitud a cada uno 
de los juzgados para que realicen esta actividad en el menor tiempo 
posible. 
 
 

5. El detalle del informe es el siguiente: 
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Notas: 

1. Las actividades escritas en color rojo son las que no cumplimos 
2. Las escritas en color azul, cumplimos con los requisitos 
3. Y las escritas en color café, no aplican a la bodega. 

 
 
Cordialmente, 
 
 
 
Arq. Cesar Augusto Rendón Díaz 
Profesional universitario 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


