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Rama Judicial _
Consejo Superior delaJudicatura ¢ ongeio Superior de la Judicatura
Reptblica de Colombia Direccion Seccional de Administracion Judicial

Cali — Valle del Cauca

INFORME TECNICO

Junio 4 de 2024

Mediante el presente informe se realiza la revision, analisis normativo y su aplicacion en el
archivo de Britilana, ubicado en la ciudad de Santiago de Cali, actividad que se realizé en
conjunto con el Sefor Pedro José Romero Cortes — Jefe de Oficina Judicial Cali, como
responsable del archivo.

OBJETIVO:

Revisar la oportunidad de mejora generada por la AUDITORIA EXTERNA - ICONTEC
SEPTIEMBRE 2023 - PROCESO DE APOYO - GESTION DOCUMENTAL -
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS CENTRALES “en términos generales, es pertinente
retomar las especificaciones técnicas del Acuerdo 08 de 2014 para el deposito, custodia,
organizacion y conservacion de los documentos

DESARROLLO:

1. Se realizado el analisis normativo correspondiente, teniendo en cuenta la siguiente
informacion:
e Acuerdo 08 de 2014 Archivo general de la Republica
e Acuerdo 049 de 2000 Archivo general de la Republica
e Acuerdo 037 de 2002 Archivo general de la Republica
e Programa Monitoreo y control de condiciones ambientales - Gestién documental
y archivo de la Superintendencia de Industria y Comercio
e« Formato de inspeccién de archivos en areas institucionales y dependencias de
la Superintendencia de Industria y Comercio
¢ Formato inspeccién en conservacion de archivos del DNP
e Guia de condiciones fisicas y ambientales para depdsitos de archivo de la
Alcaldia Municipal de Ibagué

2. De acuerdo a la informacidén solicitada se realizé un formato el cual contiene las
exigencias del acuerdo 08 de 2014.

3. Se realiz6 reunion con el sefior Pedro José Romero Cortes, responsable del archivo,
con el fin de revisar en conjunto el cumplimiento normativo, con base en el formato
elaborado.

4. Las principales conclusiones al realizar el analisis en conjunto, son las siguientes:

e Es importante resaltar que en la actualidad la mayoria de aspectos y
solicitudes del Acuerdo en mencion se estan cumpliendo.

e Labodega no esta construida con materiales ignifugos: El sefior Pedro José
Romero le va a solicitar al propietario del inmueble la pintura del mismo con
la pintura necesaria para el cumplimiento de este punto, ya que como es de
nuestro conocimiento, la bodega es alquilada.
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Aunque no se conoce la resistencia de los pisos (para esto habria que
realizarse una prueba de nucleos), la bodega ha permanecido durante
aproximadamente 20 afios y a la fecha no se evidencia deterioro de los
mismos por fisuras o asentamientos diferenciales debido al peso de la
estanterias.

Segun la normatividad, no se permite el almacenamiento en las baldas
superiores, en la bodega existe almacenamiento de hasta dos niveles de
cajas en la balda superior, se debe revisar el tema por parte de archivo, ya
que no existe el espacio suficiente para liberar la balda superior.

En algunos casos en particular las estanterias no estan separadas 20 cms
como lo exige la norma, el area de archivo va a revisar el tema para dar
cumplimiento a este punto.

No se realiza el control de temperatura y humedad, ya que no existen los
elementos necesarios para su lectura, para lo cual el area de archivo va a
realizar una solicitud a la direccién de un termohigrémetro portatil digital
para realizar dicha actividad, la cual debe tener el registro diario.

No se cuenta con un deshumificador portatil de alta capacidad, para lo
cual el area de archivo va a realizar la solicitud a la Direccion.

Aunque existe ventilacion natural (renovando el aire del espacio
frecuentemente) a través de ventanas, celosias y calados y algunos tienen
angeo, esto hace que el polvo ingrese al espacio, es recomendable instalar
un elemento de menor tamiz para filtrar mejor el aire y minimice la entrada
de polvo al archivo.

Para realizar la medicidn de la radiacién visible luminica, menor o igual <100
lux., es necesario contar con un luxdmetro, para lo cual el area de archivo va
a realizar una solicitud a la direccion de un luxdometro para realizar la
medicién de forma permanente.

Para realizar la medicién de la radiacion ultravioleta <70uw/lumen es
necesario contar con un medidor de radiacién, para lo cual el area de archivo
va a realizar una solicitud a la direccién de un medidor de radiacién UVA -
UVB para realizar la medicién de forma permanente.

Aunque las lamparas no cuentan con filtros UV, estan distantes de las
estanterias y no se evidencia que afecten las cajas de almacenamiento.
Aungue se suministran ganchos plasticos, aun existen algunos con ganchos
metalicos, es una actividad que deben realizar los juzgados para no dafar
los expedientes, el area de archivo debe realizar una solicitud a cada uno
de los juzgados para que realicen esta actividad en el menor tiempo
posible.

5. El detalle del informe es el siguiente:
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AUDITORA ICONTEC OCTUBRE 2023
VERFICACION DE CUMPLIMIENTO ACUERDO 08 DE 2014 DH. ARCHVO GENERAL DELA NACION - REALIZADO ENMAY O-24-2024
FORMATO INSPECCION EN CONSERVACION DE ARCHIVOS
(1) UBICACION DEL ARCHIVO: Britilania
(2) RESPONSABLES DH. ARCHIVO JUDICIAL: Direccion Becutiva Seccional de Adm inistracion Judicial
(3) DILIGENCIADO POR: Profesional Universitario del Area Administrativa de la Direccion Seccional
(4) FECHA DE DILIGENCIAMIENTO: 24/05/2024
Ci ! -
NUMERAL ITEM s (6) OBSERVACIONES ESPECIFICAS
sl NO
1. (5) UBICACION
11. Terreno sin riesgos de humedad subterranea. =l | Sin presencia de humedades
12 Terreno con problemas de inundacion. [ [Nose evidencia problemas de inundacion
13. Terreno es estable. O el terreno de la construccion es estable
14. Filtracion en la estructura. [0 [Nese evidencian fitraciones
1.5. Terrenos situado lejos de industrias contaminantes. D No se evidencia en el sector industrias contaminantes
erreno situado cerca de industrias con peligre
16. LD e SSmatstiaseon PRI, O [predio sin este tipo de problemas
atentados u objetivos bélicos.
24 (7) ASPECTOS ESTRUCTURALES
. - — La bodega no cumple con este requerimiento, se le va a solicitar al
AR La estructura esta construida con materiales ignifugos.
21 unilg propietario la pintura con estas caracteristicas
Si se utilizan A ia de 2:20 mts c!e allo_, la resistencia Para evaluar la resistencia de Ios pisos es necesario cont
de las placas y pisos debera estar dimensionada para o % 3 5 s S
. B D evaluacion, pero a simple vista no se evidencia fisuras. H archivo ha
22 soportar una carga minima de 1200 k/mt2, cifra que se . = < - -
g s : estado en el mismo sitio durante un periodo de aproximadamente 20 afios
deber incrementar si se va a emplear estanteria compacta o| % 3 2 :
y no se han presentado problemas debido a la resistencia de los mismos
de mayor tamario sefialado.
23 Los materiales son de alta resistencia mecanica y desgaste | Los pisos estan con pintura epéxico, uno de los materiales mas
" minimo a la abrasion. resi al
,. ? . La bodega no cumple con este requerimiento, se le va a solicitar al
4. Pinturas utiizadas con propiedades ignifugas.
24 prop il D propietario la pintura con estas caracteristicas
3. (8) CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO
34 Depésitos con di ’ de o con el [ [cabe dest que después de p el tamario y necesidad a futuro
o crecimiento documental. del archivo disminuyo, ya que los tramites de realizan de manera virtual
Con adecuacién ambiental a las normas establecidas para Nose cuent_a o hngro_melro par? la r_n'ed|C|on - lemperan;ra ¥ humedad,
32 " se va a realizar la solicitud a la direccién por porte de archivo (que sea
la conservacion documental. [:] 5
portati)
or IO [ UEAcTuETau TuMios p US
33 archivisticos de las TRDvio TVD O
4. (9) DISTRIBUCION
El tos d trol y aislamiento de las &
. lementos de control y aislamiento de las areas que O D e ey TR
custodian los acervos documentales.
Zonas de trabajo, consulta y prestacion de servicios . . pe "
42, ) dCae e s [ |se evidencia la separacion de los espacios
5. (10) AREAS DE DEPOSITO
51 ESTANTERIA
511 La inform acion se encuentra almacenada en:
51.1.1 Estanteria rodante (Cantidad) [ |309 estanterias rodantes
5112 Estanteria fija metélica (Cantidad) O [] |2004 estanterias fijas metalicas
5113 Muebles en madera (Cantidad) O O [nNoaplica
51.1.4 Estibas de madera (Cantidad) O [0 |Noaplica
5115 En piso O O [Noaplica
51.16 Otro O O [nNoaplica
512 ¢H espacio es suficiente parael idad de Cabe dest; que después de p el tamafio y necesidad a futuro
- alm acenam iento y crecim iento docum ental? [J |derarchivo disminuyo, ya que los tramites de realizan de manera virtual
5-1-3 LOS esStantes o0 moDINario ae almmacenam [ento
nresentan-
51.31 Oxidacion [ |no se evidencia oxidacion en las estanterias
5132 Deformacion de baldas o entreparios D no se evidencia deformacion en las bandejas
s las ias estan y amarradas entresiy a
5133 Inestabilidad
O [etlementos fjo que g izan su
5134 Bordes y ensambles de piezas redondeados D cumple
5135 Tensores [ |En buen estado
5136 Tapas y parales [ [|En buen estado
5137 Otro O |nNoaplica
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514 La ia o mobiliario de alm acenamiento esta
- anclado a:
5141 Sistemas de fijacion al piso O O [Noaplica
5142 Sistemas de fijacion a la pared D |:| Estanterias ancladas entre si, lo que garantiza su estabilidad
¢En la estanteria o m obiliario de almacenam iento, la 7]
515 balda inferior esta como minimo a 10 cm del piso? ] Eumple;
516 ¢Hcerramiento o balda superior es utilizado como Se evidencia el aimacenamiento en la balda superior en cajas, en algunos
o lugar de alm acenamiento de documentos o del casos hasta dos niveles de cajas
517 La docum entacion esta almacenada en:
5171 Cajas X-200 (Cantidad) D aproximadamente 50,000 cajas en buen estado
5172 Cajas X-300 (Cantidad) D aproximadamente 50,000 cajas en buen estado
51.7.3 Sin caja (Cantidad en metros lineales ) O O [nNoaplica
51.7.4 Carpetas en cuatro aletas O O |Noaplica
5175 Carpetas de tres aletas O O |Noaplica
5176 Carpetas de dos aletas O [0 |Moaplica
5177 Carétula y contraportada en cartulina [ [en algunos casos con contac para dar mas durabiidad
5178 Sin carpeta O O [nNoaplica
51.7.9 Legajos con tapa en cartulina O [] |Noaplica
51.7.10 Legajos con tapa dura O O |Noaplica
51.7.11 Otro O [0 |Meaplica
Mobiliario para docum entos en otros form atos O O y
1. No aplica
el (microfilm, fotografias, CD, m icro-cd, DVD, discos P
519 :oblllano p.ara alm acenar pruebas y/o muestras D ndependiente y con acceso restringido
locum
5.1.10 Para unidades de conservacion como libros, legajos
o o carpetas se emplea:
5101 Separadores metalicos O O No aplica
5.102 Separadores de cartn libre de &cido O O |nNoaplica
Diseno acorde con las dimensiones de las unidades
S docum entales que contiene. O [Cumete
Estantes construidos en laminas m etalicas solidas,
5112 resistentes y estables con tratam iento [ |En buen estado
51.13 Estanterias de 2,20m de alto. D Cumple
Cada bandeja debe soportar un peso de
5114 100kgfim etro lineal. O |Someke
La ia soporta una carga minima de
5115 1200k gf/m etro cuadrado. O Eomplel
5.1.16 Estanteria total de 100m de longitud. O [Cumple
Sise disp de modulos com p por dos
S1AF cuerpos de estanteria, se deben utilizar los parales [l Cumpie
E ia lada con sistem as de fijacion a pared
5.1.18 yiopina O [cumple
51.19 Balda superior con un m aximo de 180cm. [:l Cumple
Las baldas deben ofrecer estabilidad de distribuirse
51.20 a diferentes alturas, para posibilitar el O |Cumple
Acabados en los bordes y ensambles de piezas
5121 deben ser redondeados para evitar desgarres en la O |cumete
54.22 Cerramiento (balda) superior libre de 0O Se evidencia el aimacenamiento en la balda superior en cajas, en algunos
o alm acenam iento de todo tipo de materiales. casos hasta dos niveles de cajas
5.2. DISTRIBUCION DE ESTANTERIAS
: i : . Cumple, pero en casos particulares, estan conjuntas a la pared, se va a
591, Estanteria con un minimo de distancia de 20cm a muros. O re i orecdinen ucasoetiariicaio
522 Espacio de circulacion con un minimo 70 cm. D Cumple
523 Corredor central minimo de 120 cm. O |cumple
Estanteria cuenta con un sistema de identificacion visual de
024, la documentacion acorde con la signatura topografica. O [cumple
Para el caso de libros, legajos o carpetas, se recomienda .
5.25. separadores metalicos, con el fin de evitar deslizamiento y [:] [:] Nozapica
5.3. ARCHVADORES VERTICALES
Haborados con materiales estables y proyectados de "
L. acuerdo con la produccion dc g O [Neapica
54. MOBILIARIO PARA DOCUMENTOS EN OTROS FORMATOS
Sistemas de almacenaniento upo gabnetes, armarios o .
i con disefios desarrollados de acuerdo con las a O [Neapica
542 Mobiiario con recubrimientos antioxidantes y antiestaticos O 0 No aplica
55 CONTENEDORES (Docum entos sueltos, encuadernados,
- legajos, libros, entre otros)
Ce res elaborados en cartén neutro o con carton 3
.51, con recubrimiento intemo. ] O [Noapica
Unidades de almacenamiento acordes con el tamaro de la
S52, documentacion. D Cumple;
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Distancia libre entre la unidad de conservacion y la bandeja
v
9483, superior de minimo 4cm. D Cunpie
5.54. Docum entos analogos:
* Fotografias y negativos almacenados en sobres .
9541 individuales y en cajas de pH neutro D D Noapica
*Los rollos de microfimacion elaborados en material ;
5542. estable y quimicamente inerte. ] O |ne aplica
*Los disquetes y CDen unidades de conservacion 3
5243, plastica y en polipropileno. ] O | aphcH
6. (11) CONDICIONES AMBIENTALES Y TECNICAS
6.1. MATERIAL DOCUMENTAL-SOPORTE PAPEL
6.1.1. Temperatura: 15°Ca 20°C, Fluctuacion diaria: 4°C D No cumple, se hara la solicitud a la direccion del higrémetro portati
6.12. F iva: 45% a 60%, Fi diaria: 5% D No cumple, se hara la solicitud a la direccion del higrémetro portati
6.2. FOTOGRAFIAS BLANCO Y NEGRO
6.2.1. Temperatura: 15°Ca 20°C O [ |nNoaplica
6.22. Humedad Relativa: 40% a 50% O O |Noaplica
6.3. FOTOGRAFIAS A COLOR
6.3.1. Temperatura: Menor a 10°C O O |Noaplica
6.32. Humedad Relativa: 25% a 35% O O |nNoaplica
6.4. GRABACIONES
6.4.1. Temperatura: 10°Ca 18°C O O [nNoaplica
6.4.2. Humedad Relativa: 40% a 50% O [ |Noaplica
6.5. MEDIOS MAGNETICOS
6.51. Temperatura: 10°Ca 14°C O O [noaplica
6.52. Humedad Relativa: 40% a 50% O [ |Ne aplica
6.6. DISCOS OPTICOS
6.6.1. Temperatura: 16°C a 20°C O [J |No aplica
6.6.2. Humedad Relativa: 35% a 45% O [ |Noaplica
6.7 MICROFILM
6.7.1. Temperatura: 17°Ca 20°C O O [|Noaplica
6.72. Humedad Relativa: 30% a 40% O [0 |Moaplica
6.8. El area cuenta con:
D No se cuenta con higrémetro para la medicion de temperatura y humedad,
6.81. Termohigrémetros ;Cuéntos? se va a realizar la solicitud a la direccién por parte de archivo (que sea
portatil)
6.82. iSe encuentra en funcionamiento el equipo? D No se cuenta con los elementosfequipos
ZSETace Tegisiry ue COTNUICToTES = =
6.83. T i EN | No se cuenta con los elementos para realizar las mediciones
6.84. Registrar valor de Temperatura en sitio = No se cuenta con los elementos/equipos para realizar las mediciones
6.85. Registrar valor de Humedad Relativa en sitio 0 = No se cuenta con los elementos/equipos para realizar las mediciones
6.86. Deshumidificadores ¢Cuéntos? No se fuenta con el deshur_nrncador, seva a'rgallzar la solicitud ala
[] [v] |direccién por porte de archivo (que sea portatil)
7. VENTILACION
TICauuar garantiza Ia TENUVacion Commuda y Per el = @i m
71 o B O Cumple, a través de ventilacion natural de los espacios
72 ta uéwéﬂrﬂﬁéﬁ?ﬁﬁﬂm deTonServacom e Cumple
< fa nermite una in a través de 1 |
73. H area cuenta con:
Aunque existe ventiacion natural (renovando € aire del espacio
7.31 Ventilacién natural frecuentemente) a través de ventanas, celosias y calados y algunos
D tienen angeo, esto hace que el polvo ingrese al espacio
732, Ventiacién artificial Cumple, _auqque no se cu?nta cor! elementos de ventl_auon artificial, pero
] [[] |esto no impide la renovacién de aire dentro del espacio
8. FLTRADO DE AIRE
8.1 Cuenta con medios de fitracion del aire de ingreso tanto de O O En algunos casos existe angeo, pero no impide que ingresen particulas
o particulas sdlidas como de cc i atmosféricos. cC i
9. ILUMINACION EN DEPOSITOS
9.1. Radiacion visible luminica, menor o igual < 100 lux. D D Se debe contar con un luxémetro para realizar la medicion
92 Radiacion ultravioleta <70pw /lumen. O [ |Se debe contar con un medidor de radiacion WA - WB
93. ia sobre la dc ion D La documentacion esta protegida por las cajas de almacenamiento
94 . e WL RFTRN O Incidencia directa de la luz exterior sobre las cajas y estanterias
95. Luz fluorescente cuenta con fitros UV. O :'::12::25 nagoentanconfros UV peroestindtadies deles
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96. Balastos no deben estar al interior de los depésitos. [ [cumple, se quitaron los balastros de las lampara
10. (12) MANTENIMIENTO
. . ; . . cumple, realiza con una persona de manera permanente y cada mes se
10.1. Limpieza de las instalaciones fisicas del archivo. O .
realiza una con todo el personal
10.2. Limpieza de estanterias y mobiliario. D se aspira de manera permanente
Uso de productos de limpieza y desinfeccion que no
10.3. s a » D cumple
10.5. Se observa fumigacion y desinfeccion D cumple, se realiza cada cuatro (4) meses - tres (3) veces al afio
10.6. La limpieza se realiza en seco, empleando aspiradoras. D cumple, se tiene aspiradora y se redliza la limpieza con la misma.
107 ¢En el area se evidencia de ali y cumple, no se permite el consumo de alimento y tampoco se observan
o durante el trabajo con los dc S? o U rastros de los mismos
108 La docum entacion presenta algan tipo de
” afectacion:
10.8.1. Utlizacion de cintas adhesivas D Cumple, no se observa la utlizacién de dichos elementos
_ P - 5 Aunque se istran ganchos plasticos, aun existen algunos con
UKl de material metal li h i
1082. I Iz.a;:rn“)e © ico (clips, grapas, ganchos ganchos metdlicos, es una actividad que deben realizar los juzgados para
cga O no dafar los expedientes
1083. Wtlizacion de pos-it, banderitas, entre otros |:| Cumple, no se observa la utiizacién de dichos elementos
Notas:

Cordialmente,

Arq. Cesar

1.

ugusto Rendén Diaz

Profesional universitario

Las actividades escritas en color rojo son las que no cumplimos
2. Las escritas en color azul, cumplimos con los requisitos
3. Y las escritas en color café, no aplican a la bodega.
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