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. TURSMO
Villavicencio

Villavicencio, 25 de noviembre de 2024

Doctor

Javier Mauricio Salinas Varon
Director General

Instituto de Turismo de Villavicencio
Ciudad.

Ref.. CONTRATO 134 DE 2024
PERIODO N° 01 (04 de octubre al 03 de noviembre de 2024)

Asunto: INFORME DE SUPERVISION Nro. 01
1. OBJETIVO: Llevar a cabo las tareas de vigilancia de la ejecucidn contractual e informar acerca del desarrollo del
mismo verificando el cumplimiento de las obligaciones contractuales a lo largo de su ejecucion en desarrollo de las

obligaciones legales contenidas en los articulos 83, 84 y siguientes de la ley 1474 de 2011.

2. INFORMACION DEL CONTRATO:

CONTRATO NO. 134 DE 2024

CONTRATISTA MARY ELLEN RODRIGUEZ RODRIGUEZ

NIT/CC. No. 35.261.391 de Villavicencio.

TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

OBJETO CONTRACTUAL | PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA
DIVULGACION DE LAS ACCIONES ESTRATEGICAS DEL INSTITUTO DE
TURISMO DE VILLAVICENCIO EN EL MARCO DE LA PROMOCION DE LA
MARCA “VILLAVO AQUI ESTA EL LLANO”.

VALOR INICIAL QUINCE MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 15.000.000).

FECHA SUSCRIPCION DEL _ FECHA TERMINACION INICIAL
CONTRATO:- PECHR AUTRDEINEO: DEL CONTRATO
03 DE OCTUBRE DE 2024 04 DE OCTUBRE DE 2024 15 DE DICIEMBRE DE 2024

2.1 MODIFICACIONES:

DESCRIPCION Si

(©]

NUMERO DE ACTA FECHA DEL ACTA:

Cesion

Modificacion De Clausulas
Adicion En Valor

Adicion En Tiempo De Ejecucion
Suspension Del Contrato
Reinicio Del Contrato

XIX|X[X|X|X|Z

FECHA TERMINACION FINAL DEL CONTRATO
15 DE DICIEMBRE DE 2024

3. SUPERVISION DEL CONTRATO: Teniendo en cuenta que mediante Acto Administrativo de fecha 04/10/2024
expedido por el Director General del Instituto, se me designé como SUPERVISOR del contrato de la referencia, me
permito presentar el informe del desarrollo del objeto contractual correspondiente al PERIODO 01, del 04 de octubre de
2024 al 03 de noviembre de 2024, de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Contratacién adoptado mediante
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Resoluciéon No 077 del 27 de julio de 2018.

4. EJECUCION DEL CON
EJECUTADAS o de los BIENES ENTREGADOS segun se desprenda del OB
alcance de las obligaciones que debe ejecutar el contratista. Para tal efecto el SUPERVISOR debera dar fe entre otras

obligaciones de las siguientes:

1. Generar un espacio radial, por medio de Ia emisora ONDAS DEL META 1.170 AM, de minimo ocho (8) horas
por dia, de lunes a viernes en un horario de 6am a 2pm, durante el tiempo de ejecucién del contrato, con un
total de 320 mensajes radiales, promocionando las diferentes actividades, gestiones y eventos bajo la marca

Villavo Aqui esta El Llano.

e La contratista realizé difusién de 128 mensajes radiales, a través de la emisora Ondas del Meta 1.170 AM,

transmitida de lunes a viernes en el horario de 6:00 am. a 2:00 pm.

TRATO: Se debe proceder a efectuar la descripcién detallada de las ACTIVIDADES
JETO CONTRACTUAL que determina el

MINUTO DESCRIPCION
CANT DIA HORA AL AIRE
N FESTIVAL LLANERO
1 Grabacion 6:55 a 7:00 am 2:04
FESTIVAL LLANERO
2 Grabacion 7:55 a 8:00 am 2:35
FESTIVAL LLANERO
3 Grabacion 8:55 a 9:00 am 2:12
FESTIVAL LLANERO
4 Grabacion 9:55 a 10:00 am 0:50 :
04/10/2024
FESTIVAL LL
5 Grabacion 10:55 a 11:00 am 0:36 IR RNERO
4 FESTIVAL LLANERO
6 Grabacién 11:55 a 12:00 am 2:20 )
X FESTIVAL LLANERO
i Grabacion 12:55 a 1:00 pm 1:43
: FESTIVAL LLANERO
8 Grabacion 1:55 a 2:00 pm 1:55
FESTIVAL LLANERO
9 Grabacion 6:55 a 7:00 am 1:29 :
FESTIVAL LLANERO
10 Grabacion 7:55 a 8:00 am 1:30
7 | FESTIVAL LLANERO
11 Grabacién 8:55 a 9:00 am 1:43
FESTIVAL LLANERO
12 07/10/2024 | Grabacién 9:55 a 10:00 am 0:51
FESTIVAL LLANERO
13 Grabacion 10:55 a 11:00 am 0:47
FESTIVAL LLANERO
14 Grabacion 11:55 a 12:00 am 1:38
FESTIVAL LLANERO
15 Grabacion 12:55 a 1:00 pm 2:27




INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO

Cadigo: FR-GC100-015

Fecha: 2018/07/27

T INFORME DEL SUPERVISOR Version: 02
Villavicencio Pagina 3 de 9
2, FESTIVAL LLANERO
16 Grabacion 1:55 a 2:00 pm 1:12
FESTIVAL LLANERO
17 Grabacion 6:55 a 7:00 am 1:59
FESTIVAL LLANERO
18 Grabacion 7:55 a 8:00 am 2:06 P
FESTIVAL LLANERO
19 Grabacion 8:55 a 9:00 am 1:19
: : FESTIVAL LLANERO
20 Grabacion 9:55 a 10:00 am 2:53
0ai/e0zed FESTIVAL LLANERO
21 Grabacion 10:55 a 11:00 am 1:33
[ FESTIVAL LLANERO
22 Grabacion 11:55 a 12:00 am 3:03
FESTIVAL LLANERO
23 Grabacion 12:55 a 1:00 pm 1:43
FESTIVAL LLANERO
24 Grabacion 1:55 a 2:00 pm 1:03
FESTIVAL LLANERO
25 Grabacion 6:55 a 7:00 am 1:32
FESTIVAL LLANERO
26 Grabacién 7:55 a 8:00 am 4:49
FESTIVAL LLANERO
27 Grabacion 8:55 a 9:00 am 1:34
FESTIVAL LLANERO
28 Grabacion 9:55 a 10:00 am 3:53
09/10/2024 - FESTIVAL LLANERO
29 Grabacion 10:55 a 11:00 am 1:36
+ FESTIVAL LLANERO
30 Grabacion 11:55 a 12:00 am 1:17
AR FESTIVAL LLANERO
31 Grabacion 12:55 a 1:00 pm 4:57
FESTIVAL LLANERO
32 Grabacion 1:55 a 2:00 pm 3:49
FESTIVAL LLANERO
33 Grabacion 6:55 a 7:00 am 1:55
FESTIVAL LLANERO
34 Grabacion 7:55 a 8:00 am 4:31
FESTIVAL LLANERO
35 Grabacion 8:55 a 9:00 am 1:10
10/10/2024 FESTIVAL LLANERO
36 Grabacion 9:55 a 10:00 am 4:53
FESTIVAL LLANERO
37 Grabacion 10:55 a 11:00 am 0:45 3
FESTIVAL LLANERO
38 Grabacion 11:55 a 12:00 am 0:53
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; FESTIVAL LLANERO
39 Grabacion 12:55 a 1:00 pm 5:43
FESTIVAL LLANERO
40 Grabacion 1:55 a 2:00 pm 3:13
FESTIVAL LLANERO
41 Grabacion 6:55 a 7:00 am 1:47
g FESTIVAL LLANERO
42 Grabacion 7:55 a 8:00 am 4:55
FESTIVAL LLANERO
43 Grabacién 8:55 a 9:00 am 0:53
FESTIVAL LLANERO
| Grabacion 9:55 a 10:00 am 2:44
11/10/2024 FESTIVAL LLANERO
45 i Grabacién 10:55 a 11:00 am 1:42 ;
FESTIVAL LLANERO
46 Grabacion 11:55 a 12:00 am 1:36
FESTIVAL LLANERO
47 Grabacion 12:55 a 1:00 pm 4:45
FESTIVAL LLANERO
48 Grabacion 1:55 a 2:00 pm 3:27
VILLAVICENCIO ES TU
49 Grabacion 6:55 a 7:00 am 3113 | LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
50 . Grabacion 7:55 a 8:00 am 5:00 LUGAR
VALLAVICENCIO ES TU
51 Grabacion 8:55 a 9:00 am 2:30 LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
52 16/10/2024 | Grabacién 9:55 a 10:00 am 4:25 | LUGAR
| VILLAVICENCIO ES TU
53 Grabacion 10:55 a 11:00 am 4:48 LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
54 Grabacién 11:55 a 12:00 am 440 | LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
55 Grabacién 1:55 a 2:00 pm 4:23 | LUGAR i
VILLAVICENCIO ES TU
56 Grabacién 6:55 a 7:00 am 3:00 | LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
57 Grabacion 7:55 a 8:00 am - 1:48 | LUGAR
] VILLAVICENCIO ES TU
58 Grabacion 8:55 a 9:00 am 3:57 | LUGAR
17/10/2024 VILLAVICENCIO ES TU
59 Grabacion 10:55 a 11:00 am 2:37 LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
60 Grabacion 11:55 a 12:00 am 3:45 LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
61 Grabacion 1:55 a 2:00 pm 2:46 LUGAR
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A VILLAVICENCIO ES TU
62 Grabacién 6:55 a 7:00 am 1:38 LUGAR i
VILLAVICENCIO ES TU
63 Grabacion 7:55 a 8:00 am 3:47 | LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
64 18/10/2024 | Grabacion 10:55 a 11:00 am 3:32 LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
65 Grabacioén 11:55 a 12:00 am 2:53 LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
66 Grabacion 1:55 a 2:00 pm 3146 | LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
| 67 Grabacion 6:55 a 7:00 am 2:29 | LUGAR
y VILLAVICENCIO ES TU
68 Grabacién 7:55 a 8:00 am 110 [ LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
69 Grabacion 8:25 a 8:30 am 0:19 | LUGAR
21/10/2024 VILLAVICENCIO ES TU
70 Grabacién 10:55 a 11:00 am 3:20 LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
71 Grabacién 11:55 a 12:00 am 3:33 LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
72 Grabacion 1:55 a 2:00 pm 1:04 LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
73 Grabacién 6:55 a 7:00 am 1110 | LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
74 Grabacion 7:55 a 8:00 am 1:16. | LUGAR
y VILLAVICENCIO ES TU
75 Grabacién 8:25 a 8:30 am 218 | LUGAR
22/10/2024 VILLAVICENCIO ES TU
76 Grabacion 10:55 a 11:00 am 1:12 LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
77 Grabacién 11:55 a 12:00 am 041 | LUGAR
: VILLAVICENCIO ES TU
78 Grabacién 1:55 a 2:00 pm 0:57 LUGAR
- VILLAVICENCIO ES TU
79 Grabacion 6:55 a 7:00 am 1:23 | LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
80 - Grabacion 7:55 a 8:00 am 3:58 LUGAR :
VILLAVICENCIO ES TU
81 Grabacion 10:30 a 11:30 am 0:15 LUGAR
23/10/2024 VILLAVICENCIO ES TU
82 Grabacién 10:55 a 11:00 am 0:39 LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
83 Grabacion 11:55 a 12:00 am 0:43 LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
84 Grabacién 1:55 a 2:00 pm 0:45 | LUGAR
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VILLAVICENCIO ES TU
85 Grabacion 6:55 a 7:00 am 1:26 LUGAR -
VILLAVICENCIO ES TU
86 Grabacién 7:55 a 8:00 am 1:13 LUGAR
; VILLAVICENCIO ES TU
87 Grabacion 10:30 a 11:00 am 0:15 LUGAR
. 24/10/2024 VILLAVICENCIO ES TU
88 Grabacion 10:55 a 11:00 am 0:38 LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
89 Grabacion 11:55 a 12:00 am 0:33 LUGAR
-VILLAVICENCIO ES TU
90 Grabacion 1:55 a 2:00 pm 0:40 LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
91 Grabacién 6:55 a 7:00 am 0:56 | LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
92 Grabacién 7:55 a 8:00 am 0:59 LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
93 Grabacién 8:25 a 8:30 am 0:40 | LUGAR
25/10/2024 VILLAVICENCIO ES TU
94 Grabacion 10:55 a 11:00 am 1:54 LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
95 Grabacion 11:55 a 12:00 am 4:18 LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
96 Grabacién 1:55 a 2:00 pm 1:22 LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
97 Grabacion 6:55 a 7:00 am 1:20 LUGAR
s VILLAVICENCIO ES TU
98 Grabacién 7:55 a 8:00 am 1:15 LUGAR
; VILLAVICENCIO ES TU
99 Grabacién 8:25 a 8:30 am 0:16 | LUGAR
28/10/2024 VILLAVICENCIO ES TU
100 Grabacioén 10:55 a 11:00 am 0:40 LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
101 Grabacion 11:55 a 12:00 am 0:42 LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
102 Grabacion 1:55 a 2:00 pm 1:03 LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
103 Grabacién 6:55 a 7:00 am 143 LUGAR
e VILLAVICENCIO ES TU
104 Grabaci6n 7:55 a 8:00 am 1:52 LUGAR :
VILLAVICENCIO ES TU
105 29/10/2024 | Grabacién 8:25 a 8:30 am 147 | LUGAR
: VILLAVICENCIO ES TU
106 Grabacion 10:55 a 11:00 am 3:03 LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU
107 Grabacion 11:55 a 12:00 am 3140 | LUGAR
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VILLAVICENCIO ES TU

108 Grabacién 1:55 a 2:00 pm 0:55 | LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU

109 Grabacién 6:55 a 7:00 am 320 | LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU

110 Grabacién 7:55 a 8:00 am 436 | LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU

111 Grabacién 8:25 a 8:30 am 0:49 | LUGAR
30/10/2024 VILLAVICENCIO ES TU

112 Grabacion 10:55 a 11:00 am 3:02 LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU

113 ' Grabacién 11:55 a 12:00 am 1:06 | LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU

114 Grabacién 1:55 a 2:00 pm 326 | LUGAR
. VILLAVICENCIO'ES TU

115 Grabacion 6:55 a 7:00 am 0:43 | LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU

116 Grabacién 7:55 a 8:00 am 4:.04 LUGAR
- ; VILLAVICENCIO ES TU

117 Grabacién 8:25 a 8:30 am 0:45 || UGAR
ki ; ¥ VILLAVICENCIO ES TU

118 31/10/2024 | ©rabacion 8:55 a 9:00 am 0:16 | LuGAR
VILLAVICENCIO ES TU

119 Grabacion 10:55 a 11:00 am 2:04 |LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU

120 Grabacién 11:55 a 12:00 am 0:40 LUGAR
- VILLAVICENCIO ES TU

121 Grabacién 1:55 a 2:00 pm 416 | LUGAR
: VILLAVICENCIO ES TU

122 Grabacién 6:55 a 7:00 am 0:50 LUGAR
- VILLAVICENCIO ES TU

123 Grabacién 7:55 a 8:00 am 1:04 | LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU

124 Grabacion 8:25 a 8:30 am 1:23 | LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU

125 01/11/2024 | Grabacion 8:55 a 9:00 am 3114 | LUGAR
VILLAVICENCIO ES TU

126 Grabacion 10:55 a 11:00 am 0:26 LUGAR
’ VILLAVICENCIO ES TU

127 Grabacién 11:55 a 12:00 am 0:40 | LuGAaR
VILLAVICENCIO ES TU

128 : Grabacion 1:55 a 2:00 pm 3:29 LUGAR

2. Apoyar y asistir a los encuentros pactados de acuerdo con lo indicado por el Instituto con el fin de generar
contenido a divulgar de las actividades del Instituto.
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« Durante este periodo no se le requirié a la contratista apoyar y asistir a los encuentros. La presente obligacion
sera ejecutada en el siguiente periodo. . s

Disponer de un correo electronico para recibir los mensajes, boletines de prensa e informaciones
institucionales por parte del Instituto de Turismo de Villavicencio y confirmar el recibido de dicho material.

o Desde el Instituto de turismo se realizo el envio de toda la informacion institucional a difundir a través del
siguiente correo del contratista marvelienrodriquez30@gmail.com; como también para mejorar la comunicacion
y eficiencia en la entrega de contenido e informacion, se cred un grupo de WhatsApp.

Emisién un total de 10 de boletines de prensa, informacién y/o entrevistas.
o Mediante la supervision se evidencia que, en el periodo en mencion la contratista cumplié con la obligacion de

la emision de boletines:

ACUMULADO HORARIO MINUTO AL AIRE
DIA - INFORMACION
10/10/2024 01 Grabacion 1:55 a 2:00 pm 3:45
11/10/2024 02 Grabacién 1:55 a 2:00 pm 5:05
21/10/2024 03 Grabacion 1:55 a 2:00 pm 3:52
25/10/2024 : 04 -| Grabacion 1:55 a 2:00 pm 5:00

Los espacios radiales generados, por medio de la emisora Ondas del Meta 1.170 AM, deberan estar
simultaneamente por medio de las transmisiones en vivos que se realicen por las redes sociales.

Durante el presente periodo, no se generaron espacios radiales para ser simultaneamente transmitidos por redes
sociales. Quedando pendiente para ejecutar en el siguiente periodo.

El contratista debera entregar un informe especificando la hora y minuto en la que se genero6 el espacio
radial, acompaiiado de un CD.

Durante el presente periodo, la contratista entrego CD en el cual, se evidencia la hora, minuto y dia de la emision de
los mensajes radiales y los boletines.

Los contenidos a promocionar en los espacios radiales seran proporcionados previamente por el supervisor
del contrato asignado por el Instituto de Turismo de Villavicencio. v

Todo el contenido promocionado por la contratista fue proporcionado y autorizado por el supervisor del presente
contrato.

Presentar certificaciéon de la emisora sobre la emision de la pauta emitida en cada periodo contractual.

e La contratista hace entrega de certificacién firmada por el Director de Pautas de la emisora radial, ONDAS DEL
META 1.170 AM.

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL: se verificd el cumplimiento .
del pago de aportes a la seguridad social (salud, pension y ARL) correspondiente al respectivo periodo asi:

PLANILLA Nro. 7947795346
MES DE SALUD COTIZADO OCTUBRE
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IBC $2.250.000
SALUD $ 281.300
PENSION $ 360.000
ARL $11.800
deary

6. BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA:

CONCEPTO VALOR PERIODO PORCENTAJE
VALOR DEL CONTRATO $15.000.000 " Del 04/10/2024 al 100%
15/12/2024 .

ANTICIPO $0 N/A 0%
PAGO AUTORIZADO $6.250.000 Del 04/10/2024 al 40%

: 03/11/2024
SALDO A FAVOR DEL $8.750.000 Del 04/11/2024 al 60%
CONTRATISTA 15/12/2024

7. SE ANEXA AL PRESENTE INFORME:
Informe del Contratista y sus anexos para el pago SI NO N.A
cuenta de cobro y/o factura y certificacion bancaria X

Certificacién o Planilla De Pago De Aportes En Salud, pensidn ARL y Parafiscales. X
En Caso De Aplique.

Certificacion de sistema de Tributacién Cedular (Unicamente Persona Natural) X
Copia de la entrada al Almacén ITV en caso que aplique. X
Acta de finalizacién del contrato, en caso que aplique. X

Acta de liquidacion del contrato en caso que aplique. X

8. ¢(PROCEDE EL PAGO PARA ESTE PERIODO?:

St X NO

9. OBSERVACIONES: N/A

Este informe de supervision se expide al 25 de noviembre de 2024

GUTIERREZ GONZALEZ
Subdirector de planeacion, desarrollo y promocién turistica
Supervisor del Contrato 134 DE 2024
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