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Fecha de la Solicitud:   2024-11-06 13:52:56                                         Solicitud: 20241660028063 
 
Dependencia: SUBGERENCIA DE PRODUCCIÓN 
  
Coordinador área solicitante: CESAR AUGUSTO ESTUPIÑAN PINILLA 

 
Requerimiento para adquisición de:  BIENES 
 
 
1. Objeto del contrato 

 

SUMINISTRO DE FRANELA ABULLONADA TIPO CARPETA – TIPO BOLSA 

 
 
2. Condiciones técnicas (Descripción detallada y específica de las condiciones técnicas del bien y/o 
servicio a contratar, donde se indique: unidad de medida, ítems, cantidades y los servicios conexos y/o 
necesarios para cumplir con el objeto de la contratación). 
 

Código 
UNSPSC 

Descripción del bien o servicio 
Unidad 

de 
Medida* 

Cantidad* 

Precio unitario 
según estudio 
de mercado  

SIN IVA 

Precio total 
según estudio 
de mercado 

SIN IVA 

 
FRANELA ABULLONADA TIPO 
CARPETA TAMAÑO: 22 X 22 CM. 

KILO 1 $ 3.700 $ 3.700 

* Cuando aplique 

 
 
3. Justificación de la solicitud o necesidad en la adquisición del bien o servicio (Exponga los 
argumentos, razones de por qué y para qué se requiere la contratación) 
 
Que dentro de las funciones establecidas en la Ley 109 de 1994, el Decreto 2469 de 2000 y el Decreto 960 
de 2013, la Imprenta Nacional de Colombia requiere de insumos, entre ellos, el suministro de franela 
abullonada, el cual es requerido para la limpieza de las máquinas de la planta de producción. 
 
Que a la fecha la Imprenta Nacional de Colombia, no cuenta con contrato para suministro de este insumo, 
por lo que se hace necesario adelantar el respectivo proceso de contratación. 
 
 
3.1 Procesos para adquisición de productos y servicios de comercialización 
 

 

N°. O. P. N/A   

N° Cotización N/A   

No. Contrato Cliente N/A Saldo del contrato a la fecha N/A 
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3.2 Procesos de apoyo 
 

N/A 

 
 
 

4. Plazos  
 

 

Plazo de entrega: 

Un (01) día calendario, 
a partir de la solicitud realizada 
por el supervisor del contrato 

 
Plazo de 

reposición (sólo 
para bienes): 

Un (01) día calendario, a 
partir del reporte enviado 

por el supervisor del 
contrato 

     

Garantía: Seis (6) meses     

 
Nota. Se deberán indicar la calidad de los días (hábiles o calendario) en los plazos anteriormente indicados. Cuando no se indiquen en el 
requerimiento o en las cotizaciones presentadas por los oferentes, se entenderán que los días son calendario. 

 
4.1 Plazo de ejecución 

 

Doce (12) meses 
 

 

 

5. Requisitos técnicos  

 
CONDICIONES TÉCNICAS MÍNIMAS: 
Se deberán cumplir con las especificaciones descritas en el ítem 2. 

 

• OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 

 

1. Entregar el producto debidamente empacado. 

2. Disponer de la cantidad suficiente del producto, para atender oportunamente los pedidos de la 
Imprenta Nacional de Colombia. 

3. Cumplir con el plazo de entrega, el cual será de un (01) día calendario, a partir del pedido en 
firme. 

4. Hacer el reemplazo del producto que resulte defectuoso en un término máximo de un (01) día 
calendario, después de haber recibido la comunicación oficial. 

5. Hacer la entrega de los bienes objeto en las instalaciones de la Imprenta Nacional de Colombia, 
en los horarios de 8:00 am a 12:00 pm y de 1:30 a 4:00 pm. 

6. El cumplimiento de las demás obligaciones que se desprendan de la naturaleza del presente 
contrato 
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• OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 

 

1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su propia 
responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral 
alguno del Contratista con la Imprenta. 

2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que puedan 
presentarse y en general se obliga a cumplir con lo establecido en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 
2007 y sus decretos reglamentarios. 

3. Responder por sus actuaciones y omisiones de la celebración del presente contrato, y de la ejecución 
del mismo, de conformidad con lo establecido en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus decretos 
reglamentarios, y 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupción) y sus decretos reglamentarios. 

4. Estar afiliado a los sistemas de pensión y salud, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 282 
de la Ley 100 de 1993, Ley 797 de 2003, y cumplir con las obligaciones establecidas en el artículo 
50 de la Ley 789 de 2002, Decreto 1703 de 2002 y artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual 
deberá aportar al supervisor del contrato, copia que acredite el pago de los aportes a los sistemas 
mencionados. 

5. Respetar, garantizar y promover los derechos que les asisten a los titulares de la información que se 
recaude, y de la cual se haga tratamiento a efectos de cumplir con el objeto del presente contrato. 
Para esos efectos, se suscribirá una cláusula de transferencia de la información, y las partes se 
comprometen a garantizar en todo tiempo y lugar el derecho al habeas data de los titulares de los 
datos que se transfieran y traten durante el desarrollo del presente contrato. 

6. Guardar estricta confidencialidad de la información que conozca en el desarrollo del objeto 
contractual suscrito, inclusive posterior a la finalización del vínculo jurídico o contractual con la 
Imprenta nacional de Colombia. 

7. Tratar la información como activo de la Imprenta nacional de Colombia acorde con los lineamientos 
establecidos en la Política de Tratamiento de la Información, la Ley 1581 de 2012 y sus decretos 
reglamentarios. 

8. Mantener actualizado su domicilio durante la ejecución del contrato. 

 

 

5.1 Experiencia exigida: 

 

El proponente deberá acreditar experiencia con mínimo dos (02) certificaciones de contratos ejecutados con 

entidades públicas y/o privadas durante los últimos tres (03) años anteriores a la fecha de cierre de esta 

invitación cuyo objeto esté relacionado a la presente contratación y el valor de cada certificación sea igual o 

superior al que se pretende contratar por parte de la Imprenta Nacional de Colombia. La certificación deberá 

contener como mínimo los siguientes requisitos: 

 

• Que venga en papelería de la respectiva entidad y/o empresa con sus logos, direcciones y teléfonos 

si a ello hubiere lugar. 

• Debe estar suscrita por quien vigiló el cumplimiento del contrato, o quien tenga la competencia para 

dicha actividad. 

• Fecha de expedición. 

• Nombre legible de la persona y de la empresa que la expide. 
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• Objeto del contrato. 

• Período en el cual se ejecutó el contrato. 

• Valor total del contrato ejecutado, incluido IVA y el de los costos directos e indirectos relacionados 

con el servicio. 

 

Cuando se presenten contratos realizados bajo la modalidad de Consorcio o de Unión Temporal, la 

IMPRENTA tomará para la evaluación y calificación correspondiente, el porcentaje (%) de participación en la 

ejecución del contrato del integrante del Consorcio o de la Unión Temporal, porcentaje que debe estar 

discriminado en la certificación, si no es así el proponente debe presentar el documento que acreditó la 

conformación del Consorcio o de la Unión Temporal, donde conste el porcentaje de participación de cada 

uno de los integrantes para la ejecución del contrato. 

 

NO SE TENDRÁN EN CUENTA LAS CERTIFICACIONES QUE ACREDITEN CONTRATOS QUE SE 

ENCUENTRAN ACTUALMENTE EN EJECUCIÓN, los que no se relacionen con el objeto del proceso de la 

presente invitación, ni las relaciones de contratos, ni copia de los contratos por sí solos, ni copia de facturas, 

ni actas de recibo, de liquidación o aquellas certificaciones cuyo cumplimiento está por debajo de bueno. Si 

las certificaciones son de contratos que se han prorrogado en el tiempo, es necesario que quien certifique 

individualice cada período, por cuanto no se tendrán en cuenta aquellos contratos que se encuentren en 

ejecución. 

 

No es necesario presentar las certificaciones de aquellos contratos ejecutados dentro de los tres años 

anteriores a la fecha de apertura de esta contratación, que haya suscrito con la Imprenta Nacional de 

Colombia, pero es obligatorio relacionar el número del contrato(s) para verificar internamente el cumplimiento 

de los mismos. Si no se relacionan en la propuesta, no podrán solicitar que sean tenidos en cuenta con 

posterioridad. 

 

En caso de requerirse aclaraciones sobre los datos contenidos en las certificaciones, la Imprenta Nacional 

de Colombia podrá solicitar al proponente tales aclaraciones, quien contará con el plazo que será señalado 

por el comité evaluador a través de mensaje enviado por la plataforma del SECOP II para suministrarlas, de 

no hacerlo o no presentar las aclaraciones solicitadas la propuesta será rechazada. 

 

 

6. Sistema de calificación (para invitación pública): 
 

Criterio de Evaluación Forma de acreditación Puntaje 

N/A N/A N/A 

TOTAL N/A N/A 

 

6.1 Descripción de calificación (si se requiere): N/A 

 

Describa el método y criterio del sistema de calificación 
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7. Requisitos Ambientales y de Seguridad y salud en el trabajo: 

 

COMPRA O SUMINISTRO DE MATERIAS PRIMAS 

CRITERIOS HABILITANTES 
MECANISMO 

DE VERIFICACIÓN 

El fabricante cuenta con programa de gestión integral de 
residuos (peligrosos, no peligrosos y RAEE´s)  

Declaración juramentada 
del fabricante 

El oferente deberá cumplir con la normatividad legal ambiental 
vigente en Colombia, los diferentes programas ambientales y 
de pos consumo establecidos en la Imprenta Nacional de 
Colombia 

Declaración juramentada 
del oferente 

Salud y seguridad en el trabajo: 

 

1. Garantizar la afiliación y pago al Sistema General de Seguridad Social, anexar planillas del personal 
cuando se requiera del servicio de asistencia técnica. 

2. Garantizar que la persona requerida para la asistencia técnica, esté debidamente identificado y 
uniformado con sus correspondientes elementos de protección personal. 

 
 

8. Valor y forma de pago 
 

8.1 Valor estimado de la contratación. Este valor debe estar basado en el estudio de mercado previo 
a la elaboración del requerimiento y debe incluir IVA. 

 

Valor en letras* Valor en cifras 

VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE, INCLUIDO IVA $20.000.000 

*En caso de estar exento, excluido o no ser responsable de IVA debe indicarlo 

 
 

8.2 Forma de pago. Los pagos se realizarán dentro de los treinta (30) días siguientes a la fecha de 
radicación de la factura con el cumplimiento de los requisitos de ley. Pueden ser pagos mensuales, 
pagos porcentuales contra entregables, o productos de acuerdo a la planeación de la ejecución del 
bien o servicio establecida por la dependencia solicitante. 

 

La Imprenta Nacional de Colombia pagará al proveedor mensualidades vencidas y/o proporcionales a 
los insumos, suministros o productos ingresados a Almacén, dentro de los treinta (30) días siguientes a 
la radicación de la factura, una vez el contratista cargue en la plataforma Secop II y envíe 
electrónicamente a la INC la respectiva factura con los siguientes soportes: La certificación de 
cumplimiento a satisfacción emitida por el supervisor designado; El formato de verificación y cumplido 
de elementos recibidos, debidamente diligenciado por Almacén. La constancia de encontrarse al día en 
el pago de aportes de salud, pensión y ARL. La certificación bancaria 
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8.3 Responsable estudio de mercado y No. Radicado 
 

ADRIANA ALEJANDRA ORTIZ – No. Radicado 20241660027403 

 
 
9. Acuerdo de niveles de servicio ANS El cumplimiento tardío de las obligaciones contractuales 

generará un descuento comercial automático sobre la facturación. Se podrá pactar no menos del 0,5% 
y no más del 5% del valor del contrato. 
 
En el caso de que el supervisor del contrato detalle y pruebe el cumplimiento tardío, el descuento 
aplicado será por: 3% 
 

10. Evaluador técnico 
 

EDUARDO SILVA 

 
11. Supervisor y/o interventor del contrato 

 
Se sugiere que la supervisión del contrato sea ejercida por: 

GUSTAVO ROJAS  

 

Requiere Interventor:       
 

 
12. Observaciones especiales del requerimiento: 
 

El presente proceso se adelanta bajo la modalidad de contratación directa, de acuerdo a lo establecido en el 
artículo 30 literal a) “Cuando la cuantía del contrato a celebrar sea igual o inferior a cien (100) SMLMV.” de 
la Resolución No. 002 de 2023 “Manual de Contratación de la Imprenta Nacional de Colombia”, en 
consideración a que el valor a contratar es por $ 30.000.000, valor inferior a 100 SMLMV). 

 
 
 
 

 

CESAR AUGUSTO ESTUPIÑAN PINILLA  
Coordinador Grupo de Impresión Grafica 

  

GUSTAVO ADOLFO RAMIREZ ARIZA 
Subgerente de Producción  

 VIVIANA LEÓN HERRERA 
Gerente General 
 

Requerimiento No. 20241660028063 - SUMINISTRO DE FRANELA ABULLONADA TIPO CARPETA – TIPO BOLSA 


