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SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD FORMATO
INDEPORTE S "INDEPORTES BOYACA" AUTORIZACION DESCUENTOS DE
\ i CONTRATISTAS
aum:bc:,ncg L ]
PROCESO: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CcODIGO: FR-ADF-10 VERSION: 0
FECHA: 12-02-2019 PAG: 1de 1

Tunja, 06 de noviembre de 2024

Doctora

MELISA JISED FLOREZ VILLALOBOS

Director Administrativo y Financiero

Instituto Departamental del Deporte de Boyacd INDEPORTES BOYACA
Tunja, Boyaca.

Yo DIANA GORETTY ALCANTAR VIRACACHA mayor de edad, vecina de la ciudad de
Tunja, identificada con cédula de ciudadania No. 1.049.607.322 expedida en Tunja,
CERTIFICO que, de los aportes del mes de octubre del afio 2024 al Sistema de Seguridad
Social en Salud y Pension, corresponden a los ingresos provenientes del Contrato de
Prestacion de Servicios y Apoyo a la Gestién No. CD-INDEPORTES-152-2024. Lo anterior
para efectos de la deduccion de la base de retencién en la fuente.

En cuanto al procedimiento de retencién en la fuente practicada a los pagos efectuados por
el cumplimiento de mi contrato solicito, se tomen los lineamientos del Paragrafo N° 2 del
Articulo 383 del Estatuto Tributario, modificado por el Articulo 18 de la Ley 1819 de
2016 Retencion por Ingresos Laborales, a los cuales me acojo por cumplir con la condicién
de no tener contratados o vinculados dos (2) o mas trabajadores asociados a la actividad.

Por lo deméas me permito autorizar, se realicen los descuentos relacionados a Estampilla Pro
Adulto mayor (2%); Estampilla Pro electrificacién Rural (1%) asi como todos a los que haya
lugar previo el pago de mis honorarios.

Cordialmente,

L ra et

DI GORETTY-ALCANTAR VIRACACHA
C.C. No. 1.049.607.322 de Tunja
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INDEPORTES-152-2024

INFORME: 06/11/2024

INFORME NO. 002

INFORME PRESENTADO A: LAURA VIVIANA RIANO BAEZ

CONTRATISTA: DIANA GORETTY ALCANTAR VIRACACHA
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO EN LA REPRESENTACION JUDICIAL,
PROCESOS DISCIPLINARIOS Y ADMINISTRATIVOS DE LA OFICINA ASESORA JURIDICA DE LA ENTIDAD

REFERENCIA: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. CD-

CONTRATANTE: INSTITUTO DEPARTAMENTAL DEL DEPORTE DE BOYACA -INDEPORTES BOYACA-.

PERIODO DEL INFORME: DESDE EL 05/10/2024 HASTA EL 04/11/2024 FECHA PRESENTACION DEL

A continuacion, me permito relacionar las actividades asignadas por el Supervisor del Contrato, y realizadaspor
el Contratista, en el transcurso del periodo arriba mencionado, a saber:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

DESCRICION DE
ACTIVIDADES
DESARROLLADAS EN EL
PERIODO

EVIDENCIA

Estudiar, analizar y conceptuar sobre la
aplicacion de normas y la expedicién de los
actos administrativos que competan a los
diferentes niveles de la administracion
departamental, estableciendo unidad de criterio
juridico.

El 25 de octubre de la presente
anualidad se analiza el caso
referente a la interposiciéon del
recurso de reconsideracién respecto
de la exclusibn del pago de
impuestos, ante la Alcaldia Mayor de
Tunja.

Se
presencial
WJuridica.

cumplié

de manera

en la oficina

Informar oportunamente y en forma completa e
idonea a la Asesora Juridica de la entidad de
los riesgos, implicaciones y contingencias del
proceso judicial, su estrategia de defensa y
solicitar confirmacién al supervisor de sus
actuaciones, especialmente cuando existan
circunstancias nuevas o especiales que
puedan definir el curso del proceso, la cual
debe presentarse por escrito dentro de los
cinco (05) dias siguientes a su conocimiento o
a la solicitud del supervisor

iSe informo a la supervisora el cambio
de los estados recibidos y cuél era el
riesgo en cada uno.

Se
presencial
Juridica.

cumplié

de
la

manera

en oficina

Ejercer la representacién judicial de manera
loportuna, responsable y eficaz en los procesos
que le sean asignados, y los que sean
notificados en el curso de la ejecucion
contractual, realizando todas las actuaciones a
que haya lugar en el término legal
correspondiente, la proyeccidon de los
documentos que se generen en cumplimiento
a esta obligacion deben presentarse ante el
Fupewisor con minimo cinco (05) dias habiles

nteriores al vencimiento con el fin de que el
supervisor pueda revisarlo y aprobarlos.

15001333300120220027300: Nulidad
y Restablecimiento del Derecho, se
radica el 21 de octubre de la presente
fanualidad Alegatos de conclusién ante
plataforma SAMAI y se corre traslado)
a las partes.

11001334306520240031000:

Reparacion Directa, se verifica en
plataforma SAMAI la interposicién de
la subsanacién de demanda por
{presunta responsabilidad de

Ver anexo




INDEPORTES BOYACA, por una
lesion recibida en un combate de
Karate Do.

15001333301320240017200:
Reparacion Directa, se verifica en
plataforma SAMAI la interposicién de
la demanda por presunta
responsabilidad de INDEPORTES
BOYACA, por una lesién recibida en
entrenamiento individual de Karate
Do.

Realizar una busqueda activa de procesos en [Se realiza blusqueda activa en la Ver anexo
los despachos judiciales para determinar la plataforma SAMAI.
intervencion de INDEPORTES BOYACA, asi
como informar sobre las fechas audiencias, y
idemas actuaciones tan pronto se notifiquen.
Asistir y apoyar a la entidad en la proyeccion dePara el periodo en curso la obligacion
los autos, resoluciones, y demas actuacionesno fue requerida
que deban surtirse dentro de los proceso
disciplinarios que adelanta la entidad los cuale
Eeben ser presentados para su aprobacion a

upervisor minimo cinco (05) dias habiles antes
del vencimiento de la respectiva actuacion.
Asesorar |la implementacién del procedimiento ylPara el periodo se presenta cuadro Ver anexo
formatos de presentacion de contingente judicialde Excel con los  procesos

relacionados y su respectivo estado.

Asistir a comités organizados por la OficinaSe realizan reuniones con la Se cumpli® de manera
Asesora Juridica el primer dia de cada semana}upewisora del contrato presencial en la oficing
o cuando el supervisor del contrato lo sefale Juridica.

conciliaciéon de
elaborando las citaciones y actas del Comité d
Conciliaciones, en caso de que se requiera

INDEPORTES BOYACA/comité en la citacion de este y se

\Apoyar la secretaria técnica del comité djfe apoya a la secretaria técnica delVer anexo

presenta ficha técnica de Conciliacion
que se da dentro de la audiencia inicial
por lo que se cita a comité de
conciliacion el 25 de octubre del
resente afio.

Solicitar y mantener en su poder la informacién
necesaria para que la Oficina Asesora Juridica
pueda revisar las condiciones del proceso
judicial, como copias de: (i) actuaciones
procesales, (i) providencias judiciales, (iii)
pruebas aportadas y practicadas y en general
cualquier informacion relevante para la
upervision y toma de decisiones, en caso que
enga representacion judicial

Se organizan carpetas procesales de Ver anexo.
los 20 procesos actuales en medio
magnético para tener disponibilidad

de la oficina asesora juridica.

Proyectar actos administrativos de los procesos
e seleccién, _ asi como los actos
dministrativos que se produzcan con motivo u
casion de la actividad contractual, cuando el
upervisor del contrato lo requiera.

Para el presente periodo otro
contratista se encargé de dicha
lobligacién

Apoyar y proyectar respuestas de las auditorias
realizadas a la Oficina Asesora Juridica y
poyar las que se realicen al Instituto

Para el periodo en curso no se
realizaron auditorias a la Oficina
Asesora Juridica




Apoyar a la Oficina Asesora Juridica y a la [En el cronograma de capacitaciones
demas Direcciones, en las capacitaciones que [de INDEPORTES BOYACA, para
se programen de acuerdo con la programacion |este periodo no se requirid de

que se establezca en INDEPORTES

apacitacion por
ectorial.

parte de esta

Preparar y presentar oportunamente los
informes sobre las actividades desarrolladas en
ejecucion del objeto contractual

Se evidencia con la entrega del
presente informe

Se evidencia con la entregal
del presente informe

Participar en las mesas juridicas organizadas
por la Gerencia y Oficina Asesora de
INDEPORTES BOYACA.

Se asiste a reunién el dia 25 de
octubre de la presente anualidad, con
el Asesor de la Oficina Juridica de la
Gobernacion de Boyaca para
verificar los documentos que se
requerian con el fin de presentar el
recurso de reconsideracion de la
fexclusion del pago de impuestos.

Se asiste a reunion el dia 25 de
octubre de la presente anualidad, con
diferentes secretarios de la Alcaldia
de Tunja y el Asesor de la Oficina
Juridica de la Gobernacion de
Boyaca con el fin de verificar el pago
del impuesto predial.

Se cumpli6 de manera
presencial en la oficina d
Juridica de la Gobernacién d
Boyaca.

Se cumpli6 de manera
presencial en la Alcaldia de
Tunja.

.co y remitir de manera inmediata al Jefe de lajudiciales y se realiza el respectivo
Oficina Asesora o a quien correspondareporte a la supervisora del contrato
requerimientos de despachos judiciales,
organos de control, asi como derechos d
peticion y demas documentacién proveniente d
usuarios externos de INDEPORTES BOYACA.

Presentar y sustentar informe mensual delSe presenta informe en Excel con los Mer anexo
estado de los procesos judiciales a su cargoprocesos relacionados y  su
ante el Comité de Conciliacion de la entidad, yrespectivo estado.
ante la Junta Directiva en caso de que se|
requiera.
Emitir los conceptos que sean solicitados|Para el presente corte la actividad no
respecto de asuntos juridicos relacionados confue requerida
el funcionamiento de la entidad, legislacion
deportiva, proyectos y programas especiales, y
rocesos contractuales
Presentar informe semanal del estado de losSe presenta informe del estado Mer anexo
procesos judiciales y disciplinarios a su cargo,@ctual de los procesos judiciales.
adjuntando copia de la correspondiente consulta
de los procesos, en el aplicativo que para el
efecto disponga la Rama Judicial, en caso d
que se requiera. e]
Elaborar el contingente judicial, el cual debe serTeniendo en cuenta que la actividad
presentado trimestraimente ante el Comité dees trimestral, para el presente
Conciliacién, en caso de que se requiera periodo no se realiza.
Brindar apoyo en el tramite y absolucién deSe resuelven conceptos en mesas de Se cumplid de manera
derechos de peticién, consultas, conceptos etrabajo semanal con la supervisora presencial en la oficina
informes el contrato Juridica.
Apoyar en la revision diaria del correoSe realiza el apoyo en la verificacion [Se  cumpli® de manera
electronico e la correspondiente entrante al jpresencial en la oficina
notificacionesjudiciales@indeportesboyaca.gov [correo institucional de notificaciones [uridica.




fecha de audiencia prejudicial o judicial decomité en la citacién de este y se
conciliacién, realizar el estudio, proyecciéon yjpresenta ficha técnica de
ustentacion de fichas de conciliacién/Conciliacion que se da dentro de la
prejudicial, judicial y acciones de repeticiénjaudiencia inicial por lo que se cita a
para exponerlas ante el Comité de Conciliacidn,comité de conciliacion el 25 de
n caso de que tenga representacion judicial. joctubre del presente afio.

Brindar apoyo en la elaboracién de documentosEl 29 de octubre del presente afio se Ver anexo
juridicos que se originen en la oficina asesorarealizan proyeccion de derechos de
juridica de INDEPORTES BOYACA de acuerdopeticion para la direccién de fomento
icon lo solicitado por el Supervisor del contrato [deportivo, respecto solicitud de
informacién de la Liga de Patinaje.
Promover las demandas de acciones deEl 15 de octubre del presente afio se
repeticidn, e iniciar acciones judiciales que seenvia a Gerencia poder especial para
requieran. iniciar ejecutivo en contra de Maryi
Magaly Vela Carmona.
El 15 de octubre del presente afo se
nvia a Gerencia poder especial para
iniciar ejecutivo en contra de Liga de
Beisbol.
Dentro de la semana siguiente a la fijacién deiSe apoya a la secretaria técnica del Ver anexo

contratos y convenios en los casos que sela revision de actas de liquidacion

anto de contratos como de

Apoyar la revisiéon de actas de liquidacion delPara el presente corte no se requiere
requiera

onvenios.

Apoyar en la elaboracion de actosPara el presente periodo no se
administrativos atinentes al cumplimiento de lasfrequirié el apoyo en la elaboracién de
funciones de la Oficina Asesora Juridica deactos administrativos en la Oficina
INDEPORTES BOYACA, dentro de los términosiAsesora Juridica de INDEPORTES
legalmente establecidos y en observancia alBOYACA

procedimiento previsto en el Sistema de Gestion

de Calidad de INDEPORTES BOYACA.

Preparar y presentar oportunamente losSe evidencia con la entrega del
informes sobre las actividades desarrolladas enpresente informe
lejecucion del objeto contractual.

Ver este informe

judiciales y disciplinarios con las actuacionespara tener a disponibilidad de la

Alimentar las carpetas fisicas de los procesosSe organizan carpetas procesales
que se vayan realizando. ficina asesora juridica

'Se evidencia en el archivo
fisico que reposa en la oficina
juridica.

del contrato entregara al supervisor (a) unultimo corte del contrato.
informe consolidado de la ejecucién de
contrato, detallando los documentos que en su
momento se encuentren a su cargo, junto con
un archivo en medio magnético y fisico de las
elaboraciones que este hubiere realizado en el
desarrollo del contrato.

El contratista como requisito para el ultimo pago’Esta obligacién se requiere para el
n
I

Las demas que le asigne la Constitucidn, la ley,[En desarrollo del contrato se han
las ordenanzas, los decretos, los reglamentos,icumplido con las obligaciones que se
normas y las que surjan como consecuencia dellgeneraron para este periodo

desarrollo normativo y jurisprudencial

Anexos:

de octubre de 2024

1. Planilla Integrada autoliquidacién aportes a Seguridad Social N°. 4572413768 correspondientes al mes

Observaciones:




aportes de seguridad social y demas obligaciones inherentes al contrato.

Porcentaje de ejecucion a la fecha: 56.06%

Manifiesto que cumpli con las obligaciones generales teniendo en cuenta que se presenté informe de actividades
dando cumplimiento al objeto del contrato, asistencia en reuniones convocadas, como también realizando los

ma del Contratista Firma del Supervisor kA AAN :/\\ f\‘ N\
Nombre del Contratista: DIANA GORETTY Nombre del Supervisor: Nﬁh VIVIANA' RIANO
ALCANTAR VIRACACHA BAEZ "

Cédula Ciudadania: 1.049.607.322 Cargo del Supervisor: ASESORA JURIDICA

Nota 1: Atendiendo las Obligaciones Generales establecidas en el clausulado del Contrato de Prestacion

de Servicios y/o Apoyo a la Gestién, para la efectiva entrega por parte de la Contratista y recibido del
Informe de la Referencia por parte del Supervisor, la Contratista debera allegar evidencia fisica y en medio
digital de las actividades desarrolladas y ejecutadas durante el periodo de rendicién del informe.

Nota 2: El presente formato no aplica para entrenadores, instructores, ni monitores.

Anexos: (Relacién evidencia fisica y/o digital de las actividades desarrolladas y que soportan la entrega
del Informe)

Evidencias
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Poder proce'so_ejecutivo INDEPORTES vs Liga de Beisbol esibidss X &

' Diana goretty Alcantar <corentyaldefensajurindeportes@gmail.coms & marl5oct 103am. ff @ &
para Gerenciageneral v

cordial saludo

Por medio de la presente me permito remitir poder especial para que sea firmado por ia Dra. LUZ DARY GUERRERO
MORENO en su calidad de Representante Legal y €en consecuencia en mi condicién de Gerente General del INSTITU
TO DEPARTAMENTAL DEL DEPORTE DE BOYACA — “INDEPORTES BOYACA”

cordialmente

Diana Goretty Alcantar
Contratista
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TEMA:

FECHA:
LUGAR Y HORA:

OBJETO:

! 0() lndepﬂg%s

Tunja, 28 de octubre de 2024

Sefiores

Liga de Patinaje

Calle 12 # 18-66
ligapatinboyaca@gmail.com
3204021564

Ciudad

ASUNTO: Remision por compelencia - Derecho de peticion,
Cordial saludo,

Con el fin de dar folal cumplimiento a los procedimientos establecidos en ef sistema
Integrado de Gestion de INDEPORTES BOYACA, Basados en lo eslipulado en la
Constitucién Nacional Art 23 y 74, Estatuto Anticorrupcién Art 76, Decreto 010 de 2012 (Ley
anti tramites) Ley 1755 de 2015 y Cédigo de Procedimiento Administrativo, Sentencia T -
332/2015, nos permitimos remitir DER interpuesto por el Sefior(a):
Carolina Marfa Lotero Rojas, la cual fue allegada al coreo electrénico del Instituto
Departamental dei Deporte de Boyaca-INDEPORTES BOYACA, de fecha 13 de octubre de

L7, lndep{%es

Boyacd |

ACTA
Sesion ordinaria de Comité de Concliiacion de INDEPORTES BOYACA
Veinticinco (25) de octubre de 2024
Sala de Juntas 03:00 p.m.

Reunién ordinaria,

ORDEN DEL DIA:

1. Llamado a lista y verificacion del quérum.

2. Lectura y aprobacion Orden del dia,

3. Lectura, analisis y discusién de la Ficha Técnica propuesta
4. Conclusiones y recomendaciones.

5. Proposiciones y varios.

DESARROLLO ORDEN DEL DIA:

1. Llamado a Lista y Verificacion del Quorum: De conformidad con lo estipulado por la
Resolucion 081 de 2023, se procede al llamado a lista de los integrantes del Comité de
Concillacion y Defensa Judicial del Instituto Departamental del Deporte de Boyaca-
INDEPORTES BOYACA, como sigue a continuacion:

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO ASISTE

LUZ DARY GUERRERO MORENO Gerente General Si asiste —l
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iTu pago fue exitoso!
Numero de autorizacion; 000623
Fechay hora: 06/11/24-11:24

$=
Planilla Asistida Operador Soi
No. de planilla 4572413768

Valor $ 521.30000

Costo de la transaccion Gratis

El pago se realizo desde:

< 5> Cuenta de Ahorros
No. 6169/7161



