| MUNICIPIO DE CARTAGO  [PAGINA [1]
e | VALLE DEL CAUCA CODIGO:
Nit: 891.900.493.2 MAAD.402.18F .42
ALCALDIA .
DE CARTAGO FICHA TECNICA B RS

CONDICIONES TECNICAS

DENOMINACION DE BIEN O SERVICIO -
Suministro de papeleria impresa y material publicitario para las diferentes
dependencias de la administracion municipal de Cartago

Cédigos Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) broporciona-absi
por Colombia Compra Eficiente.

82121503: impresion digital B | 49121500: equipos para camping y exteriores
82121502: tipografia S J‘QjZiEQ}_(;Lahgagpﬂ e
14111500: papel de imprenta y papel de escribir | 82101500: publicidad impresa .
31411600: sellos troquelados | 82141500: servicios de diseno artistico o
ITEM DECRIPCION DE LA NECESIDAD UNIDAD DE MEDIDA |

Abanico tamano 35 X 40 cm impreso a full color ambas caras, Troquelado, !
i UNIDAD ‘
‘ensanduchado por dos cartones de 320 gr. o |

Adhesivo aviso codigo de colores de separacion en la fuente 50x70. |
2 Material: propacolte brillante de 115 gramos full color, impresion a una sola UNIDAD
cara- Oficina de Medio Ambiente.

Afiche con informacion de la Vitrina Virtual tamafo 35 x 50 c cm “full color,
Ecologico de 150 gr.

Aviso CUIDADO DEL JARDIN 60x40 material: pohestlreno blanco calibre
4 100 en impresion digital, full color- Ohuna de Medio Ambiente, Con cinta UNIDAD
| doble fax para instalacion. Con impresion en Braile.

Aviso en Acrilico 6 mm luminoso por mt cuadrado Full color. Incluye

UNIDAD

| _|instalacion. S Mt_
6 Aviso para el ConceJo en Lona 13 onzas, con estructura metalica full color. ‘ Mt
| Incluye instalacion. B -
Avisos publicitarios . CONSERVACION Y CUIDADO Poliestireno blanco
7 calibre 100 Impresion digital, medidas: 60 cm x 100 cm —Full color. UNIDAD
Laminado mate. Oficina de Medio Ambiente, Con cinta doble fax para
| linstalacion. Con impresion en Braile. S
Avisos publicitarios NO ARROJAR BASURAS Poliestireno blanco calibre
8 100 Impresion digital, medidas: 60 cm x 40 cm, Full color. Laminado mate- UNIDAD

Oficina de Medio Ambiente, Con cinta doble fax para instalacion. Con
~___ |impresi¢nenBraile. |
| Avisos pubhcnarlos NO ARROJAR BASURAS Poliestireno blanco calibre | i
9 100, medidas: 60 cm x 100 cm —Full color. Laminado mate-Oficina de Medio UNIDAD | !

Ambiente, Con cinta doble fax para instalacion. Con impresion en Braile. "
Avisos publicitarios RESIDUOS DE MASCOTAS Poliestireno blanco calibre
100 Impresion digital, medidas: 60 cm X 40 cm, Full color. Laminado mate,
Oficina de Medio Ambiente, Con cinta doble fax para instalacion. Con
impresion en Braile. e
CAJA ARCHIVO, CON EL ESCUDO DE CARTAGO IMPRESO
DIMENSIONES INTERNAS: 382 x 120 x 255 MM. MATERIAL: C720
KRAFT.  CARACTERISTICAS: PARA  ARCHIVO  HISTORICO,
11 ESPECIALMENTE DISENADA PARA CARPETAS DE ALETAS Y UNIDAD
LEGAJADORAS, SU TAPA LATERAL PERMITE ACCEDER AL
CONTENIDO SIN NECESIDAD DE RETIRAR LA CAJA DE LA
| ESTANTERIA, FACIL ARMADQ SIN NECESIDAD DE PEGANTES NI

UNIDAD
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GRAPAS, ORIFICIOS LATERALES PARA VENTILACION, CON
RECUBRIMIENTO INTERNO PARA PROTECCION DE LOS
DOCUMENTOS. RESISTENCIA, COMPRESION VERTICAL DE 790 O
930 KGF/M. ADVERTENCIA: UBICAR EN ESTANTERIA REF.
COMERCIAL SEGUN ARCHIVO GENERAL DE LA NACION: X100 CAJA
PARA CARPETAS DE 4 ALETAS

Cajas tipo archivo x200 en material carton kraft, al 80%, calibre: 790.
detalles: lamina de carton plegada, troquelada y pegada. usos: archivo de
gestion, embalar y empaquetar objetos. dimensiones: 126 x a21 x h40.
diseno: cierre frontal tipo maletin. opcional: siliconado interno/antihumedad.
Cajas tipo archivo x300 en material carton kraft, al 80%, calibre: 790.
detalles: lamina de carton plegada, troquelada y pegada. usos: archivo de
13 gestion, embalar y empaquetar objetos. dimensiones: 140 x a32 x h27.
diseno: tapa ck930 y base ck790 sencillas/reforzada. opcional:

interno/antihumedad.

12

UNIDAD

UNIDAD

14 calendario de la seguridad y salud en el trabajo 2025 Tamafno oficio, en

UNIDAD

papel reciclaje, full color. Argollados
Calendarios ambientales 2025 medidas: 50x70 en material propacolte
15 brillante de 115 gramos full color, impresion a una sola cara-Oficina de
| Medio Ambiente. )

Carnet curso capacnamon (buenas practicas de manufactura) medidas 10

x 6,7 cm en PVC calibre 30 -

16

UNIDAD

UNIDAD

Carnet medidas: 5.5cm x 8.5cm con escarapela plastica- Apoyo ala

e comunidad

UNIDAD

carnets Registro y Permiso de Perros Potencialmente Peligroso — Medidas

18 8 x 3,4 cms — Propalcote

UNIDAD

Carpa 4 X 4 Mt, con estructura desarmable piramidal en hierro de 1 pulgada
calibre 18, estructura cuadrada en hierro de 1 pulgada, patas en hierro de
1 pulgada, pintura anticorrosiva color blanco, lona plastica con
recubrimiento UV, anti hongos incluye impresion por los 4 lados Full color.

19

UNIDAD

Carpetas 4 aletas - impreso el rotulo de archivo color claro, medidas:
20 69.5cm ancho x 69.5cm largo. De la base central: 22cm ancho x 35cm
largo.

UNIDAD

Carpetas 4 aletas Color: Blanco Material: Propalcote 320 gr baja densidad
Total: Ancho: 69.5 cm. X largo: 69.5 cm. De la base central: Ancho: 22
cm. X largo: 35 cm. De las aletas laterales: Ancho: 22 cm. X largo: 35 cm.
Ancho: 25.5 cm. X largo: 35 cm. De las aletas superiores: Ancho: 22.5 cm.
X largo: 17cm. Material: Las especificaciones que deben cumplir los

21 materiales con los cuales se elaboran las carpetas, estan dadas en la
NTC 4436:1999. Papel para documentos de archivo. Requisitos para la
permanencia y la durabilidad, y en la NTC 5397 Materiales para
documentos de archivo con soporte papel

Dicha carpeta debe ir con la impresion del rotulo de archivo-Archivo
administrativo

UNIDAD

Cartelera en pliego de papel bond, para notificacion de resoluciones

- mediante edictos - Apoyo a la comunidad

UNIDAD

Cartilla Caratula Full Color 4 x 4, Tipo de papel: Ecolégico de 300 gr
Plastificado mate con brillo parcial UV Terminado Hot melt con lomo (sin
ganchos)- Hojas Internas Entre 190 a 200 paginas Tipo de papel: Ecologico
de 150 gr Tintas: Full color 4 x 4 - -
FECHADOR AUTOMATICO CON LOGOTIO PARA EL SISBEN, EN ALTO
RELIEVE

23

24

UNIDAD

UNIDAD
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25 FECHADOR AUTOMATICO CON LOGOTIO PARA GESTION UNIDAD
ADMINISTRATIVA, EN ALTO RELIEVE .
26 Folleto Autoestima y tips para cuidar nuestra salud mental en papel UNIDAD
Ecologico de 150 gr y full color.Tamano Oficio, Plegado a 3 cuerpos -
27 Folleto Dia Mundial de la salud mental en papel Ecologico de 150 gry full UNIDAD
| color. Tamano Oficio, Plegado a 3 cuerpos B -
28 Folleto Habitos saludables en primera infancia en papel Ecolégico de 150 UNIDAD
gr y full color. Tamano Oficio, Plegado a 3 cuerpos |
29 Folleto Mi sexualidad, responsabilidad y respaldo en papel Ecolog:co de UNIDAD ’
150 gr y full color. Tamaro Oficio, Plegado a 3 cuerpos - i
30 Folleto “Prevenir el suicidio es una tarea de todos”, en papel Ecolog|co de UNIDAD ‘
150 gr y full color. Tamano Oficio, Plegado a 3 cygrpos T
31 Folleto “sabias que el suicidio puede prevenirse”, en papel Ecologlco de 150 | UNIDAD
| gry full color. Tamano Oficio, Plegado @ 3 cuerpos T
32 Folleto Vive tu sexualidad, y respaldo en papel Ecologlco de 150 gr y “full UNIDAD ‘
color. Tamano Oficio, Plegado a 3 cuerpos ]
33 Folleto Yo Decido mi futuro, en papel Ecologico de 150 gr y full color. UNIDAD
Tamano Oficio, Plegado a 3 cuerpos B
34 Formato CONSENTIMIENTO INFORMADO, Ecolégico de 90 gr, tamano UNIDAD
carta- Oficina Sisben. 1 x 1 tinta, Numerado
Hojas de PAZ Y SALVO -Tesoreria Municipal en papel de seguridad |
35 quimico, original y una copia, medidas: 9 %2 X 5 %2 pulgadas, en forma UNIDAD !
continua. Numeracion por impacto. Tintas 4 X 0 full color. Oficina Tesoreria. | ‘
Hojas tamano carta en papel ecologico color café 70 gr, tintas 4 X 4 full
36 color, datos a color de IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO - Oficina de UNIDAD
Rentas.
37 IDENTIFICADOR de Escritorio en Acrilico 9.5 cm (Al.), 28 cm (An.), 8.5 cm UNIDAD
(Pr.) para las diferentes dependencias de la administracién Municipal. ]
38 |lmpreS|on de Vinilo esmerilado opalizado tamano 15 x 3,2 mt, full color. UNIDAD ‘
ncluye instalacion sobre vidrio. B i
39 INFORMACION HORARIO DE ATENCION Tamafo carta 28 x 21 UNIDAD

Horizontal. MATERIAL: Acrilico

INFORME DE ACCIDENTE  IPAT compuesto por:

1
Parte 1: croquis bosquejo topografico No. A, CINCO ;
Parte 2. informe policial de accidente de transito, 2 ,
. : e ORIGINALES CON ’

Parte 3: conductores, vehiculos y propietarios,
. SUS RESPECTIVAS |

Parte 4: Anexo 1
Parte o Anexo 2 e ‘
INTERCALADOS Y |
|

40 Cada uno de estos esta compuesto de Original y Tres copias (son 3 EN LICOM X 20
formatos en Original y tres copias). Tamano 14 7/8 X 8 1/2 Pulgadas, Papel JUEGOS DE LOS 5 |
Quimico, 2 tintas, Numeracion por impacto (rojo en la original y por impacto :
: - sudolae! FORMATOS (LICOM |
en las copias), con codigo de barras variable injet en cada una de las partes, X 100 JUEGOS EN
con linea de goma en los huecos de alimentacion, con traficos en cada una
. : > . ; TOTAL)
de las hojas. La impresion debe realizarse en Formas continuas y luego
convertirse en Talonarios. Presentacion en Libretas Licom X 100 formatos.

|
|
|

41 LAPICEROS Metalicos con el logo a 2 tintas UNIDAD |
42 LETRERO LUMINOSO Horizontal 3 metros de ancho X 70 Cm de alto UNIDAD } i
43 Mapas tamafno 2,1 X 1,8 mt en Vinilo laminado mate sobre lamina MDF. UNIDAD ;
|~ |Fullcolor. Incluye instalacion. ) - |
44 Metro cuadrado de vinilo lmpreso a Full color, efecto espeo laminado, Mt i

instalado sobre vidrio, en ventanas y puertas. |
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Metro cuadrado de vinilo microperforado impreso a Full color instalado .

45 e ; Mt?
sobre vidrio, en ventanas y puertas. Para Sisben

46 pasacalle 6 X 1 mt lona 13 Onzas impreso a 4 X 4 tintas. Con terminado UNIDAD
con palos a los extremos. Incluye instalacion y desinstalacion. B

47 ?Sgg:n 1 mt de ancho X 0,70 mt de alto, Lona 13 onzas, Full color, con UNIDAD
Pendon con porta pendéon Roll Up con medidas: 2 mts x 1 mts Lona 13|

A8 onzas, Full color. o UNIDADMM
Pendoén con porta pendén Tipo Arafia con medidas: 2 mts x 1 mts Lona 13

& onzas, Full color. - - - UNIDf\D -
Penddn institucional con medidas: 1,2 mt X 0,80 mt Lona 13 onzas, Full

= color, con Tubos. UN’DAD B
Pendon institucional con medidas: 1,50 mt X 0,90 mt Lona 13 onzas, Full

St color, con Tubos. S o - o WAl .
Penddn institucional con medidas: 2 mt X 1 mt Lona 13 onzas, Full color,

o con Tubos. - e UNlDAD
Rotulo de archivo de COBRO COACTIVO tamano: 33 cm de largo x 22 cm JUEGO DE 2

53 de ancho, en papel propalcote 320 gr, laminado, troquelado color blanco, TAPAS
impresas a 1 tinta, con segunda tapa. - S
Rotulo de ARCHIVO DE GESTION, para la Oficina de Archivo central JUEGO DE 2

54 tamano: 33 cm de largo x 22 cm de ancho, en papel propalcote 320 gr, TAPAS
laminado, troquelado, color blanco, impresas a 1 tinta, con segundatapa. | """
Rotulo de CIRCULACION Y TRANSITO, para la Oficina de Cobro Coativo

55 central tamano: 33 cm de largo x 22 cm de ancho, en papel propaicote 320 JUEGO DE 2
gr, laminado, troquelado, color blanco, impresas a 1 tinta, con segunda TAPAS
tapa. P .
Rotulo de multas de Policia, para la Oficina de Cobro Coativo central JUEGO DE 2

56 tamano: 33 cm de largo x 22 cm de ancho, en papel propalcote 320 gr, TAPAS
laminado, troquelado, color blanco, impresas a 1 tinta, con segunda tapa. )
Rotulo de publicida exterior, para la Oficina de Cobro Coativo central JUEGO DE 2

57 tamano: 33 cm de largo x 22 cm de ancho, en papel propalcote 320 gr, TAPAS
laminado, troquelado, color blanco, impresas a 1 tinta, con segunda tapa. | )
Rotulo HOJA DE CONTROL DE DOCUMENTOS, tamaiio: 33cm de Iargo JUEGO DE 2

58 x 22cm de ancho, en cartulina color blanco, laminado, troquelado, impresas TAPAS
a 1 tinta, con segunda tapa, gramaje 320 gr. - B
Rétulos para procesos de la inspecciones de pohcna tamano: 33cm de Iargo JUEGO DE 2

59 x 22cm de ancho, en papel propalcote laminado color blanco, impresas a 1 TAPAS
tinta, con segunda tapa. B )

60 Ruta de atencion a victimas de violencia - carteleras - 2 * 1 (pendon) UNIDAD

61 Ruta de atenciéon a victimas de violencia Medidas 12 x 17,5 cm, papel UNIDAD
Ecoldgico de 150 gr - B S T )

62 Sello automatico DE INGRESO PAF {/\ VLNTANILLA UNICA TRANSITO | UNID/\D

63 Sello Automatico de Recibido de Corresponoenma recibida | lnspecmon 34 UNIDAD
cm de ancho x 7 cm de largo - S

64 Sello Automatico numerador con Iogotlpo Automanco UNIDAD

65 Sello automatico para certificacion la SECRETARIA DE GESTION UNIDAD
ADMINISTRATIVAYY TALENTO HUMANO. -

66 Sello automanco RADICADOR PARA VENTANILLA UNICA TRANS!TO UNIDAD

67 Sello automatico Redondo RADICADOR PARA VENTANILLA UNICA UNIDAD
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Sello de caucho INSPECCION DE LIBROS DE LAS JUNTAS DE ACCION

68 COMUNAL con su respectiva almohadilla, medida de 9 cm de largo y UNIDAD
10 cm de ancho-Oficina participacion ciudadana -
SELLOS AUTOMATICOS para el recibido de la correspondencia. 5.5 cm X

- 2.3 cm horizontal S - - UNIDAD
Senalizacién oficina en acrilico calibre 4, tamano 32 X 18 cm con 4|

70 dilatadores. Incluye instalacion, para las diferentes dependencias de la UNIDAD
administracion Municipal. -
Talonario formato Acta de visita de control-secretaria de Salud, tamafo

71 oficio, original color blanco a una (1) tinta y 2 copias en papel quimico. LICOM X 50
Impresos, perforados y cosidos, Licom X 50 formatos. Numeracion a partir JUEGOS
de 7301.
Talonario formato comparendo—Oficina de Rentas Municipales, original LICOM X 50

72 color blanco y 3 copias en papel quimico, tamano: 20.5 cm de ancho x 27.3 JUEGOS
cm de largo, consecutivo, Licom X 50 formatos, perforado y emblocado |
Talonario formato CONTROL DE VISITA, tamano carta, Original y tres LICOM X 50

73 copias en papel quimico-Oficina de Medio Ambiente, 1 X 1 Tinta, JUEGOS
numerados Original y dos copias -

74 talonario formato de notificaciones tamano carta onglnal y copia control LICOM X 50
urbanistico - Planeacion- | JUEGOS

75 Talonario formato encuesta de satisfacion ENUMERADO x 100 hojas a LICOM X 50
color 14 x 21 B - o _ JUEGOS

76 Talonario formato PQR TAMANO CARTA ORIGINAL Y COPIA x 100 hojas LICOM X 50
A COLOR - e __JUEGOS
Talonario formulario de licencia de inhumacion DANE, tamano 21,6 de

77 ancho x 13,6 de largo, a una (1) tinta, original y 3 copias, papel quimico. LICOM X 50
Impresos, perforado y emblocado. Licom X 50 formatos- Secretaria de JUEGOS
Salud

78 Talonario PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS, en papel Ecologxco de LICOM X 50
90 gr, medidas: 20,5cm de largo x 13,5 de ancho. Talonario X 100. JUEGOS
Talonario Visita de vigilancia y control de exposicion a rabia (original y 2

79 copias papel quimico), incluir consecutivo iniciando en 00001, tamarno UNIDAD
carta, a 1 x O tinta - S
Talonarios formato citacion—Inspeccion primera y segunda de policia, LICOM X 50

80 tamano carta, original original y 3 copias en papel quimico, perforado y JUEGOS
emblocado, Licom X 50 formatos. e -
Talonarios formato conduce —Inspeccion segunda de policia, tamano oficio LICOM X 50

81 original en color blanco y 3 copias en papel quimico, impreso 2 X 0 tintas, JUEGOS
perforado y emblocados, Licom X 50 formatos. L = o
Talonarios formato conminacion — Inspeccion segunda de policia, tamano LICOM X 50

82 carta, original en color blanco impreso, y dos copias rosada y azul, en papel JUEGOS
quimico, impreso, perforado y emblocado. Licom X 50 juegos. - -
Talonarios formato denuncia-Inspeccion primera y segunda de pol|C|a LICOM X 50

83 tamano oficio , original y 3 copias en papel quimico, impreso 2 X 0 tintas, JUEGOS
perforado y emblocado, Licom X 50 formatos. - T

84 Valla 2 X 1 mt lona 13 Onzas impresc a 4 X 0 tintas. Con estructura en UNIDAD
aluminio. Incluye instalacion. - S

85 Vallas identificacion predios del municipio 2 metros * 1,5 mts de alto, en UNIDAD
lona de 13 onzas, Full color. o
Vallas identificacién predios del municipio 2 metros * 1,5 mts de alto, incluye

86 estructura en Aluminio, lona de 13 onzas, Full color, incluye instalacion en UNIDAD
predios urbanos y rurales.
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Vinilo Adhesivo Autoridad Sanitaria Concepto Condicionado (amarillo)

87 incluir logo alcaldia y secretaria de salud medidas- 5,4 de ancho x 5,2 cm UNIDAD
de largo

Vinilo Adhesivo Autoridad Sanitaria Concepto Desfavorable (rojo) incluir
logo alcaldia y secretaria de salud medidas- 5,4 de ancho x 5,2 cm de largo
Vinilo Adhesivo Autoridad Sanitaria Concepto favorable (verde) incluir logo UNIDAD
alcaldia y secretaria de salud medidas- 5,4 de ancho x 5,2 cm de largo
Vinilo Adhesivo impreso CERTIFICADO DE INDUSTRIAY COMERCIO, full
90 color, medidas: 24cm ancho x 11 de alto cm para la oficina de Rentas y UNIDAD
Gestion Municipal.
Vinilo Adhesivo impreso ROTULO PARA CAJA DE ARCHIVO para la
oficina de Archivo Administrativo medidas: 20 cms de ancho por 23 cms de
lar lor blanco, laminado, troquelado, impresas a 1 tinta, con segunda UINIDAD
go, co anco, ado, troqu , Imp ' g
tapa
Vinilo Adhesivo sobre poliestireno calibre 40 con dilatadores de lujo. Full
92 color. Incluye instalacion, para las diferentes dependencias de la Mt?
administracién Municipal.
VINILO MICROPERFORADO PARA NUEVA SEDE para las diferentes Mtz
dependencias de la administracion Municipal.
Volante en papel Ecoldgico de 150 gr, full color, tamarfo media carta- salud UNIDAD
prevencion dengue
Volante sitios autorizados para disposicion adecuada de RCD en papel
95 Ecoldgico de 150 gr full color, impresion a una sola cara de, medidas: 22 x UNIDAD
15, - Oficina de Meghp Ambiente

88 UNIDAD

89

91

93

94

VICTOR MANUEL GAITAN BEDOYA
Jefe de Ofigiha Recursos Fisicos.

Elaboro: Daniela Morales-Profesional Universitariq»
Reviso: Victor Manuel Gaitan Bedoya g/
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