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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN 

CONTRACTUAL 
 

Mosquera -NOVIEMBRE -2024 
 

Dra. 

SANDRA MILENA CASTAÑEDA HURTADO 
SUPERVISORA CONTRATO  

No. CO1.PCCNTR.6994154 

Cargo del supervisor 
PROFESIONAL GRADO II 

 
Asunto: Informe mensual de 
ejecución contractual Mes 11 del año 
2024 

Referencia: CO1.PCCNTR.6994154 DE 2024 

JUAN SEBASTIÁN CRISTANCHO LEÓN, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
1.052.020.408 de Floresta, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro De 
biotecnología Agropecuaria, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 
referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de 
cobro. 
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Once Millones de 
Pesos M/Cte.($11.000.000). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la 
siguiente manera: a) Un primer pago en el mes de noviembre de 2024 proporcional a la fecha 
de inicio. b) Un último pago en el mes de diciembre de 2024 por valor de Seis millones de 
Pesos M/CTE. ($6.000.000,00). El pago corresponderá al tiempo realmente ejecutado 
(PARA LOS PAGOS PARCIALES) 

Plazo:  55 días 
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OBJETO: 

 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ABOGADO PARA REALIZAR LAS ACCIONES 
JURÍDICAS DE LA GESTIÓN CONTRACTUAL DEL CENTRO DE BIOTECNOLOGÍA AGROPECUARIA SENA 
REGIONAL CUNDINAMARCA 

    Obligaciones Especificas: 
 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar los procesos contractuales en sus 
diferentes modalidades de selección para 

cada una de las etapas contractuales  
(precontractual, contractual y 

postcontractual) en las plataformas de 
contratación pública designadas para ello. 

• Atender observaciones al 
informe de evaluac ión 
final respecto al proceso 

de contratatacion 
adelantado bajo la 
modalidad de selección 

abreviada de menor 
cuantía  (005 DE 2024) 
con posterior proyección 

de documentos 
contractuales para su 
respectiva adjudicación. 

• Proyección y publicación 
etapa precontractual y 
contractual del proceso 

de mínima cuantía MC-
CMC-CBA-025-2024. 

• Proyección y publicación 

etapa precontractual del 
proceso de mínima 
cuantía MC-CMC-CBA-

026-2024. 

• Proyección y publicación 
etapa precontractual y 

contractual del proceso de 
mínima cuantía MC-CMC-
CBA-027-2024 

 

• SECOP II 

 

• CORREO 

ELECTRONICO 

 

 

2 .Realizar las evaluaciones jurídicas de las 

ofertas enviadas por los diferentes 

proponentes, respecto a la revisión de los 

requisitos jurídicos habilitantes, cumplimiento 

al manual de contratación del SENA y la 

normatividad vigente 

A la fecha se han realizado un 

total de dos (2) evaluaciones 
en materia jurídica respecto de 
2 procesos adelantados bajo 

modalidad de mínima cuantía 
(MC-CMC-CBA-025-2024 y 
MC-CMC-CBA-026-2024) 

• SECOP II 

 

• CORREO 

ELECTRONICO 
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3 Asistir jurídicamente para la 
elaboración y revisión de conceptos, 
informes, respuestas a derechos de 

petición y los diferentes tramites 
allegados en materia de Gestión 
Contractual 

A la fecha de corte no se 
requirió la actividad  

 

4 Realizar las audiencias producto de 
los procesos de contratación 
asignados y proyectar las actas 

correspondientes por cada 
audiencia 

A la fecha de corte no se 

requirió la actividad 

  

5 Realizar los documentos que sean 

necesarios para garantizar el soporte 
jurídico en todos los procesos de 
contratación que le sean asignados 

Se proyecta y se publica 

en la plataforma SECOP 
II todos los documentos 
precontractuales, 

contractuales y demás 
requerimientos exigidos 
por las normas que rigen 

la materia contractual en 
especial las 
disposiciones contenidas 

en la Ley 80 de 1993, Ley 
1150 de 2007 y Decreto 
1082 de 2015 

• SECOP II 
 

6 Realizar el trámite de aprobación de 

las garantías de cumplimiento que 
se desprendan de los contratos  
celebrados por el SENA 

A la fecha de corte no se 
requirió la actividad  

•   SECOP II 

 

7 Atender los trámites de 

modificaciones, prorrogas,  
adiciones, suspensiones y demás 

modificaciones contractuales  
solicitadas por la supervisión de los 
contratos u ordenador del gasto a la 
Coordinación Administrativa del 

Centro 

Se realizan modificaciones 
mediante adendas 
puntualmente en los procesos 

de mínima cuantía 
adelantados (MC-CMC-CBA-
025-2024 y MC-CMC-CBA-

026-2024) 

• SECOP II 

 

8 Elaborar las respuestas a los 
requerimientos realizados por los 

entes de control, así mismo asistir 
en la proyección de respuestas a 
requerimientos internos o externos 

de manera que coadyuve al 
eficiente desarrollo de los procesos 
contractuales 

A la fecha de corte no se 
requirió la actividad  

 

9 Realizar los trámites de liquidación 

de los contratos que le sean 
asignados. 

A la fecha de corte no se 
requirió la actividad  

 

10 Realizar los informes requeridos por 
la supervisión para la atención de 

solicitudes de entes de control,  

A la fecha de corte no se 
requirió la actividad  
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comunidad SENA, entre otros 

11 Tramitar y gestionar la completitud 
de los expedientes contractuales y 

el cierre de estos en el SECOP I, 
SECOP II y TVEC 

A la fecha de corte no se 
requirió la actividad  

 

12 Brindar atención telefónica y 
presencial a los grupos de valor en 

materia contractual tanto internos 
como externo 

Se atienden inquietudes del 
ordenador del gasto y 
funcionarios de manera 
remota y de manera a 

presencial en  el Centro de 
Aprendizaje. 

• Emails 

13 Atender las auditorías internas y 
externas en materia de contratación,  

así como realizar los planes de 
mejoramiento resultado de estas. 

A la fecha de corte no se 
requirió la actividad 

 

14 Apoyar al ordenador del gasto en el 
trámite, gestión y desarrollar de los 

trámites de incumplimiento que 
hubiere lugar. 

A la fecha de corte no se 
requirió la actividad 

 

15 Las demás actividades 
relacionadas con el objeto 

contractual que sean asignados 
por la supervisión del contrato. 

Se atienden observaciones y 
se proyectan las mismas para 
brindar respuesta a las 
inquietudes y sugerencias  

que realizan los proveedo res 
interesados en los diferentes 
trámites contractuales  

• SECOP II 
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto 
bueno del Supervisor. 
 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo     
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente  
informe de ejecución contractual. 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar:   
 

✓ Planilla generada aplicativo SI 
CONTRATISTAS https://contratistas.sena.edu.co/wplogin.aspx 

✓ Planilla seguridad social pagada mes anterior- NUEVOS-Copia de afiliación del 
mes de inicio. 

✓ Rut- generado no superior 180 días       
✓ Constancia inducción salud y seguridad en el trabajo, generada del aplicativo SI 

Contratistas. 
✓ Constancia inducción Manual de discapacidad 
✓ Evidencias: Noviembre 

 

 Cordialmente, 

     Firma 
           
 

JUAN SEBASTIAN CRISTANCHO LEÓN 

Contratista 

C.C. No. 1.052.020.408 de Floresta 

 
     Recibí a satisfacción: 
 
Firma 
 

SANDRA MILENA CASTAÑEDA HURTADO 

    Supervisora contrato  

Cargo Profesional G02 

IT
E 
M 

No DE LA 

ORDEN 

DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIEN
TO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIE

NT O INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIE

NT O FINAL 

1. N/A N/A N/A N/A 

2. N/A N/A N/A N/A 

https://contratistas.sena.edu.co/wplogin.aspx
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1. MC-CMC-CBA-025-2024 
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2. MC-CMC-CBA-026-2024 
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3. MC-CMC-CBA-027-2024 
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4. SAMC-CMC-CBA-005-2024 
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asesorcontratacion89 <asesorcontratacion89@gmail.com>

AULAS MOVILES
1 mensaje

asesorcontratacion89 <asesorcontratacion89@gmail.com> 13 de noviembre de 2024, 10:05 a.m.
Para: ybarrantes@sena.edu.co

AULAS MOVILES AUTOMATIZADAS.rar
4947K

22/11/24, 5:00 p.m. Gmail - AULAS MOVILES

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=ea8da6a5ce&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-3940710119002484761&simpl=msg-a:r-39390576314908… 1/1

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=ea8da6a5ce&view=att&th=193260e70a838bd6&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_m3g0hs090&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=ea8da6a5ce&view=att&th=193260e70a838bd6&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_m3g0hs090&safe=1&zw


asesorcontratacion89 <asesorcontratacion89@gmail.com>

FRUVER
2 mensajes

asesorcontratacion89 <asesorcontratacion89@gmail.com> 14 de noviembre de 2024, 12:42 p.m.
Para: ybarrantes@sena.edu.co

9 archivos adjuntos

7. ANEXO INVITACION PUBLICA - FRUVER.docx
189K

12. DESIGNACION COMITE EVALUADOR - FRUVER.docx
367K

11. MATRIZ DE RIESGOS.docx
131K

1. ESTUDIO PREVIO - FRUVER.docx
235K

2. DESIGNACIÓN COMITÉ ESTRUCTURADOR - FRUVER.docx
247K

6.  ANALISIS DEL SECTOR - FRUVER.docx
2150K

12. ANEXOS MINIMA CUANTIA - 2024.rar
437K

ESTUDIO DE MERCADO FRUVER.xlsx
21K

PROCESO AULAS FRUVER .pdf
3746K

Yohanna Estefania Barrantes Rojas <ybarrantes@sena.edu.co> 14 de noviembre de 2024, 8:29 p.m.
Para: asesorcontratacion89 <asesorcontratacion89@gmail.com>

Doc 

Para tu tramite el equipo es el 026 

De: asesorcontratacion89 <asesorcontratacion89@gmail.com>
Enviado: jueves, 14 de noviembre de 2024 5:42
Para: Yohanna Estefania Barrantes Rojas <ybarrantes@sena.edu.co>
Asunto: FRUVER
 

22/11/24, 5:00 p.m. Gmail - FRUVER
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https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=ea8da6a5ce&view=att&th=1932bc4ca826681a&attid=0.4&disp=attd&realattid=f_m3hljo6e4&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=ea8da6a5ce&view=att&th=1932bc4ca826681a&attid=0.4&disp=attd&realattid=f_m3hljo6e4&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=ea8da6a5ce&view=att&th=1932bc4ca826681a&attid=0.5&disp=attd&realattid=f_m3hljo6o5&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=ea8da6a5ce&view=att&th=1932bc4ca826681a&attid=0.5&disp=attd&realattid=f_m3hljo6o5&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=ea8da6a5ce&view=att&th=1932bc4ca826681a&attid=0.6&disp=attd&realattid=f_m3hljo706&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=ea8da6a5ce&view=att&th=1932bc4ca826681a&attid=0.6&disp=attd&realattid=f_m3hljo706&safe=1&zw
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https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=ea8da6a5ce&view=att&th=1932bc4ca826681a&attid=0.8&disp=attd&realattid=f_m3hlkxl37&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=ea8da6a5ce&view=att&th=1932bc4ca826681a&attid=0.9&disp=attd&realattid=f_m3hlkzmo8&safe=1&zw
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mailto:asesorcontratacion89@gmail.com
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Yohanna Estefania Barrantes Rojas
Centro De Biotecnología Agropecuaria - Contratista
ybarrantes@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:17867
Kilometro 7 Vía Mosquera

8 archivos adjuntos

1. ESTUDIO PREVIO - FRUVER.pdf
314K

2. DESIGNACIÓN COMITÉ ESTRUCTURADOR - FRUVER.pdf
158K

6. ANALISIS DEL SECTOR - FRUVER.pdf
1648K

11. MATRIZ DE RIESGOS.docx
131K

12. ANEXOS MINIMA CUANTIA - 2024.rar
437K

CDP-10924.pdf
276K

Certificacion adquisi aula 13 11 2024.pdf
294K

PROCESO AULAS FRUVER .pdf
3746K

22/11/24, 5:00 p.m. Gmail - FRUVER
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asesorcontratacion89 <asesorcontratacion89@gmail.com>

INSTRUCTIVO CARGUE DE POLIZAS PLATAFORMA SECOP II
1 mensaje

asesorcontratacion89 <asesorcontratacion89@gmail.com> 22 de noviembre de 2024, 6:42 a.m.
Para: Daniela Valentina Acosta Suarez <dvacosta@sena.edu.co>, ingcivilcarlos84@hotmail.com

Cordial Saludo;
 
Adjunto las instrucciones detalladas para la adecuada publicación de pólizas de garantía en la plataforma
electrónica  SECOP II, derivadas  del contrato de obra   N°  CO1.PCCNTR.7029640  cuyo objeto
es  ADECUACIÓN, MANTENIMIENTO Y MEJORAMIENTO DE CUBIERTAS, CANALES Y BAJANTES
EDIFICIO DE GASTRONOMIA, AUDITORIO, BLOQUE A, BLOQUE B, BLOQUE C, BIBLIOTECA, ESTAR
DE PROFESORES, INTERNADO DE MUJERES, RECURSOS NATURALES, LABORATORIO CONTROL
DE CALIDAD, POLIDEPORTIVO Y GANADERÍA DEL CENTRO DE BIOTECNOLOGÍA suscrito con
el SENA REGIONAL CUNDINAMARCA Grupo Administrativo CBA

 Por favor, sírvase revisarlas cuidadosamente antes de iniciar el trabajo.

Es fundamental que se sigan todos los pasos indicados anexo para garantizar la apropiada publicación de
las pólizas a las que haya lugar  de lo contrario éstas serán objeto de rechazo por parte de la entidad.

IMPORTANTE: Amparos relacionados (valor, vigencia y hora 23:59 PM) Si la póliza queda con una hora
diferente, será rechazada.

Quedo atento a cualquier Inquietud.

INSTRUCTIVO CARGUE POLIZAS (1).pdf
691K

22/11/24, 4:58 p.m. Gmail - INSTRUCTIVO CARGUE DE POLIZAS PLATAFORMA SECOP II

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=ea8da6a5ce&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r6380137643723328938&simpl=msg-a:r266907069698192… 1/1
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asesorcontratacion89 <asesorcontratacion89@gmail.com>

INSTRUCTIVO CARGUE DE POLIZAS PLATAFORMA SECOP II
1 mensaje

asesorcontratacion89 <asesorcontratacion89@gmail.com> 22 de noviembre de 2024, 3:43 p.m.
Para: Daniela Valentina Acosta Suarez <dvacosta@sena.edu.co>, impointer@impointer.com

 Adjunto las instrucciones detalladas para la adecuada publicación de pólizas de garantía en la plataforma
electrónica  SECOP II, derivadas  del contrato de compraventa   N°  CO1.PCCNTR.7056592    cuyo objeto
es                         ADQUISICIÓN, INSTALACIÓN Y PUESTA EN FUNCIONAMIENTO DE EQUIPOS PARA LA
MODERNIZACIÓN DE AULAS MÓVIL DE AUTOMATIZACIÓN DEL SENA CENTRO DE BIOTECNOLOGÍA
AGROPECUARIA Grupo Administrativo CBA
Por favor, sírvase revisarlas cuidadosamente antes de iniciar el proceso de cargue.
Es fundamental que se sigan todos los pasos indicados anexo para garantizar la apropiada publicación de
las pólizas a las que haya lugar  de lo contrario éstas serán objeto de rechazo por parte de la entidad.
IMPORTANTE: Amparos relacionados (valor, vigencia y hora 23:59 PM) Si la póliza queda con una hora
diferente, será rechazada.
Quedo atento a cualquier Inquietud.
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interventoría bajantes
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asesorcontratacion89 <asesorcontratacion89@gmail.com> 18 de noviembre de 2024, 9:15 a.m.
Para: ybarrantes@sena.edu.co

9 archivos adjuntos

MATRIZ RIESGOS.pdf
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OFERTAS
1 mensaje

asesorcontratacion89 <asesorcontratacion89@gmail.com> 20 de noviembre de 2024, 3:30 p.m.
Para: ybarrantes@sena.edu.co

 1. TECNOSOLUCIONES A&K.zip

 2. CTL COMPANY.zip

 3. C.I GLOBAL.zip
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propuesta CORPOINTER SAS
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Para: ybarrantes@sena.edu.co
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Para: ybarrantes@sena.edu.co
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