
INSTITUTO COLOMBIANO DE CRÉDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TÉCNICOS EN EL 
EXTERIOR “MARIANO OSPINA PÉREZ” –ICETEX 

 
VICEPRESIDENCIA DE FONDOS EN ADMINISTRACIÓN 

 
Informe de actividades contrato 2024-0644 

 
Asunto: Informe de actividades realizadas del 25 de julio de 2024 al 24 de agosto de 2024. 
Fecha de presentación: Bogotá D.C. 26 agosto de 2024. 
Fecha de inicio contrato: 06 de marzo de 2024. 
Fecha de terminación del contrato: 31 de diciembre de 2024. 
Contratista: Paola Sofia Jaimes Cervantes 
Número de Identificación: 1.129.575.909 
Numero de contrato:  2024 -0644 
 
Objeto General  
Prestar sus servicios profesionales apoyando las actividades administrativas, operativas, financieras relacionadas con 
los fondos, convenios, contratos, alianzas y/o proyectos administrados por la Vicepresidencia de Fondos en 
Administración conforme los procedimientos establecidos por el ICETEX 
 
En cumplimiento del contrato de prestación de servicios No. 2024-0644, me permito relacionar las actividades 
realizadas entre el periodo de ejecución comprendido entre el 25 de julio al 24 de agosto de 2024: 
 

1. Obligación. Apoyar la gestión en la identificación de nuevas propuestas para la constitución de nuevos 
fondos en administración con entidades públicas y privadas. 

Durante el periodo del informe, no se realizaron actividades correspondientes a esta obligación. 
 

2. Obligación. Proponer los cronogramas de las convocatorias requeridas para la adjudicación de los 
recursos de los fondos asignados y proyectar los términos de referencia de los mismos y aprobación 
de los colaboradores designados por el Vicepresidente de Fondos en Administración. 

Fondo 121958 

Durante el período del presente informe, se participó en la elaboración del texto de la convocatoria del Fondo 
Alfonso López Michelsen, actualización del reglamento operativo y se está a la espera de respuesta por parte del 
constituyente para aprobación de estos. 

 



 
3. Obligación. Apoyar los trámites relacionados con la modificación y actualización de los convenios, 

contratos, alianzas, proyectos y reglamentos a cargo de Vicepresidencia de Fondos en 
Administración, teniendo en cuenta los procedimientos establecidos por el ICETEX. 

 
Vencimiento Plazo Convenio MEN CO1.PCCNTR.1641029 de 2020 Fondo Línea de Crédito Educativo para el Pago 
de Pensiones de Jardines y Colegios Privados – Código Contable 122078 
 

 
 
 
Documentos prórroga Plazo Convenio MEN CO1.PCCNTR.1641029 de 2020 Fondo Línea de crédito educativo para 
el pago de matrículas de los jóvenes en condición de vulnerabilidad en programas de educación para el trabajo y el 
desarrollo humano – Código Contable 122079 
 

 



Se remite a la jurídica asignada del ICETEX los documentos remitidos por el MEN y Fulbright para la modificación 
del Convenio 09-2020, Código Contable 122082 
 

 
 
 

 
 

4. Obligación. Efectuar seguimiento mensual de los fondos asignados, informando al Despacho las 
novedades que impidan la correcta ejecución de los mismos. 

 
Durante el periodo del presente informe se informó de las siguientes novedades: 
 
Fondo 122078 
 
Con relación al presente fondo, se remite correo a Mónica María Montoya, de la Oficina de Crédito y Cobranza con 
relación a la Recuperación desembolsos errados a establecimientos educativos - Fondo Línea de crédito Educativo 
para el Pago de Pensiones de Jardines y Colegios Privados. Código Contable 122078 
 



 
 
 
Se remite requerimiento a Lady Cabuya, profesional del grupo de operaciones con relación al reintegro de recursos 
desembolsados del COLEGIO LEON DE GREIFF ID 4484491, Fondo Línea de crédito Educativo para el Pago de 
Pensiones de Jardines y Colegios Privados. Código Contable 122078 
 
 

 
 
 
Fondo 122079 
 
Se remite a Martha Olmos estado del Fondo Línea de crédito educativo para el pago de matrículas de los jóvenes en 
condición de vulnerabilidad en programas de educación para el trabajo y el desarrollo humano – Código Contable 



122079 y la base de los “beneficiarios susceptibles a paso al cobro” 
 
 

 
 

5. Obligación. Adelantar y/o apoyar los procesos de convocatoria, calificación y adjudicación 
relacionados con Fondos asignados, conforme con las condiciones establecidas en los reglamentos 
operativos y los procedimientos establecidos por el ICETEX. 

 

Durante el periodo del informe, no se realizaron actividades correspondientes a esta obligación. 
 

6. Obligación. Efectuar la legalización, renovación, giro, paso al cobro, de conformidad con el 
Reglamento Operativo de cada fondo a su cargo y los procedimientos establecidos por el ICETEX. 

Durante el periodo del presente informe, se participó de la mesa de seguimiento de “Condonaciones y pasos al cobro 
del Fondo Línea de crédito Educativo para el Pago de Pensiones de Jardines y Colegios Privados. Código Contable 
122078”. 

 

 



 
 

7. Obligación. Realizar la proyección financiera de los fondos asignados, manteniendo actualizada la 
información. 

 
Durante el periodo del presente informe, se realizó la proyección financiera de los fondos del MEN junto a Lucía 
Obando.  
 

 
 

8. Obligación. Proponer flujo de caja de los fondos asignados y realizar seguimiento a la ejecución del 
mismo de manera mensual, conforme los lineamientos de la Vicepresidencia de Fondos en 
Administración. 
 

Durante el período objeto se realizaron las siguientes actividades: 
 
Flujo de Caja Fondo 120545 

 



Fondo 121884 

 
 
Fondo 121930 

 
 
Fondo 121818 

 
 
Fondo 121968 

 
 
 
 
 
 
 
 



9. Obligación. Efectuar el proceso oportuno de validación, solicitud y seguimiento de los desembolsos 
y pago de facturas a proveedores cuando aplique. 
 

Durante el periodo objeto del presente informe, no se realizaron actividades relacionadas con esta obligación. 
 

10.  Obligación. Identificar los beneficiarios susceptibles de condonación, informar a la instancia 
correspondiente de acuerdo con el Reglamento Operativo y efectuar el seguimiento hasta culminar 
dicho proceso. 

Durante el periodo del presente informe, se han realizado las siguientes actividades: 

Fondo 122078: Se solicita el estado del acta del comité operativo y comité de seguimiento de criterios de asignación 
de los 232 beneficiarios autorizados a condonar. 

 

 Se remite respuesta a Carmen Milena Ortiz sobre solicitud de 7 posibles condonaciones del Fondo 122078 

 

 

 



Fondo 122079 

Se remite al MEN informe de condonaciones de 17 beneficiarios susceptibles para ser aprobados en comité operativo 
y comité de seguimiento. 

 
 

 
11. Obligación. Realizar seguimiento a la gestión de cartera de los fondos asignados, actualizar la 

información en los informes de gestión y monitorear de manera mensual el movimiento financiero 
del fondo. 

 
Solicitud de Paz y Salvo Cartera Fondo 122078 
 
Se remite a Luz Mary Aponte certificado de paz y salvo expedido para el Colegio San Pedro Claver. 
 

 
 



a. Durante el periodo del presente informe se ha realizado el proceso de revisión de los estados de cuenta, 
detalle contable y se remite dichos soportes al constituyente 

 
Se remiten los estados de cuenta al MEN en relación a los fondos: 

- Fondo 120545 
- Fondo 121817 
- Fondo 121818 
- Fondo 121884 
- Fondo 121930 
- Fondo 121968 
- Fondo 122062 
- Fondo 122082 

 

 
 
Fondo 122078 
 

 



 
Fondo 122079 
 

 
 
 

b. Radicación informe al MEN vigencia 2024 
 

Fondo 120545 II Trimestre 2024 
 

 

Fondo 121818 II Trimestre 2024 
 

 
 

 
Fondo 121817 II Trimestre 2024 
 

 
 

 
Fondo 121884 II Trimestre 2024  
 

 
 

 
 



12. Obligación. Efectuar el seguimiento a los rendimientos financieros y los trámites relacionados con 
reintegros a los entes que correspondan, de acuerdo con lo establecido en el Reglamento Operativo, 
la normatividad vigente y los procedimientos del ICETEX. 

 
Durante el período del presente informe, se remitió al MEN los certificados de los rendimientos financieros generados 
en el segundo trimestre de la vigencia 2024 
 

   
 
 

13. Obligación. Convocar las mesas de trabajo de manera presencial o virtual con los constituyentes de 
los fondos a su cargo, y elaborar las actas de los Comités y Juntas Administradoras en los que el 
ICETEX tenga a cargo la Secretaria Técnica 

 
Durante el periodo del presente informe se realizaron las siguientes mesas de trabajo: 
 

 
El 01/08/2024, se realiza mesa de trabajo junto a 
Silvia Villamizar de Fulbright y Ana Francisca Ussa 
del MEN frente al estado de los convenios asignados. 
 
 

 



 
El 08/08/2024, se realiza junta administradora Fondo 
Formación Líderes Afrodescendientes a Nivel de 
Posgrado en los Estados Unidos de América 
Convenio 009 de 2020 código contable 122082, con 
la siguiente agenda: 
 
-Verificación del Quorum  
- Estado de cuenta corte junio 2024 del Convenio 
009 de 2020 
- Informe de gestión por parte de Fulbright 
Colombia  
- Modificación del Convenio 009 de 2020 – Adición 
de Recursos Cohorte 2025 
- Solicitud de Postergación de Condonación 
Beneficiaria Digna Paola Mosquera Cuesta Cohorte 
2021 
 
 

 

 
El 12/08/2024, se realiza mesa de trabajo con Martha 
Olmos del MEN, frente al estado del convenio Fondo 
Línea de crédito educativo para el pago de matrículas 
de los jóvenes en condición de vulnerabilidad en 
programas de educación para el trabajo y el desarrollo 
humano – Código Contable 122079. 
 
 

 
 
El 15/08/2024, se realiza junta administradora Fondo 
Formación Líderes Afrodescendientes a Nivel de 
Posgrado en el Exterior Convenio 059 de 2008 
Código Contable 120545, con la siguiente agenda: 
 
-Verificación del Quorum  
- Estado de cuenta corte junio 2024 del Convenio 
059 de 2008 
- Informe de gestión por parte de Fulbright 
Colombia  
- Solicitud de condonación Yancili Lozano Torres 
 
 

 

 
14. Obligación. Incorporar a los expedientes de los fondos y las carpetas compartidas de la Vicepresidencia 

de Fondos en Administración la información que surja en el desarrollo del objeto contractual y hacer 
correcto uso de las mismas. 

 
Durante el periodo del presente informe, se realizó el cargue en las carpetas de los informes de gestión de los fondos  



Fondo 120545 
 

 
 
Fondo 121817 
 

 
 

15. Obligación. Proyectar las respuestas a las peticiones de los constituyentes y brindar los insumos para 
atender los requerimientos de entes de control, usuarios, Defensor del Consumidor Financiero, SIC, 
Acciones de Tutela y demás solicitudes; así como los requeridos para la liquidación de los fondos. 

 
Se da respuesta al requerimiento de Fulbright frente a la solicitud de la beneficiaria Digna Paola Mosquera de 
postergar su proceso de condonación 
 

 
 



 
Se remite Fulbright certificado del estado de la cartera de la beneficiaria Maria Camila Salamandra del Convenio 09 
de 2020 Fondo 122082 
 

 
 
 
Se remite respuesta a Fulbright frente a condiciones de inhabilidades cohorte 2025 “posibles nominados o suplentes” 
correspondientes a la cohorte 2025 Beca Fulbright para Líderes Afrodescendientes 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Se remite respuesta a Selena Aguilar con relación al caso CAS-22036246-R9V7R044669601127963987 JUAN 
SEBASTIAN CAMPO OSPIN 
 

 
 
Se remite respuesta a Selena Aguilar con relación al CAS-21980999-T0L4V6 5834535 1104544698 MIGUEL 
ANGEL PACHON QUINTERO 
 

 
 
Se remite respuesta a Diego Leon con relación a los colegios de la ciudad de Bogotá que participaron del Fondo 
122078 

 
 
 
 



Se remite respuesta a solicitud realizada por Emelino Tapia, con relación giros realizados a la entidad “Colegio 
Domingo Savio Bilingual School” en estado en firme, correspondientes al fondo 122078 Pago de Jardines y 
Colegios Privados. 
 

 
 
 

16. Obligación. Garantizar la confidencialidad, reserva y privacidad de la información que por razón 
de sus actividades deba manejar en desarrollo del contrato. 

 
Certifico que cumplí con las obligaciones generales de seguridad de la información, así:  
- Guardé la reserva confidencialidad y disponibilidad de toda la información de propiedad del ICETEX a la que tengo 
acceso y no la divulgué a terceros. 
- Di cumplimiento a las políticas de seguridad de la información del ICETEX 
- Apliqué los procedimientos de seguridad de la información definidos por el ICETEX. 
- Garanticé el cumplimiento de la ley de protección de datos personales (ley 1581 de 2012) para toda la información 
suministrada por el ICETEX. 
 

17. Obligación. Asistir y/o participar en los comités, mesas de trabajo y demás reuniones relacionadas 
con el objeto contractual. 

 
Se participó en las siguientes mesas de trabajo  
 

El 01/08/2024 se trabajó junto a Paola Maestra 
y Lucía Obando proyección del fondo 122082 
 
 

 



El 14/08/2024 se participa de mesa de trabajo 
junto a Ingrid Bohórquez y Paola Maestre del 
Texto de la Convocatoria del Fondo 121856 
Alfonso López Michelsen 
 
 

 
El 16/08/2024 se participa de mesa de trabajo 
junto a Nini Franco y Paola Maestre con 
relación a OP de giros en dólares. 
 
 

 

 

18. Obligación. Desplazarse a las diferentes ciudades del país, en caso de ser necesario para la debida 
ejecución del contrato, previa coordinación con el supervisor. 

No se realizaron actividades correspondientes a esta obligación. 
 

19. Obligación. Las demás asignadas por el supervisor y que tengan relación con el objeto del presente 
contrato. 

 
Se apoya la evaluación de la convocatoria de Mejores Saber Pro – Se remite evaluaciones a Paola Maestre 
 

 



 

 
PAOLA SOFIA JAIMES CERVANTES  
Contrato 2024-0644 


