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SOLICITUD ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

FECHA 19-11-2024 

DEPENDENCIA SOLICITANTE: Emprendimiento e innovación 

DIRIGIDA A: Dirección – Planeación – Financiera – Jurídica.  

DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD: 

Se solicita la necesidad para la prestación de servicio de apoyo 
logístico para la organización y desarrollo del acto protocolario de 
entrega de insumos tecnológicos y certificación de los emprendedores 
que participaron del proyecto de Unidades Productivas en el segundo 
semestre del 2024 en los talleres y cursos que hicieron parte del 
proyecto. Como parte del fortalecimiento de unidades productivas del 
Centro Tecnológico de Cúcuta. 

FECHA APROXIMADA O MES DE LA VIGENCIA EN EL QUE SE 
REQUIERE QUE EL BIEN O SERVICIO ESTÉ DISPONIBLE.  

Jueves 05 de diciembre de 2024 
de 2:00 a 6:00 p.m. 

 
FICHA TÉCNICA DE LOS BIENES Y SERVICIOS A ADQUIRIR 

La cual debe incluir las características y especificaciones, en términos de desempeño y calidad, de los 
elementos señalados en el objeto de la contratación. La ficha técnica debe contener como mínimo: a) 
Denominación de bien o servicio; b) Elemento de planeación relacionado (Plan Estratégico de Desarrollo, Plan 
Operativo de la dependencia, Proyecto o Convenio y/o requisitos de ley, etc.); c) Unidad de medida; d) 
Cantidades a Adquirir; e) Costo estimado.  
 

ÍTEM 
DENOMINACIÓN DE BIEN O SERVICIO Y/O DENOMINACIÓN 
TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO Y/O DESCRIPCIÓN GENERAL 

UNIDAD 
DE 

MEDIDA 
CANTIDADES 

1 

Salón de Eventos cubierto en Club, en la zona Céntrica de la ciudad 
de Cúcuta, al aire libre, con capacidad para 400 personas con sus 
respectivas sillas. El salón debe contar con una mesa principal con 
capacidad para (10) personas, decorada con mantel, arreglo floral y 
10 sillas vestidas, banderas (Colombia y Cúcuta) y pedestal para las 
mismas, Atril y un sonido con mínimo tres (3) micrófonos con 
amplificador de hasta 500 watts. Duración de alquiler cuatro (4) 
horas. Con decoración alusiva al evento 

Unidad 1 

 
Alquiler de Tarima 4x2 metros. Incluye instalación, transporte Y 
desmonte 

Unidad 1 

2 Servicio de Mesero Unidad 5 

3 
Diseño, Elaboración e impresión de certificados de tamaño carta en 
papel opalina  

Unidad 180 

4 
Reconocimientos académicos en Madera y Lamina con estuche 
20x35 cm 

Unidad 10 

5 
Servicio de Catering (Refrigerios: pastel Gourmet más gaseosa Pet 
de 400 ml marca reconocida) 

Unidad 400 
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6 Servicio de Maestro de ceremonia durante cuatro (4) horas Servicio 1 

7 
Botella PET (Plástico Neutro 100% reciclable) de agua de 600 ml. 
paquete x 24 unidades 

Paquete 4 

8 
Alquiler de VideoBeam y pantalla de proyección de tamaño 1,80 x 
1,80, durante (4) horas, incluyen instalación e implementos para su 
funcionamiento. 

Unidad 1 

9 
Backing impreso en tela tamaño 230 x 230 cm con diseño de 
impresión entregado por el Centro Tecnológico de Cúcuta. Incluye la 
instalación. 

Unidad 1 

10 
Pendones con arañas de 80 cm x 180 con diseño entregado por el 
Centro Tecnológico de Cúcuta. 

Unidad 1 

11 
Servicio de personal de protocolo para recepción de los invitados del 
evento. 

Servicio 4 

12 Servicio de Tabla de quesos para diez (10) personas. Servicio 1 

 
Si el servicio solicitado corresponde a Prestación de servicios profesionales, por favor diligencie la siguiente 
información adicional:  
 

OBLIGACIONES  ENTREGABLE  

1. N/A N/A 

2. N/A N/A 

3. N/A N/A 

4. N/A N/A 

 
 
 

IDONEIDAD REQUERIDA 

EDUCACIÓN FORMACIÓN 

N/A N/A 

HABILIDADES EXPERIENCIA 

N/A N/A 

OTROS 

N/A 

 
Sin otro particular, agradeciendo la atención prestada a la presente y la diligencia para la realización del 
proceso contractual para cubrir esta necesidad. 
 
 

SOLICITADO POR 

Nombre Completo DIEGO ANDRES RODRÍGUEZ BARRIGA 
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Cargo PROFESIONAL UNIVERSITARIO 

ANEXOS:  

 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
 
 

____________________________________ 
VALIDADO POR DIRECTOR GENERAL 

FECHA:  22/11/2024 
 

 

REVISIÓN POR PLANEACIÓN (en todos los casos) 

Número 
asignado a la 
solicitud  

N/A 
Nombre quien 

registra 
ALEJANDRO RODRIGUEZ 

Código BPIN  2024540010050 Nombre  
DESARROLLO DE ESTRATEGIAS DE 

EMPRENDIMIENTO A ESTUDIANTES DEL 
CENTRO TECNOLOGICO DE CUCUTA 

Rubro 
presupuestal  

2.11.2.3.2.02.02.009.08 Nombre  

Desarrollo de estrategias de 
emprendimiento a estudiantes del 

Centro Tecnológico de Cúcuta 
(Armonización) 

¿Contemplado 
en el Plan Anual 

de 
Adquisiciones? 

ÍTEM / JUSTIFICACIÓN / OBSERVACIONES 

SI NO  

 X N/A 

ANEXOS:  

REVISIÓN POR FINANCIERA (para adquisición de bienes y servicios de funcionamiento) 

Rubro presupuestal  N/A 

Nombre quien 
registra 

N/A 

Adjunto  N/A 

 


